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Zadávací dokumentace
k veřejné zakázce malého rozsahu na služby
 „Zajištění kvalifikačních kurzů“

v rámci projektu – Inovace studijních programů „Speciální chemicko-biologické obory“ na Univerzitě Pardubice reg. č. CZ.1.07/2.2. 00/07.139.

Tato veřejná zakázka není zadávána podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů. 
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1. Identifikační údaje veřejného zadavatele

Univerzita Pardubice

Studentská 95, 532 10 Pardubice

Zastoupená: prof. Ing. Miroslavem Ludwigem, CSc., rektorem
            IČO: 00216275, DIČ: CZ00216275

Kontaktní osoby:  
RNDr. Tomáš Roušar, Ph.D., e-mail: tomas.rousar@upce.cz
Tel.: 466037707

Ing. Jana Košťálová, e-mail: jana.kostalova@upce.cz
Tel: 466037789

2. Vymezení předmětu veřejné zakázky

Předmětem plnění veřejné zakázky je zajištění kvalifikačních kurzů (dále jen kurzů) pro pracovníky projektu INCHEBIO. Kurzy jsou rozčleněny do 5 oddílů dle zaměření.

I.
 Statistický kurz a statistická analýza dat pro pokročilé uživatele MS Excel 2007
II. 
Základní kurz MS Excel 2007 pro začátečníky
III. 
Kurz MS Excel 2007 pro pokročilé
IV. 
Kurz projektového řízení - pokročilý kurz

V. 
Kurz prezentačních dovedností v MS PowerPoint 2007
Specifikace jednotlivých kurzů je uvedena v příloze č. 2 této zadávací dokumentace. 

Zadavatel požaduje splnění všech kurzů jedním dodavatelem.

2.1. Další požadavky zadavatele
· uchazeč předloží ve své nabídce přehled obsahu jednotlivých kurzů a uvede osoby, které budou kurzy zajišťovat,
· část činností může uchazeč zadat jiným, třetím subjektům, tato činnost musí být v nabídce předem specifikována,
· vybraný uchazeč je povinen spolupracovat pro potřeby konzultací a při kontrole s kontaktní osobou zadavatele
· z každého jednání bude pořízen zápis, který bude předán zástupci uchazeče a kontaktní osobě zadavatele,
· uchazeč připraví pro účastníky kurzů školicí materiály.
3. Doba a místo plnění veřejné zakázky

Plnění veřejné zakázky bude zahájeno dnem podpisu smlouvy s předpokladem celkového plnění zakázky do 5 měsíců od podpisu smlouvy.

3.1. Doba plnění

Kurz č. I se uskuteční ve dvou po sobě následujících dnech v termínu 28. 06. 2010 - 30. 06.2010. 
Zbývající čtyři druhy kurzů (tj. II. – V.) se uskuteční do konce října 2010 v oboustranně odsouhlasených termínech. 
Nepřekročitelné datum plnění veřejné zakázky je 12. 11. 2010.

3.2. Místo plnění:

Pro kurzy I. – III. je místem plnění Univerzita Pardubice, Fakulta chemicko-technologická, Katedra biologických a biochemických věd, Studentská 573, 532 10 Pardubice. 
U kurzů I, II, III konaných na Univerzitě Pardubice zadavatel zajistí: 

· PC pro každého účastníka kurzu s jednotnou instalací MS Excel 2007

· PC pro lektora s  instalací MS Excel 2007 a napojené na dataprojektor

· flipchart

· sdělení konečného počtu účastníků na každém z kurzů minimálně 3 kalendářní dny před jeho konáním
· odpovídající učební místnost s minimální kapacitou 20 studijních PC
Pro kurzy IV. – V. navrhne místo plnění dodavatel. 
Uchazeč navrhne místa plnění kurzů zadavateli nejpozději 1 měsíc před zahájením kurzu. Zadavatel si vyhrazuje právo odsouhlasení místa plnění navrženého dodavatelem e-mailem nebo telefonicky do 5 - ti pracovních dnů od zaslání návrhu uchazečem. 
Zadavatel požaduje popis učebních místností v místě plnění navrženém dodavatelem. Učebna musí mít dostatečný počet PC tak, že každý školený pracovník musí mít k dispozici jeden počítač.  
4. Lhůta a místo pro podání nabídek
Každý uchazeč podá pouze 1 nabídku. 
Uchazeč je povinen podat nabídku na všechny druhy kurzů požadované zadavatelem. Pokud bude v nabídce některý z požadovaných kurzů chybět, bude uchazeč z výběrového řízení vyloučen.
Zadavatel nepřipouští jakékoliv variantní řešení.

Lhůta pro podání nabídek končí dne 18. 06. 2010 v 09:00 hod
Nabídky se podávají doporučeně poštou, kurýrní poštou nebo osobně na adrese zadavatele: 
Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice v pracovní dny od 9:00 hod. do 15:00 hod, poslední den lhůty od 07:30 do 09:00 hod.
Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí podatelnou zadavatele.

Nabídky podané po uplynutí lhůty pro podání nabídek zadavatel neotvírá. 
5. Kontaktní osoby pro příjem nabídek
Kontaktní osoby a osoby oprávněné převzít nabídku jsou:

 Ing. Alena Tomolová, tel. 46906036284, e-mail: alena.tomolova@upce.cz. 
Ing. Irena Seinerová tel: 4696036745, e-mail: irena.seinerova@upce.cz.

6. Požadavky na prokázání kvalifikace

Zadavatel požaduje splnění kvalifikačních předpokladů takto:
6.1. Základní kvalifikační předpoklady

Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel předložením čestného prohlášení, které je přílohou č. 3 této zadávací dokumentace. Čestné prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou za uchazeče jednat.

6.2. Profesní kvalifikační předpoklady:

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží:
· originál nebo ověřenou kopii výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, je-li v ní uchazeč zapsán, 

Výpis z obchodního rejstříku nesmí být ke dni podání nabídky starší 90 dnů.
· originál nebo ověřenou kopii dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazujícího příslušné živnostenské oprávnění či licenci. 

6.3. Technické kvalifikační předpoklady:

Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží:

a) maximálně 5 nejvýznamnějších kurzů zaměřených na „Statistické zpracování dat v MS Excel“ a/nebo „Projektové řízení“, poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech, (s uvedením názvu kurzu, názvu organizace, ve které byl kurz realizován, osobou poskytující reference) – vzor tabulky pro vyplnění je přílohou č. 4. Počet školených osob nesmí být menší než 10 osob/kurz. 
b) profil lektorů a lektorek, kteří povedou kurzy (s uvedením jména, VŠ vzdělání, lektorské specializace, lektorské praxe - významná realizovaná školení v posledních třech letech – uvádět max. 5 školení) – vzor tabulky pro vyplnění je přílohou č. 4. Zadavatel požaduje, aby školitelé měli VŠ vzdělání a min. 3 - letou praxi v pořádání kurzů zaměřených na požadovaný druh kurzu. 
7. Požadavky na zpracování nabídkové ceny

Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za celý předmět plnění veřejné zakázky. Uvedená cena je stanovena jako maximální (nejvýše přípustná) a zahrnuje veškeré náklady spojené s realizací kurzů, tj. zejména (nikoli však pouze) celkovou cenu kurzů s výukou certifikovaným lektorem, dopravu lektora na místo plnění, certifikát o absolvování kurzu pro každého z účastníků kurzů, příručku pro každého z účastníků, apod.
Uchazeč uvede cenu do přílohy č. 2 – Specifikace v členění cena bez DPH, samostatně DPH a cena včetně DPH. V tomto členění doplní uchazeč nabídkovou cenu rovněž do návrhu smlouvy.

Celkovou nabídkovou cenu bez DPH vyplní uchazeč v tabulce „Krycí list nabídky“ (příloha č. 1).
Cena je považována za definitivní a její výši je možno měnit pouze v případě změny daňových předpisů. 

8. Hodnotící kriteria
Zadavatel bude hodnotit ekonomickou výhodnost nabídky. Nabídky bude zadavatel hodnotit podle následujících dílčích kritérií, pro která stanovil váhu takto:
Kritérium č. 1 – Výše nabídkové ceny – 80 %
Kritérium č. 2 – Počet lekcí výuky na jednu osobu a na den nad rámec minimálního požadovaného počtu lekcí  - 20 %

(1 lekce (hodina výuky) = 50 minut)

8. 1. Způsob výpočtu
Hodnocení nabídek bude provedeno dle ekonomické výhodnosti pomocí více kritérií samostatně pro každé kritérium zvlášť s tím, že důležitost jednotlivých kritérií bude vyjádřena jejich vahou v sestupném pořadí. Hodnocení bude provedeno bodovací stupnicí v rozsahu 0 až 100 bodů. Každé jednotlivé nabídce je dle dílčího kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria. Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka maximální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu vzniklou násobkem 100 a poměrem hodnoty hodnocené nabídky k hodnotě nejvhodnější nabídky. Pro číselně vyjádřitelná kritéria, pro která má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, vzniklou násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnotě hodnocené nabídce. 
Bodové hodnocení bude vypočteno podle vzorců:

a) u parametrů, u nichž je nejvhodnější minimální hodnota podle vzorce:

nejnižší hodnota 

------------------------   x 100 (bodů)

hodnocená hodnota

b) u parametrů, u nichž je nejvhodnější maximální hodnota podle vzorce:

hodnocená hodnota 

------------------------   x 100 (bodů)

nejvyšší hodnota

Získané body v příslušném kritériu budou vynásobeny příslušnou vahou daného kritéria. Součet vážených bodů za všechna kritéria určí pořadí uchazeče v celkovém hodnocení, jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší bodové hodnoty. 
8. 2. Způsob hodnocení nabídek podle dílčích kritérií
Uchazeči předloží ve svých nabídkách k jednotlivým dílčím kritériím následující údaje, které budou sloužit zadavateli pro hodnocení nabídek podle kritéria ekonomické výhodnosti nabídky:
1. kritérium:  

Zadavatel bude hodnotit výši nabídkové ceny (předmětu plnění) bez DPH. Celková výše nabídkové ceny bez DPH bude zapsána v „Krycím listě nabídky“, ve „Specifikaci“ a v textu smlouvy o dílo. 

Toto kritérium bude hodnoceno bodovací metodou, způsob výpočtu je uveden v bodě 8. 1. této zadávací dokumentace.

Kritérium č. 2 – Počet lekcí výuky na jednu osobu a na den nad rámec minimálního požadovaného počtu lekcí.
Zadavatel bude hodnotit nabídnutý počet lekcí nad rámec minimálního počtu hodin.
9. Obchodní podmínky

Veškeré dále uvedené obchodní podmínky jsou zadavatelem stanoveny jako minimální
a uchazeči tak mohou nabídnout zadavateli obchodní podmínky výhodnější. 

Nesplnění kterékoliv minimální obchodní podmínky stanovené zadavatelem, posoudí zadavatel jako nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení příslušného uchazeče ze zadávacího řízení.

9.1. Platební podmínky 
Zadavatel neposkytuje zálohy.
Úhrada za předmět plnění bude provedena po uskutečnění (realizaci) každého kurzu. 
Úhrada za kurzy bude provedena bezhotovostním převodem na účet zhotovitele, uvedený ve smlouvě.

Faktura musí mít veškeré náležitosti daňového a účetního dokladu dle § 28 zákona č. 235/2004 Sb,, o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.

Doba splatnosti faktury je stanovena na 21 kalendářních dnů ode dne doručení faktury zadavateli.

Na faktuře bude uvedeno, že se jedná o služby pro projekt „Inovace studijních programů „Speciální chemicko-biologické obory“ na Univerzitě Pardubice reg. č. CZ.1.07/2.2. 00/07.139. Platby budou probíhat výhradně v CZK.

Objednatel neposkytuje zálohy. Platby budou probíhat výhradně v korunách českých.

   
V případě nedodržení termínu splatnosti faktury vystavené dodavatelem, je tento oprávněn účtovat zadavateli úrok z prodlení ve výši 0,05% z dlužené částky za každý i započatý kalendářní den.
V případě, že dodavatel nedodrží termíny školení, uhradí zadavateli smluvní pokutu za každý i započatý den prodlení ve výši 0,05% z dlužné částky.
Smluvní pokuta je splatná do 21 dnů od jejího vystavení zadavatelem.

9.2. Termíny plnění:
Kvalifikační kurz č. I se uskuteční ve dvou po sobě následujících dnech mezi 28. 6. 2010-30. 6. 2010. 
Kurzy II. – V. se uskuteční do konce října 2010 v oboustranně odsouhlasených termínech. Nepřekročitelný termín pro plnění zakázky je 12. 11. 2010.

9.3. Závazný návrh smlouvy

Nedílnou součástí zadávací dokumentace je jako příloha č. 6 návrh smlouvy o dílo (vzor). 
V uvedeném vzoru doplní uchazeč chybějící údaje a doplněný vzor smlouvy o dílo označí uchazeč jako návrh a tento návrh podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem nebo za uchazeče vloží do nabídky. Návrh smlouvy musí po obsahové stránce odpovídat údajům uvedeným v zadávacích podmínkách a obsahu nabídky uchazeče. Návrh smlouvy je závazný, uchazeč pouze doplní požadované údaje. V případě, že návrh smlouvy nebude odpovídat nabídce uchazeče, bude tato skutečnost důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče.
Návrh smlouvy bude podepsán oprávněnou osobou uchazeče v souladu se způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle obchodního či občanského zákoníku (ve všech částech k podpisu určených). Nepodepsaný návrh smlouvy je nepodepsanou nabídkou ve smyslu zákona a je proto právně neúčinný. Nabídka, která bude obsahovat nepodepsanou smlouvu, bude ze soutěže vyloučena pro nesplnění podmínek zadání.

Pokud podává nabídku více dodavatelů společně, musí být v záhlaví návrhu smlouvy uvedeni všichni dodavatelé, kteří podávají společnou nabídku a návrh smlouvy musí být podepsán oprávněnou osobou všech dodavatelů, kteří podávají společnou nabídku, v souladu se způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle obchodního či občanského zákoníku (ve všech částech k podpisu určených). 

Pokud jedná jménem či za uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce za návrhem smlouvy předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.


10. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Kontaktními osobami pro dodatečné informace jsou:

Ing. Alena Tomolová, e-mail: alena.tomolova@upce.cz, tel: 466 036 284 nebo 
Ing. Irena Seinerová, e-mail: irena.seinerova@upce.cz , tel: 466 036 745.

Odpovědi na dodatečné dotazy budou zaslány všem uchazečům o veřejnou zakázku a rovněž zveřejněny stejným způsobem jako výzva k podání nabídky.

Dodatečné dotazy je možno zasílat kontaktním osobám do 16. 06. 2010 do 12:00 hod.
11. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky

11.1. Zadavatel doporučuje následující formální členění nabídky:

1. krycí list nabídky, 

2. naceněná specifikace dle přílohy č. 2,        
3. doklady ke splnění kvalifikačních požadavků dle bodu 6,  
4. vlastní nabídka
5. podepsaný návrh smlouvy s podmínkami dle bodu 9 zpracovaný na hlavičkovém papíře dle přílohy č. 6 
Nabídka a veškeré ostatní údaje budou zpracovány v jednom originálním vyhotovení 
a v 1 kopii, v českém jazyce.

Originál bude výrazně označen jako „ORIGINÁL“, kopie budou označeny jako „KOPIE“. Všechna vyhotovení nabídky budou zabezpečena proti neoprávněné manipulaci (proti možnosti vyjmutí jednotlivých listů). Originál nabídky bude obsahovat všechny požadované dokumenty v originálním vyhotovení, případně v úředně ověřené kopii (podle podmínek stanovených v zadávací dokumentaci). Kopie nabídky bude kopií prostou a nemusí obsahovat originály dokumentů ani úředně ověřené kopie. V případě rozporu mezi originálem a kopií nabídky je rozhodný originál nabídky. 
Nabídky budou přijímány pouze v písemné formě v uzavřené obálce, označené adresou zadavatele, názvem veřejné zakázky „Zajištění kvalifikačních kurzů“ pro projekt Inovace studijních programů „Speciální chemicko-biologické obory“ na Univerzitě Pardubice, reg. č. CZ.1.07/2.2. 00/07.139, nápisem NEOTEVÍRAT a s uvedením zpáteční adresy uchazeče.

Všechny listy nabídky budou očíslovány pořadovými čísly vzestupnou, nepřerušenou číselnou řadou. 

12. Další zadávací podmínky

1.  Zadavatel nehradí náklady za účast ve veřejné zakázce.
2.  Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení bez udání důvodu do doby uzavření smlouvy.

3.  Zadavatel si vyhrazuje právo požadovat od uchazečů doplňující informace a ověřit si skutečnosti 
     uvedené v nabídkách.

5.  Uchazečům nenáleží za podání nabídky žádná odměna ani úhrada nákladů spojená s jejím vypra- 
     cováním a s účastí v zadávacím řízení. Nabídky ani jejich jednotlivé části nebudou uchazečům
     vráceny. 

6. Pokud se v zadávací dokumentaci vyskytnou obchodní názvy některých výrobků nebo dodávek, 
     případně jiná označení, mající vztah ke konkrétnímu dodavateli, jedná se o 
     vymezení předpokládaného standardu a uchazeč je oprávněn navrhnout jiné, technicky a 
     kvalitativně srovnatelné řešení.
7.  Nabídky, kopie nabídek ani jednotlivé součásti nabídek uchazečů nebudou vráceny.
8. Nesplnění podmínek zadavatele ze strany dodavatele vede k jeho vyloučení pro neplnění 
     podmínek výběrového řízení.

13. Přílohy
Nedílnou součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy:

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky
Příloha č. 2 – Specifikace předmětu plnění
Příloha č. 3 – Čestné prohlášení

Příloha č. 4 – Technické kvalifikační předpoklady
Příloha č. 5 – Hlavičkový papír s logem projektu 

Příloha č. 6 – Návrh smlouvy o dílo
V Pardubicích 4. 6. 2010
prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.










  rektor


Příloha č. 1
                           
Krycí list nabídky

veřejná zakázka malého rozsahu na služby:
„Zajištění kvalifikačních kurzů“

Zadavatel:        Univerzita Pardubice, Studentská 95, 532 10 Pardubice 
Uchazeč:          Obchodní firma nebo název

	


Sídlo:

	


Jména a příjmení členů statutárního orgánu:

	


IČO:                                                                          DIČ:          
	
	


Nabídková cena:

Celková výše nabídkové ceny bez DPH 
	


V …………………………… dne:

titul, jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem uchazeče: …………………………….
razítko a podpis:






…………………………….
Informace o kontaktní osobě:

Titul, jméno a příjmení:


                       …………………………………
Tel.:






           ………………………………….

e-mail:






           ………………………………….
Příloha č.3
Čestné prohlášení
k veřejné zakázce malého rozsahu   

„Zajištění kvalifikačních kurzů“
v rámci projektu – Inovace studijních programů „Speciální chemicko-biologické obory“ na Univerzitě Pardubice reg. č. CZ.1.07/2.2. 00/07.139.

prokazuji splnění kvalifikačních předpokladů tímto čestným prohlášením:

Prohlašuji místopřísežně, že:

a) dodavatel (jeho statutární orgán, každý člen statutárního orgánu, statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu právnické osoby, která je statutárním orgánem nebo členem statutárního orgánu dodavatele, vedoucí organizační složky zahraniční právnické osoby) nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu, a to jak v České republice, tak v zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
b) dodavatel (jeho statutární orgán, každý člen statutárního orgánu, statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu právnické osoby, která je statutárním orgánem nebo členem statutárního orgánu dodavatele, vedoucí organizační složky zahraniční právnické osoby) nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu, a to jak v České republice, tak v zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

c) dodavatel nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d) vůči majetku dodavatele neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí

o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e) dodavatel není v likvidaci,

f) dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v
zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
g) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění a na celním
úřadě, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
i) dodavatel (odpovědný zástupce dodavatele nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele) nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů a

j) dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek.

Toto prohlášení činím na základě své pravé, vážné a svobodné vůle a jsem si vědom všech následků plynoucích z uvedení nepravdivých údajů.

V 



dne: 
titul, jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem uchazeče      ………………………………..

razítko a podpis                                  
  

             …………………………………
Příloha č. 4
„Zajištění kvalifikačních kurzů“

v rámci projektu – Inovace studijních programů „Speciální chemicko-biologické obory“ na Univerzitě Pardubice reg. č. CZ.1.07/2.2. 00/07.139.

Přehled nejvýznamnějších realizovaných kurzů za 3 poslední roky:
	Poř. číslo
	Název školení
	Název organizace
	Reference poskytne (jméno, telefon, mail)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Profil lektorů a lektorek

	Název kurzu 

(dle přílohy 2)
	Jméno lektora
	VŠ vzdělání (název školy)
	Lektorská specializace
	Lektorská praxe

(max 5 školení/3 poslední roky

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Příloha č. 5 – Logo projektu
Příloha č. 6 – návrh  smlouvy o dílo
SMLOUVA O DÍLO

I. Smluvní strany

	1.
	Objednatel:

Sídlo: Univerzita Pardubice, Studentská 95, Pardubice, PSČ 532 10

Zastoupený: prof. Ing. Miroslavem Ludwigem, CSc., rektorem

IČO: 00216275

DIČ: CZ00216275

Číslo bankovního účtu: 37030561/0100

(dále jen objednatel)

	
	

	2.
	Zhotovitel:

Sídlo:

Zastoupený: 

IČ: 

DIČ: 

Číslo bankovního účtu:

(dále jen zhotovitel)


Smluvní strany se dohodly, že tento závazkový vztah a vztahy z něj vyplývající se řídí Obchodním zákoníkem v platném znění podle § 262/1 a § 536 a násl. tohoto zákoníku.

Smluvní strany prohlašují, že údaje uvedené v tomto článku smlouvy a taktéž oprávnění k podnikání jsou v souladu s právní skutečností v době uzavření smlouvy. Smluvní strany se zavazují, že případné změny dotčených údajů oznámí bez prodlení druhé smluvní straně.

Kontaktní osoba za objednatele:  RNDr. Tomáš Roušar, Ph.D. 

Kontaktní osoba za zhotovitele: 
II. Předmět smlouvy
1. Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje, že pro objednatele zajistí realizaci kvalifikačních kurzů pro pracovníky projektu INCHEBIO v rámci projektu „Inovace studijních programů „Speciální chemicko-biologické obory“ na Univerzitě Pardubice reg. č. CZ.1.07/2.2. 00/07.139 (dále jen kurzy).
2. Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje, že pro objednatele zajistí realizaci kurzů následujícím způsobem:
I. Statistický kurz a statistická analýza dat pro pokročilé uživatele MS Excel 2007
Kurz se uskuteční v termínu 28.06. - 30. 06. 2010 ve dvou po sobě následujících dnech. Minimální doba trvání kurzu je 5 hod./den (1 vyučovací hodina (lekce) = 50 min.).
Kurz bude probíhat v prostorách objednatele: Univerzita Pardubice, FCHT, Studentská 573, 532 10 Pardubice, budova HA, výuková počítačová místnost.
Kurzu se účastní max. 15 osob.

II. Základní kurz MS Excel 2007 pro začátečníky

Kurz se uskuteční nejpozději do 12. 11. 2010 v rozsahu jednodenního školení. Minimální doba trvání kurzu je 5 hod. (1 vyučovací hodina = 50 min.).

Kurzu se účastní max. 12 osob.

Kurz bude probíhat v prostorách objednatele: Univerzita Pardubice, FCHT, Studentská 573, 532 10 Pardubice, budova HA, výuková počítačová místnost.
III. Kurz MS Excel 2007 pro pokročilé

Kurz se uskuteční nejpozději do 12. 11. 2010 v rozsahu dvoudenního školení. Kurzu se účastní max. 12 osob. Minimální doba trvání kurzu je 5 hod./den (1 vyučovací hodina = 50 min.).
Kurz bude probíhat v prostorách objednatele: Univerzita Pardubice, FCHT, Studentská 573, 532 10 Pardubice, budova HA, výuková počítačová místnost.
IV. Kurz projektového řízení - pokročilý kurz

Kurz se uskuteční nejpozději do 12. 11. 2010 v rozsahu dvoudenního školení. 
Kurzu se účastní max. 1 osoba. 

V. Kurz prezentačních dovedností v MS PowerPoint 2007

Kurz se uskuteční nejpozději do 12. 11. 2010 v rozsahu jednodenního školení. 
Minimální doba trvání kurzu je 5 hod. (1 vyučovací hodina = 50 min.)

Kurz bude probíhat prostorách zhotovitele a účastní se ho max. 3 osoby.

Podrobná specifikace jednotlivých kurzů je uvedena v Příloze č. 1 této smlouvy. 
3. Lektoři budou přítomni v místě realizace kurzů minimálně půl hodiny před zahájení kurzu, maximálně po 2 vyučovacích hodinách (tj. po 1,4 h.) bude následovat 10 minutová přestávka. 

Zhotovitel zajistí pro účastníky kurzů veškeré potřebné školicí materiály.
4. Objednatel se touto smlouvou zavazuje zaplatit dodavateli za jeho činnost sjednanou úplatu. 

5. V případě, že dodavatel nedodrží termíny kurzů, uhradí zadavateli smluvní pokutu za každý i započatý den prodlení ve výši 0,05% z dlužné částky.
6. Zhotovitel navrhne místa plnění kurzů hotoviteli nejpozději 1 měsíc před zahájením kurzu. Objednatel si vyhrazuje právo odsouhlasení místa plnění navrženého zhotovitelem e-mailem nebo telefonicky do 5 - ti pracovních dnů od zaslání návrhu zhotovitele.
III. Cena díla

1. Smluvní cena za provedení díla je stanovena ve výši ………… Kč bez DPH, sazba ….. DPH a výše DPH ……… v Kč a cena …………  Kč vč. DPH (podrobná kalkulace je uvedena v příloze č. 1).

2. Úhrada za dílo bude uskutečněna následovně:

Zhotovitel vystaví fakturu po uskutečnění každého kurzu a po splnění všech činností specifikovaných v  čl. II této smlouvy a souvisejících s předmětným kurzem.
3. Úhrada za kurzy bude provedena bezhotovostním převodem na účet zhotovitele, uvedený ve smlouvě.

4. Faktura musí mít veškeré náležitosti daňového a účetního dokladu dle § 28 zákona č. 235/2004 Sb,, o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.

5. Doba splatnosti faktury je stanovena na 21 kalendářních dnů ode dne doručení faktury zadavateli.

6. Na faktuře bude uvedeno, že se jedná o služby pro projekt „Inovace studijních programů „Speciální chemicko-biologické obory“ na Univerzitě Pardubice reg. č. CZ.1.07/2.2. 00/07.139. Platby budou probíhat výhradně v CZK.

7. Objednatel neposkytuje zálohy. Platby budou probíhat výhradně v korunách českých.

8. Zhotovitel prohlašuje, že svou specializací, odborností a zkušeností zajišťuje a garantuje nejvyšší kvalitu provedených činností.

IV. Práva a povinnosti dodavatele

1. Zhotovitel je povinen provést sjednané dílo řádně, včas a kompletně na svůj náklad a na své nebezpečí.

2. Zhotovitel má právo na zaplacení sjednané ceny.

3. Neopatří-li objednatel zhotoviteli ve sjednané lhůtě podklady potřebné k vytvoření díla, neposkytuje-li potřebnou součinnost, má zhotovitel právo od smlouvy odstoupit. 

4. Zhotovitel je povinen použít podklady předané mu pro vytvoření díla objednatelem pouze pro vytvoření díla podle této smlouvy.

5. Zhotovitel odpovídá za škodu, kterou způsobí objednateli nebo třetím osobám při provádění díla (technické a jiné vybavení poskytnuté objednatelem, zázemí a prostory objednatele – týká se případů, kdy zhotovitel jedná proti doporučením objednatele a v rozporu s běžným užíváním). Zhotovitel neodpovídá za škodu způsobenou opotřebením. Škodou zde uvedenou není myšleno téma kurzů a jeho dopad na objednatele, pokud bylo dílo provedeno dodavatelem dle zadání a v dobré víře. 

6. Zhotovitel má právo na náhradu škody, pokud použije během provádění díla vlastní technické a jiné vybavení, které by bylo poškozeno během provádění díla objednatelem či třetí osobou (neodpovídá za škodu způsobenou opotřebením).

7. Při realizaci objednaných prací je zhotovitel povinen počínat si tak, aby tyto služby realizoval v dohodnutých termínech, místě a v maximální možné kvalitě.

8. Zhotovitel se zavazuje dodržovat pravidla publicity OP VK. Všechny dokumenty vztahující se k sjednanému dílu a všechny materiály, které obdrží účastníci seminářů, budou na hlavičkovém papíře s logem projektu a na všech stránkách návrhu smlouvy včetně příloh.

9. Zhotovitel se zavazuje umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).

10. Zhotovitel se zavazuje během plnění smlouvy i po ukončení smlouvy zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví od objednatele v souvislosti s plněním smlouvy. 

V. Práva a povinnosti objednatele

1. Objednatel je povinen zhotoviteli umožnit uskutečnění činností specifikovaných v čl. II. a zaplatit dohodnutou cenu.

2. Objednatel je povinen na požádání zhotovitele poskytovat zhotoviteli součinnost ve vyžádaném rozsahu.

3. Objednatel je povinen uvádět u poskytnuté prezentace a dalších materiálů jméno zhotovitele jako autora.

4. Objednatel zajistí pro IV. a V. kurz školící místnost.

5. Objednatel je oprávněn kontrolovat vytváření díla. Zjistí-li, zhotovitel realizuje dílo v rozporu se svými povinnostmi, je objednatel oprávněn dožadovat se toho, aby zhotovitel odstranil vady a dílo vytvářel řádně. Jestliže tak dodavatel neučiní ani v přiměřené lhůtě k tomu poskytnuté, má objednatel právo od smlouvy odstoupit.

6. Objednatel je povinen ustoupení od smlouvy oznámit zhotoviteli písemnou či telefonickou formou a to nejpozději do tří pracovních dnů.

VI.  Sankce

Objednatel je oprávněn vyúčtovat zhotoviteli smluvní pokutu za: 

1. Neposkytnutí prezentace nebo materiálů pro účastníky kurzů v elektronické podobě v termínu, a to ani po výzvě objednatele ke splnění povinnosti v náhradním termínu, ve výši 2.000,- Kč.

2. Nedodržení zadání zhotovitelem, tak jak bylo specifikováno v čl. I. této smlouvy, nedodržení vzájemně odsouhlasené osnovy s výjimkou požadavku a potřeby kurzů a nedodržení časového horizontu kurzů bez vzájemného odsouhlasení, ve výši 2.000,- Kč. 

3. Zhotovitel je oprávněn vyúčtovat objednateli smluvní pokutu za změnu zadání objednatelem pět a méně pracovních dní před realizací modulu, požadavek objednatele na zásadní rozšíření programu tematicky či časově (během vlastního modulu oproti ve smlouvě uvedenému) opravňuje dodavatele navýšit cenu díla o 2.000,- Kč.

4. Nedodržení stanovených termínů kurzů uhradí zhotovitel objednateli smluvní pokutu za každý i započatý den prodlení ve výši 0,05% z ceny kurzu.

Smluvní pokuta je splatná do 21 dnů od jejího vyúčtování objednatelem. 

VII. Závěrečná ustanovení

1. Nestanoví-li tato smlouva jinak, řídí se právní vztahy této smlouvy ustanoveními Obchodního zákoníku.

2. Změny a doplňky této smlouvy mohou být provedeny pouze písemně oběma smluvními stranami.

3. Tato smlouva se vyhotovuje ve čtyřech stejnopisech, z nichž dvě obdrží zhotovitel a dvě obdrží objednatel.

4. Tato smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu obou smluvních stran.
VIII. Přílohy ke smlouvě

1. Součástí této smlouvy je příloha:

Příloha č. 1: Specifikace kurzů
IX. Podpisy smluvních stran

Zhotovitel





Objednatel








Univerzita Pardubice

V ………..dne __________ 


            V Pardubicích dne ____________

……………………………………


……………………………………….







        prof. Ing. Miroslav Ludwig CSc., rektor

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky. 
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