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ZADAVACI DOKUMENTACE

pro vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby
»Zajisténi ubytovacich a stravovacich sluzeb“

v ramci projektu OP VK ,Rozvo) pedagogickych a manazerskych kompetenci zaméstnanch
Univerzity Pardubice®, reg. ¢. CZ.1.07/2.2.00/07.0103

Tato vefejnd zakdzka neni zaddvana podle zikona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdé&jsich piedpisiy, zadavatel tudiZ nepostupuje ani podle ustanoveni § 26, bod 5, véta
druha, zakona; zadavatel odkazy na zdkon uvadi z divodu, Ze pouZiva instituty zavedené
zakonem.

Tato textova ¢ast zadavaci dokumentace je vypracovéna jako podklad pro podéani nabidek
uchaze¢l. Obsahuje podminky zadavatele, jejichz splnéni v nabidkach uchazeld bude
posuzovano; nesplnéni zadavacich podminek vede kvylouceni uchazefe zdal§i ucasti
v zadavacim fizeni.

Obsah zaddvaci dokumentace:

1. Udaje o zadavateli
2. Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky
3. Doba a misto plnéni vefejné zakazky
4. Lhiita a misto pro podani nabidek
5. Kontaktni osoby pro pfijem nabidek
6. Pozadavky na prokazani kvalifikace
7. PozZadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny
8. Hodnotici kritéria
9. Obchodni podminky
10. Dodateéné informace k zaddvacim podminkam
11. Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky
12. Jiné poZadavky zadavatele pro plnéni vetejné zakazky
13. Pfilohy zadavaci dokumentace

1. Identifikacni udaje vefejného zadavatele

Univerzita Pardubice

Studentska 95, 530 09 Pardubice

zastoupend prof, Ing. Miroslavem Ludwigem,CSc., rektorem
ICO: 00216275, DIC: CZ00216275
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Kontaktni osoby: Ing. Jitka Motakova, tel. 466 036 302,
e-mail: jitka.motakova@upce.cz;
Ing. Alena Tomolova, tel. 466 036 284,
e-mail: alena.tomolova@upce.cz

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky

Predmétem veiejné zakazky je zajisténi ubytovacich a stravovacich sluzeb a déle prondjmu
Skolici mistnosti v&etné techniky ve dnech 23. - 24. zafi 2010 pro vyjezdni seminaf
»Strategické Fizeni®, ureny pro vedeni univerzity a fakult v ramei Kli€ové aktivity 2 projektu
,,Rozvoj pedagogickych a manaZerskych kompetenci zaméstnanch Univerzity Pardubice®, dle
niZze uvedené specifikace.

2.1. Specifikace piedmétu plnéni:

Délka trvani seminafe: 2 dny (1. den 12:00-20:00 hod., 2. den 8: 00 16:00 hod.)

Datum uskutednéni: 23.9.-24.9.2010

Misto konani: ubytovaci zafizeni se Skolicimi prostory ve vzdalenosti max.
80 km od Pardubic
minimélni tfida ubytovaciho zafizeni: % % %

Pocet udastnikii: maximalné 55 osob

Pozadavky na sluzby:
a) Zajisténi ubytovani pro maximalné 55 osob na 1 noc
e 7 toho pro 16 osob jednoliZzkovy pokoj s vlastnim socidlnim zafizenim,
e pro ostatni osoby dvouliizkové pokoje s vlastnim socidlnim zafizenim,
s piipadné neobsazené liZzko nebude uétovano (v pfipadé napt. téilizkovych pokoji
misto dvoulizkovych nebo dvouliZzkovych misto jednoltizkovych),
e snidané zahrnuta v cené ubytovani,
o zajisté€ni 20 bezplatnych parkovacich mist v blizkosti objektu.

b) Zajisténi stravovani pro G¢astniky seminafe (max. 55 osob)
1. den:

e obé&d — polévka, hlavni jidlo (jidla pfipravena z kvalitnich a &erstvych surovin),
véetné 1 nealko napoje 2 dcl na osobu,

¢ odpoledni obderstveni — kdva, €aj, voda, kolatky, ovoce,

» vederni raut — studend kuchyng, jidla pfipravend z kvalitnich a Cerstvych surovin,
véetné 2 nealko napoji 4 2 dcl na osobu, v prostoru restaurace oddéleného od
b&zného provozu.

2. den:
¢ dopoledni ob&erstveni - kdva, &aj, voda, suSenky, chlebicky, ovoce,
e obé&d — polévka, hlavni jidlo (jidla pfipravend z kvalitnich a Cerstvych surovin),
véetné 1 nealko napoje 2 del na osobu,
¢ odpoledni ob&erstveni — kéva, ¢aj, voda, kolacky, ovoce.
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¢) Zajisténi prongjmu Skolici mistnosti s dostateCnou kapacitou (55 osob), s pfistupem
denniho svétla, dobfe vétratelné, umoziujici pohodlné sezeni a variabilni uspotfadani stold
(minimalné 55 Zidli a odpovidajici pocet stoll), véetné dataprojektoru, platna, flipchartu -
po oba dny. Skolici mistnost musi byt uzamykatelnd a musi se nachdzet ptimo
v ubytovacim zatizeni nebo v jeho bezprostiedni blizkosti.

Pfedpokladana hodnota pfedmétu vefejné zakazky je 97 505,- K& bez DPH (111 005,50 K&
véetné DPH).

Cena za ubytovéni pfipadajici na jednu osobu nesmi piekrocit &astku 1 200,- K& vCetné DPH.

Cena celkem za stravovani pfipadajici na jednu osobu / 1 den pobytu nesmi pfekro¢it Eastku
300,- K¢ véetné DPH.

2.2. Dalsi pozadavky zadavatele: _

1. Zadavatel poZaduje p¥edloZeni popisi a fotografii ubytovacich, stravovacich a Skolicich
prostor nabizenych uchazeéem (fotodokumentace vloZend v nabidce musi byt dostatedna
k vytvofeni jasné pfedstavy o ubytovacich, stravovacich a $kolicich prostorach).

2. Uchaze¢ dale popiSe nabizené dodatedné sluzby a piip. pfedlozi k t€mto sluzbam
fotografie. Tyto dodate¢né sluzby zaroveil budou uvedeny a specifikovany v navrhu
smlouvy. Vyjmenované dodatetné sluzby jsou pfedmétem hodnoceni (viz bod 8. této
zadavaci dokumentace).

4. Vybrany uchaze¢ pfed uzavienim smlouvy navrhne jidelni¢ek pro oba dny seminaie
véetné popisu skladby jidel, takto sestaveny jidelnic¢ek bude pfedloZen k odsouhlaseni
zadavateli a bude soufasti (pfilohou) smlouvy.

2.3. Pozadavky na varianty nabidek:
Zadavatel nepfipousti varianty.

3. Doba a misto plnéni vefejné zakazky
Termin plnéni vefejné zakazky: 23.-24.9.2010
Misto pln€ni vefejné zakazky: dle nabidky dodavatele

4. Lhuta a misto pro podani nabidek

4.1. Ukong¢eni lhiity pro podani nabidek: 13. 7. 2010 v 09:00 hod.

Nabidky doru¢ené po tomto terminu budou ze zaddvaciho fizeni vyfazeny a nebudou
otevirany.

4.2. Misto podani nabidek:

Nabidky se podavaji doporufené poStou na adrese zadavatele: Univerzita Pardubice,

Studentska 95, 532 10 Pardubice nebo osobné v pracovni dny od 8:00 hod. do 15:00 hed., -
posledni den od 8:00 hod. do 9:00 hod. (budova rektordtu — ekonomicky odbor, 2. patro,

dvefte €. 337).

P¥i podani nabidky poStou nebo jinym vefejnym piepravcem se za okamzik podani nabidky

povaZuje jeji fyzické pfevzeti podatelnou zadavatele.
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5. Kontaktni osoby pro prijem nabidek
Ing. Jitka Motakova, tel. 466 036 302, e-mail jitka.motakova@upce.cz
Ing. Irena Seinerov4, tel. 466 036 745, e-mail irena.seinerova@upce.cz
Ing. Alena Tomolova, tel. 466 036 284, e-mail alena.tomolova@upce.cz

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

6.1. Zadavatel poZaduje splnéni zdkladnich kvalifikaénich pfedpokladi takto:

Splnéni zakladnich kvalifika¢nich piedpokladd . prokdZe dodavatel pfedloZenim c&estného
prohlageni, které je ptilohou &. 3 této zadavaci dokumentace. Cestné prohlaseni musi byt
podepsano osobou opravnénou Jednat jménem uchazece.

6.2. Zadavatel poZzaduje splnéni profesnich kvalifika¢nich pFedpokladii takto:

1. splnéni prokaze dodavatel piedlozenim vypisu z obchodniho rejsttiku, pokud je v ném
zapsan, &i vypisu z jiné obdobné evidence, je-li v ni uchaze¢ zapsan.

2. splnéni prokaze dodavatei pfedloZzenim dokladu o opravnéni k pednikéni podle zvlastnich
pravnich pfedpis v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména dokladu
prokazujiciho pfislusné Zivnostenské opravnéni &i licenci.

Doklady budou piedlozeny v origindle nebo tifedné ovéiené kopii.
Vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt ke dni podani nabidky starSi neZ
90 kalendainich dni.

6.3. Zadavatel pozaduje splnéni technickych kvalifika¢nich pFredpokladii takto:

Splnéni prokaze dodavatel predloZenim seznamu minimalné 3 vyznamnych sluzeb obdobného
charakteru poskytnutych dodavatelem v letech 2007 — 2009, kaZdou v minimalni vyi
80 tis. K¢ v&. DPH, suvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti a suvedenim nazvu
objednatele a kontaktit na objednatele.

7. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Uchazed stanovi nabidkovou cenu za pfedmét plnéni dle bodu 2.1. této zadavaci
dokumentace, tj. stanovi cenu za jednotky a za pfedpokladany maximalni poéet ucastnikli
55 osob vkorunach ¢eskych v nasledujicim ¢lenéni: nabidkova cena bez dané z piidané
hodnoty (DPH), samostatné DPH a nabidkovd cena véetné DPH. Uchazel zpracuje
nabidkovou cenu u viech polozek Kryciho listu nabidkové ceny, ktery bude pfilohou
smlouvy. Soudet jednotkovych cen v&etné DPH bude rovnéZ uveden v Krycim listu nabidky.

Nabidkovi cena bude obsahovat ocenéni viech poloZek nutnych k fadnému plnéni pfedmétu
vefejné zakazky.

7.1. Doklady prokazujici nabidkovou cenu:

Dodavatel prokazuje svoji nabidkovou cenu pfedloZenim nasledujicich Gdayi:
e vyplnénim ,,Kryciho listu nabidky* (pfiloha &. 1)
e vyplnénim ,,Kryciho listu nabidkové ceny® (pfiloha &. 2)
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7.2. Podminky, pFi nichZ lze pFekrodit vy3i nabidkové ceny:
Cenu je moZné pfekrocit pouze v piipadé€, Ze dojde ke zmeén¢ danovych piedpisi tykajicich se
DPH.

8. Hodnotici kritéria pro zadani vefejné zakazky

8.1. Zakladni Kritérium a dil¢i kritéria pro zadani vefejné zakazky:

Zadavatel zvolil zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek ekonomickou vyhodnost nabidky.
Nabidky bude zadavatel hodnotit podle nasledujicich dil&ich kritérii, pro ktera stanovil vahu
takto:

1. kritérium: vy3e nabidkové ceny ' 70 %

2. kritérium: dodate¢né sluzby 30 %

Hodnoceni nabidek bude provedeno dle ekonomické vyhodnosti pomoci vice kritérii
samostatné pro kazdé kritérium zvlast’ s tim, Ze dileZitost jednotlivych kritérii bude vyjadiena
jejich vahou v sestupném pofadi. Hodnoceni bude provedeno bodovaci stupnici v rozsahu 0
az 100 bodt. Kazdé jednotlivé nabidce je dle dil¢iho kritéria pfidélena bodova hodnota, ktera
odrazi Gspéinost pfedmétné nabidky v rameci dil¢iho kritéria.

8.2. Zpiisob hodnoceni nabidek podle diléich kritérii:

Uchazeéi ptedloZi ve svych nabidkach k jednotlivym dilé¢im kritériim nasledujici udaje, které
budou slouzit zadavateli pro hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti
nabidky:

1. kritérium:

Zadavatel bude hodnotit vysi souctu jednotkovych cen veetné DPH v K& uvedenou
v nabidkach uchazedd. Vy$e souétu jednotkovych cen véetné DPH v K& bude zapsana
v ,.Krycim listé nabidky*.

Pro 1. kritérium, pro které ma nejvhodnéj§i nabidka minimalni hodnotu kritéria, ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, vzniklou ndsobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnoté hodnocené nabidky.

Bodové hodnoceni bude vypoéteno podle vzorce:

nejniZsi hodnota

x 100 (bodi)
hodnocena hodnota

Celkovy poCet bodi v rdmci 1. kritéria bude ziskan vynasobenim poctu ziskanych bodu krat
vaha, tj.,,x 0,7 ©.

2. kritérium:

Zadavatel bude hodnotit dodateéné sluzby uvedené v nabidkach uchazett, které prevySuji
pozadované minimalni poZzadavky na sluzby uvedené v bod¢ 2.1. této zadavaci dokumentace;
dodatedné sluZby budou uvedeny a specifikovany v navrhu smlouvy.

-5-
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Pro 2. kriterium, pro které je v jednotlivych subkritériich hodnota vyjadiena pouze splnéno —
nesplnéno (ano — ne), ziskd hodnocend nabidka bodovou hodnotu dle niZe uvedeného
podrobného rozpisu hodnocenych dodateénych sluzeb a bodového ohodnocem (max. 100
bodi).

Rozpis hodnocenych dodateénych sluzeb a bodového ohodnoceni:

Bodové hodnoceni
Hodnocené dodateéné sluzby
ano ne
1. Pfistup k Wi-Fi vysokorychlostnimu internetu pro G¢astniky 60 )
2. Nabidka sportovidt’ a / nebo wellness pro fakultativni vyuZiti 40 0
Soudet max. 100

Celkovy pocet bodd v ramci 2. kritéria bude ziskan vynasobenim po¢tu ziskanych boda krat
vaha, tj. ,, x 0,3 “.

8.3. Vysledek hodnoceni

Soucet vaZzenych bodu za vsechna krlterla urcl porach uchazece v celkovém hodnoceni, jako

vvvvv

9. Obchodni podminky

Nedilnou soudasti zadavaci dokumentace je ndvrh smlouvy v pfiloze €. 4 této zadavaci
dokumentace. V tomto navrhu jsou vymezeny obchodni, platebni a dalsi podminky
pozadované zadavatelem v rAmci této vefejné zakazky.

V uvedeném navrhu doplni uchazed chybgjici udaje a doplnény navrh, podepsany osobou
opravnénou za uchazede jednat, vloZi do nabidky. Uchaze¢ neni opravnén smlouvu ménit a
upravovat. NespIn&ni této podminky posoudi zadavatel jako nesplnéni zadavacich podminek
s nasledkem vyloudeni pfisludného uchazele ze zadavaciho fizeni. V pfipadé, Ze navrh
smlouvy (podminky uvedené ve smlouvé) nebude odpovidat nabidce uchazete, bude tato
skuteénost divodem pro vylouéeni uchazece.

Navrh smlouvy nesmi vyloudit ¢i Zadnym zplsobem omezovat opravnéni ¢i pozadavky
zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci.

Smlouva bude podepsana oprdvnénou osobou uchazete v souladu se zpiisobem jednani
pravnické &i fyzické osoby. Nepodepsany ndvrh smlouvy je nepodepsanou nabidkou ve
smyslu zékona a je proto pravn¢ neddinny. Nabidka, kterd bude obsahovat nepodepsanou
smlouvu, bude ze zad4vaciho fizeni vylougena pro nesplnéni podminek zadani.

Pokud podava nabidku vice dodavatelii spoletng, musi byt v zéhlavi ndvrhu smlouvy uvedeni
véichni dodavatelé, ktefi podavaji spoletnou nabidku a navrh smlouvy musi byt podepsan
opravnénou osobou vsech dodavateli, kteli podavaji spoletnou nabidkn, v souladu se
zpisobem jednani pravnické ¢i fyzické osoby.

6
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9.1. Platebni podminky:

Dodavatel je povinen v piipadé ucasti mensiho podtu udastnik( neZ 55 osob fakturovat
ubytovaci a stravovaci sluzby za skute¢ny pocet osob.
Podrobné platebni podminky jsou uvedeny v pfiloze
Smlouva o poskytnuti sluzby.

w

¢. 4 této zadavaci dokumentace —

10. Dodateéné informace k zadavacim podminkiam

Zadosti o dodatetné informace je uchazed povinen doruéit na niZe uvedené adresy v pisemné
formé (e-mailem). :

Termin pro doruCeni dodateCnych informaci: 9. 7. 2010 do 12:00 hod.

Dodateéné informace doruéi zadavatel do 3 dnii ode dne doru€eni Zadosti.

Adresa pro doruéeni Zadosti o dodate¢né informace:
Kontaktni osoby: Ing. Jitka Motakova, tel. 466 036 302, e-mail: jitka.motakova@upce.cz
Ing. Alena Tomolova, tel. 466 036 284, e-mail: alena.tomolova@upce.cz

Odpovédi na dodateéné dotazy budou zaslany viem uchazediim o vefejnou zakdzku a rovnéz
zvefejnény stejnym zpisobem jako vyzva k podani nabidky s pfesnym zn&nim dotazu.

11. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

11.1. Podani nabidky — oznacfeni obalky:

Nabidka se podava v &eském jazyce, v pisemné forme a v fadné uzaviené obdlce, oznatené
nazvem vefejné zakazky ,,Zaji$téni ubytovacich a stravovacich sluzeb* - NEOTEVIRAT
a s uvedenim zpéteéni adresy uchazede.

11.2. Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky:

Kazdy dodavatel miZze podat pouze 1 nabidku.

Zadavatel nesmi byt Zadnou informaci uvedenou v nabidce uveden v omyl.

Nabidka a veskeré ostatni idaje budou zpracovany v 1 vyhotoveni, zadavatel uvita predlozeni
1 kopie. Original nabidky bude obsahovat viechny pozadované dokumenty v originalnim
vyhotoveni, ptip. v ufedng ovéfené kopii (podle podminek stanovenych v této zadéavaci
dokumentaci). Pfipadna kopie nabidky miZe byt prostou kopii, nemusi obsahovat originaly
dokument( ani Gfedné ovéfené kopie. V piipad® rozporu mezi originalem a kopii nabidky je
rozhodny original nabidky.

Viechny listy nabidky budou odislovany vzestupné a ob& vyhotoveni nabidky budou
zabezpedena proti neopravnéné manipulaci (proti moZnosti vyjmuti jednotlivych listi).
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11.3. Clenéni nabidky:
Zadavatel doporuduje nasledujici formalni ¢lenéni nabidky:

ol

Kryeci list nabidky

Kryci list nabidkové ceny

Doklady o spinéni kvalifikaénich pfedpokladi

Popisy a fotografie (dle bodu 2.2. zadavaci dokumentace)
Navrh smiouvy

12. Jiné pozadavky zadavatele pro plnéni vefejné zakazky

1.

N R

Pokud se v zaddvaci dokumentaci vyskytnou obchodni nazvy nékterych vyrobkf nebo
dodavek, ptipadné jind oznadeni, majici vztah ke konkrétnimu dodavateli, jedna se o
vymezeni pfedpokladaného standardu a uchazed je oprdvnén navrhnout jiné, technicky
a kvalitativné srovnatelné feseni.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu ¢&i Upravu podminek stanovenych zadavaci
dokumentaci, a to bud’ na zakladé Zidosti uchazedi o dodatedné informace nebo
z vlastniho podn&tu. Zménu obsahu zadavaci dokumentace zadavatel oznami viem
znamym uchazelm o vefejnou zakdzku a rovnéz ji zvefejni stejnym zpisobem jako
vyzvu a zadavaci dokumentaci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si skuteénosti uvedené v nabidkach.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrudit zadavaci #{zeni do doby uzavieni smiouvy.
Nabidky, kopie nabidek, jednotlivé soué4sti nabidek uchazet nebudou vraceny.
Zadavatel nehradi naklady za G&ast ve vefejné zakazce.

Nesplnéni podminek zadavatele ze strany uchazede vede k jeho vyloudeni z uéasti
v zaddvacim fizeni.

13. Prilohy zadavaci dokumentace

Nedilnou soucasti zad4vaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
Piiloha €. T — Krycei list nabidky

Ptiloha &. 2 — Kryei list nabidkové ceny

Ptiloha &. 3 — Cestné prohlageni

Pfiloha €. 4 — Smlouva o poskytnuti sluzby

V Pardubicich dne 28. 6. 2010



