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ZADAVACI DOKUMENTACE

pro vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby
sZajisténi ubytovacich a stravovacich sluzeb*

v ramci projektu ,,Rozvoj pedagogickych a manazerskych kompetenci zaméstnanci
Univerzity Pardubice®, reg. €. CZ.1.07/2.2.00/07.0103

Tato vefejna zakazka neni zadavana podle zdkona €. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozd&jdich predpist, zadavatel tudiz nepostupuje ani podle ustanoveni § 26, bod 5, véta
druha, zdkona; zadavatel odkazy na zdkon uvadi z divodu, Ze pouzwa instituty zavedené
zakonem.

Tato textova €ast zadavaci dokumentace je vypracovdna jako podklad pro podani nabidek
uchazedd. Obsahuje podminky zadavatele, jejichZ splnéni v nabidkach uchazedld bude
posuzovano; nesplnéni zadavacich podminek vede k vylou¢eni uchazede zdalii udasti
v zaddvacim fizeni.

Obsah zadavaci dokumentace:

1. Udaje o zadavateli
Vymezeni pfedmétu vetejné zakazky
Doba a misto plnéni vetejné zakazky
Lhiita a misto pro podani nabidek
Kontaktni osoby pro pfijem nabidek
PoZadavky na prokazani kvalifikace
Pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny
Hodnotici kriténa
Obchodni podminky
10 Dodatecné informace k zadavacim podminkam
11. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky
12. Jiné poZadavky zadavatele pro plnéni vefejné zakazky
13. Pillohy zadavaci dokumentace
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1. Identifika¢ni idaje vefejného zadavatele

Univerzita Pardubice

Studentska 95, 530 09 Pardubice

zastoupend prof. Ing. Miroslavem Ludwigem,CSc., rektorem
ICO: 00216275, DIC: CZ00216275
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Kontaktni osoby: Ing. Jitka Motakova, tel. 466 036 302,
e-mail: jitka.motakova@upce.cz;
Ing. Alena Tomolova, tel. 466 036 284,
e-mail: alena.tomolovai@upce.cz

2. Vymezeni predmétu vefejné zakazky

Pifedmétem vefejné zakdzky je zajisténi ubytovacich a stravovacich sluzeb a déle pronajmu
Skolici mistnosti véetné techniky ve dnech 23. - 24. zaf 2010 pro vyjezdni seminaf
»otrategické fizeni®, uréeny pro vedeni univerzity a fakult v rdmei Kli¢ové aktivity 2 projektu
»Rozvoj pedagogickych a manaZerskych kompetenci zaméstnancti Univerzity Pardubice®, dle
niZe uvedené specifikace.

2.1. Specifikace pfredmétu plnéni:

Délka trvani seminafe: 2 dny (1. den 12:00-20:00 hod., 2. den 8:00-16:00 hod.)

Datum uskuteénéni: 23.9.-249.2010

Misto konani: ubytovaci zatizeni se Skolicimi prostory ve vzddalenosti max.
250 km od Pardubic
minimdin{ tfida ubytovaciho zafizeni: % % %

Podet udastniku: maximalné 50 osob

PoZadavky na sluzby:
a) Zajiténi ubytovani pro maximalng 50 osob na 1 noc
e ztoho pro 5 osob jednoltZkovy pokoj s vlastnim socialnim zafizenim,
* pro ostatni osoby dvouliizkové pokoje s vlastnim socialnim zafizenim,
o piipadné neobsazené lizko nebude uétovano (v pfipad€ napf. téiliZkovych pokojd
misto dvoultizkovych nebo dvouliiZkovych misto jednoliizkovych),
* snidan¢ zahrmuta v cené ubytovani,
e zajisténi 20 bezplatnych parkovacich mist v blizkosti objektu.

b) Zajisténi stravovani pro ucastniky semindfe (max. 50 osob)
1. den:

s ob&d - polévka, hlavni jidlo (jidla pfipravena z kvalitnich a ferstvych surovin),
véetng 1 nealko népoje 2 dcl na osobu,

¢ odpoledni obéerstveni — kava, ¢aj, voda, kola¢ky, ovoce,
vederni raut — studena kuchyné, jidla pfipravena z kvalitnich a &erstvych surovin,
véetné 2 nealko ndpoji 4 2 dcl na osobu, v prostoru restaurace oddéleného od
bézného provozu.
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2. den:
¢ dopoledni ob&erstveni - kava, €aj, voda, susenky, chlebitky, ovoce,
e obeéd — polévka, hlavni jidlo (jidla pfipravena z kvalitnich a Cerstvych surovin),
vCetné 1 nealko napoje 2 dcl na osobu,
o odpoledni ob&erstveni — kava, ¢aj, voda, kolacky, ovoce.

c) ZajiSténi pronajmu Skolici mistnosti s dostatetnou kapacitou (50 osob), s pfistupem
denniho svétla, dobie vétratelné, umoziujici pohodlné sezeni a variabilni uspofadani stold
(minimalné 50 Zidli a odpovidajici podet stohl), v€etné dataprojektoru, platna, flipchartu -
po oba dny. Skolici mistnost musi byt uzamykatelnA a musi se nachézet pfimo
v ubytovacim zafizeni nebo v jeho bezprostiedni blizkosti.

Piedpokladand hodnota pfedmétu vefejné zakazky je 89 950,- K& bez DPH (102 485,- K&
véetné DPH).

Cena za ubytovani ptipadajici na jednu osobu nesmi prekrodit ¢astku 1 200,- K& véetné DPH.

Cena celkem za stravovani pfipadajici na jednu osobu / 1 den pobytu nesmi pfekrodit ¢astku
300,- K¢ véetné DPH.

2.2. Dalii pozadavky zadavatele:

1. Zadavatel pozaduje predloZeni popist a fotografii ubytovacich, stravovacich a kolicich
prostor nabizenych uchazetem (fotodokumentace vlioZend v nabidce musi byt dostateéna
k vytvofeni jasné pfedstavy o ubytovacich, stravovacich a §kolicich prostorach).

2. Uchaze¢ dale popiSe nabizené dodate¢né sluzby a pfip. piedloZi k témto sluZbam
fotografie. Tyto dodateéné sluzby zarovefi budou uvedeny a specifikovany v ndvrhu
smlouvy. Vyjmenované dodateéné sluzby jsou pfedmétem hodnoceni (viz bod 8. této
zadavaci dokumentace).

4. Vybrany uchaze¢ pfed uzavienim smlouvy navrhne jidelni¢ek pro oba dny seminaie
véetné popisu skladby jidel, takto sestaveny jidelniCek bude piedloZen k odsouhlaseni
zadavateli a bude sou¢asti (ptilohou) smlouvy.

2.3. PoZzadavky na varianty nabidek:

Zadavatel nepfipousti varianty.

3. Doba a misto plnéni vefejné zakazky
Termin plnéni vefejné zakazky: 23.-24.9.2010
Misto plnéni vefejné zakazky: dle nabidky dodavatele
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4. Lhiuta a misto pro podani nabidek

4.1. Ukondeni lhiaty pro poddni nabidek: 29. 7. 2010 v 9:00 hod.

Nabidky dorudené po tomto terminu budou ze zadavaciho fizeni vyfazeny a nebudou
otevirany.

4.2. Misto podani nabidek:

Nabidky se podadvaji doporudené postou na adrese zadavatele: Univerzita Pardubice,
Studentska 95, 532 10 Pardubice nebo osobné v pracovni dny od 8:00 hod. do 15:00 hod.,
posledni den od 8:00 hod. do 9:00 hod. (budova rektoratu — ekonomicky odbor, 2. patro,
dvete ¢. 337).

PHi podani nabidky po$tou nebo jinym vefejnym piepravcem se za okamzik podani nabidky
povazuje jeji fyzické prevzeti podatelnou zadavatele.

5. Kontaktni osoby pro pFijem nabidek
Ing. Jitka Motakova, tel. 466 036 302, e-mail jitka.motakova@upce.cz
Ing. Irena Seinerova, tel. 466 036 745, e-mail irena.seinerova@upce.cz
Ing. Alena Tomolova, tel. 466 036 284, e-mail alena.tomolova@upce.cz

6. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

6.1. Zadavatel pozaduje splnéni zdkladnich kvalifikaénich piedpokladii takto:

Splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladi prokiZe dodavatel piedloZenim &estného
prohladeni, které je ptilohou &. 3 této zaddvaci dokumentace. Cestné prohldseni musi byt
podepsano osobou opravnénou jednat jménem uchazece.

6.2. Zadavatel pozaduje splnéni profesnich kvalifikaénich predpokladi takto:

1. splnéni prokdze dodavatel pfedloZenim vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném
zapsan, €1 vypisu z jiné obdobné evidence, je-li v ni uchaze¢ zapsan.

2. splnéni prokaze dodavatel ptedlozenim dokladu o opravnéni k podnikéni podle zvlastnich
pravnich ptedpisti v rozsahu odpovidajicim predmétu vefejné zakdzky, zejména dokladu
prokazujiciho pfisluiné Zivnostenské opravnéni &i licenci.

Doklady budou pFedlozeny v originile nebo ufedné ovéfené kopii.
Vypis zobchodniho rejstéiku nesmi byt ke dni poddni nabidky starSsi nez
90 kalendiinich dni.

6.3. Zadavatel poZaduje splnéni technickych kvalifikanich pFedpokladi takto:

Splnéni prokaze dodavatel pfedloZenim seznamu minimaltné 3 vyznamnych sluzeb obdobného
charakteru poskytnutych dodavatelem v letech” 2007 — 2009, kazdou v minimalni vysi
80 tis. K& vé. DPH, suvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti a s uvedenim nazvu
objednatele a kontaktl na objednatele.
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7. PoZzadavky na zpisob zpracovani nabidkové ceny

Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu za pfedmét plnéni dle bodu 2.1. této zadavaci dokumentace
jako cenu obvyklou v misté a &ase, tj. stanovi cenu za jednotky a za pfedpokladany maximdalni
pocet ucastnikii 50 osob v korunach Ceskych v nasledujicim ¢lenéni: nabidkova cena bez dané
z pfidané hodnoty (DPH), samostatné¢ DPH a nabidkova cena véetné DPH. Uchazed zpracuje
nabidkovou cenu u viech poloZek Kryciho listu nabidkové ceny, ktery bude piilohou
smlouvy. Soucet jednotkovych cen v&etné DPH bude rovnéZz uveden v Krycim listu nabidky.

Nabidkova cena bude obsahovat ocenéni viech polozek mutnych k fAdnému plnéni pfedmétu
veiejné zakazky.

7.1. Doklady prokazujici nabidkovou cenu:

Dodavatel prokazuje svoji nabidkovou cenu piedlozenim nasledujicich udaji:
e vyplnénim ,,Kryciho listu nabidky® (pfiloha &. 1)
¢ vyplnénim , Kryciho listu nabidkové ceny* (pfiloha ¢. 2)

7.2. Podminky, pfi nichZ Ize pFekrodit vy$i nabidkové ceny:
Cenu je mozné piekrocit pouze v ptipadé, Ze dojde ke zméné datiovych pfedpisit tykajicich se
DPH.

8. Hodnotici kritéria pro zadani vefejné zakazky

8.1. Zakladni kritérium a diléi kritéria pro zadani veiejné zakazky:

Zadavatel zvolil zakladni kritérium pro hodnoceni nabidek ekonomickou vyhodnost nabidky.
Nabidky bude zadavatel hodnotit podle nasledujicich dil¢ich kritérii, pro kterd stanovil véhu
takto:

1. kritérium: vySe nabidkové ceny 70 %

2. kritérium: dodateéné sluzby 30 %

Hodnoceni nabidek bude provedeno dle ekonomické vyhodnosti pomoci vice Kkritérii
samostatné pro kazdé kritérium zvl4ast s tim, Ze diileZitost jednotlivych kritérii bude vyjadiena
jejich vahou v sestupném pofadi. Hodnoceni bude provedeno bodovaci stupnici v rozsahu 0
aZ 100 bodt. Kazdé jednotlivé nabidce je dle dil¢iho kritéria piidélena bodova hodnota, ktera
odrazi usp&snost piedmétné nabidky v ramei diléiho kritéria.

8.2. Zpiisob hodnoceni nabidek podle dil¢ich kritérii:

Uchazec¢i piedlozi ve svych nabidkach k jednotlivym dil¢im kritériim nasledujici udaje, které
budou slouZit zadavateli pro hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti
nabidky:

1. kritérium:

Zadavatel bude hodnotit vy8i souétu jednotkovych cen véetné DPH v K& uvedenou
v nabidkach uchazedli. Vy$e souétu jednotkovych cen vcetné DPH v K& bude zapsana
v ,.Krycim listé¢ nabidky®.
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Pro 1. kritérium, pro které ma nejvhodné&j$i nabidka minimalni hodnotu kritéria, ziska
hodnocend nabidka bodovou hodnotu, vzniklou nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnoté hodnocené nabidky.
Bodové hodnoceni bude vypoéteno podle vzorce:

nejnizsi hodnota

------------------------- x 100 (bodi)

hodnocena hodnota

Celkovy pocet bodii v ramci 1. kritéria bude ziskan vynasobenim poétu ziskanych bodd krat
vaha, tj. ,, x 0,7 “.

2. kritérium:

Zadavatel bude hodnotit dodate¢né sluZzby uvedené v nabidkach uchazeén, které prevysuji
pozadované minimalni poZzadavky na sluzby uvedené v bodé 2.1. této zaddvaci dokumentace;
dodate&né sluzby budou uvedeny a specifikovany v navrhu smlouvy.

Pro 2. kriterium, pro které je v jednotlivych subkritériich hodnota vyjadfena pouze splnéno —
nesplnéno (ano — ne), ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu dle niZze uvedeného
podrobného rozpisu hodnocenych dodateénych sluzeb a bodového ohodnoceni (max. 100
bodi).

Rozpis hodnocenych dodateénych sluzeb a bodového ohodnoceni:

Bodové hodnoceni
Hodnocené dodateéné sluzby
ano ne
1. Ptistup k Wi-Fi vysokorychlostnimu internetu pro G¢astniky 60 0
2. Nabidka sportovist’ a / nebo wellness pro fakultativni vyuZiti 40 0
Soucdet max. 100

Celkovy pocet bodl v ramci 2. kritéria bude ziskan vynasobenim poétu ziskanych boda krat
vaha, tj. ,, x 0,3 “.

8.3. Vysledek hodnoceni

Souéet vaZenych bodl za v§echna kritéria ur(':i po‘fadi uchaze(':e v celkovém hodnoceni, jako

vvvvv
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9. Obchodni podminky

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace je navrh smlouvy v pfiloze ¢. 4 této zadavaci
dokumentace. V tomto navrhu jsou vymezeny obchodni, platebni a dal§i podminky
pozadované zadavatelem v ramci této vefejné zakazky.

V uvedeném navrhu doplni uchaze¢ chybgjici udaje a doplnény navrh, podepsany osobou
opravnénou za uchazeCe jednat, vlozi do nabidky. Uchaze¢ neni opravnén smlouvu menit a
upravovat. Nesplnéni této podminky posoudi zadavatel jako nesplnéni zadavacich podminek
s nasledkem vylouéeni pfisludného uchazede ze zadavaciho fizeni. V pfipad€, Ze navrh
smlouvy (podminky uvedené ve smlouvé) nebude odpovidat nabidce uchazede, bude tato
skute¢nost dlivodem pro vyloudeni uchazede.

Navrh smlouvy nesmi vylou¢it ¢i Zadnym zplsobem omezovat opravnéni ¢i pozadavky
zadavatele uvedené v této zaddvaci dokumentaci.

Smlouva bude podepsdna oprdvnénou osobou uchazede v souladu se zpiisobem jedndni
pravnické & fyzické osoby. Nepodepsany ndvrh smlouvy je nepodepsanou nabidkou ve
smyslu zakona a je proto pravné ne(¢inny. Nabidka, kterd bude obsahovat nepodepsanou
smlouvu, bude ze zadavaciho fizeni vyloucena pro nesplnéni podminek zadani.

Pokud podava nabidku vice dodavateld spole¢né, musi byt v zahlavi navrhu smlouvy uvedeni
vSichni dodavatelé, ktefi podavaji spole¢nou nabidku a navrh smlouvy musi byt podepsan
opravnénou osobou viech dodavatelli, ktefi podavaji spole¢nou nabidku, v souladu se
zptisobem jednani pravnické ¢&i fyzické osoby.

9.1. Platebni podminky:

Dodavatel je povinen v pfipadé ucasti mensiho poétu uéastnikii neZ 50 osob fakturovat
ubytovaci a stravovaci sluzby za skuteény pocet osob.

Podrobné platebni podminky jsou uvedeny v piiloze ¢. 4 této zadavaci dokumentace —
Smlouva o poskytnuti sluzby.

10. Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam

Zadosti o dodateéné informace je uchazeé povinen dorudit na niZe uvedené adresy v pisemné
formé& (e-mailem).

Termin pro dorudeni dodateénych informaci: 26. 7. 2010 do 12:00 hod.

Dodateéné informace dorudi zadavatel do 3 dnl ode dne doruceni Zadosti.

Adresa pro doruéeni Zadosti o dodate¢né informace:
Kontaktni osoby: Ing. Jitka Motdkova, tel. 466 036 302, e-mail: jitka.motakova@upce.cz
Ing. Alena Tomolova, tel. 466 036 284, e-mail: alena.tomolova@upce.cz

Odpovédi na dodate¢né dotazy budou zaslany viem uchazeim o vefejnou zakazku a rovnéz
zvetejnény stejnym zpusobem jako vyzva k podani nabidky s pfesnym znénim dotazu.
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11. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

11.1. Podani nabidky — oznaéeni obalky:

Nabidka se podava v Ceském jazyce, v pisemné formé a v fadné uzaviené obalce, oznacené
nazvem vefejné zakazky ,,Zajisténi ubytovacich a stravovacich sluzeb“ - NEOTEVIRAT
a s uvedenim zpiteéni adresy uchazede.

11.2. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky:

Kazdy dodavatel mizZe podat pouze 1 nabidku.

Zadavatel nesmi byt Zadnou informaci uvedenou v nabidce uveden v omyl.

Nabidka a veskeré ostatni idaje budou zpracovany v 1 vyhotoveni, zadavatel uvita piedlozeni
1 kopie. Original nabidky bude obsahovat viechny pozadované dokumenty v origindlnim
vyhotoveni, pfip. v ufedné ovéfené kopii (podle podminek stanovenych v této zadévaci
dokumentaci). Pfipadna kopie nabidky milZe byt prostou kopii, nemusi obsahovat origindly
dokument(l am afedné ovéfené kopie. V piipadé rozporu mezi originilem a kopii nabidky je
rozhodny original nabidky. _

Viechny listy nabidky budou odislovany vzestupné a obé vyhotoveni nabidky budou
zabezpedena proti neopravnéné manipulaci (proti moZnosti vyjmuti jednotlivych listd).

11.3. Clenéni nabidky:

Zadavatel doporucuje nasledujici formaini ¢lenéni nabidky:
1. Kryci list nabidky

Kryci list nabidkoveé ceny

Doklady o splnéni kvalifika¢nich predpokladi

Popisy a fotografie (dle bodu 2.2. zad4avaci dokumentace}
Névrh smlouvy

L T N S S

12. Jiné pozadavky zadavatele pro plnéni veFejné zakazky
1. Pokud se v zaddvaci dokumentaci vyskytnou obchodni nazvy nékterych vyrobki nebo
dodavek, pfipadné jind oznadeni, majici vztah ke konkrétnimu dodavateli, jedna se o
vymezeni pfedpokladaného standardu a uchazed je opravnén navrhnout jiné, technicky
a kvalitativné srovnatelné feseni.

2. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i upravu podminek stanovenych zadavaci
dokumentaci, a to bud’ na zakladé Zadosti uchazett o dodate¢né informace nebo
z vlastniho podnétu. Zménu obsahu zadavaci dokumentace zadavatel oznami viem
znamym uchazediim o vefejnou zakdzku a rovnéZ ji zvefejni stejnym zpisobem jako
vyzvu a zadavaci dokumentaci.

Zadavatel s1 vyhrazuje pravo ovéfit si skute¢nosti uvedené v nabidkach.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrugit zadavaci fizeni do doby uzavieni smlouvy.
Nabidky, kopie nabidek, jednotlivé soudasti nabidek uchazect nebudou vraceny.
Zadavatel nehradi naklady za (¢ast ve vefejné zakazce.

Nesplnéni podminek zadavatele ze strany uchazefe vede k jeho vyloudeni z Gi€asti
v zaddvacim Fizeni.

NSk
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13. Prilohy zadavaci dokumentace

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
Pfiloha €. 1 — Kryeci list nabidky

Ptiloha &. 2 — Krycf list nabidkové ceny

P¥iloha &. 3 — Cestné prohlageni

Ptiloha €. 4 — Smlouva o poskytnuti sluzby

V Pardubicich dne 15. 7. 2010

,{M /\ éltg’tk_,

prof Ing M1roslav Ludwig, CSc.

rektor
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