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Zadavatel : DOm zahrani¢nich sluzeb

se sidlem : Na Pofic¢i 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou
[ 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zéakona") a Smérmice
MSMT CR upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14, v platném znéni, Dim
zahrani¢nich sluzeb (dale jen ,zadavatel“) vyzyva k pfedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu

s ndzvem - ,Vytvofeni prezentacniho DVD*.

1. Nazev zakazky: Vytvoreni prezentaéniho DVD
2. Druh zakazky: zakazka na sluzby
3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:

Dam zahraniénich sluzeb (dale jen DZS) je prispévkova organizace, zfizena Ministerstvem $kolstvi,
mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky, pinici Gkoly pfi zajistovani skolskych, vzdélavacich a dalSich stykd
se zahrani¢im podle pokynd ministerstva.

Narodni agentura pro evropské vzdélavaci programy (dale jen NAEP) jako soucast Domu zahranicnich
sluzeb koordinuje vzdélavaci programy mezinarodni spoluprace. NAEP vznikla diky nové generaci
programu LLP 2007-2013 (Program celoZivotniho uéeni).

Vice informaci o DZS a NAEP naleznete na webovych strankach www.dzs.cz a www.naep.cz.

Zadavatel poZaduje vytvofeni multimedialni aplikace, ktera kombinuje text, obraz, zvuk, video a popi.

fotodokumentaci.

3.1 Zakladni poZadavky na obsahovou strénku DVD

Clenéni podle:

- Video spoty dle jednotlivych podprogramt Programu celozivotniho uéeni (LLP);
- video spoty dle jednotlivych regionti CR (dle NUTS, dle jednotlivych kraji);

- video spoty z Uspésnych projektd.

Technické reseni:

- Meédium bude zpracovano ve formatu DVD VIDEQ;
- DVD bude zpracovano tak, aby bylo kompatibilni se systémem Microsoft Windows, Linux, Mac OS;
- DVD bude spustitelné jak v pocitaci, tak v DVD pfehravadi (v DVD pfehravadi sta¢i pouze &ast video

spotl);
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DVD bude graficky poutavou interaktivni prezentaci umoziiujici prezentaci jednotlivych podprogrami
LLP (Programu celozivotniho uéeni), projektl uskuteénénych v ramci téchto podprogrami a projektl
pfikladl dobré praxe;

jazyk: CJ:

naklad: 50 ks.

Casové feseni DVD:

Celkova délka trvani véech video spotll: 45 minut;

jedna se o 7 video spotll v trvani cca 5 minut, které zachyti jednotlivé projekty ze véech podprogramd
Programu celozivotniho u¢eni (LLP), kterymi jsou Comenius, Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig,
Evropska jazykova cena Label, Studijni navstévy, Jean Monnet;

zbyvajicich 10 minut bude vénovano prezentaénimu video spotu o samotném DZS/NAEP, naplini
¢innosti a dale o jednotlivych podprogramech.

3.2 Pfedmétem plnéni verejné zakazky jsou zejména:

Pfedmét a misto natageni: pfiklady dobré praxe realizované v ramci LLP v riznych regionech CR;
komentare pracovnikd zodpovédnych za administraci jednotlivych programil v sidle zadavatele;
zpracovani scénare;

grafickeé prace (graficky navrh, elementy, ilustrace, animaéni prvky);

vyroba grafickych podklad(i pro DVD véetné obalu v pozadovaném nakladu 50 ks;

zpracovani zdrojovych dat, produkéni prace;

nataceni, stfih a finalni zpracovani véetné vyroby a potisku 50 ks DVD;

programovani aplikace;

vytvofeni vyvojové plvodniho systému (prostfedi) pro multimedialni DVD — funkéniho, prehledného,
uzivatelsky atraktivniho, intuitivniho, s interaktivni provazanosti;

poskytnuti autorskych prav pro pozadovany naklad, dalsi reedici DVD a mozZnost umisténi na
internetové stranky zadavatele;

vypracovani ¢asoveho harmonogramu plnéni veiejné zakazky;

zajisténi prezentace/ukazek z DVD ve vefejnopravni TV v pribéhu roku 2011;

3.3 Dalsi pozadavky zadavatele v ramci celkové nabidkové ceny:

Nataceni bude provedeno ve full HD kvalité a jako jedno zdrojové DVD v této kvalité bude pfedano

zadavateli. Ostatni DVD budou ve formatu DVD, tak aby byla spustitelna jak na poéitaci, tak v DVD

pfehravacéi. VSechny grafické navrhy, funkéni prvky aplikace a vybér prezentovanych projektl bude

vybrany uchazeC povinen pfed realizaci DVD pfedloZit zadavateli ke schvaleni. Prezentaé¢ni DVD bude

vytvofené s ohledem na poskytovatele finan&nich prostfedk( (MSMT, EK) a s ohledem na cilovou skupinu,

kterou pfedstavuji zejména Zaci MS, ZS, SS, VS, pedagogové a ostatni zaméstnanci vzdé&lavacich

instituci, ucastnici a poskytovatelé celoZivotniho vzdélavani.
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Rozpoctové prostfedky: vyélenéné na pinéni pfedmétu zakazky nepfesahnou ¢astku 590 000 K¢ bez DPH.

Hiavnim hodnoticim kritériem nabidky je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

Doba plnéni pfedmétu zakazky: plnéni vefejné zakazky se uskutecni v 1. poloviné roku 2011.

Misto odbéru zakazky: Mistem plnéni pfedmétu vefejné zakazky je Dim zahrani¢nich sluzeb, Na Pofici 1035/4,
Praha 1 a Ceska republika. Veskeré vystupy plnéni zakazky budou dorugeny do sidla zadavatele (Na Pofigi
1035/4, 110 00 Praha 1), nebude-li mezi zadavatelem a vybranym uchazecem v konkrétnim pfipadé sjednano
néco jiného.

Navrh smlouvy

S jedinym vybranym dodavatelem bude uzavifena smlouva.

Sougasti nabidky musi byt navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho

jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchaze¢em pfedloZeny navrh smlouvy po vzajemné dohodé upfesnit v

téch ¢astech, kieré nevedou ke zméné zadavacich podminek vybérového fizeni.

Smlouva s vybranym uchaze¢em bude obsahovat tato ustanoveni:

¢ Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&hem pinéni smlouvy
a po ukonéeni smlouvy, zachovavat mi€enlivost o v8ech skuteCnostech, o kterych se dozvi od objednatele
v souvislosti s pInénim smlouvy.

» Ujednani o sankci za poruseni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za porudeni povinnosti mi¢enlivosti specifikované
v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi
10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.”

e Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou stanovené
nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s Uhradou.”

e Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, je podle
ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeneé nékterych
zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisl, osobou povinnou spoluptsobit pfi vykonu

finanéni kontroly provadéné v souvislosti s thradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydajl.

Nabidka musi obsahovat

Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece ¢&i jeho jménem (kryci list je nedilnou soucasti
této Vyzvy — priloha ¢&. 1).

Obsah nabidky.

Podrobny popis predmétu plnéni vefejné zakazky na zakladé specifikace uvedené v &l. | bodé 3 této

Vyzvy.

4. Objednaci, dodaci a reklamaéni podminky.

Navrh cenové nabidky.
Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazece (viz ¢l. IX této Vyzvy).
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7. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho jménem.
PIna moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece (v pfipadé, Ze dokumenty nebude podepisovat osoba

opravnéna jednat za uchazece).
9. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zpiisob zpracovani navrhu nabidkoveé ceny
Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni:

¢ celkova nabidkova cena bez DPH - zahrnuje naklady na véechny &innosti uvedené v &l. | bodé 3 této

Vyzvy a na dalsi innosti, které s nimi souvisi, napf. cestovné;
e vysSe DPH v Kg;
¢ celkova nabidkova cena v K¢ véetné DPH.

Cena uvedena v nabidce bude povaZovana za celkovou a nepfekroéitelnou. V pfipadé uzavieni smlouvy na plnéni
pfedmétu zakazky bude cena uvedena v nabidce stanovena jako nejvyse pfipustne.

V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé dafového dokladu vystaveného uchazeGem vzdy nejpozdéji do 14 dnu
po skonéeni kaZzdého zu&tovaciho obdobi. Posledni dafiovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli
dorucen nejpozdéji 15. prosince pfislusného roku. Pokud faktura nebude obsahovat véechny zakonem a smlouvou
stanovené naleZitosti, je zadavatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchaze¢ je poté povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni zadavatel v prodleni s Ghradou.

Doba splatnosti darfiového dokladu musi ¢init alespofi 21 dnli ode dne doruéeni.

VI. Misto a Ihiita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doruéena postou nebo osobné do podatelny Domu zahrani¢nich sluzeb na adresu:
Dam zahraniénich sluzeb
Na Pofici 1035/4
110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpecena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporuSené obélce a musi byt
v levém homnim rohu obélky oznacena nazvem vefejné zakazky Vytvofeni prezentacniho DVD — NABIDKA
NEOTVIRAT, oznatenim odesilatele (uchazede) véetné jeho adresy, na kterou je moZné vratit nabidku
doruéenou po uplynuti lhaty pro podavani nabidek. Nabidky musi byt do podatelny Domu zahraniénich sluzeb

doruéeny nejpozdéji v posledni den Ihty pro podani nabidek.

2. Lhata pro podani nabidek konéi 6.1. 2011 v 14:00 hod. Nabidky Ize dorucovat rovnéZ osobné v ufednich

hodinach podatelny od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchaze¢, ktery ve stanovené lhité pro podani nabidek
predloZi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat udaje o zadavateli a
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uchazeéi, pofadové &islo nabidky a Udaje o datu a €asu doruceni nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena
zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny doruceni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 7.1. 2011 v 13:00 hod. v sidle zadavatele.

VIII. Lhita, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

Lhita je stanovena na 30 kalendafnich dni. Zadavaci Ihita zaéina b&zet okamzikem skonéeni Ihlty pro podani
nabidek a kon¢i dnem vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfitemz vitéznému uchazedi se prodluzuje aZ do uzavieni

smlouvy, nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

IX. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1. Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady:

Uchazeé¢ prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich prfedpokladl v rozsahu §53 odst. 1 pism. a) aZ j) zakona
predloZzenim ¢estného prohlaseni, jez musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho

jménem (vzor ¢estného prohlaseni je nedilnou soucésti této Vyzvy — pfiloha €. 2).

2. Profesni kvalifikacni pfedpoklady:
Uchazeé prokaze spinéni profesnich kvalifikaénich pfedpoklad( nasledujicim zpiisobem:
s Predlozeni vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan,
v origindle nebo ufedné ovérené kopii. Vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dnu.

e PfedloZzeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisi v rozsahu
odpovidajicimu pfedmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenske opravnéni,
v originale nebo ufedné ovérené Kopii.

3. Technickeé kvalifikacni pfedpoklady

Uchazeé prokaze splnéni technickych kvalifikacnich pfedpoklad(l nasledujicim zpisobem:

e Formou seznamu realizovanych zakazek - pfedlozeni referenci o vyznamnych zakazkach obdobného
charakteru (pro'min. pocet 3 zakazky, s minimalnim plnénim 400 tis. K& bez DPH pro jednu zakazku), které
uchazet realizoval v poslednich 3 letech. Uchaze¢ uvede nazev zakazky, pfedmét pInéni zakazky, rozsah
plnéni zakazky (cena plnéni), dobu plnéni, pro koho zakazka byla realizovana, kontaktni osobu. K
seznamu zakazek neni pozadovano dolozeni osvédéeni ¢i cestného prohlaseni podle § 56 odst. 2 pism. a)
bod 1. az 3. zakona.

Uchaze¢ mize pouzit pfilohu €. 3 této Vyzvy, ktera musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za

uchazeée nebo jeho jménem.

Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je uchazet povinen prokazat ve |hGté pro podani
nabidek stanovenév €l. VI bod 2 této Vyzvy.
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X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1. Celkova nabidkova cena, ktera zahrnuje: zpracovani scénafe, grafické prace, zpracovani zdrojovych dat,
produkéni prace, samotné nataceni v domé DZS i v terénu a naklady s tim spojené, stfih a v8e ostatni co je

uvedeno v ¢l. | bodé 3 této Vyzvy.
Bude posuzovana celkova cenova nabidka v K& bez DPH/.

Vidha daného kritéria je 60%.

2. Zpracovani navrhu bodového scénaie nataceni DVD:

V ramci tohoto diléiho hodnoticiho kriteria jsou stanovena tato subkritéria:
e Prehlednost vzorového bodového scénafe (maximalné Ize ziskat v ramci tohoto subkritéria 25 boda);
e Inovativnost zvolenych postupll a prvk( pfi nataceni DVD (maximalné Ize ziskat v ramci tohoto
subkritéria 25 bod);
o Napaditost zvoleného zplsobu prezentace projektil dobré praxe ve vztahu k jednotlivym cilovym
skupinam (maximalné |ze ziskat v ramci tohoto subkritéria 25 body);

e Provazanost jednotlivych videospotl (maximalné Ize ziskat v rdmci tohoto subkritéria 25 bodu).

Vaha daného kritéria je 40%.

Xl. Zavéreéna ustanoveni

1. Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem, soucasti nabidky musi

byt plnd moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece.

2. Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obélka s nabidkou musi byt oznatena nazvem zakazky, oznacenim
adresata (zadavatele) a oznagenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy, obalka bude na uzavieni
opatiena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

3. Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.

4. Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie).

5. Vsechny listy nabidky musi byt islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou €isel a musi byt spojeny

zplisobem, ktery zabrafuje nezadouci manipulaci s nimi.

o

Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v poZzadované Ihité. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou zafazeny do
hodnoceni nabidek.
7. Uchazeé bude vyloucen z U¢asti v zadavacim fizeni v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude spliiovat zadavatelem

stanovené pozadavky a nebude obsahovat zadavatelem pozadované naleZitosti.

©

Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

©

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat od uchazet( dopliujici informace a ovéfit skutecnosti uvedené
v nabidkach.
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Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit v taxativhé vymezenych pfipadech.

Uchaze&i mohou zasilat pfipadné vécné dotazy ktéto vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby tfi dnl pfed
skonc¢enim lhity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi osobami jsou Ing. Lenka
Henebergova, e-mail lenka.henebergova@naep.cz, Be. Alexandra Honéikova, e-mail

alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 4 prilohy:

Pfiloha €. 1 - Kryci list (vzor)

Pfiloha &. 2 - Cestné prohlageni — zakladni kvalifikaéni pfedpoklady (vzor)
Pfiloha &. 3 — Cestné prohlageni — technické kvalifikaéni predpoklady (vzor)

Pfiloha €. 4 —Hodnoceni (vzor)

g. lva Tatarkova
feditelka DZS



