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Zadávací dokumentace k výzvě pro předložení nabídek  

na veřejnou zakázku
NÁZEV ZAKÁZKY

Jazykové kurzy v zahraničí
pro doplňkový modul B projektu Brána jazyků otevřená Hradec Králové

Datum 25. 3. 2011
1 Základní informace

1.1 Název projektu
Rozvoj jazykových kompetencí pracovníků škol a školských zařízení - Brána jazyků otevřená Královéhradecký kraj, reg. č. CZ.1.07/1.3.01/01.0004
Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky.

1.2  Způsob zadání zakázky

Zadávací řízení na zakázku malého rozsahu podle ustanovení § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3  zákona č. 137/2006 Sb.  o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů  (dále také ZVZ) a v souladu se Směrnicí upravující zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy a v jím řízených a zřízených organizacích (č.j. 2371/2009-14), ve znění pozdějších dodatků.
1.3 Zadavatel

Instituce:

Národní institut pro další vzdělávání  
                                    (zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Adresa:

Na Poříčí 1035/4, Praha 1, PSČ 110 00 

Zastoupený:
            Mgr. Helenou Plitzovou
IČO:

45768455

Peněžní ústav:

Komerční banka  

Číslo účtu projektu:
43-3407140287/0100      
Telefon:

266 106 307

Fax:


224 228 334        

E-mail:

info@nidv.cz
www stránky:

www.nidv.cz
1.4 Kontaktní údaje zadavatele pro tuto zakázku

Instituce.

Národní institut pro další vzdělávání 
                                   (zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Kontaktní adresa: 
Učňovská 100/1,  190 00 Praha 9 – Jarov
2 Vymezení předmětu plnění veřejné zakázky

2.1 Název veřejné zakázky
Jazykové kurzy v zahraničí pro doplňkový modul B projektu Brána jazyků otevřená Hradec Králové
2.2 Předmět plnění
Předmětem plnění veřejné zakázky je služba: zajištění a realizace dvoutýdenních jazykových a jazykově-metodických kurzů v zahraničí včetně pobytu a dopravy pro 45 jednotlivých účastníků v rámci grantového projektu.
Kurzy budou organizačně zajištěny uchazečem poskytujícím pořádání jazykových pobytů v zahraničí.
Požadavky:
Zajištění dvoutýdenních jazykových kurzů v následujícím složení:
· kurzy anglického jazyka pro 30 osob 

· jazykově-metodické kurzy pro 10 osob – vhodné pro výuku angličtiny
· kurzy německého jazyka pro 3 osoby 
· kurzy francouzského jazyka pro 2 osoby

Kurzy musí odpovídat jazykové úrovni účastníka dle výsledků vstupního testu jazykové školy.                                                                                                                             
Požadavky na kurz:

· Výuka minimálně 50 lekcí v rámci dvoutýdenního kurzu (délka jedné lekce =  45 minut)
· Kurz bude probíhat formou skupinové výuky - počet studentů ve skupině max. 12    

· Certifikace účastníků (vydání osvědčení o absolvování kurzu zahraniční jazykovou školou)
· Ubytování v hostitelské rodině v samostatném jednolůžkovém pokoji s plnou penzí
· Zajištění dopravy z Prahy do místa plnění (tj. do místa konání jazykového kurzu) 
a zpět  (včetně cestovního pojištění) dle požadovaného druhu dopravy:
Velká Británie, Irsko – letadlo
Německo, Rakousko - vlak
Francie - letadlo

Jako záruku kvality jednotlivých zahraničních jazykových škol nutno doložit/uvést jejich členství (full member) v asociaci EAQUALS (European Association of Quality Languages Services), nebo IALC (International Association of Language Centres), případně akreditaci British Council. 

Nabídka musí plně respektovat podmínky stanovené ve výzvě a v zadávací dokumentaci.
Obsah nabídky je závazný pro uzavření smlouvy.
2.3 Doba plnění veřejné zakázky 
Kurzy budou realizovány v období červenec – srpen 2011. Konkrétní místa konání s termíny kurzů pro jednotlivé účastníky budou uvedeny ve smlouvě s vítězným uchazečem. 

2.4 Místo plnění veřejné zakázky
Jazykové kurzy budou realizovány v jazykových školách v těchto zemích hovořících cílovým jazykem:
· pro angličtinu – Velká Británie, Irsko
· pro němčinu – Německo, Rakousko
· pro francouzštinu - Francie
3 kvalifikační předpoklady uchazeče

3.1 Obecná ustanovení o prokazování splnění kvalifikace 

Uchazeč je povinen  v souladu s ustanovením § 50 a násl. ZVZ prokázat splnění kvalifikace, která je předpokladem hodnocení nabídek veřejné zakázky malého rozsahu.

Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace musí být předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii. Je-li zadavatelem vyžadováno čestné prohlášení, musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem, v případě podpisu jinou osobou musí být originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění této osoby součástí dokladů, kterými uchazeč prokazuje splnění kvalifikace.

Nesplnění této podmínky posoudí zadavatel jako nesplnění kvalifikace s následkem vyloučení uchazeče ze soutěže. 

Výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, který k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, není starší než 3 měsíce, mohou uchazeči zapsaní v seznamu kvalifikovaných  dodavatelů (viz ustanovení  § 125 a násl. ZVZ) prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesních kvalifikačních předpokladů, a to v rozsahu ve výpise uvedených údajů a požadavků zadavatele k prokázání splnění příslušné kvalifikace pro tuto veřejnou zakázku .

Zahraniční uchazeč prokazuje splnění kvalifikace dle ustanovení § 51 odst. 7 ZVZ. 

3.2 Doba prokazování splnění kvalifikace
Veškeré informace a doklady prokazující splnění kvalifikace je uchazeč povinen prokázat ve lhůtě k podávání nabídek stanovené v čl. 9 této zadávací dokumentace.

3.3 Základní kvalifikační předpoklady

Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením čestného prohlášení, prokazujícího splnění základních kvalifikačních předpokladů uvedených v § 53 odst. 1 písm. a) až j) zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů - viz příloha č. 3 této zadávací dokumentace.
Čestné prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou za uchazeče jednat nebo jeho jménem.
3.4 Profesní kvalifikační předpoklady
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů stanovených dle § 54 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů prokáže uchazeč tím, že předloží výpis z obchodního rejstříku či výpis z jiné obdobné evidence, ve které je zapsán (např. výpis z živnostenského rejstříku). Doklady prokazující splnění kvalifikace dle § 54 písm. a) zákona musí být předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii a výpis z obchodního rejstříku nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 
3.5 Technické kvalifikační předpoklady
Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který doloží:
· doklad o pojištění na rok 2011 pro případ úpadku podle zákona 159/1999 Sb., 
o některých podmínkách podnikání v oblasti cestovního ruchu a o změně zákona 
č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění pozdějších předpisů 
· seznam minimálně 3 významných služeb obdobného charakteru (zahraniční jazykový kurz) realizovaných dodavatelem u 3 různých jazykových škol v zahraničí v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu, doby poskytnutí a objednatele (názvu organizace, pro kterou byl kurz realizován, se jménem kontaktní osoby)  
3.6  Forma splnění kvalifikace 

Uchazeč musí splňovat všechny kvalifikační předpoklady. 
Neprokáže-li uchazeč splnění kvalifikace v plném rozsahu, bude vyloučen z účasti ve výběrovém řízení. Zadavatel bezodkladně písemně oznámí uchazeči své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu.
4 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

Celková cena zakázky nesmí překročit částku 1 900 000,- Kč včetně DPH (1 583 333,- Kč bez DPH).
4.1 Požadavky zadavatele na způsob zpracování nabídkové ceny
Nabídkové ceny budou uvedeny v korunách českých, v členění: nabídková cena včetně DPH, sazba DPH, nabídková cena bez DPH. Konkrétní termíny kurzů pro jednotlivé účastníky budou dohodnuty před podpisem smlouvy s vítězným uchazečem.
	Rozpis kurzů podle jednotlivých jazyků

	jazyk
	země
	doprava
	počet
osob 
	cena celkem 

včetně DPH
	DPH celkem
	cena celkem bez DPH

	Angličtina- jazykové kurzy
	Velká Británie Irsko
	letecky
	30
	
	
	

	Angličtina- jazykově metodické kurzy
	Velká Británie Irsko
	letecky
	10
	
	
	

	Francouzština-
jazykové kurzy
	Francie
	letecky
	2
	
	
	

	Němčina- jazykové kurzy
	Německo Rakousko
	vlakem
	3
	
	
	

	celkem
	45
	
	
	


	Rozpis nabídkové ceny podle jednotlivých kurzů

	Země
	Škola, místo
	Člen asociace (EAQUALS, IALC, BC)
	Druh kurzu (jazykový/ jazykově metodický)
	Navržený termín kurzu od- do
	Cena za jednoho účastníka včetně DPH
	Počet účastníků
	Cena celkem včetně DPH

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	45
	


  Nabídková cena kurzu pro každého jednotlivého účastníka bude zahrnovat:
· cenu za realizaci jazykových kurzů (minimálně 50 lekcí), 

· cenu za vstupní analýzu jazykových znalostí účastníků kurzů (zápisné), 

· cenu za studijní materiály, texty a učebnice pro účastníky kurzů,
· dopravu – z Prahy do místa konání kurzu a zpět, 

· Velká Británie, Irsko, Francie - letecky s veškerými letištními taxami včetně transferu
· Německo, Rakousko - vlakem
· 14x ubytování v hostitelské rodině v samostatném pokoji,
· 14x stravování v hostitelské rodině v rozsahu plné penze, oběd lze řešit balíčkem,
· cestovní pojištění - léčebné výlohy, úrazové pojištění, přeprava do ČR, pojištění odpovědnosti za škodu na zdraví a majetku, vč. storna pobytu z důvodu nemoci, zákonné pojištění při úpadku CK
· ostatní nutné poplatky (nutno daný poplatek pojmenovat).
Nabídková cena bude stanovena jako cena maximální, nejvýše přípustná, v nabídkové ceně budou započítány veškeré náklady uchazeče na realizaci předmětu plnění. Nabídková cena musí být konečná za splnění zakázky v plném rozsahu.
 4.2 Doklady prokazující nabídkovou cenu 

Uchazeč prokazuje svoji nabídkovou cenu předložením následujících údajů:

· vyplněním ceny včetně DPH v „Krycím listu nabídky“ (příloha č. 1)
· vyplněním všech položek v „Cenové nabídce“  (příloha č. 2)
4.3 Podmínky, při nichž lze překročit výši nabídkové ceny
Zadavatel nepřipouští zvýšení nabídkové ceny. Nabídkovou cenu je možné překročit pouze 
v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH, a to nejvýše o částku odpovídající této legislativní změně. V tomto případě bude ke smlouvě uzavřen dodatek.
5 Hodnotící kriteria a způsob hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kriteriem je nejnižší nabídková cena včetně DPH. 
Nabídky uchazečů jsou seřazeny podle nabídkové ceny, přičemž jako první nabídka v pořadí bude stanovena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. Nabídky budou hodnoceny podle ceny, za předpokladu, že splní všechny požadavky a podmínky uvedené v zadávací dokumentaci.


Jestliže nabídka obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve vztahu k předmětu výběrového řízení, komise si vyžádá písemné zdůvodnění těch částí nabídky, které jsou pro výši nabídkové ceny podstatné. Pokud zadavatel neobdrží od uchazeče do 3 pracovních dnů písemnou odpověď nebo se uchazeč nedostaví k jednání (viz výzva) za účelem zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny, bude nabídka vyřazena.
6 Zpracování, obsah a podání nabídky

6. 1  Způsob zpracování nabídky

Nabídka bude předložena v českém jazyce v jednom originále a dvou kopiích (kopie označeny) v písemné formě, a to včetně požadovaného řazení nabídky i dokladů k prokázání splnění kvalifikace. Zároveň  je uchazeč povinen nabídku poskytnout v elektronické podobě na nosiči dat, který bude zabezpečen proti provedení jakýchkoli dodatečných změn  v datech v něm obsažených. Nosič musí být označen identifikačními údaji uchazeče  a názvem             a označením předmětu veřejné zakázky. Dokumenty v elektronické podobě budou poskytnuty ve formátu pro běžně dostupný textový editor  a tabulkový procesor (DOC, XLS), skenované materiály (PDF). 

Jednotlivé listy nabídky budou očíslovány vzestupnou číselnou řadou a zabezpečeny proti manipulaci způsobem, jež  znemožní vyjmout jednotlivé listy nebo části nabídky. 
Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku.
Nebude-li nabídka splňovat zadavatelem stanovené požadavky nebo bude-li postrádat některou z požadovaných částí nebo dokumentů, bude nabídka vyřazena z dalšího hodnocení hodnotící komisí.

6.2  Závazná struktura nabídky
1) Krycí list nabídky s vyplněnými údaji – příloha č. 1
2) Cenová nabídka – příloha č. 2
3) Nabídka služeb zpracována dle požadovaného předmětu plnění veřejné zakázky a dle hodnotících kritérií
4) Prokázání splnění kvalifikačních předpokladů dle čl. 3 této zadávací dokumentace
a.  základních – příloha č. 3
b.  profesních
c.  technických
5) Návrh smlouvy, který musí být podepsán osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem. 
6.3  Způsob podání nabídky
Uchazeči mohou nabídku podat osobně nebo doporučeně poštou, a to tak, aby byla nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek doručena zadavateli. 

  Všechny části nabídky musí být předloženy v uzavřené a neporušené obálce. Obálka bude výrazně označena názvem zakázky a nápisem „NEOTVÍRAT - NABÍDKA: JAZYKOVÉ KURZY V ZAHRANIČÍ BJO HK“ a kontaktními údaji předkladatele (název uchazeče, sídlo, IČ). Bude na ní uvedena adresa, na které je možné vyrozumět uchazeče, pokud jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

6.4  Místo podání nabídek

Nabídky budou doručeny nejpozději do uplynutí lhůty pro podání nabídek na kontaktní adresu zadavatele pro tuto zakázku: 

Národní institut pro další vzdělávání 

Centrální pracoviště

Učňovská 100/1 

190 00 Praha 9 – Jarov

Kontaktní osoba pro příjem nabídek: Květa Čunátová,  tel. 266 106 307, e-mail info@nidv.cz, 10. patro, sekretariát ředitelky, dveře č. 1002b.
6.5 Lhůta pro podání nabídky 

Nabídky se podávají doporučeně poštou, kurýrní poštou nebo osobně na adrese zadavatele v pracovní dny od 8:00 hod do 15:00 hod, poslední den lhůty do 9:00 hod.

Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí zadavatelem.

Lhůta pro podání nabídek  končí dne 6. 4. 2011 v 9:00 hodin středoevropského času. 
Nabídky doručené po tomto termínu budou z výběrového řízení vyřazeny.
6.6 Lhůta, po niž je uchazeč svou nabídkou vázán

Uchazeč je vázán  celým obsahem své nabídky do 30.5. 2011. 

7 Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Zadavatel poskytuje dodatečné informace na základě písemné žádosti, kterou uchazeč zašle (e-mail) na níže  uvedenou adresu nejpozději do pěti dnů před skončením lhůty pro podání nabídek kontaktní osobě zadavatele. Zadavatel tyto dotazy zodpoví písemně do tří dnů před skončením lhůty pro podání nabídek.
Dodatečné informace včetně přesného znění žádosti budou poskytnuty všem osloveným dodavatelům a zveřejněny stejným způsobem jako výzva k podání nabídky a zadávací dokumentace. 

V rámci dodržení principu rovného zacházení se všemi uchazeči nemohou být dodatečné informace poskytovány telefonicky.

Kontaktní osoba zadavatele:

Mgr. Jana Berkovcová, hlavní manažerka projektu, berkovcova@nidv.cz.
8 Otevírání nabídek

Otevírání obálek s nabídkami, které přišly v průběhu lhůty pro podávání nabídek, proběhne ve velké zasedací místnosti ve 12. patře na centrálním pracovišti NIDV, Učňovská 100/1, Praha 9 – Jarov, 190 00 dne 6. 4. 2011 od 10:00 h v pořadí, v jakém byly zadavateli doručeny.

9 Právo zrušit výzvu

Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení zrušit dle bodu 10.8 Směrnice upravující zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy a v jím řízených a zřízených organizacích (č.j. 2371/2009-14) ve znění pozdějších dodatků, 
a to nejpozději do uzavření  smlouvy  s vybraným dodavatelem.

10 Závěrečná ustanovení

10.1 Uchazečům nenáleží za vypracování nabídek žádná odměna ani úhrada nákladů spojených s jejich vypracováním  a účastí v zadávacím řízení. Nabídky ani jejich jednotlivé části nebudou uchazečům vráceny.

Nesplnění podmínek zadavatele ze strany uchazeče vede k jeho vyloučení z výběrového řízení.
10.2 Zadavatel si vyhrazuje právo:

· na změnu úpravy podmínek stanovených v zadávací dokumentaci, a  to jednak na základě žádosti uchazečů o dodatečné informace nebo z vlastní iniciativy. Informace 
o změnách budou podávány podle podmínek uvedených v čl. 7 této zadávací dokumentace.
· Požadovat od uchazečů doplňující informace a ověřit si skutečnosti uvedené v nabídkách.

· Jednat s uchazečem o smluvních podmínkách.
10.3 Návrh smlouvy musí obsahovat mimo jiná tato ustanovení:
Finanční kontrola, uchovávání dokladů a podkladů:

· „Dodavatel je povinen podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb.,              o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů.“

· „Dodavatel je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky.“
· „Dodavatel je povinen uchovávat účetní záznamy (účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, účtový rozvrh, inventurní soupisy a záznamy dokladující formu vedení účetnictví) minimálně do r. 2025.“
Platební podmínky

· Cena zahrnuje veškeré a konečné náklady spojené s poptávanou službou.

· Faktura bude uhrazena po převzetí a akceptaci celé služby dle předmětu smlouvy.

· Splatnost faktury je 21 dní. Pokud faktura neobsahuje všechny zákonem a smlouvou stanovené náležitosti, je odběratel oprávněn ji do data splatnosti vrátit s tím, že zhotovitel je poté povinen doručit novou fakturu s novým termínem splatnosti. V takovém případě není objednatel v prodlení s úhradou.

· Odběratel uhradí fakturu bezhotovostně převodem na účet dodavatele. Za den zaplacení se považuje den, kdy finanční částka odešla z účtu odběratele.
· Odběratel neposkytuje zálohové platby.

11 Přílohy zadávací dokumentace

Nedílnou součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy:

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky
Příloha č. 2 – Cenová nabídka
Příloha č. 3 – Čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech
V Praze dne 25. 3. 2011
                                                                       ….…………………………….
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