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Smlouva o zajištění vzdělávání v oblasti přípravy a řízení projektů
Č.
1. Smluvní strany

1.1. 


Vysoké učení technické v Brně

Zastoupené: Ing. Vladimírem Kotkem, MBA, kvestorem 

Se sídlem: Antonínská 548/1, 601 90 Brno

IČ: 00216305

DIČ: CZ00216305

(dále jen „Objednatel”)

1.2.
XXXXXXXXXXXXXXXX
Zastoupená: XXXXXXXXXXXX
Se sídlem: XXXXXXXXXXXXXX
IČ: XXXXXXXXXXXX
DIČ: XXXXXXXXXXXXX
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v XXXX, oddíl X, vložka XXXXX
(dále jen „Školitel”)

2. Předmět smlouvy

2.1. Předmětem smlouvy je zajištění vzdělávání v oblasti přípravy a řízení projektů pro zaměstnance objednatele.
2.2. Cílem výuky je vzdělávání zaměstnanců Objednatele.

2.3. Podrobný rozpis náplně kurzu, včetně místa a času výuky, je uveden v Příloze č. 1, která je nedílnou součástí této smlouvy

3. Termíny a rozsah plnění
3.1. Kurz bude probíhat v rozmezí 5 měsíců (září 2011 – leden 2012) přičemž přesný harmonogram je uveden v Příloze č. 2, která je nedílnou součástí této smlouvy. 
3.2. Kurz bude probíhat ve dnech a časech sjednaných dohodou mezi smluvními stranami, jak specifikuje Příloha č. 2, s výjimkou státem uznaných svátků.

3.3. Předpokládaný celkový rozsah výuky v uvedeném období je xxxxxxxxxx.

3.4. Strany před měsíčním vyúčtováním plnění dle této smlouvy navzájem písemně odsouhlasí poskytnuté a odebrané služby. Faktura bude vystavena vždy až na základě tohoto odsouhlasení.

4. Cena a platební podmínky

4.1. Celková cena za realizaci kurzu dle této smlouvy činí xxx.xxx,- Kč
	Modul
	Cena bez DPH/ modul
	DPH 20 %
	Cena s DPH

	Část 1 – projektové hry 
	
	
	

	Část 2 – projektový manažer dle standardů IPMA (vč. certifikace)
	
	
	

	Část 3 – řízení rizik v projektech 
	
	
	

	Část 4 – týmová práce v projektu
	
	
	

	CENA CELKEM
	
	
	

	Cena za 1 certifikaci IPMA D/1 účastník
	
	
	


4.2. V ceně dodávky služeb je zahrnuto:
· zajištění obsahové náplně kurzu, 

· mzdy lektorů, 

· cestovní výlohy lektorů, 

· administrativní podpora, 

· zajištění učebních a studijních materiálů, 

· zajištění termínu certifikace účastníků 

· úhrada poplatků za certifikaci (dle počtu účastníků certifikace)
4.3. Objednatel je povinen zaplatit Školiteli za realizaci vzdělávacího kurzu cenu ve výši dohodnuté v čl. 4.1. smlouvy na základě jím vystavených a objednateli prokazatelně doručených daňových dokladů (faktur).
4.4. Školitel bere na vědomí a výslovně souhlasí s tím, že Objednatel neposkytuje zálohy a Školitel tedy není za žádných okolností v souvislosti se smlouvou oprávněn vystavit a doručit Objednateli jakýkoli zálohový list. Školitelem vystavený zálohový list není Objednatel povinen plnit.

4.5. Daňový doklad musí vždy obsahovat tyto údaje:

a) obchodní firmu, DIČ, IČ a sídlo dle výpisu z obchodního rejstříku nebo bydliště dle živnostenského listu Školitele,
b) obchodní firmu, DIČ, IČ a sídlo dle výpisu z obchodního rejstříku Objednatele,

c) pořadové číslo dokladu,

d) číslo smlouvy, název předmětu smlouvy, předmět a rozsah zdanitelného plnění, včetně termínu, kdy byly práce prováděny,

e) datum vystavení dokladu,

f) datum uskutečnění zdanitelného plnění,

g) výši ceny bez DPH celkem,

h) sazbu DPH,

i) výši DPH,

j) cenu celkem,

k) vyúčtování případných splátek či záloh, zaplacených a započítávaných do tohoto dokladu,

l) další náležitosti daňového dokladu v souladu s platným zákonem o DPH,

m) označení projektu, ke kterému se plnění vztahuje.

4.6. Přílohou a součástí každé faktury pak musí být objednatelem potvrzené odsouhlasení realizace vzdělávacího kurzu v obsahové náplni a v počtu odučených hodin.
4.7. Nebude-li daňový doklad – faktura obsahovat výše uvedené náležitosti, nebo je bude uvádět chybně, a/nebo nebude obsahovat výše uvedené součásti, je Objednatel oprávněn vrátit ho k přepracování ve lhůtě deseti dní ode dne doručení tohoto dokladu Objednateli. Ve vráceném daňovém dokladu – faktuře objednatel vyznačí důvod jeho vrácení. Po doručení opraveného nebo nově vystaveného daňového dokladu – faktury běží nová lhůta splatnosti.

4.8. Školitel je oprávněn Objednateli v souladu se zákonem č. 235/2004 Sb., v platném znění, vystavit daňový doklad – fakturu, a to vždy následující měsíc po měsíci, kdy byla realizovaná jakákoli část předmětu zakázky.

4.9. Změny a dodávky služeb vyplývající z dodatků smlouvy je Školitel povinen vyúčtovat a fakturovat vždy odděleně.

4.10. Splatnost faktur se dohodou smluvních stran stanoví na dobu 21 dní ode dne doručení.
4.11. Fakturační adresa objednatele je:


Vysoké učení technické v Brně


Antonínská 548/1


601 90 Brno
5. Smluvní pokuty
5.1. V případě, že Školitel nedodrží minimální obsahovou skladbu vzdělávacího kurzu dle rozpisu náplně kurzu uvedeného v Příloze 1 této smlouvy, je povinen Objednateli zaplatit do 14 dnů po doručení oznámení o jejím uplatnění smluvní pokutu ve výši 2.000,- Kč a to vždy za každé nedodržení minimální obsahové skladby. 
5.2. Pro případ prodlení Objednatele se zaplacením fakturované částky je Školitel oprávněn uplatnit u Objednatele smluvní pokutu ve výši 0,02 % z dlužné částky za každý den prodlení.
6. Výpověď a odstoupení od smlouvy

6.1. Objednatel má právo tuto smlouvu vypovědět bez udání důvodu ve výpovědní lhůtě 2 měsíců, a to po zaslání písemné výpovědi Školiteli.

6.2. V případě, že některá smluvní strana nebude schopna plnit své závazky nebo poruší své smluvní povinnosti podstatným způsobem (v případě Objednatele je to prodlení s placením o více než 3 týdny po době splatnosti a v případě Školitele je to zejména porušení čl. 7.1 – nedodržení požadované kvality služeb) má druhá strana právo odstoupit od smlouvy v souladu s ustanoveními Obchodního zákoníku (§ 344 a násl.). 
6.3. Smluvní strany si ujednaly právní režim Obchodního zákoníku dle ustanovení § 262.

7. Ostatní ujednání

7.1. Školitel se zavazuje zajistit pro výuku kvalifikované lektory a obsah výuky v minimálním rozsahu dle Přílohy č. 1.

7.2. Tuto smlouvu lze měnit či doplňovat pouze písemnými dodatky po dohodě obou smluvních stran.
7.3. Právní vztahy výslovně neupravené touto smlouvou se řídí Obchodním zákoníkem a právem České republiky.
7.4. Uvedené služby, které jsou předmětem plnění této smlouvy, jsou hrazeny z prostředků projektu dotovaného „Operačním programem Vzdělání pro konkurenceschopnost“, s názvem:
· „Systém interního vzdělávání a zvyšování konkurenceschopnosti zaměstnanců VUT v Brně, reg. č. CZ.1.07/2.2.00/07.0487 a 
V případě, že objednateli nebudou přiděleny finanční prostředky pro krytí výdajů plynoucích z realizace výše uvedeného projektu, případně tyto náklady budou označeny za nezpůsobilé, má objednatel právo jednostranně od této smlouvy odstoupit. Odstoupení musí být učiněno písemně a doručeno druhé straně. V případě odstoupení objednatele dle tohoto odstavce má Školitel nárok na uhrazení prokazatelně vynaložených nákladů.
7.5. Objednatel si vyhrazuje právo kdykoliv v průběhu plnění odborných služeb, a to bez ohledu na jakékoliv důvody, snížit nebo zvýšit druh a rozsah v rámci poskytovaných služeb specifikovaných přílohou č. 1 Smlouvy.
7.6. Smluvní strany jsou povinny zachovávat mlčenlivost a zavazují se, že obchodní, osobní a další údaje, s nimiž se při plnění závazků z této smlouvy seznámily, nezpřístupní třetím osobám bez písemného souhlasu druhé smluvní strany s výjimkou údajů a informací, u nichž povinnost zveřejnění či zpřístupnění vyplývá z příslušných právních předpisů či pravidel Poskytovatele dotace nebo vnitřních norem objednatele.
7.7. Školitel je na základě § 2e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole) v platném znění osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. Školitel tímto bere na vědomí, že na osobu povinnou spolupůsobit se vztahují stejná práva a povinnosti jako na kontrolovanou osobu.
7.8. Smluvní strany tímto prohlašují, že je jim známa povinnost dodržet požadavky na publicitu v rámci programů strukturálních fondů Evropské unie stanovené v obecně závazných předpisech (zejména nařízením Komise (ES) č. 1828/2006) a příručkách vydaných Řídícím orgánem OP VK, a to ve všech relevantních dokumentech týkajících se daného zadávacího/výběrového řízení, tj. zejména ve smlouvách a dalších dokumentech vztahujících se k dané zakázce.
7.9. Školitel se zavazuje umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu/výběrových zadání/smluv, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).
7.10. Školitel se za podmínek stanovených touto Smlouvou, a v souladu s pokyny Objednatele a při vynaložení veškeré potřebné odborné péče, zavazuje:
7.10.1. Archivovat veškeré písemnosti zhotovené pro plnění zakázky podle této Smlouvy a kdykoli po tuto dobu objednateli umožnit přístup k těmto archivovaným písemnostem, a to do dne 31. 12. 2021. Objednatel je oprávněn po uplynutí deseti (10) let od ukončení plnění podle této Smlouvy od Školitele výše uvedené dokumenty bezplatně převzít.
7.10.2. Umožnit ve smlouvách se svými subdodavateli řídícímu orgánu OPVK kontrolu svých subdodavatelů.
7.11. Tato smlouva je vyhotovena ve čtyřech (4x) stejnopisech, z nichž každá smluvní strana obdrží po dvou.

7.12. Tato smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu smluvních stran.

V Brně dne …………………
................................... ……… 





…………................................

      Ing. Vladimír Kotek, MBA                                   



     Školitel

kvestor VUT v Brně
Příloha č. 1:
Specifikace předmětu zakázky

Kurz bude rozdělen do několika částí:

1 Část 
Specializovaný kurz „Projektové hry“
· Délka kurzu bude 2 dny pro 15 - 20 účastníků.

· Očekáváme aktivní přístup a aktivní zapojení účastníků do jednotlivých her.

· Kurz bude probíhat v časovém rozmezí 8:00 – 17:00 hod.

Den 1: Simulace projektu

· Komplexní manažerská hra, která pokryje problematiku:

· Zahájení projektu

· Organizační struktury projektu včetně projektu nadřazených struktur

· Analýzu rizik projektu

· Vlastní realizaci projektu

· Účastníci si v průběhu této celodenní hry procvičí role jako:

· Člen řídícího výboru,

· Manažer projektu

· Vedoucí dílčího týmu apod.


Den 2: Případové studie

· Několik případových studií zaměřených na klíčové nástroje a principy projektového řízení jako jsou:

· Logický rámec

· WBS

· Plán projektu

· Komunikace

· Motivace 

· Analýza rizik

1 Část
Kurz projektový manažer dle standardů IPMA 
· Tento kurz bude v délce 5 dnů pro celkem 12 účastníků.

· Kurz bude obsahovat intenzivní přípravu na certifikaci.

· Zakončen bude certifikační zkouškou u Společnosti pro projektové řízení: 
IPMA D ‑ Certifikovaný projektový praktikant (IPMA Level D, Certified Project 
Management Associate)

· Kurz bude probíhat v časovém rozmezí 8:00 – 17:00 hod.

Náplň kurzu:

· Uvedení do problematiky PM -  základní pojmy, definice, souvislosti, životní cyklus projektu, 

· Příprava/organizace projektu - plánování, zahájení, realizace projektu, organizace projektu

· Termíny (čas), zdroje, finance projektu

· Realizace projektu - řízení změn, kvality, dokumentace realizace, kontrola, 

· Řízení rizik projektu - metody řízení problémů, metody řízení rizik (RIPRAN, 
...)

· Operativní řízení a implementace projektu

· Informace a komunikace v projektu

· Týmová práce v projektu

· Ukončení projektu

· Metody používané v projektovém řízení - např. metoda logická rámce, SWOT analýza, EVA, WBS, OBS, SOW, metoda kritické cesty a PERT, Ganttovy diagramy, síťová analýza

3 Část
Specializovaný kurz „Řízení rizik v projektech“
· Délka kurzu bude 1 den pro 15 - 20 účastníků.

· Kurz bude probíhat v časovém rozmezí 8:00 – 17:00 hod.

Během kurzu budou probrány:

· metody identifikace a analýza rizik

· metody vyhodnocení rizik

· metody hledání vhodných řešení rizik

· Ekonomický pohled na rizika

· Vazby risk managementu a krizového řízení 

· Principy a postupy krizového řízení

4 Část
Specializovaný kurz „Týmová práce v projektu“

· Délka kurzu bude 2 dny pro 15 - 20 účastníků.

Kurz bude zaměřen na praktické zkoušení:

· metody zdolávání námitek, 

· obchodní vyjednávání, 

· neverbální komunikace,

· aktivní naslouchání,

· struktura efektivní komunikace,

· motivační dotazování,

· motivace – vlastní, spolupracovníků, ostatních osob, se kterými je nutné spolupracovat,

· způsoby vedení jednání s očividně přetíženým člověkem

Příloha č. 2: 
Harmonogram kurzu

	Modul
	Období
	Datum
	Čas

	Část 1 – projektové hry
	září 2011
	
	8:00 17:00

	Část 2 – projektový manažer dle standardů IPMA (vč. certifikace)
	říjen 2011 – listopad 2011
	
	8:00 17:00

	Část 3 – řízení rizik v projektech
	prosinec 2011
	
	8:00 17:00

	Část 4 – týmová práce v projektu
	leden 2012
	
	8:00 17:00


Termíny všech vzdělávacích dnů budou Školiteli Objednatelem potvrzeny minimálně 14 dní předem.  

Při plnění veřejné zakázky (po celou dobu trvání smlouvy) požadujeme dodržení pravidel publicity

Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost.
Tato zakázka je spolufinancována z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky.
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