pet” e ) N iipn b aeiiia GR pro v2d&lavan a kulluru
ozl programy Program celoZivotniho utenl

@ DzZS ®8 NAEP <
L < @
Zadavatel : DUm zahrani¢nich sluzeb
se sidlem : Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1

Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou
IC : 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefrejnou zakazku malého rozsahu

Dle § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisii
(dale jen ,zakona) a Smérice MSMT CR upravujici zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu C. j. 2371/2009-14, ve znéni dodatk, DUm zahraninich sluzeb (dale jen ,zadavatel)
vyzyva k pfedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého rozsahu s ndzvem

,<Organizacni zajisténi mezinarodniho seminafe
v ramci projektu EMAP 2 v Tallinnu a Lublani*

1 Specifikace druhu a pfedmétu verejné zakazky

1.1 Vefejna zakazka: Organizacni zaji$téni mezinarodniho seminafe v ramci projektu EMAP 2
v Tallinnu (Estonsko) a Lublani (Slovinsko) je rozdélena na 2 &asti a to:

A)Organiza¢ni zajisténi mezinarodniho seminafe vramci projektu EMAP 2 v Tallinnu
(Estonsko)

B) Organiza¢ni zajisténi mezinarodniho seminaie vramci projektu EMAP 2 v Lublani
(Slovinsko)

UchazeC o vefejnou zakazku mlZe podat nabidku do jedné &asti (Cast A & B) vefejné
zakazky, ve které bude splfiovat poZadavky zadavatele uvedené ve vyzvé, &i do obou &asti
(Cast A i B). V kaZdé Casti zadavatel uzavie smlouvu s vitéznym uchazeéem.

1.2 Druh verejné zakazky: zakazka na sluzby

1.3 Rozpoctové prostredky vyClenéné na pinéni celého pfedmétu verejné zakazky (&ast A+B)
nepresahuji Castku 750 000,- K& bez DPH (predpokladana hodnota verejné zakazky).

1.4 Specifikace a rozsah pozadovaného pinéni:

Predmétem vefejné zakazky je zajisténi ubytovani, stravovani a pronajmu konferenénich
prostor v€etné techniky pro tfidenni mezinarodni seminar.

Pozadavky zadavatele:
o Zadavatel pozaduje zajisténi vySe uvedenych sluzeb dle niZe uvedenych
specifikaci pro ¢ast A a B vefejné zakazky.
e Sluzby zadavatel poZaduje v kvalité, kterou nabizeji hotely trihvézdickové &i vyssi
kategorie.
e SluZby musi byt zajitény v ramci jednoho objektu.
e Konferencni sal musi byt vybaven okny nebo klimatizaci.
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Cast A - Organizaéni zaji$téni mezinarodniho seminafe v ramci projektu EMAP 2
v Tallinnu (Estonsko)

Specifikace sluZzeb

a.Stravovani

Pocet

Datum oach Specifikace Misto podavani
Obéd formou bufetu, vcetné ;
. % Hotelova
21 varianty pro vegetariany, nealko
G ; g restaurace
napoje, kavy a Caje
Predsali
18.1. 2012 21 Odpoledni coffee break kqnferen_cnl
mistnosti
Vecefe formou bufetu, véetné
varianty pro vegetariany, welcome | Hotelova
69 : S :
drinku, alko a nealko napoje, kavy | restaurace
a Caje
Predsali
69 Dopoledni coffee break konferencni
mistnosti
Obéd formou bufetu, véetné Hotelova
19.1. 2012 69 varianty pro vegetariany, nealko festaurace
napoje, kavy a €aje
Predsali
69 Odpoledni coffee break konferenéni
mistnosti
Predsali
69 Dopoledni coffee break konferenéni
mistnosti
20'_1' ez Obéd formou bufetu, véetné ;
) g Hotelova
69 varianty pro vegetariany, nealko
e s e restaurace
napoje, kavy a éaje
Voda k dispozici v konferenénim sale pro U¢astniky akce:
18.-20. 1. 18.1.2012 — 1 x 21 ks 0,5l 1ahvi vody
2012 19. 1. 2012 - 2 x 69 ks 0,5! lahvi vody

20.1. 2012 - 2 x 69 ks 0,5l |1ahvi vody
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b.Pronajem konferen¢nich prostor a prostor pro konani coffee breaku a obédu

Datum I:zc;f)t Specifikace Doba pronajmu
Konferencni sal, Skolni ;
=i usporadani seedne
21
(coffee
1871, 22 break a | Prostory pro konani coffee Y, dne
obé&d), | breaku, ob&du a vedefe 2
69
(vecefe)
69 Konfc—z'[er]crjl sal, Skolni Cely den
19.1.2012 ;Sp"trada”' e
rostory pro konani coffee .
o0 breakl a obédu Cely den
69 Konﬂ?[ccair]cry sal, banketni Cely den
20. 1. 2012 usporacani —
C 69 Prostory pro konani coffee Gaiv dei
breaku a obédu y

c. Technika pro pozadované prostory

Datum pl:;?ocieetk Specifikace Doba pronajmu

1 pfipojeni na internet Y2 dne
1 platno Y2 dne

18.1. 2012 1 dataprojektor Y2 dne
1 flipchart Y2 dne
1 pfipojeni na internet Cely den
1 platno Cely den
1 dataprojektor Cely den

12 % 20 1 | flipchart Cely den
2 pifenosny mikrofon Cely den
1 ozvuceni salu Cely den
1 pfigojeni na internet + wifi Cely den

v sale

1 platno Cely den

20,1, 2012 1 dataprojektor Cely den
4 flipchart Cely den
2 prenosny mikrofon Cely den
1 ozvuceni salu Cely den
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Datum Focet Specifikace Doba
osob

18.-21.1. ’ T :

2012 69 Single pokoj, v&. snidané 3 noci

Rozpoctové prostredky vyClenéné na plnéni pfedmé&tu Casti A vefejné zakazky
nepresahuji Castku 400 000,- K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

Cast B - Organizaéni zajisténi mezinarodniho seminafe v ramci projektu EMAP 2 v
Lublani (Slovinsko)

Specifikace sluZzeb

a. Stravovani

Datum Zgzit Specifikace Misto podavani
Vecefe formou bufetu, véetné
1.2 2012 55 varianty pro vegetariany, welcome | Hotelova
T drinku, alko a nealko napoje, kavy | restaurace
a Caje
Predsali
55 Dopoledni coffee break konferenéni
mistnosti
Obéd formou bufetu, véetné Hotelova
2.2.2012 59 varianty pro vegetariany, nealko
S i . restaurace
napoje, kavy a ¢aje
Predsali
50 Odpoledni coffee break konferenéni
mistnosti
Predsali
55 Dopoledni coffee break konferenéni
mistnosti
. il Obéd formou bufetu, véetné Hetalens
55 varianty pro vegetariany, nealko
" ; o restaurace
napoje, kavy a ¢aje
Voda k dispozici v konferenénim sale pro G¢astniky akce:
ety 2.2.2012 — 2 x 55 ks 0,5/ lahvi vody
3.2.2012 — 2 x 55 ks 0,5l lahvi vody
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b. Pronajem konferenénich prostor a prostor pro konani coffee breaku a obédu

Pocet

Datum “aob Specifikace Doba pronajmu
1. 2.2012 55 Prostor pro konani vecefe Vecer
Konferen¢ni sal, skolni y
o2 usporadani Cely dan
2.2.2012 T
55 Prostory pro konani coffee Cely den
breaku a obédu
55 Konfevfer]cr’u sal, banketni Cely den
usporadani
3. 2.2012 —
55 Prostory pro konani coffee Colf den
breaku a obédu
c. Technika pro pozadované prostory
Datum Rocef Specifikace Doba pronajmu
polozek
1 pfipojeni na internet Cely den
1 platno Cely den
2.2 9012 1 dataprojektor Cely den
i flipchart Cely den
2 pfenosny mikrofon Cely den
1 ozvuceni salu Cely den
1 prlp’()jenl na internet + wifi Cely den
v sale
1 platno Cely den
3.2 2012 1 dataprojektor Cely den
4 flipchart Cely den
2 pifenosny mikrofon Cely den
1 ozvuceni salu Cely den
d. Ubytovani pro ucastniky akce
Datum | Focet Specifikace Doba
osob
1.-4. 2. ; o e e g :
2012 95 Single pokoj, v€. snidané 3 noci

Rozpoctové prostiedky vyClenéné na plnéni &asti B predmétu vefejné zakazky
nepresahuji Castku 350 000,- K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).
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2 Doba a misto plnéni pfedmétu vefejné zakazky

2.1 Doba pInéni verejné zakazky:
Cast A: 18. — 21. ledna 2012
Cast B: 1. — 4. Ginora 2012

2.2 Misto pInéni verejné zakazky: prostory vitézného uchazece dle specifikace plnéni

3 PoZadavek na jednotny zplsob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny

3.1 Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

3.2 V8echny ceny musi byt uvedeny v ¢lenéni cena bez DPH, DPH a cena s DPH.

3.3 Nabidkova cena v této skladbé& bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha &. 1 -
Kryci list nabidky (vzor) pro ¢ast A a pfiloha €. 2 - Kryci list nabidky (vzor) pro &ast B) a
v navrhu smlouvy.

3.4 Ceny uvedené v nabidce budou povaZovany za celkové a nepiekrocitelné. V pfipadé
uzavieni smlouvy na pInéni pfedmeétu zakazky budou ceny uvedené v nabidce stanoveny
jako nejvySe pfipustné.

4 Obchodni podminky

4.1 Smlouva bude uzaviena s vitéznym uchazeéem v kazdé &asti vefejné zakazky (A i B).
Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

4.2 Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede
nebo jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchazetem predloZeny navrh smlouvy po
vzajemne dohodé upfesnit a doplnit v téch ¢astech, které nevedou ke zméné zadavacich
podminek.

4.3 VSechny podminky a poZadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami musi byt
soucasti smlouvy. Navrh smlouvy sou€asné musi odpovidat nabidce uchazede.

4.4 Zadavatel poZaduje, aby navrh smlouvy obsahoval tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti mi€enlivosti: ,Poskytovatel se zavazuje bé&hem plnéni
smlouvy a po ukonceni smlouvy zachovavat mi¢enlivost o vSéech skutenostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy.“

e Ujednani o sankci za poruseni povinnosti mi€enlivosti: ,Za porudeni povinnosti
micenlivosti specifikované v této smlouvé je Poskytovatel povinen uhradit
objednateli smluvni pokutu ve vysi 10 000,- K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad
poruseni povinnosti.“
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o Ujednani o nalezitosti faktury: ,Splatnost faktury je 21 dnl od jejiho doruéeni
objednateli. Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou stanovené
nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel
je poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém
pfipadé neni objednatel v prodleni s Uhradou.

¢ Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finan¢ni kontroly: ,Poskytovatel je podle
ustanoveni § 2 pism. e) zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejne
spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich pfedpisl, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly
provadéné v souvislosti s thradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych vydaji.”

e Sankcni ustanoveni pro pfipad opozdéneho nebo vadného plnéni poskytovatele,
pficemz zadavatel poZaduje minimalni sankci 10 000,- K& za kazdy jednotlivy
pfipad poruseni smluvnich podminek ze strany poskytovatele.

e Ustanoveni, Zze napoje budou fakturovany dle skute¢né konzumace.

¢ Specifikaci objednacich a storno podminek.

5 Obsah nabidky

5.1 Nabidka musi obsahovat:
o Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem
(kryci list je nedilnou souc¢asti této Vyzvy — pfiloha €. 1 pro ¢ast A a pfiloha &. 2
pro ¢ast B). Na krycim listu bude uvedena celkova nabidkova cena v K¢
v ¢lenéni bez DPH, DPH a s DPH.

e Obsah nabidky s uvedenim cisel stranek.

e Vécny obsah nabidky:

o specifikace a poloha hotelu/konferenénich prostor,

o dostupnost hotelu vefejnou hromadnou dopravou,

o popis ubytovacich, stravovacich, konferenénich prostor a predsali véetné
vybaveni téchto prostor, popisu okolniho technického a socialniho zazemi a
fotografii.

e Cenova nabidka (v ¢lenéni dle €l. 3 této vyzvy).

o Doklady prokazujici spInéni kvalifikacnich predpoklad( uchazeée dle &l. 10
této vyzvy.

e Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo
jeho jménem.

e Plnda moc zmocnéné osoby k jednani za uchazece (v pfipadé, Ze dokumenty
nebude podepisovat osoba opravnéna jednat za uchazece).
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e Seznam pfipadnych subdodavatelii a jejich identifikacni Udaje /jméno/nazey,
sidlo podnlkanl IC, DIC, bylo-li pfidéleno/ s uvedenim rozsahu jejich podilu na
plnéni vefejné zakazky.

e Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran
nabidky.

6 Kritéria pro hodnoceni nabidek

6.1 Zakladnim hodnoticim kritériem je nejnizsi nabidkova cena.
6.2 Zadavatel bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu bez DPH v Ké.

6.3 Nabidky budou hodnoceny oddélené v kazdé ¢asti (A a B) veiejné zakazky.

7 Termin a misto podani nabidek

7.1 Nabidka musi byt dorugena poStou nebo osobné do podatelny zadavatele na adresu:

Dim zahranic¢nich sluzeb
Na PofFi¢i 1035/4
110 00 Praha 1

7.2 Nabidka musi byt zabezpelena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporusené
obalce a musi byt oznaCena nazvem vefejné zakazky ,Organizaéni zajisténi mezinarodniho
seminafe v ramci projektu EMAP 2 v Tallinnu a Lublani* — éast A nebo &ast B, NABIDKA -
NEOTVIRAT, oznadenim odesilatele (uchazeée) véetné jeho adresy. Nabidky musi byt do
podatelny zadavatele doru€eny nejpozdéji v posledni den Ihity pro podani nabidek.

7.3 Lhata pro podani nabidek koné&i 10. 11. 2011 ve 14:00 hod. Nabidky Ize doruéovat rovnéz
osobné v ufednich hodinach podatelny zadavatele od 9:00 do 15:00 hod. Kazdy uchazeé,
ktery ve stanovené Ihiité pro podani nabidek predloZi nabidku osobné&, obdrZi potvrzeni o
prevzeti nabidky. DoruCené nabidky pro kazdou ¢ast zaznamena zadavatel do seznamu
dorucenych nabidek podle pofadového &isla nabidky, data a hodiny doruceni.

8 Otevirani obalek s nabidkami

8.1 Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 11. 11. 2011 v sidle zadavatele, a to
v 10:00 hod. pro ¢ast A a v 11:00h pro ¢ast B.

8.2 Otevirani obalek s nabidkami se miZe zG&astnit maximalné 1 zastupce uchazeée, ktery
podal nabidku do konce Ihlty pro podani nabidek. Pri otevirani obalek s nabidkami se tito
zastupci prokazi prikazem totoZnosti a vypisem z obchodniho rejstiiku, pfip. plnou moci
vystavenou osobou opravnénou jednat jménem uchazece.
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9 Lhdta, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

9.1 Zadavaci Ihita je stanovena na 60 kalendainich dnd, poina b&Zet okamzikem skonéeni
lhGty pro podani nabidek a konéi dnem doruéeni oznameni zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pfi¢emz vitéznému uchazedi se prodluZuje aZ do uzavieni smlouvy
nebo do zrudeni zadavaciho fizeni.

10 Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

10.1

10.2

10.3

Zakladni kvalifikaéni predpoklady:

Uchaze¢ prokaze splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladli v rozsahu
§53 odst. 1 pism. a) aZ j) zdkona predloZzenim Eestného prohlaseni, jeZ musi byt
podepsano osobou opravnénou jednat za uchazee nebo jeho jménem (vzor ¢estného
prohlaseni je nedilnou soucasti této vyzvy — priloha €. 3).

Profesni kvalifikaéni predpoklady:
UchazeC prokaze splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpoklad(i nasledujicim zplsobem:

e Predlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni
uchaze¢ zapsén, v originale nebo ufedné ovéfené kopii. Vypis z obchodniho
rejstiiku nebo jiné evidence nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazano spinéni kvalifikace, star$i 90 kalendafinich dn.

e Predlozenim dokladu o opravnéni k podnikani podle zviastnich pravnich pfedpist
v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
pfislusné Zivnostenské opravnéni, v prosté kopii.

Pokud uchaze¢ poda nabidku do obou c¢asti vefejné zakazky (A i B), zadavatel
akceptuje, aby doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich predpokladld byly pfiloZzeny
pouze v obalce s nabidkou pro ¢ast A (s ohledem na &asovou posloupnost otevirani
obalek s nabidkami).

11 Zavérecna ustanoveni

11.1 Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazece ¢&i jeho jménem,
soucésti nabidky musi byt original pIné moci zmocnéné osoby k jednani za uchazede.

11.2 Nabidka se piedklada v uzaviené obalce pro kazdou &ast vefejné zakazky samostatné.
Obalka s nabidkou musi byt oznaena nazvem zakazky, &asti zakazky (A nebo B),
oznaCenim adresata (zadavatele) a oznadenim odesilatele (uchazeCe) véetné jeho
adresy, obalka bude na uzavieni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

11.3 Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.
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Nabidka bude vyhotovena v pottu: 2 ks (original + kopie). Soudasn& bude pfilozena
v elektronické verzi.

Vsechny listy nabidky musi byt &islovany nepferu$ovanou vzestupnou fadou &isel a musi
byt spojeny zplisobem, ktery zabrafiuje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doruéeny zadavateli v poZadované IhGté. Pozdé&ji dorugené nabidky
nebudou zafazeny do hodnoceni nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ze zavaZnych divodd zménit podminky stanovené touto
vyzvou do doby ur€eni touto vyzvou k podani nabidek na pIné&ni vefejné zakazky. O
takové zméné budou informovani vSichni uchazeci pisemné nebo e-mailem. V takovém
pfipadé bude pfiméfené prodlouZena |Ihita pro podani nabidek.

VyZadani dodatecnych informaci k vyzvé je mozné nejpozdéji do 5 dnil pfed uplynutim
lhaity pro podani nabidky, a to elektronicky na kontaktni adrese
Alexandra Honcikova, e-mail: alexandra.honcikova@naep.cz.

Pokud uchazeci podané nabidky nebudou spliiovat zadavatelem stanovené pozadavky
nebo nebudou obsahovat zadavatelem poZadované naleZitosti, budou vylougeny.

Zadavatel nepfipousti variantni feseni.
Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti uchaze¢im nevraci.

UchazeCi o zakazku nepfisludi Zadna odména ani nahrada néklad(i, které mu vznikly
v souvislosti s GCasti na této vyzvé, resp. v tomto vybérovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit.

Vyzva obsahuje celkem 3 pfilohy:

Priloha €. 1 — Kryci list (vzor) pro ¢ast A
Priloha €. 2 — Kryci list (vzor) pro ¢ast B
Pfiloha €. 3 - Cestné prohladeni — zakladni kvalifikatni predpoklady (vzor)

V Praze dne 1.11. 2011
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,Ahg. Iva Tatarkova
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