C.j.: 20 175/2009-16

III. Pokyn ST — I. NM Kk vypracovani rozboru hospodareni
prispévkovych organizaci zrizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy

Cast A. Uvodni ustanoveni

Z diivodu aktualizace rozboru hospodatfeni piispévkovych organizaci zpracovalo
Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,MSMT*) ,Pokyn ST — 1. NM
k vypracovani rozboru hospodateni ptispévkovych organizaci zfizovanych Ministerstvem
skolstvi, mladdeze a télovychovy®, ¢€.j.: 20 175/2009-16 (déle jen ,,Pokyn ST — I. NM*), ktery
obsahuje zdvaznou osnovu rozboru hospodateni (déle jen ,,zavazna osnova®).

Rozbor hospodateni pfispévkové organizace zfizované MSMT je podkladem
pro uzavieni hospodateni kalendainiho roku. Je internim dokladem v ramci resortu
a piispévkova organizace nemé zakonnou povinnost zveiejiiovat jej na internetu.

Zavazna osnova je zpracovana v souladu s ustanovenim § 170 odst. d), zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zadkon), ve znéni pozd¢jSich piedpisl, a zaroven zajistuje plnéni ustanoveni § 39
odst. 1) a 3), zédkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakont (rozpodtova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist. Udaje zpracované
v rozborech hospodateni dle zavazné osnovy uvedené v ¢asti B pokynu poskytuji informace
potiebné k vyhodnoceni hospodateni ptispévkovych organizaci.

Nabytim platnosti Pokynu ST —I. NM ¢.j.: 20 175/2009-16 se rusi ,,Pokyn ST — 1. NM
k vypracovani rozboru hospodateni piispévkovych organizaci ziizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy®, ¢.j.: 18 336/2008-16 ze dne 4. prosince 2008.
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Cast

B. Zavazna osnova rozboru hospodareni prispévkovych organizaci
zrizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladezZe a télovychovy

Cl. 1

Zpracovatel

Rozbor hospodateni vypracovavaji ptispévkové organizace (dale jen ,,zpracovatel®)

ziizované Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a télovychovy (dale jen , MSMT*), kterymi jsou:

a) pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skol a Skolskych zafizeni podle zakona
¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist, (PO - primo Fizené organizace),

b) pravnické osoby hospodarici podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, (PO - ostatni primo fizené organizace).

ClL2

Zavazna osnova rozboru hospodareni

Rozbor hospodateni se ¢leni na textovou ¢ast a tabulkovou ¢ast.

V textové Casti zpracovatel informuje zfizovatele o finanénim hospodateni uplynulého
kalendainiho roku s dirazem na ucel a vyuziti finan¢nich prostiedki poskytnutych
ze statntho rozpoctu a z jinych zdrojii na cCinnosti organizace, komentuje
a zdivodnuje dosazeny hospodaisky vysledek. Dale informuje o vyuziti majetku,
o zavazcich a pohledavkach, vzniklych v souvislosti s &innosti organizace. Udaje
uvedené v textove Casti jsou podlozeny Ciselnymi udaji v ¢asti tabulkové. Zpracovatel
predklada ciselné udaje za hodnocené obdobi prevzaté z icetnich, finan¢nich
a statistickych vykazi, pripadné rozdily musi byt nileZité okomentovany.

Obsah textové a tabulkové ¢asti:

)]

2)

Udaje o organizaci — pFesny nazev organizace (dle zfizovaci listiny), adresa sidla,
PSC, postovni adresa, identifikagni &islo, bankovni spojeni, telefonni a faxové spojent,
adresa elektronické posSty, adresa internetové stranky, titul, jméno a piijmeni
vedoucich a hospodaiskych zaméstnanct (feditel organizace, ekonom a tcetni). Uvést
strucny popis hlavni ¢innosti a jiné ¢innosti.

Udaje se uvadéji v textové ¢dsti a v Tabulce & 1.

Hodnoceni zavaznych ukazateli — piehled o rozpoc¢tu nakladii a vynost, zdivodnéni
rozpoctovych opatieni provedenych v pribéhu sledovaného roku, skutecné plnéni,
které musi odpovidat Gdajim vykazanym v roéni udetni zavérce (sestavy MUZO
Praha, s.r.o.). Uvedeni okolnosti, které vyznamnym zpisobem ovlivnily skute¢né
Gerpani nakladl a plnéni vynost. Udaje o podilu statniho rozpoétu na financovani
¢innosti zpracovatele. Skutecnosti, jimiz byly zptisobeny odchylky od rozpoctovych
ukazatelti. Vyhodnotit piispévek na provoz od zfizovatele (financujiciho tutvaru
MSMT), vy¢islit finanéni prostiedky na programy (napf. socialni prevence a prevence
kriminality, prevence protidrogové politiky, resortni projekty (OPRO) a na programy
spolufinancované z prostfedkiit EU a z prostfedkli ostatnich zahrani¢nich programu
(EHP/Norsko a Program Svycarsko-¢eské spoluprace).

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce ¢&. 2.




3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Majetek, s nimz je zpracovatel ptisluSny hospodafit - zejména jeho vyuziti, ucetni
metody odpisovani dlouhodobého majetku, potizeni a prodej v pribéhu roku,
skutecnosti souvisejici s pievody vlastnictvi k nemovitostem, vécna bfemena spojena
s nemovitostmi. Uvést, zda v pfipadé¢ prodeje nemovitého majetku, se kterym
prispévkova organizace hospodaii (s vyjimkou piijmi z prodeje nemovitého majetku,
ktery nabyla darem nebo dédénim), byl do 15 pracovnich dnii po pfipsani ¢astky
na jeji ucet, uskutecnén odvod z piijmu z prodeje do statniho rozpoctu — na ptijmovy
i¢et MSMT s predéislim 115,

Udaje se uvadéji v textové cdsti.

Provedeni fadnych a mimotaddnych inventarizaci majetku a zavazka - fyzické
a dokladové inventury, vcéetné¢ data provedeni. Uvést, zda inventarizace byla
provedena v souladu s ustanovenim § 29 a § 30 zdkona ¢&. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpisi. Vyhodnotit skutecny stav veskerého
majetku a zavazkil zjiStény inventarizaci v porovnani s tcetnictvim ke sledovanému
datu, vycisleni inventarizacnich rozdil, vcetné¢ zdivodnéni jejich vzniku a piijeti
navrhi opatieni k odstranéni nedostatk.

Udaje se uvadéji v textové cdsti.

Zavazky - hodnota celkovych zavazkl, dlouhodobé a kratkodobé zavazky, zavazky
po lhite splatnosti, pocet a hodnota zadvazkd v soudnim fizeni a hlavni pficiny jejich
vzniku a neuhrazovani.

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce & 3.

Pohleddvky - hodnota celkovych pohleddvek, pohledavky po lhtté splatnosti a jejich
zajisténi, pohledavky za dluzniky v konkursnim fizeni, pohledavky za oSetfovné (tyka
se pouze PRO), pohledavky, které jsou pfedmétem pravnich sporti, pohledavky, které
byly véftiteli ptihlaSeny do vyrovnani, odepsané pohledavky.

Udaje se uvadéji v textové ¢asti a v Tabulce & 3.

Financni prostfedky na vyzkum a vyvoj a ostatni Gelové poskytnuté prostiedky -
uvést celkovou hodnotu finan¢nich prosttedki na VaV (ndzvy programil
a realizovanych projektl, granti a vyzkumnych zamérd) a ostatnich ucelové
poskytnutych prosttedkili financovanych ze statniho rozpoctu, ptipadné z jinych zdroji
(jmenovité). Uvést, jak byly pfidélené finan¢ni prostiedky vyuzity, ptipadné divod
jejich nedocerpani.

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce & 4.

Finan¢ni prostfedky na programy /projekty/ spolufinancované z prostredkti Evropské
unie a z ostatnich zahrani¢nich programi (EHP/Norsko a Program $vycarsko-Ceské
spoluprdce) — uvést v pfipadé, Ze zpracovatel je pfijemcem nebo partnerem
v takovémto programu /projektu/.

Udaje se uvddéji v textové casti a v Tabulce ¢. 4 a v Tabulce ¢. 5.

Pouziti prostiedkli z mimorozpoctovych zdroju v ramci hlavni ¢innosti — uvést pouziti
prostiedki z jiné €innosti na kryti ztraty z hlavni ¢innosti. Vy¢islit a zdGvodnit ucel
pouziti prostfedkii penéznich fondd, zejména fondu odmén a ostatnich
mimorozpoétovych zdrojti (napf. dotaci od USC, piijmii od ostatnich subjektl). Vyse
pouziti fondu odmén musi odpovidat vysi ¢erpani fondu odmén uvedené ve vykazu
Pla—04.

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce ¢&. 6.

10) Vyhodnoceni hospodéiského vysledku - vy¢islit hospodatsky vysledek v ¢lenéni

na hlavni a jinou c¢innost. Uvést okolnosti dosazeni zlepSeného nebo zhorSeného



hospodaiského vysledku, navrh na rozdéleni zlepSeného hospodaiského vysledku
a zdivodnéni vyse pfidéll jednotlivym penéznim fondim. V piipadé zéporného
hospodaiského vysledku uvést pfi¢iny a navrh na opatfeni ke zlepSeni hospodareni pro
nasledujici obdobi. Pokud je vykazéna ztrata, ptipadné ztradta z minulych let, uvést
navrh na jeji pokryti.

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce & 7.

11) Tvorba a pouziti penéznich fondi — zhodnotit vysi jejich Cerpani, uvést, zda bylo
pouziti rezervniho fondu zahrnuto do rozpoctu pii jeho sestavovani a v jaké vysi, zda
jsou penézni fondy kryty prostiedky na uctech organizace. V piipadé nedostatecného
kryti uvést divody a pfijatd napravnd opatfeni. VySe pouziti fondu odmén musi
odpovidat vysi Cerpani fondu odmén uvedené ve vykazu Pla — 04. Piipadné rozdily
vysvétlit v komentafi.

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce & 8.

12) Programy reprodukce majetku — wuvést financni prostfedky ucelové urcené
na financovani programi reprodukce majetku vedenych v ISPROFIN. Udaje uvést
v ¢lenéni na kapitalové néklady a béZné souvisejici ndklady.
Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce & 9.

13) Spoluprace se zahrani¢im - v piipadé, Ze zpracovatel je clenem mezinarodni
organizace, uvést udaje o vysi prispévki na toto ¢lenstvi.
Udaje se uvadéji v textové ¢dsti.

14) Mezinarodni konference, seminafe a obdobné akce - piehled o ucasti nebo jejich
pofaddani. Zdivodnit ndklady na zahrani¢ni pracovni cesty a zhodnotit piinos pro
¢innost zpracovatele.

Udaje se uvddéji v textové casti a v Tabulce ¢&. 10.

15) Vnéjsi kontroly - ptehled o poctu a vysledcich vnéjSich kontrol provedenych
v organizaci ve sledovaném roce, jejich druh, zaméfeni, datum kondni a kontrolni
zjisténi. U jednotlivych kontrol uvést opatfeni prijatd k odstranéni zjisténych zavad
a vyhodnocenti jejich plnéni a v ptipadé kdy doslo k poruSeni rozpoctové kazné nebo
byl spachan trestny ¢in uvést datum oznameni ptipadu finanénim orgdniim a orgdniim
¢innym v trestnim fizeni.

Udaje se uvddéji v textové casti a v Tabulce ¢ 11.

16) Vnitini kontroly - piehled o poctu a vysledcich vnitfnich kontrol (ptedbéznych,
prabéznych a naslednych fidicich kontrol) provedenych podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o financni
kontrole), ve znéni pozd¢jSich piedpist. Uvést datum provedenych kontrol, zaméteni
kontrol a vysledky kontrolnich zjiSténi, v€etné ptijatych napravnych opatieni.
Udaje se uvadéji v textové cdsti.

Cl.3

Termin zpracovani a prredloZeni rozboru hospodareni

1) Rozbor hospodateni se zpracovava za obdobi uplynulého kalendainiho roku.

2) Zpracovatel predlozi rozbor hospodaieni MSMT v elektronické podobé a ve dvejim
pisemném vyhotoveni do 10. bfezna bézného roku.



Cl. 4

ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se ,,Pokyn ST — I. NM k vypracovani rozboru hospodaieni ptispévkovych
organizaci zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy®,
¢.j.: 18 336/2008-16 ze dne 4. prosince 2008.

ClL5

Ud¢innost

Pokyn ST —1. NM ¢.j.: 20 175/2009-16 nabyva ucinnosti dnem nésledujicim po podpisu.

V Praze dne 25. listopadu 2009

Ing. Eva Bartoniova
Statni tajemnice — I. naméstkyné ministra



Cast C. Tabulky

Tabulka ¢. 1
Tabulka ¢. 2
Tabulka €. 3
Tabulka ¢. 4

Tabulka¢. 5

Tabulka ¢. 6
Tabulka ¢. 7
Tabulka ¢. 8

Tabulka ¢. 9
Tabulka ¢. 10
Tabulka ¢. 11

Udaje o zpracovateli

Hodnoceni zavaznych ukazatelti

Ptehled o zavazcich a pohledavkach ke dni 31. 12. 20..

Piehled o Cerpani finan¢nich prostfedkii na vyzkum a vyvoj a ostatnich
ucelovych prostredkt

Ptehled o Cerpani prostfedkii na programy spolufinancované z EU,
EHP/Norsko a Program Svycarsko-Ceské spoluprace

Ptehled o pouZiti prostiedkli z mimorozpoctovych zdroja

Hospodatsky vysledek a navrh ptidéli do penéznich fondl

Penézni fondy — I. Tvorba a pouziti penéznich fondt, II. Kryti uctd
penéznich fonda

Programové financovani — I. kapitalové naklady, II. bézné naklady
Mezinarodni konference a obdobné akce, zahrani¢ni pracovni cesty

Prehled o vnéjsich kontrolach v organizaci ve sledovaném roce



