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Cislo jednaci Zadavatele: 46/12/01

ZADAVACIi DOKUMENTACE

na verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby ve smyslu ustanoveni §6, §12 odst. 3 a §18 odst. 5 zdkona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen zékon), ve znéni pozdéjsich piedpisti a dle Smérnice MSMT

upravujici zaddvani zakdzek malého rozsahu &. j. 2371/2009-14 ze dne 23. Cervence 2009, ve znéni
pozdéjSich dodatka.

s nazvem:

Metodika tvorby a fizeni procesu

Tato zadavaci dokumentace (dale jen ,Zaddvaci dokumentace”) je souborem dokumentii, idajdi, pozadavk(
a technickych podminek Zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky (dale jen ,Nabidka"). Préva a povinnosti uchazeci resp. dodavatel (dale pro ucely
této Zadavaci dokumentace jen ,Dodavatel(”) a Zadavatele vramci zadavaciho Fizeni jsou vyslovné
uvedena v Zadavaci dokumentaci.
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2. Zakladni udaje o Vefejné zakazce

Zadavatel:

Ceskd republika — Ministerstvo &kolstvi,

mladeZe a télovychovy
Karmelitska 7

118 12 Praha 1

IC: 00022985

DIC: CZ00022985

Osoba opravnéna zastupovat zadavatele:
prof., Ing. lvan Wilhelm, CSc.

nameéstek ministra

Kontaktni osoba: PhDr. Jindra Stavova
Telefon: 234 813 141

E-mail: jindra.stavova@msmt.cz

(dale jen ,Zadavatel).

Pravni charakter:

Vefejna zakdzka malého rozsahu (dale jen
Vefejnd zakazka) podle Smérnice upravuijici
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
na MSMT ¢&j.  2371/2009-14, ve znéni
pozdéjsich dodatkl zdkona &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakdzkich, ve znéni pozdéjsich
pfedpisti a Pfiru¢ky pro pfijemce finanéni
podpory z oP VK ze dne
30. 9. 2008

Cislo Verejné zakazky:

VZ ¢.46/12/01

Specifikace pfedmétu Verejné zakazky:

Pfedmétem Vefejné zakdzky je sluba:
zpracovani Metodiky tvorby a Fizeni procest

Pfedpokladané ukonéeni Vefejné zakazky:

3 mésice od podpisu smlouvy s vitéznym
uchazecem.

Predpokladana hodnota Vefejné zakazky (bez
DPH):

900 000 K¢

LhGta pro podani Nabidek konéi:

19. 1. 2012 v 15:00 hodin
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3. Vymezeni predmétu Verejné zakazky

3.1.

311,

Aol 2L

3.1.3.

Pfedmét Verejné zakazky

Pfedmétem Vefejné zakazky je zpracovani metodiky voblasti fizeni procesi z pohledu

procesniho modelovéni (dale téZ PM) a jejich efektivity v pojeti lean administration (dale téz
LA).

Cilem Metodiky tvorby a fizeni procest (déle jen ,Metodika”) je poskytnout prehled

aplikovatelnych pfistup(, postuptl a pfikladi dobré praxe pro instituce v oblasti tercidrniho

vzdélavani (vefejné a soukromé vysoké 3koly, vy33i odborné Skoly) a vyzkumu a vyvoje

(védecko-vyzkumné organizace) se zaméfenim na podpirné a administrativni procesy.

Metodika musi obsahovat:

definice a vymezeni pojmd, které jsou pouZivany pfi PM a LA;

motivace pro zavedeni PM a LA — best practices;

stanoveni celkového postupu PM a LA:

o

O O O C O

zplisob sbéru vstupnich dat a provedeni analyzy instituce z pohledu PM a LA v podminkach
terciarniho vzdélavani a VaV,

zplsob formulace vhodnych navrhii a doporuceni,

zplsob a postup uvedeni navrhii a doporuceni pro instituce do praxe,

postup promitnuti navrhi do pracovnich postupt v instituci véetné navyk( zaméstnancd,
zplsob udrieni konceptu PM a LA a jejich vystup( v instituci,

zajisténi zapracovani zmén (change management) — zménové Fizeni procesnich modeld a
navrhil v souladu s principy trvalého zlep3ovéni;

hodnoceni efektivnosti zavedeni ndvrh{l Metodiky:

o

stanoveni hodnoticich ukazatel@ pro sledovani a zvySovani efektivnosti instituce a jejich
procest uplatnénim PM a LA,
metodicka specifikace zplsobl identifikace Uspor, vypocet a interpretace navrhovanych

zlepSeni;

formulovani hlavnich zasad fiditelnosti implementace Metodiky:

g 0 0 o o

organiza&ni a projektové zasady pro efektivni fizeni, uplatnéni fizeni procesu v instituci,
pozadavky na znalosti, kompetence a Skoleni pracovnik(,

zplsob zaskoleni a zékladni podklady pro toto Skoleni,

pozadavky na zdroje (napf. IT, specidlni vybaveni apod.),

celkové poZadavky na podminky uplatnéni Fizeni procesi v instituci,

specifikace moZnych rizik a zplsobd jejich eliminace;

zajisténi udrzitelnosti uplatnéni Metodiky v instituci:
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o celkovy zpusob efektivniho Fizeni tvorby, udrZzovani a aktualizace vlastni Metodiky véetné
identifikace rizik a navrhu jejich eliminace;

- praktické pfiklady realizované ve vybranych institucich.

Vystupem zakdzky bude Metodika v rozsahu nejméné 250 normostran textu plus pfilohy.

3.1.4. Pro vypracovani Metodiky plati, Ze:

a) predpokladany termin ukonceni je nejpozdéji 3 mésice od podpisu Smlouvy s vitéznym uchazecem
(dodavatelem zakdazky),

b) uchazec v Nabidce uvede viastni metodicky pfistup ke zpracovani zakazky, zejména zptsob ziskani
informaci,

c) uchazec ve své Nabidce uvede harmonogram realizace véetné pravidelnych setkéni se zadavatelem,

d) Metodika bude zpracovéana v jednotlivych pracovnich verzich, které budou pfedavany zadavateli ke
kontrole, pfipominkam a odsouhlaseni nejméné 1 x za mésic,

e) Zadavatel miZe vramci pravidelnych setkani formulovat upfesiujici poZadavky na vytvafenou
Metodiku ¢i konkretizaci nékterych &asti, které viak nejsou v rozporu a nejdou nad ramec zplasobu
provedeni uvedeného v nabidce uchazece,

f) Zadavatel nepfipousti spolefné plnéni zakdzky vice dodavateli, to viak nevylu¢uje moZnost, aby
vitézny uchazec nemohl plnit ¢ast zakazky prostifednictvim subdodavatele.

3.1.5. Verejnd zakazka je organizovana vramci projektu EFIN ,Systémova podpora efektivniho Fizeni
instituci terciarniho vzdélavani a vyzkumnych a vyvojovych instituci” (dale jen , Projekt”). Cilem Projektu
je podpora a rozvoj efektivnich principt fizeni, pfedevsim podplrnych ekonomickych a administrativnich
procest v institucich tercidrniho vzdélavani (vysoké a vy$si odborné 3Skoly) a védecko-vyzkumnych
institucich (napf. verejné vyzkumné instituce) v Ceské republice. V Projektu je zpracovavéna vlastni
Metodika EFIN podporujici zvySovani efektivnosti instituce. Vysledky Verejné zakazky budou jeji soucasti.

3.1.6. Vysledkem pInéni Vefejné zakazky bude Zadavatelem akceptovany dokument - Metodika.
Dokument bude Zadavateli pfedan v pisesmné podobé ve 2 vyhotovenich a v elektronické podobé na CD
nosici ve formatu pro béZné dostupny textovy editor, tabulkovy procesor nebo ¢teci software (Microsoft
Office, Adobe Acrobat apod.).

3.1.7. Podrobny obsah prav a povinnosti Dodavatele pfi plnéni Vefejné zakdzky upravi smlouva uzaviend
mezi Zadavatelem a Dodavatelem v souladu s témito zadavacimi podminkami (dale jen ,,Smlouva“).

3.1.8. Soudasti sluzeb Dodavatele vramci plnéni Vefejné zakazky budou pravidelné konzultace se
zastupcem Zadavatele, které se budou konat nejméné 1x za mésic.
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4. Doba pInéni Verejné zakazky

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

Doba plnéni Vefejné zakazky

Smlouva bude uzaviena na dobu uréitou (ne v3ak dfive neZ od data fadné ukonceného
Zadavaciho Fizeni) a s predpokldadanym ukonéenim nejpozdéji do 3 mésici od podpisu
Smlouvy.

Vybrany Dodavatel zahaji pInéni pfedmétu Verejné zakazky neprodlené po uzavieni Smlouvy,
pficemZ bude povinen dodrzet predpokladanou lhitu pro spinéni pfedmétu Verejné zakazky
do t¥i mésicl od podpisu Smiouvy.

5. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikacnich pfedpokladii

Blle

5.2.

5.3,

5.4.

Obecna ustanoveni o prokazovani spinéni kvalifikace

Doklady pozadované k prokazani spinéni kvalifikace musi byt predloZeny podle jednotlivych
pozadavkt uvedenych vé&l. 5.3. aZ 5.5. bud v origindlu & v dfedné ovérené kopii, nebo
pfedloZenim ¢estného prohlaseni. Je-li Zadavatelem vyZadovéno testné prohldseni, musi byt
podepsano statutarnim organem Dodavatele; v pfipadé podpisu jinou osobou musi byt original
nebo ufedné ovéfena kopie zmocnéni této osoby soucasti dokladl, kterymi Dodavatel
prokazuje spInéni kvalifikace.

NesplInéni téchto podminek posoudi Zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s nasledkem
vylouéeni Dodavatele.

Doba prokazovani spinéni kvalifikace

Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je Dodavatel povinen prokazat ve
Ihtité pro podani nabidek stanovené v této Zadavaci dokumentaci.

Zakladni kvalifikacni predpoklady

Dodavatel spini zédkladni kvalifikacni predpoklady, pokud prokdZze splnéni podminek
stanovenych v ustanoveni § 53 odst. 1 pism. a) — j) zdkona. SpInéni téchto kvalifikacnich
pfedpoklad(i Dodavatel prokazuje piedloZenim ¢estného prohldseni, které musi byt podepséno
osobou opravnénou jednat za Dodavatele nebo jeho jménem. Vzor estného prohladeni je
uveden v PFiloze €. 1 této Zaddvaci dokumentace.

Profesni kvalifika¢ni predpoklady
Spinéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladii prokaZe Dodavatel pfedloZenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku &i vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan (napf.
vypis ze Zivnostenského rejstfiku nebo vypis zrejstiiku ekonomickych subjektdl), a to
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v originale nebo v Ufedné ovérené kopii, pfiCemz tento vypis nesmi byt k poslednimu dni
Ihiity pro podani Nabidky star3i 90 kalendafnich dni;

b) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisi v rozsahu
odpovidajicimu predmétu Vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni €i licenci, a to v prosté kopii.

Technické kvalifikaéni predpoklady

K prokazani spinéni technickych kvalifikacnich pfedpokladii Dodavatele pro plnéni Vefejné
zakazky Zadavatel dale pozaduje predloZeni:

a) seznamu 3 vyznamnych sluieb (projektl) odpovidajicich pfedmétu Verejné zakazky
(projekty s obdobnym zamérenim jako je pfedmét zakazky uvedeny v él. 3. této Zadavaci
dokumentace) realizovanych Dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu
a doby poskytnuti. Minimalni hodnota kazdé takové sluzby musi byt 600 000,- K¢ bez DPH.
U poskytovanych sluzeb bude doloZena jejich pina identifikace (véechny néleZitosti, které
umozni identifikaci sluzby a jeji obsah, poskytovatele, objednatele, objemu poskytnutych
finanénich prostredkil apod.). Pfilohou tohoto seznamu musi byt:

i. osvédéeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluZby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo

ii. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé
nez vefejnému zadavateli, nebo

iii. Cestné prohlaseni Dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé
neZ vefejnému zadavateli a neni-li sou¢asné mozné osvédceni podle bodu
ii) od této osoby ziskat z divodi spocivajicich na jeji strané;

b) sloZeni Fesitelského tymu;

c) seznamu pracovnikd, ktefi se budou podilet na plnéni sluZeb Vefejné zakazky:

e Dodavatel popide organizatni strukturu realiza¢niho tymu, ktery bude plnit
Verejnou zakazku;

o realizaéni tym musi mit nejméné 5 ¢lend;

¢ v realizaCnim tymu musi byt alespon 2 ¢lenové s prokazanou znalosti problematiky

,lean administration®;

e v realiza¢nim tymu musi byt alespon 2 ¢lenové s prokdzanou znalosti problematiky
»procesni modelovani“;

e v realiza¢nim tymu musi byt alespon 2 &lenové s prokazatelnou znalosti z oblasti
instituci terciarniho vzdélavani ¢i vyzkumu a vyvoje;

e Dodavatel dolozi seznam viech clent realiza¢niho tymu, ktefi se budou podilet na
plnéni vefejné zakazky, a to bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance Dodavatele
nebo osoby v jiném vztahu k Dodavateli;
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e u kazdého €lena realizaéniho tymu musi byt zpracovan profesni Zivotopis, a to
minimalné v nasledujici strukture:

- jméno a pfijmeni pracovnika;

- dosaZené vzdélani;

- prehled profesni praxe vztahujici se k pfedmétu pInéni Vefejné zakazky;

- zakazky, svym pfedmétem pInéni obdobné Verejné zakdzce, na jejichZ realizaci
se pracovnik v poslednich tfech letech podilel;

- predpokladana role pracovnika pfi plnéni Vefejné zakazky.

Profesni Zivotopis bude na konci obsahovat text: ,Cestné prohladuji, Ze vyse
uvedené Udaje jsou pravdivé.” a podpis osoby.

Zadavatel dale poZaduje, aby &lenové realizaéniho tymu Dodavatele disponovali minimalné
tfiletou praxi v daném oboru a aby byl pfedmét pinéni verejné zakazky realizovan pouze &leny
realiza¢niho tymu, ktefi jsou uvedeni v Nabidce.

6. Zpusob zpracovani a forma Nabidky

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.2.3.

6.2.

Clenéni Nabidky

Zadavatel doporucuje, aby Nabidka byla ¢lenéna v souladu s nize uvedenym fazenim:

Na titulni strané Nabidky bude uvedena adresa Zadavatele, nazev Pfedmétu Vefejné zakazky a
identifikatni Gdaje Dodavatele, véetné kontaktni osoby.

Nabidka musi dale obsahovat nasledujici &asti:

a) obsah Nabidky s uvedenim nazvii jednotlivych oddill (kapitol, bodd, pFiloh) a Cisel stranek;
b) doklady k prokazéni splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladi (bod 5. 3. vy3e);

c) doklady k prokdzéni spinéni profesnich kvalifikanich pfedpokladii (bod 5. 4. vy3e);

d) doklady k prokazani spInéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladd (bod 5. 5. vy3e);

e) nabidkovou cenu za realizaci Vefejné zakazky v K&. Nabidkové cena bude strukturovana
v ¢lenéni dle bodu 8. 3. niZe;

f) ndvrh FeSeni verejné zakazky, v€etné harmonogramu realizace dle bodu 8. 4. nizZe;

g) fadné podepsany navrh Smlouvy o dilo (vzor Smlouvy o dilo viz Pfiloha €. 2) dopinény o chybéjici
Udaje. Pokud jedna jménem ¢i za Dodavatele zmocnénec na zakladé piné moci, musi byt za navrhem
Smiouvy predloZena platna pind moc v origindle nebo tfedné ovérené kopii.

Pokud Nabidka nebude obsahovat kteroukoli z téchto naleZitosti v poZzadovaném obsahu a
rozsahu, bude posouzena jako neuplnd Nabidka (vice viz bod 11.1.1).

Formalni poZadavky na zpracovani Nabidky

a) Nabidka bude zpracovana v pisemné formé, a to v ¢eském jazyce. Zarover bude Nabidka
obsahovat CD, na kterém bude obsah Nabidky zaznamendn v elektronické verzi. Zaznam
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Nabidky na CD musi byt pfesnou kopii originalu Nabidky. Nosi¢ musi byt oznacen
identifikacnimi Gdaji Dodavatele a nazvem a oznacenim pfedmétu Vefejné zakazky a musi
byt zabezpecen proti moZnosti provedeni jakychkoliv dodateénych zmén v datech v ném
obsaZenych. V3echny dokumenty uvedené v bodé 6.1. této Zadavaci dokumentace budou

predloZeny rovnéz v elektronické podobé formatu pro béiné dostupny textovy editor, tabulkovy
procesor nebo ¢teci software (Microsoft Office, Adobe Acrobat apod.).

b) Nabidka bude podana v 1 (jednom) origindlu a v 1 (jedné) kopii.

c) Original Nabidky musi byt na titulni strdnce v pravém hornim rohu oznacen , ORIGINAL".
Kopie Nabidky musi obsahovat na titulni strané v pravém hornim rohu oznaceni ,,KOPIE”.

d) Nabidka bude kvalitnim zplsobem vyti§téna tak, Ze bude dobfe ¢itelna a véetné pfiloh
svazana. Nabidka nebude obsahovat opravy a prepisy a jiné nesrovnalosti, které by
Zadavatele mohly uvést v omyl.

e) Origindl Nabidky bude zabezpefen proti neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy,

tj. napf. provazén Snidrkou s prelepenim volnych koncti a opatien na pfelepu razitkem.

f) VSechny listy Origindlu Nabidky budou ve spodnim okraji listiny oéislovany nepferusenou
vzestupnou ¢Eiselnou fadou pocinajici Cislem 1 na titulni strané (napf. rucné psané).
Nabidku poda Dodavatel v pfedepsaném poctu vyhotoveni v zalepené obdlce zptsobem
uvedenym v bodé 6. 3. této Zadavaci dokumentace. Nabidka bude poddna v neprihledné,
uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i jiném obalu, oznaéeném podle nize uvedeného
vzoru.

Zpusob, doba a misto podani Nabidek

Dodavatelé podaji pisemnou Nabidku v jedné zalepené obdlce nasledujicim zplsobem:

V levé horni €asti licni strany obalky (obalu) bude Nabidka oznaéena identifikaci Dodavatele, pod
ni bude vyraznym zplisobem uveden piny nazev pfedmétu Verejné zakazky (,Metodika tvorby a
fizeni procesi”) a nize text ,Neotevirat ". Postovni adresa mista pro podani nabidek je Ceskd
republika — Ministerstvo 3kolstvi, mlddeze a télovychovy, Karmelitskd 7, 118 12 Praha 1.
Nabidka bude doruéena osobné, doporuéené postou nebo kuryrni sluzbou na adresu Osoby
zastupujici Zadavatele (do podatelny).

Lhata pro podéni nabidek kon¢i dne 19. 1. 2012 v 15:00 hodin (dale jen ,Lhita“).

Nabidky podané nebo dorucené po uplynuti Lhity hodnotici komise neotevie. Zadavatel
bezodkladné vyrozumi Dodavatele o tom, Ze Nabidka byla podana po uplynuti Lhity.
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7. Otevirani obalek

e

7 17

7.1.2.

7.1.3.

Termin, misto a postup pfi otevirani obalek

Otevirdni obalek se uskutecni dne 20. 1. 2012 od 10:00 hodin na adrese pracovisté Zadavatele:
MSMT, U Luzického seminafe 13, Praha 1, 118 12. Otevirani obalek se maji pravo zucastnit
zastupci Dodavatell, jejichz Nabidky byly fadné doruéeny do konce Ihlty pro podavani
nabidek.

Z organizacnich divod( je omezen pocet zdstupcll kazdého Dodavatele na jednu fyzickou
osobu.

Pokud se otevirani obalek zic¢astni ¢len statutarniho organu Dodavatele, doloZi tuto skutecnost
pouze vypisem z obchodniho rejstfiku Dodavatele (pfipadné obdobnou listinou prokazujici
sloZeni statutarniho organu Dodavatele) a predloZenim ob¢anského priikazu ¢i jiného priikazu
totoZnosti; ob¢ansky priikaz predloZi i Dodavatel - fyzickd osoba. Pokud se otevirdni obdlek
zucéastni za Dodavatele jina povéfena osoba, pfedloZi kromé vySe uvedenych dokladi téZ pinou
moc udélenou osobou opravnénou jednat za Dodavatele. Vy3e uvedené doklady budou
piedloZeny v originalu, popf. v tfedné ovéiené kopii, a nesméji byt (kromé oficidlnich priikazi
totoZnosti) starsi 90 kalendainich dnd.

8. Hodnotici kritéria

8.1.

8.2.

Zakladni hodnotici kritérium

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani Verejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Diléi hodnotici kritéria

Dil¢i hodnotici kritéria jsou stanovena takto:

Kritérium Vaha %
NejniZsi nabidkova cena za realizaci Verejné zakazky (bez DPH) 55
Kvalita navrhu feseni Verejné zakdzky 45

10
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Pozadavky na jednotny zpGsob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena zahrnuje veskeré naklady Dodavatele na spinéni Vefejné zakazky. Jednotlivé
polozky Nabidkové ceny Dodavatele (vyjma DPH) jsou maximalni, nejvySe pfipustné a
neprekrocitelné.

Nabidkova cena bude zpracovana v ¢lenéni cena bez DPH, sazba a vy$e DPH, cena véetné DPH,
vse v KC.

Cena celkem nesmi prekrocit 900 000,- K¢ (slovy: ,,devétsettisic” korun) bez DPH, 1 080 000,-
K& s DPH. V opaéném pfipadé bude nabidka vyrazena a uchazec vyloucen.

Zpusob feseni Verejné zakazky

Zpusobem feSeni Verejné zakdzky se rozumi ¢ast Nabidky, ve které dodavatel popise svij
pfistup k pInéni pfedmétu Verejné zakazky v maximdlnim rozsahu 15 stran (zpusob fedeni
obsahuje predevsim metodicky ptistup k fesSeni zakazky).

9. Hodnoceni nabidek

9.1.

9.14.

9.1.2.

9.1.3.

Zptisob hodnoceni

Nabidky budou pro kaZdé diléi kritérium ohodnoceny na stupnici 0-100 bod.

Pro hodnoceni dil¢iho kritéria kvantitativni povahy (,celkovd nabidkovd cena”) bude vyuZit
nasledujici vzorec:

Pocet bod( diléiho hodnoticiho kritéria = 100 x hodnota minimalni nabidky / hodnota posuzované
nabidky

Pro hodnoceni dil¢iho kritéria ,ZpUsob feseni zakdzky” se nejprve jednotlivé nabidky ohodnoti
vramci kazidého ze stanovenych subkritérii. Maximalni bodové ohodnoceni jednotlivych
subkritérii je uvedeno nize:

11
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Body | Subkritérium
125 Metodicky pfistup ke zpracovéni zakazky (sbér informaci, jejich zpracovani, zdroje
. | vzorowch pfipad) véetné navrhu zplsobu a harmonogramu interakce se
bodi e T ;
zadavatelem v pribéhu pInéni zakazky.

1-50 Popis celkového systému tvorby a fizeni procesﬂ‘ Sdl?i:a?.tf.‘m na ,,Iean'
bod administration” a jeho zasazeni do prostfedi instituci terciarniho vzdélavani
(vysokych $kol a vyssich odbornych $kol) a vefejnych vyzkumnych instituci.

1-25 | Komplexnost feseni, konkretizace dil¢ich ¢asti Metodiky vcetné jednotlivych

bodl | vazeb mezi nimi, udrZitelnost a fizeni zmén.

Hodnoceni bude probihat tak, Ze kazdy ¢len hodnotici komise pfidéli body v nize uvedeném
rozsahu za jednotlivé polozky uvedené v tabulce. Celkem tedy miZe udélit kazdy ¢len hodnotici
komise max. 100 bod( jednomu Dodavateli, pficemz ¢imZ vy33i bodové hodnoceni, tim je
nabidka v tomto dil¢im kritériu vhodnéjsi. Body udélené viemi ¢leny hodnotici komise budou
secteny.

Nejvhodnéjsi nabidka dle tohoto kriteria je ta, kterd dosdahne nejvy$siho souctu bodl
uvedenych v tabulce. Pro Gcely hodnoceni nabidek v ramci tohoto kritéria pfifadi Zadavatel
nejvyhodnéjsi nabidce hodnotu 100 bodl a ostatnim nabidkam pfifadi takové bodové
ohodnoceni, které vyjadfuje miru spInéni dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodné;jsi nabidce.

Pocet bodl pfifazenych jednotlivym diléim hodnoticim kritériim hodnocené nabidky se
vynasobi % vahou jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii hodnocené nabidky, kterou témto
diléim hodnoticim kritériim stanovil Zadavatel v Zadavaci dokumentaci. Takto ziskané bodové
hodnoty viech diléich hodnoticich kritérii hodnocené nabidky se poté sectou.

Nabidky Dodavatelll se sefadi dle vySe bodovych hodnot, kterych nabidky dosahly, a to od

swws

Celkové hodnoceni je sou¢tem bodovych hodnoceni dilCich kritérii. Nejvyhodnéjsi nabidkou je
ta, kterd ziska nejvyssi celkovy pocet bodd.

Hodnotici komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze
jednoho Dodavatele.

12
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10. Obchodni a platebni podminky

10.1.

10.1.1.

10.2.

10.2.1.

Obecna pravidla

Dodavatel predloZi navrh Smlouvy o dilo doplnény o chybéjici udaje, ktery bude nedilnou
soucasti Nabidky. Navrh Smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou jednat za Dodavatele
nebo jeho jménem.

Zavazné obchodni podminky

Zavazné obchodni podminky jsou uvedeny ve vzoru Smlouvy (viz Pfiloha ¢ 2 - Smlouva
o dilo).

11. DalSi ustanoveni

1 b

11.1.1.

11.2.

11.2.1.

Vylouceni Dodavatele z Gcasti v Zadavacim Fizeni

Zadavatel vylouci Dodavatele z Ucasti v Zadavacim fizeni, pokud:

a) Dodavatel nesplni kvalifikaci (neprokaze spinéni kvalifika¢niho pfedpokladu poZadovanym
zplisobem); za neprokazani kvalifikace se povaZuje i pfipad, kdy Zadavatel ovéfenim
Dodavatelem tvrzenych resp. prohlasovanych skuteCnosti zjisti, Ze se tyto nezakladaji
na pravdé;

b) Nabidka Dodavatele byla shleddna jako nedplna, a z tohoto divodu vyfazena; za nedplnost
Nabidky se povaZuje jakykoli rozpor Nabidky s poZadavky v této Zadavaci dokumentaci.

Prava a podminky Zadavatele

Zadavatel si ddle vyhrazuje nize uvedena prava a podminky:

a) Zadavatel pozaduje, aby mu Dodavatel ohlasil do 14 dnd zmény, které nastaly po podani
jeho Nabidky a které se dotykaji udaji uvedenych ve vypisu z obchodniho rejstriku (jiné
evidence, v niZ je Dodavatel zapsan);

b) Zadavatel Nabidky nevraci;

c) Zadavatel vylu€uje moZnost variantnich fedeni Nabidek;

d) Zadavatel nepfipousti moznost dilé¢iho pInéni;

e) Zadavatel mlze pozadovat od Dodavatelll dopliujici informace a ovéfit si skutecnosti
uvedené v Nabidkach;

f) Zadavatel si vyhrazuje pravo vyiddat od Dodavatele pisemné zdivodnéni pfipadné
mimoradné nizké Nabidkové ceny;

g) Zadavatel neposkytuje nahradu jakychkoli nakladl &i vydajd, které Dodavatel vynaloZi na
ucast v Zadavacim fizeni;

13
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h) Zadavatel si vyhrazuje pravo zaddvaci fizeni zrusit kdykoliv do okamZiku podpisu Smlouvy
s vybranym Dodavatelem.

Davérnost informaci

Dodavatel je povinen zachazet se viemi informacemi, které mu budou poskytnuty v pribéhu
zaddvaciho fizeni, jako s davérnymi (s vyjimkou informaci, které byly vefejné publikované).

Dodavatel je povinen zdriet se jakychkoliv jedndni, kterd by mohla narudit transparentni a
nediskriminaéni pribéh zadavaciho fizeni, zejména pak jednani, v jejichZ disledku by mohlo
dojit k narueni soutéZe mezi Dodavateli v rdmci zaddni Vefejné zakazky.

Zadavatel neorganizuje Zadnou prohlidku mista plnéni.

Pravidlo pro projekty OP VK

Dodavatelé musi respektovat pravidla platna pro projekty OP VK, v€etné dodrzovani pravidel
povinné publicity.

Zaméstnanci pfijemce (Zadavatele) ani ¢lenové projektového tymu Projektu se nesméji
v pfipadé zakazek zadavanych postupy podle Pfirucky pro pfijemce finanéni podpory z OP VK
podilet na zpracovani Nabidky, nesméji podat Nabidku a byt Dodavatelem zakdzky Cci
Dodavatelem ve sdruZeni ani ptsobit jako subdodavatel.

e A £y

- )

(_.,"'/{I,_,;,_ @ , Vel
prof. Ing. !vah Wilhelm, CSc.

nameéstek ministra
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Priloha ¢. 1 k Zaddvaci dokumentaci C.j.:

Cestné prohlaseni prokazujici spinéni zakladnich kvalifikaénich predpokiadi
uvedenych v § 53 odst. 1 pism. a) aZ j) zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

Jako uchaze€ o vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem ,Metodika tvorby a Fizeni procest prohladuiji,
ze splnuji zakladni kvalifikacni pfedpoklady uvedené v § 53 odst. 1 pism. a) a# j) zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vi i s ONB s e

podpis osoby opravnéné jednat za uchazece nebo jeho jménem

15
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Priloha E. 2 k Zaddvaci dokumentaci ¢.j.:

SMLOUVA O DiLO

Nazev zakazky: Metodika tvorby a fizeni procesi

uzaviena v souladu s ustanovenim § 536 a nasl. zak. ¢. 513/1991 Sb. obchodni zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale ,,Obchodni zakonik“)

1. Smluvni strany

Objednatel:
Ceska republika - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy

se sidlem: Karmelitska 7, 118 12 Praha 1
IC: 00022985

DIC: CZ00022985
Bankovni spojeni: CNB, Praha 1, &.4. 821-001/0710
Zastoupen: prof., Ing. Ivan Wilhelm, CSc.

nameéstek ministra

(dale jen "objednatel") na strané jedné

Zhotovitel:

se sidlem:

IC:

DIC:

Bankovni spojeni:

Osoba opravnéna jednat:

(dale jen "zhotovitel") na strané druhé
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Pfedmét pinéni

Zhotovitel se zavazuje v rozsahu a za podminek stanovenych touto smlouvou provést a
zpracovat pro objednatele dokument Metodika tvorby a fizeni procesu (dale jen , dilo”)
a objednatel se zavazuje fadné dokoncené dilo od zhotovitele prevzit a zaplatit mu
dohodnutou cenu v rozsahu a za podminek stanovenych touto smlouvou.

Vypracovani Metodiky tvorby a fizeni procesi bude zhotovitel provadét v souladu
s vlastnim navrhem feSeni, ktery tvofi Prilohu €. 1 této smlouvy, a harmonogramem
pinéni ,,smlouvy”, ktery tvori Pfilohu €. 2 této smlouvy.
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Zpusob provedeni a zpracovani

Zhotovitel prohlasuje, Ze spliiuje veskeré pravni, technické, kvalifikaéni a personalni
predpoklady a odborné znalosti, jichZ je tfeba k provedeni dila, a je schopen zajistit
spinéni sjednaného predmétu pinéni.

Objednatel poskytne zhotoviteli dosud zpracovanou dokumentaci souvisejici
s predmétem plnéni.

PFi zpracovani dila bude zhotovitel dodriovat ujednani této smlouvy a vieobecné
zdvazné predpisy a bude se ridit pokyny objednatele a podklady a informacemi
ziskanymi pfi jednanich s objednatelem.

Zavérec¢né dilo bude predano objednateli vtisténé podobé i v elektronické formé
v editovatelnych formatech (napf. MS Word, MS Excel, Mind Manager) v poctu
minimalné 4 kusu od kazdého.

Doba a misto pinéni

Zhotovitel zahaji provadéni a zpracovani dila neprodlené po podpisu této smlouvy a po
prijeti podklad( podle €l. 3. odst. 3.2. této smlouvy.

Termin vypracovani a preddni zavérecné zpravy podle této smlouvy je do tfi mésict od
podpisu smlouvy druhou ze smluvnich stran.

Mistem pInéni smlouvy je Ceska republika.
Cena plnéni, platebni podminky

Cena za provedeni a zpracovani dila byla stanovena dohodou ucastnik( smlouvy ve vysi
KE bez DPH (slovy korun cCeskych). DPH z celkové ceny Cini K¢

(slovy korun ceskych). Celkova cena vcetné DPH Cini K¢ (slovy

korun ceskych).

Cena zahrnuje veskeré a konecné naklady spojené s provedenim a zpracovanim dila a
predanim zavérecné zpravy. Sjednand cena (vyjma DPH) je maximalni, nejvyse
pfipustna a nepiekroditelna.
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Zhotovitel se zavazuje provadét fakturaci vidy aZz po ukonceni dané etapy pfedmétu
plnéni a po pfedloZeni objednatelem pozadovanych dokument( v dobé a zpisobem
stanovenym v zadavaci dokumentaci. Zhotovitel nevystavi fakturu dfive, neZ dojde
k podpisu pfedavaciho protokolu obsahujiciho souhrn vystupG dané etapy opravnénou
osobou objednatele.

Doba splatnosti dafovych dokladli se sjednava na 21 kalendarnich dni ode dne
prokazatelného doruceni faktury objednateli. Faktura musi obsahovat naleZitosti
stanovené v § 28 zakona €. zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpist a § 13a obchodniho zakoniku. V pfipadé jakychkoliv nesrovnalosti
bude tato skuteénost oznamena zhotoviteli a nova doba splatnosti 21 dnli zacne béZet
znovu od zacatku po doruceni opravené faktury objednateli.

Objednatel nebude poskytovat Zadné zalohy.

Objednatel ma pravo na pozdrieni, kraceni nebo neposkytnuti ceny zhotoviteli
v pfipadé zjisténych a neprodlené neodstranénych nedostatki pfi plnéni predmétu
této smlouvy s tim, Ze vyuZiti tohoto prava vylucuje prodleni objednatele s placenim
ceny.

Objednatel uhradi fakturu bezhotovostné prevodem na ucet zhotovitele. Za den
zaplaceni se povaZuje den, kdy finan¢ni ¢astka odesla z uctu objednatele.

Odpovédnost a sankce

Smluvni strana odpovida za $kodu, kterd vznikla druhé smluvni strané porusenim svych
povinnosti stanovenych touto smlouvou nebo pravnimi pfedpisy Ceské republiky,
véetné pfimo zavaznych norem vydanych organy Evropského spolecenstvi, dale
Operacnim programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost, projektem nebo
pfiru¢kami a metodickymi pokyny. Uplatnéni nahrady skody nebrani uplatnéni dalSich
sankci vyplyvajicich z uvedenych pravnich predpisd.

Zhotovitel je povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu za nasledujici poruseni
smlouvy:

a) pfi nedodrzeni jakéhokoli terminu doby plnéni (prodleni) smluvni pokutu ve vysi 0,5 %
z celkové ceny plnéni denné za kazdy i zapocaty den prodleni se spIlnénim povinnosti;

b) pfi nedodrzeni povinnosti ml¢enlivosti smluvni pokutu ve vysi 3.000,- K¢ (slovy tfitisice
korun €eskych) za kazdé takové zjisténi porudeni povinnosti.
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Objednatel je opravnén poZadovat nahradu skody zpisobené porusenim povinnosti, na
kterou se vztahuje smluvni pokuta i ve vysi pfesahujici smluvni pokutu.

Prava a povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli veSkerou soucinnost potfebnou pro
fadné pinéni predmétu této smlouvy, zejména informace a vysvétleni nezbytné
k pInéni pfedmétu této smlouvy. Neni-li lhita pro poskytnuti konkrétniho ukonu
soucinnosti objednatele sjedndna touto smlouvou, ma se za to, Ze ukon soucinnosti byl
objednatelem realizovan véas, pokud neni zcela znemoZnéno plnéni Gkont zhotovitele
stanovenych touto smlouvou.

Objednatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli cenu dle ¢l. 5. této smlouvy, a to zptisobem
a za podminek tam stanovenych.

Objednatel se zavazuje bezodkladné informovat zhotovitele o vSech zménéch a jinych
okolnostech, které se dotykaji plnéni zavazki vyplyvajicich z této smlouvy. Podstatné
zmény musi byt oznameny pisemné.

Prava a povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje, Ze bude poskytovat plnéni v rozsahu a zpisobem stanovenym
touto smlouvou, a to po dobu a v misté dle ¢l. 4. této smlouvy.

Zhotovitel se pfi plnéni pfedmétu této smlouvy bude Ffidit pokyny objednatele
a postupovat v uzké soucinnosti sobjednatelem. Pokud objednatel neposkytne
v dostateéném predstihu zhotoviteli potfebné pokyny, je zhotovitel opravnén
postupovat samostatné tak, aby byly fadné chranény zajmy objednatele, které
zhotovitel zna nebo znat ma.

Zhotovitel je pfi plnéni predmétu této smlouvy povinen postupovat s naleZitou
odbornou péci tak, aby bylo dosazeno cile a ucelu plnéni, jez je predmétem této
smlouvy. Zhotovitel je povinen zajistovat pInéni pfedmétu smlouvy v souladu se zajmy
objednatele, které zna nebo znat md, oznamit objednateli viechny okolnosti, které
zjisti pfi vykonu své €innosti a jez mohou mit vliv na zménu pokynt objednatele. Zjisti-li
zhotovitel kdykoliv v pribéhu pInéni pfedmétu této smlouvy, Ze pokyny objednatele
jsou nevhodné ¢&i pro plnéni predmétu této smlouvy neucelné, je povinen na to
objednatele upozornit.
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Zhotovitel se zavazuje bezodkladné (nejpozdéji do 7 kalendafnich dnd) pisemné
informovat objednatele o vSech zméndach, které se dotykaji pInéni zavazki
vyplyvajicich z této smlouvy ¢i identifikacnich Gdaji zhotovitele, o zménach v osobach
statutarnich zastupcu, o vstupu zhotovitele do likvidace, o upadku, apod.

Zhotovitel se zavazuje oznamit objednateli jakoukoli skutecnost, ktera by mohla
predstavovat ovlivnéni jeho nestrannosti, nepodjatosti €i jiny konflikt zajmua vici
objednateli ¢i subjektlim s nim spjatych.

Viechna upozornéni dle predchozich odstavci Cini zhotovitel vici objednateli bez
zbyte¢ného odkladu, a to pisemné nebo jinym vhodnym zplisobem (napfr. e-mailem ci
faxem, telefonicky nebo osobné). Pokud o to objednatel poZada, je zhotovitel povinen
upozornéni ucinit pisemné; vopacném pripadé se ma za to, Ze objednatele
neupozornil.

Zhotovitel se zavazuje na své naklady neprodlené odstranit jakoukoli zjisténou vadu
(chybu, nejasnost, nepfesnost, nespravnost apod.) v pfedanych vystupech.

Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje poskytnout objednateli maximalni moznou
soucinnost pfi provadéni kontroly plnéni pfedmétu této smlouvy, zejména umozini
Objednateli pfistup na misto plnéni, predloZi mu na vyzadani doklady vztahujici se
k pfedmétu pInéni a doloZi dalsi vyznamné skuteénosti pozadované objednatelem.

Zhotovitel se zavazuje umozZnit objednateli vykon kontroly podle pfedchoziho odstavce
po celou dobu plnéni pfedmétu této smlouvy a po dobu, kdy je povinen zajistit
archivaci dokument( (odst. 8.10. pism. f. této smlouvy).

Zhotovitel je dale povinen:
dodrzovat pravidla publicity v rozsahu poZzadovaném pfislusnymi predpisy;
zachovavat mléenlivost o viech skuteénostech, které objednatel oznadi jako sdéleni
interni povahy;
nahradit objednateli $kodu zplsobenou subdodavatelem,

udrzovat po celou dobu plnéni predmétu smlouvy v platnosti pojisténi odpovédnosti za
$kodu zpusobenou tfetim osobam v rozsahu poZadovaném v zadavaci dokumentaci,

zajistit maximalni flexibilitu pfi plnéni predmétu smlouvy, zejména pri FeSeni
odivodnénych potfeb objednatele, které vyplynou v pribéhu trvani této smlouvy,
zajistit archivaci dokumentl o plnéni pfedmétu této smlouvy po dobu stanovenou

pravnimi predpisy, zejména uchovani ucetnich zaznam( a dalich relevantnich podkladi
souvisejicich s poskytovanim sluZeb aZ do roku 2025; Zhotovitel je navic povinen umoznit
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osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoZ prostfedki je plnéni predmétu
této smlouvy hrazeno, provést kontrolu dokladi souvisejicich s plnénim predmétu této
smlouvy, a to aZ do roku 2025,

zajistit ochranu osobnich udaju v souladu s pravnimi predpisy.

Zhotovitel neni opravnén postoupit své pohledavky viéi objednateli jakékoliv treti
0sobé.

Prava predmétu dusevniho vlastnictvi a poskytovani informaci

Jestlize pfi plnéni predmétu této smlouvy vzniknou zhotoviteli prava k predmétu
dusevniho vlastnictvi, je povinen bez zbyteéného odkladu informovat objednatele o
vzniku takovych prav. Soucasné se vznikem takovych prav vznikd objednateli
nevyhradni pravo kbezplatnému uZiti tohoto pfedmétu dusevniho vlastnictvi
(nevyhradni bezuplatna licence) bez omezeni zplsobu uZiti a s pfihlédnutim k druhu a
charakteru predmétu dusevniho vlastnictvi.

Zhotovitel souhlasi s vyuZivanim Gdaji o pfedmétu plnéni této smlouvy a poskytovani
informaci o ném tietim osobdm v rozsahu nezbytném pro Gcely administrace a pro
ucely informovanosti a publicity specifikovanymi v pfislusnych pravnich predpisech,
predeviim v zdkoné ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisti, a v nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006.
Zhotovitel je povinen dodrZovat pravidla publicity ESF.
Zhotovitel je povinen zachazet se vSemi informacemi, které mu budou poskytnuty v
prubéhu pinéni pfedmétu této smlouvy, jako s davérnymi (s vyjimkou informaci, které
byly verejné publikované).

Zmeény a zanik smlouvy

Tato smlouva mize byt ménéna pouze pisemné.

Tato smlouva zanika

a) uplnym splnénim pfedmétu této smlouvy,

b) dohodou smluvnich stran,
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¢) dnem doruéeni pisemného odstoupeni od smlouvy druhé smluvni strané. Kterakoliv ze
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smluvnich stran je opravnéna od této smlouvy odstoupit ze zdkonnych divodi nebo z
divod( uvedenych v této smlouvé.

Objednatel si vyhrazuje pravo od této smlouvy odstoupit v pfipadé zavainého nebo
opakovaného poruseni povinnosti zhotovitele pfi pnéni predmétu této smlouvy.

Odstoupeni od smlouvy musi mit pisemnou formu s tim, Ze je uc¢inné od jeho doruceni
druhé smluvni strané.

Odstoupenim od smlouvy nejsou dotfena ustanoveni tykajici se smluvnich pokut,
arokt z prodleni a ustanoveni tykajici se téch prav a povinnosti, z jejichz povahy
vyplyva, Zze maiji trvat i po odstoupeni (zejména jde o povinnost poskytnout penéZita
pInéni za plnéni poskytnuta pfed Gcinnosti odstoupeni).

V pfipadé zaniku tohoto zavazkového vztahu pred radnym splnénim zavazki z této
smlouvy vyplyvajicich je zhotovitel povinen ihned pfedat objednateli nedokoncené
vystupy véetné véci, které zhotovitel opatfil a které jsou soucasti vystupl a uhradit
pripadné vzniklou $kodu. Objednatel bude povinen uhradit zhotoviteli cenu véci, které
zhotovitel opatfil a které se staly soucasti objednateli pfedanych vystupu.

Zavérecna ustanoveni

Kontaktnimi osobami jsou:

Za objednatele:

PhDr. Jindra Stavova, manazerka projektu
Tel: +420 234 813 141

Mobil: +420 775 733 247

e-mail: jindra.stavova@msmt.cz

Za zhotovitele:

Tel:
Mobil:

E-mail:
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Kontaktni osobou odpovédnou za objednatele v zaleZitostech vécného plnéni smlouvy,
predani dila a predavaciho protokolu je prof. Ing. Josef Basl, CSc., hlavni odborny garant

projektu, e-mail: basl@vse.cz
11.2. Nastanou-li u nékteré ze stran skutecnosti branici fadnému plnéni pfedmétu této
smlouvy, je povinna to ihned bez zbytecného odkladu oznamit druhé strané a vyvolat
jednani zastupci opravnénych k podpisu smlouvy.

11.3. Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti okamZikem podpisu obou smluvnich stran.

11.4. Pravni vztahy zaloZzené touto smlouvou se fidi obchodnim zakonikem. Tato smlouva je
uzavirana v souladu s ust. § 536 obchodniho zékoniku.

11.5. Tato smlouva je vyhotovena ve 4 vytiscich, z nichz dva obdrzi zhotovitel a dva obdrzi
objednatel.
11.6. Obé smluvni strany prohlasuji, Ze se seznamily s celym textem smlouvy a s celym

obsahem smlouvy souhlasi.

11.7. Soucasné prohlasuji, Ze tato smluva nebyla sjednana v tisni ani za jinak jednostranné
nevyhodnych podminek.

11.8. Soucasti této smlouvy jsou nasledujici pfilohy:
Pfiloha €. 1 — Nabidka zhotovitele

Priloha ¢. 2 — Harmonogram plnéni smlouvy

V Praze dne: \Y dne:

Za objednatele Za zhotovitele
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