C.j.: 18 336/2008-16

III. Pokyn ST — I. NM Kk vypracovani rozboru hospodareni
prispévkovych organizaci zrizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy

Cast A. Uvodni ustanoveni

Zakonem €. 26/2008 Sb., kterym se méni zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné¢ néckterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), ve znéni
pozd¢jsich predpist, a dalsi souvisejici zadkony, ze dne 16. ledna 2008, ktery nabyl uc¢innosti
dnem 1. bfezna 2008, bylo zruSeno ustanoveni § 21 ,.Rocni zpravy* a nahrazeno novym
textem. Na zaklad¢ této Upravy rozpoctovych pravidel byla zruSena vyhldska Ministerstva
financi ¢. 323/2005 Sb., kterou se stanovi obsah ro¢ni zpravy.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze byla zruSena zdkonna povinnost ptispévkovych organizaci
zpracovavat roc¢ni zpravu, ktera byla pro zfizovatele podkladem pro uzavieni hospodateni
uplynulého kalendainiho roku, zpracovalo Ministerstvo, Skolstvi mladeze a té€lovychovy (dale
jen ,,MSMT“) .Pokyn ST — I. NM k vypracovani rozboru hospodaieni piispévkovych
organizaci ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mlddeze a télovychovy®, €. j.: 18 336/2008-16
(dale jen ,,Pokyn ST — I. NM*), ktery obsahuje zadvaznou osnovu rozboru hospodateni (dale
jen ,,zavazna osnova).

Rozbor hospodatfeni pfispévkové organizace ziizované MSMT je podkladem
pro uzavieni hospodatfeni uplynulého kalendainiho roku, je internim dokladem v ramci
resortu a prispévkova organizace nema zékonnou povinnost zvetejiiovat jej na internetu.

Zévazna osnova je zpracovana v souladu s ustanovenim § 170 odst. d), zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist, a zaroven zajiStuje plnéni ustanoveni § 39
odst. 1) a 3), zdkona &. 218/2000 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpist. Udaje zpracované
v rozborech hospodateni dle zdvazné osnovy uvedené v ¢asti B pokynu poskytuji informace
potiebné k vyhodnoceni hospodateni piispévkovych organizaci.

Nabytim platnosti Pokynu ST — I. NM ¢.j.: 18 336/2008-16 se rusi ,,Zavazna osnova
a obsah ro¢ni zpravy piispévkovych organizaci zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy* €. j.: 30 895/2005-44 ze dne 5. 12. 2005.

S platnosti od 1. ledna 2009 se rusi povinnost zpracovani resortniho vykazu vynosii
a nakladt piispévkovych organizaci. Ke stejnému datu se rusi , Metodicky pokyn MSMT
ke zpracovani resortniho vykazu vynosi a ndkladt prispévkovych organizaci®
¢.j.: 13 414/2007-44.



W

Cast

B. Zavazna osnova rozboru hospodareni prispévkovych organizaci
zrizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladezZe a télovychovy

CL 1
Zpracovatel

Rozbor hospodatfeni vypracovavaji ptispévkové organizace ziizované Ministerstvem

Skolstvi, mladeze a télovychovy (déle jen ,,zpracovatel*), kterymi jsou:

a) pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skol a Skolskych zatfizeni podle zdkona
¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, (PO - primo Fizené organizace),

b) pravnické osoby hospodatici podle zakona ¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich
piedpist, (PO - ostatni primo Fizené organizace).

Cl.2

Zavazna osnova rozboru hospodareni

Rozbor hospodateni se ¢leni na textovou ¢ast a tabulkovou ¢ast.

V textové Casti zpracovatel informuje ztfizovatele o finanénim hospodaieni uplynulého
kalendarniho roku s dirazem na ucel a vyuziti financnich prosttedkt poskytnutych
ze statnitho rozpoctu a z jinych zdroji na cinnosti organizace, komentuje
a zdlvodiuje dosazeny hospodaisky vysledek. Dale informuje o vyuziti majetku,
o zavazcich a pohledavkach, vzniklych v souvislosti s &innosti organizace. Udaje
uvedené v textové Casti jsou podlozeny Ciselnymi udaji v ¢asti tabulkové.

Obsah textové a tabulkové ¢asti:

1)

2)

3)

Udaje o organizaci - nazev organizace, adresa sidla, PSC, postovni adresa,
identifikacni ¢islo, bankovni spojeni, telefonni a faxové spojeni, adresa elektronické
posty, adresa internetové stranky, titul, jméno a pfijmeni vedoucich a hospodatskych
zaméstnancu (feditel organizace, ekonom a ucetni).

Udaje se uvadéji v Tabulce ¢. 1.

Hodnoceni zdvaznych ukazateld - ptehled o rozpoctu ndkladi a vynosu, zdtivodnéni
rozpoctovych opatieni provedenych v pribéhu sledovaného roku, skutecné plnéni,
které musi odpovidat Gdajim vykazanym v roéni udetni zavérce (sestavy MUZO
Praha, s.r.o.). Uvedeni okolnosti, které vyznamnym zpisobem ovlivnily skute¢né
Gerpani nakladl a plnéni vynost. Udaje o podilu statniho rozpoétu na financovani
¢innosti zpracovatele. Skutecnosti, jimiz byly zptisobeny odchylky od rozpoctovych
ukazatelti. Vyhodnotit piispévek na provoz od zfizovatele (financujiciho tutvaru
MSMT), vy¢islit finanéni prostiedky na programy (napf. socialni prevence a prevence
kriminality, prevence protidrogové politiky ICT ve vzdélavani) a na programy
spolufinancované z prostfedkiit EU a z prostfedkli ostatnich zahrani¢nich programi
(EHP/Norsko).

Udaje se uvddéji v textové casti, v Tabulce ¢. 2 a v Tabulce ¢. 3.

Majetek, s nimz je zpracovatel ptisluSny hospodafit - zejména jeho vyuziti, ucetni
metody odpisovani dlouhodobého majetku, potizeni a prodej v pribéhu roku,
skutecnosti souvisejici s pievody vlastnictvi k nemovitostem, vécna bfemena spojend
s nemovitostmi. Uvést, zda v piipadé prodeje nemovitého majetku, se kterym PO
hospodaii (s vyjimkou ptijmi z prodeje nemovitého majetku, ktery nabyla darem nebo




4)

5)

6)

7)

8)

9)

dédénim), byl do 15 pracovnich dnil po pfipsani ¢astky na jeji ucet, uskute¢nén odvod
z ptijmu z prodeje do statniho rozpoc¢tu — na piijmovy uc¢et MSMT s pred¢islim 115.
Udaje se uvadeéji v textové cdasti.

Provedeni fadnych a mimofaddnych inventarizaci majetku a zdvazkt - fyzické
a dokladové inventury, vcetné¢ data provedeni. Uvést, zda inventarizace byla
provedena v souladu s ustanovenim § 29 a § 30 zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisti. Vyhodnotit skute¢ny stav veSkeré¢ho
majetku a zavazkl zjistény inventarizaci v porovnani s tcetnictvim ke sledovanému
datu, vyc€isleni inventarizaCnich rozdild, véetné zdivodnéni jejich vzniku a pfijeti
navrhi opatieni k odstranéni nedostatk.

Udaje se uvadéji v textové cdsti.

Zavazky - hodnota celkovych zavazki, dlouhodobé a kratkodobé zavazky, zdvazky po
lhite splatnosti, pocet a hodnota zédvazk( v soudnim fizeni a hlavni pficiny jejich
vzniku a neuhrazovani.

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce & 4.

Pohleddvky - hodnota celkovych pohleddvek, pohledavky po lhtté splatnosti a jejich
zajisténi, pohledavky za dluzniky v konkursnim fizeni, pohledavky za oSetfovné (tyka
se pouze PRO), pohledavky, které jsou pfedmétem pravnich sporti, pohledavky, které
byly véftiteli ptihlaSeny do vyrovnani, odepsané pohledavky.

Udaje se uvadéji v textové casti a v Tabulce & 4.

Financni prostfedky na vyzkum a vyvoj a ostatni Gi€elové poskytnuté prostiedky -
uvést celkovou hodnotu finan¢nich prosttedki na VaV (ndzvy programil
a realizovanych projektl, granti a vyzkumnych zamérd) a ostatnich ucelové
poskytnutych prosttedkil financovanych ze statniho rozpoctu, ptipadné z jinych zdroji
(jmenovité). Uvést, jak byly pfidélené finan¢ni prostiedky vyuzity, ptipadné divod
jejich nedocerpéni.

Udaje se uvadéji v textové cdsti a v Tabulce & 5.

Finanéni prostfedky na programy /projekty/ spolufinancované z prostifedkti Evropské
unie a z ostatnich zahrani¢nich programt (EHP/Norsko) — uvést v piipade,
Ze zpracovatel je pfijemcem nebo partnerem v takovémto programu /projektu/.

Udaje se uvddéji v textové casti Tabulce ¢. 5 a v Tabulce . 6.

Pouziti prostiedkti z mimorozpoctovych zdroju v ramci hlavni ¢innosti — uvést pouziti
prostiedki z jiné ¢innosti na kryti ztraty z hlavni Cinnosti. Vy¢islit a zdtvodnit ucel
pouziti prostiedkii penéznich fondd, zejména fondu odmén a ostatnich
mimorozpod&tovych zdroji (napt. dotaci od USC, piijmt od ostatnich subjekti).

Udaje se uvadéji v textové casti a v Tabulce ¢&. 7.

10) Vyhodnoceni hospodéiského vysledku - vy¢islit hospodaisky vysledek v ¢lenéni

na hlavni a jinou c¢innost. Uvést okolnosti dosazeni zlepSeného nebo zhorSeného
hospodaiského vysledku, navrh na rozdéleni zlepSeného hospodarského vysledku
a zdGvodnéni vySe piidélu jednotlivym penéznim fondim. V ptipadé zaporného
hospodarského vysledku uvést piiciny a navrh na opateni ke zlepSeni hospodateni pro
nasledujici obdobi. Pokud je vykéazéna ztrata, piipadné ztrata z minulych let, uvést
navrh na jeji pokryti.

Udaje se uvddéji v textové cdsti a v Tabulce & 8.

11) Tvorba a pouziti penéznich fondi — zhodnotit vysi jejich Cerpani, uvést, zda bylo

pouziti rezervniho fondu zahrnuto do rozpoctu pfi jeho sestavovani a v jaké vysi, zda



jsou penézni fondy kryty prostfedky na uctech organizace. V piipad¢ nedostatecného
kryti uvést divody a pfijatd napravna opatieni.
Udaje se uvadeéji v textové casti a v Tabulce ¢. 9.

12) Programy reprodukce majetku — wuvést financni prostfedky ucelové urcené
na financovani programii reprodukce majetku vedenych v ISPROFIN. Udaje uvést
v €lenéni na kapitalové néklady a bézné souvisejici naklady.
Udaje se uvadéji v textové casti a v Tabulce ¢. 10 a Tabulce ¢ 11.

13) Spoluprace se zahrani¢im - v piipadé, Ze zpracovatel je cClenem mezinarodni
organizace, uvést udaje o vysi prispévkll na toto Clenstvi.
Udaje se uvadéji v textové ¢dsti.

14) Mezinarodni konference, seminafe a obdobné akce - piehled o ucasti nebo jejich
pofaddani. Zdivodnit ndklady na zahrani¢ni pracovni cesty a zhodnotit piinos pro
¢innost zpracovatele.

Udaje se uvddéji v textové casti a v Tabulce ¢&. 12.

15) Vnéjsi kontroly - ptehled o poctu a vysledcich vnéjSich kontrol provedenych
v organizaci ve sledovaném roce, jejich druh, zaméfeni, datum kondni a kontrolni
zjisténi. U jednotlivych kontrol uvést opatfeni piijatd k odstranéni zjisténych zavad
a vyhodnocenti jejich plnéni a v ptipadé kdy doslo k poruSeni rozpoctové kazné nebo
byl spachan trestny ¢in uvést datum oznameni ptipadu finanénim orgdniim a orgdniim
¢innym v trestnim fizeni.

Udaje se uvddéji v textové casti a v Tabulce ¢ 13.

16) Vnitini kontroly - piehled o poctu a vysledcich vnitfnich kontrol (ptedbéznych,
prabéznych a naslednych fidicich kontrol) provedenych podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o financni
kontrole), ve znéni pozd¢jSich piedpist. Uvést datum provedenych kontrol, zaméteni
kontrol a vysledky kontrolnich zjiSténi, v€etné ptijatych napravnych opatieni.

Udaje se uvadeji v textové casti.

ClL3
Termin zpracovani a predloZeni rozboru hospodareni
1) Rozbor hospodateni se zpracovava za obdobi uplynulého kalendainiho roku.

2) Zpracovatel predlozi rozbor hospodafeni na MSMT ve 3 vyhotovenich do 10. biezna
bézného roku.
CL4

ZruSovaci ustanoveni
Zrusuje se ,,Zavazna osnova a obsah roCni zpravy piispévkovych organizaci zfizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy* €. j.: 30 895/2005-44 ze dne 5. 12. 2005.
CLS
Utinnost
Tento postup nabyva u€innosti dnem podpisu.

V Praze dne 4. prosince 2008

Ing. Eva Bartonova
Statni tajemnice — I. naAméestkyn€ ministra



Cast C. Tabulky

Tabulka €. 1 Udaje o zpracovateli

Tabulka €. 2 Hodnoceni zavaznych ukazatelt

Tabulka ¢. 3 Naklady a vynosy

Tabulka €. 4 Piehled o zdvazcich a pohledavkach ke dni 31. 12. 20..

Tabulka ¢. 5 Piehled o Cerpani finan¢nich prostfedkli na vyzkum a vyvoj a ostatnich
ucelovych prostiedki

Tabulka ¢. 6 Ptehled o cerpani prostiedki na programy spolufinancované z EU
a EHP/Norsko

Tabulka ¢. 7 Piehled o pouziti prostiedkli z mimorozpoctovych zdroju

Tabulka ¢. 8 Hospodatsky vysledek a navrh piidéld do penéznich fondu

Tabulka ¢. 9 Penézni fondy

Tabulka €. 10 Programové financovani - kapitalové néklady

Tabulka €. 11 Programové financovani - bézné naklady

Tabulka ¢. 12 Mezinarodni konference a obdobné akce, zahrani¢ni pracovni cesty

Tabulka ¢. 13 Ptehled o vnéjsich kontrolach v organizaci ve sledovaném roce


http://www.msmt.cz/uploads/soubory/ekonom/18_336_2008_16PokynST_I_NM_Tabulky.xls

