






ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

pro veřejnou zakázku malého rozsahu

„Zajištění autobusové dopravy“




1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ

1.1. Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu, která není zadávána podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZVZ“ nebo „zákon“). Zadavatel upozorňuje, že i přestože se v této zadávací dokumentaci odkazuje na ustanovení zákona, není tato veřejná zakázka zadávaná postupem podle zákona, jak je uvedeno výše, a tudíž zadavatel nepostupuje ani podle ustanovení § 26 odst. 5 věta druhá ZVZ. Zadavatel odkazy na zákon uvádí z důvodu, že používá právní instituty zavedené zákonem. 
1.2. Informace a údaje uvedené v jednotlivých částech této zadávací dokumentace a v přílohách zadávací dokumentace vymezují závazné požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky. Tyto požadavky je uchazeč povinen plně a bezvýjimečně respektovat při zpracování své nabídky a ve své nabídce je akceptovat. Neakceptování požadavků uvedených v této zadávací dokumentaci a v přílohách zadávací dokumentace bude považováno za nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení uchazeče z další účasti na výběrovém řízení.
1.3. Uchazeč bere na vědomí, že je povinen dodržovat pravidla publicity Operačního programu vzdělávání pro konkurenceschopnost (dále jen OP VK), stanovené zejména příslušnými verzemi Příruček pro příjemce finanční podpory z operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, Manuálem vizuální identity a nařízením komise (ES) č. 1828/2006, a to ve všech relevantních dokumentech, týkajících se této veřejné zakázky. Pravidla publicity OP VK jsou přístupná na následujících webových stránkách:
	http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-a-publikace




2. VYMEZENÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

2.1. Předmět plnění veřejné zakázky:
2.1.1. Předmětem této veřejné zakázky je služba.
2.1.2. Službou se pro účely této veřejné zakázky rozumí zajištění autobusové dopravy dle požadavků zadavatele zejména po území ČR. Několik výjezdů bude uskutečněno rovněž po dalších státech Evropské unie (Rakousko, Německo, Slovensko, Slovinsko).
Cílem je zabezpečení dopravy zaměstnanců a studentů zadavatele a dalších cílových skupin projektů Operačního programu vzdělávání pro konkurenceschopnost (dále jen projekty OP VK) na terénní cvičení, stáže a jiné akce. 
2.1.3. Zajištění autobusové dopravy je poptáváno pro tyto projekty Operačního programu vzdělávání pro konkurenceschopnost:

Tabulka č. 1
	Č.
	Reg. č. projektu
	Název projektu

	1
	CZ.1.07/2.4.00/17.0023
	Platforma pro systémovou biologii a ekologii dřevin

	2
	CZ.1.07/1.3.00/19.0004
	Vzdělávání v lesnických disciplínách

	3
	CZ.1.07/2.4.00/12.0011
	Informační platforma pro kulturní krajin

	4
	CZ.1.07/1.3.10/03.0005
	Enviromentální vzdělávání pro pedagogy ZŠ

	5
	CZ.1.07/2.4.00/31.0026
	Podpora transferu inovací v zemědělství, potravinářství a oblasti bioenergií do praxe

	6
	CZ.1.07/2.2.00/28.0306
	Inovace výuky na MENDELU s důrazem na udržitelný rozvoj krajiny v kontextu priorit EU

	7
	CZ.1.07/2.3.00/09.0090
	Vzdělávání a týmová spolupráce v oblastech regenerace krajiny intenzivně narušené lidskou činností

	8
	CZ.1.07/2.2.00/28.0220
	Inovace studijních programů zahradnických oborů s důrazem na jazykové a odborné dovednosti a konkurenceschopnost absolventů

	9
	CZ.1.07/2.4.00/31.0032
	Platforma pro spolupráci v oblasti formování krajiny

	10
	CZ.1.07/2.2.00/28.0019
	Inovace technických a dřevařských disciplín pro vyšší konkurenceschopnost


2.2. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky:
2.2.1. Předpokládaná maximální hodnota této veřejné zakázky je celkem 1 850 000 	Kč bez DPH
2.2.2. Předpokládaná hodnota této veřejné zakázky zahrnuje veškeré náklady spojené s plněním veřejné zakázky. Veřejná zakázka není rozdělena na části. Uchazeč je oprávněn podat svou nabídku pouze na celý předmět této veřejné zakázky.
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2.3. Předpokládaný termín a místo plnění veřejné zakázky:
2.3.1. Orientační soupis zamýšlených a prozatím známých cílů, stejně jako předpokládané termíny výjezdů jsou uvedeny v souboru „Zajištění autobusové dopravy – orientační přehled“ (příloha je uvedena v samostatném souboru ve formátu *.xlsx) v příloze č. 3 této zadávací dokumentace.
2.3.2. Přesné termíny i místa výjezdů budou oznamovány jednotlivými kontaktními osobami projektů OP VK vždy cca 21 kalendářních dnů před plánovaným výjezdem. Tato lhůta však neplatí pro měsíc duben 2012.
2.3.3. Místa přistavení autobusů jsou: Mendelova univerzita v Brně, Zemědělská 1665/1 nebo Valtická 337 event. dle požadavků zadavatele.

2.4. Nabídková cena, požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny:
2.4.1. Nabídkovou cenu zpracuje uchazeč řádným a kompletním vyplněním souboru „Zajištění autobusové dopravy – nabídková cena“ (příloha je uvedena v samostatném souboru ve formátu *.xlsx), který je přílohou č. 4 této zadávací dokumentace.
2.4.2. Vyplněný soubor Zajištění autobusové dopravy – nabídková cena bude předložen v listinné podobě, která bude datována a podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
2.4.3. Předmětem hodnocení budou ceny jednotlivých položek bez DPH.
2.4.4. Ubytování a stravné řidiče bude kalkulováno a hrazeno zvlášť v závislosti na skutečně vynaložených nákladech.
2.4.5. Nabídková cena za jeden kilometr i sazba za 1 hodinu (60 minut) čekání je cenou pevnou, konečnou a nejvýše přípustnou po celou dobu plnění zakázky. Bude zahrnovat veškeré náklady spojené s dopravou osob. Nabídkovou cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH, a to nejvýše o částku odpovídající této legislativní změně. V takovém případě bude ke smlouvě uzavřen dodatek. 
2.4.6. Při kalkulaci nabídkové ceny za jeden kilometr musí uchazeč o nabídku zohlednit a do ceny zakalkulovat minimálně a zejména:
· náklady na pohonné hmoty
· náklady na amortizaci vozidla
· náklady na přistavení vozidla
· veškeré poplatky spojené s dopravou (např. dálniční poplatky, parkovné apod.)
· ostatní nutné poplatky

2.5. Technické požadavky na vozidlo
2.5.1. Zadavatel požaduje, aby vozidlo splňovalo minimálně následující podmínky:
· rok výroby 2005 nebo pozdější
· možnost dojezdu po zpevněných lesních cestách, nezpevněných komunikacích
· minimální kapacita 45 míst k sezení
· minimální výbava: klimatizace, polohovatelná sedadla, video/DVD přehrávač, 2 monitory, mikrofon a odpovídající ozvučení


3. POŽADAVKY  ZADAVATELE  NA  PROKÁZÁNÍ  KVALIFIKACE

Zadavatel požaduje splnění kvalifikačních předpokladů takto:

3.1. 	Základní kvalifikační předpoklady

Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením čestného prohlášení. Čestné prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
V souladu s § 53 odst. 1 ZVZ splňuje základní kvalifikační předpoklady dodavatel,
a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,
c) který v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,
d)  vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,
e) který není v likvidaci,
f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to 
jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán  či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,
j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek,
k) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu,
l) který předloží seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech pracovali u zadavatele a
m) který, má–li formu akciové společnosti, předloží aktuální seznam akcionářů s podílem akcií vyšším než 10 %.


3.2. 	Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží analogicky k § 54 ZVZ:
 
a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,
b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.

K prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů předloží uchazeč prosté kopie těchto dokumentů. Originály či ověřené kopie předloží pouze vybraný uchazeč před podpisem smlouvy.
Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.



4. DALŠÍ  POŽADAVKY/INFORMACE  ZADAVATELE
3. 
3.3. 

4.1. Žádosti o dodatečné informace budou uchazečům zasílány pouze prostřednictvím e-mailu. Kontaktní osobou je Mgr. Lenka Štěrbová, e-mail: sterbova@mendelu.cz.  Odpovědi na dodatečné dotazy budou zaslány e-mailem všem osloveným uchazečům o veřejnou zakázku a rovněž zveřejněny stejným způsobem jako výzva k podání nabídky a zadávací dokumentace i s přesným zněním dotazu.
4.2. Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených v zadávací dokumentaci, a to buď na základě žádosti uchazečů o dodatečné informace k zadávacím podmínkám, nebo z vlastního podnětu. Změnu obsahu zadávací dokumentace zadavatel oznámí všem osloveným uchazečům o veřejnou zakázku a rovněž ji zveřejní stejným způsobem jako výzvu a zadávací dokumentaci.
4.3. Zadavatel požaduje, aby uchazeč jako součást své nabídky předložil také návrh smlouvy, který bude datovaný a podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Povinnou součástí návrhu smlouvy bude minimálně:
· označení smluvních stran vč. IČ a DIČ, pokud jsou přiděleny;
· předmět plnění konkretizovaný kvantitativně i kvalitativně;
· cena za jednotlivé položky bez DPH, vč. DPH a uvedení samotného DPH, případně informaci o tom, že dodavatel není plátcem DPH;
· další obligatorní náležitosti nezbytné pro platnost daného typu smlouvy;
· platební podmínky;
· dobu a místo plnění;
· povinnosti dodavatele, ve kterých budou mimo jiné povinně uvedena tato ustanovení:
Dodavatel je povinen:
a) dodržovat pravidla publicity v rozsahu požadovaném příslušnými předpisy pro plnění veřejné zakázky – zejména Příručkou pro příjemce finanční podpory z operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, Manuálem vizuální identity a nařízením komise (ES) č. 1828/2006,
b) umožnit zadavateli provést kontrolu veškerých dokladů souvisejících s plněním této smlouvy, a
c) umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů) minimálně však do 31.12.2025 a po tuto dobu doklady související s plněním této zakázky archivovat.

4.4. Zadavatel doporučuje následující členění nabídky:
· Krycí list: viz příloha č. 1 této zadávací dokumentace
· Dokumenty prokazující splnění kvalifikačních předpokladů
· Nabídková cena jednotlivých položek uvedená v souboru „Zajištění autobusové dopravy – nabídková cena“ viz příloha č. 4 (samostatný soubor ve formátu *.xlsx)
· Návrh smlouvy datovaný a podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče
· Prohlášení o vázanosti nabídkou: viz příloha č. 2 této zadávací dokumentace


5. PŘÍLOHY ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
Příloha 1: Krycí list
Příloha 2: Prohlášení o vázanosti nabídkou
Příloha 3: Zajištění autobusové dopravy – orientační přehled (příloha uvedena v samostatném souboru ve formátu *.xlsx)
Příloha 4: Zajištění autobusové dopravy – nabídková cena (příloha uvedena v samostatném souboru ve formátu *.xlsx)
































Příloha č. 1:


KRYCÍ LIST NABÍDKY


	Název zakázky:
	Zajištění autobusové dopravy 

	Název/obchodní firma zadavatele:
	Mendelova univerzita v Brně

	Název/obchodní firma uchazeče:
	


	Sídlo uchazeče:
	


	Osoba oprávněná jednat jménem uchazeče:
	[bookmark: Text1]

	IČ uchazeče:
	

	DIČ uchazeče:
	

	Kontaktní osoba – telefon, e-mail:
	

	Nabídková cena bez DPH (v Kč) – sazba za 1 km – ČR:
	

	Nabídková cena bez DPH (v Kč) – sazba za 1 km – ostatní státy EU:
	

	Nabídková cena bez DPH (v Kč) – sazba za 60 minut čekání: 
	






V ……. dne ….……. 



……………………………………………………….
         Jméno, razítko a podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče





Příloha č. 2:


PROHLÁŠENÍ O VÁZANOSTI NABÍDKOU


Společnost ………………………………………….……………….………………….………………
se sídlem ……………….…………………….………………………………………….………………
IČ ………………………………….., DIČ ………………………………….………………………….
Zapsaná: ………………………..………….…………………………………………………….…….,

která je uchazečem o veřejnou zakázku: 


„Zajištění autobusové dopravy“

předkládá

tímto nabídku zpracovanou dle zadávacích podmínek obsažených ve výzvě k podání nabídky na plnění veřejné zakázky malého rozsahu,

a čestně a pravdivě prohlašuje, že:

1. se před podáním nabídky podrobně seznámila s výzvou včetně všech jejích příloh,
2. při zpracování nabídky přihlédla ke všem informacím a okolnostem významným pro plnění této veřejné zakázky,
3. je vázána celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty,
4. předložená nabídka obsahuje celkem ………… (slovy ……………………………………..) vzestupně číslovaných listů.


V ……. dne ….……. 



……………………………………………………….
         Jméno, razítko a podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče
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