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PRILOHA 3: MINIMUM OBSAHU CHECKLISTU KONTROLY MZ OP VK DLE METODIKY MMR A MF

OP VK METODIKY MMR A MF

ZPUSOB DOKLADANI V METODIKA VYHODNOCENI A

KONTROLOVANA OBLAST UPRAVA OBLASTI .
mz (ZKRATKA) DOPORUCENI

Metodika MMR a MF neuklada

Vhodné kontrolovat
Klicové aktivity - realizované popis v MZ

Zpusob  doklddani:  zachovat

formu slovniho popisu v MZ

Metodika MMR a MF neuklada

Zrusit stavajici zplsob kontroly -
Klicové aktivity - planované popis v MZ
plan je viceméné uveden

v projektové zZadosti.
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zPUSOB DOKLADANI Vv : METODIKA VYHODNOCENI A
UPRAVA OBLASTI

Mz (ZKRATKA)

KONTROLOVANA OBLAST

DOPORUCENI

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje povinnost
Metodika MMR a MF uklada
pfijemce informovat poskytovatele dotace o
povinnost informovat, ev. zadat
skutecnostech majicich vliv na realizaci projektu.
popis v MZ, ev. souvisejici o

Poskytovatel dotace mlze zménit rozhodnuti o poskytnuti
doklady

zménu % projektech.
Vhodné kontrolovat

dokladani:

(prepracovany
Zmény v projektu dotace, a to v souladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o MFT

rozpocet, harmonogram Zpusob zachovat
rozpoctovych pravidlech, v souladu s danym programem a
apod.) . doprovodny text a v
s manualy RO. Zménu rozhodnuti Ize provadét pouze na
relevantnich pfipadech i
zakladé Zadosti pfijemce dotace a takovym zplisobem, aby
prislusné souvisejici doklady

zména nebyla k tizZi pfijemce dotace.

Realizace projektu je sledovana prostrednictvim

monitorovacich hlaseni a zprdv, tj. Hlaseni o pokroku Metodika MMR a MF uklada

(HoP) a Monitorovaci zpravy (MZ), zpracovavanych povinnost informovat o pokroku

popis v MZ, evidence prijemcem podpory (jejich nazev je doporuceny). v plnéni Ml v ramci MZ

podporenych osob, V HoP jsou uvedeny nasledujici udaje: Vhodné kontrolovat.
Monitorovaci indikatory . MMP
produkty (v el. podobé, -informace o VR Zpusob dokladovani: zachovat

fotodokumentace apod.) stavajici, doplnit kontrolami na

plnéni finanéniho planu ve vztahu k pldnovanym

termintim podani ZoP nebo kalendar plateb
- informace o plnéni indikatora

MZ obsahuje udaje stanovené ZS/RO, minimalné vsak v

misté (resp. ucasti na akcich

pfijemce)
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ZPUSOB DOKLADANI V METODIKA

KONTROLOVANA OBLAST UPRAVA OBLASTI
Mz (ZKRATKA)

VYHODNOCENI A
DOPORUCENI

rozsahu stanoveném pro HoP.

Kontroly na misté

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje podminku pro
pfijemce, Ze se podrobi kontroldam ze strany Evropského
Géetniho dvora, Evropské komise, NKU, AO, PAS, UFO,
popis v MZ . MFT
PCO, RO, ZS, Kontrolord, a dalsich kontrolnich organad dle
predpisti CR a predpisti EU, a Ze jim poskytne veskerou

dokumentaci vztahujici se k projektu.

Metodika MMR a MF ukldda
povinnost podrobit se
kontrolam, neuklada
dokladovdni.

Vhodné informovat v MZ,

dokladovat na misté.

Publicita

popis v Mz,
Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje ustanoveni
zdokumentovani - web, MFT
tykajici se pozadavku na publicitu.
foto, vzorky apod.

Metodika MMR a MF ukldda
stanovit pfijemci poZadavky na
publicitu, neuklada dokladovani.
Vhodné kontrolovat.
ZplGsob dokladovani: zachovat

stavajici.

Podpisové vzory

priloha MZ - original

Metodika MMR a MF neuklada.
Vhodné kontrolovat.
Zpusob dokladovani: zachovat

stavajici.

Verejné zakazky

vyzva k podani nabidky, RO musi zajistit, aby vsichni p¥ijemci v pozici zadavatele ve ~ MFT, MZVZ,

doklad o jejim uvefejnéni smyslu zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, MMP

Metodika MMR a MF uklada

dodrzovani a uchovavani
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. zPUSOB DOKLADANI Vv : METODIKA VYHODNOCENI A

KONTROLOVANA OBLAST UPRAVA OBLASTI ..

Mz (ZKRATKA) DOPORUCENI
(je-li rel.), nabidky, zapis postupovali podle tohoto zakona. RO musi té7 zajistit, aby dokumentace, neuklada vsak jeji
o posouzeni a hodnoceni, pfijemci v pozici zadavatele, ktery plné ci c¢astecné dokladani k MZ.
smlouva, oznameni o nespada pod aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych Vhodné kontrolovat.
vysledku, v rel. pfipadech zakazkach, postupovali podle Zavaznych postupli, kromé Zpusob dokladovani: zachovat
objednavka pripadl Zavaznymi postupy vyslovné vyloucenych. stavajici s vyjimkou nabidek od
Pro umoznéni zadavateli Cerpat prostiedky poskytnuté na vsech dodavatell - doloZit pouze
konkrétni zakazku z fondd Evropské unie je nezbytné, aby vitéznou, a objednavek (pro
jeho postup pfi zadani zakazky byl uréitym zplUsobem snizeni objemu dorucovanych
dokumentovan, tzn., aby byla osvédcena transparentnost dokument( ponechat ke

a nediskriminace zadavatelova postupu. Pro tyto ucely lze kontrole na misté)

vymezit ndsledujici zakladni dokumenty vztahujici se k
fizeni, jejichz spravnost a uchovani v dokumentaci o
zakazce je pro kontrolu stéZejni (nejedna se vsak o Uplny
vycet):

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelt k podani
nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich predmét
zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je
zpracovana); pripadné zdlvodnéni vyzvani nizsiho nei

metodikou poZadovaného poctu dodavateld,
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ZPUSOB DOKLADANI V METODIKA VYHODNOCENI A

KONTROLOVANA OBLAST UPRAVA OBLASTI ..
Mz (ZKRATKA) DOPORUCENI

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavajici
osoby,

c) protokoly 2z jednani  hodnotici komise,
d) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, popfipadé
rovnéz jiny dokument (protokol), z néhoz je zrejmé, jakym
zpusobem byly posouzeny a hodnoceny nabidky zajemcd,
e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popfr. v¢.
dodatkd k ni.

Realizace projektu je sledovana prostrednictvim
monitorovacich hlaseni a zprdv, tj. Hlaseni o pokroku
(HoP) a Monitorovaci zpravy (MZ), zpracovavanych
prijemcem podpory (jejich nazev je doporuceny).

V HoP jsou uvedeny nasledujici udaje:

- informace o VR

- plnéni financéniho planu ve vztahu k planovanym
terminGim podéni ZoP nebo kalendar plateb

- informace o plnéni indikator

MZ obsahuje tdaje stanovené ZS/RO, minimalné vsak v

rozsahu stanoveném pro HoP.
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KONTROLOVANA OBLAST UPRAVA OBLASTI ..
Mz (ZKRATKA) DOPORUCENI

Metodika MMR a MF

samostatné neupravuje, lze vsak
rozpisy mzdovych vydaju,

aplikovat ustanoveni o tom, Ze
dile  napf.  pracovni

vydaj musi byt  dolozen
vykazy, smlouvy, pfip. .

pfijemcem a RO ovéruje jejich
dodatky, vyplatni pasky

skutecné a opravnéné
(nebo mzdové listy nebo

Mzdy vynalozeni.

vyplatni listiny), doklady

Vhodné kontrolovat.
o0 zaplaceni (vypisy z Uctu,

ZpUsob dokladovani: zachovat s

Cestné prohlaseni,

vyjimkou pracovnich vykaz( (v
vydajové pokladni

rel. pfipadech ponechat kontrole
doklady)

na misté, pfip. na vyzadani,

vhodné zjednodusit je)
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Mz (ZKRATKA) DOPORUCENI

Vydaje vynaloZené prfijemci jsou doloZeny fakturami
splriujicimi naleZitosti dle § 11 zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o
Ucetnictvi), ostatnimi uGcetnimi doklady nebo doklady
stejné dikazni hodnoty, s vyjimkou vydajl, které spadaji

pod rezim dany moZnostmi zjednoduseného vykazovani
Metodika MMR a MF uklada

faktury, paragony, vydaju. V pfipadech, kdy hodnota ucetniho dokladu .
povinnost dokladovani k ZoP
) vydajové pokladni presahuje 10 000 CZK, musi byt k Zzadosti o platbu
Ucetni doklady za nakup zbozi (od 10 000 K¢).
doklady (od 10 000 Kc¢), predloZzeny potvrzené kopie jednotlivych Gcetnich MFT
a sluzeb Vhodné kontrolovat.
soupiska ucetnich dokladu.
. Zplsob dokladovani: zachovat
dokladt - priloha Mz RO ovétuje dodani spolufinancovanych produktd a sluzeb,

stavajici
skutecné vynaloZeni vydaji na operace vykdzanych

prijemci a jejich soulad s predpisy EU a predpisy CR.

Zadost o ex-ante platbu musi byt dolozena pozadovanymi
doklady (zejména zaplacenymi fakturami a vypisy). ZS
provede kontrolu jeji vécné spravnosti a kontrolu

opravnénosti fakturace.
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KONTROLOVANA OBLAST UPRAVA OBLASTI ..
Mz (ZKRATKA) DOPORUCENI

RO ovéfuje dodani spolufinancovanych produktd a sluzeb,
Metodika MMR a MF uklada
skuteéné vynaloZeni vydaji na operace vykazanych
. dokladovat uhradu vynaloZenych
vypisy z Uctu projektu, v prijemci a jejich soulad s predpisy EU a predpisy CR.
. vydaju.
Bankovni Ucet projektu rel. pripadech z Uctu Zadost o ex-ante platbu musi byt dolozena pozZadovanymi MFT
Vhodné kontrolovat.
organizace doklady (zejména zaplacenymi fakturami a wvypisy). ZS
Zpusob dokladovani: zachovat
provede kontrolu jeji vécné spravnosti a kontrolu
stavajici.
opravnénosti fakturace.

Metodika MMR a MF uklada
povinnost vést Ucetnictvi,
neuklada vsak povinnost
. na vyzadani - sjetina z RO zajistuje, Ze pfijemci a jiné subjekty zapojené do dokladani.
Ucetnictvi MFT
ucetniho systému realizace operaci vedou ucetnictvi ¢i dannovou evidenci. Vhodné kontrolovat na misté, k
MZ dokladat pouze na vyzadani
(tj. zachovat stavajici zpUsob

kontroly).
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VYHODNOCENI A
DOPORUCENI

pfiloha MZ - rozpis
cestovnich nahrad, kopie

doklad o Uhradach
Cestovni vydaje - zahranicni

Metodika MMR a MF
samostatné neupravuje, lze vsak
aplikovat ustanoveni o tom, Ze
vydaj musi byt  doloZen

pfijemcem a RO ovéfuje jejich

cestovnich nahrad, ev. skutecné a opravnéné
smlouva se zahrani¢nim vynaloZeni.
expertem Vhodné kontrolovat.
ZplGsob dokladovani: zachovat
stavajici.
Metodika MMR a MF neuklada.
Prehled cerpani zpUsobilych Vhodné kontrolovat.
priloha MZ
vydaju ZplGsob dokladovani: zachovat
stavajici.
Metodika MMR a MF neuklada.
Vhodné kontrolovat.
Odpisy priloha MZ

Zpusob dokladovani: zachovat

stavajici.
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ZPUSOB DOKLADANI V METODIKA VYHODNOCENI A

KONTROLOVANA OBLAST UPRAVA OBLASTI ..
Mz (ZKRATKA) DOPORUCENI

Metodika MMR a MF
samostatné neupravuje, lze vsak
aplikovat ustanoveni o tom, Ze

vydaj musi byt  doloZen

pfiloha MZ - prehled pfijemcem a RO ovéfuje jejich

mzdovych prispévka, skutecné a opravnéné
PFima podpora pfiloha MZ - seznam vynaloZeni.

Skoleni, ucetni doklady, Vhodné kontrolovat.

prezencni listiny ZplGsob dokladovani: zachovat

stdvajici s dodrzenim ustanoveni
o dokladani ucetnich dokladi
od

10 000 K¢.

Prijemce predklada Zadost o ex-ante platbu, ktera se
Metodika MMR a MF uklada
sklada ze dvou casti: 1) obsahuje vyuctovani prostredkl .
predkladani ZoP i jeji strukturu.
. poskytnutych ze SR urcenych na predfinancovani, 2)
Zadost o platbu MFT Zachovat stavajici zpUsob, zvazit
Zadost o platbu dalSich prostfedkdl ze SR uréenych na .
. zménu struktury ZoP (zlepsit
predfinancovani, v intervalech, které stanovi RO v
srozumitelnost pro prijemce).
rozhodnuti o poskytnuti dotace (napf. mési¢né, ¢tvrtletné,

10
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po ukonceni etapy projektu, po ukonceni celého projektu).
Zadost o ex-ante platbu musi byt dolozena pozadovanymi
doklady (zejména zaplacenymi fakturami a vypisy). ZS
provede kontrolu jeji vécné spravnosti a kontrolu

opravnénosti fakturace.

Na centralni drovni jsou sledovany informace o vydajich a
Metodika MMR a MF uklada
pfijmech pfijemce, které vynalozil/ziskal v souvislosti s

vykdzani v MZ a ZoP, sledovani pfijmG a dokladani
realizaci projektu a které predpoklada vynalozit/ziskat v
blizsi zplsob dokladovani informaci o nich.
PFijmy projektu nasledujicim monitorovacim obdobi. Uskute¢néné vydaje
neurcen, kladné uroky Vhodné kontrolovat. Zpulsob
a prijmy jsou sledovany ve strukture dle formuladre F1
vykazovany oddélené dokladovani: stavajici

(Zadost o platbu/Vyuctovani zadosti o ex-ante platbu na .
(informovani v MZ a ZoP)
projekt a Zadost o ex-ante platbu).
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