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Dilo: literarni a jiné dilo umélecké a dilo védecké, které je jedineCnym vysledkem
tvarCi Cinnosti autora a je vyjadieno v jakékoli objektivné vnimatelné podobé
vCetné podoby elektronické, trvale nebo doCasné, bez ohledu na jeho rozsah, ucel
nebo vyznam

DUM je autorskym dilem pokud se jedna o vysledek tvur€i ¢innosti. Nemusi byt
autorskym dilem, pokud se jedna pouze o prepis obecné znamych informaci.

Za komerCni vyuziti dila je povazovano pouziti dila za ucCelem dosazeni
hospodarského prospéchu (komeréni vydani vytvofenych vzdélavacich materiall
— napf. jako skripta).

DUM neni Skolni dilo dle § 35 AZ, jedna se o zaméstnanecké dilo dle §58 AZ

-?®
..
.
L]
f el . i :’] i |
MINISTERSTVO SKOL OP Vzdélavani
- fondvCR EVROPSKA UNIE zdétivani

d: O pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Kde hledat inspiraci pro spravné citovani pouzitych zdroja?
webove stranky portalu RVP:
http://autori.rvp.cz/obecne-informace/citace

V jaké mire |ze vyuzivat cizi zdroje?
moznost citace v oddvodnitelné mife — tzv. mala citace

kazdy inovovany material musi mit pfidanou hodnotu a
citace/zdroje vyuziva jen ve skute¢né odldvodnitelné mife.
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Lze vyuzivat texty, zvukové soubory a videa dostupna na internetu, za

predpokladu, Ze zdroj je fadné citovan (viz http://autori.rvp.cz/obecne-

i§nformace/citace) a zaroven za predpokladu ze jsou dodrzena pravidla citace dle
31AZ

PouZiti obrazk( nad ramec zakonne citace je mozné pouze v pfipadé, Ze to licence
umoznuje nebo pfi zajisténi souhlasu autora

volné pouzitelné licence: public domain, Creative Commons — pozor na
respektovani podminek licence

stacCi uvést v minimalnim rozsahu dle zakona

uvadéjte odkazy na obrazek i s jeho zdrojovymi informacemi
vSechny potfebné informace o dile budou patrné po kliknuti na odkaz

napr.:
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Knabenkraut 2286.jpg, 12.6. 2011 (spravné)

http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/3/30/Knabenkraut_2286.jpg,12.6. 2011

(Spatné)
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http://autori.rvp.cz/obecne-informace/citace
http://autori.rvp.cz/obecne-informace/citace
http://autori.rvp.cz/obecne-informace/citace

Zakladni pojmy — obecné zasady
Predmét zakazky

Hodnota zakazky

Vyzva a zadavaci dokumentace
Hodnoceni nabidek

Ukon&eni nebo zrudeni VR
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Pravni predpisy dopadajici na
zadavani verejnych zakazek v OP VK

-Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich pfedpisl a nafizeni vliady

-Pravidla stanovena v PriruCce pro zadatele a pfijemce OP 1.5. Prijemce je povinen fidit se
platnou verzi Prirucky, jez ma uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

-Interni pfedpisy Skoly / zfizovatele vztahujici se k zadavani verejnych zakazek — nutno dodrzet.
-Narodni pravidla Narodniho organu pro koordinaci (NOK)

http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-
manualy/FileList/VVerejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
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http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny
http://www.strukturalni-fondy.cz/Narodni-organ-pro-koordinaci/Dokumenty/Metodiky-a-manualy/FileList/Verejne-zakazky/Aktualizace-Zavaznych-postupu-pro-zadavani-verejny

Dulezité !!!

Pokud zadavatel nakoupil pfedmeét pinéni v libovolné hodnoté predtim,
nez mu byl schvalen projekt v oblasti podpory 1.5 (vydano rozhodnuti)
neni povinen tento nakup scitat (povazovat za souvisejici plnéni)

S pfipadnou verejnou zakazkou na nakup obdobného predmetu plnéni
pro projekt, protoze v dobé zadani puvodni zakazky nemohl jesté
zadavatel vedét, ze ziska projekt v oblasti podpory 1.5.
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Zakladni pojmy
Zakazka
- Verejné zakazky jsou uplatné smlouvy uzaviené pisemnou formou mezi jednim nebo

vice hospodarskymi subjekty a jednim nebo vice zadavateli, jejichz pfedmétem je
provedeni stavebnich praci, dodani zboZzi nebo poskytnuti sluzeb.

Zadavatel

- Vefejnymi zadavateli se rozumi stat, regionalni nebo mistni organy, vefejnospravni
subjekty, sdruzeni tvorena jednim Ci vice takovymi organy nebo jednim i vice
vefejnospravnimi subjekty.

- Vefejny zadavatel (definice v § 2, odst. 2 zakona)- pfispévkové organizace

- Dotovany zadavatel (definice v §, 2 odst. 3 zakona) — subjekt, ktery zadava VZ

hrazenou z vice nez 50% z penéznich prostifedkl z vefejnych zdroju (napf. soukromé
Skoly)

- Soukromy zadavatel- osoby, na které se nevztahuje zakon, postupuji pouze dle
pravidel stanovenych v Pfiru€ce

- socialni l MINISTERSTVO SKOI éla
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Obecné zasady pro zadavani VZ

Obecné zasady obsazené ve smlouvé o zalozeni ES a § 6 zakona o VZ

Volny pohyb zbozi a sluzeb, pravo usazovani,proporcionalita, vzajemné
uznavani osvedceni.

Zakaz diskriminace

Rovné zachazeni - nesmi se omezovat pfipadny dodavatel napf.
pozadavkem na pUsobeni v regionu, puvod firmy apod.

Transparentnost — kontroly NKU,FU a MSMT, mozné i EK — dokumenty se
archivuji — vyhlaseni, vyzva, oznameni, protokol o hodnoceni, jednotlivé
nabidky, vysledek, smlouva s vitézem

- Vnitrni predpisy prijemcu

..
I\Kﬁr .
Ll
.
k L ]
evrops
Ef somal?u g MINISTERSTVO &K OP Vzd&lavani
ERST U oL zdelavani
[~

fondvCR EVROPSKA UNIE d: 0 pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Obecné zasady pro zadavani VZ

Prijemci disponujici s verejnymi prostredky pfi zadavani VZ musi take
dodrzovat pravidla :

- Ucelnosti,

- efektivnosti a

- hospodarnosti vynaloZzenych prostredku

(zakona €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole)

-?®
..
.
Ll
f el . i j i |
MINISTERSTVO SKOI OP Vzdélavani
- fondvCR EVROPSKA UNIE zdétivani

A=y O pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

10



Stanoveni predmetu zakazky

Vécna souvislost

Je vSechny poptavané produkty/sluzby schopen bézné dodat jeden dodavatel? Je
treba udélat prizkum trhu — cca 5 spole¢nosti z daného oboru, co a v jakych cenach
z toho, co ma byt pfedmétem zakazky, dodavaji. Na zakladé prizkumu pak udélat
bud jednu zakazku na vSe, nebo napf. jednu na PC, monitory, tiskarny a druhou na
dataprojektory a ozvuceni.

Mistni souvislost
Je ve vSech mistech plnéni schopen bézné plnit jeden dodavatel?

Casova souvislost
Na jak dlouhou dobu Ize relevantné stanovit pfedmét plnéni?
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Stanoveni predmetu zakazky

Predmét zakazky obsahuje:

- vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli zadat v
prubéhu jednoho ucetniho obdobi,

Na jeden predmét plnéni vzdy jedna zakazka na jeden ucetni rok — tzn. Skola musi
védet, kolik napf. PC chce na jedno ucetni obdobi koupit. Nelze poptavat 15 PC a pak
délat dodatek po nékolika mésicich na dalSich pét. Lze poptavat 20 a odebrat méné.

— vSechna plnéni za projekt i za svou kmenovou €innost. POZOR — pokud chci
nakoupit napfr. 2 IT z projektu a 3 IT z penéz zfizovatele, musim udélat VZ na

- v8echna plnéni, ktera spolu mistné, vécné a Casové souvisi, nebo jejichz predméty
plnéni tvofi jeden funkéni celek,
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Stanoveni predmeétu zakazky

Predmét zakazky — popsat obecné. V zadavaci dokumentaci se nesmi uvadét
pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka
oznaceni zbozi a sluzeb vedouci ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urcitych uchazecu
nebo urcitych vyrobkda.

Pokud musim specifikovat pfredmét jednoznac¢né (Microsoft Office — napf. jako
soucast zakazky na PC nebo specificky pfistroj do laboratofe — pfesné
specifikované parametry, které jsou zasadni)- zadavaci dokumentace muze
obsahovat pozadavek na konkrétni produkt, ale musi to vzdy byt zduvodnéné.
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Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Principy stanoveni ceny
Prazkum trhu, odhad na zakladé zkuSenosti, ceniky

Vyuzit ceniky profesnich komor, prizkum trhu (internet), pokud
bude hodnota zakazky tésné podlimitni (999.999), Ize oCekavat
kontrolu!!!

Vyuziti predpokladané hodnoty

Na zakladé predpokladané hodnoty zakazky (bez DPH) jsou
urCena pravidla, podle kterych probiha vybérové/zadavaci fizeni
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Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Zadavatel nesmi:

- predmét jedné zakazky rozdélit tak, aby snizil hodnotu zakazky pod stanovené
limity pro zadavani verejnych zakazek. Nemohu rozdélit zakazku v hodnoté 390.000
na dvé zakazky 185.000, ale mohu zakazku na 600.000 rozdélit na dvé 300.000 — je
to pro to, ze pak se neméni rezim VZ, jsou stejné podminky zadani.

Predpokladana hodnota x maximalni hodnota

Zadavatel neni opravnén vyloucit uchazece z duvodu prekroceni pfedpokladané
hodnoty.

Pokud je v ZD stanovena max. nabidkova cena, vylouCime uchazece, ktery ji prekrocil.
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Zakazky dle PriruCky pro zadatele a prijemce oblasti
podpory 1.5 (verze 3)

- upraveno v Pfiru¢ce na str. 37

1 -199 999 K¢é- Pfimy nakup

- Povinnost dokladovat ucetnim dokladem, €i pisemnou objednavkou.

-V pripadé nakupu bez vybéroveho fizeni musi zadavatel prokazat umysl zadat zakazku pfimym
nakupem. Za vhodny zpUsob prokazani tohoto umyslu je pozadovan napf. zapis z jednani porady
Skoly o nutnosti pofizeni pfedmétného pinéni.

200 000 — 799 999 Ké

- Vyzva minimalné 3 zajemcum.

- Lhata pro podani nabidek min. 7 dni, stanovit datum, ¢as.

- Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele.

800 000 — 999 999 K€ (zména limitu k 1.4.2012 po zméné zakona o verejnych zakazkach)

- Vyzva minimalné 5 zajemcum.

- Lhdta pro podani nabidek min. 10 dni, stanovit datum, ¢as.

- Ustanoveni alesponi 3 ¢lenné komise.

- Protokol z jednani hodnotici komise.
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Zakazky dle PriruCky pro zadatele a prijemce oblasti
podpory 1.5 (verze 4)

- upraveno v Priru¢ce na str. 35

1 —-199 999 K¢- Primy nakup

- Povinnost dokladovat ucetnim dokladem, €i pisemnou objednavkou.

-V pripadé nakupu bez vybéroveho fizeni musi zadavatel prokazat umysl zadat zakazku pfimym
nakupem. Za vhodny zpUsob prokazani tohoto umyslu je pozadovan napf. zapis z jednani porady
Skoly o nutnosti pofizeni pfedmétného pinéni.

200 000 — 999 999 K¢

- Vyzva minimalné 3 zajemcum.

- Lhata pro podani nabidek min. 10 dni, stanovit datum, ¢as.

- Ustanoveni alesponi 3 ¢lenné komise.

- Protokol z jednani hodnotici komise.
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000
Zahajeni vybérového fizeni a lhuty

Prostfednictvim odeslanim vyzvy konkrétnim zajemcim (min. pocet oslovenych
zajemcu uveden v pfiru¢ce) — vzdy oslovit mozné dodavatele, ktefi podle prizkumu
trhu jsou schopni poZzadovanou zakazku realizovat!

Lhata pro podavani nabidek — povinny udaj

Vyzva a zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné udaje - viz Prirucka
Hodnotici kriteria a zpusob hodnoceni budou v zadavaci dokumentaci, cena je kriteriem
povinnym.

Odeslani oznameni o zahajeni VR k uvefejnéni musi byt schopen zadavatel prokazat —
podaci listky, dokumenty vzeslé z el. komunikace.

Soucasti vyzvy musi byt i pozadavky na pfedmét zakazky a podminky plnéni.

Soucasti vyzvy mohou byt i lhtty stanovené zadavatelem — Ihdta pro hodnoceni a Ihata
pro podpis smlouvy.
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Zahajeni vybérového fizeni a lhuty

dle verze 4 Priruc€ky pro prijemce

Oznameni o zahajeni vybérového fizeni na zakazku
malého rozsahu musi byt uverejnéno na webovych
strankach MSMT, dale mudZe byt uvefejnéno napf. na
webovych strankach zadavatele, v tisku, v Obchodnim
véstniku, na uredni desce apod. Formular pro zverejneni
vyzvy na webovych strankach poskytovatele podpory je k
dispozici ke stazeni na www.msmt.cz (Vyzva k podavani
nabidek).

..
I\Kﬁr "
.
k L ]
evrops
f somal?u y Trax” MINISTERSTVO 8K P Vadetavani
ERST O oKL zdelavani
[~

fondvCR EVROPSKA UNIE d: LO pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Poskytovani informaci uchazec¢um

Nutnost poskytnout informaci prokazatelné vSem uchazecum.

V souvislosti s doplnénim informaci o ZD je nutné pfiméfené upravit Ihttu
pro podani nabidek, pfipadné prodlouzit o celou lhitu pro podani nabidek.

Doruceni nabidek

Prokazuje se dokumenty, které zadavatel v ramci jednotlivych nabidek
obdrzel — archivovat obalky a texty nabidek!

Otevirani obalek — povéfena osoba zadavatele nebo komise pro
otevirani obalek (mUze byt shodna s hodnotici komisi).
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Hodnoceni nabidek

Komise (800 000-999.999/resp. 200.000 — 999.999), povéiena osoba (200.000-799.999)

- Mohou byt zaméstnanci zadavatele

- Mohou zastavat souCasné roli komise pro otevirani nabidek.

- Minimalni poCet ¢lenu HK je stanoven na zakladé predpokladané vySe hodnoty zakazky.

- Stfet zajmu, nepodjatost, mi€enlivost (Cestné prohlaseni)

Postup + dokladovani

- Hodnoceny jsou pouze uplné nabidky = neuplné nabidky musi byt vyrazeny

- Nabidky pfedlozené po uplynuti Ihaty nejsou hodnoceny.

- Nabidky, které nesplnuji dalSi podminky vyzvy, ZD a kvalifikaCni kritéria nejsou
hodnoceny.

- O hodnoceni je vzdy nutné poridit protokol/zapis.
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Kvalifikacni / hodnotici kritéria

Kvalifika¢ni predpoklady
- Podminky, kterou musi uchazec splnit, aby jeho nabidka byla hodnocena.
Nevhodné nastavené kvalifikaCni predpoklady mohou diskriminovat uchazece.

Hodnotici kritéria
- Parametr, podle kterého se hodnoti kvalita nabidek. Nelze je v prabéhu ménit!
- Nelze hodnotit sankce (smluvni pokuta) a kvalifikacni predpoklady!

Hodnotici kritéria- druhy
- Cena- muze byt i jedinym kritériem
- Kvalitativni kritéria- hodnoceno subjektivhé komisi

Nutno postupovat transparentné, zejména v pripadé subjektivnich kritérii.
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Protokol

Obsahuje rozhodné udalosti, které byly predmétem jednani komise, tzn.
minimalne:

- seznam dorucenych, posouzenych a vyrazenych nabidek,

- zdUivodnéni vyrazeni pfedlozené nabidky,

- popis zpUsobu hodnoceni nabidek,

- vysledek hodnoceni,

- Udaj o slozeni komise.

Protokol podepisuji vSichni pfitomni Clenové komise.

Prilohou jsou Cestna prohlaseni o nepodjatosti a miCenlivosti.

Podpisem zadavatele na protokolu s souhlasem s doporuc¢enim hodnotici
komise je rozhodnuto o vybéru dodavatele.
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( X
Ukonceni VZ .

O vysledku VR musi byt informovani vSichni uchazegi, ktefi podali nabidky v fadném
terminu a nebyli vyloudeni z udasti ve VR.

Oznameni o vysledku obsahuje minimalné identifikacni udaje uchazecu, jejichz
nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni, z néhoz je zfejmé poradi.

Informace zaslana pisemné&, nebo elektronicky — doklady o zaslani archivovat!

‘Dle verze 4 Priru€ky pro prijemce
Vysledek vybérového fizeni, musi byt uvefejnén na stejném misté (minimalné
stranky MSMT) jako oznameni o zahajeni vyb&rového fizeni do 15 kalendafnich
dnti po skoncéeni vybérového fizeni resp. uzavieni smlouvy.
V pfipadé uzavieni smlouvy v¢. dodatku v hodnoté do 500.000,- K& bez DPH bude
souéasti zvefejnéni vysledkl vyb&rového Fizeni na strankach MSMT i tato kompletni
smlouva.
Formular Vysledek vyzvy k podavani nabidek je k dispozici ke stazeni na

WWW.msmt.cz.
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Zverejneni smlouvy na profilu
zadavatele — smlouva nad 500.000 bez
DPH

Od 1.4.2012 (novela ZVZ) je zadavatel povinen zverejnit smlouvu s
vybranym uchazecem v¢. pfipadnych dodatku na profilu zadavatele, v
pfipadé, ze smlouva je uzaviena na cenu 500 tis bez DPH a vice!!

Upraveno § 147a ZVZ
Tyvka se i zakazek malého rozsahu!!!
POZOR tato povinnost neni uvedena v Prirucce verze 3!

Profil zadavatele - § 17 pism. x)
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Profil zadavatele

profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj,
prostfednictvim kterého zadavatel uverejiiuje informace a
dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zpUsobem, ktery
umozfiuje neomezeny a primy dalkovy pristup, a jehoz
internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku verejnych zakazek.
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Ukonceni VZ

Uzavieni smlouvy

Zadavatel je opravnén uzavfit smlouvu pouze s uchazeCem, ktery podal
vitéznou nabidku - pokud odmitne, potom s druhym.

Uzaviena smlouva musi odpovidat podminkam stanovenym v zadavaci
dokumentaci a vybranou nabidkou.

Nalezitosti smlouvy, viz prirucka str. 35 (resp. 31 verze 4)
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Ukonceni VZ

Stiet zajmu — nelze v zadném prFipadé uzaviit smlouvu s uchazeéem - priklady

. pokud se na zpracovani uchazec€ovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele &i €len realizacniho tymu projektu
Ci osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani predmétného vybérového
fizeni, nebo na administraci projektu &i poskytovala poradenstvi nebo se jinym zplsobem podilela na pfipravé
nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni,

. s uchazeCem, ktery je pravnickou osobou a jeji Clen statutarniho organu, vlastnik & zaméstnanec je
zaméstnancem zadavatele, ¢lenem realizacniho tymu projektu €i se na zakladé smluvniho vztahu podilel na
pfipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo na administraci projektu ¢i poskytoval poradenstvi
nebo se jinym zplsobem podilel na pfipravé nebo zadani predmétného vybérového fizeni,

. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele €i ¢lenem realizaniho tymu ¢i osobou, ktera se na
zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani pfedmétného vybérového Fizeni, nebo

. jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, €len realizacniho tymu ¢&i osoba, ktera se na zakladé
smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani predmétného vybérového fizeni.

. s uchazecem, jemuz byl uloZzen zakaz plnéni VZ ve smyslu § 120a odst. 2 ZVZ
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Uzavrena smlouva

Po dobu platnosti NELZE ménit, predevsim v téchto bodech:
« Zmeéna predmeétu plnéni (dodatek umoznujici nakoupit jiny druh zbozi)
« Zména mnozstvi plnéni (dodatek umoziujici nakoupit vice zbozi

« Zména ceny — navyseni (vyjimka — zvysSeni ceny ze zakonnych duvodu —
zmény zakonnych predpisu, napf. DPH).

« Zména podminek, které byly hodnoticim kritériem (nap¥. pokud byla
hodnoticim kritériem dodaci lhita, nelze ji dodatkem prodlouzit).
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Zruseni VZ

Zakazku je nutné zrusit v téchto pfipadech:

- nebyly ve stanovené |huté podany zadné nabidky

- nebyly podany zadné nabidky splfiujici pozadavky zadavatele na pfedmét pinéni zadavatele
- byly zjiStény vazneé nesrovnalosti, chyby ve vyzvé, v zadavaci dokumentaci

- odmitl uzavfit smlouvu i uchazec druhy , s nimz bylo mozné smlouvu uzavrit

Zakazku je mozné dle PriruCky zrusit take:

- pokud byla podana jenom jedna nabidka nebo pokud byly vSechny nabidky krome jedné vyfazeny,

- nebo v prabéhu vybérového Fizeni se vyskytly divody zvlastniho zietele, pro které nelze na zadavateli
pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokraCoval,

- vitézny uchaze€ odmitl uzavfit smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostateCnou soucinnost.

Zadavatel je opravnén VR zrusit kdykoliv, nejpozdé&;ji véak do uzavfeni smlouvy.

Nutnost informovat pisemné vSechny uchazece, ktefi podali nabidku v fadném terminu!
Zadavatel preformuluje podminky a zadava znovu.

Vse archivovat! E - I\Kﬁr
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Vyjimky a nestandardni pripady

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby

Alespon 6 mésicu pfed zaCatkem realizace.

Podminky vyuzivané sluzby nesmi byt ménény.

« Jde napf. o internet, el. proud apod., tedy za sluzby, netyka se to smluv na zboZzi — Skoly nemusi vypisovat
novou VZ, ale nesmi se v pribéhu projektu ménit cena

»  Pokud napf. operator méni cenu kazdého pul roku, uprava tarifu a je to uvedeno ve smlouvé, pak je to v
pofadku. Pokud ovSem na zakladé realizace projektu ma dojit k navySeni konektivity a tim padem i ceny,
pak je tfeba vypsat VZ.

Nakup informaénich a komunikaénich technologii.

Usneseni vliady CR &. 693 ze dne 26. 8ervna 2002, od 1.5.2012 Usneseni vlady CR &. 343 ze dne 10.6.2010 a
¢. 451 ze dne 15.6.2011

Povinnost zadavat VZ pres elektronické trzisté — tyka se prisp&vkovych org. pfimo fizenych MSMT
Povinnost oslovit 5 dodavatelu.
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Vyjimky a nestandardni pripady

Osloveni jediného dodavatele

Poptavané plnéni muze z technickych, uméleckych divodu, z ddvodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vilastnictvi k poptavanemu
plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu
poskytnout pouze jeden urcCity dodavatel.

Tuto skuteCnost je tfeba pisemné oduvodnit a doloZit napf. pruzkumem
trhu.
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Vzory dokumentu a formularu

Vzor vyzvy k podani nabidek

Formular pro odpoved na otazku k ZD a podminek vybéroveho rizeni
Vzor oznameni o vyrazeni uchazece

Vzor ustanoveni hodnotici komise

Vzor €estného prohlaseni o nepodjatosti a mil€enlivosti ¢lent komise
Vzor protokolu komise o posouzeni uplnosti a hodnoceni nabidek
Formular oznameni o vysledku

Formular o zruseni vybérového rizeni

Dostupné na http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-
skolam/dokumenty-ke-stazeni-1
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Podrobné informace o pravidlech VZ
k oblasti podpory 1.5

Aktuality, pripadné newslettery dostupné na:
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy

Dotazy k realizaci VZ smé&fovat na PM projektu na MSMT nebo stredniskoly@msmt.cz

Prijemcum, ktefi se fidi PfiruCkou verze 3 doporucujeme seznamit se s kapitolou o

v s om

vyklad nékterych problematickych témat).

Pfijemce také muze podat Zadost o podstatnou zménu — pfechod z PFiru¢ky verze 3
na PriruCku verzi 4 — datum schvaleni ze strany poskytovatele je datum, od kdy se
prijemce novou verzi Prirucky fidi
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