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Zadávací dokumentace
veřejné zakázky malého rozsahu
mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., v platném znění
	Název veřejné zakázky:
	Zajištění propagační kampaně 

	

	Zadavatel

	Název / obchodní firma:
	Labyrint Brno, o.s.

	IČ:
	265 48 542

	Adresa sídla / místa podnikání:
	Bendlova 150/26, 613 00 Brno

	Profil zadavatele:
	www.labyrintbrno.cz

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat:
	PhDr. Helena Burianová – předsedkyně sdružení

	

	Osoba pověřená výkonem zadavatelských činností

	

	Název / obchodní firma:
	AREA 2000 s.r.o. – Středisko Tender Consulting

	IČ, DIČ:
	259 37 774,  CZ25937774

	Adresa sídla / místa podnikání:
	Riegrova 46, 572 01 Polička

	Kontaktní osoba:
	Mgr. Jaromír Kašpar
mobil: 725 735 521, e-mail: j.kaspar@area2000.cz

	Telefon, fax:
	461 721 749

	E-mail:
	j.kaspar@area2000.cz
info@tender-consulting.cz


1. Informace o druhu a předmětu veřejné zakázky a jeho bližší specifikace
Služby
	Název
	CPV

	Služby v oblasti grafického designu
	79822500-7


Předmětem zakázky je zajištění propagační kampaně v rozsahu dle této výzvy. 
Obecným cílem kampaně je podpořit motivaci a aktivní postoj obyvatel ČR k dalšímu vzdělávání a propagovat důležitost dalšího vzdělávání s ohledem na potřebu adaptability na trhu práce. 
Specifickým cílem kampaně je propagovat důležitost celoživotního vzdělávání v oblasti zdraví se zaměřením na péči o děti a jejich výživu. Kampaň bude sdělovat, že zdravé stravování není dieta, ale životní styl a současně prevence a terapie většiny dnes běžných onemocnění a že zdroje výživových informací je třeba hledat mezi nezávislými odborníky. Budeme apelovat na odpovědnost dospělých za zdraví dětí a připomínat, že více znalostí o výživě nám umožní lépe pečovat o zdraví našich dětí.  
Předpokládáme, že vzdělání v této oblasti, orientace v teorii a zejména praktické dovednosti a schopnost vychovávat k péči o zdraví se brzy stane významnou konkurenční výhodou na trhu práce pro všechny osoby, které mají na stravování dětí vliv. 
Dalším cílem kampaně je pozvat zástupce cílové skupiny na naše semináře o přirozené péči o zdraví dětí, které se budou konat v období leden až květen 2013 v osmi krajích ČR (Jihomoravský, Vysočina, Jihočeský, Olomoucký, Zlínský, Pardubický, Královéhradecký, Moravskoslezský). Přidanou hodnotou seminářů je oslovení rozsáhlé cílové skupiny na více než polovině území ČR, a zejména účast špičkové nezávislé lektorky s dlouholetou praxí a zahraniční zkušeností.
Cílovou skupinou jsou osoby angažující se v péči o děti a žáky z hlediska jejich výživy. Kampaní chceme oslovit nejen ty, kteří se o téma výživy dětí již zajímají, ale zejména ty, kteří se o toto téma zatím nezajímají, ačkoliv by z titulu své profese měli. Jsou to zejména tyto skupiny osob: zástupci zřizovatelů škol (obce, kraje), ředitelé/ředitelky škol, učitelé/učitelky, vedoucí školních jídelen, vedoucí mimoškolních a prázdninových aktivit, ředitelé/ředitelky a vychovatelé/vychovatelky z dětských domovů a internátů, zástupci/zástupkyně z mateřských center, zdravotníci/zdravotnice (lékaři i nelékaři), příp. rodiče, prarodiče, pěstouni a další zainteresovaní zájemci, celkem cca 200 osob z výše uvedených osmi krajů ČR.
V cílové skupině budou zastoupeni účastníci různých profesí a různého postavení. Jejich společným znakem je práce s dětmi a vliv na jejich výživu a výchovu ke zdravému životnímu stylu. Zapojení takto heterogenní skupiny je záměrné. Je důležité, aby postupy těchto osob byly v souladu, aby nedocházelo k rozdílnému přístupu ve škole a v rodině, ale naopak aby se všichni zúčastnění navzájem podporovali. V rámci našich seminářů budou mít možnost podělit se o svoje názory a postoje a diskutovat o různých úhlech pohledu na problematiku. 
Plnění zakázky spočívá v zajištění následujících činností:
1. Vytvoření jednotného vizuálního stylu 
Jednotný vizuální styl (případně logo) bude navozovat pocit pohody a zdraví 
i určitou hravost. Měl by se lišit od stylu komerčních reklam. Musí respektovat manuál vizuální identity OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost (http://www.msmt.cz/
file/11001).
2. Grafické návrhy 
Grafické návrhy všech produktů, ilustrace.
3. Konzultace textů
Konzultace, případně vlastní návrhy textů uvedených na produktech.
4. Kompletní realizace 
Zajištění tisku a výroby, zajištění dodávky propagačních předmětů a jejich potisku, výběr tištěných médií pro umístění inzerátů a zajištění zveřejnění inzerátů. 
Vlastní realizace zahrnuje výstupy – produkty, jejichž přehled je uveden v tabulce, která je přílohou zadávací dokumentace. 

Předpokládané náklady činí 753.150,- Kč bez DPH, tj. 903.780,- Kč včetně DPH. 

Předpokládaná doba plnění zakázky:
1. listopadu 2012 až 31. prosince 2012
Místo plnění:




sídlo zadavatele, sídlo dodavatele, 
příp. další místa dle smlouvy
2. Lhůta pro podání nabídek
Počátek běhu lhůty pro podání nabídek:


5. října 2012
Konec běhu lhůty pro podání nabídek: 


19. října 2012 v 11:00 hod.
3. Místo pro podání nabídek a jiné údaje pro podání nabídky, otevírání obálek
Nabídky se podávají písemně v českém jazyce, a to ve lhůtách stanovených výše. Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku. Pro uchazeče přiměřeně platí ustanovení 
§ 69 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění. 
Nabídky budou podávány na adresu:
AREA 2000 s.r.o. – středisko Tender Consulting

Riegrova 46, 572 01 Polička
Nabídky lze podat poštou či osobně v provozních hodinách, tj. v pondělí až čtvrtek
vždy od 8:30 do 14:30 hodin a v pátek od 8:30 do 13:00 hodin, v poslední den lhůty 
(19. října 2012) pak do 11.00 hodin.
Kontaktní osobou pro příjem nabídek je Mgr. Jaromír Kašpar, tel.: 725 735 521.
Otevírání obálek s nabídkami proběhne dne 22. října od 12:00 hodin. Otevírání obálek bude neveřejné.
4. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace 
Uchazeč je povinen nejpozději do lhůty stanovené pro podání nabídek prokázat svoji kvalifikaci. Splněním kvalifikace se rozumí:
a) splnění základních kvalifikačních předpokladů, 
b) splnění profesních kvalifikačních předpokladů,
c) splnění ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku,
d) splnění technických kvalifikačních předpokladů.
Uchazeč prokazuje splnění kvalifikace doklady požadovanými zadavatelem v této výzvě.
Uchazeč může k prokázání kvalifikace předložit výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů vydaný provozovatelem seznamu. Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů předloží dodavatel v kopii listiny ne starší než tři měsíce od posledního dne, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace.
Dodavatelé mohou prokázat splnění kvalifikace certifikátem vydaným v rámci systému certifikovaných dodavatelů. Certifikát nesmí být starší jak jeden rok.
Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 50 odst. 1 písm. a) 
a profesního kvalifikačního předpokladu – výpis z obchodního rejstříku. Splnění ostatních kvalifikačních předpokladů musí prokázat všichni dodavatelé společně. Podává-li nabídku více dodavatelů společně, jsou povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči veřejnému zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně 
a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.
Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované veřejným zadavatelem v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace 
v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je v takovém případě povinen veřejnému zadavateli předložit:
a) doklad, že subdodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a výpis z obchodního rejstříku, je-li v něm zapsán a
b) smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky dodavatelem či 
k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace.
Dodavatel není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění kvalifikace – zápis v obchodním rejstříku.
Zahraniční dodavatel prokazuje splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi jeho sídla, místa podnikání nebo bydliště, a to v rozsahu požadovaném tímto zákonem a veřejným zadavatelem. Pokud se podle právního řádu platného v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního dodavatele určitý doklad nevydává, je zahraniční dodavatel povinen prokázat splnění takové části kvalifikace čestným prohlášením. Není-li povinnost, jejíž splnění má být v rámci kvalifikace prokázáno, v zemi sídla, místa podnikání nebo bydliště zahraničního dodavatele stanovena, učiní o této skutečnosti čestné prohlášení. Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá zahraniční dodavatel v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak. Povinnost připojit k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.
Zadavatel přijme též výpis ze zahraničního seznamu kvalifikovaných dodavatelů (dále jen „zahraniční seznam“), popřípadě příslušný zahraniční certifikát, který jsou vydávány ve státě, který je součástí Evropského hospodářského prostoru nebo jiném státě, stanoví-li tak mezinárodní smlouva uzavřená Evropským společenstvím nebo Českou republikou. Certifikát prokazující splnění kvalifikace předkládá zahraniční dodavatel v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka, pokud mezinárodní smlouva, kterou je Česká republika vázána, nestanoví jinak.
Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis 
z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Dodavatel předkládá doklady prokazující splnění kvalifikace v prostých kopiích listin. 
Zadavatel může požadovat, aby vybraný uchazeč před uzavřením smlouvy předložil originály nebo ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace, v takovém případě je vybraný dodavatel povinen doklady před podpisem smlouvy předložit.
Vymezení požadavků zadavatele na prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů dodavatele v následujícím rozsahu:
Zadavatel požaduje doložení čestného prohlášení o beztrestnosti, nenaplnění skutkové podstaty jednání nekalé soutěže, a dále o tom, že vůči uchazeči neprobíhá insolvenční řízení, že uchazeč není v likvidaci, nemá daňové nedoplatky ani nedoplatky na pojistném na veřejné zdravotní pojištění, sociální zabezpečení a státní politiku zaměstnanosti, nebyl disciplinárně potrestán, není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a v posledních třech letech mu nebyla uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu. 
Vymezení požadavků zadavatele na prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů dodavatele v následujícím rozsahu:
Zadavatel požaduje doložení:
· výpisu z obchodního rejstříku či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v nich zapsán;
· dokladu o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky.
Uchazeč v nabídce tyto doklady předloží v prostých fotokopiích.

Vymezení požadavků zadavatele na prokázání splnění ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů dodavatele v následujícím rozsahu:
Zadavatel požaduje předložení čestného prohlášení, že je uchazeč ekonomicky 
a finančně způsobilý splnit veřejnou zakázku.
Vymezení požadavků zadavatele na prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů dodavatele v následujícím rozsahu:
Zadavatel požaduje předložení seznamu významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních třech letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí. Zadavatel stanoví minimální úroveň tohoto požadavku:
· prohlášení uchazeče, že v realizačním týmu zakázky budou zastoupeny min. tyto odbornosti: textař/-ka (copywriter/-ka), grafik/grafička a ilustrátor/-ka;  
· doložení realizace min. 5 obsahově obdobných zakázek (zejména po grafické stránce) v oblastech neziskový sektor, vzdělávání, osobní rozvoj nebo péče 
o zdraví, a to formou čestného prohlášení, v němž uvede vždy název kampaně 
a zákazníka a přiloží ukázky produktů nebo odkaz na www-stránky.
5. Požadavky na stanovení nabídkové ceny, obchodní podmínky
Uchazeč uvede nabídkovou cenu v návrhu smlouvy o dílo, který je povinen v rámci nabídky předložit. Uchazeč stanoví cenu ve své nabídce jako celkovou hodnotu předmětu zakázky v Kč bez DPH. Výše DPH musí být vyčíslena zvlášť a zvlášť celková cena včetně DPH. 
Cena uvedená v nabídce bude považována za konečnou a nepřekročitelnou. V případě uzavření smlouvy na plnění předmětu zakázky bude stanovena jako nejvýše přípustná.
Uchazeč je povinen nabídku zpracovat tak, aby byly oceněny veškeré činnosti nutné k provedení zakázky.
Uchazeč je povinen zahrnout do návrhu smlouvy o dílo mimo jiné tyto údaje:

· Dodavatel garantuje, že realizační tým zakázky se bude skládat minimálně ze zástupců těchto odborností: textař/-ka (copywriter/-ka), grafik/grafička, ilustrátor/-ka.
· Termín odevzdání kompletních návrhů všech produktů je do 30 kalendářních dnů po podpisu smlouvy.
· Termín uskutečnění tiskové kampaně (zveřejnění inzerátů) a dodání všech produktů je do 31. prosince 2012. Zveřejnění některých inzerátů lze po dohodě prodloužit do 31. ledna 2013.
· Všechny kroky v rámci realizace zakázky budou probíhat v součinnosti se zadavatelem a po jeho schválení. Jde o tyto postupné kroky: sestavení realizačního týmu, celkové pojetí kampaně a detailní charakteristika jednotlivých produktů, grafické návrhy jednotlivých produktů, texty na jednotlivé produkty, seznam periodik ke zveřejnění inzerátu.
· V rámci práce na zakázce se uskuteční min. 3 schůzky realizačního týmu v Brně.
· Předání hotových produktů proběhne v Brně.
· V rámci smlouvy o dílo bude zajištěno, že dodavatel umožní všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich uchovávání (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).
V  rámci smlouvy o dílo bude zajištěno, že nositelé chráněných práv duševního vlastnictví vzniklých v souvislosti s realizací zakázky poskytnou zadavateli a rovněž i poskytovateli podpory, kterým je Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy ČR, bezúplatné oprávnění k výkonu práv užít autorské dílo bez dalších nároků a omezení.
· Platební podmínky:
· produkt I: po odevzdání návrhu inzerátu 28 % ceny, po zveřejnění každého inzerátu 6 % ceny (celkem 12 x 6 % = 72 %), splatnost faktur 30 dnů,
· produkty II: po odevzdání a schválení návrhů 50 % ceny, po odevzdání všech hotových produktů bez vad a nedodělků 50 % ceny, splatnost faktur 30 dnů,
· produkty III: po odevzdání a schválení návrhů 50 % ceny, po odevzdání všech hotových produktů bez vad a nedodělků 50 % ceny, splatnost faktur 30 dnů.
6. Podmínky přístupu k zadávacím podmínkám 
Zadávací podmínky jsou obsaženy v této výzvě. Přílohy, na které se výzva odkazuje, jsou volně ke stažení z www stránek zadavatele www.labyrintbrno.cz. Dotazy k zadávacím podmínkám lze vznášet písemně na adresu info@tender-consulting.cz, a to nejpozději do 15. října 2012, 10:00 hodin.
7.  Údaje o hodnotících kritériích 
Základním kritériem pro hodnocení je nejnižší nabídková cena včetně DPH.
Způsob hodnocení nabídek je pro zadávanou veřejnou zakázku stanoven tak, že hodnotící komise seřadí nabídkové ceny od nejnižší po nejvyšší a nabídku s nejnižší cenou označí jako nejvhodnější.
8.  Zadávací lhůta (lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni)
Délka zadávací lhůty: Zadávací lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni svou nabídkou, je stanovena do 31. října 2012
Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Zadávací lhůta se prodlužuje uchazečům, s nimiž může zadavatel v souladu se zákonem uzavřít smlouvu, až do doby uzavření smlouvy, nebo do zrušení zadávacího řízení.
Jsou-li podány námitky, zadávací lhůta neběží. Běh zadávací lhůty pokračuje dnem doručení rozhodnutí zadavatele o námitkách dodavateli. 
9.  Informace o formálních náležitostech podávaných nabídek 
Nabídka bude předložena ve dvou vyhotoveních (zřetelně označených slovy „Originál“ 
a „Kopie“) v písemné formě v českém jazyce a v rozsahu a pořadí dokumentů jak následuje. Nabídka nesmí obsahovat jakékoliv přepisy, opravy nebo symboly, které by zadavatele mohly uvést v omyl.
Uchazečům se doporučuje, aby všechny listy nabídky byly očíslovány vzestupnou číselnou řadou, prošity nití či provázkem a na zadní straně nabídky zalepeny samolepkou 
s razítkem uchazeče tak, aby bez násilného porušení provázání nebylo možno žádný list nabídky volně vyjmout. 
V zájmu usnadnění posouzení a vyhodnocení nabídek žádá zadavatel uchazeče, aby respektovali následující pořadí a obsah dokumentů tvořících nabídku:
a) Titulní list nabídky dle formuláře v příloze této výzvy. Titulní list bude opatřen razítkem a podpisem oprávněné osoby uchazeče. Pokud oprávněnou osobou uchazeče není statutární orgán uchazeče, musí být jako příloha titulního listu doložena plná moc oprávněné osoby k podpisu nabídky.
b) Obsah nabídky s uvedením čísel stránek u jednotlivých oddílů.
c) Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů. 
d) Doklady o splnění profesních kvalifikačních předpokladů.
e) Čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti uchazeče splnit veřejnou zakázku.
f) Doklad o splnění technických kvalifikačních předpokladů.
g) Vyplněný formulář „Nabídková cena“ z přílohy této zadávací dokumentace 
a oceněná tabulka s podrobnou specifikací plnění.
h) Návrh smlouvy o dílo dle podmínek této výzvy a zadávací dokumentace opatřený razítkem a podepsaný oprávněnou osobou uchazeče.
i) Prohlášení o porozumění zadávací dokumentaci. 
j) Prohlášení o počtu listů nabídky. 
Nabídka bude odevzdána v uzavřené obálce opatřené na místě uzavření razítkem 
a podpisem oprávněné osoby uchazeče. Obálka bude na přední straně obsahovat adresu zadavatele, razítko uchazeče a adresu, na níž je možné nabídku vrátit, a bude označena nápisem: Veřejná zakázka malého rozsahu „Zajištění propagační kampaně“ 
!!! neotevírat !!!
10.  Ostatní informace pro dodavatele
Varianty nabídek nejsou přípustné.

Vybraný dodavatel je podle § 2e zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve znění pozdějších předpisů povinen spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 
Zadavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného uchazeče.
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zakázku bez udání důvodu. 
Zadavatel výslovně upozorňuje uchazeče, že se nejedná o zakázku dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění. 
11.  Přílohy výzvy
K této výzvě náleží následující přílohy: 
· Formuláře

· Přehledná tabulka – Specifikace předmětu plnění – k doplnění a ocenění
V Brně dne 5. října 2012




PhDr. Helena Burianová
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