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1. Uvod
Tato ptirucka upfesnuje a doplnuje nékteré podminky a povinnosti vyplyvajici z Pfirucky

pro zadatele o finan¢ni podporu z OP VK a Piirucky pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK
a je urCena zadatelim a piijemctim individualnich projektt narodnich (1Pn).

2. Zpusoby realizace IPn

IPn mohou byt realizovany nékolika zptisoby, které popisuji varianty nize.

a) MSMT v plném rozsahu;
b) MSMT ve spolupraci s partnery;

¢) MSMT pomoci dodavatele vzeslého ze zadavaciho fizeni (podstatnd &ast kli¢ovych
aktivit realizovaného projektu je zajisStovana externimi dodavateli a podil kapitoly
Nakup sluzeb &ini vice nez 90% celkovych zptisobilych vydaja projektu).®;

d) CSI, MZP nebo MPSV, resp. jeho piispévkové organizace v plném rozsahu;

e) CSI, MZP nebo MPSV, resp. jeho piispévkové organizace ve spolupraci s dodavateli
vzeslymi ze zadavaciho fizeni,

3. MSMT jako p¥ijemce

3.1 Utvary povéiené vikonem role p¥ijemce

Zadatelem a pifjemcem IPn mohou byt odbory, které jsou k této &innosti povéieny
v Organiza¢nim fadu Ministerstva Skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

Do piipravy i realizace IPn se zapojuji i ostatni odoory MSMT (jez jsou soucasti skupiny |1,
Il a V) z hlediska sledovani vécného obsahu (tj. promitani narodnich strategii do IPn).
Zaméstnanci vécné piislusnych odbort MSMT, kteii se podileji na piipravé a realizaci IPn
nebo se do nich zapojuji z hlediska sledovani vécného obsahu IPn, maji tuto cinnost
zohlednénu v platovém vymeéru, kde je uveden konkrétni IPn, na kterém pracuji.

3.2 Cinnosti a odpovédnosti fadatele/piijemce
Mezi hlavni ¢innosti/odpovédnosti piijemce nalezi:
a) predkladani projekttt RO (odboru 46);

b) odpovédnost za vécné a finanéni fizeni schvalenych projekt;

! Ridi se zdkonem &. 137/2006 Sb. o vefejnych zakézkach, ve znéni pozdgjsich predpist
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c) odpovédnost za hospodarné, Gcelné a efektivni nakladani s finanénimi prostredky
schvaleného projektu;

v o ’ ’ v ’ tev o 1Y o 2
d) vyhlasovani zadavacich tizeni a zajistovani vybéru dodavatelt;

e) pfijimani Géetnich doklad o provedenych platbach od partnert, ovéfovani jejich
spravnosti a zpusobilosti

f) zajiStovani plateb partnerim ¢i dodavatelam;
g) zajistovani publicity realizovaného projektu;

h) zpracovavani prabéznych a zavérecné monitorovaci zpravy o realizaci projektu
a jejich piedkladani RO (odboru 46) v terminu stanoveném pravidly OP VK;

i) zpracovavani zprav o udrzitelnosti projektu a jejich predkladani RO (odboru 46)

j) piedkladani Zadosti o platbu na RO (odbor 46) Vterminu stanoveném pravidly
OP VK;

K) provedeni vyacétovani projektu;
I) zajistovani archivace dokumentt spojenych s projektem;

m) kontrola plnéni vécného obsahu klicovych aktivit a dalSich naplanovanych cinnosti
projektu;

n) kontrola plnéni ¢innosti partnera/t (popiipadé dodavatele/).

4. MZP/MPSV, resp. jeho prispévkové organizace, jako p¥ijemce

V piipadé€ oblasti podpory 3.2 Podpora nabidky dalSiho vzdélavani je jednim z opravnénych
zadateli IPn MZP a v ptipadé oblasti podpory 3.1 MPSV, resp. jeho ptispévkové organizace.
Po schvéleni pfedlozeného projektu neni vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace ani Opatieni
VR Se IV/2, ale je vydan Dopis ministra o schvaleni projektu, jehoz piilohou jsou pravidla
a postupy, které musi pifijemce dodrzovat. Je-li piijemcem pifispévkova organizace MPSV,
pak na zakladé Dopisu ministra o schvaleni projektu vydava Rozhodnuti o poskytnuti dotace
této organizaci MPSV.

MZP/MPSV pro IPn zajisti narozpo&tovani prosttedkil odpovidajicich podilu EU (na pfijmech
a vydajich) ve své rozpoctové kapitole a zaroven narozpoctuje podil pfipadajici na narodni
spolufinancovani (vydajova strana rozpoctu). Neni-li tento postup mozny (IPn nebyl schvalen
pfed ukon¢enim rozpodtového procesu na rok realizace IPn), zajisti MZP/MPSV podil
statniho rozpoctu na IPn ve své rozpoc€tové kapitole a pro zajiSténi podilu EU nasledné zazada
v souladu s §24 odst. 4 zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpocétovych pravidlech a o zméné
nekterych souvisejicich zakonli (rozpoctovd pravidla), ve znéni pozdé€jsich predpisi,
ministerstvo financi o souvztazné navysSeni piijmi a vydaji své kapitoly.

2V piipadg, Ze toto prijemce nedelegoval ve Smlouvé o partnerstvi na partnera.
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5. CSI jako piijemce
Jednim z opravnénych Zadateli IPn je i Ceska Skolni inspekce. Po schvileni projektu je
vydano Opatieni VR Sekce IV.

V pripadé, kdy pffjemcem nebo partnerem v projektu OP VK je OSS spadajici pod kapitolu
333 MSMT, lze pii financovani projektu postupovat podle aktualniho stavu rozpoctu O 41
dvéma zptsoby:

1) O 41 ma v rozpoétu dostatek prostiedki; v tom piipadé mize navrhnout O 13 MSMT
projednani rozpoctového opatfeni s MF, kterym ptesune podil prostfedkli narodniho
spolufinancovani na jinou OSS. V piipadé¢, ze prislusny podil prostfedki krytych ptijmy z EU
je jiz v kapitole MSMT narozpoétovan, miize byt souéasti navrhu na rozpoétové opatieni také
tento podil. V pfipad¢, Ze podil prostredka krytych ptijmy EU v rozpoc¢tu O 41 narozpoctovan
neni, zajisti jej ve spolupraci s odborem 13 RO a to souvztaznym navy$enim piijma a vydaji,
pricemz vyuzije ustanoveni § 24 odst. 4 zakona ¢. 218/2000 Sb..

2) O 41 nema v rozpoctu dostatek prostiedkli; v tom piipad€ si jind OSS zajisti podil
prostiedki narodniho spolufinancovani prostiednictvim RO v kapitole 333-MSMT a nasledné

vyuzije ustanoveni § 24 odst. 4 zakona ¢. 218/2000 Sb. a pozada o souvztazné navysSeni
piijmu a vydaji prostredka krytych piijmy EU.

6. Partneri v IPn

6.1 Role a povinnosti partnera

Pfijemce mize projekt realizovat sam nebo ve spolupraci s partnery. Cilem zapojeni partnert
do realizace IPn je zajiSténi uzké vzijemné spoluprace riiznych typll organizaci, které
disponuji odlisnymi znalostmi a zkuSenostmi s feSenim dané problematiky, ktera spada
do prioritni osy 3 a/nebo prioritni osy 4 OP VK.

Opravnénym partnerem v projektech IPn jsou pravnické osoby tak, jak jsou definovany
Vv Piirucce pro zadatele finan¢ni podpory z OP VK a organizac¢ni slozky statu.

Princip partnerstvi je na Urovni podporovanych IPn napliiovan prostfednictvim vytvaieni
partnerskych vazeb a spoluprace opravnénych piijemct a instituci v oblasti vzdélavani, védy,
vyzkumu (tj. napt. Akademie véd CR a dalii vefejné vyzkumné instituce podle zikona
¢. 341/2005 Sh., o vetejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjsich predpist vetejné
vysoké §koly, OPRO MSMT, Asociace Kraji).

Partner/partnefi se spole¢né s zadatelem podili na zpracovani projektové zadosti a néasledné
narealizaci vécnych projektovych aktivit. Partnerstvi nesmi nahrazovat zabezpeceni bézné
administrace projektu, zejména zpracovani monitorovacich zprav, financni fizeni projektu,
Ucetnictvi, administrativni agendu apod. nebo dodani zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci
ve smyslu zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jSich predpisi.
Partnefi nesmi v rdmci projektu realizovat aktivity, které mohou byt bézné poskytnuty jako
dodavky sluzeb jinymi subjekty. Realizace principu partnerstvi nesmi byt v rozporu
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s pfislusnymi pravnimi predpisy CR, zejména principu partnerstvi nesmi byt zneuZito
k obchazeni zakona o vefejnych zakazkach a pravidel upravujicich poskytovani vefejné
podpory.

Piijemce uzavie s kazdym partnerem smlouvu o partnerstvi, kterou vymezi zptsob spoluprace

a odpovédnosti partnera vramci realizace IPn. Smlouva musi byt uzaviena soucasné
s vydanim Opatieni VR Sekce 1V/2.

Povinnosti partnera podilejiciho se na realizaci [Pn:

1.
2.

plni podminky (ukoly a ¢innosti) stanovené v pravnim aktu s pfijemcem,;

ve stanovenych terminech podava piijemci pribézné/Ctvrtletni zpravy (resp. podklady
pro monitorovaci zpravy) o prub¢hu realizace jim svéfené ¢asti projektu a podklady
pro zadost o platbu, véetné dokladli umozitujicich hodnoceni jejich opravnénosti,

ve stanovenych terminech podava piijemci zavéreCnou zpravu (resp. podklad
pro zavére¢nou monitorovaci zpravu) o priabehu realizace jim svéfené ¢asti projektu,
ve stanovenych terminech predklada piijemci zpravy o udrzitelnosti projektu, pokud je
udrzitelnost v ramci projektu poskytovatelem vyzadovana,

v ptipadé¢ kontroly IPn na mist¢ poskytne partner vSechny nezbytné podklady
a souc¢innost kontrolnimu tymu.

6.2 Principy iadného partnerstvi

1.

Zadatel povede se svymi partnery pravidelné konzultace a bude je pIné informovat
0 postupu piipravy projektu. Partner se s zadatelem podili na ptipravé projektu.

Kazdy partner projektu ma pravo delegovat jednu osobu do fidicitho vyboru
(nebo jiného obdobného organu, napt. koordina¢niho vyboru) projektu.

Partner/ti se podileji na zpracovani monitorovacich zprav a zavérecné zpravy,
na zpravach o udrzitelnosti.

Kazdy partner obdrzi kopie vSech monitorovacich zprav, které pfislusny piijemce
zpracuje pro RO.

Navrhované podstatné zmény projektu musi byt s partnerem, kterého se tykaji
projednany diiv, nez je piijemce piedlozi RO. Pokud dotéeny partner navrhované
podstatné zmény projektu neodsouhlasi, je pfijemce povinen tuto skutecnost uvést
ve své zadosti o podstatnou zménu projektu, predkladané RO.

Majetek hrazeny z poskytnuté podpory a uZivany partnerem piijemce musi byt
inventarizovan a oznacen stejn¢ jako zafizeni uzivané pfijemcem a musi zUstat
v evidenci piijemce/partnera po dobu 5 let od ukonéeni realizace projektu, pokud
je v ramci projektu poskytovatelem vyzadovana udrzitelnost projektu.
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7. Realizace IPn pomoci dodavatele

Za IPn realizovany pomoci dodavatele se povazuje takovy typ IPn, kdy podstatna cast
kli¢ovych aktivit realizovaného projektu je zajistovana externimi dodavateli a podil kapitoly
Nékup sluzeb ¢ini vice nez 90% celkovych zptsobilych vydaji projektu.

Piiprava a hodnoceni projektové zadosti o finanéni podporu (IPn s dodavatelem, piipadné
dodavateli) probiha standardnim zptisobem jako u jiného typu IPn.

Zadatel k projektové zadosti o finanéni podporu piedklada tyto piilohy:

1) vécnou Cast zadavaci dokumentace, a to nejméné v takové forme, aby bylo jasné
ziejmé, jaké aktivity a v jaké struktufe budou v projektu outsourcovany a také to, jak budou
jednotlivé aktivity rozdéleny mezi dodavatele a piijemce. Tento dokument bude rovnéz
obsahovat informace o poctu, rozsahu a kvalit¢ vystupi, které budou predmétem vetejné
zakazky, pokud to nevyplyva z projektové zadosti o finan¢ni podporu.

2) vypocet pfedpokladané hodnoty vetejné¢ zakazky, ktery bude podloZen relevantnim
dokladem. Piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky je nutné stanovit v souladu s pravidly
stanovenymi v zakoné o vefejnych zakazkach, tj. na zakladé tdaji a informaci o vetejnych
zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni, pricemz v takovém piipadé je nutné
dolozit tdaje o takové referenc¢ni zakazce. Nejsou-li k dispozici takové udaje, stanovi
se predpokladana hodnota na zdkladé udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu
S pozadovanym plnénim, popiipad¢ na zédklad¢ udaji a informaci ziskanych jinym vhodnym
zpusobem. Pro stanoveni vyse ptredpokladané hodnoty je rozhodny den zahajeni zadavaciho
fizeni.

V pribéhu realizace projektu pfijemce neni opravnén vyhlasit vefejnou zakazku ptredtim, nez
dojde ke schvaleni finalni verze zadavaci dokumentace RO OP VK.

V rozpoétu projektu budou rozpracovany néaklady za pracovniky MSMT a ve sluzbach bude
uvedena celkova ¢astka stanovena na dodavatele.

Béhem zasedani Expertni skupiny OP VK je projekt predstaven jako projekt, jenz bude
realizovan prostiednictvim dodavatele sluzeb. Na zaklad¢ této skute¢nosti musi byt na Ex. Sk.
OP VK sdéleno, Ze rozpocet, ktery Ex. sk. OP VK schvaluje, neni kone¢nym rozpocétem,
limitovana bude pouze ¢astka na projekt, kterou Ex. Sk. OP VK doporuci, a kterou jiz
nasledné nelze navySovat. Po schvaleni projektu ministryni/ministrem je po uzavieni pravniho
aktu mezi RO OP VK a piislusnou skupinou ptijemce MSMT a po odsouhlaseni finalni verze
zadavaci dokumentace kompetentnim Utvarem sekce legislativy a prava a RO OP VK3
vyhlaSeno zadéavaci fizeni na dodavatele sluZzeb, ktery bude realizovat aktivity uvedené
Vv projektové zadosti o finan¢ni podporu. Po vybéru dodavatele bude Ex. Sk. na nejbliz§im
zasedani informovdna o Vvybraném dodavateli, piipadnych upravach rozpoctu projektu
a zménach v projektu v ndvaznosti na provedeny vybér dodavatele.

¥ RO OP VK posoudi piedlozenou zadavaci dokumentaci ve Ihiité 15 pracovnich dnii.
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8. Priprava IPn

Predlozit IPn vramci vyhlaSenych vyzev miize zadatel pouze v pfipadé, Zze se jedna
0 projektovy zamér, ktery byl poradou vedeni MSMT doporucen jako klicovy a jehoz
realizace je prioritou resortu.

Jelikoz IPn jsou celoplo$né projekty majici dopad na systém vzdélavani v CR, je nezbytné,
aby kazdy projekt mél tzv. tidici vybor (nebo jiného obdobny organ, napi. koordina¢ni vybor)
projektu. Jeho ¢lenem je zpravidla také zastupce vécné piislusného odboru MSMT, do jehoz
kompetenci problematika IPn spada.

Kontaktni osobou uvadénou do projektové zadosti o finanéni podporu, s niz RO Vv piipadd
potieby konzultuje vSechny pracovni zalezitosti tykajici se projektu, je pracovnik toho utvaru,
ktery je povéien vykonem ¢innosti piijemce.

V piipad€, Zze ma projekt partnery, je piijemce odpoveédny za ovéfeni, ze aktivity realizované
partnerem Vv projektu nespadaji do jeho béznych tkola.

8.1 Realizacni tym

Realiza¢ni tym IPn je tvofen zastupci Gtvaru pfijemce a zastupci partnera (i), je-li v IPn
partner/partnefi zapojen. Pro kazdy IPn, kdy je piijemce MSMT, jsou v Gtvaru pifjemce
uréeni konkrétni odpovédni zameéstnanci - finanéni a projektovy manaZzer (stejny
finan¢ni/projektovy manazer muze byt pfidélen pro vice IPn). Systém nastaveni realiza¢niho
tymu je v kompetenci pfijemce. Realiza¢ni tym piedstavuji ureni zaméstnanci Utvaru
piijemce, ktefi jsou zodpovédni zejména za koordinaci projektovych aktivit (resp. fizeni
projektu), za organiza¢ni a provozni strdnku projektu, kontroly podkladi pro Zzadosti
0 platby/monitorovaci zpravy a zpracovani zadosti o platby/monitorovaci zpravy, za zadavani
vetejnych zakazek a vybér dodavateld, dale za zajiStovani efektivni komunikace na vSech
tirovnich realizace projektu (smérem k RO, smérem k NM skupiny, smérem k partneriim
projektu a smérem k dalSim pracovnikiim projektu).

8.2 Rizeni projektu

V ramci kazdého IPn je nezbytné stanovit organ, ktery bude provadét supervizi realizace
projektu, plnéni vyty€enych cilii, dosaZeni planovanych monitorovacich indikatort, realizaci
klicovych aktivit a efektivni a hospodarné Cerpani rozpoctu. Tuto ¢innost miize zabezpecovat
tzv. Ridici vybor projektu nebo jiny organ (napf. gremidlni porada ndméstka/naméstkyné
ministra/ ministryné, koordina¢ni vybor, apod.). Volba podoby organu je v kompetenci
ptislusného naméstka/naméstkyné ministra/ministryné.

V ptipadé Ridiciho vyboru jsou jeho &lenové jmenovani naméstkem/naméstkyni piisluiné
skupiny piijemce MSMT. Pravomoci Ridictho vyboru jsou stanoveny v jeho statutu. Jednani
Ridiciho vyboru svolava a ¥idi pfedseda (rovnéZ jmenovan naméstkem/naméstkyni ptislusné
skupiny MSMT). Tajemnikem vyboru, ktery dohlizi na organizaci zasedani vyboru, pofizuje
Z jednani zapis apod., je zastupce utvaru piijemce.

V piipadé realizace IPn MZP, CSI nebo MPSV ¢&i jeho piispévkovou organizaci jsou ¢lenové
Ridiciho vyboru jmenovani osobou povéienou jednat jménem piijemce.

RO doporuéuje, aby Ridici vybor byl maximaln& 10 ¢lenny. Jednim z ¢lend Ridiciho vyboru
by mél byt zastupce vécné piislusného odboru MSMT. Ridici vybor by se mél schazet

Rizena kopie elektronicka 24.1. 2013 Cislo verze: 7 Strana 9z 30




\ Ptirucka pro zadatele a ptijemce IPn Vydal RO OP VK \

jedenkrét za tii mé&sice, nebo minimaln& jedenkrat za Sest mésicti. Vysledky zasedani Ridiciho
vyboru se davaji na védomi odboru fizeni OP VK (O 41) a odboru 46.

V ptipadé volby jiného typu orgénu (napt. gremialni porady) poda ptijemce odboru fizeni OP
VK a odboru 46 zpravu o jeho podobé a pravidlech, na jejichz zakladé¢ funguje spolu
s prvnimi vysledky zasedani tohoto organu, na némz byly projednavany zasadni zalezitosti
tykajici se IPn.

9. Pravidla pro projednani IPn na odborné diskuzi

JelikoZ IPn jsou celoplosné projekty majici dopad na systém vzdélavani v CR, je nezbytné pfi
pipravé kazdého projektu projektovy zamér/obsah diskutovat nejen v ramci MSMT,
ale i s odbornou vefejnosti tak, aby pted jejich predloZzenim v ramci vyhlasenych vyzev bylo
dosazeno konsenzu nad obsahem a rozsahem, ktery bude zasadné ovliviiovat tvorbu
systémového ramce celozivotniho uceni.

Ptedkladatel projektového zdméru odpovida za to, ze je odboru 41 pfedana anotace projektu
pro zvetejnéni spolu s pozvankou a seznamem odbornikll ¢i subjektl, které predkladatel
oslovi pro ucast na odborné diskuzi. Rozeslani pozvanky, ptipravu PowerPointové prezentace
projektu a piipadné dalsi podklady k odborné diskuzi si zajistuje ptredkladatel na svou
odpovédnost sam.

RO rovnéz doporuéuje, aby informace o projektovych zamérech (cile, klicové aktivity,
rozpocet apod.) byly dfive, nez dojde k jejich pfedstaveni na jednani s odbornou vetejnosti,
pribézné prezentovany ze strany zpracovatel (napf. také na webovych strankach MSMT,
OPRO, v tisku ¢&i jinych médiich).

Informace o datu projednavani projektového zaméru s odbornou vefejnosti spolu s jeho
stru¢nou anotaci (viz vzor Ptiloha ¢. 1) musi byt vzdy zvetejnéna s dostateCnym piedstihem
tak, aby byla dostupnd piipadnym zajemcim o u¢ast (na webovych strankach MSMT,
prostiednictvim pozvanek rozeslanych na Skoly a jiné relevantni instituce apod.),
tj. minimalné 15 pracovnich dnu pied datem konani.

Na odborné diskusi k projektovému zadméru zastupci piredkladatele projektového zaméru
prezentuji hlavni cile IPn, kli¢ové aktivity, rozpo€et, monitorovaci indikatory, roli ptipadného
partnera, zamySlena vybérova fizeni, délku projektu, mozna rizika apod. Z odborné diskuse je
pofizovan zapis/zaznam (zajisti predkladatelé projektu) obsahujici dotazy UcCastnikl
a odpovédi zastupct realiza¢niho tymu projektu. Ptilohou tohoto zapisu je prezenéni listina
ucastnikli. Zapis, ¢i tiskova zprava shrnujici hlavni body projednévaného zaméru, jsou spolu
s PowerPointovou prezentaci projektu zvefejnény na webovych strankach MSMT
do 10 pracovnich dni po datu konani odborné diskuse.

Soucasti kazdého IPn, ktery bude predkladan v ramci vyhlaSené vyzvy, musi byt zépis
(zaznam) z projednani zdméru s odbornou vetejnosti, véetné shrnuti jeji reakce (tzn. seznam
osob, instituci, které se dané diskuze zucastnili a reakce, dotazy a pfipominky jednotlivych
osob/instituci k danému projektovému zaméru).
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10. Konzultace

Osobni i emailové konzultace o IPn s RO jsou provadény vyhradné s Zadatelem (nikoli napi-
individualn¢ s partnery projektu), ktery je zodpovédny za tadnou a kvalitni pfipravu
Benefitové zadosti do procesu konzultaci a nasledné administrace.

10.1 Konzultace pied piedloZenim projektu

Pted kazdym oficialnim ptedlozenim IPn do procesu hodnoceni, musi byt zrealizovana osobni
konzultace se zastupci odboru 46 a zaroven O 41, piipadné¢ SO 70. Ze strany zadatele musi
byt jednani ucasten minimalné jeden zastupce zadatele a popiipadé partnera. Projekt zasle
zpracovatel odboru 46, 41 a piipadn¢ SO 70 ve vyplnéné projektové zadosti Benefit7
minimalné 5 pracovnich dni pfed konanim konzultace.

Z kazdé konzultace je zpracovavan odborem 46 podrobny zapis pfipominek, které jsou poté
rozeslany vSem zucastnénym osobam.

IPn mtize byt jesté pred samotnym piedloZzenim nebo v pribéhu administrace projektu predan
externimu nezavislému subjektu k posouzeni® (tzv. ,.externi audit®). Vypotadani piipominek
externtho nezavislého subjektu je predpokladem k findlnimu piedlozeni projektu
zpracovatelem. Pokud pfipominky externiho subjektu budou zpracovany jen =z Casti
nebo nebudou zapracovany vubec, musi tuto skute¢nost zadatel zduvodnit. Celkové
Vypofédéni bude piedlozeno spolecné s projektem Expertni skupiné OP VK a poradé vedeni
MSMT.

Pted finalnim pfedloZenim projektu zpracovatel jesté jednou zaSle projekt se zapracovanymi
piipominkami odboru 46, ktery zajisti pfedani odboru 41, ptipadné téz SO 70, na védomi.
Teprve po souhlasném vyjadieni RO OP VK, ktery zaile své vyjadieni do 5 pracovnich dni
po zaslani projektu, bude mozno zadost finalizovat a piedat do oficidlniho procesu hodnoceni.

11. PredlozZeni projektové zadosti

Projektovou Zadost Benefit7 a pfislusné prilohy podepisuje jménem piijemce
naméstek/naméstkyn€ ministra/ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy pfislusné skupiny
MSMT (tzn., Ze vystupuje jako statutarni zastupce). V piipadé, kdy je piijemcem MZP
nebo CSI, statutarni zastupce.

Kontaktni osobou uvadénou do projektové zadosti o finanéni podporu, s niz RO Vv piipadé
potieby konzultuje v§echny pracovni zalezitosti tykajici se projektu, je pracovnik toho ttvaru
skupiny, ktery je povétfen vykonem ¢innosti piijemce.

V ptipadé€, Ze ma projekt partnery, je pfijemce odpovédny za ovéteni, ze aktivity realizované
partnerem v projektu nespadaji do jeho béznych tkold.

IPn se predkladaji s rozpoftem Zadatele a partnera/t ¢lenénym dle jednotlivych
rozpoctovych kapitol dle let. Tato pfiloha neni soucéasti Benefit7, ale povinnou ptilohou
projektu, je-li pfijemcem MSMT (viz Pfiloha ¢. 2 - Podrobny rozpoéet IPn). Soudasné
je nezbytné dolozit informaci o tom, jakym zptisobem bude zajistovana udrzitelnost (pokud

* Externi nezavisly subjekt je vybiran v ramei fadného zadavaciho fizeni a hrazen z prostredkii technické pomoci
OP VK. Jeho stanovisko je vypracovavano na zakladé objednavky Ridiciho organu OP VK.
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je vyzvou pozadovana), resp. jaké naroky budou kladeny na statni rozpocet (tj. kvalifikovany
odhad aktivit, které budou udrzovany a naklady na n¢) a jakym zplUsobem piijemce zajisti
zdroje na jeji pokryti po dobu 5 let po skonceni financovani z OP VK. Za ptedpokladu,
ze V projektové zadosti nema zadatel dostatecny prostor pro popis klicovych aktivit projektu,
ptilozi k projektové zadosti piilohu s podrobnym popisem obsahu téchto aktivit.

12. Postup pri vécném hodnoceni IPn

12.1 3. faze hodnoceni — vécné hodnoceni (3 individudlni hodnotitelé)

V piipadé, Ze alespon dva individualni hodnotitelé doporuci projektovou zadost k podpoie
(resp. ude€li mu 65 a vice bodit) je postoupena dale Expertni skupiné k projednani. V ptipade,
ze projekt nedoporuéi dva nebo vSichni tfi hodnotitelé, je z dalsiho hodnoceni vyfazen.

12.2 Expertni skupina OP VK

V piipadé, ze nebyla projektova Zadost hlasovanim Ex. Sk. OP VK doporucena
k podpoie v projednavané podobé,

e je projekt na zaklad¢ rozhodnuti Ex. Sk. vracen Zzadateli K Gpravé ¢i doplnéni
a znovuptedlozeni k opétovnému projednéni na EX. Sk,

e je projekt na zaklad& rozhodnuti Ex. Sk. nedoporuéen k podpote. Zadatel mize projekt
prepracovat tak, aby odstranil nedostatky specifikované Ex. Sk. a piepracovany
projekt opétovné piedlozit do nového procesu administrace (tj. projekt musi projit
stejnym administrativnim procesem jako jakykoliv nové piedlozeny projekt).

13. Vzdé&lavani zam&stnanch utvari IPn na MSMT

Zaméstnanci utvara ptijemce MSMT maji moZnost se vzdélavat v oblastech, které souviseji
S ptipravou a realizaci IPn, a to vradmci projektu technické pomoci OP VK zaméfeného
na absorpéni kapacitu.

14. Realizace IPn

Za zahajeni realizace IPn je povaZovano nejdiive datum akceptace Opatieni VR Se IV/2
¢i jiného pravniho aktu dle typu pfijemce, neni-li ve schvaleném projektu uvedeno datum
pozdé;si.

Obecné plati, Ze vydaje, aby mohly byt povazovany za zplsobilé, museji vzniknout a byt
uhrazeny v prib¢hu realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a ukonéeni projektu. V piipadé
IPn vSak mlze vyzva stanovit, Ze vydaje miizou byt zptsobilé jiz od data vyhlaseni vyzvy.

Podminky realizace, financovani, monitorovani ¢i publicity jsou podrobné popsany v Ptirucce
pro piijemce finan¢ni podpory z OP VK, pfipadné v dalSich materidlech vydanych Sekci
fizeni OP EU.

® Ex. Sk. miize op&tovné vracet projekt k Gipravé & doplnéni a k znovupredlozeni na Ex. Sk.

Rizena kopie elektronicka 24.1. 2013 Cislo verze: 7 Strana 12 z 30




\ Ptirucka pro zadatele a ptijemce IPn Vydal RO OP VK \

Po schvéleni IPn je zaslana na komunikacniho ufednika IPn anotace schvaleného projektu
pro zvefejnéni na webovych strankach (viz Priloha ¢. 1)

V ptipadé, ze Expertni skupina v ramci své kontrolni ¢innosti zjisti, Ze realizace IPn
neodpovidd podminkdm stanovenym v Opatieni, je oprdvnéna pozadovat po piijemci
okamzitou napravu.

15. Obéh pisemnosti

Vsechny  zasadni  dokumenty  tykajici  serealizace IPn  jsou podepisovany
naméstkem/naméstkyni ptislusné skupiny. V piipadé, kdy je pfijemcem MZP, MPSV
nebo CSI, osobou povéfenou jednat jménem piijemce.

Jedna se zejména o:
» Prabézné monitorovaci zpravy a zavérecnou zpravu,
» Zadosti o platbu,
» Zadosti o podstatnou zménu projektu,

= Pravni akt (akty) upravujici vztahy mezi zadatelem, partnerem/y a dodavatelem/i
v rami IPn.°

Pro zajiSténi kontrolnich mechanismil a pfi respektovani nastavené¢ implementacni struktury
skupin MSMT bude ob¢h pisemnosti nasledujici:

15.1 Obéh pisemnosti v ramci MSMT:

vrchni feditel
Eﬁmel > pfijemci > ! n"Tm?Stle(k . Ridici organ -
(naméstkyn) odbor 46
ministra
i (ministryng)

A 4
V ptipadé potieby spolupraice s vécné
pfislusnou skupinou (odborem) MSMT do
jejiz  kompetence  patii  problematika
realizované¢ho projektu (tj. skup. II, III nebo
V)

6 Pravni akt za adatele podepisuje piislusny naméstek skupiny MSMT. V piipadé, kdy je pifjemcem MZP nebo CSI osoba povéfena

jednat jménem piijemce.
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Ob¢h pisemnosti — faze, terminy:

Poradi | Cinnost Provadi/ruci Termin

0 zasedani Expertni skupiny OP VK a jeji doporuceni ke schvaleni IPn Jgi%am organizuje
Ptedani pfesného rozpoctu IPn na dany kalendaini rok (tj. vySe prvniho
rozpoctového opatfeni a jeho struktura podle rozpoctové skladby - . .

1 odvétvove 1 druhové tfidéni, vCetné vnitiniho ¢lenéni kapitoly 333 SR) | piijemce dczi 5 PI‘EaCOan(Eh kdng od
odboru 41 a 046 (nutno pfilozit k tomuto materialu tabulky Jednant Expertni skupiny
pozadovanych ¢lenéni)

Odeslani zadosti o vytvofeni analytickych ¢lankti pro IPn a névrhu
3 rozpoctového opatieni (k prevodu ¢asti prostiedkli ur€enych na realizaci 041 do 35 pracovnich dnti od
IPn z rozpoétu O41 do rozpoctu ptijemce a odboru personalniho) odboru kroku 1

2 souhrnného rozpoctu
Provedeni rozpoctového opatieni — presun prostiedkil z rozpoctu O41 do . .

b |rozpoctu pfijemce a odboru personalniho (souc¢asné bude provedeni akce | O13 S?olfj 1p racovnich dnii od
zaslano na védomi témto utvariim)
PiedloZeni IPn poradé vedeni MSMT (véetné ¢lenéni rozpoétu na celé |do PV piipravuje .do 1,5 ’pracovmc’h dnd .Od

3 C . , . jednani Expertni skupiny
obdobi realizace IPn a na dany rok — viz bod 1) 046 OP VK

4 Schvaleni a podepsani IPn ministrem/ministryni Skolstvi, mladeze a|k podpisu |do 5 pracovnich dnu od
télovychovy ptipravuje O46 jednani PV

do 10 pracovnich dni od
5 Zaslani ,,Vyrozuméni o schvaleni IPn* pfijemci 046 rozhodnuti
ministra/ministryné
Zaslani podrobného rozpoctu na platy zaméstnanci hrazené z IPn do 5 pracovnich dnf po
6 (platova trida — stupeni, osobni pfiplatek, odména, plat celkem, vse v| ... > P P
< xo . e T . v, | pTijemce zaslani  Vyrozuméni o
mésicnim a ro¢nim vyjadieni, v€etné socialniho a zdravotniho pojisténi, hvéleni IPn (viz bod 5)
FKSP) odboru personalnimu schvaie viz Do
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IPn bez partnera

1) zaslani navrhu Opatieni VR na piijemce/pravniho aktu

046

Do 5 pracovnich dni od
odeslani Vyrozuméni o
schvaleni IPn

2a) odsouhlaseni obsahu Opatieni VR /pravniho aktu

piijemce

2b) sdéleni a vyporadani pripominek

piijemce a O46

do 10 pracovnich dnii od
obdrzZeni, veéetné
zapracovani pfipominek

3) kompletace materialti a podpis Opatieni VR/pravniho aktu

VR IV/2

do 5 pracovnich dni od
obdrzeni vSech podklada
od pfijemce

4) zaslani podepsaného Opatieni VR/pravniho aktu piijemci

046

do 3 pracovnich dni od
podpisu VR + akceptace
ptislusnym NM/VR/
osobou povétenou jednat
jménem piijemce (MZP,
CSI)  piijemce do 3
pracovnich dnli

Ptijemce miize zah4jit realizaci projektu, mohou byt uzavirany pracovni | piijemce,
smlouvy ( nebo DPP,DPC) se zamé&stnanci.

personalni

odbor

po ukonceni kroku 7a 4)

5) zaslani podepsaného Opatfeni VR/pravniho aktu na védomi O16 a
odboru personalnimu (kopie)

046

do 2 pracovnich dnii od
navratu podepsané
akceptace ~NM/VR  /
osobou povétenou jednat
jménem pfijemce (MZP,
CSI) piijemce

kontroly)

(Pfi realizaci IPn navrhy jednotlivych finanénich operaci v ramci
projektu vcetné Zaznamu o provedeni predbézné fidici kontroly pied | piijemce
pfijetim zavazku predklada odboru 16 Kk provedeni piedbézné ftidici

pribézné pii realizaci IPn
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IPn s partnerem OPRO

Do 5 pracovnich dnli od

1) zaslani navrhu Opatieni VR/pravniho aktu na p¥ijemce 046 odeslani Vyrozuméni o
schvaleni IPn

2a) odsouhlaseni obsahu Opatieni VR /pravniho aktu Ptijemce do 10 pracovnich dnii od

. . bdrzeni, cetné

2b) sdéleni a vypotadani ptipominek ptijemce a O46 obdrzent veetne

zapracovani pfipominek

2¢) zpracovani navrhu smlouvy o partnerstvi + rozhodnuti o poskytnuti
dotace, jeji projednani mezi piijemcem a partnerem a VI/1

pfijemce, partner,
VI/1

3) vystaveni zdznamu o predbézné fidici kontrole na Smlouvu o

do 2 pracovnich dni od

partnerstvi, rozhodnuti o poskytnuti dotace a Opatfeni VR 04l obdrzZeni
4) podepsani zaznamu o predbézné fidici kontrole ze strany piikazce l(jr;JIZE;CI NM do 2 pracovnich dnii od
operace \I/)R) y ” | obdrzeni
5) schvaleni predbézné tidici kontroly (odboru 16 se predklada navrh do 2 pracovnich dnt od
Smlouvy o partnerstvi, rozhodnuti o poskytnuti dotace a Opatieni VR | 016 ob drielr)li
véetné Zaznamu o provedeni piedbézné tidici kontroly)
pfijemce
do 3 pracovnich dni od
6a) podepsani Smlouvy o partnerstvi + rozhodnuti o poskytnuti dotace a pocil?lsu VRNI\}I? Opatreél !
Jeji dodani odboru 46 f)?)ig;e?lé jednat jm(;l(()erfl
6b) kompletace materialti a vydani (podpis) Opatieni VR/pravniho aktu, | VR 1\V/2 o . v x
véetné zaslani piijemci prijemee (I}{IZPV’ C Sh +
akceptace prislusSnym NM/
osobou povétenou jedpat
jménem piijemce (MZP,
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CSI) do 3 pracovnich dnti

Pfijemce i partner mohou zah4jit realizaci projektu.

7) Vystaveni Platebniho poukazu - ptedklada se odboru 16 a 15 k
provedeni predbézné ftidici kontroly, soucésti spisu je Opatieni

do 5 pracovnich dnli od

VR/pravniho aktu véetnd vsech piiloh, tj. i podepsané Smlouvy o 04l obdrzeni lfople Smlouvy o
partnerstvi a rozhodnuti o poskytnuti dotace. partnerstvi

v terminu stanoveném

s o ) 016, 015 vnitinimi predpisy MSMT

8) Provedeni piedbézné tidici kontroly, postoupeni spisu dale

dle plGvodné navrzeného
9) Platba piijemci 015 terminu

do 2 pracovnich dnli od

navratu podepsané

akceptace NM / osobou
10) zaslani na védomi podepsaného Opatieni VR/pravni akt, Smlouvy o povétfenou jednat jménem
partnerstvi K3 (kopie) a rozhodnuti o poskytnuti dotace 046 piijemce (MZP, CSI)

15.2 Obéh pisemnosti mezi MSMT a CSI:

Poradi

Cinnost

Provadi / ruci

Termin

0

Zasedani Expertni skupiny OP VK a jeji doporuceni ke schvaleni [Pn

046

Jednani  organizuje
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1 Predani pfesného rozpoctu IPn na dany kalendaini rok (tj. vySe prvniho
rozpvoctovreho opatre’mwav J’ehov strvuktu'rat ’podlve rE)zPoctoye skladby - » do 5 pracovnich dnii od jednani
odvétvové i druhové tfidéni, v€etné vnitiniho Clenéni kapitoly 333 SR) | piijemce Expertni skubin
041 a 046 (nutno pfilozit k tomuto materidlu tabulky pozadovanych p piny
¢lenéni)
2a Odeslani zadosti o vytvofeni analytickych c¢lankd pro IPn a ndvrhu
rozpoctového opatieni (k pievodu Casti prostfedkit urCenych na realizaci | O41 do 35 pracovnich dni od kroku 1
IPn z rozpoc¢tu O41 do rozpoétu piijemce) odboru souhrnného rozpoctu
2b Provesiem ﬁgzpoctoveho opatr’er.n — ptesun prosttedkll z rozr’)oc’tu. 041 do 013 do 35 pracovnich dnii od kroku 1
rozpoctu piijemce (ve spolupraci s MF nebo bez, podle konkrétni situace)
3 Ptedlozeni IPn poradé vedeni MSMT (vcetné clenéni rozpoctu na celé do PV piinravuic 046 do 15 pracovnich dnti od jednani
obdobi realizace IPn a na dany rok — viz bod 1) pripravy Expertni skupiny OP VK
4 Schvéaleni a podepsani IPn ministrem/ministryni Skolstvi, mléddeze a | k podpisu pfipravuje | do 5 pracovnich dnli od jednéani
télovychovy 046 PV
> Zaslani ,,Vyrozuméni o schvaleni IPn* pfijemci 046 do 10 ,pra}cgvnlch. .dnu . od
rozhodnuti ministra/ministryné
6 Zaslani navrhu Opatieni VR na piijemce 046 Do5p raCVOYmCh dr}u O,d odeslani
Vyrozuméni o schvaleni [Pn
! Sdéleni a vyporadani ptipominek Piijjemcem, odsouhlaseni obsahu | ... do VIO’ prac OVI}ICh dnt ,O(!
.S Ptijemce, O46 obdrzeni, vcetn¢ zapracovani
Opatieni VR o ,
pfipominek
8 Vystaveni zaznamu o predbézné Fidici kontrole na Opatieni VR 041 do 2 pracovnich dnli od obdrZeni
9 Podepsani zaznamu o predbézné fidici kontrole ze strany piikazce operace Pf}'kazce OPETace = | 45 5 pracovnich dnti od obdrzeni
P p yp p VR / NM sekce IV p
10 Schvaleni ptfedbézné fidici kontroly (odboru 16 se predkladd navrh . . .
Opatfeni VR véetné Zaznamu o provedeni predbézné fidici kontroly) 016 do 3 pracovnich dnit od obdrZen
11 do 3 pracovnich dnli od podpisu
1o - . Y UD XX . VR je Opatieni zaslano
Kgmplgtace materidld a vydani (podpis) Opatifeni VR, vcetné zaslani VR IV statutdrnimu  zastupei CSI +
piijemci PR o
akceptace prisluSnym statutarnim
zastupcem CSI prijemce do 3
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pracovnich dnti

12

Piijemce mlze zahdjit realizaci projektu

15.3 Obéh pisemnosti mezi MSMT a MZP/MPSV/piispévkovou organizaci MPSV:

Poradi | Cinnost Provadi / ruci Termin
0 Zasedani Expertni skupiny OP VK a jeji doporuceni ke schvaleni IPn Jednani  organizuje
046

1 Ptedani ptfesného rozpoctu IPn na dany kalenddini rok (tj. vySe
rozpo¢tového opatfeni a jeho struktura podle rozpocétové skladby -
odvétvové i druhové tfidéni, vCetné vnitiniho Elenéni kapitoly 333 SR) | .. do 5 pracovnich dnl od jednani
odboru 41 a odbor 46 (nutno prilozit k tomuto materidlu tabulky | PIEMCC Expertni skupiny
pozadovanych c¢lenéni) — Vv pfipad¢, Ze pfijemce nemd narozpoctovany
prostfedky potiebné pro realizaci projektu v prvnim roce realizace.

2 Piedlozeni IPn poradé vedeni MSMT (véetné &lenéni rozpoétu na celé do PV pii . 046 do 15 pracovnich dnli od jednéni
obdobi realizace IPn a na dany rok — viz bod 1) O TV pripravje Expertni skupiny OP VK

3 Schvéleni a podepsani IPn ministrem/ministryni Skolstvi, mladeZze a | k podpisu pfipravuje | do 5 pracovnich dnli od jednéani
télovychovy 046 PV

4 Projednéani rozpoctového opatieni s MF — v ptfipad¢, Ze pfijemce nema
narozpocCtovany prostfedky potfebné pro realizaci projektu v prvnim roce | O41s O 13 a MF
realizace.

5 Zaslani ,,Vyrozuméni o schvaleni IPn* ptijemci 046 do 10 ,p re.w(')vmch' 'dnu . od

rozhodnuti ministra/ministryné

6 Zaslani navrhu Dopisu ministra na ptijemce (resp. MPSV, je-li piijemcem 046 Do 5 pracovnich dni od odeslani
piispévkova organizace MPSV) Vyrozuméni o schvaleni [Pn

7 Sdéleni a vyporadani piipominek Pfijemcem, odsouhlaseni obsahu Dopisu | ... do 10 pracovnich dnd od

. Ptijemce, O46 . NV .,
ministra obdrzeni, vcetné¢ zapracovani
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pfipominek

8 Podpis pravnich aktti — Dopisu ministra a Rozhodnuti

041 a MPSV

do 5 pracovnich dnii od obdrzeni

9 Ptijemce muze zah4jit realizaci projektu
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16. Informovani o dosazeném pokroku

V ramci propagacnich a informacnich aktivit je pfijemce povinen informovat o realizovaném
projektu. Naklady na publicitu jsou zplsobilé a je mozné je hradit z rozpoctu projektu.

Pfijemce je dale povinen se na vyzvani (tj. minimaln¢ 14 pracovnich dni pifed datem konani
Expertni skupiny OP VK), zac¢astnit jednani EX. sk. OP VK, kde bude informovat o dosazeném
pokroku pii realizaci [Pn. Toto pfedstaveni pokroku by mélo probéhnout minimalné jedenkrat
za pul roku v priibéhu realizace IPn a nasledné i1 po jeho skoncéeni, kdy bude zastupce ptijemce
informovat o zajistovani udrzitelnosti projektu (pokud je udrzitelnost vyzvou vyzadovana).

Do informovani o dosazeném pokroku pfi realizaci IPn mize byt zapojen i odbor vnéjSich vztahii
a komunikace MSMT (napf. organizace tiskovych konferenci, vydavani tiskovych zprav apod.)

Kazdy IPn ma ptide€leného jednoho zpravodaje projektu (dle naro¢nosti/rozsahu projektu mohou
byt pfidéleni zpravodajové dva), ktery informuje ostatni ¢leny Ex. sk. OP VK o priubéznych
pokrocich a vysledcich v projektu.

17. Realiza¢ni tym a osobni naklady

Zaméstnanci tutvaru prijemce, ktefi zabezpecuji svodné cinnosti (tj. feditel, sekretaika,
rozpoctat apod.), budou hrazeni piredev§im z kmenové ¢innosti prijemce. Zaméstnanci, ktefii
budou pracovat na konkrétnich projektech (tj. zejména projektovi a finanéni manaZzefi)
a jejichz uvazek na daném projektu bude ¢init 25% a vice, budou hrazeni z jednotlivych
IPn.” V uzaviené pracovni smlouvé (resp. v pracovni néplni), ktera bude na dobu uréitou
(po dobu trvani ptislusného projektu), pak musi byt uvedeno, na jakém konkrétnim IPn, jakou
¢innosti a jakym ivazkem se podile;ji.

V piipadé, ze zaméstnanec nema uzavienou pracovni smlouvu, DPC nebo DPP v ramci daného
IPn, nemiZze z tohoto projektu cCerpat zadné mzdové prostiedky. Pro ucely ovéfitelnosti
a kontroly vedou zaméstnanci hrazeni z rozpoctu IPn pracovni vykazy v rozsahu, v jakém jsou
uplatiiovany jejich osobni naklady ve zptisobilych vydajich IPn. Podminkou zptsobilosti vydajl
je soulad se schvéalenym rozpoctem IPn, kdy pracovni pozice, které budou placeny v ramci
projektu, musi byt uvedeny ve schvalené projektové Zadosti o finan¢ni podporu. Po schvaleni
projektu budou pracovni pozice konkretizovany jednotlivymi osobami.

18. Plan ¢erpani a pozadované informace

18.1 Zasady finanéniho Fizeni u IPn realizovanych prostiednictvim p¥Fijemce MSMT:

Rozpocet kazdého IPn je sledovan v ramci zavaznych ukazatel rozpoctu kapitoly 333:
» specificky ukazatel: - vydaje na programy spolufinancované z rozpoc¢tu EU celkem
» prurezové ukazatele: - vydaje na programy spolufinancované z prostiedkit EU bez SZP
— programovaci obdobi 2007-2013 celkem
- vtom: - ze statniho rozpoctu
- kryté ptijmem z rozpoctu EU.

" Projektovy i finanéni manaZer jsou vtomto piipadé uvedeni v projektové piihlasce Benefit7 jako soudést
realiza¢niho tymu a osobni naklady na tyto zaméstnance vzniklé piijemci se stavaji po uhrazeni zptsobilymi vydaji
v daném IPn. Pokud se zaméstnanci podileji na ¢innostech v ramci IPn pouze ¢asti svého ivazku (minimalné vSak
25%), mtze byt do zplsobilych vydaji IPn zahrnut pouze odpovidajici podil jejich osobnich nakladl souvisejici
pfimo s danym IPn.
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Soucasné musi byt dodrzeny stanovené zavazné limity mzdové regulace v €lenéni na OSS
a prispévkové organizace PO (tj. limit prostiedkti na platy, ostatni osobni naklady, FKSP,
pfispévky na socidlni a zdravotni pojisténi, OON a pocet zaméstnancu). Oddélené
prostfednictvim analytického ¢lenéni rozpoctové skladby (na zvlastnich ¢lancich pro SR a EU)
neni sledovan pouze rozpocet a naroky z nespotiebovanych vydajt, ale také ucetni skutecnost,
tzn. skutecné cerpani prostredki.

Kazdy IPn se rozpoctuje na samostatném analytickém ¢lanku, o jehoz zfizeni si pozada dotceny
rozpoctar prostfednictvim O 41 vcas O 13.

Pozadavek na zajisténi prostiedkli v rozpoctovém obdobi predklada rozpoctar utvaru piijemce
rozpoctati O 41. V pribéhu roku aktualizuje rozpoctai utvaru piijemce odhadované vydaje
a v pripadé potreby piedklada pozadavky na zménu rozpoctu vzdy prostrednictvim O 41 na O 13.
Administrator plateb O 41 zaroven sleduje Cerpani IPn v pribéhu roku, tj. srovnava udaje
z ptedlozenych MZ s poslednim dostupnym odhadem cEerpani rozpoctu projektu, které piijemce
predlozil. V pfipadé, Ze Cerpani je oproti pivodnimu odhadu vyrazné€ nizsi nebo zpozdéné, vyzve
administrator plateb O 41 piijemce k ptfedlozeni aktualizovaného odhadu cCerpani rozpoctu
projektu pro dany rok.

18.1.1 IPn realizovany s partnerem - OPRO

V piipadé, ze IPn je realizovan s pomoci partnerti - OPRO, predklada partner indikativni plan
cerpani své Casti rozpoctu v rozdéleni po letech a v €lenéni podle struktury rozpoctu projektu
(zejména v rozdéleni na kapitdlové a bézné vydaje a bézné vydaje déale podle analytického
Clenéni druhového tfidéni pro ucely sledovani limitd mzdové regulace). Partner doklada
indikativni plan Cerpani rozpoctu soucasné s zadatelem pti predkladani projektové Zadosti
0 finan¢ni podporu. Zavazny je vzdy celkovy rozpocet projektu za celou dobu jeho trvani
a limity regulace zaméstnanosti v aktudlnim roce. Cerpani rozpoétu po jednotlivych letech,
piip. kratSich obdobich je pouze indikativni. Zpravidla je nutné aktualizovat indikativni plan
Zerpani pii dokladani podkladil pro vydani Opatieni VR (diivodem je zpravidla posun terminu
zahajeni projektu). Podminky financovani a vysi plateb podrobné stanovi pravni akt upravujici
vztah mezi pfijemcem a partnerem (partnery).

Prvni platbu obdrZi partner na zacatku realizace projektu, dalsi platby jsou mu pak zasilany
zpravidla ve vysi dokladovanych zpisobilych vydaji po odsouhlaseni ze strany odboru 46
MSMT (skuteénd vyse dalsi platby mize byt niz§i — vramci efektivniho finanéniho fizeni
se vzdy fidi aktualni finan¢ni potiebou piijemce, resp. partnera).

Vyse a lhita prvni platby pro partnera je stanovena individualné v partnerské smlouvé tak,
aby bylo zajisténo kontinualni financovani IPn, zejména vSak v obdobi do pfelozeni
1. monitorovaci zpravy, ptipadné do odeslani dal$i Zadosti o platbu. Prvni platba by méla pokryt
odhadované vydaje za prvni dvé po sobé jdouci monitorovaci obdobi. Piijemce v pravnim aktu
upravi podminky, za kterych poskytne partnerovi mimotadnou platbu v pribéhu realizace
projektu. Vzhledem k tomu, Ze partner je povinen piednostné Cerpat prostiedky z rezervniho
fondu, prijemce pied proplacenim kazdé platby oznami poskytovateli na vyzadani udaj o aktualni
vysi finanénich prostiedkt v rezervnim fondu. Popis finanénich tokt v ramci IPn je k dispozici
Vv Pfiru¢ce finan¢nich tokt a certifikace OP VK.

18.1.2 [Pn realizovany bez partnera

V ptipadé, Ze IPn je realizovan bez partnera, predkladd piijemce indikativni plan Cerpani celé
¢asti rozpoCtu v rozdéleni po letech a v ¢lenéni podle struktury rozpoctu projektu (zejména
v rozdéleni na kapitdlové a bézné vydaje a b&zné vydaje dale podle analytického clenéni
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druhového tfidéni pro ucely sledovani limiti mzdové regulace). Zavazny je vzdy celkovy
rozpocet projektu za celou dobu jeho trvani a limity regulace zaméstnanosti v aktudlnim roce.

18.1.3 IPn realizovany pomoci dodavatele vzeslého ze zaddvaciho rizeni

V piipadé, ze je IPn realizovan pomoci dodavatele, ktery vzesel ze zadavaciho fizeni, poskytuje
pfijemce stejné udaje jako pii IPn realizovaném bez partnera. Do planu Cerpani je vSak nutné
zahrnout také platby, které budou vyplyvat ze smluvniho vztahu mezi pfijemcem a dodavatelem.

18.1.4 Spolecna pravidla pro vsechny typy IPn (18.1.1 -18.1.3)

Ptijemce IPn je povinen v dob¢ piipravy statniho rozpoctu (tj. v terminu do 30. kvétna kazdého
roku) dodat odboru 41 a na védomi odboru 46 plan Cerpani rozpoctu projektu na nasledujici rok
véetné limitu poétu zamé&stnanci. Do 15. listopadu téhoz roku jako podklad pro upravu rozpoc¢tu
nasledné piijemce (atvar MSMT) odevzda O41 a na védomi odboru 46 upiesnény navrh
s rozpisem zavaznych ukazatelll na nasledujici rok. V pifipadé IPn realizovaného s partnerem
je pfi tomto navrhu pfijemce povinen zohlednit finan¢ni prostfedky nevycerpané v bézném roce,
které budou na konci roku pievedeny do rezervniho fondu partnera, a které je partner povinen
pouzit k financovani IPn v nésledujicim roce (nasledujicich letech).

Piijemci IPn jsou povinni vést evidenci ¢erpani jednotlivych kapitol rozpoétu projektu s ohledem
na zavazné ukazatele rozpoctu.

18.2  Zisady finanéniho Fizeni u IPn realizovanych prostiednictvim p¥ijemce MZP/MPSV,
PFip. jeho pFispévkovych organizact:

Mimo kap. 333 SR bude zajisténo oddéleni prostiedkid daného IPn od prostfedkti organizace
podle moznosti a vnitinich podminek.

Pfijemci IPn jsou povinni vést evidenci Cerpani jednotlivych kapitol rozpoc¢tu projektu s ohledem
na zavazné ukazatele rozpoctu.

19. Zadavaci rizeni V ramci IPn

Ptijemce IPn je odpovédny za to, Ze v rdmci realizace projektu nedojde k poruseni pravidel
pro vybér dodavateld uvedenych v Ptirucee pro piijemce finanéni podpory z OP VK.

Zadavani zakazek miize provadét bud’ piimo piijemce, nebo mize povéfit touto ¢innosti partnera.
V tom piipad€ ma piijemce 2 varianty, jak postupovat pii zaddvacim fizeni:

A. Piijemce zmocni k zastoupeni pii zadavacim fizeni partnera v rozsahu ukond v souladu

s § 151 zékona €. 137/2006 Sb. Zadavatelem zakazky v tomto piipadé zlstava piijemce
a uzavird také smlouvu s vybranym dodavatelem.

Partner musi spliiovat pozadavek nepodjatosti ve vztahu k vetejné zakédzce a k dodavateltim,
zejména se nesmi:

- Ucastnit, jako dodavatel ptislusného zadavaciho fizeni;

- podilet se na zpracovani nabidky.

Zastupce (partner) jmenovany zadavatelem zakazky (pfijemcem) musi administrovat
vybérové/zadavaci ftizeni vsouladu se zasadami transparentnosti, rovného zachazeni
a zasada zakazu diskriminace.
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Ptijemce se nemuze nechat zastoupit v ptipadech:
= zadani zakazky (tj. uzavieni smlouvy);
= vylouceni dodavatele z G€asti v fizeni;
= zruSeni fizeni;
= rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu; zruseni soutéze o navrh,
= rozhodnuti o zptisobu vyfizeni namitek.

Zadavatel ruci za soulad ikonti zmocnéné osoby se zakonem.

B. Pfijemce vramci Smlouvy o partnerstvi poveéii partnera provadénim zadavacich fizeni
na dodavky zbozi sluzeb ¢i stavebnich praci. Musi si smluvné zajistit i piechod
odpovédnosti za provadéni téchto Cinnosti v ramci partnerstvi a stanovit ve smlouveé
0 partnerstvi povinnost vratit prostifedky urcené k plnéni zakazky, pokud by se z divodu
nespravné provedeného zadavaciho fizeni staly nezpisobilymi k proplaceni z prostiedkil
OPVK, a dale stanovit, ze je partner povinen uhradit pfipadné sankce ¢i pokuty, které¢ by
byly pfijemci uloZzeny v souvislosti S nespravné provedenym zadavacim fizenim
(tato povinnost musi byt zohlednéna jiz v Opatieni vrchniho feditele Sekce IV).

Zadavatelem zakazky je v tomto ptipad¢ partner a partner uzavira smlouvu s vybranym
dodavatelem.

V partnerské smlouveé musi byt uvedeny nasledujici informace:

Partner bude vykondvat tyto ¢innosti:
- provadét (jako zadavatel) zadavani zakdzek na dodavky zbozi, sluzeb

¢i stavebnich praci, které¢ budou realizovany v rdmci projektu.

Partner se zavazuje k:

= provadéni zaddvani zakazek na dodavky zbozi, sluZeb ¢i stavebnich praci,
které budou realizovany v ramci projektu, v souladu s pravidly uvedenymi
Vv Ptirucce pro piijemce.

= navraceni prostiedkid urcenych k plnéni zakazky, pokud by se z divodu
nespravné provedeného zadéavaciho fizeni staly nezpusobilymi k proplaceni
z prostredkti OP VK.

= odpovédnosti za Skodu.

= povinnosti uhradit pfipadné sankce ¢i pokuty ve vysi, ve které by byly
ptijemci ulozeny v souvislosti s nespravné provedenym zadavacim fizenim.

20. Doklady pro monitorovaci zpravu pro IPn za pracovniky prijemce

Zaméstnanci, ktefi maji cely pracovni uvazek hrazeny zriznych IPn (zaméstnanci
zaméstnani Cisté na projekt, nap¥. na 2 x 0,5 avazku - hrazen ze dvou projekti):

Kazdy zaméstnanec mé jednu smlouvu, jeden platovy vymér a jednu pracovni napli, ve které ma
¢innosti rozdéleny. Pii vykazovani ¢innosti se rozliSuje, v ramci kterého projektu byla ¢innost
provadéna, a vypracovava se pro kazdy projekt vykaz prace.

Zaméstnanci, ktefi maji ¢ast uvazku hrazeného zIPn a ¢ast uvazku hrazeného
ze mzdovych prostiedki vlastniho Gradu:
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Kazdy zaméstnanec ma jednu smlouvu, jeden platovy vymeér a jednu pracovni napln, ve které ma
¢innosti rozdéleny. Pii vykazovani Cinnosti se rozliSuje, zda byla Cinnost provadéna v rdmci
daného IPn nebo béZzné agendy organizace, ¢innosti hrazené z IPn je nutné vykazat vykazem
prace.

Pracovnici DPC a DPP, ktefi jsou v pracovné pravnim vztahu s p¥ijemcem a jejich? odmény
jsou hrazeny z daného IPn, ¢innosti je nutno vykazat vykazem prace.
V pripadé IPn, které se ridi Priruckou pro prijemce, verze 6 a nasl., plati, Ze pracovnici,
kteti maji na projektu tivazek 1,0, nemusi dokladat pracovni vykazy.

Pii vytctovani zpusobilych vydaji pii predkladani monitorovacich zprav a zadosti o platbu
za vyse uvedené pracovniky se postupuje nasledujicim zptisobem:

20.1 P¥ijemce MSMT - doklady piedklidané s monitorovaci zprdivou

1. pracovni naplit zaméstnancih MSMT (pfedkladd se do monitorovaci zpravy pii prvni
uhrad¢ osobnich naklada pracovnika a zménach)

2. pracovni smlouva (pfedklad4d se do monitorovaci zpravy pii prvni tthradé osobnich
nakladt pracovnika a zménach)

3. platovy vymér (ptedklddda se do monitorovaci zpravy pii prvni thradé osobnich
nakladt pracovnika a zménach)

4. DPC, DPP (ptedklada se do monitorovaci zpravy pfi prvnim proplaceni a zménéch,

uDPP — se umoznuje dokladat vykazy prace za provedenou praci pii provedeni
uhrady)

5. jmenny seznam pracovniki, ktefi méli v daném monitorovacim obdobi uzavienou
platnou pracovni smlouvu/DPP/DPC suvedenim nefinan¢nich udaji (Givazek,
zatazeni, druh pracovni ¢innosti /zaméstnanec, DPP, DPC/ pro jednotlivé mésice)

6. soupiska Rozpis mzdovych nékladt realizaéniho tymu (v souladu s pfislusnou verzi
Prirucky pro piijemce a pokyny uvedenymi v elektronické monitorovaci zprave)
mésicni vykazy prace

8. prvni strana referatniku MEZD MSMT s razitkem provedeni platby Ceské narodni
banky (CNB).

20.2 Piijemce MSMT - doklady poZadované v ramci kontroly na misté
Originaly v8ech dokladi ptedloZenych v ramci Monitorovacich zprav a dalsi niZze uvedené:
= pracovni smlouvy zaméstnancti hrazenych z projektu
= vyplatni pasky zapojenych pracovniki, ptipadné mzdové listy
» vypis z provozniho uUctu organizace, ve kterém jsou identifikovany pievody vyplat
jednotlivych pracovnik a pfevody zdkonnych odvodu a dani
= prtipadné dalsi doklady, které jsou v souladu s platnou uc¢innou legislativou (vydajové
pokladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti apod.)
20.3 Doklady po¥adované od partnerii IPn a piijemcii jinych ne; MSMT

Na partnery IPn a na ptijemce IPn jiné nez MSMT se podminky v bodé 20.1 nevztahuji, musi
dodéavat vSechny podklady pro Monitorovaci zpravu uvedené v Pfirucce pro piijemce finan¢ni
podpory z OP VK.
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Priloha €. 1: Anotace IPn

fondvCR EVROPSKA UNIE

* X %
* *
P * *
evropsky IR
socialni

MINIST

ERSTVO SKOLSTVI

"

EAT V HOVY

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Individualni projekty narodni

OP Vzdélavani

pro konkurenceschopnost

CZ1.07
Cislo OP
Nazev OP OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo vyzvy:

Nazev vyzvy:

Prioritni osa:

Oblast podpory:

Typ projektu:

Kod a nazev oblasti
intervence:

Nazev projektu:

Predpoklddané¢ datum
zahajeni a ukonceni
projektu:

Predpoklddana  doba

trvani v mésicich:

Celkové zpusobilé
naklady projektu:

Ptijemce dotace:

Partnefi projektu:

Struény obsah
projektu:

Cile projektu:

Zdavodnéni
potiebnosti:

Popis cilové skupiny

Cilova skupina:

Odhadovany
pocet

Podporované aktivity:

Kli¢ové aktivity

projektu

Kodové oznaceni
aktivity

a nazev Kkliéové

Termin
realizace

Rozpocet
vV tis. K¢
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Pridana hodnota
projektu:

Dosavadni
projednavani
projektového zaméru:

Slozeni realiza¢niho
tymu

Pozice

Predpokla-
dany  pocet
uvazkii

Zarazeni

(A-administrativni,

O — Odborny)

I-interni,
E-externi

Naplnéni
horizontalnich témat

Rovné prilezitosti:

UdrZitelny rozvoj:

Vysledky a vystupy
projektu:

Vybérova tizeni:

Zajisténi udrzitelnosti
vystupl  projektu po
skoncéeni projektu:
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Priloha ¢. 2: Podrobny rozpocet IPn

Nazev projektu:

evropsky
socidini
fondvCR

EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

k pribézné/kolové vyzvé k predkladani zadosti o finan¢ni podporu z OP VK

Oblast podpory

Odhad narokt na 1. zalohovou platbu a statni rozpocet v jednotlivych
letech podle ukazatelii rozpoétu

K¢
navrh na 1. 1. kalendarni rok | 2. kalendarni rok | 3. kalendarni rok | 4. kalendaini rok celkem
zalohovou platbu realizace realizace realizace realizace
celkem 0] 0) 0) 0) 0) 0]
Pfijemce (MSMT - mimo RO) 0 0 0 0 of of

platy (MSMT - mimo RO), polozka 5011 rozp.
skladby

ostatni osobni vydaje (MSMT - mimo RO),
polozka 5021 rozp. skladby

pojistné na socialni zab. (MSMT - mimo RO),
polozka 5031 rozp. skladby

zdravotni pojisténi (MSMT - mimo RO), polozka
5032 rozp. skladby

FKSP (MSMT - mimo RO), polozka 5342 rozp.
skladby

ostatni b&zné vydaje (MSMT - mimo RO),
polozka 5169 rozp. skladby

kapitalové vydaje (MSMT - mimo RO)

limit po¢tu zaméstnancu

Partnefi (0SS mimo MSMT)

platy (OSS - mimo vlastni ufad), polozka 5011
rozp. skladby

ostatni osobni vydaje (OSS - mimo vlastni
urad), polozka 5021 rozp. skladby

pojistné na socialni zabezpeceni (OSS - mimo
vlastni urad), polozka 5031 rozp. skladby

zdravotni pojisténi (OSS - mimo vlastni urad),
polozka 5032 rozp. skladby

FKSP (OSS - mimo vlastni ufad), polozka 5342
rozp. skladby

ostatni béZné vydaje (OSS - mimo vlastni tfad),
polozka 5169 rozp. skladby

kapitalové vydaje (OSS - mimo vlastni Grad)

limit poétu zaméstnancu

Partnefi (OPRO MSMT)

platy (OPRO), polozka 5331 rozp. skl., &l. 01

ostatni osobni naklady (OPRO), polozka 5331
rozp. skl., ¢l. 02

pojistné (OPRO), polozka 5331 rozp. skl., &. 03

FKSP (OPRO), polozka 5331 rozp. skl., &l. 04

ostatni b&zné vydaje (OPRO), polozka 5331
rozp. skl., ¢l. 05

kapitalové vydaje (OPRO)

limit poétu zaméstnancu

Partnefi (mimo MSMT bez limitd mzd.

0 0 0 0 0) 0)
regulace)
bézné vydaje 0
kapitalové vydaje 0

Vysvétlivky:

RO - Fidici organ  OP VK

OSS - organizac¢ni slozka statu
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Priloha €. 3: Seznam zkratek

CR — Ceska republika

CSI — Ceska skolni inspekce

DPC — Dohoda o provedeni pracovni ¢innosti
DPP — Dohoda o provedeni prace

Ex. sk. — Expertni skupina

ESF — Evropsky socialni fond

EU — Evropska unie
FM — Finan¢ni manazer

GG — Globalni grant
IPo — Individualni projekt ostatni
IPn — Individualni projekt narodni

MPSV — Ministerstvo prace a socidlnich véci

MSMT — Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy

MZ — monitorovaci zprava

MZP — Ministerstvo Zivotniho prostiedi
NM — Naméstek ministra

OON - Ostatni osobni naklady

OPRO — Ostatni piimo Fizené organizace
OSS — Organizacni slozka statu

PM — Projektovy manazer

PO — Prispévkova organizace

PV — Porada vedeni

RO — Ridici organ

Sekce tizeni OP EU — Sekce tizeni Operacnich programii Evropské unie
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SR — Statni rozpocet
SZP — Spolecna zemédélska politika

VR — Vrchni feditel
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