				







Příloha č. 4


NÁVRH SMLOUVY O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB
(dále jen „smlouva“)

uzavřené ve smyslu § 269 odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů

I.
Smluvní strany

1. Objednatel:	Národní institut pro další vzdělávání 
(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)
Sídlo:			Jeruzalémská 957/12, 110 00 Praha 1
Zastoupený:		Mgr. Helenou Plitzovou
bank. spojení:		Komerční banka a.s.
číslo účtu projektu:	43-8298770257/0100       
IČO:			457 68 455
(dále jen „objednatel“) na straně jedné,

a

2. Poskytovatel:	……………………………………………………………
Sídlo:			…………………………………………
Zastoupený:		…………………………………………
bank. spojení:	…………………………………………
číslo účtu:		…………………………………………
IČO:			…………………………………………
DIČ:			…………………………………………
zapsaný v OR vedeném ……………… soudem v ……………………, 
oddíl ………, vložka …………
(dále jen „poskytovatel“) na straně druhé 

(společně dále také jako „smluvní strany“)

uzavírají dle §269 odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „obchodní zákoník), tuto smlouvu.







II.
Předmět smlouvy

1. Předmětem této smlouvy je zajištění ubytovacích a stravovacích služeb, nájem prostor  pro dvoudenní diskusní panel – konferenci  v rámci projektu Komplexní podpora ICT koordinátorů na základních a středních školách,  úprava vzájemných vztahů, práv a povinností obou smluvních stran.

2. Předmět smlouvy bude zahrnovat všechny níže specifikované služby:

· Po dobu celé akce - pronájem konferenční místnosti, vč. techniky:
· poskytnutí přednáškové místnosti pro min. 90 osob (stoly pro účastníky, ne divadelní uspořádání) 
· zajištění techniky pro projekci prezentovaných materiálů
· zajištění flipchartu nebo tabule a psacích potřeb
· zajištění odborné personální obsluhy techniky
· zajištění AV techniky v přednáškové místnosti – mikrofon pro přednášejícího, mobilní mikrofon pro účastníky
· zajištění předsednického stolku pro 4 osoby

· První den od 15:00 do 18:00 hod. pronájem dalších dvou výukových místností:
· poskytnutí 2. výukové místnosti pro min 30 osob:
· zajištění techniky pro projekci prezentovaných materiálů
· zajištění flipchartu nebo tabule a psacích potřeb
· zajištění odborné personální obsluhy techniky

· poskytnutí 3. výukové místnosti pro min 30 osob:
· zajištění techniky pro projekci prezentovaných materiálů
· zajištění flipchartu nebo tabule a psacích potřeb
· zajištění odborné personální obsluhy techniky

· Celý první den poskytnutí předsálí (foyer) pro prezentaci firem (vč. 5 stolků) a pro prezenci účastníků (vč. 2 stolků)

· Ubytování pro 80 osob z 14. na 15. ledna 2014 (zajištěno v místě konání konference):
· ubytování ve 2lůžkových pokojích se sociálním zařízením (40 pokojů) – pro účastníky konference

· Stravování pro 80 osob (zajištěno v místě konání konference):
· 14. ledna 2014 – 1x oběd (jednotné menu dle předchozího výběru min. z 5-ti jídel, polévka a hlavní jídlo), 1x coffeebreak (káva, čaj, nealko nápoje, drobné občerstvení – sladké, slané); 1x večeře (jednotné menu dle výběru z min. 5-ti jídel, hlavní jídlo)
· 15. ledna 2014 - 1x snídaně (formou švédských stolů), 1x oběd (jednotné menu dle předchozího výběru min. z 5-ti jídel, polévka a hlavní jídlo) 


· Bezplatné parkování pro účastníky konference:
· zajištění min. 30-ti  parkovacích míst pro vozidla účastníků konference



3.  Objednatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za poskytnuté služby úplatu ve výši a za 	podmínek stanovených touto smlouvou.


III.
Termín a místo plnění

1. Poskytovatel se zavazuje, že sjednané služby provede a předá objednateli v termínu 14.-15. ledna 2014.

2. Místem plnění je ……………………… (uchazeč doplní název a adresu zařízení, kde budou služby poskytovány).


IV.
Práva a povinnosti smluvních stran

1. Poskytovatel se zavazuje provádět poskytované služby dle čl. II smlouvy řádně, ve smluveném objemu, termínu a ve sjednané kvalitě, a dbát oprávněných zájmů objednatele a tyto zájmy chránit.

2. Objednatel se zavazuje poskytnout poskytovateli veškerou součinnost nutnou k zajištění řádného poskytování služeb a zejména mu pro tuto činnost včas předat veškeré potřebné informace a materiály, o které poskytovatel objednatele požádá.

3. Poskytovatel se zavazuje při poskytování služeb postupovat s veškerou odbornou péčí 
a dodržovat všechny právní předpisy vztahující se k poskytované službě. V případě jejich porušení vzniká objednateli nárok na náhradu škody způsobené porušením těchto povinností. Poskytovatel neodpovídá za případnou škodu, která bude způsobena tím, že se řídil výslovnými pokyny objednatele, nebo tím, že mu objednatel předal chybné, nepřesné či neúplné podklady.

4. Poskytovatel umožní objednateli provést kdykoli kontrolu poskytovaných služeb dle požadavku objednatele.

5. Poskytovatel je povinen bezodkladně informovat objednatele o nových skutečnostech, které souvisejí s výkonem sjednaných služeb.

6. Veškeré vady v poskytnutém předmětu smlouvy je objednatel povinen uplatnit u poskytovatele bez zbytečného odkladu poté, kdy vadu zjistil, a to formou písemného oznámení (popř. faxem nebo e-mailem) obsahujícím co nejpodrobnější specifikaci zjištěné vady předmětu smlouvy. Poskytovatel je povinen vady objednatelem neprodleně a zdarma odstranit, nebude-li mezi smluvními stranami dohodnuto jinak. Za případnou škodu způsobenou objednateli vadami vyhotovené zakázky odpovídá poskytovatel.

7. Poskytovatel se zavazuje umožnit objednateli umístit v době konání akce ve výukových prostorech na viditelném místě logo ESF a OP VK a vlaječku EU.



V.
Cena a platební podmínky

1. Maximální cena služeb uvedených v čl. II. činí celkem ......................bez DPH 
a ................................. včetně DPH. Podrobný rozpis cen jednotlivých služeb je uveden 
v příloze č. 1 smlouvy. Objednatel si vyhrazuje právo nevyčerpat zcela objem služeb do výše shora uvedené maximální ceny plnění. Konečná cena bude odpovídat službám skutečně poskytnutým, oceněným dle rozpisu v příloze č. 1. 

2. Cena je sjednána jako nejvýše přípustná a obsahuje veškeré náklady zajišťující řádné plnění předmětu smlouvy, včetně veškerých poplatků, které jsou platnými zákony, předpisy a nařízeními požadovány pro splnění smluvních závazků včetně plnění, která nejsou výslovně uvedena v této smlouvě pro poskytování služby, ale o kterých poskytovatel vzhledem ke svým odborným znalostem s vynaložením veškeré odborné péče věděl nebo vědět měl a mohl.

3. Cenu je možné překročit pouze v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH.

4. Objednatel neposkytuje zálohové platby. Platba bude uhrazena po převzetí a akceptaci jednotlivých výstupů dle předmětu smlouvy, tj. rozpisů jednotlivých poskytnutých služeb – ubytování, stravování, nájmu výukových prostor včetně techniky po uskutečněné konferenci pověřeným zástupcem objednatele.

5. Fakturováno bude dle skutečných nákladů v návaznosti na rozpis poskytnutých služeb. 

6. Daňový doklad – faktura musí obsahovat všechny náležitosti řádného účetního 
a daňového dokladu ve smyslu příslušných právních předpisů, zejména zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. Faktura musí dále mimo jiné obsahovat:
· číslo smlouvy,
· název projektu, 
· název akce, 
· předmět a rozsah zdanitelného plnění včetně termínu, kdy byly příslušné služby poskytovány.

7. Přílohou faktury - daňového dokladu bude rozpis jednotlivých poskytnutých služeb, který bude současně uvádět cenu za ubytování na jednoho účastníka, za stravování na jednoho účastníka, za pronájem jednotlivých učeben včetně techniky, a který bude odsouhlasen pověřeným zástupcem objednatele. 

8. V případě, že faktura nebo rozpis jednotlivých poskytnutých služeb nebude mít odpovídající náležitosti, je objednatel oprávněn ji vrátit ve lhůtě splatnosti zpět poskytovateli k doplnění, aniž se tak dostane do prodlení se splatností. Lhůta splatnosti počíná běžet znovu od opětovného doručení náležitě doplněného či opraveného dokladu objednateli.

	

VI.
Finanční kontrola, uchovávání dokladů a podkladů

1.  Poskytovatel je podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb. , o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů  (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů.

2. Poskytovatel se zavazuje zajistit archivaci dokumentů o plnění smlouvy po dobu stanovenou právními předpisy, zejména uchování účetních záznamů (účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, účtový rozvrh, inventurní soupisy a záznamy dokladující formu vedení účetnictví) a dalších relevantních podkladů souvisejících s předmětem plnění smlouvy, minimálně do konce roku 2025.

3.  Poskytovatel poskytne objednateli či oprávněným orgánům maximální možnou součinnost při provádění kontroly projektu, z něhož je plnění smlouvy hrazeno, předloží na vyžádání doklady vztahující se k předmětu smlouvy a doloží další významné skutečnosti požadované objednatelem či oprávněnými orgány. Zhotovitel umožní objednateli či oprávněným orgánům výkon práva kontroly do konce roku 2025, po kterou je povinen zajistit i archivaci dokumentů.



VII.
Sankční ujednání

1. Pokud poskytovatel zruší akci, která je předmětem smlouvy, vzniká objednateli právo na smluvní pokutu ve výši 100 % původně sjednané ceny. Původně sjednanou cenou se rozumí cena, kterou by objednatel zaplatil poskytovateli dle této smlouvy, pokud by využil všech sjednaných služeb v plném rozsahu dle přílohy č. 1.

2. Pokud poskytovatel nesplní některý ze svých  závazků nebo jej nesplní řádně a včas dle původně sjednaného plnění závazku, vzniká objednateli právo na smluvní pokutu ve výši 50 % původně sjednané ceny závazku, a to za každý jednotlivý případ porušení povinnosti. Původně sjednanou cenou závazku se rozumí cena  závazku dle přílohy č. 1. Poskytovatel bude objednateli povinen uhradit veškeré náklady, které vzniknou objednateli a všem účastníkům akce v souvislosti s nesplněním některého ze závazků. 

3. Objednatel se zavazuje písemnou objednávkou (faxem, e-mailem) potvrdit termín a počet účastníků konference nejpozději do 5 pracovních dní před uskutečněním s tím, že mu v tomto případě nevzniká povinnost uhradit smluvní pokutu za čerpání menší než sjednané kapacity. V případě, že objednatel neupřesní v uvedené lhůtě písemně nižší počet účastníků, může mu poskytovatel účtovat částku za stravování za každou osobu, o níž bude sjednaná kapacita snížena, a to ve výši 50 % sjednané ceny na 1 osobu/den. To neplatí pro případ náhlého onemocnění či nenadálé události.

4. V případě prodlení objednatele s úhradou faktury je poskytovatel oprávněn uplatnit vůči objednateli zákonný úrok z prodlení ve výši dle obecně platných právních předpisů.

5. Okolnosti vylučující odpovědnost dle ust. § 374 obchodního zákoníku nemají vliv na povinnost platit smluvní pokutu.

6. Úhradou smluvní pokuty zůstávají nedotčena práva objednatele na náhradu škody.



VIII. 
Platnost a účinnost smlouvy

1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu smlouvy odpovědnými zástupci obou smluvních stran.

2. Odstoupit od smlouvy lze pouze z důvodů stanovených ve smlouvě nebo zákonem.

3. Objednatel je oprávněn odstoupit bez jakýchkoli sankcí od této smlouvy zejména v případech, že:
· nebude poskytovatelem dodána i část předmětu smlouvy v dohodnutém termínu, 
· nebude poskytovatelem dodána i část předmětu smlouvy ve smluvené kvalitě,
· postupuje-li poskytovatel při provádění předmětu smlouvy v rozporu s ujednáními této smlouvy, s pokyny oprávněného zástupce objednatele nebo s právními předpisy a jinými normami vztahujícími se k předmětu plnění.

4. Objednatel je oprávněn odstoupit bez jakýchkoliv sankcí od smlouvy v případě, že objednateli nebude udělena finanční dotace k pořízení předmětu plnění.

5. V případě odstoupení od smlouvy kteroukoli ze smluvních stran objednatel uhradí poskytovateli cenu za již poskytnuté služby, poměrně k vykonané práci dle dodaného výkazu skutečně provedených prací.

6. Skončením účinnosti smlouvy zanikají všechny závazky smluvních stran ze smlouvy. Skončením účinnosti nebo jejím zánikem nezanikají nároky na náhradu škody a zaplacení smluvních pokut sjednaných pro případ porušení smluvních povinností vzniklé před skončením účinnosti smlouvy, a ty závazky smluvních stran, které podle smlouvy nebo vzhledem ke své povaze mají trvat i nadále, nebo u kterých tak stanoví zákon.



IX.
Kontaktní osoby

1. Strany se dohodly a poskytovatel určil, že osobou oprávněnou k jednání za poskytovatele ve věcech, které se týkají této smlouvy a její realizace je/jsou:
Jméno: 	………………………………
email:		………………………………
tel.: 		………………………………



2. Strany se dohodly a objednatel určil, že osobou oprávněnou k jednání za objednatele ve věcech, které se týkají této smlouvy, její realizace a podávání pokynů poskytovateli je:
Jméno: 	Milan Bareš
email:		bares@nidv.cz
tel.: 		775571600


3. Veškerá korespondence, pokyny, oznámení, žádosti, záznamy a jiné dokumenty vzniklé na základě této smlouvy mezi smluvními stranami nebo v souvislosti s ní budou vyhotoveny v písemné formě v českém jazyce a doručují se buď osobně nebo doporučenou poštou, faxem či e-mailem, k rukám a na doručovací adresy oprávněných osob dle této smlouvy.

X.
Závěrečná ustanovení

1. Vztahy mezi stranami se řídí českým právním řádem. Ve věcech smlouvou výslovně neupravených se právní vztahy z ní vznikající a vyplývající řídí příslušnými ustanoveními zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů, a ostatními obecně závaznými právními předpisy. 

2. Veškeré změny či doplnění smlouvy lze učinit pouze na základě písemné dohody smluvních stran. Takové dohody musí mít podobu datovaných, číslovaných a oběma smluvními stranami podepsaných dodatků smlouvy.

3. Vztahuje-li se důvod neplatnosti jen na některé ustanovení smlouvy, je neplatným pouze toto ustanovení, pokud z jeho povahy, obsahu anebo z okolností, za nichž bylo sjednáno, nevyplývá, že jej nelze oddělit od ostatního obsahu smlouvy. 

4. Smluvní strany budou vždy usilovat o přátelské urovnání případných sporů vzniklých ze smlouvy. Pokud nebylo dosaženo přátelského urovnání sporu ani do 30 kalendářních dnů po jeho prvním oznámení druhé straně, je kterákoliv ze smluvních stran oprávněna obrátit se svým nárokem k příslušnému soudu. Rozhodčí řízení je vyloučeno.

5. Nedílnou součástí této smlouvy je následující příloha:
a) Příloha č. 1 – Kalkulace ceny předmětu plnění

6. Smluvní strany prohlašují, že si smlouvu před jejím podpisem přečetly a s jejím obsahem bez výhrad souhlasí. Smlouva je vyjádřením jejich pravé, skutečné, svobodné a vážné vůle. Na důkaz pravosti a pravdivosti těchto prohlášení připojují oprávnění zástupci smluvních stran své vlastnoruční podpisy.

7. Smlouva se vyhotovuje ve 3 (třech) stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. Objednatel obdrží 2 (dva) stejnopisy, poskytovatel 1 (jeden).



V Praze dne ……………………				V ………………………… dne ……………………

Za objednatele:					Za poskytovatele:
			


…………………………………………………………		……………………………………………………………
Mgr. et Mgr. Helena Plitzová				[podpis osoby oprávněné jednat 
 							jménem poskytovatele]
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