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I.
ZADAVATEL

Stat: Ceska republika

Instituce: Ministerstvo $kolstvi, mladdeze a télovychovy CR
Karmelitska 7
118 12 Praha 1

Odpovédny utvar: Odbor pro zalezitosti EU

Odpovédna osoba: Mgr. Ivo Jupa
reditel odboru pro zalezitosti EU
tel.: 257 193 792
email: Ivo.Jupa@msmt.cz

Kontaktni osoba: Mgr. Barbora Hoskova
vedouci oddéleni pFipravy programt EU
tel.: 257 193 671
e-mail: hoskovab@msmt.cz




II.
PREDMET ZAKAZKY

1. PREDMET ZAKAZKY

Ministerstvo $kolstvi, mlddeZze a télovychovy CR (MSMT) vyhlasuje zakdzku na
sluzby, jejichz pfedmétem je podpora zadavatele pfi vybudovani
implementacni struktury zabezpecujici efektivni vyuzivani strukturdlnich
fondld EU, resp. realizaci programt v obdobi 2007-13.

) 2. POPIS .

MSMT bude v programovém obdobi 2007-13 v roli Ridiciho organu
odpovédného za fizeni a implementaci operacniho programu. V této
souvislosti predpoklada delegovani nékterych Ccinnosti, které souvisi
s vyb&rem a realizaci projektl, na Zprostifedkujici subjekt (resp.
implementacni agenturu, dale IA). Zprostredkujicim subjektem/IA bude
povéren Dﬁnj zahranicnich sluzeb (dale jen ,DZS"), ktery je pfimo fizenou
organizaci MSMT a agentura pro podporu podnikani CzechInvest.

Za timto Ucelem zahajuje prace na nastaveni fridici a implementacni
struktury, kterd zabezpedi efektivni a G&inné fizeni a implementaci program{
v souladu s legislativou Evropského spoledenstvi (ES) a Ceské republiky.
Tyto prace zahrnuji ramcové nastaveni efektivniho systému Fizeni a
implementace, vybudovani struktur, postupl a kapacit Ridiciho organu
(MSMT), DZS a CzechInvestu (dale jen , Projekt").

Navrhované fe$eni musi splfiovat pozadavky legislativy ES a CR tykajicich se
Cerpani pomoci ze strukturalnich fondld EU, daldich relevantnich metodik a
vnitinich predpist MSMT.

Vzhledem k tomu, e MSMT bude plnit Glohu Ridiciho organu pro dva OP,
navrhované resSeni musi efektivné kombinovat Cinnosti Ridiciho organu pro
oba OP tam, kde je to mozné. Cilem Projektu je navrhnout reSeni, které bude
efektivni z hlediska procest i kapacit.

Odbor pro zalezitosti EU planuje uzavrit smlouvu s externi poradenskou
organizaci (,zhotovitel") na podporu a zajisténi Uspésné realizace Projektu.

3. ROZSAH POZADOVANYCH PRACI
Zhotovitel vytvoFi metodické podminky, standardizované a fizené prostredi
pro realizaci Projektu pfi MSMT, DZS a Czechlnvestu a zajisti koordinaci
¢innosti zamé&stnanct ministerstva $kolstvi, mlddeZze a télovychovy, DZS,



Czechlnvestu a pfipadné jinych relevantnich subjektd v Projektu, kde
k tomu ma MSMT mandat.

Zhotovitel bude podporovat Projekt v radé oblasti prostifednictvim poskytnuti
dablon, postupl fizeni projektl, know-how a kapacit svych konzultantd pro
uspésnou realizaci Projektu. Oblasti, které by mél zhotovitel prostfednictvim
svych zaméstnancl zajistovat, zahrnuji nasledujici okruhy Fizeni Projektu.

Oblast rizeni Hlavni ¢innosti

Projektu

Rizeni rozsahu e Spoluprace na finalizaci rozsahu a zadani
Projektu Projektu

e Zpracovani milnikd a hlavnich aktivit
v ramci Projektu ve spolupraci s odbornymi
pracovniky.

e Kontrola dodrzovani rozsahu Projektu,
iniciovani jednani o pripadnych zménach a
dokumentace rozhodnuti.

Rizenf e Spoluprace na pripravé harmonogramu

harmonogramu Projektu a jeho dokumentace.

e Sledovani dodrzovani harmonogramu,
iniciovani napravnych opatreni a
dokumentace zmén.

Rizeni nakladl e Participace na planovani nakladd Projektu a
zpracovani rozpoctu.

e Podpora vytvoreni prostredi pro sledovani
vyvoje nakladd oproti rozpoctu, iniciovani
napravnych opatreni.

Rizeni kvality  Sledovani zajistovani kvality zpracovani
dodavky Projektu.

Rizeni lidskych e Spoluprace na planovani lidskych zdrojl
zdrojt pro realizaci Projektu.

e Aktualizace planu lidskych zdrojt.

Rizeni komunikace e Planovani vnitrni i vnéjsi komunikace ve
spolupraci se zadavatelem, zpracovani
komunikacniho planu.

e Koordinace komunikace ohledné Projektu
se zadavatelem.

e Sbér informaci o postupu Projektu,
informace pro vedeni Projektu a navrh
napravnych opatreni.




Zhotovitel se bude podilet na planovani prace na Projektu, zadavat ukoly
zaméstnancdm zadavatele, kontrolovat jejich plnéni a koordinovat vzajemné
navaznosti mezi ¢innostmi. Tuto ¢innost bude vykondvat v Uzké a pribézné
spolupraci s manazerem Projektu na strané zadavatele.

Zhotovitel bude pribé&zné pFipravovat dil&i zpravy o realizaci Projektu a
zakazky pro vedeni Projektu a zadavatele s popisem aktualniho stavu
Projektu, navrhy implementacni struktury a dalSi navrhované kroky. Pri
ukonceni zakazky zpracuje Zaveérecnou zpravu (viz Cast I1.8) a aktualizovany
navrh implementacni struktury a jejiho zabezpeceni.

4. CiL ZAKAZKY
Cilem zakazky je podpora Projektu s cilem zajistit vybudovani pozadované
organizace, postupd a kapacit k 1. 1. 2007. Tato nova organizace a jeji
procesy by mély byt okamzité schopné realizovat fizeni a implementaci OP.

5. LOKALIZACE A DELKA TRVANI ZAKAZKY
Zakdazka bude realizovana v Praze, na adrese sidla MSMT, DZS, CzechInvestu
a v misté sidla zhotovitele. Predpoklada se, ze smlouva se zhotovitelem
zakazky bude uzavrena na prelomu srpna a zari 2006 a realizace zakazky
potrva od data podpisu smlouvy do 31.brezna 2007.

6. VYMEZENI ULOHY ZADAVATELE

. Prﬁbéinévdostupnost urceného projektového tymu jmenovaného na
strané MSMT a DZS s definovanymi odpovédnostmi a vymezenou
kapacitou pro tyto ukoly.

e Stanoveni struktury vedeni Projektu s rozhodovacimi pravomocemi,
véetné schvaleni zamérd a vymezeni Projektu.

e Jmenovani manazera Projektu na strané MSMT s odpovidajicimi
kompetencemi a odpovédnosti za realizaci Projektu.

e Prdbé&zna dostupnost kontaktniho zamé&stnance na strané zhotovitele
podporujiciho &innosti v rdmci Projektu, ptipravu schiizek, archivaci
materiald apod.

o Formulace celkové cilové pfedstavy zadavatele ohledné organizace, ktera
ma byt vybudovana, a jeji odsouhlaseni v ramci MSMT.

o Ucast povérenych pracovnikl zadavatele na dohodnutych setkanich se
zhotovitelem Projektu.

7. VYMEZENI ULOHY ZHOTOVITELE ZAKAZKY
Zhotovitel bude zakazku realizovat vlastnim jménem a ve spolupraci se



zadavatelem.

7.1 V prib&hu zhotovovani zakdzky se predpoklddd neustdld pribéznd
komunikace zhotovitele se zadavatelem a dalSimi relevantnimi subjekty.
Komunikace by se méla odehravat mimo jiné t&mito zpdsoby:

a. schiizky o stavu Projektu s vedenim Projektu — nejméné 1x za 14 dni

b. pribé&znd komunikace realizaéniho tymu zhotovitele s kontaktni osobou
Projektu za MSMT.

7.2 Zhotovitel musi prokazat vysokou flexibilitu v reakci na pozadavky
zadavatele, zejména véasnosti dodani pozadovanych vystupl, podkladi a
¢innosti.

7.3 Vedkera prava k vysledkiim zakazky a $ablondm se po jejim zhotoveni
stavaji majetkem zadavatele (vesSkera prava, vC. vlastnickych aj., k
vystupim zakazky,

k podkladdm vyzkumU atd. prechazeji po ukonéeni zakazky na zadavatele).
Tato skutecnost bude smluvné upravena.

7.4 Zadavatel si vyhrazuje pravo na detailni monitorovani a kontrolu pribé&hu
zpracovani zakazky. Monitorovani a kontrola bude provadéna jmenovanymi
zastupci zadavatele.

7.5 Vystupy zakdzky budou predmétem pribéZného hodnoceni ze strany
zadavatele. Na odvedenou praci a zpracované vystupy bude pohlizeno z
nasledujicich hledisek:

a. Fakticka kvalita a prinos pro Projekt.

b. Vhodnost pouZitych metod a postupd.

c. Spoluprace zhotovitele se zadavatelem a relevantnimi subjekty.

d. Kvalita prezentace vystupu.

8. VYSTUPY ZAKAZKY
Zhotovitel splni pozadované uUkoly (viz kapitola Pfredmét zakazky). VSechny
pozadované a vyuzitelné sablony a nasledné zpracované dokumenty v ramci
Projektu budou predavany zadavateli a ukladany v urcenych databazich
zadavatele.

8.1 Schéma implementadni struktury MSMT pro programové obdobi
2007-13

Zhotovitel splni pozadované ukoly (viz kapitola Predmét zakazky) tim, ze

bude pribé&Zné predkladat zadavateli navrhy pro vybudovani a fungovani

implementacni struktury MSMT pro programové obdobi 2007-13 s tim, ze

finalni navrh zpracuje do 31.12.2006. Na zakladé zahajeni implementace od



ledna 2007, dalSich jednani, resp. zkuSenosti a vzniklych potreb provede
pripadné korekce (aktualizace) tohoto navrhu do 31.3.2007.

8.2. Dilc¢i zprava
Zhotovitel predlozi dil€i zpravy v mésicnich intervalech. Tyto zpravy v
ceském jazyce budou obsahovat:
e popis aktivit za dané obdobi,
e strucny popis metodiky pouzité zhotovitelem,
e zavéry a navrh Cinnosti pro dalsi faze.

Dil&i zpravy, véetné jiz zpracovanych &asti dokumentl, budou zadavateli
predlozeny vzdy v jednom originale a péti kopiich.

K 31.12.2006 bude spolu s pravidelnou dil¢i zpravou predlozen i findlni navrh
implementacni struktury (organizacni schéma) a zabezpeceni jejiho
fungovani pro programové obdobi 2007-13.

8.3. Zavérecna zprava
Zhotovitel predlozi zavérecnou zpravu k 31.3.2007. Zavérecna zprava v
rozsahu max. 10 stran bude vyhotovena v ¢eském a v anglickém jazyce a
bude obsahovat:
e shrnuti na max. 2 stranach,
e popis pribé&hu realizace zakazky,
e strucny popis metodiky aplikované v jednotlivych etapach zakazky,
e vysledky realizace vsech etap doplnéné o pripadné koncepcni Ci
metodologické zaveéry,
e seznam vsSech osob, které se podilely na jednotlivych etapach realizace
zakazky,
e seznam vsech pouZitych materiald, dokumentd a jinych informaénich
zdrojQ.

Spolu se zavérecnou zpravou bude predan i aktualizovany navrh
implementacni struktury MSMT a zabezpeceni jejiho fungovani pro
programové obdobi 2007-13.

ZavérecCna zprava a navrh implementacni struktury a jejiho fungovani budou
predany:

a) ve dvou origindlech a péti kopiich vzdy v jazyce ¢eském a anglickém,

b) a také v elektronické podobé v ¢eském a anglickém jazyce ve formatu MS
Word 2000

9. POZADAVKY NA ZHOTOVITELE



Zhotovitel musi byt subjektem, s nimz Ize uzavfit smlouvu na pozadované
sluzby a soucasné musi disponovat dostate¢nym organizacnim,
administrativnim a technickym zazemim pro jejich realizaci.

Tym zhotovitele musi splfiovat minimalné néasledujici pozadavky:
o zkuSenosti s Fizenim projektl zabyvajicich se organizaénimi zmé&nami ve
verejné sprave,
e znalost problematiky &erpani prostiedkl ze strukturalnich fondd EU,
e znalost specifik fizeni, véetné Fizeni lidskych zdroju ve vefejné spravé,
e znalosti metodik projektového fizeni.

10. CENA ZAKAZKY

Maximalni cena této zakazky je stanovena na 2 000 000,- K¢ vcetné DPH.

III.
PODMINKY ZAKAZKY

1. POZADOVANE CLENENI NABIDKY

VsSechny listy nabidky vcetné priloh budou ocislovany vzestupnou ciselnou radou.
Uchaze¢ pouZije pofadi dokumentl specifikované v ndsledujicich bodech tohoto
¢lanku zadavaci dokumentace:

Nabidka bude obsahovat:

1. Kryci list nabidky, na némz budou uvedeny nasledujici udaje:
1. nazev zakazky,
2. zdakladni identifikacni Udaje zadavatele a uchazece (v¢. osob
zmocnénych k dalSimu jednani),
3. nejvyse pripustna nabidkova cena,
4. datum a podpis osoby opravnéné za uchazece jednat.

2. Obsah nabidky - nabidka bude opatrfena obsahem s uvedenim cisla stranek u
jednotlivych oddild.

3. Identifikace uchazeée (firma, sidlo, kontaktni adresa, IC, DIC, telefon, fax,
jméno statutarniho zastupce, bankovni spojeni s uvedenim cisla Uctu a kodu
banky).

4. Uchazec predlozi doklady, jimiz splfuje kvalifikacni kritéria:

a) Prokazani opravnéni k podnikani:



vypis z obchodniho rejstriku ¢i jiné evidence, ma-li v ni byt
uchaze¢ nebo zdjemce zapsan podle zvldstnich predpisd (ne
star$i 90 dnl), pri¢emZ uchaze¢ predloZi vypis ve stejnopise
(originalu) nebo v jeho Uredné ovérené kopii,

opravnéni k podnikani (Zivnostensky list), pfi¢emZ uchaze¢ mdize
predlozit jeho prostou kopii.

b) Cestné prohlaseni o tom, zZe:

neni v likvidaci,

nebyl proti nému v uplynulych 3 letech prohlasen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku,

nema v evidenci dani zachyceny danfové nedoplatky,

nebyl pravomocné odsouzen pro trestny c¢in nebo doslo
k zahlazeni trestniho cinu, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat statutarni organ
nebo kazdy c¢len statutarniho organu, vedouci organizacni slozky
zahranicni pravnické osoby nebo statutarnim organem povéreny
zastupce.

nema nedoplatek na pojistném a na penale na verejné zdravotni
pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socidlni zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou
ptipadl, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkdch a neni
v prodleni se splacenim splatek.

Cestné prohldseni bude opatfeno vlastnoruénimi podpisy osob
opravnénych jednat jménem uchazece.

c) Seznam osob, které budou tvorit realizacni tym; v souvislosti s timto
pozadavkem uvede uchazeC za kazdého clena realiza¢niho tymu
nasledujici:

udaje o ukonceném vzdélani

popis odborné praxe

znalosti a dovednosti relevantni k predmétu plnéni této
zakazky.

d) Seznam zakazek, které Uspésné realizoval v uplynulych 3 letech nebo
dosud realizuje, jejichz plnéni je relevantni k predmétu pinéni zakazky.

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou za uchazece jednat.

Navrh cenové nabidky.

Navrh platebnich podminek.

Uchazec dale v nabidce predlozi Cestné prohlaseni, ze:
vSechny Udaje uvedené v nabidce jsou pravdivé,



» nezamldel 24dné skute¢nosti podstatné pro posouzeni jeho zpUsobilosti
k realizaci zakazky, které by mohly ovlivnit vysledek hodnoceni
nabidek,
= je pfipraven spolehlivé a bez prdtahd splnit podminky zadani a Zze
v pripadé ziskani zakazky vyhradi potrebny Cas a prostredky k realizaci
zakazky,
= Zadny z ¢lend tymQ predkladatele nabidky neni ¢lenem tymu jiného
predkladatele nabidky.
Cestné prohlaseni bude opatifeno vlastnoru¢nimi podpisy osob opravnénych
jednat jménem uchazece.

2. POZADAVKY NA ZPRACOVANI CENOVE NABIDKY

Cena (bez DPH a vcetné DPH) uvedena v nabidce bude povazovana za definitivni a
neprekrocitelnou. V pfipadé uzavfeni smlouvy s vybranym uchazeem bude
nabidkova cena stanovena jako cena nejvyse pripustna.

3. OBCHODNI PODMINKY

3.1 Uchaze¢ o zakazku je povinen predlozit zadavateli jediny, zavazny navrh
smlouvy na cely predmét zakazky.

3.2 Navrh smlouvy nesmi vylouéit ani zddnym zplsobem omezovat opravnéni &
pozadavky zadavatele, uvedené v této zadavaci dokumentaci.

3.3 Pozadavky na strukturu smlouvy mezi zadavatelem a zhotovitelem:

Struktura smlouvy:

= Predmét Cinnosti

= Uplata (financni toky a pravidla financovani respektujici pravidla ESF,
splatnost)

= Stfet zajma

= Prdva a povinnosti zadavatele

= Prava a povinnosti zhotovitele (povinnost dodrZzovat stanovené |hity pro
preddvani vystupl, povinnost zpfistupnéni kontroly ze strany zadavatele
a dal&ich kompetentnich organd)

= QOdpovédnosti smluvnich stran, sankce (napf. pokuty v pripadé zneuZiti
informaci v obchodnim styku, nesplnéni stanoveného terminu)

= Platnost a ucinnost smlouvy, trvani smlouvy, zanik smlouvy

= Zavérecna ustanoveni

3.4 Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazece o zakazku podepsan statutarnim

orgdnem nebo osobou k tomu statutarnim orgdnem zmocnénou; original Ci
uredné ovérena kopie zmocnéni musi byt v takovém pripadé soucasti
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

smlouvy uchazeCe o zakazku. Predlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy,
pripadné nepredlozeni zmocnéni dle pfedchozi véty neni predlozenim fadného
navrhu pozadované smlouvy a nabidka uchazece je v takovém pripadé
neuplna.

Uchaze¢ o zakdzku musi v ndvrhu smlouvy akceptovat vedle pozadavki{
zadavatele v této zadavaci dokumentaci subsididarni pouziti relevantnich
pravnich predpisd.

Uchazec o zakazku se musi v navrhu smlouvy zavazat, Ze nedojde k neplnéni
stanovenych termind pro predkladdani vystupl zadavateli.

Uchaze¢ o zakazku v navrhu smlouvy navrhne vysi financniho postihu pfi
neplnéni smluvnich povinnosti.

Uchaze¢ je povinen akceptovat pravo zadavatele na provadéni kontroly
realizace zakazky.

Uchazec je povinen predkladat vystupy ve formatu a terminech urcenych
zadavatelem.

Uchazec¢ bere na védomi, ze zadavatel ma vyhradni pravo odmitnout vSechny
predlozené nabidky, zrudit zakdzku bez udani dlvodu, nevracet podané
nabidky a nepripoustét variantni reseni.

4. FORMALNI POZADAVKY

Nabidka musi splfiovat nasledujici pozadavky:

a)
b)
c)
d)
e)
F)

musi byt napsana v ¢eském jazyce,

musi byt predlozena v pisemné podobé v 1 origindle a 5 kopiich,

nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl,
musi obsahovat datum a podpis osoby opravnéné jednat jménem uchazece,
musi byt zajiSténa proti neopravnéné manipulaci, 5

musi byt dorucCena v Fadné zalepené obalce do podatelny MSMT, Karmelitska
7, budova C, Praha 1, PSC 118 12. Na predni stranu obalky je trfeba napsat
adresu Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, odbor pro zalezitosti EU
(60), Karmelitskd 7, 118 12 Praha 1 a upozornéni ,NEOTEVIRAT" - na zadni
stranu uvést nazev zakazky.

5. LHUTA PRO PODANI NABIDKY

Nabidka musi byt doru¢ena do podatelny MSMT nejpozdéji do 4.srpna 2006 do

12:00.

6. PRAVA ZADAVATELE

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

odmitnout vSechny predlozené nabidky,
zrudit zakdzku bez udani ddvodu,
nevracet podané nabidky,

nepripustit variantni reseni.
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IV. HODNOCENI NABIDKY

1. Hodnoceni nabidky

Kritérium

Maximum
bodt

Body -
Nabidka c.

Hodnoceni tymu

e posouzeni odborné
kvalifikovanosti realiza¢niho tymu
uchazece

e posouzeni referenci ¢lend tymu
z predchozich realizovanych
projektd (zejména ve verejném
sektoru)

30

Reference a zkusSenosti

s realizaci obdobnych zakazek
e zkusenosti s programovanim a
implementaci obdobi 2004-6, resp.
programovanim obdobi 2007-13

e problematika cerpani SF EU a
organizacni aspekty jejich fizeni,
monitorovani a kontroly

20

Celkové posouzeni kvality
nabidky

e prehlednost,

e jednoznacnost

e pristup k realizaci Projektu

30

Celkova nabidkova cena za
zakazku

e nesmi presahnout 2 000 000,- K¢
v¢. DPH

e struktura finan¢ni nabidky
(navrhovana splatnost, pokuty a
penale)

20

V pripadé, ze v ramci hodnoceni administrativni spravnosti nebude na zadné
z kritérii odpovéd’ ,NE", postupuje zadost do faze hodnoceni obsahové
stranky nabidky dle nize uvedenych kritérii:
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Kritérium Maximum | Body -
bodii Nabidka C.
|
Celkem 100

Vybran bude uchazed, ktery v rdmci tohoto hodnoceni dosdhne nejvyssiho poctu
bodd.

2. Vylouceni uchazece
Uchazec bude vyloucen z ucasti na hodnoceni nabidek, pokud:
= nebude jeho nabidka upln3a,

= neprokdZe nékteré z kvalifikaénich pfedpokladd,
= prekroci nejvyse pripustnou nabidkovou cenu.

V Praze dn€ ......cccvveeceeeenne

Mgr. Ivo Jupa, reditel odboru 60
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