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Zadávací dokumentace k  výzvě pro předložení nabídek  

na veřejnou zakázku

NÁZEV ZAKÁZKY

PRO.MZ – CISKOM: Studijní materiály
Datum: 2. 9. 2009
1 Základní informace

1.1 Název projektu

PRO.MZ - Příprava podmínek reformované maturitní zkoušky 

Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky
1.2 Způsob zadání zakázky

Výběrové řízení na zakázku malého rozsahu podle ustanovení § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3  zákona č. 137/2006 Sb.  o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů  (dále také ZVZ).

1.3 Zadavatel

Instituce: Národní institut pro další vzdělávání (zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Adresa: Na Poříčí 1035/4, 110 00 Praha 1 

Zastoupený: Ing. Bc. Milanem Barešem

IČO: 45768455

Peněžní ústav: Komerční banka

Číslo účtu: 43-4310340287/0100

Telefon: +420 266 106 367

Fax: +420 224 228 334

E-mail: info@nidv.cz, rackova@nidv.cz

1.4 Kontaktní údaje zadavatele pro tuto zakázku

Instituce: Národní institut pro další vzdělávání (zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Kontaktní adresa: NIDV, Učňovská 100/1, 190 00 Praha 9

2 Vymezení předmětu plnění veřejné zakázky

2.1 Název akce: PRO.MZ – CISKOM: Studijní materiály 
2.2 Místo plnění veřejné zakázky: 


Krajská pracoviště Národního institutu pro další vzdělávání – viz. Příloha č. 2 Distribuční list  

2.3 Předmětem plnění je:

a) Studijní materiály - v tištěné podobě a CD, kompletace do desek a distribuce na krajská pracoviště NIDV. 

b) Propagační předměty - návrh, výroba a distribuce na krajská pracoviště NIDV.   

a) Většina materiálů bude tištěna černobíle, pouze pracovní listy pro hodnotitele ústní zkoušky z cizího jazyka jsou barevné. Využity jsou formáty A4, A3. Papír 80 gr. Jednotlivé dokumenty budou volně založeny do desek formátu A4 s chlopní. Testové úlohy budou baleny zvlášť, nejlépe zatavené v igelitové fólii.

Tisky pro Prezenční školení hodnotitelů cizích jazyků - specifikace:

Tiskne se složka dokumentů zvlášť pro ústní zkoušku, jejíž součástí je 1 CD nosič pro každého účastníka. Počet CD nosičů: 7 640, formát .avi – zvuk, obraz, na CD, v pošetce.
Tiskne se složka dokumentů pro písemnou práci, která se člení na "studijní část" (bílé kolonky) a "certifikační  část". "Certifikační část" (dokumenty jsou v tabulkách červeně podbarveny) nebude zařazena do desek, ale musí být zabalena zvlášť: Test PP Z + Zadání test Z – zatavené po 20 souborech v igelitové fólii (nebo jinak zkompletované), Test – PP V + Zadání test V - zatavené po 20 souborech v igelitové fólii (nebo jinak zkompletované) – toto zvlášť pro anglický, německý, francouzský, ruský a španělský jazyk. Materiály budou distribuovány na krajská pracoviště podle distribučního listu (Příloha č. 2). 

Některé strany budou barevné (pouze pro hodnotitele ústní zkoušky cizího jazyka), celkem je to 168 080 stran.

Materiály musí být zkompletovány v určitém pořadí, což bude specifikováno až při realizaci zakázky. 
Součástí této části zakázky budou 2 strany obsahu – pro ústní  (7640 stran) a  písemnou (7685 stran) část zvlášť. Počet stran obsahu není zahrnut v příloze, činí celkem 15 325 stran. 

Celkem se jedná  o tisk 1 219 825 ks stran (včetně obsahu), z toho 168 080 stran bude barevných.

Podrobnosti obsahuje Příloha č. 4.

Materiály budou v deskách s chlopněmi (složené: formát A4), bude na nich označení HOD ÚZ nebo HOD PP a cizí jazyk ( = nadpis),  povinný logolink OPVK (nejlépe barevný)  a logo CISKOMu (viz. Příloha č. 3) a nápis „Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky“. Obojí může být na deskách vytištěno či nalepeno formou samolepky nebo štítku.

Tisky pro Prezenční školení hodnotitelů českého jazyka a  literatury - specifikace:

Tiskne se složka dokumentů zvlášť pro ústní zkoušku, která se člení na "studijní část" a "certifikační  část" (bílé kolonky). „Certifikační část" (dokumenty jsou v tabulkách červeně podbarveny) musí být zabalena zvlášť: soubory Praktická testová úloha Z1 – Z 10 a Praktická testová úloha V1 – V10 budou oba baleny do jedné igelitové fólie (nebo jinak). Materiály budou distribuovány na krajská pracoviště podle distribučního listu (Příloha č. 2). 

Tiskne se samostatně složka dokumentů pro písemnou práci. 

Materiály musí být zkompletovány v určitém pořadí, to bude specifikováno až při realizaci zakázky. 
Součástí této části zakázky bude 1 strana obsahu (4 000 stran pro ÚZ a 4 000 stran pro PP, počet stran obsahu není zahrnut v příloze, činí  celkem 8 000stran).

Celkem se jedná o 158 400 stran A4 (včetně obsahu). Podrobnosti obsahuje Příloha č. 5.

Materiály budou v deskách s chlopněmi složené: formát A4), bude na nich označení HOD ÚZ nebo HOD PP (= nadpis), povinný logolink OPVK (nejlépe barevný)  a logo CISKOMu (viz. Příloha č. 3) a nápis „Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky“. Obojí může být na deskách vytištěno či nalepeno formou samolepky nebo štítku.

Pro Prezenční školení ŠMK (školní maturitní komisař) - specifikace:
Každý účastník obdrží desky (pozn.: bez materiálů) s chlopněmi (složené: formát A4), bude na nich označení ŠMK (= nadpis), povinný logolink OPVK (nejlépe barevný)  a logo CISKOMu (viz Příloha č. 3) a nápis „Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky“. Obojí  může být na deskách vytištěno či nalepeno formou samolepky nebo štítku.

Počet tištěných stran celé zakázky: 1 378 225.


Vyrobený učební materiál bude distribuován na krajská pracoviště do 23. 9. 2009 podle distribučního listu (viz. Příloha č. 2) spolu s dalšími propagačními předměty (nebo mohou být propagační předměty distribuovány zvlášť v jiném termínu):

b) Požadavky na propagační předměty:

Blok A4 

- blok s 20 listy
- lepení v hlavě + lepenka

- barevnost: povinný logolink OP VK + logo CISKOM + logo NIDV + logo CERMAT  na obálce (nejlépe barevný)
- 23 500 ks

- vnitřní listy bez potisku

Propisovací tužky 

-  propisovací tužka s potiskem

-  barevnost: povinný logolink OPVK (2 barvy dle černobílého náhledu – černá a šedá) 
-  26 000  ks

 Distribuce na krajská pracoviště NIDV může probíhat v období září – listopad 2009. 
3 Kvalifikační předpoklady uchazeče

3.1 Obecná ustanovení o prokazování splnění kvalifikace 

Uchazeč je povinen  v souladu s ustanovením § 50 a násl. ZVZ prokázat splnění kvalifikace, která je předpokladem hodnocení nabídek veřejné zakázky malého rozsahu.

Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace musí být předloženy v originále nebo v úředně ověřené kopii. Je-li zadavatelem vyžadováno čestné prohlášení, musí být podepsáno statutním orgánem uchazeče, v případě podpisu jinou osobou musí být originál 
nebo úředně ověřená kopie zmocnění této osoby součástí dokladů, kterými uchazeč prokazuje splnění kvalifikace.

Nesplnění této podmínky posoudí zadavatel jako nesplnění kvalifikace s následkem vyloučení uchazeče ze soutěže. 

Výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, který k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, není starší než 3 měsíce, mohou uchazeči zapsaní v seznamu kvalifikovaných  dodavatelů (viz. ustanovení  § 125 a násl. ZVZ) prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesních kvalifikačních předpokladů, a to v rozsahu ve výpise uvedených údajů a požadavků zadavatele k prokázání splnění příslušné kvalifikace pro tuto veřejnou zakázku .

Zahraniční uchazeč prokazuje splnění kvalifikace dle ustanovení § 51 odst. 7 ZVZ. 

3.2 Doba prokazování splnění kvalifikace

Veškeré informace a doklady  prokazující splnění kvalifikace  je dodavatel povinen prokázat ve lhůtě k podávání nabídek stanovené v čl. 9 této zadávací dokumentace.

3.3 Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč splní základní kvalifikační předpoklady, pokud podepíše  Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů viz. Příloha č. 1 této zadávací dokumentace.

3.4 Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč výpisem z obchodního rejstříku či výpisem z jiné obdobné evidence, ve které je zapsán, ne starší 90 kalendářních dnů k poslednímu dni, v němž mohou být nabídky dle čl. 9 této zadávací dokumentace předloženy. Zároveň uchazeč doloží ověřenou kopii dokladu o oprávnění k podnikání.
4 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

Cena zakázky nesmí překročit 1 950 000,00 Kč s DPH, tj. 1 638 655,00 Kč bez DPH. 
5 Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Uchazeči mohou zasílat případné písemné věcné dotazy k této výzvě tak, aby byly doručeny nejpozději do tří dnů před skončením lhůty pro podání nabídek kontaktní osobě zadavatele, kterou je Irena Racková, elektronicky na adresu rackova@nidv.cz . 

6 Závazná struktura nabídky

6.1 Prokázání kvalifikace

6.2 Nabídka služeb

6.3 Uvedení ceny  bez DPH, DPH a celkové ceny včetně DPH

Rozepsaná cena v členění:
· Celková cena za tisk, balení testových úloh a kompletování propagačních materiálů do desek – včetně DPH i bez DPH

· Celková cena za výrobu CD – včetně DPH i bez DPH

· Jednotková cena za blok – včetně DPH i bez DPH

· Jednotková cena za propisovací tužku – včetně DPH i bez DPH

· Celková cena distribuce na krajská pracoviště NIDV 

· Celková cena nabídky, včetně DPH i bez DPH za všechny uvedené služby
6.4 Návrh smlouvy o dílo a prohlášení uchazeče, z něhož vyplývá, že je uchazeč vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty, přičemž oba tyto dokumenty musí být podepsány osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem

7  Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky

7.1 Dílčí hodnotící kritéria pro výběr ekonomicky nejvýhodnější nabídky

· Nabídková cena bez DPH………..55%
· Kvalita nabídky…………………..25% 
(ukázka práce tištěných materiálů podobného charakteru 50 b., seznam referencí, které se vztahují k obdobnému předmětu plnění zakázky 30 b., estetické vlastnosti propagačních předmětů 20 b.)
· Termín dodání služby…………….20%

Způsob hodnocení nabídek je stanoven v Příloze č. 7.

8 Lhůta, po niž je uchazeč svou nabídkou vázán

Uchazeč je vázán  celým obsahem své nabídky do 30. 9. 2009.

9 Lhůta pro předložení nabídky

Lhůtou pro podání nabídek se rozumí doba, ve které může uchazeč podat svou nabídku . Lhůta podání nabídky  končí dne 16. 9. 2009 v 9.00 hodin středoevropského času.

10 Způsob a místo pro podání nabídky


Nabídka bude předložena v českém jazyce v jednom originále a čtyřech kopiích (kopie označeny) v písemné formě, a to včetně požadovaného řazení nabídky i dokladů k prokázání splnění kvalifikace. Zároveň  je uchazeč povinen tyto dokumenty poskytnout v elektronické podobě na nosiči dat, který bude zabezpečen proti provedení jakýchkoli dodatečných změn  v datech v něm obsažených. Nosič musí být označen identifikačními údaji uchazeče  a názvem a označením předmětu veřejné zakázky. Dokumenty v elektronické podobě budou poskytnuty ve formátu pro běžně dostupný textový editor  a tabulkový procesor (DOC, XLS), skenované materiály (PDF).


Uchazeči mohou nabídku podat osobně nebo doporučené poštou, a to tak, aby byla nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek doručena zadavateli. 

Nabídka musí být označená názvem veřejné zakázky a výrazným nápisem „NEOTEVÍRAT -PRO.MZ – CISKOM: STUDIJNÍ materiály“ ,  kontaktními údaji předkladatele a jeho IČ.

Všechny strany nabídky budou očíslovány vzestupnou číselnou řadou a části nabídky budou svázány v jeden celek. 

Nabídky budou předloženy nejpozději do vypršení lhůty pro podání nabídek na kontaktní adresu zadavatele pro tuto zakázku: 

NIDV (Národní institut pro další vzdělávání)

Centrální pracoviště 

Učňovská 100/1

190 00 Praha 9 – Jarov

Bude-li nabídka postrádat některou z požadovaných částí nebo dokumentů, bude vyřazena z dalšího hodnocení hodnotící komisí.

Otevírání nabídek

Otevírání obálek s nabídkami, které přišly v průběhu lhůty pro podávání nabídek, proběhne ve velké zasedací místnosti ve 12. patře na centrálním pracovišti NIDV, Učňovská 100/1, Praha 9 – Jarov, 190 00 dne 16. 9. 2009 v 13.00 hod v pořadí, v jakém byly zadavateli doručeny.

11 Právo zrušit výzvu

Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení kdykoli zrušit, a to i bez udání důvodu, nejpozději  do uzavření  smlouvy  s vybraným zadavatelem.

12 Závěrečné ustanovení

Uchazečům nenáleží za vypracování nabídek žádná odměna ani úhrada nákladů spojených s jejich vypracováním a účastí v zadávacím řízení. Nabídky ani jejich jednotlivé části nebudou uchazečům vráceny.

Zadavatel si vyhrazuje právo: 

· Požadovat od uchazečů doplňující informace a ověřit si skutečnosti uvedené v nabídkách.

· Jednat s uchazečem o smluvních podmínkách.

Návrh smlouvy musí obsahovat mimo jiná tato ustanovení:

Finanční kontrola, uchovávání dokladů a podkladů:

· „Dodavatel je povinen podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb. , o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů  (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů.“

· „Dodavatel je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky.“

· „Dodavatel je povinen uchovávat účetní záznamy (účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, účtový rozvrh, inventurní soupisy a záznamy dokladující formu vedení účetnictví) minimálně do r. 2025.“

Platební podmínky

· Cena zahrnuje veškeré a konečné náklady spojené s poptávanou službou.

· Odběratel neposkytuje zálohové platby. Cena bude uhrazena po převzetí a akceptaci všech výstupů dle předmětu smlouvy.

· Splatnost faktury je 30 dní. Pokud faktura neobsahuje všechny zákonem a smlouvou stanovené náležitosti, je objednatel  oprávněn ji do data splatnosti vrátit s tím, že zhotovitel je poté povinen doručit novou fakturu s novým termínem splatnosti. V takovém případě není objednatel v prodlení s úhradou.

· Odběratel uhradí fakturu bezhotovostně převodem na účet dodavatele. Za den zaplacení se považuje den, kdy finanční částka odešla z účtu odběratele.

Počet výtisků smlouvy

· tato smlouva je vyhotovena ve čtyřech výtiscích, z nichž dva obdrží dodavatel a dva obdrží zadavatel
V Praze dne 2. 9. 2009
                                                                            ……………………………………










v z. Ing. Bc. Milan Bareš

                                                                                          ředitel NIDV

Přílohy:

č. 1 - Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů

č. 2 - Distribuční list 

č. 3 - Loga
č. 4 - Objem tisku  - prezenční školení pro hodnotitele cizích jazyků

č. 5 - Objem tisku  - prezenční školení pro hodnotitele českého jazyka a literatury

č. 6 - Vysvětlivky zkratek

č. 7 - Vzor způsobu hodnocení nabídek
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