Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t¢lovychovy
C.j.: MSMT-30913/2015-5 — piiloha

Piiloha €. 1
k Organiza¢nimu Fadu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
(¢. j. MSMT-30913/2015-2)

1. Organizacni struktura ministerstva

V souladu se schvalenou Organizacni strukturou ministerstva jsou zajisStovany a plnény tkoly
V jednotlivych organizacnich ttvarech, jimiz jsou sekce, odbory a odd¢€leni, a to v nasledujicim
¢lenéni:

Utvary p¥imo Fizené ministrem
Naméstek ¢lena vlady I (N1)
Naméstek ¢lena vlady I (N2)

Kancelat ministra (K) (status odboru)
- Oddéleni protokolu (K1)

- Oddéleni organizacni (K2)

- Oddéleni parlamentni a vladni agendy (K3)

- Oddéleni vnéjsich vztahi a komunikace (K4)
- Oddgleni analytické (K5)

Odbor kancelaie NAU (A)
- Oddéleni koncepéni NAU (A1)
- Oddgleni spravnich ¢innosti NAU (A2)

Oddgéleni interniho auditu (M1)
Oddéleni bezpecnostniho feditele (M2)

Stdtni tajemnik (S)
Kancelar statniho tajemnika (S1) (status oddéleni)

Odbor personalni a statni sluzby (S2)
- Oddéleni personalni prace (S20)

- Oddg¢leni statni sluzby (521)

Sekce ekonomicka (1)

Odbor finan¢niho fizeni kapitoly (10)
- Odd¢leni spravce kapitoly a regulace zaméstnanosti (100)



- Oddéleni metodiky finan¢niho fizeni a analyz hospodateni (101)

Odbor hlavniho ucetniho a svodného vykaznictvi (11)
- Oddg¢leni finanéni a mzdové uctarny (110)

- Oddé¢leni svodného vykaznictvi a metodiky ucetnictvi (111)

Odbor financovani regionalniho Skolstvi a pfimo fizenych organizaci (12)
- Oddéleni normativniho financovani a financovani pfimo fizenych organizaci (120)

- Oddg¢leni financovani rozvojovych a dota¢nich programu (121)

Odbor spravce rozpoctu (13)
- Oddg¢leni predbézné tidici kontroly pted zavazkem (130)
- Oddéleni predbézné tidici kontroly pred platbou (131)

Oddéleni investic (14)

Sekce vzdélavani (11)

Odbor vzdélavaci soustavy (20)
- Oddéleni koncepce vzdélavaci soustavy (200)

- Oddgleni skolského rejstiiku (201)

Odbor piedskolniho, zakladniho, zékladniho uméleckého a specialniho vzdélavani (21)
- Oddéleni piedskolniho, zakladniho a zakladniho uméleckého vzdélavani (210)

- Oddéleni specialniho vzdélavani (211)
- Oddéleni prevence (212)

Odbor sttedniho a vyssiho odborného vzdélavani a institucionalni vychovy (22)
- Oddéleni vseobecného vzdélavani (220)

- Oddé¢leni odborného vzdélavani (221)
- Oddéleni institucionalni vychovy (222)

Odbor dalsiho vzdélavani a péce 0 pedagogické pracovniky (23)
- Oddéleni projektového fizeni (230)
- Oddéleni dalsiho vzdélavani (231)
- Oddéleni péce 0 pedagogické pracovniky (232)

Sekce vysokého Skolstvi, védy a vyzkumu (111)

Odbor vysokych skol (30)
- Oddgleni koncepcni (300)
- Oddgleni spravni (301)

Odbor vyzkumu a vyvoje (31)
- Oddéleni pro Evropsky vyzkumny prostor (310)
- Oddéleni pro vyzkumné infrastruktury (311)

Odbor podpory vysokych skol a vyzkumu (32)
- Oddéleni podpory vysokych skol (320)



- Oddg¢leni podpory vyzkumu a vyvoje (321)

Odbor strategickych programui projektti (33)
- Oddé¢leni fizeni programi VaVal (330)
- Oddgleni fizeni Cesko-norského vyzkumného programu (331)

Sekce operacnich programii (1V)
Administrativni oddé€leni (40)

Odbor svodnych agend (41)
- Odd¢leni nesrovnalosti a namitek (410)

- Oddéleni koordinace kontrol a auditii a fizeni rizik OP (411)
- Odd¢leni RLZ (412)

- Odd¢leni publicity (413)

- Odd¢leni pravni podpory (414)

Odbor technické pomoci OP VVV (42)
- Odd¢leni realizace projektit RLZ (420)

- Odd¢leni materialné¢ technické podpory (421)
- Oddgleni realizace projektt podpory RO (422)
- Odd¢leni spravy informacnich systémii (423)

Odbor tizeni OP (43)
- Odde¢leni metodického fizeni (430)
- Oddéleni koncepce a ptipravy vyzev PO 1, PO 2 (431)
- Oddéleni koncepce a ptipravy vyzev PO 3 (432)
- Odde¢leni hodnoceni a schvalovani projekti (433)
- Oddé¢leni analyz a zprav (434)
- Odd¢leni evaluaci (435)

Odbor finan¢niho fizeni OP (44)
- Oddéleni finan¢niho planovani (440)

- Oddéleni financovani (441)
- Odd¢leni certifikace (442)

Odbor administrace ZP (45)
- Oddé¢leni administrace ZP Hlavni mésto Praha a Olomoucky kraj (450)

- Oddé¢leni administrace ZP JihoCesky, Kralovéhradecky a Plzensky kraj (451)
- Oddgleni administrace ZP Moravskoslezsky a Ustecky kraj (452)

- Oddé¢leni administrace ZP Jihomoravsky a Liberecky kraj (453)

- Oddéleni administrace ZP Kraj Vysocina, Pardubicky a Zlinsky kraj (454)

- Oddéleni administrace ZP Karlovarsky a Stiedocesky kraj (455)

Odbor administrace IPs a regionalniho skolstvi (46)
- Odd¢leni administrace IP v regiondlnim skolstvi (460)

- Odde¢leni administrace IP systémovych (461)
- Oddé¢leni administrace projekti TP (462)
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Odbor administrace IP VS a VaV (47)
- Oddéleni administrace IP VS — Praha bez UK (470)

- Oddéleni administrace IP soukromych VS (471)

- Oddéleni administrace IP VS Cechy a UK (472)

- Oddéleni administrace IP VS Morava a Slezsko (473)

- Oddé¢leni administrace IP mezisektorové spoluprace (474)
- Odde¢leni administrace IP excelentniho vyzkumu (475)

- Oddg¢leni administrace mezinarodni VaV (476)

Odbor uzavirani a archivace (48)
- Odd¢leni administrace udrzitelnosti OP VaVpl (480)

- Odd¢leni administrace udrzitelnosti OP VK (481)
- Oddé¢leni administrace nesrovnalosti (482)

- Oddéleni ukonCovani (483)

- Oddg¢leni archivace (484)

Odbor kontroly OP (49)
- Oddé¢leni metodiky, koordinace a podpory kontrol (490)

- Oddg¢leni kontroly projekta IP (491)

- Oddg¢leni kontroly ZP (492)

- Odd¢leni kontroly udrzitelnosti (493)

- Oddéleni kontroly projektt EFRR (494)

- Odd¢leni kontroly vefejnych zakéazek (495)

Sekce sportu a mladeze (V)

Odbor sportu (50)
- Oddéleni finan¢ni podpory sportu (500)
- Oddéleni koncepce ve sportu (501)
- Oddgleni investic a infrastruktury ve sportu (502)
- Oddgleni spoluprace v oblasti sportu (503)

Odbor pro mladez (51)
- Oddéleni koncepce v oblasti mladeze (510)

- Oddéleni neformalniho a zajmového vzdélavani (511)

Sekce legislativy a strategie (V1)

Odbor legislativy (61)
- Oddéleni skolské legislativy (610)

- Oddg¢leni vnéjsi legislativy (611)
- Odd¢lenti legislativy sportu, mlddeze a prufezovych agend (612)

Odbor pravni a spravni (62)
- Oddéleni smluvnich agend a soudnich sport (620)
- Oddéleni spravnich agend a sekretariatu rozkladové komise (621)

Odbor strategie a evropskych zalezitosti (63)



- Odd¢leni strategie a mezirezortnich agend (630)
- Oddg¢leni pro zalezitosti Evropské unie (631)

Odbor mezinarodnich vztaht (64)
- Oddéleni bilateralni a multilateralni spoluprace (640)

- Oddg¢leni pro zalezitosti krajanské a organizacni (641)

Odbor skolské statistiky, analyz a informacni strategie (65)
- Odde¢leni metodiky a spravy statistického vykaznictvi (650)

- Oddg¢leni statistickych zjistovani a podpory sbéru dat (651)
- Odd¢leni statistickych vystupt a analyz (652)
- Oddg¢leni informacni strategie (653)

Sekce majetkova (V1)

Odbor spravy tfadu (70)
- Oddéleni hospodatské spravy (700)
- Oddéleni provozu informaénich a komunika¢nich technologii (ICT) (701)
- Odd¢leni provozu uradu (702)

Odbor kontroly, dozoru a auditu ve vefejné spravé (71)
- Oddéleni kontroly vefejné finan¢ni podpory (710)
- Oddéleni kontroly a auditu v organizacich zfizovanych ministerstvem (711)

Odbor vetejnych zakazek (72)
- Oddéleni administrace vefejnych zakazek (720)

- Oddéleni metodiky vefejnych zakazek (721)

2. Obsahova naplii ¢innosti organiza¢nich utvari ministerstva

UTVARY PRIMO RiZENE MINISTREM

N1, N2 Naméstek ¢lena vlady 1, 11

Namestek ¢lena vlady je zastupcem c€lena vlady, S vyjimkou véci, které vyhrazuje ¢lenovi vlady
zakon. Zejména je opravnén UGcastnit se misto ministra jednani schuize vlady a zastupovat jej
na schtizi vyboru nebo komise Poslanecké snémovny véetné vySetfovaci komise, neni-li
vyslovné pozadovana osobni U€ast ministra, nebo na schiizi vyboru nebo komise Senatu.
Nameéstek ¢lena vlady dale zastupuje ministra pfi jednanich a aktech na zakladé
jeho zvlastniho povéieni.

K Kancelar ministra

Kancelaf ministra odpovidd za vytvofeni podminek pro plnéni ukolii ministra. Kancelaf
zajistuje organizaci, koordinaci, vytvareni a zajisténi pracovnich podminek ministra pfi plnéni
jeho ukolt tim, Ze zpracovava a vede ¢asovy plan ministra, zajist'uje komplexné protokolarni



a organizac¢ni vykon ustavnich pravomoci ministra, oficidlnich, pracovnich i soukromych
navs§tév zahranicnich piedstaviteld, koordinuje spolupraci s ostatnimi utvary, vyfizuje a eviduje
podle pokynt ministra jeho odpovédi na osobni pozvanky a dopisy, organizuje piijeti
navstév U ministra, organizaéné¢ se podili na piipravé podkladi. Zajistuje styk
ministerstva s Kanceldii prezidenta republiky, Parlamentem CR, Utadem vlady CR
a S ostatnimi vladnimi organy. ZajiStuje organizaci porad nameéstkll. Zajistuje styk
ministerstva s vetejnosti a médii, zodpovida za interni komunikaci ministerstva. Zodpovida
za celkovy obsah a strukturu internetovych a intranetovych stranek ministerstva. Zabezpecuje
stanoviska k namétim, zadostem a upozornénim dochédzejicim ministru od niz§ich stupnd
Skolské spravy a fyzickych a pravnickych osob a navrhy zptsobu jejich vyfizeni. Sleduje,
eviduje a koordinuje zastoupeni jednotlivych sekci ministerstva v pracovnich, koordina¢nich
a iniciativnich organech vlady, v pracovnich skupinach a v mezirezortnich komisich.
Koordinuje spolupraci mezi Gtvary ministerstva. Zpracovava stanoviska K materialim
piredkladanym ministrovi ke schvaleni. Zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnéti a podani
V pasobnosti kancelafe ministra. Uréeny predstaveny statni zaméestnanec v podiizenosti feditele
kancelafe ministra zastupuje v plném rozsahu dle § 9 odst. 7 zdkona o statni sluzbé feditele
kancelafe ministra.

K 1 Oddéleni protokolu
plni zejména tyto ukoly:

a) kompletné zajistuje organizaéni a protokolarni servis pro ministra pii akcich,
organizovanych na ministerstvu i mimo néj;

b) eviduje a administruje udélovani zastit;

c) evidence a zpracovava, ptip. deleguje pozvanky;

d) ve spolupraci s odborem mezinarodnich vztahli zajistuje pfijeti zahrani¢nich
navstév u ministra;

e) zajistuje a eviduje propagacni piedméty ministra;

f) zajistuje technicko-protokolarni servis pro ministra.

K 2 Oddéleni organizacni
plni zejména tyto ukoly:

a) koordinuje organizacni zajisténi porady naméstka;

b) vede a zabezpecuje kontrolu plnéni tkolt vyplyvajicich z porad naméstk;

C) zajistuje zapisy z porad vedeni;

d) vede a zabezpecuje kontrolu plnéni tkolt zadanych pifimo ministrem;

e) vede evidenci poradnich organti ministryné a naméstka pro fizeni sekci;

f) vede evidenci mezirezortnich pracovnich skupin, jejichz ¢leny jsou zaméstnanci
ministerstva;

g) koordinuje agendu spojenou S pracovnépravnimi a sluzebné pravnimi vztahy
zameéstnancu kancelafe ministra;

h) ftidi a organizuje praci fidi¢t ministra

1) plni funkci koordinatora fizeni rizik (koordinuje zasilani a zpracovani strategickych
rizik, poskytuje metodickou pomoc pfi tvorbé€, zpracovani a eliminaci strategickych
rizik a podava informaci 0 aktudlnich rizicich ministrovi v souladu se zakonem
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjsich predpist (zakon o finanéni kontrole));



)
K)

zpracovava souhrnny Katalog strategickych rizik a Informaci o plnéni opatieni pfijatych
k minimalizaci strategickych rizik;

zpracovava katalog strategickych rizik ministerstva v souladu se zékonem ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zmeéné nékterych zdkoni, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (zakon o finan¢ni kontrole); za timto ucelem vyzyva jednou rocné
ostatni Gtvary ministerstva k zaslani analyzy operativnich rizik.

K 3 Oddéleni parlamentni a vladni agendy

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)
j)

plni zejména tyto tukoly:

zajistuje kompletni informace 0 praci Parlamentu CR, uasti ministra a ostatnich
predstavenych ministerstva na schiizich Parlamentu CR, resp. jeho vybort, komisi,
odpovidajici spolupraci s partnerskymi vybory a komisemi Parlamentu CR;

zajistuje doprovod zastupct ministerstva v Utadu vlady CR a v Parlamentu CR;
zajistuje kompletni informace 0 praci Vlady CR, ii¢ast ministra a nAméstkd na schizich
vlady;

spravuje piistup k eKLEPuU a autorizaci materiald do vlady;

sleduje program Vlady CR a Parlamentu (véetné piisluinych vybord a komisi);
koordinuje ptipravu podkladi na schiize vlady a Parlamentu CR, zadavéani vypracovani
stanovisek a ivodnich slov sekcim ministerstva;

koordinuje ovéfovani usneseni po schiizi vlady;

kontroluje usneseni a stenoprotokoly z jednani Parlamentu CR;

koordinuje a formaln¢ vyfizuje interpelaci poslanct;

cilen¢ spolupracuje s poslaneckymi a senatorskymi kluby, jednotlivymi poslanci
a senatory.

K 4 Oddéleni vnéjsich vztahu a komunikace

plni zejména tyto ukoly:

vyfizuje novinaiské dotazy;

zajistuje tiskoveé zpravy;

provadi monitoring médii;

pfipravuje a zajistuje prubeh tiskovych konferenci a brifinkd;

zabezpecuje vyfizovani petic v pisobnosti ministerstva ve spolupraci S jednotlivymi
sekcemi,

monitoruje aktivity ministra a zajistuje z nich textovou a fotografickou prezentaci;
pfipravuje a zajistuje prub&h PR akci ministra a ministerstva;

pfipravuje podklady pro média;

vytvaii a spravuje webové stranky a intranet ministerstva po obsahové strance;
fidi ¢innost Redakéni rady webu;

zajiSt'uje prezentaci na socialnich sitich;

zajist'uje medialni prezentaci ministra a ministerstva;

m) komunikuje s médii;

n)
0)
P)

spolupracuje pti medialnim zabezpeceni akci jinych utvart ministerstva;

spolupracuje pii medialnim zabezpedeni akci OPRO;

stanovuje pravidla pro vizudlni styl materidli, kterymi se ministerstvo prezentuje
(vizitky, PF ad. tiskoviny).



K'5 Oddéleni analytické

plni zejména tyto ukoly:

a) zajiStuje odborné a politické podminky pro plnéni tkolt ministra a sleduje napliiovani
programovych dokumentti vlady v oblasti plisobnosti ministerstva,

b) zodpovida za realizaci politického programu vlady v oblasti piisobnosti ministerstva,

C) pripravuje odborna a politicka stanoviska a podklady pro rozhodovani ministra v oblasti
pusobnosti ministerstva a v dalSich agendach dle pokynti ministra,

d) zpracovava odborna a politicka stanoviska k materialim v pfipominkovych fizenich,
k materialim piedkladanym na jednani vlady, na jednani poradnich organi vlady,
predkladanym Parlamentu CR a k dal§im materialim dle pokyni ministra,

e) zpracovava stanoviska K materialim pfedkladanym ministrovi ke schvaleni,

f) zpracovava dalsi podklady dle pokynd ministra,

g) zajistuje politickou komunikaci s Kancela#i prezidenta republiky, Parlamentem Ceské
republiky, Ufadem vlady CR a s ostatnimi vladnimi organy, se socialnimi partnery,
reprezentaci izemnich samosprav, s aktéry v oblasti plisobnosti ministerstva a s dal§imi
aktéry, organizacemi a institucemi dle pokynl ministra,

h) koordinuje sbor poradcti ministra a odpovida za prezentaci vystupt jeho ¢innosti,

1) zajistuje ¢innost ombudsmana rezortu.

A Odbor kanceliafe NAU

Zajistuje odborné, organizacni, technické a administrativni zabezpeceni ¢innosti Narodniho
Akreditaéniho tfadu pro vysoké skolstvi (dale je ,,NAU*) zfizeného dle zdkona o vysokych
skolach, a to véetné vedeni databazi spojenych s &innosti NAU a provadéni ukontt NAU ve
spravnim fizeni, s vyjimkou ukond vyhrazenych organiim nebo opravnénym uUrednim osobam
stanovenym zakonem.

Reditel odboru je opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjsich predpisi, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nélezi
do puasobnosti tohoto oddéleni. V dobé jeho nepiitomnosti jsou opravnénou tredni osobou dle
§ 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsSich piedpisi, povéteni
zaméstnanci prislusnych oddéleni.

A 1 Oddélni koncepéni NAU
plni zeyména tyto tkoly:

a) pripravuje koncepcni a metodické materialy zaméfené na akreditace, systém zajistovani
kvality a hodnoceni kvality vysokych $kol a dalSich dokument analytické a koncepéni
povahy tykajicich se ¢innosti NAU;

b) piipravuje podklady pro doporucené postupy a metody hodnotici &innosti NAU
v souladu se standardy pro akreditace a zavadéni novych prvkd vnéjsiho hodnoceni
vysokych skol;

c) ptipravuje podklady pro vné&j$i hodnoceni Cinnosti vysokych Skol a pro kontrolu
dodrZovani pravni predpisii pii uskuteciovani akreditovanych ¢innosti;

d) piipravuje podklady a dokumenty pro jednani NAU;

e) piipravuje podklady pro zahraniéni aktivity a mezinarodni spolupraci NAU;

f) pripravuje podklady pro roéni zpravy o &innosti NAU;

g) zvefejiuje stanoviska NAU a zpravy o vnéjsim hodnoceni ¢innosti vysokych skol;



h) inovuje obsah databazi a podpurnych informaénich systémt souvisejicich
s akreditacemi;

i) pripravuje seminate a dalsi akce NAU, véetné akci s mezinarodni udasti;

j) ucastni se seminaft a daldich odbornych akci souvisejicich s ¢innosti NAU, véetné
mezinarodnich;

K) zajistuje konzulta¢ni, poradenskou a informaéni ¢innost souvisejici s problematikou
zabezpeceni kvality vysokoskolského vzdélavani;

I) zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnéti a podani v pisobnosti odboru;

m) vede seznam hodnotitelt.

A 2 Oddéleni spravnich ¢innosti NAU
plni zejména tyto ukoly:

a) Vede evidenci akreditovanych studijnich programu, institucionalnich akreditaci a obortu
habilitacniho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem na vysokych Skolach;
b) prlpravu_]e podklady pro vedena fizeni a pro rozhodnuti Rady NAU, zejm. o:
zadostech o institucionalni akreditaci a o jeji rozsifeni,
- zadostech o akreditaci studijniho programu a o jeji prodlouZeni a rozsiteni,
- zadostech o akreditaci habilita¢niho fizeni nebo fizeni ke jmenovani profesorem,
- omezeni nebo odnéti akreditace studijniho programu, o omezeni nebo odnéti
institucionalni akreditace pro oblast vzd€lavani, o pozastaveni nebo odnéti
akreditace habilitacniho fizeni nebo fizeni ke jmenovani profesorem a o omezeni
a zaniku opravnéni uskuteciovat studijni program na zaklad¢ institucionalni
akreditace a ve vécech rusSeni opatfeni, spocivajicich v omezeni akreditace
studijniho programu, omezeni opravnéni uskutecniovat studijni programy nebo
pozastaveni akreditace habilitacniho fizeni nebo fizeni ke jmenovani
profesorem;
C) ptipravuje pravni predpisy pro ¢innost NAU;
d) administrativné zajistuje ¢innosti odboru a NAU:;
e) piipravuje zasedani Rady NAU po technické, organizani a materidlni strance,
vyhotovuje zapisy z jednani;
f) vede spisovou agendu NAU;
g) zajistuje ekonomické zalezitosti souvisejici s ¢Ginnosti NAU;
h) zajistuje administrativni, technickou a odbornou podporu ¢innosti NAU, jeho poradnich
organtl a Pfezkumné komise.

M 1 Oddéleni interniho auditu

Oddéleni interniho auditu je funkcéné€ nezavisly utvar ministerstva v piimé podfizenosti
ministra, organiza¢né oddéleny od fidicich vykonnych struktur. Oddé€leni interniho auditu
zajistuje nezavislé a objektivni ovéfovani, prezkoumavani a vyhodnocovani stavu systémt,
procest, kontrolnich a fidicich mechanismli ministerstva. Ovéfuje soulad cinnosti
ministerstva s narodnimi pravnimi piedpisy a ptedpisy EU. Realizuje interni audity v souladu
se zakonem ¢. 320/2001 Sb., vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., zakona ¢. 255/2012 Sb., Statutem
interniho auditu, Manualem interniho auditu, Standardy pro profesni praxi interniho auditu
a Etickym kodexem Institutu internich auditort. Interni audit zahrnuje zejména financni audity,
audity systému a audity vykont. Pfedklada ministrovi pravidelné vyhodnoceni plnéni opatieni
k odstranéni nedostatkil zjisténych na zaklad¢é provedenych auditnich akci, auditd a kontrol.
V ramci vnitinich pfipominkovych fizeni zpracovava odborné stanoviska ve véci nastaveni
kontrolnich mechanismli u ¢innosti ministerstva. V ramci vngjSich pfipominkovych fizeni



posuzuje navrhy pravnich predpisii tykajici se pisobnosti oddéleni. Poskytuje poradenskou
a konzulta¢ni ¢innost vV ramci rezortu ministerstva. Metodicky se podili na zajisténi naplnéni
ustanoveni zakona 0 finan¢ni kontrole v PRO ministerstva.

Vedouci oddélent je opravnénou Gfedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdé&jsich piedpist, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi
do pusobnosti tohoto oddéleni. V dobé jeho nepfitomnosti jsou opravnénou tiedni osobou dle
§ 15 odst. 2 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpist, povéreni
zameéstnanci oddélen.

Vedouci oddé€leni odpovidd za sestaveni rocniho a stfednédobého planu internich audita,
na zaklad¢ vyhodnocovani rizik v fidicim systému a v souladu s cili ministerstva. Odpovida
za provadéni auditni ¢innosti V souladu se Statutem odboru interniho auditu a podle Manualu
pro provadéni interniho auditu. Odpovida za zpracovavani a aktualizaci metodik
interniho auditu.

Spolupracuje s organy ¢innymi V trestnim fizeni a S Centralnimi harmoniza¢nimi jednotkami
Ministerstva financi. Zajistuje Gc¢ast auditord na vzdélavacich akcich ke zvySovani kvalifikace.

Oddé¢leni plni zejména tyto ukoly:

a) zajistuje realizaci/provadéni internich audit v ministerstvu v souladu s plany internich
auditd;

b) v ramci auditorské ¢innosti poskytuje ministrovi ptiméfené ujisténi, zda pouzivané fidici
a kontrolni mechanismy poskytuji spolehlivé a v€asné provozni, financni a jiné informace
a zda zavedeny vnitini kontrolni systém je spolehlivy a dostate¢né G¢inny a zda reaguje
vcéas na zmény ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek;

c) Vv ramci auditorské ¢innosti poskytuje ministrovi pfimétené ujisténi, zda rizika vztahujici se
k Cinnosti ministerstva jsou v¢aS rozpoznavana, zhodnocena a zda jsou
pfijimana odpovidajici opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni;

d) zpracovava pro ministra informace o stavu plnéni napravnych opatifeni piijatych
pfedstavenymi ministerstva za u€elem odstranéni nedostatkll zjisténych Vv ramci
provedenych internich auditii, v€etn€ vyhodnoceni jejich u¢innosti;

e) Vv ramci realizovanych internich auditd pfezkoumava, zda Cinnosti ministerstva jsou
provadény hospodarné, ucelné a efektivné, zda je pii naklddani s finanénimi prostredky
statniho rozpoctu zajiSténa zasada 3 E;

f) v ramci realizovanych internich auditti pfezkoumava, zda v zavedenych systémech fizeni
nedochazi k projeviim trestné ¢innosti nebo K jinému chovani, které ma vliv na nezadouci
snizeni dobrého jména ministerstva;

g) zajistuje fadnou pisemnou a elektronickou evidenci realizovanych internich auditu;

h) zajist'uje ¢innost kontaktniho bodu pro hlaseni nesrovnalosti prostfednictvim sit¢ AFCOS;

i) spravuje databazi napravnych opatieni z internich auditi (Sharepoint), sleduje plnéni
piijatych opatieni,

j) monitoruje zji§téni a doporuceni vyplyvajici z kontrol NKU a z vysledki auditt a kontrol
ostatnich subjektl vcetné stavu jejich plnéni;

K) zpracovava za ministerstvo roc¢ni zpravu 0 stavu a vykonu interniho auditu podle
zékona ¢. 320/2001 Sb., vyhlasky €. 416/2004 Sb. a dalSich pravnich piedpist;

I) zajistuje ukoly spojené s pfipravou, plnénim a vyhodnocovanim Akéniho planu boje
s korupci;

m) zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnéti a podani v ptisobnosti oddéleni interniho auditu;
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n) zajistuje roli auditora kybernetické bezpecnosti dle pozadavki zakona ¢. 181/2014 Sb.,
0 kybernetické bezpecnosti;

0) Vv roli auditora kybernetické bezpecnosti realizuje kontroly systému fizeni bezpecnosti
informaci, dava podnéty k revizi bezpecnostni politiky ICT a systémovych bezpe¢nostnich
politik 1S, provadi kontrolu feSeni bezpecnostnich incidentl, navrhuje provedeni
bezpecnostnich testil.

Zameéstnanci oddéleni spolupracuji S kontrolnimi organy (véetné Evropské komise) ostatnich
ministerstev, ostatnich organi vefejné a statni spravy a externich auditorti, S tvary internich
auditi organizaci ziizenych ministerstvem a organizacnich slozek statu Vv pusobnosti
ministerstva. Podili se na odborné ¢innosti Ceského institutu internich auditorti, Institutu
pro vetejnou spravu a dalSich odbornych instituci.

Zamgéstnanci oddé€leni jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zékona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd€jSich predpist, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 320/2001 sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné nékterych zakonu
souvisejicich (zakon 0 finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsich piedpist a zakona ¢. 255/2012
Sb., o kontrole (kontrolni ¥ad).

M 2 Oddéleni bezpeénostniho feditele

Oddéleni bezpecnostniho feditele je v pifimé podfizenosti ministra. Vedoucim oddéleni
je bezpecénostni feditel.

Bezpecnostni feditel plni povinnosti stanovené zakonem ¢. 412/2005 Sb. 0 ochrané utajovanych
informaci a 0 bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,zdkon*
v kapitole M 2). Dale plni povinnosti stanovené timto zakonem ministrovi jako odpovédné
osobg, tj. povinnost zajistovat ochranu utajovanych informaci a metodicky koordinovat jeji
zajistovani u organizaci v rezortu, mimo povinnosti stanovenych v § 67 odst. 2 zakona pouze

ministrovi.

Bezpecnostni feditel zejména:

a) predklada ke schvaleni opatieni k zajisténi ochrany utajovanych informaci a zajist'uje jejich
aktualnost;

b) zajistuje kontrolu zabezpeleni ochrany utajovanych informaci na ministerstvu
a U organizaci zfizovanych ministerstvem a provadi metodickou pomoc v dané oblasti;

c) schvaluje piehled mist nebo funkci, na kterych je nezbytné mit pfistup k utajovanym
informacim a zajist'uje jeho aktualnost po celou dobu platnosti;

d) zpracovava kazdoro¢né Vv souladu se zakonem personalni projekt ministerstva a zajist'uje
jeho zaslani Narodnimu bezpecnostnimu tfadu;

e) zajistuje ovéfeni a vydani oznameni 0 splnéni podminek pro pfistup fyzické osoby
k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené;

f) potvrzuje jako odpoveédna osoba zdivodnéni nutnosti piistupu fyzické osoby k utajované
informaci na zadosti 0 osvédceni a vydani dokladu 0 bezpe¢nostni zptsobilosti;

g) zajistuje pouceni fyzickych osob ministerstva a ostatnich osob, které maji pfistup
k utajovanym informacim, nebo kterym ministerstvo utajované informace poskytuje;

h) zajistuje proskoleni fyzickych osob, které maji piistup k utajované informaci v souladu
se zakonem;

i) plni Gkoly vyplyvajici z funkce vedouciho registru pro seznamovani se S utajovanymi
informacemi cizi moci (EU, NATO);
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J) =zajistuje zpracovani a aktualizaci projektu fyzické bezpecnosti a pravidelné ovéfovani
jeho souladu s opatienimi fyzické bezpecnosti a pravnimi piedpisy;

k) predklada Narodnimu bezpeénostnimu tfadu zadosti 0 certifikaci utajovanych technickych
prostiedki a informac¢nich systému pouzivanych na ministerstvu;

I) pisemné schvaluje do provozu a ukoncuje provoz certifikovanych informac¢nich systému
a 0 jejich spusténi do provozu ¢i ukonceni provozu informuje Narodni bezpecnostni ttad,

m) plni funkci bezpecnostniho tajemnika v souladu s Jednacim fadem krizového S$tabu
ministerstva;

n) zabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnéti a podani Vv pisobnosti oddé€leni
bezpecnostniho feditele.

Vedouci oddéleni bezpecnostniho feditele dale:

a) koordinuje ¢innosti rezortu pro plnéni zakladnich funkci statu za mimotadnych udalosti
a krizovych stavl v souladu s pfislusnymi zakony a internimi akty fizeni;

b) zajistuje spolu S pracovistém krizového fizeni ministerstva piipravu ¢lenu krizového Stabu
(dale jen ,,KS“) k plnéni tikold za mimotadnych udalosti a krizovych stavi;

C) zastupuje naméstka pro fizeni sekce vzdélavani na jednanich ve Vyboru pro civilni
a nouzové planovani (dale jen ,,VCNP*);

d) koordinuje zajisténi objektové bezpecnosti ministerstva,

e) koordinuje plnéni Gkol pozarni ochrany (dale jen ,,PO*) na ministerstvu i v rezortu podle
pfedpisi 0 pozarni ochrané¢ a plnéni Ukoll bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
nebo vykonu sluzby (dale jen ,,BOZP*) podle pfislusnych pravnich piedpisi;

f) zodpovida za evidenci pohotovosti ¢lenti kontaktniho mista.

Oddé¢leni plni zejména tyto ukoly:

a) zajisténi administrativni, personalni, informaéni a fyzické bezpecnosti pii ochrané
utajovanych informaci a ¢innosti S tim spojené (aktualizace, skartace, archivace, atd.);

b) zabezpeceni sluzeb spojenych s provozem vladniho utajeného spojenti;

€) plnéni komplexnich opatieni v oblasti ochrany, bezpecnosti, obrany a krizového fizeni
v Ustfedi ministerstva v souladu se zakonem ¢. 239/2000 Sb., 0 integrovaném zachranném
syst¢tmu a 0 zmén¢ nékterych zdkond, zakonem ¢. 240/2000 Sb., 0 krizovém fizeni
a 0 zméné nekterych zakonii (krizovy zakon), zakonem €. 222/1999 Sb., 0 zajiStovani
obrany a pfislusnych provadécich ptedpist a internich akti fizeni;

d) zastupovani v pracovnich skupinach VCNP v oboru své puisobnosti;

e) zpracovani krizovych plani (Krizovy plan, Plan krizové pfipravenosti, Povodiovy plan,
Dil¢i plan obrany a dalsi plany dle ptikazt). Provadi pribéznou aktualizaci téchto plant dle
pfislusnych pravnich predpist;

f) zajisténi stalé dosazitelnosti kontaktniho mista ministerstva v ramci sluZzebni pohotovosti
pro potieby Ustiedniho krizového $tabu;

g) pfiprava vnitinich ptedpist navazujicich na pravni ipravu 0 ochrané utajovanych informaci,
krizovém fizeni, integrovaném zachranném systému;

h) plnéni funkce pracovisté krizového fizeni a zajist'ovani spolu S bezpe¢nostnim tajemnikem
ptipravy &leniit KS k plnéni tikolii za mimotadnych situaci a krizovych stavi;

i) plnéni ¢innosti a ukold PO a BOZP na ministerstvu i v rezortu podle pravnich piedpisi
(provadéni Skoleni novych zaméstnanct, periodicka skoleni zaméstnanci v PO a BOZP,
provadéni kontroly dodrzovani povinnosti v oblasti PO a BOZP v rezortu, zpracovavani
a vedeni dokumentace PO a BOZP, =zajistovani a kontrola cinnosti preventisti
PO a pozarnich hlidek, zajistovani distribuce a doplnovani lékarnicek na utvary);

J) plnéni tkoli kontaktni osoby a ¢lena narodni sité informa¢niho centra BOZP pti Evropské
agentute pro BOZP;
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K) prosetfovani pfi¢in Grazii na pracovisti a zpracovavani podkladi pro odbor personalni
a statni sluzby;

1) zajisténi fyzické bezpecnosti objektt ministerstva, véetné zajisténi ochrany majetku a 0sob
strazni sluzbou;

m) rezim pohybu osob, véci a dopravnich prostiedkii v objektech ministerstva a jejich kontrolu,

n) schvalovani vstupu a piistupu osob do jednotlivych ¢asti objektt ministerstva, opatfenych
systémem elektronické kontroly vstupu;

0) kontrola plnéni ukold a ¢innosti vykonavanych strazni sluzbou;

p) provadéni metodické a kontrolni ¢innosti na ministerstvu a v organizacich zfizovanych
ministerstvem v oboru sluzby tohoto oddéleni;

q) vedeni evidence razitek se staitnim znakem,;

r) dalsi ukoly, které maji vztah k vnitinim zalezitostem a krizovému fizeni, pokud je ulozi
ministr jako odpovédna osoba nebo statni tajemnik.

S — STATNI TAJEMNIK

Statni tajemnik fidi ¢innosti souvisejici se zajiStovanim organizacnich véci sluzby, spravy
sluzebnich vztaht, odménovani statnich zaméstnanct a plnénim ukolil jim fizenych utvard.
Dale plni ukoly souvisejici S pracovnépravnimi vztahy zaméstnanci ministerstva. Statni
tajemnik ustavuje karnou komisi a komisi pro nahradu skody. Nominuje ¢leny Redak¢ni rady
webu za jim fizeny Gtvar.

Statni tajemnik je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni

fad, ve znéni pozdé&jsich predpist, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi
do ptisobnosti této sekce.

S 1 Kancelar statniho tajemnika

Kancelat statniho tajemnika zajiStuje podle =zédkona o0 statni sluzb&é podporu
statniho tajemnika pti vykonu jeho fidici ¢innosti a plni tkoly v oblasti archivni sluzby,
ptredevsim spravniho archivu, a podatelny.

Plni zejména tyto tikoly:

a) koordinuje ¢innosti souvisejici S Cinnosti statniho tajemnika spojenych s piechodem
zamé&stnancl do rezimu statni sluzby;

b) koordinuje pfipravu systemizace a organizac¢nich zmén podle zakona 0 statni sluzb¢;

C) zpracovava sluzebni piedpisy statniho tajemnika a vede jejich evidenci;

d) zajistuje plnéni ukold ministerstva jako sluzebniho uradu vyplyvajicich z nafizeni vlady

¢. 145/2015 Sh., o opatfenich souvisejicich S oznamovanim podezieni ze spachani
protipravniho jednani v ministerstvu,

e) zajistuje intimaci usneseni z jednani vlady a kontrolu ukoll vyplyvajicich z usneseni vlady
pro ministerstvo; vyhodnocuje jejich plnéni v souvislosti se sluzebnim hodnocenim
zejména namestki pro fizeni sekci;

f) zabezpecuje piipravu podkladi pro plan nelegislativnich ukold vlady;

g) zpracovava plan hlavnich ukold ministerstva ve vazbé na plan prace vlady a zajistuje
kontrolu jejich plnéni; vyhodnocuje jejich plnéni v souvislosti se sluzebnim hodnocenim
zejména namestki pro fizeni sekci;

h) organiza¢né zajistuje ptipravu podkladi pro porady vedeni a zajistuje kontrolu ukoli
vyplyvajicich z vysledkl jednani porady vedeni;
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)
k)
1)

P)

q)

B

pfipravuje  zpravy 0 plnéni  ukolt  jednotlivych  sekci  jako  podklad
pro statniho tajemnika k hodnoceni ¢innosti naméstkl pro fizeni sekce;

zpracovava Uplné znéni organizacniho fadu ministerstva na zakladé podklada
poskytovanych ttvary ministerstva podle jednotlivych dodatkti k organizacnimu fadu;
zabezpecuje vyfizovani stiznosti, podnétii @ podani v plisobnosti utvart statniho tajemnika;
dohlizi na vykon spisové sluzby ministerstva; k napravé zjisténych nedostatkit vyzyva
pisemné¢ predstaveného relevantniho utvaru; pokud k néprave nedojde a neteseni zjisténych
nedostatki by mohlo vést ke spravnimu deliktu ve smyslu zakona ¢. 499/2004 Sb.,
0 archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozd¢jsich predpisti, podava oficialni podnét
statnimu tajemnikovi;

spolupracuje s ostatnimi utvary na piipravé a provadéni internich kontrol v oblasti vykonu
spisové sluzby; tyka-li se kontrola pfimo vykonu spisové sluzby na tGtvarech ministerstva,
nebo PRO/OPRO, je vzdy zastupce oddéleni &lenem kontrolni skupiny;

zpracovava spisovy fad a spisovy plan ministerstva a zajistuje predlozeni materidlu ke
schvaleni dle wvnitfnich predpist; pfijimd podnéty k tUpravam spisového fadu
a spisového planu a déle je zpracovavi;

je neopominutelnym pfipominkovym mistem ministerstva pii vyfizovani mezirezortnich
a rezortnich pfipominkovych fizenich tykajicich se spisové sluzby (tj. zejména piijmu
a evidence dokumentt, ukladacich lThit dokumentt a spisi, nakladani s dokumenty apod.);
to plati i pro metodiky a jiné materialy tykajici se primarné opera¢nich programi EU;
podili se na pripravé metodik, smérnic ¢i jinych predpist tykajicich se spisové sluzby
V ramci implementace operacnich programi EU realizovanych ministerstvem; spolupracuje
na tvorb¢ ostatnich smérnic a metodik ministerstva, pokud se tykaji spisové sluzby
(v ptipadé vyzadani);

zabezpeduje odborné a metodické fizeni ve vécech spisové sluzby PRO/OPRO;
spolupracuje na piipravé jejich spisové rozluky a v piipadech, kdy neni uréena nastupnicka
organizace, pfijima k uloZeni dokumenty a spisy dle wvnitinich piedpisi a dle
schvaleného planu spisové rozluky;

poskytuje poradenskou a konzulta¢ni Cinnost v oblasti spisové sluzby vSem utvarim
ministerstva, véetné Utvari zapojenych do implementace operacnich programii EU;
zabezpecCuje Cinnosti podatelny pro vsechny utvary, vcetn¢ utvari zapojenych
do implementace operacnich programi EU; zajistuje piijem a tfidéni vSech zasilek
dorucenych na podatelnu, vcetné¢ dokumentli dorucenych do datové schranky
ministerstva a na elektronickou adresu podatelny; provadi oznaceni doru¢enych dokumentt
jednoznaénym identifikdtorem dle spisového fadu a pfedava je k vyfizeni v rameci
ministerstva;  zabezpecuje  distribuci  periodik na  jednotlivé  utvary  dle
poskytnutého rozd€lovniku; zajiStuje predani nesprdvné dorucenych =zasilek zpét
provozovateli poStovnich sluzeb (v pifipadé¢ omylu, kdy adresdtem zasilky neni
ministerstvo);

zabezpeCuje Cinnosti vypravny prO vSechny utvary, vcetné utvarl zapojenych
do implementace opera¢nich programi EU; pfijima zasilky pro vypravnu a zabezpecuje
jejich odbavovani; ma opravnéni odmitnout vypraveni zasilky a vratit ji zpét zpracovateli,
neobsahuje-li nalezitosti stanovené vnitinimi pfedpisy a provozovatelem postovnich sluzeb;
sleduje stav finan¢nich prostiedkt uréenych pro platby za vypravené zasilky a zabezpecuje
jejich pribézné navySovani; spolupracuje pii nakupech a reklamacich frankovacich stroji;
dle prislusnych predpisi zabezpeCuje ptejimku, zpracovani a ulozeni uzavienych
dokumenti a spist jednotlivych itvarti ministerstva do centralni spisovny, specializované
spisovny operacnich programu a spravniho archivu,

zabezpecuje nahlédaci agendu pro interni plivodce dokumentti a spisti dle vnitinich
predpist;
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w) odpovida za provadéni skarta¢niho fizeni S Narodnim archivem u dokumentd uloZenych
V centralni spisovng, specializované spisovné operacnich programt a ve spravnim archivu;
v ramci téchto skartacnich fizeni zpracovava, schvaluje a predklada Narodnimu archivu
skarta¢ni navrhy a provadi upravy navrhi dle pokyni Narodniho archivu; dokumenty
a spisy vybrané za archivalie potrada dle pokynid Narodniho archivu a zajistuje jejich
protokolarni ptedani; na vyzadani spolupracuje pii ptipravé ostatnich skartacnich fizenich
konanych na jinych evidencich ministerstva;

X) zajistuje vyb&r archivalii mimo skarta¢ni fizeni S Narodnim archivem nebO mistné
ptislusnym archivem u dokumentt a spist, které spravuje (tyka se zejména dokumentace,
ktera byla predana k ulozeni do spravniho archivu v ramci spisové rozluky PRO/OPRO);

y) zajistuje bezpecnou skartaci dle vnitinich ptedpist pro vSechny utvary ministerstva véetné
utvard zapojenych do implementace operacnich programi EU; skartace se tyka jak tzv.
piimého skartu, tak dokumentti a spisti uréenych ke skartaci ve skartaénim fizeni na zakladé¢
udéleného souhlasu Narodniho archivu v Praze; dale zajistuje skartaci dokumentt a spist
mimo skartacni fizeni, ke které byl udélen souhlas Narodniho archivu ¢i mistné
ptislu§ného archivu (tyka se zejména ulozené dokumentace PRO/OPRO).

S 2 Odbor personalni a statni sluzby

PIni povinnosti komplexni personalni agendy ministerstva. ZabezpeCuje hospodateni
s finan¢nimi prostfedky na platy zaméstnancli véetn¢ metodického fizeni. Zajistuje funkci
zamg&stnavatele ve smyslu § 7 a 9 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace. Implementuje zakon
¢. 234/2014 Sb., o0 statni sluzbé. V rozsahu své pisobnosti pfipravuje
pro ministra a statniho tajemnika podklady k personalnim materialiim. Podili se na rozpracovani
dokumenti Parlamentu a vlady z oblasti persondlni. Komplexné posuzuje navrhy pravnich
piedpist S celostatni pasobnosti z oblasti pracovnépravni, sluzebné pravni, odmeénovani
a sluzebnich piedpisi véetné dalsich fidicich aktt Sekce pro statni sluzbu Ministerstva vnitra.
Realizuje tkoly vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich ptedpist a dalSich
opatfeni na svéfeném useku Cinnosti. Zpracovava navrhy vnitinich ptedpist vztahujicich se
k personalni agendé¢. Organizuje a provadi rozborové ¢innosti personalni a platové agendy. Ve
spolupraci s vedoucimi zaméstnanci a predstavenymi feSi personalni a platové zalezitosti,
véetné metodické pomoci. Zpracovava stanoviska, pfipominky a informace k navrhim
pravnich pfedpisit a opatfeni ve svéfené oblasti. Eviduje funkéni skladbu ttvard
ministerstva a popist sluzebnich ¢innosti. V ramci ptisobnosti odboru se na plnéni jeho ukola
podileji ve vzajemné soucinnosti vSechna oddélent.

Reditel odboru a vedouci p¥islusnych podtizenych oddéleni jsou opravnénou tedni osobou dle
§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich ptedpisii, ve spravnich
fizenich, které v souladu s touto piilohou nalezi do ptsobnosti tohoto odboru. V dobé¢ jejich
nepiitomnosti jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni

wevr

fad, ve znéni pozdé¢jsich predpist, povéreni zaméstnanci piislusnych oddéleni.
S 20 Oddéleni personalni prace
plni zejména tyto tkoly:
a) hospodati s finan¢nimi prostfedky na platy zaméstnancti v rezimu zakoniku prace a ve
sluzebnim poméru podle zakona 0 statni sluzbg, prostiedky na ostatni platby

za provedenou praci ve svéteném useku ¢innosti véetné metodického tizeni a usmériuje
v oblasti hospodateni tyto prostredky;
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b)

d)

P)
q)

Y

zajiStuje  oblast Fondu kulturnich a socidlnich potfeb Vv podminkach
ministerstva v souladu s pfisluSnou legislativou a interni dokumentaci
ministerstva vcetn¢ zpracovani navrhu rozpoctu, sledovani ¢erpani, kontroly vyuziti
prostiedkit tohoto fondu ve spolupraci S odborovou organizaci a pravidelné
vyhodnocuje ¢erpani fondu;

ZabezpecCuje vykon persondlni agendy spojené se vznikem, zménou a skoncenim
pracovnih0 pomeéru zaméstnancli ministerstva, se jmenovanim a odvoldvanim
vedoucich zaméstnancii ministerstva, a to vcetné¢ platovych otdzek a teSeni
pracovnépravnich zalezitosti;

provadi vykon personalni agendy spojené se vznikem, zménou a skoncenim
sluzebniho poméru statnich zaméstnanct, S vydavanim rozhodnuti ve vécech
sluzebniho poméru podle spravniho fadu, odménovanim a feSenim sluzebné pravnich
zalezitosti;

vede persondlni evidenci a evidenci funk¢ni skladby utvarti ministerstva, evidenci
naplni prace a popist sluzebnich cinnosti jednotlivych zaméstnanci a statnich
zaméstnancl, evidenci volnych pracovnich a sluzebnich mist;

spravuje evidenci a registraci pracovnich urazii zaméstnanct a Statnich zaméstnancti
ministerstva;

plni povinnosti vyplyvajici z pravnich piedpisti 0 dichodovém pojisteni;

naplituje funkci zaméstnavatele ve smyslu § 7 a 9 zékona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, vV platném znéni, kromé vztahti zalozenych dohodami 0 pracich konanych
mimo pracovni pomér a ukont, které jsou pravnimi piedpisy vyslovné ulozZeny
ministrovi a statnimu tajemnikovi nebo jinému zaméstnanci ministerstva;

vede systém odménovani zaméstnanci ministerstva V navaznosti na platné pravni
ptredpisy a vnitini pfedpisy ministerstva;

zpracovava podklady pro vybérova tizeni u vetejnych zakazek v oboru své pisobnosti;
podili se na navrhu Kolektivni dohody ve spolupraci s odborovou organizaci
ministerstva, vcetné¢ dodatki a Zasad pro tvorbu a pouzivani fondu kulturnich
a socialnich potieb;

organizuje a provadi rozborové Cinnosti vymezenych oblasti personalni a platové
agendy a zpracovava pozadované statistické vykazy a hlasen;

rozpracovava a uplatiiuje pracovnépravni a platové predpisy na podminky
ministerstva a zpracovava dalsi interni zavazné predpisy z uvedenych oblasti;
zabezpecuje agendu spojenou s poskytovanim pracovnich tlev a hmotného zabezpeceni
zaméstnancl ministerstva studujicich pfi zameéstnani;

vede evidenci zaméstnancl se zdravotnim postizenim a plni dalsi ukoly stanovené
zékonem 0 zameéstnanosti V oblasti plnéni stanoveného podilu obCani se zdravotnim
postiZzenim na celkovém poctu zaméstnancli zaméstnavatele;

zpracovava podklady a vede personalni modul programu PIS — personalni informacni
systém;

pravidelné¢ (meésicné, Ctvrtletng) predava podklady z personalni oblasti tykajici se
zamé&stnancl hrazenych z opera¢nich programit EU ve svéfeném useku ¢innosti;
rozpracovava dokumenty Parlamentu a vlady z oblasti personalni, platové
a dalsiho vzdélavani zaméstnancli na podminky ministerstva ve spolupraci S vécné
prislusnymi odbory ministerstva;

podili se na navrzich opatfeni k zabezpeceni a dodrZzovani pracovnépravnich predpist
a sluzebné pravnich ptedpist ve spolupraci S vécné prislusSnymi odbory ministerstva
organizuje konkursni fizeni na mista fediteli kol a Skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem;
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zajist'uje proces jmenovani a odvolavani feditelt Skol a Skolskych zatizeni ztizovanych
ministerstvem;

zabezpecuje platové a pracovnépravni nalezitosti feditelti skol a Skolskych zatizeni
ziizovanych ministerstvem,;

zabezpecuje agendu zfizovacich listin a organizaci zfizovanych ministerstvem,
piipravuje navrhy systemizace rezortu podle zakona 0 statni sluzbé a dohliZi na jeji
dodrzovéani.

S 21 Oddéleni statni sluzby

plni zejména tyto ukoly:

a)
b)

c)
d)

f)

9)
h)

)

k)

implementuje zédkon 0 statni sluzb¢ na arovni koncepcni a metodické;

zodpovida za vyhlaseni, prubéh a vysledek vybérovych fizeni podle zékona 0 statni
sluzbé;

realizuje, eviduje, koordinuje a metodicky upravuje zvlastni ¢asti ufednické zkousky
Vv ges¢nich oborech sluzby ministerstva;

zpracovava koncepce dalsiho vzdélavani a profesniho rozvoje zaméstnancii
ministerstva v pracovnépravnim vztahu podle zakoniku prace a ve sluzebnim poméru
podle zakona 0 statni sluzb¢, organizuje, eviduje vzdélavaci akce a zajistuje kompletni
vzdé¢lavaci cyklus;

zabezpecuje oblast fizeni lidskych zdrojii ministerstva zejména s diirazem na koncepéni,
metodickou, implementacni a rozvojovou ¢ast;

plni tlohu eviden¢niho organu ve smyslu zakona €.159/206 Sb., 0 stietu zjmi, ve znéni
pozdé¢jsich piedpist, zejména evidenci a spravu registru ¢estnych prohlaseni vefejnych
funkcionaft z fad vedoucich zaméstnanci a predstavenych Vv ministerstvu,
pfimo a nepfimo fizenych organizacich a piispévkovych organizacich uzemnich
samospravnych celkd v pusobnosti ministerstva;

zodpovida za proces pracovniho hodnoceni zaméstnanci a sluzebniho hodnoceni
statnich zaméstnancti metodicky, implementaéné a z hlediska technické podpory;
zajistuje podminky pro sladéni rodinného a osobniho zivota statnich zaméstnanct
s vykonem sluzby a Spolupraci se Sekci pro statni sluzbu Ministerstva vnitra a piipravu
podklad v oblastech vyplyvajicich ze zakona 0 statni sluzbg;

realizuje adaptacni proces zaméstnancli V reZimu zékoniku prace a ve sluzebnim poméru
S diirazem na vstupni vzdélavani;

zabezpecuje komplexni otevieny systém jazykového, manazerského vzdélavani,
osobnostniho, odborného vzdélavani v dalSich oblastech v souladu se zavaznymi
vladnimi dokumenty a potfebami ministerstva vV navaznosti na kontinuitu vzdélavani
a vyuzivané systémy fizeni lidskych zdrojt;

zajiSt'uje Ve spolupraci s vécné prisluSnymi Gtvary ministerstva i externimi vzdélavacimi
agenturami a institucemi $koleni, kursy a seminafe, zejména po organizacni strance,
vcetné financnich aspekti;

vydava osvédceni 0 absolvovani vzdélavacich akei ministerstvem;

spravuje a rozviji systém pracovniho hodnoceni zaméstnanci a sluzebniho hodnoceni
statnich zaméstnanct jako nastroj fizeni a rozvoje lidskych zdroju;

realizuje ukoly vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich predpist
a dalsich opatieni na svéfeném useku ¢innosti;

komplexn¢ posuzuje navrhy pravnich ptedpist S celostatni plisobnosti z oblasti
pracovnépravni, sluzebné pravni a odménovani a sluzebnich predpist a dalSich fidicich
aktll vydavanych Sekci pro statni sluzbu Ministerstva vnitra;
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p) podili se na metodické podpote v oblasti personalni a na tvorb¢ predpist;

q) rozpracovava dokumenty legislativni a nelegislativni povahy a vladou schvalenych
materiali z oblasti personalni, vzdélavani a systemizace ve spolupraci S vécné
piislusnymi atvary ministerstva.

| —- SEKCE EKONOMICKA

PlIni ukoly na tseku strategie rezortu, financni a mzdové politiky, rozpoctového hospodateni
a jeho kontroly v ramci piislusné Kkapitoly statniho rozpoctu vcetné ucetnictvi
a ucetniho vykaznictvi, regulace zaméstnanosti a usmérnovani mzdovych prostiedkl
a financovani regionalniho Skolstvi. Zajistuje a vykonava zfizovatelské kompetence ve
stanoveném rozsahu pro Narodni pedagogické muzeum a knihovnu JAK (dale jen ,,NPMK*).

Odpovida za koncep¢ni, analytické a metodické cinnosti Vv oblasti financovani
regionalniho Skolstvi. Zajistuje piipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky
rozd€lovani rozpoctovych zdroji vyclenénych pro Skoly a Skolskd zafizeni, které ziizuje
ministerstvo, obce, kraje a svazky obci, soukromi zfizovatelé a cirkve a nabozenské spole¢nosti.

Realizuje statni financni politiku pfi financovani rezortu. Zpracovava koncep¢ni a metodické
materidly a provadéci predpisy pro financovani, rozpoctovani a usmériovani mzdovych
prostiedkti v odvétvi Skolstvi v plisobnosti rezortu.

Plni tkoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce spravce ptislusné kapitoly statniho rozpoctu
podle zakona ¢. 218/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich
zékonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozd¢jSich piredpist, zpracovava navrh rozpoctu,
zékladni rozdéleni na hlavni vydajové bloky:

e véda a vysoké skoly,

e vydaje regionalniho Skolstvi a pfimo fizenych organizaci,

e podpora ¢innosti V oblasti mladeze,

e podpora ¢innosti v oblasti sportu,

e vydaje na programy spolufinancované z rozpoctu Evropské unie
e ostatni vydaje na zabezpeceni ukoll rezortu.

Provadi globalni kontrolu a odpovida za celkové Cerpani a ptipadnou regulaci. Vypracovava
komplexni metodiku sestavovani rozpoctu, stfednédobého vyhledu, rozpisu rozpoctu
a zavaznych limith regulace zaméstnanosti na jednotlivé piikazce rozpoctovych operaci.
Odpovida za dodrZzovani zavaznych ukazatel rozpoctu kapitoly a dalSich limith regulace pfi
jejich rozpisu a zméng.

Realizuje schvalend systémova opatfeni v oblasti rozpoctovani, financovéni, regulace
zameéstnanosti, usmériovani mzdovych prosttedkil, jiné ¢innosti a provadi kontrolu jejich
plnéni v oblasti jednotlivych ¢asti kapitoly.

Vypracovava metodiku ke zpracovani navrhu rozpodtu kapitoly 333 MSMT véetné

harmonogramu praci, odpovidd za vypracovani navrhu rozpoétu kapitoly 333 MSMT
a jeho predloZeni Ministerstvu financi.
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Odpovida za rozpis rozpoétu Kkapitoly 333 MSMT vécné piislusnym sekcim
ministerstva (ptfikazcim operaci) a za zpracovani tzv. ,,Knihy 0 rozpo¢tu na rok ...... “ajeji
predlozeni Vyboru pro védu, vzdélani, kulturu, mladez a t€lovychovu (dale jen ,,VVV KMT*)
Poslanecké snémovny, Ministerstvu financi, Ceskomoravskému odborovému svazu pracovniki
skolstvi (dale jen ,,CMOS PS*) apod.

Prid€luje finan¢ni prostfedky vlastnimu uradu ministerstva, ostatnim organizacnim slozkam
statu a ostatnim piimo fizenym piispévkovym organizacim ziizovanym ministerstvem (dale jen
LOPRO®), a to na zikladé navrhi schvalenych vécné pfislusnymi sekcemi
ministerstva (piikazci operaci), ¢i poradou vedeni ministerstva.

Odpovida za hospodafeni s financnimi prostiedky kapitoly, které jsou prostiednictvim
programového financovani vyclenény na reprodukci majetku v ptisobnosti ministerstva.

Odpovida za objektivizaci finanéni a mzdové politiky postupné odstraitujici neopravnéné
disproporce, bilancovani zdroji a potieb celé kapitoly; Cerpani rozpoctu vydaji kapitoly z
globalniho hlediska (v¢etn¢ narokt z nespotfebovanych vydaji) a podle potieby za regulaci
Cerpani rozpoctu a plnéni ptijmu z globalniho hlediska svodného utvaru.

Provadi ptedbéznou, pribéznou a naslednou finan¢ni kontrolu rozpoétovych operaci v oblasti
OPRO a navrhuje opatieni k odstranéni zjisténych nedostatk.

Vyhodnocuje ro¢ni rozbory hospodateni s prostiedky statniho rozpoctu, se statnim majetkem
a s mimorozpodtovymi prosttedky u OPRO, navrhuje ministrovi schvaleni rozdé&leni
zlepseného hospodarského vysledku do fondd organizaci a opatieni k odstranéni zjisténych
nedostatkd.

Vypracovava metodicky pokyn rozborl hospodateni s finan¢nimi prostfedky statniho rozpoctu
pro organizacni slozky statu, piispévkové organizace vV piimé piisobnosti ministerstva a vlastni
urad ministerstva.

Zajistuje svodné za kapitolu 333 MSMT implementaci Integrovaného informaéniho systému
Statni  pokladna v  kapitole 333 MSMT. Je  garantem za  oblast
Rozpoctového informacniho systému. Plni roli zakladatele rozpoctovych opatfeni,
schvalovatele opatieni a role souvisejici S vykazovanim téchto opatieni.

Vypracovava metodiku ke zpracovani zavére¢ného uétu kapitoly 333 MSMT véetnd
harmonogramu praci, odpovida za vypracovani zavére¢ného uétu kapitoly 333 MSMT
a jeho predlozeni Ministerstvu financi, Poslanecké snémovné, Nejvyssimu kontrolnimu uradu
a Ceskému statistickému titadu.

V oblasti ucetnictvi pro zékladni ¢innosti ustfedniho organu statni spravy, Operaéni programy,
Finanéni mechanismy (EHP/NORSKO a Program §vycarsko-¢eské spoluprace) a Komunitarni
programy (EUROSTARS) odpovida za zajiSténi:
e konceptni a metodické Cinnosti a vykon agendy podle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ietnictvi, vyhlasek Ministerstva financi a Ceskych téetnich standardt.
e vykon agendy hlavniho u¢etniho podle zakona ¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole,
véetné metodického zabezpeceni.
e piedavani udaji do Centralniho systému uéetnich informaci statu (dale jen ,,CSUIS®)
podle zdkona a vyhlasek Ministerstva financi.
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e zpracovani koncep¢nich a metodickych materidli a internich provadécich ptedpist
pro ucetnictvi a ucetni vykaznictvi v plisobnosti rezortu.

e kontrolu ucetnich dokladl a ucetnich vykazi a navrhuje opatieni k odstranéni zjisténych
nedostatk.

Zajistuje svodné zpracovani financniho vypotadani vztahi se statnim rozpoctem.

Zajistuje vybranymi zaméstnanci v souladu s § 22 zakona ¢. 312/2002 Sb., 0 ufednicich
uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné nckterych zakont, provadéni zkousek zvlastni
odborné zptisobilosti na tseku Skolstvi. Zabezpefuje vytizovani stiznosti, podnéti a podani

V ptsobnosti sekce. Nominuje ¢leny Redakéni rady webu za sekci.

10 Odbor finan¢niho rizeni kapitoly

Odpovida za aplikaci statni finan¢ni politiky pfi financovani odvétvi Skolstvi v plsobnosti
ministerstva. Plni tkoly vyplyvajici pro ministerstvo z funkce piikazce svodnych rozpoctovych
operaci kapitoly 333 MSMT statniho rozpo&tu (déle jen ,kapitola®) véetné plnéni tkold
vyplyvajicich pro ministerstvo z operacnich programi, finan¢nich mechanismi EHP,
komunitarnich programt, apod. podle zakona ¢. 218/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech
a 0 zmén¢ nekterych souvisejicich zakont (rozpocétova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisa.
Z titulu spravce kapitoly vykonava metodickou, koncepéni, analytickou a dohledovou ¢innost
na useku rozpoctovani u organizacnich slozek statu a prispévkovych organizaci, v navaznosti
na obecné zavazné pravni piedpisy a odpovida za odvétvova systémova opatieni a V ndvaznosti
na zmény pravnich pfedpisi a navrhy vécné pfislusnych sekci (pfikazct operaci) téz
za metodicka opatfeni v oblasti rozpoctovani a financovani kapitoly, financovani mzdovych
prostiedkt a regulace zaméstnanosti v oblasti OPRO a za metodiku objektivizace finanéni
politiky postupné odstrafiujici neoprdvnéné disproporce, bilancovéani zdrojii a potieb celé
kapitoly. Navrhuje zasadni obecné postupy ke snizovani vydaji a zvySovani piijma
financovaného odvétvi.

Z titulu spravce kapitoly dale odpovida za tvorbu metodiky pro navrh rozpoctu
a sttednédobého vyhledu ve vazbé& na zakladni strategické dokumenty (Programové prohlaSeni
vlady, schvalena legislativni a nelegislativni opatieni, dlouhodobé zaméry vzdélavani a rozvoje,
strategické zaméry pro Cerpani prostfedkl z ESF, EFRR, finan¢nich mechanismtit EHP apod.)
podle vyhlasky ¢. 133/2013 Sh., 0 stanoveni rozsahu a struktury tdaji pro vypracovani navrhu
zakona 0 statnim rozpoc¢tu a navrhu stiednédobého vyhledu statniho rozpoctu a lhitach
pro jejich piedkladani (dale jen ,,vyhlaska ¢. 133/2013 Sb.*), a za jeho vypracovani a ptedlozeni
Ministerstvu financi v ¢lenéni do schvéalenych zdvaznych ukazateli a zdvaznych limiti mzdové
regulace zpracovanych z podkladl vécné prislusnych utvart a jejich rozdéleni mezi jednotlivé
Skolské oblasti — adresné na ptikazce rozpoc¢tovych operaci v rozsahu identifikace koruny podle
vyhlasky ¢. 323/2002 Sb., 0 rozpoctové skladbé, ve znéni pozdé¢jSich predpist (dale jen
,»vyhlaska ¢. 323/2002 Sb.*), a za rozdélovani schvalenych zavaznych ukazatelli, zdvaznych
limith mzdové regulace a za zmény zavaznych ukazateli rozpocCtu a za jejich svodné
predkladani za kapitolu na Ministerstvo financi.

Zabezpecuje Cinnosti V rozpoctovém informaénim systému (dale jen ,,R0IS*) na kapitole
pro piipravu a realizaci rozpoctu V integrovaném informacnim systému statni pokladny (déle
jen LIISSP*) a spravu rozpoctu vcetné rozpoctovych opatfeni a spravy narokd z
nespotiebovanych vydaju, rezervniho fondu a jinych zdroju vlastniho afadu v rozsahu
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identifikace koruny stanovené vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., v¢. provadéni predbézné fidici
kontroly. Spravuje rozpoctovou databazi ISROS, odpovida za jeji udrzbu a rozvoj.

Déle odpovida za pfimé metodické fizeni a financovani NPMK a za uvoliovani ptispévku
na provoz pro OPRO do vySe stanovenych zavaznych ukazateli a podle pokyni
Ministerstva financi k ¢erpani rozpoctu.

Stanovuje metodiku rozborti hospodafeni S financnimi prostfedky statniho rozpoctu
pro organizac¢ni slozky statu (dale jen ,,OSS*) a OPRO.

Ve spolupraci s odborem 11 provadi financni posouzeni a vyhodnoceni hospodateni
s rozpoétovanymi a derpanymi prostiedky CSI, VSC a OPRO na zékladé finanénich a Gidetnich
vykazii a rozborii hospodafeni a z podkladi od vécné pfislusnych utvari
ministerstva za uplynuly kalendaini rok v¢. metodického a administrativniho zajisténi.

Zpracovava rozbor zaméstnanosti a ¢erpani mzdovych prostredkil v zavérecném uctu kapitoly
véetné operacnich programt, finan¢nich mechanismtt EHP, komunitarnich programi apod.

Zpracovava podklady k posuzovani dopadii navrhovanych opatfeni a pravnich norem vcéetné
operacnich programil, finan¢nich mechanismi, komunitarnich programii tykajicich regulace
zamg&stnanosti a podkladii pro tvorbu navrhu statniho rozpoctu (svod za kapitolu).

Ptipravuje rozpracovani vladnich usneseni na podklade navrhii a pokynti vedoucich pracovniki
ministerstva.

Zpracovava a posuzuje koncepcni materialy Vv oblasti financovéani a rozpoc¢tovani rezortu, ve
spolupraci s vécné prislusnymi sekcemi a odbory fesi obecné problémy ekonomické povahy
souvisejici S financovanim operacnich programi, financnich mechanismi, komunitarnich
programu apod.

Realizuje ukoly vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zdvaznych pravnich ptedpisii a opatfeni
Ministerstva financi na svéfeném useku ¢innosti.

Ve  spolupraci se  sekci  legislativy a  strategie  zabezpecuje = metodiku
rezortniho statistického vykaznictvi v oblasti zaméstnanosti a mzdovych prostiedk
pro OSS a OPRO.

100 Oddéleni spravce kapitoly a regulace zaméstnanosti
plni zejména tyto ukoly:

a) zajiStuje zpracovani navrhu rozpoctu a navrhu stfednédobého vyhledu kapitoly
v souladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., s metodickymi pokyny ministra financi
a vyhlaskou ¢. 133/2013 Sb.;

b) zajistuje piipravu svodnych podklada za ministerstvo pro ministra, pfipadné
prislusného naméstka pro fizeni sekce k projednavani navrhu rozpoctu kapitoly a k
materidlim  projedndvanym Vv  ostatnich  stidtnich  organech, Poslanecké
snémovng¢, V porad¢ vedeni, vV poradach sekce ekonomické apod.;

C) zajistuje svodné pfipravu a projednavani zmén zavaznych ukazateld rozpoctu kapitoly
véetné téch, které presahuji 10 % zavazného ukazatele rozpoctu a zdvaznych limit
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d)

9)

h)

)

K)

mzdové regulace kapitoly jako celku vcetné operacnich programil, financnich
mechanismi EHP, komunitarnich programii apod. s Ministerstvem financi;

zajiStuje uzavirdni rozpoctovych opatieni navrzenych jednotlivymi utvary v pribéhu
roku z pozice svodu rozpoctu a spravce rozpoctové databaze ISROS vcetné naroki
Z nespotiebovanych vydaju, rezervniho fondu a dalsich zdroji, opera¢nich programd,
finan¢nich mechanismt EHP, komunitarnich programt apod.;

zajiStuje zpracovani metodiky pro rozdélovani schvalenych zdvaznych ukazatelt
a zavaznych limitd mzdové regulace v oblasti OPRO, VSC a CSI;

zajistuje rozpis financnich prostfedkt vlastnimu twfadu ministerstva, ostatnim
0SS a OPRO, a to na zakladé navrhti schvalenych vécné piislusnymi sekcemi
ministerstva (piikazci operaci) a po projednani v poradé vedeni a schvalenych
ministrem;

zajistuje koncepcni, metodické a operativni ¢innosti V oblasti svodu rozpoctu kapitoly
a v oblasti regulace mzdovych prostiedktl @ zaméstnanosti OPRO;

zajistuje zpracovavani podkladi k posuzovani dopadi navrhovanych opatieni
a pravnich norem vcetné operac¢nich programi, finan¢nich mechanismti EHP,
komunitarnich programi tykajicich se odménovani a regulace zaméstnanosti a podkladi
pro tvorbu navrhu statniho rozpoétu (svodné za kapitolu);

zajistuje dohled nad rozpoctovanymi a Cerpanymi prosttedky statniho rozpoctu
ptidélovanymi OSS a OPRO.

zabezpeCuje plnéni ukold vyplyvajici pro ministerstvo z funkce ptikazce svodnych
rozpoctovych operaci kapitoly stdtniho rozpoctu vcetné plnéni tkolt vyplyvajicich
pro ministerstvo z operacnich programti, finan¢nich mechanismia EHP, komunitarnich
programt, apod. podle zdkona ¢. 218/2000 Sb.;

zabezpeCuje vypracovani metodiky pro ptipravu podkladt a vlastni sestavovani
rozpoctu na nasledujici rok a sttednédobého vyhledu ve vazbé na zakladni strategické
dokumenty (Programové prohlaseni vlady, schvalend legislativni a nelegislativni
opatfeni, dlouhodobé zdméry vzdélavani a rozvoje, strategické zdméry pro Cerpani
prostiedkit z ESF, EFRR, finan¢nich mechanismi EHP apod.) v€etn¢ rozpracovani
zavaznych ukazatelll a zavaznych limiti regulace zaméstnanosti a celkového objemu
vydajii na programové financovani Eviden¢niho dota¢niho systému/ Spravy majetku
ve vlastnictvi statu (dale jen ,,EDS/SMVS*) adresné na piikazce rozpoctovych operaci
odpovédné za rozpocet jednotlivych Skolskych oblasti, v€etné operacnich programi,
finan¢nich mechanismtit EHP, komunitarnich programt apod.;

zabezpecuje bilanci finan¢nich zdroji a potieb celé kapitoly zahrnujici i prostiedky
na operacni programy, finan¢ni mechanismy EHP, komunitarni programy apod., v€etné
navrh  opatfeni vedoucich k dodrzeni smérnych ¢isel ¢i  ukazateli
schvaleného a upraveného rozpoctu a limitl regulace zaméstnanosti stanovenych
kapitole;

zabezpecuje ¢innosti v RoIS na kapitole pro piipravu a realizaci rozpoétu v IISSP
a spravu rozpoctu, véetné rozpoctovych opatieni a spravy narokli z nespottebovanych
vydaju vlastniho ufadu v rozsahu identifikace koruny stanovené vyhlaskou ¢. 323/2002
Sb.;

zabezpecuje odvétvova systémova opatfeni a vV ndvaznosti na zmény pravnich predpist
anavrhy vécné prislusnych sekci ministerstva (ptikazci operaci) téz metodicka opatieni
Vv oblasti rozpoctovani a financovani kapitoly;

zabezpecuje realizaci ukolu vyplyvajicich z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich
predpist a opatfeni Ministerstva financi na svéfeném useku ¢innosti.
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P)

q)

)

y)

z)

provadi aplikaci statni finan¢ni politiky a jejich zasad pfi financovani odvétvi Skolstvi
V plisobnosti ministerstva V ramci narodohospodaiskych strategii a S mezinarodni
navaznosti, v¢. financovani mzdovych prostredkti a regulace zaméstnanosti);
provadi fidici kontrolu a uzavirani databaze rozpoctu a narokli z nespotifebovanych
vydaji véetné operacnich programi, finan¢nich mechanismii EHP, komunitarnich
programi apod., V terminech stanovenych vyhldskou ¢. 5/2014 Sb., 0 zpisobu,
terminech a rozsahu udaji ptredkladanych pro hodnoceni plnéni stitniho rozpoctu,
rozpoctl statnich fondid, rozpocti uzemnich samospravnych celkti, rozpocta
dobrovolnych svazkii obci a rozpoctli Regiondlnich rad regiont soudrznosti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 5/2014 Sb.%);
provadi rozpis a zmény zavaznych ukazatelli rozpoétu a zavaznych limitd mzdové
regulace OSS, OPRO. Uvoliuje finanéni prostiedky OPRO (s vyjimkou dotaci) do vyse
stanovenych zavaznych ukazatelli rozpoctu a podle Ministerstvem financi stanovenych
pokynt k ¢erpani rozpoctu;
provadi piipravu vladnich usneseni na podkladé navrhtt a pokyni vedoucich
zamg&stnancti ministerstva;
odpovida za véasné predani navrhu rozpoctu na pfisti rok a strednédobého vyhledu
kapitoly v souladu s metodickymi pokyny ministra financi a vyhlaskou ¢. 133/2013 Sb.
na Ministerstvo financi v ¢lenéni do schvalenych zavaznych ukazatelti a zavaznych
limitd mzdové regulace zpracovanych z podkladi vécné piislusnych utvaru a jejich
rozdéleni mezi jednotlivé Skolské oblasti — adresné na ptikazce rozpoctovych operaci,
Vv rozsahu identifikace koruny podle vyhlasky ¢. 323/2002 Sb.;
odpovida za spravu databaze rozpoctovych opatfeni véetné propojeni s analytickou
databazi rozpo¢tu ekonomického systému ministerstva. Vykonava piedbéznou fidici
kontrolu v roli zakladatele rozpoctovych opatieni, schvalovatele opatfeni a role
souvisejici s vykazovanim téchto opatfeni (v¢. narokd z nespotiebovanych vydaja,
rezervniho fondu a dalsich zdroji);
spolupracuje s oddélenim metodiky finan¢niho fizeni a analyz hospodateni pfi
posuzovani souladu rozpoctovani S pfislusnymi pravnimi ptredpisy a metodikami
s prihlédnutim ke specifikiim hospodateni OSS, ptispévkovych organizaci apod.;
spolupracuje s vécné piislusnymi utvary ministerstva pii zpracovavani podkladi
ke statnimu zavéreénému uctu za oblast rozpoctu a rozpoctovych opatieni v¢. naroku
z nespotiebovanych vydaji, rezervniho fondu a dalsich zdrojt a regulace zamé&stnanosti;
spolupracuje za oblast rozpoctu kapitoly z komplexniho hlediska a na svéteném tseku
¢innosti S ostatnimi sekcemi a véené piislusSnymi odbory ministerstva (prikazci operaci);
spolupracuje s oddélenim metodiky finan¢niho fizeni a pravni podpory na zpracovani:

- predikce pfijmu a vydaju kapitoly pro Ministerstvo financi,

- podkladii pro zavérecny ucet kapitoly za oblast hospodareni piispévkovych

organizaci a OSS zfizovanych ministerstvem,
- podkladii za oblast plnéni pif{jmid a cerpani vydaji statniho rozpoctu
kapitoly;

S oddélenim metodiky finan¢niho fizeni a analyz hospodafeni na zabezpeceni
metodické, koncepcni a analytické ¢innosti na useku rozpoctovani kapitoly v navaznosti
na obecné zadvazné pravni piedpisy;

aa) s oddélenim metodiky finanéniho fizeni a analyz hospodafeni na zabezpeceni

koncep¢ni, metodické a operativni Cinnosti V oblasti financovani OSS, OPRO,
spole¢nych ukola sekci a v oblasti regulace mzdovych prostiedki a zaméstnanosti
OPRO;

bb) je garantem za oblast RolS a jeho modult pro pfipravu rozpoc¢tu a pro realizaci

rozpoctovych opatfeni za kapitolu — v RolS plni roli spravce rozpoctu, zakladatele
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rozpoCtovych opatieni, schvalovatele opatfeni a role souvisejici S vykazovanim
téchto opatieni;

cc) metodicky tidi a financuje NPMK.

101 Oddéleni metodiky finan¢niho Fizeni a analyz hospodareni

plni zejména tyto tkoly:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

)

K)

P)

q)

zajistuje aplikaci zasad statni finan¢ni, danové a cenové politiky v rezortu,

zajistuje zpracovani rezortnich stanovisek, pfipominek a informaci k navrhiim pravnich
ptedpisii a opatieni jinych organt tykajicich se statniho rozpoc¢tu a mzdovych predpisii
a regulace zaméstnanosti véetné operacnich programt, financnich mechanismi apod.;
zajistuje zpracovani a posouzeni koncepénich materiald v oblasti financovani
a rozpoCtovani rezortu, ve spolupraci S vécné piislusSnymi sekcemi a odbory
ministerstva fesi obecné problémy ekonomické povahy souvisejici S financovanim
operacnich programtl, finan¢nich mechanismit EHP, komunitarnich programi apod.;
zajist'uje pro vécné prislusné sekce ministerstva zpracovani podkladt pro navrh opatieni
k odstranéni nedostatkll zjisténych fidici a vefejnospravni kontrolou a rozborovou
¢innosti, poptipadé zjisténych jinym kontrolnim orgdnem, v¢. operacnich programi,
finan¢nich mechanismi, komunitarnich programi apod., u OSS a OPRO;

zajistuje zpracovani metodiky objektivizace financni politiky postupné odstranujici
neopravnéné disproporce, bilancovani zdrojl a potieb celé kapitoly;

zajistuje metodické cinnosti V oblasti financovani soukromého skolstvi;

zajistuje administraci a agendu schvalovani uéetnich zavérek OSS a OPRO;

zajistuje zpracovani rocniho materidlu 0 vyhodnoceni procesu schvalovani ucetnich
zavérek OSS a OPRO véetné protokolil za jednotlivé organizace;

zajiStuje zpracovani rozboru zaméstnanosti a cerpani mzdovych prostfedkt
v zavéreCném Uctu kapitoly v€etné operacnich programii, finan¢nich mechanismti EHP,
komunitarnich programut apod.;

zajiStuje zpracovani pravidelnych mési¢nich a ctvrtletnich analyz a ¢asovych tad
Vv oblasti plnéni piijmi a cerpani vydaji kapitoly vcéetné operacnich programi,
finan¢nich mechanismtit EHP, komunitarnich programt apod.;

zajistuje zpracovani mesicnich a ctvrtletnich rozbort v oblasti  odménovani
zaméstnancti OSS (ministerstvo, CSI, VSC) a OPRO véetné operaénich programil,
finan¢nich mechanismt EHP, komunitarnich programt apod.;

zajiStuje soulad financovani OSS a PO s pfislusnymi pravnimi piedpisy;

zajistuje plnéni tkoll vyplyvajicich z usneseni vlady, obecné zavaznych predpist
a opatieni Ministerstva financi na svéfeném useku ¢innosti;

zabezpecuje koncepéni a metodickou ¢innost na tseku danové soustavy, cenové politiky
a finan¢niho hospodafeni OSS, PO a jiné ¢innosti v navaznosti na zakony
0 rozpoctovych pravidlech v¢. provadécich predpist;

zabezpeCuje predani vykazu Informace 0 schvéleni Ucetni zavérky za OSS (v¢.
vlastniho ufadu) a OPRO do CSUIS;

zabezpecuje koncepcni, metodické a operativni ¢innosti v oblasti regulace mzdovych
prostiedkll a zaméstnanosti OPRO, VSC a CSI;

zabezpecuje koncepcni a metodickou €innost na tseku finanéniho hospodateni OSS,
PO a jiné cinnosti V navaznosti zejména na zakon ¢. 218/2000 Sb. a zakon
¢. 563/1991 Sb.;

24



r) provadi kontrolu a vyhodnoceni hospodateni S rozpoctovanymi a ¢erpanymi prostiedky
CSI, VSC a OPRO na zakladé finanénich a uéetnich vykazi a rozborti hospodateni a z
podkladd od vécné prislusnych ttvart ministerstva za uplynuly kalendaini rok;

s) provadi kontrolu rozbort hospodaieni OSS, OPRO a PRO z hlediska dodrzeni zavazné
osnovy a z hlediska spravnosti uvedenych udaji porovnanim s ucetnimi a finan¢nimi
vykazy;

t) provadi financni kontrolu v ramci finan¢niho fizeni rozpoctovanych a Cerpanych
prostiedka statniho rozpoétu piidélovanych vlastnimu afadu, OSS a OPRO.

u) provadi analytické Cinnosti pro interni potieby sekce ekonomické vychazejici z udaju
0 rozpoctu a skute¢nosti S vyuzitim systému EIS Jasu (v€. modulu ISROS) a IISSP;

V) provadi analytické ¢innosti pro interni potfeby sekce ekonomické tykajici se operacnich
programu ministerstva s vyuzitim systémia MSC2007, Monit7+, MS2014+, Dotlnfo,
Informacniho systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci a dalsich;

w) podili se na piipravé navrhi koncepci, zdsad a principi rezortni finan¢ni politiky
a odvétvovych pravnich norem pro financovani;

X) podili se na tvorbé metodiky financovani mzdovych prostiedki;

y) spolupracuje s odborem hlavniho ucetniho a svodného vykaznictvi na zabezpeceni
schvalovani uéetnich zavérek OSS a OPRO v souladu s vyhlaskou &. 220/2013 Sb.;

z) spolupracuje s vécné prislusnymi atvary ministerstva na zpracovani zasad poskytovani
dotaci;

aa) spolupracuje s oddélenim spravce kapitoly a regulace zaméstnanosti:

- predikci pfijmua a vydaju kapitoly pro Ministerstvo financi,

- podkladii pro zavérecny ucet kapitoly za oblast hospodateni prispévkovych
organizaci a OSS ziizovanych ministerstvem,

- podkladii za oblast plnéni piijmi a cCerpani vydaji statniho rozpoctu
kapitoly;

bb) spolupracuje s oddélenim spravce kapitoly a regulace zaméstnanosti na zabezpeceni
metodické, koncepéni a analytické ¢innosti na tiseku rozpodétovani kapitoly v navaznosti
na obecné zadvazné pravni piedpisy;

cc) spolupracuje s oddélenim s oddélenim spravce kapitoly a regulace zaméstnanosti
na zabezpeceni koncepcni, metodické a operativni ¢innosti vV oblasti financovani OSS,
OPRO, spoleénych tkolit sekci a Vv oblasti regulace mzdovych prostiedki
a zamé&stnanosti OPRO;

dd) spolupracuje pti vykonavani analytickych a rozborovych ¢innosti S ostatnimi utvary
ministerstva, OSS a OPRO;

ee) spolupracuje s OSS a OPRO pii provadéni $etfeni v ramci analyz mzdovych prostiedk;

ff) spolupracuje s vécné piisluSnymi utvary na zpracovani zavérecného ucétu kapitoly,
na zpracovani osnoVv ro¢nich rozborti hospodateni s prostiedky statniho rozpoctu, se
statnim majetkem a na jejich vyhodnoceni;

gg) spolupracuje se sekci legislativy a strategie na zabezpeCeni metodiky
rezortniho statistického vykaznictvi v oblasti zaméstnanosti @ mzdovych prostiedki
pro OSS a OPRO;

hh) spolupracuje s oddélenim S oddélenim spravce kapitoly a regulace zaméstnanosti
na posuzovani souladu rozpoctovani s pfislusnymi pravnimi predpisy a metodikami
s ptihlédnutim ke specifikiim hospodateni OSS, ptispévkovych organizaci apod.;

i) navrhuje zasadni obecné postupy ke snizovani vydaji a zvySovani piijma
financovaného odvétvi;

jJ) stanovuje

- metodiku rozbori hospodateni S finan¢nimi prosttedky stdtniho rozpoctu
pro OSS a OPRO podle platnych pravnich piedpist;
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- postup pro vyuctovani dotaci poskytnutych soukromym Skolam a Skolskym
zafizenim za Skolni rok Vv souladu se zakonem ¢. 306/1999 Sb.,
0 poskytovani dotaci soukromym Skolam, predskolnim a Skolskym
zafizenim, ve znéni pozd¢jSich piedpisi a zpracovava informaci
0 vyuctovani poskytnutych dotaci soukromym skolam a Skolskym zatizenim
za Skolni rok;

kk) poskytuje metodickou pomoc zpracovatelim rozborti hospodatfeni dle zavaznych

pokyni ministerstva.

11 Odbor hlavniho ucetniho a svodného vvkaznictvi

V oblasti ucetnictvi zajiStuje pro zakladni ¢innosti ustfedniho orgénu statni spravy, Operacni
programy, Finan¢ni mechanismy (EHP/NORSKO a Program Svycarsko-Ceské spoluprace)
a Komunitarni programy (EUROSTARS):

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

koncepéni a metodické Cinnosti a vykon agendy podle zédkona ¢. 563/1991 Sb.,
0 G&etnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist, vyhlasek Ministerstva financi a Ceskych
ucetnich standardu;

vykon agendy hlavniho u¢etniho podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vetejné spravé a 0 zmeéné nékterych zakonl (zdkon 0 finanéni kontrole), ve znéni
pozd¢jsich predpist, véetné metodického zabezpecenti,

pfedavani udaji do Centralniho systému uéetnich informaci statu (CSUIS) podle
zéakona a vyhlasek MF;

zpracovani koncepcnich a metodickych materidlli a internich provadécich ptedpisii
pro ucetnictvi a ucetni vykaznictvi v ptisobnosti rezortu,

kontrolu ucetnich dokladti a u¢etnich vykazt a navrhuje opatieni k odstranéni zjisténych
nedostatku;

zpracovani mezd a platl zaméstnanctli véetné souvisejicich odvoda

funkci pokladny ministerstva;

svodné zpracovani finan¢niho vypotfadani vztahi se stdtnim rozpoctem;

svodné zpracovani Zavére¢neho uctu kapitoly.

Plni funkci Finanéniho utvaru pro prostfedky opera¢nich programt EU.

b)
c)

d)
e)

7w

110 Oddéleni finan¢ni a mzdové uctarny

plni pro zékladni ¢innosti Ustfedniho organu statni spravy, Operacni programy, Finan¢ni
mechanismy (EHP/NORSKO a Program S§vycarsko-Ceské spoluprace), Komunitarni
programy (EUROSTARYS) a pripadné pro dalsi programy spolufinancované ze zahranici
zejména tyto tkoly:

zajistuje UCtovani Vv soustavé podvojného ucetnictvi 0 stavu a pohybu majetku
a zavazki, vydajich a piijmech tucetni jednotky organiza¢ni slozky statu —
Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy, 0 nakladech plynoucich z ptispévkl
a dotaci poskytnutych pfimo fizenym ptispévkovym organizacim, vysokym Skolam,
obCanskym sdruzenim, podnikatelskym a jinym subjektim, krajiim a obcim;

zajist'uje zpracovani vypoctu mezd zaméstnancii ministerstva;

zajistuje provedeni odvodu dané z ptijmu, zdravotniho pojisténi a socialniho pojisténi
pfisluSnym organizacim za zaméstnance ministerstva;

zajistuje prevod prostredki statniho rozpoctu piijemcim;

zajistuje plnéni ohlasovaci povinnosti vici jednotlivym zdravotnim pojistovnam;
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9)

h)
i)

P)
q)

s)
B

zajist'uje proplaceni dohod 0 provedeni prace a dohod 0 pracovni ¢innosti uzaviranych
V ramci ministerstva a vedeni jejich analytické evidence;

zajistuje vedeni evidence dodavatelskych faktur a jejich rozd€leni utvarim
ministerstva podle vécné piislusnosti;

zajist'uje ¢innost pokladny ministerstva;

zajistuje vCasné a spolehlivé informace 0 naklddani s vefejnymi prostiredky,
0 provadénych operacich, 0 jejich prikazném ucetnim zpracovani;

zabezpecuje vyrovnani narokl plynoucich z cestovnich ptikazu;

zabezpeCuje vybaveni pracovnikd ministerstva devizovymi prostfedky na zahrani¢ni
cesty a kone¢né vyuctovani zahrani¢nich cest zaméstnanct ministerstva;

zabezpecuje vedeni evidence poskytnutych zéloh zaméstnanciim
ministerstva a kontrolu jejich vyaétovani;

zabezpecuje vedeni evidence pohledavek a zavazki;

zabezpecuje funkci Financéniho ttvaru opera¢nich programit. V ramci této ¢innosti
zejména:

- zajiStuje pfevody prostiedkll piijemcim z prostfedkli stditniho rozpoctu
na predfinancovani vydaji, které maji byt kryty prostiedky z rozpoctu
Evropské unie, a prostiedki statniho rozpoctu urcenych na néarodni
financovani;

- provadi pfesnou a Uplnou evidenci vSech ucetnich operaci souvisejicich
s prevody prostiedki vV ramci financovani projekt operacnich programi;

- sdéluje RO OP pozadované udaje 0 provedenych pievodech prostfedkii
prijemctim dle své evidence (zejména udaje 0 piijemci, vysi pfevedenych
prostfedki, den platby ptijemci);

- pri provadéni jednotlivych cinnosti spojenych s pievody prostredki
ptijemctim postupuje vV souladu s internimi pisemnymi pracovnimi postupy
(manualy).

zabezpecuje financni kontrolu pii pfipravé operaci pied jejich schvalenim, pfi
pribézném sledovani uskute¢iiovanych operaci a nasledné provéfeni vybranych
operaci;

zabezpecuje prubéznou kontrolu dodrzovani postupti pii uskutecnovani schvalenych
operaci;

zabezpecuje prabéznou kontrolu provadéni zéapist 0 uskuteéiiovanych operacich
v zavedenych evidencich a informacnich systémech;

zabezpecCuje naslednou kontrolu udaji 0 hospodaieni S vefejnymi prostiedky z
hlediska vérného zobrazeni zdroje, stavu a pohybu vetejnych prostiedkiti a souladu
téchto udaji se skute¢nostmi rozhodnymi pro uskuteénéni vefejnych piijmut, vydaji
a nakladani s vefejnymi prostredky;

zabezpecuje vedeni UCetni spisovny pisemnosti;

zabezpeCuje mésicni a Ctvrtletni kontrolu vySe cerpani vydaji ve spolupraci
S prislu$nymi Gtvary ministerstva;

provadi ptezkuSovani ucetnich dokladii z hlediska ciselné spravnosti, nalezitosti
a spravnosti ucetnich operaci pied jejich spravnym zatctovanim;

provadi ptfesnou a uplnou evidenci pievodll prostiedkli piijemciim z prostiedkil
statniho rozpoctu;

provadi bezhotovostni platebni styk z uéti ministerstva vedenych u Ceské narodni
banky;

provadi platby z Fondu kulturnich a socialnich potieb a vedeni analytické evidence
fondu;

provadi hotovostni tthrady fyzickym osobam prostiednictvim Ceské posty;
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z) podili se na zabezpeceni fidici kontroly financovani projektli operacnich programii,
finan¢nich mechanismi (EHP/NORSKO a Program S$vycarsko-Ceské spoluprace)
a komunitarnich programti (EUROSTARS);

aa) podili se spolu s dal$imi utvary na kontrole dodrzovani pravnich pfedpist a opatieni
pfijatych organy vefejné spravy pii hospodafeni S vefejnymi prostfedky k zajisténi
stanovenych ukold témito organy;

bb) podili se na zajisténi ochrany vefejnych prostiedki proti rizikiim, nesrovnalostem
nebo jinym nedostatkim zpisobenym zejména poruSenim pravnich piedpist,
nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky
nebo trestnou ¢innosti;

cc) podili se na rozvoji ekonomickych informacnich systémi (pfedevsim EIS JASU
CS a personalniho a mzdového systému);

dd) sestavuje Ucetni a vybrané finanéni vykazy organizacni slozky statu -
Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy a zabezpeduje jejich piedani do CSUIS;

ee) spolupracuje na kontrole stavu a Cerpani rozpoctu S rozpoctati jednotlivych sekci
ministerstva.

111 Oddéleni svodného vykaznictvi a metodiky ucetnictvi

plni pro zékladni ¢innosti Ustiedniho organu statni spravy, Operaéni programy, Finan¢ni
mechanismy (EHP/NORSKO a Program S$vycarsko-Ceské spoluprace), Komunitarni
programy (EUROSTARYS) a piipadné pro dalsi programy spolufinancované ze zahranici
zejména tyto tkoly:

a) zajistuje metodickou implementaci Integrovaného informaéniho systému Stani
pokladny v ramci kapitoly 333 MSMT mimo rozpoétové moduly systému v ramci Géetni
jednotky organizaéni slozky statu — Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té€lovychovy
arovnéz V ramci ziizenych organizaci (OSS i piispévkové organizace) kapitoly;

b) zajistuje vykon agendy plynouci z role svodného ttvaru Gcetniho vykaznictvi kapitoly
333 MSMT;

C) zajistuje kontrolu pfedani ucetnich a financnich vykazi OSS a prispévkovych
organizaci zfizovanych ministerstvem podle vyhlaSek Ministerstva financi a predani
Gdetni zavérky kapitoly 333 MSMT Ministerstvu financi (do CSUIS) ve stanoveném
formatu a stanovenych terminech;

d) zajistuje zpracovani metodiky k uplatiiovani postupti uctovani a ucetniho vykazovani
pro organizaéni slozky statu a piispévkové organizace zfizované ministerstvem podle
vyhlasek Ministerstva financi a ¢eskych ucetnich standardu;

€) zajidtuje zpracovani Zavére¢ného Giétu kapitoly 333 MSMT véetné Hodnotici zpravy
podle vyhlasky Ministerstva financi a jeho v€asné piedlozeni vSem koneénym
pfijemctim (Ministerstvo financi, Poslaneckd snémovna Parlamentu CR, Cesky
statisticky ufad, Nejvyssi kontrolni utad);

f) zajistuje zpracovani metodiky pro sestaveni Zavére¢ného uétu kapitoly 333 MSMT se
zavaznymi terminy a postupy pro jednotlivé vécné piislusné atvary;

g) zabezpeCuje zpracovani manualu hlavniho ucéetniho Kk pracovnim postuptim
pro operatni programy piijaté Evropskou unii ve vécech uCetnictvi
a ucetniho vykaznictvi podle pravnich pfedpisi a metodickych pokynt
Ministerstva financi;

h) zabezpecuje souhrnné zpracovani finanéniho vypofadani vztahd se statnim rozpoctem
podle vyhlasky Ministerstva financi a ptedlozeni financniho vypotadani kapitoly 333
MSMT Ministerstvu financi ve stanoveném terminu mimo prostfedky EDS/SMVS;
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1) zabezpeCuje zpracovani metodickych pokynl navazujicich na podnéty z praxe k
nestandardnim ucetnim ptipadtim,;

J) zabezpeCuje zpracovani metodiky pro vyporadani vztahii se statnim rozpoctem se
zavaznymi postupy pro jednotlivé vécné piislusné Gtvary ministerstva, krajské urady,
prispévkové organizace ziizované ministerstvem a cirkevni skoly;

K) provadi rozpracovani vyhlasek Ministerstva financi k ucetnictvi a ucetnimu
a finan¢nimu vykaznictvi a finanénimu vypotfadani vztah se stitnim rozpoctem
na podminky rezortu,

I) provadi kontrolu vystupli z Ucetni zavérky ve vazbé na rozpocet, bankovni data;
zajistuje synchronizaci, kompatibilitu a koherenci ucetnich dat;

m) provadi odvod finan¢nich prostiedkti plynouci z finan¢niho vyporadani vztahl se
statnim rozpoc¢tem mimo prostiedky EDS/SMVS z uctu cizich prostiedkli organiza¢ni
slozky statu vlastniho Gfadu po provéfeni jeho obsahu;

n) podili se na rozvoji systému EIS JASU CS a na ¢astetném zabezpeceni jeho vécné
administrace;

0) plni v ramci kapitoly 333 MSMT funkci metodického centra v souladu s usnesenim
Vlady CR ze dne 22. prosince 2010 &. 921 k postupu naplnéni zakladnich principt
vzniku ucCetnictvi statu.

12 Odbor financovani regionalniho §kolstvi a primo rizenych organizaci

Odbor financovani regionalniho $kolstvi a ptimo fizenych organizaci odpovida za aplikaci
zasad statni financni a rozpoctové politiky na useku regionalniho Skolstvi, pfimo fizenych
organizaci (dale jen ,,PRO%), rozvojovych a dotaénich programi a spoleénych kol sekce
vzdélavani. Odpovida za ptipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky rozdélovani
rozpoctovych zdroji vyclenénych pro svéfeny usek, pfipravuje zasady statni finanéni
a rozpoCtové politiky a statni politiky Vv oblasti mzdového vyvoje a regulace zaméstnanosti ve
svéfeném tuseku. Odpovida za rozpis a Upravy rozpoétu na Svéfeném useku ve vSech
stanovenych ukazatelich rozpoctu vcetn¢ ukazatelil regulace mzdovych prostiedkl
a zamé&stnanosti a za navaznost této oblasti rozpo&tu na rozpoéet kapitoly 333 MSMT.

Zabezpecuje tvorbu republikovych normativli regionalniho skolstvi, normativli pro soukromé
a cirkevni Skolstvi a tvorbu zasad, podle kterych provadi pfidélovani financnich prostfedk
krajské ufady a podle kterych provadéji navrh rozpisu rozpoctu obecni tfady obci S rozsifenou
plsobnosti a svazky obci. Zabezpecuje ptidélovani financnich prostiedkli rozpoctu Skolstvi
na svéreném useku, a to vcetn¢ uprav rozpo€tu béhem roku. Zpracovava rozbory cerpani
mzdovych prostredkil, platové Urovné a zaméstnanosti podle skutecnosti v jednotlivych
¢tvrtletich kalendainiho roku ve vztahu k zavaznym ukazatelim a predchazejicimu roku
v oblasti §kolstvi v ptisobnosti tizemnich samospravnych celkii, svazki obci a PRO a navrhuje
opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkil. Odpovida za schvalovani uéetnich zavérek PRO.
ZabezpecGuje za $kolstvi v piisobnosti izemnich samospravnych celkti, PRO a za $kolstvi
soukromé a cirkevni odborna stanoviska k zadostem 0 zapsani do rejstiku kol a skolskych
zafizeni a 0 zmény zafazeni V rejstiiku z hlediska financovani Skol a Skolskych zatizeni
a ucelného vyuziti disponibilnich rozpoctovych zdrojt rezortu.

120 Oddéleni normativniho financovani a financovani primo rizenych organizaci
plni zejména tyto ukoly:
a) zajistuje aplikaci zasad statni finan¢ni a rozpocétové politiky na svéteném tseku;
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b)

9)
h)

zajiStuje koncepCni, analytické a metodické cinnosti Vv oblasti financovani
regionalniho skolstvi;

zajistuje ptipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky rozdélovani
rozpoctovych zdroji vyc¢lenénych pro skoly a Skolska zafizeni, které ziizuji obce, kraje
a svazky obci, registrované cirkve a nabozenské spolecnosti a ostatni soukromi
ziizovatelé;

zajist'uje pripravu zasad statni finan¢ni a rozpoctové politiky a statni politiky v oblasti
mzdového vyvoje a regulace zaméstnanosti V regionalnim Skolstvi;

zajistuje zpracovani a analyzu datové zakladny 0 poctech zakl v regionalnim skolstvi
pro potieby rozpoctu regionalniho skolstvi;

zajistuje operativni ¢innosti V oblasti financovani Skolstvi zfizovaného uzemnimi
samospravnymi organy, svazky obci a skolstvi cirkevniho;

zajistuje sledovani a vyhodnocovani podnétli, navrhi a pfipominek k metoddm
financovani regionalniho Skolstvi na svéfeném useku,

zajistuje rozpis a upravy rozpocétu Skolstvi zfizovaného tizemnimi samospravnymi
celky, svazky obci ve vSech stanovenych ukazatelich rozpoctu vcetné ukazatelli
regulace mzdovych prostfedkli @ zaméstnanosti a za navaznost této oblasti rozpoctu
na rozpodet kapitoly 333 MSMT;

zajist'uje rozpis a upravy rozpoctu skolstvi ostatnich zfizovateli ve vSech stanovenych
ukazatelich rozpoctu;

zajistuje metodické fizeni usmérnovani vyse prostiedkt vynakladanych na platy
a odmény zaméstnancii organizaci Skolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi
celky a svazky obci;

zajistuje pfipravu rozpracovani usneseni vlady, zavérG =z porad vedeni
ministerstva podle pokynti naméstka pro fizeni sekce ekonomické;

zajistuje rozpis a piidélovani finan¢nich prostfedki rozpoétu cirkevniho skolstvi
jednotlivym organizacim,;

zajistuje zpracovavani rozborid cCerpani mzdovych prosttedkli, platové udrovné
a zamé&stnanosti podle skutecnosti V jednotlivych ctvrtletich kalendainiho roku ve
vztahu k zavaznym ukazatelim a predchazejicimu roku v oblasti $kolstvi v ptisobnosti
tizemnich samospravnych celktl, svazkii obci @ PRO a navrhuje opatieni k odstranéni
zjisténych nedostatk;

zajistuje zpracovavani analytické, metodické a operativni Cinnosti v oblasti financovani
neinvesti¢nich vydajii, mzdovych prostiedkii a poctu zaméstnancii véetné strategie
financovani jednotlivych slozek platu zaméstnanci ptispévkovych organizaci
V plsobnosti uzemnich samospravnych celkl a svazkl obci;

zajistuje ptipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky rozd€lovani
rozpocétovych zdroji vyclenénych pro Skoly a Skolska zafizeni z¥izovana ministerstvem;
zajistuje metodické a operativni ¢innosti v oblasti financovani PRO;

zajist'uje navrh rozpoctu $kolstvi ztizovaného ministerstvem na piislusny rozpoctovy
rok, v¢etné ekonomického zdtivodnéni;

zajistuje rozpis a upravy rozpoétu PRO ve viech stanovenych ukazatelich rozpodtu
veetn¢ ukazatelll regulace mzdovych prostiedkli a zameéstnanosti a za navaznost
této oblasti rozpo&tu na rozpoéet kapitoly 333 MSMT;

zajistuje metodické Fizeni usmérnovani vysSe prostiedkt vynakladanych na platy
a odmény zaméstnancti PRO;

zajistuje schvalovani uéetnich zavérek PRO;

zabezpecuje pridélovani financnich prostiedkli rozpoctu Skolstvi ztizovaného izemnimi
samospravnymi celky a Skolstvi soukromého krajlim;
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V) zabezpeCuje pridélovani financnich prostfedkli rozvojovych programi sekce
vzdélavani;

W) zabezpecuje souhrnné bilance vykonti a normativii $kolstvi ziizovaného tzemnimi
samospravnymi  celky, svazky obci  zajistujici  vyrovnanost  rozpoctu
regionalniho Skolstvi s vy€lenénymi zdroji statniho rozpoctu;

X) zabezpeCuje tvorbu republikovych normativi regionalniho Skolstvi, normativi
pro soukromé a cirkevni Skolstvi a tvorbu zasad, podle kterych provadi pfidélovani
finan¢nich prostfedkl krajské Grady a podle kterych provadéji navrh rozpisu rozpoctu
obecni urady obci S rozsifenou plsobnosti a svazky obci;

y) zabezpecuje upravy rozpoctu Skolstvi ziizovaného uzemnimi samospravnymi celky,
svazky obci, Skolstvi soukromého a cirkevniho v pribéhu roku;

z) zabezpeCuje realizaci piijatych regulaénich opatieni pro ¢erpani rozpoc¢tu na svéfreném
useku;

aa) zabezpecuje na svéifeném useku ukoly vyplyvajici z usneseni a nafizeni vlady a opatieni
Ministerstva financi;

bb) zabezpeCuje za Skolstvi Vv plsobnosti uzemnich samospravnych celki,
PRO a za cirkevni $kolstvi odborna stanoviska k Zadostem 0 zapsani do rejstiiku $kol
a Skolskych zafizeni a 0 zmény zafazeni Vv rejstiiku z hlediska financovani $kol
a skolskych zatizeni a ucelného vyuziti disponibilnich rozpoctovych zdroji rezortu;

cc) zabezpecuje finanéni vyporadani se skolami a Skolskymi zafizenimi, kterym ptidéluje
finanéni  prostfedky. V  tét0o oblasti Gzce spolupracuje S  odborem
hlavniho tc¢etniho a metodiky ucetnictvi;

dd) zabezpecuje ptridélovani finan¢nich prostiedki rozpoctu dotaci pro cirkevni Skolstvi;

ee) zabezpeCuje vystavovani platebnich piikazi pro piimy pievod dotaci pro jednotlivé
Skoly a Skolska zafizeni cirkevniho Skolstvi ve vazbé na regulaci stanovenou
Ministerstvem financi (zpravidla ¢tvrtletné);

ff) zabezpecuje rozpis a pridélovani finan¢nich prostiedki rozpodtu PRO jednotlivym
organizacim;

g9) zabezpeduje Upravy rozpoétu PRO V priib&hu roku;

hh) provadi praktickou aplikaci metodiky rozdélovani rozpoctovych zdroji vyclenénych
pro skoly a Skolskd zafizeni, které zfizuji obce, kraje, svazky obci, registrovana
cirkev nebo nabozenska spole¢nost a ostatni soukromi ztfizovatelé;

i) provadi analyzy jednotkovych vydaja statniho rozpoctu v jednotlivych druzich skol
a Skolskych zatizeni regionalniho Skolstvi;

JJ) provadi praktickou aplikaci metodiky rozdélovani rozpoétovych zdroji vyclenénych
pro Skoly a Skolska zafizeni, které zfizuje ministerstvo;

kk) podili se na zpracovani materiali a stanovisek k materialiim v oblasti reformy vefejnych
financi do Parlamentu CR a vlady;

Il) podili se na tvorbé odvétvovych pravnich piedpisti v oblasti financovani, rozpocétu
a Vv oblasti urovné odménovani a regulace zaméstnanosti S ohledem
na specifika statniho a cirkevniho Skolstvi, spolupracuje s odborem
souhrnného rozpoctu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi, Ministerstvem financi
a Ministerstvem prace a socialnich véci,

mm) podili se na tvorbé a zméndch koncepce statistického zjiStovani v rezortu
za oblast regionalniho Skolstvi;

nn) podili se na zajisténi, zpracovani a analyze datové zakladny 0 poctech zaku
v regionalnim $kolstvi a PRO a v cirkevnim $kolstvi pro potieby rozpoétu
regionalniho skolstvi;
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00) podili se na navrhu rozpoctu skolstvi zfizovaného uzemnimi samospravnymi celky,
Skolstvi soukromého a cirkevniho na pfislusSny rozpoctovy rok, vcetné
ekonomického zdliivodnéni;

pp) podili se na souhrnném bilancovani vykonti a normativi Skolstvi cirkevniho,
zfizovaného Uzemnimi samospravnymi celky, svazky obci a Skolstvi soukromého,
zajistujici vyrovnanost rozpoctu regionalniho Skolstvi s vyclenénymi zdroji
statniho rozpoctu;

qq) podili se na bilancovani zdroji a potfeb mzdovych prostiedkti a po¢tu zaméstnanct
Skolstvi zfizovaného Uzemnimi samospravnymi celky vcetné navrhii opatfeni k
dodrzeni zavaznych ukazatela statniho rozpoctu;

rr) spolupracuje s odbory Skolstvi krajskych ufadii v oblasti financovani Skolstvi
zfizovan¢ho
uzemnimi samospravnymi celky a skolstvi soukromého;

ss) spolupracuje s Ceskou biskupskou konferenci v oblasti financovani cirkevnich $kol
a skolskych zatizeni.

121 Oddéleni financovani rozvojovych a dotacnich programi
plni zejména tyto ukoly:

a) zajistuje aplikaci zasad statni finan¢ni a rozpoctové politiky a statni politiky
na svéreném useku;

b) zajistuje tvorbu koncepce a pravidel dotaéni politiky kapitoly 333 MSMT v oblasti
spole¢nych ukolu sekce vzdélavani véetné jeji koordinace;

C) zajistuje financovani vlastniho rozpoétu sekce vzdélavani dle schvaleného rozpoctu
na prislusny kalendaini rok;

d) zajistuje financovani vydaji na jednotlivé dota¢ni programy sekce vzdélavani dle
schvaleného rozpoctu na ptislusny kalendaini rok;

e) zajistuje ptipravu rozpracovani usneseni vlady, zavért z porad vedeni dle pokynt
naméstka pro tizeni sekce ekonomické;

f) zajistuje tvorbu systému financovani v oblasti spole¢nych ukolt a dota¢nich programi
sekce vzdéelavani;

g) zajistuje posuzovani pozadavkl nad ramec schvaleného rozpoctu z hlediska vécnosti,
ucelovosti a hospodéarnosti a vV ndvaznosti na to provadéni rozpoctovych opatieni;

h) zajistuje koncep¢ni, analytické a metodické ¢innosti v oblasti financovani rozvojovych
programu sekce vzdélavani;

i) zajistuje pfipravu a tvorbu obecné platnych pravidel a metodiky rozdélovani
rozpoctovych zdroji vyc¢lenénych pro rozvojoveé programy sekce vzdélavani;

J) zabezpeCuje ptidélovani finan¢nich prostiedkti rozvojovych programi sekce
vzdélavani;

K) zabezpecuje realizaci pfijatych regula¢nich opatieni pro ¢erpani rozpoctu na svéteném
useku;

I) zabezpecuje na sveéteném useku tikoly vyplyvajici z usneseni a natizeni vlady a opatfeni
Ministerstva financi;

m) zabezpecCuje Upravy vlastniho rozpoctu sekce vzdélavani, vcetné dotaci nestatnim
neziskovym organizacim, vydaji na dota¢ni tituly, dota¢ni programy vyhlaSované sekci
vzdélavani v pribéhu roku;

n) zabezpeCuje finan¢ni vypotadani se skolami, Skolskymi zafizenimi a ostatnimi subjekty,
kterym pfidé€luje financni prostiedky — v této oblasti uzce spolupracuje s odborem
hlavniho uc¢etniho a svodného vykaznictvi;
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0) zabezpecCuje koncep¢ni, metodickou, poradenskou, kontrolni a konzulta¢ni ¢innost se
sekci vzdélavani pro oblast dotacnich programii vyhlasovanych sekci vzdélavani;

p) zabezpeCuje  pridélovani  financ¢nich  prostfedkd  schvaleného  rozpoctu
a vlastniho rozpocCtu sekce vzdélavani, vcéetné¢ dotaci nestatnim neziskovym
organizacim v pribéhu roku opravnénym subjektiim;

q) zabezpeCuje piid¢lovani finan¢nich prostifedki schvaleného rozpocétu ostatnich
dotacnich tituld vyhlaSenych sekci vzdélavani v pribéhu roku opravnénym subjektiim;

) zabezpeCuje ekonomickou kontrolu finan¢niho vyuctovani poskytnuté dotace, podani
podnétd na financni Gfady Vv ptipad¢ zjisténého nedodrzeni podminek pro ptidéleni
a pouziti neinvesticni dotace a pii zjiSténém poruseni rozpoctové kazné piijemcem
dotace;

s) provadi evidenci poskytnuté neinvestiéni dotace Vv gesci sekce vzdé¢lavani
do informaéniho systému Centralni evidence dotaci ze statniho rozpoctu (dale jen
,CEDR®);

t) podili se na pripravé navrhi koncepci, zasad a principt rezortni financni politiky,
mzdové politiky a regulace zaméstnanosti za oblast specifickych a spole¢nych ukolil
ministerstva v regionalnim $kolstvi;

u) podili se na bilancovani zdroju a potieb mzdovych prostredkii a ostatnich neinvestiénich
vydaji, véetn€ navrhli opatteni k dodrzeni zavaznych ukazatell statniho rozpoctu.

13 Odbor spravce rozpoctu

Provadi ptfedbéznou fidici finan¢ni kontrolu spravce rozpoctu ministerstva stanovenou
zakonem ¢. 320/2001 Sb., 0 finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a 0 zmén¢ nékterych zakonu
(zdkon o0 finan¢ni kontrole), ve znéni pozdé&jSich ptedpist, a provadéci vyhlasky, Ptikazu
ministra, kterym se upravuje predbézna fidici kontrola a opravnéni piikazct operaci, a dalSich
vnitinich ~ pfedpisi  ministerstva U finan¢nich a  majetkovych  operaci
ministerstva jako ustfedniho organu statni spravy, v¢etné programu financovanych z fonda
Evropské unie (zejména strukturdlnich fond EFRR a ESF), komunitarnich programii (napf.
Erasmus+, Study in, Euroguidance, Eurodesk a program Twinning out, EUROSTARS),
finan¢nich mechanismti (zejména EHP/Norsko a Program $vycarsko-¢eské spoluprace) a jinych
prostiedkti poskytnutych ze zahranici (dale jen ,,finan¢ni prostiedky poskytnuté ze zahranici®),
a to ve fazi pred pravnim tkonem, kterym vznikd ministerstvu zavazek, a pred uskutecnénim
vefejnych vydaji nebo jinych plnéni na zaklad¢ jiz piijatého zavazku (kontrola pred platbou).

Vykonem funkce spravce rozpoctu je v souladu s § 26 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 320/2001 Sb.,
ministrem povéten feditel odboru. V dobé jeho nepfitomnosti jsou touto funkei povéteni
vedouci obou oddélent.

130 Oddéleni predbézné ridici kontroly pred zavazkem
plni zejména tyto tkoly:

a) zajisStuje provadéni predbézné tidici financni kontroly spravce rozpoctu
ministerstva stanovené zakonem ¢. 320/2001 Sb., provadéci vyhlaskou, Piikazem
ministra, kterym se upravuje predbézna fidici kontrola a opravnéni ptikazct operaci,
a dalSich vnitinich pfedpisi ministerstva u finan¢nich a majetkovych operaci
ministerstva jako ustfedniho organu statni spravy, vcetné financnich prostiedkt
poskytnutych ze zahrani¢i, a to ve fazi pfed pravnim tkonem, kterym vznika
ministerstvu zavazek;
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b) zajistuje provéfovani zajisténi ochrany vetejnych vydaji proti rozpoctovym riziktim,
nesrovnalostem nebo jinym nedostatkim zptisobenym zejména porusenim pravnich
ptedpisii nebo vnitinich piedpisti ministerstva,

C) zajist'uje zpracovani rozbort a analyz pro vedeni ministerstva o nakladani s finan¢nimi
prostfedky, provadénych finan¢nich operacich, vysledcich dosahovanych pii plnéni
stanovenych tkoll, vzniku rozpoctovych rizik a 0 pfijimanych a plnénych opatienich k
jejich naprave, v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb.;

d) zajistuje vCasné a spolehlivé informovani vedeni ministerstva 0 zjisténych
skute¢nostech pro potteby finan¢niho fizeni,

e) zajiStuje prubézné provéfovani rozsahu a platnosti opravnéni jednotlivych piikazci
operaci (vCetné provétovani financnich tokt) k uzavirani zavazka ministerstva, nebo k
uskutecnovani vetejnych vydaji nebo jinych plnéni. Kontrola opravnénosti ptikazce
operace ke schvaleni navrhu finan¢ni operace, ktera zaklada zavazek ministerstvu,
a nasledné k uzavfeni tohoto zavazku;

f) zajistuje tvorbu koncepce rozvoje systému, koordinace a usmériovani piedbézné fidici
finan¢ni kontroly ministerstva véetné problematiky piedbézné fidici kontroly programu
spolufinancovanych z rozpoctu Evropské unie zejména vyplyvajici z postaveni
ministerstva jako Ridiciho organu (dale jen ,,RO%) ve fazi ptipravy a uzavirani zavazku
ministerstva;

g) zajistuje zpracovani, posuzovani, koordinace a vydavani koncepCnich materiald,
metodickych pfedpist a opatieni v oblasti své ptisobnosti;

h) zajistuje provétovani podkladi k pfipravovanym finanénim operacim piedavanym
prikazci operaci (navrhy smluv, objednavek, rozhodnuti 0 poskytnuti dotace, stanoveni
zdvaznych a orientaénich ukazateli pfispévkovych organizaci zfizovanych
Ministerstvem, registraci akci programového financovani apod.) z hlediska dodrzeni:

- pravidel stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy pro financovani ¢innosti
organu vefejné spravy, napiiklad rozpoctovymi pravidly, Skolskym
zékonem, zakonem 0 vefejnych zakazkach, zakonem 0 podpote vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci, zdkona 0 podpoie sportu apod.,
vnitinimi pfedpisy ministerstva a predpisy ministerstva, které se tykaji
finan¢nich prostfedki poskytnutych ze zahranici,

- souladu finan¢ni operace se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy,
projekty, uzavienymi mezinarodnimi smlouvami, usnesenimi vlady
nebo jinymi rozhodnutimi 0 nakladani s vefejnymi prostiedky,

- rozsahu opravnéni piikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym
vzorem,

- doloZeni pfipravované financni operace vécné spravnymi a uplnymi
podklady,

- koneéného rozpoétu vydaji kapitoly 333 MSMT na piisluiny kalendatni
rok, jeho rozpisu a zavaznych specifickych a prifezovych ukazateld dle
rozpoc¢tové skladby ve vazbé na databazi IS ISROS a IISSP.

i) zajistuje doplnéni, popt. opravu podkladi piikazce operace v jednodussich piipadech
pro urychleni na zakladé osobniho jednani nebo telefonicky;

J) zajistuje schvaleni pfipravované financni operace, véetn¢ vytvoreni rezervace zdroju
v lISSP a ptedani podkladi piikazcim operaci k ué¢inéni zavazku ministerstva;

k) zajistuje posouzeni materiali Y ramci
vnitiniho nebo mezirezortniho ptipominkového fizeni, které obdrzi od nadfizenych
predstavenych;
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zabezpecuje schvalovaci postup pifi predbézné tidici financni kontrole zajiStované
Vv odpovédnosti spravce rozpoctu u vSech financnich prostfedka kapitoly 333 MSMT
véetné financnich prostfedkti poskytnutych ze zahranici;

m) zabezpeCuje vypracovavani navrhi opatfeni k odstranéni nedostatki zjiSténych

na zékladé predbézné fidici kontroly;
provadi pribézné celostatni analytické a hodnotici ¢innosti na useku predbézné tidici
finan¢ni kontroly ministerstva, zejména:

- analyzy dodrzovéani zévaznych ukazateli stanovenych pro jednotlivé
vydajové bloky a vydajové okruhy vcetné finan¢nich prosttedki
poskytnutych ze zahrani¢i, stavu rezervaci v  IISSP a disponibility
finan¢nich zdroju pro schvalovani novych zavazkd ministerstva, a dale
analyzy V ¢lenéni podle ptsobnosti jednotlivych sekci ministerstva k vyse
uvedenym zdrojim (z podkladu, které ptikazci operaci predlozili spravci
rozpoctu k predbézné fidici financni kontrole);

- provéfovani finan¢nich a majetkovych operaci a jejich souladu s pravnimi
predpisy a vnitinimi ptedpisy ministerstva v rozsahu stanoveném zakonem
0 finan¢ni kontrole;

provadi provéfeni, zda piipravovand financni operace byla piikazcem operace
provéiena v souvislosti s rozpoc¢tovymi riziky, ktera se pfi jejim uskutectiovani mohou
vyskytnout, zejména Vv souvislosti s dopadem na zdroje financovani cinnosti
ministerstva pouzitelné v piislusném rozpoctovém obdobi a s potiebou zajisténi zdroju
pro financovani c¢innosti ministerstva Vv navazujicim rozpoctovém obdobi,
a zda byla stanovena opatieni k vylouceni nebo zmirnéni téchto rizik.

podili se na tvorbé odvétvovych pravnich norem tykajicich se finan¢ni kontroly;

podili se na vypracovani zprav o0 finan¢nich kontrolach v rezortu,

podili se na ¢innostech zabezpecujicich pfeménu stavajiciho systému financ¢ni kontroly
ve statni spravé v navaznosti na aktualni potieby CR a pozadavky EU;

prerusuje schvalovaci postup Vv piipad€ zjisténi nedostatki u piipravované financni
operace a pisemné vyrozumi piikazce operace s uvedenim duvodu;

stanovuje omezujici podminky pro pfipravovanou finanéni operaci v souladu s pravnim
piedpisem neboO opatfenimi ministerstva piijatymi vV mezich téchto predpisi;

potvrzuje zajisténi financniho kryti pfipravovaného zavazku na formulafich ,,Zaznam
0 provedeni piedbézné ftidici kontroly pfed pfijetim zavazku* pro oblasti béznych
a kapitalovych vydaji mimo ISPROFIN v¢etné financnich prostfedkli poskytnutych ze
zahrani¢i a na formulafich ,,Zaznam 0 provedeni piedbézné fidici kontroly spravcem
rozpoctu® pro oblast vydajli programového financovani (ISPROFIN);

systematicky vyhledava rizika spojend se zajiStovanim c¢innosti V rozsahu vymezené
pusobnosti, pfijima pfiméfend a ucinnd opatieni k jejich odstranéni nebo zmirnéni
a navrhuje preventivni opatfeni k pfedchazeni negativnim jevim;

w) hodnoti vnitini ptedpisy ministerstva vcetné piedpisii tykajicich se finanénich

X)

prostiedkii poskytnutych ze zahranici, ptredanych spravci rozpoctu k vyjadieni,
zda obsahuji kontrolni postupy predbézné fidici finanéni kontroly podle
zékona ¢. 320/2001 Sb., provadéci vyhlasky k tomuto zédkonu a vnitinich predpisi
ministerstva upravujicich pfedbéznou fidici kontrolu;

V oblasti své ptisobnosti spolupracuje S ostatnimi sekcemi a vécné prislusSnymi odbory
ministerstva.

131 Oddéleni piredbézné ridici kontroly pred platbou

plni zejména tyto ukoly:
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a)

b)

d)
e)

9)
h)

)

k)

zajist'uje zpracovani rozboru a analyz pro vedeni ministerstva o nakladani s finan¢nimi
prostfedky, provadénych finan¢nich operacich, vysledcich dosahovanych pii plnéni
stanovenych tkoll, vzniku rozpoctovych rizik a 0 pfijimanych a plnénych opatienich k
jejich naprave, v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb.;

zajiStuje vC€asné a spolehlivé informovani vedeni ministerstva 0 zjisténych
skute¢nostech pro potteby finan¢niho fizeni,

zajistuje prabézné proveérovani platnosti opravnéni jednotlivych piikazci operaci
(vCetné provéfovani financnich tokl) k wuzavirani zavazkl ministerstva,
nebo k uskute¢niovani vefejnych vydaji nebo jinych plnéni;

zajistuje kontrolu opravnénosti piikazce operace ke schvaleni piikazu k platbg;
zajist'uje tvorbu koncepce rozvoje systému, koordinaci a usmériiovani predbézné fidici
finan¢ni kontroly ministerstva, véetné problematiky predbézné fidici kontroly programui
spolufinancovanych z rozpoctu Evropské unie zejména vyplyvajici z postaveni
ministerstva jako RO ve fazi ptipravy a pozadavku na realizaci zdvazku ministerstva,
resp. kontroly pied platbou;

zajistuje zpracovani, posuzovani, koordinaci a vydavani koncepcnich materiald,
metodickych pfedpist a opatieni v oblasti své plisobnosti;

zajistuje doplnéni, popt. opravu podkladi ptikazce operace vV jednodussich ptipadech
pro urychleni na zakladé osobniho jednani nebo telefonicky;

zajistuje vypracovavani navrhl opatieni k odstranéni nedostatkl zjisténych na zakladé
ptedbézné tidici kontroly;

zabezpecuje schvalovaci postup pifi predbézné tidici financni kontrole zajisStované
v odpovédnosti spravce rozpoétu u viech finanénich prostiedkil kapitoly 333 MSMT
véetné financnich prostiedkti poskytnutych ze zahranici;

zabezpecuje systematické vyhledavani rizik spojenych se zajiStovanim c¢innosti
V rozsahu vymezené puisobnosti, pfijimani pfimétenych a ucinnych opatieni k jejich
odstranéni nebo zmirnéni a navrhovani preventivnich opatfeni k piedchazeni
negativnim jeviim,;

zajiStuje provadéni predbézné tidici finanéni kontroly sprdvce rozpoctu
ministerstva stanovené zakonem ¢. 320/2001 Sb., provadéci vyhlaskou, Piikazem
ministra, kterym se upravuje predbéZna fidici kontrola a opravnéni piikazcl operaci,
a dalSich vnitinich predpisi ministerstva U financnich a majetkovych operaci
ministerstva jako ustfedniho organu statni spravy, vcetné finanénich prostiedkd
poskytnutych ze zahranici, a to ve fazi pred uskute¢nénim vefejnych vydajt nebo jinych
plnéni na zéklad¢ piijatého zavazku (kontrola pted platbou);

zajistuje proveéfovani zajisténi ochrany verejnych vydaji proti rozpoctovym riziklim,
nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim zpisobenym zejména porusenim pravnich
ptedpisii nebo vnitinich predpisi ministerstva;

m) provadi pribézné celostatni analytické a hodnotici ¢innosti na tseku piedbézné tidici

finanéni kontroly MSMT, zejména:

- analyzy Cerpani zdrojl dle jednotlivych zdvaznych ukazatelt stanovenych
pro jednotlivé vydajové bloky a vydajové okruhy vcetné finan¢nich
prostiedkil poskytnutych ze zahrani¢i a analyzy v ¢lenéni podle pisobnosti
jednotlivych sekci ministerstva k vyse uvedenym zdrojim (z podklada, které
ptikazci operaci predlozili spravci rozpoctu k predbézné fidici finanéni
kontrole a udaju v 1ISSP),

- provéfovani finan¢nich a majetkovych operaci a jejich souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitinimi pfedpisy ministerstva vV rozsahu stanoveném zakonem
¢. 320/2001 Sb.
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n) provadi hodnoceni wvnitfnich piedpisi ministerstva vcéetn¢ piedpisi tykajicich
se finan¢nich prostfedki poskytnutych ze zahrani¢i, pfedanych spravci rozpoctu
k vyjadreni, zda obsahuji kontrolni postupy predbézné fidici finan¢ni kontroly podle
zékona ¢. 320/2001 Sb., provadéci vyhlasky k tomuto zédkonu a vnitinich predpisi
ministerstva upravujicich predbéznou fidici kontrolu;

0) provadi posuzovani materialt v ramci
vnitfniho nebo mezirezortniho ptipominkového fizeni, které obdrzi od nadfizenych
piedstavenych.

p) podili se na tvorbé odvétvovych pravnich norem tykajicich se finan¢ni kontroly;

q) podili se na vypracovani zprav 0 finanénich kontrolach v rezortu;

I podili se na ¢innostech zabezpecujicich preménu stavajiciho systému finanéni kontroly
ve statni spravé v navaznosti na aktualni potieby CR a pozadavky EU;

s) provéiuje podklady k piikazim k platbé u finanénich operaci piedavanych piikazci
operaci (platebni poukazy, likvida¢ni protokoly faktur, dokladové preuctovani apod.)
z hlediska dodrzeni:

- pravidel stanovenych zvlaStnimi pravnimi pfedpisy pro financovani Cinnosti
organu vetejné spravy, naptiklad rozpoctovymi pravidly, zédkonem
0 Ucetnictvi apod., vnitinimi pfedpisy ministerstva a predpisy ministerstva,
které se tykaji financnich prostfedkt poskytnutych ze zahranici,

- souladu pifikazd k platbAm s vydanymi  prdvnimi  akty
ministerstva (smlouvami, objednavkami, rozhodnutimi 0 poskytnuti dotaci
a prispévkd, stanovenimi zdvaznych a orientacnich ukazatell ptispévkovym
organizaci zfizovanych ministerstvem, cestovnimi piikazy a jejich
vyuctovanim apod.)

- rozsahu opravnéni piikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym
vzorem,

- dolozeni ptikazu k platbé vécné spravnymi a uplnymi podklady,

- soulad udaji o wveétiteli, vySi a splatnosti vzniklého zavazku
ministerstva s udaji ve vydaném pokynu k zajisténi platby, kterou je
ministerstvo povinno zaplatit véfiteli,

- soulad pokynu ptikazce operace k zajisténi platby S rezervaci zdroju v 1ISSP,
se ,Zaznamem O provedeni piedbézné fidici kontroly pted piijetim
zavazku®, s individudlnim nebo limitovanym pfislibem spravce rozpoctu
a splnéni omezujicich podminek stanovenych spravcem rozpoctu.

t) provéfuje, zda pfipravovana finanéni operace Dbyla piikazcem operace
provéfena Vv souvislosti s rozpoctovymi riziky, ktera se pfi jejim uskuteciiovani mohou
vyskytnout, a zda byla stanovena opatieni k vylouc¢eni nebo zmirnéni téchto rizik;

u) prerusuje schvalovaci postup Vv piipad¢ zjisténi nedostatkii u pfipravované finanéni
operace a pisemné vyrozumi piikazce operace s uvedenim duvodu;

V) potvrzuje zajisténi ptikazu k platbé rezervaci zdroji v IISSP na formuléfich
stanovenych vnitinim pfedpisem ministerstva;

w) schvaluje ptikaz k platbé a piedava podklady hlavnimu téetnimu;

X) V oblasti své pusobnosti spolupracuje S ostatnimi sekcemi a vécné piislusnymi odbory
ministerstva.

14 Oddéleni investic

plni zejména tyto ukoly:
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9)
h)

)
K)

zajistuje hospodafeni s finanénimi prostiedky kapitoly 333 MSMT, které jsou
Vv rozpoCtu této kapitoly, prostfednictvim programového financovani, vyclenény
na reprodukci majetku v piisobnosti ministerstva, které jsou poskytovany dle zakona ¢.
218/2000 Sh., a vyhlasky MF ¢. 560/2006 Sb., 0 ucasti statniho rozpoc¢tu na financovani
programu reprodukce majetku, ve znéni pozdéjSich predpisii (dale jen ,,vyhlaska®),
zakona ¢. 320/2001 Sb., a dle souvisejicich pravnich piedpist a metodiky ministerstva;
zajistuje ¢innosti spravce programu S vyjimkou programil podpory materialné technické
zékladny Vv oblasti sportu, té¢lovychovy a mladeze;

zajist'uje spravu databazi ISPROFIN — EDS/SMVS a piedavani dat mezi jednotlivymi
databazemi Ministerstva financi;

zajistuje kompletaci a kontrolu podkladi pro sestavovani, cerpani a vyhodnocovani
rozpoétu kapitoly 333 MSMT za oblast programového financovani;

zajiStuje  zpracovavani a aktualizaci stfednédobé koncepce a vyhledu
programového financovani kapitoly 333 MSMT;

zajistuje pripravu podkladi pro rozpis rozpoétu programového financovani
V souvisejicich programech ministerstva;

zajistuje zpracovani a realizaci rozpisu rozpoctu programového financovani
V souvisejicich programech ministerstva;

zajistuje Cinnosti, které souviseji S financovanim akci schvéalenych a zarazenych
k realizaci rozpisem rozpoctu programového financovani v souvisejicich programech
ministerstva, jejichz investi¢ni zaméry byly schvaleny;

zajistuje posuzovani a schvalovani tvorby a Cerpani Fondu reprodukce majetku
organizaci zfizovanych ministerstvem, posuzovani a schvalovani investi¢nich zaméra
financovanych z Fondu reprodukce majetku organizaci zfizovanych ministerstvem;
zajistuje realizaci tkold vyplyvajici z usneseni vlady, obecné zavaznych pravnich
predpist a opatieni ustfednich orgdni na svéfeném useku ¢innosti;

zabezpeCuje (ve vSech programech reprodukce majetku S vyjimkou programu
reprodukce majetku sportu, télovychovy a mladeze, pokud neni uvedeno jinak — plati
pro pism. 1) az V)) zpracovavani a aktualizaci programi programového financovani
ministerstva a jejich dokumentaci zpisobem stanovenym pravnimi piedpisy;
zabezpecuje shromazdovani podkladli pro zpracovani dokumentaci programi
ministerstva a jejich aktualizaci od ucastnikii programd a od vécné ptislusnych
odbornych utvard ministerstva;

zabezpeCuje zpracovavani podkladi pro rozpoctovd opatieni vztahujicich se
k programovému financovani a jejich projednavani podle zakona ¢. 218/2000 Sb.;
zabezpeCuje zpracovani podkladii pro statni zavérecny ucet kapitoly Skolstvi
pro programov¢ financovani;

zabezpeCuje projedndvani investi¢nich zaméri, posuzovani souvisejici dokumentace
a schvalovani investicnich zamérd podle piislusnych pravnich ptedpist
a metodického fizeni ministerstva;

zabezpecuje stanoveni zavaznych podminek pro zadani, realizaci a financovani staveb
V ramci programového financovani ministerstva;

zabezpecuje vystavovani pokyni k pfevodu prostiedkii programového financovani
ministerstva;

zabezpecuje zadavani dat do databaze ISPROFIN - EDS/SMVS a aktualizaci udaji
Vv souladu se stavem piipravy akce a vydanymi rozhodnutimi;

zabezpecuje vydavani Registraci akci a Rozhodnuti 0 poskytnuti dotace nebo Stanoveni
vydajl statniho rozpoctu na financovani akci organizacni slozky statu, a to na zéklad¢
posouzeni piedlozenych podkladii a schvaleného investicniho zaméru;
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t) zabezpecuje projednavani individualné dotovanych staveb S Ministerstvem financi
v souladu s pravnimi ptedpisy;

u) zabezpeCuje tvorbu metodickych pokynt ministerstva, které se vztahuji k pfiprave,
provadéni a hodnoceni investi¢ni ¢innosti;

V) provadi sledovani harmonogramut pfipravy a realizace akci, které byly zatazeny k
realizaci z programového financovani kapitoly 333 MSMT;

w) provadi zavére¢né vyhodnoceni akci;

X) provadi piedbéznou, prubé€znou a naslednou kontrolu piipravy a realizace akci
z hlediska dodrzovani zavaznych technicko-ekonomickych, ¢asovych a finan¢nich
parametri;

y) provadi finan¢ni a mistni kontroly a ekonomické expertizy u vybranych staveb, provadi
namatkové dohlidky pii realizaci staveb za ucelem kontroly cerpani prostredki
statniho rozpoctu, svoldvani mimofadnych kontrolnich dnl na stavbach za ucelem
kontroly dodrzovani podminek pro realizaci akce, a to zejména v piipadech, kdy dochazi
ke zménam projektovych parametri nebo k pozadavkiim na viceprace;

z) provadi pribézné metodické fizeni, zpracovani, aplikaci, vyklad a dohled nad
dodrzovanim bilance zdroju statniho rozpoctu a potieb investicnich a neinvesti¢nich
vydaji na pofizeni a udrzovani investi¢niho majetku.

aa) podili se s vécné piislusnymi odbornymi utvary ministerstva na zajistovani a zpracovani
analyz a strategii pro piipravu a realizaci investi¢nich programi kapitoly 333 MSMT;

bb) podili se na zpracovavani navrha vnitrorezortnich ptedpisti pro oblast své ptisobnosti;

cc) podili se na vykonu metodické a operativni ¢innosti na iseku hospodatfeni s majetkem
ve vlastnictvi CR, ke kterému ma piislugnost hospodafit ministerstvo, OSS v piisobnosti
ministerstva a organizace ziizované ministerstvem;

dd) spolupracuje v  pfipad¢ vyzvy nebo pozadavku S ostatnimi Utvary
ministerstva nebo s organy statni spravy na zpracovani ptredpist, které se dotykaji
investi¢ni ¢innosti, stavebniho zdkona, vyhlasek, provadécich predpist, metodickych
pokynt, s vyjimkou zakona 0 vetejnych zakazkach; nasledné spolupracuje na realizaci
opatieni, ktera z nich vyplynou pro oblast skolstvi, mladeze a télovychovy,

ee) spolupracuje s odbornymi Gtvary ministerstva a externimi organizacemi na zajistovani
a zpracovani analyz a strategii pro oblast Skolstvi, mladeze a télovychovy;

ff) predklada Ministerstvu vnitra k vyjadfeni navrhy dokumentaci programti obsahujici
pofizeni, obnovu a provozovani informacnich a komunikac¢nich technologii a dale
spolupracuje s vécné pfislusnym utvarem, ktery piedklada Ministerstvu vnitra K
vyjadieni investiéni zaméry akci pofizeni, obnovy a provozovani informacnich
a komunikacnich technologii (zdkon €. 365/2000 Sb., § 5 odst. 2 pism. b) ;

gg) spolupracuje s prislusnymi tGtvary vV ramcei vnitiniho kontrolniho systému a pfislusnymi
ufady vV rdmci vetejnospravni kontroly (napft. S vécné piisluSnymi Ustfednimi spravnimi
ufady, Ministerstvem financi prostfednictvim finan¢nich tfadii, Nejvyssim kontrolnim
titadem, Ufadem pro organizovéani hospodaiské soutéze (dale jen ,,UOHS®), soudy &
Policii CR, Parlamentem CR, apod.).

Il - SEKCE VZDELAVANI

PlIni tkoly v ramci regionalniho Skolstvi v oblasti koncepce a organizace Skolské soustavy,
ptedskolniho, zakladniho a zdjmového vzdélavani, stfedniho a vyssiho odborného vzdélavani,
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specialniho vzdélavani a institucionalni vychovy, dalsiho vzdélavani pedagogickych
pracovniki a péce 0 ucditele, vykonu statni spravy ve Skolstvi, dal$iho vzdélavani a akreditace
rekvalifikaénich ~ programi.  ZabezpeCuje  zpracovani, projednani a  realizaci
Dlouhodobého zaméru vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy. Zajistuje evidenci dotaci
poskytnutych v ramci rozvojovych a dotacnich programt, které¢ sekce vyhlasuje, v systému
Dotlinfo.

Zajistuje a vykonava ziizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro Narodni ustav pro
vzdélavani, $kolské poradenské zafizeni a zafizeni pro DVPP (dale jen ,NUV*), Narodni
institut pro dalsi vzdélavani (zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii) (dale jen
L,NIDV®), Centrum pro zjistovani vysledki vzdélavani a Pedagogické centrum pro polské
narodnostni §kolstvi Cesky Té&in.

Zpracovava plan hlavnich ukoli sekce a kontroluje jejich plnéni. Pfipravuje podklady
k materialim projednavanych ve statnich organech a v poradach vedeni. Spolupracuje
s odborem personalnim a statni sluzby pfi realizaci zvlastni ¢asti ufednické zkousky pro obor
sluzby: 10. Skolstvi, vychova a vzdélavani. Zabezpetuje vyfizovani stiznosti, podnétil a podani
V pusobnosti sekce. Nominuje ¢leny Redakéni rady webu za sekci.

Urceny statni zaméstnanec v piimé podiizenosti ndméstka pro fizeni sekce vzdelavani zastupuje
V plném rozsahu dle § 9 odst. 7 zdkona o statni sluzb¢ prislusného ndméstka pro fizeni sekce.

20 Odbor vzdélavaci soustavy

Zajistuje zpracovani vécného néavrhu Skolského zdkona a provadécich predpisi, vcetné
celostatni  koncepce statni spravy ve Skolstvi, rozvoje vzd€lavaci soustavy,
dlouhodobého zaméru vzdélavani a evaluace vzdélavani. Zabezpeluje vykon spravnich
¢innosti v oblasti regiondlniho skolstvi, véetné Skolského rejstiiku. Zpracovava zasady a ipravu
podminek vzd&lavani cizincii ve $kolach v CR. Koordinuje a metodicky usmériiuje izemni
organy statni spravy a samospravy ve Skolstvi v jednotlivych oblastech vzdélavaci soustavy
v navaznosti na kompetence ministerstva. Hodnoti efektivnost vzdélavaci soustavy CR, ziskava
a analyzuje informace o vzdélavani déti, zaka a studentt, 0 ¢innosti $kol a skolskych zatizeni.
Posuzuje zahrani¢ni vzdélani pro ucely jeho uznani v CR. Zabezpeduje vedeni rejstiiku $kol
a skolskych zatizeni.

Reditel odboru a vedouci piislusnych podtizenych oddéleni jsou opravnénou uiedni osobou dle
§ 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist, ve spravnich
fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do puisobnosti tohoto odboru. V dobé jejich
nepiitomnosti jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdé&jSich predpisti, povétreni zaméstnanci piisluSnych oddéleni.

200 Oddéleni koncepce vzdélavaci soustavy
plni zejména tyto ukoly:
a) zpracovava veécny navrh Skolského zakona (oblast ptedskolniho, zakladniho,
sttedniho, vy$§iho odborného a dal§iho vzdé€lavani), véetné organizace vzdélavaci
soustavy, zfizovani kol a Skolskych zafizeni a jejich zapis do skolského rejstiiku,

vykonu statni spravy a samospravy ve Skolstvi a prav a povinnosti poskytovateli
a pfijemct vzdélavani a Skolskych sluzeb;
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b)

9)
h)

)
K)

Y

zpracovava koncepci a strategie statni vzdélavaci politiky v Dlouhodobém zdmeéru
vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy CR;

koordinuje a metodicky usmérniuje kraje pii zpracovani dlouhodobych zaméri rozvoje
vzdélavani a vzdélavaci soustavy V kraji, popt. vV dalSich koncep¢nich materiadlech
ministerstva (Strategie celozivotniho uéeni ad.);

koordinuje soucinnost ostatnich Gtvara ministerstva a dalSich partnerd
(zejména na krajské urovni) pii zpracovani Dlouhodobého zaméru vzdélavani
a rozvoje vzdélavaci soustavy CR tak, aby v ném byla provazana viechna rozhodujici
hlediska ovliviujici vzdélavaci systém;

koordinuje piipravu a vydani Souboru pedagogicko-organizacnich informaci pro skoly
a Skolska zafizeni;

zpracovava veécné feSeni a pravni predpisy V oblasti pfijimani ke vzd€lavani ve
stfednich Skolach a konzervatofich;

zpracovava vécné feSeni a pravni piedpisy V oblasti organizace $kolniho roku ve
Skolach a skolskych zatizenich;

zpracovava véené feSeni a pravni predpisy V oblasti uznavani zahrani¢nich dokladt
0 dosazeni stupné zakladniho, stfedniho a vys§iho odborného vzdélani;

zpracovava vécné feSeni posuzovani vzdélavani pro ucely statni socialni podpory,
zdravotniho a dtichodového pojisténi a rozhoduje 0 postaveni studia na stiednich
$kolach v zahraniéi na rove studia na stiednich a vyssich odbornych skolach v CR;
zpracovava vécné feSeni a pravni piedpisy Vv oblasti vydavani nékterych dokladu
0 dosazeném vzdélani;

na zaklade€ podklada vécné piislusnych utvart ministerstva zajist'uje ptipravu pravnich
pfedpist v oblasti vedeni dokumentace $kol a Skolskych zatizeni a predavani daji
z dokumentace;

zpracovava veéené feSeni a pravni predpisy V oblasti stanoveni podminek a zptisobu
vykonavani péce 0 déti a mladez, pokud tuto péci nemohou Vv krizové situaci vykonavat
rodi¢e nebo jini zakonni zastupci;

zajist'uje ptipravu pravnich predpisti upravujicich podrobnosti ¢innosti $kolni inspekce
ve skolach a kolskych zatizenich ve spolupraci s CSI a v oblasti evidence urazii ve
Skolach a Skolskych zatfizenich;

zpracovava pravni Upravu ukoncovani vzdélavani poskytujiciho stupent vzdélani
ve spolupréci s vécné piisluSnymi utvary ministerstva, zejména S odborem vzdélavandi;
koordinuje vécné piislusné odbory Vv oblasti udélovani schvalovacich dolozek
K u¢ebnicim a u¢ebnim textum;

zpracovava pojeti hodnoceni v systému matefskych, zékladnich, sttednich a vyssich
odbornych skol a ve skolskych zatizenich a vlastniho hodnoceni skol;

zajiStuje realizaci dotacnich a rozvojovych programu a dalsi aktivity k zaclenovani
cizinck do vzdélavani vyplyvajici z Koncepce integrace cizinci Vv oblasti
Vv regionalnim Skolstvi (s vyjimkou aktivit souvisejicich S ¢innosti zatizeni pro vykon
ustavni a ochranné vychovy a jazykové ptipravy a kondni zkouSek pro udéleni
trvalého pobytu na izemi CR) a ze Statniho integraéniho programu;

zabezpeCuje dotacni a rozvojové programy na podporu aktivit v oblasti integrace
cizincli (S vyjimkou aktivit souvisejicich S Cinnosti zafizeni pro vykon ustavni
a ochranné vychovy a jazykové piipravy pro udéleni trvalého pobytu na uzemi CR);
provadi legalizaci dokladii 0 zdkladnim, stfednim a vys$§im odborném vzdélani
nebo vysledkt vzdélavani pro ucely pouziti v zahraniéi;

metodicky usmériiuje ¢innost krajskych Gfadii pfi uznavani zahrani¢nich vysvédceni

vV

0 dosazeni zakladniho, stfedniho a vys§iho odborného vzdélant;
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aa)

bb)
cc)

dd)
ee)

ff)

99)
hh)

i)
i)
kK)

)

urcuje mistni ptislusnost krajskych uradii pro rozhodnuti 0 zddostech 0 uznani vzdélani
ziskaného v zahrani¢ni Skole;

ptfipravuje rozhodnuti 0 odvolani proti rozhodnutim krajskych uradii 0 uznavani
zahrani¢niho vzdélani;

koordinuje evidenci fizeni 0 uznavani zahrani¢nich vysvédceni a dalsi spravni ¢innosti
ministerstva vyplyvajici v dané oblasti z pravnich pfedpisti a poskytuje informace
opravnénym zadatelim ze systému evidence fizeni 0 zadostech 0 uznani
zahrani¢niho vzdélani;

rozhoduje 0 uznéani zahrani¢nich vysvédceni, vydanych zahrani¢nimi Skolami se
vzdé€lavacim programem, ktery je uskutectiovan v dohod¢ s ministerstvem;

vydava osvédéeni 0 rovnocennosti vzdélani dosazeného v zahrani¢i pro studenty
Evropskych skol;

rozhoduje 0 =zapisu vzdé€lavacich instituci do seznamu vzdé€lavacich instituci
poskytujicich jednoleté kurzy cizich jazyki s denni vyukou vedeného pro ucely statni
socialni podpory a diichodového pojisteni;

spolupracuje na tvorbé odvozenych pravnich piedpist — nafizeni vlady, vyhlasek
zpracovavanych ostatnimi Gitvary ministerstva,

podili se na navrzich statistickych Setfeni, ktera se tykaji ptisobnosti oddélent;
spolupracuje na koncepci vzdélavani a vzdélavaci soustavy dal§ich ttvart
ministerstva, analyzach podkladi pro rozvoj vzdélavaci soustavy;

spolupracuje na zabezpeéeni uc¢asti CR ve vzdélavacich programech EU v souladu
s koncepci rozvoje Skolské soustavy;

spolupracuje na navrzich statistickych Setfeni provadénych v oblasti vzdélavani,
predkladani navrhu pro jejich modifikace a dopliovani, s pfihlédnutim k zabezpeceni
mezinarodni a dlouhodobé srovnatelnosti vysledku téchto Setient;

podili se na tvorbé a zménéch koncepce statistického zjistovani v rezortu;
spolupracuje na tvorbé koncepce vzdélavani zakt/studenti-cizinct,

vyjadiuje se k navrhiim stanoviska ministerstva v ramci tzv. cizi legislativy, k navrhiim
pravnich ptedpisi v gesci ministerstva, k materialim ostatnich sekci ministerstva,
krajti, vysokych Skol, poptipad¢ dalSich organii a organizaci, pokud se tykaji oblasti
pusobnosti oddélent;

analyzuje vyro¢ni zpravy kraji, podklady a souhrnné statistické nebo hodnotici
dokumenty o0 vzd¢lavaci soustave;

spolupracuje pii optimalizaci vzd€lavaci soustavy a pii Upravach v systému statni
spravy a samospravy ve Skolstvi;

koordinuje rezortni tkkoly vyplyvajici z vladni strategie a pravnich predpisi v oblasti
rovnosti Zen a muzl, véetn€ navazujicich aktualizaci téchto strategii a koncepci,
koordinuje &innosti Pracovni skupiny MSMT pro rovnost Zen a muzi;

mm) zajist'uje koncepéni, metodické a koordina¢ni ¢innosti v oblasti rovnosti zen a muzu.

Zamgéstnanci oddé€leni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zédkona ¢. 500/2004

Sb.,

spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpisti, ve spravnich fizenich vedenych dle

A4

zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné
vzdélavani (skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 117/1995 Sb., 0 statni
socialni podpofie, ve znéni pozdéjsich predpist, a zakona ¢. 155/1995 Sh., o dichodovém
pojisténi, ve znéni pozd¢jSich predpisti.

201 Oddéleni Skolského rejstriku

plni zejména tyto ukoly:
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a) zabezpeCuje fadny priubéh spravnich fizeni tykajicich se Skolského rejstiiku (rejstiiku
Skol a Skolskych zatizeni, rejstiiku Skolskych pravnickych osob), tj. zadosti ve véci
navrhu na zapis do skolského rejstiiku, zapis zmény Vv udajich vedenych ve skolském
rejstiiku nebo vymaz ze Skolského rejstiiku a fizeni zahdjenych bez navrhu dle
§ 149 odst. 5 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist;

b) rozhoduje ve spravnim fizeni 0 Zadostech tykajicich se Skolského rejstiiku;

c) rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti krajského ufadu ve vécech tykajicich se rejstiiku,
Skol a Skolskych zafizeni, které spadaji do kompetence krajskych tiadu;

d) zabezpecuje konzultaéni, poradenskou a informacni ¢innost souvisejici s problematikou
Skolského rejstiiku;

e) metodicky fidi a koordinuje c¢innost odborti Skolstvi krajskych ufadt v oblasti
Skolského rejstiiku;

f) spolupracuje s ptislusnymi odbory krajskych tfadt a Magistratu hlavniho mésta Prahy
na tseku skolského rejstiiku;

g) podili se na pripravé odbornych stanovisek ministerstva K problematice zapisu
do skolského rejstiiku;

h) spolupracuje s Akredita¢ni komisi pro vyssi odborné vzdélavani (dale jen ,,AK VOV*)
ministerstva pii zatiidéni vzdélavacich programi vy$siho odborného vzdélavani;

1) podili se na tvorbé nafizeni vlady 0 soustavé obort vzdélani pti zatéidéni obort vzdélani

J) Vv ramci fizeni 0 rozkladu piedava spis se svym stanoviskem odboru pravnimu
a spravnimu k projednani rozkladu v rozkladové komisi ministra;

k) predklada navrhy na zménu pravnich piedpist souvisejicich s problematikou
Skolského rejstiiku,

I) piipravuje navrhy odpovédi na dotazy souvisejici S projednavanymi zadostmi 0 zapis,
zménu ¢i vymaz ze Skolského rejstiiku.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich ptedpist, ve spravnich fizenich

vedenych dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o0 pifedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich piedpist.

21 Odbor predskolniho, zakladniho, zakladniho uméleckého a specialniho vzdélavani

Zajistuje koncepc¢ni, legislativni a metodické materidly v oblasti pfedSkolniho vzdélavani,
zékladniho vzdélavani, zakladniho uméleckého vzdélavani, prevence a specialniho Zajistuje
vykon spravnich ¢innosti v jeho gesci. Zajistuje ukoly v oblasti vzdélavani, a v ramci
ministerstva tyto ukoly koordinuje. V oblasti své plsobnosti spolupracuje S piislusSnymi
institucemi a organizacemi. Realizuje vzdélavaci politiku, vcetné postupti vedoucich
k inkluzivnimu vzd€lavani, v oblasti predskolniho vzdélavani, zakladniho vzdé€lavani,
zakladniho uméleckého vzdelavani, prevence a specialniho vzdélavani.

Reditel odboru a vedouci piislu§nych podiizenych oddéleni jsou opravnénou tifedni osobou dle
§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisii, ve spravnich
fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do pisobnosti tohoto odboru. V dob¢ jejich
nepiitomnosti jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdé¢jsich predpisti, povéreni zaméstnanci piisluSnych oddéleni.

210 Oddéleni predskolniho, zakladniho a zdkladniho uméleckého vzdélavani
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plni zejména tyto ukoly:

zpracovava a realizuje koncepci vzdélavani v oblasti ptisobnosti oddéleni a feSeni
aktualnich problému uskutecnovani této koncepce;

schvalovani ucebnich dokumentii a vzdé¢lavacich programii v oblasti piisobnosti
oddélenti;

vedeni a vyhodnocovani pokusného ovétovani organizace, forem a obsahu vzdélavani
V oblasti piisobnosti v¢etné jeho schvalovani, zahajovani a ukon¢ovani podle projektt
schvalenych naméstkem pro fizeni sekce vzdélavani po projednani poradou vedenti;
udélovani schvalovacich dolozek k u¢ebnicim pro vzdélavani a vedeni seznamu ucebnic
se schvalovaci dolozkou V piisobnosti oddélenti;

spolupracuje na ptipravé evalua¢nich kritérii pro vzdélavani v oblasti ptisobnosti,
provadéni analyz z podkladii, dokumenta a informaci 0 kvalité, efektivnosti a dalSich
charakteristikach vzdélavani v oblasti své plisobnosti a na zaklad¢ vysledka evaluace
nebo vlastnich zjisténi dava podnéty k opatfenim;

spolupracuje s asociacemi, obCanskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
V oblasti své plisobnosti;

organizuje a fidi ¢innosti poradnich sborti v oblasti své plisobnosti;

véené se podili na agendé ESF v oblasti své plisobnosti;

zajisStuje metodickou a normotvornou Cinnost VvV  oblasti ptedskolniho,
zakladniho a zakladniho uméleckého vzdélavani;

vénuje se osvete a propagaci vychovné a vzdelavaci cinnosti v oblasti své pisobnosti
zabezpecuje obsah vzdélavani v matefskych Skolach, zakladnich Skolach a zakladnich
umeéleckych skolach;

fesi ukoly vyplyvajicich pro oblast predskolniho,
zakladniho a zdkladniho uméleckého vzdélavani z jednani mezirezortnich komisi
a z materiala vlady a jinych rezorta;

m) posuzuje a schvaluje organizaci vzdélavani a u¢ebnich dokumentii ve skolach v oblasti

n)
0)

p)
q)

své pusobnosti;

pfipravuje podklady a navrhy stanovisek k materialim, které se vztahuji podle vécné
pfislusnosti k ¢innosti oddéleni;

pfipravuje podklady a navrhy stanovisek k materialim, které se vztahuji podle vécné
piislusnosti k oblasti ptisobnosti oddélent;

posuzuje a schvaluje Skolnich tiskopisy Vv oblasti ptisobnosti oddéleni;

navrhuje a posuzuje doklady o vzdélani a posuzovani dalSich Skolnich tiskopist
V oblasti své ptisobnosti;

zabezpecuje ucast ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje vzdélavani v oblasti své plisobnosti;

podili se na procesu aktualizace Skolského rejstiiku Vv oblasti pfedSkolniho,
zakladniho a zakladniho umeéleckého vzdélavani;

zabezpecuje ucast ve vzdélavacich programech Evropské unie v souladu s koncepci
rozvoje predskolniho, zakladniho a zékladniho uméleckého vzdélavani;

spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi ustavy, odbornymi pracovisti
vysokych Skol nebo dal$imi jednotlivei a institucemi, které se podileji na vyzkumu
V oblasti své ptisobnosti;

spolupracuje s krajskymi organy v otazkach vzdélavani v oblasti své pusobnosti;
spolupracuje s vysokymi Skolami a dalSimi institucemi Vv oblasti spolecnych tkoli
a koncepce pregradualniho a postgradualniho studia uciteld;
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X) metodicky fidi Pedagogické centrum pro polské narodnostni $kolstvi Cesky Té&Sin
a NUV v oblasti ptisobnosti oddélent;

y) koordinuje v ramci ministerstva plnéni ukoli Dlouhodobého programu zlepSovani
zdravotniho stavu obyvatelstva Ceské republiky a pInéni tkoli v oblasti vychovy ke
zdravi a zdravému Zivotnimu stylu;

z) koordinuje v ramci ministerstva plnéni ukoli narodni strategie bezpecnosti
silni¢niho provozu,

aa) realizuje dota¢ni a rozvojové programy V oblasti svého ptisobeni.

Zamgéstnanci oddé€leni jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni tad, ve znéni pozd&jSich predpisi, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sh., o piedskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist, zakona ¢. 117/1995 Sh., 0 statni
socialni podpofe, ve znéni pozdé&jsich piedpist, a zakona ¢. 155/1995 Sh., o duchodovém
pojisténi, ve znéni pozd¢jSich predpist.

211 Oddéleni specialniho vzdélavani
plni zejména tyto ukoly:

a) zajist'uje ¢innost ministerstva v oblasti specialniho $kolstvi, zejména ve vztahu k détem,
zakim a studentim S mentdlnim, télesnym, zrakovym nebo sluchovym postiZzenim,
zavaznymi vadami fe€i, zavaznymi vyvojovymi poruchami uceni, zdvaznymi
vyvojovymi poruchami chovani, soub&éznym postizenim vice vadami nebo autismem;

b) wvytvaii koncepci, obsah a koordinaci vzdélavani déti, zaka a studentd dle pism. a)
a usiluje o zajisténi podpory k jejich realizaci;

C) zpracovava navrhy potiebnych systémovych opatieni k dalsi podpoie pfistupu ke
vzdélavani déti vymezenych Vv pism. a), jejich zavadéni do praxe a vyhodnocovani;

d) v oblasti specialniho vzd&lavani spolupracuje s relevantnimi vécnymi Gtvary MSMT,
organy vefejné spravy, universitnimi a dal§imi odbornymi pracovisti, vcetné
PRO a OPRO MSMT, neziskovych organizaci, dalsich jednotlivci a instituci;

e) organizuje a fidi ¢innosti poradnich sbort v oblasti vy$e zminénych agend;

f) ucastni se ¢innosti Vv mezirezortnich a vnitrorezortnich pracovnich skupinach, poradnich
vyborech rezortt a ostatnich subjekti;

g) metodicky vede specialni $koly zfizované ministerstvem, resp. PRO v oblasti
specialniho vzdélavani;

h) zabezpetuje spolupraci s OPRO v oblasti své piisobnosti;

i) zodpovida za vytvafeni koncepci, tvorby a implementaci Ramcovych vzdélavacich
programu ve svéfené oblasti;

j) tvofi metodické postupy pii feSeni specifickych celospolecenskych problému
Vv jednotlivych oblastech vzd€lavaci soustavy Vv oblasti své piisobnosti; provadi
posuzovaci, konzulta¢ni a poradenské ¢innosti v oblasti zminénych agend;

k) spolupracuje na celostatnim metodickém usmériiovani tvorby a pouzivani pedagogické
dokumentace;

I) zpracovava metodické, koncepéni a dal$i materidly souvisejicich s piedmétnou
problematikou;

m) spolupracuje na ptipravé evalua¢nich kritérii pro vzdélavani v oblasti ptisobnosti,
provadéni analyz z podkladd, dokumentl a informaci 0 kvalité, efektivnosti a dalSich
charakteristikach vzdélavani v oblasti plisobnosti a na zaklad¢ vysledki evaluace
nebo vlastnich zjisténi dava podnéty k opatfenim;
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n) spolupracuje na tvorbé, pripominkovani a implementaci kurikularnich materialt
do skolnich vzdé€lavacich programi v oblasti vySe zminénych agend;

0) vytvaii koncepci, obsah, odborné fizeni, metodické vedeni a koordinaci specialné
pedagogickych center (dale jen ,,SPC*) a v oblasti své gesce se podili na metodickém
vedeni pedagogicko-psychologickych poraden (,,PPP*), stfedisek vychovné péce (dale
jen ,,.SVP*) a skolnich poradenskych pracovnikii (Skolnich specidlnich pedagogii
a skolnich psychologi);

p) zabezpeCuje posuzovani a schvalovani organizace vzdélavani a u¢ebnich dokumenti ve
Skolach a skolskych zatizeni v oblasti své pisobnosti;

q) zkouma problematiku v okruhu své pusobnosti zejména aktivnimi vyjezdy do terénu
a ¢ini opatfeni k feSeni aktualnich otazek (napt. navrhem na zmény vyhlasek, zakont
a vydanim odpovidajicich metodik ¢i vykladl platné legislativy);

I) zpracovava a Vv rozsahu nezbytném pro plnéni vlastnich ukold také vyuziva informace
Z ostatnich ministerstev a niz§ich organt statni spravy v oblasti poradenstvi — tyka se
zejména Ministerstva prace a socialnich véci (zakon 0 rodin¢, zakon 0 socialné pravni
ochran¢ déti);

S) podili se na zadavani ukold (analyz, prizkumi apod.) a hodnoceni vysledka
védeckovyzkumné ¢innosti V oblasti své plisobnosti;

t) vénuje se osvEéteé v oblasti specialniho skolstvi konanim seminaid, konferenci, platforem
apod.;

u) z vécného hlediska odpovidd za vedeni a vyhodnocovani pokusného ovéfovani
organizace, forem a obsahu vzdélavani v oblasti ptisobnosti véetné jeho schvalovani,
zahajovani a ukoncovani podle projekti;

V) V ramci své pusobnosti zabezpeCuje piipravu podkladi a stanovisek k projektim,
navrhiim pravnich ptedpist a koncepcnim materidliim jinych rezortu;

w) realizuje spolupraci se zahrani¢im vyplyvajici z mezinarodnich smluv a ujednani
a ¢lenstvi ministerstva V mezinarodnich organizacich v oblasti poradenstvi;

X) zabezpecuje ptipravu pravnich predpist v oblasti své plisobnosti;

y) pftipravuje materidly legislativni povahy pfedmétné problematiky, tvorbu navrhi
zakon a ostatnich pravnich ptedpisli upravujici oblast specidlniho vzdélavani,

z) zabezpecuje pripravu podkladi a navrhi stanovisek k materialim, které se vztahuji
podle vécné piislusnosti k ¢innosti oddélent;

aa) zabezpecuje piipravu podkladi a navrht stanovisek k materialim projednavanym ve
vladeé, v Parlamentu, k projektim, k navrhim pravnich pfedpisi a koncepénich
materiall jinych rezorti v oblasti poradenstvi a ostatnich oblastech ¢innosti oddélent;

bb) koordinuje tkoly vyplyvajici z vladnich i rezortnich dokumentt a dalsich koncep¢nich
dokumenti a akénich plant;

cc) plni ukoly vyplyvajici z mezinarodnich dokumenti, kterymi je CR vazana v predmétné
oblasti;

dd) zabezpecuje relevantni dota¢ni a rozvojové programy V oblasti své ptisobnosti;

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou tfedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona €. 500/2004 Sb.,
spravni tad, ve znéni pozd&Sich piedpist, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiné
vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpote, ve znéni pozdéjsich predpist, a zakona ¢. 155/1995 Sh., o dichodovém

pojisténi, ve znéni pozdégjSich predpisi.

212 Oddéleni prevence
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plni zejména tyto ukoly:

9)

h)
i)
)

Y
)

vytvaii koncepci, obsah a koordinaci v oblasti specifické primarni prevence
rizikového chovani u déti a mladeze v pilisobnosti rezortu Skolstvi, mladeze
a té¢lovychovy;

zpracovava metodické, koncepcni a dalSi materialy souvisejicich s problematikou
specifické primarni prevence rizikového chovani;

pripravuje ve spolupraci S ostatnimi vécné a kompetencné piislusnymi odbory materialy
legislativni povahy pfedmétné problematiky;

plni ukoly vyplyvajici z vladnich usneseni, strategii a koncepci a z nich vyplyvajicich
ak¢nich plant jednotlivych rezortu;

v oblasti dota¢ni politiky zajist'uje piipravu a vyhlasovani téchto programu a metodické
vedeni zadatelii 0 dotaci I odbornych a vécnych hodnotiteld a ve spolupraci
s prislusnymi odbory se podili na administraci dota¢nich programu v oblasti specifické
primarni prevence rizikového chovani, jejich vécném vyhodnoceni, vécné kontrole
¢innosti dotovanych subjektti a administraci zadosti 0 upravu Vv Cerpani polozek;
zajistuje spolupraci, koordinaci a organizaci pracovnich setkéani s krajskymi Skolskymi
koordinatory prevence, metodiky prevence pisobicimi v pedagogicko-psychologickych
poradndch a Skolnimi metodiky prevence V oblasti primdrni prevence
rizikového chovani;

zabezpecuje proces standardizace a hodnoceni kvality programii primarni prevence
rizikového chovani;

tidi dalsi pracovni skupiny a poradni organy v ramci rezortu,

participuje na pracovnich skupinach a poradnich vyborech rezortt a ostatnich subjekti.
na zéklad¢ analyz a realizovanych evaluaci pfijima opatfeni k efektivni primarni
prevenci;

zabezpecuje piipravu podkladl a navrha stanovisek k materialim projednavanym ve
vlade a v Parlamentu;,

zabezpecuje piipravu podklada a stanovisek k projektim, navrhiim pravnich piedpist
a koncep¢nich materiall jinych rezorta v oblasti své ptsobnosti;

zabezpecuje posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisli v oblasti své ptisobnosti;
zabezpecuje spolupraci s OPRO v oblasti ptisobnosti;

podili se na plnéni ukol vyplyvajicich z piijatych vladnich usneseni;

podili se na zadavani Ukoli a vyhodnoceni vysledkli védeckovyzkumné cinnosti
V oblasti pisobnosti;

spolupracuje s poradnimi organy vlady, profesnimi sdruzenimi, krajskou, obecni
a mistni (Skolni) instituciondlni Urovni, pedagogickymi iniciativami, nevladnimi
neziskovymi organizacemi V oblasti pisobnosti zabyvajicimi se vychovou
a vzdélavanim déti a mladeze, vysokymi $kolami nebo fakultami pedagogického sméru,
PRO a OPRO a jinymi rezorty;

podili se na osvété a propagaci vychovné a vzdélavaci €innosti v oblasti specifické
primarni prevence rizikového chovéani;

podili se na mezirezortni spolupraci v dané oblasti.

Zamgestnanci oddé€leni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,

spravni

fad, ve znéni pozd¢jSich predpisii, ve spravnich fizenich vedenych dle

zakona ¢. 561/2004 Sh., o piredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdgjsich predpisi, zakona ¢. 117/1995 Sb., 0 statni

wewvr

socialni podpofe, ve znéni pozdéjsich piedpist, a zakona ¢. 155/1995 Sh., 0 dichodovém
pojisténi, ve znéni pozdé&jSich predpist.
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22 Odbor stiredniho a vy$§iho odborného vzdélavani a institucionalni vvchovy

Zajistuje koncepcni, legislativni a metodické materialy v oblasti stfedniho vzdélavani,
vyssiho odborného vzdé€lavani, konzervatofi a instituciondlni vychovy. Zajistuje vykon
spravnich Cinnosti v jeho gesci. Zajistuje tUkoly v oblasti vzdélavani a v ramci
ministerstva tyto ukoly koordinuje. V oblasti své plsobnosti spolupracuje S piislusSnymi
institucemi a organizacemi. Realizuje vzdé¢lavaci politiku, vcetné postupti vedoucich
k inkluzivnimu vzd¢lavani, v oblasti stfedniho vzdélavani, vyssiho odborného vzdélavani,
konzervatofi, prevence a institucionalni vychovy.

Reditel odboru a vedouci ptislusnych podtizenych oddéleni jsou opravnénou tedni osobou dle
§ 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich ptedpist, ve spravnich
fizenich, které v souladu s touto piilohou nalezi do ptsobnosti tohoto odboru. V dobé jejich
nepiitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjsich ptedpist, povéfeni zaméstnanci ptisluSnych oddeleni.

220 Oddéleni vSeobecného vzdélavani
plni zejména tyto tkoly:

a) zpracovava koncepci stfedniho vzdélavani, obsah, odborné fizeni, metodické vedeni
a koordinaci Cinnosti stfednich §kol patficich do puasobnosti oddé¢leni
sttedniho a vys$§iho odborného vzdélavani,

b) provadi metodické a normotvorné ¢innosti Vv oblasti stfedniho vzdélavani
a v jazykovych Skoléach s pravem statni jazykové zkousky;

C) schvaluje a vydava vzdélavaci programy stfedniho vzdélavani,

d) vytvaii obsah vzdélavani ve stfednich skolach;
e) udéluje schvalovaci dolozky k uéebnicim pro stfedni skoly;
f) vede a vyhodnocuje pokusné ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani ve

sttednich Skolach, vCetné€ jeho schvalovani, zahajovani a ukon¢ovani;

g) podili se na véném obsahu opatieni podporovanych z ESF v oblasti
pocatecniho vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou vcetné realizace
systémovych projektli v rdmci své plisobnosti;

h) organizuje a fidi ¢innosti poradnich sborti v oblasti své ptisobnosti;

i) spolupracuje s asociacemi, ob&anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
V oblasti své ptisobnosti;
) plnéni ukoll vyplyvajicich pro oblast sttedniho vzdélavani z jednani mezirezortnich

komisi a z ukoli vlady a ostatnich rezorta;

K) koordinuje proces statnich zkousek z grafickych disciplin a koncepci fiktivnich
firem;

) tvoii koncepci jazykového vzdélavani v systému stiedniho vzdélavani a jazykovych
Skol s pravem statni jazykové zkousky, systému jazykovych zkouSek, zpracovani
pravnich ptedpist 0 nich a feSeni aktualnich problému uskute¢novani této koncepce;

m)  organizuje a legislativné zajistuje zkouSky k trvalému pobytu a legislativni
a organizatni zajiSténi zkouSek k obcanstvi a vzdelani vedouci k ziskani
téchto zkousek;

n) spolupracuje v mezinarodnich projektech v gesci oddéleni.

0) zabezpecuje prezkumné fizeni maturitnich zkousek z didaktickych testt;

P) zabezpecuje posuzovani a schvalovani skolnich tiskopisti v oblasti své piisobnosti;
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a)
r)

aa)
bb)

cc)
dd)
ee)

ff)
99)

hh)
i)
i)

KK)
)
mm)
nn)

00)

pp)

zabezpecuje metodické fizeni rozvojovych programi v oblasti své plsobnosti;
zabezpecuje posuzovani zadosti stiednich Skol 0 vzdélavani v jednotlivych
predmétech v cizim jazyce;

zabezpecuje poskytovani odbornych stanovisek ve zvlasté slozitych piipadech
nostrifikaci vysvéd€eni vydanych zahrani¢nimi Skolami;

zabezpeCuje zpracovani stanovisek k problematice optimalizace stfednich skol a ke
zménam ve Skolském rejstiiku ve své plsobnosti;

podili se na piiprave evaluacnich kritérii pro stiedni vzdélavani a na zaklad¢ vysledk
evaluace dava podnéty k pfislusnym opatienim;

podili se na osvété a propagaci vychovné a vzdé€lavaci Cinnosti v oblasti své
pusobnosti;

podili se na aktualizaci rejstiiku Skol a Skolskych =zafizeni Vv oblasti
sttedniho vzdélavani;

podili se na zpracovani koncepce environmentalni vychovy Vv oblasti
sttedniho vzdélavani;

podili se na realizaci spoluprdce se zahrani€nimi partnery vyplyvajici z
mezinarodnich smluv a ujednani;

podili se na zpracovani stanovisek k zddostem $kol 0 grantova schémata na zakladé
vyzadani ve své pusobnosti V ramci opatfeni podporovanych z ESF v oblasti
pocate¢niho vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou;

podili se na feSeni aktualnich problému stfedniho vzdélavani;

podili se na ptipravé podkladi a navrhi stanovisek k materidlim, které se vztahuji
podle vécné piislusnosti k oblasti stfedniho vzdélavani;

podili se na ptipravé podkladl a ndvrhl stanovisek k projektim z oblasti své
pusobnosti;

podili se na pripravé podkladi a navrha stanovisek k navrhiim pravnich piedpist
a koncepcnich materidlt jinych rezorta z oblasti své ptisobnosti;

podili se na zpracovavani piedpisti legislativni a nelegislativni povahy, které
problematiku mezinarodnich aktivit ve stfednim vzdélavani upravuji,

podili se na ptiprave podkladi pro evropské informacni sit€ jako TTnet a ReferNet;
podili se na piipravé podkladii pro jednani Poradniho vybor pro odbornou piipravu,
ustavnich  Ciniteld  pro  oblast odborného  vzdélavani a  pfipravy,
Evropského stfediska pro rozvoj odborného vzdélavani a Evropské vzdélavaci
nadace;

podili se na koordinaci ¢innosti Narodniho centra Europass v CR;

podili se na sledovani vyvoje teorie a praxe vV péci 0 nadané zaky Vv zahranici,

podili se na realizaci spoluprace se zahrani€nimi partnery vyplyvajici z
mezinarodnich smluv a ujednani ve své ptsobnosti;

podili se na metodickém fizeni mezinarodnich rozvojovych programii v gesci
oddéleni;

podili se na zabezpeceni ucasti ve vzdélavacich programech EU v souladu s koncepci
rozvoje sttedniho odborného vzdélavani,

podili se na prosazovani funkéni gramotnosti (numericka, literarni, dokumentova
a financ¢ni) a vychove k podnikani.

spolupracuje s krajskymi organy v otazkach stfedniho vzdélavani v oblasti své
pusobnosti

spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi Vv oblasti spole¢nych tkolu,
koncepce pregradualniho a postgradualniho studia uciteli vyucovacich predméti
a v otdzkach vyzkumu a vyvoje stiedniho vzdé€lavani;

spolupracuje pii vyhlasovani, zaméfeni a organizaci soutézi v oblasti své plisobnosti;
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qq) zabezpeCuje piipravu podkladi a navrhi stanovisek k materialim projednavanym
ve vlade¢ a v Parlamentu, k projektiim, k navrhlim pravnich piedpist a koncepcnich
materialt jinych rezortt v oblasti své plisobnosti.

rr) spolupracuje se zastupci zaméstnavatelské sféry;

ss)  spolupracuje s ostatnimi rezorty;

tt) konzulta¢ni, poradenska a informacni ¢innost v otdzkach stiedniho vzdé€lavani;

uu)  podili se na harmonizaci pravnich piepist CR s pravem EU v souladu se zaméfenim
oddé€lent;

v)  podili se na rozvoji flexibilnich vzdélavacich metod, forem a aktivit v oblastech své
pusobnosti;

ww) podili se na konzultaéni, poradenské a informaéni cinnosti Vv otazkach
vys§iho odborného vzdélavani;

XX)  spolupracuje s ostatnimi organy ustfedni statni spravy (zejména S jednotlivymi
ministerstvy a Uradem vlady CR);

yy) spolupracuje s krajskymi organy V oblasti spole¢nych tkoli;

zz)  spolupracuje s vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v oblasti spoleénych tkolu;

aaa) zabezpecuje piipravu podkladt a navrhi stanovisek k materialtim projednavanych ve
vladé a v Parlamentu, k projektim, k ndvrhiim pravnich ptedpisii a koncep¢nich
materiall jinych rezorti v oblasti své pisobnosti.

Zamegstnanci oddéleni jsou opravnénou utedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd&jSich ptedpisi, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich piedpist, zakona ¢. 117/1995 Sb., 0 statni
socialni podpofe, ve znéni pozd¢jsich predpist, a zakona ¢. 155/1995 Sh., 0 dichodovém

pojisténi, ve znéni pozd¢jSich predpisii.
221 Oddéleni odborného vzdélavani
plni zejména tyto ukoly:
a) zpracovava koncepci stiedniho vzdélavani, obsah, odborné ftizeni, metodické

vedeni a koordinaci Cinnosti stfednich Skol patficich do plsobnosti oddéleni
sttedniho a vys$§iho odborného vzdélavani,

b) schvaluje a vydava vzdélavaci programy sttedniho vzdélavani,

c) vytvari obsah vzdélavani ve stfednich Skoléch;

d) udé€luje schvalovaci dolozky k uc¢ebnicim pro stiedni skoly;

e) vede a vyhodnocuje pokusné ovétovani organizace, forem a obsahu vzdélavani ve
sttednich Skolach, vCetné€ jeho schvalovani, zahajovani a ukon¢ovani;

f) podili se na vécném obsahu opatieni podporovanych z ESF v oblasti

pocate¢niho vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou vcetné realizace
systémovych projektli v rdmci své plisobnosti,

9) vytvaii koncepci a vede evidence soustavy obort vzdélani stiedniho vzdélavani
a nafizeni vlady 0 soustavé oborli vzdélani v zékladnim, stfednim a vyS$im

odborném vzdélavani,

h) organizuje a fidi ¢innosti poradnich sborti v oblasti své piisobnosti;

)] spolupracuje s asociacemi, ob¢anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
V oblasti své ptisobnosti;

)i pfipravuje pravni piedpisy V oblasti své plisobnosti, konkrétné natizeni vlady

0 soustaveé obort vzdelani v zdkladnim, stiednim a vys$$im odborném vzdélavani,
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0)
p)

q)
r
s)

Y

bb)
cc)

dd)
ee)
ff)

9g)
hh)

vyhlasky o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi a vyhlasky o skolskych
vychovnych a ubytovacich zatizenich a Skolskych ucelovych zatizenich;

plnéni tkoll vyplyvajicich pro oblast sttedniho vzdélavani z jednani mezirezortnich
komisi a z ukoll vlady a ostatnich rezortu;

koordinuje proces statnich zkousek z grafickych disciplin a koncepci fiktivnich
firem;

realizuje program Leonardo da Vinci, resp. Erasmus+ v CR v ramci kompetenci
ministerstva;

spolupracuje s organy a institucemi EU odpovédnymi za oblast
odborného vzdélavani a piipravy, zvlast¢ Generalni feditelstvi pro vzdélavani
a kulturu, Evropské stiedisko pro rozvoj odborného vzdélavani a Evropska
vzdélavaci nadace;

spolupracuje v mezinarodnich projektech v gesci oddéleni.

spolupracuje na inovaci obort vzdélani v gesci odboru a zajistuje metodickou
pomoc pii jejim zavadeni,

zabezpecuje posuzovani a schvalovani skolnich tiskopisti v oblasti své pisobnosti;
zabezpecuje metodické fizeni rozvojovych programu v oblasti své plsobnosti;
zabezpecuje posuzovani zdadosti stfednich Skol 0 vzdélavani v jednotlivych
predmétech v cizim jazyce;

zabezpecuje poskytovani odbornych stanovisek ve zvlasté slozitych ptipadech
nostrifikaci vysvédceni vydanych zahrani¢nimi Skolami;

zabezpeduje zpracovani stanovisek k problematice optimalizace stiednich kol a ke
zménam ve Skolském rejstiiku ve své plsobnosti;

podili se na piipravé evaluacnich kritérii pro stfedni vzdélavani a na zakladé
vysledki evaluace dava podnéty k prislusSnym opatfenim,;

podili se na osvété a propagaci vychovné a vzdelavaci ¢innosti vV oblasti své
pusobnosti;

podili se na aktualizaci rejstiiku Skol a Skolskych =zafizeni v oblasti
sttedniho vzdélavani;

podili se na zpracovani koncepce environmentalni vychovy v oblasti
stfedniho vzdélavani;

podili se na realizaci spoluprdce se zahrani¢nimi partnery vyplyvajici
z mezinarodnich smluv a ujednani;

podili se na zpracovani stanovisek k Zadostem Skol 0 grantova schémata na zakladé
vyzadani ve své pusobnosti V ramci opatieni podporovanych z ESF v oblasti
pocateéniho vzdélavani v souladu s narodni strategii a politikou;

podili se na feSeni aktualnich problému stfedniho vzdélavani;

podili se na ptipravé podkladii a ndvrhti stanovisek k materidlim, které se vztahuji
podle vécné prislusnosti k oblasti stfedniho vzdélavani;

podili se na ptipravé podkladii a navrhii stanovisek k projektim z oblasti své
plusobnosti;

podili se na piipravé podkladi a ndvrhi stanovisek k navrhiim pravnich piedpist
a koncepc¢nich materiald jinych rezorta z oblasti své plisobnosti;

podili se na zpracovavani predpisti legislativni a nelegislativni povahy, které
problematiku mezinarodnich aktivit ve sttednim vzdélavani upravuji;

podili se na ptipraveé podkladii pro evropské informacni sité jako TTnet a ReferNet;
podili se na piipraveé podkladl pro jednéni Poradniho vybor pro odbornou ptipravu,
ustavnich  Ciniteld pro  oblast odborného  vzdélavani a  pfipravy,
Evropského stfediska pro rozvoj odborného vzdélavani a Evropské vzdélavaci
nadace;
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i)
)
kk)
1)}
mm)
nn)

00)

pp)

qq)

Ss)
tt)

uu)
V)

XX)

yy)
22)
aaa)
bbb)
cce)
ddd)

eee)
fff)

999)

podili se na koordinaci ¢innosti Narodniho centra Europass v CR;

podili se na sledovani vyvoje teorie a praxe v péci 0 nadané zaky v zahranici;
podili se na realizaci spoluprace se =zahranicnimi partnery vyplyvajici
Z mezinarodnich smluv a ujednani ve své ptisobnosti;

podili se na metodickém fizeni mezinarodnich rozvojovych programii v gesci
oddé€lent;

podili se na zabezpeCeni UcCasti ve vzdélavacich programech EU v souladu
s koncepci rozvoje sttedniho odborného vzdélavani;

podili se na prosazovani funkéni gramotnosti (numericka, literarni, dokumentova
a finan¢ni) a vychove k podnikani.

spolupracuje s krajskymi organy Vv otazkach stfedniho vzdélavani v oblasti své
plusobnosti

spolupracuje s vysokymi $kolami a dal$imi institucemi v oblasti spoleénych ukold,
koncepce pregradualniho a postgradualniho studia uciteld vyucovacich piedméti
a v otazkach vyzkumu a vyvoje stiedniho vzdélavani;

spolupracuje pii vyhlaSovani, zaméfeni a organizaci soutézi V oblasti své
pusobnosti;

zabezpecuje piipravu podkladi a navrhii stanovisek k materidliim projednavanym
ve vlade a v Parlamentu, k projektiim, k navrhtim pravnich ptedpist a koncepcnich
materialt jinych rezortd v oblasti své ptisobnosti.

spolupracuje se zastupci zaméstnavatelské sféry;

spolupracuje s ostatnimi rezorty;

konzultaéni, poradenska a informacni ¢innost v otazkach stiedniho vzdélavani;
zpracovava koncepci vyss§iho odborného vzdélavani, obsah, odborné fizeni,
metodické vedeni a koordinaci Cinnosti vysSSich odbornych $kol patticich
do pasobnosti oddéleni stiedniho a vyssiho odborného vzdélavani;

zajistuje metodické a normotvorné ¢innosti v oblasti
vyss§iho odborného vzdélavani;

vede a vyhodnocuje pokusné ovéfovani organizace, forem a obsahu vzdélavani ve
vySSich odbornych skolach, vcetné jeho schvalovani, zahajovani a ukoncovani
podle projektt schvalenych naméstkem pro fizeni sekce vzdélavani a po projednani
poradou vedent;

zpracovava podklady, stanoviska a analyzy k materialim a dokumentim, které se
tykaji oblasti vys§siho odborného vzdélavani;

pfipravuje stanoviska ministerstva k navrhtim zakont a obecné zavaznych piedpist
dotykajicich se problematiky vy$§iho odborného vzdélavani;

vytvafi koncepci a vede soustavu oborti vy$§iho odborného vzdélavani
a vzdélavacich programt vy$s§iho odborného vzdélavani;

spolupracuje s asociacemi, ob¢anskymi sdruzenimi a pedagogickymi iniciativami
Vv oblasti vy$§iho odborného vzdelavani;

piipravuje pravni predpisy Vv oblasti své ptisobnosti konkrétné vyhlasky o vyssim
odborném vzdélavani,

fesi ukoly vyplyvajicich pro oblast vyS§iho odborného vzdélavani z jedndni
mezirezortnich komisi;

vede spravni fizeni 0 udéleni akreditace pro oblast vys$s§iho odborného vzdélavani;
eviduje a uchovava zadosti instituci a stanovisek AK VOV k témto zadostem
a dalSich zavért z jednani AK VOV, v¢etné jejich pfedavani ptisluSnym institucim;
zvetejiiuje stanoviska AK VOV a vysledkli hodnoceni a zvetejiiovani vyrocni
zpravy AK VOV, v¢etné zvefejiiovani na internetu;

52



hhh)  zabezpeCuje vyvoj a administraci rozvojovych programii V ramci
vys§iho odborného vzdélavani;

i) zabezpecuje zastoupeni ministerstva V mezirezortnich organech statni spravy
vztahujici se k vy$$imu odbornému vzdé¢lavani;
i zabezpeCuje posuzovani a schvalovani Skolnich tiskopisi Vv oblasti

vys§iho odborného vzdélavani;

kkk)  zabezpeCuje Cinnost sekretariatu AK VOV, zpracovani koncep¢nich materialt
s celostatni ptisobnosti a dalSich podklada souvisejicich s ptisobnosti AK VOV;

1)} zabezpecuje pridéleni Ciselného kodu jednotlivym akreditovanym vzdélavaci
programim a vedeni jejich databaze;

mmm) zabezpecuje piipravu rozhodnuti 0 ud€leni/neudéleni akreditace VOV v rezimu
spravniho fizeni;

nnn)  podili se na piipravé evaluaénich kritérii pro vyssi odborné vzdélavani;

000) podili se na osvété a propagaci vychovné a vzd¢lavaci Cinnosti v oblasti
vys$s§iho odborného vzdélavani;

ppp) podili se na feseni problematiky vyss§iho odborného vzdélavani;

qqq)  podili se na harmonizaci pravnich piepisti CR s pravem EU v souladu se zaméfenim
oddé€lent;

rr) podili se na rozvoji flexibilnich vzdélavacich metod, forem a aktivit v oblastech své
pusobnosti;

sss)  podili se na konzultacni, poradenska a informac¢ni cCinnost Vv otazkach
vys$s§iho odborného vzdélavani;

ttt) spolupracuje s ostatnimi organy ustfedni statni spravy (zejména S jednotlivymi
ministerstvy a Uradem vlady CR);

uuu)  spolupracuje s krajskymi organy Vv oblasti spole¢nych ukold;

vvv)  spolupracuje s vysokymi skolami a dal§imi institucemi Vv oblasti spole¢nych ukoli;

www) zabezpecuje piipravu podkladi a navrhi stanovisek k materialim projednavanych
ve vlade a v Parlamentu, k projektiim, k ndvrhiim pravnich ptedpist a koncepcnich
materiall jinych rezorti v oblasti své piisobnosti.

Zamgéstnanci oddéleni jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zékona €. 500/2004 Sb.,
spravni tad, ve znéni pozdé€jSich predpisi, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sh., o piredskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdgjsich piedpist, zakona ¢. 117/1995 Sh., o statni
socialni podpofe, ve znéni pozdéjsich predpist, a zakona ¢. 155/1995 Sh., 0 dichodovém

pojisténi, ve znéni pozdé&jSich predpist.
222 Oddéleni institucionalni vychovy
plni zejména tyto ukoly:

a) zpracovava metodické, koncepéni a dal§i materialy souvisejicich s prfedmétnou
problematikou;

b) plni ukoly vyplyvajici z vladnich usneseni, strategii a koncepci a z nich vyplyvajicich
akcnich plant jednotlivych rezortd.

c) vytvaii koncepci, obsah, odborné fizeni a metodické vedeni a koordinuje zajistovani
vykonu ustavni nebo ochranné vychovy a preventivné vychovné péce;

d) realizuje spravni fizeni v oblasti ptisobnosti (odvolaci fizeni vV ramci vykonu ustavni
nebo ochranné vychovy)
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e) pripravuje materidly legislativni povahy predmétné problematiky, tvorbu navrhi
zékonli a ostatnich pravnich ptedpisti upravujici oblast instituci pro vykon ustavni
a ochranné vychovy a stfedisek vychovné péce;

f) wvytvati podklady pro hodnoceni prace fediteli Skol a skolskych zafizeni zfizovanych
ministerstvem;

g) zabezpecuje piipravu podkladi a navrhu stanovisek k materialim, které se vztahuji
podle vécné piislusnosti k ¢innosti oddélent;

h) zabezpeCuje ptipravu podkladti a navrha stanovisek k materialim projednavanym ve
vladé, v Parlamentu, atd.;

i) zabezpeluje spolupraci s OPRO v oblasti své ptisobnosti;

j) spolupracuje s vyzkumnymi tymy, vyzkumnymi ustavy, odbornymi pracovisti
vysokych Skol nebo dalsimi jednotlivei a institucemi, které se podileji na vyzkumu,
V oblasti své ptisobnosti;

K) podili se na osvété a propagaci vychovné a vzdélavaci ¢innosti v oblasti institucionalni
péce;

I) podili se na mezirezortni spolupraci v dané oblasti;

m) podili se na optimalizaci sité $kolskych zatizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy;

n) vede spravni fizeni ve véci udélovani akreditace k opravnéni zjistovat psychickou
zpusobilost pedagogickych pracovnikii osobam spliujicim podminky podle §
18a zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a 0 preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich, ve znéni
pozd¢jsich predpisi;

0) organiza¢né zajiStuje ve spolupraci S NUV skoleni Zadateld o akreditaci; ustavuje
odbornou komisi, ktera provadi zavérecné ovéteni ziskanych znalosti a dovednosti
zadatelti 0 akreditaci a uspésnym Zadatelim vydava potvrzeni 0 absolvovani $koleni
a rozhodnuti 0 udéleni akreditace; eviduje a archivuje zadosti zadateli o0 akreditaci,
potvrzeni 0 absolvovani Skoleni a rozhodnuti 0 udéleni/neudéleni akreditace; zajist'uje
zvetejnéni seznamu akreditovanych osob ve Véstniku ministerstva.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou tfedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona €. 500/2004 Sb.,
spravni tad, ve znéni pozd¢jSich predpisti, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiné
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist, zakona ¢. 117/1995 Sh., 0 statni
socialni podpofe, ve znéni pozdé€jsich piedpisi, a zakona ¢. 155/1995 Sh., o0 dichodovém

pojisténi, ve znéni pozdé¢jSich predpisi.

23 Odbor dalsiho vzdélavani a péée 0 pedagogické pracovniky

230 Oddéleni projektového Fizeni

Zajistuje archivaci ukoncenych individualnich projektdl narodnich (déale jen ,,IPn®)
realizovanych v ramci Opera¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (déle jen
,,OP VK*) a koordinaci individualnich projekti systémovych (dale jen ,,IPs*) realizovanych
v ramci Operac¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen ,,OP VVV*), metodicky
vede IPs pii napliiovani vécného obsahu projektu.

Plni zejména tyto ukoly:

a) odpovida za administraci uzavirani IPn ve své gesci a jejich zavérecné finanéni
vypotéadani;
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b)
c)

d)

9)
h)

i)
)

k)

a)
b)

c)

d)

9)

zabezpecuje archivaci materialli a dokumentace vztahujicich se k IPn;

spolupracuje a zajist'uje soucinnost pii provadéni internich i externich audita a kontrol
ukoncenych [Pn;

podili se na zpracovani zprav 0 udrzitelnosti IPn a provadéni kontrol pribéhu
udrzitelnosti;

vypracovava stanoviska k materialim ostatnich odborti ministerstva a programovym
dokumentim ESF;

zajistuje zpracovani informaci dle pozadavkl EU, piipadné ostatnich externich organii
V rdmci své gesce;

spolupracuje s organy vefejné spravy a dal$imi subjekty v souladu s potiebami ESF;
koordinuje ptipravu IPS pro oblast pocatecniho a dalsiho vzdélavani (podili se
na pripravé zjednodusenych projektovych zadméra, koordinuje piipravu Chart IPs,
predklada Charty projektt k projednani do porady vedeni, podili se na projednavani
IPs s odbornou vetejnosti &8 Monitorovacim vyborem OP VVV);

podili se na zpracovani analyz ptinost IPS ve vazb¢€ na vzdélavaci politiku;

zajiStuje analyzu postupl projektovych aktivit ve vazbé na plnéni zaméri OP VVV,
na Dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy a na Strategii
vzdélavaci politiky 2020;

koordinuje komunikaci se sekci operacnich programii a zajiStuje kontaktni pozici
pro predavani informaci z OP VVV, tykajicich se vystupll realizovanych projektt
a realizovanych evaluaci;

zajistuje administrativni a odbornou podporu Ridicimu vyboru.

231 Oddéleni dalsiho vzdélavani

plni zejména tyto tkoly:

odpovida za koncepéni, legislativni a metodickou ¢innost v oblasti dalsiho vzdélavani,
rekvalifikaci a kariérového poradenstvi v celoZivotni perspektive,;

odpovida za zpracovani podkladii, stanovisek a analyz k materialim a dokumentiim,
které se tykaji oblasti dal$iho vzdé€lavani, rekvalifikaci, a kariérového poradenstvi
V celozivotni perspektive;

odpovida za piipravu stanovisek ministerstva k navrhiim zdkont a obecné zavaznych
pfedpisli, dotykajicich se problematiky dalsiho vzdé&lavani, rekvalifikaci
a kariérového poradenstvi v celozivotni perspektive,;

odpovida za Kkoncepci uznavani vysledkd dalsiho vzdélavani a implementaci
zakona ¢. 179/2006 Sb., 0 ovéfovani a uznavani vysledki dal§iho vzdélavani a 0 zméné
nékterych zakond (zdkon 0 uznavani vysledka dalsiho vzdélavani), ve znéni pozdéjsich
ptedpisii, a provadéci vyhlasky, véetné koordinace autorizujicich organi;

odpovida za koncepci ud€lovani akreditaci rekvalifika¢nich programu dle § 108
zéakona ¢. 435/2004 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist a napli vyhlasky ¢. 176/2009 Sb.,
kterou se stanovi nalezitosti zadosti 0 akreditaci vzdélavaciho programu, organizace
vzdélavani v rekvalifikaénim zafizeni a zptisob jeho ukoncent;

odpovida za vedeni spravniho fizeni 0 udéleni autorizace dle zakona ¢. 179/2006 Sb.,
ve spolupraci vécné prislusnymi Gtvary ministerstva;

odpovida za vedeni spravniho fizeni 0 udé€leni akreditace rekvalifika¢nich programi dle
§ 108 zakona ¢. 435/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 176/2009 Sb.;
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h)

i)

)

K)
1)

m)
n)
0)
P)

q)

odpovida za vécny obsah v oblasti dal§iho vzdélavani v ESF programech (OP VVV, OP
Zaméstnanost a dalSich OP);

V navaznosti na implementaci zékona ¢. 179/2006 Sb., 0 ovéfovani a uznavani vysledkt
dalsiho vzdelavani zabezpecuje:

- podepisovani rozhodnuti 0 ud¢leni/neudéleni/odejmuti  autorizace,
nebo usneseni 0 preruseni/zastaveni spravniho fizeni;

- predavani NUV tdaji o udélenych autorizacich, piipadné o jejich zménach
(§ 22);

- Vvedeni evidence vysledkii zkousek pied autorizovanymi osobami, véetné
evidence vydanych osvédceni (§ 22);

- Kontrolni ¢innost autorizovanych osob (§ 22);

- schvalovani, zménu, popiipadé¢ zruSeni kvalifikacnich a hodnoticich
standardi profesnich kvalifikaci (§ 6 a 7). Zajistuje schvalovani, zmény,
zruSeni a vydavani seznamu uplnych profesnich kvalifikaci a profesnich
kvalifikaci (§ 23);

V navaznosti na udélovani akreditace rekvalifikaénich programti dle § 108
zéakona 0 zamé&stnanosti zabezpecuje:

- podepisovani rozhodnuti 0 udéleni/neudéleni/odejmuti  akreditace
rekvalifikacnich programt dle § 108 zékona ¢. 435/2004 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisii nebo usneseni 0 pieruSeni/zastaveni spravniho fizend;

- Vedeni evidence akreditovanych vzdélavacich programti a zvetejiovani
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (Databaze udélenych akreditaci);

- Kontrolni ¢innost zafizeni realizujicich rekvalifika¢ni programy uvedenych
v § 108 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 435/2004 Sb., zda realizuji akreditovany
vzdé¢lavaci program Vv souladu s udélenou akreditaci;

- Vvypracovani metodickych formuldit a pokyni pro ptredkladani Zzadosti
0 akreditaci rekvalifika¢nich program;

- vypracovani souhrnné ro¢ni zprdvy O cinnosti Akreditacni komise
pro rekvalifikace, ktera je kazdoro¢né predkladana v 1. ¢tvrtleti k projednani
gremidlni porady sekce II;

- Cinnost Akreditacni komise pro akreditaci rekvalifikaénich programi
(v€etné organizacniho, technického a administrativniho zabezpeceni);

Zabezpecuje vyvoj a administraci rozvojovych programi v rdmci vzdélavani dospélych;
zabezpecuje zastoupeni ministerstva vV mezirezortnich organech statni spravy vztahujici
se zejm. k dalsimu vzd¢lavani;

zabezpecuje koordinaci ¢innosti expertl v oblasti své gesce;

zabezpecuje ¢innost Narodni rady pro kvalifikace;

zabezpecuje ¢innost Narodniho poradenského fora;

podili se na feSeni problematiky dal§iho vzdélavani u pravnickych osob vykonavajicich
¢innost skol;

podili se na p¥ipravé, upravach a vlastni implementaci Strategie celozivotniho u¢eni CR
pro oblast opatieni v dal$im vzdélavani, které nejsou zabezpecovany z prostiedkit ESF;
podili se na podpote V oblasti ptipravy vécnych (expertnich) podkladl pro cerpani
finan¢nich prostiedkil z fondd EU v oblasti dalsiho vzdélavani;

podili se na o0svété a propagaci vychovné a vzdélavaci cCinnosti v oblasti
dalsiho vzdé€lavani a rekvalifikaci;

podili se na spolupraci k ptiprave pravnich piedpisti, materialli, opatieni a vzdélavacich
programtl, piipravovanych Ministerstvem prace a socidlnich véci VvV ramci
dal§iho profesniho a rekvalifika¢niho vzdélavani 1 odpovidajici spoluprace v pusobnosti
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Ministerstva prace a socialnich véci na projektu Integrovany systém typovych pozic
(ISTP) a Narodni soustava povolani;

podili se na feSeni problematiky dalsiho vzdélavani a rekvalifikaci;

provadi konzultacni, poradenskou a informacni ¢innost v otazkach dalsiho vzdélavani
a rekvalifikaci;

w) spolupracuje s organy statni spravy V oblasti spole¢nych tkoli;

a)
b)
c)
d)

e)

spolupracuje s krajskymi organy v oblasti spole¢nych tkolu;

spolupracuje s vysokymi $kolami a dal§imi institucemi v oblasti spole¢nych tkoli;
zabezpecuje pripravu podkladi a névrhli stanovisek k materidlim projednavanych
ve vladé a v Parlamentu, k projektim, k navrhiim pravnich pfedpisti a koncep¢énich
materiall jinych rezorti v oblasti své piisobnosti.

232 Oddéleni péce o pedagogické pracovniky

plni zejména tyto tkoly:

odpovida za koncepci péce 0 pedagogické pracovniky a tvorbu zakona 0 pedagogickych
pracovnicich a jeho provadécich pravnich predpisi;

odpovida za tvorbu celostatni koncepce vzdélavani a kvalifikacnich ptredpokladi
pedagogickych pracovnik;

odpovida za koncepci odménovani pedagogickych pracovnikd a spoluvytvareni
platovych piedpist a katalogu praci;

odpovida za akreditaci vzdélavacich instituci a vzdélavacich programt v systému
dalsiho vzdelavani pedagogickych pracovnikl (dale jen ,,DVPP*);

odpovidd za prezkouméani rozhodnuti Vv oblasti vykonu statni spravy
regionalniho Skolstvi napadenych fadnym opravnym prostiedkem podle zdkona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, neni-li ptislusSnym odvolacim organem krajsky urad;
odpovida za uznavani odbornych kvalifikaci pedagogickych pracovnikli — ptislusnikli
EU;

odpovida za koncep¢ni a metodické vedeni odbort $kolstvi krajskych uradu;

odpovida za realizaci zasad statni politiky v oblasti DVPP;

odpovida za spolupraci se zahrani¢im, se zemémi EU v oblasti dal§iho vzdélavani
pedagogickych pracovnikil a zastupovani CR v zahrani¢nich a evropskych institucich
pro DVPP;

odpovida za systém vzdélavani v oblasti zvlastni odborné zpisobilosti Uredniki
uzemnich celk® na useku Skolstvi.;

Zabezpecuje koncepcni a metodické materidly v oblasti plisobnosti oddélenti;
zabezpecuje jednotny postup pii uplatiovani pravnich piedpisit vydavanych
ministerstvem a jinymi rezorty;

m) zabezpecuje odborna stanoviska organizacim i jednotlivciim v oblasti své pisobnosti;

P)

q)

zabezpecuje vydavani souhlasu s ndhradni formou Skolniho stravovani §kol a Skolskych
zafizeni zfizovanych staitem nebO registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi
spole¢nostmi;

zabezpecuje plnéni zkousek zvlastni odborné zpiisobilosti na useku Skolstvi, véetné
organizace pripravy testi a zkuSebnich otazek;

zabezpecuje podklady pro stanoviska k materialim a dokumentim, které se tykaji
ptipravy pracovnikll vefejné spravy;

zabezpecuje lektorské tymy a zkuSebni komisafe pro zvlastni odbornou zptisobilost
pracovniki vetejné spravy na useku Skolstvi;
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r) podili se na zpracovani odbornych stanovisek k pravnim predpisim a materialim
V ramci mezirezortniho ptipominkového fizeni a k materialiim pro jednani vlady;

S) podili se na zpracovani podkladii k navrhim na mimofadné odmény fediteltt Skol
a Skolskych zatizeni zfizovanych ministerstvem a podklada pro opatieni pfijimana vici
témto feditelim;

t) podili se na pripravé a zpracovani podkladt k jednani Skodni komise, posuzujici
odpovédnost fediteltl kol a $kolskych zaiizeni zfizenych ministerstvem, PRO a OPRO;

u) podili se na ptipravé pravnich ptredpist, materialt, opatfeni a vzd¢lavacich programu,
pfipravovanych jinymi Gtvary ministerstva,

V) podili se na organizovani celostatnich a mezinarodnich akci v oblastech svého puisobeni;

w) metodicky fidi NIDV;

X) rozviji flexibilni vzdélavaci metody, formy a aktivity v oblastech svého ptisobenti;

y) za sekci zabezpecuje zvefejniovani materialll ve Véstniku ministerstva.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou uiedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona €. 500/2004 Sb.,
spravni tad, ve znéni pozdéjsSich predpisti, ve spravnich fizenich vedenych podle zdkona ¢.
561/2004 Sbh., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiné¢ vzd€lavani
(Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich piedpist, zdkona ¢. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych
pracovnicich a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisti, a zakona ¢. 18/2004
Sb., 0 uznavani odborné kvalifikace a jiné zpusobilosti statnich pfislusnikt ¢lenskych statt
Evropské unie a nékterych prislusnikl jinych stati a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpisii.

111 — SEKCE VYSOKEHO SKOLSTVI, VEDY A VYZKUMU

V oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci odpovida za realizaci v&€dni politiky statu v rozsahu
stanoveném kompetencnim zakonem a zadkonem 0 podpote vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci z vefejnych prostiredkid (tj. zdkon ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vetejnych prostredkti a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonl (zékon 0 podpote vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjsich
piedpist).

Odpovida za mezinarodni spolupraci Ceské republiky ve vyzkumu a vyvoji, véetné jednani
S organy a institucemi Evropskych spolecenstvi. Odpovida za dvoustrannou a mnohostrannou
mezinarodni spolupraci Ceské republiky ve vyzkumu a vyvoji a za evropskou integraci
Vv této oblasti, a to jak za sjednavani pfislusnych smluvnich dokumentd, tak i za vyhlasovani,
smluvni zajisténi a realizaci programt na podporu jejich plnéni. Odpovida za koncepci podpory
velké infrastruktury pro vyzkum a vyvoj. Vykonava ¢innosti v souvislosti s pfipravou a realizaci
programi vyzkumu a vyvoje, vcetné provadeéni vefejné soutéze ve vyzkumu a vyvoji, zadani
vefejnych zakazek a vyhodnocovani vysledkil projektii a programi. Déle zabezpecuje ukony
nezbytné pro hodnoceni vysledkti vyzkumnych organizaci za tucelem poskytovani
institucionalni podpory vyzkumu a vyvoje. Navrhuje pravidla a zabezpecuje
poskytovani podpory specifického vysokoskolského vyzkumu. Spolupracuje s Radou
pro vyzkum, vyvoj a inovace pii ptipravé Narodni politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci, pfi
ptipravé navrhu vydajii ze stdtniho rozpoctu na vyzkum a vyvoj a pfi tvorbé a udrZzovani
Informac¢niho systému vyzkumu, vyvoje a inovaci. Dale vede seznam vyzkumnych organizaci
schvalenych pro pfijimani vyzkumnych pracovniki ze tfetich zemi. Zabezpecuje vykon spravy
vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych butikach (zakon ¢. 227/2006 Sb., 0 vyzkumu
na lidskych embryonéalnich kmenovych bunikach a souvisejicich Cinnostech a 0 zméné
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nckterych souvisejicich zdkonid, ve znéni pozdé€jsich predpisi) a zabezpecuje agendu
schvalovani rezortnich projektti pokusu se zvifaty (zdkon €. 246/1992 Sb., na ochranu zvirat
proti tyrani, ve znéni pozd&jSich predpisit).

V souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sh., 0 vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni dalsich
zakonu (zakon 0 vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist, odpovida za tvorbu
a implementaci politiky v oblasti vysokého Skolstvi, v¢. politiky financovani (zejm. za tvorbu
a aktualizaci Dlouhodobého zdméru vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové, umeélecké
a dalsi tviir¢i ¢innosti pro oblast vysokych skol, za tvorbu dal$ich strategickych a koncepénich
materiali, za oblast akreditace a udélovani statnich souhlasil), zabezpeCuje oblast tvorby
pravnich pfedpisi v oblasti vysokého Skolstvi a podili se na zabezpecovani evropské
a mezinarodni spoluprace. Vydava rozhodnuti 0 udéleni nebo neud¢€leni akreditace studijnich
programu a statniho souhlasu ptisobit jako soukroma vysoka skola.

Ud¢luje povoleni nebo opravnéni k poskytovani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélavani na
tizemi CR dle zakona o vysokych §kolach a vykonava kontrolu dodrzovani pravnich piedpist
v oblasti poskytovani zahraniéniho vysokoskolského vzdélavani na izemi CR. V souladu se
zékonem o vysokych Skolach projednéva spravni delikty a uklada za n¢ sankce.

Plisobi Vv oblasti financovani vysokych skol a PRO v puisobnosti sekce vysokého $kolstvi, védy
a vyzkumu. Shromazd'uje, kontroluje a zpracovava data vysokych $kol pro rozpis rozpoctu,
navrhuje metodiku i pravidla poskytovani dotace a piispévku. Tvoii a administruje dotaéni
programy pro oblast vysokého skolstvi. Zajist'uje ptipravu, koordinaci vybéru a udéleni Ceny
ministra skolstvi, mladeze a t€lovychovy pro vynikajici studenty a absolventy studia ve
studijnim programu a cen ud€lovanych za mimotadné vysledky dosazené ve vyzkumu,
experimentalnim vyvoji a inovacich nebo v oblasti propagace a popularizace vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci.

Zabezpetuje realizaci projektii realizovanych v ramci OP VK a OP VaVpl; koordinuje pfipravu
vyzev a evaluace s RO OP VVV, vécné spolupracuje s RO na napliovani cili OP.

Zajist'uje a vykonava ziizovatelské kompetence ve stanoveném rozsahu pro Narodni technickou
knihovnu (dale jen ,,NTK*) a dale do ptisobnosti sekce spada Komise J. W. Fulbrighta. Sekce

odpovida za vedeni Rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci (zakon ¢. 341/2005 Sh.,
0 vetejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjsich predpisi).

Spolupracuje s odborem personalnim a statni sluzby pfii realizaci zvlastni ¢asti ufednické
zkousky pro obor sluzby: 12. Vyzkum, vyvoj a inovace a 10. Skolstvi, vychova a vzdélavani.
ZabezpeCuje vyfizovani stiznosti, podnéti a podani v ptsobnosti sekce. Nominuje ¢leny
Redakéni rady webu za sekci.

Nameéstek sekce je opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni

fad, ve znéni pozdé&jsich piedpist, ve spravnich fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi
do pisobnosti této sekce.

30 Odbor vysokych §kol

Odpovida za koncepci a realizaci politiky v oblasti vysokého skolstvi v CR a spolupodili se
na vytvareni podminek a koordinaci zapojovani vysokych $kol do probihajicich procest
harmonizace Evropského vysokoskolského vzdélavaciho prostoru, implementaci spole¢né
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politiky EU, Boloniského procesu, OECD apod. v ramci vysokoskolského vzdélavani.

Zabezpecuje pripravu a realizaci opatieni vyplyvajicich z mezinarodnépravni upravy
0 uznavani kvalifikace ve vysokém Skolstvi vV evropském regionu (napft. Lisabonska umluva),
¢innost narodniho informacniho stfediska v oblasti uznavani studia a poskytuje metodické
fizeni v oblasti uznavani, zastupovani CR V sitich stfedisek ENIC/NARIC.

Vede piehled 0 ¢lenech spravnich rad verejnych vysokych Skol a jejich funkcnich obdobich,
vyhotovuje jmenovaci a odvolaci dekrety ¢lent spravnich rad.

Ptijima, eviduje a vystavuje potvrzeni k ozndmeni 0 vydaném ptedchozim souhlasu k pravnim
ukontim spravnich rad vefejnych vysokych skol.

Zajistuje spravu a metodické vedeni a odpovida za sdruzovani a vyuzivani informaci vedenych
Vv registru docentti a profesort v souladu se zvlastnimi piedpisy.

Vede registr uméleckych vystupti, administrativné zajistuje cinnost Rady pro registr
umeéleckych vystupti jako poradniho orgdnu naméstka pro tizeni sekce I11.

Podili se na tizeni ke jmenovani profesorem vysokych Skol, véetné vedeni piislusné databaze
a organizacniho zajisténi slavnostniho aktu. Zajistuje zvetfejiiovani informaci 0 zahéjeni fizeni
ke jmenovani profesorem a 0 vysledcich téchto fizeni.

V rozsahu své pusobnosti piipravuje pro ministra podklady k materialim pro jednani vlady.

V ramci pisobnosti odboru se na plnéni jeho kol podileji ve vzdjemné souinnosti obé
odd¢leni.

Reditel odboru a vedouci piislu§nych podiizenych oddéleni jsou opravnénou Gifedni osobou dle
§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich ptedpisii, ve spravnich
fizenich, které v souladu s touto ptilohou nalezi do ptsobnosti tohoto odboru. V dobé¢ jejich
nepiitomnosti jsou opravnénou Ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zadkona €. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpist, povereni zaméstnanci prislusnych oddé€leni.

300 Oddéleni koncepéni
plni zeyména tyto tkoly:

a) zpracovava a zajiStuje realizaci strategickych dokumenti v  oblasti
vysokého Skolstvi, pfedev§im Dlouhodobého zaméru vzdélavaci a védecké,
vyzkumné, vyvojové, umélecké a dalsi tvarci ¢innosti pro oblast vysokych skol
a jeho kazdoro¢ni aktualizaci, véetné vyhlasovani centralizovanych rozvojovych
programu a institucionalnich programu pro vetejné vysoké skoly;

b) zajistuje projednani dlouhodobych zaméri, jejich aktualizaci a institucionalnich
plant vysokych skol;

c) odpovida za zpracovani a nastaveni vykonovych ukazateld a indikator pro oblast
vysokého skolstvi a podili se na koncepci hodnoceni kvality;

d) zajistuje agendu jmenovani &lenii rady NAU a &lenti Pfezkumné komise NAU;

e) zajidtuje predlozeni statutu NAU ke schvéleni vladg;
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9)

h)

)

n)
0)

p)

q)

provadi registraci vnitinich ptfedpist vefejnych vysokych skol a registraci zmén
Vv téchto predpisech;

vypracovava a zvetejiiuje osnovu vyrocni zpravy 0 ¢innosti vysoké skoly a odpovida
za ptipravu podkladu za oblast ¢innosti vysokych skol pro Vyro¢ni zpravu o stavu
a rozvoji vzdélavani v CR;

zajistuje spravu a metodické vedeni databaze Sdruzené informace matrik studenta
a nastaveni definice struktury informacni véty databaze matriky studenti;

zajistuje spravu a vedeni registru vysokych skol a jejich programti (v€. zahrani¢nich
vysokych kol a jejich poboéek majicich opravnéni pisobit na izemi CR);
spolutiCastni se tvorby navrhii pravnich ptedpistt v oblasti vysokého skolstvi
s celostatni ptisobnosti, véetn¢ nafizeni vlady o oblastech vzdélavani ve vysokém
Skolstvi a o nafizeni vlady o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi,
nebo jejich posuzovani v pripominkovém fizeni, vCetné ucasti na jednani
legislativnich organt v téchto otazkach;

vyjadiuje se/posuzuje pravni predpisy i ostatni pfedpisy V oblasti vysokého Skolstvi
V pfipominkovém fizeni nebo zpracovava zasadni stanoviska k t€émto piredpisim;
podili se na jmenovacim fizeni rektorti vysokych skol, véetné vedeni ptislusné
databaze a zpracovani podkladd a navrhi v oblasti mzdové problematiky rektor;
vyjadiuje se k navrhim a zpracovava vécna stanoviska K investiénim zamérim
vefejnych vysokych skol v souladu s dlouhodobymi zaméry a jejich aktualizacemi,
popf. dalSimi strategickymi dokumenty ministerstva,

zabezpecuje fizeni a administraci ¢innosti Rady programii;

spolupracuje s Ministerstvem obrany a Ministerstvem vnitra v oblasti
studia civilnich studentii na Univerzité obrany a Policejni akademii CR;

odpovida za zafazovani studijnich programi (obortl) do databéze klasifikace oboril
vzdélavani (KKOV);

poskytuje konzultacni, poradenskou a informacni ¢innost v otazkéch vzdelavani
na vysokych Skolach, véetné vykladu ptisluSnych pravnich piedpist a vytizovani
podnéti;

zajistuje zvetrejiiovani informaci 0 zahdjeni habilitacnich fizeni a 0 vysledcich
téchto fizeni,

podili se na zabezpeCeni UCasti zastupcl ministerstva na jednanich organtd
a pracovnich skupin EU, OECD apod. v oblasti vysokého $kolstvi;

koordinuje pfipravu dokumentl a samotného pribéhu implementace kohezni
politiky EU v oblasti vysokého skolstvi v CR;

spolupodili se na fizeni programi ERASMUS+, CEEPUS, Aktion, Visegradsky
fond ad. ve spolupraci S Domem zahrani¢ni spoluprace a na vyuziti jejich moznosti
v souladu s koncepci vysokoskolského vzdélavani;

podili se na feSeni socidlni problematiky studentli vysokych Skol, v€etné studenti se
specifickymi potfebami,

vydava rozhodnuti 0 uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdelani a kvalifikace
\% CR;

provadi legalizaci vysokoskolskych diplomi, dodatkd k diplomu nebo jinych
vysokoskolskych dokladt.
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301 Oddéleni spravni

plni zejména tyto tkoly:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

)

k)

1)

m)

odpovida za ptipravu rozhodnuti 0 udéleni/neudéleni statniho souhlasu k opravnéni
pusobit jako soukroma vysoka skola;

provadi registraci vnitinich pfedpist soukromych vysokych $kol a registraci zmén
Vv téchto piedpisech;

vydava rozhodnuti 0 uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdé¢lani a kvalifikace
v CR a rozhodnuti 0 postaveni na roveii studia na vysoké skole v CR pro agely
socidlni a zdravotniho pojisténi;

zajistuje spravu a metodické vedeni registru fizeni o zadostech o uznani
zahrani¢niho vysokoskolského vzdé€lani a kvalifikace;

zajiStuje piipravu, koordinuje vybér a udéleni Cen ministra Skolstvi, mladeze
a t€lovychovy pro vynikajici studenty a absolventy studia ve studijnim programu;
provadi legalizaci vysokoskolskych diplomt, dodatki k diplomu nebo jinych
vysokoskolskych dokladi;

zajistuje jmenovani dal$ich ¢lentt do zkusSebnich komisi pro statni zavérecné
zkousky na vysokych skolach;

poskytuje konzultacni, poradenskou a informacéni ¢innost vV otdzkach vzdélavani
na vysokych skolach, véetné vykladu ptislusnych pravnich predpist a vyfizovani
podnéti,

spolupracuje s rozkladovou komisi ministra (pii pfezkoumavani rozhodnuti
vydanych ministerstvem ve vécech neudé€leni statniho souhlasu, zamitnuti zadosti
0 registraci vnitintho pfedpisu vysoké Skoly a zédosti 0 wuznani
zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a 0 uznani studia na zahrani¢nich vysokych
skolach za postavené na roven studia na vysokych skolach v CR);

podili se na tvorbé navrhii pravnich piedpist v oblasti vysokého skolstvi S celostatni
plisobnosti nebo jejich posuzovani v ptfipominkovém fizeni, véetné ucasti na jednani
legislativnich organt v téchto otazkach;

zajiStuje agendu spravnich delikti dle zdkona o vysokych Skoldch v oblasti
vetejnych a soukromych vysokych skol,

vyjadiuje se/posuzuje pravni predpisy 1 ostatni ptedpisy V oblasti vysokého Skolstvi
Vv pfipominkovém fizeni nebo zpracovava zasadni stanoviska k t€émto predpisiim;
spoluucastni se na piipravé a realizaci strategickych dokumentt v oblasti
vysokého skolstvi.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou tiedni osobou dle § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjSich piedpisl, ve spravnich fizenich vedenych dle
zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni dal§ich zakont (zakon
0 vysokych skolach), ve znéni pozdéjsSich predpist, zdkona €. 117/1995 Sb., 0 statni
socialni podpote, ve znéni pozdéjsich predpist, a zakon ¢. 155/1995 Sb., o0 diichodovém
pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisi (zdkon 0 statni socialni podpofe a zakon
0 dichodovém pojisténi zmocniuje ministerstvo k vydani rozhodnuti 0 postaveni
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studia na vysokych $kolach v cizing na rovei studia na vysokych $kolach v CR
pro socialni ucely a ucely zdravotniho pojisténi).

31 Odbor vyzkumu a vyvoje

Odbor vyzkumu a vyvoje zodpovida za piispévky ministerstva do strategickych a koncepénich
dokumentti pfipravovanych na trovni CR pro oblast politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci.
Soucasné zodpovida za mezinarodni spolupraci CR ve vyzkumu a vyvoji V ramci vymezeni své
pusobnosti, véetn¢ vedeni jednani s organy EU a jednotlivych ¢lenskych statti. Vykon agendy
mezinarodni spoluprace CR ve vyzkumu a vyvoji zahrnuje mj. p¥ipravu mandatii, ramcovych
pozic a instrukci k materialim projednavanym na Pracovni skupiné pro vyzkum Rady EU,
Vv odbornych poradnich a pracovnich organech pro rozvoj Evropského vyzkumného prostoru
a na jednanich Rady pro konkurenceschopnost zasedajici ve formaci ministri zodpovédnych
za vyzkum. Odbor vyzkumu a vyvoje dale zajiituje Cinnost delegatt CR Vv organech
souvisejicich s implementaci ramcovych programt EU pro vyzkum, vyvoj a inovace a dalsich
odbornych poradnich a pracovnich organech pii Generdlnim feditelstvi Evropské komise
pro vyzkum a inovace. Odbor vyzkumu a vyvoje je zodpoveédny za tvorbu koncepce, hodnoceni
a financovani velkych infrastruktur pro vyzkum, experimentalni vyvoj a inovace a zajisténi
krok® nezbytnych k vykonu ¢&lenstvi CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu a vyvoje.
Odbor vyzkumu a vyvoje zabezpecuje poskytovani podpory na ticast vyzkumnych organizaci
a podnikt CR V projektech mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji a udélovani ocenéni
ministra za vysledky dosazené v oblastech vyzkumu, vyvoji a inovaci.

310 Oddéleni pro Evropsky vyzkumny prostor
plni zejména tyto tkoly:

a) Pripravuje ramcové pozice, instrukce, mandaty a dal$i podklady pro jednani Rady
pro konkurenceschopnost zasedajici ve formaci ministri odpovédnych za vyzkum
ajejich ptipravnych organti (zejm. Pracovni skupina pro vyzkum) a zabezpecuje ucast
na téchto jednanich;

b) podporuje tcast vyzkumnych organizaci a podnikii CR Vv iniciativach a programech
realizovanych v ramci Evropského vyzkumného prostoru podle vécné piislusnych
ustanoveni Smlouvy 0 fungovani EU a jejich provadécich predpist;

C) Monitoruje u¢ast vyzkumnych organizaci a podnikii CR v ramcovych programech EU
pro vyzkum, vyvoj a inovace a podporuje ucast vyzkumnych organizaci a podnikd
CR v nich;

d) poskytuje podporu podle ustanoveni § 3 odst. 3 pism. b) bod 3., § 4 odst. 2 pism. b)
a § 9 odst. 6 pism. c¢) zakona ¢. 130/2002 Sb., 0 podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vetfejnych prosttedkii a 0 zméné nckterych
souvisejicich zakonii (zdkon 0 podpofe vyzkumu, experimentadlniho vyvoje
a inovacti), ve znéni pozdéjsich predpisu;

e) zabezpetuje Gi¢ast CR na jednanich programovych vybort ramcovych programtt EU
pro vyzkum, vyvoj a inovace a dalsich odbornych poradnich a pracovnich organt
souvisejicich s dil¢imi implementaénimi nastroji téchto rdimcovych programi;

f) zabezpecuje cinnost Vyboru pro Evropsky vyzkumny prostor (VERA);

g) zastupuje CR Vv pracovnich organech OECD zabyvajicich se tematikou vyzkumu,
vyvoje a inovaci, v€etné souvisejicich ¢innosti;
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h) zabezpecuje udélovani Ceny ministra/ministryné skolstvi, mladeze a télovychovy
za mimoradné vysledky ve vyzkumu, experimentalnim vyvoji a inovacich, Ceny
Milady Paulové a Ceny FrantiSka Béhounka.

311 Oddéleni pro vyzkumné infrastruktury
plni zejména tyto ukoly:

a) Zabezpetuje &lenstvi CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu a vyvoje: Evropska
organizace pro jaderny vyzkum (CERN), Spojeny tstav jadernych vyzkumu (JINR),
Evropské organizace pro astronomicky vyzkum na jizni polokouli (ESO), Evropska
kosmicka agentura (ESA), Von Karmanuv ustav dynamiky tekutin (VKIFD);

b) monitoruje u¢ast CR v mezinarodnich organizacich vyzkumu a vyvoje a vyhodnocuje
piinosy ¢lenstvi CR v nich na zakladé metodiky, kterou pfipravuje;

C) pripravuje strategické a koncepéni dokumenty pro oblast vyzkumnych infrastruktur,
zejména Cestovni mapu CR velkych infrastruktur pro vyzkum, experimentalni vyvoj
a inovace a metodiku hodnoceni vyzkumnych infrastruktur CR;

d) zabezpecuje hodnoceni vyzkumnych infrastruktur/velkych infrastruktur pro vyzkum,
experimentalni vyvoj a inovace CR;

e) poskytuje podporu velkym infrastrukturam pro vyzkum, experimentalni vyvoj
a inovace na zakladé ustanoveni § 3 odst. 2 pism. d) a § 4 odst. 1 pism. e)
zakona ¢. 130/2002 Sbh., 0 podpote vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z
vetejnych prostiedkli a 0 zméné nékterych souvisejicich zakoni (zakon 0 podpoie
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozdéjsich predpisu;

f) zabezpecuje ¢innost Rady pro velké infrastruktury pro vyzkum, experimentalni vyvoj
a inovace;

g) zabezpeduje &lenstvi CR v makro-regionélnich, evropskych a dalsich mezinarodnich
vyzkumnych infrastrukturach, véetné koordinace ucasti CR v nich a ucasti v jejich
fidicich a odbornych poradnich a pracovnich organech,;

h) podporuje vyzkum a vyvoj v oblasti kosmickych aktivit v rozsahu daném usnesenim
vlady CR ze dne 20. dubna 2011 &. 282 0 zptsobu koordinace kosmickych aktivit
vlady CR, zabezpeduje zastoupeni ministerstva na Koordinaéni radé ministra dopravy
pro kosmické aktivity vlady CR a pracovnich organech pfi ni ustavenych, zastupuje
CR v piisluinych organech ESA a zabezpecuje &innost vyboru PRODEX.

32 Odbor podpory vysokych §kol a vvzkumu

Odpovida za hospodateni s finan¢nimi prostiedky kapitoly 333 MSMT, které jsou V rozpodtu
této kapitoly uréeny pro oblast vysokého $kolstvi, vyzkumu a vyvoje a pro OPRO v piisobnosti
sekce vysokého Skolstvi, védy a vyzkumu, mimo prostfedky operacnich program, prostiedky
programového financovani nebo prostiedky statniho rozpoctu na aktivity zabezpecované jinymi
sekcemi ministerstva.

Dale odpovida za zabezpeceni vybranych ¢innosti vyplyvajicich z obecné zavaznych predpist
tykajicich se vysokych Skol a vyzkumu a vyvoje. Jde 0 ¢innosti, které vyplyvaji zejména ze
zékona ¢. 111/1998 Sb., 0 vysokych skolach a 0 zmén€ a doplnéni dalSich zdkonli (zakon
0 vysokych skolach), ve znéni pozdéjSich piedpist, zdkona ¢. 130/2002 Sb., 0 podpoie
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vetfejnych prostiedki a 0 zméné nékterych
souvisejicich zékont (zdkon 0 podpote vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni
pozd¢jsich ptedpist, zékona €. zdkona ¢. 218/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech a 0 zméné
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nckterych souvisejicich zakonli (rozpoctovd pravidla), ve znéni pozd¢jsSich predpist,
zakona ¢. 341/2005 Sh., o vefejnych vyzkumnych institucich ve znéni pozdéjsich piedpist
a zakona ¢. 227/2006 Sb., 0 vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunkach
a souvisejicich ¢innostech a 0 zmén¢ nekterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Reditel odboru a vedouci piislu§nych podiizenych oddéleni jsou opravnénou Gifedni osobou dle
§ 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist, ve spravnich
fizenich, které v souladu s touto piilohou nalezi do plsobnosti tohoto odboru. V dobé¢ jejich
nepfitomnosti jsou opravnénou ufedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpist, povereni zaméstnanci prisluSnych oddé€leni.

320 Oddéleni podpory vysokych $kol

Zajistuje ¢innosti souvisejici S poskytovanim piispévku a dotaci z kapitoly 333 MSMT
vysokym Skoldm (mimo prostfedky poskytované podle zakona ¢. 130 /2002 Sb.)
a 0 OPRO v ptisobnosti sekce.

Dale plni zejména tyto tkoly:

a) odpovida za transformaci strategickych zaméri a politik staitu v sektoru
vysokého Skolstvi do ekonomickych nastroji, zejm. za tvorbu, projednani
a zdokonalovani pravidel financovani vysokych Skol a metodiku rozdélovani
rozpoctovych zdroji vysokého Skolstvi S vyuzitim zahrani¢nich zkuSenosti
a doporuc¢eni mezinarodnich organizaci;

b) odpovida za ptipravu rozpoctu vysokych $kol, jeho projednani a zvefejnéni; v ramci
rozpo¢tu provadi vypocet Castky pfipadajici na jednotlivé vysoké skoly a jeji
rozpis do jednotlivych kategorii (ptispévek, dotace na rozvoj, dotace na ubytovani
a stravovani apod.);

C) odpovidd za zpracovani rozhodnuti 0 poskytnuti prostfedki statniho rozpoctu
a zajisténi financovani; zuc¢tovani a financni vypotfadani piispévku a dotaci
poskytnutych vysokym Skoldm mimo prostiedky operacnich programd, prostfedky
programového financovani nebo prostiedky statniho rozpoctu na aktivity
zabezpecované jinymi sekcemi ministerstva,

d) odpovida za stanoveni a vyhlaseni zakladu podle § 58, odst. 2 zdkona 0 vysokych
Skolach, jako vychoziho finan¢niho udaje pro stanoveni poplatkii spojenych se
studiem;

e) odpovida za tvorbu a vydavani metodickych pokynti a pomicek v oblasti svéfené
plsobnosti, zejm. k pravidlim poskytovani ptispévku a dotaci ze statniho rozpoctu, k
dota¢nim programtim, a ke kontrole hospodareni s poskytnutymi dotacemi;

f) odpovida za zajisténi projednani ekonomickych otazek a zalezitosti financovani, které
se vyznamné tykaji vysokych skol, s jejich reprezentacemi;

g) odpovida za financovani NTK a Komise J. W. Fulbrighta;

h) odpovida za hospodateni S rozpoctem spolecnych tkoli sekce vysokého skolstvi,
védy a vyzkumu;

1) zabezpecuje tvorbu metodiky poskytovani finan¢nich prostredkit formou piispévku
nebo dotaci z kapitoly 333 MSMT vysokym $kolam;

j) zabezpeduje navrh rozpisu rozpoétu kapitoly 333 MSMT pro oblast vysokych §kol;
navrhuje vysi piispévku a dotaci pro jednotlivé vysoké skoly;
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K)

p)

q)

B

v oblasti instituciondlni podpory zabezpecuje tvorbu metodiky vypoctu vyse
prispévku, definici pouzivanych ukazatelli pii vypoctu, analyzu a zpracovani dat
a provedeni vypoctu; pribézné hodnoti pouzivané metodiky, navrhuje tpravy
na zakladé posouzeni moznych variant, dopracovava schvalené¢ navrhy a nasledné
zabezpecuje implementaci, a to v navaznosti na priority a strategii pro oblast
vysokého skolstvi;

Vv oblasti ucelové podpory zabezpec€uje zpracovani systému dotacni podpory, navrh
formy podpory a finan¢ni alokace v souladu s prioritami a strategii pro oblast
vysokého Skolstvi, zpracovani vyhlaSeni dotac¢nich programt, vyhodnoceni
a prubéznou kontrolu;

Vv oblastech podpory vysokych skol pii vytvéaieni podminek pro studium studentt se
specifickymi potfebami a celozivotniho vzdé€lavani zaméfeného na vzdélavani
seniorll zabezpecuje tvorbu metodik pro stanoveni vySe podpory a jeji zajisténi
V ramci systému financovani vysokych skol;

zabezpecuje Optimalizaci vyuziti poskytovanych prostiedkd statniho rozpoctu pfti
financovani jednotlivych oblasti ¢innosti vysokych Skol prostfednictvim riznych
dotacnich titulti (pfedchazeni duplicit, podpora racionalnich navaznosti a synergii
apod.);

zabezpecuje Vydavani rozhodnuti 0 poskytnuti dotace a rozhodnuti 0 poskytnuti
ptispévku, v ptipadé potieby zajisténi regulacnich opatfeni pti Cerpani rozpoctu; déle
zabezpecuje tvorbu postupi a podkladii pro zuctovani ptispévkil a dotaci vysokym
Skoldm se statnim rozpoctem a pro statni zavérecny ucet a jejich implementaci; dale
zabezpecuje 0dvod nevyuzitych finanénich prostfedki do statniho rozpoctu;
zabezpecuje formulaci pozadavkd ministerstva na obsah a formu vyroéni zpravy
0 hospodateni vetejné vysoké Skoly a vypracovani vybranych souhrnnych vystupt;
zabezpecCuje zpracovani stanovisek k finanénimu a materidlné-technickému
zabezpeceni studijniho programu pro ucely akreditace, resp. pro udéleni
statniho souhlasu;

zabezpecuje posouzeni mzdovych a dalsich ekonomickych vnitfnich ptedpist
vetejnych vysokych skol;

zabezpecuje Sledovani a vyhodnocovéani dopadu legislativnich, organizacnich,
kompetenénich a jinych pfipravovanych nebo uskuteciiovanych zmén do oblasti
financovani vetejného a soukromého vysokého skolstvi;

zabezpecuje piipravu rozpoétu OPRO ve vazbé na plan hlavnich ukoltl, otevirani
limith a prevod finangnich prosttedki na OPRO v pisobnosti sekce
vysokého skolstvi, védy a vyzkumu;

zabezpecuje Zpracovani postupti a podkladi pro zuctovani se staitnim rozpoctem
a pro statni zavéreény uéet OPRO sekce vysokého skolstvi, védy a vyzkumu a jejich
implementaci;

zabezpecuje pripravu podkladi a jednani ministerstva v oblasti financovani
vysokého skolstvi;

zabezpecuje Spolupraci S ostatnimi Gtvary ministerstva vV zalezitostech tykajicich se
financovani vysokych skol;

zabezpecuje dalsi tkoly v oblasti financovani vysokého skolstvi vyplyvajici z
pravnich a jinych ptedpisti v€etné usneseni vlady a opatieni Ministerstva financi;
podili se na tvorbé¢ a vyhodnocovani politiky financovani vysokych $kol, vcetné
koncepce dotacnich titulii pro jeji napliiovani; projednani zakladnich strategickych
a finan¢nich otazek s vysokymi skolami a jejich reprezentacemi;

podili se na projednavani dlouhodobych zaméra vysokych skol a jejich aktualizaci
pro oblast financovani;
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aa) podili se na pripravé legislativy souvisejici S financovanim vysokych $kol v ramci

sekce vysokého skolstvi, védy a vyzkumu — zpracovani stanovisek k navrhim
pravnich ptedpist jinych sekci ministerstva, nebo jinych ministerstev, tykajicich se
financovani vysokych skol.

321 Oddéleni podpory vyzkumu a vyvoje

Zajistuje Cinnosti souvisejici S poskytovanim podpory vyzkumu a vyvoje, véetné¢ podpory
z vetejnych prosttedkil, pfedevsim prostiedkil statniho rozpoctu CR.

Plni zejména tyto ukoly:

a)
b)

h)

)

K)

Odpovida za piipravu navrhu vydaji staitniho rozpoc¢tu na vyzkum, experimentalni
vyvoj a inovace z kapitoly 333 MSMT;

odpovida  za  pfipravu a realizaci  programi  podpory  vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci, vyjma operacnich programi ve vyzkumu, vyvoji
ainovacich, napt. Narodni program udrzitelnosti I, I, ERC CZ, NAVRAT, Informace
- zéklad vyzkumu a ptipadnych novych ¢i néstupnickych programi.

odpovida za plnéni oznamovaci povinnosti V uvedenych programech podpory
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci ve vztahu k Evropské komisi
prosttednictvim UOHS;

odpovidad za poskytovani podpory na dlouhodoby koncepéni rozvoj vyzkumné
organizace na zakladé zhodnoceni ji dosazenych vysledk;,

odpovidd za zpracovani ndvrhu Pravidel pro poskytovani ucelové podpory
na specificky vysokoskolsky vyzkum podle zdkona 0 podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci a jejich piedlozeni V1adé CR ke schvaleni;
odpovida za poskytovani acelové podpory na specificky vysokoskolsky vyzkum;
odpovidd za vydani rozhodnuti nebo uzavieni smluv 0 poskytnuti ucelové
nebo institucionalni podpory vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z vetfejnych prostiedki,

odpovida za kontrolu vyuziti poskytnuté ti¢elové nebo institucionalni podpory;
odpovidd za  prfedani 0dajd do Informac¢niho  systému  vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci;

odpovida za vécnou stranku ramcovych opatieni legislativnich, organizacnich
a jinych, nezbytnych pro realizaci strategii a koncepci podpory vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prosttedkl v plisobnosti ministerstva;
zabezpeCuje zpracovani navrhu vydaju ministerstva na vyzkum, vyvoj a inovace
a stfednédobého vyhledu, jeho piedlozeni Radé pro vyzkum, vyvoj a inovace
a jeho projednani v dohodovacim ftizeni se zastupci Rady pro vyzkum, vyvoj
a inovace;

zabezpecuje zapracovani vladou schvaleného néavrhu vydaji na vyzkum, vyvoj
a inovace ministerstva do navrhu vydaji kapitoly 333 MSMT pro navrh
zékona 0 statnim rozpoctu,

zabezpecuje pripravu podkladi, vcetné navrhu pro posuzovani vyzkumnych
organizaci Radou pro vyzkum vyvoj a inovace v souvislosti s poskytovanim
institucionalni a ucelové podpory ministerstvem;

zabezpecuje zpracovani zaddvaci dokumentace, vyhlaSeni vetejné soutéze ve
vyzkumu, vyvoji a inovacich a jejiho provedeni, véetné¢ zajisténi odbornych posudki
k navrhtim projekt;
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0) zabezpecuje uzavirani smluv a vydavani rozhodnuti 0 poskytnuti podpory na vyzkum,
VyVO0j a inovace ve své pusobnosti;

p) zabezpecuje poskytovani icelové podpory na programové projekty;

q) zabezpeCuje stanoveni vySe a poskytnuti podpory na specificky vysokoskolsky
vyzkum a poskytnuti podpory;

r) zabezpeCuje stanoveni vySe a poskytnuti podpory na dlouhodoby koncepéni rozvoj
vyzkumné organizace;

S) zabezpecuje C¢innost odbornych poradnich organi pii posuzovani navrhi a vysledkt
projektt a hodnoticich komisi pti posuzovani vysledkti vyzkumnych zaméru;

t) zabezpeCuje vyhodnocovani programti podpory vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci;

u) zabezpeCuje Kontrolu plnéni cili projekt, véetné kontroly Cerpani a vyuzivani
podpory, ucelnosti uznanych nakladi podle uzaviené smlouvy nebo rozhodnuti
0 poskytnuti podpory a aktualizaci realizovanych projektt, evidenci a archivaci
dokumentt k realizovanym projekttim;

V) zabezpeluje vyporadani vztahl pfijemci podpory se statnim rozpoétem, kontrolu
vracenych necerpanych prosttedkt do statniho rozpoctu a zpracovani podkladu
pro statni zavérecny ucet;

W) zabezpecuje sbér dat pro Informacéni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci od piijemcii podporovanych z kapitoly 333 MSMT;

X) zabezpecuje kontrolu tdaji 0 vysledcich vyzkumnych organizaci a dal$ich pfijemct
podpory poskytované ministerstvem;

y) zabezpecuje spravu vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunikach podle
zakona €. 227/2006 Sb., 0 vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunkach
a souvisejicich Cinnostech a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkonl, ve znéni
pozd¢jsich predpisi;

z) zabezpeCuje vedeni seznamu vyzkumnych organizaci schvalenych pro piijimani
vyzkumnych pracovniki ze tfetich zemi;

aa) zabezpeCuje evidenci udaju a listin v listinné a elektronické podobé rejstiiku
vefejnych vyzkumnych instituci podle zdkona ¢. 341/2005 Sb., 0 vefejnych
vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjsich piedpist;

bb) zabezpecuje posuzovani rezortnich projektti pokust se zvifaty;

cc) zabezpecuje posuzovani materialt predkladanych pro jednani vliady v oblasti podpory
vyzkumu, vyvoje a inovaci, v€etn€ navrhi pravnich predpist v pisobnosti odboru;

dd)podili se na pripravé a zpracovani obecné zavaznych a internich piedpist
a metodickych pokynii v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci;

ee) podili se na pfipravé, zpracovani a vyhodnocovani koncepce a opatieni v oblasti
Néarodni politiky vyzkumu, experimentdlniho vyvoje a inovaci, vyhodnocovani
disledkit a implementace ostatnich pravnich ptedpisi pro oblast vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci, implementaci legislativné pravnich ptedpistit EU
pfi realizaci opatfeni v oblasti vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci,

ff) podili se na ptipravé a vyhodnocovani programi podpory vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci organizovanych a financovanych jinymi
ustfednimi organy statni spravy;

gg) podili se na vyfizovani stiznosti v oblasti své ptisobnosti;

hh) podili se na provadéni finan¢ni kontroly u pfijemct podpory.

Zaméstnanci oddéleni jsou opravnénou tfedni osobou dle § 15 odst. 2 zdkona €. 500/2004 Sb.,

spravni tad, ve znéni pozdgSich pfedpisl, ve spravnich fizenich vedenych dle zakona ¢.
341/2005 Sb., o vetejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjsich predpist, dle zakona €.
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227/2006 Sb., o vyzkumu na lidskych embryonalnich kmenovych bunkach a souvisejicich
¢innostech a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkonii, ve znéni pozd¢jSich piedpist, dle
zéakona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

33 Odbor strategickych programu a projektua

Odpovida za piipravu a realizaci IPs pro oblast terciarniho vzdélavani, vyzkumu a vyvoje
realizovanych v ramci OP VVV; zejména zpracovani priubéznych a zavéreCnych
monitorovacich zprav a zadosti 0 platbu realizovanych projekti. Podili se na administrativni
udrzitelnosti IPn pro oblast terciarniho vzdélavani, vyzkumu a vyvoje realizovanych v ramci
OP VK, zejména predkladani monitorovacich zprav o udrzitelnosti. Ridi finanéni operace
pro programy a projekty odboru, zajiStuje komplexni podporu pii piiprave financnich
podklad, zadava data do ekonomickych, ucetnich a personalnich systému. Zajistuje ¢innosti
souvisejici S poskytovanim podpory vyzkumu a vyvoje, véetné podpory z vetejnych prostiedkd,
predeviim prostiedkd statniho rozpoétu CR; piipravu a realizaci vicestranné spoluprace
a programi podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci; pifipravu a koordinaci sjednavéani
mezinarodnich smluv ve vyzkumu, vyvoji a inovacich; spolupraci S mezinarodnimi vladnimi
a nevladnimi organizacemi pro vyzkum, vyvoj a inovace; piipravu, koordinaci a implementaci
vicestranné a dvoustranné mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoje a inovaci (dale jen
,»VaVal“) a programii podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci vCetné¢ mezinarodni spoluprace;
tvorbu koncepci celostatnich programi vyzkumu, vyvoje a inovaci nebo programi mezinarodni
spoluprace ve vyzkumu, vyvoji a inovacich; koordinaci a plnéni zdvazk v oblasti mezinarodni
spoluprace ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, vyplyvajicich z uzavienych mezivladnich
smluv a dohod o védeckotechnické spolupraci a z ¢Elenstvi v mezinarodnich organizacich
vyzkumu, vyvoje a inovaci; poskytovani ucelové a institucionalni podpory mezinarodni
spolupraci ve vyzkumu, vyvoji a inovacich, kontrolu wvyuziti poskytnuté ucelové
nebo institucionalni  podpory; pfipravu a realizaci finan¢nich  mechanizmi
EHP/Norsko v oblasti VaVal; spolupraci s Komisi J.W. Fulbrighta, v¢etné financovani
Fulbright-Masarykova stipendia; vydavani potvrzeni podle § 81 zakona ¢. 235/2004 Sb. o dani
z ptidané hodnoty; zapojeni CR do mezivladnich aktivit ve VaVal.

330 Oddéleni Fizeni programu VaVal

Ridi koordinaci a implementaci mezinarodnich programii ve VaV v¢. bilaterarni
spoluprace ve VaV, mezinarodni jednani a aktivity se zaméfenim na VaV.

Plni zeyména tyto ukoly:

a) zabezpeCuje mezinarodni jednani souvisejici S aktivitami zaméfenymi na podporu
casti subjektd z CR Vv projektech mnohostranné a dvoustranné mezinarodni
spoluprace a smluvni zajisténi a realizaci téchto aktivit;

b) zabezpeCuje koordinaci a implementaci programi mezinarodni spoluprace ve
vyzkumu a vyvoji  COST CZ, EUPRO Il, EUREKA CZ,
EUROSTARS a EUROSTARS2, KONTAKT II, INGO IlI, GESHER - MOST,
InterExcellence véetné poskytovani ucéelové/institucionalni podpory vybranym
projektiim;

C) zabezpeCuje pripravu, koordinaci a implementaci dvoustrannych a mnohostrannych
programli mezindrodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji, vyhlaSovanych k provadéni
mezivladnich smluv 0 védeckotechnické spolupraci a zajiStovani ptislusnych
mezinarodnich jednani v¢etné poskytovani institucionalni/ucelové podpory;
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d)

)

k)

zabezpecuje koordinaci a implementaci mnohostranné spoluprace v mezinarodnich
programech a organizacich vyzkumu a vyvoje, zejména COST, EUREKA,
EUROSTARS, EMBC, EMBL, GSF OECD;

zabezpecuje spolupraci S Komisi J. W. Fulbrighta, véetné financovani Fulbright-
Masarykova stipendia;

zabezpeduje uhradu poplatki za Géast CR Vv mezinarodnich organizacich
a mezinarodnich programech vyzkumu a vyvoje;

zabezpecuje rozpoctovani a financovani vécné piislusnych programt VaVal,
zabezpeCuje koordinaci a tvorbu ramci podpory mezindrodni bilateralni
a mnohostranné spoluprace ve VaVal a jejich naslednou implementaci;

zabezpeCuje pripravu, koordinaci, realizaci a fizeni aktivit, narodnich programu
a programl mezinarodni spoluprace ve VaVal;

zabezpetuje koordinaci a implementaci Cesko-izraelské spoluprace ve VaVal,
Cesko-bavorské spoluprace ve VaVal a aktivity Mobility, véetnd poskytovani
institucionalni podpory vybranym projektim;

zabezpecCuje spolupraci ve vécené pfislusnych aktivitich v ramci aktivit
HORIZONZ2020 a OP VVV;,

podili se na plnéni ukoli vyplyvajicich ze souéinnosti ministerstva S Ministerstvem
zahrani¢nich véci, Ministerstvem pramyslu a obchodu a dal§imi vécné ptislusnymi
ministerstvy v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci véetné mezinarodni spoluprace;

m) podili se na piipravé celostatnich strategii a koncepci VaVal — narodnich i

n)

mezinarodnich;
podili se na pripraveé navrhi vydaji kapitoly 333 MSMT na mezinarodni spolupraci
ve VaV, kterou zabezpecuje.

331 Oddéleni Fizeni Cesko-norského vyzkumného programu

Ridi zapojeni Ceské republiky do finan¢nich mechanismt (dale jen ,,FM*) s EHP,
koordinaci a implementaci programii, bilaterarni spoluprace ve VaV.

PIni zeyména tyto ukoly:

a)

b)

d)

€)

9)
h)

zabezpeuje mezinarodni jednani tykajici se zapojeni CR do FM, se zemémi
a subjekty EHP, zejm. Norskem, Svycarskem, Islandem a Lichtenstejnskem, ve
VaVal.

zabezpecuje mezinarodni jednani souvisejici S aktivitami zaméfenymi na podporu
Gcasti vyzkumnych tymt z CR v projektech spolufinancovanych z FM;

zabezpecuje koordinaci a implementaci programu/programt financovanych z FM
a poskytovani podpory vybranym projektim;

zabezpecuje koordinaci a implementaci dvoustrannych a mnohostrannych programui
mezinarodni spoluprace ve VaV, vyhlaSovanych k provadéni mezivladnich
smluv o spolupraci ve VaVal a zajistovani pfislusnych mezinarodnich jednani se
zemémi a subjekty zapojenymi do FM vcetné subjektl ze tretich zemi;

zabezpecuje piipravu a fizeni programu spolufinancovanych z FM;

zabezpecuje koordinaci spolupréce a jednani se subjekty FM na narodni a programové
urovni;

zabezpeduje uhradu poplatki za uéast CR Vv mezinarodnich organizacich
a mezinarodnich programech VaV spojenych s FM,;

zabezpecuje rozpoctovani a financovani programa VaV ve FM;
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1) zabezpeCuje koordinaci a tvorbu ramci podpory mezinarodni bilateralni
a mnohostranné spoluprace ve VaVal a jejich naslednou implementaci veFM;

J) podili se na plnéni tkoll vyplyvajicich ze soucinnosti ministerstva S Ministerstvem
zahrani¢nich véci a dal§imi vécné piisluSnymi ministerstvy v oblasti mezinarodni
spoluprace ve vyzkumu a vyvoji tykajici se FM.

K) podili se na zajisténi soucinnosti ministerstva S ministerstvem zastavajicim funkci
narodniho kontaktniho mista pro FM v oblasti mezinarodni spoluprace ve
VaV tykajici se FM;

I) podili se na pfipravé celostatnich strategii a koncepci VaVal — narodnich
i mezinarodnich;

m) podili se na piipravé navrhii vydaji kapitoly 333 MSMT na mezinarodni spolupraci
ve VaV, kterou zabezpecuje.

IV SEKCE OPERACNICH PROGRAMU

Plni v radmci pasobnosti ministerstva ukoly na tuseku evropské agendy, spoluprace
ministerstva s organy EU, zejména pii pfipravé a realizaci narodnich programi podporovanych
z prostiedkt strukturalnich a investicnich fondd EU. V souladu s timto plni funkce
Ridiciho organu (dale jen ,RO*) OP VVV, RO OP VaVpl, RO OP VK a dale pravomoci
delegované RO OP Rozvoj lidskych zdroji (dale jen ,,RLZ“) na ministerstvo v souvislosti
S plnénim dvou opatfeni v tomto opera¢nim programu. Zabezpecuje vyfizovani stiznosti,
podnéti a podani v pisobnosti sekce. Nominuje ¢leny Redakéni rady webu za sekci. Zajist'uje
idast naméstka pro fizeni sekce na Radé vlady pro rovné pfileZitosti zen a muzi a v Ridicim
a koordina¢nim vyboru, fidi a koordinuje €lenstvi v internich, vnitrorezortnich a externich
pracovnich organech.

40 Administrativni oddéleni

Plni zejména tyto ukoly:

a) koordinuje zpracovani tikoll, vnitrorezortni pfipominkové fizeni, pfipravu materialt
na poradu vedeni a materialy na jednani vlady za sekci a podklady k nim za celou
sekci;

b) odpovida za pripravu a koordinuje zpracovani podkladi a informaci pro vedeni
ministerstva za sekci,

C) odpovida za ptipravu navrhd na koncepéni tikoly sekce;

d) zabezpecuje feseni koncepénich, metodickych a koordinaénich ukolt sekce;

e) zabezpecCuje fizeni organizacni, informacni a administrativni prace v sekretariatu
naméstka pro tizeni sekce;

f) zabezpecuje kontrolu plnéni ukolt naméstka pro fizeni sekce (usneseni vlady, plan
hlavnich ukolli ministerstva, zavéry porad vedeni apod.);

g) zabezpecuje zpracovani planu hlavnich tkold sekce a kontrolu plnéni téchto kol

h) podili se na pracovnim programu naméstka pro fizeni sekce a S tim souvisejicich
dal$ich administrativnich pracich;

i) Vv oblasti vnéjSich vztahti odpovida za koordinaci a nastaveni spoluprace mezi
oddélenim publicity (413) a oddélenim vnéjsich vztaht a komunikace (K4);

j) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddé€leni;

k) zabezpeCuje vedeni a aktualizaci seznamu c¢lent V internich, vnitrorezortnich
a externich pracovnich organech;
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I) vedouci oddé€leni zastupuje naméstka pro fizeni sekce v plném rozsahu podle § 9
odst.7 zékona o statni sluzb¢.

41 Odbor svodnvch agend

Odpovida za metodické fizeni a koordinaci svodnych ¢innosti jednotlivych OP. Zabezpecuje
a systémov¢ koordinuje agendu nesrovnalosti, namitek, externich kontrol, auditd, fizeni rizik,
publicity, fizeni lidskych zdroji a pravni podpory. Analyzuje a vyhodnocuje nahlasené ¢i
ozndmené nesrovnalosti, provadi metodickou podporu pro jejich spravné Setfeni a feSeni
za ucelem odstranéni jejich dopadu. Pfipravuje souhrnné informace 0 zavaznych zjiSténich
z provedenych externich kontrol a auditti. Analyzuje pficiny zjisténi z vykonanych audit
a kontrol a provadi dohled nad opatfenimi pfijatymi k jejich napravé. Zabezpecuje zavedeni
systematického pfistupu k identifikaci, hodnoceni, zvladani, monitorovéani a vykazovani vSech
vyznamnych rizik systémovym, jednotnym a integrovanym zpusobem tak, aby
tato rizika Dbyla minimalizovana a véas eliminovana. Zajistuje poskytovani
pravniho poradenstvi pro Utvary sekce. Spolupracuje pfi vyfizeni stiznosti a ndmitek v ramci
OP VVV. Dale zajistuje ¢innosti V oblasti personalistiky. Zabezpecuje koordinaci a realizaci
publicity pro OP. Podili se na aktivitach souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi
2007-2013.

410 Oddéleni nesrovnalosti a namitek

Plni zejména tyto ukoly:

a) odpovida za koordinaci celkového procesu vyfizeni zadosti 0 pfezkum dorué¢enych od
zadateld/ptijemctt OP VVV, zejména pak zabezpecuje jednani prezkumné komise;

b) zabezpeCuje fizeni a fungovani ¢innosti pracovni skupiny k nesrovnalostem a kontrole
na urovni implementacni struktury OP VV'V;

c) zabezpecuje vedeni evidence systémovych nesrovnalosti OP VVV a pienos zjisténi
a podnét na Oddéleni metodického fizeni Odboru fizeni OP;

d) odpovidd za nastaveni systému feSeni nesrovnalosti OP VVV v¢. jeho fizeni
a implementace, zejm.:
- metodickou podporu vSem subjektim implementacni struktury v oblasti

nesrovnalosti;
- evidenci, Setfeni a hlaseni podezieni na nesrovnalost a potvrzenych nesrovnalosti
a jejich dal§i monitoring;

e) zabezpeCuje zadavani relevantnich udaji souvisejicich s nesrovnalostmi OP
VVV do MS2014+ a vedeni centralni evidence nesrovnalosti OP VVV;

f) podili se na zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy;

g) zabezpeCuje piipravu a predani pravidelné informace PCO a AO o0 castkach
vymahanych v souvislosti s nesrovnalostmi OP VVV;

h) podili se na piipravé souhrnné zpravy o pii¢inach vzniku a poctu nesrovnalosti
OP VVV na zaklad¢ podkladii od ostatnich utvari ministerstva ve spolupraci
S Oddélenim analyz a zprav Odboru fizeni OP;

1) podili se na zpracovani zprav OP VVV, pfip. dalsich podkladi o realizaci OP
VVV na zéklad€ pozadavku Odd¢€leni analyz a zprav Odboru tizeni OP;

J) podili se na ptipravé podkladii vyzadovanych za ucelem certifikace Odborem
finan¢niho fizeni Oddéleni certifikace;

k) podili se na upravach Ridici dokumentace OP VVV koordinovanych Oddélenim
metodického fizeni Odboru fizeni OP,;
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)

m)

n)
0)
p)
q)

podili se na administraci vracenych prostfedkli vymozenych Vv souvislosti
s nesrovnalostmi OP VVV;

v piipadé potieby spolupracuje S ostatnimi slozkami implementacni struktury
OP VVV, vécné piislusnymi utvary ministerstva vV oblasti Setfeni a monitoringu
nesrovnalosti a dals§imi rezorty, zejm. s Ministerstvem pro mistni rozvoj
a Ministerstvem financi, pfipadné s Evropskou komisi;

zajistuje ucast na pracovni skupiné MMR — NOK;

zabezpecuje vyhodnocovani nesrovnalosti OP VVV a pfijimani opatieni;
zabezpecuje zakladani a archivaci dokumentli souvisejicich s ¢innosti odd¢€lent;
zabezpecuje dalsi ¢innosti vyplyvajici z Opera¢niho manualu OP.

411 Oddéleni koordinace kontrol a audita a rizeni rizik OP

Plni zejména tyto ukoly:

3)
b)

f)

9)
h)
i)
)
k)
)

m)

n)
0)

P)

q)
r

zabezpecuje koordinaci celkového pribéhu auditi a externich kontrol, vcetné
nasledného sledovani provadéni doporuceni a napravnych opatient;

vyhodnocuje a analyzuje vysledky provedenych auditti a externich kontrol a navrhuje
systémova opatieni;

podava podnéty pro upravy metodického nastaveni jednotlivych OP;

odpovida za poskytovani soucinnosti opravnénym subjektim k provadéni kontrol
a auditu v ramci realizace OP;

odpovida za metodické vedeni ostatnich utvara sekce v oblasti kontrol, auditt a fizeni
rizik;

zabezpecuje proskolovani pracovniki sekce Vv oblasti pfipravy na auditni Setfeni,
jejich realizaci, spravné a efektivni vypracovavani auditnich zjisténi a problematiky
auditd obecné;

vede evidence auditl a externich kontrol a podili se na tvorbé Vyrocnich kontrolnich
Zprav;

zabezpecuje nastaveni a fungovani systému fizeni rizik;

zajiStuje monitorovani rizik a posuzovani navrhovanych opatteni (pfi vyhodnocovani
rizika podvodu spolupracuje s Odborem kontrol OP, ktery vyuziva nastroj Arachne);
koordinuje a metodicky vede Odbory administrace (45, 46, 47) a Odbor kontroly OP
(49) pii vyuzivani nastroje Arachne;

zajiStuje sledovani pfijatych opatteni a jejich pravidelné vyhodnocovani;

koordinuje pravidelné provadéni analyzy rizik a zajist'uje reportovani rizik;
spolupracuje s Oddélenim metodického tizeni Odboru fizeni OP v oblasti kontrol,
auditd a fizeni rizik;

spolupracuje s Odborem kontroly, dozoru a auditu ve vetejné spravé sekce majetkové;
vede evidence auditli a externich kontrol a podili se na tvorbé¢ Vyrocni kontrolni
Zpravy;

podili se na aktivitich souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi 2007-
2013;

odpovida za archivaci dokumentti souvisejicich s ¢innostmi oddélenti;

zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Operacnich manuala OP.

412 Oddéleni RLZ

Plni zejména tyto ukoly:

a)

odpovidad za planovani personalni kapacity na zéklad¢ vstupt jednotlivych utvari
sekce a jejich potieb, zadavani pozadavkl na Odbor technické pomoci;
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b)
c)

d)

9)
h)

)
K)

B
u)

odpovida za vypracovani a ndsledné vydani Planu administrativni kapacity;
odpovida za personalni marketing na trhu prace tak, aby sekce ziskavala kvalitni
pracovni sily;

odpovidd za metodické vedeni adaptacniho procesu novych zaméstnancti vcetné
mentoringu a jeho vyhodnocovani;

odpovida za metodické vedeni a zajiStovani vzde€lavani zaméstnanct dle potieb
jednotlivych funkci k vykonu stanovenych kompetenci, véetné konzultovani a kontrol
provadéni Cinnosti vyplyvajicich z personalni prace kazdého vedouciho zaméstnance;
odpovida za zajisténi vybérovych fizeni na vSechny pozice v sekci;

odpovida za trvalou kontrolu veskerych ukonti a dokladu tykajicich se personalni
prace;

ve spolupraci s vedoucimi pracovniky zabezpecuje tvorbu vypovidajici napIné prace,
z niz je patrna a jasn¢ definovana Cinnost pracovnika s ohledem na kvalifika¢ni
predpoklady dané pracovni pozice;

zabezpecuje jednani S uchazeci 0 pracovni/sluzebni pomér apod. vedouci k uzavieni
pracovniho/sluzebniho poméru za urcitych, piedem stanovenych podminek;
zabezpecuje, metodicky vede a fidi proces pravidelného hodnoceni zaméstnanct se
zajisténim konkrétnich a métitelnych vystupi;

zabezpecuje kontrolu persondlni prace provadénou vedoucimi pracovniky sekce
(porady, osobni pohovory, vedeni adaptace novych zaméstnancli, hodnoceni

zam&stnancll véetn¢ vyuzivanych néstroji — pravidelny reporting, hodnoceni
jako zaklad pro dalsi personalni praci, vzdélavaci plany, motiva¢ni a mimofadné
odmény apod.);

zabezpecuje poradenskou ¢innost Vv oblasti personalni agendy pro zaméstnance sekce;
zabezpeCuje vzdelavani zaméstnancu s ohledem na zakon 0 statni sluzb¢; vzdélavaci
systém ministerstva a MMR-NOK a individualni potteby vyplyvajici z naplni prace;
zabezpeCuje zpracovani zpravy 0 Stavu personalni prace na sekci;

podili se na zpracovavani zmén V organizaénim faddu ministerstva, zodpovida
za jeho aktualizaci za sekci;

podili se na implementaci zdkona O statni sluzbé ve spolupraci S Utvarem
statniho tajemnika;

podili se na implementaci metodiky Rizeni lidskych zdrojt;

spolupracuje s Oddélenim evaluaci Odboru fizeni OP na zajisténi analyz a evaluaci
vztahujicich se k persondlni problematice;

podili se na aktivitach souvisejicich s ukonfovanim programového obdobi 2007-
2013;

odpovida za archivaci dokumentti souvisejicich s ¢innostmi oddélenti;

zabezpecuje dalsi Cinnosti dle Operacnich manualta OP.

413 Oddéleni publicity

Plni zejména tyto ukoly:

a)

b)

c)
d)

odpovida za zpracovani a realizaci Dlouhodobého interniho komunika¢niho planu
a Ro¢niho komunikaéniho planu OP VVV a vSechny aktivity realizované v ramci
téchto plant;

podili se na tvorbé a realizaci Spole¢né komunikacni strategiec Evropskych
strukturdlnich a investi¢nich fonda (déle jen ,,ESIF*);

odpovida za ptipravu medidlnich vystupit OP VVV, OP VaVpl a OP VK;

odpovida za vedeni databaze dotaz( zadatelli a piijemct;
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e) odpovida za spravu informac¢nich e-maild OP VVV, OP VaVpl, OP VK -
zodpovidani dotazti (prostfednictvim centralnich adres: opvvv@msmt.cz;
opvzdelavani@msmt.cz; opvyzkum@msmt.cz, ptip. dalsich);

f) odpovida za konzultace specifickych dotazii s odd€lenimi Odboru fizeni OP
a s Oddélenim ukoncovani Odboru uzavirani a archivace;

g) odpovida za zajisténi informovanosti vefejnosti a pracovnikii implementacni
struktury OP o planovanych komunika¢nich aktivitach;

h) spolupracuje s odd€lenim vnéjSich vztahti a komunikace (K4); v této oblasti je
fizeno Administrativnim oddélenim sekce (40);

i) zabezpecuje roli komunikaéniho ufednika dle metodiky MMR-NOK;

J) zabezpeCuje spolupraci s Oddélenim metodického fizeni Odboru fizeni OP
a Oddélenim ukondovani Odboru ukoncovani a archivace;

K) zabezpeCuje zasilani navrht témat na jednani S MMR a jinymi organy na Oddéleni
metodického fizeni Odboru fizeni OP;

I) odpovida za provadéni komunika¢nich opatieni v souladu s Komunika¢nim planem
vSech OP Vv soucinnosti S Odborem fizeni OP a Odborem uzavirani a archivace;

m) odpovida za sledovani a vyhodnocovani efektivity a kvality jednotlivych
informacnich a propagacnich opatieni a nastroji;

n) odpovida za pribézné informovani zastupcti Monitorovacich vybord OP v gesci
ministerstva a Evropské komise 0 realizaci informacnich a propagacnich opatieni;

0) V souladu se Spole¢nou komunikacni strategii ESIF zajistuje zvefejnéni odkazu
na stranky MMR, kde je uvetejnén seznam operaci/ptijemcit OP VVV;

p) odpovida za vytvofeni jednotné vizualni podoby informacnich a propagaénich
opatfeni;

q) zabezpeCuje ustaveni a svolavani internich Pracovni skupiny pro publicitu
jednotlivych OP;

r) zabezpeCuje distribuci informacnich a propagacnich materialt ke vSem OP v gesci
ministerstva;

S) zabezpeCuje provoz a tvorbu webovych stranek vSech OP v gesci
ministerstva a databazi vystupi OP VK;

t) odpovida za zvefejiiovani informaci a materiali o0 OP VVV, vyjma textu
vyzev a souvisejici dokumentace, metodické dokumentace vytvoiené Oddéleni
metodického tizeni Odboru fizeni OP na webovych strankach;

u) podili se na zpracovani zprav 0 jednotlivych OP, ptip. dalsich podkladi o realizaci
jednotlivych OP ve spolupraci s Oddé€lenim analyz a zprav Odboru fizeni OP
a Odborem uzavirani a archivace;

v) podili se na upravach Ridici dokumentace viech OP v gesci ministerstva;

w) podili se na ptipravé podkladi pro tvorbu analyz TP zpracovavanych pro zajisténi
realizace OP VVV;

X) podili se na zajisténi dodrzovani pravidel a kontrole provadéni informacnich
a komunikacnich aktivit vSech OP v gesci ministerstva,;

y) podili se na aktivitach souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi 2007-
2013;

z) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddélenti;

aa) zabezpecuje dalsi ¢innosti dle Opera¢nich manuala OP.

414 Oddéleni pravni podpory

Plni zejména tyto ukoly:
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a) odpovida a zabezpeCuje pravni poradenstvi a podporu ostatnim odborim sekce
Vv oblastech souvisejicich s implementaci a realizaci vSech OP v gesci ministerstva,
s vyjimkou poradenstvi Vv oblasti kontroly vefejnych zakazek;

b) ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce zpracovava podani trestniho oznameni ve
vécech nasvédcujicich spachani trestnych ¢ind, které byly identifikovany v rdmci
¢innosti té€chto odborti;

C) ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce zpracovava podklady k zalobam pro Odbor
pravni a spravni (62);

d) spolupracuje s Oddélenim metodického fizeni Odboru fizeni a Odborem uzavirani
a archivace pii piipravé Ridici dokumentace OP, v&. spoluprace pfi zpracovavani
vzorli dokumentd OP;

e) poskytuje poradenstvi pro zadatele a piijemce pfi feSeni pravnich problémi;

f) spolupracuje s Oddélenim metodického fizeni Odboru fizeni pii poskytovani
poradenstvi V oblasti vefejné podpory pro ostatni odbory sekce;

g) je koordinovan Oddélenim metodického fizeni Odboru fizeni v oblasti vefejné
podpory;

h) ve spolupraci S ostatnimi odbory sekce zpracovava pravni stanoviska k navrhim
pravnich ptedpist z pohledu vécné piisobnosti sekce;

1) poskytuje soucinnost Oddéleni nesrovnalosti @ namitek Odboru svodnych agend
a Oddé¢leni administrace nesrovnalosti Odboru uzavirdni a archivace pii feSeni
nesrovnalosti @ namitek;

j) odpovida za zpracovani stanovisek k materialim ostatnich utvari ministerstva,
Evropské komise a jinych rezortti CR ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce;

k) poskytuje pravni podporu pii kontrolach na misté projekti;

I) podili se na aktivitach souvisejicich s ukoncovanim programového obdobi 2007-
2013;

m) odpovida za archivaci dokumentt souvisejicich s ¢innostmi oddé€leni;

n) zabezpeCuje dalsi ¢innosti dle Opera¢nich manuald OP.

42 Odbor technické pomoci OP VVV

Odpovida za podporu realizace a implementace OP. Dale odpovida za pfipravu, fizeni
a realizaci projekti TP, koordinaci plnéni a ¢erpani prostiedka TP, zpracovani zadosti 0 platby
v ramci projektd TP, vypracovavani MZ projekti a vypotfaddani ptipominek. Odpovida
za provadeéni finan¢nich operaci spojenych s ¢erpanim prostiedk TP (je ptikazcem operace).
Odpovida za svolavani a zajist'uje ¢innost Pracovni skupiny TP OP VVV, participuje na dalSich
jednanich ostatnich pracovnich skupin v ramci implementacni struktury v souladu s platnym
Opera¢nim manuilem Ridiciho organu OP VVV. Odpovida za piipravu Dlouhodobého planu
realizace TP 2014-2023 a pfipravu projekti a ¢erpani TP ve spolupraci s ostatnimi odbory
sekce. Odpovidd za zadavani relevantnich 1Udaji souvisejicich s projekty TP
do monitorovaciho systému MS2014+. Odpovida za archivaci dokumentii souvisejicich
s ¢innosti odboru a projektti TP. Zabezpeéuje podporu RO prostiednictvim realizace a fizeni
projekti TP. Zabezpecuje koordinaci ¢innosti a sluZzeb Vv oblasti spravy informacnich systému
vyuzivanych pro implementaci OP. Spolupracuje pfi sledovani finanéniho €erpani ve vztahu k
planovanym aktivitam projektl TP, ptipravu podkladii k thradé vydaji z prostredkt TP.
Spolupracuje se sekci legislativy a strategie a sekci majetkovou pii zabezpeceni provozu
pracovist, kde sidli pracovnici zajiStujici implementaci OP, pii zabezpeceni
technickohospodarskych zalezitosti tykajicich se OP. Spolupracuje na ptipravé podkladi
pro kontroly a audity tykajici se TP. Spolupracuje na monitorovani a evaluaci v§ech OP v gesci
ministerstva, na zpracovani podklad pro pribézné, vyrocni a zaveérecné zpravy. Podili se
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na aktivitach souvisejicich s ukon¢ovanim programového obdobi 2007-2013. Zajistuje veskeré
¢innosti vyplyvajici z Opera¢nich manuali OP, podili se na jeho Gpravach.

420 Oddéleni realizace projekti RLZ

Plni zejména tyto ukoly:

a)
b)

9)
h)

)
k)

P)
a)

odpovida za ptipravu projektt TP z oblasti rozvoje lidskych zdrojii a administrativni
kapacity;

odpovida za fizeni sledovani a vyhodnocovani realizace projekti TP z oblasti rozvoje
lidskych zdroji a administrativni kapacity, v piipad¢ potieby navrhuje jejich zmény
a to v souladu s postupy a pravidly uvedenymi v Ridici a dal§i dokumentaci OP
VVV (naptiklad Pravidla pro zadatele a ptijemce);

odpovida za zpracovani zadosti 0 platby a monitorovacich zprav u projektd TP
zaméienych na rozvoj lidskych zdroji @ administrativni kapacity;

odpovidd za kompletaci dokumenti z pohledu dokladovani zpusobilych vydaji
u realizovanych projekti v gesci oddélent;

odpovida za piipravu podkladd pro tvorbu rozpoftu a predava je na odbor
finan¢niho tizeni OP;

pripravuje podklady pro provadéni 