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• Závěrečná zpráva/Project Reports
• Formát/Format
• Termíny/Deadlines
• Formulář a přílohy (povinné)/Template and annexes
• Způsob podání/Submission
• Monitoring zpráv/Monitoring
• Informační zdroje/Information sources

• Výdaje v projektech
• Časté nedostatky v administraci projektů 
• Doporučení ze strany poskytovatele

Závěrečné podávání 
zpráv/Final reporting



• Uzavírání programu a projektů na oficiálním webu
V angličtině: 
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Guidance-on-Programme-
Closure

• Programme and projects closure
In English:
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Guidance-on-Programme-
Closure

Závěrečné podávání 
zpráv/Final reporting

http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Guidance-on-Programme-Closure
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Guidance-on-Programme-Closure


Jaké zprávy o projektu se dodávají MŠMT?/What reports are in the
programme?
1. Závěrečná/Final

Kdo předkládá závěrečnou zprávu?/Who submits the final report?

Příjemce za celý projekt/promoter for the whole project
podepisuje lídr (řešitel), statutární zástupce či zplnomocněná osoba 
(povinná příloha plná moc), razítko příjemce/signed by the leader 
(principal investigator), statutory or attorney (leter of attorney as 
annex), the stamp of the promoter (P)
• originály podpisů u příjemce/original signatures of the P

Podávání zpráv/Reporting



Jaký je termín odevzdání zpráv?/When is the deadline for submitting the
reports?
Bez odkladu do 20. července 2017/in short order by 20 July 2017

Jaká je forma odevzdání?/What is a format of report?
a. listinná – poštou/post office by promoter
b. elektronická/electronic by promoter

Co zpráva obsahuje?/What does the report content?
• 2 části zpráv/2 parts:
A. věcná/management – výsledky a řízení projektu
B. finanční/financial – čerpání institucionální podpory/incurred expenditure

Odkaz/link
• http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/pokyny-k-predlozeni-zaverecne-

zpravy-o-implementaci

Podávání zpráv/Reporting

http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/pokyny-k-predlozeni-zaverecne-zpravy-o-implementaci


Jaké je reportovací období?/What is a reporting period?
Od oficiálního zahájení po ukončení projektu/from official start date
to the end date

Monitoring zpráv/Monitoring of reports
MŠMT provádí formální kontrolu (červenec – září /Ministry verifies
formal format and financial data of reports (July-September),
Programový výbor zhodnotí obsah zpráv (říjen)/Programme
Committee evaluates contents of the reports (October),
MŠMT požádá o stanovisko PV/Programme Committee (PC) 
evaluates the reports and MEYS asks PC for a statement

Podávání zpráv / Reporting



Souhrn dokumentů programu/Summary of programme documents
Česky:
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/zakladni-dokumenty-a-pokyny-k-
projektum-cz09

English:
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/framework-documents-and-regulations-
relating-to-projects

Souhrn dokumentů/ 
Summary of documents

http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/zakladni-dokumenty-a-pokyny-k-projektum-cz09
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/framework-documents-and-regulations-relating-to-projects


Informace k navrácení prostředků/Information about refunds

V češtině/in Czech
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/pokyny-k-navraceni-
financnich-prostredku-v-cesko-norskem

Dle aktuální vyhlášky č. 367/2015 / according to the current
Decree no. 367/2015
Původně vyhláška č. 52/2008 / former Decree no. 52/2008

Příjemce zasílá vratku za projekt poskytovateli. / The promoter
transfers leftovers to the programme operator.

Vratky/Refunds

http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/pokyny-k-navraceni-financnich-prostredku-v-cesko-norskem


Česko-norský výzkumný program CZ09

http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/norske-fondy

Czech-Norwegian Research Programme CZ09

http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/czech-norwegian-research-programme

Děkujeme za pozornost./Thank you for you

attention.

http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/norske-fondy
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj-2/czech-norwegian-research-programme

