[image: image1.png]https://isp

sfinmfcr.ca/isf test =) MSMT SSL GW - uradmsmt.cz.. Koudelovs Eva - Outlook Web ..




            
Příručka k online formuláři pro podávání žádostí
RISPF
Program 133 310 - Rozvoj výukových kapacit mateřských a základních škol zřizovaných územně samosprávnými celky

Fond MŠ a ZŠ
Žádost o dotaci podává žadatel ve stanoveném termínu MŠMT v elektronické a zároveň v listinné podobě. Podání žádosti o dotaci v elektronické podobě se provádí prostřednictvím elektronického dotačního systému v online formuláři. Adresa online formuláře  pro podání žádosti je https://isprofin.mfcr.cz/rispf. Po vyplnění a odeslání online formuláře v elektronickém dotačním systému bude žádost o dotaci vygenerována. 
Způsob registrace a přihlášení do systému je popsán v uživatelské příručce, která je dostupná v nápovědě online formuláře na adrese: https://isprofin.mfcr.cz/rispf_test/Content/Help/Prirucka_Ovladani_online_formulare_RISPF.pdf
Zaregistrujte se a následně se přihlaste do systému. 
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Vytvoření nové žádosti
Po přihlášení vyberte v horní nabídce možnost „Žádosti“, zobrazí se přehled „Moje žádosti“
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Cislo zadosti

142018_310_00010

142018_310_00009

142018_310_00007

142018_310_00006

Nazev

reko
Rekonstrukce Skoly

Rekonstrukce ZS Nezvéstice

25 a MS Velké Mezii
Rekonstrukce Z8 a MS A3

Rekonstrukce - zkouska

Pfistavba novych vyukovych prostor ZS Tufany
Rekonstrukce Z$ Zdiby

Vybudovéni vyukovych kapadit Z§ Vyzlovka

Stav

Rozpracovans
Rozpracovans
Odeslana do IS
Rozpracovans
Odeslana do IS
Rozpracovans
Rozpracovans
Odeslana do IS

Odeslana do IS

Datum zmény / odeslani

12.09.2017 141538

11.09.2017 14:35:40

07.09.2017 16:09:08

05.09.2017 12:35:14

01.09.2017 16:28:39

29.08.2017 15:53:21

22.08.2017 12:40:55

21.08.2017 17:

156

18.08.2017 12:33:44





Zvolte možnost: „Vytvořit novou žádost“, zobrazí se tabulka.
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Cislo zadosti Nazev Stav Datum zmény / odeslani

- Rekonstrukce Skoly Rozpracovana 11.09.2017 14:35:40
1420183100010 Rekonstrukce Z5 Nezvéstice Odeslans do IS 07.09.2017 16:09:08
- Z5 a MS Velké Mezifici Rozpracovana 05.09.2017 12:35:14
142018310 00009 Rekonstrukce Z3 a M3 A3 Odeslans do IS 01.09.2017 16:28:39

- Rekonstrukce - zkouska Rozpracovan 29.082017 155321




Do tabulky je třeba vyplnit: 

· „Název projektu“ – vystihující název celé akce, musí být totožný s názvem investičního záměru (dále jen „IZ“) - např.: Rekonstrukce a nástavba základní školy v obci XY
· „Poskytovatel“ – zvolte Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy
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· „Typ výzvy“ – vyberte „0517-310 Fond MŠ a ZŠ“. Po vyplnění tabulky klikněte na tlačítko „Vytvořit“.
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1. Identifikace žadatele /akce
Jednotlivé záložky formuláře se nacházejí v pravé části obrazovky. Mezi záložkami můžete libovolně přecházet kliknutím na konkrétní záložku. Pro správnou funkčnost online formuláře je nezbytné vyplňovat položky postupně. Záložky „Přílohy“ a „Výše dotace“ jsou závislé na údajích vyplněných v předcházejících záložkách („Oblasti podpory“ a „Přehled výdajů“).
Pole „Typ žadatele“ – žadatel musí být vždy právnická osoba. 
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„Uložit rozpracovanou žádost“ – žádost je možné kdykoli uložit, poté opět otevřít a pokračovat v jejím vyplňování.
Vyberte jednu z nabízených možností „Právní forma“:
· obec zřizující základní nebo mateřskou školu v právní formě příspěvkové organizace nebo školské právnické osoby, nebo obec, na jejímž území bude zřízena základní nebo mateřská škola v právní formě školské právnické osoby ze strany dobrovolného svazku obcí, jehož členem je daná obec, 
· dobrovolný svazek obcí (dále jen „DSO“) zřizující v souladu § 124 zákona 
č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, základní nebo mateřskou školu v právní formě školské právnické osoby,

· školská právnická osoba (dále jen „ŠPO“) - zřízená DSO v souladu s § 124 školského zákona (dále také „svazková škola“).
Dále vyplňte položky „IČO“, „ID datové schránky“ a „název žadatele“
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Vyplňte všechny požadované kontaktní údaje statutárního zástupce a kontaktní osoby žadatele. 
Je-li kontaktní osoba shodná se zástupcem, využijte pro usnadnění tlačítko „Kopírovat zástupce“. Tituly se v systému neuvádějí, uveďte tituly do IZ. Zvolte příslušnou položku týkající se „Plátcovství DPH“. “Bankovní spojení“ – požadujeme účet zřízený u ČNB. 
[image: image8.png]Platcovstvi DPH ® Nahled zadosti

© Zadatel nebude uplatfiovat odpoéet dané na vstupu A Odeslani zadosti

© Zadatel bude uplatfiovat odpoéet dané na vstupu

. Ulozit rozpracovanou

Zadost

@ Kontrola zadosti

Bankovni spojeni

Gislo Gétu Kéd banky
R © | | 0710/ Ceskanaroanivar |-





Vyplňte veškeré povinné položky v části „Adresa sídla žadatele“ a „Identifikace nemovitosti, která je předmětem žádosti“.  Pro snadnou identifikaci katastrálního území (název a číslo) použijte adresu http://nahlizenidokn.cuzk.cz/, kde lze vyhledat potřebné údaje.
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V případě, že se akce týká staveb na více pozemcích (s různými parcelními čísly), do kolonky „Parcelní číslo“ – uveďte jednotlivá parcelní čísla oddělená čárkou a do kolonky „Číslo listu vlastnictví“ vyplňte pouze to číslo listu vlastnictví, které zahrnuje majoritní část pozemků, na kterých probíhá realizace akce. Ostatní čísla listů vlastnictví uveďte podrobně do investičního záměru. Pokud se jedná o novostavbu, zaškrtněte checkbox novostavba.
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2. Oblasti podpory
„Stav realizace podporovaných opatření“ – ponechejte vyplněnou položku: „Žádost podána před dokončením realizace projektu“ – tato podmínka musí být dodržena, v opačném případě bude projekt vyloučen z formálních důvodů. Dále zaškrtněte jednu z možností: „Vyberte oblast podpory pro žádost OBSAHUJÍCÍ výstavbu tělocvičny / NEOBSAHUJÍCÍ výstavbu tělocvičny“  
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Po vybrání jedné z výše uvedených možností se zobrazí další nabídka. Zaškrtněte o jakou oblast podpory se bude jednat:

- Investice – právní forma Obec (801)

- Neinvestice – právní forma Obec (801)

- Investice – právní forma Dobrovolný svazek obcí (771) a Školská právnická osoba (641)

- Neinvestice – právní forma Dobrovolný svazk obcí (771) a Školská právnická osoba (641)

Na základě vybrané varianty jsou nastavovány další položky online formuláře, proto je správné zaškrtnutí této položky klíčové pro další práci s online formulářem.
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Vyplňte „Parametry a indikátory“ - u parametrů a indikátorů, které pro konkrétní projekt nejsou relevantní, nebo se u akce nevyskytují, uveďte nulu. Údaje musí být shodné s IZ.
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3. Přílohy
Ve výzvě v bodě IV je specifikováno, které přílohy k jaké právní formě je třeba povinně zaslat. Pro nahrání přílohy do online formuláře klikněte na tlačítko „Přidat“ a vyberte příslušný dokument. 

Vysvětlení pojmů, které se načítají v přílohách obce, DSO a ŠPO:
Obec 1 – obec zřizující základní nebo mateřskou školu v právní formě příspěvkové organizace nebo školské právnické osoby.

Obec 2 – obec, na jejímž území bude zřízena základní nebo mateřská škola v právní formě školské právnické osoby ze strany dobrovolného svazku obcí, jehož členem je daná obec.

Dobrovolný svazek obcí – zřizuje v souladu s § 124 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, základní nebo mateřskou školu v právní formě školské právnické osoby.

Školská právnická osoba – zřízena svazkem obcí v souladu s § 124 školského zákona (dále také „svazková škola“).
Do online formuláře je možné nahrát maximálně 10 MB dat. U všech příloh, které jsou žadatelem předávány, musí být v online formuláři zaškrtnut checkbox. Tímto žadatel potvrzuje, že přílohu přikládá.
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Nahranou přílohu do online formuláře lze v případě potřeby u rozpracované žádosti smazat a nahrát znovu.
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Pokud potřebujete nahrát další přílohy, použijte „Ostatní přílohy“. Zadejte nejdříve do kolonky název přílohy a pak vložte přílohu. 
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4. Přehled výdajů
V položce „Celkové výdaje (Kč)“ uveďte celkovou částku, která se vztahuje na akci, tj. součet celkových způsobilých výdajů a celkových nezpůsobilých výdajů. Celkovými způsobilými výdaji (Kč) se rozumí částka, ze které se dopočítává % podílu státního rozpočtu. Výčet způsobilých výdajů je uveden v textu výzvy bod II, str. 5.
Položka „Součet“ se vyplňuje automaticky. Výše dotace bude vypočtena v záložce „Výše dotace“.
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5. Hodnocení
V této záložce žadatel vyplňuje podrobné informace o škole / školském zařízení – název, právní forma, adresa sídla, IČO. 
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Dále je třeba vyplnit RED IZO školy / školského zařízení. Pokud je předmětem investičního záměru také specifická součást školy, uveďte konkrétní IZO této součásti (např. školní družina, školní jídelna apod.).
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U níže uvedených položek je nutné vybrat, zda se jedná o akci, která se týká ZŠ, MŠ nebo obou variant. V položce ZŠ je nutné vybrat jednu ze dvou variant (stupeň ZŠ), pokud se jedná o obec. V případě, že se jedná o DSO, je možné vybrat jednu ze dvou variant nebo varianty obě. V položce Dislokace MŠ je třeba vybrat jednu ze dvou nabízených možností. 
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Vyplňte jméno, příjmení statutárního orgánu a kontaktní osobu.
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Dále vypište spádové území stávajícího a budoucího školského obvodu. Údaje musí být v souladu s investičním záměrem. Uveďte název příslušné obce s rozšířenou působností.
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U otázky písemné dohody o spolupráci s okolními obcemi je na první odpověď navázána povinnost doložení přílohy (platná Dohoda o spolupráci s okolními obcemi).
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Termínem ukončení realizace akce se rozumí doba, kdy byl sepsán protokol o předání a převzetí stavby, a to bez vad a nedodělků bránících v užívání, případně o předání a převzetí dodávky nebo služby. Pokud byl vydán akt orgánu, který realizaci povoloval (stavební povolení), je za termín ukončení realizace akce považován termín vydání Kolaudačního souhlasu. Pokud se nejedná o stavbu, je za termín ukončení realizace akce považován termín převzetí věci nebo jiný úkon. V případě, že součástí akce je další plnění po její kolaudaci (např. vybavení interiérů), zahrnuje stanovený termín ukončení realizace akce i toto plnění, prokázané přejímacím protokolem, příp. datem uskutečněného zdanitelného plnění uvedeným na faktuře.
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Dále žadatel vyplní vlastníka nemovitosti a kdo má objekt ve správě s příslušností hospodařit s nemovitostí. Uveďte u majoritní nemovitosti, která je předmětem dotace. Ostatní popište v investičním záměru. Údaje musí souhlasit s katastrem nemovitostí.
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Vypište o jaký charakter akce se jedná:
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Položky v Rozpočtu a ve Zdroji financování musí být vždy vyplněny (pokud akce neobsahuje některou z položek, uveďte nulu). Údaje musí být v souladu s investičním záměrem.
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Základní strukturou oblastí sledovaných technických parametrů a stanovený limit průměrné ceny na měrnou jednotku je:
· obestavěný prostor, stanovený limit: 7 000 Kč/m3,

· plocha užitková celkem: technická obnova, stanovený limit: 30 000 Kč/m2,




            : nově získaná, stanovený limit: 35 000 Kč/m2.
V případě překročení kteréhokoli výše uvedeného limitu průměrné ceny na měrnou jednotku jednotlivých parametrů akce bude žadatel vyzván správcem programu k doložení znaleckého posudku vypracovaným soudním znalcem, ze kterého bude vyplývat potvrzení či vyvrácení požadavku žadatele o dotaci týkajícího se ověření ceny díla (potvrzení, že cena díla, které je předmětem žádosti o dotaci, je v požadované kvalitě v čase a místě obvyklá i v případě, že skutečná výsledná jednotková cena je vyšší než limit průměrné ceny na měrnou jednotku stanovený poskytovatelem dotace). Posudek bude doručen na základě výzvy správcem programu před registrací akce v informačním systému EDS a je podmínkou pro registraci. Náklady na znalecký posudek jsou nezpůsobilými výdaji akce. Soudní znalec je osoba jmenovaná soudem nebo Ministrem financí podle Zákona č. 37/67 Sb. o znalcích a tlumočnících a podle Vyhlášky ministerstva spravedlnosti č. 37/67 Sb. o provedení zákona o znalcích a tlumočnících.
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6. Výše dotace
Záložka „Výše dotace“ se počítá z údajů uvedených v záložce „Přehled výdajů“. Online formulář dopočítává maximální možnou výši dotace v souladu s podmínkami výzvy (tzn. max. 85 % z celkových způsobilých výdajů akce a max. 70 % z celkových způsobilých výdajů akce za předpokladu, že součástí akce bude rovněž výstavba tělocvičny).

[image: image33.png]. T A \dentifikace Zadatele / akce
Maximalni vy$e dotace
W Oblasti podpory

Oblast podpory 310_2 X Prilohy

Prehled vydaji
Zplsobilé vydaje do vjse  Uznatelné vydaje (K¢)
max. mozné dotace (KE) (% zplisobilych vydaji) al Hodnoceni

Investice - pravni forma Obec (801) a $kolska 9000000 (85%) 75650 000 $v
pravnicka osoba (641)

® Nahled zadosti
Neinvestice - pravni forma Obec (801) a $kolska 500000 (85%) 425 000

pravnicka osoba (641) A Odeslani zadosti

. Ulozit rozpracovanou
Celkové pozadovana vy3e dotace odpovidajici zpiisobilym vydajim Zadost

8 075 000 K&

@ Kontrola zadosti

7adost byla ulofena




V případě, že v rámci finančního krytí celkových způsobilých výdajů akce je žadatelem navrženo vyšší % podílu vlastních zdrojů než minimálně stanovené pro daný druh podpory (15% nebo 30%), je třeba upravit částku celkových způsobilých výdajů (Kč) v záložce „Přehled výdajů“ tak, aby v záložce „Výše dotace" ve sloupci Uznatelné výdaje (Kč) (% způsobilých výdajů) automatický dopočet odpovídal skutečné částce požadované dotace navržené žadatelem.
Příklad výpočtu
Celkové způsobilé výdaje na akci jsou ve výši 9 500 000 Kč.
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Systém vypočítá, jaký má maximální nárok na dotaci odpovídající způsobilým výdajům, což v našem případě konkrétně činí 8 075 000 Kč.
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Žadatel si žádá o nižší částku dotace, tj. 6 800 000 Kč. Aby systém zobrazil správnou výši dotace v záložce „Výše dotace“, je třeba upravit celkové způsobilé výdaje v záložce „Přehled výdajů“ a to na částku 7 500 000 Kč. 
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V záložce „Výše dotace“ bude následně možné zkontrolovat nově vypočítanou částku dotace.
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7. Náhled žádosti

V záložce „Náhled žádosti“ jsou zobrazeny údaje vyplněné v online formuláři. Doporučujeme kontrolu jejich správnosti. Pro změnu údajů je nutné vrátit se na příslušnou záložku a následně pro kontrolu načíst náhled žádosti znovu.

Tlačítko „Kontrola žádosti“ – kdykoli je možné svou žádost zkontrolovat. Budou vypsány všechny chyby, které formulář vyhodnotil. V této fázi použijte tlačítko „Kontrola žádosti“, tím se ujistíte, že Vaše žádost obsahuje vše, co je v systému požadováno.

„Kontrola žádosti“ zobrazuje formulář v takovém stavu zpracování, ve kterém byl naposled uložen. Chyby se zobrazují v horní části obrazovky.
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Pokud jsou všechny položky správně vyplněné a žádná nechybí, použijte tlačítko „Kontrola žádosti“. Systém Vás bude informovat, že žádost může být odeslána.  
[image: image40.png]Zadost odpovida viem pozadavkiim na podani. Zadost mize byt odeslana.




8. Odeslání žádosti

Záložka „Odeslání žádosti“ obsahuje čestná prohlášení, souhlas se zpracováním osobních údajů a ostatní ujednání. Bez zaškrtnutí checkboxů (a tedy odsouhlasení veškerých prohlášení a ujednání) není možné žádost odeslat.  
[image: image41.png]Prohlasuji, ze idaje uvedené v tomto elektronickém formulafi jsou pravdivé, Gpiné a nezkreslené. Jsem si
védom(a), ze po elektronickém odeslani zadosti (po stisknuti tlagitka ,Odeslat*) bude zadost odeslana na
Ministerstvo Skolsvi, mladeze a télovychovy bez moznosti dalsi uzivatelské upravy.

Prohlasuji, ze jsem viastnikem, pfipadné pravnicka osoba uvedena jako zadatel v tomto formulafi je
viastnikem bankovniho étu .: 123/0710, a Ze uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a Gpiné, tj.
véetné predéisli a kédu banky. Upozoriiujeme, Ze v pripadé nasledného poukazani platby na chybny &i

bankovni et se vyplaceni dotace miize pozdrzet az o nékolik tydni.





Jako „Požadované pracoviště“ zvolte Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy.
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Pro odeslání žádosti využijte tlačítko „Odeslat žádost“. Po odeslání žádosti není možné provádět žádné další úpravy žádosti v systému. 

[image: image43.png]Pozadované pracovisté Ministerstvo Skolsti, miadeZe a télovychovy v
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Zobrazí-li se po odeslání žádosti upozornění týkající se chybějícího kódu RUIAN i přesto, že adresa je vyplněna správně, ignorujte toto upozornění a klikněte na „Ano, odeslat žádost“.
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Po odeslání žádosti je žadatel informován, že jeho žádost byla úspěšně zaevidována. Je zobrazen datum a čas odeslání žádosti a žádosti je přiděleno identifikační číslo. Uvedené identifikační číslo uveďte na obálku (vč. všech dalších náležitostí stanovených výzvou) se žádostí, která je zasílána v listinné podobě. Oznámení o zaevidování žádostí je zasláno také e-mailem zástupci žadatele na příslušnou e-mailovou adresu (vyplněnou v online formuláři v rámci kontaktních údajů). Po odeslání žádosti je možné znovu zobrazit náhled žádosti. 
Vytiskněte svou žádost pomocí tlačítka „Vygenerovat PDF soubor žádosti ke stažení“. Jedná se o dokument s názvem „Žádost o podporu z programu RISPF“, který musí být statutárním zástupcem žadatele potvrzený, podepsaný a následně odeslaný v listinné podobě Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy.
[image: image45.png]Vase z4dost byla Gsp&sné zaevidovana.

Datum a ¢as odeslani zadost: 04.10.2017 10:22:36

Vasi Zadosti bylo pfidéleno identifikacni Eisio: 142018_310_00010

Vazena pani, V:

ny pane, dékujeme Vam za evidenci Zidosti o dotaci do programu 133 310 Rozvoj vyjukovych kapacit matefskych a zakladnich $kol zFizovanych dzemné
‘samospravnymi celky. Vasi zadosti bylo pfidéleno Eislo 142018_310_00010. Zadost si petlivé prettéte, poté potvrdte, podepidte a spolu s viemi pfilohami (napf. CD), které
Je nutné predioZit v listinné podobé, ji odeslete nejpozdéji do 8.12.2017 na adresu poskytovatele dotace. Obalku viditeiné oznacte nazvem vyzvy ,Fond MS a Z§" a islem
Zadosti, které vygeneroval systém. V/ pfipadé dotazl se obratte na MSMT - oddéleni investic, tel.: + 420 234 811 478 (PO — PA' 9 — 11h.), email: investice@msmt ¢z
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