Seminar pro prijemce vyzvy €. 014 Budovani expertnich kapacit — transfer technologii 27. 2. 2018 —

1.

FAQ

Dopliujici dotazy ke zménam rozpoctu: jednotkova cena — napr. polozka pracovni cesty:
v projektu se planuje 5 cest 4 20 000 K¢ (tj. jednotkova cena byla stanovena na 20 000 K¢,
pocet jednotek vrozpoctu byl stanoven na hodnotu 5, a tudiz celkovd castka dané
rozpoctové polozky je 100 000 K¢). Vydaje na dané pracovni cesty vSak budou ve skutecnosti
odlisSné (mohou byt vyssi i nizsi nez je deklarovanych 20 000 K¢). V téchto ptipadech je tedy
vhodné podat v rdmci zménového fizeni projektu nepodstatnou zménu rozpoctu a zménit
pocet jednotek u dané rozpoctové polozky na hodnotu , 1% jednotkovou cenu na ,100 000,
a tim docilit stejné celkové castky dané rozpoctové polozky ve vysi 100 000 KE. V ramci
pfilohy Komentar k rozpoctu je relevantni ponechat informaci, Ze je v planu absolvovani 5
cest. Po zméné rozpodtu vsak jedna cesta mlzZe stat 18 000 K¢, druha 22 000 K¢ apod., ptip.
mUiZe byt absolvovano i vice pracovnich cest pfi dodrZeni celkové hodnoty rozpoctové
polozky. Pfijemce je povinen informovat RO v pfipadé, 7e se vramci projektu bude
realizovat odlisny pocet pracovnich cest, neZ pfijemce deklaroval v plvodni projektové
7adosti. Toto musi udinit v ramci zpravy o realizaci. RO dlirazné upozorriuje, 7e tento pfistup
neni mozné uplatiiovat v ramci kapitoly rozpoctu ,,0sobni vydaje”, a to z dlvodu sledovani
dodrzZeni stanovené jednotkové ceny v priiméru za celou dobu realizace projektu.

Pramér vyse vyplacenych mezd — stanovena jednotkova cena v rozpoctu pro danou pozici je
napftiklad 20 000 K¢ — na zacatku projektu vSak dostane pracovnik plat ve vysi 19 000 K¢, ke
konci projektu pak dojde ke zvySeni mzdy daného pracovnika na 21 000 K¢ — je toto mozné?
Ano, dana situace je v poradku. V rozpoctu stanovena sazba mzdy/platu/odmény z dohody
nemusi byt dodrzena v kazdém meésici realizace, avisak musi byt dodrzena v priiméru za
celou dobu realizace projektu. Ze strany RO pFijemce obdrii v rdmci vyzev k doplnéni ZoP
(kde je ndrokovdna mzda ve vyssSi vysi, neZ je stanovena jednotkova cena v rozpoctu)
upozornéni o tom, Ze bylo vyhodnoceno, Ze vySe uvedené pravidlo o dodrZeni jednotkové
ceny v priiméru za celou dobu realizace projektu neni u konkrétnich pracovnikl projektu
dodrZovano. Je pak povinnosti pfijemce sledovat naplnéni dotéeného pravidla u vsech
pracovnikd realiza¢niho tymu v priibéhu realizace projektu tak, aby na konci projektu byl
primér dodrzen u vSech pozic realizacniho tymu.

Zména vysSe Uvazku pti zachovani celkové vyse rozpoctu? Ano, tato situace je mozina,
feSenim je administrace nepodstatné zmeény projektu, pokud se vSak nejednda o
klicového/excelentniho pracovnika. V pfipadé, Ze dojde ke snizeni udvazku u
klicového/excelentniho pracovnika jednd se o zménu podstatnou bez dopadu do pravniho
aktu projektu. Schvaleni ¢i zamitnuti zmény je zcela v gesci RO. P¥ijemce musi mit dale na
paméti, Ze vySe Uvazku je soucdsti naplné prace nebo pracovni smlouvy. Je tedy nutné,
pokud takovou zménu provadi, aby nasledné administratorovi projektu dodal tyto podklady,
které budou aktualizované.

Nékdo si vyplni omylem v systému IS ESF14+ tzv. Kartu Ucastnika 2x — co s tim? Karty, které
byly ze strany pfijemce nebo samotnych Gcastnikl zaloZzeny omylem, nepUjdou ze systému
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IS EFS14+ kvali auditni stopé odstranit. Vtéchto pripadech prosim postupujte dle
UzZivatelské pfirucka IS ESF14+, str. 31:

KaZdy zaméstnance md pouze jednu kartu ucastnika vedenou v IS ESF14+. V pripadé, Ze pfijemce
poZaduje, napr. z divodu chybné uvedenych udajiu na karté, nahrany formuldi odstranit, tuto
moZnost mu systém z duvodu zachovdni auditni stopy nedovoli. Pokud se nachdzi nahrany
formuldr ve stavu , VloZen”, uZivatel md moZnost pouze zménit jeji stav na , Odstranén” nebo
»Archivovdn”. Prijemce pak doplriuje tudaje o absolvovaném skoleni pouze do platné karty, nikoliv
tedy duplicitné i do té ve stavu ,,Odstranén” ¢i ,Archivovdn”.

5. Druha dcast karty ucastnika: evidence zdznamu po ukonceni projektu. Kartu podepisuje
Ucastnik vzdy na zacatku svého vzdélavani (idedlné pri absolvovani prvniho Skoleni, které si
do karty vykazuje) a podruhé po skonéeni jeho celkového vzdélavani v ramci projektu. RO
v rdmci administrativni kontroly nejsou karty Ucastnik( ze strany pfijemcl dokladany, resp.
je zajiSténa provazba mezi zanesenymi udaji v IS ESF14+ a MS2014+. Do MS2014+ se tedy
propisi ti Ucastnici, ktefi v rdmci projektu dosahli pozadované bagatelni podpory, dojde tedy
k jejich vykazani v rdmci dotéenych monitorovacich indikatord. Karty acastnika ma prijemce
povinnost archivovat pro pfripadné kontroly, jejich kontrola je také predmétem kontroly na
misté ze strany RO. V pfipadé, e jsou vramci této kontroly identifikovany nedostatky
(napfiklad karta neni ze strany Ucastnika podepsana), je mozné, Ze dojde k Upravé hodnot
monitorovacich indikator( na projektu pravé na zakladé provedené kontroly na misté.

6. Jak bude nahlizeno na vyjezdy ¢lenl realiza¢niho tymu do Velké Britanie na Skoleni/kurzy
apod. po brexitu? V soucasnosti neni jisté, jak dana situace bude v praxi rfeSena. Je
predpokladano, Ze naplanované akce by mély probé&hnout tak, jak byly naplanovany. RO
bude pfijemce vcas informovat o posunech v jednani ohledné dané problematiky.

7. Limity pro vydaje spojené se zahrani¢nimi cestami mimo EU/v rdmci EU — jak dokladat, Ze
vydaje byly pofizeny v souladu s pravidlem 3E? V pfipadech, kdy pfijemce pofidil napriklad
draZ&i ubytovani, které nesplfiuje limity dle PpZP (kapitola 8.7.2) musi pFijemce bez vyzvani
RO predkladat relevantni prdzkumy trhu, které ucinil jesté pred samotnym uskuteénénim
zahranicni cesty.

8. ZoP — odevzdani 7adosti o platbu bez ¢estného prohlaseni? Upozornéni v systému, ze ZoP CP
neobsahuje je individudlni (po stisknuti tlagitka , kontrola“ pted finalizaci ZoP), proto si radsi
vidy pred finalizaci a podpisem ZoP prekontrolovat, e je éestné prohlaseni dolozeno.

9. Cislo objednavky &asto pii ndkupu pres internet chybi, co tedy vyplfiovat na soupisku
Ucetnich dokladd? Na soupisce se pak Cislo objednavky nevypliuje.

10. Néjaké vydaje se dodariuji zvlast — musi se také zvlast vykazovat v ramci soupisky Ucetnich
dokladi? Nemusi, mohou byt uvedeny na jednom fadku SD s pfislusnym vydajem, rozlisna
data uhrady se uvedou v popisu vydaje, stejné tak, Ze tam je zapocitany napt. kurzovy rozdil,
dodanéni apod.
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11. Pfi ndkupu vybaveni do projektu, které nesplfiuje limity dle Seznamu obvyklych cen vybaveni
— Ize ndkup realizovat a narokovat si jen ¢ast vydaje do maximalni vySe dle Seznamu
obvyklych cen vybaveni a zbytek uhradit ze svych vlastnich nakladG? To samoziejmé Ize, pod
projekt se pak zauctuje pouze ta €ast vydaje, ktera byla narokovana na soupisce Ucetnich
dokladl. Upozoriiujeme pfijemce, Ze ke dni 9. 3. 2018 vesla v uéinnost verze 3.0 tohoto
podkladu, doporucujeme se tedy detailné seznamit se zménami oproti predchozi verzi 2.0.
Zaroven stéle plati, e administratofi Ridiciho orgadnu OP VVV se pfi posuzovani pfiméfenosti
vydaju budou fidit aktualné platnym seznamem v dobé zadani verejné zakazky nebo nakupu
zbozi (v pfipadé, Ze zboZi nebylo pofizeno na zakladé zadavaciho fizeni).

12. Vramci projektu byla napfiklad pofizena databaze s ¢asovym vymezenim ptistupu do ni
(napfiklad je pfistup zfizen a zaplacen na dobu dvou let od pofizeni). Jak Ize tento vydaj
narokovat do projektu? Vzidy zaleZi na dobé realizace projektu. Pokud je zaplaceny pftistup
do databaze roven dobé realizace projektu, tak Ize narokovat celé. KdyZ je doba do konce
realizace kratsi, neZ pfistup do databaze, musi se odpovidajicim zplsobem vydaj pokratit. To
znamena, Ze si prijemce narokuje pouze pomérnou ¢ast. V pripadé pofizeni pristupu do
databaze napfiklad na dobu dvou let, kdy do konce projektu zbyva jesté 24 mésicl, tak lze,
aby si projekt narokoval tento vydaj v plné vysSi a zaradil jej na soupisku ucetnich
doklad/monitorovaciho obdobi dle data pofizeni pfistupu. Pfijemce si vydaj narokuje cely,
nutné je si oviem pohlidat jeho zaneseni do oddéleného ucetnictvi projektu (véetné jeho
pripadného zaucétovani na dohadnych polozkach).

13. Je v poradku uvazek na projekt 1,0, kdy par dni vroce se dotycny projektu vzhledem
k zavaznym povinnostem k zaméstnavateli nevénuje? Ano, kdyZ opravdu pracuje na cely
Uvazek na projektu, tak s tim neni problém, kdyZ se pdr dni v roce nevénuje pfimo projektu,
ale vécem s ohledem na povinnosti ke svému zaméstnavateli — jednd se vsak vyhradné o
zaleZitosti typu Skoleni o bezpecnosti prace atd. Pokud takovato situace v projektu nastane,
doporucujeme ji konzultovat s prislusSnym administratorem projektu.

14. Lze prevadét dovolenou? Lze, kdyZ je to pomérné k délce realizace projektu. Propldci se
pouze skuteénd vyéerpand dovolend. Vie je popsano v PpZP v kapitole 8.7.2 ZpUsobilé
vydaje dle druhu - B. Vydaje na pfimé aktivity — neinvesticni - Osobni vydaje (plati pro verzi
4.0i5.0 PpZP).

15. Jak vykazovat v ramci soupisky uéetnich dokladd nemocenskou? Lze ji vykazovat zvlast? Da
se vykazovat i v ramci jednoho radku, pak je potifeba pozndmka a Udaj vyplnit idedlné do
pole ,jiné vydaje neodvadi se z nich odvody”. Ale da se vykazat zvlast na dvou radcich
(postup blize upraven v UZivatelské p¥irucce ISKP14+ Zadost o platbu — kapitola 2.4.4.2
Vykazovdni ndhrad za nemoc).

16. Provedeni prizkumu trhu u vydaji pod 10 000 K¢ — musim jej provadét? Vyslovna povinnost
to vtomto pfipadé neni. Pokud se viak jednd o vydaj, ktery by mohl u kontroly RO i
naslednych kontrol vyvolat pochybnosti, doporucujeme jej provést. Bude slouZit pro
pfipadnou argumentaci pfijemce, proc vydaj pofidil.
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17.

Dokazovani mzdovych vydaja? Je potfeba dokladat vypis z Uuctu, Zze byly mzdy vyplaceny?
Nestaci jen Cestné prohlaseni?
Prijemce si zvoli pro dokladovani uhrady mezd jednu z nasledujicich variant:
1. U¢etnim dokladem prokazujicim Ghradu kazdého vydaje:
e Vypisem z bankovniho Uctu — v pfipadé vyplaceni mzdy pfevodem na bankovni ucet

zameéstnance,

e Pokladnim vydajovym dokladem — v ptipadé vyplaceni mzdy zaméstnanci v hotovosti,

2. Vystupy z ucetniho systému:
e Sjetinou z Ucetniho systému zaméstnavatele, kterd prokazuje obraty na bankovnim
Uctu prijemce, respektive vystup zaucétovani vyplaty mzdy,

e Ptipadné jinou prlikaznou sjetinou napt. z ekonomického informacniho systémfi, kdy
je mozné vytvaret sestavy napfi¢ uéetnim a mzdovym systémem, v pfipadé vyuziti
této sjetiny musi pfijemce v ZoP doloZit i informaci, jak jsou data do této sjetiny
vybirana, tak aby bylo prokazano, Zze informace ve sjetiné jsou dostatecné prikazné.

Ptikladem takového vypisu je napf. nasledujici sjetina:

CERPANI PROSTREDKU VYPLATA ZAMESTNANCI

Zaméstnanec

QOs.
gislo

CPP Tarif, Nahrady Odmény OON Mzdové Socidlni Zdrav. CELKEM | ZGétu Naudéet Splatnost Cislo  Uhrada

- (wE. DNP) prostf.  pojisténi  pojisténi vypisu
pipl.

18.

19.

20.

21.

Prokazovani uhrady odvod( socidlniho a zdravotniho pojiSténi? Zatim se musi dokladovat,
jinak nemohou byt ze strany RO povaZovany za zp(sobilé vydaje projektu. V pfipadé zmény
bude RO pfijemce véas informovat.

Pracovni vykazy — DPP kazdy mésic jiny ¢asovy fond — co vykazovat v hlaviéce? Uvést do
smlouvy celkovy pocet hodin na projekt a potom v mésicnich vykazech vidy ten pocet hodin,
které za ten mésic odpracoval.

Jak postupovat, kdyz je VZMR pod 400000 K¢, ale je vmodulu presto zadana a
probéhla/probéhne? Dat ji negativni stav — tj. zruSena/nezahajena (mlze se vysvétlit
v poznamce). A potom jiz nikdy nebude brana v potaz, i kdyzZ probéhla/probéhne.

Registr smluv - V registru smluv by mély byt zvefejnény smlouvy do 30 dni od uzavreni
smlouvy. Podle sankénich ustanoveni o nasledcich neuverejnéni smlouvy plati: nebude-li v
registru smluv uverejnéna smlouva, kterd uverejnéna byt musi, nenabyva takova smlouva
ucinnosti a nebude-li takova smlouva uverejnéna ani do tfi mésici ode dne, kdy byla
uzavrena, plati, Ze je zrusena od pocatku.
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V PpZP verze 5 je uvedeno: ,V pfipadé, Ze jsou vydaje projektu realizovany v ramci smlouvy,
kterou ma pfijemce povinnost dle zdkona o registru smluv, uvefejnit v registru smluyv,
doklada piijemce v rdmci ZoR projektu/ZoP dokument prokazujici splnéni této zakonné
povinnosti. Pokud dojde k nesplnéni zdkonné povinnosti, souvisejici vydaje budou
povazovany za nezpUsobilé.”

Urcité nejsme pfriznivcem formalistického ptistupu. Uz v rdmci COCOF v predchozim obdobi
bylo uvedeno, Ze v ptipadé identifikovaného poruseni pravidel formalniho charakteru bez
pfipadného finan¢niho dopadu plati, Ze spodni hranice procentniho rozpéti dosahuje
hodnoty nula. V pfipadé nedodrZeni Ihity stanovené ZZVZ pro uverejnéni relevantnich
informaci na profilu zadavatele to také nyni nevnimame jako pochybeni s dopadem na
zpUsobilost vydaju, jelikozZ je to Cisté formalni zaleZitost bez vlivu na vybér dodavatele. Proto
bychom v tomto pfipadé postupovali analogicky.

Za zpUsobilé vydaje bychom tedy v navaznosti na informace vyse, konzultaci se sekci VI. a
odpovéd na dotaz na MV CR (souéasti zapisu z konzultace) povazovali takové, kdy piijemce
obdrzZel plnéni pred uverejnénim smlouvy (bezdlvodné obohaceni), ale smlouvu zvefejnil
v registru smluv do 30 dn(, resp. Uplné nejpozdéji do 3 mésicl (pak je smlouva jiz opravdu
neplatng, i kdyby byla zvefejnéna) a zaroven v registru smluv uverejnil dokument, kterym
smluvni strany prohlasuji, Ze maji vyporadany zadvazky ze smlouvy plynouci, resp. kterym
dojde k narovndani smluvniho vztahu.

23. Plan vzdélavani

Zmény Planu vzdélavani

a)

b)

e)

Indikativni harmonogram - pokud nebude zdvazek dodrZen, bude spolu se ZoR doloZeno
vysvétleni a harmonogram, kdy bude zavazek splnén.

Pokud nebude z relevantnich dlivodd mozné absolvovani kurzu v té podrobnosti, v jaké byl
naplanovan ve VP (pfipady velmi detailniho PV), je mozné, aby kurz pfijemce nahradil jinym
vécné stejnym/obdobnym kurzem (okomentuje a doloZi v ZoR — provazba na SD a indikatory)

V pfipadé, Ze bude osoba na dané pozici absolvovat kurzi v dané oblasti vice neZ je zavazek
v PV, pfijemce doloZi a okomentuje tuto skutecnost v ZoR (vazba na indikatory — preplnéni)

V pfipadé, Ze bude absolvovan kurz, ktery neni ve PV pro danou pozici (ani konkrétné ani
v rdmci stanovenych oblasti), doloZi pfijemce vysvétleni v ZoR

V pfipadé, Ze nebude moiné realizovat planové okruhy vzdélavani/kurzy vibec, poda
pfijemce Zadost o podstatnou zménu bez dopadu do PA a kurz bude z PV vyjmut.

Neni nutné predkladat aktualizovany Plan jako ptilohu ZoR.

Vsechny zmény podléhaji schvdleni administratorem projektu!

DolozZeni podkladl a zdGvodnéni je vzdy na pfijemci.

Plan vzdélavani a Cerpdani vydajl za vzdélavani z relevantnich rozpoctovych polozek

Plan vzdélavani je podle PpZP — specifickd ¢ast sestavovan pro jednotlivé pozice ¢lent realizaéniho

tymu (ktefi se vramci projektu planuji v ramci své pracovni pozice vtymu vzdéldvat). Uvedené
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vzdélavani musi byt vsouladu s pracovni ndplni pfislusného pracovnika. V ndvaznosti na tuto
skute¢nost mohou byt principy zpUsobilosti vydajl na vzdélavani rozvedeny nasledovné:

a) Skolend osoba neni ¢lenem realizaéniho tymu projektu (dale jen ,,RT“) a splfiuje podminky cilové
skupiny — vydaje na cestovné, stravné, ubytovani a dalsi vydaje souvisejici se Skolenim jsou hrazeny
z Pfimé podpory.

b) Skolena osoba je €lenem RT — $koleni se vdak Gastni pouze jako cilovd skupina, mimo pracovni
dobu pozice v RT. Vydaje na cestovné, stravné, ubytovani a dalsi vydaje souvisejici se Skolenim jsou
hrazeny z Pfimé podpory.

c) Skolend osoba je ¢lenem RT — gkoleni se neuéastni jako cilovd skupina, ale pouze jako &len RT.
Skoleni absolvuje v pracovni dobé, tj. v dobé&, kdy vykondva &innost pro projekt ($koleni nespada
do podporovanych aktivit projektu, které jsou urceny pro osoby cilové skupiny — napt. projekt
zaji$tuje pro cilovou skupinu staze ve vyzkumu. Clen RT absolvuje $koleni napt. na projektové fizeni,
nebot pro realizaci projektu potfebuje tyto znalosti — toto Skoleni neni podporovanou aktivitou pro
cilovou skupinu.)

Vydaje na tuzemské cestovné, stravné, ubytovani a dalsi vydaje souvisejici se Skolenim jsou hrazeny
u projektl se zjednodusenym vykazovanim vydaji z nepfimych nakladl, u projektl s Uplnym
vykazovanim z primych ndkladd z kap. Cestovni nahrady. Vydaje na zahranicni cestovné, stravné,
ubytovani a dalsi vydaje souvisejici se Skolenim jsou hrazeny z pfimych vydaja, kap. Cestovni nahrady.

d) Skolend osoba je ¢lenem RT — Zkoleni se Ucastni jako &len RT a soucasné jako cilové skupina
projektu. Skoleni absolvuje v dobé, kdy vykonava &innost pro projekt, a je v souladu s jeho pracovni
naplni (napf. pracovnik zastava v RT pozici experta v oblasti vyzkumu, ucastni se odborného
workshopu v pracovni dobé, soucasné je jeho Ucast na workshopu zapoditdna do MI, nebot
vzdélavani védeckych pracovniki je podporovanou aktivitou projektu).

S ohledem na skutecnost, Ze Skolena osoba je ¢lenem RT a Skoleni se Gcastni v pracovni dobé, vydaje
na tuzemské cestovné, stravné, ubytovani a dalsi vydaje souvisejici se Skolenim musi byt u projektl
se zjednoduSenym vykazovanim vydajl hrazeny z nepfimych nakladd,
u projektd s Uplnym vykazovanim z pfimych nakladd z kap. Cestovni nahrady. Vydaje na zahrani¢ni
cestovné, stravné, ubytovdni adalSi vydaje souvisejici se Skolenim jsou hrazeny
z pfimych vydaj(, kap. Cestovni nahrady.

(V pripadé, Ze bychom vydaje na cestovné, stravné, ubytovani a dalsi vydaje souvisejici se skolenim
pfitazovali pfednostné k osobé cilové skupiny, nikoliv osobé RT, mohlo by dojit k poruseni pravidla
pro neptimé naklady, a to, Ze vydaje, které jsou vydefinovany jako neptimé naklady, nemohou byt
narokovany jako pfimé).
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