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Uvod

Tato Rirucka pro gijemce finadni podpory z Opetmiho programu Vz#lavani pro
konkurenceschopnost (dale jefirBcka pro @ijemce) je wtena vSem, ki budou realizovat
Individualni projekty (zejména Individualni projgkbstatni — IPd)a Grantové projekty (GP)
podporované Opetaim programem Vz#avani pro konkurenceschopnost (OP VK), to
znamenadm, ktai jiz uspsSne prosli celym procesem zpracovanfegloZzeni a schvaleni
projektové zadosti. frucka pro ffijemce tak navazuje nafiRicku pro Zadatele o fin&ni
podporu z OP VK, se kterou se&lirzadatelé/pijemci moznost seznamit jiz ve staditigravy
projektové zadosti.

Hlavni pravidla a postupy zavazné pidgmce i jejich pipadné partnery v procesu realizace
projektu a v procesuerpani finagni podpory jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery
S pfijemcem uzavira poskytovatel dotace po jejim s@nialS ¢émito podminkami seffjemci
podpory museji seznamit jéJired zapoetim realizace projektu.

Ucelem této pirucky je navazat na tento prvni krok a vylogit popsat pravidlaserpani
financnich prostedki pro Individualni a Grantové projekty realizovanéamci OP VK,
paocinaje jejich schvalenimips realizaci projektovych aktivit az po uteni projeki, a to ve
vétsi Sfi, neZ je tomu v pravnim aktufiRucka pro gijemce ma také slouzit jako voditko
v piipact, Ze by vyklad a obsahekterych termif v pravnim aktu nebyl profijpemce zcela
ziejmy.

Podminkami uvedenymi v pravnim aktu a postupygjgou obsahemifPucky pro gijemce,
jsou povinni se&idit vSichni realizatti projekti — tj. prijemci finartni podpory z OP VK, ale
také jejich partné. Proto je dlezité, aby sdmito dokumenty byli skuta¢ doke
obeznameni aiprealizaci projektu z nich vzdy vychézeliiifemce se mudiidit téZ dalSimi
pravidly, uvedenymi v Metodickych dopisech OP VKz(www.msmt.c3.

Prirucka stanovuje a vystluje pravidla, ktera se tykaji realizace projektihlediska
piijemce, ktery rti za uspsSnou realizaci projektu, za hospodarné nakladdmascnimi
prostedky a za dosazeni planovanych vyftapvysledi projektu. Zarove je povinnosti
piijemce UspSny postup realizace projektu dokladovat poskywlvalotace formou, kterou
tento poskytovatel dotace pozaduje.

V piipact nesrovnalosti a problém které by vyplynuly z nedodrzovanichto zavaznych
pravidel a postujp je poskytovatel dotace opramwvici prijemci uplatnit pai¢né postupy a
sankce. Cilem #rucky pro gijemce je, aby ktakovym problé&m na stras prijemce
nedochéazelo, a proto kr@nhlavnich pravidel a postipupozonuje také na &ktera uskali,
piipadré potencialni rizika, se kterymi by séijpmci mohli @ realizaci projeki setkat, a
uvadi také postupy, jak seé&ito Uskalimi vypdadat.

Prirucka pro gijemce je roz8lena do &kolika okruhi, ve kterych jsou zpracovana pravidla
a podminky, tykajici se toho kterého okruhu — uZaiismluvniho vztahu s poskytovatelem
podpory, procesy a pravidla realizace projektujgktovéhotizeni, finagnihotizeni (etns
problematiky véejné podpory a podpory de minimis), dale pravidlpostupy, které musi
piijemce dodrzovat ip vybéru dodavatel, vztahy s partnery a prace s cilovymi skupinami,
povinnosti vztahujici se k monitorovani realizacadazitelnosti projektu a povinné archivaci

1 Individuaini projekty narodni (IPn) — \fipadt IPn jsou mkteré podminky realizace projékbSeteny
zvlastnimi metodickymi pokyny proiipemce. Vzhledem ke specifikam IPn nejsou v tétoruBce pro
piijemce zvlastni postupy pre platné uvadny.



projektové dokumentace a v neposledadt také pravidla pro prové&di informanich a
propagénich aktivit.

V souvislosti svySe zmémymi okruhy Rirucka pro gijemce také znfiuje prava
poskytovatele dotace — monitorovani a realizacar&bprojekii, piipadré uvaleni sankciip
zjisténi nedostatk a nesrovnalostiiprealizaci projektu na strarpiijemce.

Neni bohuzel v moZnostech tétdirBcky pro gijemce, aby podchytila veSkeré aspekty
realizace projekt, které budou vzhledem k moZznostem danym OP&¥8to velmi rozdilné,
sousteduje se tedy fedevSim na obecna pravidla a podminky, kterd masdyk gijemce
naphovat za vSech okolnosti.

V piipact specifickych paeb nebo pravidel, které tata‘iRicka nezmiuje, lze vzdy jen
doporuit, aby se fijemce obratil na poskytovatele dotace s konkrétdatazem, tykajicim
se jeho projektu. Seznam relevantnich koritgkio OP VK je dostupny na webu MSMT
www.msmt.cz.



1. Proces od rozhodnuti o p Fidéleni finan €éni podpory po uzav feni

smluvniho zavazku
1.1 Poskytnuti finan €éni podpory Zadateli

Pridélovani  finarknich  prostedki z Operéniho programu Vz&lavani pro
konkurenceschopnost geli podminkami OP VK a dale vychazi z Metodiky fitiaich toki
a kontroly prograr spolufinancovanych ze SF, Fondu soudrznosti afgskeho rybgského
fondu na programové obdobi 2007-2013.

Zadate? se s gkterymi zékladnimi podminkami platnymi prdagigglovani finaréni podpory
seznamuje jiz v procesttipravy a pedloZeni projektové Zadosti.

V piipact schvaleni projektu k financovani jélézite, aby se uggny Zadatel (a tedy budouci
piijemce dotace) podrobBnseznamil s dalSimi dokumenty, které obsahuji podyia
pravidla, jimiz se bude museti pealizaci projektuidit.

Jedné se o dokumenty:
= Opera&ni program Vzdlavani pro konkurenceschopnost;
=  Provadci dokument OP VK;
* azejmeéna tatoifucka pro gijemce.

Tyto dokumenty jsou proiffemce zavazné a jsou velpiistupné na webovych strankach
Ridiciho organu OP VK, kterym je Ministerstvo Skeisimladeze agtovychovy CR (RO) —
www.msmt.cz piéipadré na webovych strankach jednotlivych Zprestkujicich subjeki —
kraji (ZS).

Nékteré z &chto dokumerit mohou byt pibézné aktualizovany. Aktualizace budou
zveejiiovany na webovych strankaBi® a ZS. V pipad potreby aktualnihdeseni konkrétni
zélezitosti uvedené vifPucce pro pijemce niize byt vydan Metodicky dopis, ktery tuto
zélezitost podrohbn rozpracovava. Metodické dopisy budou imfisovany na webovych
strankactRO nebo ZS.

Zavazna je vzdy ta verze jmenovanych dokuriiektera je uvedena v pravnim aktu.
Soutasre se flijemce dotace jeStred zahdjenim realizace projektu musi seznamit &smn
pravniho aktu, uzaviraného mezi poskytovatelem poda @gijemcem, ktery obsahuje hlavni
podminky gidéleni finaréni podpory a hlavni povinnosttipemce.

Kromeé vyse uvedenych dokumeénfe pijemce poviner¥idit se @i realizaci projeki take
platnou legislativoCeské republiky.

1.2 Formy p Fidéleni finan €nich prost fedk

Finartni podpora bude ifjlemci poskytnuta v navaznosti na schvaleigdipzené Zadosti
o dotaci a na zakl&duzaweni pravniho aktu mezi poskytovatelem podporyfigemcem.

Poskytovatelem podpory je #uMSMT nebo v pipac grantovych projekt ureny

zprostedkujici subjekt.

2 Termin zadatel je zde uzivan pro subjekt, ktetgdkladal zadost poskytovateli dotace. Timto termine
subjekt ozn&ovan v pfibéhu zpracovani projektové Zadosti, jejihtegioZzeni poskytovateli dotace a
nasleds v pribéhu schvalovani zadosti a uzavirani pravniho aktoskytovatelem dotace. V okamziku
uzaweni pravniho aktu se Zadatel staviggmcem.



Jednotlivé typy pravnich aktupravuji vztahy mezi poskytovatelem dotad®O(ZS) a
piijemcem. Formagthto pravnich aktse liSi podle typu subjekiposkytovatele aifjemce)
aje zpracovana na zakkadetodik pro provathi OP VK, ndizeni ES a platné legislativy
CR.

Na zaklad vysledki hodnoceni projektovych Zadosti a jejich schvalknfinancovani
vypracovavéaRidici organ OP VK navrh Rozhodnuti o poskytnutiadefOpateni Vrchniho
ieditele (v pipact Individualnich projekt) nebo v pipact Grantovych projekt
Zprostedkujici subjekt fipravi Smlouvu o realizaci grantového projektu mecaOP VK (pro
Ucely této Rirucky pro giijemce je v Bkterych gipadech pouzivan termin pravni akt namisto
vyjmenovani jednotlivych tyfptéchto pravnich aki).

Zadateli, jehoZ projekt bude schvélen, budou finarprostedky podpory poskytnuty na
zakladk téchto pravnich aki, vzdy v zavislosti na typu projektu, ktery byl séaken.

VSechny typy pravnich aktmuseji obsahovat oz¢eni gijemce dotace @etné uvedeni
statutarnich orgarzastupa@), iel, na ktery je dotace poskytovana, vysi poskytipaipory,
zpasob poskytovani prastdki na projekt, zavaznou dobu realizace pddpého projektu,
povinnosti @ijemce dotace, podminky pro uZiti dotace a sankrengplini podminek
pravnich aki.

1.3 Vyrozum éni o schvaleni Zadosti o finan €ni podporu z OP VK

Ridici organ nebo Zprastdkujici subjekt zvejni po ukodeni procesu schvalovani
projektovych Zadosti a sestaveni definitivniho aeam podptenych Zadosti tento seznam na
svych webovych strankach. Tento seznam pistpah projeki slouzi pouze jakoipdkEzna
informace pro Us§Ené Zadatele.

O schvaleni pdéleni dotace je nasledrzadatel vyrozugn formou ,Vyrozungni o schvaleni
Zzadosti o finatni podporu z OP VK". Toto Vyrozuémi je Zadateli (resp. statutarnimu
zastupci uvedenému v zadosti o filminpodporu) zaslano v pisemné férm

Vyrozumeéni obsahuje napnasledujici udaje:

» informaci o schvaleni projektu pro financovani denim registiaihoéisla projektu
acisla jednaciho;

= vySi ¢astky schvalené podpory, ktera bude projektidéfena (mize byt nizSi nez
rozpaet uvedeny v Zadosti);

» informaci o zndnach v projektu pozadovanych Wbvou komisi (pipadna zrdna
rozpaitu) — kraceni, Uprava indikatoa wcnych aktivit);

= vyzvu k zaloZeni samostatnéhgtuiprojektu (pokud je poZzadovan);

= seznam a vzory dofljicich podklad pro uzaveni pravniho aktu o poskytnuti
podpory (¥etrg Ihtty pro jejich dodani);

» informace tykajici se zahajeni a ukeni projektu a zjsobilosti vydai;

= névrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/@eai Vrchnihoteditele nebo Smlouvy
o realizaci grantového projektui{padré s poZzadavkem o dogini relevantnich udaj
— identifikatni Udaje, zastupujici osoba, adresadué aktivity,¢islo Wtu projektu).
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1.3.1 Grantovy projekt / individuélni projekt

Zadatel, jehoZ grantovy/individualni projekt byl brgin k financovani, obdrzi od
poskytovatele podpory do 10 pracovnichidal schvaleni projektUsnesenim Zastupitelstva
kraje/ Ridicim organem (zastoupenym odborem CERA) vysledkgozhodnuti fidgleni
finanéni podpory formou ,Vyrozurni o schvaleni zadosti o finém podporu z OP VK*.

Vyrozumeni obsahuje vySe uvedené informacéetw seznamu doklad potrebnych
k uzaweni Smlouvy o realizaci GP/Rozhodnuti o poskytniimancni dotace/Opaéni
vrchnihoteditele sekce IV v ramci OP VK.riemce je povinen zpracovat tyto doklady
dodat je zpt poskytovateli podpory ve ¢ stanovené poskytovatelem podpory. V &@pan
piipadt bude podpora nabidnuta jinému Zadateli vybranériésobniku projekt

1.4  Doklady pot Febné ke smluvnimu zajist éni pfidéleni podpory (zajist éni pravniho
aktu)

Uspsdni zadatelé musejirgd podepsanim odpovidajicich pravnichiadslat poskytovateli
dotace vSechny pozadované doklady, které poskgbwddtace uvedl ve Vyrozumi
o schvaleni zadosti o finami podporu z OP VK. Tyto dokumenty museji Zadateléslat ve
Ihuté stanovené poskytovatelem, jinak se vystavuji mstinde finagni podpora bude
poskytnuta jinému projektu, vybranému ze Zasobpikjeki.

Seznam podkladpotrebnych pro fipravu a uzakeni pravniho aktu fize byt konkretizovan
a uveden jiz ve vyav k predkladani zadosti. Nasletlrje tento seznam uveden i ve
Vyrozumeénich, ke kterym jsou zpravidlaripladany i vzoryci zavazné formul@e tchto
dokument.

K poZzadovanym dokumeirh pati:
Grantovy projekt/ individualni projekt:
a) Cestné prohlaSeni nebo potvrzeni

» 0 bezdluZznosti &i orgamim statni spravy a samospravy a zdravotnim
pojisfovnam— poskytovatel podpory e misto¢estného prohlaSeni pozadovat
potvrzeni o bezdluznosti. Takovym potvrzenim jeopotpotvrzeni Finamiho
Gfadu, Spravy socialniho zabe#pei, zdravotnich poji®ven o vypeadani
zavazki Zadatele (u zdravotnich pajgéven se jednd o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych #ive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdtaiho
pojistni apod.) —aktualizované po dni dorweni Vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o finartni podporu z OP VK. Pozadovana varianta dokladu bud
stanovena na zaklad posouzeni pravni formy Fijemce a bude
konkretizovana v textu Vyrozumeéni.

= 0 tom, 7e na schvéaleny projekt na identické vystupy nebo aktivity Zadatel
neterpa jiné véejné prosiedky.

3V pripact individualnich projekt zasila zadatel tyto podklady v zalepené obalogedenims.j. Vyrozumeni a
poznamkou ,NEOTEVIRAT“na fedni strai obalky doportiens na odbor CERA (MSMT). Alternativnje
mozno dortit podklady osob&do podatelny MSMT. V fipadt grantovych projekt upravuje podminky dodani
poskytovatel.
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b) Smlouva o partnerstvi— v pripac, Ze je relevantni, smlouva musi byt podepsana
nejpozdiji sowasre s uzavenim pravniho aktu, pokud poskytovatel dotace nesia
jinak.

c) ProhlaSeni o velikosti podniku— je-li relevantni.

d) ProhlaSeni o zavaznych formalnich zinach, které nastaly od doby podéni Zadosti
(zménovy list), je-li relevantni.. NiZze se jednat o z&ny:

1) v identifikaci projektu:

= v pravni forng Zadatele;

» ve statutarnich zastupcich;

» v sidle Zadatele apod.;

= zmené Zadatele v platce DPH apod.
2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhotinwybérové komise (nejedna se
o zmeny, které Zadatel navrhuje sam):

= (prava rozp&tu projektu wetn® popisu zasadnich zZm projektu
zpasobenych zkracenim rozfta v piipack, Ze vylErova komise podminila
doporuieni projektu k financovani Upravou (kracenim) ragto projektu.

= (prava rozp&tu projektu v ndvaznosti na pozadavek poskytovatetace
ohledré upfesréni jednotlivych polozek/podpolozek rozfto ¢i jejich
uvedeni do souladu s aktuélnimi pravidly OP VK (nap. dodrZeni
limit & jednotlivych kapitol rozpoétu).

3) zmeny ve vlastnim projektu majici charakter podstatnyt nepodstatnych
zmen zpisobené nap casovou prodlevou mezi podanim Zadosti a zahajenim
realizace projektu.

e) Smlouva o ZFizeni samostatného bankovniho diu/poduétu projektu 4 — owiena
kopie smlouvy s bankou nebo formulnanini identifikace potvrzeny bankgutj.
informace o samostatném bankovninttud nebo pod&tu urkeném pro finaéni
operace spojené se schvalenym projektem, pokudabagkzavira s klientem smlouvu
0 Zizeni @tu.

Veskeré dokumenty museji bytildadany ve fornd originalu nebo otené kopie.
DalSi povinné filohy mohou byt specifikovany ve Vyrozmi.

15 PFidéleni finan €ni podpory

Grantoveé projekty/ Individualni projekty

Po dodani poZadovanych dokliadadatelem poskytovatel podpory zahdji kompletaci a
piipravu podklad pro uzaveni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ra@& VK/
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Ofeatti vrchnihd'editele. Po ukafeni tohoto procesu e

byt smlouva/rozhodnuti/opga&ni podepsano.

Smlouva/rozhodnuti/opigni mize byt gijemci zaslano postou nebdepano osokih Postup
pro predani smlouvy/rozhodnuti/opahi komunikuje projektovy manazer poskytovatele

4 Neplati pro IPn.

5 Je akceptovan i jiny dokument vydany bankou, obigaihviechny relevantni informace.

12



podpory s kontaktni osobou, uvedendijgmcem v projektové Zadosti, a todtelefonicky
nebo e-mailem.

Po pevzeti smlouvy/opéni gijemce dotace smlouvu/opahi v zavazné fit¢ (do 5
pracovnich dii) podepiSe aipda zgt poskytovateli dotace.

Pokud v uvedené ite¢ nebo z jinych dvodia smlouvu neuzae, zik4 se tim schvalené dotace
a finartni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybrangendasobniku projekt

Podpisem Smlouvy o realizaci grantového projekttamaci OP VK se Zadatel stava
piijemcem finadni podpory a je poviner¥idit se @i realizaci projektu zavaznymi
podminkami uvedenymi ve Smlotia v Rirucce pro pijemce.

Po pevzeti Rozhodnuti zaSlefipmce do 10 pracovnich dinposkytovateli podpory
Prohlaseni iiemce dotace, které potvrzuje akceptaci danéhefiia aktu pijemcem.

Prilohou Smlouvy/rozhodnuti/opgani jsou nap: monitorovaci indikatory, schvalena zadost
o GP/IP, kopie smlouvy ofizeni &tu, predisli (étué nebo formulé finanéni identifikace,
kopie schvalené Zadosti o firam podporu z OP VK, prohlaSeni o &mdch v projektu setrg
upraveného rozptu, prohlaseni fljlemce dotace, prohlaseni o bezdluznosti, prohiasen
o velikosti podniku, fpadré doklad o cisle &tu zizovatele pijemce. Dale raze byt
piilohou Smlouva o partnerstviiipadre dalSi gilohy.

2. Procesy a pravidla realizace projektu
2.1 Doba realizace projektu
2.1.1 Zahajeni projektu

Za zahajeni realizace Grantového projektu je poxaio datum zahajeni realizace projektu
uvedené ve Smlowvo realizaci grantového projektu, néjce vSak datum podpisu Smlouvy
o realizaci grantového projektu v ramci OP VK (happripack, kdy je pravni akt uzaen a
podepsan ¥asovém pedstihu ped planovanym zahajenim projektu podle schvaledésia
nebo v pipack, kdy Smlouva je podepséana k datu pgidnu, nez je datum zahajeni projektu
uvedené v projektové zadosti).

Za zahajeni realizace Individualniho projektu jevagmvano nejive datum akceptace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Ofeati vrchnihoreditele, podpisem oprayné osoby ze

strany pijemce formou ProhlaSentimce dotace, neni-li ve schvaleném projektu unede
datum pozgjsi.

K ptislusnému dni zahajeni realizace projektu vznikagrojekti zpasobilé vydaje.

K tomuto dni mohou byt zahajerynnosti souvisejici s realizaci aktivit projektue(d kdy
zane realizace aktivit projektu, resp.c¢ma poskytovani sluzeb a &eu vznikat vydaje
spojené s projektem).

Vydaje projektu vzniklé a uhrazend&ed timto datem nebudou z OP VK hraze@da
zpisobilé vydaje se povazuji pouze vydaje projektu vzklé béhem realizace projektu, tj.
mezi dnem zahajeni a dnem ukofeni projektu (s vyjimkami uvedenymi v¢asti 2.1.2 —
Ukon¢eni projektu nebo neni-li v prdvnim aktu o poskiftoiotace stanoveno jinakgk, jak
jsou tyto terminy uvedeny v pravnim aktu.

6 Plati pouze u IPn
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Pouhé schvéleni Zadosti o firgan podporu neni datem &tku zmisobilosti vydai.

2.1.2 Ukon €eni projektu

Prijemce je povinen ukaiit realizaci projektu nejpozgl ke dni uvedenému v pravnim aktu
0 poskytnuti podpory jako den ukamni projektu.

Zmeéna data uko¥eni projektu na pozgsi (zejména pokud se vztahuje k prodlouzeni trvani
projektu nad ramec stanoveny pravnim aktem) je tatasu zndnou projektu a je mozna
pouze radre zdavodrenych gipadech po schvéleni této &ny poskytovatelem.

V piipack, Ze dojde ke zené data ukoteni projektu, a pokud je tato 2Zma poskytovatelem
podpory schvélena, plati pro tgobilost vydaj projektu no¥ stanoveny termin ukdéeni
projektu podle Upravy pravniho aktu.

Doba od zahajeni projektu do ukemi projektu podle data uvedeného v pravnim aktu je
rozhodnou dobou pro prohlaseni vyidpjojektu za zfisobilé.

Zpusobilymi vydaji jsou také takové vydaje, které byskuté&énény po ukoreni projektu, ale
jejich vécné plréni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realitoa jsou vygtovany
nejpozdiji se zav¥recnou zadosti o platbu (napawrectny audit, mzdy pracovnikprojektu

za posledni gsic realizace projektu &ipadreé zalohové faktury — viz kap. 5.6.1.2).

2.1.3 Délka trvani projekt G

Maximalni mozna délka trvani jednotlivych typrojekii je uvedena v nasledujici tabulce:

Grantové projekty realizované vramci Globalnj@hroky

granti

Individualni projekty (Prioritni osa 1, 3, 4a, 4b) stanoveno
ve Vyzw

Individualni projekty (Prioritni osa 2) 3 roky

RO doporéuje, aby vdechny projekty byly ukseny nejpozdji do 30. 6. 2015 zid/odu
zajiseni dostaténéhocasu na fipravu zavrecné zpravy a dokumentace k uzawi celého
programového obdobi.

2.2 Ukon €eni projektu v jiném rezimu

Realizace projekt podporovanych vramci OP VK ke byt ukodena oproti termitm
uvedenym v pravnich aktech iide. Fedcasné ukodeni realizace projektu zpravidla souvisi
s neplgnim podminek pravnich akta sankcemi, které poskytovatel podpory uplatinii v
piijemci.

Pokud pijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnirmdminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebwartni podporu odejmout. Pokud
piijemce neplni podminky pravniho aktupize si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo
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cast&né vraceni jiz vyplacenéastky podpory. VySe mozné &dné sankce je uvedena
v pravnim aktu o poskytnuti fin&ni podpory.

Prijemce i poskytovatel podpory jsou oprémnprediasré ukortit prace na projektu a jeho
financovani, avSak pouze ze zavaznyéhodii.

2.2.1 Ukon €eni projektu p Fijemcem

Prijemce niize ve vyjiménych gipadech a pouze ze zavaznyadwabli podat navrh na
piredtasné ukodeni realizace projektu, a to pisefriarukam poskytovatele podpory formou
navrhu zmény pravniho aktu. Sa@asti navrhu na uka@eni projektu musi byt podrobné
zdivodreni a stanoveni fity (nejvySe vSak dvoudsicni) na uzaieni aktivit projektu, tj.
Ihaty pro ukorgeni realizace projektu.

Poskytovatel podpory posoudi navréetne zdavodreni a lhity a vyjadi se k gmu. Dnem
uzaweni nebo akceptace Znového pravniho aktu (Dodatek ke Smlduy realizaci GP/
Rozhodnuti o z#né Rozhodnuti) z&na EZet lhita pro uzaveni aktivit projektu.

Prijemci budou v fipad akceptace navrhu naigakasné ukodeni realizace projektu
poskytovatelem a po uz#ni gislusného dodatku/Upravy pravniho aktu proplacemgnéni
prostedky za tucast projektu, ktera jiz byla provedena v soulagwéynim aktem, s tim, Ze
poskytovatel mze podminit vyplaceni po¥mé ¢asti finaréni podpory nebo ponechani si jiz
vyplacené casti podpory filemcem alespp casténym dosazenim dil projektu
odpovidajicim vynaloZzenym prastlkim. Narok gijemce dotace na proplaceni pieslii
bude posuzovan individuain

Finartni vypaédani jiz poskytnutych prasidki probihd v souladu se zakon€m218/2000
Sb., o rozp&tovych pravidlech a o zén¢ nékterych souvisejicich zakén(rozpatova
pravidla) ve zeni pozdjSich edpisi, nebo v souladu se z&konetn 250/2000 Sb., o
rozpaitovych pravidlech Uzemnich rozi6, a s pisluSnymi prova&imi predpisy. Pokud
byl projekt financovan v rezimu zalohovani, musiigmce i vyuctovani zalohy, fpadré
posledni pibézné platby, odélen¢ evidovat vydaje uskuteéné po dni odeslani navrhu na
ukorteni projektu. K tomuto vytiovani musi byt filozen koment& odavodiujici
uskut&€neéné vydaje. Vydtovani gchto vydajfi, pokud nebudodadre zdivodnény, nemusi
byt poskytovatelem podpory akceptovano.

Poskytnuté zalohy a fioéZné platby museji byiddre vydctovany a prosedky nevyuzité ve
prosgch projektu do jeho uk@eni museji byt do 20 pracovnichidpo ukorgeni projektu
vraceny pijemcem na &et poskytovatele podpory uvedeny v pravnim aktuoskptnuti
podpory. V pipac, Zze prostdky prochazeji igs &et Zizovatele (obec/kraj) se termin
prodluzuje o dalSich 20 pracovnichidn

2.2.2 Neopravn éné pred€asné ukon €eni realizace projektu

Neopravené edtasné ukobteni realizace projektu, napv pripact, Zze nebudou dodrzeny
vySe uvedené podminky prorgokéasné ukoteni projektu, je povazovano za poruseni
podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory. V tem gipad je prijemce povinen
neopraviné vyplacené finatni prostedky vratit vplné vySi a ve iit¢ stanovené
poskytovatelem.
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2.2.3 Pozastaveni podpory z OP VK

Poskytovatel podpory je opraumvzniklé podeteni na poruseni rozpmveé kadzg ve smyslu
zakonat. 218/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech a o zéné¢ nékterych souvisejicich zakén
(rozpaitova pravidla) ve zini pozdjSich pedpidi, piipadre zakonaé¢. 250/2000 Sb., o
rozpaitovych pravidlech tzemnich rozfi6, ve zréni pozdjSich gedpidi, nebo podazeni

na poruSeni dalSich povinnostfijpmce dotace uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, které nemaji charakter poruseni rope kazg, prowiit a:

» vyzvat gijemce dotace k okamzité napéazjiSttnych nedostatk véetrg stanoveni Ity
k napra;

= preventivié pozastavit platbyifjemci podpory.

2.2.4 Ukon €eni projektu poskytovatelem finan ~ éni podpory

V piipac, Ze nedojde k napravzjisttnych nedostatkve stanovené tti¢, mize poskytovatel
podpory vypo¥dét pravni akt o poskytnuti podpory s dvaisini vypowdni Ihitou na
ukongeni aktivit projektu.

Tato |hita z&ina Ezet dnem doreni vypowdi prijemci, tj. dnem pevzeti doporéené
zasilky, gipadre dnem odmitnuti ievzeti doporéené zasilky nebo dnem marného uplynuti
Ihaty pro vyzvednuti dopotiené zasilky (tj. 15 denni ity béZici ode dne prvniho pokusu
o dorweni).

Narok gijemce na proplaceni #pobilych vydaj ve vysi, kterd odpovida hodiadokortené
¢asti projektu, bude posuzovan poskytovatelem ialdi&ire.

Pribézné Zadosti o platby museji bfadre vyuctovany a prosedky nevyuZzité ve progph
projektu do jeho ukateni museji byt do 20 pracovnichidpo ukoréeni projektu vraceny

piijemcem na &et poskytovatele. Vijjpadt, Ze prosiedky prochazeji igs et Zizovatele
(obec/kraj) se termin prodluzuje o dalSich 20 pvaéch dn.

2.2.5 Rizeni o odn éti podpory

V piipadech poruSeni pravidel zakah&18/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech a o zén¢
nekterych souvisejicich zakar(rozpaitova pravidla) ve zni pozdjSich gedpidi, mize byt
zahdjendizeni o odsti podpory.

Rizeni o od#ti podpory niize byt zahajeno, pokud doslo po poskytnuti podpory:
» Kk vazéani prosedki statniho rozpétu;

= ke zjiS€ni, Ze udaje, na jejichz zakkadbyla finartni podpora poskytnuta, byly
neuplné nebo nepravdivé;

= ke zjiS€ni, Ze pravni akt o poskytnuti dotace byl vydamzporu se zakonem nebo
pravem ES;

= ke zjistni, Ze nemze byt splgn radre nebo was &el, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoSlo k poruSeni razpeé kazs.
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2.2.6 Odstoupeni od pravniho aktu, ukon éeni pravniho aktu dohodou

Poskytovatel podpory @ize v krajnim pipact odstoupit od pravniho aktu okan#itbez
poskytnuti dodataé |hity ke zjednani napravy, jestlize:

= piijemce dotace beadodre, dlouhodok a opakova& nepini rkterou ze svych
povinnosti uvedenych v pravnim aktu o poskytnutdpmry, zejména nepodava
pribéZné monitorovaci zpravy a Zadosti o platby, a tobghem 20 pracovnich dn
nasledujicich po dodeni pisemné vyzvyifjemci’, sneiujici k naprag plnéni jeho
povinnosti, pipadré v této Ihit¢ nepoda uspokojivé vysiteni; pijemce nenaplini
monitorovaci indikatory ve stanovené dpb
= piijemce je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné pbdé situaci sktujici k jeho
zaniku;
= piijemce zmni pravni formu, aniz by tuto skdteost dolozil poskytovateli podpory;
= kontrola zjisti, Zze seffjemce dopustil finatnich podvod nebo jinych nekalych
jednani;
» se fijemce, jeho statutarni organ nebo jeho &tmanec dopusti trestnétiou, jehoz
skutkova podstata souvisi s realizaci projekte, zaj & pravomoci odsouzen;
= projekt jiz nespiuje podminky, za nichZ byla finami podpora fidélena, a pijemce
dotace nenavrhne jeho uspokojujici modifikaci kedesi fivodnich cit projektu.
Poskytovatel je dale oprasm odstoupit od pravniho aktu ziwbdu poruSeni jinych
povinnosti vyplyvajicich pro fijemce z pravniho aktu, jestliZzefijpmce nezjedna jejich
napravu ani na zakladyzvy poskytovatele ve ¢ stanovené ve vyzv

Odstoupeni bude vypracovano v pisemné pédabmuseji v ém byt uvedeny dvody
odstoupeni. Odstoupeni se staviidym dnem jeho dotieni @ijemci.

Odstoupenim se pravni akt rusi. V takovéfipak je prijemce povinen vratit poskytnutou
finanéni podporu ve vysi vSech doposud proplacenych fmdkt ve lhité, kterou uéi
poskytovatel v odstoupeni.

Odstoupenim od pravniho aktu nezanika pravo naadalgkody nebo na uplatri sankci.

Pravni akt o poskytnuti podpory Ize zrusit ré&nlohodou mezi poskytovatelem idjgmcem.
Tato dohoda musi byt pisemna a museji v ni byt emediivody, které vedly k ukateni
acinnosti pravniho aktudetné vzajemného vyp@dani prav a zavaik

2.3 Harmonogram projektu

Ptijemce je povinen realizovat projekt v souladu skvalenym harmonogramem projektu,
ktery je sodasti pravniho aktu. K zaji&ti bezproblémoveé a plynulé realizace projektu podle
planovaného harmonogramu slouzi nastrojeifmeni projektu, a to zejména nastroje, které
zajig’uji efektivni komunikaci meziijemcem a jeho partnery.

V pripadé, Ze hem realizace projektu dochézi ke z@&nam vadi pavodné planovanému
harmonogramu, zejména na. k prodlevam v realizaci jednotlivych aktivit, které vSak
nemaji vliv na dosazeni cii a naplnéni monitorovacich indikatora projektu (nag.

7 za den dorteni se povazuje derfquzeti doporéené zasilky, fipadré den odmitnuti fevzeti doporéené
zasilky nebo den marného uplynutiith pro vyzvednuti dopotiené zasilky (tj. 15 denni ity bézici ode
dne prvniho pokusu o dafeni).
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prodlouzeni realizace Kklbvé aktivity projektu, vramci které dlo byt uskuténéno

a dokorteno vylErove fizeni, z dvodu namitkovéhatizeni s neusnym gedkladatelem
nabidky), je mozné takové zniny, které se uskuténi v mezich schvéleného
harmonogramu (tedy mezi dnem zahjeni a ukafeni projektu podle pravniho aktu),

povaZovat za zniny nepodstatné.

Pokud by takova zména méla vliv na prodlouzeni doby realizace celého projek, jedna
se 0 podstatnou zrénu projektu a p¥ijemce dotace je povinen fi realizaci takové znény
postupovat podle podminek uvedenych dale v tétorPu éce pro prijemce.

V rdmci harmonogramu projektu a jehigadnych zran neni mozné zrusit aktivity nebo
zavadét nové, které nebyly satasti harmonogramu viigodne schvaleném projektu.

Zména data uko¥eni projektu je podstatnou Zmou projektu.P¥i zméné délky trvani
projektu a data jeho ukon¢eni neni mozné pesahnout maximalni povolenou délku
trvani projekt & podle typu (viz ¢ast 2.1.3 — Délka trvani projeRt

2.4 Namitky p Fijemc @ a jejich FeSeni

Pro teSeni namitek k proc&® implementace Opetaiho programu Vzélavani pro
konkurenceschopnost jsou stanoveny nasledujicupgst pravidla. Obecplati, Ze pijemci
feSi své namitky (stiznosti) s poskytovatelemifpgut individualnich projeki s odborem 46
CERA MSMT, v griipadt grantovych projeki s gislusnym poskytovatelem dotace).

2.4.1 Namitky v aéi kraceni ¢astky v zadosti o platbu

V piipact kracenic¢astky, o niz fijemce pozadal v Zadosti o platbu, jsawvady kraceni
Zadateli vZdy pisemémebo elektronicky sdieny. Rijemce mize vznést namitkui¢i kraceni
castky v zadosti o platbu do kaleidiéch 30 dii od doréeni vyrozungni o kraceni.

a) Individualni projekty

Vznese-li gijemce individualniho projektu ifps zdivodreni kracenicastky v Zadosti o
platbu namitky, je postup kraceni&en do 10 pracovnich dnod gijeti namitky jinym
finaninim manazerem v odboru 46 CERA MSMT neZ tim, kigéglost o platbu daného
piijemce vyizoval. O vysledku pro3&ni je gijemce informovan do 5 pracovnichidod
ukorgeni owfeni finarknim manazerem v odboru 46 CERA MSMT.

b) Grantové projekty

Vznese-li pijemce grantového projektu ifgs zdivodréni kracenicastky v zadosti
o platbu namitky, je postup kraceniéen do 10 pracovnich dnod gijeti namitky jinym
finanénim manazerem Zprasdkujiciho subjektu kraje nez tim, ktery Zadostatbu daného

piijemce vyizoval. O vysledku pros&ni je gijemce informovan do 5 pracovnichidod
ukonieni owieni finartnim manazerem Zprasdkujiciho subjektu kraje.
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2.4.2 Ostatni namitky

V piipac vzneseni jakékoli jiné namitky je postupovano edsvre:

a) Individualni projekty

Namitky (stiznosti) fjemai individuélnich projekt ¥eSi v prvé instanci odbor 46 CERA
MSMT, resp. povteny pracovnik tohoto odboru. Do 10 pracovnicli dd gijeti namitky
provede jeji prodteni/prosaeni a o vysledku a eventuelnichjgtych opatenich informuje
piijemce (do 5 pracovnich drod ukorgeni proreni).

b) Grantové projekty

Namitky (stiznosti) fijemar grantovych projekt eSi v prvé instanci ifslusny
Zprostedkujici subjekt - kraj, respéene prislusny pracovnik kraje. Do 10 pracovnichidrm
prijeti namitky provede jeji praweni/proSaeni a o vysledku a eventuelnicltijgtych
opatenich informuje fijemce (do 5 pracovnich @rod ukorgeni proieni).

c) Spoleny postup pro individuélni i grantoveé projekty

V piipac, Ze gijemce individualniho nebo grantového projektu neféSenim namitky
(stiznosti) subjektem v prvé instanci (tj. Zpresikujicim subjektem - krajem nebo odborem
46 CERA MSMT) uspokojen, obraci se na odbotiz&ni Oper&niho programu Vz&lavani
pro konkurenceschopnost MSMT. Dle povahy namitkizg®sti) jefeditelem tohoto odboru
powien pracovnik, ktery se zabyva prageim.

Powteny pracovnik odboru 4iizeni OP VK MSMT do 10 pracovnich @lrod gijeti
namitky provede jeji prasteni/proSeteni. Jako podklad je tentodeny pracovnik oprawm
vyzadat si od Pslusného Zprosedkujiciho subjektu kraje/odboru 46 CERA MSMT
informaci o postupu a vysledkieSeni namitky z jeho strany ptipadné dalSi materialy
tykajici se této zalezitosti. O vysledku a eventig#l g@ijatych opatenich informuje odbor
fizeni OP VK MSMT pisludného fijemce i subjekt, kteryesil namitku v prvni instanci (do
5 pracovnich dinod ukorteni proteni).
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3. Procesy a pravidla projektového  Fizeni
3.1 Popis vhodnych postup G a metod pro zajiSt éni projektového Fizeni

Kli¢covou funkci pro zabezpeni kvalitnihotizeni a realizace projektu je funkce hlavniho
manaZzera projektu. Na zkuSenostech, schopnosteant@it tohoto pracovnika zavisi
uspsnost pijemce i realizaci projektu.

Hlavni manaZzer projektu bydhve spolupraci s projektovym tymem nastavit takpestupy
a procesy, aby byl zabezem hladky pitbéh projektu, dodrZzovani harmonogramti p
realizaci projektu, mibéZné monitorovani dosahovanych monitorovacich irtdika pii
vyrovnaném zapojeni vSech partinerojektu a vSech pracovriilprojektu (delegovani Uki)

a souasre aby bylo zabezgeno operativnifeSeni pipadnych problérin pri realizaci projektu
a \Lasné nastaveni napravnych dgeat.

Hlavni manazer by #h spolu s projektovym tymem nastavit také komunikakanaly
a nastroje komunikace pro vSechny urdkizeni a realizace projektu:

= komunikace s poskytovatelem dotace;
» komunikace s projektovym tymem;
= komunikace s dalSimi pracovniky zapojenymi do dnj€odborni pracovnici, lekid;

» komunikace svedenim organizace/managementem pod(Ekbezp&eni podpory
realizace projektu vedenim organizace/podniku asgmeni projektovéhdizeni do
organizani struktury organizace/podniku);

= komunikace s partnerem.

Vhodnym nastrojem prézeni projektu jsouiedevsim pracovni s@hky projektového tymu
(uzsiho projektového tymu sloZenéhaidicich pracovnik), pracovni sciizky SirSiho
projektového tymu (vSech pracoviikprojektu), individualni jednani s jednotlivymi
pracovniky.

Tyto schizky mohou byt zawgiené na sledovani postupu projektu a #haphni
monitorovacich indikatdr, na finagni fizeni projektu acerpani rozpétu, hodnoceni a
pridélovani ukoh v ramci projektu, analyzu chyb f@Seni nestandardnich situaci (evaluace
v ramci projektu).

Je vhodné, aby hlavni manazer projektu jiZzahajeni projektu stanovil periodicitu konani
a formu vystupudchto sclizek (zapis z jednani, zprava z jednani).

V ramci projektového tymu je také vhodné nastavivpla pro feSeni spornych nebo
nestandardnich situaci — rozhodovani o takovychasith niZe nap. probihat formou
hlasovani, kdy kazdglen projektového tymu ma jeden hlas arippct rovného pétu hlasi
je rozhodujicim hlas hlavniho manaZzera projektu.

Dulezitym nastrojem prdizeni projektu je také vhodné nastaveni komunikagei uvnite
projektu. Jiz ped zahajenim projektu by&o byt stanoveno, kdo je kontaktni osobou pro
komunikaci s poskytovatelem podpory, jaké formy kmkace budou voleny pro konkrétni
oblasti (Ustni, telefonickd, e-mailova), jaké imf@ace budou sdileny a jaké dokumenty budou
zpracovavany (harmonogram pracicbiik, referat, zapis ze sitky apod.), sotasré je
vhodné stanovit, kdo je za zpracovani dokumemtkomunikaci v jednotlivych oblastech
zodpowdny, jaké jsou lhty pro odezvu a kdo budéigmcem konkrétnich dokumeint

Pro préci uzsiho i SirSiho projektového tymu jefgloné, aby fijiemce i jeho partriejiz pri
piipraw projektu pedvidali gipadna rizika spojenai&enim projektu, a to i v oblasti
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lidskych zdroji. Prijemce musi byt schopen yvipadt znmen v lidskych zdrojich, nap pri
odchodu hlavniho manazera z organizace nebitipagt jeho dlouhodobé nemoci, zajistit
vhodného zastupujiciho pracovnika nebo nastupkez jekusenosti a schopnosti zajisti dalsi
realizaci projektu. V fipac, Ze se v prbe¢hu realizace projektu prokaze nizka kompetentnost
nekteréhofidiciho pracovnika, kterd by mohla mit za nasledekozeni projektu v jeho
realizaci, je roviZz nutné z dvodu zajis¢ni bezproblémové realizace projektu jmenovat do
dané funkce nového pracovnika, ktery realizacigktoj zabezp#.

Prijemce by ndl vénovat dostat@n¢ velkou pozornost i zvoleni vhodného vedeni adrimie
projektu a dohlizet na jefadné vedeni. Vifjpadt persondlnich zeém béhem projektu se tak
eliminuje riziko ztraty dlezitych informaci, a toiedevsim v oblastidetnictvici zadavacich
fizeni.

Pro fizeni projektu je také vhodné zajistit interni morovani a naglovani dosazenych
monitorovacich indikatdr projektu. Sledovani dosazené ur®umonitorovacich indikatar

muze byt v kompetenci administratora projektu, kterynich informuje a referuje ip

pravidelnych sctizkach projektového tymu.

Toto interni monitorovani fize Was upozornit na oblasti a problémy, které Sergalizaci
projektu vyskytly a v dlouhod@Bim horizontu by mohly ohrozit spgini vyslednych
planovanych monitorovacich indikatoa cili projektu.

Podle zjis&ni vyplyvajicich z interniho monitorovani jsou wé projektového tymu
diskutovany a schvalovanyipadné zmany projektu nebo jsou nastavovana jind napravna
opateni, kter& museji byt vZzdyifata projektovym i partnerskym tymem.

Toto sledovani monitorovacich indikaloprojektu vychazi ze zavazku, ktery je uveden
v projektoveé Zadosti a v pravnim aktu.

3.2  Zmény projektu a dopln éni projektu

Pfijemce niiZe v ndvaznosti na interni monitorovani realizaogeitu a na monitorovani
projektu formou monitorovacich zprav, ¥ipack, kdy je zjevné, Ze v realizovaném projektu
dochazi k odchylkhm od schvalené Zadosti a podmist@kovenych pravnim aktem,
realizovat napravna ogani formou nepodstatné nebo podstatn€rgmprojektu. Navrhy
podstatnych zg&n museji byt schvaleny vSemi partnery projektu,oavipisemné forgh

s podpisem statutarniho zastupce nebo statutaongidmu organizace partnera/partner

3.2.1 Nepodstatné zm ény projektu

Prijemce je opravn projekt upravit nebo pozinit bez gedchoziho souhlasu poskytovatele
podpory, ale pouze zargupokladu, Ze takova zma neovlivni dosazeni ailprojektu a
nedotkne se povinnosti plynoucich z pravniho akipkovani schvalenych monitorovacich
indikatort). Tyto zmény maji charakter nepodstatnych&m

Prijemce je nicméhi v piipadt téchto nepodstatnych zin projektu povinen o takove zme
pisemri informovat v nejblizSi pibéZné monitorovaci zprévposkytovatele podpory, pokud

8 Systém monitorovacich indikatgrindikatory pro jednotlivé oblasti podpory a jéjigyklad, navod, jak tyto
indikatory sledovat, jsou uvedeny v kapitole Monitzani projektu a monitorovaci zpravy.
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u konkrétni niZze uvedené nepodstatnéémymneni pozadovan termin kratSi. d¢hto
piipadech je mozné vyuzit k zaslani informace pisenioomu nebo formu e-mailu.

Soutasti tchto informaci musi byt Zaodreéni, prat ke znéné doSlo, uvedeni dinnosti
zmény a pipadré doloZzeni dalSi dokumentace, ktera se k provedenénéz vaze a je
poZadovana poskytovatelem podpory.

Za nepodstatnou znu projektu, kter4 nezaklad&eplem povinnost schvéleni ze strany
poskytovatele podpory a naslednou émmn nebo dopléni pravniho aktu o poskytnuti

>

podpory, a je oznamovana v nejblizsi monitorovgcéw (krome¢ uvedenych vyjimek, které
jsou oznamovany neprodk®nje povazovana:

nepodstatna znéna rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.1);

zména kontaktnich udaji piijemce — adresy, telefonnihéisla gijemce dotace —
o0znamovano neprodlén

zména sidla gfijemce— oznamovano neprodk&n
zména kontaktni osoby projektu a manazera projektu— oznamovano neprodi&n

e

zména auditora (pokud je povinnostiifjemce projektu nechat proveést audit);

zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jedwotlivych aktivit
(nejedna se o prodlouzeni celkové doby realizace gektu). Pokud k tomu dojde,
bude sotasti ozndmeni o zn¢ piepracovany harmonogram v elektronické i listinné
podolz;

zména smlouvy prijemce s partnerem majici charakter nepodstatné z#my
(prijemce je povinen dolozit poskytovateli kopii nos¥nlouvy s parthnerem a popsat

e

tuto znménu v textu nejblizSi monitorovaci zpravy);
zména nazvu projektu (ve vyjimeénych pripadech);

zména nazvu subjektu pijemce - piijemce o této zminé dopedu informuje
poskytovatele dotace@skytovatel dotace je opraviin nasledré po oznameni této
zmény zahdjit proces Upravy nebo dopl&ni pravniho aktu o poskytnuti podpory
Vv rezimu podstatnych znén);

zména ve statutu platce DPH - Zadatel se stal /Fpstal byt platcem DPH (ve
vztahu k aktivitam projektu);

zména statutarniho zastupce— pijemce je povinen do 5 pracovnichuadmaslat
oznameni o zin¢é statutarniho zastupce spolu s podklady, kterézotmu prokazuji
(poskytovatel dotace je opravéin nasledr8 po oznameni této zrény zahajit
proces Upravy nebo dopl@ni pravniho aktu o poskytnuti podpory v rezimu
podstatnych znén);

dalSi zmeny, které neovlivni dosazeni monitorovacich indikata plreni cila
projektu.

V piipac, Ze poskytovatel podpory zjisti, Ze oznamend/pienmé@ nepodstatna zma
projektu neni v souladu s podminkami OP VK, praegraktuci Prirucky pro gijemce, vyzve
poskytovatel dotacerfpemce k napray
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3.2.2 Podstatné zm ény projektu

Podstatna zemna je takova zima projektu (v jeho kkovych aktivitach, rozp&u, financovani
¢i jinych oblastech), ktera vyragjimeéni charakter a obsah projektu oproti schvalené stado
Podstatna zema projektu zaklada povinnost upravit nebo doppmévni akt o poskytnuti

podpory.
Zména, ktera ma charakter podstatné znény projektu nesmi byt provedena pred jejim

schvalenim poskytovatelem podpory a fed provedenim Upravy nebo dopl8nim
pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Prijemce informuje o navrhovanych #Zméch poskytovatele podporygetrg zdivodreni,
proc je o schvaleni navrhovanych podstatnyckrbadano.

Podstatné zemy projektu museji byt odsouhlaseny partnefijjemce je&t pred podanim
piislusnych navrih zmen projektu, a to v pisemné foéns podpisem statutarniho zastupce
nebo statutarniho organu organizaci/patineY pripac, Ze takového souhlasu nebylo
dosazeno, musifflemce tuto informaci uveésttippiedkladani Zadosti o schvéleni &m

a odivodnit, pra@ k ziskani souhlasu partrienedoslo.

Zadost o schvéleni podstatné &y projektu (vzor viz Hloha) s w¥cnym navrhem zemy
a zdivodrenim této zmdny a sdalSimi dokumenty (Zmovy rozpd@et, znE€novy
harmonogram) doti pifiemce poskytovateli podpory. Zadost o podstatnoeinz projektu
muze byt poskytovateli podporyigdloZzena nejpozfl 60 kalendénich dri pied terminem
ukorteni projektu.

Navrhovana podstatna znéna projektu musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou predmétem piivodniho schvaleného projektu a pravniho aktu.

Poskytovatel podpory navrh 2my zvazi, pipadré jej po diskusi s iiemcem upravi, a pokud
navrhovanou zgmu schvali, vyda odpovidajici Upravu nebo deépirpravniho aktuTento
dodatek/Uprava pravniho aktu nabye#aosti dnem podpisu ¢ma stranami.

Rozhodnuti o schvaleni/neschvaleniéanprol®hne do 30 pracovnich édnod predloZeni
Zadosti v pisemné podab Frijemce bude pisemsninformovan poskytovatelem podpory
nejpozdiji do 5 pracovnich dinod rozhodnuti poskytovatele.

Podstatné zemy projektu nesmiifjemce provéstiged jejich odsouhlasenim poskytovatelem
podpory. Odsouhlaseni zmin nelze provést se zfinou platnosti. Vyjimkou je
odsouhlaseni zrény zafatku realizace projektu nebo znén, jejichZz pri¢inu p¥ijemce
nemohl ovlivnit.

Jestlize pijemce provede podstatné &my projektu ped jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto &y uznany jako platné arippmce se jejich
realizaci vystavuje rizikuffpadného odéti financni podpory.

Prijaté zmeny projektu mohou vést k Upravdm struktury rapptedy nap k jeho snizeni,
v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovamgastatnych zgn, avSaknavysSeni
celkovych zpisobilych vydaja v rozpoétu projektu neni mozné.

Podstatnou zgmou projektu je:

= zména pravni formy prijemce;

9 V odivodrénych pipadech si poskytovatel dotace vyhrazuje pravo lptaeni dané lity, nag. v piipadech
zmen zadvaznych mzdovych limit O prodlouzeni liity bude poskytovatel dotacéijemce ¥as informovat.
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» zména prijemce projektu -ve vyjimenych a dostata¢ odivodrenych gipadech je
mozné projekt realizovat novyntigmcem, ktery nebyl uvedeny v projektové zadosti
(tzn.dojde-li k transformaci subjektuayodniho pijemce a vzniku nastupnické
organizace napv piipact optimalizace skol);

» zména tykajici se monitorovacich indikatomi (zruSeni povinnych indikatorneni
mozne);

» zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjim&nych a dostatseé
odavodrenych gipadech je mozné do projektu zapojit nového paatnktery nebyl
uveden v projektové Zadosti (rfaplojde-li k transformaci subjektu partnera a vanik
nastupnické organizace nebo wWm partnera za jiného partneréi pachovani vsech
povinnosti a zavaZl; pri této zneéné nesmi dojit k naruSeni prindippartnerstvi
uvedenych v Brucce pro Zadatel& v kapitole 4 této Hrucky;

* podstatnd znéna rozpogtu (viz blize kapitola 5.5.2);
= zména zaatku realizace projektu;

= zména data ukoréeni projektu — narokovat navySeni poskytnutych prostedki
podpory neni mozné ani v pipadé prodlouzeni projektu (do maximalni mozné
doby trvani);

= zména projektového tu — zangr zmenit bankovni det/podiet je @ijemce povinen
piedem oznamit poskytovateli podporyiijmce zaSle do 5 pracovnich tdmod
realizace zrny poskytovateli podpory oznameni o proveden&rgmictu, jehoz
souwasti musi byt osftena kopie smlouvy oiizeni nového &u nebo formul&
financ¢ni identifikace a dolozenitpvodu vSech prostdki z pivodniho @tu projektu.
Zmeéna (tu musi byt specifikovana v naslednych Zadostegiatbu. V gipads, Ze
zmeéna banky je vynucena uz@nim bankovnich operaci banky, u které byl f@av
puvodni et projektu, oznami toffpemce bezodkladna do 5 pracovnich dnzasle
poskytovateli podpory oznameni o provedenérgnprojektového &tu, jehoz soéasti
musi byt kopie smlouvy ofizeni nového &u nebo formul# finanéni identifikace
potvrzeny bankou;

= zména smlouvy Fijemce s partnerem, majici charakter podstatné zeny (Zadatel
je povinen doloZit s Zadosti o podstatnow@mnavrh nové smlouvy s partnerem);

= odstoupeni partnera v pribéhu realizace projektu;
» v pFipadé pochybnosti se ma za to, Ze jde o Zmu podstatnou

Pfijemce je dale povinen poskytovatele pisénmformovat o kazdé z#m¢, rozhodné pro
poskytovani finatnich prostedki na projekt, do 5 pracovnich @lode dne, kdy se o zZme
dowedel.
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4. Typy partnerstvi p Fi realizaci projektu a vzdjemné vztahy p  Fijemce dotace

a partnera
4.1 Principy a podminky partnerstvi
4.1.1 Principy partnerstvi

Partnerstvi v rdmci OP VK je smluvni vztah mezéma nebo vice subjekty (k&gnymi Ci
soukromymi), ktery je zaloZzen na sp@ié odpo¥dnosti za realizaci projektu videhu
celého projektového cykliPartneri se spoléné podileji na pripravé a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové zadosti, ve fazi jehcealizace i ve fazi ukogeni projektu.
Partneri se podileji rovréz na zajiS€ni udrzitelnosti projektu, jsou-li k tomu zavazani
partnerskou smlouvou.

Ucast partner v projektu musi byt opodstaimé a nezastupitelna. Jejickinos pro realizaci
projektu musi sp@ivat v zajiSéni aktivit, bez jejichz realizace by nebylo dosazeili a
monitorovacich indikétdr projektu a zaroveje grijemce nemze zajistit sam vlastnimi zdroji
a silami. Vykkrova komise/Expertni skupina dopowje projekty k realizaci na zaklad
posouzeni projektu jako celku, tziéetré posouzeni nezastupitelnosti role partnera.

V piipack, Ze partner z projektu odstoupied uzavenim pravniho aktu mezi Zadatelem a
poskytovatelem, ztraci Zadatel narok na fimanpodporu (projekt jiz neodpovida podob
v jaké byl doportien ke schvéleni a nésledrve vazls na toto doporteni schvalen
poskytovatelem dotace).

Predpoklada se, Ze spoluprace pafirodilejicich se na realizaci projektu bude poavat i
po ukorgeni projektovych aktivit, ndp vramci zaji&ni udrzitelnosti projektu
(monitorovacich indikatdra aktivit projektu).

4.1.2 Podminky partnerstvi

Prijemce spolén¢ s partnerem/partnery realizuji alespbl % aktivit projektu, pcemz
piijemce realizuje fevazujici¢ast aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinaleglati pro
IPn).

Partnerstvi nesmi byt zaloZeno pouze na zaldempéd®zné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav, figantizeni projektu, &etnictvi, administrativni agenda
apod.), dale nesmi byt zalozeno na poskytovémiych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby,
Gcetni sluzby, audit apod.) nebo na dodavkach zbozi.

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekfi poskytovatelem sluzby ¢i

dodavatelem z&izeni a vybaveni na komami bazi. Partner nesmi byt dodavatelem
bézné komeréné poskytovanych dodavek, sluzekéi stavebnich praci (nag. dodavka
papiru, vytis¢ni propaganich tiskovin, provedeni stavebnich Uprav prostttgbnych pro
realizaci projektu apod.) — tj. poskytovatel pédp/chcinnosti, na které by v zadnérripace

nemohl samostatrziskat finakni podporu z programu ai& ptijemci realizuje tytaiinnosti

za &elem zisku.

Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v ooaps iislusnymi pravnimi fedpisyCR,
zejména nesmi byt principu partnerstvi zneuzitobéhdzeni zakona. 137/2006 Sb.,
o vaejnych zakazkach, v platnémemi.
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Povaha pravnich vztahi mezi pfijemcem a jeho partnery neni zaloZena na poskytovan
sluzeb. Ozna&eni plateb meziifjemcem finatni podpory a jeho partnery podl€einich
piedpigi ptitom neni rozhoduijici.

4.2  Typy partnerstvi

V rdmci OP VK jsou mozné dva typy partnerstvi:

a) partner s finanénim prispévkem — tento typ partneraifima prostednictvim pijemce
¢ast finarni podpory na realizaciéenych projektovych aktivit;

b) partner bez finanéniho pirispévku — tento typ partnera se podili na realiza&gnych
aktivit projektu, nap formou konzultaci, odborné garance apod., ald nman poskytovan
Zzadny finagni prispévek za @ast na realizaci projektu.

4.2.1 Partner s finan €énim p Fisp évkem

V pripact grantovych projekt a individualnich projekt (jejichz pedkladateli jsou subjekty,
kterym pravni pedpisy umo#uji financni partnerstvi) je ip spinéni stanovenych kritérii
mozna dast partnar s finarknim prispivkem, tzn. vydaje, jez vznikaji partiien prijemce,
ktefi se zwastuji na tvorlg a realizaci ¥cnych aktivit projeki, jsou soudasti zmisobilych
vydaji projektu, pokud naplji pravidla zfisobilosti.

4.2.2 Uhrady vynalozenych zp Gsobilych vydaj @ mezi pfijemcem a partnerem

s finan énim p Fispévkem

V pripact financniho partnerstvi ive byt gijemcem podpory pouze jeden subjekt. Timto
subjektem je Zadatel, kteryigqukladal projektovou Zzadost a uzaviral s poskytleat
podpory pravni akt o poskytnuti podpory. Tento ¥elda pijemce dale vystupuje jako
subjekt odpov¥dny za fizeni projektu ve vztahu k partiden a zodpovida za rozini
obdrZzenych prostdki mezi partnery na zakladsmluvnich aki uzawenych sd&mito
partnery, dale na zakladschvaleného rozgtu projektu a na zakl&ddokladovanych
skut&nych vydaj.

V tomto pipadt predklada partnerifjemci Zadost o proplaceni svych vyi@pag. ve forne
soupisky etnich doklad s dolozenymi kopiemidetnich doklad, piip. vypisem z &tu, vse
potvrzené odpaxdnou osobou partnera) & pyuctovani a dokladovani svych vydanpa \aci
poskytovateli podpory stejné povinnosti jakidjegmce. Uhrady meziifjemcem a partnerem
projektu mohou probihat podle nasledujiciho schemat

= Po zahajeni projektu a Uhgadélohové platby poskytovatelem podporkijgmce
poskytne partnerovi odpovidajigst zalohové platby (n&podpovidajici procentualni
ponmér podle celkovych zfsobilych vydaj partnera) na zaklgd Smlouvy
0 partnerstvi, uzaené mezi partnery.

= Kterminu gedkladani pibéznych monitorovacich zpravigdklada partnerifjemci
vyuctovani zgmisobilych vydaj uskuténénych v pfibéhu daného monitorovaciho
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obdob#0 (piip. predchoziho monitorovaciho obdobi, pokud je ggEdvyctovani
vydaji zdiavodréno), které doklada soupiskou odpovidajiciatetnich doklad a
jejich kopiemi, dale vypisem z projektovéhétuil, jimz doklada, Zze vyifiované platby
byly uskut€nény. PFijemce zahrne Udaje zé&chto soupisek do souhrnné soupisky
Géetnich dokladi.

= Prijemce niZze v gipac, Ze partner jiz Werpal poskytnutou zalohovou platbu a
realizoval vramci projektu dalSi &pobilé vydaje, proplatit partnerovi tyto dalSi
dolozené zpsobilé vydaje, které jiz nejsou hrazeny ze zalohphatby, na zaklad
jeho vyltovani zgmisobilych vydaj doloZzenych soupiskou nebo poisé
s proplacenim této Zadosti do okamziku, kdy jsouisapilé vydaje schvéalené
poskytovatelem podpory (tato varianta je vh##ip protoze zamezi vratkdm ze strany
partnera v fipac, Ze poskytovateldkteré vydaje neschvali).

Projekty, které jsou realizovany v ramci partnetstvaji neziskovy charakter, to znamena, ze
nesngji byt realizovany zadelem vytvdeni zisku.

4.3 Povinnosti p Fijemce p i partnerstvi

Prijemce uvadi své partnery jiz v Zadosti o fitr@inpodporu ¥etre roli, podilu na aktivitach
projektu (pozn. Hjemce realizuje v porovnani s partnerestSi/¢ast rozpotu projektu nez
partner, pokud vyzva nestanovi jingkse nejedna o individualni projekt narodni) aripack
finanéniho partnerstvi také podilu na ptesicich z obdrZzené podpory. Dale je povinen za

kazdého partnerar@dlozit ProhlaSeni o partnerstvi.

VesSkeré smluvni vztahy meztigmcem a partnerycetné postaveni jednotlivych partnier
jejich dlohy v projektu a vymezeni aktivit, odgowosti a Upravy vzajemnych prav a
povinnosti pi realizaci projektu jsou upraveny ve Smléuw partnerstvi. Smlouva
o partnerstvi je iedkladana poskytovateli podporyied uzavenim pravniho aktu
0 poskytnuti podpory.

Prijemce neni opravén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvalené Zadosti o fingni podporu Zadné smluvni vztahy v ramci
projektu, jejichz pfedmétem jsou dodavka nebo sluzby poskytnuté za Uplat(v opa&ném
piipack se nejedna o partnerstvi, ale o dodavatelsky yztah

V ptipac, Zze budou v ramci projektoealizovany podstatné zimy projektu, museji byt
odsouhlaseny partnerytigmce jest pired podanim navih zmén textu pravniho aktu
0 poskytnuti podpory. Pokud partner nebo pdrtmebudou s&mito zmenami souhlasit, musi
piedkladatel Zadosti o schvaleni &mtuto skuténost uvést a advodnit, pr@& k ziskani
souhlasu nedoslé!

10 oObdobi, za které jsou fedkladany monitorovaci zpravy projektu — v OP VK gtanovena délka
monitorovaciho obdobi na 3sice.

11U Individualnich projekt narodnich v fipact nesouhlasu partnetas navrhovanou podstatnou &mou, bude
tento problém vieSenRidicim vyborem projektu. U Individualnich projékbstatnich je situacesSenakidicim
vyborem, pokud je pro projekt ustaven.
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4.5  Spoluprace partner G pfi realizaci projektu

Partnéi projektu museji v pib¢hu realizace projektu spolupracovat na napéni citi a
monitorovacich indikatdr projektu. Ktomuto &elu mohou vyuZivat néstrojgizeni
a komunikace, které jsou uvedeny v Kapitole 3 By a pravidla projektovéltzeni.

VSichni partn& se museji podilet nafipraw monitorovacich zprav, které jsodedkladany
poskytovateli dotace ve stanovenych intervalechteaékzpracovava aiedklada pijemce,
jenz s poskytovatelem podpory utepravni akt.

Partnéi jsou také povinni pro dely zpracovanié&hto zprav a Zadosti o platbiepkladat
piijemci podpory veSkeré doklady, které jsou podktadero vypracovaniéthto zprav a
Zadosti.

V piipact, Ze je u projektu prové&da kontrola na mist je povinnosti fijemce mit
k dispozici a dolozit kontrolnimu organu originalgetnich doklad partneti, které jsou
partnéi projektu povinni pijemci k tomuto delu poskytnout, fipadrt muze ¢ast této
kontroly probihat imo u partnera/partnéprojektu.

Zatizeni a vybaveni gizené a hrazené&iemcem z poskytnuté podpory a uzivané partnerem
piijemce dotace musi byt inventarizovano a ¢ena steji jako z&izeni uzivanéiliemcem

podpory.

V navaznosti na zmi Smlouvy o partnerstvi se musefijpmce a partrie pied ukoenim
projektu (podle terminu uvedeného v pravnim aktohadinout o roz#leni z&izeni a
spotebniho materialu, hrazeného z poskytnuté podpoegi partnery v cilovych regionech,
tj. regionech, na které byly z&beny aktivity projektu a ve kterych byla realizovgradpora
cilovych skupin.

Zarizeni a spokebni material nakoupeny z poskytnuté podpory nesiji byt po realizaci
projektu pievedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region v fipadé, ze v ramci
udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (itového) regionu.Kopie grevodnich
listin (darovacich smluv) spolu se seznamebev@dného ¢i darovaného #Zézeni ci
spotebniho materialu je fjemce povinen fedloZit poskytovateli se zé&wecnou
monitorovaci zpravou.

4.6 Odstoupeni partnera v pr abéhu realizace projektu

Je-li do projektu zapojen pouze jeden partner @oo@é v pfibchu realizace projektu, neni
v zasad mozné tohoto schvaleného partnera nahradit novgrmegrem a projekt musi byt
ukonten (viz kapitola 2.2 Ukafeni projektu vjiném rezimu). Ve vyjimieych a

odivodrénych gipadech, pokud sefiemce dotace zavazeiguzit zbyvajici zavazky
partnera, nebo pokud partner naplnil svoji Ulohprejektu, nize poskytovatel dotace
umoznit dokogeni projektu i bez ¢asti tohoto partnera.

Je-li do projektu zapojeno dva a vice parirepartner odstoupi vigsehu realizace projektu,
jednd se o podstatnou &nu projektu, ktera musi byt schvalena poskytovatepodpory.
Poskytovatel podpory i, zda je mozné pok&avat v realizaci nebo musi byt projekt
ukorcen.
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5. Procesy a pravidla finan €niho Fizeni
5.1 Samostatny U éet projektu

Pred poskytnutim podpory, resp. jgstprocesu fed uzavenim pravniho aktu o poskytnuti
podpory je pijemce povinen idit samostatny bankovni é@et/podiket (dale projektovy
ucet)!2, ktery po celou dobu slouzi vyhradpro platebni operace souvisejici s projektem.
K tomuto kroku musi také zavazat své projektové pamnery s finanénim piispévkem.

V piipact projekii, jejichz realizatorem (tj. fiemcem) je pispivkova nebo rozptova
organizace a poskytovatel podpory neni zafoygim zZizovatelem, budou prastdky
poskytnuty prosednictvim Zizovatele.

Vydaje spojené s vedenim projektovéhdudjsou zfisobilé, kromd potatesniho vkladu na
projektovy et vloZzeného fliemcem i jeho zaloZeni. Tento vydaj neni sasti rozpotu
projektu a nezapitava se mezi jehoifpmy. Sowasti rozpsétu nejsou také vydaje spojené
s vedenim projektovéhoctin v mezidobi mezi zaloZzenim projektovéh&tuwia zahajenim
projektu podle podminek pravniho aktu.

Je vSak mozné, aby sitigpmce narokoval jako Zgobilé vydaje i bankovni poplatky
k projektovému &u za obdobi po uk@eni realizace projektu, a to do dat&eqioZeni
Zzawrecné monitorovaci zpravy se zZftecnou zadosti o platbu.

Tento &et miZze byt zaloZen u jakékoli banky oprémé pmisobit vCeské republicé a musi
byt veden vyhradhv mene CZK.

Dispozini pravé4 k tomuto @tu mohou mit pouze pracovnici pgeni gijemcem podpory
(nap. hlavni manazer projektu, fin&m manazer).

Pro Gely finartniho vykaznictvi projektu je tdezité, aby si fijemce zajistil zasilani
mésiénich vypisi z projektového (tu vzdy k poslednimu dni kazdého nisice nebo ke
dni, ke kterému bude vykazovat vy@tovani projektu (predkladat monitorovaci zpravy).

Samostatny ®&et projektu nesmi pFijemce zruSit dfive, nez dojde k finagnimu
vypoiadani projektu.

Prijemce nesmi vyuzZivat finadni prostiedky podpory, které obdrzi od poskytovatele
podpory formou zalohovych plateb nebo piébéznych plateb a které jsou uteny na
realizaci projektu jinym zpiasobem, nez jak je stanoveno v pravnim aktu o poskyuti

podpory. To znamena, Ze s nimi nesmi provad Zzadné operace, které nesouvisejifmo
s realizaci projektu a neslouzi thradam zfisobilych vydaji.

Jakékoli poruseni tohoto zédkazu je klasifikovankojgoruSeni rozpiové kazw podle
zékonat. 218/2000 Sb., o rozptmvych pravidlech a o zéné neékterych souvisejicich zakén
(rozpaitova pravidla) ve zni pozajSich pedpidi, v platném z#ni, nebo zékona

12 Netyka se individualnich projeknarodnich

13 Banka opravéna pisobit vCR — banky s licenofNB a pobgky zahraninich bank ze zemi EHP zaloZzené
v CR na principu jednotné licence (vydané v domovské&). Jednotna licence bank a dal3ich fitreioh
instituci je zaloZzena na $mmici 2000/12/ES, o ifistupu kéinnosti Grovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zadkona 21/1992 Sb., o bankéach, vesmhpozdijSich gredpid.

14 Dispozini pravo k dtu — pravo nakladat s finanimi prostedky na bankovnimdu a provadt veskeré
operace tykajici se tohoteéta.
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¢. 250/2000 Sb., o rozptmwvych pravidlech Gzemnich rozfi6, a mize vést k odebrani
finanénich prostedka.

V pripac, Ze gFijemce bude f@vadt prostedky z projektovéhodiu nag. na provozni &et
organizace, musi byt tento kradre zdivodreény a podloZzeny prokazatelnou petiou.
MoZnost tohotdeSeni musiifljiemce o¥iit konzultaci s poskytovatelem podpory.

V pripadé, Ze prijemce k uhradé nékterych vydaji, které souviseji s realizaci projektu
(napi. mzdy, zdkonné odvody, rezijni naklady), pouzivanovozni G¢et organizace, nize
finanéni prostiredky z projektového &tu prevést na provozni det organizace, ale teprve
poté, co jsou tyto naklady prokazatel® z tohoto provozniho &tu uhrazeny. Tuto operaci

je mozné provést v ramci jednoho dne, tzn. z \Mypiscta prijemce/partnera budggme, ze
platba zfsobilych vydaj zjiného @tu pijemce/partnera a refundace této platby
z projektového &tu prolEhla nejdive ke stejnému datu ifpemce/partner pak k monitorovaci
zprav predkladé vypisy z obowtli, nejen ze samostatnéhétuilprojektu).

Zpétna refundace ze samostatnélitulprojektu OP VK niZe byt provedena jednou platebni
operaci za vice aetnich polozek, musi vSak byt vystaven interéétdi doklad, z kterého
bude zejmé, z jakycltastek se celkovarpvadna suma sklada.

Dojde-li k pouziti finagnich prostedki uréenych k realizaci projektu zZidodu chyby na
strané prijemce (napr. odeslani ukité platby, kterd nesouvisi s projektem, omylem
z projektového &u misto z provoznihodu nebo pouziti prostdki na vydaje, které byly
v dobré vie uhrazeny z projektovéhaita jako zpmisobilé, ale po kontrole poskytovatelem
podpory zhodnoceny jako negmbilé), je pijemce povinen okam#tpo zjiSeni této chyby,
piipadré po upozortni poskytovatelem podpory, vratit dandastku na projektovy det a
informovat o tomto postupu poskytovatele podponasledujici monitorovaci zprév

5.2 Rozpo ¢et projektu

V prab¢hu realizace projektu je nutné vzdy vychazet zooup ktery byl schvalen
poskytovatelem podpory a je s@sti pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a
piijemcem. Tento rozget je nedilnou saiasti pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Ptijemce i jeho partrié museji mit tento schvaleny rozfm k dispozici a jsou povinni
vramci realizace projektu stéle sledovat, zda jgednotlivé vydaje v souladu s timto
rozpaitem. Ri ¢erpéni rozpétu je nutné sledovat nejen to, zda konkrétni vydaipovidaji
kapitolam rozpétu, ale zda jsou také v souladu s charakterem igegsotlivych polozek.

Z tohoto divodu je pozadovano, aby jiztipzahdjeni realizace projekturipmce a jeho
partnéi zpracovali plarcerpani projektového rozptu, ktery jim bude slouZzit jako painka
pro spravné a dasnécerpani jednotlivych polozek rozg, naponize Wasné indikaci
piipadné padeby diki zmény vramci rozpstu a napomize také @ planovani nap
vybérovychftizeni.

Rozpaet projektu, tedy vydaje, které jsou schvaleny projekt a jsou uvedeny v pravnim
aktu, vychazeji z rozmtu, ktery gijemce gedlozil v projektové zadosti, a Zipadnych
dalSich uprav rozptu, které navrhla a schvalila V§tova komise,ci které pozadoval
poskytovatel podpory na zakkatitodnoceni projektuipd vydanim nebo podpisem pravniho
aktu. Tento rozpiet je kvalifikovanym odhadem vydajprojektu a je prawbodobné, zZe
v pribéhu realizace projektu dojde kaitym odchylkam. Proto musitfgemce pd@itat s tim,
Ze skuténa vyse progedki na Uhradu zjsobilych vydaj projektu bude vypgitana az fi
schvalovani zadosti o zé&ecnou platbu (schvalena vyse celkovychigabilych vydaj vSak
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nesmi byt vy8Si nez maximalni vySe podpory uvedepé&vnim aktu)Celkovy schvaleny
rozpocet projektu je zavazny a nelze jej pekrodit.

Pokud jsou v nasledujigiasti stanoveny pro jednotlivé kapitoly (podkapit@iypolozky)
omezujici limity, musi byt tyto limity dodrZzenjk p¥i sestavovani rozpétu, tak pri
zawérecném vyWtovani projektu. Ztoho plyne, Ze kdyz skteré polozky schvaleného
rozpaitu nebudou do konce realizace projektwatpany, snizi se tak celkovy rozpb
projektu a tudiz i zgsobila vySe polozZek, které jsou omezerislpSnymi limity. Limity
rozpaitu musi byt dodrzeny také vzdyigrovadni podstatnychii nepodstatnych zém
rozpcitu.

PFi preferpani stanovenych limiti, nebo kdyZ kontrolou poskytovatel oznd& vydaj jako
nezpisobily a tento vydaj nebude proplacen, coz bude mita nasledek snizeni celkové sumy
zpuasobilych vydaji pii zavére¢ném vytovani projektu a tedy nedodrZeni stanovenych limi,
je ¢astka, o kterou jsou tyto limity precerpany, povaZzovana za neajsobily vydaj, a nemize byt
sowasti proplacené podpory.

V piipadé, Ze i realizaci projektu nedojde k vy€erpani schvalenééastky podpory,
nema pfijemce na tuto nevyerpanou ¢astku narok a nemize ji vaci poskytovateli
podpory uplatiiovat ve vy&tovani projektu.

5.3  Zpusobilé vydaje
5.3.1 Definice zp asobilych vydaj G

Zpasobilé vydaje jsou vydaje, které byly uskiriené v souladu s podminkami stanovenymi
v pravnim aktu o poskytnuti podpory, a které jsaouladu s fislusnymi gedpisy EU &CR.
Tyto vydaje Ize hradit z prastdki OP VK.
Pravidla zfisobilych vydaij jsou podloZena zejména nasledujicimi zakladnigislativnimi
predpisy:

= Obecné nézeni Rady. 1083/2006¢l. 1, 56 a 78;

= Natizeni Evropského parlamentu a R&d$080/200&l. 7 acl. 13

= Natizeni Evropského parlamentu a R&d$081/200&l. 11

» Pravidla uznatelnych vydapro programy spolufinancované ze strukturalnicidiica
z Fondu soudrZnosti Evropské unie na programoveélutdt 2007-2013%, ktera byla
prijata Usnesenim vlady: 61, ze dne 24.ledna 2007

» Metodicka pirucka zpisobilych vydaiji pro programy spolufinancované ze
strukturdlnich fondl a Fondu soudrznosti na programové obdobi 200720V

= Zé&kong¢. 218/2000 Sh., o rozptwvych pravidlech a o zéné nékterych souvisejicich
zakoru (rozpatova pravidla);

= Zakong¢. 250/2000 Sb., o rozptovych pravidlech Gzemnich rozfi6;

= Zakon¢. 320/2001 Sh., o fin&ni kontrole ve viejné spray a o zngné nekterych
zakoru;

» dalSi zakony — zakon. 563/1991 Sb., odétnictvi, zakon¢. 586/1992 Sbh., o dani
Z piijmu, zakon¢. 235/2004 Sb., o dani zigané hodnoty, zakon. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a prov&di socialniho zabezpeni, zakont. 589/1992 Sb., o pojistném
na socialni zabezpeni a pispivku na statni politiku za#stnanosti apod.
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Z prostedki OP VK mohou byt financovany pouze tzzpisobilé vydaje které museji
spliovat nasledujici kritéria:

Charakter vydaje — vydaje museji bypFimérené (museji odpovidat cenam v nist
oboru acase obvyklym) a museji byt vynaloZzeny v souladuirscjpy hospodarnosti
(minimalizace vydaj pii respektovani cil projektu), Géelnosti (piim& vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektwgfaktivnosti (maximalizace pogru mezi
vystupy a vstupy projektu);

U¢el vydaje — vydaje museji byt uskutesny na typycinnosti, které odpovidaji
poZzadavkm stanovenym OP VK, v prov&im dokumentu OP VK, resp.
pozadavkm konkrétni vyzvy k pedkladani zadosti, a museji byt prokazateln
vynaloZeny na aktivity v souladu s obsahovou stoark cili projektu;

Prokazatelnost vydaje— vydaje museji byt identifikovatelné a prokazaéeh museji
byt dolozitelné potvrzenymi dtnimi doklady, tzn. museji byt definitivni,
odpovidajicim zfisobem a v souladu s pozadavkgské legislativy zachycené
v (Cetnictvi nebo digové evidenci fijemce dotace a jehdipadnych partnér Vydaje
museji byt zaplaceny a zaplaceni musi byt dolozgmmsem z projektového ¢tu
nebo vydajovym pokladnim dokladem (s vyjimkou odpisegimych vydaj a
rezijnich naklad. Rezijni naklady budou vytovany na zaklatl skut&nych
vyUuctovani od dodavatél Do zpisobilych vydaj se budou rezijni naklady zahrnovat
na zaklad vyuctovani od dodavat&] nebo na zakladzaloh);

Datum uskutetnéni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny ukghu
realizace projektu. Nebude-li v Rozhodnuti o posiutit dotace/Op&tni Vrchniho
feditele/ve Smlouwy o realizaci GP uvedeno jinak, jsou vydajeispbilé od data
zahgjeni realizace projektu stanoveného ve pravakton o poskytnuti podpory,
nejdiive vSak od data podpisu Smlouvy o realizaci gnagtio projektu nebo vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Ojgati Vrchnihareditele.

Vydaje souvisejici s projektem, vznikléed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opaeni Vrchnihofeditele nebo fed uzavenim Smlouvy o realizaci GP nebo
pied okamzikem &innosti dvoustranné smlouvy, jsouigoebilé pouze vifpac, Ze je
tak stanoveno v daném pravnim dokumentu &as8 za gedpokladu, Ze splji
dalSi podminky zfssobilosti.

Vydaje prokazatekh souvisejici s realizaci projektu, uskiriéné az po ukateni
realizace projektu — napmzdy nebo vydaje na mistni kandéeldudit a dalSi vydaje
projektu, které budou uhrazeny az po uwlen realizace projektu, jsou igobilé,
pokud budou prokazany jako sk&éme& vynaloZené zgsobilé vydaje v z&retné
zpraw a v zavrecném vywtovani projektu. Vyjimkou jsou pouze odpisy, pokud
spadaji mezi zjsobilé vydaje, u nichz nemusi byt spio kritérium data uskuteeni
vydaje.

Vydaje spojené s pizovanim zé&zeni a vybaveni,ifp. spotebniho materialu, které
jsou realizovany v obdobi kratcéen ukortenim projektu, museji byt prokazate&ln
vyuzitelné pro praci s cilovou skupinou nebo muskpzatel® slouzit pro doko&eni
realizace projektu nebo jeho zé&tného vypdadani. Pokud z&eni, vybaveni nebo
spotebni material pro realizaci projektu nebudou zalkoyps dostataym ¢asovym
piedstihem ped ukorenim projektu¢i nebudou prokazateinnutné pro uko&eni
projektu (bude se jednat o neopodstainvydaj), nebude poskytovatelem podpory
tento vydaj uznan jako #pobily, i kdyZ je so&asti schvaleného roz§to projektu.
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Dodrzovani vSechéehto kritérii na strah prijemce dotace z OP VK je vzdygumétem
kontroly projektu (v ramci pravidelného monitorovaebo kontrol na mis}.

V pripadé, Ze poskytovatel podpory dojde na zaklaéitéchto kontrol projektu k zavéru,
Ze prokazany vydaj nesphuje nékteré z kritérii, neuzna tento vydaj jako zpisobily, a to
i v piipadé, Ze tento vydaj je uveden ve schvaleném roz§ta projektu.

5.3.2 Zpusobilé vydaje projektu dle kapitol rozpo  €tu
5.3.2.1 Kapitola rozpo ¢tu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projek  tu

Pred zahajenim realizace projektu je nutné, akljemce a jeho parttie stanovili nebo
jmenovali pracovni tym projektu a aby s pracovniky véas uzaven smluvni vztah, ktery
bude definovat jejich zapojeni vramci projektu agmvni smlouva, dodatek k pracovni
smlouw, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracéimnosti, gipadré licencni smlouva).
V¢asné uzaseni €chto smluvnich vztahje potebné v souvislosti se zagéim hladkého
zatatku realizace projektu, sterpanim finadnich prostedki =z rozpd@tu projektu

a v neposledmiadk také pro zaji$ni wasného phlaSeni pracovnikk zakonnym odvoim.

V této kapitole rozpetu jsou zmsobilymi vydaji rozungny pouze osobni vydaje pracovijk
ktefi jsou Fimo zapojeni do realizace projektu a podileji s@inaramci organizaceffpemce
nebo partnera projektu. Jsou tedy tzv. ,2amanci“ projektu.

Pracovni smlouva, dohoda o pracovnéinnosti a dohoda o provedeni prace, autorské
honoréaie

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mima@gwni pomdr museji byt uzaseny
v souladu se zakonikem prace a obsahovat vSechegitoati pracovni smlouvy podle tohoto
zékona. Dale povirtnmuseji obsahovat:

» identifikaci projektu, do kterého je pracovnik zggm

» popis pracovnéinnosti relevantni pro projekt;

= rozsakginnosti, tzn. Uvazeki pocet hodin zatasovou jednotku (&sic, rok apod.);
= vySi odneny;

» pripadre dalSi zakonem stanovené nélezitosti;

» povinnost odevzdavat pracovni vykazegiini).

Autorské honorée — uzaveni autorské smlouvy sédi zakonemé. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorsk o zméné nekterych zakon
(autorsky zékoq), ve Zni pozdjSich pedpidi, (nejedna se tedy o prac@vpravni vztah — tj.
neuzavira se DPani DPP). Za autorské dilo nelze povazovat.nagtorovani.
Zpasobilé osobni vydaje tedy zahrnuiji:
» mzdové vydaje pracovnik ktefi maji v ramci projektu uzden pracovipravni vztah
a jsou zarsstnani vyhrada pro projekt;
= piisluSnoué¢ast mezd nebo plkatzantstnand, ktei se na realizaci projektu podileji
pouzecasti svého Uvazku, a to ve vySi odpovidajici jejiehzku na projektu;

» vydaje na odrnu zamgstnand, ktei jsou v ramci projektu za#stnani na dohodu
0 pracovnkinnosti nebo dohodu o provedeni préace;
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= autorské honoie;

= zakonné odvody na socialni a zdravotni pé&jishrazené zadstnavatelem, ipadre
dalSi zakonna poji&hi a zakonné odvody a nahrady.

Osobni vydaje museji odpovidat nominalnim mz&anmresp. plaimi® a zakonnym
odvodim!’ na socialni a zdravotni pojstii hrazenym zagstnavatelem aifpadré dalSim
nakladhm danym zakonem nebo jinym pravnintegpisem (zékladni mzda nebo plat,
priplatky a doplatky ke mzdnebo platu, prémie a oadmy, nahrady mezd a ptahag. za
dovolenou, za praci ve statem uznany svatek,éognza pracovni pohotovost, jiné slozky
mzdy nebo platu, odvody za&stnavatele na socialni a zdravotni péjst ndhrada mzdy za
pracovni neschopnost v souladu s platnou legislat{gnizena oifpadny narok na refundaci
ze strany statu) a dalSi poplatky spojené seigarancem hrazené zastnavatelem povirin
ze zakona). Jedna se tedy o hrubou mzdetry vSech zakonnych odvédhrazenych
zantstnavatelem a dale povinné vydaje vyplyvajici apréh edpid, nag. zakonné
pojisttni odpovdnosti zamistnavatele za Skoduigracovnim Urazu nebo nemoci z povolani,
FKSP, apod.

Odvody do Fondu kulturnich a socialnich pokeb podle vyhlasky MF¢. 114/2002 Sb.:

Naklady na odvody do Fondu kulturnich a socialnictpotieb (FKSP)jsou uznatelné jen

u téch @ijemai / partned, ktei jsou organizéni slozkou statu, statnfigpsvkovou organizaci

a nebo pispivkovou organizaci fizenou Uzemnimi samospravnymi celky, kterym uklada
vyhlaSka MF¢. 114/2002 Sb. o Fondu kulturnich a socialnichirgint(FKSP) odvaid do
FKSP zakladni #id¢l ve vySi 2% z réniho objemu nékladzitovanych na platy a nahrady
plati, pogipadt na mzdy a nahrady mzdy a o&mg za pracovni pohotovost a dale na
odmeny a ostatni pkni za praci vykonavanou v ramci odborného vycvikupnoduktivnich
¢innostech zakm wilist.

Néaklady na odvody do FKSP nemohou uplatdifgonci, kterym vyhlaSka ME. 114/2002
Sb. o Fondu kulturnich a socialnich it (FKSP) tuto povinnost neuklada.

V piipac, Ze je v ramci projektu vyuZzita metodika kiepych naklad, pak Ize néaklady na
pinéni fondu FKSP uplatnit jen vzhledem k pracovmik jejichz mzdy/platy/odgny jsou
hrazeny v rdmciipmych naklad projektu.

15 Nominalni (hrubd) mzda — zahrnuje véechny pratptifmy (zakladni mzda nebo platiplatky a doplatky
ke mzd nebo platu, prémie a odmy, nahrady mezd a platodmeény za pracovni pohotovost a jiné slozky
mzdy nebo platu, vydaje spojené s dovolenou a zakonprekazkami v praci), které byly v daném obdobi
zanmestnan@m z(&tovany k vypla§, a gedstavuje podil fipadajici na jednoho zasstnance na #sic.
Jednd se o hrubou mzdu, tjfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni tfdjisa socialni
zabezpeéeni, o zalohové splatky dare prijmu fyzickych osob a dalSi zdkonné nebo se éstmancem
dohodnuté srazky.

16 pjat - podle zdkona 262/2006 Sb., zakonik préace.

17 zakonné odvody na socialni a zdravotni p&jishrazené za#stnavatelem za své zastnance.
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VySe mzdovych vydaji nesmi presahovat vySi v mist realizace projektu, oboru ac¢ase
obvyklou. Doporuéujici vySe mzdovych naklad jsou uvedeny v Metodickém dopisé€. 4
uverejnéném na strankachwww.msmt.cz.

| v piipadt téchto vydaj plati, Ze se musi jednat o skiri& vynaloZzené vydaje,iffemce

dotace a fipadni partn& proto museji dokladat vynaloZenichto vydafi odpovidajicimi

doklady (smlouva upravujici pracaspravni vztah, mésiéni pracovni vykaz, vyplatni
listina/vyplatni paska, mzdovy list, vypis &tu projektu nebo vydajovy doklad).

V piipac, Ze se zakstnanec fijemce nebo partnera podili na aktivitach projglduzecasti
svého pracovniho Uvazkmusi byt tento Uvazek specifikovan v jeho pracovnsmlouvé
(pripadreé v jiném typu smlouvy) a Zsobilym vydajem mize byt vtomto fipad pouze

~ oz

odpovidajiciast jeho mzdovych naklad

Pracovnici pijemce a partnera projektu vipad kontinualnich pracovnictinnosti prokazuji
své zapojeni v projektpracovnim vykazem NejvhodrijSi formou pro vykazovani prace
odvedené f realizaci projektovych aktivit jenésiéni souhrn — pracovni vykaz

Pracovni vykazy nevykazuji pracovnici, jimz je asha hrazena v ramci autorského hotera

Pracovni vykaz musi minimalr& obsahovat:
= identifikaci projektu;
» nazev subjektu ggemce/partner);

» jednoznénou identifikaci pracovnika a zastavané funkce éadka polozku roztu,
ze které jsou osobni naklady hrazeny);

= gasové vymezeni (&sic a rok, ve kterém bytannost provadna);

» (daje o Gvazku v projektufipadré o zapojeni do dalSich projék¥ téze organizaci;

= gasovy rozsah prace dle smlouvy a pofiimosti, které jsou vykonavany v ramci
projektu v jednotlivych dnech konkrétniha@sice

» popis ¢innosti musi byt podroknzpracovan vzhledem ke konkrétnim prosmgm
cinnostem, nestd obecné formulace typu ,administrativni prace” oefvedeni
projektu”.

Vykaz musi dale obsahovat informace&eypani dovolené, pracovni neschopnosiipauré
dalSi relevantni Udaje, vztahujici se k vykonavangosti.

Vykaz musi byt podepsan odpowmou osobou (n&enym gislusného pracovnika,
koordinatorem projektueditelem, statutarnim zastupcem apod.).

Pracovni Uvazky za#stnance v rdmci organizace se ngsmpiekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat, tj. &asré vykazoval stejnou praci v ramci projektu OP VK
a v ramci jiného projektu nebo ukolu.

Jeden pracovnik neihe byt v rdmci projektu a sdasré v rdmci vykonavani dalSighinnosti
pro gijemce a jeho partnery z@sinan na vice nez 1,5 uvazku celkem (pracovniépom
v ramci pracovni smlouvy a prace podle dohod vykana mimo pracovni poin).

Jednotkové mzdy, které jsou stanovené ve schvalengoepoétu projektu v zavislosti na
pracovni pozici a typu pracovniho ponéru hodinovou sazbou nebo résiéni sazbou, jsou
pramérovymi ukazateli a jsou po celou dobu realizace piektu zavazné. Pro moznost
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vyuzivani motivaénich prvka v odménovani zang€stnanai Ize tyto prostredky uréené na
jednotlivé pracovni pozice¢erpat béhem doby realizace projektu nerovnondrn é.

V piipac, Ze v projektu je planovano vice pracovnich pazéZ maji pijemce a jeho parttie

zamestnand, neni mozné roztit ¢astky z pebyvajicich poloZzek mezi sgasné pracovniky
projektu na zakla#l stavajicich smluv. Bil je nutné pjmout/zanméstnat nové pracovniky,
kteri budou tyto pozice zastavat, nebo u stavajicicdcqmiki navysSit pracovni Gvazky
(s omezenim ip dodrzeni pravidla o vykonavani max. 1,5 pracoeniivazku pro

zamestnance fijemce a jeho partnery viz vyse), tzn. neni moiméat zpisobem navySovat
jednotkové mzdy pracovnikprojektu.

* P¥ vylctovani zmsobilych vydaj projektu @i predkladani monitorovacich zprav a
Zadosti o platbu dokladaripmce a pipadni partnié osobni naklady nap
nasledujicimi dokumenty, fipadré jejich kopiemi (s jednozraou identifikaci
pracovnikd a zastavané funkce - specifikace bude provederskyfmvatelem
podpory):

= pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy swlw monitorovaci
zpraw projektu, ve které budou odpovidajici osobni vgdianého pracovnika
poprvé uplatovany;

= vyplatni listinou nebo vyplatni paskou zapojenycracpvniki, pripadré
mzdovymi listy;

= vypisem z projektoveho ¢tu/z provozniho &u organizace, ve kterém jsou
identifikované pevody vyplat jednotlivym pracovnikn a gevody zakonnych
odvodi a dani

= pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky;
= rozpisem mzdovych naklégracovnik projektu;

» pripadré dalSimi doklady, které jsou v souladu s platnaislativou (vydajové
pokladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti ajpod.

5.3.2.2 Kapitola rozpo ¢tu 2 — Cestovni ndhrady souvisejici s realizaci pro  jektu

V piipac, Ze ve schvaleném rozfta projektu jsou definovany apobilé vydaje v této
kapitole, je patba, aby seifjemce a jeho partiiefidili p#i vykazovani &hto vydaj
podminkami, které byly zohledny jiz pii piipraw projektové Zadosti.

Vzdy se musi jednat o vydaje na pracovni cestystmand piijemce nebo partnera projektu,
a to pouze osob zapojenych do realizace projelkdwzéklad uzaweného pracowpravniho
vztahu). Cestovni vydaje osob, které se na realmajektu nepodileji, neni mozné v rdmci
projektového rozp#iu hradit — cestovné zastupcilové skupiny spada daifhé podpory —
Kapitola rozpdtu 7, gipadré do Kapitoly 5.

Vypocet cestovnich nahrad pracowvinik projektu se&idi:
= zakonent. 262/2006, zakonik prace, v platnéngrzn Hlava Il, Dil 1.;

18 Jméno, fijmeni nebo osobriislo.
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» platnou vyhlaSkou MPSV, kterou MPSV vydava v prakiem terminu 1. ledna
na zaklad 8189 zakond. 262/2006, zakoniku préace;

* internimi [Fedpisy organizace, kterérgsré stanovuji stravné pro pracovniky
organizace na pracovni c&spop. pogipact vnitini snernice organizace, ktera
uréuje miru kraceni stravného za bezpigtoskytnuta jidla;

» v piipact zahrantnich pracovnich cest vyhlaSkou MF, vydavanou vzdy lednu
kalend&niho roku, ktera stanovuje vysi zakladnich sazdtvazainiho stravného
v celych nénovych jednotkachijslusné cizi rany;

» specifickymi pravidly OP VK.

Specificka pravidla OP VK:

Ucel pracovni cesty musi vzdy souviset s projektem.
Vydaje spojené s cestovnimi ndhradami museji odpalét cenam obvyklym v misé
a ¢ase realizace projektu.

=  Cestovné

o Nahrada prokazanych jizdnich vydaji - Vydaje, které jsou spojené
s dopravou na sluzebni cggtvydaje za jizdenky wejné dopravy ve 2iidé,
mistenky, lehatka nebddka, letenky, jizdenky mistni kegné dopravy, vydaje
souvisejici s pouzitim soukromého vozidla) jso@mci schvaleného rozs
zpasobilé.

o PouZiti letadla — Pri pouziti letadla je zfsobilym vydajem letenka
v ekonomickeé ifidé a @imo souvisejici poplatky (napletistni) @i letu na
vzdalenost #Si nez 500 km. Pokud jde o kratSi vzdalenost, rgbha
k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpdtgkud poskytovatel
souhlas ned4, Ize z projektu uhradit jen vydaj ediejici ce jizdenky v 2.
tiide vlaku vysSi kvality (SuperCity, EuroCity, Inter@itExpress apod.).

o PouZiti mistni va‘ejné dopravy—V ramci cestovného je mozné hradit vydaje
na mistni véejnou dopravu. # zakoupeni ¢asovych kupoth musi byt
doloZeno, Ze né&kup kuponu je vramci realizace eftqj levigjSi nez
proplaceni jednotlivych jizdenek.

o PouZiti soukromého vozidla -Zputisobilé jsou:

— zakladni nahrada vyjadjici odhad miry opaebeni vozidla, jejiz
vySe vychazi z vyhlaSky ministerstva prace a sothl\cil,

— nahrada za sp@bované pohonné hmoty; vySe se Wiz ceny
pohonnych hmot a speby vozidla podle 8 158, odst. 4, zakona
¢. 262/2006 Sb. Neprokaze-li pracovnik cenu pohohméty,
vypoite se vySe nahrady zipnérné ceny pohonné hmoty, ktera
je stanovena vyhlaskou ministerstva prace a sdclaieci. Pro
Udaj o spatbs vozidla se pouzije Udaj z technickéhdkazu.

o Pouziti sluzebniho vozidla -V piipadt pouzivani sluzebniho vozidla je
zpasobilym vydajem cena pohonnych hmot $pbbvanych na cestach podle

19 vyhlaska MPSV, kterou se pr@ely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vysebssizavného, vyse sazeb
zékladnich nahrad za pouZzivani sifich motorovych vozidel a vySeipnérnych cen pohonnych hmot.
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ujeté vzdalenosti. Hodnota se vypm obdobs jako @i pouziti soukromého
vozidla bul’ podle ptimérné ceny pohonnych hmot na dané obdobi stanovené
VyhlaSkou MPSV nebo je doloZen&einim dokladem dokladujicim nakup
pohonnych hmot. Ujeta vzdalenost bude doloZenaseypiz knihy jizd.

= Ubytovani/noclezné
Pro zmisobilé vydaje za ubytovaniélem sluzebnich cest plati, Zze museji
odpovidat cenam v misbbvyklym. V gipad vydaji za tuzemské ubytovani je
nutné dodrzovat cenovy limit pro ubytovan{R — maximalg 1200 K za osobu
a noc a zarovesefidit dle internich pedpidi dané organizace, pokud stanovuji
nizsi cenovy limit.

= Stravné — Fislusi zamistnanci v zavislosti na dekirvani pracovni cesty. Vysi
stravného na zakladzakona¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, vezinpozdjSich
piedpisi, a podle odpovidajicich vyhlaSek ministerstva @racsocialnich &ci
uréuje zangstnavatel zagstnanci ped vyslanim na pracovni cestu. Zakonik prace
(popxipack vnitini snernice organizace) také duje miru kraceni stravného za
bezplat poskytnuta jidla. Stravné Ize hradit maxingdio vySe 300 K na osobu
za cely den.

= Nutné vedlejsi vydaje
Krom¢ vySe uvedenych jsou épobilym vydajem také dalSi uhrady souvisejici
s predmétem pracovni cesty, napparkovné, poplatky spojené s pracovni cestou,
konferergni poplatky, poplatky za pouziti telefonu, déhii poplatek?, vstupenky
na veletrh, poplatky za Uschovu zavazadel apod pgplatky Ize hradit pouze na
zaklad prokazanych uhrad.

Specificka pravidla OP VK pro sluzebni cesty zahrai€ni:

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami égamané piijemce a
zanestnand@ partnett pii zahranénich cestach, ifemz zamstnancem se rozumi také
osoba, kterd ma gipmcem, pop partnerem uzdenu dohodu o provedeni praée

0 pracovnicinnosti, pokud je v této dohedstanoveno, Ze tato osoba bude vykonavat
sluzebni cesty.

Zahranéni pracovni cesty mohou byt proplaceny jen inadirénych gipadech a pouze
v piipadt, Ze jsou obsazeny ve schvalené verzi projektodésthda zahrnuty v rozgtu,
ktery je sodasti pravniho aktu.

Mimo EU je mozné povazovat zatgobilé pouze cesty expéra odbornych pracovnik
podilejicich se na realizacéanych aktivit projektu a s aktivnicasti na ptadané akci
a s gimym vztahem k aktivitdm projektu, které v ramadjektu realizuiji.

NavySovat polozky rozp@tu souvisejici se zahrartini sluzebni cestou neni mozne.
Veskeré vydaje museji byt naplanovany pripraw rozpa@tu v projektové zadosti a
museji byt fadre zdavodreny. Vyjimku tvori pripady, kdy pijemce jednoznané

20 v ptipadt zakoupentasové daliini znamky nutno dolozit, Zze vozidlo bylo pouzivgmcelou dobu jen pro
Ucely projektu a dalgni znamka byla pro jeho provoz nutna,fippd, Ze vozidlo bylo vyuzivano jen
z ¢asti, provést a dolozit vyget pro uhrazeni oprawné casti.
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poskytovateli prokdze, Ze se hodnota planovanychldajry zménila v disledku
nea:ekavaného hospotkkého vyvoje (zejm. zvySeni cen).

Pri vyuctovani zahranich pracovnich cest se postupuje podle Vyhlaskgisirstva
financi o zakladnich sazbach stravnéeho v cigicplatné pro dany rok.

Ubytovani v hotelu v zahratiimaze byt zaji&no maximalg v kategorii ***.

Zpusobilym nakladem je i kapesné, kterézam zandstnavatel poskytnout zastnaném
pii zahranéni pracovni cestv cizi méné¢ do vySe 40 % stravného (toto kapesn&en
poskytovat pouze zar@dpokladu, Ze to odpovida internirfe@pisim dané organizace,
které mohou stanovovat kapesné nizsi).

Cestovni nahrady pro zahranéni experty:

V pripact proplaceni cestovnich ndhrad zstnaném zahraninich subjeki je nutné
vychazet z platnych sazeb EU. Tyto nahrady, tzwer,diems”, kryji naklady na
ubytovani, stravné a cestovn€R.

,Per diems* pro cizince ¢R se stanovuje podle sazeb EU publikovanych v dosle
aktualizaci na strance: http://europa.eu.int/conumjeeaid/perdiem/index_en.htm.

Tento postup se uplatni vipact nag. experti prizvanych na konference, vddvaci
kurzy, kratkodoB hostujicim zahratinim specialistm apod. Nejednd se o vyplaceni
cestovnich nahrad napdlouhodol hostujicim ditelam cizich jazyk a experim
podilejicim se na realizaci projektu, tzn., Ze ogjerazeny zahragmim expemim, ktei

s piijemcem uzakeli pracovni smlouvu ¢ jinou obdobnou smlouvu) dl€eskych
pravnich pedpigi.

.Per diems“ mohou byt expertovi hrazeny v plné v¥&ouze s jeho souhlasem mohou
byt ,per diems" stanoveny nizSi, mohou byt taképtmoeny jen jako doplatek po

zaplaceni ubytovaniifmo pijemcem, pip. po poskytnuti stravovani v ramci aktivity, na
kterou byl expert pozvan. V ramci tohototspbu stravovani (tj. neni-li proplaceno
expertovi gimo) nejsou proplaceny vydaje za alkohol a cigarety

Dale je zisobilym vydajem vydaj za dopravu expertal@® a zft.

Pro vyuétovani vydajia tuzemskych i zahragich pracovnich cest rAmci monitorovaci
zpravy je nutné dolozit:

1) Rozpis cestovnich nahrad (standardizovany forfula
2) Kopii dokladu o uhradach cestovnich nahrad pradmxiiprojektu (nap. vypis
z (&tu, pokladni vydajové doklady, tlavé doklady — &y, faktury, apod.).

Poskytovatel dotaceRQ nebo ZS) mze specifikovat jiny rozsah doklad ktery bude
piedkladan s monitorovaci zpravou.

K vySe uvedenym doklaith musi pijemce archivovat a na vyzvani poskytovatele nebo p

kontrole na mistpredloZit jeS¢ nasledujici doklady:

= Vyplnény standardni formuia,Cestovni pikaz“, (v giipadt, Zze pracovnik vyjizdi na
pracovni cesty vicekrat doésice, je mozné pouzit formilavi ésicni cestovni fikaz"),
ktery obsahuje tyto Udaje:
a) Vyplnény cestovni fikaz, kde je patrné
e piijmeni, jméno pracovnika,
* souhlas s vyslanim na sluzebni cestu s podpiseco\rika,
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* pocatek cesty, misto jednaniial cesty, konec cesty,

« uréeny dopravni progtdek. V pipact vlastniho vozidla: SPZ,
druh, paim. spoteba dle technického igtazu, druh pohonnych
hmot.

b) Vyplnéné vylEtovani pracovni cesty, kde je patrné:

e datum, hodina a misto odjezduidigzdu,

» v piipadt pouziti véejného dopravniho prastdku cena jizdného /
piipadré mistni gepravy,

e v piipadt pouziti soukromého vozidla vzdalenost v km,

» stravné za dobu pracovni cesty,

* noclezne,

* nutné vedlejSi vydaje,

» celkovacastka cestovnich nihrad,

e datum a podpis zodpssaného pravnika, kteryipvzal zpravu
o vysledku pracovni cesty,

o (islo etniho dokladu o Uuhr&d cestovnich vyd#) (Cislo
vydajového pokladniho dokladu, nebo vypisueigy

« datum a podpis pracovnika projektu, pokladnika diir@ného
pracovnika organizacdipihrac cestovnich nahrad.

= origindly (tetnich doklad souvisejicich s vydaji pracovni cesty,
» doklady o uhradach vydaj(vypis z &tu, vydajové doklady, dmveé doklady — &ty,
faktury, jizdenky apod.),
= kopie velkého technickéhoikazu vozidla i pouziti soukromého vozidla,
» strena zprava z kazdé pracovni cesty, ktera bude pookiiz
- kdo, kdy a kam cestu uskutel,
- souvislost cesty s realizaci projektu,
- strené popsany vysledek cesty (2dy jednani, uskutaeni aktivity — nap.
Skoleni, apod.),
= DalSi doklady dle zakona 262/2006 Sb., zakonik prace, vérinpozajSich gedpigi.

5.3.2.3 Kapitola rozpo ¢tu 3 — ZaFizeni souvisejici s realizaci projektu

Zpusobilé vydaje pro nakup #Haeni nezbytného pro realizaci projektu jsou cssti
schvaleného rozgtu. Fi c¢erpani finagnich prostedk v ramci této kapitoly je pé¢ba, aby
piijemce zvazil rozsah a charakter poloZzek v soulagZadavky na realizackipadnych
zadavacicltizeni.

Pro (tely projektu je mozné giit zaizeni, které je zpsobilé k financovani z ESF nebo
zatizeni a vybaveni Zobilé vramci kizového financovani. Odepisovatelny hmotny
majetek podle zédkon& 586/1992 Sb., o danich #jma, v platném z#ni, Ize financovat
prostednictvim odpig, najmu nebo v ramcitkového financovani (za sgimi podminek,
které vymezuji moznosti uzivaniikového financovani). Hodnota ifimeného majetku se
vyjadiuje v pdizovaci ces, ktera seidi zakonem 563/1991 Sh., éainictvi.

Paizovany majetek musi byt vyuzivan pro projekt, pibka vyuzivan pro projekt pouze
casténg, je zpsobila k financovani pouze peémacast naklad.

Prijemce/partner nesmi zajijc¢ovat vybaveni, z&Ezeni nebo &ebni ponicky paizené
z projektu dalSim subjeltn v pripact, Ze se nejedna o partnery uvedené ve schvaleném
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projektu. V gipadt finantniho partnerstvi se majetek ffmeny partnerem z fing&nich
prostedki projektu stava jeho vlastnictvim ihned po jehoipeni.

V piipad nefinargniho partnerstvi je majetekiigmcem podpory po dobu realizace a
udrzitelnosti zafijc¢en partnerovi na zakladsmlouvy o vypjéce (miZze byt gimo sowasti
Smlouvy o partnerstvi). Po skieni udrzitelnosti projektu @iie byt majetek bezuplatn
pieveden do vlastnictvi nefinémiho partnera projektu.

Do kapitoly rozpoétu 3 - Zarizeni souvisejici s realizaci projektu pd& nasledujici
polozky:

A. Nehmotny majetek do 60 000 K — (Software, Ostatni) — zahrnuje nakup drobného
nehmotného majetku do 60 000 Ka kus (p&izovaci cendl). MiZe se jednat o nakup
softwaru, know-how, licence, studijniho programitipadré dalSich poloZzek drobného
nehmotného majetku;

B. Dlouhodoby nehmotny majetek(Software, Ostatni) — zahrnuje celkovou Uhradu za
nakup dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 @0Bakkus (ptizovaci cen®),
nag. licence, know-how, studijni programy, softwarela@si. Jedna se o investi
majetek, ktery vSak nebude zahrnut diddveho financovani.

C. Drobny hmotny majetek do 40 000 K za kus (ptizovaci cen#) — tato polozka
zahrnuje zejména nakup vyukového a Egmtiho materidR4 (tzn. ponticky pro
vyuku, které budou spi@bovany v dob realizace projektu cilovou skupinou — hap
chemikdlie), dale nadkup PC sestav dpm, monitor, klavesnice, mysS) nebo
notebook, tiskaren, multifunknich za&izeni, mobil, dataprojektar, vybaveni
k vyuce (@¢ebnice a material pro vyuku, tedy material pouzvaimvyuce), zéizeni a
pristroje pro vyuku a dalSi vybaveni afizeni, kterd jsou pro realizaci projektu
nezbytna a spojena vyhradis realizaci projektu, a dalSi. Do této polozkyzeel
zahrnout nabytek bez ohledu na vystipovaci ceny (pét vzdy do polozky Kizove
financovani).

D. Pouzity drobny hmotny majetek — tato polozka zahrnuje nakup pouzitého drobného
hmotného majetku, ¥&eni, které je uvedeno vySe. Pro nakup pouzitéhethu je
nutné dodrzet nasledujici podminky:

a) prodejce pouzitého drobného hmotného majetku ayssavit prohlaseni, ve
kterem potvrdi, Ze tento majetek nebyl vulgghu uplynulych sedmi let ziskan
prostednictvim véejnych prostdki, na vyzadani musi byt igdlozen
nabyvaci titul prodavajiciho a @gob Ghrady;

21 ppH je souésti pdizovaci ceny u neplaicDPH, u platé je zpisobild pouze t&ast, u niz neni narok na
odpcet na vstupu.

22 ppH je souasti pdizovaci ceny u neplatcDPH, u platé je zpisobila pouze t&ast, u niz neni narok na
odpaiet na vstupu.

23 ppH je souasti pdizovaci ceny u neplatcDPH, u platé je zpisobila pouze t&ast, u niz neni narok na
odpaiet na vstupu.

24 pro Eely rozpd@tu projektu se spétbnim materidlem napu Skol a NNO, rozumi také majetek s dobou
Zivotnosti do 1 roku a gzovaci cenou do 3000& ktery je uten pro cilovou skupinu projektu.
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b) kupni cena pouzitého drobného hmotného majedamn gesahnout jeho
trzni cenu Kase a mist paiizeni obvyklou a musi byt nizSi nez vydaje na
pofizeni nového drobného hmotného majetku, které tmestejné vyuziti;

c) vydaje na nakup jedné polozky pouzitého drobnémmtného majetku a
zaizeni nesnyji presdhnoutastku 40 000 K za kus (v ptizovaci ceis).

Pfi nedodrzeni &hto podminek poskytovatel podpory neuznaisppilost €chto
vydaji a vydaje nasledmnebudou fijemci podpory proplaceny.

E. Najem zafizeni, operativni leasing6 — najem z&zeni, vybaveni, ippadre
nehmotného majetku a budowjpgadré splatky operativniho leasingu (rfagajis&ni
strojniho zéizeni pro Skoly) jsou Zsobilym vydajem pouze za dodrzeni
nésledujicich podminek:

a) budova neboipdmet najmu museji byt vyuzivany pro projekt, pokuduyso
vyuZivany pouzecéaste&ng, zpisobila bude pouze pamma cast naklad
vypoctenych podle stanovené metodiky. Metodika Wgpo musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu (tedzaskérecného vyd@tovani);

b) je Zejma skuténa rani vySe ndjemného nebo splatek;

C) je Zejma doba, po kterou jergdnEt najmu nebo operativniho leasingu
vyuzivan k realizaci projektu;

d) podpora je pouzivana na vydaje najmu;

e) smlouva o0 namu nebo operativhim leasingu jevigerea Bimo
s pfijemcem podpory, ifpadré s partnerem, bude-li fedmEt najmu nebo
operativniho leasingu vyuzZivat partner a bude-lio tanoZznost oSétna
v partnerské smlownebo jejim dodatku);

f) smlouva operativniho leasingu je u#awa s pevnym/uzénym koncem
(tzn. neni umozm volny nebo oteteny konec leasingového vztahu), ktery
neumo#uje odkup z#izeni a budov zaustatkovou cenu (Zisobilé jsou
pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizacejektu a sotasré

k obdobi, po které bylipdntt leasingu pro dany projekt vyuzivan);

g) na vyzadani musitilemce prokazat hospodarnost vyuziti ndjmu nebo
operativniho leasingu ve srovnani s jinymi alteixaai;

h) ¢ast naklad, o kterou vydaje na operativni leasing@sahuji vydaje, které
by predstavoval &2ny pronajem, je neuznatelna.

Motorové vozidlo Ize v ramci operativniho leasingunebo najmu (vZdy je nutno
vybrat finanéné vyhodnéjSi variantu) zajistit pouze pro projekty podporované
v Oblasti podpory 1.2 — Rovnérifezitosti dti a zak, wvcetre déti a Zaki se
specialnimi vzdlavacimi potebami, a to pouze wipac, Ze vozidlo bude v ramci
projektu vyuZivdno pro realizaci aktivit pro cilovékupiny se specialnimi
vzklavacimi potebami (nap preprava handicapovanych Zakio Skoly nebo na
mista, kde se aktivity realizuji, apod.).

25 ppH je souésti pdizovaci ceny u neplaicDPH, u platé je zpisobild pouze t&ast, u niz neni narok na
odpcet na vstupu.

26 Operativni leasing — forma najmu, po jehoz wWem se pronajatése vraci pronajimateli, vlastnické pravo
na najemce népchazi.
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Vydaje spojené s pdizenim¢i najmem vozidla, které by slouzilo nag. k prepravé
realizaéniho tymu ¢i k jinym U ¢elim, jsou ve vSech pipadech nezpisobilé.

F. Daiové odpisy27 — odpisy neboli amortizace vlastniho dlouhodobéhbmotného
nebo nehmotného majetku (porizeného ped z&atkem realizace projektu nebo
i v pribéhu realizace) jsou Zgobilymi vydaji projektu, jestlize jsou sgimy
nésledujici podminky:

a) k nakupu dateného majetku nebyly vyuzity kené prostedky (tj. sowasnyci
néktery z edchazejicich vlastnik zatizeni neobdrzel prastdky z véejnych
zdroja (v rdmci jiného projektu) na nakup daného majetku)

b) jsou uplatiovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuzitindao majetku
v ramci realizace projektu;

) jsou uplatiovany pouze po dobu realizace projektu;
d) je mozné je dolozitdetnim dokladem dokladajicim fipovaci cenu majetku;
e) majetek je odpisovan dle odpisoveho planijemce;

f) vySe r@&nich odpi§ je stanovena jednou z metodidaého odpisu pro dely
darg z prijmu pro jednotlivé druhy majetku a jsoutgobilé pouze po dobu,
kdy je majetek vyuzivan praiély projektu;

g) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

h) ptijemce si vybere formu odpisovani (v souladu seaaki¢. 586/1992 Sh., o
danich z pjma ve zréni pozdjSich pgedpigi), kterou bude pouZzivat po celou
dobu realizace projektu, tuto nastavenou formungbude moci ®nit (tuto
formu nastavi ve chvili, kdy zafye odpisovat).

Odepisovani motorovych vozidel neniispbilym vydajem.

Postup pri vykazovani zpisobilych vydaji souvisejicich s pbizenim hmotného majetku
v porizovaci ce nad 40 000 K:

Prijemce, ktery uplatiiuje danové odpisy vykaze zpsobilé vydaje ve vySi d@vych
odpidgi daného majetku za posledni #deaci obdobi. Rtom zohledni jak dobu trvani
projektu, tak dobu vyuzivani majetku, a to takto:

- v prvnim roce si zahrne do igobilych vydaj pouze porérnou vysi odpig. Podil na
odpisech je dan gtem n®siai, v nichz je dany majetek pouzivan v ramci projeiiag.
v piipadt, Ze projekt z&ind 1. Wezna, vybaveni je zakoupeno Zfrvence téhoz roku,
datové odpisy budou vykazany podle zakona a disabilych vydaji bude zahrnuto po
ukorteni zd&ovaciho obdobi 6/12 takto vykazanych odpis

- v piipact, Ze je dany majetek vyuZzivan i v poslednim rogartr projektu a projekt k@
pied koncem zdevaciho obdobi, stanovi se vySaigpbilych vydaj v zawrecné zadosti o
platbu jako odpovidajictast gedpokladanych dmvych odpis. Podil na odpisech je dan
poctem zapoatych ngsiai, po které projekt trva, k gtu mésiai ve zdaovacim obdobi
(nap. v piipack, Ze projekt kodi v fijnu daného roku, je #igobilym vydajem v tomto roce

27 Daiové odpisy se&idi zakonem 586/1992 Sh., o danichipi, ve zréni pozdjSich gedpigi.
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10/12 gedpokladanych dmvych odpig vykazanych na konci roku, pokud byl majetek
vyuzivan nejpozégi od 1. 1. daného roku).

Priklad 1:
Prijemce zakoupil prodely projektu vybaveni v gizovaci ceg 50 000 K.

Projekt byl zahajen k1. 1. 2008 a trva do 30. B1@R Z&izeni bylo zakoupeno ke dni
15. 3. 2008 aifljemce gedpoklada jeho vyuziti po celou zbyvajici dobu gkdj.

Parizeny majetek spada podle zak@n®86/1992 Sb., o danich #jma, ve zréni pozdjSich
piedpisi, do odpisové skupiny 1 s dobou odpisovani 3 ldjeface uplaiuje daiové odpisy
v jednotlivych letech takto:

- za zdaovaci obdobi 2008 odpisy ve vysi 10 006, K
- za zdaovaci obdobi 2009 odpisy ve vySi 20 000, K
- za zdaovaci obdobi 2010 odpisy ve vysi 20 000. K

Na zaklad stanovenych odpisuplatni vySi zfsobilych vydai takto:

- v Zadosti o platbu po skéeni zdaovaciho obdobi 2008 apobilé vydaje ve vysi 8333
(10/12*10 000 K),

- v zadosti o platbu po skéeni zdaovaciho obdobi 2009 #pobilé vydaje ve vysi 20 000
(12/12*20 000 K),

- v zavwrecné zadosti o platbuiedloZzené v roce 2010 agobilé vydaje ve vySi 10 000¢K
(6/12*20 000 K).

Odpisové sazby pro jednotlivé odpisové skupiny stawuje 8 31 zakonat. 586/1992 Sb.,
0 danich z gFijmi, ve zréni pozdéjSich predpisi.

G. Vydaje na opravy28 a udrzbu29 — v této polozce jsou za upobilé povazovany
pouze ty vydaje, které se vazou k polozkam (ma)etkez byly pdizeny ze
zpasobilych vydaj daného projektu (fzené z dotace, odepisované v rdmci projektu)
a jsou vyuzivany prodely projektu. Vydaje na opravu a udrzbu majetkuzpeaného
v projektu, ktery nevstupuje Zadnymispbem do zfsobilych vydaj, nelze zahrnout
do zpisobilych vydai.

H. K¥izové financovani (Invesiini ¢ast, Neinvestni ¢ast) —dalSi vybaveni a nabytek,
ktery neni mozné zahrnout do vySe uvedenych polod€ize @ijemce pdizovat
v rdmci tzv. Kizového financovani, ale to &ppouze za fedpokladu, ze ,KzZové
financovani® je schvaleno v zadosti o dotaci a pmEmo Vv pravnim aktu
s poskytovatelem dotace.

piedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenimpralmzuschopného stavu se rozumi provedeni
opravy i s pouzitim jinych neztpodnich materid, dili, so&asti nebo technologii, pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni.

29 Udrzbou se rozumi soustaviinost, kterou se zpomaluje fyzické ofaiteni a pedchazi porucham a
odstraiuji se drobgjSi zavady.
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K¥iZzoveé financovaniumo#iuje v projektech financovanych z ESF realizovteré vydaje,
které jsou zpsobilé pouze v rdmci pravidel financovani z Evrask fondu pro regionalni
rozvoj. Pouzitim kKZového financovani je mozné hradit pouze vydagbymé pro dosazeni
cila projektu, tj. tyto vydaje museji mitimou vazbu na realizaci projektovych aktivit.

Vydaj v poloZzce kZového financovani fite uplatnit pouzeprijemce/partner, ktery
majetek danové neodepisuje a to tak, Ze do vydajv rezimu KiZzového financovani zahrne
nejvySe celkovou pgizovaci cenu majetku (nebo vipac, Ze by tim doslo k fiekrateni
limitu stanoveného vyzvou, jeji odpovidaji¢ast, zbyvajicicast mize byt financovana
i Z jinych zdrofi v rdmci nezpsobilych vydaj projektu).

Prijemce/partner, ktery dany majetek daiové odepisuje hema moznost vyuZitiiZového
financovani pro pizeni vybaveni nad 40 tis¢Ka uplaiiuje v jednotlivych letech dievé
odpisy (viz. Bod F — Digové odpisy)V piipadé poiizeni ndbytku v hodnot do 40 tis. K¢,

ktery nelze odepisovat, bude vyuZita polozka rozgtu 3.8.2 K¥iZové financovani —
neinvestiéni ¢ast.

Pri uplatreni kiizového financovani museji byt spihy nasledujici zakladni podminky:

» Maximalni procentni podily kZového financovani na celkovych t®obilych
vydajich projektu jsou pro jednotlivé projekty staeny v gislusné vyze
k predkladani projekit

= VyhlaSovatel niZze v textu vyzvy vymezit, za jakymiélem bude v jednotlivych
prioritnich osach #Zové financovani vyuzito, ffpadé miaze limity ve
vyjime¢nych a odvodrenych gipadech navysiti snizit.

= U jednotlivého projektu nesmi bytrgkroten schvaleny maximalni procentualni
podil kiizového financovani na objemu celkovychiggbilych vydaij, a to ani pi
zawrecném vywtovani projektu, tj. musi byt zachovan stanovenylibo® na
objemu celkovych skudeé¢ vynaloZzenych a prokazanych t&ombilych vydai
v ramci projektu.

= Vybaveni a nabytek financovany z prestii OP VK by n€l byt parizen prioritré
pro potebu cilové skupiny. Vifpads, kdy je Kizové financovani vyuzito
k parizeni vybaveni nebo nabytku pro fedty realizéniho/projektového tymu, je
nutné takovy pozadavek zvtagdivodnit; také je pdtba vyislit vysi prostedki
piipadajici na jedentppaiteny pracovni Gvazék ¢leni projektového tymu. i
cemz limit na jedenigpaiteny pracovni Uvazekini 15 000 K.

Vymezeni pojmi souvisejicich s kizovym financovanim:

Nabytkem se v rdmci WiZzového financovani bez ohledu na velikost a¢él pouZiti
rozumi zejmeéna:

» stoly, lavice, pracovni desky;

» Zidle, kesla, pohovky, postelg&®tre matraci;

» skiing, police, zagsné skinky veéetns kuchyiskych, truhlice;

» vesta¥ne skiné s pdizovaci cenou do 40 tis.&K(vesta¥né skiné s vysSSi ptizovaci
cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti);

e véSaky a zrcadla volnstojici i za¥sné;

30 Casténé a plné Gvazky pracovriikse sétou (nag. 0,5 ¢ast&ny + 0,75 ¢astény + 3 plné = 4,25
piepaitenych) a limit se uplatije k takto pepaitenym Gvazkm, tj. v tomto pipack 4,25 * 15 000 K.
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nabytkové siny a podobné sestavy.

Nabytkem nejsolpL:

textilni a jiné dopiky, které nejsou pevnou stasti nabytku a bez nichz je nabytek
pIné funkéni (nag. sedaky,izkoviny, ubrusy atd.);

podlahové krytiny vetré koberd bez ohledu na jejich velikost;

zaclony a zassy \etre zaizeni slouziciho k jejich uchyceni.

Vybavenim se pro dely kiizoveho financovani rozumi hmotny majetek vipavaci ces
ve smyslu § 29 zakona 586/1992 Sb., o danich #jmu, ve zréni pozdjSich gedpid,
vySSi nez 40 000 Ka doba pouzitelnosti delSi nez 1 rok.

Jednotlivé rozpétové polozky kiZzového financovani jsou rodény na Investini ¢ast
a Neinvestini ¢ast:

Investi¢ni ¢ast:
Kiizové financovani zajfévané z této polozky ma charakter investice a mahotj byt
realizovany nasledujici vydaje:

a) Vydaje na ndbytek v pdtizovaci cer od 40 000 K.

b) Vybaveni:

Z etniho hlediska jde o vydaje na nakup vybaveni héopovahy s dobou

pouzitelnosti nad 1 rok a fimovaci ceno? nad 40 000 K za kus. Pro zjsobilost

vydaji je nutné respektovat j€stasledujici podminky:

* musi se jednat o speciélni vybaveni, které neningqigidit v nezbytné kvali za

cenu nizSi nez 40 000K

vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, kiarych se podili cilovd skupina
(nag. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.); ngboespektovano vySe uvedené
finanéni omezeni pro projektovy tym (15 000 tist gro jeden pepaiteny Uvazek).

V pripadé porizeni pouzitého vybavenje nutné dodrzet nasledujici podminky:
a) prodejce vybaveni musi vystavit prohlaseni, texékn potvrdi, Ze tento majetek

nebyl v paibéhu uplynulych sedmi let ziskan prieinictvim véejnych prostedki, na
vyzadani musi bytipdloZzen nabyvaci titul prodavajiciho aigpb Ghrady;

b) kupni cena tohoto vybaveni nesntegahnout jeho trzni cenucase a mist
poizeni obvyklou a musi byt niZzSi nez vydaje néizeni vybaveni, které umiije
stejné vyuziti.

3ly piipack, Ze pdizovaci cena népsahne 40 000 &a polozky jsou nakupovany pro pelby cilové skupiny,

je mozné tyto polozky uhradit po spi dalSich podminek #gobilosti mimo kiZové financovani, a to
v ramci polozky rozpétu drobného hmotného majetku.

32 pro neplatce DPH se fimovaci cenou rozumi cen&etné DPH a pro platce cena bez DPHipadré je

v cert zahrnuta t&ast DPH, u niZ neni narok na odpbna vstupu.
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V pripad padizeni interaktivni tabule bude veSkeré dalSicas@ porizené zEzeni
slouzici k zaji&ni funkcnosti interaktivni tabule povazovano za &t souboru
movitych Wci se samostatnym technicko-ekonomickymienfm. Pokud takto zji&héa
cena pekrasi 40 tis., spada majetek ddizového financovani (vifpac, Ze gijemce
majetek daové neodepisuje). To znamena, Ze pokud taktoénitena fekrasi 40 tis.
K¢, neni mozno tento soubor movitycécl zahrnout do polozky rozpu ¢. 3 Zdizeni,
ale je nutno jej zahrnout dofikového financovani (v ifpact, Ze gijemce/partner
majetek daové neodepisuje).

Pokud se jedna o ndkup samostatné tabitzlfoklada se, Ze ostatnimi nalezitostmi pro
funkénost tabule je ijjemce jiz vybaven) a pizovaci cena ndpsahne 40 tis. K
nespada doikZzového financovani.

Neinvestini ¢ast:
K#izové financovani zajivané z této polozky nema charakter investice mg&neé z b
realizovat vydaje spojené siimenim:

a) nabytku v poizovaci ces do 40 000 K;

b) vesta¥nych skini s pdizovaci cenou do 40 000 ¢K(vesta¥né skiné s vySSi
parizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemawjtos

Vydaje nespadajici do Kizového financovani:
= vydaje patici do oblasti pomoci ESF, a téetré odpigi;
» vydaje na nadkup pozenak
» vydaje na nadkup budov, ddna bytovychéi nebytovych prostor;
» vydaje na nakup vozidel;

» vydaje na nakup ¥&eni a vybaveni s dobou pouZitelnosti nad 1 rgboidzovaci
cenou nad 40 000X pokud je mozné je pulit v nezbytné kvalit za cenu nizsi nez
40 000 K nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na ktarge podili cilova skupina
(nag. kopirovaci z&zeni).

Podil vydaji na pafizeni za&izeni a vybaveni, vetné kiiZzového financovani v této
kapitole, na celkovych zmsobilych vydajich smi¢init nejvyse 25 %. Tento limit musi byt
dodrzen i pii zavére¢ném vytovani projektu.

U majetku financovaného v rezimuikového financovani fike byt jeho zbyvajicicast
financovana i z jinych zdrajv rdmci nezfisobilych vydaj projektu.

Prijemce musi fed zahajeningerpani z této kapitoly posoudit, jaka jeegpokladana cena
parizovanych dodavek obdobného charakteru a zda zaWbédinnost realizovat zadavaci
fizeni podle pravidel OP VK uvedenych v tétidrygce ¢i podle zakona. 137/2006 Sb.,
o vaejnych zakazkach.
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5324 Kapitola rozpo ¢tu 4 — Mistni kancela ¢

V této kapitole rozp&tu je mozno cerpat finakni prostedky na zabezgeni provozu
kancelde, ktera slouzi kizeni projektu. Za Zjsobilé vydaje jsou povazovany vydaje za
material a sluzby, které souvisejfisenim projektu a jsou pro zabezeri realizace projektu
nezbytné. Do této kapitoly se nezahrnuje pronajeistnosti utenych pro praci s cilovou
skupinou, nap Skolici prostory a souvisejici naklady.

Vydaje na mistni kancalanohou bd’ souviset vyhradhs projektem a nesfi mit vztah
k jinym aktivitam, nebo mohou s projektem souvisgtt&né a mit vztah i k jinym aktivitdm
piijemce — v takovém ifpact je mozné do zsobilych vydaj zap@itat pouze podil
pripadajici na aktivity projektu.

Mezi vydaje na mistni kancélpati:

= spotiebni zbozZi a provozni material- papir do tiskaren, Sanony, kanésk& poteby,
tonery, CD apod.;

= telefon, poStovné, fax- Wetn® internetu — u poplatku za telefon a fax musi bgZzné
provedeni poloZzkové kontroly za konkrétni telefdiaxg

= spotreba vody, paliv a energie- nakup energie, vody, paliv (krérpohonnych hmot);

* ndjemné — najem kanceté a uklid a udrzba kanceé® kterd je vyuzivana izeni
projektu (alternativé nag. podil z odpig budovy).

Z vypaitu ¢astky by néla byt Zejma skuténa rani vySe najemného, dale doba, po kterou
byla kancel&c¢ast budovy pro projekt vyuzivana. Vyslednésgbilé vydaje na poplatky za
nakup vody, paliv a energie, internet, uklid a bdrby nely byt stanoveny obdokin

Vydaje za mistni kanceigsou zgisobilé za podminky, Ze jejich zakladem jsou skudea
nezbytné vydaje, které jsou ¢eny v pongru k dané ¢innosti za pomoci nestranné
a opraviné metody (nap rozpaet spotebované elektrické energie na jednotlivé sgute,
rozpaiet spotebovaného tepla podle vyi@ plochy kanceld dilen apod.). Tyto vydaje
museji byt prokazatetndolozeny.

Ke stanoveni vySe vydajje nutné pouZzit odpovidajici metodiku vy¢pg ktera musi byt
zachovéana po celou dobu realizace projekiirg zawrecného vydtovani.

V pripac, Ze se organizace podili na vice projektech vrante VK, uplatni ve vSech
stejnou metodiku vypidu.

Ptijemce se P uplatiovani vydaj v ramci této kapitolytidi Metodickym dopisent. 5
Rezijni naklady OP VK uwejrénym nawww.msmt.cz Pfijemce musi fed zahajenim
cerpani z této kapitoly posoudit, jaka jEe@pokladana cena fipovanych dodaveki sluzeb
obdobného charakteru a zda zaklada povinnost oralizadavactizeni podle pravidel OP
VK uvedenych v této ifrucce ¢i podle zakon&. 137/2006 Sb., o wejnych zakazkach.

Podil vydajia celé kapitoly Mistni kancel& na celkovych zpisobilych vydajich projektu
smi ¢init nejvySe 8 % a tento limit musi byt zachovan ip¥i zavéreéném vytovani
projektu.

Pokud projekt vyuziva metodiku neprimych nakladi, nejsou vydaje z této kapitoly

vykazovany v polozcef. 4 — Mistni kancel& v piimych nakladech, ale jsou zahrnuty
pod neprimymi naklady.
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5.3.2.5 Kapitola rozpo ¢tu 5 — Nakup sluzeb souvisejicich s realizaci proje  ktu

Pri cerpani finainich prostedki v rdmci této kapitoly museji mitrigemce a jeho ifpadni
partnéi na pangti, Ze pro pdizovani sluzeb souvisejicich s realizaci projekatipbdobna
pravidla jako v pipact porizovani za@izeni a vybaveni.iifemce musi fed zahajeninterpéni

z této kapitoly posoudit, jaka jergalpokladana cena ppovanych sluzeb obdobného
charakteru a zda zaklddd povinnost realizovat zdatizeni podle pravidel OP VK
uvedenych v tétoirucceci podle zakon&. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach.

Vydaje spojené s nakupem sluzeb jsotispgbilé pouze za dodrzeni nasledujicich podminek:

Dodavky veskerych sluzeb museji byt v souladu ispribjektu a museji ipspivat
k jejich naphovani.

Dodavky sluzeb museji bezpriedre souviset s realizaci projektéasow i mistre).

Vybér dodavatel pro dodavky zboZzi, sluzeb a drobnych stavebniatipmusi byt
proveden v souladu s Postupy pro zadavani zakazgkofizovani zbozi, sluzebi
stavebnich praci z prgstki financni podpory OP VK, uvedenych &asti 7 této
prirucky.

Dodavatelem sluzeb v ramci projektu neniZze byt osoba, kterA ma uzaken
pracovné pravni vztah s prijemcem/partnerem, a vydaje na ¥ jsou hrazeny
v ramci kapitoly rozpoétu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projéd.

Naklady jsou v ramci kapitoly datéenény do polozek:

Publikace/Skolici materidly/manualy— jedna se o nakupa zakazku vyvijenych nebo
vytvairenych publikaci, Skolicich material (u¢ebnice, publikace, knihy, manualy,
piirucky) nebo multimedialnich poticek. Jiz vydané, v obchodni sit#Zmé dostupné
publikace a tebnice a dalSi studijni materialy, které nejstimp vytv&eny pro projekt
se zahrnuji do kapitoly 3 do poloZzky 3.3 Drobny hnyamajetek.

Odborné sluzby/Studie a vyzkum- zahrnuje vydaje na zpracovani studii, analyg;, sb
dat a zaji&ni dilcich vyzkumnych Gkdi nezbytnych pro realizaci projekuitéto

poloZzce se také vykazuje zafiSt etnictvi/mzdového d&etnictvi externim
dodavatelem.

Vydaje na konference/kurzy— zahrnuje vydaje na zagsii realizace konferenci nebo
kurzi porddanych v ramci projektu — Skoleni nebo konfererde, kterych budou
zapojeni zastupci cilové skupiny, hostuji¢astnici nebo SirSi vejnost. Tyto naklady
pokryvaji zpravidla zajighi prondjmu prostor, ifpadré konfererni techniky apod.
Naklady souvisejici sdasti pracovnik projektu na zahradémich Skolenich nebo
konferencich jsou zahrnuty do Kapitoly 2 — Cestavatirady.

Podpora astnika (stravné, ubytovani)— v této polozce jsou zahrnuty vydaje spojené
se zaji&knim okkerstveni a ubytovanicastniki konferenci nebo kutz které jsou
rozpaitované v pedchozi polozce. Ubytovanicastniki je mozné hradit jen cilové
skupirg nebo ¢lenam realiz&niho tymu. Stravné je mozné poskytnout i dalSim
Gcastnikim akce, pokud bude #dodnéna souvislost s realizaci projektu. Stravné
realiza&niho tymu je zahrnuto v rozpt v kapitole 2 - Cestovni ndhrady.

Cenovy limit pro stravné, tedy olgerstveni dastniki, je stanoven na 300ckha den a
osobu v pipact celodenni akce a zaravge limitovan gipadnymi internimi pedpisy
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dané organizace. \fipadt, Ze se nebude jednat o celodenni akci (akce, ldera
odehraje v ramci jednoho dne a trva minindahkeznych hodin), musi byt limitni
¢astka v odpovidajicim pafru zkracena. Doéthto vydaji pati i obcerstveni &ch
osob, které nejsou cilovou skupinou ani reglitian tymem, ale jsou népicastniky
konference.

Cenovy limit pro ubytovani v CR — max. 1200 K za osobu a noc {jpadré nizsi dle
internich pedpisi dané organizace).

= Jiné vydaje — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudig, administraci
vefejnych zakézek podle zdkotal37/2006 Sb., o wvejnych zakéazkach, zafidvanou
externim dodavatelem (nevztahuje se na administa@icizek malého rozsahu) a dalsi
vySe nespecifikované sluzby, pokutimpo souviseji ginnostmi projektu a pokud jsou
nezbytné pro jeho realizaci.

Celkové vydaje vramci této kapitoly rozpd@&tu nesmgji pirevysit 49 % celkovych
zpasobilych vydaji projektu, pokud poskytovatel podpory nestanovi nazakladé
vyjimky jinak (tato vyjimka by musela byt zakotvena jiz ve wWavpredkladani projeki a

po schvaleni projektu v pravnim aktu ugEnvem s poskytovatelem podpory). Limit 49 % pro
tuto kapitolu se vztahuje i naigobilé vydaje fi zawrecném vy&tovani.

5.3.2.6 Kapitola rozpo ¢tu 6 — Stavebni Gpravy souvisejici s realizaci proj  ektu

Soutasti projektu mohou byt drobné stavebni Upravy,réktbezprosedre souviseji
s realizovanym projektem.

Polozky rozpétu v této kapitole:

= Drobné stavebni Upravy — Podminkou zjsobilosti #chto vydaji je, Ze neswji
piesahnoutastku za vSechny dokdené stavebni Upravy v jednom #daacim obdobi
v uhrnu 40 000 K (parizovaci cen2) na kazdou jednotlivougétni poloZzku majetid.
Stavebni Uprava musi byt provedena v souvislagtravou pracovniho mista pro osoby
se zdravotnim postiZzenim nebo Upravdistppu pro osoby se zdravotnim postizenim
nebo Upravou vyukovych, tréninkovych nebo pracdvnfrostor pouzivanych na
realizaci aktivit s cilovou skupinou.

= Stavebni Upravy v ramci kfizového financovani— stavebni Upravy, pokudgvysily
u jednotlivého majetku v thrnu ve zZaevacim obdobtastku 40 000 K (pafizovaci
cena) spadaji do této polozky.
Jedna se astavebni upravy, které jsou rekonstrdkahebo modernizagd, pokud
pievysily u jednotlivého majetku v hrnu ve adaacim obdobiastku 40 000 K,
ajsou provaehy za welem usnadini pristupu a pohybu osobam zdravotn

33 DPH je sodasti pdizovaci ceny u neplaicDPH, u platé je to pouze t&ast, u niz neni narok na odgd na
vstupu.

34 Ugetni polozka majetku — stanovena pras@ichi vyhlaskami k zakonu océtnictvi (vyhlaskye. 500/2002
Sbh.,¢. 504/2002 Sbg. 505/2002 Sh.)

35 Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, kter§ meanasledek zému jeho @elu nebo technickych
parametil. Za zngnu technickych paramétse nepovazuje pouha zéma pouzitého materialu.

36 Modernizaci se rozumi ro#&ni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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postizenym, nebo Upravy vyukovych, ¥dlacich¢i pracovnich prostor pouzivanych
na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Stavebni Upravy nad 40 00Q Kze provadt pouze na majetkuifpemce, pipadré partnet
projektu, nikoli na majetku, ktery m&igmce/partn v pronajmu.

V pripadé Skol a Skolskych z#izeni je mozné stavebni Upravy nad 40 000&ealizovat
na majetku zrizovatele.

Za stavebni Upravy v ramctikoveého financovani nelze povazovat:

» Vydaje za stavebni (pravy, které jsou rekonstrukebo modernizaci, pokud
negevysily u jednotlivého majetku v ihrnu ve adaacim obdobéastku 40 000 K;

» Vydaje za stavebni Upravy, které jsou rekonstraktio modernizaci, pokudqvysily
u jednotlivého majetku v Uhrnu ve zaewacim obdobitastku 40 000 K, a jejichz
Ucelemneni usnadwni pristupu a pohybu osobam zdravbpostizenym, nebo Upravy
vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor poakiich na realizaci aktivit
s cilovou skupinou, ale napouze Uprava prostor kana@&drojektu apod.

= V piipadd projekti, jejichz sodéasti budou stavebni apravy, rekonstrukee
modernizace, je nezbytné, aby tyto Zéyrbyly v souladu s platnou Uzegplanovaci
dokumentaci kraje afislusnych obci, jak to stanovi rfafg 43 odst. 5 zakona
183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebfédu (stavebni zakon), ve &m
pozckjSich gedpidi, pokud se na tyto projekty vztahuiji.

= V piipac, Ze pro realizaci projektu jéeba vydat rozhodnuti o uméet stavby (pip.
Uzemni souhlas nebo obdobny doklad dle stavebniékona), Zadatel musi tyto
doklady dolozZit jiz k Za&dosti.

= V piipadt, Ze pro realizaci projektu jéetoa stavebni povoleni nebo ohlasSeni stavby,
pak je nutno dolozit pravomocné stavebni povoleabon ohlaSeni stavby nebo
obdobny doklad dle stavebniho zakona, na jehoZzadalize projekt realizovat
nejpozdiji s zadosti o platbu, ve které jsou poprvé zalynutdaje souvisejici se
stavbou.

= V ptipad, Ze pro realizaci stavebnich Uprav nefdbéa stavebni povoleni nebo
ohlaSeni stavby ani obdobny doklad dle stavebnékoma, pak Zadatel dolo&éstné
prohlaSeni Zzadatele, Ze na dany projekt neni dtere&. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnibadu (stavebni zakon), ve&mn pozdjSich gedpidi, zapotebi
stavebni povoleni, ohlaSeni ani obdobny dokladt#eebniho zakona.

V piipadt, Ze pijemce/partner majetek odepisuje, a proto nevyukiVaové financovani,

zaradi odpisy vySe uvedenych stavebnich Uprav (pokedygily u jednotlivého majetku

v Uhrnu ve zdéovacim obdobicastku 40 000 K), do podkapitoly 6.3 Stavebni Upravy -
odpisy.

5.3.2.7 Kapitola rozpo ¢tu 7 — P fima podpora

Tato kapitola zahrnuje vydaje tykajici séinpo cilové skupiny projektu, jedna se tedy
0 vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny dgektavych aktivit.

Mzdové pirispévky — jsou poskytovany za¥stnavateli jako nahradssti mzdovych naklad
(ve vysi hrubé mzdy detné zdkonnych odvai na jejich pracovnika po dobu jehoasti na
dalSim vzdlavani. Mzdové nahrady se vramci programu OP VKhooo tykat pouze
pedagogickych, akademickych a dalSich pracavmi& Skolstvi a mohou byt poskytovany
maximalreé do vyse70 % skutetné vyplacenych mzdovych naklad (tj. hrubé mzdy vetrg
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zakonnych odvoil), nejvySe vSak do vysSeiselné odpovidajici dvojnasobku minimalni
mzdy platné v dol# konani Skoleni.Tato ndhrada se vyplaci z&sinavateli pouze za dobu
(v hodinéach), kdy se Skolené osoby skntelcastnily Skoleni. Cesta na Skoleni &tzge do
této doby nezapdtava. Zbyvajicich 30 % neni uznatelnym naklademhradi je
zanestnavatel, ktery &astnika na Skoleni vyslal. Mzdovéigpivky se poskytuji pouze na
pracovnika Gastniciho se projektovych aktivit, nikoli na prantka, ktery v pitbéhu
negritomnosti tohoto pracovnika vykonava jeho pracojakhradnik/zastupce).

Cestovné, ubytovani a stravne- v programu OP VK je moZné pouZiiirpou podporu na
pokryti naklad spojenych s realizaci praxi, stazi, exkurzi adeéoaich vzdlavacich pobyt,
kdy je jednorazo¥ hrazeno ubytovani, cestovné a stravné. Tyto vydapgou uznany jako
zpasobilé pouze vifipadt, pokud vzniknou fijemci @i realizaci projektu. Vydaje spojené se
zahrantnimi praxemi a stazemi mimo zéreU a ESVO jsou Zisobilé jen ve vyjimeénych
piipadech, vyZaduje-li to podstata projektu.

U astniki kurza, ktefi jsou na Skoleni vysilani na zakeadcestovniho fikazu

zanestnavatelem, se kterym méijpmce dotace uz#éenou smlouvu o vzdavani, je mozné
prokazovat a proplacet jizdné, ubytovani a strgvodle zakoniku prace. Zastnavatel je
povinen pijemci podpory pedloZit rozpis cestovnich nahrad za své &imance a doloZit jej
kopiemi gislusnych doklafl (cestovni pikaz, jizdenky, doklady o ubytovani apod.).

V pripact cestovného &i, Zaki a student se cestovné vyiiovava na zékladdoloZenych
jizdnich vydaj a stravné podle podminek uvedenych dale. Hragiosee tacast vydai,
kterd4 gimo souvisi s realizaci projektu, tedyctst, ktera by nd@pvznikla studentm/Zzakim
v rdmci odborné praxefipdojizdéni do jiného mista, nez kde sidli jejich Skola.

V piipact zaki/student se za adekvatni ubytovani v souvislosti s redlipagjektu poklada
ubytovani v rodinach, v internatech, hostelechstickych ubytovnach nebo na VS kolejich
(jinych, nez kde je Zak/studentdr¢ ubytovan).

Pfimou podporu Ize poskytnout jen na Uhradu skterynaloZzenych nakladna &astniky
projektu — zastupce cilovych skupin.

Jako gimou podporu &astnikim projekti je mozné hradit jejich:

» jizdni vydaje (nap. na zaklad predloZzenych cestovnich dokiagpro hromadnou
dopravu ve 2.7fdé, nebo na zakladvyuctovani gedloZzeného dopravcem). Vipact
pouziti vozidla jsou zjsobilé vydaje omezensastkou odpovidajici jizdence 2idy
hromadné dopravy nasoben&on osob, které se v @ytiepravovaly. Vyjimku tvéi
pouziti vozidla v pipact, Ze bude doloZzeno, Ze hromadnou dopravu nebylonmoz
pouzit, nap pii prepra¥ handicapovanych osob nebo kdyz jizdady hromadné
dopravy nenabizeji vhodny pouZzitelny spoj.

= ubytovani — zastup@m cilovych skupifje mozné hradit vydaje v Urovni cen v ndist
obvyklych, vCR nejvy$e v3ak 1200 &za osobu a noc,ijpadré cenu nizsi dle
internich gedpigi dané organizace.fiPubytovani v zahragi se u dosgych osob
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu nejvySedaie ***, u Zaki a student se
za vhodné poklada ubytovani v rodinach, hostelectiernatech, turistickych
ubytovnach nebo VS kolejich;

» stravné — Ize hradit nejvySe do Uro#800 K& na osobu za celodenni stravovani (pokud

e

z&konikem praceé. 262/2006 Sh. Pouze viebdnrénych gipadech (pouze pokud neni
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mozné zabezgé stravovani jinym zpsobem) ndZzou byt poskytnuty stravenky
v odpovidajici vysi.

Pri vyuctovani zahrarnich pracovnich cest se postupuje podle vyhlaSkysterrstva financi
o zakladnich sazbé&ch stravného v cizhémplatné pro dany rok.

Pfi proplaceni pimé podpory cilovym skupinam jefeba dokladat jednotliv&astky
adekvatnimi vydajovymi doklady s podpisy potgoych osob.

Doprovodné aktivity — z této polozky je mozné hradit vydaje spojené za@Stnim
asistenta/asistentskych sluzeb poskytovanyaing zastupgm cilovych skupin, nap zakim

se specialnimi pe¢bami, handicapovanym apod., dale pak i pro Uhradych naklad (ve
vySi mistre obvykl€) spojenych s péo diti nebo jiné zavislé osoby tak, aby se tato osoba
mohla zapojit do aktivit projektu. Tyto sluzby budgoskytovany na zakladsmlouvy
uzawené mezi fijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby.

Vydaje na primou podporu jednotlivcd mohou byt poskytovany nejvyse do urové 20 %
celkovych zpisobilych vydaji projektu. Limit 20 % plati i pro zp dsobilé vydaje [¥i
zawreénem vyWtovani projektu.

5.3.2.8 Kapitola rozpo ¢tu 8 — Naéklady vyplyvajici p fAimo ze Smlouvy/Opat feni/

Rozhodnuti

Z této kapitoly rozpétu jsou hrazeny veskeré vydaje projektu, které smjivs povinnostmi
piijemce stanovenymi pravnim aktem uienym s poskytovatelem podpory, které by vSak
piijemci nevznikly, pokud by projekt realizoval bemancni podpory OP VK. Tyto naklady
jsou zmisobilé v gipad, Ze sphuji podminky dané programem OP VK.

Audit projektu — v piipact, Ze schvalena podpora je rovna 3 000 0@Onkbo vyssi, je
piijemce povinen zadat vybrané auditorské &ir(fyzické ¢i pravnické osob) zpracovani
zawrecného auditu.

Pfijemce musi nejpozfl 6 meésial pred ukokenim projektu podle pravniho aktu vybrat
vhodného auditora (musi se jednat o auditora nehaditorskou firmu, kié jsou zapsani
v Komare auditofi CR) a uzayit s nim smlouvu o provedeni zégného auditu.

Finartni dokumentace projektu je pémé rozsahla a cenové relace se u jednotlivych
auditofi mohou liSit, proto je vhodné obeznamit auditorprexipokladanym rozsahem
dokladi a s podminkami programu, pro ktery je projekt swdin. V gfipad, Ze castka
odhadovanaip pripraw projektové zadosti se lisi od aktuélniho cenovwéderhu auditora, je
vhodné co nejdve provést zrnu rozpdtu, kteracastku v této polozce vyrovna a umozni
uhradit naklady spojené s povinnym auditem.

Publicita — v této poloZce je moznterpat finakni prostedky na veskeré aktivity spojené se
zajis€nim povinné publicity projektu a OP VK. Tyto aktiyipiijemce iz gredem definoval

v projektové Zadosti a je k jejich zafigt zavazan i pravnim aktem uzamym mezi jim

a poskytovatelem podpory.

Ostatni — tato poloZzka zahrnuje nezbytné dalSi vydajeespbf realizaci projektu. Jedna se
o spravni poplatky, notské poplatky, které jsou pro realizaci projektubnygaé. Dale sem
nag. spadaji také poplatky zafizeni a vedeni zvlastniho samostatnélttu (projektu.

V souvislosti se samostatnynitém projektu do zsobilych vydaj pati vydaje za vedeni
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U¢tu nebo @ta a za finadni transakce na tomtcitn (Wetrgé piipadnych poplatk za Zizeni
platebni karty k projektovémtitin).

Vydaje za t¥izeni projektového diu a za vedeni tohotociin v obdobi mezi fizenim @tu
a zahgjenim projektu podle pravniho aktu nejsaisaipilé.

Do vy&tovani lze zahrnout vydaje za vedeni projektovétin, tkteré vznikly v dob po
ukonteni projektu podle pravniho aktu daeglozeni zagrecné monitorovaci zpravy
a zavrecné zadosti o platbu.
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5.3.3 NepfFimé néklady

Poskytovatel dotacee vyzw k predkladani projekta stanovi, zda Zadatel meziigobilé
vydaje projektu bude rozptovat tzv. nefimé naklady.

Pokud projekt, na zakladé vyzvy vyuziva tyto tzv. neffimé naklady, plati pro rozliSeni
piimych a negfimych nakladi nasledujici:

Nepiimé naklady projektu jsou naklady, které nejsouonebmohou byt jednoziae
spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Tiyklady zahrnuji zejména naklady
spojené s administraci projektu. Krémmakladi na administraci sem mohou byt
zarazeny také naklady, které souvisi s praci s cilowhwpinou, nicméh jsou
vykonavany v ramci &nychéinnosti organizacefffemce pomoci nebo partnera a nelze
je proto jednoznané prifadit k aktivitam projektu.

Ptimé néklady jsou naklady, které jsotimpo piraditelné k wité konkrétni aktivié
projektu. Naklady, které jsou tmeny mezi fimé naklady projektu a jsou tudiz
vykazovany a ostovany dle standardnich postupravidel zgfisobilosti, neni mozné
zaradit mezi nefimé naklady.

S nepfimymi naklady jsou pak spojena tato pravidla:

Neptimé naklady nenii¢ba prokazovatifmo jednotlivymi &etnimi doklady (nap za
elekfinu).

VySi negimych naklad, kterd bude povaZzovana za ugpbilou, stanovi vyzva
procentem vzhledem kimym nakladm projektu.

Mezi piimé naklady, které jsou vyuzZity jako zaklad pro e§gt nakladg negimych,
nepati naklady na kZové financovani’

Pravidly nepimych naklad nejsou nijak dd@eny povinnosti organizaci se stanovenymi
limity mzdové regulace; tyto organizace mohou v camegimych néklad proplatit
prostedky na platy nebo ostatni osobni nakladygcas@ vSak tyto prosedky eviduji a
nemohou o & piekrait stanovené limity.

Pravidly nepimych naklad nejsou nijak daeny Eetni postupy organizace.

Postup Zadatele pi sestavovani rozpétu se zahrnutim negrfimych nakladii:

Zadatel vytvéi rozpaset pimych naklad podle jednotlivych polozek #gobilych
vydaji projektu, které jsou relevantni k aktivitAm prajek

Do piimych néklad vSak nesmi zahrnout nize uvedené naklady, kterétipatezi
negimé néklady.

Néklady na tyto polozky budou hrazeny vramci BawsSve vySi konkrétniho
procenta, které stanovi vyzva.

Vyse nepimych néklad je pak zahrnuta do rozgm do pole nepmych néklad.

Mezi neprimé naklady paii:

Naklady na odmmovani pracovnik, ktei v ramci organizaceifjemce pomoci nebo

jeho partnera v souvislosti s projektem vykonawéie vymezené aktivity, a naklady na

nakup sluzeb zahrnujici tyto aktivity:

37Dle ¢&l. 34 n&izeni (ESK. 1083/2006.
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Vedeni @etnictvi wetné vedeni mezd pracovnik
Vedeni rozpotu
Personalistika

o O O O

Zajiskni Skoleni bezpmosti a ochrany zdravitippraci v rezimu stanoveném
pravnimi gredpisyCR

Zajiseni ostrahy
Zajiseni uklidu acisteni
Zajiskni opravy a udrzby z&eni, vybaveni a vyuzivanych nemovitosti

O O O O

Zajisteni publicity pomoci z ESF (zejména di&nku 8 néizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006), &etre monitoringu tisku (naip inzerce, pronajem prostor pro
tiskovou konferenci, alerstveni na tiskovou konferenci, vyroba progadeh
predmnetu, letaki apod., s vyjimkou fipadi, kdy jsou opdaeni publicity hlavni
¢innosti projektu (zejména u projéktantienych na zrénu powdomi cilové
skupiny apod.)

0 Sprava poitacovych siti a internetovych stranek,cetnt aktualizace
internetovych stranek
o Tisk pro administraci projektu a pro publicitu

o Kopirovani

veSkeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatniatiopnimi cestami realizaiho tymu
(neni rozhoduijici, jakym dopravnim priextkem se cesta uskditéa - nag. sluzebnim
nebo vlastnim vozidlem, hromadnou dopravou, taX aj

veskeré ndklady na provoz vozidla k vnitrostatnéstém;

najem kancei@ a dalSich prostor vyuzivanych k administraci gkty (\Cetrg publicity
projektu). Pronajem prostor pro praci s cilovou pgkau projektu pat mezi gimé
naklady (nap pronajem tebny, pronajem prostor pro chéwou dilnu apod.);

naklady na nakup vody (vodné, &eé), paliv a energie (elagkta, topeni apod.)
v prostorech vyuzivanych k realizaci projektu;

odpisy budov vyuZzivanych pro realizaci projektu;

odpisy vybaveni, které slouzi k administraci projefj. nepouziva ho pro své zapojeni
do projektu cilova skupina);

naklady na najendi operativni leasing Z&enici vybaveni, které slouzi k administraci
projektu (tj. nepouziva ho pro své zapojeni dogktyj cilova skupina);

naklady na nakup papir(vcetre bloki), materialu na laminovani, psacich iedt,
kanceldskych sponek, Sanandesek na dokumenty, CD, DVD, audiokazet, videekaz
a disket jakoZto no&ii dat (bez ohledu na jejich vyuZziti v projektu,zijla jsou nezbytné
pro administraci projektti pro cilovou skupinu);

naklady na spéebni a kancetdky material (jiny nez vigdchozi odrazce) éeny pro
administraci projektu (nikoli material pro cilovelupinu projektu), tj. veSkery material
¢i drobné pedmety, které nemaji charakter iZzzeni nebo fistroje nebo jsou deny

k jednorazové nebo postupné $pb¥ a jejich Zivotnost nagsahuje dobu 1 roku;
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» néklady na pifizeni zasoki materialu pro zajighi okterstveni pracovnik projektu
nebo cilové skupiny;

» naklady n&istici prostedky a nastroje, respriptroje (s vyjimkou fipadi, kdy je pro
sveé zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

= poplatky za internetové a telefonickiépgwmjeni, fax, poStovné, dopravné, balné;

= bankovni poplatky &etre¢ bankovnich poplatk za mezinarodni finami transakce
(zahranéni platby, vykry hotovosti v zahrasii, konverzni poplatky atd.);

= nota&ské a spravni poplatky nutné pro realizaci projeftag. owrovani dokumerit
atd.);

» naklady na digové a pravni poradenstvi a konzultace;

» néklady na realizaci vyovych tfizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi
atd.).

Priklad pro vytvofeni rozpaitu se zahrnutim negimych nakladi:

Celkové zjisobilé gimé vydaje projektu (bez zahrnuti vySe uvedenydbzak) jsou

1 100 000 K. Z tohocini vydaje na kiZzové financovani 100 000cKZéaklad pro vypoet
negimych néklad je 1 000 000 K.

Ve vyz\& je uvedeno, Ze némé naklady projektu mohatinit max. 9%.

9% z 1 000 000 K% = 90 000 K.

Zadatel zahrne do rozfto ¢astku 90 000 K na nepimé naklady.

Celkoveé zjisobilé vydaje projektu gmé a nefimé) budottinit 1190 000 K.

5.4  Nezpusobilé vydaje

Nezpisobilé vydaje jsou takové vydaje, které nelze hradigejnych prostedki OP VK.
Tyto vydaje, v pipact, Ze vzniknou, hradi ifjemce dotace z vlastnich priedki.
Nezpisobilé vydaje jsou také vydaje, které nejsou vyrmehy v souladu s cili projektu a
soutasre nejsou pro jejich dosazeni nezbytné. Dale se jedvnidaje, které nejsourimérené

a nejsou vynaloZzeny v souladu s principem hospadérma efektivnosti nebo v souladu
s evropskou neb&eskou legislativou.

V piipadt, Ze poskytovatel podpory vyhodnoti vydaj projekjako nehospodarny
a neefektivni, a to i vifpadt, Ze tento vydaj je s@asti schvaleného roz¢io projektu, bude
tento vydaj povaZzovan za neémobily a nebude ifjemci podpory v rdmci Zadosti o platbu
proplacen (jedna se zejména idppdy neopodstatnych nakug zaizeni nebo sluzebied
ukortenim projektu nebo nakup sluzeb za ceny, které Isitg uvedeny ve schvaleném
rozpaitu projektu, pijemce k nim vSak nedolozil poZzadované dokumenkgjtgi se zadani
zakézky).

Prispivek z OP VKnelzeposkytnout na tyto vydaje:

= vydaje spojené s financovanim rekvalifikaci pro amdie a zdjemce o zastnani
realizovanych ve spolupraci gagly prace;

» vydaje spojené s financovanim zkousSek a certifikéftipac, Zze &astnik v ramci
projektu tuto zkouSku sklada/usiluje o ziskaniifikédtu na druhy nebo dalSi pokus;
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» vydaje spojené s financovanim zkouSek, jejichz esidZzje nedilnou sa@asti
piislusnych vzdlavacich prograrinpacateeniho vzdlavani;

» vydaje spojené s financovanim zkousek a certifikapiipadt, Ze skladani zkouSky
(pokus o ziskani certifikatu) nenavazuje na&édaci aktivitu, které se zajemce
0 zkousku/certifikat &astnil v ramci projekte#

» dai z pridané hodnoty (DPH) nebo jefast, pokud existuje zakonny narok na jeji
odpaiet (pokud je fijemce platcem DPH);

= (roky z Usra a pijéek, pokud se nejedna o schvalenou formu podpooyndu ESF;

» sankni poplatky, pokuty a penalefipadré dalSi sanéni vydaje (vyplyvajici ze
smluv nebo dalSichif&in), stornovaci poplatky;

» spravni a mistni poplatky, které nemafinpu vazbu na projekt a nejsou vyslévn

stanovenyRidicim organem (vypis z katastru nemovitosti, vypisbchodniho rejgiku
apod.);

» naklady na audit vifjpad® projekti s rozpgtem nizSim nez 3 mil. Kvcetre DPHSS;
» nakupy nabytku nebo vybavé®ivozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozeimk
» mzdové naklady za#stnand, ktei se na realizaci projektu nepodileji;

» U zamdstnand, kteri se na realizaci projektu podileji, alikvottéist osobnich naklad
ktera neodpovida pracovnimu vytizeni Zatnance na daném projektu;

= vydaje vzniklé mimocasovy ramec Zsobilosti vydaj (vyjimku tvorii vydaje, které
byly uskut€énény po ukowreni projektu, ale &n¢ s obdobim, v &mZz se projekt
realizoval, souviseji — népzawrecny audit, telefonni &y — za obdobi, kdy se projekt
realizoval, dorgené a zaplacené po jeho ukeni, bankovni poplatky za vedeni
samostatného ¢u projektu, mzdové naklady za poslednésia realizace projektu).
Prislusné detni doklady museji byt fpdloZzeny nejpozgi se zawrecnou zadosti
o platbu);

» vedeni BZného provozniho au organizace a bankovni poplatky souvisejici $aim
uctem (pokud nevyplyvaji z pravniho aktu);

» jiné piimé dar (silni¢ni dai, dar z nemovitosti, dadarovaci, d&a dédickd, cla apod.);

» vydaje, které jsou sa@asti likvidace spolaosti, nedobytné pohledavky a jiné;

» vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti 8ty projektem, nap vydaje na
uhrazeni soudniho poplatku, natrigeni dikazi, na pravni zastoupeni vipact sporu,
penale, pokuty, jiné sabki vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnimrepu,

= odstupné;
= platby @gispsvka do soukromych penzijnich foag
»  pergzita pomoc v matstvi;

38 Neplati pro oblast podpory 3.1
39 Pokud vyzva nestanovi jinak.

40 pokud néabytek nebo vybaveni nejsou financovangmei Kizového financovani a nejedna se o polozky
uvedené \¢asti ,ndbytkem nejsou”.
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ostatni socialni vydaje na zastnance, ke kterym nejsou z&tnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnichipdpisi (prispevky na penzijni gipojisténi, Zivotni pojiséni, dary
k Zivotnim jubileim, pispivky na rekreaci apod.);

nedobytné pohledavky;

najemné, kdy jeiffjemce vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

.....

vydaje spojené sifpravou projektu arizenim projektu (platby konzultaimh, kted
pomahaji s vyglovanim Zadosti o fin&ni podporu z OP VK, zpracovanim
monitorovacich zprav a Zadosti o platby)ippc, Ze se jedna o externi dodavatele;

vydaje spojené s administraciiggych zakazek malého rozsahu, jejichz zadani8dine
zadkonem¢. 137/2006 Sh., o vejnych zakazkach, ale postupy stanovenyiftiuBkou
pro pijemce.

néklady gevysSujici nabidkovou cenu (tzv. vicenaklady) uvedewn nabidce, na zaklad
jejihoz pedlozeni byl dodavatel vysaien;

smlouvy o splatkovém prodeji;

cast pdizovaci ceny pesahujici cenu zji&hou znaleckym posudkem nebgegahujici
cenu v mist a¢ase obvyklou;

rezijni nakladyztahujici se k vSeobecnému provozu organizace/édzy na projekt;

vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii miganych naklatl (nag. oprava
nakladi minulych &etnich obdobi, vytovani naroku zasstnand na odstupné ip
reorganizaci, odSkodéni pri pracovnich Urazech, vydaje, kterymi najemce podle
smlouvy uvadi po ska@eni ndjmu najatoude do gedeslého stavu apod.);

smlouvy s dodavateli (eventuéldodavky na zakladvystavené objednavky), které:
- nefinaseji navysenitlané hodnoty projekt
-jsou uzaveny s konzultanty nebo zpreéstikovateli, u nichz je platba
definovana jako procentni sazba z celkovych ndklabjektu, pokud
tato platba neni potvrzendijepmcem s odkazem na skémeu hodnotu
poskytnuté pracéi sluzby;
- jsou vice nez dvojurawvé (nap. smlouvy o zprosedkovani).
rezervy na mozneé budouci ztraty a dluhy;

kurzove ztraty;

splatky finagniho leasingu;

splatky operativniho leasingu souvisejici s ndjmafinaveni a zdzeni, ktera nebudou
vyhradré vyuzivana pro poeby cilové skupiny (n&pvozidel pro paeby realizaniho
tymu) a leasingovy vztah svolnym/otemym koncem leasingové smlouvy
umozujicim odkup vybaveni a #iaeni za #statkovou cenu;

stipendia nebo platby cilové skupipodobného charakteru,

prostedky na tvorbu FKSP za pracovniky, ktgsou v ramci projektu hrazeni podle
metodiky nepimych néklad, vydaje na BZné provozni naklady organizace, které
nesouviseji s realizaci projektu — tj. zajistbéZzného chodu organizace — kazdodenni
fizeni, monitorovani a kontrolyfijpemce (nesouvisejiciifmo s projektem — provéty

by se i bez jeho realizace);
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» vydaje zacdinnosti, které jiz vramci jinychceskych nebo zahramich dot&nich
programi ¢i Iniciativ Spol€enstvi financovanych z ESKi jinych prograni
financovanych Evropskou unii podporu dostavaji.

5.5  Zmény rozpo €tu

V prabéhu realizace projektu e dojit k ugitym zmenam v realizaci aktivit, které povedou
k potreb: presuri financnich prostedk v ramci schvaleného projektového rozpo Takove
zmény mohou byt realizovany pouze za&e@pokladu, Ze nebudou poruseny podminky
finanénihotizeni stanovené v pravnim aktu o poskytnuti podpbyio zne€ny nesngji narusit
charakter a hlavni z&m projektu a museji byt pro projekt nezbytné a ek Podle
velikosti c¢astky, kterou chce ifjemce pouZzit jinak, nez bylo planovano ve schvéten
aktualnim rozpé&tu, rozliSujemenepodstatné a podstatné zémy rozpaitu. Provedené
zmeny prijemce oznamuje v nejblizSi nasledujici monitorovagmaw. Kazda i nepodstatna
zména rozpdtu musi byt fadre zdivodrnéna a musi byt doloZzena aktualizovanym
rozpoctem projektu (ptiloha MZ).

V pripact provadgnych zneén nesmi dojit kfekraieni zéavaznych procentnich lirit
stanovenych pro jednotlivé kapitoly rozipo a museji byt dodrzeny vSechny podminky
pravniho aktu uzaeného mezi poskytovatelem podpory #Hjgmcem. Dale museji byt
respektovana omezeni stanovena ve Vyraziirm schvaleni zadosti o finém podporu z OP
VK.

NavySeni zpisobilych vydaji celkového schvéaleného rozgtu projektu neni mozné
v Zadném pripadé. Zmény rozpd@tu mohou byt provashy jen s vyuzitim cen a mezd
Vv misg, ¢ase a odétvi obvyklych.

Pri provadéni zmén rozpodtu (podstatnych i nepodstatnych) museji byt dodrzepn
nasledujici podminky:

= celkovy rozpdet projektu nerize byt po jeho schvaleni navysen;

= rozpocet Kapitoly 3 — Zaizeni a vybaveni souvisejici s realizaci projeldsmi gekrcit
25 % celkovych zfisobilych vydaij projektu;

= rozpocet Kapitoly 4 — Mistni kancel&a— nesmi pekrctit 8 % celkovych zgsobilych
vydaji projektu;

= rozpocet Kapitoly 5 — Nakup sluzeb souvisejicich s realizaci projekiuesmi pekrctit
49 % celkovych zgsobilych vydaij projektu, pokud neni povolena vyjimka;

» rozpaet Kapitoly 7 — Fima podpora — nesmitgkratit 20 % celkovych zgsobilych
vydaji projektu;

= v ramci znén rozp@tu nesngji byt navySovany finanéni prostiedky v kapitolach nebo
poloZkach rozpditu, které byly pri schvalovani projektu snizeny na zéklad
doporu¢eni vybérové komise (musi byt respektovano Vyrozémi o schvaleni zadosti
o finartni podporu z OP VK);

= vytvoreni nové nebo zruSeni stavajici polozky v réapw piipadt, Ze znamenadacatek
nove klicové aktivity nebo ukongéeni ¢i zruSeni stavajici klitcové aktivity neni mozneé

Za polozku rozp&tu je povazovamadek rozpétu, ktery neni kapitolou.
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Presun prostedki mezi kapitolami se posuzuje podle rozpttu projektu schvaleného ¥i
uzaviceni pravniho aktu o poskytnuti dotace.V ptipac, Ze byl rozpoéet upraven
schvalenim podstatné Zmy poskytovatelem dotaceak k tomuto novému schvalenému
rozpocétu, potvrzenému aktualni tpravou nebo dopikem pravniho aktu.

V ramci rozp@tu je mozno realizovat nasledujici typy &m

5.5.1 Nepodstatné zm ény rozpo étu

NiZze uvedené nepodstatné &y prijemce oznamuje v nejblizSi nasledujici monitorévac
zpraw, ktera nasleduje po provedeni&m.

5.5.1.1 Presun prost fedkd mezi poloZzkami uvnit Fjednotlivych kapitol  rozpo ¢tu

Tyto zmény mohou byt provashy bez omezeni s vyjimkourgsuri prostedka tykajici se
kapitoly 1 — Osobni vydaje a poloZzekizového financovani (vZzdy vSak jen s vyuzitim cen a
mezd v mist, ¢ase a odstvi obvyklych).

55.1.2 Presun finan énich prost fedk & mezi jednotlivymi kapitolami

Prijemce niize bez pedchoziho souhlasu poskytovatele podpadsspuvat prosedky mezi
jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % objemutzobilych vydaj kapitoly (dle platného
rozpaitu), ze které jsou finami prostedky gevadny.

Kapitola 1 miZze byt timto pesunem navySena pouze do vySe 15 % stavajicihonabje
zpasobilych vydai této kapitoly (dle platného rozgio).

5.5.1.3 Vytvo Feni nové poloZzky nebo zruSeni poloZzky rozpo  ¢étu

Prijemce niize pgesunem prosedki uvnitt kapitoly nebo pesunem prostdki v ramci
nepodstatnych zém zruSit stavajici polozku rozpdtu nebo vytvorit novou polozku
rozpoctu.

ZruSenici vytvoreni polozky je mozné proveést pouze za podminkyneéaamena zatek
nové kltové aktivity nebo ukotenici zruSeni stavajici kibve aktivity.

55.14 Omezeni v provad éni nepodstatnych zm én

Kapitola 1 - Osobni vydaje

V ramci nepodstatnych zfm je mozno provést pouze nasledujicimsnna zaklad piresunu
prostedki mezi jednotlivymi polozkami této kapitoly nebdepunem progedki z jinych
kapitol sphujicim podminku v bo#l5.5.1.2:

+ pokud jsou zaficinény znenou schvaleného pracavrpravniho vztahu (n&p
z DPP na DB);
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* rozctlenim jiz schvalenych Uva#k(nag. Uvazek pro jednoho pracovnika 1,0
budou nadale vykonavat dva pracovnici, kazdy nai@azku);

* vytvoreni noveé pozice;

* navySeni Uvazku stavajici pozice (za schvalenaojisdvou cenu).

U organizaci se stanovenymi zavaznymi ukazateli/lity mzdové regulace jsou
jakékoliv zmény rozpo¢tu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zgisobi pfesun mezi
limitnimi  hodnotami, povazované za znény podstatné a museji byt pedem
odsouhlaseny poskytovatelem dotace.

K¥izové financovani

Polozky rozpotu spadajicto K¥izového financovaninelze navySovat v ramci provadni
nepodstatnych znén.

5.5.2 Podstatna zm éna rozpo €tu
Podstatnou zgmou rozpdétu jsou jakékoliv jiné zmrny rozpd@tu projektu, nez uvedené
v piedchozi kapitole 5.5.1 Nepodstatnéamrozpa@tu.

Jakékoliv podstatné ziy v rozpa@tu projektuzakladaji povinnostifjemce pedloZit Zadost
o schvaleni poskytovateli podpory (ZSivgac GP aRO v pgipadt IP). V Zadosti o zrnu je
tieba uvést a patné objasnit dvod zneny.

Zadost o schvéaleni podstatné & projektu s navrhem této podstatnéémgn mize byt
poskytovateli podpory iedloZzena nejpozgl 60 kalend#énich dni pred terminem ukafeni
projektu. Podstatné zZimy rozp@tu se neschvaluji ani neprovgidse zggtnou platnosti.

Realizace podstatné zmny rozpoétu pred souhlasem poskytovatele nebo bez jeho
souhlasu je porusenim rozpé&tové kazrg.

55.21 Presun finan ¢énich prost fedkd mezi jednotlivymi polozkami a kapitolami
ramci podstatnych zm én

Podstatnou z#nou rozpdtu se rozumi zejména:

e piesun mezi kapitolami rozpaitu presahujici 15 % objemu &gobilych vydaij
kapitoly dle platného rozgtu, ze které jsou prostedky presouvany;

* navySeni objemu Zgobilych vydaji Kapitoly 1. Osobni vydaje dle platného
rozpaitu, o vysSe nez 15 %

* navySeni polozek KiZového financovani;

* U organizaci se stanovenymi ukazateli/limity mzdovéegulace jakékoliv znmény
rozpoétu v Kapitole 1 — Osobni naklady, které zgisobi presun mezi limitnimi
hodnotami.
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5.6 Uéetnictvi a dokladovani

Prijemce musi vést pro projektetnictvi ve smyslu zakona 563/1991 Sb., odétnictvi, ve
zréni pozajSich pgedpidsi, nebo daovou evidenci podle zakond. 586/1992 Sb., o dani
Z piijmu, ve zrni pozdjSich gedpidi, rozSfenou o dodat®mé pozadavky, které budou
uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Jaéuaby transakce souvisejici s projektem
byly odlené identifikovatelné od ostatnichtétnich transakci s projektem nesouvisejicich.
Pfijemce je tedy povinen vést analytickou evidenesiagbou ke konkrétnimu projektu. To
znamena, Ze projekt musi byttdvan oddlen¢ od ostatnich aktivit organizace (iitgbad na
zvlastnim detnim stedisku).

Touto povinnosti zavaze pijemce dotace i ipadné partnery s finanéni U¢asti na
realizaci projektu.

Ucetnictvi projektu musi byt vedeno v elektronické@pl, pouze v ofivodrénych gipadech
je mozné véstdetnictvi v pisemné forim

Ucetni doklady museji byt vystaveny v souladu se mékoo @etnictvi a museji obsahovat
vdechny pozadované naleZitostiéethi doklady museji obsahovat specifikactipovaného
zbozi, sluzeb nebo praci i specifikaci toho, kdoZzlmebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna
0 zjednoduSeny davy doklad).

Vybér legislativy pro Uéetnictvi a dokladovani v OP VK (pro specifické subjektyifjemce
mohou byt aplikovany je&idalsi relevantni zakony):
= Zakong¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové siyzbplatném zani;

= VyhlaSka ¢. 645/2004 Sb., kterou se pro¥fd néktera ustanoveni zakona
0 archivnictvi a spisové slugb

= Vyhlaskac¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisovéogluzplatném zéni;
= Zakong¢. 320/2001 Shb., o fin&ni kontrole ve viejné spraw, v plathém zani;
= Zakong¢. 166/1993 Sh., o NejvysSim kontrolnifadu, v platném zmi;

= Zakon &. 219/2000 Sb., o majetkGR a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
v platném zani;

= Zakong¢. 563/1991 Sb., odétnictvi, v platném zni;

= Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zab&zpea pispivku na statni
politiku zaméstnanosti, v platném #ni;

= Zakon¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadsocialniho zabezpeni, v platném
zreni;

= Zakong¢. 235/2004 Sh., o dani Zigané hodnoty, v platném &mi;

= Zakong¢. 586/1992 Sh., o danich Hjmu, v platném zani;

= Zakong¢. 337/1992 Sh., o spradani a poplatk, v plathném z#ni;

= Zakong¢. 21/1992 Sh., o bankach, v platnéngran

= Zakon¢. 592/1992 Sh., o pojistném na vSeobecné zdrapoiifittni, v platném zéni;

= Zakon¢. 513/1991 Sh., obchodni z&konik, v platnérnin
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Na zaklad zakona 563/1991 Sb., @elnictvi, § 33a, odst. 1, za prokazatel@gtai zaznam
ve forme technické nebo pisemné se povaZzuje takovy:

= jehoZz obsah je prokazaniimo porovnanim se skuieosti, kterou tento zaznam
prokazuje;

» jehoZ obsah je prokdzan obsahem jinyatkaznych éetnich zaznain

= (¢etni zaznamigneseny zjsobem spiujicim pozadavky § 34;

Gcetni zdznam tykajici se vyhragskute&nosti uvnit jedné édetni jednotky, k Bmuz je
piipojen podpisovy zdznam opraimé a odpoddné osoby.

5.6.1 Druhy U €etnich doklad G a jejich nélezitosti

Ucetni zaznam musi splvat naleZitosti § 33 zakona 563/1991 Sb., od@tnictvi. Eetni
zaznam ufeny k genaseni musi obsahovat podpisovy zaznam. Podpisa@agmamem se
rozumi &etni zdznam, jehoz obsahem je vlasttoruyodpis nebo obdobny prokazatelny
Ucetni zaznam nahrazujici vlastnémiipodpis v technické forén Na ol formy podpisového
zaznamu se ifjom pohliZzi stejd a ok se mohou pouzit na mistkde se vyZaduje
vlastnoréni podpis.

Jednotlivé detni doklady v ramci celého projektu je nuttislovat tak, aby byly jednoztias
identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinachlaidk dané detni jednotky, to znamena,
Ze je nutno vytviit samostatnodislovanouradu na projekt.

Kazdy original relevantniho Uéetniho dokladu je pfijemce povinen oznéit identifikaci
projektu (zkracenym nézvem,&islem registranim, a pripadné ¢islem jednacim), pokud
tento udaj doklad neobsahuje jiz v mvodnim popisutl.

Obecrt formulované doklady typu ,aerstveni“, ,kancel&ské poteby”, faktury s popisem
Jfakturuji za administrativni¢innosti“ atd. nejsou vyhovujici, museji byt rozemga
podrobrji, alespdi podle skupin &ovanych poloZzek. Pokud nejsou rozepsany, jéepoié
pozadat dodavatele zbozi o daplh &Cetniho dokladu o detaijgi popis nakupovaného
zboZzi nebo sluzeb.

Prijemce i jeho partrié museji @i podavani zadosti o platburgallozit soupisky vSech
Gcetnich doklad souvisejicich s projektem iseené podle kapitol rozpm. Za ®&etni
doklady se povazuji nap faktury vydané, faktury fgaté, @ijmové pokladni doklady,
vydajové pokladni doklady, interni doklady, bankiovgipisy z projektového diu, vypisy z
dalSich @ta pouzitych k uhragl vydajn projektu apod. Kopie vSechceétnich doklad
uvedenych na soupisce museji byt jéjighou, pokud neni v pravnim aktu stanoveno jinak.

K monitorovaci zpra¥ také niize byt pozadovano krafrsoupisky detnich doklad prilozit
vystupni sestavu/sestavy zéefnictvi fijemce a partnér s finartni asti, opaenou
podpisem odpasdné osoby a razitkem organizace.

Ugetnictvi musi roviz obsahovat podrobnosti o Grocich, které vznikrmutu projektu.

V odavodnitelnych pipadech je mozné pouzit i vimf prelictovani plateb projektu, které byly
uskut&nény z jiného nez projektovéhaitin. Frevody prostedki z iitu projektu na jiny et
piijemce museji byt podlozeny viniimi (Cetnimi doklady, kterymi se provadfguctovani
(nap. u vyplat mezd, souhrnnych plateb za dgiekt, vodné, najmy aj.).

41 Pro tyto @ely si grjemce niize nechat vyrobit razitko se zkracenym nazvem ktojacislem registranim —
jde o uznatelny vydaj v ramci ,kancéskych poteb”.
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Prevod prostedki z projektového &u miaze byt proveden jednou platebni operaci za vice
Ucetnich polozek, musi vSak byt vystaven interéétdi doklad, ze kterého budéemme,
z jakychc¢astek se celkovaevadna suma sklada.

Prevod prostedki z projektového &u na jiné ity prijemce dotace nesmi byt proveden
predtim, nez ma ffjfemce k dispozici €etni doklady prokazujici piebu gevodu &chto
prostedki. Prevod prosiedki z projektového &tu na jiné @ty piijemce dotace musi byt
proveden az zné (tj. dodaténé: az po vyplaceni finamich prostedki z jiného @tu
piijemce dotace). Tento krok tthe byt proveden vramci jednoho dne, tj. predky

z projektového €&tu mohou byt pevedeny na jiny &et gijemce, ze kterého byla provedena
Uhrada, nejtive v tentyZ den (na vypise £t musi byt stejné datum).

Nevycerpané afedtasre prevedeneé prosdky je teba bezodkladnvratit zgt na projektovy
Ucet. Uroky vzniklé na jinych dtech gijemce z pediasré prevedenych progedki dotace je
nutné zahrnout do vytovani projektu.

Dokladem prokazujicim pigbu gevodu finagnich prostedki z projektového &tu na jiny
Ucet pijemce dotace ke byt i vypis z jiného &u prijemce, ze kterého je patrné, Ze dana
castka nap za mzdové naklady nebo za fakturu byla uhrazena.

Moznost a podminky ipvedeni finatnich prostedki z projektového &u na jiny &et
piijemce dotace fiedtim, nez prodhne samotna uhrada z jinéhotul piijemce, upravuje
poskytovatel podpory.

Na za&atku a na konci realizace projektuigadre i v jeho piébéhu, je mozné pouzit i vriiti
pre&tovani souhrnu plateb projektu, které byly uskntey z jiného nez projektovéhatin
piijemce v pipact, kdy na projektovém diu je nedostatek fingnich prostedki. V tomto
piipact je poteba piloZit seznam vSechéthto plateb a kopie bankovnich vyjpiskteré
obsahuji uskutaéni téchto plateb.

V pripact mylné platby z projektovéhoctu piijemce bez zbytmého odkladu fevede nebo
vlozi prislusnou c¢astku zpt na projektovy Get. Tuto skuténost popiSe v nejblizsi
monitorovaci zpravs Zadosti o platbu.

5.6.1.1 Faktury

VSechny faktury v rdmci projektu museji byt vystayena giijemce dotace. Na partnery
mohou byt faktury vystavovany pouze &igact, Ze je mezi fjjemcem a partnerem projektu
uzawena smlouva o finamim partnerstvi v ramci daného projektu.

Faktury museji byt ozgany identifikaci projektu (zkracenym nazvem prajgktislem
registr&nim, a pipadré ¢islem jednacim).

Originaly dokladi a soupisky &etnich doklad za cely projekt museji byt k dispozici
u piijemce/partnera nejen vigkhu implementace projektu, ale r@émpo dobu archivace
platnych pro OP VK, tj. do roku 2025.

5.6.1.2 Zalohové faktury

Zalohové faktury dodavatiah zbozi nebo sluzeb v ramci projektu je mozno hrpduze
v pripact, Ze tyto vydaje naplji pravidla zgsobilosti, jsou vydany v souladu s platnou
obchodni smlouvou (s dodavatelem zboZi nebo sluael¥?nou obchodni praxi a budou
nejpozdji do konce projektu vyttovany. Vyi&tovani zaloh mezi dodavatelem &jgmcem
bude promitnuto nejpozjl v zawrecné zadosti o platbu fgplatek je pijemce povinen vratit
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a nedoplatek je Zobily vydaj. V opaném gipadt je nelze z projektu hradit a uhrazené
zalohy nebudou schvéleny jakoizpbilé vydaje projektu.

Vyjimkou jsou zalohové platby tykajici se zaloh wadu, paliva a energie.fifemaim se
doporuiuje v €chto gipadech vyjednat s dodavatelem @etea vy@&tovani k datu ukateni
projektu. Pokud bude vytovani dodavatelem sluzby poskytnuto az po dkan realizace
projektu (datum uvedené v rozhodnuti o poskytnutiace/smlou¥) v doké do podani
zawretné zadosti o platbu, pak do zéné zadosti o platbu mohou byt zahrnuty skute
vyuctovaneé vydaje. V fipadt, Ze dodavatel neposkytne wavani k datu podani zénecné
Zadosti o platbu, mohou byt do zéné Zadosti o platbu zahrnutgstky odpovidajici
kvalifikovanému odhadu na zakkadkute&nych vydafi uhrazenych v minulém odpovidajicim
zWtovacim obdobi, maximatnvSak do vySe skutaé uhrazenych zalohovych plateb a tento
kvalifikovany odhad musi byt doloZzen vyftem a kopiemi relevantnich dokiadna jejichz
zékladt byl vypceitan.

5.6.1.3 Zahrnovani odpis ¢ do zp dsobilych vydaj @

Prijemce, ktery upld@iuje daiové odpisy jako zjsobily vydaj, je povinen doloZit paovaci

cenu odpisovaného majetku ptesinictvim inventarni karty majetku . Inventarni karta
majetku zpravidla obsahuje informace nejen &izovaci ced majetku a jejich jednotlivych
slozkach, ale téz o péatku odpisovani, dabodpisovani majetku dlefipazené odpisové
skupiny a o sazbach préaly vypaitu odpisi apod. Dale fijemce doklada devy odpisovy

plan.

5.7  Poskytovani zaloh partner am

Prijemce dotace fZe partnerovi projektu poskytnout zalohu na realiaitivit, které partner
provadi v ramci projektu v rozsahu a za podmineddenych ve Smlowo partnerstvi.

5.8 Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatna poklaa drobné vydaje, neni-li v pravnim
aktu stanoveno jinak. Vydajové pokladni doklady\ssejici s realizaci projektu museji byt
evidovany v soupiscecétnich doklad a doloZeny kopiemi viflohach €chto soupisek.

Pokud je samostatnd pokladna projektu vedena, bydsvnititnim predpisem stanoven jeji
pokladni limit2, pokud poskytovatel nestanovi jinak.

Platby v hotovosti v jednom pracovnim dni jednonubjsktu nesri piekrasit ekvivalent
15 000 EUR. Obchazeni tohoto zékaziledim €chto plateb neni na zakk@ 4 odst. 1
zékona. 254/2004 Sb.ifpustné.

5.9 Evidence a prokazovani uskute énéného vydaje

Vydaj musi skuténé vzniknout, byt zaznamenan n&é€ch gFijemce nebo jeho partnerbyt
identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt datelny originaly &etnich doklad ve

42 pokladni limit stanovi fijemce internim fedpisem, fipadré je sowasti nap. organiz&nihoiadu. Stanoveni
pokladniho limitu sé&idi hospodéskou potebou hotovosti sifhlédnutim k bezp@osti jeji ischovy.
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smyslu § 11 z4kona aétnictvi¢. 563/1991 Sh., ve #ni pozdjSich gredpigi, resp. originély
jinych dokladi ekvivalentni pitkazni hodnoty.

5.10 Dan z pfidané hodnoty

Obecna pravidla pro #gobilost vydaj neuznavaji daha cla jako zpsobily vydaj, z tohoto
obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, kterarditych pfipadech umaiije zahrnout
DPH mezi zfisobilé vydaje.

Soutasre plati, Ze finatini podpora, poskytovana na projekt z ESF, statnizpaitu CR,
Z rozp@tu obci apod. nenitfpdmétem da® a nezahrnuje se do obratu pro registraci k DPH.

Zpasobilost DPH jako uznatelného vydaje se vzdy pgsuzehledem k aktivitam projektu.
DPH neni zpsobilym vydajem, pokudijemce plgni ma narok na odget DPH na vstupu.
Narok na odp&et DPH je vymezen zakoneth 235/2004 Sb., o dani Zigané hodnoty,
ve zréni pozajSich edpidi (dale jen zakon o DPH).fieemz se zfisobilost DPH vztahuje
pouze na t@ést plreni, ktera je sama #gobilym vydajem.

Prijemce dotace, pokud prokazatelposkytuje svoje sluzby v ramci projektu bez dplaty
nema narok naifata zdanitelna pkni (nakoupené sluzby a zbozi) na otftdPH. DPH je
potom zmsobilym vydajem projektu, pokud se vztahuje ¢krwym plrenim, ktera jsou
v ramci OP VK povaZovéna zatgobila.

= Platce DPH

Pro gijemce, kt& jsou platci DPH, je zjsobilym vydajem tatast DPH, na kterou
neni u danéhoipatého plreni narok na odptet v souladu se zakonem o DPH.

= Neplatce DPH

Pro osoby neregistrované k DPH jeidapridané hodnoty zjsobilym vydajem, nekid
tyto osoby si nemohou narokovat odpbDPH na vstupu.

5.11 P¥ijmy projektu

Projekty generujici prijmy

Projektem vytvéejicim @ijmy se rozumi jakykoliv projekt zahrnujici investi za jejiz
pouzivani se duji poplatky hrazenéfpmo uzivateli, nebo jakykoliv projekt zahrnujicioplej
nebo pronajem budov nebo jakékoli jiné poskytoshmieb za Uplatu.
Za pxijmy projektu se povazuji nap
= prodej materidlu, praci nebo sluzeb vzeSlych zeitaj (nap. prodej publikaci
vzesSlych z projektu, prodejigdméta zpracovanych v praktické dénprovozované
v ramci projektu) dalSim osobam (nikoli zastpccilové skupiny).
Uroky piipsané na projektovénmetin (vé. Groka vzniklych na jinych dtech gjemce dotace
pii piecasnych pevodech prosedki dotace) a Urokyifpsané na bankovnich — projektovych
Uctech partnar, maji-li Partnerskou smlouvou danu povinnostijdiza je-li jim poskytovana
zéloha na financovani projektovych vyilajse vykazuji zvl&S mimo ostatni fijmy
Vv monitorovaci zprayva tyto kladné aroky se zohlednii gasilani finagnich prostedki na
zaklad Zadosti o platbu.
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Dosazené iijmy projektu museji byt f@ibézné vykazovany v monitorovacich zpravach
a podileji se na kryti Zigobilych naklad projektu.

To znamena, Ze veSker&ijmy projektu (Eetné Groki na vysSe zmignych &tech) museji byt
piijemcem a partnery evidovany a o¢ilény od vySe poskytnuté podporyi piedlozeni
pribéZné monitorovaci zpravy a Zadosti o platbtipgdre pii predloZeni z&grecné zpravy a
zawrecneé zadosti o platbu.

Pokud jsou budouci igmy znamy pi predkladani projektu, ffjemce snizi velikost
zpasobilych vydaj o tyto @ijmy jiz pii podani zadosti. Pokud tytatipny nejsou znamy,
zohledni tuto skutsmost nejpozéi v okamziku podani posledni Zadosti o platbu.

Pfi vypoctu generovanych ijmua bere poskytovatel podpory v Gvahu obdobi, kateégori
projektu, @ekdvanou &nou ziskovost dané kategorie investice a aspekiynasti
v souvislosti s relativni prosperitou statu.

Prispivky soukromého financovani v rdmci realizace priojekejsou povazovany zdijpny
projektu, ale jsou jednim ze zdiidjinancovani projektu (napv pripad poskytnuti veéejné
podpory podle blokovych vyjime#i podpory malého rozsahu podle pravidla de minirkii,
poskytnuta podpora nedosahuje 100%snbilych naklad projektu).

Povinnost od&tani @ijma se vztahuje naifjmy generované v obdobi realizace projektu,
nikoliv na @ijmy generované v obdobi udrzitelnosti projektdijriy z projektu vzniklé
v dobs udrzitelnosti by mily prispivat k udrzitelnosti projektu

Povinnost od&tani @ijmu projektu nevznika ani v déhrealizace ani v dabudrzitelnosti,
pokud je podpora na projekt poskytnuta v rezimiepe podpory nebo podpory malého
rozsahu (de minimis).

5.12 Uhrada vydaj G projektu poskytovatelem podpory p  Fijemci

Uhrady zpiisobilych vydaiji projektu budou probihat formou zalohovych plateieré budou
poskytovany fijemci na zaklad predkladanych zadosti o platbu a predhictvim kterych
budou proplacenyd@tni doklady odrazejici skutee zpisobilé vydaje projektu.

Zadost o platbu #edklada pijemce na standardnim formiilapricemZ musi doloZit, Ze
uvacné vydaje odpovidaji podminkam projektu obsazenymavnim aktu. VeSkeré platebni
naroky museji byt podlozeny kopiemtainich doklad nebo kopiemi jinych doklad které
dokladaji uskutenéné vydaje.

Platby gfijemci je mozné poukazat pouze na samostati®ey projektu, pofipac na ket
ziizovatele, specifikovany v pravnim aktu o poskytmadpory (pokud &t nebyl zninén
v rdmci podstatnych zén projektu).

Zéalohovani
Poskytovatel podpory budéijgmci poskytovat finaéni prostedky nasledujicim Zsobem:

= Prvni zalohova platba (obvykle do vySe 20-25 % #gobilych vydaj projektu —
piesnou vysi této zalohy stanovi poskytovatel podpbnde poukazanarigemci do
30 pracovnich din (nestanovi-li poskytovatel v pravnim aktu o poskyi dotace
jinak) od vydani Rozhodnuti/Ogahi Vrchnihoteditele a doréeni podepsaného
ProhlaSeni fijiemce dotace nebo uzani Smlouvy o realizaci GP — bez nutnosti podat
Zadost o platbu;
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= DalSi pribézné platby v ndvaznosti na zadosti o platbiegkladané fjemcem
v intervalech nebo podle podminek, které jsou stang v pravnim aktu (ndpkazdé
3 meésice, po vyerpani witého procenta obdrzené zélohy apod.). Na zé&klad
piedloZzené Zadosti o platbu jéijpmci vyplacena dalSi zalohova platba, avéovysi
prokazovanych zpisobilych vydajia, pricemz gesnou vySi této platby stanovi na
zaklad kontroly vzniklych vydaj projektu poskytovatel podpory;

» Kumulovana vySe uvedenych plateb nesmirggdhnout90 % schvalené ¢astky
podpory u GP/IP43;

= Zavére¢na platba (vypctitana podle schvélenyctskuteénych, tedy skuténé
vynaloZzenych a doloZenych) igobilych vydaji projektu — az do vySe zbyvajicich
10 % schvaleného rozgto projektu) do 30 pracovnich dlnod data schvaleni
zawrecné zpravy poskytovatelem podpory.
Souasti zavrecné zpravy je:
= Zadost o z&wrecnou platbu;
= celkové vyd@tovani projektu;
= zprava auditora (u projekts podporou hrazenou ziegnych prostedki rovnajici

se 3 mil. K véetnt DPH nebo vysSi a u projektu kterych byla povolena vyjimka

z povinnosti zalozit samostatny¢al pro projekt, stanovil-li tuto povinnost
vyhlaSovatel vyzvy).

Jestlize jsou zmsobilé vydaje na konci projektu nizSi nez odhadovancelkové zfisobilé
vydaje specifikované v pravnim aktu o financovani mjektu, budou proplaceny pouze
skute¢né vynalozené zjisobilé vydaje.

Jestlize podpora vyplacena v ramci zalohovai@vysi ¢astku, za niz byl projekt podle
zawrecného vydtovani realizovan, musi byt na zalkdarhwrecného vy@tovani vracena na
Ucet poskytovatele ve ¢ 30 pracovnich dih od odsouhlaseni poskytovatelem podpory,
nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

5.13 Prokazovani soukromého spolufinancovani zp  Gsobilych vydaj G projektu

Soukromé spolufinancovani musi bytip¥zné vykazovano a podili se na krytitgmbilych
vydaji projektu, a to zejména \ipadech, kdy fjemce realizuje projekt n&pv rezimu
blokové vyjimky ze zakazu vejné podpory nebo se jedna o projekt generujfgmg.
V piipac, Ze gijemci bylo umozino nevykazovat toto spolufinancovaniipszné, musi jej
vykazat nejpozgi se zaérecnou monitorovaci zpravou. Podil na spolufinancovénsi byt
evidovan v aplikaci Benefit 7 a prokazovan dologeniislusnych detnich doklad spolu
s za&dostmi o platbu a monitorovacimi zpravami.

5.14 Finan €ni vypo fadani podpory
Finartni vypaadani podpory poskytnuté rigluSné kapitoly statniho rozfta prijemci na

projekt spolufinancovany ze statniho ro#joo (ESF a viejné financovani) se provadi
k 31. prosinci roku, vémz byl projekt ukoten. Nevyuzité finatni prostedky je gijemce

43V pripads, Ze je pijemcem OSS, ma nastaven odlidny rezim financopénjéktu.
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povinen vratit poskytovateli ve i€ stanovené vasti 5.12 této frucky. Ukonienim
projektu se rozumi uka@eni jeho financovani z pragsetki podpory (zahrnuje proplaceni
zawretné zadosti o platbu). Toto finam vypaadani se tyka vSecHigmai, resp. provadi se
u vSech tyf projeki.

Prijemce dotace vypracovava podklady pro fitrdnvypaadani na tiskopisech stanovenych
vyhlaskou¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a ternmaychiho vypdadani vztah se
statnim rozpétem, statnimi finatnimi aktivy nebo Narodnim fondemyipoji komenté a
souasre prevede na &et poskytovateleifpadnou vratku finaimi podpory nejpoziji do 15.
unora roku nasledujiciho po ukami projektu. Sotasré informuje o této vratce
poskytovatele dotace. Zasilana informace obsahegstr&ni cislo a nazev projektu,
identifikaci prijemce dotace, vy$iastky a jeji rogleréni na investini/neinvestini prostedky
nebo prosedky ugené na mzdy resp. ostatni osobni naklady.

U ostatnich forem poskytnuti podpory sjgmce i financnim vypaadani projekturidi
pravidly stanovenymi v pravnim aktu.
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6. Verejna podpora a podpora de minimis
6.1  Verejna podpora

Oblast poskytovani ¥ejné podpory v ramdiR je vazanaadou pravidel, ktera nejsou vzdy
pro @ijemce zcela jednoztas uchopitelnd a orientacdijemai v otazkach viejné podpory
byvacasto i gicinou nepesnosti a probléinpii pripraw a realizaci projeki Situace je pro
piijemce nepehlednd tim, Ze vzhledem k variakilitaktivit realizovanych v rdmci
jednotlivych projeklt podporovanych OP VK je obtizné definovat olieghatna pravidla
v této oblasti.

Nicmére jiz pii pripraw projektové Zadostiffjemce i jeho partrie zohlediuji, zda jejich
projekt spada do oblasti #&@né podpory, podpory de minimiszda se jedna o projekt, ktery
bude realizovan mimo rameciegmé podpory. Skutay podil na véejné podpte ¢i podpae

de minimis je zakotven v pravnim aktu, uEavem s poskytovatelem podpory. Poskytovatel
muze jeSt presreji posoudit a konkretizovat, zda se jedianejedna o projekti oblast
podpory, ktera zaklada ¥egnou podporu. #jemce je povinen postupovat nadale v souladu
s podminkami, které jsou pro danodajaou podporu nebo podporu de minimis vymez#ny.

Vetejnou podporot? se rozumi kazda podpora poskytnuta v jakékoli fostatem nebo
z vaejnych prostedki, ktera naruSuje nebo tde naruSit hospodgkou soutz tim,
Ze zvyhoduje ukité podniky nebo wita odwtvi vyroby, a pokud ovliiiuje obchod mezi
clenskymi staty. Podpora, ktera spje vySe uvedena kritéria, je neStelna se spokaym
trhem, a tedy je zakdzana.

Prijemcem véejné podpory je podnik neboli fyzickac¢i pravnicka osoba, ktera ve
skute&nosti ziska vyhodu plynouci z poskytnutir@j@é podpory, ficemz nezélezi na pravni
formé piijemce?’.

Vymezeni pijemal je vSak ve skutmosti daleko SirSi a nejedna se pouze o ,podniky”
v pravém slova smyslu. dezitym kritériem @i posuzovani, zda se jednd, nejedna

o vaejnou podporu, je ekonomickd neboli hosps#a aktivita pijemce (tedy nejen
podnikatelska). Ekonomickou aktivitou se v tomidppd rozumi jakakoli¢innost, ktera je
nabizena na konkurémim trhu. Ritom neni rozhodujici, zdatipemce nabizi sluzby nebo
cinnosti zakaznikm za Uplatu s kalkulaci zisku nebo zcela bezplatakladnim hlediskem je
charakter pléni nebo sluzeb, kter&iemce na trhu nabizi, tedy zda jséunejsoucinnosti
vykonavané a nabizenéijpmcem pednttem hospod&ké soutze a zda pro tyto sluzhy
¢innosti existuje druhava Uzems vymezeny trh.

Zcela jednoznané je vymezeniifjemai vefejné podpory v ramci podnikatelského sektoru,
poskytovani viejné podpory se vSak podle vySe uvedeného vyklg#a v rékterych
piipadech i ostatnich sekforFrijemcem véejné podpory jsou v tomto vymezeni obchodni
spolg&nosti, podnikatelské subjekty, podnikatelé — fygiclosoby, nestatni neziskové
organizace, organizai slozky statu a organizace jiniiizené, tzemhsamospravné celky a

44 v (R je zakladem Upravy vejné podpory zakos. 215/2004 Sbh., o Upréawekterych vztali v oblasti
verejné podpory a o z&n¢ zakona o podge vyzkumu a vyvoje, a zakah 319/2006 Sb., odhkterych
opatenich ke zpthledréni finartnich vztali v oblasti véejné podpory, ktery duje pravidla nakladani
S veejnou podporou.

45 podiesl. 87 Smlouvy o ES.
46 Fyzicka osoba netize byt gijemcem podpory v ramci OP VK.
47 podiesl. 87 Smouvy o ES.
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organizace jimi #izené, profesni komory, odborové organizace, ehgty pravni subjektivity
a dalsi.

Prijemcem véejné podpory v ramci projektu realizovaného v OP iZe byt gijemce, jeho
partnéi, ale i feti strany (nafklad pracovnici dalSich organizaci, tee &astni Skoleni).

Z hlediska OP VK ekonomickou aktivitou zasadi neni vykon veejné spravy, Skolstvi
zahrnuté do narodni vzdlavaci soustavy pod regulaci a dohledem st&&i charitativni
¢innost.

Rada oblasti podpory v OP VK, resp. typy projekkteré mohou byt Wwthto oblastech
realizovany, stoji mimo ramec #egné podpory. Rkteré oblasti vSak wejnou podporu jiz
zakladaji. Jednotlivéifpady véejné podpory je nutné posuzovat vzdy individgahramci
existujicich pravidel.

Pokud projekt financovany zkajnych prostedki zaklada viéejnou podporu, iive byt
podpden pouze v souladu s pravidly pro poskytnutejre podpory.

Verejna podpora a pravidla jejiho poskytovani jsownigrnim trhu Spoléenstvi upravena
v ustanovenélanki 87 az 89 Smlouvy o zaloZeni Evropskych spatestvi (dale také ,SES")
a dale v provattich naizenich ES.

Projektim spolufinancovanym z vejnych zdroj nelze véejnou podporu poskytnout, pokud
se nejedna o aplikaciékteré z vyjimek ze zakazu poskytnutitremé podpory, v souladu
s ustanoveninlanku 87 SES.

Aby byla splgna vySe uvedend podminka, je nutné v ramci vyzeie#kladani zadosti
o poskytnuti finatni podpory v oblastech, které feghou podporu zakladaji, vzdy
specifikovat konkrétni vyjimku, na zakla#teré bude viejnd podpora poskytnuta.

6.2  Verejna podpora v OP VK

Pro OP VK byly na zakladvyjadeeni Uradu pro ochranu hospagéé soutze stanoveny
nasledujici podminky pro posuzovantejaé podpory v jednotlivych oblastech podpory:

Prioritni osa 1 — P@&ate¢ni vzdélavani
= Oblast podpory 1.1 — ZvySovani kvality ve vzélavani
Nejedna se o ¥ejnou podporu ve smyskl. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec iegné
podpory.
= Oblast podpory 1.2 — Rovné pilezitosti déti a Zaka, véetné déti a Zzaka se
specialnimi vzdlavacimi potirebami
Nejedna se o ¥ejnou podporu ve smyskl. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec iegné
podpory.
= Oblast podpory 1.3 — DalSi vzélavani pracovnikia Skol a Skolskych z#izeni

48 Hospodéskou aktivitou neni vadavani, jehoz progednictvim stat plni své poslani v oblasti socialni,
kulturni a vzdlavaci a jehoz naklady jsou z velkésti hrazeny statem. Skatest, Ze ZaKi treti osoba
cast&né prispiva na naklady placenim poplatkneni dostatsma k tomu, aby se poskytovani é@ani
stalo hospod&kou aktivitou.
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Nejedna se o ¥ejnou podporu ve smyskl. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec iegné
podpory.

Prioritni osa 2 — Terciarni vzdélavani, vyzkum a vyvoj

= Oblast podpory 2.1 — VySSi odborné vatavani
Nejedna se o wejnou podporu ve smyskil. 87 Smlouvy ES — mimo ramec iegné
podpory.

»= Oblast podpory 2.2 — VysokoSkolské vadavani

Nejedna se o ¥ejnou podporu ve smyskl. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec iegné
podpory.

» Oblast podpory 2.3 — Lidské zdroje ve vyzkumu a vyji

Vzdélavani pracovnik v nehospod&kych ¢innostech nezaklada egnou podporu —
mimo ramec viejné podpory.

Vzdélavani pracovnik v ¢éinnostech, které maji hospddiky vyznam a jsou
vykonavany v ramci hospotiké soutze s dalSimi subjekty na trhu, zaklad&eyeou

podporu — aplikace obecnéhorizani o blokovych vyjimkach (dle Niaeni Komise
(ES)¢. 800/2008 ze dne 8. srpna 2008), zejm. kategodpgry na vzéavani.

»= Oblast podpory 2.4 — Partnerstvi a sit

Muze byt zaloZzena Wwejna podpora, a to zejména #igadc soukromych

podnikatelskych subjekt Kazdy projekt je nutné posuzovat individuéh aplikace

obecného ridzeni o blokovych vyjimkéach (dle Niaeni Komise (ES§. 800/2008 ze
dne 8. srpna 2008), zejm. kategorie podpory na @odp/zclavani a kategorie
podpory vyzkumu a vyvoje a inovaci nebo aplikacéguoy v rezimu de minimis (dle
Natizeni Komise (ES§.1998/2006).

Prioritni osa 3 — DalSi vzélavani

»= Oblast podpory 3.1 — Individualni dalSi vzélavani
Podpora je poskytovana jednotlive — mimo ramec wejné podpory.

» Oblast podpory 3.2 — Podpora nabidky dalSiho vadavani

Jedna se ainnosti zakladajici @jnou podporu — aplikace obecnéhorineni

o blokovych vyjimkéch (dle Ni&zeni Komise (ES§. 800/2008 ze dne 8. srpna 2008),
zejm. kategorie podpory na wiédvani a na podporu malym a@esinim podnikm a
rezim podpory de minimis (N&zeni Komise (ES§. 1998/2006).

Prioritni osa 4 — Systémovy rdmec celoZivotnihodeni (4a a 4b)
»= Oblast podpory 4.1 — Systémovy ramec gate¢niho vzdélavani
Nejedna se o ¥ejnou podporu ve smyskl. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec iegné
podpory.
= Oblast podpory 4.2 — Systémovy ramec terciarniho dglavani a rozvoje
lidskych zdroji ve vyzkumu a vyvoiji
Nejedna se o ¥ejnou podporu ve smyskl. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec iegné
podpory.
»= Oblast podpory 4.3 — Systémovy ramec dalSiho v&dvani
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Nejedna se o ¥ejnou podporu ve smyskl. 87 Smlouvy ES — mimo rdmec iegné
podpory.

Verejna podpora v OP VK miZe byt poskytnuta podle nasledujicich vyjimek:

a) naizeni Komise (ES)X. 1998/2006 o pouzitélanki 87 a 88 SES na podporu
de minimis (dale jen ,fdzeni o de minimis®);

b) nafizeni Komise (ES§. 800/2008, obecné ¥iaeni o blokovych vyjimkach;
c) na zaklad schvaleni rezimu podpory rozhodnutim Evropské kennotifikace)?

V ostatnich pipadech neni mozné podporu zejaych prostedki poskytnout.

Z hlediska maximalni vySe podpory je nutné vychazet maximalni hranice a moznych
zpusobilych vydaji povolenych pravnimi predpisy EU. Tyto stanovené podminky je
nutné vzdy zachovavat. Konkrétni podminky, za ktergh je mozno poskytnout véejnou
podporu nebo podporu malého rozsahu, stanoviislusna vyzva.

Verejna podpora podle vySe uvedenych vyjimek nefize byt poskytnuta podniku
v obtiZich.

Za podnik v obtizich se povazuje subjekt vyvijeggionomickoucinnost, podle definice
uvedené v Pokynech spoémstvi pro statni podporu na zachranu a restruktaca podniki
v obtizich ((edni wstnik C 244, 1. 10. 2004, str. 2, kteryigfpe nejméy jedno nize
uvedené kritérium:

a) v pripad spole&nosti s rdenim omezenym, kde dosSlo ke zrdiice nez poloviny
zapsaného kapitalu a kde ke ztratce nez jednétvrtiny tohoto kapitalu doSlo za
poslednichl2 gsiai, nebo

b) v pripact spol&nosti, v niZz alespo neéktefi spol€&nici plné ruci za zévazky
spole&nosti, kde dosSlo ke ztr&tvice nez poloviny jejiho kapitalu zaznamenaného
v (Cetnictvi této spoknosti a kde ke ztrétvice nez jednétvrtiny tohoto kapitalu
doSlo za poslednich 12&siai; nebo

c) kde nehled na to, o jaky typ spobtmosti se jedna, podnik splje podminky
vnitrostatniho prava pro zahajeni kolektivniho dqmaehorizent;

d) dle zakona o konkurzu a vyrovnani soud na jeho telajprohlasil konkurs, povolil
vyrovnanici zamitl navrh na prohlaseni konkursu pro nedoktaiajetku;

e) dle zékona o Upadku atigobech jehdeSeni soud zahajil insolvém fizeni;

f) soud vydal usneseni o fieni vykonu rozhodnuti na jeho majetek nebdidia
exekuci jeho majetku;

g) je v likvidaci.

6.3  Obecné nafizeni o blokovych vyjimkach v ramci OP VK

Blokova vyjimka dle Na&izeni Komise (ESE. 800/2008, kterym se v souladil&nky 87
a 88 Smlouvy o ES prohlasujicite kategorie podpory za sitelné se spolmym trhem

49V dobs vydani girucky se ghipravuje notifikace opaeni 3.2 v souladud. 88 odst. 3 SES.
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(obecné nézeni o blokovych vyjimkach), zejm. kategopedpory na vzdlavani, podpory
malym a strednim podnikim a podpory na vyzkum a vyvoj a inovace

Podporu nelze poskytnout jako podporu patihici pouziti domaciho zbozi na uUkor
dovazeného zbozi, jako podporti pyvozu, jako regionalni podporu ve présh cinnosti

v odwtvi oceli, stavby lodi, vyroby syntetickych vidkenna uéita odwtvi hospodéské
¢innosti v ramci vyroby nebo sluzeb, jako podporwmkam v obtizich, jako podporu ve
prosgch podniku, na ktery byl vydan inkasniikaz po pedchazejicim rozhodnuti Komise
prohlasujicim, Ze podpora je protipravni a ngghlna se spotaym trhem.

Mira verejné podpory v ramci obecné blokové vyjimky se aiye od vySe celkovych
zpasobilych vydai projektu (tj. vydai, které Ize hradit z wejnych prostiedki a o které mze
piijemce Z&dat). Tato mira je stanovena jako maxinmalogny procentni podil financovani
urcitého vydaje z viejnych prostedki.

Zbyvajici ¢ast naklad musi byt financovana z jinych nez fggych zdroj formou
soukromého spolufinancovani — zpravidla z vlastaziitoj prijemce nebo zdréjpartnera.

Verejna podpora jeffjemci poskytnuta dnem vzniku pravniho naroku ngejeu podporu.
Za den vzniku pravniho naroku se povazuje temiv pravniho aktu s poskytovatelem
podpory, na zakladkterého je finatni podpora projektuijélovana. U partnérmize byt za
tento den povazovan den ugani smlouvy o partnerstvi nebo obdrzeni oznameidrpani
vefejné podpory od poskytovatele dotace.

6.3.1 Kategorie podpory na vzd élavani

Obecné nézeni o blokovych vyjimkach, kategorie podpory rzakdavani (oddil 8 N&zeni
EK ¢. 800/2008) stanovuje maximalni limity fegné podpory na vzthvani zamistnand.
Tyto maximalni limity jsou vyjateny procent& a liSi se podle typu vztavani a podle typu
podniku/subjektu iiemce (maly a $edni podnik?, velky podnik).

Mira vaejné podpory pro vatvaci projekty ve vSech regionech NUTS Il (kkonegionu
NUTS II hl. mésto Praha):

Subjekty Specifické kurzypl Obecné kurzy?

Velké podniky VCR 25 % 60 %

50 Maly a stedni podnik (MSP) — ma ¢etns pripoéteni procentuélniho podilddhto Gdaj za tzv. partnerské a
propojené podniky) mé&nnez 250 za®stnand a jehocisty obrat za poslednicatré uzaveny kalendéni
rok negfesahuje 50 mil. EUR vippaitu kurzem devizového trhu vyhlaSenym ke diediozeni projektové
Zadosti poskytovateli podpory nebo jeho celkovéivakinegesahuji 43 mil. EUR viepacitu kurzem
devizového trhu vyhlaSenym ke driedloZeni projektové zadosti poskytovateli podp&esnou metodiku
pro posouzeni kategorie malého gedhiho podniku obsahujgilpha¢. 1 obecného r&zeni o blokovych
vyjimkach.

51 gpecifické vzdlavani (,negenositelné”) — teoreticka a prakticka vyukidnpo uplatnitelna na seasné nebo
budouci pozici zagstnand ve spolénosti, jez je Hjemcem véejné podpory. Vyuzitelnost dovednosti
ziskanych v rdmci tohoto vglvani je u jinych spolmostii v jinych pracovnich oblastech velmi snizena.

52 Obecné vzdavani (,aenositelné”) — vyuka, kterd neni uplatnitelnd pounee sodasné nebo budouci
pracovni pozici zagstnance subjektu, ktery jeigmcem véejné podpory. Dovednosti ziskané v rdmci
takového Skoleni Ize vyuzit i u jinych subjiktebo v pracovnich oblastectimz se zvySuji moznosti
pracovniho uplatini pracovnik.
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Stredni podniky \CR 35 % 70 %

Malé podniky VCR 45 % 80 %

Velké podniky VCR — 35 % 70 %
vzklavani pro zdravoth
postiZzené nebo
znevyhodgné pracovniky

Stredni podniky \CR 45 % 80 %
vzklavani pro zdravoth
postiZzené nebo
znevyhodgné pracovnik§s

Malé podniky — vzdlavani | 55 % 80 %
pro znevyhodéné
pracovniky

Maximalni mira véejné podpory podleithto tabulek nesmi bytgkratena ani i kumulaci
financnich prostedki z miznych véejnych zdroj (ESF, statni rozget, rozpgéet obci atd.).

Pokud je v projektu zahrnuto jak obecné, tak specitké vzdlavani (nagiklad
v kombinaci Uzce odboénzantrenych jazykovych kurz s dalSimi kurzy vSeobecného
zantieni), které nelze procaly vypaitu miry veéejné podpory oddit, pouzije se p
stanoveni maximalni vySe iggné podporynira veirejné podpory pro specifické Skoleni
Podle kategorie podpory na \&aévani je moznéifijemaim podpory hradit pouze #pobilé
vydaje, které pat mezi tzv. vydaje vhodné na poskytnutfejaé podpory.

Tyto vydaje jsou tvieny osobnimi naklady Skolitel cestovnimi naklady Skolitel a
Skolenych osob & ubytovani, ostatnimi &nymi vydaji jakou jsou vydaje na material
a vybaveni fimo spojené s projektem, zaeppokladu, Ze jsou uzivany vyhradmpro

1. 53 Znevyhodnénym pracovnikemse rozumi kazda osoba, ktera:

a) be&hem gedchozich 6 ¥sidl nentla pravidelné placené za&stnani; nebo

b) neziskala $edni vz@lani ukorgené maturitou nebo odbornou kvalifikaci (ISCED#ho
c) je starSi 50 let; nebo

d) zije jako samozivitel s jednou neb&kolika zavislymi osobami;

e) nebo pracuje v odvi nebo v profesi v &kterém clenském st& kde je nerovnovdha mezi
zastoupenim muiza Zen alespoo 25% vySSi nez fmérna nerovnovaha mezi zastoupenim thazen
ve vSech hospodiskych od¥tvich v danénglenském stdt a ktera paf do gisluSné mensiny; nebo

f) je piisluSnikem etnické menSiny dlenském sté&t a kterd pdebuje rozvijet své jazykové a odborné
vzaklani nebo pracovni zkuSenosti, aby zlepSila svélighh na ziskani fistupu k trvalému
zanestnani.

Zdravotné postizenym pracovnikemse rozumi kazda osoba, ktera je uznana za zdrapostizenou
podle vnitrostatnich pravnichkgmpidi, nebo postizena uznanym omezenim, kteréjsdapeno fyzickym,
mentalnim nebo psychologickym poskozenim.
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vzklavaci projekt, opdebeni nastrédj a zd&izeni vrozsahu ZBobeném vyltnym
pouzivanim pro projekt vathvani, naklady poradenské a konzttasluzby souvisejici se
vzklavacim projektem, osobni naklady Skolenych osobayySe ostatnich vySe uvedenych
vhodnych naklail (mohou byt zaptieny pouze ty hodiny, kdy se Skolené osoby siute
z&astnily Skoleni).

Veiejna podpora na vathvaci projekty nesmi byt poskytnuta do & uhelného pimyslu.

6.3.2 Kategorie podpory na sluzby ve prosp éch MSP a jejich U €ast na veletrzich

Veiejnou podporu podle této kategorie podpory je mgimekytnout na zakla&Obecného
naizeni o blokovych vyjimkach na konzultd a poradenské sluzby poskytované externimi
konzultanty, a to pouze malym aextnim podnikm. (Velké podniky mohou vyuZzit pouze
rezim podpory de minimis).

Tato podpora je poskytovana do vyg® % nakladi vynaloZenych na zaji&ti téchto sluzeb.
Nesmi se vSak jednat o sluzby, které maji formalyh nebo pravidelnycéinnosti a nesmi
se vztahovat kdZnym provoznim vydam podnikatelského subjektu (rfapdaiove
poradenstvi, pravidelné pravni poradenstvi, marggti

Tuto podporu nelze poskytnout do &tki uhelného pimyslu, na vyvoz, naipdnostni
vyuzivani domaciho zboZzi na Ukor zboZi importovanéla produkty rybolovu a akvakultury,
které spadaji do sobnosti N&zeni Rady (ES)¢. 104/2000 a naginnosti spojené
s prvovyrobou zewuélskych produkii; na produkci a uvéshi na trh produkt uréenych
k napodobeni nebo nahrazeni mliéka amjtéh vyrobki.

6.3.3 Kumulace poskytovani finan €nich prost fedka v rezimu ve fejné podpory

Jednotlivé kategorie podpor upravené Obecnyiiizeaim o blokovych vyjimkach a rezim
podpory de-minimis Ize navzajem kumulovat, pokudhfiéni prostedky budou poskytovany
na ihzné zpsobilé vydaje v rdmci v ramci OP VK.

6.4 Podpora de minimis

Podpora de minimis (podpora malého rozsahu) nevajmvana za \tejnou podporu podle
definice. Redpisy EU vymezuiji, Ze tyto prastky, které sice spliji znaky veéejné podpory,
avSak nedosahuji stanovené maximékstky, nejsou s to, vzhledem ke své nizké hagnot
narusit hospodékou soutz ani ovlivnit obchod meztlenskymi staty. Toto pravidlo je
stanoveno v Nigzeni Komise (ES§. 1998/2006 o pouzitilanka 87 a 88 Smlouvy o zalozeni
ES na podporu de minimis.

Miru podpory (ti. % podpory vzhledem ke tgobilym vydaim projektu) vyhlaSuje
poskytovatel podpory ve vy#vk predkladani projeki Celkova vySe podpory de minimis
poskytnuté jednomu podniku nesmi v kterémkoli olidiilpo solé jdoucich r@nich &etnich
obdobi gesahnouitastku200 000 EUR. Pro gepaiet hodnoty podpory z EUR nackse
vyuziva neénovy kurz Evropské centralni banky (Wast C Gedniho ¥stniku ES), ktery je
platny v den nabytidinnosti pravniho aktu o poskytnuti podpory.
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Tento finagni strop plati bez ohledu na fornti G¢el podpory de minimis poskytnuté
v piedchozimitiletém obdobi. Obdobi se stanovi podleirpbuzivanych subjektentippmce
k daiovym &elim v CR.

Podporu de minimis nelze poskytnout v oblastech:
= odwtvi rybolovu a akvakultury;
= prvovyroba zerddélskych vyrobki;
= pro podniky¢inné v od¥étvi zpracovani a uv&di zengdélskych produki na trh;
* podpora p vyvozu,

M7

= podpora vazana nagunostni pouzivani domaciho zboZzi na Ukor zboZazkneho;
» podpora podni&m v potizich;

= podpora na nabyvani vozidel pro simi nakladni dopravu poskytovana podmik
provozujicim silnini nakladni dopravu pro cizi gebu.

Podporu de minimis mohoutifemce a jeho partiie pouzit pouze k Uhradzpasobilych
vydaji podle podminek OP VK.

Podporu de minimis Ize poskytovat v rdmci OP VKdpovidajicich Oblastech podpory
i tehdy, kdyz je v danémifpad mozné vyuZzit vieejnou podporu podle blokovych vyjimek.

Podporu de minimisnelze kumulovat s Wejnou podporou ohledntychZz zmisobilych
nakladi, tzn. nelze poskytnout stasré podporu de minimis na vilvaci aktivity a
souwasreé blokovou vyjimku na vzélavani, pokud by takovato kumulaceilm za nasledek
miru podpory pevysSujici maximalni miru stanovenou podl&sjusného niazeni nebo
rozhodnuti Komise.

6.4.1 Prijemci podpory de minimis

Prijemcem podpory de minimisie byt gijemce dotace z OP VK i jeho projektovy partner.

Pokud bude fijemce realizovat projekt v rezimu podpory de miisinposkytovatel podpory
piijemci oznami pisemnym &énim vysi této podpory s upoz@nmim na jeji charakter a Zjn
vyplyvajici podminky. Toto oznameni bude vychazetiznanécastky podpory, ktera bude
stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Pred poskytnutim podpory de minimis také poskytovatadpory nejtive owii u pgijemce,
Ze poskytnutim finaini podpory nebude u tohoto subjekiiglproien zavazny limit 200 000
EUR za poslednifit ro¢ni (Cetni obdobi. Ktomuto dglu pijemce potvrdi cestnym
prohldSenim, Ze nema d&grpany limit podpory de minimis, a zar@vavede vyet podpor,
které mu byly v pedchozich dvou letech a v s@asném rozpgiovém roce poskytnuty.

Pokud v projektu figuruji partiies finartnim podilem na rozgtu a finagni podil partnar
na rozpdtu bude spadat do rezimu podpory de minimis, vjtalse ustanoveni
piedchézejicich dvou odstavcna partnera.

Pred poskytnutim podpory de minimis je poskytovam®lipen gijemci podpory de minimis
(prijemci ¢i jeho partnerovi) piseménsclit jeji vySi s upozortinim na charakter podpory de
minimis a s citaci nazvu fiaeni Komise (ESX. 1998/2006 a citaci jeho zegneni
v Urednim wstniku Evropské unie.
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Pred poskytnutim podpory de minimis &b poskytovatel u fiiemce dotace, Ze poskytnutim
podpory de minimis nebude ze stranyjgmce ani jeho partnérprekraten vyse uvedeny
limit. Pro tyto (tely ziska od danéhorifemce prohldSeni v pisemné podat jakychkoli
dalSich podporach de minimis, které on resp. jeAdngi obdrzeli v gedchozich dvou
rozpaitovych letech a v s@asném rozpigovém roce.

Pisemna informace musi obsahovat:

= presnou vysi podpory v CZK i EUR (Prdgpaiet hodnoty podpory z EUR natK
se vyuziva ranovy kurz Evropské centralni banky (Wiast C Wedniho ¥stniku
ES), ktery je platny v den nabytiinosti pravniho aktu o poskytnuti podpory.);

= odvolani na fedpis EU tykajici se de minimis, citaci jeho ndzvwdkaz na
zverejréni v Urednim stniku; konkrétd: Narizeni Komise (ES§. 1998/2006 ze
dne 15. prosince 2006 o pousitAnki 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,
uverejréné v rednim wstniku L 379/5, 28. 12. 2006.

O poskytnuti podpory de minimis museji byt vededgzrmamy a dokumentace musi byt
uchovavana shodnako ostatni dokumenty tykajici se realizace tojetj. podle pravidel
archivace zavaznych pro OP VK (tj. do roku 2025)p&3kytnutych podporach de minimis
prijemce také informuje v monitorovacich zpravaclealizaci projektu.

7. Postupy pro zadavani zakazek p Fi pofizovani zbozi, sluzeb ¢&i stavebnich

praci z prost fedka finan €ni podpory OP VK

Pokud gijemce nebo jeho partner nedisponuje do&tgim zd&izenim a vybavenim na
realizaci projektu nebo neni schopen vesSk&ndosti spojené s realizaci projektu zajistit
pomoci vlastnich za#stnané, mize takové vybaveni, sluzby a stavebni prace uhradit
z prostedki financni podpory.

Jakékoliv vydaje na gzeni utitého zboZi nebo sluZzebfipadré stavebnich Uprav, vSak
musi byt bezpodmieé spjaté s realizaci projektu a pro projekt prokelmatnezbytné.
V opainém ipad (nap. nakup zboZzi nebo sluzeb, které nejsou jednornapojeny
s realizaci kifovych aktivit projektu nebo jejich neddodnény nakup ped koncem projektu)
bude takovy vydaj povazovan za nézpbily.

Prijemci, kt&i pri realizaci projektu poizuji vySe uvedené dodavky, jsou povindi pybéru
dodavatel respektovat tyto zdvazné Postupy pro zadavanize&ikfi porizovani zbozi,
sluzeb ¢i stavebnich praci z pragstka financni podpory OP VK. Pokud nebudou tyto
postupy dodrzeny, veSkeré vydaje, spojené se zakambudou povazovany zaizpbilé.

Nezavazné porusSenichto Postup, které nema vliv na vysledek zadavactimeni, nemusi
mit za nasledek automatickou négpbilost veSkerych vydajspojenych se zakazkou. Za
nezavazna poruseni se povaZzuji zejména ta, ktera:

a) nemaji ani nemohla mit vliv na vysledek zadawatizeni, ani

b) nemohla vést k znevyhothi nekterych potencialnich dodavaiehlni

c) nevedla k poruSeni Obecnych zasad Smlouvy @ealoES p zadavani zakazek
uvedenych v ba#l7.2.

79



O skuténosti, zda se jedna o zavazdténezavazné porusSenéchto Postup rozhoduje
s kon€nou platnosti poskytovatel dotace.

Pokud vnitni predpisy zadavatele stanovujiggjSi postupy pro zadavani zakazek, nez jsou
uvedeny v tétoiru¢ce, musi zadavatel respektovat i tyto vlastigrgjSi predpisy.

Zadavatelem zakazky podléchto postup muze byt gijemce dotace nebo jeho partner,
pokud je tout@innosti po¥ren ve Smlou¥ o partnerstvi. fjemce dotace vSak je odpany
za to, Ze v ramci realizace projektu nedojde k gemniltchto Postup pro zadavani zakazek
na dodavky zboZi, sluzebstavebnich praci z praetlki finanéni podpory OP VK.

V piipac, Ze gijemce v ramci Smlouvy o partnerstvi géivpartnera provashim zadavacich
fizeni na dodavky zboZzi sluzeb stavebnich praci, dopatuje se, aby si smlu¥nzajistil

i ptechod odpogdnosti za provashi tchto ¢innosti v ramci partnerstvi a stanovil
v partnerské smlowvpartnerovi povinnost vrétit prasdky ugené k plgni zakazky, pokud
by se z dvodu nespravh provedeného zadavacilizeni staly nezjsobilymi k proplaceni
z prostedki OP VK, a déle, Ze partner je povinen uhradip@dné sankc& pokuty, které by
byly ptijemci uloZeny v souvislosti s nespréjrovedenym zadavacitizenim.

DalSi mozZnosti je zmocnit partnera k zastoupeiii zadavacimtizeni v rozsahu Ukdn
v souladu s 8 151 zakona 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich
predpidi. Zadavatelem v tomtoripadt zistava pijemce.

Prijemce/partner iive provést vyér dodavatele jiz fed zahajenim realizace projektu, pokud
je to pro plynulou realizaci projektu nezbytn€ydaje spojené svybérem dodavatele
(administraci vefejnych zakadzek malého rozsahu jejichz zadani se heli zakonem
¢. 137/2006 Sb., o wejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich predpisi), pred zahajenim
realizace projektu ac¢hem realizace projektu jsou povazovany za teabpilé. Vydaje
spojené s vylErem dodavatele agdministraci jinych, nez vdejnych zakazek malého
rozsahu, jejichz zadani se nieli zakonent. 137/2006 Sb., o ¥ejnych zakazkach, ve &mi
pozckjSich gedpidi) pred zahajenim realizace projektu jsou povaZzovamezgisobilé.

7.1 Zakladni ustanoveni pro zadavani zakazek

VSichni zadavatelé, kieprovadji zadavacitizeni na dodavky, sluzb§ stavebni prace,
véetrg téch, ktégi nespadaji podisobnost zakon&a 137/2006 Sbh., o wejnych zakazkach,
ve zréni pozdjSich gedpidi, jsou @i uzavirani smluv, jejichzipdmétem je plni zakazek
v rdmci realizace projektOP VK, povinni dodrZovat pravidla a zdsady SmloowaloZeni
ES které zahrnuji volny pohyb zboZzi, pravo usazovamlny pohyb sluzeb, zakaz

diskriminace, rovné zachazeni, transparentnospguoionalitu a vzajemné uznavafi

Dle z&kona¢. 320/2001 Shb., o fin&ni kontrole ve viejné sprdy a o zméné nekterych
zakori, ve zréni pozdjSich gedpisi (dale jen ,zakone. 320/2001 Sb.") musiifjemci
disponujici s viejnymi prostedky @i zadavani zakazek dodrzovat také pravidla
hospodarnosti, efektivnosti &a&lnosti vynaloZzenych prastdki.

54 Interpretacni sdéleni Komise o pravnich pfedpisech Spolecenstvi pouzitelnych pro zadavani zakéazek, na které se pIné nebo
¢astecné nevztahuji smérnice o zadavani verejnych zakazek (2006/C 179/02)
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7.2  Obecné zasady Smlouvy o zaloZzeni ES p Fi zadavani zakazek

Volny pohyb zboZi

Spole&enstvi je zaloZzeno na celni unii, ktera pokryvakeeg obchod zbozim a ktera
zahrnuje jak zékaz vyvoznich a dovoznich cel alvg§iwek s rovnocennyntikem mezi
¢lenskymi staty, tak iffijeti spol&ného celniho sazebniku ve vztahudtitn zemim.

Volny pohyb sluzeb

jsou zakdzana omezeni volného poskytovani sluzeiitiu8pol€enstvi pro pislusniky
¢lenskych stét, kteri podnikaji v kterém jiném statu Spalenstvi nez fijemce sluzeb.

Pravo usazovani

omezeni svobody podnikani prégusniky jednohgélenského statu na Uzemi statu druhého
jsou zakazana. St@jrtak jsou zakdzana omezeri pfizovani zastoupeni, pobek nebo
dceinych spolénosti jednohalenského statu na Uzemi statu druhého. Svobodalamdn
zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatygdéieZnou ¢innost, jakoZ i #izovat a
fidit podniky.

Rovné zachazeni

kazdy zadavatel je vfbchu zadavani zakazky, resp. jiz od okamZikipnavy fizeni,
povinen pristupovat stejnym zpisobem ke vSem uchazém, ktefi mohou podatéi
podavaji nabidky.

Z&kaz diskriminace

zadavatel je povinen vischu zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jedagnim
nedoslo k diskriminaci Zddného z uchazero znamenda, Zgodminky pro zadani zakazky
musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby uiowdy vybsr nejvhodrjSiho
dodavatele, ale na druhé straneuzaviraly fistup jinému uchaze do fizeni, nap
Z davodu, které nesouviseji F@dmetem zakazky.

Transparentnost

zadavatel ma& povinnost veSkeré ukonki padavani zakazkyinit jednoznatnym,
priahlednym a srozumitelnym zpisobem, tzn. stanovitigsré [hity a postupy v procesu
zadavani zakazky, o vSech vyznamnych Ukonech sgjicih s vykrem dodavatele
porizovat a uchovavat pisemnou dokumentacv dostaténém rozsahu umdagjicim
ukony zadavatele nezavisléepkoumat; jednoziaé vymezit kritéria, dle kterych budou
hodnoceny nabidky uchadg stanovit dostatmou |hitu pro zpracovani nabidek; vSechna
rozhodnutiradre odivodnit apod.

Proporcionalita
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zasada spiva v zajiS&éni odpovidajiciho stugrzverejnéni zadavaciho, resp. vyrového
Fizeni, které umozni ¢ast kazdého uchaze ze vSecltlenskych stat, a to s dostateym
piedstihem a dale zaj&ti odpovidajiciho stugnformalizovanosti zadavaciho, resp.
vybérovéhotizeni, tj. miry narok kladenych na ukony zadavateleg¢eba odbornost orgén
zadavatele.

Vzajemné uznavani osédéeni
musi byt akceptovany doklady z jinych ¢lenskych stafi prokazujici rovnocennou

kvalifikaci, a to postupem podle ustanoveni § Sisto7 zdkon&. 137/2006 Sb. o wejnych
zakazkach, ve 2mi pozdjSich gedpisi, analogicky.

7.3  Z&kladni vymezeni postup U zadavani zakazek p fi pofizovani zbozi, sluzeb &i

stavebnich praci z prost fedk finan éni podpory OP VK

7.3.1 Prijemci, kte Fi jsou zadavateli ve Fejnych zakazek podle zdkona €. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, ve zn éni pozd &jSich p Fedpis .

A. Prijemci, ktéi jsou zadavateli wejnych zakazek podle zakorta 137/2006Sb.,
o vaejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich gedpigi.,, mohou uzavirat smlouvy na
realizaci véejné zakazky (dale jen ,smlouvy”) pouze s dodavakédti byli vybrani
v zadavacichiizenich za podminek stanovenych v tomto z&kaomvyjimkou
piipadi, kdy zakon¢. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich
piedpisi umoiiuje zadavatéim neékterych véejnych zakazek podle tohoto zakona
nepostupovat.

B. Prijemci, kte&i jsou zadavateli wejnych zakazek podle zakorta 137/2006 Sb,
o vaejnych zakazkach, ve &mi pozajSich gedpisi a nejsou povinni postupovat
podle zakon&. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich gedpidi,
tedy v gipack

a) verejnych zakazek malého rozs&%jedna-li se o viejného zadavatele (§
18 odst. 3),

b) podlimitnich véejnych zakaze®® a veejnych zakazek malého rozsahu,
jedna-li se o sektorového zadavatele (§ 19 od&.1B odst. 3),
jsou vSak povinni seidit dale uvedenymiZavaznymi postupy pro zadavani
zakazek z prostedkia finanéni podpory OP VK, které se vztahuji na Fipady,
pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakané¢. 137/2006 Sh.
o vaejnych zakazkach, ve &ni pozajSich gedpigi.

C. Frijemci, ktei jsou zadavateli wejnych zakazek podle zakoral37/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich gedpisi mohou u viéejnych zakazek,
které jsou povinni vzhledem k vySirqmipokladané hodnoty zadavat v zadavacich
fizenich podle zadkona 137/2006 Sb. o wejnych zakazkach, ve &ni pozajSich

55 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 3 zakark87/2006 Sb..
56 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 2 zakarnk37/2006 Sb..
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piedpigi, uplatnit vyjimku z postup stanovenych zakonem ve zvlastnigfpadech
uvedenych v

a) § 18 odst. 1, jedna-li se o nadlimRinebo podlimitni vejné zakéazky
vefejného zadavatele a o nadlimitniej@é zakdzky sektorového zadavatele a
zékon ¢. 137/2006 Sb. nevyhrazuje konkrétni vyjimku pouagejnému
zadavatel,

b) § 18 odst. 2, jedna-li se o podlimitniregé zakazky viejného zadavatele,

c) 8§ 19 odst. 2 az 7 a § 20, jedna-li se o nadlimiahéjné zakéazkyektorového
zadavatele.

7.3.2 Pfijemci, kte Fi nejsou zadavateli ve Fejnych zakazek podle zdkona ¢€.137/2006
Sh.

D. Prijemci, ktéi nejsou zadavateli vejnych zakazek podle zakowa 137/2006 Sb,
o vaejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich gredpisi, jsou povinni sefidit dale
uvedenymi Zavaznymi postupy pro zadavani zakazslogtedki financni podpory
|OP VK, které se vztahuji n&ipady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle
zakonac. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich gedpid.
Vyjimku z této povinnosti zakladajitipady, kdy Ize naiednet zakdzky analogicky
aplikovat rEkterou z vyjimek uvedenych v b&d.3.1.C.

7.4 Zavazné postupy pro zadavani zakazek z prost fedka finan éni podpory OP VK,
které se vztahuji na p Fipady, pokud zadavatel neni povinen postupovat podl e

zakona €. 137/2006 Sb., o ve fejnych zakazkach, ve zn éni pozd &jSich p fedpis

Zakladni pozadavky na obsah dokunieatminimum pro oblast postlpsouvisejicich se
zadavanim zakazekiipporizovani zbozi, sluzebi stavebnich praci z prastka financni
podpory OP VK, pokud zadavatel neni povinen postappodle zakon&. 137/2006 Sb.,
o vaejnych zakazkach ve &ni pozdjSich gedpisi:

7.4.1 Zakéazka

Zakazka je realizovana na zalklagisemné smlouvy nebo pisemné objednawkgzi
zadavatelem a jednitii vice dodavateli, jejimzipdnttem je Uplatné poskytnuti dodavek
sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich pracazkaknemusi byt realizovana na zaklad
pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky, pokud jphkazku malého rozsahu a stanovi
to tyto zavazné postupy v bod.5.

Zakazky se podleipdnetu céli nazakazky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakaaky
stavebni prace.

57 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 1 zakark37/2006 Sb.
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Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz iedmétem je pdizeni \&ci (,zbozi*) formou
koups, koupe zboZzi na splatky nebo najmu zbozi. Dale za zakéaakdodavky Ize povazovat
poskytnuti sluzby spdvajici v umiséni, montazici uvedeni zbozi (viz f@dchozi ¥ta) do
provozu, pokud tytaiinnosti nejsou zakladnim¢élem zakazky, avSak jsou nezbytné ke
splreni zakazky na dodavky.

Zakazkou na stavebni pracge zakazka, jejimzipdmétem je/jsou

a) provedeni stavebnich praci, které se tykakiteré z¢innosti uvedenych vifloze
V natizeni Komise (ES) 213/2008,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) aissoiavisejici projektova nebo
inZenyrsk&innost,

c) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebniclomebntaznich praci fpadré
i souvisejici projektovéi inzenyrskécinnosti, a ktera je jako celek schopna plinit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) pInéni, jehoz pednetem je vedle pléni podle pismen a) az c) rashposkytnuti
dodavelgi sluzeb nezbytnych k provederiegmetu zakazky dodavatelem, nebo

e) stavebni prace piaované s vyuzitim zprogdkovatelskych nebo podobnych
sluzeb, které zadavateli poskytuje jina osoba.

Zakazkou na sluzbyje zakazka, ktera neni zakadzkou na dodavky nedelshi prace.
Zakazkou na sluzby je také zakazka, jejirfedpretem je krong poskytnuti sluzeb row

» poskytnuti dodavky, pokudigdpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je v¥&&8i n
piedpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo

» provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebntepndejsou zakladnimcélem
zakazky, avSak jejich provedeni je nezbytné keéspplmakazky na sluzby.

Stanoveni gredmétu zakazky
Zadavatel stanovifpdmet jedné zakézky tak, abygrdmitem jedné zakazky byla:

» vSechna obdobnd& a spolu souvisejicépinktera zadavatel zamysli zadat vukghu
jednoho @etniho obdobi, nebo

» vSechna pléni, kterd spolu mist) vécré a casow souvisi, nebo jejichZ ipdmety
plnéni tvori jeden funkni celek.

Zadavatel nesmi fpdmet jedné zakazky roztit. Pri urceni gednetu zakazky neni
piipustné uvadt v oznameni o zahajeni Wiovéhotizeni, resp. vyzy k podani nabidky
nebo v zadavaci dokumentg@gazZzadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy netéma
a @ijmeni, specificka ozrigni zbozi a sluzeb, které plati pr@&itou osobu, pofipact jeji
organiz&ni slozku za fiznané, patenty na vynalezy, uzitné vzoryjmuyslové vzory,
ochranné znamky nebo ozeai pivodu, pokud by to vedlo ke zvyhath nebo vylodeni
uréitych uchazeéia nebo ukitych vyrobki.

OvSem pokud:

* by jinak nebylo mozné dost&m@ presré a srozumitel® urtit prednet zakazky, musi
zadavatel v tomto fjpad vyslovre v zadavaci dokumentaci nebo v oznameni
0 zahdjeni vy&rového fizeni, resp. vyzyv k podani nabidek umoznit pro pin
zakézky pouziti i jinych, kvalitativha technicky obdobnyareseni, nebo
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* by bylo poptavané ptmi nekompatibilni s jiz pouzivanymi daenimi ¢i systémy
a jeho pizpasobeni by provozu zadavateleispbilo mimdadné obtize, i¥e
zadavatel v oznameni o zahgjeni &rglyého fizeni, resp. vyav k podani nabidek
nebo zadavaci dokumentaci uvést podgtspecificky popis plgni.

Uvedené skutaosti je zadavatel povinen poskytovateli podporyyiadani prokazat.

7.4.2 Stanoveni p fedpokladané hodnoty zakazky

Zadavatel je povinen &t predpokladanou vysSi peénitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z plmi zakazky. R stanoveni pedpokladané hodnoty zakazky je vzdy

//////

vybérovéhotizeni, resp. vyzvy k podani nabidky.

7.4.3 Déleni zakazek

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedocbakeiiéleni piredmétu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky padostené limity pro jednotlivé postupy
uvedené \asti 7.5. S ohledem na tento poZadavek je zadaypatehen vzit v Gvahu
vSechna obdobnd, spolu souvisejiciépinktera zamysli padit v pribéhu jednoho detniho
obdobi, nebo vSechna phi, ktera spolu mist) vécné a ¢aso¥ souvisi, nebo jejichz
predmety pInéni tvaii jeden funkni celek, a tato pkni seist. Ri urceni ceny zakazky je
tedy nutno vychazet z celkové ceny ghzakazky, nikoliv jen pouze ¢asti, kterd bude
vstupovat do zjsobilych vydaj projektuss

Zadavatel neni povinercitat predpokladané hodnoty zakazek, které budotizpeany
.nahodile“ dle zcela aktualnich geb zadavatele a které nelze objekéivdopedu vibec
piedvidat (nap zakazky realizované v krajnnaléhavych fipadech jako tkledek
nep‘edvidatelnych poskozeni a eni ugitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost &itani neplati ani pro opakované zakazky, ktere zateh pdizuje nepravideld,

tj. podle svych aktualnich petb, a jejichz jednotkova cena je vipthu (etniho obdobi
promenliva. Fikladem opakovanych zakazek jsou zakazky na nakeogizypu potravin,
pohonnych hmoti letenek, atd. Jednotlivé zakazky jsowghto gipadech povazovany za
zakazky samostatné.

V piipact, Ze zadavatel ma v amyslu ugismlouvu na dobu netitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze pesré vymezit, je povinen i stanoveni pedpokladané hodnoty zakazky st
veSkera obdobnd, spolu souvisejici¢pin ktera zamysli padit v praibéhu nasledujicich 48
mesial.

V piipac, Ze je z hlediskaipdnmetu plnéni zakazky vyhodné roztit predmét zakazky na
casti a tytocasti zadat v ramci vypsani jednoho ¥stvéhoiizeni oddlen¢ (a umoznit tak
dodani jednotlivych¢asti zakazky tznymi dodavateli), niwe zadavatel postupovat
analogicky s 8 98 zakona 137/2006 Sb o wejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich
predpigi. Vzdy vSak musi i stanoveni pedpoklddané hodnoty zakazky hodnoty
jednotlivychc¢asti zakazky sést a teprve pak zvolit postup dle lifniivedenych asti 7.5.

58 Napr. ma-li pijemce zandr poridit v jednom éetnim obdobi vypéetni techniku v celkové c&ré00 tis. K,
ze které bude pro projekt agna technika pouze v hodad®0 000 tis. K, musi byt provedeno zadani
zakazky postupem pro hodnotu zakazky za 600 tis. K
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V piipact pochybnosti, zda zadavatel dodrZzel povinnosti zianovené, prokazuje
zadavatel, Ze povinnosti dodrzel.

7.4.4 Forma zahdjeni vyb érového Fizeni

Vybérovétizeni Ize zahajit progdnictvim

a) uveéejnéni oznameni o zahajeni Wiovehotizeni, nebo

b) odeslanim vyzvy k podavani nabidek konkrétnijarmé&im, nebo
c) kombinaci zfisohi ad a) a ad b).

Oznameni o zahajeni wWiovehotizeni musi byt, pokud je to vyZzadovandasti 7.5,
uveejnéno na webovych strankach MSMT nebo zpfedkujiciho subjektu, dale e byt
uveejnéno nag. na webovych strankach zadavatele, v tisku apotn&l& pro zveéejreni
vyzvy na webovych strdnkadch poskytovatele podpaey kjdispozici ke staZzeni na
www.msmt.cz (Vyzva k podavani nabidek). S@&sti formul&e jsou i kontaktni e-mailové
adresy na poskytovatele podpory,tkteajisti zvéejréni oznameni a opiétjej evidergnim
cislem. Vysledek zadavaciltizeni, pokud bylo zwejnéno oznameni o jeho zahajeni, musi
byt uverejnén na stejném mist V piipadt uveejréni na webovych strankach MSMT nebo
zprostedkujiciho subjektu bude vysledek zadavactimeni uvéejnén prostednictvim
piislusného formuid, ktery je k dispozici ke stazeni na webovychnsta@hwww.msmt.cz
(Vysledek vyzvy k podavani nabidek). V oznameniebudedeno fislusné evidetni cislo
zakazky, které bylofidéleno @i zverejreni.

Pokud zadavatel santimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takove, o kterféhinformace,
Ze jsou schopni poZzadované @iniadre a Was dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakévan
stejny okruh zajemig neni-li to odvodréno predmetem plreni zakazkyei jinymi zvlastnimi
okolnostmi.
Souwasti oznameni o zahajeni ¥ybvéhotizeni, resp. vyzvy k podani nabidek musi byt
pozadavky naigdnet zakazky a podminky péni.
Oznameni o zahajeni vybrového rizeni, resp. vyzva musi obsahovat alespatyto
idajed%:
« Identifikaéni idaje zadavatele

nazev a popisipdnttu zakazky; ¥cné acasoveé vymezeni zakazky a jeji specifikace

dle charakteru zakazky;
piedpokladana hodnota zakazky bez DPH a s DPH,;
Ihata a misto pro podani nabidky;
Gdaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hackmi, v pipack, Ze nejsou saiasti

existujici zadavaci dokumentace (¥ipads, Ze bude pouzito vice kritérii uvedeni
vahy v % ke kazdému hodnoticimu kritériu);

*V piipad, Ze zadavatelem je MSMdi jim tfizené a izené organizace RO a ORO) nebo organizace statni
spravy v fisobnosti MSMT (SI), musi zadani prébnout také v souladu s vhiimi predpisy MSMT.

60 |dentifikaznimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazevosipravni forma, identifikéni ¢islo, bylo-li

piidéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni dirnebo jméno aifmeni, misto podnikani,
popripact misto trvalého pobytu, identifikai ¢islo, bylo-li piidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
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informaci o tom, Ze se nejednd o zadavéigéeni dle zakona. 137/2006 Sb.,
o va'ejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich gedpisi;
informaci o tom, v jakém jazycetrie byt nabidka podana;
udajeclanku 9 néizeni Komise (ES§. 1828/2006, a to:
a) symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem hh (Eypsat slovy ,Evropska
unie®);
b) odkaz nafslusny fond (vypsat slovy pro OP VK: Evropsky siei fond");
c) prohlaseni, které vybréidici organ pro sij operani program (v fipact OP VK
text: Investice do rozvoje vthvanipl;
odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefermmilova adresa,;

podminky poskytnuti zadavaci dokumentace fipgat, Ze existuje zadavaci
dokumentace jako samostatny dokument,

ustanoveni o tom, Ze zadavatalze zadani zakazky zrusit (viz bod 7.4.11).

V piipack, Ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samgsthtkument, tvéi piilohu
oznameni o zahajeni v§ttmvéhotizeni, resp. vyzvy k podani nabidek.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimaénasledujici udaje:

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (timéobyt obsahem nabidek, jaké
Gdaje tykajici sefiednetu zakazky, jeho realizace maji uch&aenabidkach uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzajeinobjektivre srovnavat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami, @odad na prokazani
kvalifikace uchazée v pipadech, kdy je to relevantni, poZzadavésdioZeni navrhu
smlouvy etné obchodnich podminek ze strany uckiazetd.);

pozadavek na Zigob zpracovani nabidkoveé ceny;

doba a misto pkni zakazky;

poZzadavky na varianty nabidek, pokud je zadavdiebpsti;

pozadavek na prokazani kvalificdch gedpoklad (je-li to poZzadovano pro &ity
typ zadani dle vySefpdpokladané ceny zakazky);

navrh smlouvy (je-li to poZzadovano praiy typ zadani dle vySerpdpokladané ceny
zakazky).

Oznémeni o zahajeni W§tmvehotizeni, resp. vyzva k podani nabidek musi byt pditeps
zadavatelem.

Zadavatel mZe déle do ozndmeni o zahajeni arglvého fizeni, resp. vyzvy k podani
nabidek (dale jen ,vyzva") uvést nap

platebni podminky;

pozadavky na specifikacifipadnych subdodavate(identifikacni udaje) a vymezeni
piipustné miry plani dodané jejich prostdnictvim;

61Udajeclanku 9 naizeni Komise (ES§. 1828/2006 jsou vyzadovany za povinnoudgsti oznameni o zahajeni
vybérovéhoiizeni, resp. vyzvy pouze Vipad, Ze bylo vylrové fizeni zahajeno az po podpisu pravniho
aktu o poskytnuti dotace
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» vySe smluvni pokuty, ktera bude uloZzenarpads nesplini nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

» formalni pozadavky na zpracovani nabidky {ngmmdani nabidky na elektronickém
meédiu atd.);

* atd.

Odeslani oznameni o zahjeni fgyvéhotizeni k uvéejnéni, resp. vyzvy bude muset byt
schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacifkelist e-mailovou dokienkou spolu
s vytiskem odeslaného emailu, dokladem deyem zpistupréni vyzvy, gedavacim
protokolem apod

7.4.5 Lhata pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek je stanovena vzdy s ohledemeudmet zakazky a pozadavky
stanovené pro kazdy dale specifikovany druh zadbweadzeni dle vySe ifg@dpokladané
zakazky samostatn V oznameni o zahajeni Wiovéhotizeni, resp. ve vyzy je vzdy
nutné gesreé stanovit lliitu pro podani nabidek, a todiu

» presnymcéasovym vymezenim délkyiky, tzn. od kdy a kolik dih je mozné nabidky
podavat, nebo

» stanovenim data, do kdy je mozné nabidky podavat.
Pro stanoveni délky ity pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalénda

Uchazei odesilaji nabidky zadavateli v pisemné férmzavislosti na pozadavcich
zadavatele hil v fadre uzawené obalce oziané nazvem zakazky a ndpisem ,Neotevirat”,
na niz je uvedena kontaktni adresa uctezgzn. v listinné podad) nebo elektronicky,
opatené zartienym elektronickym podpisem.

Nabidky lze otefkit/ zpristupnit jejich obsah p@&vené osob zadavatele, komisi pro otevirani
obélek, resp. hodnotici komisi n&jk po uplynuti stanovenétity pro podani nabidek.

7.4.6 Zpusob hodnoceni nabidek, vyb ér nejvhodn é&jSi nabidky

Vymezeni zpgisobu hodnoceni nabidek

Zpasob hodnoceniipdloZenych nabidek je stanoven s ohledem na vg8&ippkladané ceny
zakazky, podle které je zvolen postup zadanidsti 7.5). Na zakladtoho lze rozliSit d¥
roviny hodnoceni fedloZzenych nabidek, a to:

* hodnoceni provadi péiena osoba zadavatele, tzn. bez ustanoveni hodRkotiase,
nebo

» hodnoceni provadi hodnotici komise.

Zadavatel vede evidenciijatych nabidek nap formou seznamu, ve kterém byl byt
minimalné uvedena identifikace subjektujeplkladajiciho nabidku, misto, datumcas
piredloZeni nabidky.

Pro ol roviny hodnoceni (prov&dé powienou osobou zadavatele nebo préwngd
hodnotici komisi) obe&mplati, Ze nabidka, ktera bude zadavateli &ema po uplynuti lity
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pro podavani nabidek, se neotevird a nehodnotin e nabidka byla podana po uplynuti
Ihaty pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisetmez zbyténého odkladu dopisem
nebo elektronicky uchaze, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozimino nepostoupeni
nabidky do dalSi faze hodnoceni musi byt zadasatebpen prokazat (dodejkou, podacim
listkem, e-mailovou dotienkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, atd.).

Hodnotici kritéria

Hodnoceni nabidek se provadi pomoci hodnoticichériiri stanovenych ve vyzv
k predkladani nabidek nebo v zadavaci dokumentaciyrktggou firazeny vahy vyjaené
v procentech podle jejichateZitosti, gicemz sodet vah musi tviit 100. Hodnoceni fize
byt provadno bul’ pouze pomoci jediného kritéria, kterym je cenahon@omoci vice
kritérii. Pouziti ceny jako jediného kritéria jeadné zejména u piaovani zbozi.

Pokud je pouZzito pouze jedno hodnotici kritérium¢ena, jeiieba ve vyz¥ nebo zadavaci
dokumentaci fesrt vymezit pozadované pini s uvedenim pogbnych parameir
a pozadavk na charakter a kvalitu pozadovanéhaspin

Prednttem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH, poktigenpce (zadavatel) ve
vyzvé/zadavaci dokumentaci vyslayneuci, Ze bude hodnocena nabidkova cena s DPH.

Pokud je pouzito vice hodnoticich kritérii, jednamich musi byt vzdy cena. DalSimi
kritérii maze byt nap. kvalita realizaniho tymu, zjsob poskytovani pozadované sluzby,
metodologie, délka zaruky apod.

Hodnoceni nabidek je mozné provtdag. pomoci échto vzora:

Prohodnoceni ceny a dalSiclliselnych kritérii, kdy nejvhodnéjSi nabidkou je ta, ktera

e

nejvyhodrSi nabidka

tzn. nejnizsi cena (hodnota)

----------------------------------------------------- x vaha vyjadéend v procentech
cena (hodnota) hodnocené nabidky

Pro hodnocendalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne
pro dané kritérium nejvysSi hodnotu (nag. nejdelSi zaruka):
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hodnota hodnocené nabidkpap®. 2 roky)
------------------------------------------------------------- x vaha vyjadlena v procentech

nejvyhodrgSi nabidka, tzn. nejvyssi hodnota
(nap®. 3 roky)

Pro hodnocenmnabidek subjektivnich (ne&iselnych) kritérii se pouzijedbodova stupnice 1
az 100 NejvhodrjSi nabidce je iirazena hodnota 100 bindHodnotitelé jsou povinni
zdavodnit své hodnoceni.

pocet bodi hodnocené nabidky
--------------------------------------- x véaha vjadirena v procentech
100

Vazené bodové zisky za vSechna hodnocena kritérigdedou. Nabidka, ktera ziskala
nejvice bod, je nabidkou véznou.

Hodnoceni nabidek provadné powienou osobou zadavatele

Powiena osoba je osoba, kterou zadavatel pigepowiil nebo zplnomocnil, Ukony
vyhrazené postené osoby nefize vykonavat imo zadavatel.

Po uplynuti llity pro podani nabidek provede gtana osoba zadavateétentrolu Uplnosti
nabidek Pokud nabidka nesplje vSechny poZadavky stanovené v oznameni o zdhaje
vybérovéhotizeni, resp. vyav ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neupin
Jestlize je nabidka shledana jako neluplna, musiddavatelem vylaiena z dalSihdéizeni a
nesmi byt ani zakladem pro uzemi smlouvy. O této skuteosti vyrozumi zadavatel
dopisem nebo elektronicky uch&eektery nabidku podal.

Nabidky, které byly dokeny Was a jsou Uplné z hlediska poZadaviadavatele, postupuji
do fazeposouzeni énodnoceni jednotlivych nabideRowiena osoba provede posouzeni
nabidek z hlediska fjpatelnosti nabidky, tzn. z hlediska s@hi poZadavik zadavatele
uvedenych v ozndmeni o zahdjeni &ylvého tizeni, resp. vyay priip. zadavaci
dokumentaci. Nabidky, které tyto pozadavky nigjpl musi byt zadavatelem vyléeny

z dalSihotizeni a nesmi byt ani zakladem pro ueaw smlouvy. O této skutmosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky ucktezktery nabidku podal. V dalSi fazi
nasleduje hodnocenfgrdlozenych nabidek dle stanovenych kritérii uvederwoznameni o
zahdjeni vybrovéhotizeni, resp. vyavnebo zadavaci dokumentaci.

Powifena osoba nesmi byt ve vztahu k zakazce a udimazpodjatd a musi zachovavat
mic¢enlivost o skuténostech, které se dégla v pribéhu hodnoceni jednotlivych nabidek.
Proto ged zahajenim hodnoceni jednotlivych nabidek musir@id svoji nepodjatost a
mic¢enlivost formou éestného prohlaseni Vzor prohlaSeni je k dispozici ke stazeni na
webovych strankaclvww.msmt.cz.

O hodnoceni pizuje powiena osobarotokol / zapis obsahujici rozhodné skuteosti,
které byly gedmétem hodnoceni, tzn. minimain

* seznam posouzenych arggenych nabidek;

 zdavodreni vyloweni gredloZzené nabidky;
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* popis zfiisobu hodnoceni nabidek;
* vysledek hodnoceni.

Prilohu protokolu / zapisu twod ¢estné prohlaSeni o nepodjatosti a&enlivosti podepsané
powienou osobou, kterd prowdd hodnoceni jednotlivych nabidek. Protokol / zapis
podepsany pai¥enou osobou provéfdci hodnoceni nabidek jeiqdloZzen zadavateli.
Podpisem zadavatele na protokolu / zapisu a souhkrm s doporienim powiené osoby
zadavatele je rozhodnutoo vykeru dodavatele.

Hodnoceni nabidek provadné hodnotici komisi

Po uplynuti llity pro podani nabidek se provektmntrola Uplnosti nabidekPokud nabidka
nesphuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni o zdhay&rovéhoftizeni, resp.
vyzVvé ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neupldestlize je nabidka shledana
jako neuplna, musi byt zadavatelem vylena z dalSihéizeni a nesmi byt ani zakladem pro
uzaweni smlouvy. O této skuteosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky
uchazee, ktery nabidku podal.

Nabidky, které byly dokeny Was a jsou Uplné z hlediska pozadaviadavatele, postupuji
do fazeposouzeni d@odnoceni jednotlivych nabideMabidky jsou posuzovany z hlediska
prijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska s@in poZzadavik zadavatele uvedenych v oznameni
0 zahjeni vyEroveéhoftizeni, resp. vyzy piip. zadavaci dokumentaci. Nabidky, které tyto
pozadavky nespliji, musi byt zadavatelem vyléeny z dalSihofizeni a nesmi byt ani
zakladem pro uza&eni smlouvy. O této skutrosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo
elektronicky uchazee, ktery nabidku podal. V dalSi fazi nasledng@noceni jednotlivych
nabidek Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich krit&tgra byla uvedena v oznameni
0 zahajeni vyérovéhotizeni, resp. vyzy prip. zadavaci dokumentaci.

Kontrolu Uplnosti nabidek provadi komise pro otémir obalek. Nasledné posouzeni a
hodnoceni nabidek, které nebyly v ramci pravadkontroly Uplnosti viazeny, provadi
hodnotici komiseCleny obou komisi jmenuje zadavatel. Zadavatéfenstanovit, ze roli
komise pro otevirani obélek bude &asre plnit hodnotici komise.

Komisi pro otevirani obalek musi ttonejmérg jedna osoba. Hodnotici komisi jmenuje

zadavatél2, minimalni pa@et ¢leni hodnotici komise je stanoven na zaklatedpokladané
vySe hodnoty zakazky. Dopamwjeme, aby alesgojeden zleni hodnotici komise i

odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odgajci povaze fdmétu zakézky.
Zadavatel uii vzdy minimalri také jednoho nahradnika, prisgad nepitomnosti ikterého

z ¢lena komise pro otevirani obélek, resp. hodnotici kemis

Clenové komise pro otevirani obalek a hodnotici lsentiesmi byt ve vztahu k zakazce a
uchazeéuam podjati a musi zachovavat dahlivost o skuténostech, které se déskli na
jednani hodnotici komise. Kazdfen proto ped zahajenim vysu musi potvrdit svoji
nepodjatost a ménlivost formouéestného prohldSeniVzor prohlaseni je k dispozici ke
stazeni na webovych strankaetvw.msmt.cz.

62 v piipac, Ze zadavatelem je MSM3i jim fizené a #zené organizace ® a ORO) nebo organizace statnf spravy ispbnosti
MSMT (CSI), musi by&lenem hodnotici komise zastupce odboru legisldiiviai pravniho a zastupcéigludného dtvaru MSMT. Tato
povinnost se vifipadt zakazek na stavebni prace uplatni od hodniggpokladané ceny zakazky nad 1 000 080 K
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O jednénich komise pro otevirani obalek, resp. btidnkomise, se gizuje vzdyprotokol/
zapis obsahujici rozhodné udalosti, které byly pedmétem jednani komise, tzn.
minimaln é:

* seznam posouzenych arggenych nabidek;

 zdavodreni vyloweni gredlozené nabidky;

* popis zfiisobu hodnoceni nabidek;

« vysledek hodnoceni;

* Udaj o slozeni hodnotici komise.
Doporwujici vzor zapisu je k dispozici ke staZzeni na wefoh strankachvww.msmt.cz.

Protokol/zapis vzdy podepisuji vSichniigomni clenové komise pro otevirani obalek, resp.
hodnotici komise. flohu protokolu/zapisu budou tkib ¢estna prohlaseni o nepodjatosti a
mic¢enlivosti podepsana vSemi castrenymi ¢leny komise pro otevirani obalek, resp.
hodnotici komise. Toto prohlaSeni je k dispozici &&Zeni na webovych strankach
www.msmt.cz Neni-li stanoveno zadavajici osobou jinak, jenlse pro otevirani obalek,
resp. hodnotici komise usnaSenischopnda, jetltoqpna nadpolo¢ni tSina fadre
pozvanychilend, pog. nahradnilt, a rozhoduje na principwisiny giitomnych.

Protokol/zapis z jednani komise pro otevirani dba@eprotokol/zapis z jednani hodnotici
komise je vzdy po jednantiglusné komiseigdloZen zadavatelPodpisem zadavatele na
protokolu/ zapisu z jednani hodnotici komise a souasem s dopordenim hodnotici

. - 63
komise je rozhodnutoo vybéru dodavatele.

Spol&na ustanoveni ke zjisobu hodnoceni nabidek

Pro ol& dw& roviny hodnoceni (prov&dé powienou osobou zadavatele nebo prawnéd
hodnotici komisi) dale plati, Ze pokud zadavatedooblasi s postupem p#ené osoby
zadavatele, resp. hodnotici komise, uvede své dmhib spolu s dvody v protokolu /
zapisu o hodnoceni a sdm, nebo geEabktictvim ustanoveni jiné p&ené osoby zadavatele,
resp. hodnotici komise néposoudi a zhodnotiiedloZzené nabidky. O hodnocenitigaje
protokol / zapis s podpisem ve stejném rozsahyy, j@kuveden v fipad protokolu/zapisu
z hodnoceni pasfené osoby zadavatele, resp. jednani komise.

V pripad, Ze zadavatel nesouhlasi s dogenim po¥iené osoby zadavatele, resp.
hodnotici komise, Zovodni své rozhodnuti v protokolu/zapisu z hodnogengéiené osoby
zadavatele, resp. jednani hodnotici komisetipzp informaci o tom, jaké Udaje byly
hodnoceny jinak nez péienou osobou zadavatele, resp. hodnotici komishybknabidky
hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritéaiiuvede vysledek hodnoceni.

Prehled dokumenfi, vztahujicich se k zadavacimurizeni, jejichz vzory je mozno
stdhnout nawww.msmt.cz

* Vyzva k podani nabidek

» Vysledek vyzvy k podavani nabidek

63V pripack, Ze zadavatelem je MSM jim fizené a zené organizace O a ORO) nebo organizace stéatni
spravy v isobnosti MSMT (SI), musi kon&né schvaleni vyisu vitdzného uchaze potvrdit podpisem
piislusny pikazce operace.
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« Cestné prohlaSeni o nestrannosti a nepodjatosti
e Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek

Formul&e mohou byt prbézrné aktualizovany, P realizaci vylErového fizeni v ramci
projektu proto vzdy vyuZijte ten, ktery je v denragovani pislusného formuli@ zveejnén
na uvedenych strankach.

7.4.7 Smlouva s dodavatelem

V piipact uzavirani smlouvy plati, Ze zadavatel je op&avruzawit smlouvu pouze
s uchazeem, ktery podal véznou nabidku. V fipact, Ze vybrany uchazeodmitne uzatit
64

smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatesodinnost , miZze uzavit
zadavatel smlouvu s uch&een, ktery se umistil jako druhy v {aali. Postup dlefpdchozi
véty miZze zadavatel opakovat pro uch&zektery se umistil nardtim mist¢ v paradi.
Smlouva musi byt uz#@ena ve shafl s podminkami vy#rového tizeni a vybranou
nabidkou. Odmitnuti uzéeni smlouvy uchazem musi byt dokladovano pisemnou formou.
V piipac, Ze uchazeodmita komunikovat se zadavatelem, doloZi zadbuate skut€nost
pisemi formoucestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzavit smlouvu s uchazéem,

» pokud se na zpracovani uch&aey nabidky podilel zagstnanec zadavatete ¢len
realiza&niho tymu projektwi osoba, kter4 se na zaktagmluvniho vztahu podilela
na @ipraw nebo zadanifpdmétného vylérovehorizeni,

e resp. s uchazem ve sdruzeni, ktery je za&sthancem zadavatel& c¢lenem
realiza&niho tymu¢i osobou, kterd se na zaktadmluvniho vztahu podilela na
piipraw nebo zadaniipdnmétného vylrovehotizeni, nebo

» jehoZz subdodavatelem je z&tnanec zadavatelélen realiz&niho tymuci osoba,
ktera se na zaklgadsmluvniho vztahu podilela naipraw nebo zadaniednttného
vybérovéhotizeni.

* Pokud zadavatel dnem vylErového fizeni zjisti ®kterou z vySe uvedenych
skute&nosti, je povinen wadit danou nabidku jiz v okamziku zfigf dané
skute&nosti v jakékoli fazi vybrovéhorizeni, nejpozéi vsak do uzakeni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovatedpai tyto nalezitosti:
 smluvni strany ¥. IC a DIC, pokud jsou fidéleny:
» piredmet plnéni (konkretizovany kvantitativhi kvalitativng);

64 | hita pro poskytnuti dostateé sodinnosti je stanovena na 15 dni od dne odeslaninoegnéo vysledku
vybérovéhotizeni.
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* cena ¥. DPH a uvedeni samotného DPHjpp uvést, Ze dodavatel neni platcem
DPH, platebni podminky;

» doba a misto pbmi;

* povinnost, aby dodavatel umoznil vS§em suhjektopravénym k vykonu kontroly
projektu, zjehoz prostdki je dodavka hrazena, provést kontrolu doklad
souvisejicich s pinim zakéazky, a to po dobu danou pravnitsdpisyCR k jejich
archivaci (zakont. 563/1991 Sb., odgtnictvi, a zakort. 235/2004 Sb., o dani z
piidané hodnoty).

Dale je mozné ve smlogwpravit nap. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, poestrmEgenlivosti, atdg>

Prijemce dotace je povinen smluwvnajistit s dodavateli projektu takové platebni mdaky,
aby byla doloZena d@lovost gisluSnych ¢astek vetre specifikace jednotlivych uznatelnych

vydaja.

7.4.8 Vyjimky v postupech p Fi vyb éru dodavatele

Nedostaujici poéet dodavateti k osloveni

V piipac, Ze poptavané ptmi miZe z technickych nebo uteckych divodi, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlasthicpoptavanému ptmi nebo z dvodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravnihdeapisu poskytnoupouze jeden ukity dodavatel,
zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skotest je vSakieba pisemh
odavodnit a dolozit, a to nd&p pomoci analyzy mzkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skudeost.

Obdobr jako podle pedchoziho odstavceirhe zadavatel postupovatéch piipadech, kdy
pocet dodavateli pozadovaného pl&ni pasobicich na trhu nedosahuje minimalniho
poctu stanoveného s ohledem na vySipdpokladané ceny zakazkypodle které je zvolen
postup zadani. V tomtofipact oslovuje zadavatel vSechny zajemce na trhuii ksou

z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSejiosfioZzadované plmi fadre a Was dodat
a dale postupuje dle standardnich postigoznost vyuzit tento Zisob zadani zakazky se
tyka pouze fpadi, kdy zadavatel piseminodivodni a doloZzi nemoznost osloveni
dostaténého pétu zajemé poskytujicich pozadované g (nag. vyhradni licence,
analyza trhu, informace odiplusné profesni komory atd.) a zamwelivodni i skuténost,
Ze pozadované pini je pro projekt jedinym moznym épobem realizace a vSichni jemu
znami zadavatelé realizovali obdobny projekt ndazkpoZzadovaného péni a zadavateli
neni zndmo, Ze by jiny zadavatel realizoval obdgimojekt jinym zgisobem nez na zaklad
poZzadovaneho pémi, resp., Ze jiny zjsob realizace projektu by byl spojen s miaanymi
obtizemi.

Elektronické trzisté

Zadavatel, ktery je na zakkadusneseni viadyCeské republiky. 683 ze dne 26&ervna
2002, o opdaenich ke koordinovanému vynakladani fitiaich prostedki na informa&ni a
komunika&ni technologie“, povinen zadavatiegou zakdzku malého rozsahu na nakup
informacnich a komunikénich technologii prostdnictvim elektronického trzitpostupuje

65V pripadt uzavirani smluv a objednavek na MSMT, musi bytymsvano v souladu s bodem 4.4 &nice
upravujici zadavani vejnych zakazek malého rozsahyj,; 26311/2007 — 14i jejiho aktualizovaného
zreéni.
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podle Metodického pokynu k provozu e-Tr2i€6 Pouziti elektronického trzi&fe v tomto
piipadt povaZzovano za adekvatni sgi povinnosti osloveni az 5 dodavatel

Pred zadanim zakazky prostnictvim elektronického trziStje vzdy nutno vzit v Gvahu
vS8echna obdobna spolu souvisejici épin (viz 7.4.1 az 7.4.3) a sohledem na
piedpokladanou hodnotu zakazky dodrZzetené postupy vasti 7.5 v pipact Ihuty pro
podéani nabidek affpadné povinnosti uwejnit vyzvu i na strankach poskytovatele podpory
s odkazem na to, Zefqun®t plnéni je poptavan progdnictvim elektronického trzista
piipadni zdjemci mohou podavat nabidky predictvim tohoto trzigt

Dale je zadavatel povinen dodrzet ustanovetasti 7.4.1, tzn. neuvét pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy, specificka a@ard zbozi a sluzeb, které plati pr@itou
osobu, pofipact jeji organizéni sloZzku za fiznané, patenty na vynélezy, uZzitné vzory,
pramyslové vzory, ochranné znamky nebo azma pivodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodreéni nebo vylodeni ugitych uchazeén nebo utitych vyrobki.

Pri uskute&néni vybéru prostednictvim elektronického trziSprobiha vyhodnoceni nabidek
podle pravidel elektronického trzsmikoliv prostednictvim hodnoceni hodnotici komise
powiené osoby. Sadsti zadavaci dokumentace, kterou bude zadavatdin provedeni
zadavaciharizeni jsou dokumenty elektronického tréierotokol o zadani vysového
rizenia Protokol o vyhodnoceni vgtovéehorizeni Po ukoieni vylkEru uzavira zadavatel
s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu.

Vzdy musi byt dodrZzeny obecné zasady Smlouvy oZealoES fi zadavani zakazek (viz.
Kapitola 7.2).

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby

V piipadech, kdyadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakoZtallouhodobé a to
nikoli pro jednotlivy projekt ale pratinnosti zadavatele, neni nutné wgtveé tizeni
realizovat. Musi ovSem platit, Ze cena sluZzeb odfovcenam v mi&t obvyklym
a ze smluvni podminky se ivrealizaci projektu newni. Dlouhodobosti se rozumi
opakované vyuzivani sluzeb dodavatele na zéksdemné smlouvy po dobu alesipo
6 mesial pred zahajenim realizace projektu, nebo podanim Zadgsodporu, a to podle
toho, ktery z pravnich ukérzadavatel &inil drive.

Pronajem nemovitosti

V piipack, kdy prednttem zakazky je dlouhodoby najem existujicich nenost Gi
nebytovych prostor nebo s nimi souvisejicich pi@v.pokud gijemce/partner (zadavatel)
bude patebovat dlouhodab pronajmout kancetdké nebo Skolici prostory), tbhe
analogicky s§ 18, odst.1, pis. g zakorta 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &mi
pozcjSich gedpidi, piimo vstoupit do jednani s pronajimatelem nemovitdderou si
zvolil, a neni povinen provétivybér z vice dodavatéldle uvedenych postip

Tento postup neni mozné aplikovat Npack, jedna-li se o kratkodoby jednorazovy
prondajem prostor nadppro ely konference nebo kratkodobého Skoleni &ipguech, kdy
souasti zakazky budou catering a dalSi doprovodnéoglu¥d tomto fipadt je zadavatel
povinen provest vyl podle vySe uvedenych zavaznych postup

66 Nerozhodne-li se postupovat podle § 26 odst. Duzzk. 137/2006 Sbh., o vejnych zakazkach, ve &mi
pozdjSich gedpigi.
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7.4.9 Postupy zadavatele v nestandardnich p  Fipadech

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslospaleiedepsany peet zajemé nebo
fadré uveejni oznameni o zahajeni Wbveho fizeni, alenabidku obdrzi pouze od
jednoho uchazée, mize v tomto pipadt bud’ uzawit smlouvu s uchazem, ktery pedlozil
nabidku, pokud tato nabidka spje poZzadavky zadavatele nge@met pInéni zakazky, nebo
stavajici vylBrovétizeni zrusi a zahgji nové Wbvérizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne
zruSit vykEroveé fizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak alé&wge v piném rozsahu
ostatni ustanoverfanku 7.4.6.

V piipac, Ze nastane situace, Ze zadavatel sice oslopadlggedepsany paet zajema
nebofadreé uverejni oznameni o zahajeni Wbvéhotizeni, alezadna z nabidek, které
zadavatel ve vylrovém Fizeni obdrzel, nesplnila pozadavkyzadavatele naipdmet
plnéni zakazky, zadavatel stavajici ¥ppvérizeni zrusi a zahgji nové Wovétizeni.

ZruSit pavodni vykErove fizeni a zahdjit noveé e zadavatel kdykoliv, pokud sipije
alespa jednu z podminek uvedenych dal&asti 7.4.11 ZruSeni v¢bovéhorizeni.

7.4.10 Poskytovani informaci vSem G €astnik im Fizeni

Poskytovani dodaténych informaci v pribéhu lhaty pro podani nabidek

V piipact, Zze sebéhem lhity k podani nabidek zn€éni podminky vybérového Fizeni,
nag. zmeni se termin dodani, zmi se parametr poZzadovanéhogpliinapod., zadavatel musi
tuto zménu sclit vSem oslovenym dodavateh a dale tuto ze&mu vhodnym zfisobem
uveejnit, ale pouze vifpad, kdy i pavodni zréni oznadmeni o zahajeni Wrovéhotizeni
bylo uveejnéno (k tomuto delu je zadavatel povinen vyuzit stejného nastrgjkey byl
vyuzit k uveejréni pavodniho oznadmeni o zahgjeni ¥gtvéhorizeni).

Pri podavani odpowdi na dotaz uchazée ohledre podminek zadavané zakazky musi
zadavatel s#it odpowd’ i se zrnim pivodniho dotazu vSem oslovenym dodavatela
dodaténé informace a odpédi na dotazy vhodnym zgobem uviejnit (k tomuto éelu je
zadavatel povinen vyuZit stejného nastroje, jakywiyzit k uvaejnéni ozndmeni o zahgjeni
vybérovéhortizeni).

Informace o vysledku vylErového rizeni

O vysledku vyBrového rizeni museji byt bez zbyteého odkladu informovani vSichni
uchazei, kteri podali nabidky ¥adném terminu pro podani nabidek a nebyli Wéou
z &asti ve vylirovémiizeni. Oznameni o vysledku Wrovéhoiizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace:

« identifikatni Udaje uchazd, jejichz nabidka byla hodnocena,
« vysledek hodnoceni nabidek, &z je ¥ejmé pdadi nabidek.

Tato informace musi byt zaslana piséma to b’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani
bude muset byt schopen zadavatel prokadzat — dqdegidaci listek, i@davaci protokol,
emailovou dortenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu apod.).
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Vysledek vykrovéhotizeni, pokud bylo zwejréno oznameni o jeho zahdjeni, musi byt
uveejrén na stejném mist V pripadt uverejréni na webovych strankach MSMT nebo
zprostedkujiciho subjektu, bude vysledek ¥tvého fizeni uvéejnén prostednictvim
piislusného formul@, ktery je kdispozici ke stazeni na webovych nétagh
www.msmt.cz. V ozndmeni bude uvedendigusné evideini cislo zakazky, které bylo
piidéleno @i zverejréni.

Poskytovani informaci poskytovateli podpory

v v s

Zadavatel je povinen ipad zakazek vysSi hodnoty (dle bodu 7.5 D. a Baslat
poskytovateli podpory prokazatélrpisemnou pozvanku (elektronicky nebo lisihma
jednani hodnotici komise, probiha-li toto jednaaigodpisu pravniho aktu o poskytnuti
dotace, a to nejpo#fl 7 kalenddnich dri pred jeho konanim. Poskytovatel podpory dle
vlastniho uvazeni rozhodne, zda se zastupce uvederr@anu jednani hodnotici komise
ne/Eastni. Pokud se zastupce uvedeného organu jedr@imotici komise &nstni,
vystupuje v roli pozorovatele, v Zadnémipact nemiZze byt jmenovartlenem hodnotici
komise.

7.4.11 ZruSeni vyb érového Fizeni

Zadavatel je oprawm vykerové fizeni zruSit kdykoliv, nejpozgji vSak do uzakeni
smlouvy. O zruSeni wvybového fizeni je zadavatel povinen bezodkladpisemg
informovat vSechny uchage, ktgi podali nabidku ¥adném terminu pro podani nabidek.
Zadavatel neni povinen uch&#en sclit davod zruSeni vyérovéhotizeni, je vSak povinen
jej salit subjekfim provadjicim kontrolu v ramci daného opérdho programu a dale tuto
skute&nost s oflvodrénim uvést v nasledujici monitorovaci zpfawi obdobném
dokumentu.

Zadavatemusi zrusit vybérovétizeni bez zbytaného odkladu, pokud:
* nebyly ve stanovenéiiké podany zadné nabidky, nebo

* nebyly ve stanovenéiikt podany zadné nabidky #pjici poZzadavky zadavatele na
piedntt pinéni zakazky, resp. byli zc¢asti ve vylrovémtizeni vylogeni vSichni
uchazei, nebo

« byly zjistsny vazné nesrovnalo8f nebo chyby v oznameni o zahajeni &nglvého
fizeni, resp. vyzay, zadavaci dokumentaci, nebo

* odmitl uzavit smlouvu i uchazetieti v pagadi, s nimz bylo mozné smlouvu ugiav

67 Z nlediska pijemce se nesrovnalosti rozumi jakékoli poruSenisnich podminek stanovenych pravnim
aktem uzakenym s poskytovatelem podpory a vSechiidani Komise (ES) tykajicich serpani finatnich
prostedki ze Strukturalnich fonda Fondu soudrznosti.
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Zadavatemuze zrusitvybéroveérizeni bez zbyiného odkladu, pokud:

» v pribéhu vybirovéhotizeni se vyskytly tivody zvlastniho ietele, pro které nelze
na zadavateli poZadovat, aby ve &ngyémiizeni pokraoval, nebo

- vybrany uchaz& popipad uchazé druhy v pdadi, odmitl uzakit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uz@ani dostaténou sodinnost podleclanku 7.4.7
(Smlouva s dodavatelem).

7.5 Specifikace zavaznych postup G podle stanovené p Fedpokladané hodnoty
zakazky pro zadavani zakazek z prost Fedka finan éni podpory OP VK, které se
vztahujici na p Fipady, pokud zadavatel neni povinen postupovat podl e zakona

€. 137/2006 Sb., o ve Fejnych zakazkach, ve zn éni pozd éjSich p fedpis U

Zakazky malého rozsahu

A. Postup pro zadavani zakdzek malého rozsahu p i predpokladané hodnot é
pln éni nedosahujici 100 000 K € bez DPH

» U zakazek, kde fedpokladana hodnota gim negesahne 100 000 Kbez DPH,
nemusi byt provadno vybérové ¥izeni a je dostdujici zaslat pfimo objednavku
jednomu vhodnému dodavatelinebo pisemhivyzvat takového dodavatele k podani
cenoveé nabidky (pokud nema zadavatel aktualni eéenabidky jiz k dispozici).

* Objednavka (aifpadna vyzva k podani cenové nabidky) musi bytmastiopisem
nebo elektronicky a potvrzena dodavatelem.

e Za uzaveni smlouvy je téZ mozné pokladatmé poskytnuti poZzadovaného gt
dodavatelem. | v tomtorfpact plati, Ze pijemce musi § potizovani zboZzi a sluzeb
postupovat hospodafn

» S vybranym dodavatelem nemusi byt guimawena pisemnémlouva.

V pripadé nakupu drobnych polozek v obchod sta&i dolozit paragon z obchodu (ij.
stvrzenku o nakupu) s dogimymi nalezitostmi tetniho dokladu dle zdkona 563/1991
Sb., o @etnictvi, ve z#ni pozajSich gedpidi, nebo paragon z obchodu a vydajovy
pokladni doklad Hjemce, které spolu t¥bjeden @etni doklad.

Za drobné poloZky jsou povazovany takové polozéychz cena nagsahne 10 000 Kbez
DPH. V&ci urcené podle druhu t¥dbez ohledu na jejich celkovy g&t jednu polozku (ndp
PC sestava — g@ac, monitor, klavesnice, mys).
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B. Postup pro zadavani zakadzek malého rozsahu p Fi predpokladané hodnot é
pln éni nejmén é 100 000 K¢& a nedosahujici 500 000 K € bez DPH

Zadavatel je povinen pisemmyzvat k podani nabidky alesp8 dodavatel&8.

Lhuta pro podani nabidek musi trvat mininéd® dni ode dne odeslani vyzvy
(prokazat napf. podacim listkem k poStovni zasilce).

Hodnoceni nabidek nemusi byt prodol hodnotici komisi, st kdyZ jej provede
povéirena osoba zadavatele.

S vybranym dodavatelem musi byt uEna pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

Zadavatel musi pozadovat sphi kvalifikacnich gedpoklad (minimalrg vypis

z obchodniho rejiiku ¢i jiny doklad uvedeny v 8 54 zakona 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich pgedpigi. Doklad nesmi byt ke dni podani
nabidky starSi nez 90 kalertdéch dni). MoZno fedlozit originalci ovéienou kopii

C. Postup pro zadavani zakadzek malého rozsahu p Fi predpokladané hodnot é
pln éni nejmén é 500 000 K¢& a nedosahujici 2 000 000 K € bez DPH

Zadavatel je povinemisemrg vyzvat k podani nabidky alesp® dodavateli a
uverejnit oznameni o zahajeni vyerového fizeni na strankach poskytovatele
podpory (MSMT nebo ZS).

Lhuta pro podani nabidek mushit minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy nebo
uverejreéni oznameni ficemz odeslani a uignéni musi byt provedenoéhem
jednoho dne.

Hodnoceni nabidek musi byt pro¢ad minimalré 3 ¢lennou hodnotici komisi.
S vybranym dodavatelem musi byt uEna pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

Zadavatel je povinen pozadovat syih zakladnich a profesnich kvalifik@ch
predpoklad dodavatele danych v 8§ 53 a 854&j¢pmz pro splani zékladnich
kvalifikacnich pedpoklad post&uje predloZzeni ¢estného prohlaseni. Vypis
z obchodniho rejiiku ¢i jiny doklad uvedeny v 8 54 zakona 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, ve &ni pozdjSich gredpidi, nesmi byt ke dni podani nabidky
starSi nez 90 kalenttéch dni. MoZno fedlozit original¢i ovéienou kopii.

Souwasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlowehyo nyzva musi obsahovat
pozadavek naipdlozeni navrhu smlouvy uch&zen.

68y piipact, Ze zadavatelem je MSMT, musi byt vyzva re@loZeni nabidek soasré uvelejréna na
internetovych strankach MSMT.
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Zakazky s vySsSi hodnotou

D. Postup pro zadavani zakazek p Fi predpokladané hodnot é plnéni nejmén é
2 000 000 K¢ a nedosahuijici 6 000 000 K € bez DPH

Zadavatel je povinen pisefrvyzvat k podani nabidky alesp®d dodavateti a
uverejnit oznameni o zahajeni vyErového fizeni na strankach poskytovatele
podpory (MSMT nebo ZS).

Lhita pro podani nabidek musi trvat miningaltd dni ode dne odeslani/ukagnéni
oznameni, icemz odeslani a uvginéni musi byt provedencthem jednoho dne.

Hodnoceni nabidek musi byt pro¢ad minimalré 3 ¢lennou hodnotici komis.
S vybranym dodavatelem musi byt uEna pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

Zadavatel je povinen pozadovat syih zdkladnich a profesnich kvalifik@ch
piedpoklad dodavatele danych v § 53 a 8§54 zakénd37/2006 Sh., o vejnych
zakazkach, ve zmi pozajSich gedpidi, pricemz pro spléni zakladnich
kvalifikacnich pedpoklad post&uje predloZzeni ¢estného prohlasSeni. Vypis
z obchodniho rejgiku ¢i jiny doklad uvedeny v 8 54 nesmi byt ke dni pddan
nabidky starSi nez 90 kalertdé&ch dni. MoZno fedloZit originalci ovérenou Kopii.

Souasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smloweho nyzva musi obsahovat
pozadavek naipdlozeni navrhu smlouvy uch&een.

Zakazka nize byt zadana také préstinictvim obchodni ejné soutZze dle zakona:.
513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve&minpozdjSich fedpisi, § 281 az 288 (dale jen zakon
¢. 513/1991 Sb.). Zadavatel v tomttigadt spini obdoba# (tzn. v plném rozsahu) vSechny
pozadavky, relevantni podléchto postup, které nejsou v rozporu s kogentidisti Upravy
verejné obchodni soéte v zakon ¢. 513/1991 Sb.

E. Postup pro zadavani zakazek p Fi predpokladdané hodnot é plnéni nejmén é
6 000 000 K¢& bez DPH a vyssi

Zadavatel je povinen pisemrvyzvat k podani nabidky alesp® dodavatel a
uverejnit oznameni o zahajeni \W§oveho na strankach poskytovatele podpory
(MSMT nebo ZS).

Lhita pro podani nabidek musi trvat miningd8% dni ode dne odeslani/ degeni
oznameni, icemz odeslani a uvginéni musi byt provedencthem jednoho dne.

Hodnoceni nabidek musi byt pro¢add minimalrg 5 clennou hodnotici komisi.
S vybranym dodavatelem musi byt uzEna pisemna smlouva viz bod 7.4.7.

Zadavatel je povinen pozadovat syih zakladnich a profesnich kvalifik@ch
piedpoklad dodavatele danych v § 53 a 8§54 zakénd37/2006 Sh., o vejnych
zakazkach, ve zmi pozajSich gedpidi, pricemz pro splani zakladnich
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kvalifikacnich pedpoklad post&uje predloZzeni ¢estného prohlaSeni. Vypis
z obchodniho rejsiku ¢i jiny doklad uvedeny v 8 54 Zakona 137/2006 Sb.,
o vaejnych zakézkach, ve &mi pozajSich pedpisi nesmi byt ke dni podani
nabidky starSi nez 90 kalertdéch dni. MoZno fedloZit originalci ovéienou kopii.

» Souwasti zadavaci dokumentace musi byt navrh smlowelyo nyzva musi obsahovat
pozadavek naipdlozeni navrhu smlouvy uch&een.

Zakazka nize byt zadana také préstinictvim obchodni wejné soutZze dle zakona.
513/1991 Sbh., obchodni zakonik, vesminpozdjSich fedpidi, § 281 az 288 (dale jen
zakon¢. 513/1991 Sh.). Zadavatel v tomtéigads spini obdob# (tzn. v plném rozsahu)
vSechny pozadavky, relevantni podiehto postup, které nejsou v rozporu s kogentasti
Upravy véejné obchodni sogide v zakos ¢. 513/1991 Sb.

7.6 Kontrola dodrZzovani obecnych zasad vyplyvajici  ch ze Smlouvy o ES

Zadavatel je povinemuchovavat dokumentaci o zakézce a zaznamy o elektronickych
Ukonech souvisejici s realizaci zakazky. Dokumeéntazakazce se rozumi souhrn vSech
dokument v listinné¢i elektronické podod jejichZ pdizeni v pfibéhu vybérovéhotizeni,
pof. po jeho ukodeni vyZzaduji tyto zavazné postupy.

Pro (tely osvdceni spravnosti postupu zadavatels padavani zakazky budoutip
kontrolach dle zékonat. 320/2001 Sh. vyZadovanyiquevsim nasledujici zékladni
dokumenty:

» text ozndmeni o zahajeni vyérového Fizeni, resp. vyzvy zaslany pozadovanému
poctu zajemé k podani nabidky a dalSich dokumerymezujicich pedmét zakazky
v¢. dokladi prokazujicich jejich odeslani;

» doklad o uvearejnéni vyzvy k podavani nabidek a doklad o uvgejnéni vysledku
vyzvy Kk podavani nabidek, je-li uvéejnéni pozadovano (nap. vytiSténim
prislusné internetové stranky pomoci funkce PRINTSCREN);

* nabidky podané uchazena zaklad oznameni o zahdjeni Wiovéhotizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informage ceniky, z nichZ vyplyva pkni nabizené
uchazéem;

* zapis (protokol)o posouzeni a hodnocergodanych nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

* smlouva uzawena s vybranym dodavatelemvé. dodatki k ni;

 text oznameni o vysledku vykroveho rizenizaslany vSem uchagianm, ktei podali
nabidku vadném terminu pro podani nabidek. wokladi prokazujicich jejich
odeslani.

V piipact primého nakupu bez v¢lovéhotizeni budou kontrolovanyiedlozené etni
doklady.

Doba, po kterou musi byttigemci veSkeré originalni dokumenty souvisejiciealizaci
zakazky uchovany, je stanovena v pravnim aktu &ytosti dotace.

101



VySe uvedené dokumenty (s vyjimkou ffgadech zadani zakazky podle bodu 7.5 — A, kdy
zadavatel fedklada pouze relevantni doklady), musi byt jakdklatb o provedeni
vybérového tizeni fedloZeny poskytovateli podpory, a to nejp&edspolecné s prvni
Zadosti o platbu po ukoeni vylkEru obsahujici prokazovanetgmbilé vydaje vztahujici se

k vybérovému tizeni. Poskytovateli seigdkladaji se zadosti o platbu kopie uvedenych
dokument, originaly uchovavaipjemce a pedklada je na vyzadani kontrolnim subjekt
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8. Pravidla monitorovani realizace projektu a zprac  ovani monitorovacich

zprav
8.1 Monitorovani projektu a monitorovaci zpravy

Monitorovani je pitbézné sledovani, €b dat a informaci o projektech, jak kvantitativnich
tak kvalitativnich, subjekty implemeriai struktury OP VK 2z hlediska dosahovani
stanovenych dil

Monitorovani slouzi jak fljemaim, tak i poskytovatéin podpory ke sledovani grchu
realizace projektu i kifpadné ¢asné identifikaci rizik a zabréni chybam a nesrovnalostem
ve financovani projekt Zaroves také zabezpeije dohled nad tim, aby byly finéami
prostedky poskytované na realizaci konkrétniho projelquizity efektivie a vhod®i, a
zajistily tak naplgni cili OP VK.

Informace o monitorovani fip¢éhu projektu jsou rowt podkladem pro kontroly a audit
projektu.

K provadeni ¢innosti monitorovani sisu dat o aktivitach projektu a &o dosazenych hodnot
monitorovacich indikatdrje pfijemce zavazan v pravnim aktu o poskytnuti dotage,proto
povinen tento siy dat zajistit. Fijemce je rovdZ povinen zajistit sby potrebnych ddaj a
informaci od svych partnéra dodavatél sluzeb, kté maji bezprosedni vliv na postup
pInéni projektovych aktivit a monitorovacich indikaiorSowasti monitorovaci zpravy jsou
také vysledky kontrol na mist

Informace o pibéhu realizace projektu fpdava pijemce poskytovateli dotace formou
pravidelnych monitorovacich zprav.

Prijemce pedklada v pibéhu realizace projektu poskytovateli podpory v padalmych
intervalech nebo v terminech stanovenych posky&beat dva typy monitorovacich zprav,
které maji stejny format; liSi se v rozsahu pozaahgeh informaci:

» prubézné monitorovaci zpravy— predkladaji se v fibéhu realizace projektu;
« zAawreénou monitorovaci zpravu— predkladé se po ukdéeni realizace projektu
Po ukorteni realizace projekturpdklada pijemce:

e monitorovaci zpravu o udrzitelnosti — predklada se 1x tm¢ po dobu 5 let od
ukonieni projektu.

VSechny monitorovaci zpravy museji byt iflghami archivovany fijemci podpory

(prijemce archivuje kopie monitorovacich zprav a ordy ostatnich doklad archivuje
piijemce, pipadré partner).

Monitorovaci zpravy aiflohy monitorovacich zprav jsou zpracovavan§egkém jazyce do
piredepsaného formuid nebo se vyplji on-line v aplikaci Benefit7 na internetovych
strankach www.eu-zadost.cz na zéloZce Konto projekt

Formul&e vSech typ monitorovacich zprav, ffjloh k monitorovacim zpravam a postupy
k jejich zpracovani jsou dostupné na webovych k&émwww.msmt.cz
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Pokyny k vyphovani Monitorovaci zpravy aitoh jsou roviz uvedeny v pokynecRidiciho
organu pimo v aplikaci Benefit na vySe uvedenych strankach.

8.2 Pribézné a zavére€né monitorovaci zpravy

Monitorovaci zpravy popisujiéenou a finatini ¢ast realizovaného projektu v monitorovacim
obdobi, resp. realizaci celého projektu.

Monitorovaci zprava seipdklada v elektronické verzi a v #i8e verzi podle poZadauk
poskytovatele podpory.

K monitorovaci zpr&v jsou téz pikladany povinné filohy, které jsou zpracovavany ve
zvlastnich formuléch, giipadre jsou vystupem aplikace Benefit 7 (Zadost o platbu)

Statutarnim zastupcem nebo opréwwru osobou podepsany original monitorovaci zpr&ey (
vSemi gilohami), gipadré kopie v pétu stanoveném poskytovatelem, je zasiléosobrg
dorwerf® v zalepené obalce opahé adresou poskytovatele a jménem opfdnosoby,
registr&nim cislem projektugislem jednacim &islem monitorovaci zpravy, nazvem projektu
a upozorgnim ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“.

Monitorovaci zprava seiedklada v pravidelnych intervalech. Yipac, Ze gijemce proved|
vyUuctovani zpgisobilych vydaj projektu a zZada jejich proplaceni, je k monitokdvaprae
prilozena Zadost o platbu. Monitorovaci zpravu, kgeranimo rezim pedem stanoveného
intervalu, gedklada pijemce v pipad® mimorddné Zadosti o platbu.

Poskytovatel podpory je fp chykgjicich nebo neudplnych informacich k dodanym
monitorovacim zpravam oprasm poZadovat po ifjemci @i jejich schvalovani doptmi.
Prijemce je povinen ifppadné chygici nebo dopiujici udaje poskytnout do 15 pracovnich
dni (nestanovi-li poskytovatel podporyilia kratSi), pop vyswitlit davod, pr@ nelze
informace v poZadované kvdlittase a rozsahu poskytnouti Redostaténém doplgni nebo
neposkytnuti adéjje mozné, aby schvalovatel monitorovaci zpravypdalreét ke kontrole na
mist.

8.2.1 PrubéZna monitorovaci zprava

PribéZné monitorovaci zpravy o realizaci projekieqklada pijemce poskytovateli podpory
nejmért jednou za 3 ®sice od zahajeni realizace projektu, vzdy do 3@rd#nich drii od
ukonteni monitorovaciho obdobi.

Prvni monitorovaci zprava za projekt degklada po uplynuti 3 &iai od z&atku realizace
projektu, tj. nejpozéi do 30 kalendénich dri po uplynuti tohoto obdobi. Uplynutfeth
meésial je mozné poitat ode dne zgtku realizace projektu nebo v souladu s kalamdé
meésici, tzn. od prvniho dne dsice, v 8mz za&al byt projekt realizovan, viz nasledujici
priklad.

69 poskytovatel podpory &, zda bude mozné monitorovaci zpravu pouze zaslab i osob& dortgit.
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Priklad:

Pokud realizace projektu &a ke dni 15. 1. 2008, prvnigiiéZna monitorovaci zprava za
obdobi leden-tezen 2008 budefpdloZzena nejpozgi do 14. 5. 2008 ( za obdobi od 15.1. do
14.4)) v gipack, Ze je doba uplynutféch nésial patitana ode dne Zatku realizace projektu.
V pripac, Ze je doba uplynutfeéch nésiai pacitdna od prvniho dne ¢gice, v 8mz zaal byt
projekt realizovan, i@dloZi gijemce prvni monitorovaci zpravu nejpégdio 30.4. 2008 za
obdobi (od 1.1 do 31.3) a dalsedklada zpravu za ésice kalendéoi.

Kazda nasledujici monitorovaci zprava sedilada po uplynuti dalSich 3égmiai realizace
projektu, nejpozgi do 30 kalendénich drii od ukorgeni daného monitorovaciho obdobi.

Harmonogram fedkladani monitorovacich zpravige byt poskytovatelem podpory upraven
v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Prab&Zna monitorovaci zprava ihe byt gedkladana s Zadosti o platbu (Wast Zadost
o platbu), v pipac, Ze gijemce pedklada vydtovani zgisobilych vydaj projektu, nebo bez
Zadosti o platbu. Vifpac, Ze gijemce nepedklada vydtovani, nemusi vypbvat finareni
¢ast monitorovaci zpravy.

V piipadt, Ze by posledni fbéZna monitorovaci zprava projektiEla byt vypracovana mén
nez jeden msic ged ukorenim realizace projektu, ke @ijemce sdlit tuto skut&nost
poskytovateli podpory, kteryiie povolit vypracovani pouze této 2éatné zpravy.

Pokud by zpracovani fioéZné monitorovaci zpravyijpadlo na termin ukameni projektu
nebo po ukoeni projektu, pedloZi gijemce pouze z&vecnou monitorovaci zpravu.

8.2.2 Mimofadna pr ubézna monitorovaci zprava

Pri splréni podminek stanovenych v pravnim aktu jéjemce opravén predlozZit
mimoradnou Zadost o platbu, ke které musi biftopena ptibéZna monitorovaci zprava.
Termin nasledujici ibéZné monitorovaci zpravy se p#kli podle této mimiadné pitbézné
monitorovaci zpravy, tj. dalSi filoéZna monitorovaci zprava musi byttegloZzena oft po
trech nésicich realizace projektuifp. dle pravniho aktu).

Priklad:

Pokud realizace projektu byla za&ata 1. 1. 2008, prvni fbéZnd monitorovaci zprava za
obdobi leden —iezen 2008 budeiedloZzena nejpozfi do 30. 4. 2008. DalSi pbézna
monitorovaci zprava za obdobi dubererven 2008 budeipdloZzena nejpozgl do 30. 7.
2008. Pokud by byla odevzdana twdjSim terminu, naip 30. 6. 2008 za obdobi duben —
kvéten 2008 zdvodu vyerpani finagnich prostedki, bude nasledujici pbézna
monitorovaci zpravaipdloZena pro obdolerven—srpen, a to nejpagiddo 30. 9. 2008.
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8.2.3 Zéavéreé&na monitorovaci zprava

Zawrecna monitorovaci zprava se vaze k ukam projektu, tj. k datu, které je uvedeno
v pravnim aktu. Hjemce je néaslednpovinen zpracovat ai@dlozit poskytovateli podpory
Zawretnou monitorovaci zpravu spole se zagrecnou zadosti o platbu.

Tuto zawrecnou monitorovaci zpravu ipdklada pijemce nejpozgi do 2 mesial
po ukorgeni projektu.

Zawretna monitorovaci zprava obsahuje informaci o zhodnbdisgSnosti aktivit celého
projektu a vysledcich, spinych aktivitach, prosedi, v nichz byly realizovany, o publigjt
0 jiz znamych dopadech projektu a o vyznamnychvaujicich faktorech realizace.

Zawere¢na monitorovaci zprava musi obsahovat popis podmizeekterych byl cely projekt
realizovan, informace o publiéitprojektu a zdrojich financovani a popis vSech idalS
skute&nosti, které mohou byt pouZzity ke zhodnoceni ptojek

V piipact, Ze poskytovatel dotace povolil zpracovani poua@€racné monitorovaci zpravy
v piipadech, které jsou popsany vyse (zpracovaitiégné monitorovaci zpravy kratcéeol
koncem projektu, k terminu ukdeni nebo po ukafeni projektu), bude zéxecna zprava
krom¢ celkového shrnuti a hodnoceni aktivit projektuadtos/at i popis aktivit realizovanych
v poslednim monitorovacim obdobi.

V pripact, Ze se jedna o grantovy projekt nebo individugimjekt se schvalenou podporou
ve vysi 3 mil. K a vicé%, musi byt ped podanim zavecné monitorovaci zpravy se zadosti
o platbu proveden audit projektu a auditorska zprausi byt filozena k zagrecné zpra¢.

Spolu se zawecnou monitorovaci zpravou musi byt vzdyegloZzena i zawecna Zadost

o platbu (s vyjimkou fipadi, kdy pijemce nevyuZil vdechny poskytnuté zélohy). Zadost
o0 za¥recnou platbu vystavi ifjemce dotace vastce odpovidajici soéw vSech
uskut&nénych vydafi v poslednim monitorovacim obdobi, dale do ni mohgtu zahrnuty

i zpasobilé vydaje, které nebyly z objektivnich avddid uplatreny v predchozich
monitorovacich zpravach a dale vydaje, které bykutenény po ukoreni projektu, ale
vécre souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizévapy. telefonni éty, kdy se projekt
realizoval, zagrecny audit apod.).

Zawrecna monitorovaci zprava ani zZfmecna Zadost o platbu nejsou firkaim vypdadanim
projektu podle vyhlasky. 52/2008 Sb.
K zawretné monitorovaci zprévje jako zvlastni filoha gikladana i Souhrnna informace

o realizaci projektu, ktera obsahuje popis projekturekteré dalSi Gdaje, které nejsou
zpracovavany ve formutamonitorovaci zpravy.

8.3 Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu

Udrzitelnost je ptileté obdobi po skamni vlastni realizace projektu vymezeh&7 Naizeni
Rady (ESX. 1083/2006, pravidly uvedenymi WiRicce pro Zadatele o finani podporu z OP
VK a v Metodickych dopisech. V souladu sifd®nim Rady (ES§. 1083/2006 raze byt

70 Poskytovatel rize vyzadovat audit i u grantovych projielde schvalenou podporou nedosahujici 3 mil. K
Tato povinnost musi byt zakotvena v pravnim akposkytnuti dotace.
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piispivek z fondi pro dany projekt zachovan pouze tehdy, pokud &olet od ukoreni
neprojde projekt podstatnou Znou, ktera:

a) ovliviiuje povahu projektu nebo vysledky jeho prosrdidanebo poskytuje
podniku nebo vi@jnému subjektu negatnou vyhodu a

b) je vysledkem bd zmény formy vlastnictvi poloZzky infrastruktury nebo
zastavenim produktiviéinnosti

Ceska republika (poskytovatel podpory) méa povinmastrmovat o &chto znénach Komisi a
dale postupovat v souladuc¢knky 98 a 102 Nédzeni Rady (ES§. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rpaeropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti.

Jiz Zadatel v zadosti specifikuje aktivity, kterévpdou k udrzitelnosti projektu a které jsou
nasledg posuzovany hodnotiteli i vyipovou komisi.

K udrzeni vystup projektu se nasledmiijemce zavazuje v pravnim aktu. V textu pravniho
aktu nebo v ramci schvalené podoby projekttil¢gha pravniho aktu) jeipsré uvedeno, co
zari udrzitelnost projektu (na zakladadosti).

Po dobu udrzitelnosti musitipemce dotace zajistit dalSi vyuzivani vystuprojektu. Je-li

v ramci projektu vytveéen réjaky produkt, ndl by tento produkt byt zachovan a dale uzivan
v souladu s aktivitami, na¢h se projekt za#fil, paklize se nejedna o jednorazovou investici
vyuzitelnou pouze v dany moment a pr@hly dalSiho Bhu projektu.

Je-li v projektu vyuZzito Kzové financovani, musi byt zakoupeny majetek nstawebni
Upravy dale vyuZzivanyi provozovany v souladu s tim, na co bylyigeny nebo za jakym
Ucelem byly upraveny. Neni mozné, aby po slam finaréni podpory z OP VK byl majetek
prodan nebo vyuzivan k naprosto odliSnyelim.

Popis udrzitelnosti majetku po dobu 5 let po uen financovani z OP VK, ktery byl
nakoupen v ramci ikZového financovani, musi byt ra¥n uveden v monitorovaci zprav
o udrzitelnosti.

Za udrzitelnost projektu se nepovazuje pouhé uditbdmto majetku pdzeného z prostdki
ESF, jelikoz se v tomtorfpact jedna o povinnostifjemce.

Udrzitelnosti také neni samovolné&egii vysledk a vystuf projektu tetimi osobami bez
aktivni (Easti @gijemceci jeho partnei.

Udrzitelnost projektu rize byt zaji&tna z vlastnich zdréjprijemceci jeho partneil, z jinych
verejnych¢i soukromych zdrdi.

Prijemce dotace doklada udrzitelnost projektu monitaci zpravou o udrzitelnosti projektu,
kterou gedklada poskytovateli dotace vzdy jednouno po dobu pti let po ukoreni
realizace projektu.

Prvni monitorovaci zprava o udrzitelnosti projekude pedlozena po jednom roce od data
ukorceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktuo anejpozdji do 2 mesial
nasledujicich po tomto datu.

Ptijemce vyphuje monitorovaci zpravu o udrzitelnost do forntaldostupného na webovych
strankach www. msmt.cz.
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Napliovani a udrzeni aktivit a hodnot vystuprojektu bude nasledmprednttem kontroly ze
strany gisluSnych instituci v ramci kontrol na néisKontrole udrzitelnosti budou podrobeny
projekty vybrané formou vyou vzorku na z&klatlanalyzy rizik ukoenych projeki.

Pfi nesplréni povinnosti udrzitelnosti je poskytovatel dotamgravrén vyzvat gijemce ke
vraceni dotace nebo jejasti.

8.4  Zadost o platbu

V zadosti o platbu se uv§d vSechny zmisobilé vydaje projektu, které gijemce (pipadre
jeho partnél) prokazuje v ramci dané monitorovaci zpravy, tedydaje, které vznikly
v pribéhu odpovidajiciho monitorovaciho obdobi.

K témto vydajim jsou v giloze monitorovaci zpravy - Soupiské&etnich doklad uvedeny
Ucetni doklady, jimiz fijemce doklada, Ze vydaje byly skéneé vynalozeny.

Poskytovatel mize v pravnim aktu stanovit povinnostegkladat kopie bdl vSech &chto
Ucetnich doklad uvedenych na soupisce, nebo stanovit limit hodddgtnich doklad (do
maximalni hodnoty 10 000 tis. ¢k za jeden &etni doklad), do kterého nepoZaduje
piedloZeni kopii Getnich doklad spolé&né s Zadosti o platbu. Tyta:étni doklady vSak musi
byt pfijemcem/partneremipdloZzeny dodate¢ na vyzadani poskytovatelem dotace nebo
v pripact kontroly na mist.

Do soupisky se zazuji vydaje vzniklé a uhrazenéhem sledovaného obdobi. Je ovSem
mozné z#adit i vydaj vznikly v gedchozich obdobich realizace, pokud nebyl prokazova
v predchozich monitorovacich zpravach. Tato situa@eh@zi v Uvahu, kdyZ n@ppiijemce
ma k dispozici dokumentaci k vydaji az v dalSim manovacim obdobi, a proto jej nemohl
zaadit do gredchozi Zzadosti o platbu.

8.5 Monitorovaci indikatory

V rdmci monitorovani realizace projektu musi kapdifemce piibéZzné sledovat naglovani
indikatom, jejichz planovanou hodnotu si stanovil jii gpracovani projektové Zzadosti.
Uzawenim pravniho aktu s poskytovatelem podpory se nybmitorovaci indikatory stavaji
Zzavaznymi.

Pfi monitorovani realizace projektu musfijpmce ptibéZzné sledovat naplovani tchto
monitorovacich indikatdrv podrobrjSim ¢lenéni (nag. podle pohlavi).

Vykazované indikatory se musi opirat oakaznou evidenci vedenourigmcem (nebo
partnerem) projektu. Evidenci se mysli hagaznamy o kazdém Zakovi, dochazka, zadznamy
o vydanych certifikatech po skéeni vyuky apod.

Pri shroma#’ovani Udaj pottebnych pro dokladovani monitorovacich ukaZafel nutné
postupovat v souladu s platnymi pravninegpisy upravujicimi ochranu osobnich daj

Prehled a Postup fp vykazovani indikatar je k dispozici na webovych strankach
www.msmt.cz.

71 posuzuje se uvedenastka vetns DPH.
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9. Kontroly, audit a auditorska zprava
9.1 Kontroly projektu

Uzawenim pravniho aktu s poskytovatelem podpory Hgemce této podpory i za své
projektové partnery zavazuje k tomu, Zze umozni @détvkontroly projektu, tedy kontroly
vécneé i finani stranky realizace projektu detné udrzitelnosti) v ramci kontroly na mést
(misto realizace projektu) vSem subjekt implementani struktury OP VK, pogtenym
kontrolnim orgaim CR a powienym pracovnikm Evropské komise a Evropskéheetniho
dvora. Tyto kontroly mohou probihatqul z&atkem realizace projektu (slouzi kébeni
skute&nosti tykajicich se informaci a udajvedenych v projektové Zadosti), vip&hu
realizace projektu, v déhudrzitelnosti i po ukoteni projektu az do roku 2025.

Cilem kontrol je zejména prékovani, zda jsou dodrZovany praviéegpisy a opdeni, zda je
zajis€na ochrana wejnych prostedki proti rizikim, nesrovnalostefi nebo jinym
nedostatkm a zda nedochazi k nehospodarnémugeleému a neefektivnimu nakladani
s vearejnymi prostedky.

9.2 Formy kontrol
9.21 Administrativni kontroly projektu

Jedné se o administrativni &wevani projektu, p kterém pracovnici poskytovatele podpory
provadiji kontrolu jak z hlediska finamiho, tak ¥cného, a to v ramciigpimani projektovych
Zadosti, vyhotovovani pravniho aktu, schvalovanio%éi o platbu, kontroly monitorovacich
zprav, sledovani monitorovacich indikatovykaznictvi, pip. pri dalSich¢innostech. Tato

kontrola probih& na pracovisti poskytovatele pogipor

9.2.2 Kontroly na mist & (kontrola fyzickeé realizace projekt )

Kontrola na mist je provadna formou véejnospravni kontroly podle zakona
¢. 320/2001 Shb., o fin&ni kontrole ve viejné spray a o zmén¢ nékterych zakof, ve zreni
pozdjSich gedpidl, a zakona&. 552/1991 Sb., o statni kontrole, veérznpozajSich gedpigi

a v souladu s Ni&enim rady (ESX. 1083/2006 ze dne l1Xervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rpaeropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zruSeniifeeni (ES). 1260/1999.

72 Nesrovnalostmi se rozumi poruSeni pravni¢hdpisi ES nebodeskych pedpidi (véetr® podminek
stanovenych ifjemci pravnim aktem o poskytnuti podpory), ktegrawuji pouziti prosedki ES nebo
verejnych zdroji CR, v disledku tohoto poruseni jsou nebo by mohly byteloy veejné rozpsty CR nebo
souhrnny rozpéet Spoléenstvi nebo rozpty Spolé&enstvim spravované, a toddsnizenim nebo ztratou
piijma z vlastnich zdrdj vybiranych pimo ve prospch Spolé€enstvi, nebo formou neopraného vydaje.
To znamena, Ze se jedna o kazdé poruseni podnziadkerych byly prosedky SF poskytnut¢R, a kazdé
poruSeni podminek, za kterych jsou tyto pexdity a prostdky narodnich wejnych rozpéti dale
poskytovany gjemaoim.
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V pripact kontrol na mist se jedna o afovani skuténého stavu (fyzického stavietnictvi,
dokumentace, @béhu realizace projektu atd.), seznameni se s cethosystéememizeni
projektu, kontroly udrzitelnosti projektufip. prowteni dalSich déiich oblasti. Porovnava se
pii nich skutény stav realizace projektu se stavem deklarovanynoritorovacich zpravach,
a to jak z ¥cného, tak z finamiho hlediska.

V ramci kontrol na mistse také zjiuje, zda spolufinancované vyrobky, zboZzi a sluzydy b
dodany, uplatované vydaje byly skute¢ vynalozeny v souladu s pravidly OP VK a zda byl
zajisen soulad se souvisejicimi pravnimiedpisy EU aCR v souvislosti se Zsobilosti
vydaji, zadavanim vejnych zakazek vramci projektu, s poskytovaninieye podpory,
zajise€nim povinné publicity projektu, nagdvanim horizontalnich témat.

Fyzické kontroly spéivaji v kontrole na migtu prijemce dotace,ffpadré i u jeho partnet.
Kontroly na mist provadi vzdy viclenna kontrolni skupina. Tv¥bji vZzdy minimalré dva
kontrolni pracovnici, kié se na mist prokdZzou Po¥fenim k provedeni kontroly daného
projektu Ke kontrole mohou bytifzvany dalSi osoby gzvané osoby).

Prijemce dotace ma pravo byt informovanigppavované kontrole s dostateym predstihem
a ma také pravo byt informovan o z&eni kontroly (kontrolovanych oblastech) a o &ob
trvani kontroly, pipadré o ¢asovém harmonogramu kontroly.

Poskytovatel dotace vSak nemusijgmce informovat o ifijpravované kontrole vipdstihu
v pripack, kdy jde o kontrolu na zakladzjiSttnych nedostatk z monitorovacich zprav,
Zadosti o platbu nebo paith k proSeteni podeeni na nesrovnalost. V takovérfipadc by
oznameni kontrolyi@dem mohlo vést ke zireni &elu kontroly.

Prijemce dotace je povinen viehu kontroly na mist
= vytvorit kontrolni skupig podminky pro provedeni kontroly;
= zajistit materialni a technické zabezeei vykonu kontroly;
= osobrt se kontroly ztastnit a zdrZzet se jednanéianosti, které by mohly ohrozit jeji
fadny pfibeh;
= poskytnout sotinnost (¥ kontrole;
» nést ndklady spojené s vykonem kontroly;

= predlozit kontrolni skupi® na vyZadani dokumenty gebné pro provedeni kontroly,
piip. poskytnout dalSi informace kqunttu kontroly;

* umozZznit vstup na pozemky, do budovipp dalSich prostor;

» piedlozit vysledky pedchozich kontrol ve vztahu kganétu kontroly;

» piijmout opateni k odstraéni zjiS€nych nedostaik zjiSttnych @i verejnospravni
kontrole bez zbytného odkladu, nejpozf ve lhuté stanovené kontrolnim organem
(subjektem oprawmym ke kontrole) v Protokolu o vysledku kontrolypaktu.

Hlavnim cilem kontrol na misje:
= yjistit se, Ze projekt probih&a v souladu s vydamyavnim aktem o realizaci projektu a
v ramci pravidel OP VK;

= owfit, zda ma pedkladatel zavedeny vhodné ainmtené systémy pro dokladovani
projektovych vydaj a aktivit;

»  OWiit, zda byly splgny povinnosti stanovené v pravnim aktu o realizajektu
v ramci OP VK;
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»  OWiit, zda byly poZadované finani prostedky skuténé vynaloZzeny a jsou ve shéd
s pravnim aktem o realizaci projektu v ramci OP VK;

= owfit, zda je vedenaiddna archivace dokuméntsouvisejicich s projektem
realizovanym za podpory OP VK atd.
V pripact, Ze je v projektu zahrnut partner, probihaji¢gha stejné kontroly jako uiflemce
dotace.
Kontrola na mist bude dle pravidel OP VK provedena u vSech préjetéspa jednou za
dobu trvani projektu.

Na zaklad min. 10% vzorku projekit stanoveného dle analyzy rizik nebo vlastniho unéze
poskytovatele podpory (na zakéadkuSenosti z administrace projigkbude dale provedena
také kontrola po ukamni projektu, kterd& ma za ciliggazr zkontrolovat povinnost
udrZitelnosti projektu (nejmén5 let po skodeni projektu). Tyto kontroly budou zahgjeny
nejdiive po 18 misicich po uko&eni realizace projektu, fip. predlozeni zagrecného
vyUctovani (viz Kapitola Monitorovaci zprava o udrzitesti projektu).

DalSi subjekty opravréné ke kontrole v ramci OP VK:

= Ministerstvo financCR;

» Platebni a certifikéni organ (PCO);

» Nejvyssi statni zastupitelstvi (NSZ);

= Nejvy33i kontrolni tad (NKU);

= Evropsky dad pro potirani podvodnych jednani (OLAF);

= Finareni trady (FU);

» Pracovni skupina pro nesrovnalosti AFCOS;

= Utad pro ochranu hospogké soutze (UOHS);

» prip. dalSi organy, které ke kontrole v ramci OP Viitaniuje ¢eskad nebo evropska
legislativa.

9.3 Nesrovnalosti p Fi realizaci projektu

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnitddpisi Spol€enstvi vyplyvajici z jednani nebo
opomenuti hospodského subjektu, které vede nebo by mohlo vést k&2t souhrnném
rozpaitu Evropskych spolenstvi, a to zaptenim neoprawného vydaje do rozptu
Spol&enstvi. Nesrovnalostiipdstavuji poruSeni pravidel ES netaskych pravnich norem, a
to umyslIné i z nedbalosti.

Pojem nesrovnalost (,irregularity) je pra&ly ochrany finatinich zajmi EK a zachazeni
s prostedky poskytnutymi ze souhrnného rozpo Evropskych spotenstvi definovan
v Naizeni Rady (ES). 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropskéndufopro
regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Roadudrznosti.

Z hlediska pijemce je nesrovnalosti jakékoli poruseni smluvnpddminek stanovenych
pravnim aktem uz&enym s poskytovatelem podpory, podminek stanovetoutio Riruckou
pro grijemce a vSech Ni&eni Komise (ES) tykajicich ssrpani finatnich prostedki ze
Strukturalnich fond a Fondu soudrznosti.
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Pri podezeni na nesrovnalostiiprealizaci projektu poskytovatel podporyahe provést
kontrolu na mist u piijemce dotace aipzjisténi nesrovnalosti ulozit napravna ojfati nebo
piipadré sankce, podle charakteru zi3¢ nesrovnalosti (n&pporuSeni rozpgove kazg
podle zakona&. 218/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech, nebo podle zakah&50/2000 Sb.,
o rozpa@tovych pravidlech tzemnich roz6).

9.4  Sankce p fi nenaplin éni planovanych monitorovacich indikator @ projektu

GP — Pokud pijemce nenaplni vysledky a vystupy monitorovacietikatofi uvedenych
v Zadosti o finaéni podporu ve stanovenou dobu nebo nezajisti @winbist vysledik nebo
vystupi, je poskytovatel oprawn stanovit sankci ve vysi:

a) 5 % ze vSech dosud proplacenych pexdti projektu v gipac, Ze dojde
k nenapl@ni monitorovacich indikatdrvysledki a vystug nejvyse o 15 %;

b) 30 % ze vSech dosud proplacenych pemii projektu v gipact, Ze dojde
k nenapl@ni monitorovacich indikatérvysledki a vystug vice nez o 15 %, ale
nejvyse o 50 %;

c) pokud nenapkni monitorovacich indikatér vysledki a vystufh piresahne 50 %,
poskytovatel vzdy odstoupi od pravniho aktu.

Pro vyp@et sankce podle pism. a) — ¢) se ma za to, Ze kakuynitorovacich indikatérmé
stejnou vahu.

VySe uvedené sankce se tykaji nespinkazdého jednotlivého indikatoru, Yipad
nesplreni vice indikatoh se procentualni sankce za jednotlivé indikatatitag, neni-li
Vv uzaveném pravnim aktu o poskytnuti podpory uvedendjina

V piipac, Ze gijemce zjisti jiz v pibéhu realizace projektu, Ze naplvani monitorovacich
indikator projektu je ohrozeno, je nutné, aby co tiejel zahajil napravna ogeni, Fipadré
situaciteSil ve spolupraci s poskytovatelem podpory,tnfggmou podstatné zény projektu
(tato podstatna z#éma projektu mize vést ke snizeni rozfta projektu) viz Kapitola —
Podstatné zemy projektu.

IP — Za nespléni monitorovacich indikatérvysledki a vystugi jsou stanoveny tyto sankce:
a) za nenapléni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vyslgédkebo vystup vice
nez o 50 % sankce v celkové vySi vSechdéguanych zpsobilych vydai;

b) za nenapkni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledkebo vystuf vice nez
0 25 %, ale nejvySe 50 % sankce v celkové vysi 28eth vydtovanych
zpasobilych vydai;

c) za nenapkni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru vysledikebo vystup vice nez
o0 10 %, ale nejvySe 25 % sankce v celkové vysi 85&ch vydtovanych zfsobilych
vydayji;

d) za nenapkni jakéhokoliv monitorovaciho indikatoru o nejvy$@ % se nestanovi
sankce.

73 7S mize ve Smlou¥ o realizace GP rozhodnout, Z& penaplini jakéhokoliv monitorovaciho indikéatoru o
nejvyse 10 % se sankce nestanovi.
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9.5 DalSi sankce

Povinnosti pijemce jsou uvedeny v pravnim aktu o poskytnutipgoog. Sankce za nepini
téchto povinnosti jsou v tomto pravnim aktu specwikoy.

9.6  Audit projektu a auditorska zprava

U vSech projekt se schvalenou podporou ziemych prostdki rovnou nebo vysSi
3 000 000 kK (vcetre DPH) musi byt realizovan externi audit projektawvétetnictvi
autorizovanym a vysSkolenym auditorem. Tento auditsimbyt dokoten ged podanim
zawrecné monitorovaci zpravy a zé&ecné zadosti o platbu poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory fize pozadovat provedeni Zéetneho auditu i u projelt které jsou
z verejnych prostedki financovan&astkou nizsi nez 3 mil. Kv¢etre DPH, tento poZzadavek
pak musi byt uveden v pravnim aktu.

Vyrok auditora (auditorska zpravaxeském jazyce musi bytijpZen k Zadosti o zévectnou
platbu projektu. V auditorské zpraypotvrdi auditor, Ze dodan&eini evidence (@my a
vydaje) je spravnd,ivéryhodnd a ogfitelna na zaklatladekvéatnich podpnych dokumerit,
a také se vyjad ke spravnosti evidovanych wgobilych vydaii, které vznikly v souvislosti
S projektem.

Audit projektového detnictvi se tyka jak projektovéha@etnictvi @ijemce, tak projektového
Gcetnictvi jeho partnér P auditu je proveden audit projektovéheetnictvi vSech subjeit
zapojenych do realizace projektu najednou. Audiiude provaén u partnek bez finagniho
prispevku.

Audit projektu je provagh pouze jednou v fibéhu realizace projektu, a to po jeho ukeni.

Audit musi byt proveden auditorem nebo au@itorsl&pnle“:nostl’, ktéi jsou zapsani
v seznamu auditér vedeném Komorou auditbor CR podle zakona¢. 254/2000 Sb.,
0 auditorech.

Prijemce dotace musi nejpagid6 mésial pred planovanym uka®enim projektu uzait
smlouvu s auditorem, jejiz s®asti museji byt pozadavky na zpracovani auditu eodl
podminek OP VK.

V nejblizSi monitorovaci zpr&pak gijemce uvede informace o uzawi této smlouvy a
kopii smlouvy gilozi k této monitorovaci zpr&v

Néaklady na provedeni externiho auditu projektu jgpisobilymi naklady projektu a jsou
zahrnuty do Kapitoly rozpidu ¢. 8 — Naklady vyplyvajici ze smlouvy/Rozhodnuti.n@eza
provedeni auditu musi byt cenou obvyklou v méstase uskui@néni vydaje.

Pri prevzeti auditorské zpravy bytigmce nél spole&né s auditorem zkontrolovat, zda
auditorska zprava gflje vSechny nalezitosti dle zakona a neobsahujé teghnické chyby
(souwty apod.). Zprava auditora, obsahujici vyrok auditpodle zakona&. 254/2000 Sb.,
o auditorech, v platném &ni, musi byt dodana a fakturovana nejagizdo dvou n€siai po
ukorteni realizace projektu dle pravniho aktu a musabbeat nalezitosti podle § 14 tohoto
zakona, kde jsou uvedeny i povinné nalezitosti bbsaiditorské zpravy.

Pokud poskytovatel podpory shleda, Ze audit dopZaaditorskou firmou je proveden
nekvalitr® nebo obsahuje chyby, nemusi poskytovatel podpgdaje spojené s paenim
tohoto auditu uznat jako #pobilé a niZe si vyZzadat provedeni nového auditu.
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10. Vztahy a povinnosti p Fijemce vUéi cilovym skupinam, resp. osobam

z cilovych skupin

10.1 Vztahy a povinnosti p Fijemce v aéi cilovym skupinam projektu

Cilové skupiny jsou osoby nebo organizace, na kteng aktivity projektu zagiené a které

z nich budou mit prosgh. V&tSina projekt financovanych z ESF, resp. OP VK, je zaloZena
na naphovani monitorovacich indikatbrsledujicich pdet podpdenych osob, tedy get
zastupd cilovych skupin, které se procast v projektovych aktivitach pofie ziskat
(ucastnili se projektovych Skoleni nebo jinych akdbyéi tak v rdmci projektu podgeni).

10.2 Postupy p Fi oslovovani cilovych skupinap i komunikaci s cilovymi skupinami

Cilové skupiny mohou byt pracast v projektu ziskavany a motivovany a k tomutelu by
mély byt vyuzZivany takoveé nastroje, které jsou z pi&e hlediska nenapadnutelné.

Pro &ely oslovovani a zapojovani cilovych skupin do irsale projektu mohou nejlépe
poslouZzit nastroje publicity projektu — l&k§, plakaty, informani akce, prezentace projektu
na seminéich a konferencich, inzerce vtisku, prezentacejegto ve sdlovacich
prostedcich.

Ptijemce a jeho parttieby se ngli vyvarovat takovych forem oslovovani zastapzlovych
skupin, které by mohly vést k jejich diskreditadiskreditaci projektu jako takového, a
nasledd i poskytovatele podpory.

V piipact, kdy je soudasti aktivit projektu i to, Ze zastupci cilové skuyp— &astnici

projektovych aktivit budou v fibéhu projektu pijemcem nebo jeho partnery upgzne

oslovovani nebo informovani o dalSich aktivitaclojpktu, je nezbytne, aby si realizéto
projektu zajistili souhlas zastujpccilovych skupin se zasilanim dodatgch informaci,
tykajicich se vyhradhaktivit realizovaného projektu.

10.3  Ugely evidence osob z cilovych skupin

Pfijemce je povinen vést vigiehu projektu evidenci cilovych skupin. Na zaklatéto
evidence se provadi kontroly tmmbilosti gisluSnych vydaj a monitoring projektu.
Kvantitativni Udaje o p&iu osob a organizaci podmych v projektu jsou rowi zdrojem
pro ugeni hodnot monitorovacich indikator

Pro (ely evidence fijemce zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi Udajednotlivcich

z cilovych skupin, ktg se z@astnili akci uskuténénych v rdmci projektu nebo pro které byly
nekteré cinnosti projektu provathy. Evidergni seznamy nebo kartyfiplasky, monitorovaci
listy nebo @astnické listy, prezemi listiny apod. mohou procély projektu obsahovat i jiné
osobni Udaje pro piEby evidence projektu (jméno, datum narozeni, adiemtakty apod.).

Jako doklad k evidenci mohou slouzit také vypisgkelni matriky nebo Zidni knihy.

Zvlastni pozornost je nutné&novat také dad@im a evidenci nezletilych osob (riédad zaki
Skol, které jsou do projektu zapojeny) a zvazia pdo @ast nezletilého v projektu je nutny
souhlas zakonného zéastupce.

Prijemce by nil dale zpracovavat a uchovavat jako zdroj inforneacilové skupi projektu
podle jednotlivych oblasti podpory nagestna prohlasSeni origlusnosti k cilové skupé
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projektu z hlediska regionalniho dopadu (bydligracovis¥), z hlediska profesniho z&beni
(student, uitel, zan®stnanec, za#stnavatel), z hlediska znevyhamhi v pristupu ke
vzklavani, daletestné prohlasSeni podfmé osoby, Ze derpa dvoji podporu na identické
aktivity — za Zaky bude totgestné prohlaseni dokladat Skola, apod.).

Prijemce musi dodrZzovat aspekt regionalni podporygiiavé skupiny (nap cilova skupina
GP miZe byt podporovana, pouze pokutisfusi k tzemi fislusného kraje, kde je projekt
realizovan) a tomuifzpisobi i evidenci o cilové skupirv projektu.

10.4 Ochrana osobnich tdaj G

Ptijemce musi P zaji¥ovani a evidenci osobnich Udgpostupovat v souladu se zdkonem
¢. 101/2000 Sb., o ochramsobnich ud&ja o znén¢ nékterych zakon, v platném zaéni.

Prijemce musi vzdy zajistit souhlas evidovanych osaho jejich zakonnych zastupc

s vyuzitim jejich osobnich Udaja vzdy musi tyto evidované osoby informovat dgisgibu
vyuZiti jejich osobnich udaja o skuténosti, Ze tyto Udaje (jméno, kontaktni adresa, rok
narozeni, fipadreé dalSi udaje) mohou byt vyuzivaniti osobou patfenou poskytovatelem
podpory, pipadré Evropskou komisi, a to pouze kalim evidence a monitorovani a
kontroly projekf.

Manipulace s osobnimi Udaji a evidencgasiniki projektu, zvIlast archivace ¢chto Udaj a
jejich predavani fietim osobam, sédi vySe uvedenym zakonem¢etné tzv. oznamovaci
povinnosti, v rdmci které jefflemce dle 8§ 16 vySe uvedeného zakona povinen dgnam
zpracovavani osobnich Gdayiadu pro ochranu osobnich Gilafed zapoetim zpracovavani
téchto Udaj.

Vyjimka pro projekty, u kterych se poskytnuti finanéni podpory Fidi zakonem ¢.
218/2000 Sb., o rozp#iovych pravidlech a o znéné nékterych souvisejicich zakor
(rozpoc¢tova pravidla) — Individualni projekty:

Na zpracovani osobnich Gdaprijemcem podpory pro &l uvedeny vySe se nevztahuje
oznamovaci povinnost podle 8§ 16 zakokal01/2000 Sb., o ochr&anosobnich udd

s ohledem na ustanoveni pismene b) § 18 zakob@1/2000 Sb., o ochramsobnich Uud&j
kdy udap shroma#@’ovanych pijemcem jeiteba k uplaténi prav a povinnosti vyplyvajicich
ze zvlaStniho zakona. ZvlaStnim zdkonem je v tomitipadt zakon ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpatovych pravidlech a o zén¢ nékterych souvisejicich zakén(rozpatova pravidla),
ktery v 8 14, odst. 3), pism. g) stanovuje, Ze ptlatel dotace vyda pisemné rozhodnuti
o poskytnuti dotace, které obsahuje podminky, jefsing@ijemce dotace v souvislosti
s pouzitim dotace splnit. V pravnim aktu o posktitndotace vydaném poskytovatelem
podpory je pijemce zavazan k nagvani monitorovacich indikatbra k dodrzovani ifrucky
pro pgijemce finagni podpory OP VK. Pravni akt o poskytnuti podporyPeovadci
dokument OP VK detaithspecifikuji monitorovaci indikatory, které musejyt pijemcem
vykazovany a pro jejichz nagni a vykazovani je nezbytné shrorfaZat osobni udaje.

Ve vSech ostatnichifpadech plati proifjemce oznamovaci povinnost.

115



11. Pravidla pro provad éniinforma €nich a propaga €nich aktivit

11.1 Obecna pravidla zaji§ t'ovani publicity projektu

V souladu s nidzenim Evropské komise (ES) 1828/2006 je ifjjemce povinen jasn
informovat subjekty &astnici se projektu (cilové skupiny i Sirokouejaost) o tom, Ze tento
projekt realizovany v ramci OP VK je spolufinancavAEvropského socialniho fondu (ESF).
K tomu se zavazuje kazdyfigmce jiz v samotné projektové zadosti. @&adu
spolufinancovéani OP VK i ze statniho rozpoCR je pijemce dotace povinen uvddna
dokumentanich, informa&nich a propagaich materidlech projektu také informaci o této
skute&nosti.

Financovani OP VK z prasidki ESF a statniho rozptu CR, musi byt zdrazrina hem
vSech c¢innosti realizace projektu,fipjeho zahgjeni, v ib¢hu realizace projektu iip
prezentaci projektu, n&pv mediich, na internetu, v internich, vimich a monitorovacich
zpravach o realizaci projektu¢hem vzalavacich akci, semim& konferenci apod.

Kazdy @ijemce musi:
" Zajistit realizaci informanich a propagaich aktivit na arovni projekit (pfijemce ma
zodpowdnost vhodnym zisobem informovat wejnost o pomoci ziskané z ESF).

" Dodrzovat pravidla podle Manudlu vizualni identt? VK (zavazna pravidla jsou
k dispozici nawww.msmt.c} a podle Manuéalu vizualni identity ESFGR 2007-13
(zdvazna pravidla jsou k dispozici mavw.esfcr.cz). DodrZzovarasady pouZiti loga
MSMT, ktera jsou k dispozici naww.msmt.cz.74

" Pravidelr predkladat monitorovaci zpravy ouihu realizace projektu (zpravy Ize
vyuZzit k prezentaci ziskanych zkuSenosti v infamiaa propagéni kampani, kde
mohou slouzit jako zdrojifkladi dobré praxe nebo ukazky problematickych mist
realizace projeki).

0 Zajistit, aby se vSichnidastnici projektu dozdéli o tom, Ze realizovany projekt je
v ramci OP VK spolufinancovan z ESF a statniho ospCR. Podminkou je, aby
kazdy dokument @etré projektové dokumentace, prezafch listin a certifikat,
viz dale) obsahoval informaci, Ze OP VK je spolafisovan z ESF a statniho
rozpaitu CR.

" Souhlasit se Zdernénim jeho osoby na vejr¢ pristupny seznamifjemai.

11.2 Volba propaga €nich nastroj G a reportovani

Obsah a volba vhodnych infordrdch a propagamich nastraj pro zajiSéni publicity
projektu a jejich ¥cné a organizmi zajiStni jsou v kompetenci ffjemce, ktery mze
rozhodnout, ktery z nichtprealizaci projektu bude vyuzivat.

Obsah dokumentzpracovanych prodely zajisSeni publicity projektu je plé v kompetenci

piijemce projektu a nelze jej povazovat za oficigténovisko Evropské unie @eské
republiky.

74 Pro pouzivani loga MSMT pra:ély dodrzovani zasad publicity OP VK bylagiegha vyjimka z Grafického manualu verze 1:
minimalni velikost logaMSMT s popiskem je stanovena na 15 mm;
v piipads uZiti loga MSMT v logolinku je fipustna vzdalenost mezi logy stanovena HaidioZikypismene f v logu ESF..
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Zvolené nastroje a prastlky zajiséni publicity projektu uvadi ifjemce jiz v Zadosti

o finaréni podporu a tyto jsou nasledzakotveny v pravnim aktu. DodrZovani a realizace
povinné publicity projektu budou na zakéachto smluvnich podminekigdmitem kontrol
projektu. Naklady na povinnou publicitu projgksou zgisobilymi naklady projektu.

Prijemce informuje poskytovatele dotace vlmthu realizace projektu o zajdvani publicity

prostednictvim monitorovacich zpra¥gst o pébchu publicity projektu). Tyto informace
mohou slouzit ve vztahu k inforréiai a propagéni kampani jako zdrojifkladi dobré praxe
nebo ukazky problematickych mist realizace prdjekt

Pfijemce je povinen na vyZadéani poskytovatele dopaxskytnout ke zv@jnéni informace
o prabéhu projektu, o napibvani jeho cii a o jeho vysledcich v ramci zajigt
informovanosti o finosech poskytované dotace.

11.3 Néstroje propaga €nich aktivit

K zajiS€ni propagaénich aktivit projektu jsou dopotovany nasledujici nastroje a pihestky
(zvolené nastroje a prastlky by nély odpovidat paebam, rozpétu a velikosti projektu):

" internet (webové stranky projektu)

- prabézné aktualizace informaci tykajicich se realizowdngrojekfi na vlastnich
www strankach fijemce;

- aktualizace dchto informaci na strankacRO, pipadrée ZS, nebo poskytnuti
podkladi pro aktualizaci odpasdnym osobam;

" publikace, Skolici a inforntai materialy

. tiskové zpravy,clanky, rozhovory a dalSi formy propagace prajektregionélnich
scElovacich progedcich

. tiskové konferenceipzahajeni projektu, v jeho {ibchu, gipadré pri jeho ukorgeni
" ¢lanky a tematickéfflohy v tisku, inzerce
" letaky a plakaty

" propagéni prednety — vlajka EU, loga ESF a OP VK, samolepky, ht&evé papiry
atd.

Ptijemce je povinen informovat o spolufinancovanijgkth realizovanych v rdmci OP VK
z prostedki ESF a statniho rozp CR:umisénim loga EU, ESF a loga OP VK na v3ech
materialech vztahujicich se k realizaci projeknfdimani a Skolici materialy, propagai
materialy a pedmety, umistni odkazu na internetové stranky EU na strankafdrnrujicich

o ESF WCR), déle je povinen umistit viajky EU v mistnoste&lde se konaji konference,
seminde, Skoleni, vystavy a veletrhy, na kterych je ptbjprezentovan nebo které jsou
souwasti projektu.

Kazdy dokument vztahujici se k projektu (haprezesini listiny, certifikaty, publikace,
tiskoviny, propagé&ni a inform&ni materidly, programy Skoleni a konferenci, pragov
smlouvy, dohody o pracoviinnosti a dohody o provedeni prace, htkeveé papiry), vetne
elektronickych dokument (odborné a propagai prezentace) a korespondence musi byt
ozna&en v souladu s pravidly vizualni identity ESF a Q.
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Loga ESF a OP VK a vlajka EU museji byt urmst na z&Ezeni a vybaveni zakoupeném
z prostedki ESF a statniho rozpw CR. Fijemce niize logem ESF a OP VK a vlajkou EU
oznait také kancel&uzivanou prdizeni realizace projektu.

V mistnostech, kde jsou organizované akce real®waramci OP VK (Skoleni apod.) musi
byt umistna loga ESF a OP VK , vlajka EU a informace o tam,je akce financovana
z prostedki ESF a statniho rozptu CR.

Kazda akce realizovana v ramci OP VK musi byt ri@étkal rovieZz uvedena informaci o tom,
Ze je financovana z prastlki ESF a statniho rozpw CR.

11.4 Povinné sd éleni
Spolufinancovani projektu z préstikii ESF a progedki CR musi byt na vSech inforriiaich
a propagénich materialech a dokumentech vygh nasledujicim stbninys:

,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym sodidrfondem a statnim rozpgiem Ceské
republiky* 76

Na informanich a propagaich materialech musi byt pouZzitogkzhi zdiraziujici pridanou
hodnotu pomoci Spotenstvi:

.investice do rozvoje vzdlavani*.

11.5 Pravidla vizualni identity

Pri provadni vSech informénich a propagaich aktivit jsou pijemci dotace povinni
informovat cilové skupiny, Ze realizovany projelkt y ramci OP VK spolufinancovan
z prostedki ESF a statniho rozptu CR a to zejména pouzivanim zavaznych logjeRci
jsou @i pouzivani &chto log povinni dodrzovat pravidla vizuélni ideptESF a OP VK.

75 Na drobnych propagaich gedmétech neni nutné pouzivat povinneé ¢lsai ,Tento projekt je
spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statmizp@tem Ceské republiky”.

76 Slovo projekt’ je mozné v odvodrenych gipadech nahradit slovem jinym, které 1épe viigel charakter
daného informé&niho nebo propagaiho materialu (nap ,Tento produktje spolufinancovan Evropskym
socialnim fondem a statnim rozpem Ceské republiky* nebo ,Tatgublikace je spolufinancovana
Evropskym socialnim fondem a statnim roseon Ceské republiky” nebo ,Tenttetak je spolufinancovan
Evropskym socialnim fondem a statnim rosean Ceské republiky* atp.).

77T Na drobnych propagaich gednetech neni nutné pouZivat povinnéélsai: ,Investice do rozvoje
vzklavani®.
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Nasledujici text jednozie¢ vymezuje zavazny sled log na infornéch a propagmich
materialeclRO (MSMT), ZS (CERA, kraje) aifjemai (IPo/IPn, GP). Do takto vymezenych
zavaznych logolink neni mozné vkladat dalSi loga s vyjimkaich, jeZz jsou definovana
v prislusnych poznamkach paédrou.

1. Zavazny sled log na inform#nich a propagahnich materiadlechRO (MSMT)

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardf§indganymi v @giloze Naizeni
komise: Vlajka EU

2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie

3. Odkaz na ESF: Logo ESF

4. Odkaz nakidici organ OP VK: Logo MSMT

5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK78

6. ProhlaSeni ziitaziujici pridanou hodnotu pomoci Spéknstvi:

Investice do rozvoje vzdlavani

S -®
o
Q
.
)
MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzd&lavani
MLADEZE A TELOVY( pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

EVROPSKA UNIE

2. Zavazny sled log na inform#nich a propaga&nich materialech ZS
2.1 Zavazny sled log na inforngaich a propagénich materialech ZS CERA (MSMT)

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardfindganymi v giloze Naizeni

komise: Vlajka EU
Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
Odkaz na ESF: Logo ESF
Odkaz naRidici organ OP VK: Logo MSMT

78\ pripadk RO (MSMT) je mozné za logo OP VK vlozit viajkiR; viajkaCR je v&ak nepovinna.
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5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK79
6. ProhlaSeni ziraziujici pridanou hodnotu pomoci Spéknstvi:

Investice do rozvoje vzdlavani

MINISTERST \/J 3y\( LQT\/{ OP Vzdélavani
MLADEZE A TELC S C pro konkurenceschopnost

* ¥k
-
*

- *
* gk

EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

2.2 Zavazny sled log na inforn#aich a propag&nich materialech ZS kraje

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardfindganymi v @iloze Nd&izeni

komise: Vlajka EU
2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
3. Odkaz na ESF: Logo ESF
4. Odkaz nakidici organ OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VKe&0
6. ProhlaSeni ziraziujici piidanou hodnotu pomoci Spéknstvi:

Investice do rozvoje vzdlavani

-.
‘ﬂfw\

MM H*-TW'Hg \u ﬂv\( LE\T\/! OP Vzd8lavani
= pro konkurenceschopnost

t**

EVROPSKA UNIE wal”
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

3. Zavazny sled log na inform#nich a propaganich materialech prijemci
3.1 Zavazny sled log na inforndaich a propagé&nich materialech gijemai IPo/IPn

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardfindganymi v giloze Naizeni

komise: Vlajka EU
Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
Odkaz na ESF: Logo ESF
Odkaz naRidici organ OP VK: Logo MSMT

79V pripadk RO (MSMT) je mozné za logo OP VK vlozit viajkiR; viajkaCR je v&ak nepovinna.

80 7a logo OP VK je mozné umistit logo ZS (kraje). bdgaje je nepovinné.
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5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VKs&1
6. ProhlaSeni ziraziujici pridanou hodnotu pomoci Spéknstvi:

Investice do rozvoje vzdlavani

‘ o
°
.
0
M\ H T‘ H J ) 3;. (o) LE\T /{ OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Logo
pifjemce

t**

EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

3.2 Zavazny sled log na infornéaich a propagé&nich materialech gijemai GP

1. Evropsky emblém v souladu s grafickymi standardfindganymi v giloze Naizeni

komise: Vlajka EU
2. Odkaz na Evropskou unii: Evropska unie
3. Odkaz na ESF: Logo ESF
4. Odkaz naRkidici organ OP VK: Logo MSMT
5. Odkaz na program OP VK: Logo OP VK82
6. ProhlaSeni zitaziujici pridanou hodnotu pomoci Spéknstvi:

Investice do rozvoje vzdlavani

‘ o
\d
g kpgo
*** \ pifjemce
I\’H ‘\ T‘ F( J ) ﬂ O L"\T /[ OP Vzdélavani
EVROPSKA UNIE SE A pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

81 7Za logo OP VK je mozné umistit logdifemce (méa-li pijemce wjaké a chce-li jej uvést). Logdifemce je
nepovinné.

Pokud gijemce uvede v logolinku své logo, pak je za logilepce mozné umistit i logo partnera (ma-li
projekt partnera a ma-li partnegjaké logo). Logo partnera projektu je nepovinné.-IMgrojekt vice
partnefi, umistni log partnei do logolinku za logo fljiemce se zivodu komplikovanosti takovéhoto
logolinku nedoporéuje; partnery projektu je v takovémiipack mozné zminit nap v textu daného
informainiho nebo propagaiho materialu.

82 7Za logo OP VK je mozné umistit logo ZS (kraje) adgxijemce (ma-li pijemce wjaké logo a chce-li jej
uvést). Logo ZS (kraje) a logdigmce je nepovinné.

Pokud pijemce uvede v logolinku své logo, pak je za logigemce mozné umistit i logo partnera (ma-li projekt
partnera a ma-li partnergjaké logo). Logo partnera projektu je nepovinné.-IM@rojekt vice partne,
umisegni log partnelt do logolinku za logo iljlemce se zivodu komplikovanosti takovéhoto logolinku
nedoporduje; partnery projektu je v takovéniipac mozné zminit nap v textu daného inforntaiho nebo
propagé&niho materialu.
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Loga EU a ESF Ize pouzit i v opéném Fazeni — ESF, EU (dle Manualu vizudlni identity
ESF vCR 2007-13).

Na drobnych propagaich gredmtech neni nutné pouZivat logo MSMT a povinnalesd:
sInvestice do rozvoje vadavani“ a ,Tento projekt je spolufinancovan Evropsksocialnim
fondem a statnim rozptem Ceské republiky”. Toto se tyk& vSech vySe uvedenggblinka.

SamolepkyRO/ZS/p{jemce musi byt op#ny relevantnim vySe vymezenym logolinkem
RO/ZS/gijemce, picemz rozndrové malé samolepky nemusi obsahovat logo MSMT.
Samolepky musi obsahovat povinn&ledi ,Investice do rozvoje vzthvani“ a ,Tento
projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim femda statnim rozgtem CR*.

Vlajku EU aCR je moZno stahnout ze stranekw.esfcr.cznebo ze stranekww.mzv.cz
Logo ESF je mozno stahnou ze stramskw.esfcr.cz Pouzivani loga ESF a vlajky EU $di
Manualem vizuélni identity ESF OR 2007-13, ktery je uwejnén na webovych strankach
www.esfcr.cz Pouzivani loga OP VK s#idi Manualem vizualni identity OP VK, ktery
stanovuje zavaznou podobu loga OP VK asngby jeho pouZziti na vybranych infortmach a
propaganich materidlechRO, ZS a pijemai. Tento Manual je zvejnén na strankach
www.msmt.cz

11.6  Manudl vizualni identity OP VK

Manual vizualni identity OP VK obsahuje zakladnaydla pro uZziti prosedki ,corporate
identity“ a podminky jejich rozvijeni¢etre definice pro konkrétni uziti v ram€iR ¢i EU.

Manual utuje pravidla pouzivani loga OP VKetre jeho barevnych kombinaci, velikosti,
typu textu a zfisobu uZziti, stejrjako nap. tiskovin (dopisni papiry, vizitky apod.). Mangél
volné ke stazeni na strankaghvw.msmt.cz

11.6.1 Zakladni verze logotypu

Popis zakladni verze logotypu OP VK:é&wranzove swgrové do sebe zawmiené Sipky
zahnuté do podoby obdélniku tvgakysi ,ram“, skrz ktery zleva sénem doprava a nahoru
diagonal® prochazi &ernych teéek. Sowdasti ramu je tiselny udaj ,2007-13". Tento vySe
popsany zaklad logotypu byva je¢dole vespod doptm o dvaradky textu ¢esky nebo
anglicky nazev programu). Text je vysazen pismeamin Gothic Demi.

Predpokladé se, Ze restji pouzivanou variantou logotypu OP VK bude tz\ngplerze, tzn.
varianta ¥etre textu.
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OP Vzdelavani
pro konkurenceschopnost

OP Education
for Competitivhess

11.6.2 Dopl nujici verze logotypu

Pri pouzivani logotypu riize dojit k situaci, kdy se centralni zarovnani magkogramu jevi
jako nevyhovujici, zejména wipact razeni tiznych log pod sebe s podminkou zarovnani
vSech grafickych prukvcetrg pisma na levy praporec.

Varianta s napisem napravo od oranzového ,obdéinmlahrazuje zakladni verzi logotypu
vzdy tam, kde je k dispozici jen Uzky a podlouhlgogior k umisini loga — nap pri
reklamnim potisku propisovacich tuzek.

Sirsi vyuziti varianty logotypu s textem pod orangm ,obdélnikem* zarovnanym k jeho
levému okraji vSak limituje zri@a propo&ni nerovnondrnost, zfisobena dlouhym nazvem
(,konkurenceschopnost).
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.' pro konkurenceschopnost
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OP Vzdelavani
pro konkurenceschopnost

11.6.3 Barevné verze
Optimalni prezentace programu OP VK je zana diky plnobarevné verzi (1), ktera je
tvorena barvou oranzovoucarnou.

Nebude-li mozné ziau reprodukovat plnobarewr(nag. z divodu vysokych nakladnebo
omezeni daného apobu pouziti), Ize pouzit verzi Sedonou (2) — Seda = 408erna.

V negativni Sedobilé verzi (3) je tka na tmaveém pozadi — Seda = 488na.
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1 pretamvel vT i resgmitvn | bloled & verme

OF Vzdelavani
pre kenkurenceschopnost

2 editarnd v

OP Vedelavani
pro konkurenceschopnost

11.6.4 Ochranna zéna zna €ky

Minimalni ochranné zéna zéley programu OP VK je odvozena od velikosterného bodu*
v logotypu. Jeho velikost se rovna ,X"“. Ochrannana&olem zn&y je 1,5X. Samotny
rameek okolo ochranné zony se nepouziva.

Tato oblast je minimalni ochranna zéna, ktera niwdi vzdy dodrZzena a nesmi se v ni
nachazet zadné dalsi prvky.

11.6.5 Minimalni velikost zna €ky

Pokud je pouzita plna varianta (tzn. variantgt® textu), je z dvodu citelnosti logotypu
urcena minimalni velikost zrt&ty programu OP VK (viz Manual vizualni identity Q).

7 w&

Minimalni Stka logotypu je v fipadt pouZiti pIné varianty 1,5 cm.

11.6.6 Z&kladni barvy
Jednotny vizudlni styl je t¥en d¥ma primarnimi barvami — oranZzovouc¢arnou. Mohou
vSak nastat situace, kdy neni mozné pouzit barevaoantu.

V tzv. Sedderné verzi se oranZzova barva nahrazuje barvou S&lema Seda barva nahrazuje
Vv negativni verzi barvdernou. Bi veSkeré praci s prastdky jednotného vizualniho stylu je
nezbyt® nutné pedpis barev programu respektovat:

= Oranzova: Pantone 144 C; C: 0; M: 48;Y: 100; K: 0; ORACAIRAL:

125



= Cerna: Pantone Process black CV: C: 0; M: 0: Y: 0; K: 1QRACAL: 70; RAL:
9005

= Seda:Pantone 423 C; C: 0; M: 0; Y: 0:; K: 40; ORACAL:: TAL: 9006

11.6.7 Barevné verze na podkladovych plochach

Pro optimélnikitelnost znaky programu OP VK mé zasadni vyznam jeji kvaligprodukce.
Jednim z dlezitych faktofi je v tomto ohledu kvalita podkladové plochy, narkt bude
znatka OP VK umistna.

Preferovanou podkladovou plochou pro &na programu OP VK je barva bila. Je vSak
mozné pouzit i jiné barvy a hodnoty pokryti, avi&ak gedpokladu, Zze bude dodrzen
dostateny kontrast.

11.6.8 Zakazané varianty zna €ky

Povolené varianty logotypu jsou ja@sa jednoznéné urceny. Je zakdzano uziti logotypu,
ktery se jakkoliv liSi od fedepsanych variantdenych manualem.

11.7 Manual vizudlni identity ESF — vy nhatek

Manudl vizuélni identity ESF ¢R 2007-13 definuje pouZivani loga ESER a vlajky EU
pro operani programy Evropského socialniho fondGR programového obdobi 2007-13.

11.7.1 Logo a pouzivani loga

Logo ESF

Logo ESF vCR vychéazi z barev Evropské unie a spojitost s niyjadena ,evropskymi
hvézdami*.

Pouzivani loga ESF

S ohledem na mezinarodni charakter tohoto fondyef® logo zpracovano ve dvou
jazykovych variantach eeské a anglicke.

Ceska varianta loga se pouziva u vdech matepdanychéeskym jazykem a anglicka
varianta tohoto loga se pouziva u vSech maferidéré jsou psany jazykem anglickym.

V pripack, Ze se na danét v daném materialu nevyskytuje Zadny text, na yehéklad by
bylo mozné ufit, kterou jazykovou variantu loga ESFGR pouZit, se pouziva ta jazykova
varianta tohoto loga, ktera lépe odpovidalu daného materialu.

Dale je zpracovano ¢Rolik barevnych variant — d&ina barevnost,éernobila nebo
jednobarevna modra. Jejich pouziti zalezi vzdy aecbpodkladu daného kanceského,
informainiho¢i propag&niho materiélu.

V Manualu jsou zpracovanyi imoznosti pouzivani log ESF, a to bez textu neldordoZnosti
pouZiti s textem — kbl piimo pod logem ESF ve vzdalenostkginozicky pismene ,f* nebo
vedle loga ESF.

Spoleéné s logem ESF R se vzdy zarovepouZiva také vlajka EU s textem Evropské unie.
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Déle je mozné podle pok§njednotlivych fidicich organ prograntt ESF vCR 2007-13
prifadit dalSi loga. Fadi a rozloZenithto log je pesré definovano v Manualu.

Navrzena podoba vizuélni identity ESFGR pIné respektuje Nédzeni Komise (ES).
1828/2006, oddilu 1 tykajici se uzivani grafickggimboti.

Dali podrobné informace jsou uvedeny v Manuélwéfizi identity ESF ¥R 2007-13,
ktery je ke staZzeni na www.esfcr.cz.

11.7.2 Barevnost loga ESF a vlajky EU

Logo ESF a vlajka EU maji shodnou barevnost.

Je mozné pouzit tisk:
a) primymi barvami PANTONE
b) soutiskem CMYK

™ 4 EVROPSKA UNIE
Modra;

a) PANTONE Reflex Blue

b) CMYK

- Process Cyan 100 %

- Process Magenta 80 %
- Process Yelow 0 %

- Process Black 0 %

ZIuta:

a) PANTONE Process Yelow
b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 100 %

- Process Black 0 %

4

EVROPSKA UNIE

Cernobila varianta:

Modrou nahradi u loga ESferna:
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a) PANTONE Process Black

b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 100 %

Zlutou u loga ESF nahradi bila, u vlajky EU je alaahrazen&ernou a modré bilou barvou s
cernym outlinem.

DuleZzité upozorani:

V piipack, Ze dokument bude tisknout tarnobilé tiskaré, je nutné pouzit tutdernobilou
variantu loga ESF a vlajky EU. Neni moZné vytisknonodroZlutou variantu nebo
jednobarevnou modrou variantu loga ESF a vlajky dkernobilé tiskaré — v takovem
piipadt by se jednalo o poruSeni pravidel, jeZz jsou z&vaima Manualem vizualni identity
ESF vCR 2007-13.

Predem je teba se rozhodnout, zda budete pouzivat barevné geebobilé logo. Pokud je
material¢ernobily (nap. novinovéclanky apod.), musi byt uvedeno log@ernobilé variarit
Pro kontrolu je vZdy rozhodna spravnost origindhm., pokud jsou dokumenty kopirovany
cernobile z barevného originalu,fepinetem kontroly bude spravnost pouZziti loga na
originalu.

* * g
* *
* *

*
* oy Kk

EVROPSKA UNIE

4

Jednobarevna modra verze:
Barva (reflexni modra) jako stoprocentni &xdy jsou provedeny negativni bilou barvou.

Barevnost RGB (ndhledova barevnost — obrazovkerriet):
PANTONE Reflex Blue

- RGB: 0/0/153

PANTONE Yellow

- RGB: 255/204/0

11.7.3 Pravidla pouZziti nazvu ,Evropsky socialni fo  nd*

Plati pro Adobe lllustrator:

evropsky— Helvetica Bold

—vzdy o 2 body &s3i nez ,socialni fond" (nap20 b)
Socialni — Helvetica Regular

—vzdy o 2 body menSi nez ,evropsky* (hap8 b)

— prostrk. — 30

— mefitko 103 %
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V anglické verzi proklad mezidadky — stejna velikost prokladu jako velikost pisma
~european®.

4 4

evropsky european
socialni social fund in the
fond v CR czech republic

Hehvelica Regular 20 b Havelica Regular 185, prostrk. -30, médke 103%

evropsky socialni fond v CR

Halvelica Reguiar 20 b Helvelica Regular 18b, prosirk. -30, médko 103%

european social fund
in the czech republic

11.7.4 Nejmensi mozné velikost loga

—
& mm
_/J_H

Mejmendi mozna velikost — vyska 6 mm
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11.7.5 Ochranné z6éna

Ochranna bila zéna kolem loga #e5$e rovna &inozicky pismene ,f* z loga.

11.7.6 Vlajka EU

Vlajka EU mize byt pouzita verech barevnych variantach dleiNaeni Komise (ES§.

1828/2006.

* X %
* *
* *

* *
* Kk

EVROPSKA UNIE

Modrozluta varianta:

Modra:

a) PANTONE Reflex Blue
b) CMYK

- Process Cyan 100 %

- Process Magenta 80 %
- Process Yelow 0 %

- Process Black 0 %
ZIuta:

a) PANTONE Process Yelow
b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 100 %

- Process Black 0 %
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***

EVROPSKA UNIE

Cernobila varianta:

— modrou barvu vlajky nahradi bil&srnym outlinem
— modrou barvu napisu EU nahr&drna

— Zluta je nahrazengrnou barvou

* X %
* *
* *

* *
K KX

EVROPSKA UNIE

Jednobarevna varianta pouziti modré barvy (reflexni modrd):
Modra barva je pouzita jako 100% barva &4dy jsou negativni bilé.

Vlajka EU mize byt umis€na po obou stranach vedle loga ESF nebo dalenahore pod

nebo nad logem ESF:

— vzdalenost mezi logy je vzdy ndigiismene ,f* v logu ESF,

— pri umiseni vlajky EU po stranach loga mohou byt pouzity shelikosti vlajky - o vySce

rovné vysce ,vlajkovéasti loga nebo rovné vysce celého loga ESRv
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EVROPSKA UNIE

4
evropsky
socialni
fond v CR

% ¥
* w
* &
* *
* o
EVROPSHA UNIE

E!

* *
* *
EVROPSKA UNIE

EVROPSKA UNIE

5 g I EVROPSKA UNIE VROPSKA UNI

11.7.7 Vzdalenost dalSiho loga

1) Vzdélenost dalSiho loga naldi noztky pismene ,f“.

-
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EVROPSKA UNIE

133



2) Vzdalenost dalsiho loga na vysku hatasti ,vlajky" loga ESF

EVROPSKA UNIE
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12.  Archivace doklad G vztahujicich se k projektu v listinné i elektronic ke

podob é u pFijemce i u partnera

12.1 Obecné pravidla archivace dokument 0 a doklad 0 vztahujicich se k projektu

Archivace znamena uloZzenéch dokument, jejichz okkh byl ukor€en, zkontrolovan,
a vyhodnocen pro moznost jejichébpvného vyuziti a rychléhoristupu k nim.

K archivaci je pfijemce a partner zavdzan v pravnim aktu (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opaeni Vrchnihaeditele/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnéxstv

Pfijemce a partieé projektu museji pro dely kontroly ze strany Evropské komise,
Evropského &etniho dvora, NejvysSiho kontrolnihdadu a dalSich opragnych osob
archivovat vesSkerou dokumentaci projektunimalné do konce roku 2025, pokudéesky
pravni systém nestanovuije litu delsi. Ptijemci a partner se rown idi legislativouCR, dle
které je nutné &které typy dokumerit uchovavat déle, nez je stanoveno legislativou
evropskou, nap mzdové listyaZz po dobu 30 let.

Ukladani a archivace s@&i zejménadmito pravnimi pedpisy:
" Zakon¢. 563/1991 Sh., odgtnictvi, ve zani pozajSich gedpigi;
. Zakong¢. 235/2004 Sb., o dani Zigané hodnoty, ve 2ni pozdjSich gedpidi;

" Zakon ¢. 589/1992 Sbh., o pojistném na socialni zab&zpea pispivku na statni
politiku zangstnanosti, ve zmi poza@jSich gedpigi;

" Zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravmbjistni, ve zrni
pozdjSich gedpidi;

" Zakon¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé styile zréni pozdjSich gedpidi;

. VyhlaSka ¢. 645/2004 Sh., kterou se pro¥fd nékterd ustanoveni zakona
o archivnictvi;

. Vyhlaskac. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisovéogluz

Doba archivace je zanesena v pravnim aktu (Rozhbdmuposkytnuti dotace/Opani
Vrchniho feditele/Smlouva o realizaci GP/Smlouva o partnérsdvv interni srérnici pro
archivaci a skartaciijemce a partnera. Odbéizeni OP VK si vyhrazuje pravoiemce
zavéazat, aby po skoeni projektu pedali veSkeré doklady k archivaci na Zptedkujici
subjektRidici organ nebo tyto materialy archivovali déle.

Dokumentace k projektu musi byt vedertahpedrg a musi byt lehce dosaziteln&ij@mce a
partner musi zajistit, aby Wipac kontroly mohly byt archivované dokumenty (jednadli
doklady) pouzity jako @kazni material.

Uschovani a zabezpeni ed ztratou vSech dokumdént smluvnich pisemnosti musi byt
zajiseéno na jednom mist Frijemce s partnerem uchovavaji originaly vSech dtiklpokud
jimi disponuji nebo kopieRO a ZS uchovavaji originaly, druhopisyjigadré owéiené
fotokopie nebo kopie¢thto dokumernit. (U Monitorovaci zpravy ifliemce zasila original
poskytovateli podpory affpemce archivuje kopii)

Naklady na archivaci dokumentace po ud@m realizace projektu nejsoutzobilé (nap.
najem uloznych prostor po uk&eni projektu).

136



12.2

Vyé€et dokument 0 a vystup G projektu, které podléhaji archivaci

Projektovou Zadost¢etns priloh
Potvrzeni o podani zadosti
Vyrozumeéni o schvaleni zadosti o finém podporu z OP VK;

Text Smlouvy o realizaci grantového projektu nebozidnuti o poskytnuti
dotace/Opaéeni Vrchnihareditele, jejich zrany a dodatky;

Texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany),ghjzneény a dodatky;

Cestné prohlaseni o poskytnuté po@pde minimis pedloZena jinymi subjekty, na
které fijemce penesl podporu de minimis;

Oznameni o feneseni podpory de minimis jinym subjekt piijemcem finadni
podpory;

PIna korespondence s poskytovatelem podpory;

Originaly zapis§ z provedenych kontrol,

Dokumentace souvisejici se zadavanim zakazek:

vycet dokument pro archivaci k vybrovym tfizenim je uveden v kapitole 7 Postupy
pro zadavani zakazekipporizovani zbozi, sluzebi stavebnich praci z pragstka
finanéni podpory OP VK Externi vydaje:

faktury a doklady o platbach uhradach faktur;
interni vydaje:

- vykaz vydaj za mistni pracovniky a experty na zaklagracovnich smluv

s uvedenim podrobnosti o vyplacenych ¢déch. PoloZky museji byt rdenény na
hrubou mzdu, zalohy dara vydaje na socialni a zdravotni pajst (V pripack, ze
pracovnik je stalym zagstnancem firmy a na projektu pracuje pouzecast€ny
Gvazek, musi byt ve vykazu jasoddtlena mzda vyplacena v souvislosti s realizaci
projektu od mzdy vyplacené v souvislostiisnostmi s projektem nesouvisejicimi.)

- vykaz o vydajich za zahrami pracovniky vykazujici gsicné odvedenou praci,
vydaje budou vyrdeny na zakla#l jednotkovych cen za efitelny odpracovany
casovy usek (pracovni vykaz),

- cestovni doklady,

- knihy jizd s vyzn&enim jizdy v rdmci projektu a kopie technickéhdkazu (pro
dolozeni spdtby paliva — souhrnnyiehled ujetych kilometr, naklady na pohonné
hmoty);

interni doklady:
- pracovni vykazy pracovnikzapojenych do projektu,
- prvotni doklady provoznich nakladictovanych v ramci projektu,

- prvotni doklady reZijnich vydaj véetne metodiky vypdtu alikvotniho podilu na
sluzby, najem apod.;

rozvrhy vzalavacich kuri a program, v¢. prezegnich listin;
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. piehledy poskytnutého poradenstvi;
" kopie monitorovacich zprav a zfte¢né zpravy a zadosti o platbu;
. materialni vystupy projektu:

- tisky (nag. publikace, tiskové zpravy, letaky, manualy, atd.)

- audionahravky, videonahravkygfilmu), vSe v 1 vyhotoveni,

- jiné typy hmotnych vystul

. veSkera dalSi dokumentace tykajici se projektuf.nsqplouva s auditorem, auditni
zprava apod.

Tento seznam je pouze indikativni a nenierpavajici.

12.3 Pravidla archivace

Prijemce se P archivacitidi nasledujicimi pravidly:
1. Vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s origimé— verifikace;

2. Zajistit trvalost uloZzenych dat s ohledem na pduanédia v pibéhu stanovené
archivani doby;

3. Kazdé médium po archivaci oztiadatem, ndzvem a popisem jeho obsahu;
4. Dokumentace musi byt vedenigpledré a zarové musi byt lehce dosazitelna.

Doporuituje se vytvéet fotokopie nebo scanycéétnich doklad a zaznam k jednotlivym
monitorovacim zpravam, zvl@&tam, kde hrozi mizeni tisku ifemce uchovava kopii
monitorovaci zpravy a originély ostatnich dokuniesndokladh).

Noske s doklady k monitorovacim zpravam je nutné ozrdatem acislem monitorovaci
zpravy &islem projektu.

12.4 Elektronicka archivace

Pri pouZiti vypa@etni techniky se archivaci rozumi zélohovani dideytvaenim kopii
dokument (hlavre v pripac, Ze tyto dokumenty existuji pouze v elektronickedq) a
jejich ukladani natizna mista disku PC nebo dalSi gesilat (CD-R, DVD, fip. dalsi), a to
z davodu:

" poskozeni pevnych digkpctitace, pipadre jiné poruchy;

" odcizeni techniky, ffipadre jejiho znEeni;

. neuamysiného vymazanitipadré neamysiné aktualizace dat a informaci;

" zabezpéeni udaj pred ztratou;

. aschovy udaj v neznénéném tvaru;

. dlouhodobého ulozeni informaci.

138



Prijemce i jeho partrieby méli zvolit pro zalohovani a uchovavéani dat v elekioké podobk
takova média, ktera zatwji dlouhodobou Zivotnost a zajistit pro tato datsie a UlozZist,
kterd zabezp# dlouhodobé uchovandehto dat. Sotasré museji ijemce a jeho parttiiepro
uchovavani dat zvolit takovy format, ktery bude mé&¥ pabéhu doby, po niz je nutno data a
dokumenty v elektronické pod®dbarchivovat, snadno konvertovat do jinych forinat
a [izpusobovat pro jina média.

12.5 Archivace p Fi zaniku p fijemce dotace

Pfi zaniku gijemce nebo partnérv obdobi ped uplynutim Ifity pro archivaci pevezme
spisovnu nebo spravni archiv jeho pravni nastuldogadator, zizovatel nebo ten, na¢hoz
piechazi fsobnost zaniklého.

Je-li pravnich nastugcvice a nedojde-li mezi nimi k doh&drozhodne o fevzeti spisovny
nebo spravniho archiviiglusny spravnii@ad na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby
(Uzemre prislusny statni oblastni archiv) dohlizejici na pdini skarténiho fizeni. O této
skute&nosti musi byt informovan poskytovatel podpory.

Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu fedgra jeho pravni nastupce, musi byt unéozn
vybér dulezitych dokumenit poskytovateli podpory.

139



13.  Prilohy

13.1 Seznam zkratek

AFCOS Anti Fraud Co-ordination Structure

BOZP Bezpeénost a ochrana zdraviipraci

CERA Odbor MSMT — Implementace projéldtrukturalnich fondl
CzZK meéna (korunateska)

CNB Ceské narodni banka

CR Ceska republika

DIC Daiové identifikani ¢islo

DPC Dohoda o pracovriinnosti

DPP Dohoda o provedeni prace

DPH Dai z pridané hodnoty

ECDL European Computer Driving Licence (certifik&ivatele ICT)
EHP Evropsky hospodsky prostor

EK Evropska komise

EURATOM Evropské spolenstvi pro atomovou energii

ERDF Evropsky fond regionalniho rozvoje (z anglioié European Regional
Development Fund)

ES Evropské sposenstvi

ESF Evropsky socialni fond (European Social Fund)

EU Evropska unie

FS Fond soudrznosti

FU Finareni (kady

GG Globalni grant

GP Grantovy projekt

ICT Informani a komunikani technologie

IC Identifikacni &islo

IP Individualni projekt

IPn Individualni projekt narodni

IPo Individualni projekt ostatni

MF Ministerstvo financi

MPSV Ministerstvo prace a socialnictcv

MSP Maly a stedni podnik

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeZe &@dvychovy
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NKU
NNO
NSZ
NUTS
OLAF
OoP
OP VK
osVC
PCO
SF
SW
RO
Sh.
SES
UOHS

%

VR

~

VS
ZS

Nejvyssi kontrolni éad

Nestatni neziskova organizace

NejvysSi statni zastupitelstvi

Uzems statistické jednotky, NUTS Il — regiony soudrznost
Evropsky tiad pro potirani podvodnych jednéni
Operani program

Operéni program Vzdlavani pro konkurenceschopnost
osoba samostativydélecné ¢inna

Platebni a certifikai organ

Strukturalni fondy

Software

Ridici organ

Sbirky zéakoin

Smlouvy Evropskych spoenstvi

Urad pro ochranu hospaig&é soutze

Vybérovarizeni

Vysoka Skola

Zprostedkujici subjekt

Zivotni prostedi
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13.2 Definice pojm G

Celkové vydaje projektu— vydaje projektu tviici sowet vSech zfisobilych a nezfisobilych
vydaji projektu. V zadosti o projekt sestavuje Zadatebodet a dale fedpokladany plan
cerpani finasinich prostedki v ramci projektu.

Cilové skupiny — skupiny osob nebo organizaci, na které jsowiaktilané oblasti podpory
zanereny.

Dodavatel — zapojeni dodavatele do projektu nesmi byt&i@mvano s pojmem partnerstvi.
Dodavatel je v ramci projektposkytovatelem sluzb§ dodavatelem zé&zeni a vybaveni na
komekni b4azi. Dodavatel neni nikterak angazovan v raesizaniho tymu projektu.

Neprimé naklady — naklady, které nelze jednozimg prifadit rekteré aktivie. Jedna se
piedevSim o naklady spojené s administraci projeler li tak stanoveno ve vygv
k predkladani zadosti o podporu, uplgt se v rozpétu stanovenym procentem vzhledem
k piimym nakladm (snizenym o vydaje naikové financovani). V Zadosti o platbu se pak
nedokladuji konkrétnimi doklady, pouze se narokstgnovenym procentem vzhledem
k prokdzanym fimym nakladam (sniZzenym o vydaje n&ikové financovani). Pokud jsou do
rozpaitu projektu zahrnuty népmé naklady, nelze v rozpm uplahovat vyjmenované
poloZzky, které maji byt hrazeny v ramci tiepych naklad, mezi gimymi naklady.

Nezpisobilé vydaje—jedna se o vydaje, které nesyi podminky stanovené pro igobilost,
a tedy nemohou byt proplaceny ze strukturalnichdioriTyto vydaje museji byt vzdy
financovany z vlastnich zdiogadatele.

Operaéni program (OP) — dokument schvaleny Evropskou komisi preely realizace
jednotlivych citi Narodniho strategického refetmiho ramce, obsahujici Prioritni osy a
oblasti podpory financované préstinictvim SF.

Partnerstvi — vztah mezi déma nebo vice subjekty, ktery je zaloZzen na spde
zodpowdnosti [ pripraw a realizaci projektu (vifpadt OP VK spolufinancovaného z ESF).
V piipact grantovych projekt a individualnich projeki (jejichz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni pedpisy umo#uji finanéni partnerstvi) je id splnéni stanovenych kritérii
mozna dast partner s finartnim grispevkem, tzn. vydaje, které vznikaji partier Zadatele,
kteri se z@astuji na tvorlE a realizaci ¥cnych aktivit projeki, jsou sodasti uznatelnych
vydaji projektu. Za Gelem stanoveni podilu partfiepii realizaci projektu je nezbytné
uzawit smlouvu mezi Zadatelem a partnery.

Per diems—kumulovana nahrada za den a noc na pracovn$ eestimo jizdni vydaje, pro
pracovniky zahragfinich subjeki se VCR stanovuje podle sazeb EU publikovanych na
internetu http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/indexhten

Prioritni osa — jedna z priorit strategie v opéram programu skladajici se ze skupiny
operaci, které spolu vzajeeouviseji a maji konkrétnigtitelné cile.

Projekt — casow ohranéena cilen&innost provadna gijemcem podpory pro cilové skupiny
za Welem dosazeni pozadovaného vysledku v ramci OP J&dna se o konkrétni akce
realizované fijemcem podpory a financované pteshictvim ESF. V ramci OP VK se
rozliSuji tyto typy projeki:

* individudlni projekt:

= individualni projekt narodni — pokryva oblast celého Gzer@R a je pedkladan
Z centralni Urova Je zamen edevsSim na realizaci nebo dogiin narodni politiky
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a progran. Vyjimku tvoii IP narodni v oblasti podpory 3.2, jejichz dopaknyva
celé izemCR mimo hl. m. Prahy.

= individualni projekt ostatni — zang&en na rozvoj narodnich politik a prograra na
jejich modernizaci (nap rozsfeni kapacity a kvality nabidky) nebo pokryva
specifickou oblast, ktera ma nadregionaldiip pregionalni charakter (naps pripac
Prioritni osy 2 nebo vijppact projekii systémoveho charakteru v Prioritni ose 1,
které gipravi kraj pro své uzemi)

o grantovy projekt — projekt obvykle mensiho rozsahiegkladany na zakl&dvyzvy
k predkladani Zadosti v ramci GG. Tyto projekty jsom&any hlavié na realizaci sluzeb
pro cilové skupiny jednotliica organizaci na zaklaghoptavky specifikovanéifpemci a
vychazejici z analyzy pt#b cilové skupiny. Umadaiji uplatréni inova&nich g@istup
k reSeni problérina poteb cilovych skupin a zapojeni mistnich iniciativa@ovy projekt
je realizovan na uzemiiglusného kraje. Vijpack Prioritni osy 1 je GP za&en jen na
cilovou skupinu spadaijici do tohoto Uzemi.

Projektovy zamér — projektovy zanmr predstavuje souhrn prvotnich mySlenek samotného
projektu, tzn. zejména vytgni cili, jichz chceme realizaci projektu dosdhnout, detmd
aktivit, které smifuji k dosazeni stanovenych tgilatd. Cilem projektového za@nu je
definovat z&kladni vizi projektu a odhalitipadna rizika, kterd by mohla ovlivnit jeho
realizovatelnost.

Prijemce — subjekt (pravnicka osoba), organ nebo podnikejug ¢i soukromy, odpogdny
za zahajeni a provédi operaci. V ramci rezitnpodpory podleclanku 87 Smlouvy jsou
piijemci veaejné nebo soukromé podniky, které prasjadednotlivé projekty a dostavaji
verejnou podporu.

Prijmy projektu — predstavuji takové vynosy, které vznikaji v bezpmdni souvislosti
s realizaci projektu a odieaji se od zfisobilych vydaj projektu (snizuji tak vysi celkové
podpory projektu).

Ridici organ — plns odpovida za spravné a efektivifiteni programu a provédi pomoci
ESF v souladu stpdpisy EU a narodnimi norman®O OP VK je Ministerstvo Skolstvi,
mladeze adovychovy, které je zodp@dné za zaji$hi informovanosti, publicity, za jeho
programovani, koordinacijzeni a monitorovani, hodnoceni a kontrolu. Furik@ OP VK
vykonava Sekcézeni Operanich program EU.

Specialni vzdlavaci potreba— vznika u digte, Zaka, studenta, ktery je osobou se zdravotnim
postizenim, zdravotnim znevyhagim nebo socialnim (v OP VK rovh sociokulturnim)
znevyhodgnim.

Verejna podpora— forma podpory, ktera je poskytnutaigpbem, jenz naruSuje nebaide
narusit hospodékou soutz tim, Ze je zvyhodmo ukité podnikani nebo odwi vyroby
v mite, jiz mize byt doten obchod mezCR a ¢lenskymi staty EU. V EU jsou vychozi
pravidla o poskytovani vejné podpory (State Aid) definovanalancich 87-89 Smlouvy
o zaloZeni ES. Obecny zakaz poskytovarteye podpory plati, pokudriglusna legislativa
nestanovi jinak.

Verejné prostredky — pojem zahrnuje vSechny p&ité zdroje, o kterych mohou organy
verejné moci rozhodovat. To znamena, Ze nad nimi gkéiteykonavaji kontrolu a mohou
jimi disponovat. Jedna seejména o prostedky statniho rozpé&tu, krajskych a obecnich
rozpaitia a prostedky poskytované z foridEU.
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Vybérové Fizeni — vybirové tizeni na dodavatele, které podléhd procesejné soutze
v souladu se zakonem oiegmych zakazkach &di se manualenRO, resp. Fruckou pro
Zadatele aifruckou pro gijemce.

Zadavatel — piijemce, ktery vyhlaSuje zadavaci/¥jbvé tizeni a nasledn podepisuje
smlouvu s dodavatelem.

Zasobnik projekta — Zadosti, které ziskaly dostatg/ paet bodi, aby mohly byt vybrany
VK, ale jiz na & nezbyly v daném kole vyzvy prastky finargni podpory, jsou uloZzeny do
tzv. zasobniku projelt Z tohoto zasobniku mohou byt podlegai vybrany Zzadosti, nath
se uvolnily finarni prostedky nap. z toho divodu, Ze gktery z vybranych Zadatebdstoupi
od svého projektu. Projekty ze zasobniku mohou Zgyazeny mezi vybrané kdykoli,
nejpozdji vsak do vyhlaseni dalsi vyzvy v dané oblasti gany.

Zprostiedkujici subjekt — je verejny subjekt, ktery jedna v odp&inostiRO nebo provadi
jeho jménem cinnosti tykajici se fijemai. V praxi spolupracuje sipdkladatelem
projektovych zZadosti, zejmén& gomunikaci ohled& vybéru a nasledné realizace projektu.
Zpusobilé vydaje — vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny iepgich prostedki.
Zpusobilost vydaj stanovi podminky programu a mohou byt dale spexifiny v ramci
vyzev k gredkladani zadosti. Zisobilé vydaje jsou definovany kapitolou 5.3 tétoygky.
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