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Zadavatel : DUm zahraniénich sluzeb

se sidlem : Na Pofi&i 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou
IC: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

dle § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona")

D&m zahrani¢nich sluzeb (dale jen ,zadavatel®) vyzyva k piedloZeni nabidky pro vefejnou zakazku
malého rozsahu s nazvem - ,Vybérové fizeni na dodavatele sortimentu kancelafskych potreb,
doplriki a spotifebniho materialu®.

I. Podrobné pozadavky zadavatele na pfedmét zakazky

1. Nazev zakazky:

Vybérové fizeni na dodavatele sortimentu kancelafskych potieb, dopliikli a spotfebniho
materialu

2. Druh zakazky:

Zakazka na dodavku

3. Specifikace a rozsah poZadovaného pinéni:

Kompletni zajisténi nepravidelnych dodavek sortimentu kancelafskych potfeb, kancelarskych
doplrik( a spotfebniho materialu na zakladé objednavek Domu zahrani¢nich sluzeb.

Dalsi poZadavky zadavatele, které musi uchazec splnit:

Moznost dodani specidlnich polozek kancelafskych potfeb, které uchaze¢ nema
standardné ve svem katalogu.

Objednané zboZi bude dodano vZdy do jednotlivych kancelafi v budové zadavatele.
Osobni podpora jednoho pracovnika uchazece, ktery bude zaméstnancim DZS
povéfenym objednavanim zbozi pIné k dispozici, spoéivajici v pomoci pfi feseni
problémda, které se mohou v priib&hu vzajemné spoluprace uchazece a zadavatele
vyskytnout,

Zdarma zajistit tisténé barevné katalogy (je-li k dispozici) v potfebném mnozstvi na
zakladé pozadavku zadavatele.

Reseni reklamaci na naklady uchazece (v&etné dopravného).

Dodani zbozi do nasledujici pracovniho dne od zaslani poZzadavku zadavatele.
Doprava objednaného zboZi do mista pinéni zdarma nezavisle na celkové hodnoté
objednavky.

Moznost okamzitého vraceni chybné objednané dodavky.

Moznost dodani drogistického zboZi, hygienickych potfeb a gastronomického zboZzi.
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Rozpodtové prostiedky vy&lenéné na véechny objednavky ucinéné v pribéhu pinéni pfedmeétu
zakézky nepfesahuji ¢astku 1800 000,- K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné
zakazky).

Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.
Doba pInéni pfedmétu zakazky:

Pfedmétné sluzby budou poskytovany na zakladé smlouvy uzaviené mezi zadavatelem a
vybranym uchazeéem, ktera bude uzaviena do 30ti dnidl od ukon&eni vybérového fizeni.

Smilouva bude uzaviena na dobu maximalné 24 mésicl nebo az do vyCerpani finannich
prostiedki vyélenénych na tuto zakazku.

Misto odbéru zakazky:

Dim zahraninich sluzeb, Na Pofi¢i 1035/4, Praha 1

Navrh smlouvy

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smiouvy.

Sougasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeCe nebo
jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchaze¢em pfedloZeny navrh smlouvy po vzajemne
dohod& upfesnit v t&ch &astech, které nevedou ke zméné zadavacich podminek vybéroveho
fizeni.

Smlouva s vybranym uchazecem bude obsahovat tato ustanoveni:

Ujednani o povinnosti miéenlivosti: ,Druha smiuvni strana — poskytovatei, se zavazuje béhem
pinéni smlouvy a po ukonéeni smlouvy, zachovavat mi¢enlivost o véech skuteCnostech, o
kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s pinénim smlouvy.”

Ujednani o sankci za poruseni povinnosti mi¢enlivosti: ,Za poruseni povinnosti micenlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vysi 10.000 K&, a to za kazdy jednotlivy pfipad porugeni povinnosti.”

Ujednani o naleZitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou
stanovené naleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vrétit s tim, Ze poskytovatel je
poté povinen vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni
objednatel v prodleni s thradou."

Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smiuvni strana — poskytovatel, je
podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné& nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich pfedpisl, osobou
povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s uhradou zboZi
nebo sluzeb z vefejnych vydajl.
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lll. Nabidka musi obsahovat

1. Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece ¢&i jeho jménem (kryci list je
nedilnou sou&asti zadavaci dokumentace — pfiloha €. 1).

2. Prohlageni, e uchazeé¢ souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho fizeni; Ze
v8echny Udaje v nabidce jsou pravdivé, a Zze nezamlCel Zadné skuteCnosti podstatné pro jeho
zplisobilost k realizaci zakézky, a Ze je pfipraven spolehlivé a bez pritahl spinit podminky
zadani a je vazan obsahem nabidky po celou dobu b&hu zadavaci |hity. Toto prohlaseni musi
byt podepsané osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem.

3. Obsah nabidky - podrobny popis pfedmétu plnéni vefejné zakazky na zékladé specifikace
uvedené v &l. | bodé& 3 (uvedeni, zda uchaze¢ spliiuje véechny poZadavky zadavatele uvedené
v tomto bodé).

VypIné&na pfiloha &. 4 - Modelovy polozkovy rozpogéet.

Popis zpisobu objednavani zbozi (elektronicky objednavkovy systém, telefonicky, fax, e-mail).
Specifikace objednacich, dodacich a reklamaénich podminek (specifikovani dodaci doby
objednaného zbo#i, zplisob objednavani zbozi, Ihtu pro uplatnéni reklamace ode dne pfedani a
prevzeti zbozi, zplsob uplatnéni reklamace, maximaini Ihitu pro vyfizeni reklamace od jejiho
uplatn&ni, vyse slevy poskytnuté z ceny objednaného zboZi pfi nedodani zboZi do nasledujiciho
pracovniho dne od zaslani pozadavku).

Katalog nabizeného sortimentu (je-li k dispozici).

Doklady prokazujici spInéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazece.

Dalsi doklady vztahujici se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky.

10. Seznam pfipadnych subdodavatelu a jejich identifikatni udaje /jméno/nazev, sidlo podnikani,
IC, DIC, bylo-li ptid&leno/.

11. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem.

12. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazeée o poétu stran nabidky.

IV. Pozadavek na jednotny zpusob zpracovani navrhu nabidkové ceny
Nabidkova cena vzorové zakazky (Pfiloha &. 4 — Modelovy polozkovy rozpocet) bude uvedena v
clenéni:

A.
« nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky (Pfiloha &. 4 - Modelovy
polozkovy rozpoéet) v K& bez DPH,

e vySe DPH v Kg,

¢ nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky véetné DPH.
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» celkova nabidkova cena vzorové zakazky (Pfiloha €. 4 — Modelovy polozkovy rozpoéet)
v K& bez DPH,

e vyse DPH v K¢,

e celkova nabidkova cena vzorové zakazky v K¢ véetné DPH.

Ceny za jednotlivé poloZzky uvedené ve vzorové zakazce budou povazovany za celkové a
nepfekrocitelné. V pfipadé uzavieni smlouvy na pinéni pfedmétu zakazky budou ceny za jednotlivé
polozky uvedené ve vzorové zakazce stanoveny jako nejvyse pfipustné.

V nabidkove cené zboZi budou zahrnuty veskere naklady na dopravu a manipulaci zbozi k zadavateli
a v ramci jeho vnitinich prostor nezavisle na celkové hodnoté objednavky.

V. Platebni podminky

Uhrada ceny bude provedena na zakladé dafiového dokladu vystaveného uchazedem vzdy nejpozdsii
do 14 dnd po skongeni kazdého zugtovaciho obdobi. Posledni dafiovy doklad v kalendainim roce
musi byt zadavateli doru¢en nejpozdé&ji 15. prosince pfislusného roku.

Pokud faktura nebude obsahovat vSechny zakonem a smlouvou stanovené nalezitosti, je zadavatel
opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchazet je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém pfipadé& neni zadavatel v prodleni s thradou.

Doba splatnosti dafiového dokladu musi ¢init alespoii 21 dnl ode dne doruéeni.

Zadavatel poZaduje fakturaci pro dané faktura¢ni misto souhrnné jednou za mésic.

VI. Misto a lhtita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podateiny Domu zahrani¢nich sluZzeb na
adresu:
DOm zahrani¢nich sluzeb
Na Pofi¢i 1035/4
110 00 Praha 1.

Nabidka musf byt zabezpecena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporu$ené obalce a
musi byt vlevém hornim rohu obalky oznacena nazvem vefejné zakazky Vybérové fizeni na
dodavatele sortimentu kancelafskych potfeb, dopliiki a spotfebniho materiadlu — NABIDKA
NEOTVIRAT, oznadenim odesilatele (uchazeée) v&etn& jeho adresy, na kterou je mozné vratit
nabidku dorugenou po uplynuti Ihity pro podavani nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny nejpozdé&ji

v posledni den |hity pro podani nabidek.
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2. Lhita pro podani nabidek konéi 24. 3. 2010 v 15:00 hod. Nabidky Ize dorugovat rovnéz osobné v
ufednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. Kazdy uchazeg, ktery ve stanovené Ihité pro
podani nabidek pfedlozi nabidku osobné, obdrzi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude

obsahovat (daje o zadavateli a uchazedi, pofadové ¢islo nabidky a Gdaje o datu a dasu doruceni
nabidky. Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového &isla

nabidky, data a hodiny doruc¢eni.

VII. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni dne 25. 3. 2010 v 9:30 hod.

VIIl. Lhuta, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

Lhata je stanovena na 30 kalendarnich dn.

Zadavaci Ihita za¢ina bézet okamzikem skongeni Ihity pro podani nabidek a kon&i dnem o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pfitemz vitéznému uchazeti se prodluzuje az do uzavieni smlouvy, nebo do

zruseni zadavaciho fizeni,

IX. PoZzadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1. Zakladnich kvalifikaéni predpoklady:

Uchaze¢ prokaze spinéni zakladnich kvalifikadnich pfedpokladi vrozsahu dle § 53 &estnym
prohlasenim (vzor ¢estného prohlaseni je nedilnou sou¢asti zadavaci dokumentace — Pfiloha &. 2).

2. Profesnich kvalifikaéni predpoklady:
Uchaze¢ prokaze spinéni profesnich kvalifikaénich predpokladii nasledujicim zptsobem:

e PredloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan, v originale nebo v ufedné ovéfené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému
ma byt prokdzano spinéni kvalifikace, star§i 90 kalendarnich dnu.

e PredloZeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisu
v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici prislusné
Zivnostenske opravnéni &i licenci, v origindle nebo v Gfedné ovéfené kopii a nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokézano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendafnich

dnu.
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3. Technické kvalifikacni prfedpoklady

o PredloZeni platného Certifikatu jakosti CSN EN ISO 9001 v oboru, ktery odpovida

pfedmétu pinéni vefejné zakézky v originalu nebo tGfedné ovéfené kopii.

o PfedloZeni platného Certifikatu jakosti CSN EN ISO 14001 v oboru, ktery odpovida
pfedmétu pinéni vefejné zakazky v originalu nebo tfedné ovérené kopii.

X. DalSi pozadavky zadavatele

o Predlozeni certifikatu kvality papiru tfidy B a C v kopii, ve kterém jsou uvedeny a

garantovany technické parametry nabizeného papiru uchazeéem.

e PredloZeni certifikaitu nebo smlouvy o Systému sdruZeni plnéni EKO-KOM v Kopii,
ktera doklada, Zze uchazec je zapojeny do tohoto systému.

Xl. Kritéria pro hodnoceni nabidek
1. Cenova nabidka

/bude posuzovana celkova cena vzorové zakazky v rozsahu Pfilohy &. 3. — Modelovy polozkovy
rozpocet. v K& bez DPH/

Vaha daného kritéria je 60%.

2. Specifikace poskytovani nebo zprostfedkovani moznosti tzv. nahradniho pinéni ve smysiu
zakona €. 435/2004 Sb. o zaméstnanosti, §81, odst. 2, pism. b., v platném znéni, ve formé
¢estného prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat za uchazece &i jeho jménem.

/bude posuzovano, zda uchaze¢ mlzZe zadavateli tuto mozZnost poskytovat/zprostfedkovat &i

nikoliv/
Vaha daného kritéria je 10%.

3. Zpusob objednavani zbozi (elektronicky objednavkovy systém, telefonicky fax, e-mail).

lelektronicky systém bude ohodnocen 70 body; fax, e-mail, telefon budou ohodnoceny po 10
bodech tzn. nabidne-li uchaze¢ v8echny 4 uvedené moZnosti objednavani ziska maximalni

mozny pocet bodd = 100 bodl/
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4.

Vaha daného kritéria je 5%.

Vyse slevy vyjadfené v % z ceny objednaného zbozi v pfipadé, Ze zboZi nebude dodéno do
nasledujici pracovniho dne od zaslani pozadavku zadavatele.

Vaha daného kritéria je 25%.

Vzor zplsobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze &. 3.

Xl,

1.

10.
145
12.

13.

Zavérecéna ustanoveni

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazete ¢&i jeho jménem, soucasti
nabidky je original nebo UFedné ovéfena kopie piné moci zmocnéné osoby k jednani za uchazedée.
Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznaena nazvem zakazky,
oznatenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (dodavatele) véetn& jeho adresy,
obalka bude na uzavfeni opatfena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eskem jazyce.

Nabidka bude vyhotovena v poétu: 2 ks (original + kopie).

V8echny listy nabidky musi byt &islovany nepferuSovanou vzestupnou fadou ¢&isel a musi byt
spojeny zplsobem, ktery zabraruje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt doruceny zadavateli v pozadované Ihité. Pozdéji doruéené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vyloucen z ucasti v zadavacim fizeni v pfipadé, Zze jeho nabidka nebude splfiovat
zadavatelem stanovené pozadavky a nebude obsahovat zadavatelem poZadované nalezitosti.
Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat od uchazecl dopliiujici informace a ovéfit skuteénosti
uvedené v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich &asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrudit v taxativné vymezenych pfipadech.

Uchazeci mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby fii
dnl pfed skong€enim Ihity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi
osobami jsou Ing. Lenka Henebergova, e-mail lenka.henebergova@naep.cz, Bc. Alexandra
Honé&ikova, e-mail alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 4 piilohy:
Pfiloha €. 1 — Kryci list
Ptiloha &. 2 — Cestné prohlaseni
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Pfiloha ¢. 3 — Vzor hodnoceni

Pfiloha &. 4 — Modelovy poloZkovy rozpoéet
FY,

4
g. Iva Tatarkova
editelka DZS MSMT
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