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Uvod
Ptirucka pro provadéni Technické pomoci OP VK stanovuje postupy realizace Cerpani

Technické pomoci pro Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale jen
OP VK) v souladu s pravnimi piedpisy Evropského spolecenstvi a Ceské republiky.

Technicka pomoc (TP) ma za cil zajistit veSkerou podporu potiebnou k fadné realizaci
programu OP VK.

OP VK definuje specifické cile Technické pomoci v prioritni ose Sa — Technicka pomoc Cil
Konvergence a 5b - Technickdi pomoc Cil Regionalni konkurenceschopnost a
zamé&stnanost (dale jen RKZ), obé& prioritni osy maji identicky obsah (oblasti podpory):

=  zajistit efektivni Fizeni, kontrolu, monitorovani a hodnoceni (evaluace) programu,
vcetné dostatecné administrativni kapacity subjektii implementacni struktury;

» zajistit Sirokou publicitu, Sifeni informaci 0 programu, jeho prubéhu, a podpofit
vzajemné zprostiedkovani zkuSenosti;

= zajistit absorpéni kapacitu subjektt pro ziskavani prostifedkd ze strukturalnich fondu.

Piijemci Technické pomoci jsou Fidici organ (dale jen ,,RO®) prostiednictvim Sekce fizeni
Operacnich programit EU a dalSich implementaénich subjektt v ramci MSMT (dle Manudlu
OP VK) — a zprostiedkujici subjekty (kraje, dale jen ,,ZS*).

Ridici organ OP VK je zodpovédny za efektivni &erpani prostiedki TP v ramci OP VK,
oveérovani a kontrolu spravnosti finan¢nich dokladd souvisejicich s timto ¢erpanim.

Ptirucka pro provadéni Technické pomoci OP VK (dale jen Pfirucka) urcuje jednotlivé kroky
pii realizaci projektti Technické pomoci. Pfi zadavani vefejnych zakazek jsou dodrzovany
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, které vychazeji ze zdkona
¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkéach, ve znéni pozd¢jsich ptedpist a ze Zavaznych
postupt schvalenych usnesenim vlady ¢.j. 1911/08.

Postupy cerpani TP vychazeji z Manualu OP VK a podléhaji stejnym realizacnim pravidlim
jako ostatni projekty podporované z Evropského socidlniho fondu, stanovenym v Ptiru¢ce pro
ptijemce finanéni podpory z OP VK, pokud tato Ptirucka pro provadéni TP nestanovuje
jinak. Metodicky dopis ¢. 3 upfesiiuje postupy a jeho platnost je vzdy do aktualizace Pfirucky,
ktera obsahuje upiesnéné postupy.

Cinnosti popsané v této piirucce vykondvaji pracovnici zastavajici tyto typové pozice:

typové pozice

pouZzita zkratka

vrchni feditel Sekce fizeni OP EU V rdmci MSMT VR Se IV
feditel odboru fizeni OP VK Re 0 41
vedouci odd¢leni koordinace OP VK

rozpoctar odboru fizeni OP VK Rozpoctar O 41
feditel odboru technické pomoci (TP) Re O 42
rozpoctar odboru TP Rozpoctar O 42
finan¢ni manazer odboru TP OP VK FM O 421
projektovy manazer odboru TP OP VK PM O 421
feditel odboru CERA Re O 46

projektovy manazer pro IPO-TP odboru CERA

PM pro IPo TP O 46

finan¢ni manazer pro IPO-TP odboru CERA

FM pro IPo TP O 46

komunikac¢ni tiednik odboru fizeni OP VK

KoU

administrator monitorovaciho systému
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1. Zaméreni Technické pomoci OP VK

Cilem TP je zajistit fadnou implementaci, fizeni, monitorovani a kontrolu OP VK
prostiednictvim poskytnuti spolehlivych a efektivnich sluzeb.

Poskytovani TP je zakotveno v Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006, ¢lanek 45 a 46, podle
kterych mohou byt ze strukturdlnich fondt financovany oblasti podpory, zaméiené na
ptfipravu, monitorovani, administrativni a technickou podporu, analyzu hodnoceni, audit a
kontrolu operacnich programti, véetn¢ propagace programu a dalSich aktivit s tim spojenych.

Popis oblasti podpory, cili a oblasti zaméteni Prioritni osy 5a — Technickd pomoc Cil
Konvergence a 5b — Technicka pomoc Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost,
je uveden ve schvaleném OP VK.

TP bude poskytovana subjekty, snimiz budou uzavirany smlouvy v souladu s platnou
legislativou na zdklad¢ dodrzeni principu transparentnich a nediskriminacnich postupt a
zasady rovného zachéazeni.

1.1 Oblast podpory 5a-5.1 a 5b-51 — Rizeni, kontrola,
monitorovdni a hodnoceni programu

1.1.1 Podporované aktivity

= Tvorba provadécich dokumentl programu;

= Posilovani administrativni kapacity RO a ZS ve vazbé na vSechny potfebné Cinnosti a
zabezpeceni jeho pribézné ¢innosti (napf. fizeni, kontrola, monitoring);

= Zajisténi Cinnosti dal$ich subjektl implementacéni struktury (napt. Monitorovaciho vyboru
— podpora sekretaridtu MV, vypracovani navrhli zprav, vybérovych komisi) atp..;

= Pomoc pii vybéru projektl, kontrolovani, monitorovani a hodnoceni v rdmci programu
jednotnym a ucelenym zpisobem;

» ZajiSténi technické administrace a realizace programu (napf. provoz, udrzba a dalsi
naklady spojené s vyuZivanim prostor, rozvoj monitorovaciho a informac¢niho systému);

* Rozvoj pottebnych dovednosti a odbornych znalosti pro fizeni a administraci programu
(napf. Skoleni a seminafe pro pracovniky implementacnich organi);

» Predavani a vyména zkuSenosti s Clenskymi staity EU (napf. konference, seminafe,

workshopy);
» Vyzkumné studie a Setfeni zamé&fené na dal$i rozvoj programu;

= Ptiprava podkladovych studii a dokumentl a jiné aktivity pro dalsi programovaci obdobi
2014 — 2020 v¢. ex-ante hodnocent;

» Audit a kontrola projektd provadénd na mist¢,;

= Zpracovani evaluaci a sledovacich studii dle pozadavkl Natizeni Evropského parlamentu,
Rady a komise ES.

1.1.2 VySe zpisobilych vydaju — Oblast podpory 5a-5.1a5b-5.1

Navrhovana maximalni vySe zptisobilych vydaji z Evropského socialniho fondu (dale jen
,,ESF*) na Oblast podpory 5a - 5.1 a 5b - 5.1 ¢ini 90 % z celkového piispévku ESF na TP OP
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VK. Mira spolufinancovani z ESF ¢ini 85 %. Narodni spolufinancovani ve vysi 15 % bude
zajisténo z rozpoétu MSMT. Pro prioritni osu v této oblasti podpory je umoznéno financovat
aktivity, které svoji povahou spadaji do Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (dale
jen ,,ERDF*), tzv. kiizové financovani, a to do celkové vyse 9 %. U projektti RO zamétenych
na technické zajisténi implementace OP VK muze byt tento limit pfekroCen. Vydaje spadajici
do ktizového financovani musi byt zpisobilé v souladu s Priruckou pro Zadatele a Priruckou
pro prijemce, pokud tato piirucka nestanovi jinak.

1.2 Oblast podpory 5a-5.2 a 5b-5.2 — Informovanost a publicita
programu

1.2.1 Podporované aktivity

» Siteni informaci o programu a usp&$nych projektech smérem k §iroké vefejnosti (napi-.
noviny, web, TV, brozury, press-tripy);

« Sifeni informaci o programu a Uspé$nych projektech smérem k potencialnim
predkladatelim projektd (napf. seminéfe, workshopy, informacni akce);

= Zprostredkovani zkusenosti jednotlivych aktéri zapojenych do realizace programu (napft.
organizace seminaii a workshopli k vymeén¢ zkuSenosti mezi kone¢nymi ptijemci, partnery
a vefejnosti);

» Vytvofeni a sprava webovych stranek programu — komplexni poskytovani informaci (napf-.
0 OP VK, ostatnich OP atp.);

» Publika¢ni cinnost (napf. informacni brozury, pravidelny bulletin s aktudlnimi
informacemi o ESF/SF);

= Zpracovani prub&znych tematickych studii a analyz ve vazbé na realizaci programu.

Podrobny vycet aktivit je obsazen v Komunikacnim planu OP VK.

1.2.2 VySe zpisobilych vydaji — Oblast podpory 5a-5.2a5b - 5.2

Vydaje na ¢innosti v ramci Oblasti podpory 5a - 5.2 a 5b - 5.2 ¢ini 5 % z celkového rozpoctu
TP OP VK. Mira spolufinancovani z ESF ¢ini 85 %. Narodni spolufinancovani ve vysi 15 %
bude zajisténo zrozpoétu MSMT. Pro prioritni osu v této oblasti podpory je umoznéno
financovat aktivity, které svoji povahou spadaji do ERDF, tzv. kiizové financovani, a to do
celkové vyse 9 %. Vydaje spadajici do kiizového financovani musi byt zptsobilé v souladu
S Priruckou pro Zadatele a Priruckou pro prijemce, pokud tato ptirucka nestanovi jinak.

1.3 Oblast podpory 5a - 5.3 a 5b - 5.3 — ZvySeni absorpéni kapacity
subjektii

1.3.1 Podporované aktivity
= Tvorba a ptiprava projektt pro predlozeni do OP VK;
» Interaktivni seminafe a workshopy, systematické vzdélavanti;

= Poskytovani informacnich, poradenskych a konzulta¢nich sluzeb potencialnim Zadatelim
0 podporu a ptijemctiim podpory z ESF, napft. v oblasti zpracovani zadosti a piiloh.
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1.3.2 VySe zpisobilych vydaji — Oblast podpory 5a - 5.3 a5b - 5.3

Vydaje na ¢innosti v ramci Oblasti podpory 5a - 5.3 a 5b - 5.3 ¢ini 5 % z celkového rozpoctu
TP OP VK. Mira spolufinancovani z ESF ¢ini 85 %. Nérodni spolufinancovani ve vysi 15 %
bude zaji§téno zrozpoétu MSMT. Pro prioritni osu v této oblasti podpory je umoznéno
financovat aktivity, které svoji povahou spadaji do ERDF, tzv. kiizové financovani, a to do
celkové vyse 9 %. Vydaje spadajici do kiizového financovani musi byt zptsobilé v souladu
S Priruckou pro Zadatele a Priruckou pro prijemce, pokud tato ptirucka nestanovi jinak.

Rizens kopie elektronicka | 21. fijna 2009 | Cislo verze: 5 7/51 |




IP¥irucka pro provadéni Technické pomoci OP VK Vydal: RO OP VK|

2. Realizace Technické pomoci

Realizace TP je uréena RO a ZS. Alokace finanénich prostiedkt uréenych pro RO a pro jednotlivé ZS na oblast podpory 5a - 5.1, 5.2 a 5.3 a 5b -
5.1, 5.2, 5.3 je uvedena v tabulkach v Priloze ¢. 12.

S ohledem na rozloZeni povinnosti a aktivit mezi vySe uvedené subjekty je alokace financ¢nich prostiedk rozdélena podle prioritnich os
nasledujicim zptisobem:

Finan¢ni alokace pro programové obdobi 2007 — 2013 (v EUR):

Podil Narodni Narodni Statni| Celkové 5
Prioritni osa / cil fond na EU zdroje zdroje kraje | obce fond e EU CR Jiné

alokaci celkem SR y J EIB |zdroje
g";‘)' Technickd pomoc | ESF | 4% 73 122 639 12 903 995 12 903 995 0 0 0| 86026634 85% | 15% ; ;

5a | Technickd pomoc/ | qp 72473831  12789500| 12789500 0| 0| 0| 85263331| 85% | 15%
Konvergence 0 0

Rizeni, kontrola,

5.1 monitorovani a ESF| 90% 65 226 448 11510 550 11510 550 0 0 0| 76736998 85% | 15%
hodnoceni programu 0 0

5.2 Informovanosta | pop | 5o, 3623 692 639 475 639475| 0 0 0| 4263167| 8% | 15%
publicita programu 0 0

53| Zv¥seniabsorptni | pqp | g 3623 691 639 475 639 475 0 0 0| 4263166| 85% | 15%
kapacity 0 0
5b TeCh“‘chéé"’m"c " |Ese 648 808 114 496 114496| 0| o 0| 763304| 85% | 15% . .

Rizeni, kontrola,

5.1 monitorovani a ESF | 90% 583 927 103 046 103 046 0 0 0 686 973| 85% | 15%
hodnoceni programu 0 0

5p| Informovanosta | pqp | g 32 441 5 725 5725/ 0| 0| O 38166| 85% | 15%
publicita programu 0 0

53| ZviSeniabsorptni | pqp | g, 32 440 5725 5725 0| 0 0 38165 85% | 15%
kapacity 0 0
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2.1 Pracovni postupy Cerpani Technické pomoci pro OP VK

Celkovou koordinaci a vykon ¢innosti pro ¢erpani TP pro OP VK provadi O 42 Sekce fizeni
opera¢nich programti EU (déle jen ,,Sekce IV*). Vécnou néplii projektti RO definuje O 41 ve
spolupraci s O 42 a dalsimi vécné piislusnymi odbory. O 46 odpovida za ptijem projektt TP
RO, jejich hodnoceni a ptipravu podkladii pro vydani Opatieni vrchniho feditele Sekce IV
o realizaci projektt TP RO. Soudasné v ramci projektt TP RO provadi O 46 kontrolu
zptsobilosti vydaji, zaji§t'uje monitoring projektl (pracuje s projekty RO v systému MONIT
7+) a odpovida za administrativni kontrolu v¢etn¢ kontroly na misté. Projekty TP ZS
monitoruje O 42.

O 42/0ddéleni 421 (dale jen ,,0dd. 421“) p¥ipravuje a koordinuje realizaci projektd TP RO,
koordinuje a monitoruje projekty ZS a je odpoveédny za jejich implementaci. V ramci systému
MONIT 7+ pracuje pouze s projekty ZS. Provadi kontrolu zpusobilosti vydaju predkladanych
projektt TP ZS, provadi vetejnospravni kontrolu u ZS dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vetejné spravé ve znéni pozd¢jSich predpisi a zdkona €. 552/1991 Sb., o statni
kontrole, a postupuje dle predepsanych mechanismt a hlasi nesrovnalosti podle ustanoveni
Naftizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci
pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 0 obecnych ustanovenich tykajicich se ERDF,
ESF a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o
EFRD, Natizeni 1081/2006 o ESF.

V ramci piipravy a realizace projektd TP RO spolupracuji s O 42 vécné piislusné odbory
MSMT (uréeni garanti k jednotlivym projektim), gestofi. Cilem spoluprace je garance vécné
spravnosti projektli v dané oblasti. Jejich prdvem a povinnosti je pfipominkovat, navrhovat
vécné prislusné ¢asti projektt, spolupracovat pii jejich realizaci.

O 42/0dd. 421 dale zabezpecuje archivaci plant ¢erpani TP pro OP VK v jednotlivych letech
programového obdobi 2007 — 2013, archivaci Cerpani jednotlivych projektd TP, archivaci
monitorovacich zprav k projektim TP a archivaci dalSich dokumentid souvisejicich
s Gerpanim TP RO pro OP VK (doklady o uskuteénénych zadavacich Fizeni K vefejnym
zakazkam ¢i zjednoduSenych zadavacich fizenich na dodavku sluzeb, doklady vztahujici se
K ndkupu zbozi a sluzeb, zadosti o platbu, piikazy k uskutecnéni vetfejného vydaje atd.).
V piipadé &erpani TP ZS uchovava RO — O 42 originaly projektil, monitorovacich zprav se
zadosti o platbu, kopie ucetnich dokladi podavanych ZS, k provedenému zadavacimu ftizeni
k vefejné zakazce. Originaly ucetnich dokladi a dokladi k provedené vetejné zakazce si
archivuje ZS.

V souvislosti s tvorbou pololetni zpravy o stavu implementace TP OP VK informuje RO
(zpracuje PM pro TP O 42/0Odd. 421) VR Se IV a Re O 41 o ¢erpani TP OP VK formou
zaslani ptehledu Cerpani (viz kapitola 4.2).

2.2 Pracovni skupina a hodnotici komise TP OP VK

V ramci TP ziizuje RO pro potfebu zajisténi kvality predkladanych zadosti pracovni skupinu
Technické pomoci OP VK (déle jen ,,PS TP OP VK*), v rdmci které ptsobi hodnotici komise
PS TP OP VK (déle jen ,HK TP OP VK*). PS TP OP VK fesi problematiku formou
projednani projekti. Kromé uvedenych projekti PS TP OP VK také projedndva a doporucuje
ke schvaleni ro¢ni plany TP a jejich ptipadna upfesnéni béhem roku.

HK TP OP VK projednava a doporucuje ke schvaleni jednotlivé projekty. Postaveni hodnotici
komise vyplyva ze Statutu hodnoticvi komise Technické pomoci OP VK (déle jen ,,Statut®),
(viz Priloha ¢. 7), ktery schvaluje VR Se IV, do jehoz kompetence naleZi problematika ESF, a

| Rizena kopie elektronicka | 21.#jna2009 | Cislo verze: 5 y 9/51 |




P¥irucka pro provadéni Technické pomoci OP VK Vydal: RO OP VK|

pot¢ ministr/ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy. Jednani HK TP OP VK se fidi
Jednacim fadem HK TP OP VK (dale jen ,,Jednaci tad*), (viz Priloha ¢. 8). Clenové HK TP
OP VK jsou jmenovani ministrem/ministryni.

Clenové PS TP OP VK jsou zastupci RO (4 &lenové), gestofi (5 ¢lentl) a zéstupci
zprostiedkujicich subjektt (13 ¢leni z krajit).

Clenové HK TP OP VK jsou zastupci RO (4 &lenové), gestofi (5 ¢lentl) a ZS (5 &lend
nominovanych asociaci kraji). Pfi jedndnich HK TP OP VK maji moZnost byt pfitomni
zastupci ZS, ktefi predkladaji navrh projektu k projednéni.

2.3 Schvalovdni planit cerpani TP na jednotlivé roky obdobi
2007 — 2013

Ridici organ a zprostiedkujici subjekty OP VK podaji ve vztahu k Gkoltim, které vyplyvaji
z ¢innosti jim svéfenych a delegovanych v ramci realizace OP VK, plany ¢erpani Technické
pomoci programového obdobi 2007 — 2013 pro kazdy néasledujici kalendaini rok.
Pti sestavovani plani dbaji, aby plany vyhovovaly pozadavkiim ustanoveni ptislusnych
predpisi. Kompletaci a schvaleni plant Cerpani TP provadi O 42/0dd. 421 ve spolupraci
s O 41. Schvalené plany cerpani TP OP VK jsou pfedkladany Monitorovacimu vyboru OP
VK pro informaci.

2.4 Terminy pro piedkladani rocnich financnich planu TP

O 42/0dd. 421 zpracovava na zaklad¢ ptedlozenych projekti TP odhad vydaji TP vcetné
navrhovaného limitu mzdovych prostiedkl na nasledujici rok a vyhled na dva dalsi roky. Do
15. dubna aktualniho roku pfeda O 42/0dd. 421 prostifednictvim O 41 tyto tidaje za OP VK
odboru souhrnného rozpoétu a mzdové politiky kapitoly Skolstvi (O 15). O 41 zajistuje
svodny rozpocet OP VK.

O 42/0dd. 421 zpracovava plany ¢erpani TP na nasledujici rok v ¢lenéni dle Oblasti podpory
5a-5.1,52a53ab5b-5.1, 52,53 do 30. fijna aktualniho roku pro rok nasledujici. Plan
Cerpani musi byt v souladu se schvalenymi projekty TP (neplati pro prvni rok realizace
projektu). V planu TP jsou zohlednény zkuSenosti z minulého obdobi a pfijaté pozadavky
vychézejici ze zasedani Monitorovaciho vyboru.

Za zpracovani ro¢nich planii Eerpani TP je zodpovédny Re O 42 (na zékladé podkladii krajii a
planu &erpani TP v projektech RO). Povéieni zaméstnanci (PM pro TP a FM pro TP)
O 42/0dd. 421 vypracuji do 15. listopadu na zakladé podkladit RO/ZS plan Gerpani TP na
nasledujici rok programového obdobi, projednaji ho v ramci O 42/0dd. 421 a ptedloZi jej do
15 pracovnich dnii k projednani PS TP OP VK. Schvéleni planu VR Se IV na zakladé
doporuceni PS TP OP VK probéhne vzdy do konce kalendainiho roku. Schvéleny ro¢ni plan
Cerpani TP je ptedlozen pro informaci Monitorovacimu vyboru. 1 original schvalené¢ho
ro¢niho planu archivuje O 42/0dd. 421.
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3. Administrace projekti Technické pomoci

Zadosti v ramci TP bude mozno podavat po vyhlaseni vyzvy priib&Zné po celé programové
obdobi s tim, Ze Zadost musi byt pfedloZzena v takovém terminu, aby jeji realizace vcetné
kone¢ného vyuctovani neptekrocila limit uzavérky ucetnich dokladi pro stavajici programové
obdobi a mohla byt fadn¢ administrovana. Obdobi, po které¢ bude mozno projekt realizovat a
dalsi specifikace, budou uptesnény ve vyzveé. Vyzvu vyhlasuje O 41 ve spolupraci s O 42.

RO/ZS ptipravuji, realizuji a administruji projekty TP OP VK. Zmocnénymi osobami
k podpisu jednotlivych dokumenti TP OP VK jsou osoby opravnéné k zastupovani subjekti
implementac¢ni struktury ve vécech projektdi TP OP VK. Opravnéni se prokazuje
prostfednictvim vyplnéného formulafe podpisovych vzort s presnym vymezenim kompetenci
ke specifickym pravnim tkonim a odpovédnosti, v¢etné ptipadného zastupovani statutarniho
organu (hejtmana) ve vécech TP OP VK. (viz Metodicky dopis ¢. 3).

Piedpokladana doba trvani procesu schvalovani projektu TP je od ptedloZeni finalni zadosti k
odeslani Rozhodnuti./Opatieni 94 dnii. Lhiity mohou byt ze strany schvalovatele prodlouzeny,
pokud dochézi k prodluzovani celého procesu vyzyvanim k doplnéni nékterych faktickych dat
tykajicich se projektu, nebo zkraceny v zavislosti na terminu jednani hodnotici komise.

3.1 Projekty realizované zprostiedkujicimi subjekty
ZS predkladaji Zadosti na jednotlivé projekty. Projekty jsou obvykle ctytlete.
1. krok:

= ZS vyplni formulat webové zédosti o finanéni podporu TP OP VK (dile jen
,zadost™) v Benefit 7;

= ZS piredklada navrh zadosti k projednani v elektronické formé O 42/0Odd. 421, ktery
z4dost projednd a predlozi k pfipominkovéani pracovni skupiné pro TP, pracovni
skupiné Publicita, pracovni skupiné Rozvoj lidskych zdroji, pracovni skupiné
Monitorovani aj., pokud se jich vécné tyka, k vyjadieni,
= Odd. 421 vraci zadost ZS s pfipominkami k dopracovani po obdrzeni ptipominek od
ptisluSné/ptislusnych PS.
2. krok:

» ZS piedlozi findln¢ uloZenou Zzadost k projedndni a doporuceni v pisemné a
elektronické formé Re O 42 Sekce IV;

= 042/0dd. 421 (PM pro TP) zadost registruje v Monit 7+;

= 042/0dd. 421 (PM a FM pro TP) posoudi formalni nalezitosti a pfijatelnost zZadosti
podle formulédte Formdalni hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti Zadosti o financni
podporu TP OP VK (dale jen ,,hodnotici formulai*), (Priloha ¢. 2);

= V piipadé zjisténi nedostatkli je ZS vyzvan k doplnéni zadosti, napt. dle Prilohy ¢. 3
— Vyzva k doplnéni nebo zpiesnéni udajii v Zadosti o finan¢ni podporu TP OP VK;

= ZS doplni, ptepracuje zadost po obdrzeni vyzvy k doplnéni nebo zptesnéni tdaju.

3. krok:
= Odd. 421 ve spolupraci s O 46, ktery plni roli sekretariatu HK, piedlozi zadost

k projednani hodnotici komisi. HK TP OP VK se sejde k projednani zadosti;
podklady k zadostem obdrzi ¢lenové HK pied jednanim HK. HK TP OP VK
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4. krok:

5. krok:

6. krok:

7. krok:

projedna zadost a doporuci ji ke schvaleni, ptipadné ji vrati k piepracovani, nebo ji
zamitne. Bez doporuc¢eni HK nelze Zadost schvalit.

HK TP OP VK piedlozi prostiednictvim O 46, ktery plni funkci sekretariatu HK,
Doporuceni ke schvaleni projektii Technické pomoci OP VK soucasn¢
s doporucenou zadosti (formulaf webové zadosti o finanéni podporu TP OP VK
v Benefit 7 v elektronické nebo pisemné podob&) VR Se IV.

VR Se IV Zadost schvaluje (v souladu se smérnici MSMT) po obdrzeni Doporuceni
ke schvaleni projektiu TP OP VK a vydava Schvaleni projektu Technické pomoci OP
VK;

O 42 poté zasila Schvaleni projektu Technické pomoci OP VK jednotlivym ZS a
zaroven je vyzve k dodani poklada pottebnych pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti
dotace;

0O 42/0dd. 421 (PM pro TP) zaznamena soucasné schvaleni zadosti do Monit 7+.

O 42/0dd. 421 vypracuje Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt TP OP VK
(ndvrh znéni viz Priloha ¢. 4) pro jednotlivé schvélené projekty vcetné podminek
vyuziti pfidélenych financnich prostiedk;

VR Se IV Rozhodnuti véetné podminek potvrzuje. O 42/0dd. 421 zasila Rozhodnuti
jednotlivym ZS.

RO, ZS déle postupuje standardné dle popisu finanénich tokdi v Manualu OP VK,
realizuji projekty TP;

ZS na zakladé vybéru dodavatele pfi dodrZeni postupli popsanych v Prirucce pro
provadeni TP OP VK vystavuje objednavku nebo wuzavird smluvni vztah
s dodavatelem.

ZS je pii kazdé zadosti o platbu nebo nejpozdéji do 6 mésicii od zacatku realizace
projektu povinen piedat RO (O 42) prib&znou monitorovaci zpravu o realizaci
projektu. Nejpozdéji do 2 mésicti od ukondeni projektu je ZS povinen piedat RO
(O 42) zavéretnou monitorovaci zpravu spolu se zavéreénou Zadosti o platbu (dale
jen ,,ZoP*). Termin piedkladani monitorovacich zprav a zadosti o platbu je mozné
upravit v Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt TP OP VK, popi. v jeho pfiloze
upravujici podminky vyuZiti pfidélenych finan¢nich prostiedki.
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3.2 Projekty realizované Fidicim organem

RO predklada zadosti o projekty priib&zng, jak jsou vyhodnocovany potieby RO. Projekty by
mély byt kumulované a viceleté.

1. krok:

2. krok:

3. krok:

4. krok:

5. krok:

Na zikladé vécného zaméru O41 a daldich Gtvard MSMT zapojenych do
implementace OP VK zpracuje O 42/0dd. 421 projekt. O 42 piedklada navrh zadosti
k ptipominkovani piislusnym odborim MSMT, piipadné pracovni skupiné TP OP
VK, Publicita nebo Rozvoj lidskych zdroju ¢i dal§im pracovnim skupindm, pokud se
jich zédost vécné tyka;

O 42 dopracovava zadost na zaklad¢ pfipominek.

O 42 predlozi findln¢ ulozenou zadost k projednani a doporuceni v pisemné a
elektronické formé Re O 46;

O 46 (PM pro TP) zadost registruje v Monit 7+;

O 46 (PM a FM pro TP) posoudi formalni nalezitosti a piijatelnost zadosti a vyplni
do formulate Formdlni hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti zdadosti o financni

podporu TP OP VK (dale jen ,,hodnotici formulai“), (viz Priloha ¢. 2);

O 46 vraci zadost v piipadé potieby k doplnéni nebo ptepracovani a O 42/0dd. 421
predklada zadost znovu; O 46 (PM pro TP) zaznamena piipadné zmény do Monit 7+.

O 46 predloZi finaln¢ ulozenou Zadost k projednani a doporuceni hodnotici komisi
TP OP VK. HK se sejde k projednani zadosti; podklady k zadostem obdrzi ¢lenové
HK nejpozdéji 10 pracovnich dnii pfed jednanim HK. HK TP OP VK projedna
zadost a doporuci ji ke schvaleni, pfipadné ji vrati k pfepracovani, nebo ji zamitne.
Bez doporuceni HK nelze Zadost schvalit.

HK TP OP VK ptedlozi doporuc¢enou zadost (formulai webové zadosti o finan¢ni
podporu TP OP VK v Benefit 7 v elektronické nebo pisemné podob¢) soucasné
S Doporucenim ke schvaleni projektit Technické pomoci OP VK VR Se IV.

VR SeIV zadost schvaluje (Vsouladu se smérnici MSMT) a vydava Schvdleni
projektu Technické pomoci OP VK. VR Se IV zaroveti vydava Opatieni vrchniho
reditele k poskytnuti dotace na projekt TP OP VK (navrh dokumentu viz Priloha ¢.
5), kterym schvaluje pfesun finanénich prostiedktl v ramci MSMT. Opatieni VR
obsahuje podminky pouziti ptidélenych finan¢nich prostfedkti. O 46 (PM pro TP)
soucasné zaznamena schvaleni zadosti do Monit 7+.

042 je informovan o prubeéhu a vysledku schvalovaciho procesu prubézné
prostiednictvim tuCasti zastupci O 42 pii schvalovacim procesu (informace
prostiednictvim doporuceni ke schvaleni v ramci HK TP OP VK). Odbor O 42
obdrzi pouze Opatieni vrchniho feditele.
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» RO realizuje projekt TP, RO (Re 042, VR Se IV) vystavuje objedndvku nebo
uzavira smluvni vztah s dodavatelem.

6. krok:
» RO dale postupuje standardné dle popisu finanénich tokii v Manualu OP VK.
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3.3 Schéma projedndavani a schvalovani projektit Cerpani TP OP VK

pro fizeni Opera
programt EU
schvaleni zados
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4. Realizace projekti

4.1 Rizeni, specifika realizace a kontrola projektu Technické pomoci

Realizaci projektu TP #idi PM pro TP piisluiného odboru/oddéleni v ramci ZS/RO, sleduje
pribéh praci, plnéni zadavacich podminek anapomahd dosazeni cile projektu TP.
Spolupracuje pii tom s dalSimi zaméstnanci, ktefi jsou finan¢n€¢ odpovédni za realizaci
projektu. O téchto skuteCnostech je povinnost vést pisemné zaznamy, které podléhaji
archivaci. Kontrolu realizace projektt TP na ptislu§né urovni provadi RO.

Specifika realizace projekti TP

Vzhledem ke specifikiim projektt TP nejsou limitovany jednotlivé kapitoly rozpoctu projektu
(napt. kapitola 1. Osobni néaklady, 3. Zafizeni a vybaveni, 4. Mistni kancelaf, 5. Nakup
sluzeb).

V ptipad¢ vydajii za ubytovani je uznatelnym vydajem cena v misté a Case obvykla.

Limit na celodenni stravné a obcerstveni (za 8 hodin) je stanoven na 300 K¢ na osobu. Pfi
akci krat$i nez 8 hodin se tento limit odpovidajicim zplisobem snizuje. Limit mize byt
Vv oditvodnénych piipadech zvySen max. o 50 %.

U projekti TP je umoZnéno zahrnout do zpiisobilych vydaji celou pofizovaci cenu majetku.
U projektd TP neni podstatné, zda subjekt danové odepisuje ¢i neodepisuje, do zplsobilych
vydajii vstupuje majetek potizeny v ramci kiiZového financovani 100 % své pofizovaci ceny.

Pro projekty TP, prioritni osa 5, oblast podpory 5.1, 5.2, 5.3 je mozno pofidit motorové
vozidlo, Kk zajisténi realizace aktivit projekti TP, v ramci implementace OP VK. Motorové
vozidlo je mozno pofidit nejen operativnim leasingem nebo najmem, ale i nakupem vozidla
(vydaj pak spada do k¥izového financovani).

Ulet projektu. Pro poskytnuté finanéni prostiedky mohou ZS zfidit jeden tlet, nebo
jednotlivé Uty pro jednotlivé podpofené projekty. Vydaje s nimi spojené jsou uznatelné.
Vydaje a piijmy z urokd spojené se ziizenim a vedenim téchto ¢t véetné poplatkti za vedeni
uctu pro prostiedky GG jsou vykazovany dle aktudlnich pokynt poskytovatele. V ptipadé
jednoho uétu na vice projektd TP je trok odeditan z projektu oblasti podpory 5.1. Uroky
z ucth pro GG se v ramci TP neeviduji.

RO nezfizuje pro projekty TP samostatny ucet, evidence je zajiiténa pouze oddélenou
analytickou evidenci.

Vykazovani vydaja aktivit realizovanych v ramci projektu pifimo fizenymi organizacemi
MSMT (PRO), ostatnimi pfimo Fizenymi organizacemi (OPRO) a organiza¢nimi slozkami
statu (OSS). Vydaje za realizovanou aktivitu jsou prokazovany formou dil¢iho vyuctovani
prosttedkil pfevedenych rozpodtovym opatienim MSMT (limitovany pfislib vydajt). Diléi
vyuctovani je predkladano ve skladbé: mzdy, ostatni osobni ndklady (OON), odvody
(zdravotni, socialni), fond kulturnich a socidlnich potfeb (FKSP), ostatni bézné vydaje
(OBV). Vzhledem k postaveni OPRO, PRO, OSS v ramci projekti technické pomoci jako
dodavatelti, je vrdmci MZ piedkladano u vydaji realizovanych vySe zminénymi
organizacemi rozpoctové opatieni a poveieni k realizaci aktivit. Vydaje na osobni naklady, tj.
napt. platy a odmeény z dohod, OON, odvody (zdravotni, socidlni), FKSP jsou v ramci MZ
vykazovany pouze jako soucast diléiho vyuctovani. V projektu jsou uvedeny v kapitole 1.
Osobni naklady. Veskeré vydaje OBV na aktivitu realizovanou PRO, OPRO, OSS jsou
vykazovany pouze jako soucast dil¢iho vyactovani. V projektu mohou byt uvedeny v kapitole
5. Sluzby, v ptipadé, ze aktivita (Cast aktivity) ma charakter zakazky na sluzby (napft. studie,
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analyzy, zajiSténi seminafii, konferenci, vyjezdnich zasedani, zajisténi informacnich center
apod.). Veiejné zakazky (vybérova fizeni) realizované PRO, OPRO, OSS nejsou vykazované
vramei MZ. Vy$e zminéné postupy nezbavuji OPRO, PRO, OSS dodrzovani veskerych
pfedpisti souvisejicich s Cerpanim prostiedki z OP VK véetné dodrzovani smérnic a nafizeni
MSMT.

Obdobi realizace prokazovanych vydaji. V MZ mohou byt prokazovany vydaje
Z ptedchozich monitorovacich obdobi, pifipadné v odivodnénych ptipadech 1 aktivit
zapocatych pred datem zahajeni projektu, v piipadé, ze aktivita byla v souladu s cili projektu,
Opatienim/Rozhodnutim a nebylo dotceno pravidlo o uznatelnosti vydaju 3 mésice pied
ptredlozenim projektu (tzn. Fakturace musi byt v souladu s pravidlem o uznatelnosti nakladi 3
mésice pied piedlozenim projektl).

4.1.1 Pribézné monitorovani projektii Technické pomoci

Monitorovaci zpravu (déle jen ,,MZ%) zpracovava ZS/RO (O 42/0dd. 421 PM pro TP) na
zakladé vécného plnéni ZS/RO, u projekttt RO dodaji podklady odbory, jichZ se projekt véené
tyka.

Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby finan¢ni prostfedky vynalozené na projekty
TP byly vyuzity maximalné efektivné k naplnéni stanovenych cilt. ZS ptedklada pribéznou a
zavéreénou MZ Odd. 421. MZ u projekti RO zpracovava PM a FM Odd. 421 a predklada ji
ke kontrole PM a FM pro TP O 46.

Pribézna MZ o realizaci projektu musi byt pfedlozena (s/bez pribézné Zadosti 0 platbu)
kazdych 6 mésict (véetn€ prvni MZ od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt TP
OP VK/Opatreni vrchniho reditele k poskytnuti dotace na projekt TP OP VK). Konkrétni
terminy odevzdani MZ u projekth ZS jsou uvedeny V Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
U projektii RO jsou data odevzdani MZ uvedena v zadosti o poskytnuti dotace. Pokud ma byt
priibézna MZ za projekt vypracovana 1 mésic pied ukonéenim projektu, vypracovava RO/ZS
pouze zavérecnou zpravu piislusného projektu.

O zménu terminu odevzdani pribézné MZ (a s ni souvisejici zadosti o platbu) s uvedenim
divodu je mozno zadat pied planovanym datem odevzdani dle stanoveného harmonogramu.
Udaj o zméné terminu pribézné MZ bude zaznamenan do formulafe monitorovaci zpravy.
Jedna se 0 nepodstatnou zménu projektu, ktera musi byt nahlaSena a schvalena
poskytovatelem dotace.

Mimoiadnou prubéznou MZ s zadosti 0 platbu je pfijemce opravnén piedlozit v piipadé
potteby pii dodrzeni podminek stanovenych v pravnim aktu. Harmonogram odevzdéavani
dalSich MZ bude upraven poskytovatelem.

Kazda zprava se predklada v elektronické a tisténé verzi podle pozadavkl poskytovatele. MZ
musi byt vypracovana v pozadovaném formatu (viz Shornik vzorii dokumentit OP VK, ptilohy
pro TP OP VK) a piedlozena pod jednacim ¢islem daném poskytovatelem.

Pribézna zprava o realizaci projektu obsahuje nasledujici informace, které jsou zpracovany na
zvlastnich formulafich, pfipadné jsou vystupem aplikace Benefit 7:

= strucny popis pruabéhu realizace projektu za dané obdobi — cile a aktualni stav
projektu,
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= prehled uskutecnénych kontrol projektu na misté (kontrolujicim subjektem odliSnym
od poskytovatele podpory, typ kontroly, vysledky, pfijata opatieni),

= Vv piipadé vzniku odchylky od schvaleného projektu nutno doplnit komentar,
» plnéni cilti véetné porovnani planu a skutecnosti,

= plan aktivit na nasledujici Sestimésicni obdobi realizace projektu,

= popis realizované publicity,

= popis souladu Cerpani prostiedkli s rozpoctem,

= vysvétleni pfipadnych zmén v Cerpani rozpoctu,

= uvedeni piipadnych ptijmu ziskanych béhem realizace projektu.

V piilohach, v piipadé, Ze je to relevantni, obsahuje:
= 7zadost o platbu, pokud se jednd o zpravu se zadosti o platbu,
* zmény rozpoctu,
= prehled Cerpani,
= soupisku tc¢etnich dokladu,
= podklady k doloZeni pribéhu vybérovych fizeni k vetejnym zakazkam
= kopie uzavienych smluv s dodavateli,
= Kkopie piislusnych ucetnich dokladd,
= potvrzeni o vykonu pracovni ¢innosti/vykaz prace,
= podpisové vzory,

= tabulka plnéni zakladnich a doplikovych monitorovacich indikatori.

4.1.2 Zavérecna monitorovaci zprava projektu Technické pomoci

Zavéreénou monitorovaci zpravu zpracovava ZS/RO O 42/0dd. 421 (PM a FM pro TP) na
zaklad¢ predanych pisemnych podkladi dle uskutecnéného vécného plnéni odpovédnymi
zaméstnanci ZS/RO, a to po skonéeni kazdého jednotlivého projektu TP OP VK. Soudasti
zavérené zpravy musi byt 1 zavére¢né vyuctovani (zadvérecna zadost o platbu). Zavérecna
zprava se odevzdava do 2 mésict od ukonceni realizace projektu.

Zprava bude stru¢na a vystizna a bude obsahovat informace o realizaci projektu, naplnéni
jeho cili, dodrZzeni rozpo¢tu a zhodnoceni dopadl. Zprava musi byt v souladu
S rozpracovanymi pozadavky, které jsou specifikovany v Zzadosti.

Zavéreénou zpravu projektu RO preda O 42 (PM pro TP) na O 46, zavéreénou zpravu ZS
preda kraj na O 42 k formalni kontrole a k jejimu dal$imu pouziti v procesu proplaceni
prosttedkli ze strukturalnich fondd. Predkladatelé 1 povéfeni zaméstnanci uschovaji kopie
zpravy pro potieby kontrol.

Zavéreéné zpravy RO budou predlozeny VR Se IV ke schvaleni.

Monitorovaci zprava o udrZitelnosti projektu se u téchto projektli nepfedklada.

4.1.3 Opravnéni k podpisu formulaia MZ a jejich priloh
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Formulaie MZ, tzv. Gestné prohlageni pifjemce podpory, ZoP, Zadost 0 schvaleni
podstatné zmény projektu TP jsou podepisovany dle piedlozeného podpisového vzoru
statutarnim zastupcem ¢i povéienou (opravnénou) osobou. Povérena (opravnénd) osoba musi
mit krom¢ podpisového vzoru v dokumentu uvedeno zmocnéni ke specifickym pravnim
ukonum a dobu pocdatku, piipadné konce platnosti.

Dalsi prilohy MZ jsou podepisovany zpracovatelem MZ, povéteni vyplyva z pracovni ndplné
dané pracovni pozice, a proto neni nutny podpisovy Vzor.

Podpisovy vzor mize byt piedloZen a aktualizovan v ramci RO/ZS souhrnné za vechny
projekty TP. Ve vazbé na platné opravnéni, vychazejici ze smérnice MSMT, u projektt TP
RO neni nutno ptedkladat podpisovy vzor na zvlastni ptiloze.

4.1.4 Prijem a kontrola faktury

Fakturace podléha vSem pfisluSnym obecné zidvaznym zdkonim a dalSim souvisejicim
predpisim CR i EU (viz Manudl OP VK) a pro ¢lanky implementacni struktury, které jsou
organiza¢nimi Utvary nebo slozkami MSMT, také vSem vnitinim pfedpisiim Gfadu.

Déle uvedené pozadavky jsou dil¢im popisem hlavnich pozadavki ¢i postupt, které
nenahrazuji a ani pIné nevypisuji vSechny povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych norem.

Fakturu s ndzvem RO/ZS zasle pisemné (nebo osobné pied4) dodavatel podle piislusnosti
zadavatele zakazky RO (O 42)/ZS. RO (O 42)/ZS — povéfeny zaméstnanec (FM pro TP)
zkontroluje ve spolupréci s vécné prislusnym zaméstnancem (PM pro TP) vécnou spravnost
faktury. Vécnou spravnost néasledné potvrdi zapisem a podpisem v likvidacnim protokolu.
Predchozi pozadavek muze byt také splnén dolozenim ptedavacich protokoli ¢i jinym
potvrzenim dokladajicim odsouhlaseni vécného plnéni, vzdy v souladu se smlouvou nebo
objednavkou pii ¢astkach do 100 tis. K&. Pii kontrole vécné spravnosti kontroluje zejména
soulad tdaji uvedenych v ucetnim dokladu se skute¢nosti, tj. opravnénost uctované castky,
spravnost vyse a rozdéleni penéznich ¢astek a spravnost ucetniho obdobi.

Dale kontroluje:
= oznaceni Ucetniho ptipadu, jeho obsah a ucastniky,
= Cislo ucetniho dokladu,
= fakturovanou ¢astku zptsobilych vydaji, rozepsanou polozkove,
= datum vyhotoveni Gcetniho dokladu, resp. datum uskutecnéni ucetniho ptipadu,
= rozdéleni finan¢nich prostfedkil na zptisobilé a nezplisobilé vydaje,

= informaci o spolufinancovani ze statniho rozpoctu (dale jen ,,.SR*) a ESF v ramci TP
OP VK na faktufe ¢i objednavce,

= provedeni oprav — musi byt zfejmé, jaky ucetni doklad se opravuje, které tcetni
operace se tyka, kdo a kdy opravu provedl.

4.2 Pololetni zprava o stavu implementace TP OP VK

Na zékladé pribézného monitorovani (monitorovacich zprav, zadosti o platbu) a piehledu
0 jednotlivych projektech ZS/RO vypracuji povéieni zaméstnanci (FM pro TP a PM pro TP)
O 42/0dd. 421 podklady pro pololetni zpravu, ktera ma podavat souhrnné informace o stavu
realizace TP OP VK. Tyto materidly zkompletuje povéfeny zaméstnanec (PM pro TP)
O 42/0dd. 421. Cilem zpravy bude nejen piehled o jednotlivych ukoncenych, probihajicich a
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planovanych projektech, stavu rozpoctu, ale také o postupu napliiovani schvalené¢ho
pracovniho programu cerpani TP OP VK pro dany rok a jeho hodnoceni.

Pololetni zprava o stavu implementace TP OP VK za ZS a RO bude zpracovana do 31. srpna
daného roku, predéna k piipominkovani O 41 a predlozena VR Se IV ke schvéleni. Pracovni
skupina TP OP VK dostane na védomi pololetni zpravu a to elektronickou formou.
O 42/0dd. 421 uchova kopii schvalené pololetni zpravy pro potreby kontrol a jeji dalsi
pouziti. Tato zprava se stane podkladem pro pololetni zpravu za program OP VK.

4.3 Vyrocni/zavérecna zprava o Technické pomoci OP VK

Dle ¢&l. 67 Nafizeni Rady (ES) & 1083/2006 ma RO povinnost predkladat u viceleté pomoci
Evropské komisi vyrocni zpravy a na konci pomoci zavéreCnou zpravu. Zpravy musi byt
zaslany Komisi do 30. ¢ervna.

Vzhledem ke skute¢nosti, Ze TP OP VK spada pod Prioritni osu 5a a 5b, Oblast podpory 5.1,
5.2 a 5.3, za vyroéni i zavére¢nou zpravu zodpovida RO OP VK. Jednotlivé ZS ve spolupraci
s O 42/0dd. 421 ptipravi dil¢i informace do jednotlivych kapitol piislusné zpravy. Podklady
jsou zajistény na zakladé prubézného monitorovani (monitorovacich zprav, zadosti o platbu) a
prehledu o jednotlivych projektech ZS/RO, piipadné vyzadanim dalsich podkladt od ZS.
Povéieny zaméstnanec (PM pro TP) O 42/0dd. 421 tyto podklady zkompletuje a predd VR
Se IV ke schvaleni.

RO (odbor O 42/0dd. 421) vypracuje do 30. dubna celkovou vyroéni/zavéreénou zpravu
o realizaci TP OP VK, kterou piedlozi nejprve hodnotici komisi TP OP VK k projednani, poté
Monitorovacimu vyboru k informaci, a to nejpozdé&ji do 31. kvétna daného roku.

Povéfeny zaméstnanec k archivaci (archivai pro TP) O 42/0dd. 421 TP uchova original
schvalené zpravy pro potfeby kontrol a jeji dalSi pouziti. Tato zprava se stane soucasti
vyro¢ni/zaveérené zpravy za program OP VK, kterou tvoii O 41.

5. Zmény projektu a jejich schvaleni

5.1 Nepodstatné zmény

Nepodstatné zmény v projektu ZS, zménu adresy, telefonniho ¢isla a kontaktni osoby projektu
ohlasi ZS neprodlend RO — O 42. Upravit a pozménit projekt bez predchoziho souhlasu RO je
ZS opravnén pouze za piedpokladu, Ze takova zména neovlivni dosaZeni cilli projektu. ZS je
vsak i v pfipad¢é nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zméné pisemné informovat
V nejblizsi pribézné MZ. Soucasti této informace musi byt zdlivodnéni, pro¢ ke zméné doslo
a ptipadné doloZeni dalsi dokumentace (viz niZe).

V piipadé nepodstatné zmény v projektu RO (adresy, telefonniho ¢&isla a kontaktni osoby),
ktera neovlivni dosazeni cilti projektu, je tato zména zanesena do nejbliz§i priubézné MZ,
Soucasti informace v MZ musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné doslo a pfipadné doloZeni
dalsi pozadované dokumentace (viz nize).

Nepodstatné zmény projektu, které nezakladaji povinnost zmeénit ¢i doplnit Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace na projekt TP OP VK/Opatieni vrchniho reditele k poskytnuti dotace na
projekt OP VK, popt. jeho pfilohu upravujici podminky vyuziti pfidélenych finan¢nich
prostiedkll, jsou vyjmenovany v Prirucce pro prijemce financni podpory projektit OP VK. Za
hlavni nepodstatné zmény je povazovano téz:
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= zména rozpoctu zadosti omezena na presun prostiedkii v ramci jedné kapitoly
rozpoctu nebo presun prostfedkli mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 %
puvodniho objemu kapitoly, z niz jsou finanéni prostiedky pfesouvany, zmény
harmonogramu aktivit;

= zména pravni formy Zzadatele, statutarniho zastupce, adresy, telefonniho Cisla,
kontaktni osoby, ¢isla bankovniho uctu, platby DPH apod.

» zmeéna terminu odevzdani MZ (ZoP), ktera je nahlasena a schvalena poskytovatelem,
monitorovaci obdobi timto ustanovenim neni dotceno.

5.2 Podstatné zmény

Podstatné zmény projektu jsou zmény, které ovliviiuji dosaZeni cili projektu a zakladaji
povinnost upravit pro ZS Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt TP OP VK pisemnym
dodatkem/u projektti RO upravit Opatieni vichniho feditele k poskytnuti dotace na projekt TP
OP VK pisemnym dodatkem.. ZS/RO v piipadé podstatnych zmény piedklada Zddost o
schvaleni zmén v projektu TP OP VK (navrh dokumentu viz Priloha ¢. 6).

Podstatné zmény jsou specifikovany v Prirucce pro prijemce financni podpory projektii OP
VK. Za hlavni podstatné zmény je povazovano téz:

= zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméfeni projektu (napt. nerealizace aktivit);
= zmény, které ovlivni délku trvani projektu;

= zmény rozpoctu — presun mezi kapitolami vys$i nez 15 % plvodniho objemu
kapitoly, z niz jsou finan¢ni prostiedky pfesouvany. Ptijaté zmény projektu mohou
vést k upravam struktury rozpoctu.

Navrh na zménu & doplnéni projektu s piipadnymi piilohami mize byt ZS/RO piedlozen
nejpozdéji 2 mesice pred terminem ukonCeni projektu. Zmény nelze provést se zpétnou
platnosti. Podstatné zmeény musi byt provedeny i v informa¢nim systému Monit 7+.

ZS predlozi Zadost o schvileni zmén v projektu TP OP VK (navrh dokumentu viz P#iloha
¢. 6) v tisténé podobg, veetné vysvétleni, pro¢ k uvedenym zménam dochazi. O schvaleni,
resp. piipadném zamitnuti Zadosti o zménu musi O 42 informovat ZS pisemné do
15 pracovnich dnii od doruceni Zadosti.

RO (O 42/0dd. 421) piedlozi Zddost o schvaleni zmén v projektu TP OP VK O 46 (navrh
dokumentu viz Priloha ¢. 6) v tisténé podobé rovnéz s vysvétlenim, pro¢ k uvedenym
zménam dochazi. O schvéleni, resp. pfipadném zamitnuti zadosti o zménu musi O 46
informovat O 42 (Odd. 421) pisemné do 15 pracovnich dnti od doruceni zadosti o provedeni
zmén.
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6. Vybér dodavatele
6.1 Zadavani veiejnych zakazek na sluzby a dodavky

Na projekty ¢erpani TP se vztahuje povinnost pouzit postupy pro zadavani verejnych zakazek
(déle jen ,,VZ*), které zaruci jejich zadani podle zasad transparentnosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace za cenu obvyklou v misté plnéni.

Podle predpokladané ceny zakazky zadavatel postupuje pri zadani zakazky bud’ podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisii, nebo podle
Zavaznych postupu pro zadavani zakazek z prostiedki financni podpory OP VK, které se
vztahuji na pripady, pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zdkona ¢. 137/2006
Sh., o veiejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjSich piedpisii, které jsou uvedeny v kap. 7.4
Piirucky pro prijemce finan¢ni podpory z OP VK.

Pokud pfijemce v minulosti nerealizoval obdobnou zakézku a ani neni schopen si zjistit cenu
jinym zpiisobem, musi pted zahdjenim vybéru dodavatele provést prizkum cen v misté plnéni
zakazky.

Predpokladané financni limity zakazky jsou zakladnim kritériem pro rozhodnuti, kterym
postupem je nutné se dale fidit. NiZze uvedend tabulka skyta ptehled druh postupli a
vybérovych fizeni. Pti stanoveni predpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to
cena ke dni odeslani ¢i uvetejnéni vyzvy k podani nabidky.

VZ > 2.000.000 | 2.000.000>VZ 500.000 > VZ 100.000 > VZ
a VZ > 500.000 VZ=>100.000

zadavaci fizeni = Zjednodusené zadavaci tizeni zarucujici = zadavaci fizeni neni
dle zakona prokazatelnost transparentniho nutné,

¢. 137/2006 Sh., | anediskrimina¢niho zpusobu zadani zakazky | = povinnost zaji§téni
o vefejnych za cenu obvyklou v misté plnéni ekonomického,
zakazkach. nediskrimina¢niho

vybéru, nedéleni
zakéazky

Zavazné postupy pro zadavani zakazek z prostiedki finanéni
podpory OP VK, které se vztahuji na pripady, pokud zadavatel
neni povinen postupovat podle ziakona €. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich piedpisu ( kap. 7.4 Piirucky pro
prijemce finan¢ni podpory z OP VK).

! ! ! !
Vyzvou k podani Vyzvou k podani
Otevfené fizeni nabidek se oslovi nabidek se oslovi Ptimé zadani zakazky
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vvvvv

Jednaci fizeni
S uveiejnénim

Jednaci tizeni
bez uveiejnéni

Soutézni dialog

Zjednodusené
podlimitni fizeni

prokazatelné nejméné prokazatelné po poptavce
5 dodavatelu nejméné

a zverejnéni vyzvy a 3 dodavatele

ZD na webovych
strankach zadavatele

po dobu lhiity pro

podani nabidek.

lhity pro podani Lhiita pro podani

nabidek (minimalné
10 kalendarnich dna
od odeslani

nabidek minimalné 9

kalendarnich dnu
od odeslani

3 ¢lenna hodnotici
komise

Hodnoceni
povéfenym zam.

Hodnoceni povétenym
zam.

Dodate¢né informace Dodate¢né
a vysledek uvertejnit informace a -
na stejném miste, vysledek sd¢lit
stejnou formou stejnou formou
smlouva smlouva smlouva objednavka ¢i sml.

Pti vybéru druhu vybérového fizeni je zadavatel mj. povinen zohlednit skute¢nost, Ze nesmi
rozdéelit pfedmét verejné zakazky, jestlize by tim doslo ke sniZeni jeho pfedpokladané ceny
pod finan¢ni limity stanovené pro jednotlivé druhy vefejnych zakazek, a to jak u vefrejnych
zakazek od 2 mil. (§12, zakon ¢. 137/2006 Sb.), tak analogicky u zakazek malého rozsahu.

Z ditvodu ptedchézeni potencialnim nesrovnalostem RO OP VK rozhodl, Ze pii zadavéni
zakazek v ramci OP VK neni mozno vyuzivat vyjimky uvedené v §18,0ds. 1.pism.d),body 1 a
2 zékona ¢. 137/2006 Sb. O vefejnych zakédzkach v platném znéni z divodu rozporu
piredmétnych ustanoveni zakona s legislativou ES. (viz metodicky dopis ¢.11).

Vydaje spojené s realizaci vetejné zakazky, ktera byla provedena v rozporu s danymi pravidly
budou nezptisobilé. ZS oznami poskytovateli dotace piipravu VZ, piipadné predlozi zadavaci
dokumentaci ke konzultaci.

Zadavatel ma povinnost dodrzovat pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich
aktivit dle pfirucky pro piijemce finanéni pomoci OP VK. V ramci realizace VZ zajisti, aby
zvetejnéné dokumenty obsahovaly informaci o spolufinancovani veiejné zakazky ESF a SR
CR (OP VK), a to formou uvedeni log a textu.

V ramci MZ je predkladana pouze Zprava o prubéhu veiejné zakazky (lze nahradit
zapisem — Protokolem — z jednani, v ptipad¢, Ze obsahuje body obsazené ve Zprave, tj.
seznam oslovenych dodavatelli, seznam posouzenych a vyrazenych nabidek, zdivodnéni
vylouceni ptedlozené nabidky, popis zpisobu hodnoceni nabidek, vysledek hodnoceni)..
V ptipad€ realizace vefejné zakazky prostfednictvim elektronického trzisté¢ se musi dodrzet
podminky zadavani VZ, pti vykaznictvi je v ramci MZ dokladan protokol o zadani a protokol
o vyhodnoceni vetejné zakazky (zprava o pribéhu VZ se nedoklada).

Dal$i dokumenty a doklady o zvefejnéni VZ (vyzva, archivace webu ZS/RO), zadavaci
dokumentace, ustanoveni HK, zapisy z jednani HK a dalsi pfipadné souvisejici dokumenty
jsou archivovany pro kontrolu na misté dle platnych pravidel archivace OP VK.
Kopie ptislusné smlouvy s vybranym dodavatelem je dokladana pii ZoP s fakturou.
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V piipadé RO se dokladaji VZ, které byly realizovany O 42 samostatné pro OP VK,
ostatni — centrdlni vybérova fizeni se nedokladaji, jsou predmétem kontroly na misté na
odboru hospodaiské spravy. VZ realizovana dodavateli (subdodavateli), PRO, OPRO, OSS se
nedokladaji.

6.2 Pracovni postupy pii vybéru dodavatele specifické pro projekty

TP

Vedouci pfislusného utvaru implementacni struktury RO/ZS povéii pfislusného
zaméstnance administraci zadavaciho/vybérového fizeni.

Pokud nebyl Zadny zaméstnanec poveéfen danou Cinnosti, pfechdzi uvedené
povinnosti na vedouciho nebo feditele ptislusSného utvaru implementacéni struktury.
Vyse uvedenymi ¢innostmi nemusi byt povéren vzdy stejny zaméstnanec.

Povéfeny zaméstnanec zpracuje Vyzvu k ptedlozeni nabidky, kterou pieda
vedoucimu ptislusného utvaru ke schvaleni.

Povéteny zaméstnanec administruje zadéavaci/vybérové fizeni zplsobem, ktery
odsouhlasil vedouci piislusného Gtvaru (navrh dokumentu viz Ptiloha ¢. 10).

Povéteny zaméstnanec zajisti provedeni zapisu/protokolu o vybéru dodavatele a o
vysledku informuje vedouciho pfislusného utvaru, ktery potvrdi vybér dodavatele
svym podpisem.
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7. Seznam priloh

PRiLOHA C.
PRiLOHA C.
PRILOHA C.
PRILOHA C.
PRILOHA C.
PRILOHA C.
PRiLOHA C.
PRiLOHA C.
PRiLOHA C.
PRiLOHA C.
PRILOHA C.
PRILOHA C.
PRILOHA C.
PRiLOHA C.

1: POTVRZENI O PREVZETI ZADOSTI O PODPORU TP OP VK = NAVRH ....uvviiieieieiiiiinieeeeeesciinnreeeesessnnnnneeseessennnnnnes
2: FORMALNI HODNOCENI A HODNOCENT PRUATELNOST .eeeteeeuurrrreeeeeeesenerareeesesssasssrnessesssessssssessessssssssssessesssennes

3: VY¥ZVA K DOPLNEN{ NEBO ZPRESNEN{ UDAJU V ZADOSTI —NAVRH...............

4: ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE NA PROJEKT TP OP VK — NAVRH

5: OPATREN{ VR K POSKYTNUT{ DOTACE NA PROJEKT TP OP VK = NAVRH ....cvveeeereeeeeeeeeseeseeeeeetseeeeeseeeeen s 31
6: ZADOST O SCHVALEN{ PODSTATNYCH ZMEN V PROJEKTU TP OP VK = NAVRH.......veeteereeteeeeeeeeeeeeseeeee e 35
7:
8:
9:

STATUT HODNOTICI KOMISE TECHNICKE POMOCI OP VK ..coiiiiiiiiiiiieiee e ceciireeee st ee s s sniane e e e e s e s snnvaneee s
JEDNACI RAD HODNOTICI KOMISE TECHNICKE POMOCI OP VK
CESTNE PROHLASENT O NEPODJATOSTI = NAVRH ...veveveeeeereteteeeesteeeeeseeeesesesessesesesaseesessesesnasesssessssseseneseneneas
10: OSLOVENI DODAVATELE (CENA 100.001,- —1.999.999,- KC) = NAVRH ....eeeervieeeeireeesireeeenireeeeeeeeeseneeeens 41
11: ZAPIS/ZPRAVA O POSOUZENT A HODNOCENT NABIDEK — NAVRH ...veeeeiveieeiiueieeietieeseeeeeeseaseesessseeesessessssneneesns 42
12: ROZDELENI TP Z OP VK, PRIORITNI OSA BA A BB ..cciiiiiieie e e ettt e e e ee ettt e e e e e e etare e e e e e e e e ansaeeeeeesenannnees
13: MONITOROVACH INDIKATORY PROTP ...ccoiiiiiiiiee et et
14: PREHLED VYKAZNICTVi MZ A KONTROLA NA MISTE
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Priloha ¢. 1: Potvrzeni o prevzeti Zadosti o podporu TP OP VK — navrh

N ..
* X % o°
* * o
- * * [ ]
evropsky L S

socialni 8 VINISTERSTVO $KOLST\ OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZ ) OV pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Potvrzeni o prevzeti Zadosti o finanéni podporu TP OP VK¥)

Prioritni osa

Oblast podpory

Pi-edkladatel projektu (RO/ZS):

Nazev projektu:

Datum piedloZeni:

Potvrzujeme, 7e Zadatel piedloZil v uvedeny den v zalepené obalce Zadost o finanéni
podporu Z OP VK na projekt ,...ceceevuinininiininenenns “ vramci Technické pomoci —
Prioritni osy ..............

*) vydava se zvlast’ pro jednotlivé projekty

V Praze dne:

---------------------------------------

podpis opravnéného zaméstnance RO
O 46/0 42
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Priloha ¢. 2: Formalni hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti

N ..
* X % o°
* * o
- * * L]
evropsky X

SOCIa"InII ” v IISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZ I o)y pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Formalni hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti Zadosti o finan¢éni

podporu TP OP VK

Prioritni osa

Oblast podpory

Schvalovatel projektu (RO):

Pi‘edkladatel (RO/ZS):

Nazev projektu:

Registracni ¢islo projektu:

Kritérium Ano Ne

1. Zadost byla dodana v elektronické podobé (vyplnéna v aplikaci | X
Benefit7)

2. Zadost byla dodana v ti§téné podobé. X

3. Verze elektronické a tiSténé Zadosti jsou (dle kontrolniho | X
znaku) shodné.

4.  Tisténd Zadost je podepsdna Zadatelem nebo jeho opravnénym | X
zéastupcem a opatiena razitkem.

5. Zadost je vsouladu se schvalenym roénim planem TP | X
globalnim cilem a specifickymi cili dané oblasti.

6. Vybér dodavatele se bude fidit zakonem ¢. 137/2006 Sp., o|X
vefejnych zakazkach, resp. zasadami stanovenymi MSMT
Smérnici upravujici zdvazny postup pii zadavani vefejnych
zakazek ptikaz 39/2007, €.j.26 311/2007-14

7. Posouzeni rozpoctu, zptisobilosti vydaju. X

Poznamka:

podpis opravnéného
zameéstnance RO O 46/0 42
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Priloha €. 3: Vyzva k doplnéni nebo zpiesnéni udaja v zadosti — navrh

* X % °
* * P
- *x * L
x ok
evropsiy [N
sociain: MINISTERSTVO $KOLST\ OP Vzdalavani

fondvCR EVROPSKA UNIE 1 J ADEZE LOVYCH( pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Véc: Vyzva k doplnéni nebo zpresnéni udaji v Zadosti o finanéni
podporu z OP VK na Oblast podpory.............. — Technicka pomoc
(Prioritni osa .........)

Vézena pani/Véazeny pane,

pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a hodnoceni pfijatelnosti Vami predlozené zadosti
0 finan¢ni podporu na projekt ...................... v ramci Prioritni osy ............. (Oblast
podpory ....) jsme zjistili néasledujici nedostatky, které jsou podrobné uvedeny v piiloze
tohoto dopisu. Zadame Vés o urychlené zajisténi doplnéni Zadosti do 10 pracovnich dn.
Vsechny materialy, které nam budete zasilat, oznacte registra¢nim ¢islem projektu.

S pozdravem

podpis opravnéného zaméstnance RO
O 46/0 42

Ptiloha:
Doplnéni zadosti o finan¢ni podporu TP OP VK
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N ..
** & ** .°.
> * * °
evropsky I

socialni - VINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdslavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZ¢ 1 CHC pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Doplnéni Zadosti o finan¢ni podporu TP OP VK

Zadatel:

Nazev projektu:

Registracni €islo:

Vézena pani/Vazeny pane,

pfi kontrole formdlnich nélezitosti a hodnoceni pfijatelnosti jsme zjistili ve Vasi Zadosti
nasledujici nedostatky. Zadame Vas zdvotile o doplnéni Vasi zadosti do 10 pracovnich dn,
tj. dO seeereennn... Vsechny materidly, které ndm budete zasilat pro doplnéni Vasi Zadosti
oznacte Cislem Zadosti.

Piehled poZadovaného doplnéni Zadosti *)

1. Zadost neni dodana v elektronické podobé.

2. Zadost neni dodana v ti§téné podobg.

3. Verze elektronické a tisténé zadosti nejsou shodné dle kontrolniho znaku, je
nutné poslat novou Zadost v elektronicke i tisténé podobé.

4.  Tisténa zadost neni podepsana zadatelem nebo jeho opravnénym zastupcem
nebo opatfena razitkem.

5. Zadost je nutno dat do souladu se schvalenym roénim programem TP nebo
pozadat o doplnéni rocniho programu TP o tento projekt.

6.  Vybér dodavatele neni proveden podle zédkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakézkach, ¢i platnych pravidel OP VK.
7. Zadost obsahuje chyby v rozpodtu, zptsobilosti vydaji.

podpis opravnéného zaméstnance RO
0O 46/0 42
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Priloha ¢. 4: Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt TP OP VK — navrh

N ..
*
** ** .°.
# * * °
evropsky LSO

socialni : MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fOﬂdVCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A T VYCHOV pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Oblast podpory:

Schvalovatel projektu TP (RO):

Piedkladatel projektu (ZS):

Nazev projektu TP:

Registraéni ¢islo:

Maximalni vyse finan¢ni podpory

V Prazedne ......................
Cojol e

Véc: Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt TP OP VK

Vézend pani/Vazeny pane,

dovoluji si Vam oznamit, Ze Vami predloZzeny vySe uvedeny projekt Technické pomoci
obsahuje vSechny nezbytné nalezitosti, spliiuje vSechny podminky a je timto schvalen.

Podminky pouziti ptidélenych finan¢nich prostiedkt a dalsi informace k realizaci projektu
jsou soucasti ptilohy.

S pozdravem

vrchni feditel sekce fizeni Opera¢nich programt EU

Ptilohy:
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Piiloha €& 5: Opatieni VR k poskytnuti dotace na projekt TP OP VK —

navrh
N ..
*
Madat Iﬁr ..0
- * o °
evropsky X

socialni - MINISTERSTVO SKOLST\ OP Vzdélavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZ ) Te}Y pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Ceska republika

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Sekce tizeni Operacnich programi EU
Karmelitské 7

118 12 Praha 1

OPATRENI VRCHNIHO REDITELE SEKCE IV &. ...../2009,
(Dale jen ,,Opatieni)

kterym se upravuji podminky vyuziti finan¢nich prostiedkit v pribéhu realizace projektu
Technické pomoci fidicitho orgdnu (dale jen ,,projekt™) realizovaného v rdmci Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost. Opatieni je vydano v souladu s platnym
Manualem OP VK.

Timto vydavam nasledujici pokyny, jimiz se bude piijemce — odbor 42 — Technické pomoci
MSMT (dale jen odbor 42) ¥idit pti realizaci projektu. Projekt byl predloZen v ramci vyzvy
C..... vyhlaSené voblasti podpory ¢&.... Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (dale jen ,,OP VK*) dne ... Projekt byl na zadklad¢ doporuceni hodnotici
komise PS TP OP VK schvalen vrchnim feditelem sekce IV. MSMT v materialu &j. .......

Nazev projektu: gpesessesnsesaacennsetnanenns «

Cislo projektu: CL..uuvenvnnnvinnnnnnnnn.

Odbor 42:

Odpovédna
osoba:

Kontaktni osoba:
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I. Rozpocet projektu

Finané¢ni prostfedky vynalozené v ramci schvaleného rozpoctu projektu mohou byt pouzity
pouze na zpusobilé vydaje, a to v souladu s Piiruckou pro piijemce, Ptiru¢kou pro provadéni
Technické pomoci a v souladu se schvalenou projektovou zadosti. Celkova vySe rozpoctu
projektu Cini ............. K¢.

Finan¢ni ramec projektu podle zdrojl financovani:

Zdr_oje financovani zpusobilych vydaji Vy§f: finanéni pomoci fgg;:,[l:;]‘yzilkovydl
projektu v K¢ vydajich (v %)
Prostredky statniho rozpoctu ~ |.eeen. 15%

Prostredky statniho rozpoctu nal.........

predfinancovani vydaju, které maji byt kryty 85%

prostredky z rozpoctu EU

Celkem | 100%

Prostfedky jsou poskytovany zejména na provadéni klicovych aktivit uvedenych v ¢asti
»Klicove aktivity* schvalené projektové Zadosti a na dalsi vydaje nezbytné k naplnéni hodnot
indikatord uvedenych v ¢asti ,,Monitorovaci indikatory” schvalené projektové zadosti.
Schvalena projektova zadost je ptilohou tohoto Opatteni.

Il. Casové vymezeni projektu

Projekt bude realizovan v dobé od ...... do........ V této dobé musi byt dosazeno cilii projektu
stanovenych ve formé cilovych hodnot monitorovacich indikatort.

Z ¢asového hlediska jsou za zpuisobilé povazovany vydaje souvisejici Srealizaci vzniklé
maximalné 3 mésice pied predlozenim projektu ke schvaleni VR Se IV, vydaje v priibéhu
realizace projektu a vydaje, které byly uskutecnény po skonCeni projektu, ale vécné
s obdobim, kdy se projekt realizoval, souviseji, a to nejpozdéji v okamziku piedlozeni
zéaverecné zadosti o platbu.

I11. Obecné podminky pouZiti finanénich prostredki

1. Pouziti piispévku se fidi zejména zadkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a zméné nekterych dalSich zakoni (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozd¢jSich
predpist, zakonem ¢. 218/2000 Sb., ve znéni pozdé€jsich predpisi, zakonem ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, a souvisejicimi provadécimi vyhlaSkami
Ministerstva financi, zakonem ¢&.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisi, vyhlaskou ¢.52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy
finan¢niho vypotadani se statnim rozpoctem, stdtnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim
fondem, natizenim Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu
pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni
Natizeni (ES) ¢. 1260/1999, natizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006
ze dne 5. cCervence 2006 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni Natizeni (ES)
¢. 1784/1999, nafizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se
stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionélni rozvoj, Evropského socidlniho fondu a
Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006
0 Evropském fondu pro regionalni rozvoj.
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Pravidla pouzivani finan¢nich prostiedkid jsou dale stanovena zejména v Metodice
finan¢nich tokl a kontroly programu spolufinancovanych ze strukturalnich fondi, Fondu
soudrznosti a Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 — 2013,
V Provadécim dokumentu Operac¢niho programu Vzdé¢lavani pro konkurenceschopnost a
vV Manualu Operaéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

O 42 je opravnén pouzit ptispévek poskytnuty na zakladé tohoto Opatieni pouze na vydaje
projektu uvedené v Casti ,,rozpocet schvalené projektové zadosti.

Pti realizaci projektu je O 42 povinen dodrzet vSechny vécné udaje uvedené ve schvaleném
projektu, ktery je ptilohou tohoto Opatieni.

Financ¢ni prostfedky poskytnuté na realizaci projektu je O 42 opravnén pouzit pouze na
uhradu zptsobilych vydaji, jak stanovi Pfirucka pro pfijemce v aktudlni verzi platné vzdy
v okamziku vzniku hrazeného nakladu. Pfirucka pro piijemce je zvefejiiovana v aktudlni
verzi na strankach www.msmt.cz.

IV. Platebni a finanéni podminky

1.

Pii vyGétovani vydaji je O 42 povinen piedkladat odboru CERA MSMT (dale jen ,,0 46%)
zjednodusenou zadost 0 platbu z Benefitu 7 spolu s monitorovaci zpravou dle Piiru¢ky pro
ptijemce OP VK, a to vzdy za monitorované obdobi, kterym je kazdé pololeti. Pozadované
dokumenty piedklada O 42 do konce mésice nasledujiciho po skonfeni monitorovaciho
obdobi dle daného harmonogramu (viz Priloha ¢. 2)

O 46 provede kontrolu monitorovaci zpravy a vystavuje formular F1 (,, Vyuctovani zadosti
0 ex-ante platbu na projekt a ZzZdadost o ex-ante platbu®). Zjisti-li O 46 nedostatky
V monitorovaci zpravé nebo zjednoduSené zadosti o platbu, kontaktuje neprodlen¢ O 42 a
zalezitost s nim projednd, ptip. vrati dokumenty k doplnéni ¢i opravée.

046 po vystaveni F1 vystavuje formuladt F2 (,,Prohlaseni o schvileni a prikaz
k proplaceni zpiisobilych vydajii projektu*) a poté zajisti archivaci formulait F1 a F2. Na
Finan¢ni utvar (O 18) neni v tomto pfipad¢ pfeddna zadnéd informace, protoze nedochézi
k uhrad¢ prostredkii.

Pokud O 46 pti piedlozeni zadosti o platbu zjisti, Ze existuje ze strany O 42 podezieni na
poruseni rozpoctové kazné ve smyslu zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,
celou zaleZitost konzultuje s O 41, piip. VR SeIV. Na zakladé uvedené konzultace
pfipadné pozada o uskute¢néni auditu daného projektu.

V. Specifické povinnosti O 42

1.

Po celou dobu realizace projektu je povinen dodrzovat politiky Evropskych spolecenstvi,
platné predpisy upravujici verejnou podporu, zaddvani vefejnych zakdzek, principy
ochrany Zivotniho prostfedi a prosazovani rovnych ptilezitosti.

Pii vybéru dodavatelll na zajisténi dodavek a sluzeb potiebnych k realizaci aktivit projektu
je povinen postupovat v souladu s aktualnimi vnitinimi ptedpisy MSMT upravujicimi
zadavani zakazek do 2 mil. K¢ a ptiruckou pro TP OP VK.

Je povinen za ucelem ovéteni plnéni povinnosti vyplyvajicich z tohoto Opatieni vytvorit
podminky K provedeni kontroly vztahujici se k realizaci projektu, poskytnout veskeré
doklady vazici se Kk realizaci projektu, umoznit prubézné ovéfovani souladu udaju
0 realizaci projektu uvadénych v monitorovacich zpravach projektu se skutecnym stavem
vV misté jeho realizace a poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym k provadéni
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kontroly. Opravnénymi osobami jsou zejména povéfeni pracovnici Sekce IV MSMT,
uzemni finan¢ni organy, Ministerstvo financi, NKU, EK a Evropsky ucetni dvur, pfip.
dal$i organy opravnéné Kk vykonu kontroly.

4. Je povinen informovat O 46 a VR Se IV o viech planovanych, zapocatych a provedenych
kontrolach ze strany jinych subjekt, o vSech navrzenych népravnych opatienich, ktera
budou vysledkem kontrol, a o jejich plnéni.

5. Je povinen na zadost O 46 nebo O 41 dle dohodnutého terminu pisemné poskytnout
jakékoliv informace souvisejici s realizaci projektu.

6. Je povinen neprodlen¢ oznamit O 46 veskeré vyznamné skutecnosti, které¢ by mély vliv na
plnéni Opatfeni.

7. Je povinen zachazet s majetkem financovanym z piispévku s pé¢i fadného hospodare,
zejména jej zabezpecit proti poSkozeni, ztraté nebo odcizeni.

8. Snositeli chranénych prav duSevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci
projektu je povinen smluvné zajistit moznost volného nakladani s témito pravy.

9. Neni opravnén ke dni piijeti Opatfeni ani v pribéhu realizace projektu Cerpat na tytéz
aktivity jiné finanéni prostiedky zrozpodtové kapitoly MSMT, zjinych rozpoétovych
kapitol statniho rozpoctu, statnich fondd, jinych strukturdlnich fondd EU nebo jinych
prostiedkd EU.

10. Je povinen piedlozit po skonceni projektu zdvéreCnou monitorovaci zpravu, a to
Vv terminu do 2 mésict od ukonceni realizace projektu.

V1. Zavéreéna ustanoveni

Opatieni se vyhotovuje ve dvou originalech, z nichz jedno vyhotoveni obdrzi O 42 a jedno
vyhotoveni O 46. Nedilnou souc¢ésti Opatieni je Priloha ¢. 1 — Schvalena projektova zadost o
financni podporu (ve formulati Benefit) soucasné se vSemi ptilohami.

V Praze dne .......... 2009
Za sekci tizeni Operacnich programti EU
vrchni feditel
Ptilohy:
1. Kopie schvaleného projektu
2. Harmonogram pifedkladani MZ

Rizen4 kopie elektronicka | 21.#jna 2009 | Cislo verze: 5 34/51 |




P¥irucka pro provadéni Technické pomoci OP VK Vydal: RO OP VK|

Piiloha &. 6: Zadost o schvaleni podstatnych zmén v projektu TP OP VK —

navrh
N ..
*
Ngtat 10 W ..'
- *x ol L]
evropsky X

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzd&lavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZ! I JO\ pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zadost o schvaleni podstatnych zmén v projektu Technické pomoci
OP VK

Oblast podpory:

Schvalovatel (RO):

Zadatel:

Nazev projektu:

Registracni ¢islo projektu:

Zmény v projektu

Popis podstatnych zmén v projektu:

v v, 1.
Zména rozpoctu .

Jméno statutdrniho zastupce/opravnéné osoby zadajiciho subjektu: ...l
Podpis/razitko zadajiciho subjektu: ..o

Souhlas partnera/partnerd s navrhovanymi podstatnymi zménami (podpis, razitko)zz .........

! Nevypliuje se, pokud je piiloZena piiloha se zménénym rozpodtem.
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Priloha ¢. 7: Statut hodnotici komise Technické pomoci OP VK

N ..
* X x o°
* * o
- * * LJ
evropsky X e n

socialni . AINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZ! JO\ pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Statut Hodnotici komise Technické pomoci Opera¢niho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Ministerstvo kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR (dale jen MSMT) zfizuje Hodnotici
komisi Technické pomoci OP VK (dale jen HK TP OP VK) v ndvaznosti na Ptirucku pro
provadéni technické pomoci OP VK.

2. Hodnotici komise TP OP VK je zfizena za ucelem zajisténi transparentnosti vybéru
projektd technické pomoci.

Clanek 2
Cinnost HK TP OP VK

Hodnotici komise TP OP VK projednava a doporucuje ke schvaleni projekty na Cerpani
technické pomoci OP VK.

Clanek 3
SloZeni HK TP OP VK
1. Komise ma 14 ¢lent
SloZeni komise:
= 4 zastupci RO
= 5 zéstupct gestorti (vzdy po jednom zéstupci ze skupiny I, II, III, V, VI)
= 5 volenych zastupct KU.

2. Cleny komise jmenuje a odvolava ministr/ministryné $kolstvi, mladeze a télovychovy CR
na zakladé nominace

» vrchniho feditele sekce skupiny IV — zastupci RO
= naméstki jednotlivych skupin L, II, III, V a VI — zastupci gestort

2 Vyplituje se v piipads, Ze podstatna zména tizce souvisi s partnerskym vztahem.
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» Asociace krajio CR — zéastupci kraji

3. Clenové HK TP OP VK mohou navrhnout uéast hostl, ktefi nedisponuji hlasovacim
pravem, napi. zastupce kraju, jejichz projekt se projednava.

Clanek 4
Organizace HK TP OP VK

1. Pfedsedou komise je feditel odboru fizeni Operac¢niho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (O 41). Sekretariat Hodnotici komise zajistuje O 46.

2. Predseda komise:
= svoldva zasedani komise, navrhuje program a tidi jeji jednani
= schvaluje zapis z jednani komise
= odpovida za realizaci vystupil z jednani komise

= rozhoduje v piipadé, Ze hodnotici komise nedojde ke konsenzu a vysledky
hlasovéani komise jsou nerozhodné.

= plni dal$i ukoly ulozené mu komisi
V ptipad€ nepiitomnosti vykonava funkci ptedsedy jim povefeny ¢len komise.
3. Postup pfi jednani komise se fidi Jednacim fadem.

4. Jednaci fad komise schvaluje na svém prvnim zasedani.

Clanek 5

Schvalovani a zmény Statutu

Statut a jeho zmény schvaluje ministr $kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR a Statut
nabyvaucinnosti dnem jeho podpisu.

VPrazedne ........cccoveieiiiiiiiii..

Ministr/ministryné MSMT CR
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Priloha ¢. 8: Jednaci Fad hodnotici komise Technické pomoci OP VK

Bl ..
* X % oy
* * a
- * * L]
evropsky SO

socialni . VINISTERSTVO $KOLSTV OP Vzdalavani
fondvCR EVROPSKA UNIE \ ‘ To) pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Jednaci Fad hodnotici komise Technické pomoci OP VK

Clanek 1
Zasedani hodnotici komise Technické pomoci

1. Zasedani hodnotici komise Technické pomoci OP VK (dale jen TP OP VK) se konaji
zpravidla jednou za mésic, v ptipadé potieby lze cleny HK TP OP VK svolat i Castéji.

2. Predseda hodnotici komise TP OP VK svolava zasedani hodnotici komise TP OP VK
z vlastni iniciativy nebo na zaklad¢ pisemné zadosti nejméné poloviny ¢lentt TP OP VK.
Svolani HK muze iniciovat O 46/0 42 na zakladé doruceni projektt TP OP VK
k posouzeni.

3. Oznameni o svolani zasedani hodnotici komise TP OP VK obsahujici den, misto, cas,
program jednani, podklady pro jednani, pfipadné dal$i nezbytné informace a musi byt
¢lentim OP VK 1 hostiim doruceny elektronicky nejméné 10 pracovnich dnli pfed konanim
jednani.

4. Zasedani hodnotici komise TP OP VK jsou nevetejna.

5. Utast na zasedani hodnotici komise TP OP VK je pro jeji ¢leny povinna. Pokud se &len
nemiize z vaznych divodil jednani zacastnit, ucastni se zasedani hodnotici komise TP OP
VK jeho ndhradnik (pfedem znamy a také oficidlné nominovany opravnénou osobou).
V takovém piipad¢ ma nahradnik stejnd prava jako ¢len.

6. Hodnotici komise TP OP VK je schopna jednat a pfijimat usneseni, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina jejich Clent.

7. K pfijeti usneseni hodnotici komise TP OP VK je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny
pfitomnych ¢lent.

8. V ptipad¢ potifeby mohou byt ukoly hodnotici komise TP OP VK, resp. navrhy projednany

pisemnou formou, vcetn¢ elektronické posty (hlasovani per rollam), s naslednym
potvrzenim na nejbliz§im nasledujicim zasedani hodnotici komise TP OP VK.

9. Ze zasedani hodnotici komise TP OP VK se potizuje zapis, ktery obsahuje shrnuti
projednavanych boda, priubéh a vysledek hlasovani a obsah piijatych usneseni. Zapis musi
byt zaslan vSem ¢lentim hodnotici komise TP OP VK v¢etné€ nadhradniki, do 10 pracovnich
dnli po zasedani. Zapis vyhotovuje tajemnik hodnotici komise TP OP VK a schvaluje
predseda, popf. jim povéieny zastupce. Zapis je rovnéZ pofizen i v ptipadé elektronického
hlasovéani.
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Clanek 2
Zavérecna ustanoveni
1. Jednaci fad a jeho zmény schvaluje hodnotici komise TP OP VK.

2. Jednaci fad nabyva uc¢innosti dnem jeho schvaleni hodnotici komisi TP OP VK.

V Prazedne ..............

podpis predsedy hodnotici komise TP OP VK
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Piiloha &. 9: Cestné prohlaseni o nepodjatosti — navrh

N ..
* X % 7o
* * o
- * * L]
evropsky T

socialni . MINISTERSTVO SKOLSTV] OP Vzdalavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOV pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

[Nazev / obchodni firma piijemce]
se sidlem [ ]

IC: [ ]

[Nazev vetejné zakdzky]

CESTNE PROHLASENI O NEPODJATOSTI

J&, niZze podepsand/y,[ ], nar.[ ], bytem [ ], timto prohlasuji, Ze
jsem se nepodilel/a na zpracovavani nabidky;

nemam osobni zdjem na zadani této vetejné zakazky;

mezi mnou a zadnym z dodavateli neni osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomeér.

V[ _], dne 2008
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Piiloha ¢. 10: Osloveni dodavatele (cena 100.001,- — 1.999.999,- K¢) — navrh

ol ..
X *x A ..0
- * * L ]
evropsky LSO

socialni . MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A T )VYCHO pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

V Prazedne ...............
Cojlniiiii,

Véc: Vyzva k podani nabidky na verejnou zakiazku malého rozsahu

990 cc00c0ccc0ccccccce

Ceska republika - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t8lovychovy CR, odbor Technické pomoci,

[13

vypisuje vyzvu k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu ,,..................... .
Predmétem vefejné zakazkyje .....................

Vyzyvame Vas k pfedlozeni nabidky na zakazku do ................... Podminky pro
predlozeni nabidek Vam zasilame v pfiloze a jsou k dispozici na www.msmt.cz/............
Na této adrese naleznete 1 dal§i dokumenty vztahujici se k OP VK.

S pozdravem

Ptiloha: Zadavaci dokumentace pro projekty hrazené z Technické pomoci ESF —

projekt — ..o “
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Priloha ¢. 11: Zapis/Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek — navrh

N .. ..
evropsky B ]

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A CHOV pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zapis/Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

. Verejna zakazka
Registracni ¢islo projektu:
Nazev projektu:
Néazev zakazky:
Lhuta pro podani nabidky:
Predpokladana cena bez DPH:

Il. Identifika¢ni udaje o zadavateli

Nazev zadavatele

Sidlo

Jméno a prijmeni osoby
opravnéné jednat jménem
zadavatele

I11. Seznam oslovenych dodavateli (v pripadé zakazky v hodnoté plnéni
presahujici 100 000 K¢)

K ptedlozeni nabidek bylo vyzvano ............ dodavatelt:

Obchodni firma Sidlo IC
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IV. Uverejnéni vyzvy (v pripadé zakazky v hodnoté pIlnéni nad 100 000 K¢)
Vyzva k podani nabidek byla zvefejnéna na http://www.msmt.cz/ od.......

Dale byla uvetejnéna v ........

V. Seznam obdrZenych nabidek

Zadavatel obdrzel tyto nabidky:

Cislo nabidky (obchodrllDiofcilfl\rllaaEeslidlo, 1(0) Dﬁ'ﬁ'é&?ﬁil'}ﬁﬁf
1
2
3
VI. Hodnoceni nabidek
Hodnoceni nabidek provedl/a ......
Dne........ V... hod. se sesla hodnotici komise ve slozeni:

Jméno a prijmeni ¢lena

, . Pracovni zarazeni
hodnotici komise

Pted zahajenim hodnoceni podepsal/i hodnotitel/¢ Cestné prohlaseni o nestrannosti.

Nejprve byla provedena kontrola dokladi/tdaji, které byly povinnou soucésti nabidky.
Témito doklady jsou:

» Doklady prokazujici kvalifikaéni piedpoklady (vypis z obchodniho rejstiiku,
zivnostenské opravnéni atd.)

= Nabidkova cena
* Navrh smlouvy

= Dalsi povinné doklady ¢i Udaje (napt. vzornik, obsahy nabizenych kurzi, seznam
osob, které se budou podilet na plnéni zakézky, piehled subdodavatelt apod.)

Z hodnoceni byla vylouc¢ena nabidka ¢. ...... , nebot’ neobsahuje ......

Poté nasledovalo hodnoceni nabidek dle ptidélenych pofadovych Eisel.
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Hodnoceni bylo provedeno dle nasledujicich hodnoticich kriterii:

» nabidkova cena s véhou ..... %
= kvalita nabizenych sluzeb ....... s vahou ........ %
e s véhou ........ %

VII. Vysledek hodnoceni

Jako nejvyhodné;jsi byla vyhodnocena nabidka ¢. ........

Nabidkova cena | Kbvalita nabizenych Celkem
Cislo nabidky sluzeb
1
2
3

" Tabulku upravte dle pouZitych Kritérii

Poznémky?’:

Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt predlozen/a jako doklad o provedeni zaddvaciho rizeni
nejpozdeji s monitorovaci zpravou se zadosti o platbu, ktera obsahuje prokazované uznatelné vydaje, které se
kK zaddvacimu rizeni vztahuji.

V Praze, dne

® Uved'te prosim pripadné dal§i informace vztahujici se k pribshu vybéru dodavatele.
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Priloha ¢. 12: Rozdéleni TP z OP VK, Prioritni osa 5a a 5b

ol
* X %
* *
. * *
evropsky O

socialni IINISTERSTVO SKOLSTV

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

OP Vzdélavani

fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE 4 VYCHOV pro konkurenceschopnost

Rozdéleni Technické pomoci z OP VK — pro RO a ZS v oblasti

podpory 5.1, 5.2, 5.3 prioritni osy 5a a 5b

EUR Celkem na Oblast podpory 5.1
Subjekt EUR

Ridici organ 58 022 274

ZS Kraje 19 401 698
Celkem 77 423 972

EUR Celkem na Oblast podpory 5.2
Subjekt EUR

Ridici organ 2961 048

ZS Kraje 1340 284
Celkem 4 301 332

EUR Celkem na Oblast podpory 5.3
Subjekt EUR

Ridici organ 3 309 480

ZS Kraje 991 852

Celkem 4 301 332
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Priloha ¢. 13: Monitorovaci indikatory pro TP

evropsky
socialni

fondvCR EVROPSKA UNIE

* X %
%

*
* *

* *
* 4 X

MINISTERSTVC
ADEZE A T

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Monitorovaci indikatory pro Technickou pomoc

Pro TP byly vybrany ze systému Monit 7+ pro zadost Benefit 7 dale uvedené monitorovaci
indikéatory. V Zadostech musi zpracovatel pouZzit vSechny indikatory uvedené¢ho piehledu,
které odpovidaji obsahu projektu a je mozné jimi dokladat jeho efektivitu. Podrobnéji jsou
indikatory rozpracovany v Provadécim dokumentu k Opera¢nimu programu Vzd¢lavéani pro
konkurenceschopnost soucasné¢ budou indikatory uptfesnény v kazdé vyhlasené vyzve.
Piijemce je povinnen dodrzovat nastavené indikatory ve schvaleném projektu. V tabulce
dopliikovych indikatora je povinnen evidovat jednotlivé aktivity dle ukazateli KoP.

ST 2 , Cilova .
Indikator Definice .Meml Vychozi hodnota Zdroj PR
jednotka . sled.
Pocet projektii | Celkovy podet Konvergence Konvergence IS
v - o 0 neuvadi se MONIT < x
49.11.05 | podpoienych podpotenych pocet RKZ RKZ 7+ ro¢né
\5/ ramci prioritni osy [C))rlgj \e/k}iu za program 0 neuvadi se OP VK
Celkovy pocet studii a
, o zprav  souvisejicich NI BEnEE Konverrg,ence =
Pocet vytvoi‘enych o . 0 neuvadi se MONIT .y
48.05.00 o . . | SHSS (politika | pocet roéné
studii a zprav (v¢. Hospodéiské  socialn RKZ RKZ T+
evaluac¢nich) po . , 0 neuvadi se OP VK
~ soudrznosti) za celé
? programové obdobi.
<
>
Pocet akci k Sifeni
vysledki metodik a
evaluaénich studii,
« x k podpofte zapracovani
\l,) ocet , USkutecn.e n,}:coh téchto vysledki do Konvergence Konvergence IS
Skoleni, seminaru, 5 5 . oy
. >| OP, pocet skoleni N 0 neuvadi se MONIT -
A1 b :
48.11.00 | workshopii, konferenci K novému pocet RKZ RKZ 7+ ro¢né
a ostatni podobné . , e
2 UF monitorovacimu 0 neuvadi se OP VK
STy systému, S$koleni pro
zamestnance
implementacéni
struktury a pro
potencialni zadatele.
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Cilova

Typ R - Méfici Vychozi . Period
ind. Indikator Definice jednotka data hodnota Zdroj sled.
Pocet Pocet
uskute¢nénych | uskute¢nénych akei IS
o | 3koleni, — Skoleni, seminéi, Konve(;gence Konve'rgrence MONIT
48.12.00 | & |seminari, workshopt, pocet RKZ negézl 5 74 ro¢né
™ | workshoptl, konferenci  apod. 0 newidise | Op VK
konferenci S mezinarodni
S mezinarodni | ucasti.
ucasti
Pocet osob, které se | Poget osob, které se Konvergence Konvergence IS
48.16.00 zucastnily z0&astnily odet 0 neuvadise | MONIT rofnd
- vzdélavacich Kkurzi | vzdSlavacich  kurza | P RKZ RKZ 7+
celkem v technické |Vramci  technicke 0 neuvadise | OP VK
pOMOCi pomoci.
Konve(r)gence Konvergence M(.I)?\I -
.- o neuvadi se Y x
48.16.01 muzi pocet RKZ RKZ 74 rocné
0 neuvadi se OP VK
2
e
™ Konve(;gence Konvergence MCI)?\I -
. o« neuvadi se <y
48.16.02 zeny pocet RKZ RKZ 7+ ro¢né
0 neuvadi se OP VK
Pocet osob, které
Potet lisp&ind piedepsanym Konvergence | konvergence IS
48.18.00 dpofenvch b zplisobem  Gisp&sné et 0 neuvadise | MONIT roéng
+40.00 | podporenych - 0SOD | sy vadelavaci | P RKZ RKZ 7+
\[; c:‘ra::(l;ccil technickeé porggi;?(m s podporou 0 neuvadi se OP VK
Konve(;gence Konvergence M(;?\l T
.- « neuvadi se X x
48.18.01 muzi pocet RKZ RKZ 74 rocne
% 0 neuvadi se OP VK
~ Konve(;gence Konvergence M(;?\l T
. o neuvadi se < x
48.18.02 zeny pocet RKZ RKZ 74 rocne
0 neuvadi se OP VK
oskvtuiicich plnych uvazki na ocet 0 neuvadise | MONIT roéng
48.20.00 p lyt W pracovni smlouvy a p RKZ RKZ T+
sluzby DPC 0 neuvadi se OP VK
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Cilova

Period

Typ Indikator Definice .Meml Vychozi hodnota Zdroj
ind. jednotka data . sled.
2015
Spokojenost prijemcti
podpory — hodnoti se
komunikaci se ZS/RO,
kvalita metodiky, dle
Z k‘;:r‘Zkt 'S:dno;?éigjsi Konvergence | Konvergence )
2 Mira spokojenosti Projexs, J . 0 70 RO o
= 48.50.00 Fiiemci podpor a uplnost pravidel, % RKZ RKZ dotaznik | TOEN€
= Py podpory kvalita a rychlost 0 70
zpracovani zasilanych
dat a ZOP u ZS/RO,
vCasné zaslani plateb.
Mira spokojenosti je
vyjadiena v %.
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Piiloha ¢. 14 Piehled vykaznictvi prokazovanych vydaji v ramci monitorovacich zprav
a Vv ramci kontroly na misté

Piehled muze byt poskytovatelem aktualizovan.

1. Prehled podle kapitol rozpoctu pro projekty ZS (Kkraj)

doklady poZadované v ramci kontroly na

polozka doklady poZadované v ramci predkladané ZoP - |misté - originily vSech dokladi
rozpoctu kopie niZe uvedenych dokladu piedloZenych v ramci ZoP a dalii niZe
uvedené
mési¢ni pracovni vykazy (pouze u DPP/DPC a u
smluv v pfipad¢, Ze naplin prace obsahuje soucasné
¢innosti mimo OP VK)
1. Osobni |V pfipadé¢ hodnotitelt se smlouvou véazanou na
naklady hodnoceny projekt se pracovni vykazy nepredkladaji.

potvrzeni o vykonu pracovni ¢innosti v ramci OP
VK pro dané obdobi (pouze u zaméstnancl
neprokazujicich pracovni vykazy, tedy s pracovni
naplni pouze OP VK)

tabulka Rozpis mzdovych nakladi realiza¢niho
tymu - seznam vSech zaméstnancti kromé
hodnotitelti. Rozpis je mozno nahradit mési¢nim
pfehledem plateb (sjetina ze mzdového ucetnictvi),

ktery musi obsahovat tdaje: jméno,hr. mzda,
nahrady, soc., zdr. poj.,ostat. odvody, celkem
tabulka Hodnotiteli jmenny seznam vSech

hodnotitelti a hodin (v pfipad¢, Ze je to relevantni) a
vyplacenych ¢astek — rozpis

pracovni smlouvy s naplni prace (pouze pii prvnim
proplaceni a zmeénadch, u hodnotiteld je moZno
predlozit pouze vzorovou typizovanou smlouvu
S ptilohami.

originaly smluv a prohlaseni o nestrannosti
a ml¢enlivosti s hodnotiteli

soupiska ucetnich dokladi - uvést souhrnné jednou
Castkou za realizacni tym a jednou castkou za
hodnotitele a to mésicni ¢astky dle polozek vypisu z
uctu.

vypis z Gétu projektu - ndklady za mzdy a odmény
je také mozno hradit z 0¢tu kraje a jednorazovym
pfevodem mési¢né proplatit. Na soupisku uvést
datum proplaceni.

2. cestovni

nahrady
mistni rozpis cestovnich ndhrad ucetni doklady, cestovni ptikazy

rozpis cestovnich nahrad, faktury za ubytovani, | cestovni piikazy, vyGétovani, zprava o
zahrani¢nich | jizdné, ostatni poplatky pracovni cesté, palubenka

3. zarizeni -
vybaveni

uétenky (do 10.000,-K¢), faktury s piesnym
popisem a rozpisem (s prilozenou objednavkou),
smlouvy,

Zprava/zapis/ o posouzeni a hodnoceni nabidek
vefejné zakazKy (Ize nahradit zapisem/protokolem z
jednani, v ptipadé, ze obsahuje body obsazené ve
Zprave, tj. seznam oslovenych dodavateli, seznam
posouzenych a vyfazenych nabidek;

zdtivodnéni vylou€eni predlozené nabidky;

popis zpusobu hodnoceni nabidek;

vysledek hodnoceni.).)

Doklady o zvefejnéni VZ (archivace webu
kraje), zadavaci dokumentace, ustanoveni
HK a prohlaseni o nepodjatosti ¢lenti HK,
zapisy z jednani HK a dal§i piipadné
souvisejici dokumenty.
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4, mistni

uctenky, faktury, smlouvy, piipadné popis
rozuctovani s vykladem - kalkulaéni vzorec (pii %

kancelai vyuziti)
5.  Nakup
sluzeb
publicita, uétenky, faktury, smlouvy, pFi naplnéni
Skolici mat., | indikatoru téZ dokumentaci vystupu (foto, &i scan | vystupy (analyzy, publikace,..)
analyzy atd.. | vzorku, analyzy, publikace, letaky..)
ucétenky, faktury, smlouvy,prezencni listiny, pri
akce - | naplnéni indikatoru téZ dokumentaci vystupu
seminafe, (foto, ¢i scan vzorku certifikaty, Skolici materialy, | vystupy (certifikaty, S$kolici materialy,
Skoleni letaky..) letaky.)
Zprava/zapis/ o posouzeni a hodnoceni nabidek
vefejné zakazKky (Ize nahradit zapisem/protokolem z
jednani, v ptipadé, ze obsahuje body obsazené ve
Zprave, tj. seznam oslovenych dodavatelti, seznam | Doklady o zvefejnéni VZ (archivace webu
posouzenych a vytazenych nabidek; OP VK), zadavaci dokumentace, ustanoveni
zdivodnéni vylouceni predlozené nabidky; HK a prohlaseni o nepodjatosti ¢lent HK,
popis zptuisobu hodnoceni nabidek; zapisy z jednani HK a dal$i souvisejici
vysledek hodnoceni.). dokumenty.
uctenky, faktury, smlouvy, pfipadné popis
Stavebni rozactovani s  vykladem (pii %  vyuziti),
upravy dokumentaci vystupu (vzorek, foto, ¢i scan) vystupy
2. Pirehled podle kapitol rozpoétu pro projekty RO (MSMT)
doklady poZadované v ramci kontroly na
polozka doklady poZadované v ramci predkladané | misté - originaly vSech dokladi predloZenych
rozpoctu ZoP - Kopie niZe uvedenych dokladi v ramci ZoP a dal3i niZze uvedené
mési¢ni pracovni vykazy (pouze u DPP/DPC a
1. Osobni|u smluv v pfipad¢, ze napln prace obsahuje
naklady soucasné ¢innosti mimo OP)

mésiéni potvrzeni o vykonu pracovni ¢innosti
v ramci OP VK (pouze u zaméstnancl
neprokazujicich pracovni vykazy, tedy s
pracovni naplni pouze OP)

tabulka Rozpis mzd. nakladi realiza¢niho
tymu — u kmenovych zaméstnancd rozpis
Castek dle jednotlivych mésici souhrnné za
vSechny zaméstnance.

Soucasn¢ jmenny seznam vSech zaméstnanct
krom& hodnotiteld s uvedenim nefinan¢nich
udaju (jméno,uvazek, zafazeni, mésic)
DPC/DPP  uvést  samostatné
mzdovych nakladu.

v rozpisu

mé&siéni ptehled plateb (sjetina z mzdového
ucetnictvi) a ostatni Gcetni doklady Kk dispozici
pro kontrolu na misté na pfisluSnych utvarech
MSMT

tabulka Hodnotiteld jmenny seznam vsSech
hodnotitelti, hodin) a vyplacenych castek -
rozpis (vystup z tabulky databaze hodnotiteld),
zvlast uvést DPP, zvlast' jiné smlouvy( (v
ptipadg, Ze je to relevantni. Potvrzené platebni
poukazy s datem proplaceni.

pracovni smlouvy:

- DPP, DPC zaméstnancil, (pouze pfi prvnim
proplaceni a zménach)

- piedkladaji se vzorové typizované smlouvy s
hodnotiteli (DPP/DPC/a dalsi smlouvy)

- pracovni smlouvy kmenovych zaméstnancii S
naplni prace (uloZena na odboru K3),

- DPP, DPC a daldi smlouvy s hodnotiteli
ulozeny na O 42
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soupiska ucetnich dokladid - uvést souhrnné
jednou castkou za realizani tym a jednou
Castkou za hodnotitele

vypis z uétu projektu - nepredklada se, kazda
platba je oznaCena razitkem data uhrady na
likvidaénim protokolu nebo platebnim poukazu.

(krom¢ plath zaméstnanci — tuhrada se

nedoklada)
2. cestovni | rozpis cestovnich nahrad — vypis z Gcetnictvi,
nihrady ptehled o uskuteénénych cestach, Kkopie | Gcetni doklady, cestovni piikazy (uloZeny na O
mistni vyuétovani pracovni cesty 18)

rozpis cestovnich nahrad, faktury za

ubytovani, jizdné, ostatni poplatky, Kopie |cestovni ptikazy, vyuétovani, zprava o pracovni
zahrani¢nich | vyuctovani pracovni cesty cesté, palubenka apod. ulozeny na O 42

3. zafizeni
- vybaveni

uctenky (do 10.000,-K¢), faktury s ptesnym
popisem a rozpisem (piipadné ptiloZzenou
objednavkou), smlouvy,

Zprava/zapis/ o posouzeni a hodnoceni
nabidek veiejné zakazky (lze nahradit
zapisem/protokolem z jednani, v ptipadé, ze
obsahuje body obsazené ve Zprave, tj. seznam
oslovenych dodavatelti, seznam posouzenych a
vyfazenych nabidek;

zdivodnéni vylouceni predlozené nabidky;
popis zpusobu hodnoceni nabidek;

vysledek hodnocenti.).

Doklady o zvefejnéni VZ (archivace webu
MSMT), zadavaci dokumentace, ustanoveni HK,
zapisy z jednani HK a dalsi pfipadné souvisejici
dokumenty.

4, mistni
kancelar

uétenky, faktury, smlouvy u vydaji CORSO u
vydajii na zaméstnance Karmelitska rozactovani
s vykladem - kalkulacni vzorec (pti % vyuziti) v
souladu s metodikou technického zajisténi

S. Nakup
sluzeb
publicita,
Skolici mat,
analyzy atd.

uctenky, faktury, smlouvy, pii naplnéni
indikatoru téz dokumentaci vystupu (foto, c¢i
scan vzorku, analyzy, publikace, letaky..)

vystupy (analyzy, publikace,..) uloZzeny na O 42

akce -
seminare,
Skoleni

uctenky, faktury, smlouvy, prezenéni listiny,
pri naplnéni indikatoru téz dokumentaci
vystupu (foto, ¢i scan vzorku certifikaty, Skolici
materialy, letaky..)

vystupy (certifikaty, Skolici materidly, letaky.)
ulozeny na O 42

Zprava o pribéhu veiejné zakazky (lze
nahradit zapisem z jedndni, v pfipade, ze
obsahuje body obsaZené ve Zprave, (tj. seznam
oslovenych dodavatelli, seznam posouzenych a
vyfazenych nabidek;

zduvodnéni vylouceni piedlozené nabidky;
popis zptusobu hodnoceni nabidek;

vysledek hodnoceni.).)..Vybérova fizeni -
doklada se k tém co byla realizovana odborem
42 samostatn¢ pro OP, ostatni - centralni
vybérova fizeni se nedokladaji jsou pfedmétem
kontroly na vécné piislusném odboru ( napf.
naodboru hosp. spravy.).

Doklady o zvetejnéni VZ (napt.archivace webu
MéMT), zadavaci dokumentace, ustanoveni HK
a prohlaseni o nepodjatosti Cleni HK
(hodnotitele), zapisy z jednani HK a dalsi
pfipadné souvisejici dokumenty.

Stavebni
upravy

uctenky, faktury, smlouvy, piipadné popis
rozactovani s vykladem (pfi % vyuziti),
dokumentaci vystupu (vzorek, foto, ¢i scan)

vystupy
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