Ministerstvo §kolstvi,
mladeZe a télovychovy
Cj.: MSMT-25421/2015
V Praze dne 7 . tmora 2016

Metodicky pokyn k uétovini a vykazovani pauSilnich niklada
souvisejicich s prostredky prijatymi pfispévkovymi organizacemi z¥izovanymi
Ministerstvem 3kolstvi, mlideZe a té€lovychovy v ramci projektii operanich programii

CASTPRVNI
OBECNA USTANOVENT

Clanek 1
Predmét apravy

Tento pokyn stanovi zpiisob zachyceni prostfedkd poskytnutych v rdmci operaénich
programi v souladu s §14 odst. 7 zékona &. 218/2000 Sb., o rozpoftovych pravidlech
aozméné nékterych souvisejicich zdkonti (rozpodtova pravidla), ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale jen prostfedky na pausalni néklady) piispévkovymi organizacemi (dale jen
»PO0%) zfizovanymi Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t&lovychovy (déle jen ,,M§MT“)
v Géetnictvi.

Clének 2
Vychodiska zachyceni prostiedkii operatnich programu
vletné prostiedkid na pauiilni niklady v dcetnictvi

1) PO se pi1 hospodaieni s prostiedky na projekty spolufinancované z rozpo¢tu EU Fidi
piislusnymi ustanovenimi zakona &. 218/2000 Sb.

2) Prostredky pfijat¢é na projekty spolufinancované zrozpoétu EU zachycuje PO
v tidetnictvi v souladu s Ceskym G&etnim standardem pro nikteré vybrané u&etni
jednotky &. 703 ,, Transfery”, resp. dle Metodického pokynu k uétovani a hospodafeni
s transfery pfijatymi pfispé€vkovymi organizacemi zfizovanymi Ministerstvem
Skolstvi, mladeZe a telovychovy z rozpoétu Evropské unie nebo finanénich
mechanismu.

3) Specifikaci pouZiti prostfedkil na paudalni naklady stanovi poskytovatel.

4) Vyii prostfedkil na pauSalni naklady projektu miZe poskytovatel prostfedki stanovit:
e procentem ze skuteén€ vynaloZenych a prokdzanych vydaji nebo nakladii projektu
(tzv. ,,neptimé naklady/vydaje projektu*),
* na zdkladé€ stanovenych jednotkovych nékladd (tzv. ,,$ablony*),
o jako pevnou Castku pokryvajici vedkeré vydaje &i néklady projektu nebo jejich
cast.
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CASTDRUHA ’
ZACHYCEN{ PAUSALNICH NAKLADU V UCETNICTVi

Clének 3
Povinnesti PO p¥i vykazovani prostéedkii na pausilni ndklady

Prostfedky pfijaté na projekt a naklady projektu zachycuje PO v Géetnictvi oddélené
od ostatnich prostfedki (napf. rozlifenim na stfediska nebo zavedenim analytického
uctu uréené¢ho pro projekt). Pokud lze z prostiedkid na pausalni naklady hradit pouze
¢ast nakladi projektu, rozliSi projektové nadklady PO dale analyticky tak, aby bylo
ziejmé, jaka skutetnd Cast nakladli byla ztéchto finanénich prostfedki hrazena.
Stejnym zplisobem budou analyticky rozliSeny i prostfedky pfijaté na projekt uréené
na pausalni naklady a ostatni finan&ni prostfedky na projekt.

V ptipadé, kdy jsou prostfedky na pau§dini ndklady poskytnuty pouze na &ast projektu,
vySe skuteéné spotfebovanych financnich prostfedkll nemusi v kazdém jednotlivém
ucetnim obdobi pfesné odpovidat pausédlni sazbé stanovené na projekt ve vztahu
k Cerpani pffmych ndkladi ¢i vydaji. VySe paudalni sazby nesmi byt k okamZiku
ukonéeni projektu pfekro€ena. K piekrofeni pausélni sazby miZe dojit pouze v ramci
jednotlivych Géetnich obdobi.

Celkové pfijaté prostfedky na projekt, které nebyly v daném udetnim obdobi
spotfebovany (tzn. i prostfedky urfené na pauléalni naklady), prevede PO k 31.12.
tohoto obdobi do rezervniho fondu. Tyto prostiedky sleduje PO v rezervnim fondu
oddélen¢. Prostiedky pfevedené do rezervniho fondu cerpa PO nésledujici udetni
obdobi piednostné.

Text operace MD D
Pievod prostiedku do rezervniho fondu 671.projekt 414 .projekt
Nasledujici ucetni obdobi
Vyvedeni prostfedk z rezervniho fondu |  414.projekt |  671.projekt

Pokud jsou prostfedky na pauldlni néklady poskytovany pouze na €ast nékladh
projektu a PO v daném ufetnim obdobi realizuje skutetné naklady projektu, které
spadaji do kategorie hrazené z prostfedki na pau3alni naklady, vy$si, neZ byla vyse
k tomuto ucelu pfijatych prostfedki, provede tihradu pausalnich ndkladd z rezervniho
fondu organizace v souladu s § 57 zakona &. 218/2000 Sb.

Na analyticky oddéleném G¢tu pausédlnich nékladd zachyti PO skuteéné realizované
prosttedky na uhradu pauSalnich ndkladd (tj. naklady hrazené z projektovych
prostiedkl i z vlastnich zdroji).

Text operace MD D
Piedpis faktury na thradu pausalnich 5xx.pausalni 3
nakladd naklady =
PouZiti rezervniho fondu 413 648
El:lrgja paudalnich nakladt z rezervniho Ixx 941 rezervni fond




Prostfedky rezervniho fondu, kterymi byly z diivodu &asového nesouladu ndkladt
a vynosi kryty paudalni naklady, vrati PO po obdrZeni finanénich prostfedki projektu
zpét do tohoto fondu.

Text operace MD D
Ptijeti prostfedkii 241.projekt 472 projekt
Tvorba dohadné poloZky ve vysi pfijatych . .
prostedki 388.prOJckt 671.projekt
Zrudeni zapisu o pouZiti rezervniho fondu -413 -648
Vraceni prostfedkt do rezervniho fondu 241 rezervni fond 241.projekt

5) Jestlize vyjimeéné PO realizuje pauSélni ndkiady vy38{, neZ byla vy¥e pfijatych
prostfedkd uréenych na pokryti pausalnich nakladd, a to za celou dobu trvani projektu,
nikoliv pouze vramci jednoho ucetniho obdobi, pokryje tyto naklady z vlastnich
zdrojl, resp. v souladu s § 57 odst. 3 zdkona ¢&. 218/2000 Sb. z rezervniho fondu.
PauSalni naklady zachyti PO na piislu$ném uctu, ktery v8ak musi byt oddélen tak, aby
bylo ziejmé, Ze se jedna o naklady projektu, které jsou financovany z vlastnich zdrojt
PO. Obdobné organizace bude rozlidovat i ptipadné vydaje projektu mimo pausalnich
nakladd, které uhradila ze svych zdroji.

Text operace MD D
v 1 . , Sxx.pausalni
11:;&1?11;3(111 faktury na thradu paualnich naklady hrazens 3xx
z viastnich zdrojt
Pouziti rezervniho fondu 413 648
}i]:;altlia pausalnich nékladi z rezervniho Ixx 241 rezervni fond

6) V piipadg€, Zze PO k okamZ¥iku ukondeni financovéni projektu nedoderpa v plné vysi
prostfedky urfené na pausilni niklady, tvoii tato nespotfebovana vy3e prostfedki
zlepSeny vysledek hospodateni, ktery je zahrnut do celkového vysledku hospodaieni
PO. Pokud bude celkovym vysledkem hospodafeni PO =zisk, budou i tyto
nespotfebované prostfedky vramci rozdélovani vysledku hospodafeni pfid€leny
do fondd. Jestlize PO vede k okamZiku ukondéeni projektu prostiedky nespotfebované
v minulém Uetnim obdobi v rezervnim fondu, vyvede nespotfebované prostfedky
k tomuto ckamZiku z rezervniho fondu zpét do vynosi.

7) V piipadg, kdy jsou prostfedky na pausilni naklady stanoveny procentem ze skute¢né
vynaloZenych a prokazanych vydajl, je nutné za Géelem dodrZeni stanovené pausalni
sazby prib&€zné vyhodnocovat, zda vySe hrazenych pauélnich ndkladi v pomé&ru
k realizovanym skutenym a prokizanym vydajim odpovidd pauSélni sazb&
a pfipadné vyrazné disbalance feSit s poskytovatelem finanénich prostfedki.



o (“:AST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

Tento pokyn nabyva u€innosti dnem néasledujicim po dni podpisu.

V4

RNDr. Zuzana Matuskova
naméstkyné pro fizeni sekce ekonomické



PHiloha &. 1
PRIKLLADY ZACHYCENI PAUSALNICH VYDAJU

Priklad &. 1: Zachyceni paufdlnich ndkladdi stamovenych procentem ze skutecné
vynaloZenych a prokizanych vydaji nebo nidkladi projektu
(tzv. ,neprimé naklady/vydaje projektu*)

a) spotiebovany veSkeré prostfedky urfené na ihradu prokazovanych vydaji

Vychozi situace:
- celkovy rozpodet projektu (prostiedky piijaté od poskytovatele): 1.100.000 K& (z toho
v 2016 pfijato 660.000 K&, v roce 2017 pfijato 440.000 K¢&)
- skuteCné vynaloZené a prokazané vydaje na projekt &ini 1 000.000 K&
- pauddlni sazba nepfimych nakladi/vydaji ve vztahu k prokazovanym vydajim
projektu &ini 10%
- analytické rozliSeni ucth:
— .1 —projektové prostfedky:
= 1 - prostfedky tykajici se skute€né vynaloZenych vydaj
= 2 —prostiedky tykajici se neptimych nakladi/vydaja

Text operace Cistka (K¢) MD D

Rok 2016

Pl‘l_]etl 1. zélohy 660.000 K& — z toho:
prostfedky uréené na thradu
skutecné prokazovanych vydaji

- prostiedky uréené na tihradu
nepfimych nakladi/vydaji 60.000 241.12 472.12
(10%)

Tvorba dohadné poloZky:

- ve vysdi prostiedkii uréenych na
uhradu skute¢né prokazovanych 600.000 388.11 671.11
vydajl

- ve vysi prostfedkd uréenych na
uhradu nepifmych 60.000 388.12 671.12
nakladti/vydaju (10%)

Skuteéné vynaloZené vydaje 500.000

K¢ hrazené z prostfedkt uréenych na 500.000 5xx.11 321.11

prokazované vydaje

Uhrada skuteéné vynaloZenych nékladii 500.000 321.11 241.11

Pievedeni nespotiebovanych prostiedki

do rezervniho fondu:

- nespotfebované prostiedky
uréené na dhradu 100.000 671.11 414.11
prokazovanych vydaji

- nespotfebované prostiedky
uréené na uhradu nepfimych 60.000 671.12 414.12
nakladi/vydaji

600.000 241.11 472.11




Text operace Castka (K& MD D

Rok 2017

Vyvedeni prostfedkii z rezervniho
fondu:

- prostfedky urfené na Ghradu
skuteén¢ prokazovanych vydaji

- prostfedky urené na tthradu

"~ nepfimych nakladi/vydajh

Pl'ljetl 2. zélohy 440.000 K& — z toho:
prostfedky uréené na thradu
skuteéné prokazovanych vydaji

- prostfedky ur¢ené na uhradu
nepiimych nakladi/vydaji 40.000 241.12 472.12
(10%)

Tvorba dohadné polozky:

- ve vy§i prostfedki uréenych na
uhradu skute¢né prokazovanych 400.000 388.11 671.11
vydaji

- ve vysi prostfedki uréenych na
uhradu nepfimych 40.000 388.12 671.12
nakladii/vydajt (10%)

Skutedné vynalozené vydaje 500.000
K¢ hrazené¢ z prostfedkl ur€enych na 500.000 5xx.11 321.11
prokazované vydaje
Realizované nepfimé naklady/vydaje 80.000 5xx.12 321.12
Uhrada vydajt:
z prostfedki uréenych
na prokazované vydaje

-z prostiedkl urCenych na

nepfimé naklady/vydaje

100.000 414.11 671.11

60.000 414.12 671.12

400.000 241.11 472.11

500.000 321.11 241.11

80.000 321.12 241.12

V ramci projektu byly spotfebovany vekeré prostfedky urdené na uhradu prokazovanych
vydaji. Z prostfedkti uréenych na thradu neptimych nékladd/vydaji nebyly spotiebovany
prostiedky ve vy§i 20.000 K&, které se stdvaji soudasti vysledku hospodafeni a navrhu
na pfidély do fondi. Na celkové prostiedky projektu ve vysi 1.100.000 K¢ se hledi jako na
vyCerpane.

Text operace Cistka (K&) MD D
Zuctovani dohadné polozky:
- prostiedky uréené na tthradu
skutetns prokazovangch vidaji 1 000.000 346.11 388.11
- prostfedky uréené na uhradu
neptimych nakladi/vydaji 100.000 346.12 388.12
Vyuctovam piijatych zaloh:
prostredky urené na uhradu {4 95909 | 472.11 346.11
skuteéné prokazovanych vydaji
- prostiedky uréené na uhradu
neptimych naklad/vydajt 100.000 472.12 346.12




b) vyuZiti rezervniho fondu p¥i realizaci vy§§ich vydaju neZ je disponibilni mnoZstvi
prostiedkii urfenych na tdhradu nepfimych nikladi/vydaja dle Cl. 3 odst. 4 tohoto
pokynu

Vychozi situace:
- celkovy rozpocet projektu (prostfedky pfijaté od poskytovatele): 1.100.000 K¢& (z toho
v 2016 ptijato 660.000 K&, v roce 2017 pfijato 440.000 K¢&)
- skutefn€ vynaloZené a prokazané vydaje na projekt ¢ini 860.000 K¢
pausalni sazba nepfimych nakladi/vydaji ve vztahu k celkovym prokazanym vydajium
projektu &ini 10%
analytické rozli§eni uéti:
.1 — projektové prostredky:
= ] — prostfedky tykajici se skute€né€ vynaloZenych vydaji
» 2 - prostfedky tykajici se nepfimych nakladd/vydajii:
o 1 - nepiimé ndklady/vydaje hrazené z projektovych prostiedki
* 2 — nepiimé naklady/vydaje hrazené z rezervniho fondu
- .2 —vlastni zdroje:

» 1 - provozni prostfedky
= 2 —rezervni fond

Text operace Cistka (K¢) MD D
Rok 2016
Pfijeti 1. zalohy 660.000 K& — z toho:
- prostiedky uréené na thradu | ¢4, 6 241.11 472.11
skuteéné prokazovanych vydaja
- prostfedky uréené na uhradu
nepfimych nakladié/vydaji 60.000 241.12 472.12
(10%)
Tvorba dohadné poloZky:
- ve vySi prostiedki uréenych na
uhradu skuteéné prokazovanych 600.000 388.11 671.11
vydaji
- ve vy$i prostfedki uréenych na
tthradu nepfimych 60.000 388.12 671.12
nakladi/vydaju (10%)
Skute¢né vynaloZené vydaje 600.000
K¢ hrazené z prostfedkl uréenych na 600.000 5xx.11 321.11
prokazované vydaje
Uhrada skutedng vynaloZenych nikladi 600.000 321.11 241.11
Realizované nepiimé naklady/vydaje:
- hrazené z prostiedki uréenych
na neptmé naklady/vydaje 60.000 5xx.121 321.121
- hrazené z prostfedki rezervniho 20.000 S5xx.122 321.122
fondu
Ubrada realizovanych nikiadi 60.000 321121 | 241121
z projektovych prostiedkii




Text operace Cistka (K¢) MD D
Pouziti prostfedki rezervniho fondu 20.000 413 648
Uhrada realizovanych ndkladd 20.000 321.122 241,22
z projektovych prostfedki
Rok 2017
Pfijeti 2. zalohy 440.000 K¢ — z toho:
- prostfedky urfené na thradu 400.000 241.11 47211
skuteéné prokazovanych vydaji ‘ ’ ’
- prostfedky uréené na tthradu
neptimych nakladi/vydajt 40.000 241.12 472.12
(10%)
Tvorba dohadné polozky:
- ve vy$i prostfedki uréenych na
tthradu skute¢né prokazovanych 400.000 388.11 671.11
vydajt
- ve vysi prostfedkil uréenych na
uhradu nepi{mych 40.000 388.12 671.12
nakladt/vydajt (10%)
ZruSeni zapisu o pouziti rezervniho 20.000 413 648
fondu
Vraceni prostiedkil do rezervniho fondu 20.000 241,22 241.12
Skute¢né vynaloZené prokazované
vydaje 260,000 K& 260.000 5xx.11 321.11
Realizované neptimé niklady/vydaje 5.000 5xx.12 321.12
Uhrada vydajt: '
" ZipISHEHEA wenych 260.000 321.11 241.11
na prokazovane vydaje
- 2 prostfedki urdenych na 5.000 321.12 241.12
nepiimé néaklady/vydaje

Vramci projektu nebyly doferpany prostfedky uréené na thradu prokazovanych vydajil
ve vys§i 140.000 K¢&. JelikoZ pausilni sazba neptimych nakladi/vydaji projektu &ini 10%
z prokazovanych vydaju (tj. 10% =z 860.000 K&), nemusi pifjemce zcelkové pfijatych
prostfedkil ur€enych na uhradu nepfimych nakladi/vydaji ve vysi 100.000 K& prokazovat
pouze &astku 86.000 K& (z této dastky spotfebovala organizace 85.000 K¢, nespotiebované
prostfedky ve vy§i 1.000 K& se tak stdvaji soucdsti vysledku hospodafeni a navrhu
na pfidéleni do fondi). Celkova vratka nespotfebovanych prostiedkl poskytovateli bude €init
154.000 K& (vtom 140.000 K& z prostiedkti uréenych na dhradu prokazovanych vydaji
a 14.000 K& z prostfedki uréenych na ihradu nepfimych nakladi/vydajt).

Text operace Cistka (K&) MD D
Zi¢tovani dohadné poloZky:
prostfedky uréené na thradu 860.000 346.11 388.11
skute¢né prokazovanych vydaji 140.000 671.11 388.11
- prostiedky uréené na thradu 86.000 346.12 388.12
nepfimych nékladi/vydajh 14.000 671.12 388.12




Text operace Ciastka (K&) MD D

Vyuétovani piijatych zaloh:

- prostfedky uréené na thradu 860.000 472.11 346.11
skutetné prokazovanych vydajt 140.000 472.11 241.11
- prostfedky uréené na Ghradu 86.000 472.12 346.12
neptimych nakladt/vydajh 14.000 472.12 241.12

Priklad €. 2: Zachyceni pauldlnich nidkladii stanovenych na zikladé jedmotkovych
niakladi (tzv. ,8ablony*)

Vychozi situace:
- v projektu ma byt realizovdno 100 jednotek vykonu, kazda ocenéna na 10.000 K¢&.,
Celkovy rozpoéet projektu ¢ini 1.000.000 K&
- skute&né vynaloZené¢ naklady projektu ¢ini 800.000 K&
- analytické rozliSeni G¢th:
— .1 — projektové prostfedky

Varianta 1) 'V ramci projektu byly realizovany viechny pldnované jednotky vykonu. Cely
finanéni objem si tak piijemce ponechd a bude z projektu realizovat
hospodéfsky vysledek (ve vy$i 200.000 K&), ktery bude soudasti celkového
vysledku hospodateni organizace a sou¢4sti ndvrhu na pfidély do fondd.

Text operace Ciastka (K&) MD D

Piijeti prostfedka 1.000.000 K¢&: 1.000.000 241.1 472.1
Tvorba dohadné poloZky 1.000.000 388.1 671.1
Skute¢né naklady vynaloZené

v souvislosti s realizaci projektu 800.000 S5xx.1 321.1
800.000 K&

Uhrada skuteng vynaloZenych ndkladi 800.000 321.1 241.1
Zuctovani dohadné poloZky 1.000.000 346.1 388.1
Vyuétovini piijaté zilohy 1.000.000 472.1 346.1

Varianta 2) Vramci projektu bylo realizovano pouze 90 jednotek vykonu. Pfijemce tak
vraci finanéni prosttedky za nezrealizované jednotky ve vy$i 100.000 K&
v ramci finan&niho vypofadéani nebo na vydajovy ucet (v roce, ve kterém byly
prostiedky poskytnuty). V tomto pfipad€ pak bude organizace z projektu
realizovat vysledek hospodafeni ve vySi 100.000 K&, ktery se, stejné jako
v pfedchozi varianté, stane soucasti celkového vysledku hospodateni a soudasti
navrhu na piidély do fondu.



a) vratka prostfedkll vroce, ve kterém byly prostfedky na realizaci projektu
poskytnuty, na vydajovy ucet MSMT 821001/0710:

Text operace Cistka (K& MD D
Pfijeti prostiedkd 1.000.000 K¢&: 1.000.000 241.1 472.1
Tvorba dohadné poloZky 1.000.000 388.1 671.1
Skuteéné naklady vynaloZené
v souvislosti s realizaci projektu 800.000 5xx.1 321.1
800.000 K&
Uhrada skutetn€ vynaloZenjch 800.000 391.1 241.1
nakladii
Vratka nespotiebovanych prostredki 100.000 472.1 241.1
Ziétovani dohadné poloZky ve vysi
nespoticbovanych prostfedki 100:000 Sl a68.1

V roce financniho vyporadani

Zuctovani dohadné polozky ve vysi
spotfebovanych prostiedkli 900.000 346.1 H6E
Vyuétovani pfijaté zalohy ve vysi 900.000 4791 346.1

spotfebovanych prostfedki

b) vratka prosttedkid v ramei finanniho vypofadani (ij. roce, nasledujicim po roce,
ve kterém byly prostiedky na realizaci projektu poskytnuty) na depozitni alet

MSMT 6015-821001/0710:

Text operace Castka (K& MD D
Pfijeti prostfedkd 1.000.000 K¢: 1.000.000 241.1 4721
Tvorba dohadné poloZky 1.000.000 388.1 671.1
Skute¢né ndklady vynaloZené
v souvislosti s realizaci projektu 800.000 5xx.1 321.1
800.000 K&
Uhrada skute&né vynaloZenych nakladi 800.000 321.1 241.1
V roce financniho vypordddni
Zuétovani dohadné poloZky: 1.000.000 388.1
- ve vysi spotfebovanych
prostfedkd 900.000 346.1
- ve vy&i nespotfebovanych
prostredki 100.000 671.1
Vyuctovam prijaté zalohy: 1.000.000 472.1
ve vy$i spotfebovanych
prostfedki %00.000 346.1
- ve vy$i nespotfebovanych
prostfedk 100.000 241.1
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