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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY A K PROKÁZÁNÍ KVALIFIKACE

Vysoké učení technické v Brně, jako zadavatel veřejné zakázky, Vás v souladu s § 6 a § 12 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) 

vyzývá
k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace veřejné zakázky malého rozsahu na službu nezadávanou v souladu s § 18 odst. 3 postupem podle zákona, zadávanou v souladu s vnitřními předpisy zadavatele a v souladu s Pravidly výběru dodavatelů v rámci Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost pod názvem

„Příprava editovatelných webových stránek projektu a 
grafické zpracování image projektu“ 
Předchozí odstavce platí i v případě, že zadavatel při této veřejné zakázce použije terminologii zákona, případně jeho část v přímé citaci, či odkaz na určitý § zákona. Pro toto výběrové řízení jsou rozhodné pouze podmínky stanovené touto výzvou. 

Název projektu, ke kterému se veřejná zakázka vztahuje: „Příprava inovační infrastruktury VUT v Brně“

1. Identifikační údaje zadavatele
Vysoké učení technické v Brně, Antonínská 548/1, 601 90 Brno

IČ: 00216305

DIČ: CZ00216305

Bankovní spojení: ČSOB, a.s.

účet č. 111043273/0300 

Zastoupené osobou oprávněnou jednat: 

doc. RNDr. Anna Putnová, Ph.D., MBA

Tel.: +420 54114 2684

putnova@fbm.vutbr.cz
Kontaktní osoba ve věcech veřejné zakázky: Ing. Kristína Estélyiová

Tel.č. +420 541 143 725, email: estelyiova@fbm.vutbr.cz
„dále jen „zadavatel“

2. Informace o druhu a předmětu veřejné zakázky a jeho technická specifikace
2.1. Název veřejné zakázky: „Příprava editovatelných webových stránek projektu a grafické zpracování image projektu“ 
2.2. Vymezení a specifikace předmětu plnění veřejné zakázky:
Předmětem veřejné zakázky je příprava editovatelných webových stránek projektu a grafické zpracování image projektu dle následující specifikaci:
I. Vytvoření uživatelem editovatelných webových stránek projektu sestaveného na základě obsahových podkladů a požadavků poskytovaných zadavatelem v průběhu zakázky 
Základní specifikace webových stránek:

· jednoduchý redakční systém, který může obsluhovat průměrně zdatný IT- uživatel,
· strukturované uchovávání relevantních dat,
· vnitřní komunikace sítě registrovaných subjektů,
· dynamická šířka webové stránky,
· kalendář akcí,
· optimalizace pro tiskový výstup,
· hostingové řešení webového portálu,
· česká verze,
· ochrana dat,
· přístup registrovaných uživatelů,
· kontaktní formulář – možnost registrací na akce,
· přístup registrovaných uživatelů k datům.
II. Grafické zpracování image projektu dle podkladů a požadavků zadavatele:
· šablony prezentací,
· informační letáky,
· slohy,
· plakáty,
· zajištění tisku.
2.3. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky:

75.630,25 Kč bez DPH (90.000,- Kč vč. DPH)
3. Požadavky na prokázání kvalifikace

Uchazeč prokáže při podání nabídky níže uvedené kvalifikační předpoklady. Nabídka, která nebude obsahovat prokázání kvalifikačních předpokladů v celém požadovaném rozsahu bude z hodnocení vyřazena.
Při prokazování kvalifikace zadavatel požaduje předložení originálu čestného prohlášení – viz bod 3.1., ostatní požadované doklady dle bodu 3.2.1., 3.2.2 a 3.2.3. předloží v prostých kopiích.

Originály nebo úředně ověřené kopie dokladů uvedených v bodech 3.2.1. a 3.2.2. této výzvy budou předloženy vítězným uchazečem na vyžádání zadavatele před podpisem smlouvy.
3.1. Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační předpoklady dle § 53 zákona dodavatel splní předložením čestného prohlášení, ze kterého vyplývá, že dodavatel splňuje v plném rozsahu základní kvalifikační předpoklady dle § 53 odst. 1 písm. a) až m) zákona. (Uchazeč může použít přiložený vzor čestného prohlášení.)

3.2. Profesní kvalifikační předpoklady
Dodavatel prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů: 
3.2.1. Doložením výpisu z obchodního rejstříku, nebo výpisu z jiné obdobné evidence je-li v ní dodavatel zapsán. 
3.2.2. Doložením dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky (příslušné živnostenské oprávnění) pro všechny činnosti dle předmětu díla.
3.3. Technické kvalifikační předpoklady:

Dodavatel prokáže splnění technických kvalifikačních předpokladů předložením seznamu významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí. Přílohou tohoto seznamu musí být:

a) osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, nebo

b) osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo

c) čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.
4. Doba a místo plnění veřejné zakázky
4.1. Lhůta plnění dodávky předmětu veřejné zakázky: 31.12.2010
Zadavatelem stanovená lhůta plnění předmětu veřejné zakázky je lhůta limitní. (Dodací lhůta ve dnech je jedním z hodnotících kritérií pro zadání této zakázky. Uchazeč může nabídnout dodací lhůtu stejnou nebo kratší, než je lhůta požadovaná zadavatelem, nikoli delší.)

4.2. Místo plnění: Vysoké učení technické v Brně, Fakulta podnikatelská, Kolejní 2906/4, 612 00 Brno, Jihomoravský kraj 
5. Zadávací dokumentace

5.1. Zadávací dokumentace tvoří tyto části:

A. Text výzvy (v listinné podobě)

B. Návrh obchodních a platebních podmínek – vzor smlouvy o vytvoření díla (listinná i elektronická podoba)

C. Vzor formuláře Základní identifikační údaje uchazeče (listinná i elektronická podoba)

D. Vzor Prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů (listinná i elektronická podoba)

5.2. Poskytování zadávací dokumentace

Zadavatel zasílá zadávací dokumentaci všem osloveným zájemcům a současně umožňuje neomezený přístup k zadávací dokumentaci všem nevyzvaným dodavatelům na adrese www.vutbr.cz
V případě, že dodavatel využije k získání zadávací dokumentace tento neomezený přístup, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zadavateli na adresu estelyiova@fbm.vutbr.cz s kopií na putzova@fbm.vutbr.cz a to z toho důvodu, aby zadavatel v případě podávání dodatečných informací podal informace rovněž tomuto nevyzvanému dodavateli. Dodavatel bere na vědomí, že neoznámí-li získání zadávací dokumentace zadavateli, nebudou mu případné dodatečné informace doručeny.

Zadavatel nepožaduje úhradu nákladů souvisejících s poskytnutím zadávací dokumentace.

5.3.  Zadavatel nepožaduje úhradu nákladů souvisejících s poskytnutím zadávací dokumentace.

6. Dodatečné informace k zadávací dokumentaci
6.1. Dodavatel je oprávněn požadovat dodatečné informace k jakékoliv části zadávací dokumentace včetně jejich příloh.
6.2. Zadavatel doručí dodatečné informace k zadávací dokumentaci nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti dodavatele. 

6.3. Dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, doručí zadavatel současně všem dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace, nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta. 

6.4.  Vzhledem ke krátkým lhůtám pro doručení žádosti o poskytnutí informací, lze pro poskytnutí dodatečných informací využít elektronických prostředků. Kontaktní adresa pro elektronické podání žádosti o dodatečné informace je: estelyiova@fbm.vutbr.cz s kopií na adresu putzova@fbm.vutbr.cz.

7. Obchodní podmínky a platební podmínky
7.1. Zadavatel jako součást zadávací dokumentace předkládá Obchodní a platební podmínky a to ve formě návrhu smlouvy o vytvoření díla včetně Všeobecně nákupních podmínek na VUT. Dodavatelé tento návrh doplní o údaje nezbytné pro vznik smlouvy a dále doplní o další údaje požadované zadavatelem a předloží jej jako součást nabídky. Dodavatelé jsou povinni plně respektovat obchodní a platební podmínky zadavatele. 
7.2. Splatnost faktury – daňového dokladu je stanovena na 14 dní.

7.3. Úhrada za plnění veřejné zakázky bude prováděna v české měně, na základě daňového dokladu, který bude vystaven po ukončení dodávky.

8. Požadavky na jednotný způsob zpracování nabídkové ceny
8.1. Nabídkovou cenou se pro účely zadávacího řízení rozumí celková cena za splnění předmětu plnění včetně daně z přidané hodnoty. Nabídková cena musí obsahovat zisk a veškeré náklady na realizaci předmětu veřejné zakázky, případně další nutné náklady související s provedením zakázky a to včetně nákladů souvisejících (např. pojištění, veškeré poplatky, veškeré dopravní, poštovní a reprografické náklady a podobně).
8.2. Cena uvedená v nabídce bude stanovena absolutní částkou v CZK. Cena je dohodou objednatele a zhotovitele určena jako konečná a úplná. 

8.3. Změna nabídkové ceny je možná pouze v případě, že v průběhu realizace předmětu plnění veřejné zakázky dojde ke změnám sazeb DPH. Nabídková cena nebude měněna v souvislosti s inflací české koruny, hodnotou kurzu české koruny vůči zahraničním měnám, či jinými faktory s vlivem na měnový kurz a stabilitu měny.

8.4. Cena bude uvedena v členění: 

	Nabídková cena díla bez DPH*
	

	Sazba (v%) a výše DPH v Kč
	

	Celková nabídková cena díla vč. DPH
	


*Nabídková cena dodávky bez DPH je jedním z hodnotících kritérií v rámci hodnocení ekonomické výhodnosti nabídky. 

8.5. Neplátci DPH uvedou celkovou cenu bez DPH i s DPH ve stejné výši společně s informací, že nejsou plátci DPH.

8.6.  Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv v průběhu plnění předmětu veřejné zakázky, a to bez ohledu na jakékoliv důvody, snížit nebo zvýšit druh a rozsah jednotlivých služeb. Případné změny rozsahu předmětu plnění veřejné zakázky určuje zadavatel a budou řešeny v souladu se zákonem. 
8.7.  Pokud dojde ke změnám nebo rozšíření rozsahu předmětu veřejné zakázky (dále jen dodatečné dodávky) oproti zadání na základě požadavku objednatele, bude zadání dodatečných služeb řešeno v souladu se zákonem.
9. Požadavky na zpracování nabídky

9.1. Nabídka uchazeče musí plně respektovat podmínky stanovené v zadávací dokumentaci.
9.2. Nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů bude podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče či osobou zmocněnou k takovému úkonu. (V případě zmocnění musí být originál příslušné plné moci součástí nabídky).

9.3. Nabídku podá uchazeč písemně v 1 originále, zpracovanou v souladu s formálními, technickými a smluvními podmínkami zadavatele uvedenými v  zadávací dokumentaci.

9.4. Nabídka bude obsahovat návrh smlouvy, dle přiložených Obchodních a platebních podmínek – textu smlouvy o vytvoření díla podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče či osobou zmocněnou k takovému úkonu. (V případě zmocnění musí být originál příslušné plné moci součástí nabídky).

9.5. Nabídka včetně veškerých dokumentů a příloh, prospekty a obdobné materiály nevyjímaje, bude zpracována v českém jazyce.

9.6. Pro právní jistotu obou stran doporučuje zadavatel dodavatelům, aby nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů a příloh byla svázána do jednoho svazku a dostatečným způsobem zajištěna proti manipulaci s jednotlivými listy. Všechny listy nabídky je doporučeno očíslovat průběžnou číselnou řadou.

9.7. V případech, kdy zadavatel požaduje předložení prohlášení dodavatele, musí takové prohlášení obsahovat zadavatelem požadované údaje a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Pokud za dodavatele jedná zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce doložena plná moc v originále, nebo v úředně ověřené kopii.

10. Požadavky na jednotné uspořádání písemné verze nabídky

Zadavatel požaduje, aby nabídka uchazeče obsahovala tyto dokumenty, řazené v následujícím členění: 
10.1. Základní identifikační údaje uchazeče včetně telefonu, faxu, případně e-mailové adresy pro doručování písemností (Dodavatelé mohou použít přiložený vzor) podepsaný osobou/osobami oprávněnou/oprávněnými jednat jménem či za uchazeče či osobou/osobami zmocněnou k takovému úkonu. (V případě zmocnění musí být příslušná plná moc součástí nabídky).

10.2. Požadované prokázání kvalifikace dle čl. 3 výzvy.

10.2.1. Čestné prohlášení prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů.
10.2.2. Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů:
· Kopie Výpisu z obchodního rejstříku.
· Kopie dokladu o oprávnění k podnikání
10.2.3. Doklady prokazující technické kvalifikační předpoklady:
· seznam významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí. Přílohou tohoto seznamu musí být:

a) osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, nebo

b) osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo

c) čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.
11. Kriteria pro zadání veřejné zakázky
11.1. Základní hodnotící kritéria pro zadání veřejné zakázky je ekonomická výhodnost nabídky.
11.1.1. Pro zadání veřejné zakázky zadavatel stanovil v rámci hodnocení tato dílčí kritéria:

Nabídková cena:







100%

11.1.2. Nabídky budou hodnoceny takto:

· Dílčí hodnotící kritérium, u kterého je nejvýhodnější minimální hodnota se hodnotí tak, že nejnižší hodnotě je přiřazeno 100 bodů. Ostatní hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky k hodnotě hodnocené nabídky. 

12. Lhůta, místo a jiné upřesňující údaje pro podání nabídky
12.1. Lhůta pro podání nabídek začíná běžet dnem 29.11.2010 a končí dne 9.12.2010 v 10.00 hod.
12.2. Nabídku podá zájemce ve lhůtě pro podání nabídek. Nabídka bude vložena do uzavřené obálky opatřené na uzavření podpisy, příp. razítky zájemce. Na lícní straně bude uvedena adresa, na níž je případně možné zaslat vyrozumění, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. Současně bude nabídka opatřena nápisem:
„NEOTEVÍRAT – NABÍDKA

„Příprava editovatelných webových stránek projektu a grafické zpracování image projektu“
12.3. Nabídku může zájemce doručit po celou dobu lhůty pro podání nabídek poštou, nebo osobně v pracovní dny od 8.00 hod. do 14.00 hod. na adresu podání nabídek. V poslední dnem lhůty pro podání nabídek do 10.00 hod. 

12.4. Adresa podání nabídek: Ing. Ildikó Csölle Putzová, Ph.D., Vysoké učení technické v Brně, Fakulta podnikatelská, podatelna, Kolejní 2906/4, 612 00 Brno.

13. Otevírání obálek s nabídkami
13.1. Otevírání obálek se uskuteční dne 13.12.2010 ve 13.30 hod. na adrese zadavatele Vysoké učení technické v Brně, Fakulta podnikatelská, Kolejní 2906/4, 612 00 Brno, v místnosti č. P569.
13.2. Osoby, které jsou oprávněny být přítomné při otevírání obálek s nabídkami:

- zástupci zadavatele,


- členové (nebo jejich zástupci) komise jmenované zadavatelem,

- za každého uchazeče, který podal nabídku ve lhůtě pro podání nabídek jeden zástupce.
13.3. Postup komise při otevírání obálek

Komise pro otevírání obálek s nabídkami jmenovaná zadavatelem otevírá obálky podle pořadového čísla doručení. 

Komise kontroluje zda:

a) je nabídka zpracována v českém jazyce,

b) je návrh smlouvy podepsán oprávněnou osobou (oprávněnými osobami),

c) zda nabídka obsahuje všechny součásti požadované zadavatelem v zadávacích podmínkách. 


Uchazečům přítomným otevírání obálek komise sděluje:

a) identifikační údaje uchazeče,

b) informaci, zda je nabídka zpracována v českém jazyce, zda je podepsaná oprávněnou osobou a zda je z hlediska požadovaného obsahu zákonem a zadavatelem v zadávacích podmínkách úplná,

c) a informaci o nabídkové ceně.

14. Zadávací lhůta (lhůta, po kterou jsou zájemci svými nabídkami vázáni)
14.1. Zadavatel stanovuje délku zadávací lhůty na 60 dnů. 
15. Závěrečná ustanovení

15.1. Zakázky budou vyhodnoceny na základě nabídkové ceny.
15.2. Zadavatel nabídky ani jejich části dodavatelům nevrací. Účastí v zadání zakázky řízení nevzniká dodavateli právo na jakoukoli úhradu výdajů spojených s účastí v zadání zakázky.

15.3. Zadavatel nepřipouští variantní řešení.

15.4. Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu, upřesnění a doplnění zadávacích podmínek v průběhu lhůty pro podání nabídek. 

15.5. Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadání zakázky.

15.6. Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit a prověřit údaje uvedené jednotlivými dodavateli v nabídkách.

15.7. Uchazeč bere na vědomí, že vybraný dodavatel je osobou povinou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly dle § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě platném znění.

15.8. Uchazeč podáním nabídky bere na vědomí a je seznámen s tím, že předmět plnění veřejné zakázky bude financován z Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (dále jen OP VK) v rámci realizace projektu „Příprava inovační infrastruktury VUT v Brně“.
15.9. V případě, že zadavateli nebudou přiděleny finanční prostředky pro krytí výdajů plynoucích z realizace celého projektu, případně tyto náklady budou označeny za nezpůsobilé, má zadavatel právo jednostranně odstoupit od smlouvy. V případě odstoupení zadavatele od smlouvy, má dodavatel nárok na vyplacení odměny ve výši odpovídající rozsahu vykonaných prací ke dni odstoupení. 
15.10. Uchazeč podáním nabídky bere na vědomí, že zadavatel je povinen dodržet požadavky na publicitu v rámci programů strukturálních fondů stanovené v čl. 9 nařízení Komise (ES) č. 1828/2006 a Pravidel pro publicitu v rámci OP VK a to ve všech relevantních dokumentech týkajících se daného zadávacího řízení či postupu, tj. zejména v zadávací dokumentaci, ve všech smlouvách a dalších dokumentech vztahujících se k dané zakázce. 

15.11. Uchazeč bere na vědomí, že Řídící orgán OP VK, případně jím pověřené subjekty (a případně i další kontrolní orgány podle platných právních předpisů) má v rámci kontroly právo přístupu, a to po dobu 10 let a zároveň do uplynutí lhůty 3 let od ukončení OP VK, tj. nejméně do roku 2025 (podle toho co uplyne později), k těm částem nabídek, smluv a souvisejících dokumentů, které podléhají ochraně podle zvláštních právních předpisů (např. jako obchodní tajemství, utajované skutečnosti) za předpokladu, že budou splněny požadavky kladené právními předpisy (např. § 11 písm. c) a d), § 12 odst. 2 písm. f)  zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole, v platném znění). 

15.12. Podáním nabídky přijímá uchazeč plně a bez výhrad zadávací podmínky, včetně všech příloh a případných dodatků k těmto podmínkám. Předpokládá se, že uchazeč před podáním nabídky pečlivě a důkladně prostuduje všechny pokyny, formuláře, termíny a specifikace obsažené v zadávací dokumentaci a bude se jimi řídit. Pokud uchazeč neposkytne včas všechny požadované informace a doklady, nebo pokud jeho nabídka nebude v každém ohledu odpovídat zadávacím podmínkám, může to mít za důsledek vyřazení takové nabídky a následné vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení. 

V Brně dne 24.11.2010

doc. RNDr. Anna Putnová, Ph.D., MBA

děkanka Fakulty podnikatelské VUT v Brně

Kolejní 2906/4, 612 00  Brno
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