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PREAMBULE

Tento dokument obsahuje pravidla pro zadavatele zakazek spolufinancovanych z
Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace (dale jen ,OP VaVpl®). Pravidla
pro vybér dodavatelll (dale jen ,Pravidla“) jsou zpracovana a vydavana
Ministerstvem $kolstvi, mladeZze a t&lovychovy (dale jen ,MSMT"), které je Ridicim
organem OP VaVpl (dale jen ,RO OP VaVpl").

Tato Pravidla se vztahuji na veSkeré zadavatele' zakazek® spolufinancovanych z
OP VaVpl a veSkeré zakazky. Pokud zadavatel porusi podminky stanovené témito
Pravidly ¢i podminky stanovené zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZVZ®) bude toto poruSeni posouzeno dle
podminek vydaného rozhodnuti o poskytnuti dotace s potencialnim dopadem na
zpusobilost vydaju spojenych s danou vefejnou zakazkou, a to az do vySe 100%
hodnoty vefejné zakazky.

Hlavnim cilem, smyslem a ucelem téchto Pravidel je nejen dodrZovani zasad
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace v ramci vybérového
fizeni v souvislosti se zakazkou, ale téz zajisténi uclelnosti, hospodarnosti a
efektivity vydaji® vynakladanych z vefejnych zdrojii prostfednictvim OP VaVpl, a
rovnéz predchazeni a minimalizace rizika poskytnuti nedovolené vefejné podpory,
jakoz i dalSich rizik souvisejicich s realizaci projektu (pfekroCeni rozpoctu,
nezpusobilost vydaju apod.). V neposledni fadé jsou zadavatelé povinni dodrzovat
pravidla a zasady Smlouvy o fungovani Evropské unie — volny pohyb zbozi, pravo
usazovani a volny pohyb sluzeb. V tomto smyslu budou Pravidla vykladana RO OP
VaVvpl.

Zadavatelé jsou pfi zadavani zakazek povinni fidit se ustanovenimi ZVZ tam, kde
tuto povinnost stanovi ZVZ, nebo tam, kde na ZVZ odkazuji tato Pravidla.
Zadavatelé jsou dale povinni fidit se pfi zadavani zakazek Pravidly tam, kde tato
Pravidla upravuji proces zadani zakazky nad ramec ustanoveni ZVZ, a to zejména
tak, Ze nové stanovi, rozsifuji €i zpFisnuji povinnosti zadavatelll ve vztahu k vedeni
vybérového* fizeni a k naplnéni zasad zadavani zakazek.

! Zadavatelem se pro Ugely téchto Pravidel rozumi kazdy Zadatel, pFijemce, i partner projektu v ramci prioritnich os 1 az 4 OP
VaVpl (viz kapitola 2.10.4 Pfiruky pro zadatele OP VaVpl).

2 Zakazkou se pro Géely téchto Pravidel rozumi kazda zakazka, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo
Uplatné provedeni stavebnich praci jednim ¢i vice dodavateli pro zadavatele, pokud tato zakazka ma byt alespon zcasti
spolufinancovana z prostfedkd OP VaVpl.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze plnéni realizované vlastni €innosti zadavatele se nepovaZzuje za zakazku, prestoze ma
byt spolufinancovano vramci OP VaVpl — to v8ak nezbavuje zadavatele povinnosti zajistit a prokazat mj. Gcelnost,
hospodarnost a efektivnost takto vynalozenych prostfedka.

® Jinak téz pravidlo 3E (economy, effectiveness, efficiency).

* Pouzitim terminu vybérové fizeni je mysleno i zadavaci fizeni, vyjma kap. 11 téchto Pravidel.
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Oddil I:

2.3

2.4

2.5

RO OP VaVpl mize v ptipadech hodnych zvlastniho zfetele udélit vyjimku z téchto
Pravidel. Vyjimka je udélovana na zakladé zadosti pfijemce predlozené RO OP
VaVpl pied uskute¢né&nim Gkonu, ke kterému se vyjimka vztahuje®.

OBECNA USTANOVENI

Tato Pravidla se aplikuji na veSkeré zakazky zadavatelll, s vyjimkou téch casti
Pravidel, které jsou zavazné jen pro nékteré typy zakazek. V pfipadé, ze
pfedpokladana hodnota zakazky nepfesahuje 200 000 K& bez DPH v pfipadé
zakazek na sluzby &i dodavky, resp. 600 000 K& bez DPH v pfipadé zakazky na
stavebni prace (dale jen ,bagatelni zakazka“), aplikuji se na tuto zakazku pouze
kap. 1 a 2 téchto Pravidel, a to pouze pfiméfené. Timto ustanovenim nejsou
dotéeny povinnosti zadavatell vyplyvajici ze zakazu rozdéleni predmétu zakazky® a
rovnéz pravidla obsazena v bodé 11.17.

Zadavatel je povinen aplikovat Pravidla ve verzi’, ktera je platna a Gginna
v okamziku prvniho Ukonu zadavatele v pfedmétném vybérovém fizeni, mlze vSak
postupovat i pfisnéjSim postupem.

Obecné pozadavky na vybérova fizeni — principy a zasady

Zadavatel je povinen zajistit, aby v pribéhu vybérového Fizeni nedoslo k poruseni
zasad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace ani dalSich
souvisejicich zasad (napf. zasady vzajemného uznavani), a to ani zprostfedkované.

Zadavatel je povinen postupovat v pribéhu vybérového Fizeni v souladu se vSemi
aplikovatelnymi zdsadami a povinnostmi stanovenymi pravnimi predpisy,
aplikovatelnymi metodickymi pfedpisy a zejména témito Pravidly.

Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakazky naplfovaly principy
hospodarnosti, u€elnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vefejnych prostifedka.

Z tohoto divodu je zadavatel povinen pfi realizaci vybérovych Fizeni postupovat tak,
aby byla vzdy zajisténa co nejsirSi soutéz a co nehospodarnéjsi postup, a to pro
vSechna plnéni. Je tedy povinen zohlednit pfi zadani zakazky i pfipadna navazujici
a souvisejici plnéni. Pfi vymezeni pfedmétu plnéni je povinen postupovat tak, aby
pozadované, resp. obdrzené plnéni splhovalo jeho pozadavky a zarover aby pro
jeho plné vyuziti neexistovaly objektivné pFedvidatelné prekazky ani dodateéné

® Zadavatel zada o vyjimku pisemné. Za pisemnou formu se povazuje i Zadost zaslana elektronicky.
® viz bod 2.11Pravidel

" Vybérova Fizeni zahajena pred ug&innosti Pravidel ve verzi 1.0 budou posouzena pfiméfené podle zasad stanovenych
v kapitole 2 téchto Pravidel, pfi¢emz v ramci tohoto posouzeni mize byt vyuZit napf. i nezavisly posudek.
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2.6

2.7
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oddil II:

2.9

finanéni naklady (napf. nevypofadana autorska prava), a to zejména ve vztahu
k navazujicim &i souvisejicim pln&nim®.

Zadavatel je povinen na vyzvu RO OP VaVpl prokazat, Ze v prab&hu zadavaciho
fizeni dodrzel zasady transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni. Za
timto udelem RO OP VaVpl doporuduje zadavateli komunikovat s dodavateli
vyluéné pisemné, s vyjimkou pfipadl, kdy ZVZ ¢&i tato Pravidla predpokladaji
komunikaci odliSnou, a doklady o této komunikaci archivovat. V pfipadé, Zze
zadavatel vede s dodavateli Ustni jednani, doporuduje RO OP VaVpl pofizeni a
archivaci podrobného pisemného zapisu z jednani podepsaného zucastnénymi
stranami.

Komunikace zadavatele s RO OP VaVpl bude probihat formou strukturovaneho
e-mailu, jehoz vzor je k dispozici na webovych strankach RO OP VaVpl.

Za uCelem realizace vefejné zakazky uzavie zadavatel s uchazeCem, jehoz nabidka
byla vybrana v souladu s t&mito Pravidly, pisemnou smlouvu®, a to s vyjimkou
zakazek, kdy celkovy finanéni zavazek zadavatele z plnéni smlouvy neprekracuje
10 000,- K& vcetné DPH (ij. v pfipadech, kdy lze tyto transakce prokazovat pouze
zjednoduSenym darnovym dokladem v souladu s § 28 odst. 3 a 4 zdkona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

RO OP VaVpl je opravnén prfijmout opatieni individualni & obecné povahy za
ucelem naplnéni zasad transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni
v souvislosti se zadavanim zakazek. Takovym opatfenim je zejména zména
Pravidel nebo zvefejnéni informaci o pfipravé, zahajeni i pribéhu zadavaciho
fizeni.

Obecné pozadavky na vybérova frizeni — predpokladana hodnota zakazky

Zadavatel je vzdy povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu pfislusné zakazky.
Pfedpokladanou hodnotu zakazky je povinen sdélit vSem kontrolnim organim (a
zejména RO OP VaVpl) tak, aby bylo ovéfitelné, Ze zadavatel dodrzel pozadavky
stanovené ZVZ a témito Pravidly. Zejména je zadavatel povinen prokazat, ze
predpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovil s fadnou péci (ij. zejména na
zakladé pruzkumu trhu, na zakladé pfedchozich zkuSenosti s realizaci obdobnych
zakazek apod.).

8 Postup podle § 23 proto mtiZe byt vyuZit pouze vyjimeéné, v pripadé okolnosti, které ani pfi dostateéné predvidavosti nemohl
zadavatel objektivné prfedpokladat.

® Za pisemnou smlouvu se z hlediska RO OP VaVpl povazuiji i potvrzené objednavky, z nich je zfejmy obsah zavazku a
smluvni strany.
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2.10

2.11

2.12

3.1

3.2

Pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky je vzdy rozhodna
predpokladana cena bez DPH, a to za cely pfedmét plnéni k okamziku zahgjeni
fizeni.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené ZVZ nebo Pravidly®. Pro
ureni predpokladané hodnoty postupuje zadavatel analogicky podle ZVZ, pfiCemz
musi vzit v Uvahu v8echna obdobna, spolu souvisejici pInéni, ktera zamysli pofidit
v prabé&hu jednoho Getniho obdobi, a tato plnéni sedist™.

Zadavatel je povinen vzit v Uvahu rovnéz veskera plnéni, ktera tvofi logické soucasti
jednoho funk&niho celku, tj. nesmi bez nalezitého odlvodnéni z pfedmétu zakazky
vyjmout zadnou ¢ast, ktera s ostatnimi ¢astmi logicky souvisi a bez niz by
pofizované plnéni nemohlo slouZit svému ucelu.

V pfipadé, Ze projekt ma partnera/partnery, a je-li to ucelné, efektivni a hospodarné,
jsou vsichni dotéeni zadavatelé povinni u zakazek na pInéni specificka pro tento
projekt, které maji stejny ¢i obdobny pfedmét plnéni, scitat pfedpokladané hodnoty
té&chto zakazek obdobné&, jako kdyby se jednalo o jediného zadavatele. RO OP
VaVpl v takovych pripadech doporuCuje spoleény postup zadavatell s vyuzitim
sdruzeného zadavani zakazek &i s vyuzitim institutu centralniho zadavani.

ZADAVACiI DOKUMENTACE

Zadavateli se doporucuje upravit si v obchodnich podminkach mozZnost odstoupeni
od smlouvy v pfipadé, Ze vydaje, které by mu na zakladé smlouvy mély vzniknout,
budou RO OP VaVpl, piipadné jinym kontrolnim subjektem oznadeny za
nezpusobilé (zejm. v pfipadé ramcovych smluv apod.).

Zadavatel je povinen zajistit, aby RO OP VaVpl mél v ramci kontroly pravo pfistupu,
a to po celou dobu uvedenou v kapitole 12 téchto Pravidel, k veSkerym podkladim
nezbytnym pro provedeni ucinné kontroly vefejné zakazky.

Zadavatel je povinen zajistit RO OP VaVpl pfistup i k t&8m &astem nabidek, smluv a
souvisejicich dokumentl, které podléhaji ochrané podle zvlaStnich pravnich
predpisu (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skute€nosti) za predpokladu, ze
budou splnény pozadavky kladené pravnimi pfedpisy (napf. § 11 pism. c) a d), § 12
odst. 2 pism. f) zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném znéni).

Za uCelem splnéni povinnosti stanovenych zadavateli vy3e vtomto dclanku
doporuéuje RO OP VaVpl zadavateli, aby zejména v obchodnich podminkach, resp.
zavazném vzoru smlouvy zadavatel uvedl skute¢nost, Ze dle § 2 pism. e) zédkona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave, v platném znéni, je vybrany

1% viz ustanoveni 2.1 Pravidel tykajici se bagatelnich zakazek

1 Je-li to UGelné, efektivni a hospodarné, doporuéuje se zadavateli sedist véechna obdobna, spolu souvisejici plnéni za celou
dobu priibéhu realizace projektu, nebo za jeji ¢ast, nejméné vSak za ucetni obdobi.
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3.3

3.4

4.1

4.2

4.3

4.4

5.1

dodavatel osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly, a obdobné
zavazal i jeho subdodavatele.

Kazdy zadavatel je povinen dodrzet pozadavky na povinnou publicitu v ramci
programl strukturalnich fondl stanovené v Pravidlech pro publicitu v ramci OP
VaVpl (viz Pfiloha €. 3 Pfirucky pro zadatele OP VaVpl), a to ve vSech relevantnich
dokumentech tykajicich se daného vybérového fizeni &i postupu, tj. zejména v
zadavaci dokumentaci, vSech smlouvach a dalSich dokumentech vztahujicich se k
dané zakazce.

Vyzva k podani nabidek musi byt vZdy podepsana zadavatelem, nebo osobou
opravnénou jednat jménem &i za zadavatele.

KVALIFIKACNi PREDPOKLADY A JEJICH POSOUZENI

Zadavateli je doporuceno stanovit kvalifikacni pfedpoklady na uchazece o zakazku,
neni-li témito Pravidly i ZVZ stanoveno jinak, a to alesporn ve formé tzv. zakladnich
a profesnich kvalifikacnich pfedpokladl ve smyslu ZVZ.

Pfi stanoveni kvalifikaCnich pfedpokladi je zadavatel povinen omezit rozsah
pozadované kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostfedné souvisejici s
pfedmétem vefejné zakazky. Zadavatel zaroven nesmi stanovit nepfimérené
kvalifikacni prfedpoklady nebo je stanovit takovym zpusobem, Ze to vede
k neodivodnénému omezeni soutéze.

Zadavatel je povinen fadné stanovit zplsob posuzovani kvalifikaCnich pfedpokladu i
kvalifikaéni ptedpoklady. Na vyzvu RO OP VaVpl je zadavatel povinen zplisob
posuzovani kvalifikaénich pfedpokladu i kvalifikaéni pfedpoklady fadné zddvodnit.
Soucasti zadosti o zdavodnéni mlze byt i zadost o informaci, kolik potencialnich
uchazecl je schopno kvalifikaéni pfedpoklady splnit.

V pfipadé, Ze zadavatel oslovuje v ramci vybérového fizeni pfimo dodavatele za
ucelem podani nabidky ve vybérovém fizeni, je povinen oslovit pouze dodavatele, u
kterych duvodné pfedpoklada, Ze jsou schopni podat nabidku a splinit kvalifikacni
predpoklady. Zadavatel nesmi oslovovat opakované stejny okruh dodavatell, neni-li
to odivodnéno pfedmétem plnéni zakazky €i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

NABIDKY

Zadavatel v ramci formalnich pozadavkl na nabidku muUze stanovit, ze soucasti
nabidky ma byt i jeji prosta, le€ uplna, kopie v elektronické podobé (napf.
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5.2

Oddil I:

5.3

5.4

5.5

5.6

skenovana) pro zjednodu$eni administrace a kontroly pfislusného vybérového
Fizeni RO OP VaVpl. Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, Ze nesplnéni tohoto
formalniho pozadavku uchaze¢em neni podkladem ¢&i ddvodem pro vylouceni
uchazece.

Povinnou soucasti nabidky je pisemny navrh smlouvy podepsany ze strany
uchazecde, ktery obsahuje urcité &i urcitelné stanoveni nabidkové ceny.

Nabidkova cena

Nabidkova cena jednotlivych uchazecu musi obsahovat vesSkeré naklady na spinéni
zakazky tak, aby zadavatel byl schopen provést hodnoceni nabidek.

Uzavifenou smlouvu, v€etné ujednani o nabidkové cené, lze zménit vyhradné
v pfipadech stanovenych ZVZ. Pokud zména negativné ovlivni dodrzeni pravidla
3E, budou se zménou souvisejici vydaje povazovany za nezpUsobilé, a to i
v pfipadé, Ze zadavatel formalné dodrzi postup predepsany ZVZ*2.

Cena ¢i jeji Casti uvedena v nabidce, resp. smlouvé musi byt vzdy vazana na
konkrétni pInéni, v ¢lenéni dle pozadavkl zadavatele. Zadavatel musi byt vzdy
schopen fadné zdlvodnit pozadovanou miru ¢lenéni nabidkové ceny — pozadované
¢lenéni nabidkové ceny tedy zejména nesmi slouzit k vyfazovani uchazecl
Z principialné formalnich ddvodu.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, ze budou-li soucasti nabidkové ceny tzv.
success fee a / nebo pausalni uhrady bez doloZzeného vykonu cinnosti, jez jsou
pfedmétem smlouvy, nebudou tyto povazovany za zp(sobilé vydaje, s vyjimkou
Fadné oddvodnénych a RO OP VaVpl schvélenych, pausalnich vydajd.

V pfipadé, Ze se jedna o zakazky vyzadujici zvlastni zpusob ocenéni poskytnutého
plnéni®®, stanovi zadavatel pozadavek na zpracovani nabidky, nabidkové ceny a
pfipadné i fakturaénich podminek tak, aby bylo mozné uréit objem a cenu
konkrétniho plnéni dle podminek OP VaVpl.

2 Napt. nedojde-li k odpovidajicimu pomérnému snizeni fakturované ceny v pfipadé tzv. ménépraci ¢i naopak dojde-li
k nepomérnému navySeni dohodnuté ceny ve srovnani s objemem vicepraci, které sice budou provedeny v souladu se ZVZ,
nicméné za jiné jednotkové ceny apod.

3 Jedna se o napf. o zakazky na sluzby externich dodavateld (expertll a poradcli) spojené s kompletaci Projektové zadosti
vzniklé pfed vydanim Rozhodnuti ve smyslu kap. 1 pism. D) PFilohy €. 14 pfiru¢ek pro Zzadatele a pfijemce OP VaVpl (Vyklad
pravidel zpusobilosti vydajl), pro které je pozadovano specialni vy¢isleni v souvislosti s omezenim stanovenym ustanovenim v
kap. 1 pism. D) Prilohy €. 14 pfiru€ek pro Zadatele a pfijemce OP VaVpl; zakazky hrazené z vice zdrojd, napf. v pfipadé
participace partnert i nékolika projektd na pozadovaném plnéni za ucelem mj. zamezeni dvojiho financovani téhoz vydaje

apod.
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Oddil Ii:

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

6.1

6.2

Lhaty pro podani nabidek

Pro podani nabidek zadavatel nesmi stanovit krats§i nez minimalni Ihuty stanovené
pro rlzné zakazky at jiz ZVZ ¢&i témito Pravidly, pficemz pokud jsou stanoveny v
téchto predpisech razné minimalni Ihaty, plati IhGta del$i. Lhita uréena témito
Pravidly podle dni po&ina dnem, ktery nasleduje po udalosti rozhodné pro jeji
pocatek.

Pfi stanoveni lhaty je zadavatel povinen zohlednit rozsah, druh a slozitost pfedmétu
zakazky, a to zejména ve vztahu k pfedpokladané narocnosti zpracovani nabidky.

V pfipadé zakazek zadavanych vrezimu ZVZ jsou lhaty pro podani nabidek
stanoveny vsouladu se ZVZ, svyjimkou nadlimitnich zakazek na dodavky
vyzkumnych pfistroji a / nebo slozitych technologii (dale jen ,zakazky na
pristroje“), u kterych Ihdta pro podani nabidek stanovena zadavatelem nesmi byt
kratSi nez 90 dnud, pficemz tato lhata mlze byt zkracena az na zakonnou lhatu
v pfipadé€, kdy pro pfislusnou zakazku zadavatel splni podminky uvedené v oddilu
LZverejiovani anotaci o pfipravovanych zakazkach na pfistroje” kapitoly 8 téchto
Pravidel.

Lhata pro podani nabidek v pfipadé zakazek malého rozsahu je upravena v kap. 11
Pravidel.

RO OP VaVpl je na zakladé predchozi zadosti zadavatele opravnén udélit vyjimku
ve vztahu ke zkraceni Ihuty uréené dle Pravidel.

HODNOTICi KRITERIA A HODNOCENI NABIDEK

Zadavatel je povinen stanovit a transparentnim zptsobem vymezit hodnotici kritéria,
ktera umozni vyhodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek.

Zadavatel si muze zvolit, zda doru€ené nabidky bude hodnotit pouze s ohledem na
(multikriterialni hodnoceni). Zpusob hodnoceni, hodnotici kritéria i postup hodnoceni
v8ak musi byt fadné zadavatelem stanoven, zd(ivodnén'®, a v neposledni fadé
zvefejnén pred Ci spolu se zahgjenim vybérového fizeni. V pfipadé hodnoceni
s ohledem na ekonomickou vyhodnost nabidky, resp. v pfipadé, Ze zadavatel zvoli
matematicky nevyhodnotitelna kritéria, musi byt jizZ ze zadavacich podminek ziejmé,
co a jakym zpusobem bude dle jednotlivych kritérii hodnoceno vE&. informaci, které
bude zadavatel zohledhovat pfi hodnoceni nabidek, resp. pfi pfidélovani bodu
v ramci procesu hodnoceni.

¥ Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, Ze samotné podrobné zdiivodnéni hodnoticich kritérii (a kvalifikaénich predpokladli — viz
vy$e) na rozdil od zpisobu hodnoceni, hodnoticich kritérii a postupu hodnoceni nemusi byt soucasti zadavaci dokumentace;
musi vSak byt pfedloZeno na vyzadani RO OP VaVpl.
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Oddil I:

6.3

6.4

oddil II:

6.5

6.6

Oddil il

Hodnotici kritéria v pripadé vybéru podle ekonomické vyhodnosti nabidky

V pfipadé, Ze zadavatel zvoli hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti nabidky, je
povinen stanovit hodnotici kritéria tak, aby vyjadfovala vztah mezi uzithou hodnotou
poptavaného plnéni a cenou za toto plnéni, a stanovit pro né vahy. Cenové kritérium
(ve formé napf. nabidkové ceny, nakladl zivotniho cyklu dodaného pfistroje apod.)
pfitom musi mit vahu alesponi:

80 % u zakazek na stavebni prace;
55 % u zakazek na sluzby ¢&i dodavky.

Zadavatel je dale povinen stanovit dalSi kritéria a jejich vahy tak, aby objektivné
vyjadiovala ekonomickou vyhodnost nabidky. Pokud dil€i hodnotici kritérium
nepfispiva, resp. neni prokazan jeho pfinos pro jeho ekonomickou vyhodnost, a to
je zjisténo ex post i po realizaci pInéni spojené se zakazkou, mize RO OP VaVpl
ponizit zpusobilé vydaje spojené se zakazkou tak, Zze zohledni negativni dopad
zvoleného kritéria na vysledek vefejné zakazky. Jako kritéria tak nelze stanovit
aspekty plnéni, ktera se nevztahuji k nabizenému pinéni. Zadavatel je povinen na
vyzvu RO OP VaVpl prokazat vhodnost hodnoticich kritérii téZ z hlediska principu
3E.

V pfipadé stanoveni jednoho ¢&i vice dil€ich hodnoticich kritérii, které jsou
vyhodnotitelné matematicky”® (napf. doba pInéni v kalendafnich dnech), je
povinnost neplati pro cenové kritérium, nicméné se co do nejvySe pfipustné
nabidkové ceny doporuéuje v pfipadé, kdy zadavatel hodnoti samostatné dilCi
slozky cenového kritéria (napf. jednotkové ceny).

Otevirani obalek s nabidkami

V pfipadé, kdy zadavatel hodla vyuzit tzv. elektronické aukce ve smyslu § 96 ZVZ,
provede ukony uvedené nize v ¢l. 6.6 téchto Pravidel tak, aby nedoSlo ke zmareni
ucelu elektronické aukce (tj. zejména bez pfitomnosti zastupcl uchazecl).

Na otevirani obalek vzdy umozni pfistup minimalné zastupcim vSech uchazecq,
ktefi podali nabidku, zastupcim RO OP VaVpl a pfipadné i dalSim osobam uréenym
RO OP VaVpl, a to i vpfipadé, kdy byly dorudeny pouze nabidky podané
elektronickymi prostfedky.

: Vybér nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy

'% V tomto pFipadé se jedna o kritéria vztahujici k smluvnim podminkam, nikoliv viastnostem predmétu pinéni.
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6.7

Zadavatel (prostfednictvim opravnéné osoby =zadavatele) uzavie pisemnou
smlouvu®® s dodavatelem, jehoz nabidka byla zadavatelem vyhodnocena jako
nejvhodnéjsi. V pfipadech, Zze smlouva nebude s timto dodavatelem uzaviena, je
zadavatel povinen o této skuteénosti informovat RO OP VaVpl a uvést divody této
skutecnosti. Jestlize je divodem neuzavieni smlouvy to, Ze vybrany dodavatel
odmitl uzaviit smlouvu, dolozi zadavatel takové pisemné odmitnuti, pfipadné
predlozi své cestné prohlaSeni v pfipadé, ze vybrany dodavatel neposkytl
odpovidajici souc¢innost. Zadavatel nasledné muze uzavfit smlouvu s uchazecem,
ktery se umistil jako druhy v pofadi. Odmitne-li uchaze¢ druhy v pofadi uzavfit se
zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu uzavreni,
muze uzavrit zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako tfeti v poradi.

oddil 1V: ZruSeni vybérového fizeni

6.8

6.9

7.1

7.2

7.3

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni vyhradné z divodu vymezenych v ZVZ
nebo v Pravidlech.

V pfipadé, Ze je zadavaci fizeni zruseno, je zadavatel povinen o tom bezodkladné
informovat RO OP VaVpl a uvést divody pro tento postup.

HODNOTICi KOMISE

Zadavatel vzdy pisemné pozve zastupce RO OP VaVpl na jednani hodnotici
komise, jakoZz i na jednani komise pro otevirani obalek, je-li zadavatelem
ustanovena, se statusem pozorovatele, a to alespon 7 kalendarnich dna pfed jeho
konanim; pozvanku zasle na e-mailovou adresu zakazky.opvavpi@msmt.cz formou
strukturovaného e-mailu. Lhita pro zaslani pozvanky muize byt zkracena v pfipadé,
kdy je RO OP VaVpl informovan o jednani hodnotici komise z jinych zdroji (napf.
na predchazejicim jednani hodnotici komise). RO OP VaVpl miZe na Zzadost
zadavatele zmeskani Ihuty prominout.

Zadavatel je povinen vyzadat si od vSech ¢lent hodnotici komise prohlaseni, ze se
nepodileli na zpracovani nabidky ani nejsou v jiném konfliktu zajmd v ramci
vybérového fizeni.

Z posouzeni / hodnoceni sepiSe hodnotici komise zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek dle, resp. analogicky podle ZVZ, a to takovym zpusobem, aby byl jeji
postup pfezkoumatelny.

V pfipadé zdavodnéni vyfazeni nabidky, je-li divodem vyfazeni nesplnéni
kvalifikaénich pfedpokladl, bude uveden konkrétni kvalifikacni predpoklad, jehoz

'® Smlouva musi v kazdém piipadé odpovidat podminkam zadavaciho fizeni a vybrané nabidce.
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7.4

8.1

8.2

Oddil I:

8.3

8.4

(i)

splnéni nebylo dle nazoru hodnotici komise prokazano, vcéetné popisu vyhrad
hodnotici komise k danému kvalifikaénimu predpokladu.

Vysledek hodnoceni jednotlivych nabidek uvede hodnotici komise v ramci vSech
hodnoticich kritérii véetné odlvodnéni postupu hodnoceni, resp. jakym zplsobem a
na zakladé cCeho pfifazoval body jednotlivym nabidkam (zejm. u matematicky
nevyhodnotitelnych hodnoticich kritérii).

Zprava obsahuje i stanoveni poradi nabidek dle vysledkd hodnoceni a seznam
pfimo oslovenych dodavatell (pokud k osloveni doslo).

Ustanoveni o hodnotici komisi se pfiméfené vztahuji i na veSkeré dalSi komise,
pfipadné dalSi osoby, které zadavatel v ramci vybérového fizeni pouzije (napf.
komise pro otevirani obalek — vyjma pozadavku na odbornost ¢lent komise, komise
pro posouzeni kvalifikace, osoba povéfena vybérem dodavatele na zakladé
uzaviené ramcové smlouvy, odborni poradci hodnotici komise apod.).

ZVEREJNOVANI INFORMACI

Zadavatel je povinen zvefejnit informace o vybérovém fizeni a jeho pribéhu
minimalné v rozsahu poZadovaném ZVZ, resp. témito Pravidly, pokud to neni
v rozporu s cili pfislusného vybérového fizeni (napf. v pfipadé zakazky v oblasti
obrany a bezpecnosti). Zadavatel je zejména povinen uverejnit informaci o zahajeni
vybéroveého Fizeni, jeho podminkach, ukon€eni a vysledcich.

RO OP VaVpl si vyhrazuje pravo rozsifovat informace, které ma zadavatel
povinnost zverejnit podle téchto Pravidel, i dalSimi zplsoby (napf. prostfednictvim
vlastnich webovych stranek).

Zverejnovani anotaci o pripravovanych zakazkach na pristroje

S ohledem na slozitost i sou€asna fakticka omezeni soutéze v pfipadé zakazek na
dodavky vyzkumnych pfistroju a / nebo slozitych technologii, které jsou zarover
nezbytné pro realizaci jednotlivych projektd, stanovi RO OP VaVpl zadavatelim
povinnost zvefejfiovat zakladni informace o pfipravovanych nadlimitnich zakazkach
na pristroje prostfednictvim RO OP VaVpl.

Zadavatel je povinen zaslat RO OP VaVpl zakladni informace o pfipravovanych
zakazkach na pfistroje v rozsahu stanoveném v pfiloze €. 2 téchto Pravidel, a to
vzdy:

nejpozdéji s prvni monitorovaci zpravou projektu, a byla-li tato jiz projektem
predlozena, do 30. 4. 2011 pro zakazky planované v bézicim roce, a dale

(i) nejpozdéji do 30. 11. bézného roku pro zakazky planované na rok nasledujici.
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8.5

8.6

8.7

9.1

Oddil I:

9.2

9.3

V pfipadé, zZe informace zaslana zadavatelem neni jiz nadale aktualni (napf.
s ohledem na pfedloZenou a schvalenou zménu projektu s dopadem na pfistroje), je
zadavatel povinen aktualizovat informace o pfipravované zakazce, a zaslat ji
neprodlen& RO OP VaVpl, ktery tuto aktualizaci uverejni.

RO OP VaVpl nasledn& obdrzené informace zpracuje a zvefejni zpisobem, ktery
bude podporovat vysSi U¢ast dodavatell v soutézich o zakazky na pfistroje.

Pokud zadavatel dodrzi povinnosti stanovené v tomto oddile, a tedy pfeda potiebné
informace RO OP VaVpl véas (fj. vterminech uvedenych vyse v ¢&l. 8.4 téchto
Pravidel, &i v pfipadé zmény zaslané informace tuto zménu oznami alespon 3
mésice pfed zahajenim vybérového Fizeni na dodavky pfistroji), mize zadavatel
zkratit Ihatu pro podani nabidek ve smyslu ¢l. 5.9 téchto Pravidel.

KONTROLY A SANKCE

Pro vylou&eni pochybnosti se uvadi, Ze vysledkem ex-ante i ex-post kontroly mohou
byt vedle pfipominek a doporuceni ke konkrétnimu vybérovému fizeni, Ci
pfipadnych podezieni na nesrovnalost, rovnéz doporuceni systémového charakteru;
jakoz i pfipadné sankce'’ v navaznosti na ex-post kontrolu.

Kontrola vybérového rizeni ex-ante

Zadavatel je povinen odeslat navrh finalniho textu vyzvy, resp. oznameni o zakazce,
a to vCetné =zadavaci dokumentace a vSech relevantnich pfiloh, formou
strukturovaného e-mailu'®, jehoz vzor je k dispozici na webovych strankach RO OP
VaVpl vzdy min. 7 kalendarnich dni pfed zahajenim fizeni na e-mailovou adresu
zakazky.opvavpi@msmt.cz.

V pfipadé, Ze zadavatel zadava zakazku v jiném nez otevieném ¢&i uzSim fizeni,
pfipadné ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni tam, kde takovy postup umozniuje
ZVZ, je povinen predlozit téz zdlvodnéni svého postupu, vcetné konkrétnich
skute€nosti, na jejichz zakladé ma byt zakazka v pfisluSném fizeni zadana.

U vyznamnych zakazek, tj. zakazek, jejichz:

7 ve smyslu oddilu 11l této kapitoly

18 \/ ptipadé, Ze by danou zakazku nebylo vhodné &i mozné zaslat RO OP VaVpl prosttednictvim strukturovaného e-mailu
s prilohami, napf. z dlivodu technickych (velikost pfiloh) ¢i bezpecnostnich (citlivost a velikost zakazky apod.), je mozné zaslat
pouze strukturovany e-mail se zakladni charakteristikou zakazky s tim, ze pfilohy strukturovaného e-mailu budou pfedany jinym

zpusobem,

zejm. osobné&. Lhita, stanovena pro predani podkladd zadavatelem RO OP VaVpl v predstihu ptede dnem zahajeni

vybérového fizeni, se v takovém pfipadé pocita ode dne, kdy budou pfedany vSechny relevantni podklady.
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0}
(i)
(iii)

9.4

9.5

Oddil Ii:

9.6

9.7

Oddil I

9.8

a)
b)

pfedpokladana hodnota zakazky pfedstavuje minimainé 10 % celkovych
zpusobilych vydajl projektu,

predpokladana hodnota zakazky na stavebni prace je rovna nebo vysSi nez
50.000.000,- K&, nebo

pfedpokladana hodnota zakazky na dodavky ¢i sluzby je rovna nebo vy$Si nez
10.000.000,- K¢,

je zadavatel povinen odeslat text vyzvy, resp. oznameni o zakazce, a to v€etné
zadavaci dokumentace a vSech relevantnich pfiloh minimalné 30 dni pfFed
zahjenim fizeni.

RO OP VaVpl je opravnén za Ucelem shromazdéni podkladi pro provedeni
kontroly, resp. zpracovani pfipominek RO OP VaVpl k pfislusnému
pfipravovanému, probihajicimu & ukonéenému zadavacimu fizeni ucinit veSkeré
kroky, které povazuje za potfebné a ucelné.

RO OP VaVpl na zakladé obdrzenych podkladd mlze provést ex-ante kontrolu
pfislusného vybérového fizeni. Vysledky kontroly, které maji dopad na pfipravu a
pribéh pfipravovaného vybérového Fizeni, vcetné pfipadného pozadavku na
opétovné predlozeni podkladi zadavaciho Fizeni ke kontrole, budou sdéleny
zadavateli. Takovéto sdéleni mlze byt u€inéno rovnéz prostfednictvim elektronické
komunikace.

Kontrola vybérového fizeni ex-post

Zadavatel je povinen RO OP VaVpl poskytnout veskeré relevantni informace a
dokumentaci k zakazce a prokazat spinéni podminek stanovenych témito Pravidly
a/nebo ZVZ v ramci pfFislusné monitorovaci zpravy projektu, nebude-li ve vyzvé RO

V pfipadé tzv. vyznamnych zakazek dle Pravidel je zadavatel povinen pFedlozit
dokumentaci ke kontrole bez zbyte€ného prodleni po uzavieni smlouvy.

: Sankce

Porudeni téchto Pravidel, které nemélo vliv na vybér nejvhodnéjSi nabidky, je
povazovano za nezavazné. Takové poruseni pravidel, nema bez dalSiho za
nasledek nezplsobilost veskerych vydajl spojenych se zakazkou. Za nezavazna
poruseni se povazuji zejména ta, ktera:

nemeéla vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky, ani

nevedla ke znevyhodnéni nékterych dodavatell, ani
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9.9

9.10

10

10.1

Oddil I:

10.2

10.3

nevedla k poruseni zasad uvedenych v kapitole 2 téchto Pravidel zpusobem, ktery
mél vliv na vybér nejvhodnéjSi nabidky ani nevedl ke znevyhodnéni nékterych
dodavateld.

O skutec€nosti, zda se jedna o zg’lvainé ¢i nezavazné poruseni téchto Pravidel, a o
vySi pfipadné sankce rozhoduje RO OP VaVpl.

Pro vylougeni pochybnosti se uvadi, Ze RO OP VaVpl m(Ze v rdmci napravnych
opatfeni stanovit nejen (i) pfipadnou nezpusobilost vydaji vynalozenych na zakladé
vybérového fizeni, ale rovnéz i (ii) redukci zpuUsobilych vydaju souvisejicich s
konkrétnim vybérovym fizenim, v ramci néhoz doslo k poruseni Pravidel &i ZVZ (.
zejména vydajl na pfipravu vybérového fizeni (interni i externi)), jakoz i (iii)
pfipadna opatfeni systémového charakteru.

ZVLASTNi POSTUPY PRO VYBRANE SITUACE

Zvlastni pravidla uvedena nize, ktera jsou aplikovatelna na konkrétni zakazku resp.
vybéroveé fizeni provadéné zadavatelem, maji pfi aplikaci prednost pfred obecnéjsimi
ustanovenimi téchto Pravidel.

Zvlastni postupy pro jednaci fizeni a vyjimky ze ZVZ

V pfipadé zakazky spadajici mezi vyjimky uvedené v § 18 odst. 1 — 4 ZVZ neni
zadavatel povinen realizovat vybérové fizeni dle téchto Pravidel, a to ani v pfipadé
vefejnych zakazek malého rozsahu, je v8ak povinen dolozit RO OP VaVpl fadné
zduvodnéni (napf. formou znaleckého posudku) prokazujici, Ze se na danou
vefejnou zakazku vyjimka uvedena v § 18 odst. 1 — 4 ZVZ skutecné vztahuje, a to jiz
v ramci ex-ante kontroly zakazky. Soucasti tohoto zd{vodnéni bude oddvodnéni
vySe predpokladané hodnoty zakazky, stejné jako zhodnoceni vhodnosti
zadavatelem zvoleného postupu.

Pokud RO OP VaVpl zhodnoti pfedlozené zddvodnéni jako nedostatedné, vyzve
zadavatele k predlozeni odborného posudku, pfipadné zpracovani takového
posudku sam zada treti osobé.

O souhlasu s oddvodnénim postupu vydda RO OP VaVpl na zakladé shora
uvedeného postupu stanovisko. Toto stanovisko muze byt vydano rovnéz
prostrfednictvim elektronické komunikace.

Vydaje na tyto zakazky budou zpUsobilé pouze v pfipadé, ze RO OP VaVpl ve
shora uvedeném sméru vydal kladné stanovisko a dale, Ze vramci kontroly
provadéné ex-post nebylo zjisténo pochybeni v postupu zadavatele. Pro posouzeni
spravnosti ocenéni si mize RO OP VaVpl nechat zpracovat nezavisly znalecky
posudek, a to i vramci ex-post kontroly. Vydaje spojené se zakazkou, které
prevysuji cenu uréenou posudkem, jsou v této vysi vydaji nezpusobilymi.

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 8. 10. 2012 | CiSLO VERZE 4.0

s ©
% .
I “ EVROPSKA UNIE .: sotn ®

EVROPSKY FOND PRO REGIONALN! ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
NVESTICE DO VASI BUDOUCNOST pro inovace



10.4

10.5

10.6

oddil II:

10.7

Oddil Ill

10.8

(i)

(i)
(iii)

Postup uvedeny vyse v ¢l. 10.2 se aplikuje obdobné i na pfipady, kdy zadavatel
postupuje dle postupu uvedenych v § 22 a 23 ZVZ, s vyjimkou pfipadu, kdy tak RO
OP VaVpl stanovi'.

Odborny posudek pfislusného pinéni zpracuje zpravidla znalec®, a to ve vztahu k
vySi obvyklé (trzni) ceny za pfedmét zakazky.

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze postupy uvedené vtomto oddile se
pfiméfené aplikuji i na daldi vySe neuvedené postupy, v ramci nichz ZVZ &i tato
Pravidla umoznuji omezit soutéz mezi dodavateli podstatnou pro ziskani plnéni za
ekonomicky vyhodnych podminek (napf. pfi zadavani zakazek na zakladé
dlouhodobych ramcovych smluv, pfi vyuZiti dynamického nakupniho systému,
elektronického trzi§té apod.), a to s ohledem na skute¢nost, Ze pInéni takto ziskana
ne vzdy odpovidaji vyvoji cen / smluvnich / dodacich podminek atd. na otevieném
trhu, a to zvlasté u dlouhodobych kontrakt(.

Realizace zakazky spriznénou osobou?

V pfipadé, Ze by zakazka méla byt realizovana spfiznénou osobou, je zadavatel
povinen postupovat podle pfilohy €. 14 pfiru¢ek pro zadatele a pfijemce OP VaVpl
(Vyklad pravidel zpUsobilosti vydaja).

: Pristoupeni projektu k existujicim zakazkam

V pfipadé, kdy zadavatel zakazku, resp. plnéni uréené pro projekt, realizuje na
zakladé smlouvy uzavfené bez vztahu ke konkrétnimu projektu &i projektdm??, maze
vramci projektu této smlouvy vyuzit, avSak pouze za predpokladu, Ze puvodni
vybéroveé fizeni, uzaviena smlouva i poskytované plnéni splfiuje veSkeré nasledujici
podminky:

v souvislosti s vybérovym fizenim / smlouvou nedoS$lo k poruSeni ZVZ ¢i dalSich
relevantnich predpis(;

plnéni je hospodarné, ucelné a efektivni;

pInéni pro projekt i projekty OP VaVpl neni v ramci smlouvy podstatné / zasadni (s
ohledem na objem ¢i finanéni vySi poskytnutého plnéni).

' Napt. s ohledem na stanoveni jednotkovych cen ve smlouvé o dilo, které budou zavazné pouzity i pro ocenéni vicepraci,
resp. ménépraci pro Ucely konkrétniho jednaciho fizeni o dodatku ke smlouvé o dilo.

2 iz zakon &. 36/1997 Sb., o znalcich a tlumoénicich ve znéni pozdéjSich predpis(.

Zvl Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Ze v pfipadé, kdy zakazku realizuje spfiznéna osoba zadavatele, je zadavatel povinen
RO OP VaVpl jasné prokazat, Ze tato spfiznéna osoba nebyla béhem zadani zakazky zvyhodnéna.

22 Typickym piikladem takové smlouvy budou celouniverzitni smlouvy na dodavky energii, telekomunikaénich sluzeb,
kancelarskych potfeb apod.

NERIZENA KOPIE | UCINNOST OD 8. 10. 2012 | CiSLO VERZE 4.0

~ ©
% .
I “ EVROPSKA UNIE .: arid \

EVROPSKY FOND PRO REGIONALN! ROZVO) OP Vyzkum a vyvo)
NVESTICE DO VASI BUDOUCNOST) pro inovace



10.9

11

111

11.2

11.3

114

Oddil I:
11.5

V pfipadé, ze pro ziskani plnéni uréeného pro projekt je zadavatel povinen uzavfit
smlouvu na zakladé provedeného vybérového fFizeni (napf. pfi zadani vefejné
zakazky na zakladé ramcové smlouvy), je vramci tohoto navazujiciho / dil€iho
fizeni povinen dodrzet veSkera relevantni ustanoveni téchto Pravidel.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze v pfipadé, kdy bude pro realizaci projektu
vyuzita smlouva uzaviena bez vztahu ke konkrétnimu projektu &i je planovano
vyuziti takové smlouvy, i tato smlouva a ji pfedchazejici vybéroveé fizeni podléha
kontrole RO OP VaVpl ve smyslu kapitoly 9 té&chto Pravidel (dle povahy konkrétni
smlouvy pujde zpravidla o kontrolu ex-post), pficemz v ramci této kontroly budou
Pravidla aplikovana pfiméfené.

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Zvlastni pravidla uvedena nize, ktera jsou aplikovatelna na vefejné zakazky malého
rozsahu resp. vybérové fizeni provadéné zadavatelem, maiji pfi aplikaci prednost
pfed obecnéjSimi ustanovenimi téchto Pravidel.

V pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu (. do hodnoty nedosahujici
1 000 000 K& bez DPH na dodavky a sluzby, resp. 3 000 000 K& bez DPH na
stavebni prace), kdy neni zadavatel povinen postupovat podle ZVZ, jsou zadavatelé
povinni Fidit se dale uvedenymi postupy pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu. Tim neni dotéeno ustanoveni bodu 2.1 tykajici se bagatelnich vefejnych
zakazek.

Pokud tato Pravidla neupravuji postup zadavatelt pfi zadavani zakazek malého
rozsahu, postupuje zadavatel analogicky podle ustanoveni ZVZ.

Zadavatel mUze namisto postupl upravenych v této kapitole zvolit postup pro
zadani zakazky podle ZVZ, v€etné vyuziti dynamického nakupniho systému.

Stanoveni predmétu zakazky

Neni-li to odivodnéno prfedmétem vefejné zakazky, nesmi zadavaci podminky,
zejména technické podminky, obsahovat pozadavky nebo odkazy na obchodni
firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které plati
pro ur€itou osobu, popfipadé jeji organizaCni slozku za pfiznacné, patenty na
vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu,
pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urcitych dodavatelt nebo urditych
vyrobku. Takovy odkaz Ize vyjimecné pfipustit, neni-li popis pfedmétu verejné
zakazky provedeny postupem podle § 45 a 46 ZVZ dostateCné pFesny a
srozumitelny. V pfipadé stavebnich praci Ize takovy odkaz pfipustit, pouze pokud
nepovede k neodlivodnénému omezeni hospodaiské soutéze. Zadavatel v takovych
pfipadech vzdy vyslovné umozni pro plnéni vefejné zakazky pouziti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feseni®®.

% Upozornéni: Castou chybou pfi vypisovani vyzev je uvadéni konkrétnich znacek v oblasti nakupu informacnich a
komunikaénich technologii, kdy jsou produkty casto specifikovany nazvem vyrobku konkrétniho vyrobce, a to
predevsim u procesort (napfr. INTEL, AMD, VIA apod.). Tato praxe je chybna a mize vést az k nezpusobilosti veskerych
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oddil II:

11.6

11.7

11.8

b)

c)

d)

V pfipadé, ze by bylo poptavané pinéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizeni Ci
systému a jeho pfizplsobeni by provozu zadavatele plsobilo mimofadné obtize,
muze zadavatel v oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp. vyzvé uvést
podrobnéji specificky popis plnéni.

Uvedené skuteénosti je zadavatel povinen RO OP VaVpl na vyzadani prokazat.

Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Pro urCeni pfedpokladané hodnoty zakazky neni dale zadavatel povinen scitat
pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany ,nahodile” dle zcela
aktualnich potfeb zadavatele, a které nelze objektivné dopredu viibec predvidat®.

Povinnost scitani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje
nepravidelné, tj. podle svych aktualnich potfeb, a jejichz jednotkova cena je prabéhu
ucetniho obdobi proménliva.

Pfikladem opakovanych zakazek jsou zakazky na nakup zbozi typu potravin,
pohonnych hmot, obnova nehodou zni€eného zafizeni apod. Jednotliveé zakazky
jsou v téchto pfipadech povazovany za zakazky samostatné.

Ur€eni predpokladané hodnoty vefejné zakazky:

v pfipadé€, Ze verejna zakazka je rozdélena na Casti, je pro stanoveni pfedpokladané
hodnoty rozhodujici soucet pFedpokladanych hodnot vSech jednotlivych d&asti
verejné zakazky;

je-li v zadani zakazky obsazeno opéni pravo, musi zadavatel do pfedpokladané
hodnoty zahrnout rovnéz predpokladanou hodnotu vSech vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby ¢i stavebni prace pozadovanych zadavatelem v souvislosti s
vyuzitim op&niho ¢i obdobného prava. Zadavatel je povinen samostatné stanovit a v
zadavaci dokumentaci uvést pfedpokladanou hodnotu tohoto opéniho prava;

v pfipadé, Ze cilem vybérového fizeni je uzavieni ramcové smlouvy, stanovi
zadavatel predpokladanou hodnotu vefejné zakazky jako maximalni
predpokladanou hodnotu ramcové smlouvy, tj. vSech vefejnych zakazek, které maji
byt zadany za dobu trvani ramcové smlouvy;

u smlouvy na dobu neurditou stanovi zadavatel pfedpokladanou hodnotu verejné
zakazky podle pfredpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za 48
mésicu.

vydaju spojenych s chybné zadanou zakazkou. Stejné tak je povaZzovdno za pochybeni, pokud zadavatel v zadavaci
dokumentaci u pozadavku na technické parametry pfesné stanovi napriklad pocet jader ¢i hodnotu taktovaci frekvence
CPU nebo GPU, pripadné frekvenci grafické karty apod. Pokud chce zadavatel néjakym zplsobem v zaddvaci
dokumentaci stanovit minimalni vykon takovych komponenti, mizZe uvést napfiklad poZadavek na minimalni pocet
bodu dosaZeny v nékterém z obecné pouZitelnych programi pro méreni vykonu jednotlivych komponenti, tzv.
benchmark score.

# Napt. zakazky realizované v krajné naléhavych ptipadech jako dusledek nepiedvidatelnych poskozeni a znideni urditych
majetkovych hodnot.
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oddil Ill: Forma zahajeni vybérového fizeni

11.9

11.10

f)
9)
h)
i)
)

Zadavatel vyzve alespori 3 potencialni uchazec¢e k podani nabidek a vyzvu k podani
nabidek uvefejni zpusobem umozrujicim dalkovy pfistup, napf. na internetovych
strankach zadavatele.

Oznameni o zahajeni vybérového fizen, resp. vyzva pro podani nabidek

Soucasti oznameni o zahgjeni vybéroveho fFizeni, resp. vyzvy k podani nabidek
musi byt pozadavky na pfedmét zakazky a podminky plnéni. Oznameni o zahajeni
vybérového fizeni, resp. vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon tyto
udaje:

identifikadni udaje zadavatele®;

nazev a specifikace pfedmétu zakazky; vécné a Casové vymezeni zakazky a jeji
specifikace dle charakteru zakazky;

predpokladana hodnota zakazky bez DPH,;

IhGta a misto pro podani nabidky;

udaje o hodnoticich kritériich a zpusob jejich hodnoceni v pfipadé, ze nejsou
soucasti existujici zadavaci dokumentace; dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt
smluvni podminky, jejichz ucelem je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni
podminky. Kvalifika¢ni pfedpoklady nem(izou byt sou€asti hodnoticich kritérii, vyjma
referenci u zakazek na sluzby (viz § 56 odst. 2 pism. a));

informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle ZVZ;

informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana;

udaje ¢lanku 9 nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006;

odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, pop¥. odkaz na uverejnénou zadavaci
dokumentaci nebo jeji textovou ¢&ast, pokud ji zadavatel uvefejnil a podminky
poskytnuti ostatnich neuvefejnénych ¢asti zadavaci dokumentace, a to v pripadé,
Ze existuje zadavaci dokumentace jako samostatny dokument.

V pfipadé, Ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, muze
byt jeji obsah zpracovan do oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy
k podani nabidky, nebo tvofi pfilohu oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp.
vyzvy k podani nabidky.

Oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp. vyzva k podani nabidek musi byt
podepsana zadavatelem.

Zadavatel mUze dale do oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp. vyzvy
k podani nabidky (dale jen ,vyzva“) uvést napf.:

platebni podminky;

% |dentifika&nimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikacni ¢islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde
o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikani, popfipadé misto trvalého pobytu, identifikacni
¢islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
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pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (identifikaéni Udaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;

vySe smluvni pokuty, ktera bude ulozena v pfipadé nespinéni nebo poruseni

povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

o formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na elektronickém

11.11

(i)

médiu atd.);

Odeslani oznameni o zahajeni vybérového fizeni k uvefejnéni, resp. vyzvy musi byt
schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruéenkou
spolu s vytiskem odeslaného emailu, dokladem o vefejném zpfistupnéni vyzvy,
prfedavacim protokolem apod.

Zadavaci dokumentace nebo Vyzva musi obsahovat podminky a pozadavky na
zpracovani nabidky a na zpUlsob zpracovani nabidkové ceny, tj. zejména:

Pozadavek na to, aby nabidkova cena jednotlivych dodavatelli obsahovala vesSkeré
naklady na splnéni zakazky tak, aby zadavatel byl schopen provést hodnoceni
nabidek.

(i) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti.

(iii) Doba a misto plnéni zakazky.

oddil 1V: Lhata pro podani nabidek

11.12

Lhata pro podani nabidek ¢&ini v pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu
minimalné 10 dni, pfi€emz prvnim dnem lhuty je den nasledujici po dni odeslani
vyzvy a soucasné uverejnéni oznameni. Konec lhlty pro podani nabidek zadavatel
uréi datem a hodinou, jeZ jsou shodné pro viechny dodavatele; tim neni dotéeno
ustanoveni bodu 11.26.

Oddil V: Zpasob hodnoceni nabidek, vybér nejvhodnéjsi nabidky

11.13
11.14

11.15

Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 3 ¢lennou hodnotici komisi.
Vymezeni zpusobu hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni predlozenych nabidek provadi hodnotici komise, kterou jmenuje
zadavatel.

Zadavatel vede evidenci pfijatych nabidek napf. formou seznamu, ve kterém by
méla byt minimalné uvedena identifikace subjektu pfedkladajiciho nabidku, misto,
datum a €as predlozeni nabidky.

Pro hodnoceni obecné plati, ze nabidka, ktera bude zadavateli doruCena po
uplynuti Ihaty pro podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka
byla podana po uplynuti Ihty pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné bez
zbyte€ného odkladu uchazeCe, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o
nepostoupeni nabidky do dalSi faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen
prokazat.

Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi
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Po uplynuti IhGity pro podani nabidek se provede kontrola tplnosti nabidek®, tedy
zda je nabidka podana v poZadovaném jazyku a zda je navrh smlouvy podepsan
osobou opravnénou jednat jménem Ci za uchaze€e. Pokud nabidka nesplfuje vysSe
uvedené naleZitosti, jedna se o nabidku nelplnou?. Jestlize je nabidka shledana
jako neuplna, mize komise za predpokladu dodrzeni zasad zadavani vefejnych
zakazek® pozadat uchazeée o jeji doplnéni v dodateéné Ih(té*, ktera musi byt
stanovena pfimérené ve vztahu k pfedmétu dopinéni a nesmi byt kratSi nez 3
pracovni dny. V pfipadé, ze uchaze¢ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavki
komise do uplynuti dodate¢né Ihaty, musi byt komisi tato nabidka vyfazena
z dal8iho Fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi komise bez zbyte¢ného odkladu uchazece, ktery nabidku podal.

Nasledné posouzeni a hodnoceni nabidek, které nebyly v ramci provadéni kontroly
uplnosti vyfazeny, provadi hodnotici komise. Cleny obou komisi jmenuje zadavatel.

Nabidky, které byly dorueny véas a jsou Uplné z hlediska pozadavku zadavatele,
postupuji do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Nabidky jsou
posuzovany z hlediska pfijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavki
zadavatele uvedenych v oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp. vyzvé, pfip.
zadavaci dokumentaci. Jestlize je nabidka shledana jako nejasna nebo neupina,
muzZe komise za predpokladu dodrzeni zasad zadavani vefejnych zakazek (viz
vySe) pozadat uchazele o pisemné vysvétleni nabidky, pfipadné o jeji doplnéni
v dodateéné ht&®, kterd& musi byt stanovena pfiméfené ve vztahu k predmétu
doplnéni a nesmi byt kratSi nez 3 pracovni dny. Takto nelze ale doplhovat ¢i ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni.
V pfipadé, ze uchaze€ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavkl zadavatele do
uplynuti dodate¢né lhaty, musi byt zadavatelem tato nabidka vyfazena z dalSiho
fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skute€nosti vyrozumi
zadavatel bez zbyte&ného odkladu uchazece, ktery nabidku podal.

V dal$i fazi nasleduje hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se provadi
pomoci hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v oznameni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzvé, pfip. zadavaci dokumentaci.

Doporucuje se, aby alespon jeden z ¢lent hodnotici komise mél odbornou kvalifikaci
nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu zakazky. Zadavatel urci
vzdy minimalné také jednoho nahradnika, pro pfipad nepfitomnosti nékterého z
¢lenu hodnotici komise.

Clenové komise pro otevirani obalek a hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k
zakazce a uchazeclm podjati a musi zachovavat mi€enlivost o skuteénostech, které

2 Zadavatel mGze stanovit, Zze kontrolu faze Uplnosti obalek provede samostatnd komise pro otvirani obalek. Na postup
ustanovené tficlenné komise pro otvirani obalek se analogicky pouzije postup dle § 71 az 73 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach.

%7 7a netiplnou nabidku se nepovazuje nedodrzeni Gisté formalnich pozadavkt zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost
vybérového Fizeni. Takovymi pozadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, pozadavek na pofadi jednotlivych ¢asti
nabidky apod. Nesplnéni pozadavk gisté formalniho charakteru (napf. na Eislovani stranek) nevede k vyfazeni nabidky

%8 zakaz diskriminace, transparentnost, rovné zachazeni, proporcionalita, vzajemné uznavani osvédgeni, volny pohyb zbozi a
sluzeb, pravo usazovani

2 Rozhodnym datem pro zacatek béhu Ihlty je den nasledujici po dni, ve kterém doSlo k odeslani vyzvy uchazeci k doplnéni
nabidky.
% Rozhodnym datem pro zadatek béhu Ihaty je den nasleduijici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazedi k dopinéni
nabidky.
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se dovédéli v souvislosti se svou Cinnosti v komisi. Kazdy clen proto pred
zahgjenim cinnosti komise musi potvrdit svoji nepodjatost a pfevzeti zavazku
miéenlivosti formou €estného prohlaseni.

O jednanich hodnotici komise se pofizuje vzdy protokol/ zapis obsahujici rozhodné
skutecnosti, tykajici se hodnoceni nabidek, tzn. minimalné:

V pfipadé protokolu / zapisu z jednani komise pro otevirani obalek, pokud byla
zadavatelem ustavena, o:

seznam oslovenych uchazecl a seznam doru¢enych nabidek, véetné identifikacnich
udajd uchazece;

seznam uchaze€l vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
seznam vyfazenych nabidek a zdlivodnéni jejich vyfazeni;

udaj o slozeni komise pro otevirani obalek.

V pripadé protokolu / zapisu z jednani hodnotici komise, o:

11.16

seznam posouzenych a vyfazenych nabidek a zdlvodnéni vyfazeni nabidek, pokud
byly néjaké nabidky vyfazeny;

popis zplsobu hodnoceni nabidek v€etné bodového ohodnoceni a zdlvodnéni
pfidéleni jednotlivych bodu;

vysledek hodnoceni;
odlavodnéni vysledku hodnoceni, resp. jakéhokoliv doporu€eni hodnotici komise

udaj o slozeni hodnotici komise.

Protokol / zapis vzdy podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Pfilohu protokolu /
zapisu budou tvofit Cestna prohlaSeni o nepodjatosti a mi€enlivosti podepsana
vSemi zucastnénymi Cleny hodnotici komise. Neni-li stanoveno zadavajici osobou
jinak, je hodnotici komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina
fadné jmenovanych ¢lenl, popf. nahradnik(i, a rozhoduje na principu vétSiny
pfitomnych.

Protokol / zapis z jednani hodnotici komise je vzdy po jednani komise pfedlozen
zadavateli. Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele samostatnym pisemnym
rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nabidek nebo podpisem zadavatele na
protokolu/ zapisu a souhlasem s vysledkem hodnoceni.

Dalsi ustanoveni ke zplsobu hodnoceni nabidek

Zadavatel je povinen zahrnout do procesu kontroly Uplnosti, posouzeni a hodnoceni
i nabidky uchazedu, ktefi nebyli zadavatelem vyzvani k podani nabidek, a zaroven
tyto nabidky byly doru¢eny ve Ihité pro podani nabidky a nebyly zadavatelem
z vybérového Fizeni vyfazeny.

V ramci procesu hodnoceni je zakdzano omezeni poc¢tu uchaze€u nebo zajemcu
losem nebo jakymkoli jinym zpisobem.
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Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede své rozhodnuti
spolu s duvody v protokolu/ zapisu o hodnoceni nebo samostatném pisemném
rozhodnuti a sam, nebo prostfednictvim ustanoveni jiné hodnotici komise nové
posoudi a zhodnoti pfedlozené nabidky. O hodnoceni pofizuje protokol / zapis
s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden v pfipadé protokolu/zapisu
z hodnoceni jednani komise.

Cini-li hodnotici komise Ukony V(& uchaze&tm, plati, Ze tyto ukony &ini jménem
zadavatele.

oddil VI: Smlouva s dodavatelem

11.17

11.18

11.19

a)
b)

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s uchaze&em,

pokud se na zpracovani uchaze€ovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele, ¢len
statutarniho organu zadavatele, statutarni organ, ¢len spravni rady zadavatele, ¢len
realizaéniho tymu projektu &i osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela
na pfipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni,

resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele &i ¢lenem
realizaéniho tymu Ci osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na
pfipravé nebo zadani pfedmétného vybérového Fizeni, nebo

jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, €len realiza¢niho tymu ¢&i osoba,
ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani
predmétného vybérového fizeni.

Pokud zadavatel bé&hem vybérového fizeni zjisti nékterou zvySe uvedenych
skute¢nosti, je povinen vyfadit danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané
skutecnosti v jakékoli fazi vybérového Fizeni, nejpozdéji vdak do uzavieni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespori tyto nalezitosti:
oznadeni smluvnich stran vé&. IC a DIC, pokud jsou pfidéleny;
pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatel neni
platcem DPH, platebni podminky;

doba a misto plnéni;
dalSi obligatorni nalezitosti nezbytné pro platnost smlouvy.
Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost mi¢enlivosti, atd.

Pfijemce dotace je povinen smluvné zajistit s dodavateli takové platebni podminky,
aby byla dolozena ucelovost pfisluSnych Castek véetné specifikace jednotlivych
zpusobilych vydaju.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajici ze
smlouvy, kterou uzavrel s vybranym uchazeCem. Za podstatnou se povazuje takova
zména, ktera by:

rozSifila predmét verejné zakazky;

za pouZiti v pivodnim vybérovém Fizeni umoznila u€ast jinych dodavateld;
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c)
d)
11.20

11.21

za pouziti v piivodnim vybérovém Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky
nebo

ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

Smlouvy, jejichz cena pfesahuje 500 000 K& bez DPH a vy$e je zadavatel povinen
uverejnit na profilu zadavatele v souladu s § 147a ZVZ.

PFi uzavirani ramcové smlouvy nebo pfi vyuziti institutu opéniho prava postupuje
zadavatel analogicky dle ZVZ.

oddil ViI: Vyjimky v postupech pfi vybéru dodavatele

11.22

11.23

11.24

Nedostacujici pocet dodavatell k osloveni

V pfipadé, Ze poptavané plnéni muze z technickych nebo umeéleckych duavodd,
z dlvodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému
pinéni, z dlvodu krajni naléhavosti nebo z dldvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho
pravniho predpisu poskytnout pouze jeden uréity dodavatel, zadavatel maze
oslovit tohoto jediného zajemce, resp. postupovat v souladu s body kapitoly 10
téchto Pravidel.

Obdobné jako podle pfedchoziho odstavce milze zadavatel postupovat v téch
pripadech, kdy pocet dodavatelli pozadovaného plnéni pusobicich na trhu
nedosahuje minimalniho poc¢tu. V tomto pfipadé oslovuje zadavatel vSechny
zajemce na trhu, ktefi mohou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim
poZadované plnéni fadné a vCas poskytnout a dale postupuje dle standardnich
postupu. Moznost vyuzit tento zplsob zadani zakazky se tyka pouze pfipadu, kdy
zadavatel pisemné oddvodni a dolozi nemoznost osloveni dostate€éného poctu
zajemcu poskytujicich pozadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu,
informace od pfislusné profesni komory atd.) a zaroven odlvodni i skuteCnost, Ze
pozadované plnéni je jedinym moznym zplsobem realizace projektu a zadavateli
neni znamo, Ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zplsobem nez na
zakladé pozadovaného pInéni, resp., Ze jiny zplUsob realizace projektu by byl spojen
S mimofadnymi obtiZzemi.

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby nebo dodavky

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky, které
nasmlouval jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt ale pro ¢innosti
zadavatele, neni nutné vybéroveé fizeni realizovat. Musi ov§em platit, Zze cena sluzeb
nebo dodavek odpovida cenam v misté a Case obvyklym a Ze smluvni podminky se
kvuli realizaci projektu neméni. Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani
sluzeb nebo pofizovani dodavek od dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po
dobu alespori 6 mésicu pfed zahajenim projektu, nebo podanim zadosti o podporu,
a to podle toho, ktery z Ukon( zadavatel ucinil dfive.

Pronajem nemovitosti
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V pfipadé, kdy pfedmétem zakazky je najem existujicich nemovitosti ¢i nebytovych
prostor nebo s nimi souvisejicich prav (tj. pokud pfijemce/partner (zadavatel) bude
potfebovat pronajmout napf. kancelarské, konferenéni nebo Skolici prostory), maze
analogicky s § 18, odst.1 pism. g) ZVZ pfimo vstoupit do jednani s pronajimatelem
nemovitosti/prostor, kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice dodavatell
dle uvedenych postupd.

Tento postup neni mozné aplikovat v pfipadé, jedna-li se o pronajem v pfipadech,
kdy soucasti zakazky budou catering nebo dalSi doprovodné sluzby (napf. pronajem

IT techniky). V tomto pfipadé je zadavatel povinen provést vybér podle uvedenych
zavaznych postupd.

11.25 Dodateéné zakazky na sluzby i stavebni prace

V pfipadé dodateCnych zakazek na sluzby Ci stavebni prace, jejichz potfeba vznikla
v dusledku objektivné nepredvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro
provedeni plvodni zakazky na sluzby &i stavebni prace, mlze zadavatel oslovit
pouze plvodniho dodavatele za predpokladu, Ze dodateéné stavebni prace nebo
dodate¢né sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od puvodni
zakazky, pokud by toto oddéleni zplsobilo zavaznou Ujmu zadavateli, nebo ackoliv
je toto oddéleni technicky & ekonomicky mozné, jsou dodate¢né stavebni prace
nebo dodate¢né sluzby zcela nezbytné pro dokonceni pfedmétu plvodni zakazky a
zaroven celkovy rozsah dodateCnych stavebnich praci nebo dodateCnych sluzeb
nepiekro¢i 20 % ceny pavodni zakazky.

Veskeré skutecnosti podminiujici zadani zakazek podle vySe uvedenych ustanoveni
je tfeba pisemné odlvodnit a dolozit.

Oddil VIII: Poskytovani informaci u¢astnikiim fizeni a uverejiovani dokumentu

11.26 Poskytovani dodate¢nych informaci v pribéhu Ihaty pro podani nabidek

V pfipadé, Ze se v prubéhu lhity pro podani nabidek zméni podminky
vybérového fFizeni, pficemz se nesmi jednat o zmény zasadniho charakteru, které
by mély nebo mohly mit vliv na vybér nejvhodnéjSiho uchaze€e, musi zadavatel tuto
zmeénu sdélit vSem zajemcim a dale tuto zménu uverejnit stejnym zplsobem, jakym
bylo uvefejnéno oznameni o zahajeni vybérového fizeni.

Pf¥i podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zadavané
zakazky musi zadavatel sdélit odpovéd i s pfesnym znénim plGvodniho dotazu vSem
zajemcum a soucasné je povinen dodate¢né informace a odpovédi na dotazy
vhodnym zpusobem bezodkladné uverejnit (k tomuto UCelu je zadavatel povinen
vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuZit k uvefejnéni oznameni o zahgjeni
vybérového Fizeni).

V pfipadé takové zmény podminek vybérového Fizeni, ktera mize rozSifit okruh
moznych dodavatell, musi zadavatel prodlouzit Ihity pro podani nabidek tak, aby
od okamziku zmény Cinila celou pavodni délku Ihuty pro podani nabidek.
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11.27

11.28

Veskeré relevantni informace (v€etné napf. zmén zadavacich podminek apod.)
musi byt vSem potencialnim dodavatelim poskytnuty souCasné. Za soucasné
poskytnuti je povazovano odeslani informace vtyz den tymz zplsobem vSem
dotéenym dodavatelim.

Informace o vysledku vybérového fizeni

O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyte€ného odkladu informovani
vSichni uchazedi, ktefi podali nabidky ve Ihté pro podani nabidek a jejichz nabidka
nebyla vyfazena z vybérového fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi
obsahovat min. nasledujici informace:

identifikacni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena,

vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé poradi nabidek,
pfipadna informace o zruseni vybérového Fizeni.

Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky
(odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci
protokol, emailovou doruéenkou spolu s odeslanym emailem apod.).

Uverejhovani informaci a dokumentud na profilu zadavatele

Pokud si to zadavatel v oznameni o zahajeni vybérového fizeni vyhradil, maze ve
vybérovém fFizeni uvefejnit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a pfipadné
oznameni o vyfazeni nabidky do 5 pracovnich dnl od pfislusného rozhodnuti na
profilu zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky povazuje za doruc¢ené vSem dotfenym
zajemcum a vSem dotéenym uchazeClm okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

oddil IX: Zruseni vybérového fizeni

11.29

11.30

11.31

Zadavatel je opravnén vybérové Fizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazece, ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani nabidek.
V pfipadé, Ze zadavatel zruSi vybérové fizeni v prabéhu Ihuty pro podani nabidek,
je povinen tuto informaci sdélit vSem uchaze€im a zajemcum a vhodnym zpusobem
uvefejnit (k tomuto uU€elu je zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl
vyuzit k uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového Fizeni).

Zadavatel neni povinen uchaze€im sdélit divod zruSeni vybérového fizeni, pokud
si tuto moznost vymezi v podminkach vybérového fizeni, tj. v oznameni o zahajeni
vybérového fizeni nebo vyzvé k podani nabidky nebo zadavaci dokumentaci.
Zadavatel je vSak povinen sdélit ddvod zruSeni vybérového fizeni subjektum
provadéjicim kontrolu v ramci daného operaéniho programu a dale tuto skuteCnost
s oduvodnénim uvést v nasledujici monitorovaci zpravé ¢i obdobném dokumentu.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyteného odkladu, pokud:
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11.32

12

12.1

12.2

12.3

nebyly ve stanovené Ihuté podany zadné nabidky, nebo

nebyly ve stanovené |h(té podany zadné nabidky splfiujici pozadavky zadavatele
na pfedmét pInéni zakazky, resp. byly vSechny nabidky vyfazeny, nebo

byly zji$tény vazné nesrovnalosti®* nebo chyby v oznameni o zahéajeni vybérového
fizeni, resp. vyzvé, zadavaci dokumentaci, nebo v pribéhu administrace verejné
zakazky, nebo

odmitl uzavfit smlouvu i uchazec tfeti v pofadi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavrit.

Zadavatel muze zrusit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

v pribéhu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele32, pro které
nelze na zadavateli poZadovat, aby ve vybé&rovém fizeni pokraCoval, nebo

vybrany uchazeé, popfipadé uchaze¢ druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate€nou soucinnost podle ¢lanku 7.4.7
(Smlouva s dodavatelem).

DOKUMENTY A JEJICH ARCHIVACE

Zadavatel je povinen pisemné prokazat provedeni jednotlivych ukonu vybérového
fizeni tak, aby byla objektivné mozna kontrola souladu provedeného (resp.
probihajiciho &i pfipravovaného) vybérového fizeni s témito Pravidly, ZVZ a dalSimi
relevantnimi pfedpisy. Provedeni jednotlivych Ukonu zadavatel prokazuje zejména
kopii pisemnych Ukonl, zaznamem ¢i protokolem o Ustnich Ukonech, pisemnou
evidenci dalSich ukond, pfipadné ¢estnym prohlasenim o pfislusné skutecnosti.

Zadavatel je povinen uchovat nize uvedené udaje o vybérovém fizeni minimalné do
uplynuti lhaty 3 let od ukoneni OP VaVpl podle ¢l. 90 nafizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006, tj. nejméné do roku 2021, pokud Cesky pravni systém nestanovuje
lhatu delsi. RO OP VaVpl, pfipadné jim povéfené subjekty (a pfipadné i dalsi
kontrolni organy podle platnych pravnich pfedpist) budou mit k témto dokumentim
na vyzadani pfistup.

Minimalni seznam uchovavanych dokumentu:

% Z hlediska pfijemce se nesrovnalosti rozumi poruseni smluvnich podminek stanovenych pravnim aktem uzavienym
s poskytovatelem podpory a vSech Nafizeni Komise (ES) tykajicich se Cerpani finanénich prostiedkll ze Strukturalnich fonda
a Fondu soudrznosti.

32 Vzdy je nutné, aby dlvody zvlastniho zietele mély plvod v objektivni skutecnosti (tzn. nelze pod timto chapat divody puvodu subjektivniho na strané zadavatele,

uchazece, poskytovatele dotace atd.
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d)

e)

13

13.1

text oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. Vyzvy, zaslany pozadovanému
poctu potencialnich dodavatelt k podani nabidky a dalSich dokumentd vymezujicich
pfedmét zakazky v€. dokladl prokazujicich jejich odeslani;

nabidky podané uchazeCi na zakladé oznameni o zahgjeni vybérového fFizeni
(Vyzvy) zadavatele, nebo jiné informace Ci ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
uchazedéem;

zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany
relevantnimi osobami, véetné pfipadnych namitek dodavatell a jejich vyporadani ze
strany zadavatele i kompetentniho ufadu;

text oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslany v§em dodavatelum, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, v&. dokladl prokazujicich jejich
odeslani;

pisemna smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. dodatku k ni.

V pfipadé postupl, kdy v souladu stémito Pravidly a ZVZ nebylo provedeno
vybérové fizeni, postadi ke splnéni této povinnosti uchovavat dokumenty skute¢né
zpracované a / nebo obdrzené pfi vyuZiti zvlastniho postupu pro vybér dodavatele
(. zejména uzavienou pisemnou smlouvu, v€etné vSech dodatkl, nezavislé
posudky apod.).

PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Pravidla jsou platna a ucinna od 8. 10. 2012.
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PRILOHA C. 1: \VZOROVY SEZNAM PODKLADU KE KONTROLE VYBEROVYCH
RIZENi

PFijemce standardné zasila RO OP VaVpl pro fadné provedeni kontroly ex-post veskeré
dokumenty z vybérovych fizeni (s vyjimkou nabidek uchazecl — viz nize), a to zpravidla jako

prilohu monitorovaci zpravy (tj. jde o podklady ke kontrole vybérovych fizeni, pro néz byla
uzaviena smlouva v pfisluSném monitorovacim obdobi), ¢i na vyzadani RO OP VaVpl.

Pfijemce tak nejCastéji pfedava:

Vyzvu k podani nabidky (pfipadné odkaz na zvefejnéné formulafe na IS VZ US,
Ufednik véstnik EU, véetné podkladii o tom, kdy zapodala bé&zet IhGta pro podani
nabidek)

Zadavaci dokumentaci

Doplnujici dotazy a odpovédi k zadavacim podminkam

Osloveni jednotlivych uchazec€u v€etné odtvodnéni jejich vybéru pro osloveni
Seznam subjektu, které si vyzvedly zadavaci dokumentaci (neni-li vefejné pfistupna
napf. na webu zadavatele)

Zpravu z jednani hodnotici komise (vC€etné pfipadné zpravy z jednani komise pro
otevirani nabidek i komise pro posouzeni kvalifikace, byly-li samostatné)

Ostatni dokumenty souvisejici s hodnocenim nabidek (napf. dotazy a vysvétleni
ohledné splnéni kvalifikacnich pfedpokladd, vysvétleni nejasnosti v nabidce,
rozhodnuti o vylou€eni uchazeCe apod.), v€etné vSech jmenovacich dekret(,
Cestnych prohlaseni ¢lent komise a dalSich dokumentl komise, nejsou-li soucasti
zpravy z jednani hodnotici komise (komise pro otvirani obalek)

Identifikace a popis UCasti jakychkoli externich subjektd na pfipravé zadavacich
podminek, hodnoceni zakazky a/nebo posuzovani splnéni kvalifikacnich
predpokladl, resp. v jakékoli fazi pfipravy a realizace vybérového fizeni, v nichz by
jejich ucast mohla ovlivnit vysledek vybérového Fizeni (napf. posudky zpracované pro
hodnotici komisi, zpracovani (Casti) dokumentace / podkladl pro zakazku apod.),
v€etné informace o tom, na zakladé ¢eho byli do zakazky zapojeni, jak je zajisténa
jejich odpovédnost vuci zadavateli zakazky a jejich nezainteresovanost na vysledku
vybérového fizeni (zejm. zda jde o vitéze otevieného tendru, tendru s omezenym
poctem uc€astnika &i pfimé osloveni — napf. odkazem na jiz zkontrolované vybérové
fizeni apod.)

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky

Uzavienou smlouvu s dodavatelem

Namitky uchazecd, jejich vypofadani a pfripadné dalsi relevantni podklady (vyjadieni
UOHS apod.)

Nabidku vitézného uchazee i vSech vyfazenych uchaze&l, vcetné pripadnych
kvalifikacni dokumentaci, jsou-li samostatné (v pfipadé zakazek, které postaci
oznamit Ridicimu organu OP VaVpl 7 dni pfedem — viz &l. 9.2 t&chto Pravidel)
Nabidku vSech uchazecl, vC€etné pripadnych kvalifikacni dokumentaci, jsou-li
samostatné (v pfipadé vétSich zakazek, oznamovanych 30 dnl pfedem — viz ¢l. 9.3
téchto Pravidel)
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Podklady pfijemce predava v listinné podobé a pokud mozno také elektronicky, neni-li
stanoveno jinak.*® V pfipadé&, kdy jsou podklady s ohledem na zpdsob provedeni vyb&rového
fizeni vyluéné v elektronické podobé, neni pfijemce povinen piedkladat tyto podklady
v listinné podobé.

V pfipadé, kdy jsou podklady predkladany v elektronické podobé, pfedloZi zadavatel
dokumentaci ke kontrole na RO OP VaVpl akceptovatelném hmotném nosisi, ktery
znemozriuje editaci predlozenych dokumentl (zpravidla CD/DVD) a zaroven v pfijatelném
formatu soubort (zpravidla *.pdf).

% Rozsahlé nabidky (zejm. ve vyberovych fizenich na stavebni prace) RO OP VaVpl postaéi v elektronické podobé, listinna
podoba nabidky bude doloZena na vyzvu RO OP VaVpl. Rozsahlou dokumentaci neni rovn&z nutné pro potfeby RO OP VaVpl
kopirovat, pro potfebu kontroly je mozné i zaptij¢eni originalnich dokumentu.
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