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Výzva  k  podání  nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu dle § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů
s  názvem 

„Dodávka kancelářského nábytku“
Datum 24. 10.  2011
1.
Základní informace

1.1
Způsob zadání a typ zakázky

Zadávací řízení na zakázku malého rozsahu podle ustanovení § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3  zákona č. 137/2006 Sb.  o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů  (dále také ZVZ) a v souladu se Směrnicí upravující zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy a v jím zřízených a jemu podřízených organizačních složkách státu a státních příspěvkových organizacích (č.j. 2371/2009-14), ve znění pozdějších dodatků, dále jen „Směrnice“.
1.2
Zadavatel

Instituce:
Národní institut pro další vzdělávání  

(zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Sídlo:

Jeruzalémská 957/12, Praha 1, PSČ 110 00 

Jednající:

Mgr. Helenou Plitzovou
Peněžní ústav:

Komerční banka  

Číslo účtu:

79530011/0100       

Fax:


224 228 334        

E-mail:

info@nidv.cz
www stránky:

www.nidv.cz
IČO:

45768455

1.3
Kontaktní údaje zadavatele pro tuto zakázku

Instituce:

Národní institut pro další vzdělávání (zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků)

Kontaktní adresa: 
Národní institut pro další vzdělávání 

Jeruzalémská 957/12
110 00 Praha 1 

1.4. Datum vyhlášení zakázky 24. 10. 2011
2.
Vymezení předmětu plnění veřejné zakázky
2.1  Druh veřejné zakázky:
Dodávka a montáž.
2.2
Název veřejné zakázky: 

Dodávka kancelářského nábytku.
2.3
Místo plnění veřejné zakázky: 
Místem plnění veřejné zakázky jsou jednotlivá krajská pracoviště NIDV. Seznam krajských pracovišť NIDV, na která bude kancelářský nábytek dodán, je součástí této výzvy jako příloha č.3.
2.4
Popis předmětu plnění:

· Dodávka kancelářského nábytku v provedení podle přiloženého seznamu na jednotlivá krajská pracoviště, který je jako příloha č. 3  nedílnou součástí této výzvy (dále též „zboží“).
· Montáž a umístění dodaného kancelářského nábytku do prostor podle pokynů vedoucího krajského pracoviště.
2.5
Doba plnění veřejné zakázky 
Dodávka kancelářského nábytku na jednotlivá krajská pracoviště (příloha č. 3) je stanovena max. do 10. 12. 2011. 
3. Kvalifikační předpoklady uchazeče
Uchazeč je povinen  prokázat splnění níže uvedených kvalifikačních předpokladů.

3.1
Základní kvalifikační předpoklady

Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením čestného prohlášení, prokazujícího splnění základních kvalifikačních předpokladů uvedených v § 53 odst. 1 písm. a) až j) zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů - viz příloha č. 1 této zadávací dokumentace.

Čestné prohlášení podepsané osobou oprávněnou jednat za uchazeče či jeho jménem, musí být předloženo v originále či úředně ověřené kopii a nesmí být starší 90 dnů.
3.2
Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč tím, že předloží výpis z obchodního rejstříku či výpis z jiné obdobné evidence, ve které je zapsán, a doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.  Výpis z obchodního rejstříku musí být předložen v originále nebo v úředně ověřené kopii a nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90  dnů.
3.3
Doba prokazování splnění kvalifikace

Kvalifikaci  je uchazeč  povinen prokázat ve lhůtě k podávání nabídek stanovené v čl. 9 této výzvy.

3.4    Forma splnění kvalifikace

Uchazeč musí splňovat všechny kvalifikační předpoklady. 

Neprokáže-li uchazeč splnění kvalifikace v plném rozsahu, bude vyřazen z účasti ve výběrovém řízení. Zadavatel bezodkladně písemně oznámí uchazeči své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu.
4. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
Cena zakázky bez DPH nesmí překročit částku 600.000,00 Kč včetně 20% DPH. 
5. Požadavky zadavatele na způsob zpracování nabídkové ceny

Nabídková cena bude uvedena v korunách českých, v členění: nabídková cena včetně DPH, sazba DPH, nabídková cena bez DPH.
Nabídková cena bude stanovena jako cena maximální, nejvýše přípustná, v nabídkové ceně budou započítány veškeré náklady uchazeče na realizaci předmětu plnění. Nabídková cena musí být konečná za splnění zakázky v plném rozsahu.

6.
Podmínky, při nichž lze překročit výši nabídkové ceny

Zadavatel nepřipouští zvýšení nabídkové ceny. Nabídkovou cenu je možné překročit pouze 
v souvislosti se změnou daňových předpisů týkajících se DPH, a to nejvýše o částku odpovídající této legislativní změně. V tomto případě bude ke smlouvě uzavřen písemný dodatek

7. Návrh smlouvy
7.1
Obsah nabídky je závazný pro uzavření smlouvy.
7.2
Součástí nabídky je návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče nebo jeho jménem. Zadavatel si vyhrazuje právo uchazečem předložený návrh smlouvy po vzájemné dohodě upřesnit v těch částech, které nevedou ke změně zadávacích podmínek výběrového řízení.  
7.3
Smlouva s vybraným uchazečem bude obsahovat tato ustanovení:
· Ujednání o povinnosti mlčelivosti: „Druhá smluvní strana – poskytovatel, se zavazuje během plnění smlouvy a po ukončení smlouvy, zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se doví od objednatele v souvislosti s plněním smlouvy.“

· Ujednání o sankci za porušení povinnosti mlčenlivosti: „Za porušení povinnosti mlčenlivosti specifikované v této smlouvě je druhá smluvní strana – poskytovatel. povinna uhradit objednateli smluvní pokutu ve výši 10.000,- Kč, a to za každý jednotlivý případ.“

· Ujednání o náležitosti faktury: „Pokud faktura neobsahuje všechny zákonem                   a smlouvou stanovené náležitosti, je objednatel oprávněn ji do data splatnosti vrátit         s tím, že poskytovatel je poté povinen vystavit novou fakturu s novým termínem splatnosti. V takovém případě není objednatel v prodlení s úhradou.
· Ujednání o spolupůsobení při výkonu finanční kontroly: „Druhá smluvní strana – poskytovatel, je podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů.
8.
Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Zadavatel poskytuje dodatečné informace na základě písemné žádosti, kterou uchazeč zašle       (e-mail) na níže  uvedenou adresu nejpozději do pěti dnů před skončením lhůty pro podání nabídek kontaktní osobě zadavatele. Zadavatel tyto dotazy zodpoví písemně do tří dnů před skončením lhůty pro podání nabídek.
Dodatečné informace včetně přesného znění žádosti o informace budou poskytnuty všem osloveným dodavatelům a zveřejněny stejným způsobem jako výzva k podání nabídky a zadávací dokumentace. 

V rámci dodržení principu rovného zacházení se všemi uchazeči nemohou být dodatečné informace poskytovány telefonicky.

Kontaktní osoba zadavatele: 

Ludvík Tršo – 775 571 691,  e-mail: trso@nidv.cz.
Hana Bohdanecká – 775 571 663, e-mail: bohdanecka@nidv.cz.
9. Závazná struktura nabídky

9.1
Krycí list nabídky (příloha č. 2).

9.2
Prohlášení, že uchazeč souhlasí se zadáním a podmínkami tohoto zadávacího řízení, že všechny údaje v nabídce jsou pravdivé, a že nezamlčel žádné skutečnosti podstatné pro jeho způsobilost k realizaci zakázky, a že je připraven spolehlivě a bez průtahů splnit podmínky zadání a je vázán obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty. Toto prohlášení musí být podepsané osobou oprávněnou jednat za uchazeče či jeho jménem.
9.3
Prokázání splnění kvalifikace. (viz příloha č. 1 této zadávací dokumentace) 

9.4
Podrobný popis předmětu plnění zakázky dle bodu 2.4 zadávací dokumentace.
9.5
Specifikace objednacích a dodacích podmínek. 

9.6
Ostatní doklady vztahující se k předmětu plnění veřejné zakázky (další zadavatelem požadované dokumenty).

9.7
Návrh celkové nabídkové ceny za dodávku kancelářského nábytku.
9.8
Návrh smlouvy.
10. Základní hodnotící kritéria 
10.1
Jediným hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena
11. Zadávací lhůta, po niž je uchazeč svou nabídkou vázán
Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí  dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky, přičemž vítěznému uchazeči se prodlužuje až do doby uzavření smlouvy nebo do zrušení  zadávacího řízení. 

12. Lhůta pro podání nabídky

Lhůtou pro podání nabídek se rozumí doba, ve které může uchazeč podat svou nabídku. Lhůta pro podání nabídky  končí dne  7. 11. 2011 v 10 hodin středoevropského času.

(doručení zadavateli, nikoliv podání na poště).
13. Způsob a místo pro podání nabídky

13.1
Nabídka bude předložena v českém jazyce v písemné formě, v jednom originále           a jedné kopii, a to včetně dokladů k prokázání splnění kvalifikace. Uchazeči mohou nabídku podat osobně nebo doporučenou poštou, a to tak, aby byla nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek doručena do sídla zadavatele. Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku.

13.2
Obálka musí být označená názvem veřejné zakázky a výrazným nápisem "NEOTVÍRAT - NABÍDKA" a kontaktními údaji uchazeče. Bude na ní uvedena adresa, na které je možné vyrozumět uchazeče, pokud jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek. Všechny strany nabídky budou očíslovány vzestupnou číselnou řadou a části nabídky budou svázány v jeden celek.

13.3
Nabídky budou podány nejpozději do skončení lhůty pro podání nabídek na kontaktní adresu zadavatele pro tuto zakázku: 

Národní institut pro další vzdělávání 

Jeruzalémská 957/12 

110 00 Praha 1 

Kontaktní osoba pro příjem nabídek: Květa Čunátová,  e-mail info@nidv.cz, 3. patro, sekretariát ředitelky, dveře č. 306.
14. Otevírání a hodnocení nabídek

Otevírání obálek s nabídkami, které byly řádně doručeny  v průběhu lhůty pro podání nabídek, proběhne v zasedací místnosti ve 3. patře na centrálním pracovišti NIDV, Jeruzalémská 957/12, Praha 1, 110 06 dne 7. 11. 2011 v 11. 00 hod  v pořadí, v jakém byly zadavateli doručeny. Bezprostředně poté bude provedeno hodnocení nabídek.
Otevírání obálek s nabídkami se může zúčastnit zástupce uchazeče, který podal nabídku.
15. Závěrečné ustanovení
15.1
Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení zrušit dle části III. bodu 10.8 Směrnice , a to nejpozději do uzavření smlouvy s vybraným uchazečem. Zadavatel je oprávněn vyloučit ty nabídky, které nebudou splňovat zadavatelem stanovené požadavky či náležitosti. 
15.2
Zadavatel nepřipouští variantní řešení.
15.3
Uchazečům nenáleží za vypracování nabídek žádná odměna ani úhrada nákladů spojených s jejich vypracováním a účastí v zadávacím řízení. Nabídky ani jejich jednotlivé části nebudou uchazečům vráceny.

Aktuální znění výzvy lze nalézt na stránkách www.nidv.cz nebo www.msmt.cz.

V Praze dne 24. 10. 2011
………………………………

         ředitelka NIDV

    Mgr. Helena Plitzová
Přílohy:

č. 1  Čestné prohlášení o základních kvalifikačních předpokladech

č. 2  Krycí list nabídky

č. 3  Seznam krajských pracovišť

Příloha č. 1

Čestné prohlášení 

prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů
Jako uchazeč o veřejnou zakázku malého rozsahu s názvem „Dodávka kancelářského nábytku“ prohlašuji, že splňuji základní kvalifikační předpoklady uvedené v § 53 odst. 1 písm. a) až j) zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.
V ……………..………….. dne ………..………

………………………………………………………

podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče nebo jeho jménem
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