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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 A 1.5 OP VK

Pfijemci dotaci v oblasti podpory 1.4 a 1.5 jsou zakladni a stfedni Skoly, které b&zné nemaji praktické zkuSenosti s
administraci projektd financovanych ze strukturalnich fond a nemaji také dostateénou personaini kapacitu na to, aby
mohly zajistit odborné zdatné zaméstnance ve vSech oblastech nutnych k uspésne realizaci projektu, zejména pak v
oblasti administrace vefejnych zakazek. Proto RO OP VK vydava tohoto privodce zadavani vefrejnych zakazek v
oblasti podpory 1.4 a 1.5, ktery provede piijemce dotace krok za krokem procesem administrace vefejnych zakazek
malého rozsahu v ramci oblasti podpory 1.4 a 1.5 OP VK. Tento prlivodce zaroven odkazuje na doporu¢ené vzory
dokumentu: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, pripadné
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci, které mohou byt pro Géely administrace vefejnych
zakazek pfijemci oblasti podpory 1.4 a 1.5 pouzity. PrGvodce v8ak neni metodickym dokumentem a slouzi pouze k
usnadnéni postupu pfijemcu. Pfijemci jsou za vS§ech podminek povinni dodrzet ustanoveni Pfiru¢ky pro pfijemce
finanéni podpory v oblasti podpory 1.4, pfipadné PFiru¢ky pro pfijemce finanéni podpory v oblasti podpory 1.5 (
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prirucka-pro-zadatele-a-prijemce-1-4, pfipadné
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prirucka-pro-zadatele-a-prijemce-op-1-5 ).

Prvnim krokem, ktery musite ucinit pfi zadavani vefejné zakazky je stanoveni pfedmétu vefejné zakazky. Stanovenim predmétu
verejné zakazky se rozumi uréeni zboZi, sluZzeb nebo stavebnich praci, které bude zadavatel v ramci vefejné zakazky poptavat.
Pfedmét vefejné zakazky jste opravnéni stanovit na zakladé vlastniho rozhodnuti. Pozadované pInéni v8ak musi byt vzdy
stanoveno tak, aby nedos$lo k rozdéleni vefejné zakazky, pokud by v dusledku toho do$lo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod
finanéni limity stanovené v Pfirucce pro pfijemce v oblasti podpory 1.4, pfipadné v Pfiru€ce pro pfijemce v oblasti podpory 1.5.
Pfi posouzeni, zda se jedna o jednu Ci vice vefejnych zakazek, je potfeba vzdy brat v Uvahu nasledujici souvislosti:

a) vécné - predmét plnéni mize byt vymezen

Vécné totozné nebo souvisejici plnéni nesmi byt rozdéleno do vice vefejnych zakazek, pokud by takové rozdéleni zapficinilo, Ze
pfedpokladana hodnota alespori jedné z rozdélenych zakazek klesne pod limit platny pro vyhlaSeni vefejné zakazky na vécné
souvisejici pinéni jako celek!

Jestlize z prizkumu trhu vzejde, Ze v8echno poptavané zbozi neni schopen dodat jediny dodavatel, nepovaZuje se toto
zboZi za vécné souvisejici pInéni.

b) mistni — mistné realizovano bude

(i) na jednom misté, (ii) nebo téz i napf. v navazujicich objektech lezicich v jednom uzavieném arealu vzajemné neoddélitelného
souboru nemovitosti,

V pfipadé, kdy je vefejna zakédzka plnéna v jednom misté, v jedné lokalité nebo v pfipadé, kdy nespecifikujete misto, kde bude
zakézka plnéna, neni mozné vefejnou zakézku s ohledem na misto pInéni rozdélit!

c) Casové — tj. zadani zakazek zadavatel provede

(i) souCasné Ci (i) kratce po sobé (navazné), (iii) vjednom €asovém useku, v jednom u&etnim obdobi,

Pro uCely OP VK je za pfedmét jediné vefejné zakazky povaZzovano vécné souvisejici plnéni nakupované v jednom u&etnim

obdobi! Pro Gcely urCeni pfedmétu vefejné zakazky je nutné jako celek posuzovat vécné souvisejici plnéni poptavané

zadavatelem jako pravnickou osobou, ne tedy pouze plnéni poptavané pro projekty OP VK!

Priklad:
VyhlaSujete vefejnou zakazku, v jejimz ramci poptavate stolni PC v pfedpokladané hodnoté 450.000 CZK, monitory v
predpokladané hodnoté 250.000 CZK a pfislusenstvi (mySi a klavesnice) v pfedpokladané hodnoté 60.000 CZK. Celkova
pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je tedy 760.000 CZK, vzhledem k tomu, Ze v pfipadé vySe uvedeného zboZi se
zcela zfejmé jednéa o vécné souvisejici pInéni.
Zadavatel mlze: zadat jedinou vefejnou zakazku, v jejimZ ramci bude poptavat stolni PC, monitory a pfisluSenstvi v
predpokladané hodnoté 760.000 CZK. V tomto pfipadé postupujete dle pravidel Pfirucky pro pfijemce v ramci oblasti
podpory 1.4, pfipadné Priruky pro pfijemce v ramci oblasti podpory 1.5 platnych pro zadavani vefejnych zakazek s
hodnotou 200.000 — 799.999 CZK.
Zadavatel mUze: Zadat dvé vefejné zakazky, tj. vefejnou zakazku na stolni PC v pfedpokladané hodnoté 450.000 CZK a
vefejnou zakdzku na monitory a pfisludenstvi v hodnoté 310.000 CZK. Takto se nedopoustite nepovoleného déleni
vefejnych zakazek, protoZe u obou vefejnych zakazek budete stale postupovat dle pravidel PFirucky pro pfijemce v ramci
oblasti podpory 1.4, pfipadné Prirucky pro pfijemce v ramci oblasti podpory 1.5 platnych pro zadavani vefejnych zakazek s
hodnotou 200.000 — 799.999 CZK. Zadavatel nesmi: Zadat dvé nebo vice vefejnych zakazek tak, aby alespon jedna z nich
byla administrovana podle pravidel, ktera odpovidaji nizsi pfedpokladané hodnoté vefejné zakazky, nezli je pfedpokladana
hodnota souctu vécné souvisejiciho pInéni. Napf. nesmite zadat dvé vefejné zakazky, tj. vefejnou zakazku na stolni PC a
monitory v pfedpoklddané hodnoté 700.000 CZK a vefejnou zakazku na pfisluSenstvi v pfedpokladané hodnoté 60.000
CZK. V tomto pfipadé by vefejna zakazka na pfisluSenstvi byla administrovana podle méné pfisnych pravidel (1 — 199.999
CZK) neZli odpovida souctu vécné souvisejiciho plnéni (200.000 — 799.999 CZK) a zadavatel se dopousti zavazného
poruseni pravidel OP VK. Tomuto poruseni se mlzete vyhnout tim, Ze i zakdzku v hodnoté 60.000 CZK budete soutézit v
rezimu platném pro soucet vécné souvisejiciho plnéni tedy jako zakazku v rezimu 200.000 — 799.999 CZK.
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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 A 1.5 OP VK

Druhym krokem, ktery musite ucinit jeSté pfed samotnym vyhldSenim vefejné zakdzky je stanoveni pfedpokladané hodnoty
vefejné zakazky.

Pro€ je nutné stanovit predpokladanou hodnotu verejné zakazky?

Na zakladé urCeni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky stanovi zadavatel postup, kterym se bude fidit pfi administraci vefejné
zakazky. Priru¢ka pro pFijemce v oblasti podpory 1.4, pfipadné Pfiru¢ka pro pfijemce v oblasti podpory 1.5 stanovi zadvazné
postupy pro administraci vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou 1 — 199.999 CzK, 200.000 — 799.999 CZK a 800.000 —
999.999 CZK. Zakazky s hodnotou dosahujici alespofi 1 milion CZK jste povinni administrovat dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjSich predpist (Zakonny limit se vztahuje na vefejné zakazky na dodavky a zakazky na
sluzby. Vzhledem k tomu, Ze stavebni prace vétSiho rozsahu nejsou v oblasti podpory 1.4 a 1.5 zpUsobilym vydajem, pFirucky pro
pfijemce se jimi nezabyvaji).

Jakym zplisobem stanovit predpokladanou hodnotu?

Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky mizete stanovit na zakladé:

a) Prizkumu trhu — oslovite nékolik firem na trhu s pozadovanym pinénim s Zadosti o poskytnuti pfedbézné cenové nabidky. Na
zakladé obdrzenych Gdaju stanovite pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky.

b) Vlastni zkuSenosti — v pfipadé, ze jste v minulosti vyhlasovali vefejnou zakazku na obdobné pinéni, mizete ke stanoveni
predpokladané hodnoty verfejné zakazky vyuzit svych zkuSenosti s pfedchozimi pfipady.

c¢) Cenikl - v pfipadé, Ze jsou pro urcita plnéni dostupné oficialni a vefejné dostupné ceniky ¢i cenové nabidky, miZe zadavatel
na jejich zakladé stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky.

Pro pfipad kontroly ze strany nékterého z opravnénych subjektd musite byt schopni prokazat, na zakladé jakych udaju jste
stanovili pfedpokladanou hodnotu zakazky. Z tohoto ddvodu doporuCujeme archivovat dokumenty (prizkumy trhu apod.)
souvisejici s ur¢enim piedpokladané hodnoty vefejné zakazky.

Priklad:

VyhlaSujete vefejnou zakazku na nakup fotoaparatl. Pro Ucely zjisténi predpokladané hodnoty této vefejné zakazky oslovite
e-mailem 4 spole¢nosti zabyvajici se prodejem fotografického materialu.

Spole¢nost FOTO A s.r.o. uvede, Ze pozadované fotoaparaty je schopna dodat za 120.000 CZK Spole¢nost FOTO B a.s. uvede,
Ze pozadované fotoaparaty je schopna dodat za 100.000 CZK Spole¢nost FOTO C s.r.o0. na dotaz zadavatele neodpovi
Spole¢nost FOTO D a.s. uvede, Ze pozadované fotoaparaty je schopna dodat za 140.000 CZK

Na zakladé dodanych informaci stanovite pfedpoklddanou hodnotu vefejné zakézky v rozmezi cca 100.000 — 140.000

CZK s pfihlédnutim k podminkam konkrétni vefejné zakazky. Skutecnost, Ze nékteré firmy na dotaz zadavatele neodpovi, neni
divodem ke zpochybnéni prizkumu trhu.

V pfipadé, Zze Vami stanovend predpoklddana hodnota vefejné zakazky nedosahuje 200.000 CZK, nejste povinni postupovat pfi
zadani vefejné zakazky dle pravidel uvedenych v Pfiru¢ce pro pfijemce v oblasti podpory 1.4, pfipadné PFiru¢ce pro pfijemce v
oblasti podpory 1.5 a smite zadat vefejnou zakazku bez vybérového fizeni pfimo jednomu zvolenému dodavateli. | v tomto
pfipadé musite nakladat se svéfenymi finanénimi prostfedky transparentné, hospodarné a efektivné. Pfimy nakup je nutné
dokladovat pisemnou objednavkou, ugetnim dokladem apod.

Tretim krokem je zpracovani zadavaci dokumentace k vefejné zakazce dle pozadavku Priru¢ky pro pfijemce v oblasti podpory
1.4, pfipadné Pfirucky pro pfijemce v oblasti podpory 1.5. Zadavaci dokumentace mize existovat jako soucast vyzvy k podani
nabidek (tedy dokumentu, jimz je zahajovano vybé&rové fizeni) nebo samostatné. V pfipadé, Ze zadavaci dokumentace existuje
jako samostatny dokument, musi byt uchaze€im pfistupna na webu zadavatele nebo alespori na vyzadani.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat informace o technickych parametrech poptavaného pinéni a vSechny informace, které
vyzaduje PFiru¢ka pro pfijemce v oblasti podpory 1.4, pfipadné PriruCka pro pfijemce v oblasti podpory 1.5 (str. 19, respektive str.
31).

V pfipadé, Zze nemate zkuSenosti s vytvarenim zadavacich dokumentaci, mizete se inspirovat nékterou ze zadavacich
dokumentaci pro vefejné zakazky v ramci OP VK, které jsou zvefejnény na: http://www.msmt.cz/strukturalni-
fondy/nove-vyhlasene-zakazky. Nezapomeite vSak na odli$nosti pravidel pro oblast podpory 1.4 a 1.5!

Ctvrtym krokem — odeslanim vyzvy k podani nabidek, dochazi k samotnému vyhlaeni vefejné zakazky. Vyzva musi obsahovat
veskeré naleZitosti stanovené PFiru¢kou pro pfijemce v oblasti podpory 1.4, pfipadné Pfiru¢kou pro pfijemce v oblasti podpory
1.5 (str. 18, respektive str. 31), pficemzZ zadavatel miZe pro zjednoduSeni postupu pouZit vzor vyzvy k podani nabidek, ktery
naleznete ke stahnuti na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, pfipadné
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci.

Vyzvu jste povinni odeslat 3 nebo 5 uchazedim (v zavislosti na pfedpokladané hodnoté vefejné zakazky). Vyzva mize byt
uchaze¢lim odeslana doporucené postou, nebo elektronicky datovou schrankou nebo e-mailem, pficemz jste vZdy povinni
odeslani vyzvy na vyZadani prokazat kontrolnim organtm.
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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 A 1.5 OP VK

Archivujte podaci listky, pfipadné obdobné dokumenty vzes|é z elektronické komunikace!

Oslovujte pouze takové uchazece, o kterych mizete divodné pfedpokladat (napf. na zakladé prizkumu trhu), Ze jsou schopni
vefejnou zakazku plnit!

Nesmite oslovovat stale stejny okruh uchazecu!

V pfipadé, Zze na osloveni neodpovi zadny z uchazecu, je nutné vefejnou zakazku zruit a vyhlasit znovu. V tomto pfipadé
doporuéujeme oznameni o zahajeni nového vybérového fizeni zvefejnit na webovych strankach MSMT.

Pfiklad:

Spravny postup: Vyhladujete vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou 300.000 CZK na nakup vypocetni
techniky. Provedete prizkum trhu a na jeho zakladé oslovite 3 uchazece, o kterych mate informace, Ze dodavaji
poptavané zbozi.

Chybny postup: VyhlaSujete vefejnou zakazku s predpokladanou hodnotou 300.000 CZK na nakup vypocetni
techniky. Oslovite 3 nahodné vybrané spoleénosti, aniz byste ovéfili, zda tyto spole¢nosti skuteéné dodavaji vypocetni
techniku. Jedna nebo vice oslovenych spole€nosti podnikaji v jiném oboru a nejsou schopny pozadované pInéni dodat.
V tomto pfipadé jste porusili pravidla OP VK.

Ve vyzvé k podani nabidek musite stanovit Ihitu pro podani nabidek a sdélit tak oslovenym uchazeclim v jakém Casovém
horizontu musi doruéit své nabidky zadavateli. Stejné tak jste povinni stanovit adresu pro doruéeni nabidek, pfipadné jmenovat
osobu povéfenou komunikaci s uchaze€i. Lhita pro podani nabidek ¢ini alespon (dle pfedpokladané hodnoty vefejné zak azky) 7
nebo 10 dnli (v zavislosti na pfedpokladané hodnoté) a zacina béZet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani nabidek.
Je Vasi odpovédnosti zajistit, aby obalky s nabidkami nebyly neopravnéné otevieny dfive, nez se sejde ,komise pro otevirani
obalek" viz paty krok privodce.

Nabidky, které byly doru¢eny po uplynuti lhiity pro podani nabidek, musite vyradit, pokud tak neucinite, dopoustite se
poruseni pravidel OP VK.

Pfiklad:

Lhita pro podani nabidek konéi 13. 11. 2010 v 12:00. Zadavateli byly doru¢eny 4 nabidky: Nabidka spole¢nosti Kastan
s.r.o. byla dorucena 9. 11. v 9:00

Nabidka spole¢nosti Zalud a.s. byla doru¢ena 13. 11. v 10:00

Nabidka spolecnosti Jefabina a.s. byla doru¢ena 13. 11. v 12:10

Nabidka spole¢nosti Bukvice s.r.o. byla doru¢ena 13. 11. v 11:59

Nabidka uchazec€e Jefabina a.s. musi byt z G€asti na vybérovém fizeni vyfazena, protoze byla zadavateli doruéena po
uplynuti IhGty pro podavani nabidek. Nabidku je nutné vyfadit, i kdyz je doru€ena velmi kratkou dobu (i napf. 1 minutu) po
uplynuti IhGty pro podavani nabidek!

V pfipadé, Ze se na Vas obrati néktery z uchaze€l s dotazem ohledné zadavaci dokumentace, jste povinni tomuto uchazedi
pisemné (postacuje i elektronicky) na dotaz odpovédét. Odpovéd musite sdélit také vSem ostatnim oslovenym uchazecim!
Formulaf pro odpovéd na otazku tykajici se zadavaci dokumentace a obecné podminek vybérového fizeni naleznete ke
stahnuti na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, pfipadné
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci.

Prijeti nabidek jednotlivych uchaze&l prokazujete dokumenty, které mu byly v ramci jednotlivych nabidek doruceny. Zadavatel
archivuje obalky, ve kterych byly nabidky doruceny a texty jednotlivych nabidek!

Patym krokem je posouzeni uplnosti jednotlivych nabidek a jejich hodnoceni v souladu s hodnoticimi kritérii.

1. Posouzeni uplnosti jednotlivych nabidek provadi komise pro otevirani obdlek (pfipadné povéfend osoba zadavatele).
Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti poZzadované ve vyzvé k podani nabidek, musi byt z vybérového fizeni vyfazeny! O
vyfazeni nabidky jste z povinni bezodkladné informovat uchazece, jehoz nabidka byla vyfazena. Vzor oznameni o vyfazeni nabidky
naleznete  na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, pfipadné
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci.

2. Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise. Hodnotici komise porovnava jednotlivé nabidky na zékladé hodnoticich kritérii
uvedenych ve vyzvé k podani nabidek, nebo v zadavaci dokumentaci. Hodnotici komise (povéfena osoba) se nesmi pfi hodnoceni
nabidek odchylit od postupu, ktery je stanoven ve vyzvé k podani nabidek, nebo v zadavaci dokumentaci.
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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 A 1.5 OP VK

P¥iklad:

Chybny postup: Ve vyzvé k podani nabidek na vefejnou zakazku na obcerstveni jsou stanovena nasledujici hodnotici
kritéria:

1. Nejniz8i nabidkova cena 50 %
2. Rychlost reakce na objednavku zadavatele 20 %
3. Mnozstvi Sunky na chlebiccich 30 %

Z protokolu o hodnoceni nabidek vSak vyplyva, ze v ramci hodnoceni bylo s vahou 15 % posuzovano také mnozstvi syra
na chlebiccich, zatimco mnozstvi Sunky nemélo vahu 30 %, ale také pouze 15 %. V tomto pfipadé jste zménili vychozi
podminky hodnoceni jednotlivych nabidek a dopustili se poruseni pravidel OP VK.

Hodnotici komise muZze vykonavat zaroven také funkci komise pro otevirani obalek a neni nutné jmenovat dvé na sobé nezavislé
komise.

Pro potfeby posouzeni Uplnosti nabidek a pro potfeby jejich zhodnoceni musite jmenovat hodnotici komisi (jste opravnéni jmenovat
samostatnou komisi pro otevirani obalek), pfi¢emz pro zakazky s niz§i pfedpokladanou hodnotou mlze funkci hodnotici komise
(stejné tak komise pro otevirani obalek) zastavat povéfena osoba zadavatele.

Povérena osoba zadavatele: Jedna se o jakoukoliv osobu, kterou povéfite k hodnoceni nabidek, pfipadné k otevirani
obalek. Povéfenou osobou muze byt zaméstnanec zadavatele i osoba na zadavateli nezavisla. Povéfena osoba hodnoti
vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou 200.000 — 799.999 CZK.

Hodnotici komise: Hodnotici komisi jmenuje zadavatel. Cleny hodnotici komise mohou byt zaméstnanci zadavatele i
osoby na zadavateli nezavislé. Hodnotici komise ma 3 ¢leny a hodnoti vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou
800.000 — 999.999 CZK.

Hodnotici komisi (povéfenou osobu) jste povinni fadné ustanovit a zabezpecit, Ze Zadny ze ¢lenl hodnotici komise neni ve vztahu k
vefejné zakazce podjaty, tj. neni v zadném, osobnim ani pracovnim vztahu s nékterym z uchazeéi. Clenové hodnotici komise
(povéfena osoba) musi také dodrzovat mi¢enlivost o skute¢nostech, které se dozvédéli v souvislosti s vykonem své funkce. Vzor
ustanoveni hodnotici komise a vzor ¢estného prohlaseni o nepodjatosti a ml¢enlivosti élenli hodnotici komise naleznete
na: http:/lwww.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, pfipadné
http:/lwww.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci

Hodnotici komise (povéfena osoba) je povinna zpracovat protokol, ktery detailné popisuje postup posouzeni Uplnosti a hodnoceni
jednotlivych nabidek. Vzor protokolu naleznete: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-
stazeni-1, pfipadné http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci a musite jej archivovat a na vyzadani
predlozit opravnénym kontrolnim subjektim. Protokol podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise (povéfena osoba). Protokol musi
obsahovat minimainé:

- seznam doru¢enych nabidek

- seznam posouzenych a vyfazenych nabidek

- zdivodnéni vyfazeni pfedlozené nabidky

- popis zpUsobu hodnoceni nabidek

- vysledek hodnoceni

- Uudaj o sloZeni hodnotici komise.

Hodnoceni nabidek musi probihat v souladu s pravidly stanovenymi Pfiruékou pro pfijemce v oblasti podpory 1.4,
pripadné Priruckou pro pfijemce v oblasti podpory 1.5, tj. zejména nesmi dochazet k diskriminaci jednotlivych uchazecii a
jednim z hodnoticich kritérii musi byt vzdy nabidkova cena!l

Pro potieby zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu v oblasti podpory 1.4 a 1.5 nejste povinni stanovit kvalifikacni
predpoklady, pokud jsou vS§ak kvalifikaéni predpoklady stanoveny, pak nemohou byt hodnoticimi kritérii!

Upozoriiujeme, ze hodnotici kritéria musi mit pfimy vztah k pfedmétu plnéni zadavané vefejné zakazky, musi odpovidat
jejimu charakteru a slozitosti a respektovat zakladni zasady transparentnosti a nediskriminace!

Sestym a poslednim krokem je vybér vitéze vybérového fizeni a podepsani smlouvy. Vitézem vefejné zakazky se stava ten z
uchazetl, jehoz nabidka je podle hodnoticich kritérii pro Vas nejvyhodnéjsi. Smlouvu smite uzavfit jen s vitézem vefejné zakazky.
Pouze v pfipadé, kdy vitéz odmitne smlouvu podepsat, je moZné oslovit uchazece, ktery se umistil druhy v pofadi. Pokud nastane
situace, Ze i druhy uchaze¢ odmitne uzaviit smlouvu, jste povinni vybérové fizeni zrusit.

Odmitnuti vitéze vefejné zakazky jste povinni na vyzadani prokazat subjektim opravnénym ke kontrole. Odmitnuti je mozné
prokazat prohlasenim uchazece, nebo pokud s Vami tento odmita komunikovat, estnym prohlaSenim zadavatele.

Smlouva uzavfena s vitéznym dodavatelem musi obsahovat:

— Nazev, IC a adresy smluvnich stran

—  Ur€eni pfedmétu pinéni

— Stanoveni ceny

—  Dobu a misto pInéni, pfipadné dalSi podminky pro plnéni smlouvy pokud se na nich strany dohodnou.
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JAK SPRAVNE ZADAVAT VEREJNE ZAKAZKY
V OBLASTI PODPORY 1.4 A 1.5 OP VK

Uzaviena smlouva musi byt vzdy v souladu s podminkami vefejné zakazky, tzn. zejména v souladu se zadavaci dokumentaci a
nabidkou vitézného uchazecCe. Nejste opravnéni zménit smlouvu v rozporu s podminkami vefejné zakazky po celou dobu platnosti
smlouvy. Smlouva nesmi byt mé&néna zejména v nasledujicich bodech:
- Zména piedmétu plnéni (dodatek, ktery umozni nakoupit jiny druh zbozi)
- Zména mnozstvi plnéni (dodatek, ktery umoZzni nakoupit vice zboZi)
— Zména ceny v neprospéch zadavatele (dodatek, ktery navysi cenu zbozi), vyjimku tvofi zvySeni ceny z divodu;
zmény zakonnych predpis(, napf. zvyseni DPH
— Zména podminek, které byly pfedmétem hodnoceni (napf. pokud byla hodnoticim kritériem dodaci IhGta, neni mozné
dodatkem ke smlouvé tuto Ih(tu prodlouzit)

Pfiklad:

Chybny postup: Uzavreli jste s vitézem vybérového Fizeni smlouvu na nakup stol(l. Hodnoticim kritériem ve vefejné
mésict od podpisu smlouvy. Mésic po podpisu smlouvy zakoupite novou nemovitost, kterou potfebujete vybavit stoly.
PodepiSete proto dodatek ke smlouvé se zhotovitelem vzeSlym z plvodniho vybérového fizeni, kterym zvysi pocet
poptavanych stoll a zarover prodlouzi dodaci IhGtu tak, aby mél zhotovitel dostatek ¢asu dodat v§echny stoly.

V tomto pfipadé jste se dopustili poruseni pravidel OP VK, protoZe jste navysili mnozZstvi stoll, aniz byste realizoval nové
vybérové Fizeni. Pravidla OP VK jste porusili rovnéz tim, Ze jste prodlouzili IhGtu pro dodani stoll i pfes to, Ze tato Ihita
byla pfedmétem hodnoceni v ramci vefejné zakazky a na zakladé plvodni hodnoty byla nabidka uchazecée vybrana jako
nejvyhodnéjsi.

Smlouvu vzeSlou z vefejné zakdzky nesmite podepsat v pfipadé, kdy zvitézi nabidka uchazele, ktery je ve vztahu
k zadavateli ve stfetu zajmU. Tento zakaz je absolutni a neni jej mozné za Zadnych okolnosti nerespektovat.

O stfet zajml se jedna zejména v pfipadé:

— Podpisu smlouvy s uchazeCem v pfipadé, kdy se na pfipravé jeho nabidky podilela osoba spojena se zadavatelem
(zaméstnanec, statutarni organ, pfibuzny apod.), nebo osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo
zadani predmétného vybérového Fizeni, nebo na administraci projektu ¢i poskytovala poradenstvi nebo se jinym zplisobem podilela
na pfipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni

— Podpisu smlouvy se zaméstnancem, nebo &lenem statutarniho organu zadavatele

—  Podpisu smlouvy s jakoukoliv osobou, ktera se podilela na pfipravé vefejné zakazky

—  Podpisu smlouvy s uchaze€em, jehoZ subdodavatelem je osoba spojend se zadavatelem

O vysledku vybérového Fizeni jste povinni bez zbyte¢ného odkladu informovat vSechny uchazece, jejichZ nabidky nebyly vylouceny.
Poskytnutim této informace naplfiujete zasadu transparentnosti vybérového Fizeni. Formulaf oznameni o vysledku vybérového
fizeni naleznete na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, pfipadné
http:/lwww.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci.

V pfipadé smluv uzavienych na zakladé vybérového fizeni, jejichz cena pfesahne 500 000 K& bez DPH je zadavatel povinen
zverejnit na profilu zadavatele danou smlouvu véetné vSech jejich zmén a dodatkl dle § 147a zakona.

V pfipadé, kdy neni mozné ukonCit vybérové fizeni uzavfenim smlouvy, je nutné vybérové Fizeni zrusit. Divody pro zruSeni
vybérového fizeni jsou uvedeny v PfiruCce pro pfijemce v oblasti podpory 1.4, pfipadné Pfiru€ce pro pfijemce v oblasti podpory
1.5. Vybé&rové fizeni Ize zrusit pouze pokud:

— Nebyly podany zadné nabidky

- V8echny nabidky byly vyfazeny

— Byla zjisténa chyba v zadani vybérového fizeni, resp. Poruseni pravnich predpisti nebo pravidel OP VK

— VSichni uchazedi, se kterymi je mozné uzavfit smlouvu, toto odmitli

O zruSeni vybérového fizeni musite informovat vSechny uchazeée. Formuldf oznameni o zruSeni vybérového fizeni naleznete
na: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/dokumenty-ke-stazeni-1, pripadné
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/prijemci Na vyzadani subjekti opravnénych ke kontrole,
jste povinni objasnit, pro€ jste ke zruSeni vybérového fizeni pfistoupili.

v pfipadé, Ze se na zfizovatele vztahuje usneseni vlady Ceské republiky &. 343 ze dne 10. kvétna 2010 ve znéni pozdéjsich
predpis, je opravnén pofizovat zbozi na elektronickém trzisti.
v pfipadé, ze vas ziizovatel uplatiiuje jind pravidla pro zadavani vefejnych zakazek, respektujte i tato pravidla.

v piipadé, ze jste povinni postupovat podle zakona €. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, vénujte zvySenou pozornost
novele u¢inné od 1. dubna 2012.
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