Pravidla realizace a
monitorovani projektu

Oblast podpory 3.1 OP VK
Vyzva 37 MSMT
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Strucny obsah
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Strucny obsah

= Archivace
= Kontroly, nesrovnalosti, namitky a sankce
= Monitorovani projektu a elektronicka MZ
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MSMT

Sekce Fizeni operaénich programu EU
- funkce Ridiciho organu OP VK

Odbor CERA - implementace projektu strukturalnich
fondu

- funkce administrativni: kontrola, sprava a metodického
vedeni jednotlivych projektu

» (Oddéleni projektove kontroly (projektovi manazefi —
kontaktni osoby pro Vase projekty)

» (Oddéleni finanéni kontroly (finanCni manazefi)
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Podminky Vyzvy 37

Cilova skupina
- jednotlivei s cCeskym obcCanstvim nebo povolenim k
trvalému pobytu

-z regiont CR vyjma hl.m. Praha

Realizace projektu
- ve v3ech regionech CR vyjma hl.m. Praha

Sidlo zadatele
- kdekolivv CR
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Podminky Vyzvy 37

Verejna podpora
- Vyzva vyhlaSena v rezimu podpory de minimis (cela
Vyzva, bez ohledu na pravni formu pfijemce)

- Max. castka: 200.000 EUR v rozhodném 3letem obdobi
(pro prepocet v KC: kurz Evropské centralni banky v den
poskytnuti podpory)

- Dokumenty: Cestné prohlaSeni a Sdéleni o poskytnuti
podpory de minimis

- Uvedena ¢astka podpory je maximalné mozna — jak pro
prijemce, tak pro partnera (neni mozné zmeénit v prubéhu
realizace).
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Podminky Vyzvy 37

Realizace projektu

nejdrive od 1.8.2012
nejpozdéji do 30.10.2013

Financni prostredky

nedocCerpané financni prostredky vratit

intenzivnéjSi prace béhem kratSi doby realizace: moznost
vytvofeni nové pozice (zduvodnit v nepodstatnych
zménach)

bez auditu (dle PpP verze 5: audit od 10mil. KE)
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Metodické dokumenty

Priru€ka pro prijemce finanéni podpory z OP VK,
verze 5/6
Pravni akt — Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Metodické dopisy OP VK uvedené v pravnim aktu

Metodika monitorovacich indikatort — aktualné verze 3
platna od 22.11.2011

PriruCka: Elektronicka Monitorovaci zprava v Benefit 7

+ platna legislativa CR
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Moznost zasilani aktualit OP VK

« Na této adrese je mozné se prihlasit k emailovéemu
odebirani aktualit tykajici se ESF a OP VK

* http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/zasilani-informaci-
reqistrace
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Doba realizace projektu

Délka realizace projekta - uvedena v pravnim aktu s
nejzazSim datem ukonceni 30. 10.2013

Zahajeni projektu - datum akceptace Rozhodnuti o
poskytnuti dotace nebo datum uvedené v pravnim aktu
(podle toho, co nastane pozdéji), tj. podpis statutarniho
zastupce na Prohlaseni prijemce dotace

Zpusobilé vydaje projektu - od data zahajeni projektu
do data ukonCeni projektu (po datu ukonCeni pouze
vydaje bezprostiedné souvisejici s realizaci projektu,
napf. mzdy pracovniku projektu za posledni mésic).

~ a®
* ** ...
. * * .
evropsky IR
socialni i MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani
v fondvCR EVROPSKA UNIE \DEZE O C pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

10



Monitorovaci indikatory

Slouzi k ziskani zpétné vazby o tom, zda poskytnuta
finanéni podpora splnila svij ucel a zda byly naplnény
kvantifikovatelné cile projektu.

Planované hodnoty MI si kazdy pfijemce stanovil pfi
zpracovani projektové zadosti, pripadne byly upresnény
Grémiem zpravodaju.

Uzavrenim pravniho aktu se MI stavaji zavaznymi. Jejich
nenaplneni je sankcionovano odvodem za poruseni
rozpocCtoveé kazne — viz Rozhodnuti

Dosazené hodnoty MI se v monitorovacich zpravach
vykazuji kumulativné, tzn. za celou dobu realizace
projektu od zahajeni.
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Monitorovaci indikatory

MI Pocet podporenych osob — celkem

Celkovy pocet osob, které ziskaly jakoukoliv formu podpory,

tj. cilova skupina

- zpusob vykazovani: prezencni listina z kazdého dne
vyuky, zaznamovy arch k individualnimu poradenstvi ...

- v piipadé pochybnosti kontaktujte svého PM MSMT

Dalsi déleni pro statisticke ucely:

- pocCet muzu a Zen, kde soucet dava dislo zakladniho
indikatoru

- dalsi Ctyfmistné indikatory — skupiny osob, dolozeni:
cestné prohlaseni podepsané odpovédnou osobou
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Monitorovaci indikatory

MI Pocet uspésné podporenych osob

Celkovy pocet osob, které ziskaly jakoukoliv formu podpory a

ukondcily kurz pfedepsanym zpusobem

- Vyzvou stanoveno: uvést, za jakych podminek je dana

osoba povazovana za uspesnou a toto uvest u prislusného Ml

- zpusob vykazovani: relevantni doklad vztahujici se k
uspesnosti

- Vv pripade pochybnosti, jak vykazovat, kontaktujte sveho
PM MSMT

- Dalsi déleni pro statisticke ucely:
- pocCet muzu a Zen, kde soucet dava dislo zakladniho
indikatoru
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Monitorovaci indikatory

MI Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktu
Produkty: vzdélavaci modul, e-learningovy kurz, webovy
portal, studijni materialy atd.

Kontrolni otazka: je to vystup projektu, ktery muze byt dal
cilené vyuzivan pro ucely vzdéelavani?

Zpusob dokladovani: poskytnuti obsahu produktu v el. verzi

(ha CD) a poskytnuti MSMT neomezené licence na pFipadné
vyuziti téchto produktl (licenéni smlouva do konce projektu).

Podindikatory

- nové/inovované produkty s komponentou ICT nebo s
komponentou ZP: souCet se nemusi rovnat zakladnimu
indikatoru — pocet nové vytvorenych/inovovanych produktl),

Bl ..
- * * L ]
evropsky (RN
socialni, , MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani
[ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE \DEZI o ¢ pro konkurencescho pnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




MI: autorska prava

Obecna definice: Prijemce je povinen bezplatné vSechny nové
vytvofené produkty nebo jejich kopie prfedat do vlastnictvi
poskytovatele (MSMT), ktery je opravnén je uchovavat, vyuZivat,
zpristupnovat tretim osobam a bezplatne Sifit v Casove, uzemne a
mnozstevné neomezeném rozsahu.

Podpora de minimis: poskytovatel neni opravnén predané
produkty bezplatné Sifit a zpfistupnovat tretim osobam

Prijemce je povinen zajistit smluvné nebo jinym vhodnym
zpusobem bezuplatné opravnéni poskytovatele podpory k vykonu
prav uzit autorské dilo s nositeli chranénych prav duSevniho
vlastnictvi.
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Monitorovaci indikatory

Metodika monitorovacich indikatort

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/metodika-
monitorovacich indikatoru platna od 22. srpna 2011

« kap. 3 Vyklad pojmu
« kap. 4.9 Ml pro oblast podpory 3.1

* Vykazované hodnoty se musi opirat o prukaznou evidenci
vedenou prijemcem nebo partnerem (prezencni listiny,,
zaznamy apod.) — u téchto materialu dodrZovat povinnou
publicitu).
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Partnerstvi

Partnefi se spolecné podileji na priprave a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové zadosti, ve fazi jeho realizace i
ve fazi ukonCeni projektu. Pfijemce realizuje hlavni,
podstatnou €ast aktivit. Role partnerd musi byt opodstatnéna
a nezastupitelna (nesmi byt skrytym dodavatelem).

Veskeré smluvni vztahy mezi pfijemcem a partnerem jsou
vymezeny vevSmlouve o partnerstvi.
(poskytovatel nenese odpovédnost za obsah této smiouvy).

Typy partnerstvi:

« Partner s finan€énim prispévkem
« Partner bez finanéniho prispévku
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Partner bez financniho prispevku

Partner nevyuziva zadné finanCni prostfedky na realizaci
projektovych aktivit stanovenych v partnerské smlouveé.

Zameéstnanci partnera nesmi byt v projektu zameéstnani na
cinnosti, které ma partner stanovené v partnerské smlouve.

Priklad €innosti: konzultace, odborna garance.
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Partner s financnim prispevkem

Partner pfijima prostfednictvim prijemce €ast finanCni podpory na
realizaci projektovych aktivit dle partnerské smiouvy.

Samostatny projektovy bankovni ucet/poducet - podminka u
financovani ex-ante/Vyjimka pfi proplaceni vydaju partnerovi ex-
post

Prijemce podpory predklada vydaje za sebe i vSechny partnery s
finanCnim prispévkem

Zadost o proplaceni vydaji pfedklada partner pfijemci

Partner ma pfi dokladovani a vyucétovani viCi poskytovateli
podpory stejné povinnosti jako pfijemce

» Partner vyuctovava zpusobilé vydaje za dané monitorovaci
obdobi, pfijemce je zahrnuje do MZ

* Povinnost partnera vratit nedoCerpané finan¢ni prostredky.
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Vyporadani po skonceni projektu

«  Zafizeni zakoupené z projektu musi byt vzdy fadné inventarizovano a
oznaceno (pfijemce, partnefi).

 Rozdéleni zafizeni a spotfebniho materialu dle smlouvy o partnerstvi

« Zafizeni a spotfebni material nesméji byt po realizaci projektu
prevedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region v pfipadé, ze v
ramci udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (cilového)
regionu

« Kopie prevodnich listin, darovacich smluv predklada pfijemce se
zaverecnou MZ

PriruCka pro pfijemce, kap. 4.4.

Upozornéni: partnerovi bez finanéniho pfispévku je mozné zafizeni/vybaveni
zapujcCit po dobu realizace projektu (vypujéni smlouva). Podrobnéji kap.
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Zmeny v projektu

Nepodstatné zmény:
- Neovlivni dosazeni ciltl projektu a monitorovacich indikatoru

- Oznamuiji se v monitorovaci zpravé se zdivodnénim proC a
odkdy ke zméné doslo

Podstatné zmény:

- Meéni charakter a obsah projektu oproti schvalené zadosti
- Doplnuji pravni akt o poskytnuti podpory (dodatek)

- Podléhaji schvaleni

Viz PriruCka pro pfijemce, kap. 3.1 (Zmény projektu) a 5.5
(Zmény rozpoctu)

~ a®
* ** ...
. * * .
evropsky IR
socialni i MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani
v fondvCR EVROPSKA UNIE \DEZE O C pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

21



Zmeny v projektu

Nesmi narusit charakter a hlavni zamér projektu

Pro projekt musi byt nezbytné a efektivni

Tyto zmény nesmi navysit celkovy rozpocet

Nesmi navysit kapitoly nebo polozky kracené Grémiem
zpravodaju

Nesmi dojit k pfekroCeni procentnich limitd pro jednotlivé kapitoly
(Zafizeni a vybaveni — 25 %; Nakup sluzeb - 49%; Pfima
podpora - 20 % z celkovych zpusobilych vydaja)

Nesmi zpusobit zaCatek nové nebo zruSeni stavajici kliCové
aktivity

Musi byt zdivodnény a dolozeny pfipadné novym pfepracovanym
rozpocCtem
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Zmeny v projektu

Nesmi narusit charakter a hlavni zamér projektu

Pro projekt musi byt nezbytné a efektivni

Tyto zmény nesmi navysit celkovy rozpocet

Nesmi navysit kapitoly nebo polozky kracené Grémiem
zpravodaju

Nesmi dojit k pfekroCeni procentnich limitd pro jednotlivé kapitoly
(Zafizeni a vybaveni — 25 %; Nakup sluzeb - 49%; Pfima
podpora - 20 % z celkovych zpusobilych vydaja)

Nesmi zpusobit zaCatek nové nebo zruSeni stavajici kliCové
aktivity

Musi byt zdivodnény a dolozeny pfipadné novym pfepracovanym
rozpocCtem
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Nepodstatne zmeny

Zména kontaktnich udaju pfijemce

Zména sidla pfijemce

Zména kontaktni osoby projektu a manazera projektu
Zmeéna auditora

Zména harmonogramu realizace (posun kliCovych aktivit)
Zmeéna partnerské smlouvy charakteru nepodstatné zmeény
Zmeéna nazvu subjektu prijemce

Zména ve statusu platce DPH

Zména statutérm’ho za’stupce

v viiv s

projektu

Dalsi zmény, které neovlivni dosazeni cild projektu a
monitorovacich indikatoru
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Zmeny v rozpoctu - nepodstatne

Pfesun prostfedkl mezi polozkami uvnitf jednotlivych
kapitol

Pfesun financnich prostfedktd mezi jednotlivymi kapitolami
mensi nez 15% objemu zpusobilych vydaju kapitoly
platného rozpoCtu ze kterého jsou finanéni prostredky
prevadény

Vytvoreni noveé polozky nebo zruseni polozky v rozpocCtu
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Podstatné zmeéeny

Zmeéna pravni formy pfijemce

Zmeéna pfijemce projektu — napf. pfi transformaci Skol
Zmeéna nazvu projektu (ve vyjimecnych pripadech)
Zmeéna tykajici se monitorovacich indikatort (pfekroCeni MI &i
vykazovani dalSich Ml neni zménou podstatnou)
Zapojeni nového partnera (ve vyjimecnych pripadech)
Zména zacatku realizace projektu

Zmeéna data ukonceni projektu

Zména projektového uctu (hlasi se predem)
Odstoupeni partnera

Podstatna zména rozpocCtu (kapitola 5.5.2)

V pfipadé pochybnosti se ma za to, ze jde o zménu podstatnou —

kontaktujte PM a konzultujte.
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Podstatné zmeny v rozpoctu

Podstatné zmeény

Pfesun prostfedkl mezi kapitolami presahujici 15 %
objemu zpusobilych vydaju kapitoly, ze které jsou
prostredky prevadeny

NavysSeni prostfedku kapitoly Osobni naklady o vice nez
15 %

NavysSeni polozek Krizoveho financovani
Sluzebni cesty zahrani¢ni

U organizaci se stanovenymi ukazateli/limity mzdove
regulace jakékoliv zmény rozpocCtu v kapitole 1 Osobni
naklady, které zpusobi pfesun mezi limitnimi hodnotami
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Podstatné zmeny

Nesmi byt provedena pred jejim schvalenim
poskytovatelem podpory, zadost o podstatnou zménu Ize
podat kdykoliv.

Zadost 0 podstatnou zménu Ize podat nejpozdéji 60
kalendarnich dni pred ukonCenim realizace:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-

monitorovaci-zprava-a-|eji-prilohy-platna-od-2

Obsahuje: popis zmény, zduvodnéni, souhlas partneru,
dale prilohy - napf. navrh prfepracovaného rozpocCtu apod.
Souhlas partneru neni tfeba, pokud se podstatha zména
partnera nedotyka.
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Publicita

® Narizeni Evropské komise (ES) €. 1828/2006 ¢€l. 8:
....pfijemce financni podpory je povinen jasné informovat
subjekty wdcastnici se projektu i Sirokou verejnost, zZe
projekt ziskal financni prostredky v ramci operacniho
programu spolufinancovaného Evropskym  socialnim
fondem (ESF)“

® Informovani a propagace projektu smeérem k Siroké a
odborné verejnosti

® Publicita spada do nepfimych nakladi s vyjimkou
pripadu, kdy je publicita hlavni Cinnosti projektu a tedy
kliCcovych aktivit — pak primé naklady
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Minimum povinné publicity

Zakladni loga:

Evropského socialniho fondu
Evropské unie
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost.

Loga maji presné vymezena pravidla pouziti a fazeni (v
ramci tzv. logolinku) - viz. Manual vizualni identity na
webovych strankach MSMT -
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-a-
publikace.
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Jaka je posloupnost log v logolinku?

« Za logo OP VK muze pfijemce v logolinku pfidat své logo a pfip. logo
partnera !pozor! nikoliv logo projektu.

* logo oficialniho partnera se uvadi vzdy az za zakladni logolink a logo
prijemce.

« Ma-li projekt vice partnert, umisténi log partnerl do logolinku za logo
pfijemce se z divodu komplikovanosti takového logolinku nedoporucuje,
partnery projektu Ize zminit napf. v textu daného informaéniho nebo
propagacniho materialu.

 Pravidla OP VK nezakazuji pfijemci uzit v ramci realizace projektu dalsi
loga &i oznaceni, nez je pfedepsany a definovany logolink, muze se jednat
napf. o loga dalSich subjektu, které pomahaji s realizaci projektu, i kdyz
nejsou oficialni financni nebo nefinancni partnefi, uvedeni v projektu nebo
napf. o logo samotného projektu.
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Zasady pouzivani publicity

Sousasti logolinku slogan: INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
(povinné sdéleni): !'pozor! na umisténi ve vertikalnim a horizontalnim
logolinku — centrovani

V pfipadé pouZiti logolinku bez slovniho odkazu na ESF je nutno pouzivat i
povinné sdéleni 2 - Tento program/projekt/produkt je spolufinancovan
Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.
Vyjimkou jsou rozmérové mensi materialy a pfedméty.

Na materialech menSiho rozméru Ize loga uvést i bez textl (!pozor! logo
EU vzdy s textem). Zkraceny logolink neobsahuje logo MSMT.

minimalni povolena velikost loga ESF je 6 mm na vySku

logo MSMT muzZe byt s textem i bez textu. Na zakladé vyjimky z Manualu
udélené 27. 3. 2009 je minimalni pfipustna velikost loga s textem 1,5 cm =
15 mm na Sifku

logo OP VK muze byt s textem i bez textu. Minimalni velikost loga s textem
je 1,5 cm na Sirku.

fevro sky i :/I i I

E somal?u y MINIS TV S OP Vzdétavani
ERST O oKL zdelavani
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Zasady pouzivani publicity

Nutno dodrzet nejmensi povolené velikosti log, pfedepsané barvy,
ochranné zony a dalSi nalezitosti dané v Manualu vizualni identity
OP VK

spoleéné& s logem ESF se v CR zaroven vzdy pouziva také viajka EU s
textem Evropska unie. Logo ESF a vlajka EU musi mit shodnou
barevnost.

vzdalenost mezi vlajkou EU a logem ESF musi byt vzdy na Sifku nozicky
pismena ,f“ , u navazujicich log bud na Sirku nozi¢ky ,.f“ nebo na
vysku horni €asti ,,vlajky* loga ESF

EVROPSKA UNIE gf fondv R EVROPSKA UNIE  pro kenkuranscschepnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

evropsky

vSechna loga horizontalniho logolinku jsou zarovnana k hornimu a dolnimu
okraji loga ESF. Zkraceny logolink nemusi obsahovat logo MSMT.
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Zasady pouzivani publicity

Ipozor! statni vlajku CR pouziva na svych dokumentech pouze Fidici
organ (MSMT) .

Hmotné zafizeni a vybaveni (vC. publikaci, ucCebnic,...) pofizené z
prostfedkd ESF - samolepky urCené k oznaCovani tohoto zafizeni obsahuji
vzdy zakladni logolink OP VK (v€etné textd u log a sloganu), na rozmérové
mensSich samolepkach Ize vynechat logo MSMT, avSak u ostatnich log je
nutno zachovat text.

Malé propagacni pfedméty (post-it, vizitka, flash disk, tuzky,...): zkraceny
logolink, mozno i bez sloganu

Viditelné umisténé a kvalitné provedené
Na ¢b originalech nutno pouzit pfedepsané inverzni varianty log.
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Verejne zakazky
Pofizovani sluzeb, vybaveni a stavebnich praci z verejnych
finanCnich prostfedkt je wupraveno zakonem 137/2006
(novelizovan k 1.4.2012) a pro ucCely OP VK rozpracovano v
PriruCce pro prijemce.

Pokud pfijemce neni vymezen Kkategorii vefejného
zadavatele, tak se v pfipadé podpory z OP VK stava
DOTOVANYM zadavatelem.

Zakazka do 1.000.000,- K¢ bez DPH: pravidla OP VK
Zakazka nad 1.000.000,-K¢ bez DPH: zakon 137/2006

Zakazka nad 500.000,-k¢ bez DPH: dle pravidel OP VK, ale
dle zakona: uverejnéni informaci na profilu zadavatele.
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Verejne zakazky
Jakékoli vydaje na porizeni urCitého zbozi, sluzeb Ci stavebnich
uprav musi byt bezpodminecCné spjaté s realizaci projektu a pro
projekt musi byt prokazatelné nezbytné. (Dle zakona €. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, musi pfijemci
disponovat s vefejnymi prostiedky hospodarné, efektivné a
ucelné). V opacném pfipadé by se jednalo o nezpusobily vyda;.

Zadavatelem zakazky muze byt pfilemce dotace nebo jeho
partner s finan¢nim pfispévkem, pokud je touto Cinnosti povéren
ve Smlouveé o partnerstvi. Pfijemce dotace je vSak odpovédny za
to, ze v ramci realizace projektu nedojde k poruseni pravidel

DalSi moznosti je zmocnit partnera k zastoupeni v souladu s §
151 =zakona ¢€. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach.
Zadavatelem v tomto pfipadé zustava prijemce
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Stanoveni predmetu zakazky

Prehled planovanych vybérovych fizeni uvedeny v projektové zadosti
je pouze orientacni. Pfijemce pfi vyhlaSovani verejnych zakazek
vychazi z aktualnich podminek a potfeb organizace (s€itani predméta
plnéni za celou organizaci, tj. za IC)

Zadavatel stanovi predmeét jedné zakazky tak, aby:

a) VSechna obdobna a spolu souvisejici plneni, ktera
zadavatel zamysli zadat v prubéhu jednoho ucetniho
obdobi,

nebo

b) VSechna plnéni, ktera spolu mistne, vécné a Casové
souvisi, nebo jejichz pfedméty plnéni tvofi jeden funkéni

celek
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Stanoveni predmetu zakazky

POZOR:

Pii uréeni pfedmétu zakazky NENi PRIPUSTNE uvadét v oznameni o
zahajeni vybérového fizeni (ve Vyzvé k podani nabidky nebo v zadavaci
dokumentaci) pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo
jména a prijmeni, specificka oznaCeni zbozi a sluzeb, které plati pro urCitou
osobu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni uréitych uchazecu
nebo urcitych vyrobku.

Nesmi dochazet k déleni predmétu zakazky na mensSi zakazky s cilem
snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy

Zadavatel neni povinen scitat predpokladané hodnoty zakazek, které
vzniknou z aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopredu
predvidat

Povinnost scitani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel
pofizuje nepravidelné a jeji jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi
proménliva (napf. potraviny, pohonnych hmot i letenek pro cilovou
skupinu)
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Forma zahajeni vybéroveho rizeni

Formular pro zverejnéni vyzvy na webovych strankach
poskytovatele dotace naleznete na
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/verejne-zakazky
(Vyzva k podani nabidek - formulare). Soucasti formulare
je i1 kontaktni e-mailova adresa cera@msmt.cz (nejpozdéji
3 pracovni dny pred terminem zverejnéni).

Seminare pro pfijemce z Vyzvy 37 (pfednasi pravnik OP
VK): bez tohoto seminafe se neodvazujte vyhlasit
verejnou zakazku.
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‘X X
Zakazky do 200 000 K¢ bez DPH

* Nemusi byt provadéno vybérové fizeni a je dostacujici
zaslat pfimo objednavku jednomu vhodnému dodavateli

» Objednavka musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky
a potvrzena dodavatelem

« S vybranym dodavatelem nemusi byt nutné uzaviena
pisemna smlouva

« V pripadé nakupu drobnych polozek v obchodé staci
dolozit paragon z obchodu

« V pfipadé nakupu bez VR musi zadavatel prokazat umysl
zadat zakazku.
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Zakazky 200 000 — 800 000 K¢
bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné nebo elektronicky vyzvat k
podani nabidky alespon 3 dodavatele nebo uverejnit
oznameni na webovych strankach poskytovatele.

Lhata pro podani nabidek musi trvat minimalné 7
kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy

Hodnoceni nabidek nemusi byt provadéno hodnotici
komisi — staCi povérena osoba zadavatele

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna
smlouva
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Zakazky 800 000 — 2 000 000 Kc
/1.000.000 K¢ bez DPH

Zadavatel je povinen pisemné nebo elektronicky oslovit
alespon 3 dodavatele a zaroven uverejnit oznameni o
zahajeni VR na strankach MSMT

Lhdata pro podani nabidek Cini alesporni 10 kalendarnich
dni

Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné 3
¢lennou hodnotici komisi

Pisemna smlouva
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Archivace

« K archivaci je pfijemce zavazan v pravnim aktu min. do konce roku
2025, pokud nas pravni rad nestanovi déle (napf. mzdové listy az po
dobu 30 let). Pfijemce je povinen zavazat k archivaci také partnery
projektu (pfipadné prevzit materialy, tykajici se realizace projektu, do své
uschovy).

« Naklady na archivaci po ukonceni realizace projektu nejsou zpusobilé
vydaje projektu.

» Archivace se fidi zakonem €. 563/199 Sb., ¢. 235/2004 Sb., ¢.589/1992

Sb., €. 592/1992 Sb., €. 499/2004 Sb. a vyhlaskami €. 645/2004 Sb., C.
646/2004 Sb. A 191/2009 Sb.

Vycet dokumentt a vystupt projektu, které podléhaji archivaci — viz.
kap. 12.2. Pfiru€ky pro prijemce
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Archivace

Zakladni pravidla archivace:

« Vzdy porovnat zalohovana data s originalem - verifikace.
« Zajistit trvalost ulozenych dat v pribéhu stanovené archivacni doby.

« Kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a popisem jeho
obsahu.

« Dokumentaci vést prehledné (uvadét CcCislo projektu, Ccislo
monitorovaci zpravy, datum) se snadnou dosazitelnosti.

Pfi zaniku prijemce prebira spisovnu jeho pravni nastupce nebo musi
byt umoznén vybér dulezitych dokumentu poskytovateli podpory
(zanika-li bez nastupce).
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Kontroly

Administrativni kontroly projektu — pravidelna kontrola MZ.

Kontroly na misté (kontrola fyzické realizace projektu)

verejnopravni kontrola podle zak. ¢. 320/2001 Sb. o financni

kontrole ve verejné spravé a zakona 552/1991 Sb. o
statni kontrole

Metodicka dohlidka — nema vahu verejnopravni kontroly.
Vystupem je zprava z prubéhu dohlidky popisujici stav
véci. Umoznuje pribézné ovérovani stavu dosahovanych
cila.

DalSi kontroly: audit EK, NKU, finanéni Gfad, audit MSMT, ...
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Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich pFedpisu
Evropskych Spole€enstvi vyplyvajici z jednani nebo
opomenuti hospodarského subjektu, které vede nebo by
mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpocCtu Evropskych
spolecenstuvi...

Z hlediska prijemce — nedodrzeni podminek za kterych
mu byly prostfedky ESF poskytnuty

TYPY NESROVNALOSTI:

Poruseni rozpocCtové kazné ve smyslu §44 zakona C.
218/2000 Sb. O rozpoctovych pravidlech

Trestny Cin (nejCastéji se jedna o podvod)
PoruSeni zakona €. 137/2006 Sh. O verejnych zakazkach
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Namitky a jejich reseni

Namitky proti postupu poskytovatele podpory — mozno podat do 15
pracovnich dni od okamziku, kdy se pfijemce o tomto postupu
prokazatelné dozvédél pisemnym vyrozuménim.

Zaslat na odbor 46 CERA - Implementace projektu strukturalnich
fondu

Pokud nebudete spokojeni s feSenim namitky odborem 46, muzete se
poté obratit na odbor 41 — Odbor Fizeni OP VK, ktery provede prosetfeni.

ProSetfeni namitky by mélo byt provedeno behem 10 pracovnich dni (v

vViigwvEiv s

dalSich 5 pracovnich dni) a do 5 pracovnich dni od ukon€eni proSetreni by
meélo byt odeslano vyrozumeéni o vysledku.
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Sankce vyplyvajici z Rozhodnuti

1. Pozastaveni proplaceni prostredktl dotace

2. Odvod za poruseni rozpoctové kazneée

* Poruseni ustanoveni/podminek: monitorovani, publicita,
poskytovani udaju, oznamovaci povinnost, uchovavani
dokumentu, audit, partnerstvi: 1-5% z dotace

* \Vefejné zakazky: 5-50% (dle druhu a zavaznosti)

« Sankce ve vySi rozpocCtové kazné (obecné: nezpusobilé
vydaje projektu)
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Sankce vyplyvajici z Rozhodnuti

100% dosud vyplacené dotace (Cerpani jinych podpor,
neumoznéni kontroly)

* Naplhovani monitorovacich indikatoru
85-90%: sankce 3-5%
50-85%: sankce 30-40%
méné nez 50%: sankce 100%
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Ukonceni projektu v jiném rezimu

Pred¢asné ukonceni projektu prijemcem:
Pisemné k rukam poskytovatele formou navrhu na zménu
pravniho aktu s novym datem ukonceni.
S nejvySe dvoumésiéni Ihatou uzavieni projektu.
V pfipadé akceptace zménového pravniho aktu (Rozhodnuti o
zméné Rozhodnuti) zaCina bézet lhata pro uzavfeni aktivit
projektu.
Pri_financovani ex-ante musi byt oddélené evidovany vydaje
uskuteCnéné po dni odeslani navrhu na ukonCeni projektu —
vyuctovani musi byt radné zdavodnéno.
Nevyuzité prostfedky ve prospéch projektu musi byt vraceny do
30 pracovnich dnu po ukonceni projektu.
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Ukonceni projektu v jiném rezimu

Neopravnéné predc¢asné ukonceni projektu:
V pripadé poruseni podminek pravniho aktu (nedodrzeni
podminek pro pfedCasné ukonceni projektu).
Posuzuje se jako nesrovnalost a podezfeni na poruseni
rozpoctove kazne.
Pfijemce je povinen vratit neopravnéné vyplacené
prosttedky v pIlné vySi a ve Ihaté stanovené
poskytovatelem nebo pfislusnym FU.
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Ukonceni projektu v jiném rezimu

Pozastaveni podpory z OP VK:
Poskytovatel podpory je opravnén:

« kontrolovat podezieni na porusSeni rozpocCtové kazné
Ci rozpoCtovych pravidel nebo podezreni na poruseni
dalSich povinnosti uvedenych v pravnim aktu

« vyzvat pfijemce k okamzité napravé zjisténych
nedostatkl a stanovit Ihaty k napravé

« preventivné pozastavit platby pfijemci podpory
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Ukonceni projektu v jiném rezimu

Rizeni o odnéti podpory:
Rizeni o odnéti podpory mdze byt zahajeno, pokud doslo:

ke zjisténi, ze poskytnuté udaje, na jejichz zakladé byla
podpora poskytnuta, jsou neuplné ¢i nepravdivé.

k vydani pravniho aktu v rozporu se zakonem ¢i pravem
ES.

k situaci, kdy nemulze byt fadné ¢i v€as splnén ucel
dotace.
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Monitorovani a el.

Monitorovani realizace projektu

Elektronicka monitorovaci zprava

‘X X
MZ
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Pravidla monitorovani

Monitorovani projektu

sledovani realizace a vyuziti finanénich prostfedkl
projektu

Monitorovaci zpravy:

Prabézna monitorovaci zprava (interval 3 mésicu)
Mimoradna prubézna monitorovaci zprava (kratSi
interval)

ZavéereCna monitorovaci zprava
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‘X X |
Prubézna MZ

* Interval monitorovaciho obdobi: 3 mésice

« Predklada se nejpozdéji do 30 kalendarnich dnu od
ukonc¢eni monitorovaciho obdobi (rozhoduje datum
dorucdeni).

«  Povinnou pfilohou monitorovaci zpravy je Zadost o platbu

Monitorovaci obdobi
a) od zacCatku realizace projektu
b) v souladu s kalendarnimi mésici (od prvniho dne
meésice v némz zacal projekt)
Dodrzovat celé obdobi realizace
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Mimoradna prubezna MZ
« Prfijemce je opravnén predlozit mimoradnou
monitorovaci zpravu spolu s zadosti o proplaceni

uznatelnych nakladi v kratS§im obdobi (pfipadné dle
podminek v Rozhodnuti)

 Je nutné v dostateCné dlouhém predstihu kontaktovat
projektového manazera MSMT, aby v elektronickém
systému byla predchozi MZ schvalena a byl upraven
harmonogram monitorovacich zprav

* Nasledna monitorovaci obdobi je opét tfimésiCni a
poCita se od predchoziho ukonCeného monitorovaciho
obdobi
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Zaverecna MIZ

ZavéreCna MZ je . MZ za posledni monitorovaci obdobi,
posledni zadost o platbu a Souhrnna zprava o projektu

* Nejpozdéji do 2 mésicl po ukoncéeni projektu
« Souhrnna informaci 0 realizaci projektu - formular je k
dispozici na webu MSMT) http://www.msmt.cz/file/14668

* Pokud vyjde posledni monitorovaci obdobi na nejvySe 1
meésic, potom je mozné pozadat poskytovatele o
vypracovani Zaverecné MZ za 3+1 mesic

« ZavéreCna MZ ani zadost o platbu nejsou finanCnim
vyporadanim projektu podle vyhlasky €. 52/2008 Sb.
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Informace k MZ

El. MZ se vyplnuje v systému Benefit:

* PfiruCka pro vyplnéni el. MZ

« Struktura el. MZ (co dodat v listinné podobée, co na CD, co
original podpis)

« Struktura CD (prosime o dodrzovani z duvodu archivace)

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/elektronicka-
monitorovaci-zprava-a-|eji-prilohy-platna-od-2
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Predkladani MZ

Oznaceni_obalky: adresou poskytovatele, jménem
prislusnéno PM, Cislem jednacim, registracnim Cislem
projektu, Cislem MZ a dale poznamkou ,Neotvirat —
Monitorovaci zprava®“

Postou: MSMT, Odb.CERA(46), Karmelitska 7, 118 12
Praha 1

Osobné: na adrese — MSMT, CORSO lla, Odbor CERA
(46), Krizikova 34/148, 186 00 Praha 8 - Karlin
(domluvit se s PM)

Poskytovatel je opravnén pri kontrole MZ pozadovat po
prijemci doplnéni. Pfilemce je povinen tyto udaje
poskytnout do 5 pracovnich dnu (nestanovi-li
poskytovatel Ihatu kratsSi).
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Dekuji za pozornost
Kontakt:

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy CR
Odbor 46 — CERA

Mgr. David KFiz, david.kriz@msmt.cz, tel. 234 814 295

Mgr. Lucie KareSova, lucie.karesova@msmt.cz, tel. 234 814 234
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