evropsky
socialni

f

4

fondvCR EVROPSKA UNIE W

MINISTERSTVO SKOLSTVI
ADBEZE & TELCVYCHOVY

OP Vzdélavini
pro konkurenceschopnost
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Cislo zakéazky :

VR 2/2012

Nazev programu:

Operalni program Vzdé€lavani pro konkurenceschopnost

Registra¢ni ¢islo projektu:

CZ.1.07/3.1. 00/37.0058

Nazev projektu: Piijedeme za Vami aneb Postupujme odpovédné
Nazev zakazky: Vzdélavaci dny v obcich
Predmet zakazky (sluzba, .
Sluzb
dodavka nebo stavebni prace): =8
Datum vyhlaSeni zakéazky: 30.8.2012

Nazev / obchodni firma
zadavatele:

Asista, s.r.0.

Sidlo zadavatele:

434 01 Most, J. Ressla 1793

Osoba opravnéna jednat
jménem zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa:

Megr. Pavel Stanék
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UZ47284234

email: stanck@asista.cz

tel.: 736630980, podpis

IC zadavatele:

47284234

DIC zadavatele:

CZ 47284234

Kontaktni osoba zadavatele,
jeji telefon a e-mailova adresa:

Mgr. Pavel Stanék, e-mail: stanek@asista.cz

Tel. 476107888, tel.: 736630980

Lhiita pro podavani nabidek:

Nabidku je moZné dorudit osobné, a to vidy v pracovni
dny, po€inajic 2. dnem po vyhlaseni zakazky tj. 2. zafi 2012
vidy dob& od 9,00 do 15,00 do sidla (2. patro budovy).
Osobni dorufené je nutné min. 2 hodiny pfedem nahlasit
telefonicky kontaktni osobé dané vyzvy.




evropsky
socialni

* ¥ % 0
* *
: 4

* ‘e
* *
LTS

MINISTERSTYO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

fondv CR EVROPSKA UNIE MLADIEZE 2 TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zpisob podani nabidky
(forma, struktura):

PH doruteni pomoci Ceské posty & jiného prepravce
zasilek se povaZuje za Cas doruceni okamZik pfevzeti
zasilky v sidle sdruZeni tj. neni relevantni datum a cCas
odeslani nabidky.

Uchaze¢ miize podat pouze jednu nabidku. Uchazec, ktery
podal nabidku v zadadvacim fizeni, nesmi byt souCasné
subdodavatelem jiného uchazete v tomtéZz zadavacim
Hzeni.

Forma:

Uchaze¢ predlozi detailni popis pfedmétu sluzby vcetné
harmonogramu, pfehledu pldnovanych obci a terminu
nabizené sluzby vztaZeného k terminu podpisu smlouvy.

Uchaze¢ piedloZi nabidku v ¢eském jazyce ve dvou (2)
vytiscich v papirové formé, z toho v jednom (1) originile a
v jedné (1) kopii a soucasné¢ samostané piedloZi 3x v
orginale podepsany navrh Smlouvy pro realizaci zakézky
ze strany uchazece.

Jednotkové ceny i celkova cena musi byt uvedena bez DPH
a s vy¢islenym DPH a cenou s DPH. V piipadé, Ze uchaze¢
neni plitce DPH, pak uvedene cenu pouze bez DPH a
vy¢isli nulové DPH.

Nabidka musi byt na vSech mistech obsahové totoZzna,
fadné Citelné, bez skrth a prepist.

Jednotlivé listy kazdého z vytiskli nabidky musi byt
zajidtény proti neopravnéné manipulaci s nimi. Za
dostateéné zabezpeleni proti neopravnéné manipulaci s
jejimi jednotlivymi listy povaZuje zadavatel opatfeni svazku
(vytisku nabidky) takovymi bezpeénostnimi prvky, které
zabezpeGi své spolehlivé sebeposkozeni v piipadé
neopravnéné manipulace. PouZité bezpe¢nostni prvky musi
byt dale dostateén€ jedinecné, tak aby byla vylouCena
moznost jejich neopravnéného nahrazeni. Zadavatel
doporu€uje jako jeden z moZnych bezpe¢nostnich prvka
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pouZiti provazku a pfelepek opatfenych podpisem
statutarniho organu uchazece, je-li pravnickou osobou, resp.
uchazeCem, je-li fyzickou osobou, nebo opatfenych
razitkem uchazecée

Nabidky se podavaji pisemné tj. v tist€né podobé& (nikoliv
na CD) ve Ihiit€ pro podani nabidek. Nabidky se podavaji v
uzaviené obalce, opatfené na prfelepu umisténém na
uzaveérech obdlky razitkem uchazeCe, piip. podpisem
uchazece, je-li fyzickou osobou, ¢i jeho statutarniho organu,
je-li pravnickou osobou, a to tak, aby obalku nebylo mozné
jakymkoli zpisobem neopravnéné oteviit, aniZ by doslo k
poskozeni vySe uvedeného ochranného prvku.

Na obdlce musi byt uveden nazev zadavaciho fizeni a heslo
~NABIDKA - NEOTVIRAT". Na obalce musi byt dale
uvedeno obchodni jméno a korespondeéni adresa uchazede.

Struktura nabidky:

1. Kryci list nabidky, ktery musi obsahovat:

-oznaCeni, Ze jde o nabidku, ndzev zadavaciho fizeni,
identifika¢ni iidaje uchazece, kde uchaze¢ uvede:
-obchodnifirma/nazev/jméno a pfijmeni uchazede,

-pravni forma podnikani, sidlo/misto podnikani,

-adresa urCend pro postovni styk se zadavatelem (poZaduje-
li uchaze¢ dorucovat korespondenci na adresu odlisnou od
jeho sidla/mista podnikéni),

jméno a pijmeni statutirntho orginu resp. ¢lent
statutirniho organu, IC, DIC, bylo-li ptidéleno,bankovni
spojeni,jméno a piijmeni kontaktni osoby,kontaktni udaje
(e-mailova adresa, telefonni ¢islo, popf. ¢islo faxu),

- datum vypracovani nabidky, vlastnoruéni podpis osoby
opravnéné jednat jménem uchazede.
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2. Technickd ¢ast nabidky obsahujici detailni sluzby s
vyslovnym uvedenim poZadovanych informaci tj. navrZeny
seznam obci pro realizaci vzd€lavacich dni v ramci
Usteckého a Stfedodeského kraje, navrzené konkrétni
tématické okruhy pro jednotlivé obce min. 2 konkrétni
témata z kazdého z 8 tématickych okruhti tj. 16 témat (viz.
tématické okruhy viz. pfiloha vyzvy), asovy harmonogram
realizace obsahujici minimalné informace o pfesném Case
zahajeni realizace a jeji ukonceni. (Konkrétni misto a Cas v
dané obci bude vidy oznamen v min. 14 dennim Casovém
pfedstihu zadavateli), ndvrh konkrétnich demonstra¢nich
pomticek (min. 5 druhd pomucek v max. jednotkové vysi
500,-K¢& véetné DPH 4 pomucka). V prabéhu zakazky je
moZné navrzené obce zménit (napf. z organizacnich
divodi), ale vzdy po pfedchozim souhlasu zadavatele.

3. Cenova &ast nabidky s cenou za 1 vzd€lavaci den tj.
jednotkovou cenou a s celkovou cenou bez DPH,
vyéislenym DPH a celkovou cenou s DPH (tj. za 50
vzdélavacich dni). V pfipadé, Ze uchaze¢ neni platcem
DPH, pak celkovou cenu bez DPH.

3. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace

4. ProhlaSeni uchazeée o vazanosti jeho nabidkou po dobu
ne krat$i 90 dnti.

5. Navrh smlouvy, ktery je soucasti zadavaci dokumentace,
podepsany statutdrnim organem uchazece, je-li pravnickou
osobou, resp. uchazefem, je-li fyzickou osobou, nebo
osobou zmocnénou k takovému tkonu; origindl pfisluiné
plné moci & dfedn& ovéfena kopie plné moci musi byt v
takovém piipadé soucasti nabidky.

Popis pfedmétu zakazky:

Specifikace zakazky:

Vzdélavaci dny budou probihat od data podpisu Smlouvy s
vitéznym dodavatelem tj. predpokladame cca SHNINIHIES
2012 do 30.10. 2013 na uzemi obci v Usteckém (UK) a

4




S a®
..
L J
. [ ]
evropsky
socialni OP Vzd8lavani

fondvCR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

StredoCeském kraji (SK) s hor$i dopravni dostupnosti. (viz.
pfiloha navrZené obce v rdmci projektu, tyto obce je mozné
v ramci nabidky dodavatele zménit, pfi zachovani
celkového pottu 50 obci, umisténi v UK a SK a s pfevazné

vvvvvv

V ramci projektu je naplanovano 50 vzdélavacich dni v 50
obcich v UK a SK (vyjma obci nachazejicich se na izemi
hl. mésta Prahy), a to v rozsahu 2 odborné prezentace s
navazujici diskusi a 1 prakticky workshop tj. celkem cca 4
hodiny v ramci 1 vzdé€lavaciho dne. Na po&atku venkovni
vzde€lavaci akce probéhne piedstaveni projektu a prezentace
programu a informaci o ESF a zdrojich financovani. Pak
probéhne prvni odborna prezentace na dané téma v rozsahu
15-20 minut, poté bude nasledovat diskuse, prostor pro
dotazy do celkové délky lhodiny 4 téma. Pro uéastniky
budou pfipraveny ze strany dodavatele pisemné materidly v
rozsahu min. 2 strany A4 na dané téma. Po skondeni
diskuse bude navazovat dali tj. druha odborna prezentace
ve stejné rozsahu a s navazujicim prostorem pro dotazy. Na
zavér prob&éhne prakticky workshop spojujici jak obé
zékladni prezentovana témata, tak dal$i pfipadna relevantni
témata pro obfany dané obce. V jeho prib&hu budou
vyuZity praktické demonstraéni pomucky, kvizy, soutéZe.
Workshop bude v rozsahu min. 1 hod. Ugastnici akci budou
moci ziskat dle podminek dodavatele vybrané pomiicky a
prezentaéni pfedmeéty.

V ramci jednoho dne pfedpokladame zapojeni cca 10 osob
4 den (pfedpokldddme zapojeni spife mensich, odlehlejsich
obci) - tj. celkem min. 500 osob. Nepfedpokladame s
ohledem na lokalni zaméfeni dni s opakovanou ucasti osob
na vice aktivitach.

V ramci projektu bude zadavatelem pofizeno do doby
zahajeni plnéni této Smlouvy vzdélavaci stanovi§té s
piisluSnym vybavenim, které umoZni realizaci venkovnich
vzd€lavacich aktivit. V piipad€é neptiznivého pocasi je
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mozné vyuZzit napf. prostory obecnich ufadl, Skol atp.
Vybaveni vzdélavaciho stanovisté bude zapij¢eno zdarma
zadavatelem do dobu trvani realizace projektu tj. do 30.10.
2013.

Pii sestavovani venkovniho vzdélavaciho stanoviSté
(skladaci venkovni stan) bude jiZz zahdjena zvukova
prezentace projektu z reproduktorti, soucasti stanovidté
budou 3 notebooky s pfipojenim na internet, dataprojektor,
promitaci platno, flipchart, mista pro sezeni (2 skladaci
stolky, 10 skladacich zidli), stojanky s letacky a
vzdélavacimi materidly. V ptipadé ucasti v€tSsiho poctu
osob, bude moZnost vyuziti mikrofon.

V ramci vzdélavaci a informaéni kampané budou obané v
obci informovini v dostateéném C&asovém piedstihu o
ptipravované akci, a to prostfednictvim obecniho rozhlasu,
vyvésnich mist, letdkové akce, tiskovych zprav
internetovych stranek. Naklady na tyto informace hradi
zadavatel, dodavatel poskytne v ¢asovém piedstihu min. 14
dni informace o misto, ¢ase a obsahu akce.

Tematické zaméfeni vzd&lavacich dni bude vidy cilené
voleno s ohledem na polohu obce (blizkost primyslovych
podniki, t€Zby, horska poloha, chranéné uzemi) a téZ dle
specifického vybaveni obce (plynovod, kanalizace, skladka,
kontejnery atp.). Dana témata budou jiZ soucasti informa¢ni
kampang a budou motivaéni pro Gcast na setkénich tj.
atraktivni, zajimava a blizka praktickému Zivotu obani v
obci. Zakladni tématicky pfehled pro realizaci viz pfiloha ¢.
2. Konkrétni téma/témata budou pak vzdy konzultovano s
povéfenou osobu zadavatele.

Udastnici potvrdi svou tu¢ast na prezenéni listing s
uvedenim jména, pfjmeni + podpis, roku narozeni, popi.
bydlisté (pokud neuvedou bude za né&j povaZovana obce,
kde prezentace probiha).

Z akci bude pofizena dodavatelem fotodokumentace a
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hodnotici zprava z akce s popisem pribé¢hu v min. rozsahu
1 A4 (zprava bude obsahovat misto a ¢as konani, obsahové
zaméfeni daného den, podet tuCastniki a zhodnoceni
prubéhu). Tento vystup piedd dodavatel zadavateli jako
nedilnou soucéast faktury. Vzor prezencni listiny doda
zadavatel.

Popis mobilnitho vzdé€lavaci stanovisté, které zajisti
dodavateli zadavatel - stanek, skladaci nabytek (2 stolky, 10
zidlicek), promitaci platno pro venkovni pouZiti, mikrofon s
ozvuCenim, stojanky pro letdky a vzdé€lavaci materialy,
rolovaci bannery a desky. Stanovi§t¢ bude vybaveno
vypoCetni technikou (2 notebooky s pfislusenstvim pro
ucastniky, 1 notebook s pfisluSenstvim pro prezentaci,
dataprojektor). Zadavatel nabizi moZnost zaptjéeni zdarma
pfivésného voziku po dobu realizace sluzby tj. max. do
30.10. 2013.

Cena musi obsahovat veSkeré zpracovani programu dle
zvoleného obsahu, osobni nidklady na zaji§téni programu
vzdé€lavaciho dne, naklady na organizaci dané akce a
technické zajiSténi akce (pfeprava vybaveni, sestaveni
aparatury), naklady na zajisténi venkovnich ¢&i vnitinich
prostor, cestovné, organizatni zajiSt€éni v dané obci tj.
jednani s vedenim obce, reZijni naklady (telekomunikaéni
naklady, kancelafsky material). atp.

Zadavatel uhradi naklady na inzerci (souast vzdélavaci
kampan€), obCerstveni pro udastniky workshopi - balené
napoje, kelimky, (v rozsahu 500,- K& 4 1 den tj. v celkové
vysi 50 x 500,-K¢ s DPH), demonstraéni pomtcky k
vybranym tématim dle domluvy s dodavatelem, tyto
pomiicky budou predavany ucastnikti akci (max. 100 kust x
500 KC¢), prezentacni predméty obecného charakteru tj.
propisky, bloky, desky atp.
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Predpokladana hodnota Piedpoklddand maximalni hodnota  zakadzky €ini
zakazky v K¢ 480 000.- bez DPH
. . ¢ ] Veﬁkeré vzdélavaci aktivity musi byt ukonceno nejpozdéji
Lh e .
Lt casovy B0/ 1002013 tj. v den ukongeni realizace projektu. [P 15|
et B o 1. 2013 musi byt odevzdany veskeré souvisejici material
trvéni zakzky: — "t y j y

s aktivitami.

Misto dodani / pfevzeti plnéni:

e Asista, s.r.0., Most, J. Ressla 1793, 434 01

o Ustecky kraj resp. obce udané v nabidce dodavatele.
Stredodesky kraj resp. obce udané v nabidce
dodavatele. Celkovy pocet: 50 obci.

Hodnoceni nabidek, hodnotici
kritéria:

Otevirani obalek S nabldkaml se uskute¢ni v sidle
zadavatele g 25, 9. 2012 v 14.00 hodin.

° Zadavatel posoudl uplnost v terminu dorucenych
nabidek. Nabidky doru¢ené po terminu nebudou
otevieny tj. ani hodnoceny.

e V riamci hodnoceni tuplnosti nabidek budou
hodnoceny formalni naleZitosti nabidky, v piipadé
netplnosti nabidky, miZe zadavatel poZzadat
uchaze¢e o doplnéni nabidky. Pokud uchazete
nebude na vyzvu k doplnéni reagovat v uréené lhiize
bude nabidka vyfazena z dalSiho hodnoceni.
(ilustraéni pFiklad: nap¥. pocet kopii nabidky)

e Nabidky, které byly posouzeny, jako Gpln€ budou
dale posuzovany z hlediska pfijatelnosti tzn. z
hlediska splnéni poZadavki zadavatele uvedenych
ve vyzve€ (ilustracni pFiklad: splnéni kvalifikacnich
predpokladii, splnéni technické specifikace ).
Nabidky, které tyto pozadavky nesplni budou
vyloueny za dal§iho hodnoceni. V piipadé
nejasnosti (ilustracni pFiklad: nejasnda formulace,
nedostatecny popis aspekti poZadovaného plnéni)
muzZe byt uchaze¢ vyzvan k doplnéi ve stanovené
Ihiiz€. Pokud uchazete nebude na vyzvu k doplnéni
reagovat v urené lhiize bude nabidka vyfazena z
dal$iho hodnoceni.




evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHDV Y pro konkurenceschopnost

MINISTERSTVYC SKOLSTV! OP Vzdélavani

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Nabidky vyhovujici z hlediska pfijatelnosti budou
dale hodnoceny dle nasledujiciho kriteria

Celkova cena bez DPH........ 100%
Bude sestaveno pofadi uchazeci dle _dosaZeného
celkového poctu bodil. Vittzem VR se stava

uchaze¢ s nejvys$im poctem bod.

Bude pouzit tento vzorec:

Nabidkova cena:
Celkova nejvyhodnéjsi cena /celkova nabidnuta cena x

viha tj. 100

Hodnoceni nabidek provedou 3 hodnotitelé
zadavatele do 2 pracovnich dni od terminu pro
podani nabidek.

Otevirani obalek bude pfistupné viem uchaze¢im,
kteti podali do terminu podani nabidek nabidku, a to
po predchozim nahlaSeni — do 24hodin pfed ¢asem
otevirani. Kazdy uchaze¢ muize vyslat jednoho
zastupce.

PoZadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele:

Cestné prohlaseni uchazede, e nema v evidenci
dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i
bydli§té dodavatele

Cestné prohlaeni uchazete, Ze nema nedoplatek na
pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi
nebo na socidlni zabezpe€eni a prfispévku na statni
politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani ¢&i bydlisté
dodavatele

Prostou kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud
je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan ne star$i neZ 90 pfed podanim
nabidky.

V ptipadé uzavieni Smlouvy s vitdzem VR bude
poté pozadovan pied uzavienim Smlouvy original ¢i
ovétena kopie vypisu ne star$i nez 90 dni.

Prostou kopii dokladu o opravnéni k podnikéni.

V piipadé uzavieni Smlouvy s vitdzem VR bude
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poté poZzadovan pfed uzavienim Smlouvy original &i
ovéiena kopie dokladu o opravnéni k podnikéni.

Dal3i poZadavky na doloZeni kvalifikace uchazece
e Technické kvalifikaéni pfedpoklady:

K prokdzani splnéni kvalifikace uchaze¢em u tohoto
kvalifikaéniho pfedpokladu, musi uchaze¢ pfedlozZit:

Seznam/pfehled  obdobnych  aktivit (tj. pofadani
vzdglavacich a/nebo prezentanich akci souvisejicich s
oblasti environmentu v ramci tématickych oblasti
planovanych pro realizaci v projektu viz. pfiloha vyzvy)
realizovanych uchazetem pro vefejnost v poslednich 3
letech tj. od roku 2009, a to formou osvé€dceni nebo
&estného prohlaSeni uchazece.

Toto kvalifikaéni kritérium splni zdjemce, ktery doloZi vyse
uvedenym zpisobem alespoti 3 obdobné zakazku.

Uchazed uvede ke kazdé vyznamné poskytnuté sluzb& niZe
uveden¢ udaje:

-nazev, IC a sidlo objednatele, popt. jinou identifikaci dané
sluzby/aktivity (napf. grantovd smlouva, poskytovatel
dotace atp.)

-popis sluZby s uvedenim obsahu, mistem realizace a
popisem cilové skupiny (G¢astnikl), které byla aktivita
urcena.

-datum realizace aktivity.

PoZadavek na uvedeni
kontaktni osoby uchazece:

Uchaze¢ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na pisemnou formu

nabidky:

Nabidka musi byt zadavateli podéna v pisemné forme.
Pozadavek na pisemnou formu je povaZovan za splnény
tehdy, pokud je nabidka v kompletni podobé vytiSténa a
podepsdna na pfisluSnych listech osobou opravnénou
jednat jménem uchazece.
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Povinnost uchovavat doklady a
umoznit kontrolu:

Ve smlouvé uzavirané s vybranym dodavatelem bude
dodavatel zavazan povinnosti uchovavat min. do roku 2025
doklady souvisejici s plnénim této zakazky a povinnosti
umoZznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu,
z n¢hoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto
dokladu.

Dalsi podminky pro plnéni
zakazky:

1) Nabizend cena bude v sob& obsahovat veskeré naklady
souvisejici s realizaci zakazky a je maximalni a kone¢na
(viz popis v €asti "popis predmé&tu zakazky")

Soulasti veSkerych aktivit musi byt dodrZeni pravidel
publicity ESF dle aktuilniho manualu publicity. Zadavatel
zajisti 2 sady stolnich vlajek, 2x pfenosny baner a pfeda v
grafické podobé logolinku OP VK v barevné a Eernobilé
verzi pro umisténi na tiskoviny souvisejici se zaji$ténim
sluzby vzd€lavacich dni.

2) Splatnost faktur je min. 21 kalendainich dni ode dne
doruCeni zadavateli (v piipad€ netiplnosti fakturace se
faktura vraci dodavali a lhtita splatnosti b&Zi znovu od data
opé€tovného doruceni).

Faktura bude vzdy obsahovat informace o projektu (&islo
projektu, nazev projektu, uvedeni ESF OP VK), odkaz na
Smlouvu souvisejici s VR 2/2012 a ptedmét fakturace bude
vidy polozkové specifikovan tj. bude uveden nazev
dodavané sluzby tj. pocet realizovanych vzdélavacich dni,
jednotkova cena bez DPH, vyéislené DPH a jednotkova
cena s DPH.

Déle bude soufasti faktury celkova cena bez DPH,
vyCislené DPH a celkova cena s DPH popf. uvedeni
informace, Ze dodavatel neni platce DPH.

Soucasti faktury bude vzdy dodaci list/pfedavaci protokol,
ktery bude obsahovat informace o dodavané sluzby. Tento
bude obsahovat miniméln€ datum a misto konani akce a jeji
tématickd zaméfend. Dodaci list/pfedavaci protokol bude
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vzdy podepsian povéfenou prebirajici osobou za dany
subjekt (partnera, nositele). Bez tohoto dodaciho
listw/ptedavaciho protokolu nebude faktura povaZovéna za
uplnou. Dalsi soucésti faktury bude hodnotici zprava a
fotodokumentace (vice viz "popis pfedmétu zakazky").

Faktury budou pfiloZzeny popf. samostatn€ dodany v
okamZiku dodani zboZi (tj. neni moZné hradit faktury
pfedem).

3) Nejedna se o zadavaci fizeni dle zdkona €. 137/2006 Sb.
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich piedpisti.

4) Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.

5) Zadavatel si vyhrazuje pravo na zruSeni fizeni bez udani
ddvodu.

6) Nabidky se uchazettim nevraci.
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