Příloha č.1 – Výzvy k podání nabídek

Zadávací dokumentace
Veřejná zakázka malého rozsahu

„TISK BROŽUR“

projekt Zdravý životní styl
CZ.1.07/3.1.00/37.0051







1. Identifikační údaje zadavatele		
Zadavatel:	Vzdělávací centrum Podkrušnohoří o.s.
Sídlo:				Masarykova 745, 438 01 Žatec
IČ:				265 48 691
Osoba oprávněná jednat 
za zadavatele:		PhDr. Zdeňka Baranniková
Kontaktní osoba	
zadavatele:			Viera Ševčíková, tel. 415 710 166, mob.: 733 527 856 
 				e-mail: zdravyzivotnistyl2012@seznam.cz  


2. Preambule

Tato zadávací dokumentace je vypracována jako podklad pro podání nabídky (dále jen „Zadávací dokumentace“) na plnění veřejné zakázky malého rozsahu.


3. Druh zakázky

Zakázka: 			Veřejná zakázka na služby

4. Specifikace předmětu zakázky

Předmětem veřejné zakázky malého rozsahu je tisk 3 typů brožur určených pro cílovou skupinu  - jednotlivci – občané s trvalým pobytem v ČR s důrazem na rodiče a prarodiče předškolních dětí.
a) 1.typ brožur – Předškolní výchova – 6 665 kusů
b) 2.typ brožur – Volný čas dětí – 6 665 kusů
c) 3.typ brožur – Péče o zdraví dětí – 6 670 kusů
Celkem se jedná o 20 000 kusů brožur

Obsahovou část brožur dodá zadavatel veřejné zakázky v PDF a MS Word. Všechny materiály budou označeny podle pravidel povinné publicity a Manuálu vizuální identity OP VK.

Termín dodání plnění zakázky je stanoven do 31.10.2012.

Specifikace:
Popis			Brožura A5 
Vazba			V2 – lepená na hřbetě
Rozsah			40 stran + obálka
Formát			A5 – 210 x 148 mm
Materiál		Textová část  135g/m2 lesklá křída
Obálka  250g/m2 lesklá křída
Barevnost		Textová část 4/4 CMYK, všechny strany plnobarevné
			Obálka  4/4 CMYK, všechny strany plnobarevné
Grafické práce/sazba a zlom


5. Pokyny pro zpracování nabídky

Náležitosti nabídky:
Nabídka musí být zpracována v českém jazyce, v písemné podobě. Všechny listy nabídky předložené v písemné formě musí být spojeny tak, aby je nebylo možné vyjmout bez poškození spojení. Listy  nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou. Na krycím listu (Příloha č. 1 Zadávací dokumentace) budou uvedeny následující údaje: název zakázky, základní identifikační údaje uchazeče, datum, razítko a podpis osoby oprávněné za uchazeče jednat. Nabídka musí být odevzdána v jednom originálním vyhotovení.


6. Lhůta a místo pro podání nabídky

Lhůta pro podání nabídky:	15. 10. 2012 do 10:00 hod
Místo pro podání nabídky: 	Masarykova 745, 438 01 Žatec, 1. NP vpravo 
Nabídky lze poslat doporučenou poštou nebo osobně podat každý pracovní den lhůty v době od 08:00 do 15:00 hod. (poslední den lhůty do 10:00 hodin). Při podání nabídky poštou je rozhodující pro podání nabídky datum a čas doručení nabídky, nikoliv datum podání nabídky na poště.


7. Zpracování nabídkové ceny

Předpokládaná hodnota zakázky je 500.000,- Kč bez DPH, 600 000,- Kč s DPH

Tato cena je stanovena jako limitní.

Zadavatel nemůže přijmout nabídku s vyšší nabídkovou cenou.

Nabídková cena musí být definována jako cena nejvýše přípustná a konečná. Musí obsahovat veškeré náklady nutné k provedení zakázky včetně dopravy do místa plnění. Neúplné nebo nepřehledné zpracování nabídkových cen bude důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení. 
 

8. Hodnotící kritéria a metoda hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kritériem pro zadání zakázky je nejnižší nabídková cena. 

Pro hodnocení kritéria je rozhodná cena bez DPH.


9. Obchodní a platební podmínky zadavatele	

Součástí nabídky musí být podepsaná Rámcová smlouva (příloha č. 2 –Zadávací dokumentace) opatřená razítkem a podepsaná oprávněnou osobou uchazeče – ve 3 stejnopisech.


10. Další podmínky zadavatele	

Práva zadavatele:
Nabídka musí být zpracována dle zadávacích podmínek uvedených v této zadávací dokumentaci a ve výzvě k podání nabídky. Nabídky, které budou v rozporu se zadávacími podmínkami, budou z další účasti v zadávacím řízení vyřazeny.

Způsob předložení nabídky:
Nabídku je možné doručit doporučenou poštou nebo podat osobně na adrese Občanské sdružení Vzdělávací centrum Podkrušnohoří, Masarykova 745, 438 01 Žatec v pracovní dny od 8:00 do 15:00 (poslední den lhůty do 10:00), a to v uzavřené obálce s označením:

„Veřejná zakázka malého rozsahu – TISK BROŽUR – NEOTEVÍRAT“

Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty pro podání nabídek zadavatel neotevírá.   



Obsah nabídky:
Nabídka musí být členěna do samostatných částí, řazených za sebou a označených shodně s následujícími pokyny:

· Nabídka musí obsahovat:
· Vyplněný formulář  "KRYCÍ LIST NABÍDKY" obsahující identifikační údaje dodavatele, opatřený razítkem, datem a podpisem oprávněné osoby. 
· Technickou specifikaci předmětu plnění (nabídka dodavatele)
· Doklady prokazující splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele v pořadí uvedeném ve Výzvě k podání nabídek (str.2 Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele)
· Rámcová smlouva – smlouva musí být opatřená razítkem a podepsána osobou oprávněnou za uchazeče jednat. Bude předložena ve 3 stejnopisech.

Další podmínky:

Variantní podání nabídek není možné.



V Žatci dne 24.9.2012






	
	PhDr.Zdeňka Baranniková

	
	předsedkyně o.s.Vzdělávací centrum Podkrušnohoří
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Příloha č. 1 – Zadávací dokumentace

	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	veřejná zakázka:

	TISK BROŽUR 




	Identifikační údaje uchazeče

	


	Obchodní firma nebo název
	

	Sídlo
	

	Adresa pro doručování
	

	Právní forma
	

	IČ
	

	DIČ
	

	Kontaktní osoba
	

	Telefon
	

	E-mail
	

	
	

	Celková nabídková cena
	Cena bez DPH
	

	
	DPH
	

	
	Cena včetně DPH
	




V ________________ dne_______________



	
	razítko a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče
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