[image: image1.emf]



Adresát

…

adresa

PSČ město

Výzva k podání nabídky  na plnění veřejné zakázky malého rozsahu na  dodávky s názvem „Souhrnná zakázka na dodávku ICT techniky pro Obchodní akademii a jazykovou školu s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvkovou organizaci“ v rámci projektu EU peníze středním školám.
Vážený dodavateli,

v souladu s § 12 odst. 3  a dle § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „zákon“), Vás 

v y z ý v á m

k podání nabídky na plnění veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky s názvem „Souhrnná zakázka na dodávku ICT techniky pro Obchodní akademii a jazykovou školu s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvkovou organizaci“ (dále jen „výběrové řízení“). Zadavatel uvádí, že veškeré níže uvedené paragrafy jsou jen ilustrativní, neboť toto výběrové řízení není zadáno podle zákona.
1. Základní údaje o zadavateli : 

	Název:
	Obchodní akademie a jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvková organizace

	Zastoupený:
	Ing.Roman Jireš, ředitel

	Sídlo:
	Pařížská 15

400 01 Ústí nad Labem

	IČ:
	44556969

	Kontaktní osoba:
	Marek Šnajdr

telefon:    +420608896513                                  

e-mail: snajdr@aiconsulting.cz                              


2. Předmět nabídky:
Předmětem výběrového řízení je dodávka notebooků/netbooků, sestavy stolních PC a softwaru pro Obchodní akademii a jazykovou školu s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvkovou organizaci
Bližší specifikace předmětu tohoto výběrového řízení jsou součástí této výzvy jako příloha č. 3 Položkový rozpočet (výkaz výměr).

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 970.000,- Kč (slovy: devět set sedmdesát tisíc korun českých) bez DPH

Kód CPV:  
30213000-5 – Osobní počítače

48000000-8 - Balíky programů a informační systémy

3. Doba a místo plnění:

Předpokládaná doba plnění: od 1 týdne po podpisu kupní smlouvy s dodavatelem nejdéle do 30.11.2012..
Místo plnění: Obchodní akademie a jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvková organizace, Pařížská 15, 400 01 Ústí nad Labem
4. Prokázání kvalifikace:

Zadavatel požaduje prokázat v nabídce splnění kvalifikačních předpokladů 

· Základní kvalifikační předpoklady

· Analogicky dle § 53 odst. 1 písm. a) až k) zákona čestným prohlášením; z obsahu čestného prohlášení musí být zřejmé, že dodavatel splňuje všechny příslušné základní kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem.

· Uchazeč dále předloží čestné prohlášení, že se nepodílel ani on ani jeho zaměstnanec, popř. osoba spolupracující s uchazečem na přípravě nebo zadání tohoto výběrového řízení

· Profesní kvalifikační předpoklady

· Analogicky dle § 54 písm. a) zákona výpisem z obchodního rejstříku či z jiné obdobné evidence, je-li v ní uchazeč zapsán, na starší 90 dnů k poslednímu dni lhůty pro podání nabídek;

· Analogicky dle § 54 písm. b) zákona dokladem o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladem prokazujícím příslušné živnostenské oprávnění či licenci
Uchazeči mohou k prokázání základních kvalifikačních předpokladů analogicky dle § 53 odst. 1 zákona a profesních kvalifikačních předpokladů analogicky dle § 54 zákona využít za podmínek stanovených analogicky dle § 127 zákona výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ne staršího než 3 měsíce. 

Uchazeči mohou k prokázání kvalifikačních předpokladů využít za podmínek stanovených analogicky dle § 134 zákona certifikátu vydaného v rámci systému certifikovaných dodavatelů ne staršího než 1 rok. Tento certifikát nahrazuje prokázání kvalifikace uchazeče v rozsahu v něm uvedených údajů. 

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být analogicky v souladu s ustanovením § 57 odst. 2 zákona k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dní. Doklady k prokázání kvalifikačních předpokladů se mohou předkládat v prosté kopii, v českém nebo slovenském jazyce.

Uchazeči, kteří neprokáží kvalifikaci v požadovaném rozsahu, budou ze výběrového řízení vyloučeni. Zadavatel si vyhrazuje právo postupovat při posuzování kvalifikace analogickým postupem, jako analogicky dle § 59 odst. 4 zákona.

5. Hodnocení nabídek:

Základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena.

 Způsob hodnocení nabídek:

Nabídky budou seřazeny podle výše nabídkové ceny včetně DPH. Veřejná zakázka bude přidělena dodavateli, který podal nabídku s nejnižší nabídkovou cenou. 

6. Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny včetně platebních a fakturačních podmínek:
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu celou částkou na základě ocenění jednotlivých položek uvedených v položkovém rozpočtu. Oceněný položkový rozpočet podepsaný osobou oprávněnou jménem či za uchazeče jednat bude součástí nabídky jako příloha návrhu smlouvy. Položkový rozpočet (výkaz výměr) je uveden v příloze č. 3 této výzvy.

Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za dodání předmětu plnění absolutní částkou v českých korunách. Nabídková cena bude stanovena jako nejvýše přípustná a nepřekročitelná. Nabídková cena bude uvedena v členění: cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), dále sazba DPH (procentní výše DPH) včetně jejího vyjádření v Kč v souladu se zákonem 235/2004 Sb. ve znění pozdějších změn, a celková nabídková cena včetně DPH v Kč. 

Není-li uchazeč registrovaným plátcem DPH, potom tuto daň nevyčíslí a skutečnost, že není jejím plátcem, výslovně uvede v nabídce (v části, kde je vyčíslena nabídková cena).               

7. Platební podmínky :

Obchodní a platební podmínky jsou podrobně vymezeny v závazném návrhu Kupní smlouvy (příloha č. 2 této výzvy)

8. Lhůta pro podání nabídky: do 31. 10.  2012 do 10:00 hodin

9. Zadávací lhůta, po kterou je uchazeč nabídkou vázán: 

60 kalendářních dnů ode dne následujícího po skončení lhůty pro podání nabídky. 

10. Požadavky na zpracování nabídky:

Nabídku podá uchazeč v listinné podobě v jednom vyhotovení dle formálních a technických podmínek zadavatele uvedených v této výzvě. Elektronické podání ani varianty nabídek se nepřipouští.

Nabídka včetně veškerých požadovaných dokladů bude u fyzických osob podepsána uchazečem a u právnických osob statutárním orgánem uchazeče, nebo osobou pověřenou statutárního orgánu. V případě potvrzení nabídky pověřenou osobou doloží uchazeč v nabídce plnou moc, případně platný pověřovací dokument. Uvedené doklady uchazeč předloží v originálním vyhotovení nebo v jejich úředně ověřené kopii.

Nabídka včetně veškerých dokumentů a příloh bude zpracována v českém jazyce. Nabídka nebude obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. Nabídka bude včetně veškerých požadovaných dokladů a příloh řádně svázána do jednoho svazku a bude dostatečným způsobem zajištěna proti manipulaci s jednotlivými listy (pomocí provázku a pečetě nebo nálepkami opatřenými podpisem, případně nezaměnitelným razítkem).

Všechny listy nabídky i příloh budou v pravém dolním rohu řádně očíslovány nepřerušovanou řadou počínaje číslem 1. Posledním listem nabídky bude prohlášení uchazeč potvrzené u fyzických osob uchazečem a u právnických osob bude potvrzené statutárním orgánem uchazeč dle způsobu podepisování za společnost zapsaném v obchodním rejstříku či osobou pověřenou k zastupování statutárního orgánu uchazeč, které stanoví celkový počet listů v nabídce.

Uchazeč podá tištěnou nabídku v souladu s tímto doporučeným členěním:

a) krycí list,

b) obsah nabídky,

c) doklady k prokázání kvalifikačních předpokladů,

d) vlastní nabídka uchazeče, včetně cenové nabídky, 

e) Nabídka dodavatele bude obsahovat prohlášení dodavatele o akceptaci všech podmínek vymezených v rámci zadávací dokumentace a dalších skutečností uvedených v přílohách zadávací dokumentace. Prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele.

f) Uchazeč ve své nabídce předloží čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti ke splnění veřejné zakázky analogicky dle § 50 odst. 1 písm. c) zákona. 

g) Uchazeč ve své nabídce předloží seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovně právním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele.

h) Má-li uchazeč formu akciové společnosti, předloží seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10% základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek.

i) Uchazeč ve své nabídce dále předloží prohlášení o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou.

j) Uchazeč ve své nabídce předloží Návrh kupní smlouvy, který je součástí zadávací dokumentace jako příloha č. 2 zadávací dokumentace. Tento Návrh kupní smlouvy obsahuje závazné obchodní podmínky pro dodavatele, které není dodavatel oprávněn jakýmkoliv způsobem měnit. Návrh kupní smlouvy bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Závazný text Návrhu kupní smlouvy dodavatel doplní pouze o údaje označené ve vzoru Návrhu kupní smlouvy či výslovně požadované zadávací dokumentací, případně o dokumenty požadované zadavatelem v zadávacích podmínkách, resp. v Návrhu kupní smlouvy. Návrh kupní smlouvy bude rovněž obsahovat identifikátor datové schránky dodavatele. Pokud Návrh kupní smlouvy nebude odpovídat zadávacím podmínkám a ostatním částem nabídky dodavatele, bude tato skutečnost důvodem k vyřazení nabídky a vyloučení dodavatele z další účasti v zadávacím řízení.

k) čestné prohlášení o počtu listů.

Jednotlivé části nabídky budou zřetelně označeny předělovými listy, které budou též započteny v číslování listů nabídky.

11. Způsob, místo pro podání nabídek a forma nabídky: 

Nabídky budou podány analogicky v souladu s ustanovením § 69 zákona. Nabídka bude podána v neprůhledné, uzavřené a zcela neporušené obálce (obálkách), či jiném obalu označeném na přední straně následovně: v levém horním rohu obálky (obalu) bude poštovní adresa dodavatele, na kterou je možné v případě opožděného podání nabídky zaslat oznámení analogicky dle § 71 odst. 6 zákona, uprostřed bude označení 

„ NABÍDKA ev.č. VZ-408/2012- „Souhrnná zakázka na dodávku ICT techniky pro Obchodní akademii a jazykovou školu s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvkovou organizaci“ a výzvou „NEOTVÍRAT“. 

Obálka, či jiný obal, bude odpovídajícím způsobem zajištěn proti manipulaci (spoje obálky musí být přelepeny a orazítkovány či jinak značeny identifikačním údajem uchazeč). Nebude-li nabídka podána ve výše uvedené podobě, tj. nebude zřejmé, že se jedná o nabídku dodavatele do výše uvedeného výběrového řízení, bude taková skutečnost zaznamenána v seznamu podaných nabídek spolu s popisem nedostatečné podoby nabídky, a následně bude nabídka vyřazena a dodavatel vyloučen z další účasti ve výběrovém řízení. 

Nabídky je možné podávat také osobně na níže uvedenou adresu v pracovních dnech od pondělí do pátku v době od 08:30 do 16:00 hod. nebo prostřednictvím pošty, kurýra či jiného přepravce na níže uvedenou adresu:

A.I. Consulting s.r.o.

Na Klaudiánce 781/19

147 00 Praha 4 - Podolí

V případě doručení nabídky poštou je za okamžik převzetí zadavatelem považováno faktické převzetí nabídky.

12. Otevírání obálek s nabídkami

Otevírání obálek s podanými nabídkami proběhne dne 31. 12. 2012 od 14:00 hodin, na adrese Obchodní akademie a jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvková organizace, Pařížská 15, 400 01 Ústí nad Labem.

Otevírání obálek se mohou zúčastnit uchazeči, jejichž nabídky byly doručeny ve lhůtě pro podání nabídek, a to za každého uchazeče maximálně dvě osoby k tomu oprávněné nebo pověřené na základě plné moci. Jednání se mohou dále účastnit zástupci společnosti A.I. Consulting s.r.o.

13. Práva zadavatele:

· Zadavatel uvádí, že tato výzva se všemi přílohami je zároveň i zadávací dokumentací pro toto výběrové řízení.

· Nabídka uchazeče jako příloha této výzvy bude součástí přílohy smlouvy uzavřené s vítězným uchazečem.
· Zadavatel si vyhrazuje právo vyloučit uchazeče, jehož nabídka nesplnila požadavky zadavatele uvedené v této výzvě, nebo jehož nabídka obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. 

· Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit informace uváděné uchazečem v nabídce. Zadavatel vyloučí uchazeče z další účasti ve výběrovém řízení v případě, že uvede ve své nabídce nepravdivé údaje.
· Výběrem nejvhodnější nabídky uchazeči nevzniká právní vztah, zadavatel si vyhrazuje právo jednat o smlouvě a upřesnit její konečné znění. 

· Zadavatel si vyhrazuje právo využít jen část předložené nabídky nebo výběrové řízení do doby uzavření smlouvy zrušit.  

· Zadavatel nehradí náklady za účast ve výběrovém řízení.

· Podáním nabídky přijímá uchazeč plně a bez výhrad zadávací podmínky, včetně všech příloh a případných dodatků k těmto podmínkám. Předpokládá se, že uchazeč před podáním nabídky pečlivě a důkladně prostuduje všechny pokyny, formuláře, termíny a specifikace obsažené v této výzvě a bude se jimi řídit. Pokud uchazeč neposkytne včas všechny požadované informace a doklady, nebo pokud jeho nabídka nebude v každém ohledu odpovídat zadávacím podmínkám, může to mít za důsledek vyřazení takové nabídky a následné vyloučení uchazeče z další účasti ve výběrovém řízení. 

· Zadavatel bude poskytovat kompletní zadávací dokumentaci pouze na základě písemné žádosti podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele doručené kontaktní osobě pro účely výběrového řízení poštou nebo elektronickou poštou, přičemž zpráva musí být opatřena platným zaručeným elektronickým podpisem.
· Zadavatel uvádí, že u softwaru uvedeného v příloze č. 3 – Položkový rozpočet (výkaz výměr) zadavatel postupoval podle Příručky pro střední školy – žadatele a příjemce 1.5 podle bodu 7.5.3 Veřejné zakázky bodu Stanovení předmětu zakázky části Ovšem pokud by: písmeno b)

      Ing.Roman Jireš
                ředitel
Přílohy
•
Příloha č. 1 – Krycí list nabídky (vzor)

•
Příloha č. 2 – Návrh Kupní smlouvy

•
Příloha č. 3 – Položkový rozpočet (výkaz výměr)
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