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ZADÁVACÍ  DOKUMENTACE

pro veřejnou zakázku malého rozsahu na služby zadávanou podle § 12 odst. 3 a § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen zákon) s názvem

„Vzdělávací kurz a certifikace projektových manažerů“
v rámci projektu OP VK „Grant Office - cesta k úspěšným projektům, 
reg. č. CZ.1.07/2.4.00/17.0106

Tato veřejná zakázka není zadávána podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, zadavatel tudíž nepostupuje ani podle ustanovení § 26, bod 5, věta druhá, zákona; zadavatel odkazy na zákon uvádí z důvodu, že používá instituty zavedené zákonem.

Tato textová část zadávací dokumentace je vypracována jako podklad pro podání nabídek uchazečů. Obsahuje podmínky zadavatele, jejichž splnění v nabídkách uchazečů bude posuzováno; nesplnění zadávacích podmínek vede k vyloučení uchazeče z další účasti ve výběrovém řízení.
Obsah zadávací dokumentace:
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1. Identifikační údaje veřejného zadavatele
Univerzita Pardubice

Studentská 95, 530 09  Pardubice

zastoupená prof. Ing. Miroslavem Ludwigem, CSc., rektorem 
IČO: 00216275, DIČ: CZ00216275 

Kontaktní osoba:
Ing. Jitka Motáková, tel. 466 036 302, e-mail: jitka.motakova@upce.cz
2. Vymezení předmětu veřejné zakázky 
2.1. Předmětem plnění veřejné zakázky je zajištění akreditovaného vzdělávacího kurzu připravujícího k certifikaci projektových manažerů, certifikace projektových manažerů a mezinárodní certifikační zkoušky s následující podrobnou specifikací služeb:

1. 
Zajištění akreditovaného vzdělávacího kurzu připravujícího ke složení certifikační zkoušky projektových manažerů v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a zajištění pořádání certifikační zkoušky projektových manažerů v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem:

· Zajištění akreditovaného vzdělávacího kurzu připravujícího ke složení certifikační zkoušky projektových manažerů stupně “Certifikovaný projektový manažer“ a “Certifikovaný projektový praktikant“ v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení, v rozsahu minimálně 40 hodin kontaktní výuky, tj. vyučovacích hodin, a to v pracovních dnech termínu 3. 6. - 10. 6. 2013.

· Vzdělávací kurz musí být akreditován orgánem oprávněným k realizaci certifikačního procesu v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem.

· Vzdělávací kurz musí obsahovat následující kompetence:
a) Technické kompetence (20 elementů technických kompetencí): úspěšnost řízení projektu; zainteresované strany; požadavky a cíle projektu; rizika a příležitosti; kvalita; organizace projektu; týmová práce; řešení problémů; struktury v projektu; rozsah a výstupy projektu; čas a fáze projektu; zdroje; náklady a financování; obstarávání a smluvní vztahy; změny; kontrola, řízení a podávání zpráv; informace a dokumentace; komunikace; zahájení; ukončení.

b) Behaviorální kompetence (15 elementů behaviorálních kompetencí): vůdcovství; zainteresovanost a motivace; sebekontrola; asertivita; uvolnění; otevřenost; kreativita; orientace na výsledky; výkonnost; diskuse; vyjednávání; konflikty a krize; spolehlivost; porozumění hodnotám; etika.

c) Kontextové kompetence (11 elementů technických kompetencí): orientace na projekt; orientace na program; orientace na portfolio; implementace projektu, programu a portfolia; trvalá organizace; byznys; systémy, produkty, technologie; personální management; zdraví, bezpečnost, ochrana života a životního prostředí; finance; právo.
· Vzdělávací kurz musí dále obsahovat:

- informace o certifikačním procesu,

- opakování a cvičné testování – praktická příprava na certifikaci,

- vyhodnocení vzdělávacího kurzu.
· Vzdělávací kurz musí být v českém jazyce.
2. Dodavatel poskytne veškeré potřebné podrobné výukové materiály pro každého účastníka vzdělávacího kurzu a pro zadavatele, tj. v množství odpovídajícímu počtu účastníků + 1 v tištěné a elektronické podobě. Výukové materiály musí být v českém jazyce a musí obsahovat seznam další doporučené literatury.
3. Zajištění vlastní certifikační zkoušky projektových manažerů stupně “Certifikovaný projektový manažer“ a “Certifikovaný projektový praktikant“ v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem.
· Certifikační zkouška projektových manažerů musí být zajištěna orgánem oprávněným k realizaci certifikačního procesu v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem.

· Zadavatel požaduje zajištění dvou termínů pro složení písemného testu v říjnu 2013, přičemž pro stupeň „Certifikovaný projektový manažer“ musí být celý certifikační proces ukončen k datu 30.4.2014. 
· Certifikační zkouška musí mít mezinárodní validitu a musí probíhat v českém jazyce.
Počet účastníků vzdělávacího kurzu a certifikační zkoušky:

maximálně 15 osob,
z toho počet účastníků certifikační zkoušky projektových manažerů stupně “Certifikovaný projektový manažer“ maximálně 6 osob a “Certifikovaný projektový praktikant“ maximálně 9 osob.
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky:      460 000,- Kč bez DPH                               
      
Výše uvedená předpokládaná hodnota představuje finanční prostředky, kterými zadavatel disponuje pro tuto veřejnou zakázku.

2.2. Další požadavky zadavatele:
1. Zadavatel požaduje kompletní plnění celého předmětu plnění veřejné zakázky.
Předložení prosté kopie akreditace nabízeného vzdělávacího kurzu dle standardu kompetencí projektového řízení vystavené orgánem oprávněným k realizaci certifikačního procesu v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem. Prostou kopii této akreditace uchazeč vloží do nabídky.

2. Uchazeč, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, navrhne konkrétní termíny certifikačních zkoušek, a to dvou termínů pro složení písemného testu v říjnu 2013, přičemž pro stupeň „Certifikovaný projektový manažer“ musí být celý certifikační proces ukončen k datu 30.4.2014. Takto navržené termíny budou předloženy k odsouhlasení zadavateli a budou součástí (přílohou) smlouvy.
· Uchazeč, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, dále předloží detailní program kurzu s osnovou výuky na jednotlivé dny. V případě, že nabízený program počítá se samostudiem či zpracováním samostatných domácích úloh, bude v rámci programu kurzu doložen také seznam těchto studijních aktivit. Součástí tohoto programu bude rovněž časové rozložení výuky v rozsahu minimálně 40 hodin kontaktní výuky, tj. vyučovacích hodin, v pracovních dnech termínu   3. 6. - 10. 6. 2013. Tento program kurzu bude součástí (přílohou) smlouvy.

3. Uchazeč, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, dále předloží popis průběhu a organizace certifikační zkoušky pro obě úrovně, včetně případných požadavků na zkoušené osoby, a podmínky pro úspěšné složení certifikované zkoušky v obou stupních. Tento popis průběhu a organizace certifikační zkoušky pro obě úrovně a podmínky budou součástí (přílohou) smlouvy.
4. Uchazeč není oprávněn požadavky zadavatele podmiňovat dalšími podmínkami.
2.3. Požadavky na varianty nabídek:
Zadavatel nepřipouští varianty.  
Nesplnění kteréhokoliv z požadavků  článku 2. této zadávací dokumentace bude důvodem k vyloučení uchazeče.
3. Doba a místo plnění veřejné zakázky
Požadovaný termín plnění veřejné zakázky: 
zahájení plnění – 3. 6. 2013

dokončení plnění – do 30. 4. 2013
vzdělávací program:  3. – 7. 6. 2013 a 10.6.2013 (vybraný uchazeč předloží upřesnění rozložení výuky v rozsahu minimálně 40 hodin kontaktní výuky, tj. vyučovacích hodin, v těchto pracovních dnech)
termíny konání certifikačních zkoušek:

– písemné testy v říjnu 2013: 

2 termíny dle návrhu vybraného uchazeče odsouhlaseného  zadavatelem před uzavřením smlouvy.
·  ústní zkoušky:  ukončení certifikačního procesu ke dni 30.4.2014.
Místo plnění veřejné zakázky: 
Místo konání vzdělávacího kurzu:  Univerzita Pardubice, Studentská 573, místnost S21, Pardubice
Místo konání certifikačních zkoušek: 
· písemné testy v říjnu 2013: univerzitní kampus Univerzity Pardubice. Konkrétní místo konání písemných testů v říjnu 2013, tj. budova a č. místnosti upřesní zadavatel písemně (e-mail) vždy nejpozději 5 pracovních dnů před termínem konání příslušného písemného testu.

· ústní zkoušky:   Konkrétní místo konání příslušných ústních zkoušek upřesní dodavatel písemně (e-mail) vždy nejpozději 5 pracovních dnů před termínem konání příslušné ústní zkoušky.

4. Lhůta a místo pro podání nabídek
4.1. Ukončení lhůty pro podání nabídek:  28. 1. 2013 v 9:00 hod.
Nabídky doručené po tomto termínu budou z výběrového řízení vyřazeny a nebudou otevírány.

4.2. Místo podání nabídek:
Nabídky se podávají doporučeně poštou na adrese zadavatele: Univerzita Pardubice,           Studentská 95, 532 10 Pardubice nebo osobně v pracovní dny od 8:00 hod. do 15:00 hod., poslední den od 8:00 hod. do 9:00 hod. 
Adresa pro zaslání nabídek poštou (adresa podatelny):
Univerzita Pardubice, Studentská 95,  532 10 Pardubice

Adresa pro osobní předání nabídky: 
Stavařov 97 (budova G v univerzitním kampusu), 


12. patro, Pardubice

Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí podatelnou zadavatele.
5. Kontaktní osoby pro příjem nabídek

Kontaktní osoby, resp. osoby oprávněné převzít nabídku jsou:

Ing. Jitka Motáková, tel. 466 036 302, e-mail: jitka.motakova@upce.cz
Ing. Irena Seinerová, tel. 466 036 745, e-mail: irena.seinerova@upce.cz
Ing. Alena Tomolová, tel. 466 036 284, e-mail: alena.tomolova@upce.cz
Mgr. Lucie Borovičková, tel. 466 036 771, e-mail: lucie.borovickova@upce.cz 

Gabriela Dostálová, tel. 466 036 049, e-mail: gabriela.dostalova@upce.cz 
Ing. Ivana Hybenová, tel. 466 036 266, e-mail: ivana.hybenova@upce.cz
Ing. Monika Müllerová, tel.: 466 036 236, e-mail: monika.mullerova@upce.cz
6. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace
6.1. Zadavatel požaduje splnění základních kvalifikačních předpokladů takto:
Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel předložením čestného prohlášení, které je přílohou č. 3 této zadávací dokumentace. Čestné prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. 
6.2. Zadavatel požaduje splnění profesních kvalifikačních předpokladů takto:

1.
splnění prokáže dodavatel předložením výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm 
zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, je-li v ní uchazeč zapsán. 

2.
splnění prokáže dodavatel předložením dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu
prokazujícího příslušné živnostenské oprávnění či licenci. 
Výpis z obchodního rejstříku nesmí být ke dni podání nabídky starší než 90 kalendářních dnů.
Doklady budou předloženy v prosté kopii.
Vybraný uchazeč předloží originály nebo ověřené kopie dokumentů před podpisem smlouvy.
6.3. Zadavatel požaduje splnění technických kvalifikačních předpokladů takto:

1. 
Splnění prokáže dodavatel předložením seznamu minimálně 1 významné služby obdobného charakteru poskytnuté/ých v posledních 3 letech, s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí. Za významnou službu obdobného charakteru se považuje zajištění přípravného kurzu k certifikaci projektových manažerů v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem a zajištění příslušné zkoušky projektových manažerů stupně “Certifikovaný projektový manažer“ a/nebo “Certifikovaný projektový praktikant“ v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem v minimální výši 70 000,- Kč bez DPH.     
2.  
Splnění prokáže dodavatel předložením seznamu realizačního týmu a osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucích zaměstnanců dodavatele nebo osob v obdobném postavení a osob odpovědných za poskytování příslušných služeb, zadavatel požaduje seznam člena/ů realizačního týmu v počtu minimálně 1 lektor a vzdělání a odbornou kvalifikaci každého lektora s minimální úrovní vysokoškolského vzdělání a mezinárodně platné akreditace v oboru projektového řízení, tj. dodavatel prokáže předložením:
a) 
seznamu člena/ů realizačního týmu - seznam lektora/ů;

c) 
kopie/í vysokoškolského diplomu každého lektora ze seznamu,

d)
mezinárodně platné/ých akreditace/í v oboru projektového řízení každého lektora ze seznamu.
7. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za veškeré plnění veřejné zakázky v souladu se zadávacími podmínkami. Cena bude uvedena v korunách českých.

Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu u všech položek Krycího listu nabídkové ceny, v požadovaném členění dle tabulky v příloze č. 2 zadávací dokumentace, a to na 2 desetinná místa, tj. nabídková cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), samostatně DPH a nabídková cena včetně DPH.  Krycí list nabídkové ceny (položkový rozpočet) podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče bude přílohou smlouvy. Za správnost stanovené sazby DPH nese odpovědnost dodavatel.
Nabídková cena je stanovena jako maximální (nejvýše přípustná) a obsahuje veškeré náklady dodavatele nutné k řádnému poskytnutí služeb (tj. výuka lektorů, studijní materiály pro účastníků kurzů a pro zadavatele, zajištění certifikačních zkoušek, náklady na dopravu lektorů na místo plnění, ubytování lektorů, pojištění atd.).
Celkovou cenu za maximální požadovaný počet jednotek včetně DPH vyplní uchazeč rovněž v Krycím listu nabídky.  
Uchazeč není oprávněn podmiňovat nabídkovou cenu další podmínkou.
7.1. Doklady prokazující nabídkovou cenu: 

Dodavatel prokazuje svoji nabídkovou cenu předložením následujících údajů:

· vyplněním „Krycího listu nabídky“ (příloha č. 1)

· vyplněním „Krycího listu nabídkové ceny“
 (příloha č. 2) 
7.2. Podmínky, při nichž lze překročit výši nabídkové ceny:

Cenu je možné překročit pouze v případě, že dojde ke změně daňových předpisů týkajících se DPH.
8. Hodnotící kritéria pro zadání veřejné zakázky
Jediným hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena.

Pořadí nabídek veřejné zakázky bude stanoveno podle výše celkové nabídkové ceny včetně DPH v Kč za požadovaný maximální počet jednotek, přičemž jako první nabídka v pořadí bude uvedena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. 

9. Obchodní podmínky
Nedílnou součástí zadávací dokumentace je návrh smlouvy v  příloze č. 4 této zadávací dokumentace. V tomto návrhu jsou vymezeny obchodní, platební a další podmínky požadované zadavatelem v rámci této veřejné zakázky.

V uvedeném návrhu doplní uchazeč chybějící údaje a doplněný návrh, podepsaný osobou oprávněnou za uchazeče jednat, vloží do nabídky. Uchazeč není oprávněn smlouvu měnit a upravovat. Nesplnění této podmínky posoudí zadavatel jako nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení příslušného uchazeče z výběrového řízení. V případě, že návrh smlouvy (podmínky uvedené ve smlouvě) nebude odpovídat nabídce uchazeče, bude tato skutečnost důvodem pro vyloučení uchazeče. 
Návrh smlouvy nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat oprávnění či požadavky zadavatele uvedené v  této zadávací dokumentaci. 
Smlouva bude podepsána oprávněnou osobou uchazeče v souladu se způsobem jednání právnické či fyzické osoby. Pokud jedná jménem či za uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii. Nepodepsaný návrh smlouvy je nepodepsanou nabídkou ve smyslu zákona a je proto právně neúčinný. Nabídka, která bude obsahovat nepodepsanou smlouvu, bude z výběrového řízení vyloučena pro nesplnění podmínek zadání.

Pokud podává nabídku více dodavatelů společně, musí být v záhlaví návrhu smlouvy uvedeni všichni dodavatelé, kteří podávají společnou nabídku a návrh smlouvy musí být podepsán oprávněnou osobou všech dodavatelů, kteří podávají společnou nabídku, v souladu se způsobem jednání právnické či fyzické osoby.
Návrh smlouvy bude na hlavičkovém papíru s logotypem dle pravidel publicity Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost - v souladu s návrhem smlouvy v příloze č. 5.

9.1. Platební podmínky:
Podrobné platební podmínky jsou uvedeny v příloze č. 4 této zadávací dokumentace – Smlouva o zajištění vzdělávacího kurzu.
Dodavatel je povinen v případě účasti menšího počtu účastníků než 15 osob, resp. 6 nebo 9 osob u příslušných certifikačních zkoušek, fakturovat služby za skutečný počet osob příslušných poskytnutých položek. 
Na faktuře  bude uvedeno, že se jedná o dodávku pro projekt OP VK „Grant Office - cesta k úspěšným projektům“, reg. č. CZ.1.07/2.4.00/17.0106.
10.  Dodatečné informace k zadávacím podmínkám
Žádosti o dodatečné informace je uchazeč povinen doručit na níže uvedené adresy v písemné formě (e-mailem).
Termín pro doručení žádostí o dodatečné informace: 23. 1. 2013 do 9:00 hod.
Adresa pro doručení žádosti o dodatečné informace - kontaktní osoby:

Ing. Jitka Motáková, tel. 466 036 302, e-mail: jitka.motakova@upce.cz
Ing. Irena Seinerová, tel. 466 036 745, e-mail: irena.seinerova@upce.cz
Ing. Alena Tomolová, tel. 466 036 284, e-mail: alena.tomolova@upce.cz
Mgr. Lucie Borovičková, tel. 466 036 771, e-mail: lucie.borovickova@upce.cz
Odpovědi na dodatečné dotazy včetně přesného znění žádosti budou zaslány všem osloveným dodavatelům a rovněž zveřejněny stejným způsobem jako výzva k podání nabídky.

Dodatečné informace odešle zadavatel do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti. 
11.  Podmínky a požadavky na zpracování nabídky
11.1. Podání nabídky – označení obálky:
Nabídka se podává v českém jazyce, v písemné formě a v řádně uzavřené obálce, označené názvem veřejné zakázky „Vzdělávací kurz a certifikace projektových manažerů“  nápisem NEOTEVÍRAT  a s uvedením zpáteční adresy uchazeče. 
11.2. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky:

Každý dodavatel může podat pouze 1 nabídku. 
Nabídka a veškeré ostatní údaje budou zpracovány v 1 vyhotovení, zadavatel uvítá předložení 1 kopie. Originál nabídky bude obsahovat všechny požadované dokumenty v originálním vyhotovení, případně v kopii (podle podmínek stanovených v této zadávací dokumentaci). Případná kopie nabídky může být prostou kopií, nemusí obsahovat originály dokumentů ani úředně ověřené kopie. V případě rozporu mezi originálem a kopií nabídky je rozhodný originál nabídky.
Všechny listy nabídky budou očíslovány vzestupně a obě vyhotovení nabídky budou zabezpečena proti neoprávněné manipulaci (proti možnosti vyjmutí jednotlivých listů).
11.3. Obsah nabídky

Nabídka musí obsahovat:

1) Krycí list nabídky s uvedením identifikačních a dalších údajů. 
2) Krycí list nabídkové ceny, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
3) Návrh smlouvy, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
4) Doklady k prokázání splnění kvalifikačních předpokladů.
5) Prostá kopie akreditace nabízeného vzdělávacího kurzu dle standardu kompetencí projektového řízení vystavené orgánem oprávněným k realizaci certifikačního procesu v souladu s Národním standardem kompetencí projektového řízení a mezinárodním kompetenčním standardem.
11.4. Členění nabídky:

Zadavatel doporučuje následující formální členění nabídky:

1. Krycí list nabídky

2. Krycí list nabídkové ceny

3. Doklady o splnění kvalifikačních předpokladů
4. Kopie akreditace nabízeného vzdělávacího kurzu
5. Návrh smlouvy
12. Jiné požadavky zadavatele pro plnění veřejné zakázky
1. Pokud se v zadávací dokumentaci vyskytnou obchodní názvy některých výrobků nebo dodávek, případně jiná označení, mající vztah ke konkrétnímu dodavateli, jedná se o vymezení předpokládaného standardu a uchazeč je oprávněn navrhnout jiné, technicky a kvalitativně srovnatelné řešení.
2. Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu či úpravu podmínek stanovených zadávací dokumentací, a to buď na základě žádostí uchazečů o dodatečné  informace nebo        z vlastního podnětu. Změnu obsahu zadávací dokumentace zadavatel oznámí všem známým uchazečům o veřejnou zakázku a rovněž ji zveřejní stejným způsobem jako výzvu a zadávací dokumentaci.  
3. Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit si skutečnosti uvedené v nabídkách.
4. Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení do doby uzavření smlouvy.
5. Nabídky, kopie nabídek, jednotlivé součásti nabídek uchazečů nebudou vráceny.
6. Zadavatel nehradí náklady za účast ve veřejné zakázce.
7. Nesplnění podmínek zadavatele ze strany uchazeče vede k jeho vyloučení z účasti ve výběrovém řízení.
13.  Přílohy zadávací dokumentace

Nedílnou součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy:
Příloha č. 1 – Krycí list nabídky
Příloha č. 2 – Krycí list nabídkové ceny  

Příloha č. 3 – Čestné prohlášení - základní kvalifikační předpoklady
Příloha č. 4 – Smlouva o zajištění vzdělávacího kurzu
V Pardubicích dne 11.1.2013
_____________________________
prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc. 
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