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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

A 

POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 

(dále jen „zadávací dokumentace“) 

k podlimitní veřejné zakázce na dodávky, zadávané ve zjednodušeném podlimitním řízení dle 
§ 38 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen „zákon“) prostřednictvím e-tržiště dle Pravidel systému používání elektronických tržišť 
subjekty veřejné správy při pořizování a obměně určených komodit (dále jen „Pravidla e-
tržiště“), s názvem 

„Dodávky ICT“ 

  (dále jen „veřejná zakázka“) 
 

Tato veřejná zakázka je financována z Operačního programu Vzdělávání pro 
konkurenceschopnost (dále jen „OPVK“), konkrétně z projektu „Stáže ve firmách – vzdělávání 
praxí“ (výzva č. 41 OPVK), registr. č. projektu: CZ.1.07/3.1.00/41.0001; a z Operačního 
programu Lidské zdroje a zaměstnanost (dále jen „OP LZZ“), konkrétně z projektů: „Vzdělávání 
uchazečů o zaměstnání v oblasti socioekonomických kompetencí“, registr. č.: 
CZ.1.04/2.1.00/03.00016, „Stáže pro mladé zájemce o zaměstnání“, registr. 
č.: CZ.1.04/2.1.00/99.00001, „Zajištění pilotního provozu prostředí centralizované datové 
infrastruktury pro provoz agendových aplikací, pilotní provoz aplikací na podporu zaměstnanosti 
a zaškolení uživatelů pro jejich efektivní využívání“, registr. č.: CZ.1.04/2.2.00/11.00015. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Název zadavatele:   Fond dalšího vzdělávání 

Sídlo:   Na Maninách 20, 170 00 Praha 7 

Zastoupen:  Ing. Pavlem Kryštofem, ředitelem FDV 

IČ:   004 05 698  
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1. ZÁKLADNÍ ÚDAJE O ZADAVATELI 

1.1. Identifikace Zadavatele 

Název:  Fond dalšího vzdělávání 
Sídlo:   Na Maninách 20, 170 00 Praha 7 
Právní forma: příspěvková organizace Ministerstva práce a sociálních věcí ČR 
IČ:   00405698 

dále jen „Zadavatel“ 

1.2. Oprávněná osoba Zadavatele 

Osobou oprávněnou k činění právních úkonů jménem nebo za Zadavatele je Ing. Pavel 
Kryštof, ředitel FDV, případně Bc. Miloslav Helebrant, DiS., zástupce ředitele. 
 
1.3. Kontaktní osoba Zadavatele 

Kontaktní osobou v souvislosti s touto veřejnou zakázkou je Bc. Lenka Těšínská, oddělení 
právní a veřejných zakázek, tel: +420 277 277 070, e-mail: lenka.tesinska@fdv.mpsv.cz. 

 

2. PŘEDMĚT A PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

2.1. Předmět veřejné zakázky 

Předmětem veřejné zakázky je dodávka informačních a komunikačních technologií (ICT) 
v minimálních parametrech a v rozsahu ve specifikaci předmětu plnění, která tvoří přílohu 
č. 2 této zadávací dokumentace. 

Předmět veřejné zakázky je v souladu s § 98 zákona rozdělen na celkem 6 následujících 
částí: 

část I) Periferie k notebookům 

část II) Elektronika 

část III) Fototechnika 

část IV) Kancelářské doplňky 

část V) Tablety 

část VI) Promítací technika 

Uchazeč je oprávněn podat nabídku na jednu, více, či všechny části veřejné zakázky. Pro 
každou část plnění veřejné zakázky bude uzavřena samostatná smlouva, případně smlouva 
pokrávající více částí veřejné zakázky, bude-li ve více částech veřejné zakázky vybrán 
jeden (stejný) dodavatel. 

V souladu s ustanovením § 47 zákona Zadavatel vymezil předmět veřejné zakázky podle 
referenční klasifikace (CPV kód) platné pro veřejné zakázky, a to následujícím způsobem: 

30232000-4 | Periferní vybavení 

32333200-8 | Videokamery 

30213200-7 | Tablety (PC) 

30232110-8 | Laserové tiskárny 

38520000-6 | Skenery 

38651000-3 | Fotografické přístroje 

30191000-4 | Kancelářské zařízení mimo nábytku 
 

mailto:lenka.tesinska@fdv.mpsv.cz


 

4/9 

 
2.2. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky stanovená dle § 13 zákona činí 250.488,- Kč 
(slovy: tři sta sedmdesát jedena tisíc čtyři sta osmdesát pět korun českých) bez příslušné 
sazby DPH, z toho: 

část I) Periferie k notebookům: 90.740,- Kč bez DPH 

část II) Elektronika:   28.922,- Kč bez DPH 

část III) Fototechnika:   21.400,- Kč bez DPH 

část IV) Kancelářské doplňky:  15.403,- Kč bez DPH 

část V) Tablety   23.800,- Kč bez DPH 

část VI) Promítací technika  70.223,- Kč bez DPH. 

 

Nabídková cena uvedená v nabídce uchazeče na plnění veřejné zakázky nesmí částku 
předpokládané hodnoty veřejné zakázky, stanovenou pro příslušnou část veřejné zakázky, 
překročit. 

Výše uvedené předpokládané hodnoty jsou zároveň i hodnotami maximálními a nejvýše 
přípustnými! V případě, že nabídková cena uchazeče překročí předpokládanou hodnotu 
veřejné zakázky, resp. její části, pro kterou uchazeč podává nabídku, či pokud nabídková 
cena uchazeče jednotlivé položky plnění (byť v jediném případě) přesáhne cenu příslušné 
položky uvedenou ve specifikaci předmětu plnění, která tvoří přílohu č. 2 této zadávací 
dokumentace, bude tato skutečnost považována za nesplnění podmínek zadávacího řízení! 

 
2.3. Požadavky na zpracování nabídkové ceny 

Uchazeč ve své nabídce stanoví celkovou nabídkovou cenu za celý předmět plnění veřejné 
zakázky dle čl. 2.1 zadávací dokumentace, resp. příslušné části veřejné zakázky, pro kterou 
uchazeč podává nabídku. 

Celkovou nabídkovou cenu uchazeč uvede v kalkulaci za jednotlivé položky plnění oceněním 
přílohy č. 2 této zadávací dokumentace. Ceny u jednotlivých položek nesmí překročit 
Zadavatelem stanovené maximální ceny (nejvýše přípustné hodnoty v Kč)! 

Nabídková cena navrhnutá uchazečem bude zahrnovat veškeré náklady uchazeče vzniklé a 
nezbytné pro řádné splnění veřejné zakázky, resp. její části, ke které uchazeč podává 
nabídku. 

 

3. DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

3.1. Doba plnění veřejné zakázky 

Předpokládaný termín zahájení plnění veřejné zakázky je den podpisu smlouvy s vybraným 
uchazečem, přičemž předpokládané datum uzavření smlouvy je bez zbytečného odkladu po 
ukončení tohoto zadávacího řízení. 

Uchazeč bude povinen dodávat předmět plnění veřejné zakázky, resp. příslušné části 
veřejné zakázky, ve které byla nabídka uchazeče vybrána jako nejvhodnější, postupně dle 
aktuálních potřeb Zadavatele na základě dílčích objednávek. Blíže viz čl. 6 této zadávací 
dokumentace. 
 
 
 



 

5/9 

3.2. Místo plnění veřejné zakázky 

Místem plnění veřejné zakázky je Hlavní město Praha, sídlo Zadavatele na adrese Na 
Maninách 20, 170 00 Praha 7, případně jiné místo na území hlavního města Praha 
stanovené Zadavatelem. 

 

4. POŽADAVKY NA KVALIFIKACI UCHAZEČE 

Prokázání splnění kvalifikace je předpokladem účasti dodavatele v zadávacím řízení. 
Prokázáním kvalifikace se rozumí: 

- splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 zákona, 
- splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona. 
 
Obecné podmínky pro prokázání kvalifikace: 

V souladu s § 62 odst. 3 zákona se splnění kvalifikačních předpokladů prokazuje 
předložením čestného prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že dodavatel kvalifikační 
předpoklady požadované Zadavatelem splňuje (viz příloha č. 4 této zadávací dokumentace). 
Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 zákona, je povinen před jejím 
uzavřením předložit Zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících 
splnění kvalifikace. 
Nesplnění této povinností se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy ve 
smyslu ustanovení § 82 odst. 4 zákona. 
 

4.1. Splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 zákona prokáže 

uchazeč: 

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované 
zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace 
výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého 
úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo 
pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za 
spáchání takového trestného činu1; 

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí 
s předmětem podnikání uchazeče podle zvláštních právních předpisů nebo došlo 
k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu1; 

c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou 
podplácení podle zvláštního právního předpisu, 

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení,  
v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo  insolvenční  návrh nebyl zamítnut proto, 
že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs 
zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle 
zvláštních právních předpisů, 

e) který není v likvidaci, 

                                                           
1
 jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen 

statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento 
předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; 
podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle 
tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí 
dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště 
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f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, 
tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče, 

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak 
v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče, 

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na 
státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa 
podnikání či bydliště uchazeče, 

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek, 

k) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu 
nelegální práce podle zvláštního právního předpisu. 

Výše uvedené základní kvalifikační předpoklady prokáže uchazeč v nabídce 
prohlášením, jehož vzor tvoří přílohu č. 4 této zadávací dokumentace. Před podpisem 
smlouvy bude uchazeč vyzván k doložení dokladů prokazujících kvalifikaci dle § 62 odst. 3 
zákona, tj. dokladů dle § 53 odst. 3 zákona. 

 
4.2. Splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona bude prokázáno 

doložením 

a) dle § 54 písm. a) zákona 
Výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné 
evidence, pokud je v ní zapsán. 

b) dle § 54 písm. b) zákona 
Dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci. 

Výše uvedené profesní kvalifikační předpoklady prokáže uchazeč v nabídce 
prohlášením, které tvoří přílohu č. 4 této zadávací dokumentace. Před podpisem 
smlouvy bude uchazeč vyzván k doložení příslušných dokladů prokazujících kvalifikaci. 

Výše uvedené doklady lze nahradit výpisem ze SKD. 

 

5. JINÉ POŽADAVKY A PODMÍNKY 

5.1. Subdodavatelé 

Při prokazování kvalifikace prostřednictvím subdodavatele je nutné respektovat 
ustanovení § 51 odst. 4 a dále ustanovení § 69 odst. 2 zákona. 

Uchazeč je ve své nabídce povinen specifikovat případné subdodavatele. Pokud se 
uchazeč rozhodne využít subdodavatele/subdodavatelů, musí specifikovat tu část 
veřejné zakázky, kterou má v úmyslu zajistit tímto způsobem. 

5.2. Sdružení dodavatelů 

Při prokazování kvalifikace v případě společné nabídky podané ve sdružení dodavatelů  
se postupuje dle ustanovení § 51 odst. 5 a 6 zákona. Podává-li nabídku sdružení více 
dodavatelů, musí být v takové nabídce doložena smlouva o sdružení obsahující 
závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči Zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv 
právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a 
nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků 
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vyplývajících z veřejné zakázky. Dále bude ve společné nabídce výslovně uvedeno, 
který z dodavatelů bude vystupovat jménem sdružení (dodavatele). 

5.3. Použití specifických názvů 

Obsahují-li zadávací podmínky odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, 

specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její 

organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, 

ochranné známky nebo označení původu, je tomu tak výhradně z důvodu dostatečně 

přesného vymezení předmětu veřejné zakázky či zajištění kompatibility se stávajícím 

vybavením Zadavatele. Zadavatel však pro plnění veřejné zakázky výslovně připouští 

použití i jiných, kvalitativně a technicky obdobných řešení. 

5.4. Podávání nabídek na více částí veřejné zakázky 

V případě, že uchazeč podává nabídku pro více částí, postačí doložení dokladů 
k prokázání kvalifikace pouze jednou (1x). 

 

6. ZÁVAZNÉ OBCHODNÍ PODMÍNKY 

- Obchodní podmínky jsou upraveny v závazném návrhu smlouvy, který tvoří přílohou č. 3 
této zadávací dokumentace (dále také jen „návrh smlouvy“).  

- Uchazeč je oprávněn doplnit do návrhu smlouvy pouze údaje, které jsou označeny jako 
nedoplněné [DOPLNÍ UCHAZEČ] apod., či údaje na místech, ze kterých to z logiky věci 
vyplývá a jejich vyplnění uchazečem se předpokládá. 

- Návrh smlouvy musí být ze strany uchazeče podepsán osobou oprávněnou jednat 
jménem či za uchazeče, tj. statutárním orgánem nebo osobou k tomu statutárním 
orgánem zmocněnou či pověřenou v souladu se způsobem jednání jménem uchazeče; 
originál či úředně ověřená kopie zmocnění či pověření musí být v takovém případě 
součástí nabídky uchazeče. Předložení nepodepsaného návrhu smlouvy, popřípadě 
nepředložení zmocnění dle předchozí věty, není předložením řádného návrhu 
požadované smlouvy a nabídka uchazeče je v takovém případě neúplná. 

- Návrh smlouvy nesmí vyloučit či žádným způsobem omezovat oprávnění či požadavky 
Zadavatele, uvedené v zadávacích podmínkách. Uchazeč dále není oprávněn uvádět v 
návrhu smlouvy jakákoliv ustanovení o smluvních pokutách k tíži Zadavatele (Zadavatel 
připouští pouze zákonné sankce). V opačném případě se jedná o nesplnění zadávacích 
podmínek. 

- Návrh smlouvy předloží uchazeč v editovatelné podobě (Zadavatel doporučuje doložit 
smlouvu na CD ve formátu *.doc/*.docx). 

 

7. HODNOTÍCÍ KRITÉRIA, ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK 

Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena. 
Hodnocena bude výše celkové nabídkové ceny v Kč bez DPH za dodání předmětu plnění 
příslušné části veřejné zakázky stanovené v nabídce uchazeče dle bodu 2.3. této zadávací 
dokumentace. 

Uchazeč vyplní cenové údaje v příloze č. 2 zadávací dokumentace. Každá část veřejné 
zakázky bude hodnocena samostatně! 

Jako nejvhodnější bude vybrána nabídka uchazeče, jehož nabídková cena bude nejnižší. 
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Vyhodnocení nabídek provede systém e-tržiště automaticky na základě předem 
stanoveného algoritmu. Zadavatel je povinen toto vyhodnocení akceptovat a pouze 
překontroluje, zda při vyhodnocení nedošlo k chybě. 

 

8. LHŮTA A ZPŮSOB PODÁNÍ NABÍDEK 

Nabídky je možné podávat elektronicky prostřednictvím elektronického tržiště Gemin – viz 
www.gemin.cz, provozovaného provozovatelem SYNTAXIT, s.r.o., IČ: 24797715 (dále jen 
„e-tržiště“). 

Nabídky musí být doručeny ve lhůtě pro podání nabídek, a to nejpozději do 8.2.2013 do  
13.00 hod. 

Nabídky doručené po uplynutí stanovené lhůty nebudou otevírány. Opožděně podané 
nabídky Zadavatel nevrací a ponechává je přiložené k dokumentaci o zadání veřejné 
zakázky. 

 

9. ZADÁVACÍ LHŮTA 

Zadávací lhůta, tedy doba, po kterou je uchazeč svojí nabídkou vázán, začíná běžet 

okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a činí 90 dnů. 

 

10. OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK S NABÍDKAMI 

Otevírání obálek s nabídkami uchazečů proběhne v souladu s Pravidly e-tržiště a dle 

ustanovení § 72 zákona. Zadavatel zpřístupní protokol o otevírání nabídek v e-tržišti podle 

§ 73 odst. 4 zákona. 

 

11. POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 

a. Uchazeč musí nabídku zpracovat na kompletní dodávku předmětu plnění veřejné 

zakázky, resp. její příslušné části. V případě, že je nabídka podávána na více částí 

veřejné zakázky, je možno podat jednu kompletní nabídku. Jednotlivé části zakázky 

však musí být zřetelně odděleny! 

b. Varianty nabídky nejsou přípustné. 

c. Nabídka se předkládá elektronicky prostřednictvím e-tržiště v souladu s provozními 

pravidly. 

d. Nabídka musí být zpracována v českém jazyce a musí obsahovat jméno a příjmení 

kontatkní osoby uchazeče, včetně kontatkní a e-mailové adresy. 

e. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl. 

f. Obsahové náležitosti nabídky: 

 Krycí list nabídky v závazném členění - viz příloha č. 1 (vzor) 
- Uchazeč předloží samostatný krycí list nabídky pro každou část veřejné 

zakázky, ke které podává nabídku. 

 Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů uchazeče 

http://www.gemin.cz/
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- prohlášení k prokázání kvalifikačních předpokladů dle vzoru tvořícího přílohu 
č. 4 této zadávací dokumentace. 

 Seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 
letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či 
obdobném poměru u Zadavatele (viz příloha č. 5 zadávací dokumentace). 

 Má-li formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná 
jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro 
podání nabídek (viz příloha č. 5 zadávací dokumentace). 

 Prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle 
zvláštního právního předpisu (zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské 
soutěže) v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou (viz příloha č. 5 
zadávací dokumentace). 

 Návrh cenové nabídky a její specifikace – oceněná příloha č. 2 zadávací 
dokumentace. 

 Návrh smlouvy zpracovaný dle přílohy č. 3 této zadávací dokumentace. 

 

12. SEZNAM PŘÍLOH 

Příloha č. 1: Krycí list nabídky (vzor) 
Příloha č. 2: Specifikace předmětu plnění, včetně cenové specifikace 
Příloha č. 3:  Závazný návrh smlouvy 
Příloha č. 4: Prohlášení k prokázání základních a profesních kvalifikačních předpokladů do 

nabídky (vzor). 
Příloha č. 5:  Prohlášení k prokázání požadavků dle § 68 odst. 3 zákona 

 
 

V Praze dne 18. 1. 2013 

 

………………………………………… 

Ing. Pavel Kryštof, ředitel 

Fond dalšího vzdělávání 
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