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Nejcastejsi nedostatky
v zaverecnych monitorovacich
zpravach

Véazeni pfijemci finanéni podpory z OP VK,

realizace Operac¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost se
v uplynulém roce dostala do faze, kdy mnoho projektu skoncilo, a v nejblizsi
dobé budou koncit dalsi.

vvvvvv

informaci a upozornéni na €asté chyby v zavére&nych monitorovacich zpravach
a zadostech o platbu.

Zavérecéna monitorovaci zprava po finanéni strance

Povinnou pfilohou zavére¢né monitorovaci zpravy jsou souhrnné tabulky uvedené v Metodickém dopise ¢. 18 (http:/www.
msmt.cz/file/27811). PFehled proplacenych vydaji projektu je orientaéni tabulka a povinnost jejiho vypliiovani muze
byt zménéna pfi aktualizaci Metodického dopisu &. 18.

V pfipadé, Ze v dobé odevzdani zavére¢né monitorovaci zpravy nemate k dispozici vypis z projektového (popt. provozniho)
bankovniho Uétu nebo jiné relevantni podklady, dodejte, prosim, tyto dokumenty v nejbliz§im mozném terminu a necekejte
na vyzvu finanéniho/projektového manazera.

Prilohy Rozpisy-rozpocet dodavejte, prosim, vzdy v Excelu, pokud mozno v jednom souboru.

Vydaje prokazatelné souvisejici s realizaci projektu, uskute¢néné az po ukonceni realizace projektu (mzdy, audit apod.)
jsou zpusobilé, pokud budou radné dolozeny v zavére¢né monitorovaci zpravé. Pro zahrnuti ostatnich vydaji do zavére¢né
monitorovaci zpravy je rozhodné datum uskute€néni zdanitelného pInéni na dokladu, které musi spadat do doby realizace
projektu.

Zavérecéna zadost o platbu

Nejprve vyplnte tabulku Pfehled proplacenych vydajl projektu, ktera Vam poslouzi jako podklad. Vysi doplatku/vratky vzdy
prosim konzultujte se svym finanénim manazerem.

Do Jinych penéZnich pFijmi vypliiujte Uroky pfijaté na projektovém bankovnim u&tu v monitorovaném obdobi a v dobé
pfipravy zavére¢né monitorovaci zpravy (dle Metodického dopisu €. 18). Obdobné jsou v tomto obdobi zplsobilé bankovni
poplatky.

a) Doplatek (poskytovatel dotace doplaci pfijemci finanéni prostredky)

Zadost o platbu v aplikaci Benefit vypliiujte standardné. Do poli tykajicich se pFedfinancovani doplrite ¢astku doplatku,
do poli refundace predfinancovani dopliite vydaje prokazované v zavére¢né monitorovaci zprave (tzn. vykazané v Soupisce
ucetnich dokladu).
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Priklad

Zavérecna zadost o platbu:

v Soupisce uc¢etnich dokladu

vykéazano 941 421,07 K¢,

uroky pfijaté na projektovém uctu 1 178,63 K¢,
dopoctena vysSe doplatku 105 021,30 K&.

Ujistéte se, prosim, Ze projektovy bankovni ucet
stale existuje a nebude zruSen do doby pfijeti
zavérecného doplatku.

b) Vratka (pfijemce dotace vraci nedocerpané
finanéni prostfedky poskytovateli)

V zadosti o platbu v aplikaci Benefit doplrite do
poli tykajicich se pFedfinancovani nuly, do poli
refundace predfinancovani doplnte vydaje
prokazované v zavére¢né monitorovaci zpravée
(tzn. vykazané v Soupisce ucetnich dokladu).
VySi vratky do systému zada finanéni manazer
pfi schvalovani zadosti o platbu.

Priklad

Zavéretna zadost o platbu:

v Soupisce Uc¢etnich dokladu

vykéazano 941 421,07 K¢,

uroky pfrijaté na projektovém uctu 1 178,63 K&,
dopoc&tena vyse vratky 42 100,15 K&.

Nedocerpané finanéni prostfedky vracejte na
Guéet MSMT aZ po vyzvani prislusnym finanénim
manazerem, po odeslani vratky zaslete, prosim,
emailem avizo, pfikaz k pfevodu a vypis z pro-
jektového uctu.

Ex-ante

Predpokladané vydaje

Udaje pro zalohové platby (klasifikace platby pfedfinancovani)

Pozadovana ¢astka dotace
celkem

Financovani Zadosti o platbu

Pozadovana ¢astka dotace
- investi¢ni

Pozadovana ¢astka dotace
- neinvesti¢ni

105 021,30

105 021,30

| Lo

Vyuctovani vynalozenych celkovych zplsobilych vydaju

Udaje pro vyuétovani zalohovych plateb (klasifikace platby refundace pfedfinancovani)

Vybér z jinych penéznich pfijmi
Projekt vytvafi jiné penézni prijmy
Celkové zdroje pripadajici

na zpusobilé vydaje
- investi¢ni

| Lo |

ZpUsobilé vydaje z dotace
- investi¢ni vydaje

| Lo |

Investiéni zplsobilé vydaje

Celkové zdroje pfipadajici
na zpusobilé vydaje
- neinvestiéni

| 94142107 |

Celkové zdroje pfipadajici
na zpusobilé vydaje

| 94142107

ZpUsobilé vydaje z dotace
- neinvesti¢ni vydaje
| 940242,44 |

ZpUsobilé vydaje z dotace
- celkem

| 940242,44

Neinvesti¢ni zpUsobilé vydaje
z dotace vynalozené v ramci z dotace vynalozené v ramci z dotace vynalozené v ramci
kfizového financovani kFizového financovani kfizového financovani

Lo | Lo | Lo |

Celkové zpUsobilé vydaje

Celkové zdroje pfipadajici
na zpusobilé vydaje snizené
0 jiné penézni pfijmy

| | 94024244

Neprimé naklady stanovené
pausalni sazbou v K&

| Lo |

Jiné penézni pfijmy
| 117863
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- investi¢ni vydaje
| Lo

ZpUsobilé vydaje z dotace
- neinvesti¢ni vydaje
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ZpUsobilé vydaje z dotace
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Investi¢ni zplsobilé vydaje
z dotace vynalozené v ramci z dotace vynalozené v ramci
kfizového financovani kFizového financovani
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Neinvesti¢ni zpUsobilé vydaje
z dotace vynalozené v ramci
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| Lo |

na zpusobilé vydaje snizené Nepfimé naklady stanovené
0 jiné penézni pfijmy pausalni sazbou v K&
| | 94024244 | | o |

Celkové zpUsobilé vydaje

Celkové zdroje pfipadajici
Jiné penézni pfijmy
| 117863
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Nejcéastéjsi chyby
1. Prehled ¢erpani zpusobilych vydaji neodpovida Soupiskam ucetnich dokladl z jednotlivych monitorovacich zprav

Zkontrolujte prosim navaznost jednotlivych PFehledd éerpani zpisobilych vydaji a Soupisek tiéetnich dokladi. Do PFehledu éerpani
zpusobilych vydaji zaznamenavejte viechny vydaje, které jste vykazali v Soupisce tiéetnich dokladii. \/ydaj, ktery je poskytovatelem dotace
oznacen jako nezpUsobily, zlistane v PFehledu éerpani zplisobilych vydaji zaznamenan jako vyCerpany. PFehled éerpani zptisobilych vydaji
navazuje na pfilohu PFepracovany rozpocet projektu, ve které musi byt zaznamenany vSechny zmény.

2. PreCerpani polozek rozpo&tu

Z kazdé polozky uvedené ve schvaleném rozpoc¢tu projektu je mozné vycerpat maximalné 100 %. Procentni vyjadreni ¢erpani polozek v PFehledu
éerpani zptsobilych vydaji se zaokrouhluje na cela ¢isla, muze tedy nastat situace, kdy je polozka pfecerpana o 0,3 %, kterym odpovidaji i tisice
K¢, ale v pfiloze zlstava zobrazeno ¢erpani 100 %. Zkontrolujte prosim vzdy Serpani skute¢nych ¢astek, ne jen procentni vyjadreni cerpani.

3. Poruseni pravidel nepodstatnych zmén

V rdmci nepodstatné zmény Ize pfesunout maximalné 15 % kapitoly, z které je prfesouvano. Kapitolu Osobni naklady Ize v rdmci nepodstatné zmény
navysit maximalné o 15 %. Dal$i omezeni v provadéni nepodstatnych zmén naleznete v Pfiru¢ce pro pfijemce v kapitole Zmény rozpo&tu. Tato omezeni
byvaji obzvlasté v zavére€nych monitorovacich zpravach opomenuta.

Ve starsich verzich Rozhodnuti o poskytnuti dotace je zakotvena oznamovaci povinnost, na zékladé které si musi pfijemce vyZadat souhlas poskytovatele
s pfesuny mezi kapitolami provadénymi v poslednich 6 mésicich realizace.

4. Neodlvodnéné zmény a nakupy v kone¢né fazi realizace projektu

V zavérecnych monitorovacich zpravach délaji prijemci obvykle velké mnozstvi nepodstatnych zmén. Kazda zména musi byt fadné zduvodnéna a musi
mit pfimou vazbu na projekt a jeho zdarné ukonc¢eni. Neni mozné se v zaveérecné fazi projektu predzasobit na dobu udrzitelnosti. Pofizené vybaveni
musi byt pfimérené vyuzivano cilovou skupinou v dobé realizace projektu. Neopodstatnéné nakupy bez vazby na dokon&eni projektu a naplnéni jeho
cilt nelze klasifikovat jako zpusobilé.

5. Prekroc¢eni jednotkovych mezd/odmén z dohod
Prijemci dotace je doporuceno sledovat si ¢erpani mzdovych nakladu pribézné. Poskytovatel dotace mlze vyhodnotit ne/prekroceni jednotkové mzdy
az po ukonceni realizace projektu, protoze jednotkova mzda je primérovym ukazatelem za celou dobu realizace projektu (dle Priru¢ky pro pfijemce

verze 2 a vy$Si). Zavaznymi jsou jednotkové mzdy stanovené ve schvaleném rozpo¢tu (v Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Dodatku, je-li relevantni),
véetné Uvazku popsaného v Projektové zadosti.

Priklad

Rozpocet projektu:
Koordinator vzdélavacich aktivit 36,00 * 12 800,00 = 460 800,00

01 OSOBNI NAKLADY 4 860 368,00 44,63
01.01 Platy, :g':g’;}’l stné 3615 200,00 33,20
01.01.01 Vydaje na n"c‘i?‘\’,r;’fm 1 610 400,00 14,79
01.01.01.01 Platy °S(;$jé_f‘° 1 306 800,00 12,00
01.01.01.02 Koordinator mésic 36,00 12 800,00 460 800,00 4,23

vzdélavacich aktivit
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Projektova zadost, kapitola Realiza¢ni tym:

Nazev pozice Koordinator vzdélavacich aktivit

Nazev subjektu

Forma Pracovni smlouva
Uvazek 40,00 %
Sazba 32 000,00 za mésic

PFepocet dle tivazku 12800

Jednotkovéa cena nebude prekro¢ena, pokud nebude v priméru za celé obdobi realizace vyplaceno na dané pozici vice nez 32 000 K¢ za plny uvazek,
resp. 12 800K¢E za 40% uvazek. To Ize ovéfit vypoctem, kdy prdmérnou mzdu vyplacenou za plny uvazek zjistime jako podil celkové sumy vyplacenych
mezd na dané pozici a sou¢tu odpracovanych Uvazku za jednotlivé mésice, pfi€emz odpracovany Uvazek v daném meésici vypocteme jako podil
odpracovanych hodin a fondu pracovni doby.

Naopak k prekro¢eni jednotkové mzdy dojde, pokud koordinator vzdélavacich aktivit bude zaméstnan po celou dobu realizace na 25% uvazek, pfi
kterém mu nalezi mzda 12 800K¢&. Mzda prepoctend na plny Uvazek je v tomto pripadé 51 200 K¢&, oproti 32 000 K& ve schvaleném rozpoctu.

Navys$eni jednotkové mzdy je podstatnd zména. V dobé podani podstatné zmény nesmi byt primérna jednotkova mzda prekrocena. Pokud pfijemce
dotace véas zjisti, Zze prekracuje primérnou jednotkovou mzdu, mize ji snizit narokovanim pouze ¢asti mzdovych vydaju v rdmci projektu. V takovém
piipadé dodava pracovnik fadné vyplnény pracovni vykaz, pocet hodin z vykazu prace je zaznamenan v Rozpisu mzdovych vydaji, ale hruba mzda
v Rozpise mzdovych vydaji bude ¢astka, ktera je narokovana z projektu. V pripadé piné uhrady z vlastnich prostredk( to bude tedy 0K&.

K ¢astym chybam dochazi také pfi vykazovani svatka apod. Pokud jsou tyto ndhrady mzdy proplaceny v ramci projektu, musi byt i pfislusné hodiny
zaznamenany ve vykaze prace a tedy i v Rozpise mzdovych vydaji.

6. Pozdni uzavieni smlouvy s auditorem

Prijemci, ktefi se ridi Pfiru¢kou pro pfijemce verze 2 a 3 a vztahuje se na né povinnost zavére¢ného auditu, jsou povinni uzavfit smlouvu/ramcovou
smlouvu s auditorem nejpozdéji 6 mésicl pred ukonéenim realizace projektu. | pfijemcim s novéjsi verzi Rozhodnuti o poskytnuti dotace je doporu¢eno
uzavfit smlouvu s auditorem s dostate¢nym ¢asovym predstihem.

7. Pre¢erpani neprimych nakladd

V Pfiru€ce pro pfijemce jsou v kapitole Nepfimé naklady uvedeny vydaje, které nesmi byt hrazeny v ramci pfimych nakladd. Jakykoliv pfimy neinvesti¢ni
vydaj nespadajici svou povahou do kfizového financovani maze byt hrazen v ramci nakladd nepfimych.

Poskytovatel dotace se k nepfimym nakladim vykazovanym v zadosti o platbu stavi jako k ndkladdm vyc&erpanym. Stanovit skute¢nou vysi nepiimych
nékladu, na které ma pfijemce narok, je mozné az po ukonéeni realizace projektu, kdy se berou v potaz v§echny ¢erpané zpusobilé vydaje ponizené
o kfizové financovani. Proto se pfijemci doporucuje sledovat ¢erpani nepfimych nakladu a poseckat s odvodem posledni ¢asti nepfimych nakladd
z projektového uctu na provozni do schvaleni zavére&né monitorovaci zpravy. V pfipadé, Ze pfijemce odvede vice, nez ma v kone¢ném zuctovani narok,
jedna se o poruseni rozpo¢tové kazné. Ke kontrole naroku na nepiimé naklady Ize pouzit upravenou verzi tabulky PFehled proplacenych vydajii,
ktera je soucasti Metodického dopisu ¢&. 18.

8. Narokovani investi¢niho vydaje pofizeného za neinvesti¢ni prostfedky

Projekty financované ex-ante ziskavaji na projekt zalohové platby v pozadované strukture (tzn. rozdélené na investi¢ni a neinvesti¢ni prostredky).
Pro uskuteénéni investi¢nich vydaju je nutné mit na projektovém bankovnim G&tu predfinancovany investi¢ni prostfedky v dostate¢né vysi. Pofizeni
investi¢niho vydaje z neinvesti¢nich prostredku je poruseni rozpoctové kazné z dlivodu poruseni ucelovosti prostifedkd poskytnutych podle zakona
€. 218/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpocétova pravidla).

Ukonceni realizace projektu

Zavére¢nym aktem vztazenym k realizaci projektu ze strany poskytovatele dotace je schvaleni zavére€né monitorovaci zpravy, popfipadé vyporadani
namitek.
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