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1. Kde najit relevantni informace tykajici se administrace projektu?

Ukolem ptijemce projektu je, aby viichni partnefi byli informovani o formalitach a poZadavcich programu.
Pro norské a ¢eské partnery jsou k dispozici tfi relevantni webové stranky s informacemi:

I. Webové stranky zprostiedkovatele programu (Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy - MSMT)
Odkazy: http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/czech-norwegian-research-programme

http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/norske-fondy

e Informace Ministerstva, aktualizace, Sablony, oznameni atd.

e VétSina z podminek financovani byla definovdna a popsdna v dokumentech vyzvy, Ize tedy se vratit
k PFirucce pro uchazece zverejnéné s vyzvou (anglicky Guide for Applicants).

e Kontaktni osoby: Stépan Obrtlik (stepan.obrtlik@msmt.cz), Jan Aschermann

(jan.aschermann@msmt.cz ), Klara Musilova (klara.musilova@msmt.cz).



https://translate.google.com/translate?hl=cs&prev=_t&sl=en&tl=cs&u=http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/czech-norwegian-research-programme
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/norske-fondy
mailto:jan.aschermann@msmt.cz
mailto:klara.musilova@msmt.cz

Il. Webové stranky donorského partnera programu (Research Council of Norway - RCN) www.rcn.no/eea

Norsti partnefi mohou kontaktovat RCN pro pomoc a zprostfedkovani kontaktu s ¢eskymi urady.
e  Kontakt: Aleksandra W. Haugstad (awh@rcn.no)

lll. Webové stranky EHP a Norskych grantti (KancelarF financnich mechanismti) www.eeagrants.org

e  Pfiloha 12 Nafizeni - stéZejni dokument pro bilateralni vyzkumné programy EHP / Norskych grant(.

Odkaz: http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Legal-documents/Regulations-
with-annexes/Norway-Grants-2009-2014/(offset)/10

Pravni zakladnou vétsSiny pravidel v tomto programu je Nafizeni pro implementaci Finan¢niho mechanismu
Norska 2009-2014 vcéetné priloh. V Pfiloze 12 tohoto nafizeni naleznete pravidla pro realizaci bilaterdlnich
vyzkumnych program(. Pravidla Pfilohy 12 byla navrZena tak, aby se podobala EU FP7, a je tfeba je chapat
a aplikovat podobnym zptsobem.

Pokud si nejste jisti reportingem, pozadovanymi doklady o vydajich nebo pravidly pro audit, prostudujte
tuto pfilohu (dale konkrétni informace a formulare k periodickym zpravdm na webu programu).

Souhrn zakladnich a rédmcovych dokumentd je dostupny na webu MSMT.
2. Kdy projekty zacinaji a konci? Je moZné prodlouzeni projektu?

V Rozhodnuti o poskytnuti instituciondIni podpory projektu mezindrodni spoluprdce ve vyzkumu a vyvoji
v rémci Cesko-norského vyzkumného programu CZ09 ¢&j. MSMT-28477/2014" (angl. project contract;
vydané zprostiedkovatelem programu (MSMT) pro pfijemce, ktery koordinuje daldi Gcastniky projektu) se
uvadi:

“Prijemce je povinen zahdjit feSeni projektu v souladu s harmonogramem vyzvy ne drfive neZ od 15.
c¢ervence 2014 nebo podle data zahdjeni praci na projektu uvedeném v priloze ¢. 1, nejdéle vsak do 60
kalenddrnich dni ode dne vydadni tohoto rozhodnuti.”

PFrijemce oznamuje zprostfedkovateli programu oficidlni zahajeni projektu.

Rozhodnuti o projektu také definuje datum ukonceni projektu. Je mozné, aby byl projekt zahdjen jesté pred
podpisem smlouvy - ale aZ poté, co bylo rozhodnuto o financovani t.j. 15. ¢ervence 2014/8. ¢ervence 2015.
Vydaje jsou zplsobilé od data zahajeni projektu, které je pfijemcem sdéleno Ministerstvu!

Za datum 30. duben 2017 nebude moZné projekty prodluzovat.

Upozornéni! Vydaje po datu 30. dubna 2017 jsou nezpUsobilé a ¢innosti vykondvané po 30. dubnu 2017
nebudou financovany z programu (viz Pokyn Narodniho kontaktniho mista pro zpUsobilé vydaje, odkaz:
http://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/metodicke-dokumenty/pokyny). Jednda se napfiklad o

osobni vydaje spojené s vyhotovenim zavérecné zpravy projektu po datu 30. 4. 2017. Ty jsou hrazeny z
vlastnich finanénich zdroja.

ALE: Do 30 dnl od ukonceni projektu Ize zahrnout mezi zplsobilé ty vydaje, které se vztahuji na projektové
¢innosti pred datem, kdy projekt oficialné skoncil (napf. platy a odvody za duben 2017 s thradou v kvétnu
2017; faktura za akci konanou 28.4.2017 s platnosti do 20.5.2017).

Program bude z administrativniho hlediska realizovan az do 31. 12. 2017 s cilem dokoncit vypracovani
zavérecnych zprav projektl a programu.

! Pozor! Cislo jednaci (¢.j.) se mGze u jednotlivych vydanych rozhodnuti lisit.
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3. Otazky financovani projekti
Jak ovlivni zpoZdéni zahdjeni projektu v roce 2015 rozpocet projektu?

Zpozdéni zahajeni projektu znamena, Ze vétSina projektd ma méné casu na realizaci, neZ je v nékterych
pfipadech uvedeno v navrhu projektu. Povinnost zajistit vysledky uvedené v ndvrhu projektu je stanovena
v Rozhodnuti, coZz znamena, Ze Ucastnici projektu by se méli snazit zrealizovat aktivity projektu v kratSim
Casovém obdobi.

Musime poslat zpét financni prostiedky nevycerpané v roce, pro ktery byly pridéleny?

Ne, instituciondlni podpora je urcena pro celou dobu trvani projektu a financéni prostredky, které nejsou
vynaloZeny v souladu s planem v roce 2014, by mély byt prevedeny do nasledujiciho roku (viz odkaz:
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/zasady-a-terminy-financniho-vyporadani-projektu-vyzkumu-a).

Doporucujeme nejdfive Cerpat prostfedky, které obdrzi pfijemce/partner nejdrive.

Kdy miiZeme dostat dalsi édst finanénich prostredki?

Poté, co pFijemce splni své povinnosti vii¢ci MSMT dané Rozhodnutim a zarover bylo v projektu vynalozeno
70 % financ¢nich prostiedk(l predchoziho finan¢niho roku, mize pfijemce pozadat o dalsi ¢ast schvalenych
prostiedku.

Napfriklad: Projekty, které nesplni povinnosti a nevycerpaji 70 % z alokace roku 2014 v prvnim periodickém
obdobi, pozadaji o druhou platbu zprostredkovatele programu v pribéhu roku 2015.

Informace k zadosti o druhou platbu naleznete ZDE.
4. Flexibilita rozpoctu
Lze pFesouvat prostredky v ramci kategorii vydajii v rozpoétu projektu v daném kalenddinim roce?

V nékterych pfipadech a za urcitych podminek ano. Plati nasledujici podminky:

e Procentudlni vyse nepfimych vydaji nesmi byt zménénal!

e Pfimé vydaje, mohou byt ménény v ramci urcitych mezi a v nékterych pfripadech s pfedchozim
souhlasem Zprostfedkovatele programu (MSMT). Podminky pro rozpoctovou flexibilitu jsou
stanoveny v ustanoveni ¢. 4 Clanku 4 Rozhodnuti, které predpoklada dva postupy pro tyto zmény:

A. bez pfedchoziho souhlasu Ministerstva:

Kazdy partner mlze presunout mezi kategoriemi vydaji az 60000 K¢ (cca 20 000 NOK) v daném
rozpoctovém roce, aniz by pozadal MSMT o povoleni pfredem. Toto ustanoveni se nevztahuje na osobni
vydaje a kapitadlové vydaje!

B. s predchozim souhlasem Ministerstva:

Pro zmény vétsi nez 60000 K vcetné je nutné, aby pfijemce projektu zaslal Zadost o prerozdéleni
financénich prostredkd na Ministerstvo nejpozdéji do 15. listopadu daného kalendarniho roku.

Zmény v osobnich vydajich a kapitalovych vydajich musi byt vidy schvdleny Ministerstvem pred tim,

neZ budou provedeny.

5. Do kdy je nutné o zménu v rozpoctu pozadat?

Zadosti o zmény v rozpoctu projektu se predkladaji do 15. listopadu daného kalendainiho roku (viz Clanek 4
odst. 4. Rozhodnuti).


http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/zasady-a-terminy-financniho-vyporadani-projektu-vyzkumu-a
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/informace-k-zadosti-o-zaslani-druhe-platby-pro-rok-2015-v

6. Podavani zprav K projektu
Prijemci predkladaji zpravy o reseni projektu kazdych dvanact mésica.

Prvni periodickd zprava (PEZ) bude predloZena Ministerstvu pfijemcem nejpozdéji do 31. ledna 2015.
Termin pro predkladani periodickych zprav v dalSich letech je tedy 31. ledna 2016/2017.

Kazdy prijemce musi nastavit interni lh(ty pro podavani zprav pro partnery tak, aby PEZ byla dokoncena
a podana v tomto terminu.

Formulare a Sablony pro vyrocni zpravy jsou k dispozici na webovych strankach Ministerstva. Viz odkaz:
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/podavani-zprav.

Podpisy od vsech partner( nejsou na titulni strané PEZ nutné. Pouze pfijemce a hlavni fesitel musi titulni
stranu zprdvy podepsat. Pfijemce podepisuje i ptilohu | periodické zpravy (PEZ).

Finanéni Udaje v pfiloze | PEZ se uvadi v ¢eskych korundch (K¢&/CZK). Pouzity specificky kurz NOK/CZK pro
dany projekt se rovnéz uvadi v ptiloze | PEZ. Vydaje norského partnera budou prevedeny na K¢ dle tohoto
specifického denniho kurzu ze dne obdrzeni platby norskym partnerem od ptijemce, neni-li v pfislusSném
rozhodnuti k projektu stanoveno jinak (napf. pouziva jeden fixni kurz pod celou dobu feseni projektu).

Sablona pro pracovni vykazy (angl. Timesheet) je k dispozici u kontaktnich osob, ale neni povinna pro ty,

ktefi jiz maji zavedeny zplsob evidence pracovni doby vyuZité na projektu. Ministerstvo nebude vyZadovat
pracovni vykazy jako ptilohu PEZ.

Finan¢ni audit
Pro pfijemce a dalsi Ucastniky projektu jsou pravidla Ucetniho vykaznictvi a auditu definovana v ¢lanku 5.3.
Pfilohy 12. Tento oddil uvadi, zZe:

Vydaje pfijemcl a dalsich Ucastnikl projektu musi byt doloZeny potvrzenymi fakturami nebo alternativné
ucetnimi doklady stejné dlikazni hodnoty a zaznamem na bankovnim Uc¢tu. Tato dokumentace musi byt
shromazdovana a archivovana v souladu s vnitrostatnimi predpisy.

U vyrocnich zprav projektQ, prijemci a projektovi partnefi predloZi certifikat vydajd (osvédéeni o auditu),
popsané v clanku 5.3 pfilohy 12, ale pouze tehdy, pokud je prekonana hranice 375 tisic eur. Kurz pro
prepocet na ¢eské koruny je 25,69 K¢/euro. Hranice pro audit je tedy 9 633 750 K¢.

Certifikat vydaji se nemusi predkladat v pripadé, Ze celkova dotace z programu na pfislusného prijemce
nebo daldiho Géastnika projektu je nizsi nez 375 tisic eur/9 633 750 K¢ dle ¢lanku 5.3 pfilohy 12.

7. Kontrolni seznam - co norsti partneri predkladaji pro periodickou
zpravu?

Informace pro pfijemce o vécné casti feseni projektu, které maji byt za jejich instituci zahrnuty do PEZ.
Priloha | (pfislusny list souboru xls), vydaje v jednotlivych polozkach rozpodtu partnera.

a) Vykaz skuteéné vynaloZenych vydaji norskych partnerd (angl. Financial Statement by Norwegian
Partner) - formular ekvivalentu FP7 Form C (formalni prohlaseni, Ze vydaje uvedené v Ptiloze I, jsou
pravdivé a nezbytné k feseni projektu);

b) Ucetni sestava dokladujici vydaje za dané reportovaci obdobi (dle zvyklosti organizace).

Oba dokumenty jsou podepsané povérenou osobou, odpovédnou za financni hospodareni organizace,
a s razitkem organizace. Sablona k Vykazu (a) je k dispozici na webové strance programu.

Certifikat vydaji (auditni zprava) je nutna pouze v pripadé, kdy prijemce/partner na fesSeni projektu
vynalozil 375 tisic eur nebo vice (viz vyse).


http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/podavani-zprav
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8. Sménny kurz

Norsti partnefi budou pro potreby zpracovani PEZ reportovat prijemci skutecné vynalozené vydaje v NOK.
(Vykaz skutecné vynalozenych vydaji norskych partnerd (angl. Financial Statement by Norwegian Partner).
Ovsem ve vykazu vydajli (Pfiloha | PEZ) se financ¢ni Udaje uvadéji v K¢. Vydaje norského partnera budou tedy
prevedeny na K¢ podle specifického kurzu ze dne obdrzeni platby norskym partnerem od pfijemce projektu,
neni-li v pfislusném rozhodnuti k projektu stanoveno jinak (napf. fixni kurz).

Vyse prostiedki ziskanych v NOK bude dokumentovana vypisem z bankovniho Gctu norského partnera.

Sménny kurz deklarovany v Pfiloze | PEZ se bude v jednotlivych periodickych obdobich 2014-2017 lisit
(neplati pro projekt, ktery ma v Rozhodnuti uveden jeden fixni kurz; tam z(stava stejny kurz po dobu reseni
projektu).

9. Kde lIze najit vice financ¢nich prostiredkii pro nasi spolupraci?

V&echny finanéni prostfedky Cesko-norského vyzkumného programu jiz byly rozdéleny k podpote projektd.
Dalsi moznosti financovani existuji v EHP a Norském stipendijnim programu, ktery financuje mobilitu, mezi
Ceskou republikou a Norskem. Tohoto programu se mohou Géastnit studenti a vyzkumni pracovnici.

Prihlasky do vyzev jsou predkladany ceskym subjektem (napf. univerzitou) ve spolupraci s norskou stranou.

Na rozdil od vyzvy v programu CZ09, kdy napf. z jedné univerzity mohlo byt poddno nékolik individudlnich
prihlasek, ve vyzvé o stipendium univerzita podd jednu zadost jménem vsech fakult, které maji zdjem o
mobilitu. Pokud pracujete na vysoké skole, obratte se na koordinatora programu Erasmus nebo osobu
odpovédnou za vyménné programy mobility CZ07 (agentura NAEP Domu zahrani¢nich sluzeb MSMT —
odkaz: http://www.naep.cz/index.php?a=view-project-folder&project folder id=103&)

Vyzvy programu CZ07 na odkazu:

http://www.dzs.cz/cz/norske-fondy-a-fondy-ehp/vyzva-c/

ZGdné dalsi vyzvy v programu CZ09 analogické ke stéZejni vyzvé z 29. listopadu 2013 k podpore projektii
pldnovdny nejsou. Jedndni o nové dohodé EEA EU probihaji jiZz od pocdtku roku 2014. Zatim je treti financni
mechanismus na ndrodni tGrovni ve stavu rozpracovdni.

10. Co je Rozhodnuti?

Rozhodnuti (angl. project contract) byla vydadna zprostfedkovatelem programu (Ministerstvo Skolstvi,
mladeZe a télovychovy) ve prospéch prijemce zastupujiciho konsorcium dne 12. zafi 2014 (u projektu
7F14442 dne 22. 4. 2015).

Anglickd verze textu Rozhodnuti zvefejnéna na webovych strankdch MSMT, aby ji mohli norsti partnefi
konzultovat. Ceské znéni je dostupné ZDE.

Rozhodnuti je vztazeno na partnerskou dohodu (angl. partnership agreement) a vsechny zéleZitosti tykajici
se partner( a jejich roli v projektu jsou v této dohodé upraveny.

Schvéleny navrh projektu je prilohou ¢. 1 Rozhodnuti. Rozpocet projektu je také soucasti Rozhodnuti jako
pfiloha €. 2.

11. Lze zménit partnerskou dohodu?
Zména partnerské dohody (angl. partnership agreement) je nutna pokud:

- partner opusti konsorcium
Vezmeéte prosim na védomi, Ze existuji formalni pozadavky na minimalni pocet partner( z obou zemi. Také
vysledky a vystupy projektu nelze bez zavazného dlivodu zménit.


http://www.naep.cz/index.php?a=view-project-folder&project_folder_id=103&
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- se zméni pravni postaveni / zpUsobilost jakéhokoli partnera

Vsechny zmény, které maji vliv na poskytnuti podpory (dotace), musi byt oznameny Ministerstvu do sedmi
kalendarnich dnll ode dne, kdy se pfijemce/partner o této informaci dozvédél. V pfipadé zmén partnerské
dohody by Ministerstvo mélo obdrzet jeden podepsany vytisk.

12. Otazka odmén v ramci osobnich vydaja

Osobni vydaje v projektech jsou v intencich Pokynu NKM pro zpUsobilé vydaje (a¢ zde nejsou detailné
rozebrdny) vzdy chapany jako vydaje, které museji byt v projektu pfedem fadné naplanovany a schvaleny,
museji byt pfimérené objemu predpokladané prace a ve fazi proplaceni vidy doloZené vazbou na skutecné
vykonanou prdéci, kterd musi prispivat k dosazeni cil(l projektu.

V tomto smyslu je tfeba, aby odmény nad ramec pravidelnych mzdovych vydaj byly vidy doloZeny i nad

ramec vykonanou praci, kterda ma jasny prdmét do dosazeni/zvyseni cild resp. vystupl projektu.

Certifika¢ni organ MF CR jasné avizuje, Ze v pfipadé, 7e by nebyly pIné dosazeny cile projektu a pFijemce by
presto vyCerpal veskeré naplanované mzdové prostredky (osobni vydaje), mizZe byt jejich ¢ast oznacena za
nezpusobilou.

13. Jaké jsou podminky publicity projektu?

Povinnost publicity pfijemcl a dalSich ucastniki projektl vyplyva z platnych dokumentl Financnich
mechanismU Norska 2009-2014 — zejména z Nafizeni o implementaci Norského finanéniho mechanismu
2009-2014 (dale Natizeni) a jeho pfiloh 4 a 12 — a z Rozhodnuti o poskytnuti institucionalni podpory
projektu mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji v ramci Cesko-norského vyzkumného programu CZ09
(dale Rozhodnuti; zejména ¢lanek 5 odstavec 5; ¢l. 12 odst. 5 a 17).

Povinnost publicity se vztahuje i na zprostfedkovatele programu MSMT!

Souhrnné informace jsou k dispozici ZDE.

14. Zadavaji se publikacni vysledky do IS VaVal?

Ano, vydané publikace a dalSi dosazené vysledky se zadavaji do Registru informaci o vysledcich (RIV).
Povinnost je stanovena ze Zadkona o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci a Nafizenim vlady
¢.397/2009 Sb., o informacnim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci.

15. Jak dlouho se archivuji projektové dokumenty?

PFijemce a vSichni partnefi maji povinnost archivovat veskeré ucetni doklady spojené s projektem v podobé
stanovené Pfilohou 12 Nafizeni po dobu 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla schvalena
zdvére€na zprava o programu ze strany Vyboru pro finanéni mechanismus/Ministerstva zahrani¢nich véci
Norska prostfednictvim Kancelare financnich mechanism (KFM).

16. Jsou pocitace a software polozkami uznatelnych vydaji?

Pofizovani standardni kanceldrské, pocitacové a komunikaéni techniky a software ¢i standardniho
laboratorniho vybaveni a nemovitosti je povazovano za nezpUsobily vydaj dané Vyzvou 2013 (viz 1.8.3
Guide for Applicants). NezpUsobilost trva po celou dobu reseni projektu!

17. Lze prostfredky na cestovné pouzit i na prezentaci vysledki na
konferencich, které se nekonaji v Norsku a v CR?

Ano. Avsak musi se jednat o aktivni ucast na akci v pfimé souvislosti s feSenim projektu a dedikaci vUci
Norskym fonddm a zprostiedkovateli programu (MSMT). Nutno doloZit min. zapisem z pracovni cesty
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véetné programu akce, prezence Ci pozvanky pro pripad kontroly (viz podminky publicity a zpUsobilosti
vydajl).

18. Musi v daném kalendarnim roce vyse zuctované reZzie vidy odpovidat
schvalenému procentu z rozhodnuti?

Vyse neprimych vydajli se musi dodrZovat (dle napf. PIC kddu) v kazdém roce reSeni projektu, jak je

stanoveno v priloze 2 Rozhodnuti. Celkové procento nepfimych vydaji se nesmi zménit. Nesmi se
navysovat v jednotlivych letech feSeni projektu!



