MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

MANUAL
PRO VYUCTOVANI A VYPORADANI SE STATNiIM ROZPOCTEM
NEINVESTICNICH DOTACI STATNi PODPOPRY SPORTU
ZA ROK 2017



1 Nalezitosti vyuctovani

Vyucétovani musi obsahovat vSechny povinné dokumenty vyuctovani, které Zadatel
1. nahraje do systému is-sport
2. odesle v listinné podobé na adresu:
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 529/5
118 12 Praha 1 — Mala Strana

Obalka musi byt oznaéena slovy ,Vyuctovani 2017 _Program__ Cislo programu”

Kazda poskytnuta dotace musi byt vyuctovdna nejpozdéji do 15.2.2018 — tedy nahrana do
systému is-sport a zdroven odeslana v listinné podobé (rozhoduje otisk poStovniho razitka).

Vyuctovani obsahuje nasledujici povinné casti:

Uvodni strana
Tabulka €. 1 Zdroje financovani
Tabulka ¢. 2 Nakladové polozky
(prijemci dotace programu VIl vyplriuji pouze sloupec F a pokud vraceli alespori ¢dst
dotace, pak také sloupec H.)

4. Celkova vysledovka véetné transakci
(v pripadé velkého objemu celkového souboru Ize pri nahrdvdni do is-sport rozdélit do
vice souborti)

. Soupiska mzdovych nakladi

6. Tabulka ¢. 3 - Financni vyporadani (doporucujeme do is-sportu nahrat jako samostatny
soubor)

7. Zavérecnd zprava (komentar)

Kazdy vyse uvedeny dokument doporucujeme v is-sport nahrat jako samostatny soubor pdf.

Vyuctovani musi ddle obsahovat udaj o pripadném necerpani financnich prostfedkd, véetné
zd@vodnéni, objemu a terminu vratky. Vratce pfedchazi informace zaslana na MSMT formou
aviza (pro vice informaci viz. Rozhodnuti).

V¢asné, spravné a Uplné vyuctovani dotace a vraceni nevycerpanych prostfredkd do statniho
rozpoCtu je podminkou pro poskytnuti dotace na nasledujici rozpoctovy rok a vystaveni
Rozhodnuti dotace

Ostatni diileZité informace:

e Pfijemce dotace pfi vyuctovani nepredklada tzv. prvotni ucetni doklady, jako napfiklad
doklady o provedeni Uhrad jednotlivych nakladd — vypisy z Gétu/vydajové pokladni
doklady, dale dohody o provedeni prace, faktury, smlouvy. Nicméné je nutné, aby byly
druhy nakladd prikazné popsany v komentafi zavérecné zpravy k vyuctovani. Prvotni
doklady musi byt prijemce dotace schopen dolozZit pfi verejnospravni kontrole
hospodareni statni dotace. Kopie ucetnich dokladt se s vyuctovanim nezasilaji.



e Konecna podoba pozadovaného dokumentu vysledovka vcetné transakci — ucetni
sestavy se muze liSit v zavislosti na ucetnim software a volbé konkrétni verze exportu.

Ze sestavy/exportu z:
e udcetnictvi musi byt zfejma vySe jednotlivych druhd ndkladd, na jejichz uhradu byla
dotace Cerpana, ddle ve vynosech zauctovana dotace. Z ucetniho hlediska vykaz zisku
a ztraty (VZZ) zachycuje naklady a vynosy a jejich rozdil (zisk/ztratu). Lze akceptovat
i dalsi vykazy/sestavy generované z Ucetnictvi, pokud obsahuji vySe popsané naklady
i vynosy (napf. hlavni kniha, ucetni denik).
e dariové evidence (tzv. ,jednoduchého Ucetnictvi) musi byt zfejmd vyse jednotlivych
druhl vydaj, na jejichZz Uhradu byla dotace ¢erpana, dale by v ptijmech mél byt zachycen
pfijem dotace.




2 FUNKCE NAHRAVANI VYUCTOVANI V IS-SPORT

2.1 P¥iprava soubori

Zadatel postupuje nasledovné:
a) Stahne, doplni, vytiskne, doplni podpisy a orazitkuje dokumenty obsaZzené v Souboru
xlsx, ktery obsahuje povinné pfilohy vyuctovani: Uvodni strana, tabulky ¢. 1- Zdroje
financovani, ¢ 2 - nakladové polozky a ¢ 3 - finanéni vyporadani.
(ke staZeni na strdnkdch MSMT a v systému is-sport).
b) Vypracuje zavérecnou zpravu (vzor je pfilohou tohoto manudlu).
c) Pripravi vysledovku dotace véetné transakci, tedy ucetni sestavy - optimalné vykaz zisku
a ztraty u prijemcq, ktefi vedou Ucetnictvi; pfehled o pfijmech a vydajich u prijemc(, ktefi
vedou danovou evidenci. (Vzor je prilohou tohoto manudlu).

d) Pripravi soupisku mzdovych nakladt (vzor je prilohou tohoto manudlu).

e) Dokumenty z bodu a,b,c,d,e Ize pfevede do jednoho nebo vice souborli pdf. Tento
soubor/soubory nasledné nahraje do is-sportu a originaly zasle postou.



2.2 Nahravani do systému is-sport

Zadatel se prihlasi ke svému Uétu systému is-sport. V &asti ,,PROJEKTY, v seznamu podporenych
7adosti bude tla¢itko , VYUCTOVANI“.
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STAHNOUT PROTOKOL FH

VYUCTOVANI

Po klepnuti na tlacitko, se uzivatel dostane na nabidku, kde nahraje jeden (prvni) soubor
vyuctovani uloZzeného v pc.

INFORMACNI SYSTEM
J Iﬁr ODBORU PRO SPORT PROJEKTY AKTUALI

TEST PRO VYUCTOVANI SPORT-VII-0009/:2017

VyUEtovani projekiu - nahrajte prosim potfebné pfilohy
Zatim nemate nahrané Zadné soubory s vylétovanim

Soubor Prochazet.

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED H




Nasledné uvidi, co uz nahrdl a také bude mit moZnost vybrat dalsi soubory vyuctovani a
postupné je nahrat.

INFORMACNI SYSTEM ADOVE
DDA IBRESGaT PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVE

TESTPRO VYUCTOVANI  SPORT-VII-00022017 (vodni strénka | Pro

‘VyGétovani projektu - nahrajte prosim potfebné pilohy.

Gétovani 502017_program 8_0001 Stahnout soubor Smazat soubor
_program &_ Stahnout soubor sSmazat soubor

Soubor Prochazet...

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT
ODESLAT VYUCTOVANI

A7 7adatel ukonéi vkladani soubord, klikne na zelené tlacitko — ,,UKONCIT VYUCTOVANI“

INFORMACNI SYSTEM A z
IX%F ODBORU PRO SPORT PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVE
TESTPRO VYUCTOVANI  SPORT-VII-0009/2017 (vodni strénka P

‘\/yuétovéni projektu - nahrajte prosim potrebné pfilohy.

VyUétovani 502017_program 8_0001 Stahnout soubor Smazat soubor

Soubor | Prochazet..” |

Textovy popis souboru

ZPET NA PREHLED PROJEKTU NAHRAT
ODESLAT VYUCTOVANI



Vsechny soubory se nasledné ,zazipuji“ do jednoho souboru. Nasledné se k vlozenym ptilohdm
dostane administrator a po kontrole spravnosti vlozenych soubor(i bude moci nastavit stav
projektu na

A) Vyuctovani pfijato

B) Vyuctovani vraceno

C) Vyuctovano

20198 - Nevybrano —

S e el 2 ména dotace zamitnuta
Vylétovano

Vyuactovani piijato
Vyluétovani vraceno




ZAVERECNA ZPRAVA
k ¢erpani statnich neinvesti¢nich prostredki
(vzor) — vypliuje ptijemce dotace

za rok:
Program ¢.:
Rozhodnuti ¢.:
Dodatky ¢.:

Celkova dotace v tis. K¢é:

Komentar:

- slovni popis ¢erpani a vyuziti prostfedkti s ohledem na obsahové vymezeni programu
- procentualni ¢erpani mzdovych naklada
- strucny popis specifickych a mimotadnych zaleZitosti pti Cerpani prostiedki

pozndmka: Komentdr vypracovat maximalné v rozsahu 2 stran, doporucujeme jednoznacné okomentovat
financni castky uvedené v tabulce ¢. 2 vyuctovani:

Text komentaie:

Datum:
Zpracoval:
Schvalil:



Soupis jmenovitych idaji o mzdovych nakladech

Soupis musi obsahovat veskeré vyplacené ,,mzdové naklady

(Y

= mésiéni mzdy, odmény z DPP/DPC a rovnéz i mési¢ni fakturace trenérii OSVC.

Poradové ¢islo

Obdobi

Pi{jmeni

Jméno

Datum narozeni

Ugel pouziti

Odména *

Odvody **

CELKEM

*) mésicni hruba mzda u zaméstnancii a mésicni odmény pro DPP/DPC a mésicni fakturace u trenérii OSVC




Celkova vysledovka vcetné transakci — ucetni sestavy
VZOR - Priklad 1

Vysiedovka

K abdobd
Knina Lt
Maklady
Syt Anal. Nazev
501 Spotfeba materiaiu
501 0021  Kancelafske potieby
01 0023 Dwoiry redini materl
501 0031 Sparowni potfeby
512 Cestovné
512 0000 Cestovng ostatni
812 0003 Ceshovne soutihe
518 Cistatni shaby
E1g 0004 Ostatni shdby
818 0006 RozhodZi
E18 0007 Ostalni sludby - Skoleni, sermindfe
E18 0000 Ostalni sluhy soutéde
BB 0021 Najermné sporiove!
516 0034 Prpoend na Intemet
516 0081 Techmcky komisal
£21 Mzdowé mdklady
521 0001 Mady
521 0022 Odmény die dohod o provedeneg prace
524 Zakonné socialni pojidtni
S24 0001 Zakonng zdravoini popsténi
624 DOD2  Zdkernd socidini pojisni
549 Jind ostatni ndklady
545 0024 Pojsing zahranitnich cest
sH2 Posboytrute plmpénviy
582 D001 Clenske zeplacens plispévky IBAF CER
Celham
Vynosy
..Eynt_ Anal. Mazew o
91 Provezni dotace
891 0001 Dotacs MSMT - program W
Celkem
Vnosy Haklady
4 44% 600,00 4 440 500,98
Transskce .
LINOR 2015
LISTOPAD 25
CERVEN 2015
RIJEN 2115
DUBEM 2015
SRPEM X1&

112016~ 31.12.2015

Datm: 2812016
Firma

(12045 -3 12201 5)

Pracowni kniha - ugdvieka 2015 za abdobd 1.1.2015 - 31.12.20

Zistatok
176 478,01
13 251,00
21 320,00
141 807,01
a6 657,00
1B X200
Z78 315,00
J4ET 47517
831 136,17
B41 615,00
61 674,00
1 795 158,00
4 507 00

3 EE5.00
59 500,00
315 230,00
254 710,00
50 500,00
BE 511,00
22 B23,00
63 683,00
12 082,00
12 082,00
5 067,50
5087 B0

4 445 500,58

4 449 500,00
4 449 500,00

4 449 600,00

ZigkiZirita

1o 18)
0D 18)
D 2%
[ 25)
1D 26)
0D 27



Celkova vysledovka vcetné transakci — ucetni sestavy
VZOR - Priklad 2

Naklady a Vynosy
Firma: SKVZOR

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Datum Gdtovani: Podle zadanych datumu ( 1.1.2016 - 13.10.2016 )
Stredisko: (1): 001 MSMT - program VIII

Pouze (é&ty s nenulovymi obraty nebo pocatky: Ano

Zapoditat i Zadosti: Ano

NAKLADY
Uget Nazev Gétu 3 Pogateéni zustatek Koncovy ziistatek
k datu od %
521/0001 Mzdy - nedanovy 0,00 30 000,00
524/0001 Socialni pojisténi - nedafovy 0,00 7 500,00
524/0002 Zdravotni pojisténl - nedarniovy 0,00 540,00
Celkem 0,00 38 040,00
VYNOSY
Ucet Nézev uétu Pocateéni zustatek Koncovy zustatek
% datu od
691/0002 Provozni dotace stétni - nedafiovy 0,00 38 000,00
Celkem 0,00 38 000.00
Rozdil nakladu a vynosi Pocatek Konec
0,00 40,00
RAZITKO a PODPIS
statutdrniho zdstupce
Vytisk sestavil(a) Hospodar Dne 13.10.2016 Strana 1
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Ugetni denik
Firma: SK VZOR
Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Obdobr: (1): Rok 2016 (2016)
Stredisko MD 2 D: (1): 001 MSMT - program Vil

Doklad Dat. G&t.  Text Castka UletMD  Stfed.  (ZetD  Stfed.
INT-13/2016 31.3.2016  Hrubé mzdy - DPC 6000,00 521/0001 001 331 000
BV-49/2016 29.3.2016 MSMT - dotace program VI 38000,00 221 000 691/0002 001
INT-14/2016 31.3.2016 Socialni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336/01 000
INT-1/2016 31.1.2016 Hrubé mzdy - DPC 6000,00 521/0001 001 331 000
INT-3/2016 31.1.2016  Zdravotni - AG-FIT 540,00 524/0002 001 336/02 000
INT-2/2016 31.1.2016  Socialnl - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336/01 000
INT-7/2016 2922016 Hrubé mzdy - DPC 6000,00 521/0001 001 331 000
INT-8/2016 29.2.2016 Socidlni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336/01 000
INT-19/2016 31.3.2016 Hrubé mzdy - DPC 6 000,00 521/0001 001 331 000
INT-20/2016 31.3.2016 Socialni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336/01 000
INT-25/2016 31.5.2016 Hrubé mzdy - DPC 6000,00 521/0001 001 331 000
INT-26/2016 31.5.2016 Socialni - AG-FIT 1500,00 524/0001 001 336/01 000
Celkem 76 040,00 CZK
Uget Obrat MD Obrat D Rozdil
221 38 000,00 0,00 38 000,00
331 0,00 30 000,00 -30 000,00
336/01 0,00 7 500,00 -7 500,00
336/02 0,00 540,00 -540,00
521/0001 30 000,00 0,00 30 000,00
524/0001 7 500,00 0,00 7500,00
524/0002 540,00 0,00 540,00
691/0002 0,00 38 000,00 -38 000,00
Soudet 76 040,00 76 040,00 0,00
RAZITKO
A
PODPIS
Vytisk sestavil(a) Hospodar Dne 13.10.2016 Strana 1
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Celkova vysledovka vcetné transakci — ucetni sestavy

VZOR - Priklad 3

Naklady a vynosy - stiediska

Firma: Fotbalovy klub VZOR

Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Stredisko: (1): 12 MSMaT program VIiI

Zapoditat | 2adosti: Ano
Zapotitat i podrozvahové G&ty: Ano

Pouze U¢ty s nenulovymi obraty nebo poZatky: Ano

Datum Gétovani: Aktuaini fiskaini rok ( 1.1.2016 - 31.12.2018 )

12 MSMaT program VIII

NAKLADY

Ucet Nézev uétu Poéateéni zistatek Koncovy zistatek Celkovy pohyb
k datu od

5010003 dovybaveni druzstev 0,00 21 552,00 21562,00

5210002 Vyplatni listiny k DPP 0,00 21 600,00 21 600,00

Celkem 0,00 43 152,00 43 152,00

VYNOSY _

Uget Nézev G&tu Podatedni ziistatek Koncovy zistatek Celkovy pohyb
k datu od

6820003 Dotace z MSMaT 0,00 43 000,00 43 000,00

Celkem 0,00 43 000,00 43 000,00

Rozdil vynosi a nakladi za stfedisko: 12 Pocatek Konec Celkovy pohyb

0,00 -152,00 -152,00

Celkem za vSechna stfediska Pocatek Konec Celkovy pohyb

Naklady 0,00 43 152,00 43 152,00

Vynosy 0,00 43 000,00 43 000,00

Rozdil vynos( a nakladd celkem 0,00 -152,00 -152,00

RAZITKO a PODPIS

statutdrniho zdstupce

Vytisk sestavil(a) Supervisor

Dne 29.10.2016

13
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Uéetni denik kompletni
Firma: Fotbalovy klub VZOR
Vybérové podminky pro sestaveni tisku

Wybrané zéznamy: 14 zaznamu.

Doklad Dat. Gét. Césthka st MD StF.MD UgetD St.D
Kéd firmy ' Nézev firmy Zakézka MD Zakézka D
Text O.pfipad MD O.pfipad D
PV-4/2016 29.3.2016 2002,00 5010003 12 2110001 12
00045 ROZ CZ s.r.o. 22 22
sportovni souprava pro mladsi pfipravku doplnéni
FP-5/2016 5.4.2016 18 550,00 5010003 12 3210001 12
00048 Lion Sport s.r.o. 22 22
nakup souprav pro mladsi pfipravku
BV1-3/2016 5.4.2016 19 550,00 3210001 12 2210001 12
00048 Lion Sport s.r.o. 22 22
Platba FP-5/2016
FV-4/2016 3.5.2016 43 000,00 3110001 12 6820003 12
00051 Ministerstvo Skolstvi, middeZe a télovychovy 22 22
Program ¢. Vill:Organizace sportuv SK a TJ
BV1-4/2016 3.5.2016 43 000,00 2210001 12 3110001 12
00051 Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy 22 22
Platba FV-4/2016
INT-1/2016 2.6.2016 1080,00 5210002 12 3420002 12
0001 #Bez prislusnosti k firmé 22 22
vyplatni listina za duben predpis sraZzkové dané
PV-8/2016 2.6.2016 6 120,00 5210002 12 2110001 12
0001 #Bez prislusnosti k firmé 22 22
mzdy die dubnové vyplatnice
BV1-5/2016 2.6.2016 1080,00 3420002 12 2210001 12
0001 #Bez pfislusnosti k firmé 22 22
odvod srazkoveé dané za duben 2016 DPP
INT-2/2016 19.7.2016 1080,00 5210002 12 3420002 12
0001 #Bez prislusnosti k firmé 22 22
vyplatni listina za kvéten piedpis srazkové dané
BV1-6/2016 19.7.2016 1080,00 3420002 12 2210001 12
0001 #Bez pfisiusnosti k firmé
odvod srazkove dané za kvéten 2016 DPP
PV-15/2016 4.8.2016 6 120,00 5210002 12 2110001 12
0001 #Bez pfislusnosti k firmé 22 22
mzdy dle kvétnoveé vyplatnice
PV-16/2016 4.8.2016 6 120,00 5210002 12 2110001 12
0001 #Bez piislusnosti k firmé 22 22
mzdy dle Eervnové vyplatnice
INT-3/2016 4.8.2016 1080,00 5210002 12 3420002 12
0001 #Bez prislusnosti k firmé 22 22
vyplatni listina za cerven pfedpis srazkové dané
BV1-7/2016 4.8.2016 1080,00 3420002 12 2210001 12
0001 #Bez pfisludnosti k firmé
odvod sréazkove dané za cerven 2016 DPP
Ucet Obrat MD Obrat D Rozdil
2110001 0,00 20 362,00 -20 362,00
2210001 43 000,00 22 790,00 20210,00
3110001 43 000,00 43 000,00 0,00
3210001 19 550,00 19 550,00 0,00
3420002 3240,00 3 240,00 0,00
5010003 21552,00 0,00 21552,00
5210002 21 600,00 0,00 21 600,00
6820003 0,00 43 000,00 -43 000,00
Soucet 151 942,00 151 942,00 0,00 .
RAZITKO
A
PODPIS
Dne 23.8.2016 v 13:52:10 Strana 1

Vytisk sestavil(a) Supervisor
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Tabulka €. 2 - Rozpocet projektu podle nakladovych polozek v K&

ratka
asland zpét na
MSM

Pridéleny prispévek
2 MSM

1.1 Materialové naklady 0 0 0 0 0

potraviny

kancelarské potreby
vybaveni (DDHM* do 40 tis.
K¢)

pohonné hmoty

o

z toho:

jiné

1.2 Nematerialové naklady 0 0

1.2.1. energie

elektfina

plyn
vodné a stocné

z toho:

jiné

L

N
toh| ™
o:

opravy a udrZovani 0 0 0

oOl0o|o|j|ojOo|lOo|O0|O |O|O

z

opravy a udrzovani budov

V této tabulce prijemci v programu VIII Frplﬁuji pouze sloupec ,,_“ a v pripadé, Ze vraceli dotaci nebo jeji ¢ast

zpét na MSMT, tak také sloupec ,,



VZOR

Ptijemce: doplnit ICO a nazev

Poskytovatel:
Kapitola: 333 MSMT

Pfiloha €. 3 k whlasce €. 367/2015 Sb.

Finan&ni vyporadani dotaci a nawatnych finan¢nich vwwpomoci poskytnutych pFijemcim pFimo ze statniho rozpoc¢tu nebo statnich finanénich aktiv

Cast A. Finanéni wporadani dotaci a nawatnych finanénich wpomoci s wjimkou dotaci na programové financovani, na projekty wzkumu, wvoje a inovaci a na projekty

spolufinancované z rozpo¢tu Ewropské unie a z prostfedkt finanénich mechanismu

v K¢ na dvé desetinna mista

¢. akce (projektu)
EDS/SMVS

ucelowy
znak

cislo
jednaci

Skutecné cerpano
k 31.12. 2...

Vraceno v pribéhu
roku na pfijmovy
ucet poskytovatele

Skutecné pouzito
k 31. 12. 2...

Pfedepsana wse
watky dotace a
nawratné financni
wpomoci pfi
finanénim
vy poradani

1

3

4=1-2-3

A.1 Dotace celkem

100 000,00

0,00

100 000,00

0,00

v tom: jednotlive dotacéni tituly

Priklad :

program ¢&. VIl - Rozhodnuti €. 502017_8_0000A

100 000,00

100 000,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

A.2 Navratné finanéni vypomoci celkem

0,00

0,00

0,00

0,00

v tom: jednotlivé tituly

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

A.3 Dotace a navratné finanéni vypomoci celkem

(A.1+ A.2)

100 000,00

0,00

100 000,00

0,00

Sestauvil:

Datum a podpis:
E-mail:

Tel.:

Kontroloval:
Datum a podpis:










