Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na sluZebni misto odborny referent
v oddéleni vieobecného vzdélavani v odboru stfedniho a vy$siho odborného
vzdélavani a institucionalni vychovy
Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy
C.j.. MSMT-34504/2017-2
Datum: 2. ledna 2018

Statni tajemnik v Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy jako sluzebni organ pfislugny
podle § 10 odst. 1 pism. f) zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzb& ve znéni pozdéjsich
predpist (déle jen ,zakon®), vyhladuje podle § 24 odst. 6 zékona vybérové fizeni na sluzebni
misto odborny referent v oddéleni stfedniho a vy$§iho odborného vzdélavani v odboru
stfedniho a vyssiho odborného vzdélavani a institucionalni vychovy Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy, kéd sluiebniho mista MSMT00001042S, v nize
uvedeném oboru sluzby podie nafizeni viady & 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby:

10 - skolstvi, vychovy a vzdélavani.

Mistem vykonu sluZzby je Praha.

SluZzba na tomto sluZebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim pomé&ru na dobu
neuréitou'. Piedpokladanym dnem nastupu na sluZebni misto je 15. anora 2018 nebo
die dohody. Sluzebni misto je zafazeno podle Pfilohy €. 1 k zakonu do 9. platové tidy.

Sluzba zahrnuje zejména:
zajistovani agendy uréovani mistni pfislu$nosti:

- zabezpeceni chodu sekretariatu oddéleni;

- zabezpecovani ob&hu dokumentace v ramci pfezkumného fizeni didaktickych test(
maturitnich zkousek;

- zabezpedéeni archivace spisi v ramci pfezkumného fizeni didaktickych testd
maturitnich zkouSek;

- samostatné vyfizovani diléi &asti nebo jednoduché spravni akty podle bé&Znych
postupu;

- vedeni organizaéni dokumentace oddéleni;

-  shromazdovani, zpracovavani a zaji$tovani ob&hu, ukiadani a vyuZivani informaci
potrebnych pro &innost sekretariatu a servis vedouciho oddéleni;

! Pokud by na zékladé vysledku vyb&rového fizeni byla na sluZebni misto zafazena osoba, ktera dosud uspé&&né nevykonala
Ufednickou zkou$ku, bude pfijata do sluzebniho poméru na dobu uréitou, a to s trvanim 12 mésicd. Statni zaméstnanec mé po
Uspésneém vykonan fednické zkousky nirok na zménu doby trvéni sluebniho poméru, a to na dobu neuréitou; zkusebni doba
podle § 29 odst. 2 zakona o statni sluzbé tim nenf dotéena.



- sledovani terminu spish, dokumentq; pfipominkovych fizeni;

- zprostfedkovavani telefonického styku oddélent;

- odpovédnost za evidenci razitek oddéleni;

- zajisfovani provozné technickych zaleZitosti oddéleni — rozmnoZovani materialu,

reprografické prace.

Posuzovany budou Zadosti zaslané ve lhité do 18. ledna 2018 sluzebnimu organu
prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluZzebniho Ufadu Karmelitska
529/5, 118 12 Praha 1, nebo osobné& podané na podatelnu sluZzebniho Gfadu na vy$e uvedené
adrese. Zadost Ize podat rovnéz v elektronické podobé s uznavanym elektronickym podpisem
na elektronickou adresu sluZebniho Gfadu (posta@msmt.cz) nebo prostfednictvim vefejné
datovée sité do datové schranky (ID datové schranky sluzebniho Gfadu: vidaawt).

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh), musi byt
oznacena slovy: ,Neotvirat“ a ,odborny referent v oddéleni vieobecného vzdélavani
MSMT (&. j.: MSMT-34504/2017-2).

Vybérového Fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem muze
za&astnit Zadatel, ktery:
1. Splfiuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:
a) je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obfanem statu, ktery je smluvnim stadtem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakonal;

Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 vé&ta prvni zdkona doklada p¥islusnymi
listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvédéenim o statnim obéanstvi. Pfi podani
zadosti I1ze podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné &estné prohlaseni o statnim
obé&anstvi popf. prostou kopii prikazu totoZznosti; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé
dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];
Spinéni tohoto predpokladu se podie § 26 odst. 1 véta Sesta zakona doklada pisemnym

¢estnym prohlasenim;

d) je bezdhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakonal];
Spinéni tohoto pfedpokladu se pfi podani Zadosti podle § 26 odst. 1 v&ta druha zakona
dokiada originalem nebo Ufedné ovérenou kopii vypisu z Rejstfiku tresth, ktery nesmi



byt starSi nez 3 mésice, resp. obdobnym dokladem o bezthonnosti, neni-li Zadatel
statnim ob&anem Ceské republiky?. Zadatel, ktery je statnim ob&anem Ceskeé republiky,

muZe sluzebni organ poZadat, aby si ovéfil, zda splfiuje pfedpoklad bezihonnosti tim,
Ze si sdm vyZzada vypis z evidence Rejstiiku trestl tykajici se Zadatele3.

e) dosahi vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluZzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)
zakona], §j. stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou nebo vy&si odborné vzdélani:
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada pfislugnou
listinou, tj. originalem nebo Gfedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani. PF
podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné destné prohlageni
o dosaZeném vzdélani; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé doloZit nasledns,
nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f} ma potfebnou zdravotni zpGsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];
Spinéni tohoto predpckladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym &estnym
prohlasenim. Pouze u Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona zajisti
sluzebni organ vstupni lékai'skou prohlidku podle zékona o specifickych zdravotnich

sluzbach.

2. ProkaZe znalost Ceského jazyka. Neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, musi
podle § 25 odst. 2 zakona pfedloZit doklad o certifikované zkousce z eského jazyka
jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval alespofi po dobu 3 $kolnich rokl zakladni,
stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyu&ovacim jazykem Gesky jazyk®.

K Zadosti dale Zadatel pfiloZi:

a) strukturovany profesni zivotopis,
b) motivacni dopis.

Dalsi informace o sluzebnim mista&:

2 Podle § 26 odst. 1 zikona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestfi, ktery nesmi byt starsi neZ 3
mésice, osveédiujici bezihonnost, vydany stitem, jehoZ je Zadatel statnim ob¢anem, jakoZ i staty, v nichZ Zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepfetrZit® po dobu del3i nez 6 mé&sich (déle jen ,,domovsky stat*), a doloZeny
tfednim piekladem do Seského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, doloZf se bezahonnost
pisemnym ¢estnym prohlaZenim.

3 Pokud Zadatel chce poZadat sluzebni orgén, aby si sam ovétil jeho bezithonnost, vyplni ptislufnou kolonku
v Zadosti o prijeti do sluZebniho poméru / zafazeni na sluXebni misto / jmenovéni na sluzebni misto
piedstaveného a uvede do ni nezbytné osobni udaje.

4 Vyjimka z prokazovani znalosti &eského jazyka se na zadatele vztahuje, dolozi-li, Ze absolvoval alespoii po dobu
3 skomich roki zékladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyu€ovacim jazykem &esky jazyk.



- platovy tarif 17 360 — 26 110,- K& (v zavislosti na poc&tu let praxe) a k tomu osobni
pfiplatek (v zavisiosti na schopnostech, dovednostech a vykonuy),

- pruzna sluzebni doba,
moznosti odborného a profesniho ristu ve statni sluzbé,

pFifemné pracovni prostiedi v centru Prahy.

Dal&i vyhody:
- Siroky program benefitd,
- 25dni dovolené,
- 5 dni indispozi¢éniho volna (tzv. sick days),
- az 6 dni volna k individuainim studijnim uéelim,
- vhodné pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim,
- piispévek na dichodové pfipojisténi,
- finanéni podpora stravovani,
- moznost vyuziti matefské koly pro déti zaméstnanci MSMT.

Ministerstvo gkolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a muzu a diverzitu v ramci
svych sluZzebnich a pracovnich mist.

. Jindfich Fry&

Ph
statni tajemnik

v Ministerstvu skolstvi, mladeze a télovychovy

Vyvéseno na Ufedni desce: j A Wj
Odstranéno z uredni desky:

Kontaktni osoba Mgr. Kamila Svobodova, tif: 234 811 458



