C.j.: MSMT-21062/2019-1

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni na obsazeni sluzebniho mista
Referent/ka Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavéni
— Projektova/ finanéni administrdtorka, projektovy/ finanéni administritor
v oddéleni projektii mezisektorové spolupriee
v odboru administrace projektid vyzkumu a vyvoje
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy
osobou v pracovnim poméru na dobu uréitou (zistup za RD)

MSMT vyhlaSuje vybérové tizeni na obsazeni sluZzebniho mista osobou v pracovnim poméru
Referent’ka Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzd8lavani — Projektova/ finandni
administratorka, projektovy/ finanéni administrator v odd&leni projektti mezisektorové
spoluprice v odboru administrace projektii vyzkumu a vyvoje Ministerstva Skolstvi, mladeZe
a télovychovy, kéd systemizovaného mista MSMTO0000675S.

Ndplii prace:

odpovédnost za proces administrativni kontroly vSech typd monitorovacich zpriv
projekti;

odpovédnost za proces administrace a schvalovani Zadosti o platbu;

odpovédnost ~za  proces  schvalovini a  administrace  podstatnych
a nepodstatnych zmén v projektech;

odpovédnost za administrativni kontrolu vefejnych zakazek spadajicich mimo reZim
zakona o vefejnych zakazkach pfedloZenych v ramci zpréav o realizaci;

zabezpeeni monitoringu financovani projektu ve vztahu ke schvilenému rozpoétu
v letech;

zabezpeCeni podilu na procesu odhalovani a ¥edeni nesrovnalosti a podezieni
na poruseni rozpoctové kdzné;

e zabezpedeni zdvéretného vyhodnoceni projektu po finanéni strance;

» zabezpefeni komunikace s pifjemcem OP VVV vpribshu realizace projektu
pfes MS2014+.

Pozadujeme:

o ukondené vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu;

e trestni bezuhonnost;

e statni ob&anstvi CR, popk. cizi stitni obanstvi (obcanstvi jiného ¢lenského statu EU
nebo obCanstvi statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodafském
prostoru);

e plnou svépravnost;

e potiebnou zdravotni zpiisobilost;

e organizatni schopnosti;

e zodpovédny piistup k préci, samostatnost, pelivost a spolehlivost;

» znalost price s programy bali¢ku MS Office (zejména MS Word a Excel).



Splnéni poZadavku vysokolkolského vzdé€lani v magisterském studijnim programu, stitniho
obtanstvi CR, popt. ciziho statniho obéanstvi, je uchaze povinen doloZit pFisluinymi listinami,
piipadné &estnym prohlasenim, pfiSem¥ listiny uchaze¢ pfedloZi nejpozd&ji pfed kondnim
pohovoru. Neni-li uchaze¢ stitnim ob&anem Ceské republiky, musi pfedlozit doklad
o certifikované zkousice z Eeského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, Ze absolvoval alespoii
po dobu 3 Skolnich rokt zékladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyuCovacim
jazykem Sesky jazyk. Splnéni pfedpokladu trestni bezihonnosti se doklada nejpozd€ji pfed
konanim pohovoru vypisem z evidence Rejstiiku trestii, ktery nesmi byt star8i nez 3 mesice.

Splnéni ptedpokladu svépravnosti a zdravotni zpasobilosti se doklada nejpozdé&ji pted konanim
pohovoru pisemnym &estnym prohléSenim. Vybé&rového Hzeni se miZe ziCastnit jen osoba,
ktera spliiuje vyse uvedené pfedpoklady a poZzadavky.

Vyhodou:
s vzd&lani ekonomického sméru nebo sméru zaméfeného na regiondlni politiku EU;
» praxe v oblasti strukturdlnich fond;
s orientace v projektovém managementu;
« orientace v zdkon& &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech, ve znéni pozdgjSich
predpist.

Dalsi informace o sluZebnim misté:
e zaméstnani na plny pracovni uvazek pfipadn¢ dle dohody;
pracovni pomér na dobu uréitou — zastup za RD,;
néstup 1. srpna 2019 nebo dle dohody;
platové zatazeni podle nafizeni vlady &. 304/2014 Sb., ve znéni pozdg&jdich predpisi,
ve 13. platové tiide (platovy tarif 26 480 — 39 790 K& v zévislosti na po¢tu let praxe);
osobni pfiplatek v zavislosti na kvalité vykonu prace;
motivaéni finandni ochodnoceni v zavislosti na odvedené praci;
mimofadné finan¢ni odmény;
vhodné i pro absolventy;
vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

e zajimavou prici v pt{jemném pracovnim prostfedi v moderni administrativni budove
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha 9 s vybormou dopravni dostupnosti;
moZnost ziskani &i prohloubeni pracovnich zkusenosti v oblasti ESIF;
pfatelsky a energicky kolektiv spolupracovniki;
moZnost dalitho odborného vzd&lavani;
zaméstnanecké benefity (stravenky, 5 tydnii dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna,
pfispévek na penzijni ptipojisténi);

o zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu & wvzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e moznost vyuzit tfidu mateiské skoly pro déti zamé&stnanci MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).



Motivatni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etn& uvedeni telefonniho &isla a e-mailové
adresy) a podepsanou informaci o zpracovani osobnich idaji (postaéi sken), kterd je uvedena
v piiloze tohoto oznameni o vyhléSeni vyb&rového Fizeni, zasilejte na dresu posta@msmt.cz,
nebo prostfednictvim provozovatele postovnich sluZeb na adresu sluZebniho dfadu Karmelitsk4
529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobné na podatelnu sluZebniho Gfadu na vyse uvedend
adrese, nebo prostfednictvim vefejné datové sit¢ do datové schranky (ID datové schrinky
sluZebntho ufadu: vidaawt), a to nejpozdéji doZawvce 24 Do predmétu zpravy uved'te
~Projektovy/ finanéni administrator, €. j.: MSMT-21062/2019-1¢.

Uchaze¢ zaslanim piihladky do vyb&rového Fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pti vykonavéni ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet
Zajmu.

Uchaze¢ zaslanim piihladky do vyb&rového fizeni rovnéz stvrzuje, Ze spliuje podminku zikona
€. 262/2006 Sb., zakonik préce, ve znéni pozdgjsich pedpistt, uvedenou v § 303 odst. 3, a je
sezndmen s § 304 odst. 1 téhoZ zékona.

Ministerstvo 8kolstvi, mladeZe a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakoto
spravce, za U¢elem realizace vySe uvedeného vybérového fizeni a po jeho ukonéeni po dobu
nezbytn€ nutnou k zajist€nf svych opravnénych z4jmi, zpracovavd Vami poskytnuté osobni
udaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich adajt
a volném pohybu t&chto 1idajit a o zrueni sm&rnice 95/46/ES. Kazdy subjekt idaji m4 pravo
od spravce poZadovat pfistup k osobnim tidajtim, pravo vznést ndmitku proti zpracovani a pravo
na pfenositelnost idaji.

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy podporuje rovnost Zen a muzii a diverzitu v ramci
svych sluZebnich a pracovnich mist.

Ll J .
. Jindfich Fry¢

/ statni tajemnik

Skolstvi, mladeZe a télovychovy

V pfipadé dalsich dotazii se obracejte na Mgr. Miroslavu Jahodovou,
Miroslava.Jahodova@msmt.cz
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