Oznimeni o vyhliSeni vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista odborny/i
referent/ka v oddéleni persondinim v odborn personilnim a stitni sluiby Ministerstva
Skolstvi, mlideZe a télovychovy osobou v pracovnim pomérn.

MSMT vyhlasuje vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista osobou v pracovnim poméru
odbomy/4 referent/ka v oddéleni persondlnim Ministerstva §kolstvi, mladeze a télovychovy,
kéd systemizovaného mista MSMT0001098P.

Néplii price:

* Administrace dohod o pracich konanych mimo pracovni pomé&r spogivajici zejména
v koordinaci se zadavajicimi utvary, vklddani dat do personalnfho informa&niho
systému, zpracovani vykazu €innosti u dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér a posouzeni poZadavkil na uzavieni dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér z hlediska pracovnépravnich a vnitinich predpisi;

» Poskytovani technické podpory uZivatelim persondlniho informaéniho systému
v oblasti dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;

* Zpracovani vystupl z personalniho informaéntho systému, informaci o zamé&stnancich
iifadl, a to véetmé zaméstnanci implementujicich operadni programy EU, véetné
pravidelného persondiniho reportingu;

¢ Technické a procesni zabezpedeni pracovng lékafskych prohlidek, zaddvéni pracovné
lekafskych problidek do persondlniho informaéniho systému, a to u zamé&stnancd
implementujicich operaéni programy EU i ostatnich zam&stnancii iifadu;

¢ Evidence a veden{ procesu pracovnich trazii u zaméstnanct implementujicich operacni
programy EU i ostatnich zamé&stnanct Gfadu;

* Zajidt¢ni administrativni podpory personalisti/personalistek, majicich ve své gesci
zaméstnance hrazené z opera&nich programi EU.

Pozadujeme:

* ukonlené vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu, pfipadné
sttedoSkolské vzdélan] s maturitni zkouskou nebo stfedoskolské vzdslani s vyuénim
listem;

e trestni bezthonnost;

o statni ob&anstvi CR, popt. cizi statni obanstvi (obcanstvi jiného &lenského statu EU
nebo obcanstvi stitu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru);

» pinou svépravnost;

e potiebnou zdravotni zpisobilost;

¢ organizacni schopnosti,

Splnéni poZadavku vysokoSkolského vzd&lani, popf. stfedodkolského vzd€lani, stitniho
ob&anstvi CR, popt. ciziho statniho ob&anstvi, je uchaze¢ povinen doloZit pfislusnymi listinami,
pfipadné &estnym prohléSenim, pfi¢emz listiny uchaze¢ predlozi nejpozdéji pfed konanim
pohovoru. Neni-li uchazet stitnim obdanem Ceské republiky, musi pfedloZit dokiad o
certifikované zkouSce z Eeského jazyka jako ciziho jazyka nebo doklad, ¥e absolvoval alespoti
po dobu 3 Skolnich rokil zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na kterych byl vyutovacim
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jazykem desky jazyk. Splnéni pfedpokladu trestni beztihonnosti se dokladd nejpozdéji pred
konénim pohovoru vypisem z evidence Rejstfiku tresti, ktery nesmi byt star3i neZ 3 mésice.

Splnéni pfedpokladu svépravnosti a zdravotni zpisobilosti se doklada nejpozdéji pfed konanim
pohovoru pisemnym destnym prohlaSenim. Vybérového Fizeni se miiZze ziCastnit jen osoba,
ktera spliiuje vyse uvedené pfedpoklady a poZadavky.

Dalii informace o sluZebnim misté:
+ zaméstndni na plny pracovni ivazek;
pracovni pomér na dobu neurditou;

L]

e nastup 1. listopadu 2019 nebo dle dohody;

¢ vhodné i pro absolventy;

o platové zafazeni podle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancli ve vefejnych sluZbach a spravé, v platném znéni, v 11. platové t¥idé
(platovy tarif 21 480 — 32 290,- K& v zévislosti na poctu let praxe kraceny podle délky
tuvazku);

e osobni pfiplatek v zavislosti na kvalité vykonu prace;

» motivaéni finan&ni ohodnoceni v zévislosti na odvedené préci;

e mimofadné finanéni odmény,

e vhodné i pro absolventy;

e vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

e zajimavou prici v pf{jemném pracovnim prostfedi v centru Prahy — Karmelitska ul.,

e mozZnost dal§iho odbomého vzdélavani;

e zamé&stnanecké benefity (stravenky, 5 tydnd dovolené, 5 dni indispoziéniho volna,
pfispévek na penzijni pfipojisténi);

¢ zaméstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢i vzdélavani prostfednictvim systému
Cafeteria;

e moZnost vyuzit tHdu mateiské ¥koly pro d&ti zaméstnancti MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).

Motivacni dopis se strukturovanym Zivotopisem (v&etn€ uvedeni telefonniho &isla a e-mailové
adresy), zasilejte na dresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele poS§tovnich
sluZeb na adresu sluZebniho Ofadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo podejte osobng€ na
podatelnu sluZebniho ifadu v ufednich hodinach na vyse uvedené adrese, nebo prostfednictvim
vefejné datové sit€ do datové schranky (ID datové schranky sluZebniho ufadu: vidaawt), a to
nejpozdéii do 20. zdFi 2019. Do pfedmétu zpravy uvedte ,,Odbomy referent v oddéleni
personalnim MSMT, &. j.: MSMT-29541/2019-2%,

Uchaze¢ zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pfi vykondvani ¢innosti v pozici, o kterou se uchézi, znamenaly stfet
Z&jmu.

Uchaze¢ zaslanim piihla¥ky do vybérového fizenf rovnéZ stvrzuje, Ze splituje podminku zékona
¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd&jsich pfedpisd, uvedenou v § 303 odst. 3, a je
seznidmen s § 304 odst. 1 téhoz zdkona.



Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy, Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1, jakoZto
spravce, za Ugelem realizace vySe uvedeného vybé&rového ¥izeni a po jeho ukondeni po dobu
nezbytn& nutnou k zaji$&ni svych opravnénych z4jmu, zpracovava Vami poskytnuté osobni
tidaje, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochran& fyzickych osob v souvislosti se Zpracovanim osobnich tdajii
a volném pohybu t€chto 1idajll a o zruSeni smérice 95/46/ES. Kazdy subjekt Gdaji ma pravo
od spravce poZadovat piistup k osobnim 1idajtim, prévo vznést namitku proti zpracovani a pravo
na pfenositelnost tdajti.

BliZ3i informace o zpracovani osobnich tidajii spravcem naleznete zde,

Ministerstvo kolstvi, mlddeZe a t&lovychovy podporuje rovnost ¥en a muf a diverzitu v rémci
svych sluZebnich a pracovnich mist.

Skolstvi, mladezZe a t&lovychovy

V pfipad€ dalSich dotazii se obracejte na:

Megr. Ivana Michalov4, ivana.michalova@msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce; * 4, LoA%
Datum sejmuti inzerce:
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