C. j.: MSMT-VYB-6/2020-2

Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni na obsazeni
sluzebniho mista referent/referentka v oddéleni personainim
Ministerstva Skolstvi, mladeze atélovychovy osobou
v pracovhim poméru ha dobu uréitou (zastup za MD/RD)

MSMT vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista osobou v pracovnim poméru
referent/ka v oddéleni personalnim Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy (zastup za
MD/RD), kéd systemizovaného mista MSMT0000082S.

Napli prace:

e vykonavani ¢innosti spojenych s komplexnim zajistovanim a provadénim personalni
agendy statnich zaméstnancli/zaméstnancli hrazenych ze statniho rozpoétu
i z finanénich prostfedkl OP EU;

o tvorba platovych opatfeni statnich zaméstnancl/zaméstnanct hrazenych ze
statniho rozpoétu i z finanénich prostfedki OP EU,

e zabezpeteni personalniho informacéniho systému statnich zaméstnancl/
zaméstnancu z personalniho pohledu elektronickym zpracovanim dat, a to v&etné
jejich zmén;

e pfiprava podkladl k vysilani statnich zaméstnanc/zaméstnanci do mezinarodnich
instituci ¢i organizaci a vedeni agendy vysilani statnich zaméstnanci/zaméstnancu
do mezinarodnich instituci ¢i organizaci;

e vedeni personaini evidence, kompletace pracovnépravni a zaméstnanecké
dokumentace (osobni spisy);

¢ poskytovani poradenstvi a metodickd podpora ve sluZzebnich a pracovnépravnich
otazkach stanich zaméstnancli/zaméstnancll hrazenych ze statniho rozpoétu
i z finanénich prostfedkll OP EU, a to ve vztahu k jednotlivym predstavenym
pfedstavenym/vedoucim zaméstnancim, tak i ve vztahu ke statnim
zaméstnancim/zameéstnancim.

Pozadujeme:

ukonéené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu;
dobrou znalost MS Office (Word, PowerPoint, Outlook, Excel);
velmi dobré organizaéni schopnosti;

kvalitni komunikaéni dovednosti;

ochotu a schopnost rychle se ucit novym vécem;
zodpovédnost, peclivost, spolehlivost;

schopnost samostatného feseni Gkoll;

trestni bezthonnost;

statni ob&anstvi CR, popf. trvaly pobyt v CR;

plnou svépravnost;

potiebnou zdravotni zplUsobilost.
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Splnéni pozadavku vzdélani, statniho ob&anstvi CR, popt. trvalého pobytu v CR je uchazed
povinen dolozit pfislu$nymi listinami, pfipadné &estnym prohlasenim, pfi¢emz listiny uchazed
pfedloZi nejpozdéji pfed konanim pohovoru. Spinéni pfedpokladu trestni bezihonnosti se
doklada nejpozdéji pred konanim pohovoru vypisem z Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt starsi
nez 3 meésice. Spinéni predpokladu svépravnosti a zdravotni zplsobilosti se doklada



nejpozdéji pfed konanim pohovoru pisemnym &estnym prohlasenim. Vybérového fizeni se
miZe zuéastnit jen osoba, ktera splfiuje vyse uvedené predpoklady a pozadavky.

Vyhodou:
s znalost sluzebnich a pracovnépravnich pfedpisQ;
s predchozi zkuSenosti z oblasti lidskych zdroj(;
e predchozi znalost personalniho informaéniho systému.

Dalsi informace o sluzebnim misté:

o zaméstnani na plny pracovni Uvazek, pfipadné die dohody;

s pracovni pomér na dobu urgitou — zastup za matefskou a rodi¢ovskou dovolenovu;

o piedpokladany néstup 15. ledna 2021, pfipadné dle dohody;

o platové zafazeni podle nafizeni viady €. 304/2014 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpis(,
ve 13. platové tfidé (platovy tarif 27 980 — 41 290,- K& v zavislosti na poétu let
praxe);
osobni pfiplatek v zavislosti na kvalité vykonu prace;
vhodné i pro absolventy;
vhodné i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim.

Nabizime:

zajimavou praci v pfijemném pracovnim prostfedi v centru Prahy — Karmelitska ul.;
moznost dal$iho odborného vzdélavani;

o zaméstnanecké vyhody (pruznou pracovni dobu, 5 tydni dovolené a 5 dni
indispozicniho volna roéné, stravenky, moznost dal$iho vzdélavani, prispévek na
penzijni pfipojisténi);

s naleZity adaptaéni proces a pfidéleni mentora;

o zameéstnanecké benefity v oblasti kultury, sportu ¢&i vzdélavani prostfednictvim
systému Cafeteria;

e mozZnost vyuZit tfidu matefské Skoly pro déti zaméstnanci MSMT (ul. Holegkova,
Praha 5).

Motivaéni dopis se strukturovanym Zzivotopisem (véetné uvedeni telefonniho &isla a e-
mailové adresy) zasilejte na adresu posta@msmt.cz, nebo prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb na adresu sluzebniho Gfadu Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, nebo
podejte osobné v Ufednich hodindch na podatelnu sluZzebniho Ufadu na vy$e uvedené
adrese, nebo za$lete prostiednictvim vefejné datové sité do datové schranky (ID datové
schranky sluzebniho Ufadu: vidaawt), a to nejpozdéji do 14. prosince 2020.

Do pfedmétu zpravy uvedte ,referent’ka v oddéleni personalnim, €. j.. MSMT-VYB-
6/2020-2“.

Uchazeé zaslanim pfihladky do vybérového fizeni stvrzuje, ze si neni védom osobnich ani
profesnich vazeb, které by pii vykonavani éinnosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly
stiet zajmu.

Uchazeé zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni rovnéz stvrzuje, ze splfiuje podminku

zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisl, uvedenou
v § 303, odst. 3, a je seznamen s § 304, odst. 1 téhoz zakona.



Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zzen a muzd a diverzitu v
ramci svych sluzebnich a pracovnich mist.

S ohledem na souéashou epidemioiogickou situaci spojenou s rizikem onemocnéni COVID-
19 Ministerstvo $kolstvi, miadeze a télovychovy informuje o moznosti realizace vybérového

.....

Pouceni o zpracovani osobnich Gdaji:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1, jakozto
spravce, Vami poskytnuté osobni udaje zpracovava za ucelem realizace vySe uvedeného
vybérového fizeni a po jeho ukonéeni po dobu nezbytné nutnou k zajisténi svych
opravnénych zajm(, a to zejména v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich (daji a volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice 95/46/ES.
Kazdy subjekt Udaji ma pravo od spravce poZadovat pfistup k osobnim ddajiom, pravo
vznést namitku proti zpracovani a pravo na prenositelnost idajii.
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Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy podporuje rovnost Zen a muza a diverzitu v
ramci svych sluzebnich a pracovnich mist.
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PhDr. Jindfich Fry¢
statni tajemnik
v Ministerstvu $kolstvi, mladeze a télovychovy

V pfipadé dalsich dotaz(i se obracejte na:

Mgr. Kamila Svobodova, email: kamila.svobodova@msmt.cz

Datum zvefejnéni inzerce: 1. 1A Lotd
Datum sejmuti inzerce: 7% Il RORD






