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Zadavatel : Dim zahrani¢nich sluzeb

se sidlem : Na Pofi¢i 1035/4, 110 00 Praha 1
Zast. : Ing. lvou Tatarkovou, feditelkou
IC:: 61386839

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu
dle § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakona")
Dam zahraniCnich sluzeb (dale jen ,zadavatel”) vyzyva k predloZeni nabidky pro vefejnou zakazku malého
rozsahu s nazvem - ,Uklidové sluzby a dodavka hygienickych potieb®.
I. Podrobné pozadavky zadavatele na predmét zakazky
1. Nazev zakazky:

Uklidové sluzby a dodavka hygienickych potfeb
2. Druh zakazky:

Zakazka na sluzby
3. Specifikace a rozsah poZadovaného plnéni:

PFedmétem plnéni je Uklid kancelarskych prostor nachazejicich se v péti podlazich (1PP, 1NP, 2NP,
3NP, 4NP) budovy véetné hygienickych zafizeni, kuchyni a chodeb. Jedna se o standardni uklid
v pracovnich dnech ve ve¢ernich hodinach (od 18:00 hodin).

3.1 Kazdy den

a) Vytirani socidlnich zafizeni, kuchynék, schodist, chodeb atd.

b) Vyprazdnéni odpadkovych kosu z kancelafi, kuchynék, hygienickych zafizeni a vynaseni
komunalniho odpadu do popelnic.

c) Vynaseni odpadkovych pytlll napinénych papirem ze skartovacich stroji do tfidéného odpadu.

d) Vysypavani tfidicich nadob umisténych v kuchyrikach na papir, plasty, skla do piislunych
kontejnerl (pokud hrozi pfeplnéni nadob).

e) Umyti vybaveni WC a kuchynék (umyvadel, klozetll, pisoar(, dfezl, vylevek, vod. baterii,
kuchyfiskych linek, odkapavacd na nadobi atd. ), v&. jejich dezinfekce.

f)  Uklid vytahovych kabin.

g) Dopliiovani toaletnich potfeb (mydlo, papirové utérky, toaletni papir, WC gel) a potfeb na myti
nadobi (jar, houbicky).

h) Obsluha my&ek na nadobi (naplnéni mycky nadobim, jeji zapnuti, sklizeni nadobi z mycky po
jeho umyti).

i) Uklid kancelafi & 050, 051, 235, 239, 241 a 243.

j)  UKlid velkych zasedacich mistnosti v 1NP (mistnost &. 134) a 2NP (mistnost &. 250).

3.2 Kazdy tyden

a) Vytirani ostatnich kancelafi (v pfipadé nepfizniveho pocasi nebo jinych okolnosti dle
pozadavk( zadavatele i ¢asté&ji, maximalné v§ak 5x tydné).

b) Vysavani kobercli v mistnostech ¢. 004, 005, 007, 011, 013, 014, 219 (v pfipadé nepiiznivého
poé&asi nebo jinych okolnosti dle pozadavk(l zadavatele i ¢astéji, maximalné véak 5x tydné).

c) Vysati a vycisténi Cistici zony ve vstupni hale.

d) Otirani necistot a skvrn kolem klik dvefi.

e) Utirani prachu ze véech volné dosazitelnych mist (max. do vySky 1,7 m) kancelafi a dalsich
mistnostech (stoly, skfing, PC, tiskarny apod.)

f)  Otfeni odpadkovych kos(l a koSl na tfidény odpad z obou stran.

g) Myti dvefi a zarubni v¢&. vstupnich.

h)  Myti keramickych obkladd v kuchyfkach a na socialnich zafizenich.

i} Myti a ¢isténi zrcadel na socialnich zafizenich, v kancelafich a v zasedacich mistnostech.

j)  Udrzba dvora (zameteni dvora — letni obdobi, shrabani snéhu — zimni obdobi).
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k) Odstranéni snéhu a posyp chodniku pfed budovou (v pfipadé potreby i ¢astéji, maximalné
vsak 1x denné).

I)  OSetfeni dfevéného schodisté a plovoucich podlah dle poZzadavki na udrzbu.

m) Myti zabradli schodist.

3.3 Kazdy mésic

a) Setfeni prachu z pfedmétl a kancelarského zafizeni, ke kterému je obtizn&jsi pfistup, otfeni
predmét(i na sténach (obrazy, radiatory).

b) Otfeni telefondl, stolnich svitidel a vypinacd.

c) Otirani prachu z umélych kvétin.

d) Vytirani podlah archivl, skladd a serveru za pfitomnosti zaméstnance zadavatele
(termin dle domluvy uchazece s povérenym zaméstnancem zadavatele)

e) Myti lednic a mikrovinnych trub (termin dle domluvy uchazece s povéfenym zaméstnancem
zadavatele).

f)  Vysati prachu z drazek u dvefi vytahovych kabin.

3.4 Dal$i pozadavky na uklid a sluzby

a) Na vyzadani zadavatele zajisténi mimofadného Uklidu vrozsahu a naplni uvedené
v objednavce zadavatele.

Zadavatel poZaduje, aby uklizeCky/uklize€i byli stalymi zaméstnanci (na zakladé pracovni smlouvy,
nikoli agenturni pracovnici) uchazece.

V Pfiloze ¢. 4 je uveden pocet mistnosti v jednotlivych podlazich véetné jejich vyméry.

4. Rozpoctové prostiedky vyclenéné na vsechny objednavky uc¢inéné v pribéhu plnéni pfedmétu
zakazky nepfesahuji ¢astku 1 900 000,- K& bez DPH (pfedpokladana hodnota vefejné zakazky).

5. Hlavnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky.

6. Doba pinéni pfedmétu zakazky:

Smlouva mezi zadavatelem a vybranym uchazeéem bude uzaviena do 30-ti dnii od ukondeni
vybéroveého fizeni.

Smlouva bude uzaviena na dobu maximalné 36 mésicu.
7. Misto pinéni zakazky:

Dam zahraniénich sluzeb, Na Pofi&i 1035/4, Praha 1.

Il. Navrh smlouvy

1. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

2. Soucasti nabidky je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazeée nebo jeho
jménem. Zadavatel si vyhrazuje pravo uchaze€em pfedloZeny navrh smlouvy po vzajemné dohodé
upfesnit v téch Castech, kieré nevedou ke zméné zadavacich podminek vyberového fizeni.
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8.
9.

Smlouva s vybranym uchaze¢em bude obsahovat tato ustanoveni:

e Ujednani o povinnosti mi¢enlivosti: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, se zavazuje b&hem plnéni
smlouvy a po ukonéeni smlouvy, zachovavat mi¢enlivost o v&ech skute¢nostech, o kterych se dozvi od
objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy."

e Ujednani o sankci za poru$eni povinnosti mic¢enlivosti: ,Za porudeni povinnosti mic¢enlivosti
specifikované v této smlouvé je druha smluvni strana — poskytovatel, povinna uhradit objednateli
smluvni pokutu ve vysi 10.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.

e Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje vSechny zakonem a smlouvou stanovené
naleZitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze poskytovatel je poté povinen
vystavit novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni
s Uhradou.”

¢ Ujednani o spoluplsobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druha smluvni strana — poskytovatel, je podle
ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakon( (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisl, osobou povinnou
spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zboZi nebo sluzeb
z vefejnych vydaju.

Nabidka musi obsahovat

Kryci list podepsany osobou opravnénou jednat za uchazecée ¢i jeho jménem (vzor kryciho listu je
nedilnou soucasti zadavaci dokumentace — priloha €. 1).

Prohlaseni, Zze uchaze¢ souhlasi se zadanim a poedminkami tohoto zadavaciho fizeni; ze v&echny
Udaje v nabidce jsou pravdivé, a Ze nezamléel zadné skute¢nosti podstatné pro jeho zpUsobilost
k realizaci zakazky, a Ze je pfipraven spolehlivé a bez pritahd spinit podminky zadani a je vazan
obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci Ihity. Toto prohlaseni musi byt podepsané osobou
opravnénou jednat za uchazece ¢i jeho jménem.

Podrobny popis pfedmétu plnéni verejné zakazky na zakladé specifikace uvedene v €l. |, bodé 3 této
zadavaci dokumentace (uvedeni doby trvani denniho Uklidu;, poéet uklize€ek/uklize€ll, ktefi budou
zabezpetovat denni Uklid; uvedeni pouzivané uklidové techniky a Uklidového materialu; uvedeni
systému kontrol odvedenych praci apod.).

Ostatni doklady vztahujici se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky (dalSi zadavatelem pozadované
dokumenty).

Navrh celkové nabidkové ceny za tklidové sluzby.

Vyplnéna pfiloha é. 5 — Modelovy poloZzkovy rozpocet.

Navrh nabidkové ceny za hodinovou sazbu dalSiho Gklidu uvedeného v ¢l. |, v bodé 3.4 této
zadavaci dokumentace.

Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazece.

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazece nebo jeho jménem.

10. Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni uchazece o poctu stran nabidky.
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IV. Pozadavek na jednotny zplisob zpracovani navrhu cenové nabidky

A

Zpusob zpracovani nabidkové ceny za uklidové sluzby uvedené v €l. |, v bodech 3.1,3.2,3.3
této zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena Uklidovych sluzeb bude uvedena v ¢lenéni:
- nabidkova cena b&zného mésiéniho Uklidu v K& bez DPH,
- vy$e DPH v K¢,
- nabidkova cena bézného mési¢niho Uklidu v K& véetné DPH.
Celkova nabidkovéa cena uklidovych sluzeb za 36 mésicli bude uvedena v ¢lenéni:
- cena Uklidu za 36 mésicl v K& bez DPH,
- vySe DPH v K¢,
- cena uklidu za 36 mésicl v K¢ véetné DPH.

Zpusob zpracovani nabidkové ceny za hodinovou sazbu dalSiho Gklidu uvedeného v El. |,
v bodé 3.4 této zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena bude uvedena v Elenéni:
- nabidkova cena sluzby v K& bez DPH za hodinu,
- vy$e DPH v K¢,
- nabidkova cena sluzby v K¢ véetné DPH za hodinu.
Zplsob zpracovani nabidkové ceny vzorové objednavky hygienickych potieb.

e nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorove zakazky (Pfiloha €. 5 — Modelovy polozkovy
rozpocet)

- nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky v K& bez DPH,
- vyse DPH v K¢,
- nabidkova cena za jednotlivé polozky vzorové zakazky v K& véetné DPH.
o celkova nabidkova cena vzorové zakazky (Priloha €. 5 — Modelovy polozkovy rozpocet)
- celkova nabidkova cena vzorové zakazky v Ké bez DPH,
- vySe DPH v K&,

- celkova nabidkova cena vzorové zakazky v K€ véetné DPH.

Ceny uvedené v nabidce budou povazovany za celkoveé a nepfekroditelne. V pfipadé uzavieni smlouvy na
plnéni predmétu zakazky budou ceny stanoveny jako nejvyse pfipustné.
V. Platebni podminky
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Uhrada ceny bude provedena na zékladé dafového dokladu vystaveného uchaze¢em vzdy nejpozdéji do 14
dnll po skongeni kazdého zlctovaciho obdobi. Posledni dafiovy doklad v kalendainim roce musi byt
zadavateli dorucen nejpozdéji 15. prosince pfislusného roku.

Uklidové prace budou G&tovany mésiéné. Na faktufe bude uvedena cena za samotné Uklidové prace a na
dalsi faktufe cena za hygienicky servis (tzn. dodavky &isticich, mycich a hygienickych potieb).

Doba splatnosti dafiového dokladu musi &init alespofi 21 dnil ode dne doruceni.

Pokud faktura nebude obsahovat vSechny zakonem a smlouvou stanovené naleZitosti, je zadavatel
opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze uchazec je poté povinen vystavit novou fakturu s novym
terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni zadavatel v prodleni s Ghradou.

VI. Misto a Ihita pro podani nabidek

1. Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny Domu zahraniénich sluzeb na adresu:
DOm zahraniénich sluzeb
Na Pofici 1035/4
110 00 Praha 1.

Nabidka musi byt zabezpecena proti pfedéasnému otevieni v uzaviené a neporusené obalce a musi byt
vlevém hornim rohu obélky oznadena nézvem verfejné zakazky Uklidové sluzby a dodavka
hygienickych potieb — NABIDKA NEOTVIRAT, oznagenim odesilatele (uchazeée) véetng jeho adresy,
na kterou je mozné vratit nabidku doru¢enou po uplynuti IhGty pro podavani nabidek. Nabidky musi byt
doruéeny nejpozdéji v posledni den lhity pro podani nabidek.

2. Lhita pro podéani nabidek koné&i 15. 4. 2010 v 15:00 hod. Nabidky lze dorucovat rovnéZz osobné v
ufednich hodinach podatelny od 8:00 do 15:30 hod. Kazdy uchazec, ktery ve stanovené lhité pro podani
nabidek pfedlozi nabidku osobné&, obdrzi potvrzeni o pfevzeti nabidky. Potvrzeni bude obsahovat udaje

o zadavateli a uchazegi, pofadové &islo nabidky a Udaje o datu a &asu doruceni nabidky. Doru¢ené
nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového Cisla nabidky, data a hodiny

doruéeni.

VIl. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obélek s nabidkami se uskute¢ni dne 16. 4. 2010 v 9:30 hod. v sidle zadavatele.

VIIl. Lhita, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani

Lhita je stanovena na 30 kalendarnich dnd.

Zadavaci |hita zacina béZet okamzikem skonéeni Ihity pro podani nabidek a kon&i dnem vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pfic¢emz vitéznému uchazedi se prodluzuje az do uzavieni smlouvy, nebo do zruseni

zadavaciho fizeni.
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IX. PoZzadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1. Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady:

Uchaze¢ prokaZe spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladl v rozsahu dle § 53 ¢estnym prohlaSenim
(vzor &estného prohlaseni je nedilnou soucasti zadavaci dokumentace — pfiloha €. 2).

Profesnf kvalifikacni pfedpoklady:

Uchazet prokaze spinéni profesnich kvalifika¢nich pfedpoklad(l nasledujicim zpusobem:

PredloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel
zapsan, v originale nebo v (ifedné ovéiené kopii a nesmi byt k poslednimu dni, ke

kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dnu.

Piedlozeni dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisa
v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni &i licenci, v originale nebo v ufedné ovéfené kopii a nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, stardi 90 kalendafnich

dnd.

3. Ekonomické a finanéni kvalifikacni pfedpoklady

Uchazet prokaze ekonomickeé a finanéni kvalifikacni pfedpoklady:

]

PfedloZzenim pojistné smlouvy nebo pojistného certifikatu, jehoZ pfedmétem je pojisténi
odpovédnosti za skodu zplsobenou uchazecem tfeti osobé v originale nebo Gfedné

ovéiené kopii s vysi pojistného plnéni nejméné 20 miliond KE.

4. Technické kvalifikaéni pfedpoklady

Predlozeni platného Certifikatu jakosti €SN EN ISO 9001 v oboru, ktery odpovida

pfedmétu plnéni vefejné zakazky v originalu nebo Gfedné ovéfené Kopii.

Pfedlozeni platného Certifikatu jakosti CSN EN ISO 14001 v oboru, ktery odpovida

pfedmétu plnéni vefejné zakazky v originalu nebo Gfedné ovérené Kopii.

Veskeré informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je uchaze& povinen prokazat ve Ihité pro

podani nabidek stanovené v &l. VI bod 2 této Vyzvy.
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X. Kritéria pro hodnoceni nabidek

1.

Celkova nabidkova cena:

Bude posuzovana celkova nabidkova cena za Uklid dle €l. Iv bodech 3.1,3.2,3.3 této zadavaci
dokumentace za 36 mésicl v K& bez DPH.

Vaha daného kritéria je 40%.

Cenova nabidka vzorové objednavky hygienickych potieb (Pfiloha €. 5 — Modelovy poloZzkovy
rozpocet)

Bude posuzovana celkova nabidkova cena vzorové objednavky v K& bez DPH.
Vaha daného kritéria je 20%
Cenova nabidka za hodinovou sazbu dalSiho tklidu

Bude posuzovana hodinova sazba za dalsi uklid poZadovany v &l. |, v bodé 3.4 této zadavaci

dokumentace.
Viaha daného kritéria je 10%

Vysée sankce za nesplnéni pozadovanych sluzeb fadné a véas

Bude posuzovana vyse sankce uvedena v % z ceny bézného mésiéniho Uklidu za kazdy den, pficemz
minimalni vyse sankce musi byt 5%.

Véha daného kritéria je 10%.

Clenstvi v Ceské asociaci tklidu a &isténi

Bude posuzovano, zda uchaze¢ doloZi/nedolozi kopii élenského listu ¢lena Ceské asociace Uklidu a
cisténi.

Véha daného kritéria je 20%.

Xl. Prohlidka mista plnéni

Prohlidku mista pInéni Ize domluvit s panem Petrem Mréazkem na telefonu 221 850 117 nebo e-mailem na

mrazek@dzs.cz.

XIl. Zavéreéna ustanoveni

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za uchazeée ¢&i jeho jménem, soucasti nabidky
musi byt pind moc zmocnéné osoby k jednani za uchazede.

Nabidka se predklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznacena nazvem zakazky,
oznadenim adresata (zadavatele) a oznacenim odesilatele (dodavatele) véetné jeho adresy, obélka bude
na uzavieni opatiena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.
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Nabidka bude vyhotovena v poctu: 2 ks (original + kopie).

Vechny listy nabidky musi byt ¢islovany nepferusovanou vzestupnou fadou &isel a musi byt spojeny
zpUsobem, ktery zabraruje nezadouci manipulaci s nimi.

Nabidky musi byt dorueny zadavateli v poZadované |hiité. Pozdéji doruéené nabidky nebudou zafazeny
do hodnoceni nabidek.

Uchaze¢ bude vylou€en z U¢asti v zadavacim fizeni v pfipadé, Ze jeho nabidka nebude splfiovat
zadavatelem stanovené poZadavky a nebude obsahovat zadavatelem poZzadovane nalezitosti.

Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od uchazeét dopliiujici informace a ovéfit skuteénosti uvedené
v nabidkach.

Zadavatel nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrudit v taxativné vymezenych pfipadech.

Uchaze&i mohou zasilat pfipadné vécné dotazy k této vyzvé elektronicky nejpozdéji do doby tffi dnli pfed
skonéenim lhity pro podani nabidek kontaktnim osobam zadavatele. Kontaktnimi osobami jsou Ing.

Lenka Henebergova, e-mail |enka.henebergova@naep.cz, Bc. Alexandra Honéikova, e-mail

alexandra.honcikova@naep.cz.

Vyzva obsahuje celkem 5 pfiloh:

Pifloha €. 1 - Kryci list (vzor)

Piiloha &. 2 - Cestné prohlaseni (vzor)

Priloha ¢. 3 — Hodnoceni (vzor)

Pfiloha &. 4 - PoCet mistnosti v jednotlivych podlazich v&etné jejich vyméry

Priloha €. 5 - Modelovy polozkovy rozpocet

Ing. Iva Tatarkova
feditelka DZS



