Metodicky pokyn Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k ¢erpani ucelové uréenych
finan¢nich prostredki statniho rozpoctu v ramci SIPVZ v roce 2006 na rozvojovy program
ve vzdélavani (podle § 171, odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb.) ,,Projekty skol“

C.j. 27277/2005-551

Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a télovychovy (dale jen "MSMT?) vyhla$uje rozvojovy program
ve vzdélavani ,,Projekty Skol“ a stanovuje k Cerpani ucelové urcenych finan¢nich prosttedkl
statniho rozpoctu v roce 2006 v ramci SIPVZ podminky pro poskytnuti, pouZiti a vytctovani
ucelové dotace na tento rozvojovy program ve vzdélavani (dale ,,dotacni fizeni®).

ClL 1
Dotaéni fizeni

1.1 O Ggelovou dotaci MSMT Zada, dotaci piijima a vyuétovava ji pravnicka osoba, ktera
vykonava cinnost Skoly nebo Skolského zatizeni a ktera je zapsdna ve Skolském rejstiiku
ve smyslu zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném
ajiném vzdélavani (je pro ucel tohoto metodického pokynu dale jen ,,Skola nebo Skolské
zafizeni®) prostiednictvim krajského tradu podle § 171, odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb. nebo
pravnicka osoba, kterd vykonava cinnost Skoly nebo Skolského zafizeni, které ziizuje
ministerstvo a registrované cirkve nebo nabozenské spolec¢nosti, kterym bylo pfiznéno
opravnéni k vykonu zvlastniho prava ziizovat cirkevni Skoly (§ 7 odst. 1 pism. e) zédkona
¢. 3/2002 Sb.).

1.2 Ugelova dotace musi byt vedena v tdetnictvi §koly nebo $kolského zaiizeni oddélend a musi
byt vyuZzita v souladu s ucelem, pro ktery byla poskytnuta. Tento cel je popsan v projektu
Skoly (Projekt se skladdé z Prilohy €. 1 —5.).

1.3 Cilem dota¢niho ftizeni je podpora projektd zavadéjicich informacni a komunikaéni
technologie (dale jen ICT) do vyuky v souladu s rdimcovym vzd€lavacim programem (dale
jen RVP)' na Skolach a Skolskych zafizenich, které jsou zapsané do Skolského rejstiiku
bez ohledu na zfizovatele, a to v nasledujicich okruzich:

1.3.1. Okruh A — vyuziti ICT v ptipravé na 1. stupeni zakladni Skoly a vyuziti ICT na 1. stupni
zékladni Skoly, zaméfeni projektli na uplatnéni specifickych vyukovych programu
se zvlastnim pfihlédnutim k rozvoji zakladnich zakovskych dovednosti.

1.3.2. Okruh B —vyuziti ICT nall. stupni zékladni Skoly a v odpovidajicich ro¢nicich
viceletych gymndzii, projekty se zaméfenim na podporu ICT ve vyuce v pfedmétech
zahrnutych v ucebnich planech jednotlivych druhii Skol.

1.3.3. Okruh C—vyuziti ICT nastfednich avysSich odbornych Skolach, projekty
se zaméfenim na specifické oblasti implementace inovativnich prvkid do vyuky
na stfednich a vysSich odbornych S$koldch riiznych typl. Projekt by mél piinést
osvojovani informacéni gramotnosti v uzké navaznosti na obor studia.

1.3.4. Okruh D — vyuziti ICT v ramci ¢innosti skol a Skolskych zatizeni samostatné zfizenych
pro zéky se zdravotnim postizenim a béznych kol s tfidami, oddélenimi nebo studijnimi
skupinami zfizenymi pro Zdky se zdravotnim postizenim; projekty feSici aktivni
zapojovani této cilové skupiny zakt do vzdélavaciho procesu a do denniho Zivota Skoly.
V ramci tohoto okruhu se ptredpoklada Siroké vyuziti hardwarovych a softwarovych
pomtcek, které napomdhaji odstraiiovat komunikacni a informacni deficit a umoziiuji
zakim se zdravotnim postizenim zapojit se vyssi a efektivnéjsi mérou do vyucovaciho
procesu i do bézného Zzivota.

! Nebo odpovidajicim dokumentem $koly, pokud pro tento obor vzdélavani je$t€ RVP neni zpracovan.
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1.3.5. Okruh E — projekty podporujici informacni gramotnost vefejnosti zamétené na rozvoj
informacni gramotnosti znevyhodnénych skupin obyvatelstva nebo feSici problematiku
prenosu informaci mezi Skolou, rodic¢i a Zaky pomoci ICT, pfipadné projekty zaméefené
na vzdélavani pedagogickych pracovnikil v oblasti vyuziti ICT ve vyuce.

CL2
Vymezeni ptijemce G¢elové dotace
2.1 Piijemcem ucelové dotace je vyhradné predkladajici Skola nebo $kolské zatizeni.

2.1.1. ,Informaéni centrum SIPVZ* - pro toto dotacni fizeni se jim rozumi skola nebo Skolské
zafizeni, ktera ziskala oficialné od MSMT tento estny nazev, je zapsana ve $kolském
rejstiiku a ktera je ke dni nabyti uc¢innosti/platnosti tohoto metodického pokynu uvedena
na seznamu zvefejnéném na webovych strankach MSMT (ptedklada projekty do okruht
A —E).

2.1.2., Skolici stfedisko SIPVZ® - pro toto dotadni fizeni se jim rozumi §kola nebo $kolské
zatizeni, kterd je ke dni nabyti Gi¢innosti/platnosti tohoto metodického pokynu uvedena
na www.e-gram.cz v seznamu Skolicich stfedisek SIPVZ (pfedkladd projekt

do okruhu E).

CL3
Ugel poskytnuti uéelové dotace

3.1 Rozvojovy program ,,Projekty skol“ je vyhlaSen pro nésledujici témata:

3.1.1. Vytvoreni vyukového obsahu nebo vyukovych materidlti s vyuzitim ICT(ptedklada
Skola nebo skolské zafizeni).

3.1.2. Metodickd pomoc Skoldm nebo Skolskym zafizenim pii zavadéni ICT do vyuky
(ptedklada pouze Informacni centrum SIPVZ).

3.1.3. Vytvoteni vyukového kurzu v¢€. jeho on-line podpory pro Skoly nebo Skolska zatizeni
(predklada pouze Skolici stiedisko SIPVZ).

3.2 Projekty se vyhlasuji pro kalendaini rok 2006 (jednoleté) resp. obdobi 2006 az 2007
(dvouleté?).

3.3 Skola nebo 3kolské zafizeni na projektu spolupracuje s ovéfovaci organizaci. Ovéfovaci
organizace je §kola nebo $kolské zafizeni se sidlem v Ceské republice, organizace statni
spravy se sidlem v Ceské republice, organizace samospravy se sidlem v Ceské republice,
Skola resp. skolské zatizeni se sidlem v EU. Rozsah spoluprace si pisemné dohodnou pted
realizaci, minimalni rozsah spoluprace je ovéfeni vystupll projektu v praxi a zvefejnéni
zpravy o tomto ovéieni. Ovétovaci organizace necerpa dotaci.

3.4 Skola nebo $kolské zatizeni projekt propaguje prokazatelnym zptisobem ode dne jeho
schvaleni a informace o projektu zvetejituje prubézné na svych www strankach (a to véetné
zpravy o vysledku ovéfeni projektu). Tyto informace udrzuje dostupné pro vetejnost
min. 2 roky po jeho ukonceni.

3.5 Obsah a zaméieni projekt podle izemniho rozsahu:

3.5.1. projekty regiondlni, které jsou pifevazné urCeny na podporu regiondlniho Skolstvi
a predpokladaji Siroké zapojeni kraju pfi jejich realizaci; ovéfovaci organizace pro tyto
projekty ma sidlo ve stejném kraji jako predkladatel projektu,

3.5.2. projekty narodni, které svym zdmérem zasahuji $koly natizemi CR, ovéfovaci
organizace pro tyto projekty ma sidlo v jiném regionu Ceské republiky nez piedkladatel
projektu,

2V piipad¢ dvouletych projekti bude provedeno schvalovaci fizeni na cely projekt, poskytnuti dotace po schvaleni
rozpoctu vzdy pouze na dany kalendaini rok.
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3.5.3. projekty nadnarodni, které svym zamérem zasahuji Skoly na uzemi EU, ovéfovaci
organizace pro tyto projekty ma sidlo v jiném stat€ EU nez predkladatel projektu, ktery
ma sidlo v Ceské republice (Skola nebo $kolské zarizeni a jeji ovéFovaci organizace
u projektit v 3.5.3 spolupracuje na projektu, ktery vesi Skolskou problematiku
obecnéjsiho charakteru nez je jen pro ceske skolstvi, napr. ulohu ICT v multikulturnich
projektech, v projektech  rozvijeni  komunikacnich  dovednosti, v projektech
environmentadlni vychovy pro prihranicni oblasti atd.).

3.6 Obsah a zaméteni projektl podle cilové skupiny:

3.6.1. projekty pro déti, zaky a studenty,

3.6.2. projekty pro zaky a studenty se zdravotnim postiZzenim,

3.6.3. projekty pro vefejnost a pedagogické pracovniky.

Projekty regionalni Projekty narodni Projekty nadnarodni
Déti, zaci a studenti Okruh A, B, C Okruh A, B, C Okruh A, B, C
Zacy? st’udentl se zdravotnim Okruh D Okruh D i
postizenim
Veiejnost a pedagogiéti pracovnici Okruh E Okruh E -

3.7 Dotace musi byt pfijemcem pouZita:
3.7.1. pro Cleny fesitelského tymu:

— na thradu autorskych honoraii bezprostredné souvisejicich s projektem,

— na thradu jimi poskytnutych sluzeb bezprostfedné souvisejicich s projektem,

— na ostatni platby zaprovedenou praci (dale jen OPPP -t.j. Dohody
o provedeni prace a Dohody o pracovni ¢innosti) bezprostfedné souvisejici
s projektem vcetné odvodil,

a to souhrnné minimalné ve vysi 30 % Cerpané dotace v prislusném kalendainim roce.

3.7.2. nandklady spojené s propagaci projektu ve vySi maximdlné 10 % cerpané dotace

v prislusném kalendéainim roce.
3.8 Dotaci lze pouzit dale na:

3.8.1. nékup resp. prondjem licenci software bezprostiedn¢ nutného pro splnéni cila projektu,

3.8.2. ndkup urcené¢ho hardware® (€etné¢ zafazen: samostatné véci movité; drobny majetek)
bezprostiedné nutného pro splnéni cilti projektu,

3.8.3.ndkup sluzeb  bezprostredné¢  souvisejicich s projektem  (vCetné¢  Uhrady
telekomunikac¢nich a postovnich poplatk),

3.8.4. thradu cestovnich ndhrad spojenych s cestami bezprostiedné souvisejicimi s projektem
(vrozsahu stanoveném zakonem ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni
pozd¢jSich predpisit) max. do vyse 10 % Cerpané dotace v prislusném kalendainim roce.

3.9 Dotaci nelze pouZit na:

3.9.1. spotiebni material,

3.9.2. potizeni nabytku,

3.9.3. stavebni Gpravy,

3.9.4. mzdy resp. platy s vyjimkou OPPP,

3.9.5. proplaceni nakladt vzniklych ovéfovaci organizaci,

3.9.6. vydaje na dary,

3 Za urceny hardware je povazovano kazdé zaiizeni umoziujici digitalni zpracovani, zalohovani a pfenos dat v¢. jeho
ptislusenstvi.

Strana 3 (celkem 25)



3.9.7. vydaje na financovani podnikatelskych aktivit,

3.9.8. vydélecnou Cinnost Skoly,

3.9.9. leasing nebo uv¢r,

3.9.10. financovani akci, které jsou hrazeny zucelové vazanych finan¢nich prostiedkl
vyclenénych v normativu na zaka,

3.9.11 akce, které jsou a budou financované vramci dalSiho vzdélavani pedagogickych
pracovniki.

3.10 Néakup hardware, software a sluzeb je doporuceno realizovat prostiednictvim elektronického
trzisté dle usneseni vlady €. 683/2002, vybér vyukového software provede piijemce dotace
na evalua¢nim webu www.e-gram.cz.

3.11 Pokud je vystupem projektu elektronicky vyukovy materidl (resp. elektronicky vyukovy
objekt) bude podminkou poskytnuti dotace, ze Skola nebo $kolské zatizeni umozni nakladat
s vysledky, které pti feSeni projektu dosdhla i jinym Skoldm nebo Skolskym zafizenim.

ClL4
Vyse ucelové dotace
4.1 Zadost o dotaci na jeden projekt 1ze podavat na ¢astku od 30 000,-- K& do 1 000 000,-- K&.
4.2 Dotace nesmi ptesdhnout 70 % planovanych (rozpoctovanych) vydaji Zadatele o dotaci
na realizaci projektu v kazdém kalendainim roce.
4.3 Podrobny rozpocet projektu, tak jak byl pfedlozen, je zavazny v Casti rozpoctu ,,VySe
pozadované dotace celkem®.

CL5
Terminy a forma ptedloZeni zZadosti

5.1 Skola nebo 3kolské zafizeni ziizené MSMT, registrovanou cirkvi nebo naboZenskou
spole¢nosti, kterym bylo pfiznano opravnéni k vykonu zvlastniho prava zfizovat cirkevni
Skoly (§ 7 odst. 1 pism. e) zdkona ¢. 3/2002 Sb.), predklada zadost o pfiznani ucelové dotace
formou projektu vsouladu s§ 14 zdkona ¢.218/2000 Sb., o rozpo€tovych pravidlech,
ve znéni pozdéjSich predpist, ato nejpozdéji do 31.3.2006 (toto jetermin uzaverky
prihlasek):

- Odboru 55 - SIPVZ, MSMT.

5.2 Ostatni Skoly nebo Skolska zatizeni piedkladaji Zadost o pfiznani ucelové dotace formou
projektu v souladu s § 14 zakona ¢&.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjsich predpist, a to nejpozdeji do 31. 3. 2006 (toto je termin uzavérky prihlasek):

- prislusnému krajskému aiadu projekty regionalni,
- Odboru 55 - SIPVZ, MSMT projekty narodni a projekty nadnarodni.

5.3 Projekt, ktery se sklada z Ptilohy €. 1 —5, musi byt zadatelem vlozen do databaze projekta.
Ptistup do databaze je popsan na www.msmt.cz a www.e-gram.cz (Pfiloha ¢. 1 — formulaf
zadosti o ucelovou dotaci je soucasti projektu Skoly) a tiskovy vystup z databaze dorucen
pisemné (1 paré) na adresu, kterou urci krajsky trad pii vyhlaSeni regionalnich projektt jako
koresponden¢ni pro komisi, resp. na adresu: Odbor 55 - SIPVZ, MSMT, Karmelitska 7, 118
12 Praha, pro projekty ostatni.

5.4 Komise jednaji podle jednaciho fadu, ktery je ptilohou €. 10 tohoto metodického pokynu.

5.5 Posuzovani projektti komisi:

5.5.1. Vylucovaci kritéria, kterd vedou k vyfazeni projektu z dal§iho posuzovani:
a) nedodrzeni terminu pro ptedlozeni projektu,
b) nedoruceni nékteré z piiloh projektu, at’ v elektronické (databaze projektit) nebo
pisemné podobé¢, ptislusné komisi,
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¢) nedodrzeni rozpoctu v zavaznych parametrech (procentualni omezeni vyjmenované

v metodickém pokynu),

d) nesoulad projektu scilem dota¢niho fizeni, chybéjici definice cile projektu,

chybéjici nebo nejasné ukazatele dosazeni cilového stavu.
5.5.2. Kritéria pro posuzovani nevyiazenych projekti:

a) soulad obsahu projektu se zvolenym tématem a okruhem,

b) propracovanost, srozumitelnost a ptinos projektu pro edukacéni proces,

c) definovani cile projektu a popsani zpiisobu méteni dosazeného cile, validita méfent,

d) odborné predpoklady fesiteld a proveditelnost projektu,

e) kapacita feSitelského tymu (v€etné definovani jednotlivych roli ¢lenti tymu) a jeji
pfimétenost, je doporuceno zaradit do feSitelského tymu ICT metodika, ekonoma
a zastupce vedeni Skoly nebo Skolského zatizeni,

f) opravnénost vSech polozek rozpoctu pro realizaci projektu,

g) vyuziti soucasnych materidlnich a prostorovych podminek Skoly pro realizaci
projektu,

h) pifimétenost vyse pozadované dotace,

1) pfiméfenost financni ohodnocenti fesitelt projektu,

J) ptivodnost projektu, inovativni prvky.

5.6 Pro posuzovani a hodnoceni projekti regiondlnich jmenuje vécné pfislusny naméstek

ministryné MSMT komisi (v po¢tu min. 7mi &lenti, vzdy 1 komise pro 1 kraj). Na zakladé
vyzvy MSMT navrhne odbor $kolstvi krajského wfadu &leny komise do 31.ledna 2006.
Témito Cleny jsou vSeobecné uznavani odbornici ze Skolské praxe (pedagogicti pracovnici
ze Skol a skolskych zatfizeni), zastupci zfizovatell, zastupci krajského Ufadu a zéstupce
Odboru 55 — SIPVZ, MSMT. Komise sivyhrazuje pravo pfizvat experta, resp. nechat
zpracovat oponentsky posudek na jednotlivé projekty.
Komise zasild do 30. dubna piislusného kalendainiho roku na adresu: Ministerstvo Skolstvi,
mladeZe a télovychovy, Odbor 55 - SIPVZ, Karmelitskd 17, 118 12 Praha 1 celkovy piehled
o projektech, které doporucuje k ptidéleni dotace. Tento prehled je tiskovym vystupem
z databaze projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.cz.

5.7 Pro projekty ndrodni a projekty nadnarodni, jmenuje vécné pfislusny ndmeéstek ministryné

MSMT komise pro posuzovani a hodnoceni projektii na zakladé navrhu feditele odboru 55,
termin pfedlozeni navrhu je do 31.ledna 2006. Cleny komise jsou vseobecné uznivani
odbornici z praxe, ¢lenové Koordina¢niho centra a zastupci vécné piislusnych odborit MSMT.
Komise si vyhrazuje pradvo pfizvat experta, resp.nechat zpracovat oponentsky posudek
na jednotlivé projekty.
Komise ptedd do 30. dubna piislusného kalendainiho roku na adresu: Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a télovychovy, Odbor 55 - SIPVZ, Karmelitska 17, 118 12 Praha 1 celkovy ptehled
o projektech, které¢ doporucuje k ptidéleni dotace. Tento piehled je tiskovym vystupem
z databaze projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.cz .

5.8 Vybérové fizeni musi byt dokonceno nejpozdéji do tiiceti kalendainich dni po uzavérce
ptihlasek.

Seznam povinnych dokumenti pro predloZeni projektu

Piiloha&. 1 Zadost — formulaF (tiskovy vystup zdatabaze projektl na www.msmt.cz
a Www.e-gram.cz)
Ptiloha ¢.2  Projekt — formulat (tiskovy vystup zdatabaze projekti na www.msmt.cz

a Www.e-gram.cz)
Ptiloha ¢.3  Podrobny rozpocet projektu (tiskovy vystup z databaze projekti na www.msmt.cz
a WWW.e-gram.cz)
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Piiloha ¢. 4 Souhrnnd informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou (zadatel uvede
vypocetni techniku, kterd je v soucasné dobé v majetku Skoly a bude v ramci tohoto projektu
vyuzita)

Piiloha ¢. 5  Souhlas ovéfovaci organizace s ucasti na projektu — formulaf (tiskovy vystup
z databaze projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

CL6
Zpisob poskytnuti finan€nich prostiedk

6.1 MSMT poskytne finanéni prostiedky na realizaci projektu, pokud tento bude doporu¢en nebo
nabidnut k realizaci komisi ustanovenou podle tohoto metodického pokynu. O piidé€leni
dotaci ajejich vysi rozhoduje s kone¢nou platnosti vécné prislusny nameéstek ministryné
MSMT.

6.2 Utelové dotace pro piislusné skoly budou poskytnuty krajskym tiad@im a Magistratu hlavniho
meésta Prahy podle § 171 odst. 1 a 2 Skolského zakona. Tyto finan¢ni prostfedky poskytuje
ministerstvo v souladu s § 163 odst. 1 pism. a) Skolského zdkona formou dotace krajskym
uradiim na zvlastni ucet kraje.

6.3 Pro poskytnuti ti¢elové dotace Skoldm zfizenym soukromymi osobami (déle jen ,,soukromé
skoly*) zapsanych ve $kolském rejstiiku plati metodické doporuteni MSMT pro rozpis
rozpo¢tu regionalniho Skolstvi z krajského ufadu a Magistratu hlavniho mésta Prahy
na pfislusné skoly.

6.4 Skolam, které jsou ziizeny a registrovany cirkvemi nebo ndboZenskymi spole¢nostmi (dale
jen “cirkevni §koly™), a piimo fizenym organizacim poskytuje MSMT tué&elové dotace formou
,»Rozhodnuti o poskytnuti dotace* pfimo na jednotlivé subjekty.

6.5 ,Rozhodnuti o poskytnuti dotace” obsahuje ndalezitosti dle § 14 odst.3 zékona
¢. 218/2000 Sb.

6.6 Na dotace dle § 14 odst. 1 zdkona ¢. 218/2000 Sb. a tohoto metodického pokynu neni pravni
narok. Na rozhodnuti podle uvedeného odstavce se nevztahuji obecné predpisy o spravnim
fizeni.

6.7 Projektim, které byly schvéleny podle 6.1, vznikaji uznatelné naklady datem schvaleni
projektu. Toto datum bude zvefejnéno v databazi projektl na www.msmt.cz
a WWWw.e-gram.cz.

CL7
Vyuctovani ucelové dotace
7.1 Skolou

7.1.1 Za efektivni vyuziti tc¢elové dotace a jeji spravné vyactovani je odpoveédny feditel Skoly
nebo Skolského zatizeni.

7.1.2 Reditel $koly nebo $kolského zafizeni ziizované krajem, obci nebo svazkem obci
predlozi vyuctovani ucelové dotace v pfedem stanovené struktufe svému uzemné
pfislusnému krajskému tufadu, ze kterého dotaci obdrzel. Reditel soukromé gkoly
predlozi vytétovani Gidelové dotace krajskému ufadu. Reditel cirkevni $koly a piimo
fizené organizace piedlozi vyuétovani ucelové dotace MSMT. Stanovena struktura
vyaétovani je zvefejnéna na webovych strankach MSMT.

7.1.3 Finan¢ni vypotadani ucelovych dotaci poskytnutych cirkevnim skolam se tidi vyhlaskou
Ministerstva financi (dale jen MF) €. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy
finanéniho vypofadani vztahii se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo
Nérodnim fondem a ,,Pokynem k finanénimu vypotadani pro ptislusny rok*.

7.1.4 Finanéni vypofadani Gi¢elovych dotaci poskytnutych piimo fizenym organizacim MSMT
se fidi vyhlaskou MF €. 551/2004 Sb. a ,,Pokynem k finanénimu vypotfadani pro
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ptislusny rok*.

7.1.5 Cirkevni $koly a piimo fizené organizace MSMT odvadi v pribéhu roku nevyéerpané
finanéni prostiedky z poskytnuté tucelové dotace po dohodé sMSMT (avizo
na Odbor 55 — SIPVZ, MSMT a Odbor 46, MSMT) navydajovy uéet MSMT,
ze které¢ho byly poskytnuty, a v nasledujicim obdobi (od 1. 1.2007) v ramci financniho
vypoiadani na depozitni u¢et MSMT.

7.2 krajskymi ufady a Magistratem hlavniho mésta Prahy

7.2.1 Ugelové dotace musi byt vypotadany v souladu s vyhlaskou MF ¢&. 551/2004 Sb., kterou
se stanovi zasady a terminy financniho vypofadani se statnim rozpoctem za piislusny
kalendaini rok.

7.2.2 V ptipad¢€, Ze krajsky tfad vraci nevycCerpanou ucelovou dotaci v pribéhu roku, kdy
byla ucelova dotace pridélena (do 31. 12. ptislusného kalendainiho roku), odvede
prostiedky po dohodé s MSMT na vydajovy et MSMT, ze kterého byly poskytnuty.
V nasledujicim obdobi (od 1. 1. nasledujiciho kalendainiho roku) odvede prostiedky
v ramci finanéniho vyporadani na depozitni icet MSMT.

Seznam povinnych dokumentit pro vyuctovani poskytnuté dotace

Piiloha €. 3  Podrobny rozpocet projektu (tiskovy vystup z databaze projektii na www.msmt.cz
a WWw.e-gram.cz)

Piiloha ¢. 6  Piehled o thradach plateb

Piiloha ¢. 7 Formuldf vyuctovani poskytnuté dotace (tiskovy vystup z databaze projektl
na www.msmt.cz a Www.e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 8  Hodnotici zprava projektu (tiskovy vystup z databaze projektli na www.msmt.cz
a WWW.e-gram.cz)

Piiloha ¢. 9  Tiskova zprava projektu (tiskovy vystup z databaze projektdi na www.msmt.cz
a WwWw.e-gram.cz)

CL 8
Kontrola a sankce

8.1 Pfijemce tidelové dotace je povinen umoznit povéfenym pracovnikim MSMT kontrolu
hospodateni s finan¢nimi prostiedky ucelové dotace. V této souvislosti zpiistupni poveétenym
pracovnikim MSMT veskeré potiebné doklady.

8.2 Finan¢ni kontrola, fizeni o odnéti ucelové dotace a ukladani sankci za poruseni rozpoctové
kazné¢ se provadi v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zdkona ¢. 250/2000 Sb. ve znéni
pozd¢jSich piedpisti, zdkona ¢.218/2000 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisli, zdkona
¢. 320/2001 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti a zdkona €. 552/1991 Sb. ve znéni pozd¢jsich
predpisi, pfipadné jinymi obecné platnymi predpisy.

8.3 V piipadé, Ze budou pii kontrole povéfenymi pracovniky MSMT zjistény nesrovnalosti pfi
cerpani dotace oproti schvalenému projektu piijemcem, resp. Ze nebylo projektem dosazeno
definovaného cile projektu, je MSMT opravnéno pozastavit dalii financovani a pozadovat
vraceni poskytnutych finan¢nich prostiedki.

8.4 U viceletych projekti posoudi povéteny ¢len komise na konci kazdého roku stav realizace
vSech schvélenych projektil. Jestlize pfijemce dotace nedodrzuje schvaleny projekt, navrhne
tento ¢len komise Odboru 55 — SIPVZ, MSMT ukonéeni financovani tohoto projektu nebo
zahdjeni fizeni o odebrani dotace.
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CL9
Zavérecna ustanoveni

9.1 Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem podpisu.

9.2 Tento metodicky pokyn zruSuje metodicky pokyn ¢.j. 28 885/2004-551 v castech ¢l. III
a Cl. IV, ostatni ustanoveni pro projekty realizované podle uvedeného metodického pokynu
zlstavaji v platnosti do 31. 12. 2006.

9.3 Tento metodicky pokyn plati do 31. 12. 2007.

V Praze dne 31. fijna 2005 JUDr. Petra Buzkova, v. r.
ministryn¢ Skolstvi, mladeze a t€lovychovy

Pitilohy metodického pokynu’

Piiloha &. 1 Zadost — formulaF (tiskovy vystup zdatabaze projekti na www.msmt.cz
a WWW.e-gram.cz)

Piiloha .2  Projekt — formulaf (tiskovy vystup z databaze projektli na www.msmt.cz a www.
e-gram.cz)

Piiloha ¢. 3  Podrobny rozpocet projektu (tiskovy vystup z databaze projektli na www.msmt.cz
a Www.e-gram.cz)

Pfiloha ¢.4  Souhrnnéd informace o celkovém vybaveni vypocetni technikou (zadatel uvede
vypocetni techniku, kterd je v soucasné dobé¢ v majetku Skoly a bude v rdmci tohoto projektu
vyuzita)

Piiloha ¢. 5  Souhlas ovéfovaci organizace s ucasti na projektu — formulaf (tiskovy vystup
z databaze projektli na www.msmt.cz a www. e-gram.cz)

Piiloha ¢. 6  Ptehled o thradach plateb

Piiloha ¢. 7 Formuldf vyuctovani poskytnuté dotace (tiskovy vystup z databdze projekt
na www.msmt.cz a Www. e-gram.cz)

Piiloha ¢. 8 Hodnotici zprava projektu (tiskovy vystup z databaze projekti na www.msmt.cz
a WWW. e-gram.cz)

Piiloha ¢. 9  Tiskova zprava projektu (tiskovy vystup z databdze projektlii na www.msmt.cz
a WWWw. e-gram.cz)

Ptiloha ¢. 10 Jednaci fad komise

Ptiloha ¢. 11 Procesni schéma projektu

4 Zadatelé vyplituji jen barevné ohrani¢ena pole formulate. Formulate v piilohach ¢.1-9 jsou pouze seznamem
polozek, které bude zadatel vypliiovat. Graficky vystup z databaze projektt je odlisny.
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Piiloha ¢. 1 Zidost — formuldit (tiskovy vystup z databdze projekti

na www.msmt.cz a www. e-gram.cz)
Souhlasime s elektronickym zpracovanim dat uvedenych do databadze projektii.

ZAdost pravnické osoby o dotaci v ramci projekti SIPVZ

Eviden¢ni Cislo (pfid€leno pii zadani do databaze projektit)
Nazev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.
Kraj

Nézev dota¢niho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nézev projektu (max. 120 znakd):

1. Identifikacni udaje o Skolském zarizeni

Nazev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. ptidéleny identifikator):

Datum zépisu do Skolského rejstiiku:

Cislo Gctu: /

U penézniho tstavu:

Adresa pfislusného finan¢niho tradu:

2, Statutarni organ (statutarni zastupci organizace)
Piijment:

Jméno:

Titul:

Funkce:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Kontaktni adresa:

Moznost ptridat dalsi.

3. Pocet zaméstnanci v organizaci (aktualni stav)
Ptepocteny pocet pedagogickych pracovnikii:

Pocet 74kl denniho studia:

4. Udaje o projektu, na ktery je Zadana dotace v ramci SIPVZ v roce 2006
Projekt: jednolety nebo dvoulety

Doba realizace projektu (od — do):

Misto realizace projektu:

Realizované projekty v minulych letech:
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Nézev projektu: , dotovan ze statniho rozpoctu ve vysi K¢
MozZnost ptidat dalsi.

Anotace predkladaného projektu (max. 600 znaki):
Resitelsky tym projektu:

Ptijmenti:

Jmeéno:

Titul:

Pracovni zatazeni:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Kontaktni adresa:

Odborna erudice:

MozZnost ptidat dalsi.
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5. Zakladni udaje o celkovych nakladech na projekt, na ktery je Zadana dotace SIPVZ

Vyse pozadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych naklada projektu (max. 70 %)

Z toho investi¢ni prostiedky K¢

Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢

Z toho OPPP (vcetné odvodu) K¢

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢

Vyse pozadovaného vlastniho podilu organizace: K¢
Tj. % z celkovych naklada projektu (min. 30 %)

Z toho investi¢ni prostfedky K¢

Z toho neinvesti¢ni prostredky K¢

Z toho OPPP (v¢etné odvodu) K¢

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢

Celkové naklady projektu: K¢

Z toho investi¢ni prostredky K¢

Z toho neinvestic¢ni prostiedky K¢

Z toho OPPP (v¢etn€ odvodu) K¢

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢

6. Organizace podilejici se na ovéreni prenositelnosti projektu do praxe
Nézev organizace:
Obec:
PSC:
Ulice, ¢.p.:
Telefon: +420
Fax: +420
e-mail: @
Prezentace na internetu: http://
IC:
DIC:
REDIZO (resp. pfid€leny identifikator):
Datum zépisu do Skolského rejstiiku:
a. Statutdrni organ (statutarni zastupci ovéfovaci organizace)
Piijment:
Jméno:
Titul:
Funkce:
Telefon: +420
Fax: +420
e-mail: @
Kontaktni adresa:
Moznost ptidat dalsi.
Moznost pfidat dal$i organizaci.

Pfijmeni, jméno:
a podpis za zadatele, otisk razitka.
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Priloha & 2 Projekt — formular
(tiskovy vystup 7z databdze projektic na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Projekt SIPVZ

Evidenc¢ni Cislo (ptidéleno pii zadani do databaze projektil)
Nézev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.
Kraj

Nézev dota¢niho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znak):

Identifika¢ni udaje o Skolském zarizeni

Nazev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. pridéleny identifikator):

Datum zapisu do Skolského rejstiiku:

Cislo tétu: /

U penézniho ustavu:

Adresa piislusného finan¢niho tfadu:

Obsah projektu:

Cil projektu a jeho zdivodnéni:

Definice ukazatelii dosazeni cilového stavu (indikatory, jejich stav pted zapocetim a po ukonceni
projektu):

Souvislost s ostatni ¢innosti organizace:

Soulad s dlouhodobym zamérem ziizovatele:

Popis navrhovaného feSeni:

Ramcovy casovy harmonogram projektu, jeho ¢asti, stanoveni milnika projektu:
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Priloha & 3 Podrobny rozpocet
projektu (tiskovy vystup z databdze projektic na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Vyse pozadované dotace celkem v 1.roce projektu: K¢

Tj. % z celkovych naklada projektu (max. 70 %)

Z toho investi¢ni prostredky K¢
Dlouhodoby nehmotny majetek (SW, licence) K¢e
Samostatné véci movité (stroje, zarizeni) K¢

Z toho neinvesti¢ni prostiredky K¢
Drobny majetek K¢
Sluzby celkem K¢

Z toho od ¢lenii resitelského tymu (bod 3.7.1) K¢
Z toho autorské honorare (bod 3.7.1) K¢
Z toho propagace (bod 3.7.2) K¢
Cestovni nahrady K¢e

Z toho OPPP (v¢etné odvodu) K¢

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢
Vyse pozadovaného vlastniho podilu organizace v 1.roce projektu: K¢

Z toho investi¢ni prostfedky K¢
Dlouhodoby nehmotny majetek (SW, licence) K¢
Samostatné véci movité (stroje, zarizeni) K¢

Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Drobny majetek K¢
Sluzby celkem K¢

Z toho od clenii resitelského tymu (bod 3.7.1) K¢
Z toho autorské honorare (bod 3.7.1) K¢
Z toho propagace (bod 3.7.2) K¢
Cestovni nahrady K¢e

Z toho OPPP (v¢etné odvodu) K¢

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢
Celkové néklady projektu v 1.roce projektu: K¢

Z toho investi¢ni prosttedky K¢

Z toho neinvestic¢ni prostiedky K¢

Z toho OPPP (v¢etn€ odvodh) K¢
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisteni K¢

Moznost ptidat dalsi rok (dvoulety projekt).
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Priloha ¢ 4 Souhrnnda informace o celkovém vybaveni vypocetni
technikou (Zadatel uvede vypocetni techniku, kterd je v soucasné dobé v majetku
Skoly nebo Skolského zaiizeni a bude v ramci tohoto projektu vyuZita)
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Piiloha & 5 Souhlas ovérovaci organizace s ucasti na projektu — formular
(tiskovy vystup 7 databdze projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.czy)

Souhlasime s elektronickym zpracovanim dat uvedenych do databaze projektil.

Souhlas ovéfovaci organizace s ucasti na projektu

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

IC:

Kontaktni osoba za ovétovaci organizaci:
Ptijmeni:

Jméno:

Titul:

Funkce:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

VysSe uvedena ovérovaci organizace vyslovuje souhlas se spolupraci s pravnickou osobou
(viz dale) na projektu SIPVZ:

Evidenc¢ni Cislo (ptidéleno pti zadani do databaze projektil)
Nazev poskytovatele dotace: Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy.
Kraj

Nézev dotacniho programu: Projekty SIPVZ
Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nazev projektu (max. 120 znakd):
Identifika¢ni iidaje o organizaci

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. ptidéleny identifikator, uvadi skola nebo Skolské zatizeni):
Datum zépisu do Skolského rejstiiku:

Cislo uétu: /

U penézniho ustavu:
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Adresa piislusného finan¢niho tfadu:
Zikladni udaje o celkovych nakladech na projekt, na ktery je Zadana dotace SIPVZ

Vyse pozadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych naklada projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostiedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP (v¢etné odvoda)”
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢
Vyse pozadovaného vlastniho podilu organizace: K¢
Tj. % z celkovych naklada projektu (min. 30 %)
Z toho investi¢ni prostfedky K¢
Z toho neinvesti¢ni prostredky K¢
Z toho OPPP (v¢etné odvodu) K¢
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢
Celkové naklady projektu: K¢
Z toho investi¢ni prostredky K¢
Z toho neinvestic¢ni prostiedky K¢
Z toho OPPP (v¢etn€ odvodu) K¢
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢

Pfijmeni, jméno:
a podpis za ovétovaci organizaci, otisk razitka.
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Priloha & 6 Prehled o uhradach plateb

Evidencni ¢islo (pfidéleno Str. ¢.
pfi zadani do databaze
projekti):

Nazev projektu (max. 120
znaki):

Nazev organizace, IC:

Polozka  Cislo dokladu® Ugel pouziti Castka v K&

Cerpani celkem

> podle tcetni evidence
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Priloha & 7 Formulair vyucltovani poskytnuté dotace (tiskovy vystup
z databaze projektii na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Souhlasime s elektronickym zpracovanim dat uvedenych do databaze projektii.

Vyuétovani poskytnuté dotace

Evidenc¢ni Cislo (ptidéleno pifi zadani do databaze projekti)
Nézev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.
Kraj
Nézev dotac¢niho programu: Projekty SIPVZ
Rozsah:
Cilova skupina:
Okruh:
Téma:
Nézev projektu (max. 120 znaki):
Identifika¢ni udaje o Skole nebo $kolském zaFizeni

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://

IC:

DIC:

REDIZO (resp. pfidé€leny identifikator):
Datum zépisu do Skolského rejstiiku:
Cislo uétu: /

U penézniho ustavu:

Adresa piislusného finan¢niho tfadu:

Ziakladni udaje o celkovych nakladech na projekt, na ktery byla Zadana dotace SIPVZ

Vyse pozadované dotace celkem: K¢
Tj. % z celkovych nakladd projektu (max. 70 %)

Z toho investi¢ni prostredky K¢

Z toho neinvestic¢ni prostiedky K¢

Z toho OPPP (v¢etn€ odvodu) K¢

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢

Vyse pozadovaného vlastniho podilu organizace: K¢
Tj. % z celkovych naklada projektu (min. 30 %)

Z toho investi¢ni prostfedky K¢

Z toho neinvesticni prostfedky K¢

Z toho OPPP (v¢etné odvodu) K¢

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi K¢

Celkové naklady projektu: K¢

Z toho investi¢ni prostredky K¢
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Z toho neinvesti¢ni prostiredky
Z toho OPPP (v€etn¢ odvodh)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisteni

Vyse poskytnuté dotace celkem:

Tj. % z celkovych naklada projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prostfedky
Z toho neinvesticni prostiedky
Z toho OPPP (v¢etn€ odvodu)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi
Vyse poskytnutého vlastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych naklada projektu (min. 30 %)
Z toho investi¢ni prosttedky
Z toho neinvestic¢ni prostiedky
Z toho OPPP (v¢etn¢ odvodh)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisteni
Celkové naklady projektu:
Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostfedky
Z toho OPPP (v¢etn€ odvodu)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi

Vyse Cerpané dotace celkem:

Tj. % z celkovych naklada projektu (max. 70 %)
Z toho investi¢ni prosttedky
Z toho neinvesti¢ni prostiedky
Z toho OPPP (v¢etn¢ odvodh)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisteni
Vyse Cerpaného vlastniho podilu organizace:
Tj. % z celkovych nakladl projektu (min. 30 %)
Z toho investi¢ni prostfedky
Z toho neinvesti¢ni prostredky
Z toho OPPP (v¢etn€ odvodu)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi
Celkové naklady projektu:
Z toho investi¢ni prosttedky
Z toho neinvesti¢ni prostiredky
Z toho OPPP (v€etn¢ odvodl)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisteni

Rozdil:

Z toho investi¢ni prostiedky
Z toho neinvesti¢ni prostfedky
Z toho OPPP (v¢etn€ odvodu)
z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi
K vraceni MSMT:
Z toho investi¢ni prostredky
Z toho neinvestic¢ni prostiedky
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Z toho OPPP (v¢etné odvodu)

z OPPP odvody na socialni a zdravotni pojisténi
Hrazeno z nakladu Skoly nebo $kolského zarizeni:

Datum vyuctovanti :
Zpracoval(a):

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Misto ulozeni dokladi:
Ptilohy:

Ptijmeni, jméno:

a podpis statutarniho organu, otisk razitka.
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Priloha ¢ 8 Hodnotici zprava projektu

Smyslem hodnotici zpravy je vytvofeni informacénich popiskd (tzv. metadata) vSech nové
vzniklych projekth a elektronickych materiall, které svoji informacni nebo didaktickou hodnotou
jsou vyuzitelné ve vzdélavani. Jedna se o tiskovy vypis informacnich popiskll vyukovych objektt,
ktery je shodny s vystupem z www.msmt.cz a www.e-gram.cz a je zalozen na specifikaci EduCZ.
EduCZ je format struktury metadatovych popiskd, ktery vychazi z mezinarodné uznavané
iniciativy Dublin Core Metadata Element Set verze 1.1 (DCMES). EduCZ vytvofilo MSMT
a jeho vznik byl pribézné konzultovan s mnoha organizacemi angazujicimi se na poli vzdélavani
a katalogizace vzdélavaciho obsahu. Format DCMES je vyuzivan k pfenosu, uchovavani

a vyuzivani elektronickych zdroji v knihovnach a ve vefejné spravé v Ceské republice.

EduCZ je obsahové rozdélen na Ctyii oblasti:

Vzdeélavani Obsah Intelek.tua’l " Identifikace zdroje
viastnictvi
Oblast Nézev Autor Datum
Uzivatel Predm¢ét Vydavatel Format
Uroveti Popis Ptispévatel Identifikator zdroje
Typ Autorska prava Jazyk
Zdroj
Vztah
Pokryti

Prostfednictvim pfislusného on-line formulafe na www.msmt.cz a www.e-gram.cz vloZi pfijemce
dotace do databaze vyukovych objektli informacni popisky dle specifikace. Podrobny navod
na vyplnéni jednotlivych polozek je soucasti uvedeného webového formulare.
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Piiloha ¢. 9 Tiskova zprdava projektu (tiskovy vystup 7 databaze projektit
na www.msmt.cz a www.e-gram.cz)

Souhlasime s elektronickym zpracovanim dat uvedenych do databaze projektii.

Tiskova zprava projektu SIPVZ

Evidenc¢ni Cislo (ptidéleno pti zadani do databaze projektil)

Nézev poskytovatele dotace: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Kraj

Nézev dotac¢niho programu: Projekty SIPVZ

Rozsah:

Cilova skupina:

Okruh:

Téma:

Nézev projektu (max. 120 znaki):

Anotace predkladaného projektu (max. 600 znaki):
Resitelsky tym projektu:

Piijment:

Jméno:

Titul:

Pracovni zatazeni:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Kontaktni adresa:

Odborna erudice:
Identifika¢ni idaje o §kole nebo Skolském zarizeni

Nézev organizace:

Obec:

PSC:

Ulice, ¢.p.:

Telefon: +420

Fax: +420

e-mail: @

Prezentace na internetu: http://
Obsah projektu:

Cil projektu a jeho zdtvodnéni:

Definice ukazateltl dosazeni cilového stavu (indikatory, jejich stav pted zapocetim a po ukonceni
projektu):

Souvislost s ostatni ¢innosti organizace:

Soulad s dlouhodobym zdmérem zfizovatele:

Popis navrhovaného feSeni:

Rémcovy ¢asovy harmonogram projektu, jeho ¢asti, stanoveni milnikt projektu:

Tiskova zprava (max. 900 znakl):
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Priloha ¢. 10 Jednaci rad komise

Jednaci Fad komise
SloZeni komise a jeji jmenovani
Slozeni komise a jmenovani jejich ¢lenti se fidi timto metodickym pokynem. Komise jedna
podle tohoto zavazného jednaciho fadu.

Pfijem a hodnoceni projektu

(D

)

€)
(4)

(D

)
3)

(4)

©)

Piijaté projekty se nejdiive posuzuji na zdklad€ splnéni formalnich nalezZitosti, které jsou
uvedeny v metodickém pokynu. Nesplnéni podminek uvedenych v metodickém pokynu
ma za nasledek vytazeni projektu z dalSiho hodnoceni. Pfijeti vyjimek v tomto ptipadé neni
mozné. O vyrazeni projekti z formalnich divoda se vede protokol, ktery podepiSe piredseda
komise spole¢né s ostatnimi Cleny.

Vlastni hodnoceni projekti pfijatych do hodnoceni probihé podle kritérii uvedenych v tomto

metodickém pokynu:
a. Tato kritéria mize komise rozsifit o kritérium: soulad s dlouhodobymi zdméry
ziizovatele.

b. Kazdé kritérium je hodnoceno maximalné 5 body. Kazdy ¢len komise hodnoti
vSechny projekty astanovuje prosty soucet. Pokud je c¢len komise zarovei
zaméstnancem Skoly nebo Skolského zatizeni jejiz projekt je komisi hodnocen
resp. je Clenem feSitelského tymu hodnoceného projektu, pak tento projekt
nehodnoti. Takovy projekt ziskava priimér bodového hodnoceni ostatnich ¢lenti.

c. Hodnotici listy jednotlivych projektti jsou podepsany ¢leny komise a archivovany.

d. Komise sefadi projekty sestupné od téch, které v hodnoceni doséhly nejvyssiho
prost¢ho souctu. Projekty (od nejvysSiho prostého souctu bodl) oznaci
za doporucené pro pfidéleni dotace — atoazdovySe rozpoCtované dotace
pro piislusnou komisi.

e. Nasledujici projekty miize komise nabidnout pro pridéleni dotace nad ramec vyse
rozpoctované dotace pro ptislusnou komisi.

Komise si vyhrazuje pravo zadat projekty specifického charakteru k dal§imu odbornému
posouzeni, ptipadné si pozvat jako ptisediciho dalSiho odbornika na danou problematiku.

Pracovnik MSMT ma pravo pozastavit jednani komise aZ do vypracovani stanoviska
MSMT, pokud zjisti, Ze komise doporuduje ke schvaleni néktery z projektd, ktery
je v rozporu s metodickym pokynem. Pfedseda komise o této skute¢nosti vypracuje pisemny
zapis a preda jej pracovnikovi MSMT jesté pred ukonéenim jednani této komise. Stanovisko
MSMT musi byt vypracovano a odeslano do jednoho tydne od pieruseni jednani komise.

Piijeti projektu a jejich administrace

O pfidé€leni dotaci a jejich vysi rozhoduje s kone¢nou platnosti vécné piisluSny ndmeéstek
ministryné MSMT na navrh piedsedy komise.

O jednanich komise se vedou zapisy, které podepisuji vSichni zicastnéni ¢lenové.

Vybérové ftizeni musi byt dokoncéeno nejpozdé€ji do 30 kalendafnich dnl po uzdvérce
piihlasek.

Zaslané projekty (véetné ptiloh) se predkladatelim nevraceji, a to ani v piipadé neschvaleni
dotace. Zaporné rozhodnuti bude pifedkladatelim ozndmeno dopisem se struénym
zdivodnénim.

Databaze projektt je vedena elektronicky a je pfistupnd vSem uzivatelim. Po piihlaSeni
do databaze se zobrazuje aktualni stav predlozenych projekti.
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Priloha & 11 Procesni schéma projektu

Procesni schéma projektu

Krajsky ufad, MSMT:
— vyhlasi vyzvu k predkladani projektt s uvedenim adresy pro ptijimani projekt
— navrhne ¢leny komise

Ptiloha ¢. 10
— komise postupuji podle jednaciho fadu

Zadatel o dotaci:
— kontaktuje ovétovaci organizaci, dohodne spolupraci a jeji rozsah

Ovétovaci organizace:
Ptiloha €. 5
— vlozi aktudlni udaje o své organizaci do databdze na www. e-gram.cz,

Zadatel o dotaci vypracuje projekt:

Ptiloha ¢. 1
— vlozZeni udajii do databaze na www.e-gram.cz
— ulozeni udaja

Ptiloha ¢. 2
— vlozeni udajii do databaze na www. e-gram.cz
— uloZeni udaji

Ptiloha ¢. 3
— vloZeni udaji do datab4dze na www. e-gram.cz
— uloZeni udaju

Ptiloha ¢. 4
— vlozeni v elektronické podobé

Pozadé pisemné (napt. mail) své ovéfovaci organizace o souhlas s uc€asti v projektu.

Ovéfovaci organizace vyhotovi souhlas s projektem:
Ptiloha €. 5
— v databazi potvrdi souhlas
— vygeneruje tiskovy vystup z databaze a zaSle jej zadateli

Strana 24 (celkem 25)




Zadatel o dotaci:
— vytiskne ptilohy €. 1 az 4, ptilozi ptilohu €. 5 (ode vSech ovefovacich organizaci)
— poda projekt ptislusné komisi pisemné a v elektronické podobé
(databaze projekti)

Komise:
— rozhodne o schvéleni projektu
— informuje Zadatele o zdporném vysledku
— preda zadost o pridéleni dotace na adresu MSMT, Odbor 55 - SIPVZ,
Praha, e-mail pro komunikaci je: projekty@msmt.cz

Odbor 55 - SIPVZ:
— soustiedi Zadosti komisi
—  zajisti schvalovani Zadosti u vécné piislusného naméstka ministryné MSMT
— pfipravi rozhodnuti o pfidéleni dotace a rozesle krajskym Gfadtim, resp. Skoldm
— pro schvalené projekty alokuje finan¢ni prostiedky a zajisti jejich ptevod

Ptijemce dotace projekt:
— realizuje
— ovetuje
— propaguje
Ptiloha ¢. 6
— vede evidenci plateb
Ptiloha ¢. 7
— vloZeni udajii do databaze na www.e-gram.cz
— ulozeni udaja
— vygenerovani tiskového vystupu
— odvede nevycerpanou ¢ast dotace
Ptiloha ¢. 8
— popsani vystupi projektu

Ov¢étovaci organizace
Ptiloha ¢. 8
— popsani ovéfeni vystupt projektu

Piijemce dotace :

Ptiloha ¢. 9
— vlozeni udaji do databaze na www.e-gram.cz a ulozeni udaji
— vygenerovani tiskového vystupu
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