Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a télovychovy
C.j.: MSMT-31246/2015-3

Vynos
ministryné $kolstvi, mlddeZe a té€lovychovy
& /o 12015

a

Sluzebni piedpis
statniho tajemnika
v Ministerstvu Skolstvi, mlddeZe a télovychovy
& 4712015,

kterym se vydavi Smérnice k vypracovini rozberu hospoedareni organizaénich slozek
statu v resortu Ministerstva $kolstvi, mlddeZe a t€lovychovy
a k ¢innostem souvisejicim s rozbory hospodareni

Ministerstvo 8kolstvi, mlddeZe a t€lovychovy zpracovalo ,,Smérnici k vypracovani rozboru
hospodafeni organizatnich sloZek stdtu vresortu Ministerstva Skolstvi, mladeze a
t€lovychovy a k Cinnostem souvisejicim s rozbory hospodateni® (déle jen ,,Smé&rnice®) jako
zavaznou osnovu rozboru hospodafeni dle ustanoveni § 39 zidkona & 218/2000 Sb.,
o rozpotovych pravidlech a o zm&né nékterych souvisejicich zdkond (rozpodtova
pravidla), ve znéni pozdé&jsich pFedpisi.

~ CASTPRVNI
UVODNI USTANOVENI

CL1
Piredmét upravy

(1)  Podle této Smérnice se postupuje pii zpracovani rozboru hospodafeni a udaje
zpracovane v rozborech hospodafeni dle zavazné osnovy rozboru hospodafeni uvedené
v&asti druhé Smémice poskytuji informace potfebné k vyhodnoceni hospodatent
organizaCnich sloZek statu {(déle jen ,,0SS*) za dany rok.

(2)  Rozbor hospodaten! OSS je podkladem pro uzavieni hospodafeni kalendifniho
roku.

) ) CAST DRUHA
ZAVAZNA OSNOVA ROZBORU HOSPODARENI ORGANIZACNICH SLOZEK
STATU V REZORTU MSMT

CL2
Zpracovatel
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(1)  Rozbor hospodateni zpracuji OSS kapitoly MSMT (déle jen ,zpracovatel®), kterymi
jsou:

a) Ceska ¥kolni inspekce;
b) Vysokoskolské sportovni centrum Ministerstva Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy CR.

L3

Zavazni osnova rozboru hospodareni

(1)  Rozbor hospodafeni se leni na textovou a tabulkovou ¢&ist. Ob& &asti rozboru
hospodateni jsou v souladu a zpracovatel odpovid4 za jejich vzéjemnou provazanost.

(2) Vitextové Casti zpracovatel informuje o finanénim hospodafeni uplynulého
kalendafniho roku s dirazem na 0¢el a vyuZiti financnich prostfedkli poskytnutych
ze statniho rozpotu a z jinych zdroji na Cinnosti organizace, komentuje a zdivodiiuje
dosaZeny hospodaisky vysledek. Diéle informuje o vyuZiti majetku, o zdvazcich
a pohledavkach vzniklych v souvislosti s ¢innosti organizace.

(3)  Zpracovatel uvede i skuteCnosti, které nejsou v zdvazné osnové rozboru hospodateni
vyslovné vyZadovany', pokud tyto skuteEnosti ovliviiuji celkové hodnoceni hospodaten.
Udaje uvedené v textové ¢asti jsou podloZeny éiselnymi idaji v &asti tabulkové.

(4)  Zpracovatel pfedklada €iselné tUdaje za hodnocené obdobi pifevzaté z wdetnich,
finanénich a statistickych vykazi.. VSechny udaje musi byt v souladu a pfipadné rozdily
mus{ byt néle?it® okomentovany.

ClL4
Obsah textové &asti

(1)  V textové ¢asti k tabulce &, 1 zpracovatel uvede:
a) ftitul, jméno a pHjmeni vedoucich zam&stnanct’, a jejich ptipadné zmény, pokud
k nim b&hem roku doslo;
b) stru¢ny popis hlavni €innosti (na jednu strinku A4).

(2)  Vtextové ¢asti k tabulkim ¢&. 2, 2.1 aZ 2.X - Hodnoceni p¥ijma a vydajii
zpracovatel uvede:

a) struéné hodnoceni pfijmi a vydaji OSS, tj. hodnoceni zda zpracovatel dosshl
pifjmi stanovenych rozpoftem a zda prostfedky na vydaje byly erpany do vyse
zavaznych ukazateld;

b) skuteCnosti, jimiZ byly zplsobeny odchylky v plnéni pf{jmi a skuteéného Gerpani
vydajl od rozpoctovych ukazateli;

¢) vSechna rozpoctovd opatfeni provedend u rozepsanych zavaznych ukazateld
v priibéhu sledovaného roku a zdlivodnéni zmén;

d) zhodnoceni pouZiti narokii z nespotiebovanych vydajt a pouZiti rezervniho fondu;

e) komentat k rozdilu mezi pifjmy a vynosy a vydaji a naklady (v podrobném ¢&lenéni
dle tabulky);

f) struéné udaje o Cerpani mzdovych prostiedkli (divod piipadného nedoderpini
mzdovych prostfedkil, plnéni limitu po&tu zaméstnanct, prim&rny plat);

! Nap¥. mimo¥ddné uddlosti
2 Reditel organizacesistiedni §kolni inspekior, ekonom a icetni
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g) vyznamné zavéry vyplyvajici z daného rozboru hospodafeni (napf. uvede udaje
o neuznatelnych vydajich, procentudlnich podilech jednotlivych vydajfi na celkové
hodnoté vydaji apod.).

(3) 'V textové &asti k tabulce &, 3 - Piehled o zdvazcich a pohledavkich zpracovatel
uvede:
a) hlavni pfi¢iny vzniku pohleddvek a zavazki a jejich neuhrazeni;
b) jak je s pohleddvkami nebo zdvazky po splatnosti nakladano;
c) pocet a vydisleni hodnoty pohledévek a zavazki po splatnosti;
d) pofet a vycisleni hodnoty pohledédvek a zavazkd, jejich? plnéni je vyméhéno
soudné.

(4)  Vtextové &asti k tabulce & 4 - Cerpdni ufelovych prostfedkii zpracovatel
uvede:
a) veskeré obdrzené celové prostiedky;
b) jak byly ptidélené finanéni prostiedky vyuzZity;
c¢) divod neferpini a ndsledné vypofadani t&chto Ggelovych prostiedki v ptipads
nedoderpéani G¢elovych prostfedki;
d) jak byly pfidélené finanéni prostfedky spolufinancované zrozpoStu EU
nebo ostatnich  zahraniénich programi vyuZity, pfipadng dévod jejich
nedocerpani.

(5)  V textové &isti PenéZni fondy zpracovatel uvede:
a) komentaf k tvorb& pené&znich fondu;
b) vycisleni, zdiivodn&ni a zhodnoceni vyse jejich &erpani;
c) zda jsou pen&Zni fondy kryty na bankovnich ti¢tech zpracovatele;
d) divody a pfijata ndpravnd opatfeni v pfipadé nedostateéného kryti.

(6) V textové ¢asti dile zpracovatel uvede:

a) vyuZiti majetku, pofizeni a prodej v prib¢hu roku, skutednosti souvisejici
s pfevody vlastnictvi k nemovitostem, v&cna bfemena spojena s nemovitostmi;

b) ptijmy z prodeje majetku, ktery OSS ziskala darem nebo d&dénim (v souladu
s § 48 rozpottovych pravidel jsou pi{jmy z prodeje tohoto majetku pHjmem
rezervniho fondu OSS);

c) udaje o fyzické a dokladové inventufe, véetné data provedent;

a) vyhodnoceni skute€ného stavu veSkerého majetku a zivazkd zji§téného
inventarizaci v porovnani suUCetnictvim ke sledovanému datu, vyéisleni
inventarizalnich rozdil, véetn€¢ zdivodnéni jejich vzniku a piijetl navrha
opatieni k odstranéni nedostatkii.

ClL5
Obsah tabulkové ¢asti

(1)  Zpracovatel v tabulkové &asti nevyplituje Zlut€ podbarvené butiky.

(2) Udaje se vypliuji vZidy spiesnosti na 2 desetinnd mista, u limitu poétu
zameéstnancl pak s pfesnosti na 3 desetinnd mista.

(3)  Tabulka &. 1 obsahuje Udaje o zpracovateli.

(4)  Postup pFi vyphiiovani tabulek &. 2, 2.1 az 2.X:
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)

Zpracovatel nejprve vypliuje tabulky &. 2.1, aZ 2.X (poget tabulek se odvozuje
od pottu paragraft a &lanki), poté tabulku & 2 (nutno upravit vzorce podle pottu
tabulek &. 2.1 aZ 2.X).

Tabulka & 2.1 az 2.X: Hodnoceni pFijmi a vydaji - porovnini s vynosy

a naklady:

(6)

()

C)

a) zpracovatel uvede jednotlivé tabulky za kaZdy paragraf rozpoétové skladby
a Clanek samostatné v tabulkich 2.1 aZ 2.X, svyjimkou operaénich
programii, kde budou vykdziny dva ¢lanky dohromady tak, aby v jedné
tabulce byl vZdy jeden projekt (spoleéné prostfedky jak z EU, tak ze SR);

b) rozpolet po zméniach véetné limitu poftu zaméstnanci musi souhlasit
s posledni dpravou rozpoftu za jednotlivé paragrafy rozpodtové skladby
a ¢lanky nebo operacni programy.

Tabulka ¢. 2: Hodnoceni pFijmii a vidaji — porovnani s vynosy a niklady

a) u zelené podbarvenych bungk je nutno upravit soudtové vzorce podle poétu
listhi (tabulky €. 2.1, 2.X);

b) jednad se o suméf, tzn., Ze &4stky se scitaji z jednotlivych tabulek za kazdy
paragraf rozpoctové skladby a €ldnek (tabulky &. 2.1, 2.X);

¢) skutetnost v tabulce ¢. 2 ve sloupci 5 musi odpovidat Vykazu zisku a ztraty
(idaje pfedavané do Centrilniho systému udetnich informaci stitu - déle jen
,CSUIS®);

d) skutené Cerpani mzdovych prostfedkd (v zdvazném &lenéni) musi odpovidat
statistickému vykazu P1a-04, v pfipadé rozdilu uvede zpracovatel dtvod tohoto
rozdilu v textové &asti.

Tabulka &, 3: Piehled o zdvazcich a pohledavkach

a) vypln&€ny celkovy pfehled musi odpovidat wdajim v Rozvaze a udajim
v PHloze \ifetni zivérky (déle jen ,.P¥iloha UZ);

b) opravné polozky k pohlediavkdm — korekce organizace tvoil zpracovatel
vsouladu s§ 23 vyhladky & 410/2009 Sb., kterou se provad&ji nékterd
ustanoveni zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o GCetnictvi, ve znéni pozd&j§ich predpisi,
pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, ve znéni pozd&jsich predpisd;

¢) fadky & 6 v ¢asti 1. a Fadky ¢. 13 a 14 v &asti I1. odpovidaji udajim v P¥iloze
UZ, ptipadné rozdily zpracovatel okomentuje v textové Casti.

Tabulka & 4: éerpini ucelovych prostiedki - piehled o prostiedcich

spolufinancovanych z rozpoftu EU a ostatni zahrani¢ni programy zpracovatel uvede:

a) jmenovit€ ndzev projektu/akce v ¢&lendni na prostfedky spolufinancované
z rozpo¢tu EU a ostatni zahrani¢ni programy a ostatni G&elové prostiedky;

b} jmenovité kaZzdy projekt— ke kazdému projektu bude moZné pfifadit tabulku
¢. 2.X (ve sl. 1 bude uvedeno &islo tabulky);

c) do sloupce 5 stav narokl z nespotebovanych vydajii k 1. 1. sledovaného roku,
jedna se o nedocerpané prostfedky na programy spolufinancované ze zahrani¢i
z ptedchoziho roku a pfevedené do naroki z nespotfebovanych vydajt;

d) do sloupce 8 fudaje o derpani prostfedkii pfidElenych zfizovatelem
ve vykazovaném roce;

€) do sloupce 9 nedoferpané a prevedené udelové prostfedky z naroki
z nespotfebovanych vydaji;
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f) do sloupce 10 mimo jiné i ferpani finan¢nich prostiedki na dany projekt
ze zahraniCi (uvést o jaky cizi finanéni zdroj se jednd, popf. divod &erpani
z vlastnich zdrojli okomentovat v textové §asti);

g) do sloupce 11 tudaje o zlstatku nedoderpanych prostfedkd piidélenych
zlizovatelem ve vykazovaném roce;

h) do sloupce 12 nedoderpané prostiedky z rozpo&tu ve vykazovaném roce, které
byly pfevedeny do ndrokii z nespotfebovanych vydajii, pfipadng budou/byly
vraceny po ukonceni projektu.

5 ] pAST TRETI
POSTUP PRI ZPRACOVAVANI A KONTROLE ROZBORU HOSPODARENI

CLé6
Postup pfi zpracovani

(1)  Zpracovatel konzultuje ptipadné nejasnosti pfi vypracovévani rozborli hospodateni
s odd€lenim metodiky finanéniho ¥zeni a pravni podpory, které v této zaleZitosti poskytuje
zpracovatelim metodickou pomoc (déle jen ,,0101%).

(2)  Vypracovany rozbor hospodafeni pfeddvaji zpracovatelé ke kontrole 0101
v terminu stanoveném v &asti 4 €l. 6 odst. 2.

(3)  Oddéleni svodného vykaznictvi a metodiky Gdetnictvi do konce dubna nasledujiciho
po sledovaném roce pfedd O101 podklady, které jsou OSS pfedkladiny ke statnimu
zavéreCnému uctu k programovému financovani a o vné&jsich kontrolach.

(4)  O101 posoudi pfedané rozbory hospodateni za OSS a vypracuje material do porady
vedeni, kterym vyhodnoti hospodafeni OSS.

o o CAST ('TTVRTA’ o
TERMIN PREDKLADANf ROZBORU A ZAVERECNA USTANOVENI

CL7
Termin zpracovani a pFedloZeni rozboru hospodaieni

(1)  Rozbor hospodafeni se zpracovava za obdobi uplynulého kalendainiho roku.

(2)  Zpracovatel pfedloZi rozbor hospodafeni 0101 v elektronické podob& a ve dvojim
pisemném vyhotoveni do 1. bfezna roku nisledujiciho po sledovaném roce.

CL8
ZruSovaci ustanoveni

Zruuje se ,,Pokyn ST — NM sk. I k vypracovéni rozboru hospodafeni organiza¢nich
sloZek stitu vresortu Ministerstva $kolstvi, mladeZe a t€lovychovy“, & j.: MSMT -
38424/2012-16 ze dne 22. listopadu 2012.

CLo
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Utinnost

Tato Smeérnice nabyva u€innosti dnem podpisu.

V Praze dne < 72. 2015

/
Mgr; Katefina Valachova, Ph.D.

minis?fmé $kolstvi, mladeZe a t€lovychovy

;

Ptiloha:
Tabulkova &ast rozboru hospodafeni pro organizaéni slozky statu v resortu MSMT
(tabulky 1-4)



